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3. Formularul de analizi a procedurii:

Nume si prenume [inlocuitor de Aviz . !
Nr. : j . Aviz nefavorabil
St Compartiment conduciitor drept favorabil
' compartiment sau delegat —
Semndiiturd| Data |Observatii|Semndturi Data
1 DCIRP
5 DCIRP
' -DC
3 DCIRP
) -DC
A DCIRP
’ -DC
p DCIRP
) -DC
6 DCIRP
’ -DC
. DCIRP
) -DC
g DCIRP
' -DC
9 DCIRP
’ -DC
DCIRP
10.
-DC
i1 DCIRP
) -DC
12. DCIRP
13. DCIRP
14. DCIRP
15. RG

4. Scopul procedurii:

4.1. Stabileste un set de reguli si operatiuni unitare privind reglementarea etapelor ce trebuie
urmate in vederea eliberarii adeverintelor care atestd ca cetifenii roméani care doresc sd candideze
la alegerile pentru Parlamentul European si la alegerile locale in alt stat membru al Uniunii
Europene nu au fost lipsifi de dreptul de a fi alesi sau ca o asemenea interdicfie nu este cunoscuta
de autoritafile roméane, la solicitarea acestora.
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4.2. Prezenta procedurd se aplicé si este dusa la indeplinire de fiecare functionar public de
executie si/sau conducere care este implicat in derularea procedurii.

4.3. Responsabilitatea privind intocmirea intregii documentatii revine persoanei/persoanelor
care efectueazd actiunea. Dacd una dintre persoanele implicate devine indisponibild, activitatea
este continuata de celelalte persoane din cadrul compartimentului.

5. Domeniul de aplicare a procedurii:

5.1. Procedura se aplicii pentru activitatea de eliberare a adeverintelor care atesta cé cetdfenii
roméni care doresc si candideze la alegerile pentru Parlamentul European si la alegerile locale in
alt stat membru al Uniunii Europene nu au fost lipsiti de dreptul de a fi alesi sau cd o asemenea
interdictie nu este cunoscuta de autoritatile roméne, la solicitarea acestora.

5.2. In derularea activitaii privind eliberare a adeverintelor care atestd ci cetdtenii romani care
doresc sd candideze la alegerile pentru Parlamentul European si la alegerile locale in alt stat
membru al Uniunii Europene nu au fost lipsi{i de dreptul de a fi alesi in Roménia sau ci o asemenea
interdictie nu este cunoscuta de autoritdfile romane, este implicat:

= personalul DCIRP;

= personalul din compartimentele de specialitate ale Autoritatii Electorale Permanente;

5.3. Pentru a asigura eliberarea adeverintelor care atestd ca cetifenii roméni care doresc sé
candideze la alegerile pentru Parlamentul European si la alegerile locale in alt stat membru al
Uniunii Europene nu au fost lipsifi de dreptul de a fi alesi-sau c@ o asemenea interdictie nu este
cunoscuta de autoritdfile roméne, DCIRP intreprinde urmaétoarele activitati:

= Primirea cererii cetidteanului romén rezident intr-o tard a Uniunii Europene si Inregistrarea
ei la RG;

n  Redactarea si trimiterea cererii AEP cédtre DEPABD - Directia pentru Evidenta Persoanelor
si Administrarea Bazelor de Date, de la care se asleaptd rispuns privind
existenta/inexistenta unor mentiuni speciale la adresa respectivului cetidfean roman;

= in baza raspunsului de la DEPABD, se comunici solicitantului imposibilitatea emiterii
adeverintei ca urmare a interzicerii drepturilor electorale sau se intocmeste adeverin{a
solicitatd, care este datd spre aprobare presedintelui AEP. Un exemplar contine si avizul
sefului departamentului DCIRP.

= Dupid semnarea de catre presedintele AEP, adeverinta este inregistratd la RG si trimisa
solicitantului in forma mentionata in cerere.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:
6.1. Legislatie primari

e Tegea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritifii Electorale Permanente, cu modificarile si
completérile ulterioare;

e Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetdtenilor roméni in strdinatate, cu
modificarile i completdrile ulterioare;

e Legea nr. 677/2001 pentru protecfia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulajie a acestor date, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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6.2. Legislatie secundari

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 82/2012 pentru modificarea §i completarea unor
acte normative privind evidenfa persoanelor, actele de identitate ale cetdfenilor roméni,
precum si actele de rezidentd ale cetétenilor statelor membre ale Uniunii Europene si
Spatiului Economic European reziden{i in Roménia, aprobati cu modificari si completiri
prin Legea nr. 235/2013;

e Hotirarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritdfii Electorale
Permanente;

e Tratatul de aderare a Roméniei la Uniunea Europeand;

e Conventia de la Haga nr.12/5.10.1961;

6.3. Alte reglementari interne ale entititii publice:
e Ordinele presedintelui Autoritatii Electorale Permanente.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri:

7.1. Definitii ale termenilor:
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Compartimente | Structurile de specialitate, structurile functionale, structurile de specialitate de la nivel
local (filiale si birouri judetene) si cabinetele persoanelor aflate la conducerea Autoritatii,
stabilite prin Hotdrarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor i Senatului nr.
2/2019 sau alt act administrativ.

2. | Procedurd Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport hértie sau
in format electronic; procedurile pot fi proceduri de sistem si proceduri operafionale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

L. PS/PO Procedura de sistem /Procedurd operationald

2 E Elaborare

3. \Y Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ab. Arhivare

7 AEP Autoritatea Electorald Permanenti

8. CM Comisia de monitorizare a Autorita{ii Electorale Permanente
9. Cp Cabinet pregedinte AEP

10. CvVP Cabinet vicepresedinte AEP

11. OPC Ordonator principal de credite

12 DCFPPCE Departamentul de control al finantirii partidelor politice si a campaniilor electorale
13. DL Departamentul legislativ

14. DL-SPP Serviciul politici publice din cadrul Departamentului legislativ
15. DGSIEN Direcfia generala sistemul informational electoral national

16. DTI Directia tehnologia informatiei

17. DGCAT Direcfia generali coordonarea activitatii in teritoriu

18. DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

19. DCIRP Departamentul cooperare internationald si relatii publice
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20. DC Directia comunicare

21; DGLRE Directia generali logistica si resurse electorale

22, OPDCP Oficiul protectia datelor cu caracter personal

23. BPIC Biroul protectia informatiilor clasificate

24, RG Registratura generala

285, DGIJRU Directia generala juridicd si resurse umane

26. DGAAP Directia generald administrativa si achizitii publice

27, DFS Directia financiard si salarizare

28. SAPI Serviciul audit public intern

29. ROF Hotérarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019
30 DEPABD Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
8. Descrierea procesului (Mod de lucru):

8.1. Generalitati:

8.1.1. Prezenta procedurd se aplicd in momentul sosirii si inregistrarii la RG a AEP a unei
cereri de eliberare a unei adeverinfe care s ateste ca solicitantul, cetdtean romén care doreste sa
candideze la alegerile pentru Parlamentul European si la alegerile locale in alt stat membru al
Uniunii Europene nu a fost lipsit de dreptul de a fi ales sau cd o asemenea interdictie nu este
cunoscutd de autoritifile romane.

8.1,2. Eliberarea unei adeverinte cetatenilor roméni care doresc sé candideze la alegerile pentru
Parlamentul European si la alegerile locale in alt stat membru al Uniunii Europene are la baz :

O cerere a solicitantului, semnatd olograf, insotitd de copia actului de identitate roménesc,
valabil — buletin/carte de identitate sau pasaport (optional);

Cerere (formulati de personalul DCIRP) adresatd DEPABD, privind faptul ¢ solicitantul
nu a fost lipsit de dreptul de a fi ales sau ci o asemenea interdicfie nu este cunoscuta de
autoritdfile roméne;

Adresi de raspuns de la DEPABD,;

In baza raspunsului primit de la DEPABD si inregistrat la RG, se intocmeste adresa de
vdspuns privind imposibilitatea emiterii adeverinfei ca urmare a interzicerii drepturilor
electorale sau se intocmeste adeverinta solicitatd; documentul este dat spre aprobare
presedintelui AEP, un exemplar al documentului elaborat confine si avizul sefului
departamentului DCIRP;

Dupa semnarea adeverintei de citre presedintele AEP, aceasta este inregistrata la RG si
este trimisa solicitantului.

8.2. Documente utilizate:

Cererea solicitantului reprezintd baza prezentei proceduri. Aceasta trebuie si fie semnata
olograf si optional sa fie insotitd de copia unui act de identitate romanesc, valabil —
buletin/carte de identitate sau pasaport;

Cererea de informatii DCIRP adresatd DEPABD privind faptul ci solicitantul nu a fost
lipsit de dreptul de a fi ales sau ci o asemenea interdictie nu este cunoscuté de autoritafile
romane;

Adresa de raspuns a DEPABD — privind interdicfia solicitantului de a fi ales sau ci o
asemenea interdicfie nu este cunoscuta de autoritafile romane;

Adresi AEP referitoare la drepturile electorale pentru solicitant - in baza raspunsului
negativ primit de la DEPABD, se comunicad solicitantului imposibilitatea emiterii
adeverintei ca urmare a interzicerii drepturilor electorale;

' PERMANENTA ELECTORALE Pagina 6 din 13
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v Adeverinfa AEP referitoare la drepturile electorale pentru solicitant- in baza raspunsului
afirmativ primit de la DEPABD, se comunici solicitantului adeverina solicitatd in forma
mentionatd in cerere.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, aplicatii de editare text, acces la
internet, multifunc{ionale, hartie, coperti raport;

8.3.2. Resurse umane: persoanele nominalizate de seful departamentului DCIRP sau prin
rezolutia presedintelui AEP;

8.3.3. Resurse financiare; costuri specifice activitatii desfasurate.

8.4. Modul de lucru:

(1) Cetéatenii roméni interesati sd-si depuna candidatura la alegerile pentru desemnarea autoritéfilor
administratiei publice locale din alte state membre ale Uniunii Europene trimit o cerere de eliberare
a unei adeverinte din care sd reiasa ca nu au drepturile electorale interzise. Cererea trebuie si fie
semnatd olograf si optional, sa aibd atasat copia actului de identitate romdénesc, valabil —
buletin/carte de identitate sau pasaport. Aceastd cerere este inregistratd la RG a AEP;

(2) Seful departamentului DCIRP nominalizeaza persoana responsabild de efectuarea lucrarii.

Pe baza cererii solicitantului, personalul DCIRP intocmeste cererea catre DEPABD in care se
solicita existenta/inexistenta unor mentiuni speciale la adresa respectivului cetitean roman,
respectiv dacd solicitantul nu a fost lipsit de dreptul de a fi ales sau cé o asemenea interdic{ie nu
este cunoscuti de autoritifile romane;

(4) DEPABD trimite raspuns la cererea AEP, care se Inregistreazé la RG;

(5) Avéand la baza raspunsul DEPABD, se intocmeste de personalul desemnat din cadrul DCIRP
adresa privind imposibilitatea emiterii adeverinfei ca urmare a interzicerii drepturilor electorale
sau se intocmeste adeverinta solicitata;

Documentul se intocmeste in doud exemplare, care sunt aprobate de presedintele AEP, unul
dintre exemplare fiind avizat de seful departamentului DCIRP. Acestea primesc acelasi numar de
inregistrare de la RG;

Primul exemplar al documentului intocmit este scanat si trimis via email solicitantului sau este
inménat in original acestuia sau unui imputernicit, reprezentant al acestuia;

(6) Exemplarul/exemplarele adeverinfei sunt apoi arhivate la DCIRP de cdtre persoana
responsabild de intocmirea raspunsului;

Persoana responsabilid cu evidenta completeaza in registrele de evidenta internd a DCIRP
datele principale despre solicitant/solicitare si raspunsul final.

8.5. Valorificarea rezultatelor:

e Suportul AEP acordat cetitenilor roméni care solicitd eliberarea adeverinfelor AEP
referitoare la drepturile electorale in vederea depunerii candidaturii la alegerile pentru
Parlamentul European si/sau la alegerile locale in alt stat membru al Uniunii Europene;

o Transmitereca documentului aprobat de presedintele AEP catre solicitant, in termenul legal;
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e Respectarea dreptului oricarui cetiitean romén de a fi ales, care doreste sd candideze la
alegerile pentru Parlamentul European si/sau la alegerile locale in alt stat membru al
Uniunii Europene, si care indeplineste formalitétile legale;

e Contribuie la realizarea obiectivului de asigurare a formalitatilor de constatare a drepturilor

de observare a proceselor electorale sau de participare la acestea;,

9. Responsabilititi

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
crt. (operatiunea) I I I v W Az
0 | 2 3 4 5 6
DCIRP E/Ap. | E/Ap. | E/Ap. | E/Ap. | E/Ap. | E/Ap.
.| Compartimente Ap. Ap. Ap. Ap.
3. | Pregedintele AEP VI/A
4. | RG Ap. Ap. Ap. Ap.
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10. Anexe

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

Sosirea cererii solicitantului privind
atestarea drepturilor electorale

Inregistrarea
cererii la
RG

v

Seful departamentului DCIRP desemneaza

persona responsabila de lucrare

N

Intocmire si avizare adresa,

aprobare solicitare de presedintele AEP

catre DEPABD

y

Sosire raspuns la DCIRP de la
DEPABD si inregistrare la RG

Pe baza raspunsului de la DEPABD se intocmeste adresa
de raspuns/adeverinta si se avizeazii de sef departament

DCIRP

b

Aprobare adresa de rispuns/adeverinfa
de presedintele AEP

l

adresei de raspuns/adeverintei

completare in registrul de evidenta

[ Expediere catre solicitant a ] Arhivare exemplar la DCIRP si

interni DCIRP
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Anexa 2 — Model cerere solicitant

MODEL CERERE SOLICITANT ADEVERINTA PRIVIND DREPTURILE
ELECTORALE

Citre AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

Subsemnatul’a.......domiciliat/a in ... judetul ...._si legitimat/d cu CI, seria... sinr.... sau
pasaport nr..__vi rog si binevoifi a-mi elibera o adeveninti din care si reiasii ca nu am drepturile
electorale interzise. Acest document imi este necesar depunerii candidaturii Ia alegerile locale
din ... (statul Uniunii Europene).

Atagez prezentei cereri copia actului de identitate.

Data Semnitura olografi
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Anexa 2 - Model solicitare citre DEPABD

AUTORITATEA
ELECTORALA_
PERMANENTA

STIMATE DOMNULE DIRECTOR

Prin prezenta, va adresam rugiminten de a ne comunica, cu celeritate, daci
domnului/doamnei ( CI serin nr., CNP, domiciliat in municipiul...... , judeful....)), cetatean

romiin, i-au fost interzise drepturile electorale.

Mentionam ca aceasta informatie ne este necesara in vederea eliberarii unei

adeverinte solicitate de cetateanul romsin.

Cu deosebita consideratie,

PRESEDINTE

Domnului Comisar Sef de politie.........eerennis
Directia pentru Eviden{a Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

Datalo i,

str. Stavropoleos, nr. 6, Bucuresti, Sector 3, 030084
Telefon: 021.310.07.69, fax: 021.310.13.86
wiww roaep.ro, e-mail; registratura@roaep.ro
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Anexa 3 — Model adeverinti

AUTORITATEA
ELECTORALA
ERMANENTA

4=

ADEVERINTA

Adeverim faptul ca, Ia data eliberarii prezentei, domnul/doamnna, posesor/posesoare
al/a cartii de identitate seria....... , NI...., CNP......,, nu este cunoscut/d, in evidenta
autoritatilor romane, ca avand vreo interdictie privind exercitiul drepturilor electorale sau

vrea hotarire judecitoreasca definitiva prin cave sa fie condamnat/a la pierderea drepturilor

electorale.

PRESEDINTE
AVIZat .,
Intocmitive e

Str. Stavropoleos, nr. 6, Bucuresti, Sector 3, 030084
Telefon: 021.310.07.69, fax: 021.310.13.86
www.roaep.ro, e-mail: registratura@roaep.ro
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