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Nr. ’ S ; Aviz nefavorabil
ot Compartiment conduciitor drept favorabil
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Semniiturii| Data |Observatii|Semniituri Data
1. DCIRP
2 DCIRP
' -DC
3 DCIRP
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' -DC
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' -DC
7 DCIRP
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3 DCIRP
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) -DC
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) -DC
12. DCIRP
13. DCIRP
14, DCIRP
15. DTI
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4. Scopul procedurii:

4.1. Stabilirea pasilor, in conformitate cu legislatia in vigoare, in vederea acreditarii
observatorilor si a reprezentantilor mass-media pentru observarea fiecarui tip de scrutin;

4.2. Stabilirea unui set de reguli privind reglementarea activititii de acreditare a observatorilor
si reprezentantilor interni si externi ai mass-media si ai organizafiilor neguvernamentale;

4,3. Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activitai.

5. Domeniul de aplicare a procedurii:

Procedura se aplicd de cétre personalul DCIRP, iar activitatea constd in eliberarea
acreditarilor si a altor documente (adeverinte, legitimatii) prevazute de legislatia electorald pentru
observatorii interni si externi si pentru reprezentantii interni si externi ai mass-media.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

6.1. Legislatic primari

e Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functfionarea Autoritétii Electorale Permanente;

o Legeanr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaéniei, republicatd, cu modificérile gi
completarile ulterioare;

e Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfisurarea alegerilor pentru Parlamentul
European, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare.

6.3. Legislatie secundari
= Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind

aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritafii Electorale
Permanente;

n  Hotararile Autoritatii Electorale Permanente si/sau ale Biroului Electoral Central constituit
cu ocazia fiecarui scrutin privind procedurile de acreditare a observatorilor interni si
externi, precum si a reprezentntilor interni si externi ai mass-media, publicate in Monitorul
Oficial al Romaniei.

6.4. Alte reglementiiri interne ale entititii publice:
e Ordinele presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri:

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Compartimente | Structurile de specialitate, structurile functionale, structurile de specialitate de la nivel
local (filiale si birouri judetene) si cabinetele persoanelor aflate la conducerea Autoritatii,
stabilite prin Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr.
2/2019 sau alt act administrativ.
2. | Procedurd Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hértie sau
in format electronic; procedurile pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
1 PS/PO Proceduri de sistem /Procedurd operationald
2. E Elaborare
3 Vv Verificare
4. A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. AEP Autoritatea Electorald Permanenta
8. CM Comisia de monitorizare a Autorititii Electorale Permanente
9. CP Cabinet presedinte AEP
10. CvP Cabinet vicepresedinte AEP
11: OPC Ordonator principal de credite
12. DCFPPCE Departamentul de control al finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale
13. DL Departamentul legislativ
14. DL-SPP Serviciul politici publice din cadrul Departamentului legislativ
1.5. DGSIEN Directia generald sistemul informational electoral national
16. DTI Directia tehnologia informatiei
17. DGCAT Directia generald coordonarea activitifii In teritoriu
18. DSOE Departamentul suport organizatoric electoral
19. DCIRP Departamentul cooperare internationald si relatii publice
20. DC Directia comunicare
21 DGLRE Directia generald logistica si resurse electorale
22. OPDCP Oficiul protectia datelor cu caracter personal
23. BPIC Biroul protectia informatiilor clasificate
24. RG Registratura generald
25. DGJRU Directia generali juridici si resurse umane
26. DGAAP Directia generald administrativa si achizitii publice
27. DFS Directia financiari si salarizare
28. SAPI Serviciul audit public intern
29. ROF Hotiirdrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019
30 DEPABD Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
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8. Descrierea procesului (Mod de lueru):

8.1. Generalititi:
Procedura se aplicd de céatre personalul DCIRP, iar activitatea constd in eliberarea
acreditarilor si a altor documente (adeverinte, legitimatii) prevazute de legislatia electorala pentru
observatorii interni si externi si pentru reprezentantii interni si externi ai mass-media.

Procedura de acreditare a ONG-urilor si a institufiilor mass-media interne si externe difera
de la un scrutin la altul, potrivit legislatiei primare si secundare, aplicabile fiecdirui tip de scrufin.

Ziaristii roméni independenti nu pot solicita adeverinte sau acreditdri in nume personal,
solicitarile trebuie formulate de institufii sau organizatii de presa.

Acreditarea sau adeverinta este transmisa solicitantilor prin modalitatea indicata de acestia
(e-mail, fax, posta sau ridicatd personal de la sediul AEP).

DCIRP asigurd publicarea pe website-ul AEP prin intermediul DTI a listei cuprinzéind
entititile carora li s-au eliberat acreditdri, adeverinte;

-institutii mass media interne si externe;

-asociatii si fundatii,

-organizatii si institufii internationale;

8.2. Documente utilizate:
Sunt utilizate documente prevazute in procedurile stabilite prin Hotarari ale AEP, in
conformitate cu legislatia electorald aplicabild, in vigoare.

o Cererea de eliberare a adeverinfei/acredildrii, insotitd de documentele prevazute de
legislatia in vigoare si de Hotararile AEP;

o Acreditarea sau adeverinta, aprobatd de presedintele AEP si stampilatd, primeste numér
de nregistrare, dupi care este scanatd si expediald solicitanfilor de cétre un personalul
DCIRP care este desemnat in acest sens de seful departamentului DCIRP;

e DCIRP transmite citre DTI spre publicare pe site-ul AEP, www.roaep.ro, la sectiunea
special creatd cu ocazia fiec@rui scrutin electoral;

e Arhivarea acreditdrilor si/sau adeverintelor, atit in format electronic, cét si pe hartie, se
cfectueaza de citre persoanele care au intocmit documentele.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, aplicatii de editare text, acces la
Internet, multifunctionale, hartie, coperti raport;

8.3.2. Resurse umane: persoancle nominalizate de sefului departamentului DCIRP sau prin
rezolutia presedintelui AEP;

8.3.3. Resurse financiare: costuri specifice activitétii desfasurate.
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8.4. Modul de lucru:
8.4.1 DCIRP emite informiri de presa si comunicate privind modalitatea si termenele de acordare
a acreditdrilor sau adeverintelor, precizand adresa postald, numarul de fax, adresele de e-mail la
care se pot trimite solicitarile.

Activitatea de eliberare a acreditarilor sau adeverintelor, precum si resursele umane necesare
derularii acesteia trebuie astfel planificate incat sa se respecte cu strictefe termenele legale de
eliberare a documentelor si de solutionare a eventualelor contestaii.

8.4.2. Seful departamentului DCIRP nominalizeaza persoana responsabila de efectuarea lucrérii.
e Personalul DCIRP verificd documentele previzute de legislatia in vigoare, care insotesc
cererile de eliberare a adeverinfei/acreditarii inregistrate la RG;
e Persoana responsabild de efectuarea lucrarii intocmeste adeverinta/acreditarea;
o Seful departamentului DCIRP avizeaza lucrarea;

8.4.3 Presedintele AEP aprobd documentul;
e Documentul este inregistrat la RG, scanat si transmis solicitantului prin modalitatea
indicata de acesta, prin intermediul postei, predare personald prin RG, sau prin email;

8.4.4 Arhivarea si evidenta formularelor in registrele de evidenté interna DCIRP
e Arhivarea adeverintelor/acreditarilor de catre persoana care le-a intocmit in arhiva DCIRP;
e Persoana responsabild completeaza in registrele de evidentd internd a DCIRP datele
principale despre solicitant/solicitare si despre acreditare/adeverind;

8.5. Valorificarea rezultatelor:

e Asigurd transparenta informatiilor despre procesele electorale, integritatea si activitatea
AEP, cu regularitate, potrivit legii;

e TFaciliteazd comunicarea AEP cu reprezentantii mass-media si societatea civild;

e Contribuie la realizarea obiectivului de a asigura corecta informare a societafii civile si
mass mediei privind procesele electorale, integritatea si activitatea institufiei;

e Contribuie la realizarea obiectivului de asigurare a formalitétilor de constatare a drepturilor
de observare a proceselor electorale sau de participare la acestea;

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
crt. (operatiunea) I I I v
0 1 2 3 4
1. | DCIRP E/Ap. | E/Ap. | E/Ap. | E/Ap.
2. | Compartimente V/Ap. | V/IAp.
3. | Presedintele AEP V/A
4. | RG Ap. Ap. Ap.
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Anexa 1 - Circuitul documentelor

Inregistrarea solicitérilor de acreditare sau eliberare a
adeverintelor la RG

A

Verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege
privind eliberarea acreditirilor si/sau adeverintelor;

Desemnarea persoanei responsabile cu efectuarea lucrarii de
ctre seful departamentului DCIRP

Redactarea acreditarilor si/sau adeverintelor de citre
personalul DCIRP

v

Avizarea acreditirilor si/sau adeverintelor de catre seful
departamentului DCIRP

4

Aprobarea acreditérilor si/sau adeverintelor de cétre
presedintele AEP

v

Postarea listelor cu entititile care au primit acreditiri/adeverinte pe site-ul AEP la
sectiunea special creata,
cu ocazia fiecirui scrutin

A4

Transmiterea de cétre personalul DCIRP a unei copii a acreditérii
si/sau adeverintei aprobate de presedintele AEP solicitantilor prin
postd/email, conform solicitarii

h

Aplicarea stampile si a numarului de inregistrare pe
acreditarile si/sau adeverintele aprobate de presedintele AEP

i

Arhivarea acreditérilor si/sau adeverintelor aprobate de
presedintele AEP de céatre personalul DCIRP si completarea in
registrul de evidentd internd
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