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1. Formularul de evidenti a modificirilor:

Nr. crt.

Editie

Revizie

Data editiei

Data reviziei

gini
modificata
Descriere

Nr.pa
modificare

Semnituri

conducator
compartiment

L8]

o
LS
W

So

11

LI B =]

I

06.02.2018 -

2. Formularul de distribuire/difuzare:
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| | aplicare DCIRP
2 | aplicare Bl
-DC
3 | aplicare DCIRP
-DC
4 | aplicare DIl
-DC
5 | aplicare ol
-DC
6 | aplicare DCIRP
-DC
7 | aplicare DCIRE
-DC
. DCIRP
8 | aplicare _DC
9 | aplicare DCIRP
-DC
10 | aplicare i
-DC
. DCIRP
11 | aplicare _DC
12 | aplicare DCIRP
13 | aplicare DCIRP
14 | aplicare DCIRP
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3. Formularul de analizi a procedurii:

Nume si prenume inlocuitor de Aviz . )
Nr, ; L ! Aviz nefavorabil
crt Compartiment conduciitor drept favorabil
i compartiment sau delegat
Semniiturd] Data | Observatii[Semnfturd Data
1. DCIRP
5 DCIRP
! -DC
3 DCIRP
’ -DC
4 DCIRP
' -DC
5 DCIRP
' -DC
6 DCIRP
' -DC
” DCIRP
) -DC
D
8. CIRP
-DC
9 DCIRP
) -DC
DCIRP
10.
-DC
i DCIRP
' -DC
12. DCIRP
13. DCIRP
14, DCIRP

4. Scopul procedurii:

4.1. Stabilirea wunui set de reguli privind reglementarea modului de
intocmire/implementare/raportare a Planului anual de relatii externe al AEP;

4.2. Reglementeaza modul de lucru la nivelul DCIRP in materia relatiilor internationale si
traseazi atributiile privind intocmirea, avizarea, aprobarea, implementarea i raportarea
documentelor aferente acestei activitati.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii:

5.1. Procedura se aplica pentru stabilirea si gestionarea planului strategic de actiuni de relatii
internationale in vederea organizarii unui calendar anual al activititilor AEP pe plan extern, tinand
cont de cadrul international si evenimentele organizate de omologi in domeniul electoral.

Calendarul anual al activitdtilor externe ale AEP poate cuprinde misiuni internationale de
observare a alegerilor si schimb de experienta prin participarea la conferinte, seminarii, grupuri de
lucru, cursuri de perfectionare, vizite de lucru/studiu cu parteneri internationali cu atributii in
domeniul electoral, etc.

5.2. In derularea activitatilor privind Planul anual de relatii externe sunt implicate urmétoarele
persoane:
" Persoanele desemnate de seful departamentului DCIRP si seful departamentului DCIRP,
responsabil cu strategia si avizarea documentului;
»  Persoanele responsabile din compartimentele de specialitate (achizitii publice, financiar,
juridic, registratura, etc.) ale AEP.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

6.1. Legislatie primara
e Legeanr. 208 din 20 iulie 2015 privind alegerea Senatului i a Camerei Deputatilor,
precum si pentru organizarea si funcfionarea Autoritétii Electorale Permanente, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Legislatie secundara
e Hotirarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019
privind aprobareca Regulamentului de organizare si functionare a Autoritafii
Electorale Permanente;

6.3. Alte reglementiri interne ale entitatii publice:
e Ordinele presedintelui Autoritafii Electorale Permanente.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura:

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. | Compartimente | Structurile de specialitate, structurile functionale, structurile de specialitate de la nivel
local (filiale si birouri judetene) si cabinetele persoanelor aflate la conducerea Autoritatii,
stabilite prin Hotérarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor i Senatului nr.
2/2019 sau alt act administrativ.

2. | Procedurd Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau

in format electronic; procedurile pot fi proceduri de sistem si proceduri operafionale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

1. PS/PO Proceduri de sistem /Procedura operationali

2. E Elaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. AEP Autoritatea Electorald Permanenta

8. CM Comisia de monitorizare a Autoriti{ii Electorale Permanente
9. Ccp Cabinet presedinte AEP

10. CVP Cabinet vicepresedinte AEP

11. OPpPC Ordonator principal de credite

12 DCFPPCE Departamentul de control al finangirii partidelor politice i a campaniilor electorale
13. DL Departamentul legislativ

14. DL-SPP Serviciul politici publice din cadrul Departamentului legislativ
15. DGSIEN Directia generali sistemul informational electoral national

16. DTI Directia tehnologia informatiei

17. DGCAT Directia generald coordonarea activititii in teritoriu

18. DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

19. DCIRP Departamentul cooperare internationald si relafii publice

20. DC Directia comunicare

211 DGLRE Directia generala logistica si resurse electorale

22. OPDCP Oficiul protectia datelor cu caracter personal

23. BPIC Biroul protectia informatiilor clasificate

24, RG Registratura generala

25. DGIRU Directia generald juridica si resurse umane

26. DGAAP Directia generald administrativa si achizitii publice

217. DFS Directia financiari si salarizare

28. SAPI Serviciul audit public intern

29. ROF Hotiirdrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019
30 DEPABD Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date
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8. Descrierea procesului (Mod de lucru):

8.1. Generalitati

Activitifile aferente Planului anual de relatii externe se realizeaza potrivit strategiei de
cooperare internationald si dezvoltarea de bune practici internationale. Se vor avea in vedere
evenimentele electorale ale anului Tn curs si totodatd actiunile si activitafile la nivel global din
domeniul electoral. DCIRP elaboreazi un calendar anual al acfiunilor in functie de strategia de
cooperare internationald si bugetul alocat dar si in funcfie de evenimentele electorale organizate
de organismele electorale internafionale partenere, precum si de alte activitd{i ale unor organisme
internationale cu activititi in domeniul electoral sau conex.

8.2. Documente utilizate:

Documentele utilizate au rolul de a informa conducerea AEP cu privire la evenimentele
internafionale care urmeaza s se desfdgoare in cursul anului respectiv i reprezintd un punct de
pornire pentru gestionarea Planului anual de relatii externe.

Documentele utilizate cuprind calendare, invitatii, corespondenta electronica sau letricé cu
privire la diferite evenimente internaionale cu tematicé electorald si protocoale de cooperare.

8.2.1.Pentru intocmirea Planului anual de relafii externe

Referitor la participarea la misiuni internationale de observare a alegerilor

v Calendarul anual al alegerilor la nivel international furnizat in mediul online de
diferite platforme din domeniul electoral;

s [nvitatii din partea organismelor electorale omoloage sau a organizafiilor internafionale
partenere;

" Propuneri ale sefului departamentului DCIRP;

Referitor la cooperare internationala

" Profocoale de cooperare sau alte tipuri de documente oficiale prin care AEP si-a
asumat termene cu privire la diferite acfiuni sau activitéti externe;

" [nvitafii din partea organismelor electorale omoloage sau a organizatiilor internationale
partenere;

v Solicitdri pentru acordarea de asisientd electorald transmisé de partenerii externi;

v Corespondenfa Ministerului Afacerilor Externe al Romaniei;

" Platforme electorale din mediul on-line care furnizeaza informatii cu privire la
evenimentele internationale de interes, la nivel global;

8.2.1 Implementarea Planului anual de relatii externe se face de cétre persoanele
desemnate de seful departamentului DCIRP, care vor intocmi documente aferente;

o Invitatie/Scrisoare de participare la misiune observare alegeri/conferinfi-seminar;

e Noti de fundamentare privind participarea;

e Referat de necesitate

e Propunere itinerariu zbor cu pret estimativ printat si avizat de participanfii la

deplasarea externd;
e Deviz estimativ de cheltuieli;
e Notd mandat participare;

e Scrisoare nominalizare participare redactatd in limba englez;
e Referat aprobare proiect ordin;

e Ordin;

e Raport de observare alegeri;

e Raport deplasare externa,
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8.2.2 Raportarea activitatilor realizate conform Planului anual de relatii externe

In primul trimestru al anului urmétor persoana desemnata din cadrul DCIRP
intocmeste raportul cu activitatea internationald desfasuratd conform Planului anual de
relatii externe din anul anterior, pentru informarea presedintelui AEP.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, aplicafii de editare text, acces la
internet, multifuncfionale, hartie, coperti raport;

8.3.2. Resurse umane: persoanele nominalizate de sefului departamentului DCIRP sau prin
rezolufia presedintelui AEP, precum si persoane din cadrul compartimentelor de specialitate ale
AEP;

8.3.3. Resurse financiare: costuri specifice activititii desfasurate; resursele financiare necesare
derularii Planului anual de relatii externe sunt stabilite prin bugetul AEP, aprobat, conform
planificarii bugetare a DCIRP, pentru anul in curs;

8.4. Modul de lucru:
8.4.1 Intocmirea Planului anual de relatii externe are la bazi urmatoarelor documente:
»  Propuneri ale sefului departamentului DCIRP;
v Invitatii din partea organismelor electorale omoloage sau a organizatiilor internationale
partenere, .

»  Calendarul anual al alegerilor furnizat in mediul online de diferite platforme cu interes

in domeniul electoral;

»  Solicitari pentru acordarea de asistentd electorald transmisa de partenerii externi;

= Corespondenta Ministerului Afacerilor Externe cu institutii partenere;

= Platforme electorale din mediul on-line care furnizeaza informatii cu privire la

evenimentele internationale de interes, la nivel global;

" Protocoale de colaborare sau documente oficiale prin care AEP si-a asumat termene cu

privire la diferite acfiuni sau activititi externe;

Planul anual de relafii externe va avea urméatoarea structurd: misiuni internationale de
observare a alegerilor, participéri la conferinfe si seminarii internationale, participéri in cadrul unor
asociatii/organisme eclectorale internationale, organizarea de catre AEP de conferinfe/seminarii
internationale;

e Persoana desemnata de seful departamentului DCIRP va intocmi Planul anual de relatii

externe in baza documentelor mai sus mentionate in ultimul trimestru al anului in curs
si este valabil pentru anul urmétor, raportat la planificarea bugetara estimatd a DCIRP;

8.4.2. Avizarea si aprobarea Planului anual de relatii externe

Seful departamentului DCIRP avizeazi Planul anual de relatii externe;

DGIRU avizeazi Planul anul de relatii externe

DFS avizeaza Planul anual de relatii externe

Ordonatorul de credite avizeaza Planul anual de relatii externe;

Seful departamentului DCIRP prezintd spre aprobare Presedintelui AEP Planul anual
de relatii externe;

Planul anual de relatii externe este inregistrat la RG;

e Planul anual de relatii externe se arhiveazi la DCIRP;

o
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8.4.3 Implementarea Planului anual de relatii externe se face de citre personalul DCIRP,

desemnat de seful departamentului DCIRP, prin intocmirea documentelor aferente;

o Seful departamentului DCIRP desemneaza persoana responsabild cu intocmirea

documentelor pentru fiecare deplasare externd;

o Fiecare deplasare externi este aprobatd de catre Presedintele AEP in baza urmétoarelor

documente:

v Invitatia/Scrisoarea de participare la misiune observare/conferinfa-seminar se
inregistreaza la RG AEP si primeste rezolutie favorabild/nefavorabild de
participare de la Presedintele AEP;

v Nota de fundamentare avizati de DCIRP, DGJRU, DFS;

v Confirmarea letricd/electronicd de participare din partea AEP ciétre
organizatorul extern sau completarea electronicé/letricd a
formularului/aplicatiei de participare;

v Intocmirea formalitatilor pentru obfinerea pasaportului de serviciu/vizei, dupé
caz sau pentru efectuarea analizelor medicale premergitoare de catre DCIRP;
Referat de necesitate avizat de DCIRP, DGJRU, DGAAP, DFS
Propunere itinerariu zbor cu pref estimativ printat si avizat de participantii la
deplasarea externd avizat de DCIRP;
Deviz estimativ de cheltuieli avizat de DCIRP, DGJRU, DFS,0PC;
Vizi control financiar preventiv, DFS, SG;
DGAAP achizitioneazi biletele de avion/asigurarea de sandtate;
Nota mandat avizata de DCIRP;
Scrisoare nominalizare participare redactatd in limba englezd;
Referat aprobare proiect ordin DCIRP, DGJRU, DFS;
Ordin DCIRP, DGJRU,
La plecarea in deplasare reprezentantul AEP primeste un email de la persoana
desemnatii din cadrul DCIRP cu modelul raportului de activitate cu privire la
deplasarea externi de efectuat: model raport de observare alegeri/model raport
deplasare externd si toate documentele necesare deplasdrii (exceptie, avansul pentru
deplasare este primit de la DFS); totodata se intocmeste o notificare scrisa, este
avizati de seful departamentului DCIRP si este transmisé prin RG participantului la
deplasarea externd, cu privire la obligatia intocmirii rapoartelor in termenul de 30 de
zile si efectuarea fotografiilor de la eveniment;

Dupi finalizarea procedurii, persoana responsabild de fntocmirea documentelor cu

deplasarea externd arhiveaza toate documentele (original sau copie) la dosarul

deplasirii externe din cadrul DCIRP;

Pentru justificarea avansului acordat pentru deplasarea externd de citre participantul

la deplasare, se va consulta/aplica PO.DFS.06 Procedura operafionald privind

decontarea cheltuielilor de delegare in striiinatate, in interesul serviciului;

% %

LEARS NS

8.4.4. Intocmirea Raportului de activitate la infoarcerea din deplasarea externd

o Reprezentantul AEP care a efectuat deplasare externd este obligat sd intocmeasca un
raport in termen de 30 zile de la data intoarcerii n tard; tipurile de raportul de activitate
pot fi: Raport de observare alegeri sau Raport deplasare externd;

o Raportul de observare alegeri/deplasare externa este avizat de presedintele AEP daca este

Raport de observare alegeri sau este aprobat de citre presedintele AEP dacd este Raport de
deplasare externd, fiind insotit de fotografii si anexe:
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o Dupai inregistrarea la RG, Raportul de observare alegeri/deplasare externi se arhiveaza de
citre persoana responsabila de intocmirea documentelor cu deplasarea externa la dosarul
deplasdrii externe;

e Daca in termen de 30 de zile participantii la deplasarea externd nu au transmis prin
registratura AEP raportul de deplasare/raportul de observare alegeri, persoana responsabila
cu deplasarea din cadrul DCIRP inainteaza sefului departamentului DCIRP o Notfificare
care va fi aprobatd de presedintele AEP, si transmisa prin RG a AEP participantilor la
deplasarea externd, cu termen limitd de intocmire/ avizare/transmitere citre DCIRP a
raportului de deplasare/raportului de observare alegeri.

8.4.5. Raportarea activitdtilor realizate de cdtre DCIRP conform Planului anual de relafii
externe

fn primul trimestru al anului urmitor persoana desemnatd de seful DCIRP intocmeste
raportul cu activitatea de relaii externe desfasurata conform Planului anual de relatii externe
din anul anterior pentru informarea presedintelui AEP;

Dupa avizarea de citre presedintele AEP a Raportului de relafii externe, anexa cu
participdrile si costurile deplasarilor la solicitarea presedintelui AEP poate fi postatd pe
www.roaep.ro, la sectiunea Legea nr. 544/2001, deplasari in strainitate, pentru transparenta,
Persoana responsabild de intocmirea documentelor arhiveaza toate documentele la dosarul
deplasdrii externe;

Persoana responsabild completeaza in registrele de eviden{d interna a DCIRP datele
principale despre deplasarea externd care a fost efectuaté, dupa primirea dosarului complet,
cu toate documentele de la responsabilul deplasérii.

8.5. Valorificarea rezultatelor:

e Asigurd schimbul de bune practici electorale si experienta intre participanti, faciliteazé
potentiale cooperari bilaterale cu diferite organisme de management electoral/organizatii
internationale cu responsabilita{i in materie electorald si accesul la informatii despre
sisteme electorale din alte tari cu democratie avansaté;

o Contribuie la realizarea obiectivului de a asigura buna reprezentare a AEP in relatia cu
partenerii externi,

9. Responsabilititi

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
crt. (operatiunea) I 1 1 IV \%
0 1 2 3 4 5

1. | DCIRP E/Ap. | E/AP | E/Ap. | E/Ap. | E/Ap.
2. | Compartimente V/Ap. | V/IAp. | V/IAp. | V/Ap. | V/Ap.
3. | Secretarul general al AEP V/IA | V/IA

4 | Ordonatorul principal de credite V/IA | V/IA

5. | Presedintele AEP V/IA | VIA | V/A

6. | RG Ap. Ap. Ap. Ap. Ap.
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10. Anexe
Anexa 1 — Intocmirea Planului anual de relatii externe

Intocmirea Planului anual de relatii externe de citre
persoana desemnata de seful departamentului DCIRP

A 4

Avizarea Planului anual de relatii externe
DCIRP, DFS, DGJRU, OPC

Aprobarea Planului anual de relatii externe
de presedintele AEP

)

Inregistrarea Planului anual de relatii externe
la RG

1

Arhivarea Planului anual de relatii externe la DCIRP




AUTORITATEA
3z ELECTORALA.
</ PERMANENTA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia IV

Revizia 0

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND INTOCMIREA
PLANUL ANUAL DE RELATII EXTERNE
Cod: PO.DCIRP.06

Pagina 11 din
15

Anexa 2 — Implementarea Planului anual de relafii externe

{

Invitafia externa sosita la AEP/DCIRP

este Tnreeistrata la RG

1

Rezolutie presedinte AEP de

participare/neparticipare

)

v

[ Seful departamentului DCRIP desemneaza persoana responsabilid de formalititile deplasarii externe J

v
N A /—¢—\ KAY N %r
Nota de Referat Deviz Nota Referat Ordin
fundamentare a de estimativ de aprobare
deplasirii necesitate mandat proiect ordin
A\ L
™ - " k. ;
Avizare Avizare Ay Laite Avizare Avizare Avizare
DCIRP, DCIRP
DCIRP, ggﬁi’; DGIRU DCIRP DCIRP, il
DGIJRU, DFS ) ; DGIRU, DFS .
DGAAP, DFS pERRrE | L viz CF(I;,
|/ L i \_f_/
' A 4 v v
Aprobgre Aprobare Aprobz_ire Aprobare Aprobare Aprobare
presedinte OPC pre§ed_mte presedinte presedinte presedinte
si inregistrare si si si si si
RG inregistrare fnregistrare inregistrare inregistrare inregistrare
/ RG 9 RG RG RG RG
v \ )
) DCIRP/
DCIRP/ DC[RP/ DCIRP/
DGIRU/ DFS DGAAP DES DGIRU/DFS
4 v X
) s -
~ DCIRP DGAAP DFS Participant la Participant la
ic:-is}().are 1-101111nlal.12at-'e/ Confirmare Adordaié deplasare/ deplasare/
Cgi:.;ﬁ;::;gﬂIZE:_:? pasaport/roaming/ indemnizatie DCIRP/ DCIRP/
cazare/transport/ deplasare DGIJRU/ DGIRU/
DCIRP asigurare pentru pentru DFS DFS
Transmitere detalii participant participant
deplasare externd
pentru participant v v v y
) v

e

/

DCIRP transmite
participantului Notificarea
privind obligativitatea
intocmirii Raportului de
observare alegeri/deplasare
externd,
prin RG

\

Participantul transmite
spre aprobare/avizare

raportul catre

Presedinte AEP

inregistrare Raport la RG si
arhivare original la DCIRP
la dosarul deplasarii externe

2

in cazul neprimirii
raportului DCIRP transmite
participantului Notificarea
semnatd de Presedintele
AEP, prin RG

o

/

DCIRP

Persoana responsabili cu
inregistrarea in registrele de
evidenta internd completeazi

de ciitre persoana
responsabild DCIRP
N
i v
DCIRP

Persoana responsabila cu deplasarea
externa arhiveaza toate documentele
aferente deplasérii in original/copie
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Anexa nr. 3 Raport activitate in baza Planului anual de relatii externe

DCIRP
Elaborarea Raportului de
activitate relatii externe si a
Anexei cu deplasirile externe de
citre persoana desemnata de
seful departamentului DCIRP

b

) . Aprobarea
Transmiterea documentului Soenmentuili

pentru avizare .Ia seful — " s presedintele AEP
departamentului DCIRP
v

Acordare numar de
nregistrare RG

v

DCIRP
Transmiterea spre aprobare
catre presedintele AEP in
vederea publicarii pe
website-ul www.roaep.ro,

a Anexei cu deplasarile anuale
externe (dupi caz)
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Anexa nr. 4 - Noti avizare Raport observare §i Raport observare
AVIZAT,
PRESEDINTE
NOTA
privind participarea reprezentantilor Autoritétii Electorale Permanente in vederea observarii
aleperlor . svmes serassasnsnres in perioada XXX-XXXX

Potrivit Ordinului nr. XXX/XXXX, o delegatie a Autorititii Electorale Permanente, formata din
XXXX, Sef departament/Director general XXX la XXXX si XXXX, consilier parlamentar la XXXXX, in
perioada XXXXXX, s-au deplasat in XXXXXXX pentru a observarea alegerilor ..................

Vizita delegatiei Autoritafii Electorale Permanente (AEP) s-a facut la invitatia XXXXXXXXXXX si a avut ca
obiectiv schimbul de bune practici in materie electorald si dezvoltarea relatiilor bilaterale intre autorititile
electorale din Romania $i .....c..ccccoviiriinnnns

In anexd, se regiiseste Raportul privind observarea alegerilor.....................

Avizat: xxxxxx/ Intocmit XXXXXXXX

RAPORT DE OBSERVARE A ALEGERILOR............ccvevnne.
(model utilizat de OSCE)
L. SUMAR
II. INTRODUCERE
I CONTEXT
V. CADRUL LEGISLATIV SI SISTEMUL ELECTORAL
V. ADMINISTRATIA ELECTORALA
VL INREGISTRAREA ALEGATORILOR
VII.  INSCRIEREA CANDIDATILOR
VIII. CAMPANIA ELECTORALA
IX. MASS-MEDIA
X. RECLAMATII ST CONTESTATII
XI. PARTICIPAREA FEMEILOR SI A MINORITATILOR NATIONALE
XII.  OBSERVATORII LOCALI SI INTERNATIONALI
XIII. CONCLUZII, RECOMANDARI, PROPUNERI
XIV. ANEXE ( fotografii, legislafie, documentare, ghiduri, efc in limba englezd, francezd,
spaniold)
XV.RECOMANDARI PENTRU ..........cccnn..
Delegatia AEP are/nu are recomandari.
XVIL.PROPUNERI PENTRU ACTIVITATEA AEP
Cadrul legal/Administratia electorald
Sistemul electoral
Procesul electoral
-inregistrarea alegitorilor pentru vot/-inregistrarea candidatilor/securitate
-modalitati de vot/campania electorala
-sesizéri si reclamatii
-transparenta procesului electoral
Observarea alegerilor
Educarea votantilor
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Anexa nr. 5 -Raport deplasare externi

APROBAT,
PRESEDINTE

RAPORT
privind participarea reprezentantilor Autoritafii Electorale Permanente
la xxxx, , in perioada xxxxx, localitatea xxxx, tara Xxx

Potrivit Ordinului nr, xxx/xxx., o delegatie a Autorititii Electorale Permanente, formati
din xxxxxxa, functia xxxx si Xxxx, In perioada xxxx-xxx., s-au deplasat in xxx pentru a participa
la xxXX.

I Scopul deplasarii
Vizita delegatiei Autoritatii Electorale Permanente (AEP) s-a facut la invitatia xxx si a
avut ca obiectiv XXxxx.

11 Prezentarea partenerilor de discutii
Partenerii de discutii au fost reprezentan{ii xxxxx
1) scurtd descriere XxXxx
2) scurta descriere xxxx

Il Prezentarea subiectelor dezbitute
La data de xxx, a avut loc intdlnirea cu xxx si s-au dezbatut subiectele xxxxx

IV Propuneri de imbunététire pentru activitatea AEP

Urmare deplasdrii, participantii au urmatoarele propuneri xxxxx
V. Anexe:

Fotografii de la eveniment xxxx

Materiale de informare/documentare xxxx

Intocmit: Nume §i prenume, funcfia xxxxxxxx
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I1. Cuprins
Numérul
componentei

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii

1. | Formularul de evidenta a modificarilor 2

2. | Formularul de distribuire/difuzare 2

3. | Formularul de analiza a procedurii 3

4. | Scopul procedurii 4

5. | Domeniul de aplicare a procedurii 4

6. | Documentele de referin{d (reglementari) aplicabile activitatii procedurate | 4

7. | Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5

8. | Descrierea procesului (Mod de lucru) 6

9. | Responsabilitati 9

10. | Anexe 10




