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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Nr Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/operatiunea | prenumele
1

1.1. | Elaborat/Revizuit

1.2. | Verificat

1.3. | Avizat

1.4. | Avizat CM

1.5. | Aprobat
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta revizuitd Modalitatea Data de la care se
crt. revizia in cadrul reviziei aplica prevederile
edifiei editiei
sau reviziei editiel
1 2 3 4

2.1. Editia I, Revizia 0
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia saun, dupi caz, revizia din cadrul

edifiei procedurii formalizate

Nr. Scopul | Exem Compartiment Functia Numele si Data | Semnitu
crt. difuzari | plar prenumele primiri ra
nr. 1
1 2 3 4 5 6 7

3.1. | aplicare DFS
3.2. | aplicare DFS
3.3. | aplicare DFES
3.4. | aplicare DFES
3.5. | aplicare DES
3.6. | aplicare DFES
3.7. | aplicare DFS
3.8. | aplicare DFS
3.9. | aplicare DFES
3.10. | aplicare DES
3.11. | aplicare DES
3.12. | aplicare DES
3.13. | aplicare Comisia de evaluar

a mijloacelor fixe §

obiectelor de
inventar, Comisia d
licitatie, Comisia d
casare, clasare si
disponibilizare a
mijloacelor fixe si
obiectelor de
inventar

3.14. | arhivare DIRU
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4. Scopul procedurii formalizate
4.1. Stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate n
derularea procesului privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de mventar din cadrul

Autoritifii Electorale Permanente.

4.2. Da asiguriri cu privire la acfiunile si etapele ce trebuie urmate pentru derularea procesului de casare
a activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar.

4.3, Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager il
sprijind in fuarea deciziei.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura formalizatd privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar se
aplicd tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in figa postului sau stabilite prin
ordin de citre presedintele AEP, in aceasti activitate, din cadrul Autoritatii Electorale Permanente.

5.2. In derularea activitatii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar sunt
implicate urmétoarele persoane:

din cadrul comisiei de inventariere, care propun casarea activelor fixe/bunurilor de natura
obiectelor de inventar;

conducitorul entitdtii publice, care numeste comisia de casare, clasare si disponibilizare a
mijloacelor fixe st obiectelor de inventar, formata din minimum 3 membri;

din cadrul comisiei si subcomisiilor de evaluare a mijloacelor fixe $i a obiectelor de inventar in
vederea scoaterii din functiune si casarea acestora;

din cadrul comisiei de clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar, care
asigurd executarea operafiunii de casare potrivit prevederilor legale in vigoare;

ordonatorul de credite care aprobd procesul-verbal de consemmare a evaludrii unor mijloace fixe
si obiecte de inventar in vederea scoaterii din folosinta si casirii acestora si procesul-verbal de
scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale;

din cadrul Direcfiei financiare si salarizare, care efectueaza inregistririle contabile privind
casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de mventar.

5.3. Principalele activitdfi derulate pentru casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de
inventar sunt:

Propunerea privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar;

Numirea comisiei si subcomisiilor de evaluare a mijloacelor fixe si a obiectelor de mventar In
vederea scoaterii din functiune i casarea acestora;

Numirea comisiei de casare, clasare gi disponibilizare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;
Casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar;

Ffectuarea inregistrarilor contabile pentru scoaterea din evidenja contabild a activelor
fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar casate.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate In activitatea privind casarea
activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar sunt urmétoarele:

Comisia de inventariere;

Comisia si subcomisiile de evaluare a mijloacelor fixe §i a obiectelor de inventar In vederea
scoaterti din functiune si casarea acestora;

Comisia de casare clasare s1 disponibilizare a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar;

Directia financiard si salarizare.
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6. Documente de referin{i (reglementari) aplicabile activititii procedurate

6.1

6.4

. Legislatie primari

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare;
Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale i necorporale,
republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare.

. Legislatie secundara

Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern/managerial si confrolul financiar
preventiv, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare §i valorificare a activelor corporale care alcituiesc domeniul public al statului si al unitéfilor
administrativ-teritoriale;

Hot#rfrea Guvernului nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Roméniei, pistrarea si
utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosin{a a sigiliilor cu stema Roméniei, uzate sau care
devin nefolosibile;

OM.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Hotirdrea Guvernului nr. 2.139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile gi completarile ulterioare;

Hot#rarea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;
Normele Metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 , aprobate prin Hotardrea Guvernului nr.
909/1997, cu modificérile si completirile ulterioare;

Hotardrea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fird plata si de valorificare a
bunurilor apartinind institutiilor publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitafilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2016 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritdtii Electorale Permanente si a Centrului
"Expert electoral”.

. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice
e Ordin al presedintelui Autorititii Electorale Permanente privind casarea, clasarea §i

disponibilizarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritati Electorale
Permanente. :




PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO.DFS.08.

AUTORITATE{X - 5
ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Editial |  Revizia 0
PERMANENTA | CASAREA ACTIVELOR FIXE/BUNURILOR DE Pagina 8/40

NATURA OBIECTELOR DE INVENTAR

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, dacd este cazul,
actul care definegte termenul

[.

Active fixe corporale

Obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeazi ca atare §i care
indeplinesc cumulativ urmitoarele condifii: au valoare de intrare
mai mare decat limita stabilitd prin hotardre a Guvernului si o
duratd normald de utilizare mai mare de un an.

Materialele de natura
obiectelor de inventar

Bunurile cu o valoare mai micd decéit limita previzuti de lege
pentru a fi considerate active fixe corperale, indiferent de durata
lor de folosintd, sau cu o duratd mai mica de un an, indiferent de
valoarea lor, precum gi bunurile asimilate acestora (echipamentul
de protectie, echipamentul de lucru, Tmbracamintea speciald,
mecanismele, scule, dispozitive, verificatoare, aparatele de masura
si control ete.)

Casarea

Totalitatea operatiunilor efectuate in vederea valorificarii pértilor
componente rezultate prin vanzare, distrugere si dezmembrare a
activelor fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar,
astfel Incdt acestea sd isi piardd forma si s nu mai poatd i
utilizate pentru destinafia inifiald

Fisa postului

Document care definegte locul si contributia postului In atingerea
obiectivelor individuale ¢i organizationale, caracteristic att
individului, cat si entitifii, $i care precizeazi sarcinile i
responsabilitatile care i revin titularului unui post

Procedurd
operationald

Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfigoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publici

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a cérei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzdtoare tipului de raspundere juridicd

Resurse

Totalitatea elementelor de naturd fizica, umand, informationald si
financiard, necesare ca input pentru ca strategiile sd fie
operafionale

Proceduri formalizati

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pagilor care trebuie urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea
activitatilor si  actiunilor, respectiv activitifile de control
implementate, responsabilititile si atributiile personalului de
conducere gi de executie din cadrul entitatii publice
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operajionald formalizata
2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. DFS Directia financiari si salarizare

8. DIRU Directia juridicd si resurse umane
9. CM Comisia de monitorizare
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8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalititi

Procedura formalizatd vizeaza stabilirea unui set de reguli, operatiuni unitare, responsabilititi n
procesul de casare a activelor fixe/bunurilor de natara obiectelor de inventar.

Conform prevederilor Legii contabilititii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare, institufiile publice au obligafia sd efectueze inventarierea generald a elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii o datd pe an.

In cursul deruliirii procesului de inventariere, in situatia in care comisia de inventariere constati ci
unele bunuri inventariate prezintd un grad avansat de uzurd (fizicd si/sau morald) si nu pot primi o altd
destinatie ori utilizare sau nu mai sunt intrebuinfate, propune in procesul-verbal privind rezultatele
inventarierii:

e Casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in listele cu propuneri sa se faci dupd
evaluarea starit lor de cétre persoane calificate din punct de vedere tehnic sau de cétre comisii
conform unor proceduri aprobate de ordonatorul de credite;

¢ Constituirea unei comisii de casare a mijloacelor fixe corporale si a obiectelor de inventar care
au fost propuse pentru casare de cétre comisia de inventariere.

e FEvaluarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar propuse pentru casare se face de citre o
comisie de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar din
patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente care are in componenfa sa doud subcomisii:
subcomisia de evaluare a mijloacelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar cu
caracter general si subcomisia de evaluare bunuri I'T si birotica;

e Pentru bunurile care in urma evaludrii sunt in stare de functionare gi nu sunt valorificate prin
procedura de transmitere fard plata cétre alte institutii publice, valorificarea acestora se face prin
licitaie organizatd prin comisia de licitafie pentru bunurile scoase din funcfiune din patrimoniul
Autoritdfii Electorale Permanente, numita prin ordin de cétre Presedintele Autoritatii Electorale
Permanente, comisie compusi din minimum 3 persoane.

e (asarea bunurilor se face, de citre comisia de casare, clasare i disponibilizare a mijloacelor fixe
si obiectelor de inventar, numitd prin ordin de cétre Presedintele Autoritifii Electorale
Permanente, comisie compusd din minimum 3 persoane.

Comisia de casare clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe gi obiectelor de inventar din
patrimoniul Autorititii Electorale Permanente are urméitoarele atribufii:

e si urmdireascd existenfa detaliilor, partilor componente §i a altor elemente ale bunurilor
respective. In cazul in care acestea au fost pierdute, instriinate sau lipsesc ca urmare a unor cauze
imputabile unor persoane, bunurile respective se resping de la casare §i se propune efectuarea
cercetiirii administrative;

e si stabileasca destinatia materialelor refolosibile, in conformitate cu dispozitiile legale In vigoare;

e si asigure executarea operatiunii de casare potrivit prevederilor legale in vigoare si si stabileasca
pirtile componente, piesele, detaliile i materialele refolosibile care trebuie sé fie recuperate;
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e si intocmeascd procesul-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor
bunuri materiale;

s sd execute casarea bunurilor materiale numai in prezenta tuturor membrilor comisiet;

¢ si intocmeascd proces-verbal de dezmembrare, distrugere (casare efectivd) a bunurilor aprobate
pentru casare gi predarea deseurilor la centre specializate de cétre Directia administrativd si
achizitii publice;

e siia orice alte masuri pentru organizarea si desfasurarea in bune condifii a operafiunii de casare;

e sirespingd de la casare activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar care mai
pot f1 distribuite si folosite in alte compartimente de activitate sau In alte unitati.

Casarea a activelor fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se executd, de regula,
la institutia publica in a cdrei evidentd sunt bunurile respective.

Activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de inventar existente in afara institufiei
publice se pot casa acolo unde se afld, cu aprobarea ordonatorului de credite.

Operatiunile de dezmembrare, demontare, desfacere, tiiere, spargere, ardere si alte modalitafi de
casare a activelor fixe/bunurilor materiale de natura obiectelor de inventar se fac astfel incat obiectul sa
isi pilardd forma initiald, cu exceptia ansamblurilor, subansamblurilor, pieselor componente gi
materialelor refolosibile, la care se asigurd recuperarea integrala.

Ansamblurile, subansamblurile, piesele de schimb sau alte materiale refolosibile rezultate in urma
operatiunii de casare se identifics, iar cantitatea se stabilegte prin cantirire, numdrare, méisurare, dupd
caz.

Materialele care nu se pot valorifica sau folosi in cadrul institutiel publicei ori care nu se pot
transfera citre alte institutii publice se distrug. Aceastd operatiune se consemneazi in procesul-verbal
incheiat de comisia de casare.

Rezultatul operatiunii de casare se consemneaza intr-un proces-verbal semnat de membii comisiel
de casare.

Documentele care stau in dosarul casirii sunt urmétoarele:

o Ordinul de numire a urmdatoarelor comisii:

e Comisia de evaluare a mijloacelor fixe gi a materialelor de natura obiectelor de
inventar din patrimoniul AEP si a subcomisitlor componente: subcomisia evaluare
bunuri IT si biroticd $i subcomisia de evaluare a unor mijloace fixe si bunuri de
natura obiectelor de inventar cu caracter general;

e Comisia de licitafie pentru bunurile scoase din functiune din patrimoniul Autoritétii
Electorale Permanente;

¢ Comisia de casare, clasare gi disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritatii Electorale Permanente.

e Proces-verbal de predare-primire a obiectelor de inventar/mijloacelor fixe ce au fost propuse
pentru casare incheiat Intre structurile teritoriale ale AEP i Directia administrativi si achiziii
publice;

e Proces-verbal de inspectie fizicd a bunurilor, mijloace fixe st obiecte de inventar, propuse pentru
casare, incheiat de citre Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar din patrimoniul AEP;

e Notd privind modalitatea de realizare a evaludrii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
propuse spre casare, Intocmitd de catre comisia de evaluare a mijloacelor fixe i a materialelor de
natura obiectelor de inventar din patrimoniul AEP;
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¢ Noti privind evaluarea unor bunuri IT si biroticd propuse pentru casare, intocmitd de citre
subcomisia evaluare bunuri IT si biroticd;

e Noti privind evaluarea unor mijloace fixe i bunuri de natura obiectelor de inventar altele decat
cele de naturdi IT propuse pentru casare, intocmitd de citre subcomisia de evaluare a unor
mijloace fixe si bunuri de natura obiectelor de inventar cu caracter general;

e Proces-verbal de consemnare a evaludrii unor mijloace fixe §i obiecte de inventar in vederea
scoaterii din folosintd si casarea acestora, intocmitd de céfre comisia de evaluare a mijloacelor
fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritdfii Electorale
Permanente;

e Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale;

e Proces-verbal de dezmembrare, distrugere (casare efectivd) a bunurilor aprobate pentru casare si

predarea deseurilor la centre specializate de cétre Directia administrativi si achizifii publice;

Documente justificative;

Documente de valorificare, transmitere fara plati pentru bunurile aflate in stare de functionare;

Negatii de transfer fard plati;

Alte documente prevazute de dispozifiile legale.

Bunurile, materialele sau piesele care nu au putut i valorificate prin vénzare la licitatie sau ca
materiale refolosibile vor fi distruse, sens in care se va incheia proces-verbal de dezmembrare,
distrugere (casare efectivl) a bunurilor aprobate pentru casare §i predarea descurilor la centre
specializate de cétre Directia administrativd si achizitii publice, semnat de comisia de casare, clasare §i
disponibilizare a mijloacelor fixe §i a obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritd(ii Electorale
Permanente.

Operatiunea de casare sc finalizeaza prin scaderea din evidenfa contabild a activelor fixe/bunurilor
materiale de natura obiectelor de inventar respective.

Sciderea bunurilor materiale casate i a materialelor consumate cu ocazia dezmembririi si
distrugerii se opereazd in evidenfa contabild pe baza procesului-verbal de dezmembrare, distrugere
(casare efectivd) a bunurilor aprobate pentru casare si predarea deseurilor la centre specializate de cltre
compartimentul administrativ, la valoarea contabild.

Prin campaniile nationale organizate de primdrii sau prin operatorii de salubritate, degeurile de
echipamente electrice si electronice vor fi colectate i transportate in punctele de colectare.

Predarea - primirea se va face pe baza unui proces-verbal de predare - primire, incheiat intre
institutia publica si operatorul de salubritate.

8.1.1. Monografie contabili pentru inregistrarea contabili a operatiunilor privind casarea
activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

legirea din patrimoniu a activelor fixe necorporale, prin casare

e Inregistrarea sciderii din evidentd, prin casare, a activelor fixe necorporale amortizate

integral:
280.05 ,, Amortizarea concesiunilor, brevetelor, licentelor, = 205 ,,Concesiuni, brevete, licente, marci
miircilor comerciale, drepturilor gi activelor similare” comerciale, drepturi si active
similare”
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| 280.08 ,,Amortizarea altor active fixe necorporale” = 208.02 ,,Alte active fixe necorporale”

e Inregistrarea scaderii din evidentd a activelor fixe necorporale, neamortizate integral:
% = 205 ,,Concesiuni, brevete, licenfe, mérci
691 10130 . Cheltuieli extraordinare din operatiuni comerciale, drepturi si active similare”
cu active fixe”
280.05 ,,Amortizarea concesiunilor, brevetelor,
licentelor, marcilor comerciale, drepturilor si
activelor similare”

% = 208.02 ,,Alte active fixe necorporale”
691 710130 »,Cheltuieli extraordinare din operafiuni
cu active fixe”
280.05 ,,Amortizarea altor active fixe necorporale”

Iesirea din patrimoniu a activelor fixe de tipul mijloacelor de transport, instalatiilor tehnice,
mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor de protectie, prin casare

e Inregistrarea sciderii din evidentd, prin casare, a activelor fixe amortizate integral:

281.03 ,,Amortizarea instalatiilor tehnice, =213 ,Instalatii tehnice, mijloace de transport,
mijloacelor de transport, animalelor animale si plantafit”
si plantatiilor”

281.04 . Amortizarea mobilierului, aparaturii = 214 ,,Mobilier, aparatura birotici, echipamente de
birotice, echipamentelor de protectie a protectie a valorilor umane si materiale si alte
valorilor umane si materiale §i a altor active fixe corporale”
active fixe corporale”

¢ Inregistrarea sciiderii din evidentd a activelor fixe, neamortizate integral:
% = 213 ,Instalatii tehnice, mijloace de transport,
691 710103 .,Cheltuieli extraordinare din operatiuni animale g1 plantatii”
cu active fixe”
281.03 ,,Amortizarea instalafiilor tehnice, mijloacelor
de transport, animalelor si plantatiilor”

e Inregistrarea sciderii din evideni{d a activelor fixe, neamortizate integral:

% =214 , Mobilier, aparaturd birotica, echipamente de
691 71 0103 ,,Cheltuieli extraordinare din operatiuni protectie a valorilor umane $i materiale si
cu active fixe” alte active fixe corporale”

281.04 ,,Amortizarea mobilierului, aparaturii
birotice, echipamentelor de protectie a
valorilor umane si materiale si a altor
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active fixe corporale”

8.2. Doecumente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

e Ordinul de numire emis de pregedintele Autoritdtii Electorale Permanente a urmadtoarelor comisii:

¢ Comisia de evaluare a mijloacelor fixe gi a materialelor de natura obiectelor de
imventar din patrimoniul AEP si a subcomisiilor componente: subcomisia evaluare
bunuri IT si biroticd si subcomisia de evaluare a unor mijloace fixe gi bunuri de
natura obiectelor de inventar cu caracter general,
e Comisia de licitatie pentru bunurile scoase din functiune din patrimoniul Autoritafii
Electorale Permanente;
e Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritafii Electorale Permanente.
Proces-verbal de predare-primire a obiectelor de inventar/mijloacelor fixe ce au fost propuse
pentru casare, Incheiat intre structurile teritoriale ale AEP si Directia administrativd si achizitii
publice;
Proces-verbal de inspectie fizicd a bunurilor, mijloace fixe st obiecte de inventar, propuse pentru
casare, incheiat de citre comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar din patrimoniul AEP,
Nota privind modalitatea de realizare a evalufrii mijloacelor fixe g1 a obiectelor de inventar
propuse spre casare, ntocmitd de citre comisia de evaluare a mijloacelor fixe g1 a materialelor de
natura obiectelor de inventar din patrimoniul AEP;
Notd privind evaluarea unor bunuri IT si biroticd propuse pentru casare, intocmitd de céitre
subcomisia evaluare bunuri I'T si birotica,
Nota privind evaluarea unor mijloace fixe i bunuri de natura obiectelor de inventar altele decét
cele de naturd IT propuse pentru casare, intocmitd de catre subcomisia de evaluare a unor
mijloace fixe si bunuri de natura obiectelor de inventar cu caracter general;
Proces-verbal de consemnare a evaludrii unor mijloace fixe si obiecte de inventar in vederea
scoateril din folosin{d si casarca acestora, intocmitd de cétre comisia de evaluare a mijloacelor
fixe g1 a materialelor de natura obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritifii Electorale
Permanente;
Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale;
Proces-verbal de dezmembrare, distrugere (casare efectivid) a bunurilor aprobate pentru casare si
predarea deseurilor la centre specializate de citre compartimentul administrativ,
Proces-verbal de predare-primire intre Autoritatea Electorald Permanenti si centrul specializat de
colectare deseuri;

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e Ordinul privind casarea, clasarea gi disponibilizarea mijloacelor fixe si a obiectelor de mventar din

patrimoniul Autorititii Electorale Permanente, prin care sunt numite persoanele care fac parte din
urmditoarele comisii:

e Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de

inventar din patrimoniul AEP si a subcomisiilor componente: subcomisia evaluare
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bunuri IT st biroticd si subcomisia de evaluare a unor mijloace fixe $1 bunuri de
natura obiectelor de inventar cu caracter general;

¢ Comisia de licitatie pentru bunurile scoase din functiune din patrimoniul Autoritafii
Electorale Permanente;

o Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe g1 a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritifii Electorale Permanente.

® Proces-verbal de predare-primire a obiectelor de inventar/mijloacelor fixe ce au fost propuse
pentru casare, in care sunt enumerate bunurile propuse pentru casare, predate de cétre structurile
teritoriale cétre Direcfia administrativa si achizifii publice;

e Proces-verbal de inspectie fizica a bunurilor, mijloace fixe si obiecte de inventar, propuse pentru
casare, prin care comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din patrimoniul AEP verificd bunurile si spatiile de depozitare in care acestea se afl;

e Notd privind modalitatea de realizare a evaludrii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
propuse spre casare, prin care comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura
obiectelor de inventar din patrimoniul AEP stabileste procedura de evaluare a bunurilor;

e Nota privind evaluarea unor bunuri IT si biroticd propuse pentru casare, prin care subcomisia
evaluare bunuri IT si biroticd descrie in detaliu starea fizicd a bunurilor evaluate, de natura IT ;

e Nota privind evaluarea unor mijloace fixe si bunuri de natura obiectelor de inventar altele decét
cele de naturd IT propuse pentru casare, prin care subcomisia de evaluare a unor mijloace fixe si
bunuri de natura obiectelor de inventar cu caracter general descrie Tn detaliu starea fizicd a
bunurilor evaluate care nu sunt de naturd 1T,

¢ Proces-verbal de consemnare a evaludrii unor mijloace fixe si obiecte de inventar in vederea
scoaterii din folosintd si casarea acestora, prin care comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a
materialelor de natura obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritafii Electorale Permanente,
urmare a evaludrii efectuate de cele doud subcomisit va propune fie transmiterea cu titlul gratuit a
bunurilor care sunt incd in stare de funcfionare citre institutii publice, fie valorificarea acestora
prin licitatie, fie scoaterea din folosinta cu propunerea de casare pentru bunurile care nu mai sunt
in stare de functionare;

e Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale
prin care comisia de casare, clasare st disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
din patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente propune scoaterea din folosintd, in vederea
casirii bunurilor;

¢ Proces-verbal de dezmembrare, distrugere (casare efectivi) a bunurilor aprobate pentru casare st
predarea deseurilor la centre specializate de citre compartimentul administrativ prin care este
descrisd casarea efectivd n urma cireia se vor cantdrn degeurile rezultate, Tn vederea predirii
acestora cétre centre specializate;

e Proces-verbal de predare-primire Intre Autoritatea BElectorald Permanentd gi centrul specializat de
colectare deseuri prin care se evidentiaza bunurile predate.

8.2.3. Circuitul documenteior
e Ordinul privind casarea, clasarea gi disponibilizarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din
patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente este emis de presedintele Autoritdfii Electorale
Permanente si adusi la cunostintd, sub semniturd, tuturor membrilor urmétoarelor comisii:
e Comisia de evaluare a mijloacelor fixe gi a materialelor de natura obiectelor de
inventar din patrimoniul AEP si a subcomisiilor componente: subcomisia evaluare
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bunuri IT si biroticd g1 subcomisia de evaluare a unor mijloace fixe si bunuri de
natura obiectelor de inventar cu caracter general;

e Comisia de licitatie pentru bunurile scoase din functiune din patrimoniul Autoritdtii
Electorale Permanente;

e Comisia de casare, clasare i disponibilizare a mijloacelor fixe st a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritifii Electorale Permanente.

e Proces-verbal de predare-primire a obiectelor de inventar/mijloacelor fixe ce au fost propuse
pentru casare, in care sunt enumerate bunurile propuse pentru casare, predate de cétre structurile
teritoriale citre Directia administrativd si achizifii publice este Intocmit de cétre structura teritorialad
si este semnat de citre un reprezentant al structurii teritoriale i de cétre un reprezentant al Directiet
administrative si achizitii publice,

e Proces-verbal de mspeciie fizicd a bunurilor, mijloace fixe si obiecte de inventar, propuse pentru
casare, este Tntocmit de citre comisia de casare, clasare §i disponibilizare a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar din patrimoniul AEP;

e Noti privind modalitatea de realizare a evaluérii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar propuse
spre casare se intocmeste de cdtre comisia de evaluare a mijloacelor fixe gi a materialelor de natura
obiectelor de inventar din patrimoniul AEP si de cele doud subcomisii de evaluare;

o Notd privind evaluarea unor bunuri IT si biroticd propuse pentru casare, se Intocmeste de citre
subcomisia evaluare bunuri I'T si biroticé;

e Notd privind evaluarea unor mijloace fixe si bunuri de natura obiectelor de inventar altele decét
cele de naturd IT propuse pentru casare se intocmeste de citre subcomisia de evaluare a unor
mijloace fixe si bunuri de natura obiectelor de mventar cu caracter;

e Proces-verbal de consemnare a evalufrii unor mijloace fixe si obiecte de inventar in vederea
scoaterii din folosintd si casarca acestora, se intocmeste de cétre comisia de evaluare a mijloacelor
fixe $i a materialelor de natura obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritdtii Electorale
Permanente, si de citre cele douii subcomisti componente si se aprobd de citre ordonatorul de
credite;

e Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de declasare a unor bunuri materiale se
intocmeste de citre comisia de casare, clasare §i disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritifii Electorale Permanente, se supune vizei de control financiar
preventiv propriu si se aprobi de citre ordonatorul de credite;

e Proces-verbal de dezmembrare, distrugere (casare efectivd) a bunurilor aprobate pentru casare $i
predarea deseurilor la centre specializate de catre compartimentul administrativ se intocmeste de
citre comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din
patrimoniul Autorititii Electorale Permanente;

e Proces-verbal de predare-primire intre Autoritatea Electorald Permanenti si centrul specializat de
colectare deseuri este Intocemit si semnat atat de cétre un reprezentant al Direcfiei administrative st
achizifii publice cit si de cétre un reprezentant al centrului de colectare deseuri.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitdtii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura
obiectelor de inventar sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, etc..
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8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare deruldrii activitdfii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura
obiectelor de inventar sunt: persoanele responsabilizate prin fisa postului cu aceastd activitate, precum i
cele nominalizate Tn comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe st a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente, comisia si subcomisiile de evaluare a
| mijloacelor fixe §i a materialelor de natura obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritdtii Electorale
| Permanente.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitifii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura
obiectelor de inventar sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

8.4. Modul de Iucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activitdfii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar se va
proceda la:

e Numirea comisiei de evaluare a mijloacelor fixe gi a materialelor de natura obiectelor de inventar
din patrimoniul AEP si a subcomisiilor componente §i a comisiei de casare, prin ordin al
presedintelui Autoritifii Electorale Permanente;

e Evaluarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar;

e Casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar;

o Intocmirea si aprobarea procesului-verbal de scoaterc din functiune a mijloacelor fixe, de
declasare a unor bunuri materiale;

o Intocmirea procesului-verbal de casare;

e Depunerea procesului-verbal de casare la Directia financiard si salarizare pentru efectuarea
Inregistrarilor contabile.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatit

(1) Presedintele Autoritatii Electorale Permanente numeste comisia de evaluare a mijloacelor fixe si
a materialelor de natura obiectelor de inventar din patrimoniul AEP st a subcomisiilor
componente, comisia de licitatie precum §i comisia de casare, clasare si disponibilizare a
mijloacelor fixe §i a obiectelor de inventar din patrimoniul AEP;

(2) Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar din
patrimoniul AEP si subcomisiile componente evalueazi activele fixe si bunurile de natura
obiectelor de inventar propuse pentru casare de cidtre comisia de inventariere,

(3) Daci in urma evaluarii mijloacelor fixe gi a materialelor de natura obiectelor de inventar din
patrimoniul AEP, rezultd bunuri in stare de functionare, care nu mai sunt necesare Autoritafii
Electorale Permanente, acestea se pot transmite férd platé catre o alti institutie publicd sau pot fi
valorificate prin vinzare la licitatie.

(4) In vederea disponibilizarii lor, compartimentul de specialitate (administrativ sau informaticd) va
intocmi un referat de disponibilizare in care descrie bunul ce urmeazi a fi disponibilizat,
mentiondnd toate caracteristicile tehnice ale acestuia (marca, anul fabricatiei, data déiri n
folosinta, durata de folosingd, valoarea de inventar etc.). Referatul astfel intocmit va fi aprobat de
citre ordonatorul de credite.
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(5) Autoritatea Electorald Permanenti va informa in scris, cel pufin 2 alte institufii publice pe care
le considerd cd ar avea nevoie de bunurile disponibilizate.

(6) In cazul in care, dupi 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost solicitate de alte institufii
publice, in vederea transmiterii fird platd, se va trece la procedura privind valorificarea bunurilor
scoase din funcfiune.

(7) Institutiile publice interesate in obtinerea unor bumuri pot solicita transmiterea, fard platd, a
acestora si dupd publicarea anuntului de vanzare prin licitatie, dar nu mai tirziu de 5 zle
anterioare datei stabilite pentru finerea licitatiei de vanzare.

(8) Transmiterea, fara plata, de la o institufie publici la o altd institutie publici, se va face pe bazi de
proces-verbal de predare-preluare, aprobat de ordonatorul principal de credite al institutiei
publice care a solicitat sa 1 fie transmis bunul respectiv, precum si de ordonatorul de credite care
il are in administrare.

(9) La predarea-primirea, fard platd, a bunurilor, conducitorii institufiilor publice Impreund cu
conduciitorii compartimentelor financiar-contabile rispund de finregistrarea in evidentele
contabile a operatiunilor privind iesirea, respectiv intrarea In gestiune a bunurilor.

(10) Pot fi valorificate, prin vanzare la licitatie, bunurile aflate in stare de functionare, dupa
indeplinirea conditiilor prevézute la punctele (4)-(9).
(11 Valorificarea prin vAnzare a bunurilor care nu mai sunt necesarc sau, dupa caz, a

materialelor sau pieselor rezultate in urma demolarii sau a dezmembririi acestora, potrivit legii,
aflate n administrarea exclusivi a institutiei publice, se face prin organizarea de licitaie publicd
deschisd cu strigare.

(12) fn acest scop, presedintele Autorititii Flectorale Permanente va numi, prin ordin, o
comisie de evaluare compusid din 3 - 5 membri, din care, In mod obligatoriu, fac parte:
conducitorul compartimentului economic al institutiel publice gi cite un reprezentant din
compartimentele administrativ si financiar-contabil, precum si al{i specialisti, dupi caz.

(13) Comisia de evaluare astfel constituitd va intocmi un raport de evaluare a bunurilor care
nu mai sunt necesare, a materialelor sau a pieselor rezultate in urma demolérii sau a
dezmembririi acestora, ce urmeazi a fi vindute. Pretul initial de vanzare si, dupd caz, prefurile
diminuate potrivit prezentei proceduri vor fi aprobate de ordonatorul de credite bugetare al
institutiei publice respective.

(14) fn raportul intocmit de comisia de evaluare se va stabili preful initial de vinzare. Raportul
va fi aprobat de ordonatorul de credite al Autoritétii Electorale Permanente.

(15) La evaluarea bunurilor se va avea in vedere preful pietei la bunuri de acelasi fel,
precum si perioada de folosint# a lor si gradul de uzuri.

(16) in cazul in care comisia de evaluare apreciazi ci operafiunca de demolare sau de
dezmembrare a bunurilor scoase din functiune se face cu costuri mai ridicate decét sumele care
s-ar obtine prin valorificarea acestora ca materiale sau piese rezultate n urma demolirii sau
dezmembririi, aceasta poate propune conducdtorului institutiei publice organizarea licitatiei
pentru valorificarea bunurilor scoase din functiune nedemolate sau nedezmembrate.

(17) Pentru bunurile care nu mai sunt necesare, propuse a fi valorificate nedemolate sau
nedezmembrate, cAt si pentru materialele sau piesele rezultate in urma demoldrii sau a
dezmembririi, al ciror pret initial de vAnzare este de peste 10.000.000 lei, institutiile publice vor
publica anunfurile de vinzare intr-o publicatie cu circulatie la nivel national, cu cel pufin 15 zile
inainte de data stabilita pentru licitatie.

(18) La aceeasi datdl institutiile publice afiseaza anunful de vénzare atét la sediul propriu, cét
si la sediul autoritafii administratiei publice locale In a cérei razi teritoriald functioneaza.
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(19) Pentru bunurile care nu mai sunt necesare, propuse a fi valorificate nedemolate sau
nedezmembrate, cit si pentru materialele sau piesele rezultate in wrma demoldrii sau a
dezmembririi, al ciror pref initial de vinzare este sub 10.000.000 lei, institufiile publice afiscaza
anuntul de vAnzare numai la sediul propriu gi la sediul autorititii administragiei publice locale in
a cérei razd teritoriald functioneaza.

(20} Anunful de vanzare se prezintd comisiei de licitatie spre avizare inainte de data publicarii.

(21} Anunful privind vanzarea prin licitatic va confine urmatoarele informatii:

a) denumirea si adresa institutiei publice, precum si locul unde pot fi vizute bunurile scoase din
functiune sau, dupi caz, materialele sau piesele care fac obiectul licitatiei;

b) data pani la care pot fi trimise adresele institutiilor publice in vederea transmiterii fard platd in
conditiile previizute In anexa nr. 1 la Hotdrdrea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de
transmitere fird plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, modificati si
completata;

c) adresa, data si ora {inerii licitatiei pentru vanzarea bunurilor, precum si datele de desfagurare a
urmitoarelor licitatii, in caz de neadjudecare;

d) numirul de telefon sau de fax unde se pot obtine relafii despre bunul sau bunurile scoase din
functiune, materialele sau piesele rezultate in urma demoldrii sau dezmembréarii acestora, scoase
la vnzare, si conditiile pe care trebuie si le indeplineasca potentialii achizitori spre a fi admisi la
licitafie;

¢) preful de pomire a licitatiei;

f) cota de cheltuieli de participare.

(22) Documentele de participare la licitatia de vanzare a bunurilor se primesc cu cel mult 5
zile Inaintea datei stabilite pentru {inerea licitatiei de vanzare a bunurilor.
(23} La licitatiile de véAnzare a bunurilor care nu mai sunt necesarc sau, dupd caz, a

materialelor sau pieselor rezultate in urma demolérii sau a dezmembririi acestora poate participa
orice persoani fizicd sau juridicd potential cumpdrdtoare, care prezintd, pind la data tinerii
sedintei de licitatie, urmétoarele documente:
a) chitanta de achitare a cotei de cheltuieli de participare la licitatie, eliberatd de casieria
institutiei publice;
b) copie de pe certificatul de nmatriculare la Registrul comerfului §i codul fiscal, pentru
persoanele juridice roméne, sau actul de identitate pentru persoanele fizice.

(24) Comisia de licitafie se va numi prin ordin al presedintelui Autoritdtii Electorale
Permanente si va fi formati din minimum trei persoane:
- presedintele si secretarul comisiei, din partea institufiei publice care organizeazd vanzarea prin
licitatie;
- al{i reprezentanti, ca membri in comisia de licitatie, care trebuie si fie specialisti cu experientd
profesionald in domeniu §i cu probitate morala.

(25) Nu pot face parte din comisie membri comisiei de evaluare.

(26) Nu pot participa la licitaie, in calitate de cumpdritori, membri comisiei de evaluare,
membri comisiei de licitatie si nici sotul (sotia), frafii, copiii st parintii acestor membri.

(27) Comisia de licitaie va analiza documentele prezentate §i va Intocmi lista cu ofertantii

acceptati, excluzind de la participare pe cei care nu au prezentat in totalitate, pand la inceperea
licitatiei, documentele de participare.

(28) Sedin{a de licitatie este condusd de presedintele comisiel de licitafie.

(29 in ziua si la ora stabilite pentru inceperea licitatiei, in cazul in care sunt minimum doi
participanii la licitatie, pregedintele comisiei de licitaiie anun{d obiectul licitatiei, face prezenfa
participantilor la licitatie si constatd daca sunt indeplinite condifiile legale pentru desfasurarea
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acesteia, inclusiv cele de publicitate. Presedintele anuntd pretul initial de vénzare de la care se
porneste strigarea, cu precizarea salturilor de supralicitare stabilite de comisie.

(30} in cazul in care nu s-au prezentat minimum doi participanti la licitatie sau in cazul in care
nici un ofertant nu a oferit cel putin pretul de pornire, licitafia se va repeta, Incheindu-se proces-
verbal de constatare.

31 Repetarea licitatiei se va face dupi trecerea a cel putin 5 zile de la data precedentei, iar
P P
preful initial va fi diminuat cu péné la 20% .
(32) In cazul in care nici de aceastd datad nu se prezintd cel putin doi participanti la licitatie i

nu se oferd cel putin pretul de pornire, licitatia se va relua dupd cel putin 5 zile, iar preful va fi
diminuat cu péné la 40% fatd de prima licitatie.

(33) In cazul in care nici de aceastd dati nu a fost oferit cel pufin preful de pornire al licitatiei,
institutia publicd definitoare intocmegte documentele de scoatere din functiune, declasare s1
casare a bunurilor,

(34) Participantii la licitatie vor prezenta oferta de pret prin strigéri, ofertd care trebuie si
respecte condifiile de salt precizate la deschiderea licitatiei. Presedintele comisiei de licitafie
anuntd tare si clar suma oferita de licitant.

(35) Dacd la a treia strigare a ultimei oferte nu se strigd o sumd mai mare, presedintele
comisiel de licitatie anuntd adjudecarea licitatiei in favoarea participantului la licitatie care a
oferit ultima suma.

(36) Dupd anuntarea castigatorului de citre presedintele comisiei de licitatie, se declard
nchisa licitatia, n urma céreia se intocmeste procesul-verbal care se semneazd de catre comisia
de licitatie si de catre participantii la licitatie.

(37) Procesul-verbal impreuna cu documentele privind organizarea si desfdsurarea licitatiel se
arhiveaza la sediul Autoritifii Electorale Permanente.

(38) Participantii la licitatie pot formula contestaii in cazul in care considerfi ci nu s-au
respectat dispozitiile legale referitoare la organizarea si desfisurarea licitafiel.

(39) Contestatiile se depun la sediul institutiei publice care a organizat licitatia, In termen de
24 de ore de la incheierea acestela.

(40} Autoritatea Electorala Permanenti este obligaté sd solutioneze contestatia In termen de 5
zile de la depunerea acesteia.

(41} Chgstigatorul licitajiei este obligat si semmneze contractul de vénzare-cumpdrare si sd
achite integral pretul adjudecat al bunului in termen de 10 zile de la data licitafiei.

(42) Bunurile materiale care nu au fost vindute prin licitatie pot fi valorificate nedezmembrate
sau nedemolate, cu aprobarea ordonatorului de credite, prin agenti economici care au ca obiect
de activitate achizitionarea de materiale refolosibile, prin oferte de pret negociabil.

(43) In cazul in care s-au desfisurat negocierile de pref, acestea se vor consemna intr-un
proces-verbal de negociere.
(44 Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe gi a obiectelor de inventar

din patrimoniul AEP, are urmétoarele atribufii:

e analizeazd propunerile de casare formulate de catre comisia de inventariere {indnd
cont de notele privind evaluarea activelor fixe §1 a bunurilor de naturd IT si
intocmeste procesul-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, de
declasare a unor bunuri materiale, avizat de Directia juridicd si resurse umane $i
aprobat de ordonatorul de credite;

e procedeazd la dezmembrarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de
inventar propuse pentru casare;
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e urmdireste existenta detaliilor, parfilor componente si a altor elemente ale
bunurilor respective. In cazul in care acestea au fost pierdute, instrdinate sau
lipsesc ca urmarea a unor cauze imputabile unor persoane, bunurile respective se
resping de la casare si se propune efectuarea cercetrii administrative;

e stabileste destinatia materialelor refolosibile, in conformitate cu dispozitiile legale
in vigoare;

e asigurd executarea operafiunii de casare potrivit prevederilor legale in vigoare st
stabileste pértile componente, piesele, detaliile $i materialele refolosibile care
trebuie sa fie recuperate;

e executi casarea bunurilor materiale numai in prezenja tuturor membrilor
comisiel;

e intocmeste procesul-verbal de casare a bunurilor materiale;

e organizeazd desfdsurarea In bune conditii a operatiunii de casare;

e respinge de la casare activele fixe/bunurile materiale de natura obiectelor de
inventar care mai pot fi distribuite si folosite in alte compartimente de activitate
sau n alte unitati;

e intocmeste proces-verbal de dezmembrare, distrugere (casare efectivi) a bunurilor
aprobate pentru casare;

e intocmeste un proces verbal de predare primire cétre Directia administrativd si
achizitii publice a bunurilor si deseurilor rezultate Tn urma casérii in vederea
predirti acestora citre centre specializate;

e constituie dosarul casdrii.

(45) Directia administrativd si achizitii publice predi deseurile rezultate In urma casérii cétre
centre specializate;
(46) Procesul-verbal de casare si procesul-verbal de predare primire a deseurilor ciitre cenirele

specializate de colectare se depun la Directia financiard si salarizare pentru efectuarea
inregistrarilor contabile.

8.4.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura
obiectelor de inventar
e (asarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar in anul in care au fost facute
propunerile de citre comisia de inventariere sau in anul imediat urmaétor dacd operafiunea de
inventariere a patrimoniului se realizeaza la sfirsitul anului;
e Sciderea din evidenta contabili a activelor fixe gi/sau au bunurilor materiale de natura obiectelor
de inventar care au fost casate.
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. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii
Nr. | Compartimentul
crt. | (postulyaciiunea 1 1 I 1% VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 6
1. | Comisia de | E
casare
2. | Directia juridicd v
$i resurse umane
3. | Ordonator  de
credite
4. | Comisia de Ap.
casare
5. | Directia Ap.
financiard si
salarizare
6. | Directia Ah.
financiara si
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10. Anexe, inregistriri, arhiviri
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Num
ar de
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mpla

Difu
zare

Arhivare

Loc

Pert
oadid

Alte
eleme
nte

1

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces
(schema logicid)

F-PO.DFS.08.01 - Ordin privind
casarea, clasarea si disponibilizarea
mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritdtii
Electorale Permanente

E-PO.DFS.08.02 — Proces verbal de
ingpectie fizicd

F-PO.DFS.08.03 — Notd privind
modalitatea de realizare a evaludrii
mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar propuse spre casare

F-PO.DFS.08.04 — Notd privind
evaluarea wunor mijloace fixe si
bunuri de natura obiectelor de
inventar altele decéat cele de naturd
IT propuse pentru casare

F-PO.DFS.08.05 - Noti

privind evaluarea unor bunuri IT si
biroticd

(mijloace fixe, obiecte de inventar si
licente)

F-PO.DFS.08.06 — Proces-verbal de
consemnare a evaludrii unor mijloace
fixe si obiecte de inventar in vederea
scoaterii din folosintd ¢1  casdrii
acestora

F-PO.DFS.08.07 — Proces-verbal de
scoatere din functiune a mijloacelor
fixe, de declasare a unor bunuri
materiale

F-PO.DI'S.08.08 — Proces-verbal de
dezmembrare, distrugere (casare
efectivd) a bunurilor aprobate pentru
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casare si predarea deseurilor la centre
specializate electrice




PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO.DFS.08.

NATURA OBIECTELOR DE INVENTAR

AUTORITATEA . :
ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Ediial | Revizia 0
PERMANENTA | 4SAREA ACTIVELOR FIXE/BUNURILOR DE Pagina 25/40

Diagrama de proces (schema logici)

Anexa nr. 1

Emiterea Ordinului privind casarea, clasarea
si disponibilizarea mijloacelor fixe gia
obiectelor de inventar din patrimoniul
Autoritatii Electorale Permanente

h

Comisia de evaluare si subcomisiile de
evaluarea realizeazi evaluarea mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar propuse
peniru casare

A

Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixesia
obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritatii Electorale Permanente
intocmeste procesul-verbal de scoatere din func{iune a mijloacelor fixe,

de declasare a unor bunuri materiale, care se supune vizei de control
financiar preventiv propriu si ulterior aprobérii ordonatorului principal
de credite

—=

Daci bunurile sunt in stare de functionare
si nu mai sunt necesare AEP, acestea se
vor disponibiliza in vederea transmiterii
fari platd ciitre o institufie publica

T~

Daci sunt institugii
interesate = Proces-
verbal de predare-
primire fard plata

Daca nu sunt institutii
interesate, bunuri se
vor valorifica prin
licitatie

h 4

Bunurile care nu se vind
prin licitatie, pot fi
valorificate
nedezmembrate sau
nedemolate, cu aprobarea
ordonatorului de credite
ciitre agenti economici care
au ca obiect de activitate
achizifionarea de materiale
refolosibile, prin oferte de
pret negociabil

Y

Daci bunurile nu sunt in stare de functionare,
Comisia de casare, clasare si disponibilizare a
mijloacelor fixe §i a obiectelor de inventar din
patrimoniul Autoritatii Electorale Permanente
procedeaza la casarea efectivd a bunurilor si
fntocmeste procesul-verbal de casare

h 4

Comisia de casare preda citre Directia
administrativii §i achizifii publice a bunurilor gi
deseurilor rezultate In urma casérii

Y

Directia administrativi si achizitii publice
preda degeurile rezultate In urma casérii cétre
centre specializate

Y

X

y

Procesul verbal de predare-primire fird plati, documentele referitoare la valorificarea bunurilor care nu se vand prin
licitatie, procesui-verbal de casare §i procesul-verbal de predare primire a degeurilor catre centrele specializate de
colectare se depun la Directia financiara si salarizare pentru efectuarea tnregistririlor contabile.
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AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

ORDIN NR.
din

privind casarea, clasarea si disponibilizarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
din patrimoniul Autorititii Electorale Permanente

avind in vedere prevederile Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a
Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si funcfionarea Autoritdfii Electorale
Permanente, cu modificirile si completérile ulterioare;

potrivit Regulamentului de organizare s§i funcfionare a Autorititii Electorale
Permanente si a Centrului ,,Expert Electoral” aprobat prin Hotardrea nr. 4/2016, a Birourilor
Permanente ale Camerei Deputatilor 1 Senatului;

tinand cont de prevederile Legii nr. 7/2006 privind statutul functionarului public
parlamentar, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

conform prevederilor Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, republicatd si ale Hotdrdrii Guvernului nr. 841/1995 privind
procedurile de transmitere fird platd gi de valorificare a bunurilor apar{inind institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

vazand nota nr. /I , privind casarea, clasarea si disponibilizarea
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din patrimoniului Autoritdtii Electorale
Permanente;

in temeiul art. 101 alin. (9) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a
Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si funcfionarea Autoritifii Electorale
Permanente,

presedintele Autoritatii Electorale Permanente emite prezentul
ORDIN:

Art. 1. Se aprobd Normele privind desfigurarea operatiunilor de scoatere din funcfiune
a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar din patrimoniului
Autorititii Electorale Permanente previizute in Anexa care face parte integranta din prezentul
ordin.

Art. 2. Se constituie urmétoarcle comisii:

(1) Comisia de evaluare a mijloacelor fixe gi a materialelor de natura obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente formati din dou# subcomisii, dupi
cum urmeaza:

a) Subcomisia de evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar cu caracter
general:

Membru: ...

Membru: ...

Membru: ..............
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b) Subcomisia de evaluare bunuri IT si birotica:
Membru: ...l
Membru: ..............

Membru: ..............

Cele doua subcomisii functioneazd sub  autoritatea  doamnei/domnului
in calitate de presedinte si a doamnei/domnului

in calitate de secretar.

(2) Comisia de licitafie pentru bunurile scoase din funetiune din patrimoniul
Autoritatii Electorale Permanente compusé din:

Presedinte:

Membru: .............

Membru: .............

Secretar: ..............

(3) Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe st a obiectelor de
inventar din patrimoniul Autoritatii Electorale Permanente compusi din:

Presedinte: ..................

Membru: ....ooovviviini

Membru: ......ooooii

Secretar: .................

(4) Comisiile constituite prin prezentul ordin pot fi asistate la cerere de firme
specializate pentru determinarea stérii tehnice a bunurilor (active fixe sau materiale de natura
obiectelor de inventar) propuse a fi scoase din functiune.

(5) Bunurile propuse spre casare (active fixe si materiale de natura obiectelor de
inventar) aflate la sediul filialelor vor fi transportate In termen de zile lucrdtoare la
sediul central. Activitatea va fi asigurati de directorii filialelor unde se afla depozitate
bunurile sub coordonarea doammei/domnului sef de departament al Departamentului pentru
coordonarea filialelor si relatia cu autoritdtile locale,

Art. 3. Secretarul general, Directia financiard si salarizare §i comlsllle constituite se
imputernicesc pentru a duce la indeplinire prezentul ordin §i pentru comunicarea acestuia
celor interesafi.

PRESEDINTE

-------------------------

F-PO.DFS.08.01.
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AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

PROCES VERBAL
DE INSPECTIE FIZICA

Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe gi a obiectelor de

inventar din patrimoniul AEP, numitd prin Ordinul Presedintelui Autorititii Electorale

"

Permanente nr. din , S-a Intrunit astazi , In

vederea inspectarii fizice a bunurilor, mijloace fixe si obiecte de inventar, propuse pentru

casare prin Procesul verbal nr. din al Comisiei de inventariere.

Comisia constatd ca in (se va mentiona locul de

depozitare), se gisesc bunurile propuse spre casare, asa cum sunt menfionate in Procesul

verbal nr. / al Comisiei de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor

de natura obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente.

Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de

inventar din patrimoniul AEP

Presedinte: ..........
Membru: ...
Membru: ...

Secretar: .....oveiiiaann..

F-PO.DFS.08.02.
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NOTA
PRIVIND MODALITATEA DE REALIZARE A EVALUARII MIJLOACELOR FIXE
SI A OBIECTELOR DE INVENTAR PROPUSE SPRE CASARFE

Membri Comisiei de evaluare a mijloacelor fixe gi a materialelor de natura obiectelor
de inventar din patrimoniul AEP, numiti prin Ordinul Presedintelui Autoritifii Electorale
Permanente nr. / '

Presedinte: ..................

Secretar: ...

Subcomisia de evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar cu caracter general:
Membru: ...

Membru: ......coociiiiiinnn.

Membru: ...

Subcomisia de evaluare bunuri IT si birotica:

Membru: ...................

Membru: ...............

Membrut: c.oooviei

s-au intrunit in data de , In vederea stabilirii modului de realizare a
evaludrii mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar propuse spre casare.

Comisia a hotérat:

Prezentul proces-verbal a fost incheiat Intr-un singur exemplar astazi,

Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar
din patrimoniul Autorititii Electorale Permanente:
Presedinte: .................

Secretar: .....oieeeiiiiaan.

Subcomisia de evaluare a materialelor de natara obiectelor de inventar cu caracter

general:
Membru: .....oooiiinnn.

Membru: ...

Membru: ...

Subcomisia evaluare bunuri I'T §i birotica:
Membru: ...

Membru: ...............

Membru: ...

I-PO.DFS.08.03.
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AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

Comisia de evaluare a mijloacelor fixe §i a materialelor de natura obiectelor de inventar din
patrimoniul Autorita{ii Electorale Permanente

Subcomisia evaluare bunuri altele decit cele de natura IT

NOTA
privind evaluarca unor mijloace fixe si bunuri de natura obiectelor de inventar altele decit cele
de naturd I'T propuse pentru casare

Avind Tn vedere Ordinul Presedintelui Autoritd{it Electorale Permanente nr.
din , prin care este numitd Subcomisia de evaluare a materialelor de

natura obiectelor de inventar cu caracter general mentionate in ,,Lista de inventariere — obiecte
de inventar altele decit cele de natura IT propuse pentru casare,” si in ,,Lista de inventariere -
mijloacelor fixe altele decit cele de natura IT propuse pentru casare”, precum §i Procesul verbal
de inventar nr. / , se evidentiaza urmétoarele categorii:

Avand in vedere cele mentionate, cu privire Ia uzura tuturor categoriilor de mifloace
fixe si obiecte de inventar altele decét cele de natura IT si {indnd seamé de prevederile legale
cu privire la standardele gi actele normative legate de folosirea acestor categorii, subcomisia
de evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar cu caracter general constatd
urmitoarele:

-------------------------
-------------------------

.........................

Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar
din patrimoniul Autorititii Electorale Permanente

Presedinte: .................
Secretar: .ooiiviiiiiiiiin

Subcomisia de evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar cu caracter
general:

Membru: oo

Membri: oo

Membra: ..o
F-PO.DFS.08.04.
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Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar din
patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente

Subcomisia evaluare bunuri IT gi birotica

NOTA
privind evaluarea unor bunuri IT si birotica
(mijloace fixe, obiecte de inventar si licente)

Avand in vedere Ordinul presedintelui Autoritifii FElectorale Permanente nr.

din , prin care este numitd Subcomisia evaluare bunuri IT si

birotica,
Vazand Procesul-verbal nr. / al Comisiei de
inventariere numitd prin Ordinul Presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente nr.
/ prin care au fost propuse spre casare bunuri IT si birotici,

Subcomisia evaluare bunuri IT 1 biroticd a constatat urmétoarele:

Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar
din patrimoniul AEP

Presedinte: ..................
Secretar: .oovvi i,

Subcomisia evaluare bunuri IT si birotici

Membru: ...
Membru: ...,

Membru: ..ooooiiiai .

F-PO.DFS.08.05.
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Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar

din patrimoniul Autoritatfii Electorale Permanente

APROB

Ordonator de credite

PROCES-VERBAL DE CONSEMNARE A EVALUARII UNOR MIJLOACE
FIXE S1 OBIECTE DE INVENTAR iN VEDEREA SCOATERII DIN
FOLOSINTA S1 CASAREA ACESTORA

Prin Procesul-verbal nr. / al Comisiel de inventariere numiti

prin Ordinul Presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente nr. / , au

fost propuse spre casare bunuri de natura mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar. Acestea

sunt menfionate n;
e [ista de inventariere ................ :
e Lista de inventariere ................ :

e [ista de inventariere ................ ;

Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectefor de
inventar din patrimoniul Autorititii Electorale Permanente, formati din Subcomisia de
evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar cu caracter general §i Subcomisia de
evaluare a bunurilor IT si birotici a analizat starea acestora, gradul de uzurd/degradare,
amortizarea, precum §i posibilitatea valorificarii.

Evaluarea bunurilor I'T a fost consemnatd de cétre Subcomisia de evaluare a bunurilor

IT i birotica prin Nota nr. / anexate la prezentul proces-verbal.

Evaluarea bunurilor de uz gospodaresc de natura obiectelor de inventar a fost consemnati de
ciatre Subcomisia de evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar cu caracter

general prin Nota nr. /

Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de

inventar din patrimoniul Autorititii Flectorale Permanente constatid conform celor
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precizate in notele nr. / , Tespectiv nr. / , ca

Avénd in vedere cd mijloacele fixe gi obiectele de inventar mentionate In Anexele
.................. , la prezentul Proces-verbal, nu indeplinesc conditiile pentru a fi transmise fara

platd ori vandute la licitatie, considerdm cd este necesard scoaterea lor din folosintd/uz si

casarea acestora.

Avand In vedere cele de mai sus propunem urmatoarele:

) S ;
b) ;
C) v ;

Avind 1n vedere prevederile legale in materie g1 cele mai sus menfionate, Comisia de
evaluare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din patrimoniul AEP propune scoaterea

din folosinta si casarea obiectelor de inventar, In valoarea totald de let,

mentionate In Anexele ............ ..

Comisia de evaluare a mijloacelor fixe si a materialelor de natura obiectelor de inventar
din patrimoniul Autorititii Electorale Permanente

Presedinte: ................
Secretar: ooiiiaieieen

Subcomisia de evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar cu caracter
general:

Membru: .....o.v...e.

Membru: .............

Membru: ..............

Subcomisia evaluare bunuri I'T si birotici:
Membru: ..............
Membru: ..............

Membru: .............

F-PO.DFS.08.06.
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Comisia privind casarea, clasarea si disponibilizarea mijloacelor fixe §i a obiectelor de

inventar
APROB

Ordonator de credite

PROCES VERBAL
DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOACELOR FIXE

DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE

I. CONSTATARILE SI CONCLUZIILE COMISIEI

Aviand in vedere:
- Procesul-verbal nr. / al Comisiei de inventariere

numitd prin Ordinul Presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente nr. din

, prin care au fost propuse spre casare bunuri de natura obiectelor de inventar si

a mijloacelor fixe;

- Nota Comisiei de evaluare nr. / privind modalitatea de

realizare a evaluarii obiectelor de inventar;
- - Nota Subcomisiei de evaluare a bunurilor [T si biroticA nr.

/ privind evaluarea obiectelor de inventar IT;

- Nota Subcomisiei de evaluare a materialelor de natura obiectelor de inventar

cu caracter general nr. / privind evaluarea obiectelor de inventar si a

mijloacelor fixe altele decat IT;

- Procesul verbal inregistrat cu nr. / al Comisiei de

evaluare prin care se consemneazi evaluarea obiectelor de inventar si mijloace fixe in vederea
scoateril din folosintd 1 casarea acestora;
- Procesul verbal de inspectie fizicd a obiectelor de inventar Tnregistrat cu nr.

/ al Comisiei de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a

obiectelor de inventar din patrimoniul AEP;
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Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe §1 a obiectelor de
inventar din patrimoniul AEP, numitd prin Ordinul Presedintelui Autoritdtii Electorale

Permanente nr. din , constatd urmdétoarele:

II. PROPUNERILE COMISIE!

Avénd in vedere prevederile legale in materie si cele mai sus mentionate, Comisia de
casare, clasare g1 disponibilizare a mijloacelor fixe st a obiectelor de inventar din patrimoniul
AEP propune scoaterea din functiune si casarea urmatoarelor mijloace fixe si obiecte de
inventar, cuprinse in:

- Anexanr. ... :

- Anexamnr. ...

Comisia propune ..........

Comisia propune ..........

Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de

inventar din patrimoniul AEP

Presedinte: ..........
Membru: ..o,
Membru: ............

Secretar: L

Viza control financiar preventiv propriu:

-PO.DFS.08.07.
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Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din

patrimoniul Autorititii Electorale Permanente

PROCES-VERBAL DE DEZMEMBRARE, DISTRUGERE (CASARE EFECTIVA) A
BUNURILOR APROBATE PENTRU CASARE SI PREDAREA DESEURILOR
(ANVELOPE, ECHIPAMENTE ELECTRICE SI ELECTRONICE) LA CENTRE

SPECIALIZATE

Azi , ora , Comisia de casare, clasare gi disponibilizare a mijloacelor

>

fixe 1 a obiectelor de inventar din patrimoniul Autoritdtii Electorale Permanente, mumita prin

Ordinul Pregedintelur Autoritatii Electorale Permanente nr. / , s-a intrunit, Tn

vederea efectudrii operatiunilor de dezmembrare, demontare, desfacere, tdiere, spargere si alte
asemenea operajiuni. Aceste operatiuni se efectueaza astfel incit bunurile din Procesul verbal

nr. / al Comisiei de evaluare, prin care se consemneaza evaluarca

obiectelor de inventar st mijloace fixe in vederea scoaterii din folosintd si casarea acestora, si
care au fost scoase din functiune si casate potrivit Procesului verbal de scoatere din functiune

a mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri materiale nr. / , & isi

piarda forma inifiald ca obiect de sine statitor si s& nu mai poatd fi folosite potrivit destinatiei
pentru care au fost create, iar pe de altdi parte sd nu existe posibilitatea sustragerii sau
inlocuirii unor bunuri noi cu bunuri vechi.

Lista bunurilor scoase din func{iune/declasate ce pot {1 transferate firi platd conform
procedurii stabilite prin Hotarfrea Guvernului nr. 841/1995, cu modificirile §1 completirile

ulterioare, a fost publicatd pe pagina de internet a institufiei in datade ............

Au fost transmise ngtiin{dri cétre institufiile publice interesate n preluarea bunurilor

disponibilizate si s-au primit rispunsuri cd sunt/nu sunt interesate de preluarea acestora.

Prin adresa nr. ........... mstitutia ............. a fost interesatd in preluarea bunurilor

cuprinse in tabelul de mai jos, transfer finalizat prin proces-verbal nr, ... din..............
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Nr. |Denumirea Codul sau | UM. | Cantitatea Pret Valoare | Institutia la
crt. | bunurilor numarul anitar care a fost
de inventar transferat
0 I 2 3 4 5 6 7
(4 x5)

Au fost identificate toate activele fixe din procesul-verbal de scoatere din functiune nr.
...... din data ........, constatdndu-se ci toate bunurile au durata de folosintd expiratd si sunt
uzate din punct de vedere fizic gi/sau moral.

Avind in vedere cele constatate, comisia de casare a procedat la dezmembrarea
activelor fixe scoase din funcfiune prin procesul-verbal nr. ...... din ......... , mentionate in
tabelul de mai jos, si, ulterior, a procedat la valorificarea degeurilor rezultate.

Nr. Denumirea | Codulsau | UM. | Cantitatea | Pret | Valoare | Amortizarea

crt. bunurilor nr. de unitar pana la
inventariate inventar scoaterea din
functiune
0 1 2 3 4 5 6 7
(4 x 5}

Pentru valorificarea degeurilor provenite In wrma casirii s-au solicitat oferte de la
urmdtorii agenti economici:

Preturile cele mai avantajoase au fost oferite de célre societatea
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In urma casirii efective a mijloacelor fixe au rezultat urméatoarele deseuri, conform

procesului-verbal de predare - primire nr. ...... din datade .........
Nr. Denumirea U.M. Cantitate Pret Valoare
crt. unitar
0 1 2 3 4 5=3x4

de insotire a marfii nr. ..... anexate,

valorificate ca atare.

Deseurile de hartie, fier, plastic, precum si deseurile electronice provenite din aparatura
electronicd sifsau electrocasnici au fost valorificate la Societatea

, conform avizelor

Deseurile de plastic au fost asimilate cu degeurile de natura tehnicii de calcul si au fost

Comisia de casare propune sciderea din evidenta contabild a bunurilor casate prezentate

in listele anexate §i inregistrarea Tn evidenta contabild a sumelor provenite din valorificarea
deseurilor rezultate In urma casérii, conform facturilornr. .......... invaloarede ...............

Alte constatiri ale comisiei:

Prezentul proces-verbal a fost intocmit In doud exemplare. Un exemplar se va péstra la

Compartimentul financiar-contabil, iar al doilea exemplar, la Compartimentul administrativ.

Comisia de casare, clasare si disponibilizare a mijloacelor fixe si a obiectelor de

Presedinte: .......

Membru: .........
Membru: .........

Secretar: .........

inventar din patrimoniul AEP

Delegati la dezmembrare:
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Predarea-primirea obiectelor de inventar casate gi dezmembrate

in vederea plasirii deseurilor (lemn, plastic, material textil, anvelope si echipamente

electrice §i electronice, etc.) §i a materialelor refolosibile la centre specializate, se predau

bunurile aprobate pentru scoatere din uz/folosin{d si casare Directia administrativa gi achizitii

publice,

Am predat

Presedinte

Am primit

Reprezentant Directia administrativi si achizitii publice

F-PO.DFS.08.08.
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12. Cuprins
Numérul
componentei
n Cadm?. Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea §i aprobarea 2
edifiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiel procedurii formalizate
2. Situatia edititlor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate 3
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, 4
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

4. Scopul procedurii formalizate 5

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 6

6. Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activititii procedurate | 7

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura formalizata 8

8. Descrierea procedurii formalizate 10

9. Responsabilitifi si raspunderi in derularea activitifit 22

10. Anexe, Tnregistriri, arhiviri 23

11. Cuprins 40




