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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Nr Elemente privind Numele s1 Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
1

1.1. | Elaborat/Revizuit

1.2. | Verificat

1.3. | Avizat

1.4. | Avizat CM

1.5. | Aprobat
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care se
crt. revizia In cadrul editiet reviziei aplicid prevederile
editiei
sau reviziei editiel
1 2 3 4

2.1. Editia IV, Revizia 0
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din
cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul | Exem | Compartiment Functia Numele s1 Data Semnitur
crt. difuzarii | plar prenumele primirii a
nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare DFS
3.2. | aplicare DFS
3.3, | aplicare DFS
3.4. | aplicare DFS
3.5. | aplicare DCFPPCE
3.6. | aplicare DCFPPCE
3.7. | aplicare DCFPPCE
3.8. | aplicare DCFPPCE
3.9. | aplicare DIRU
3.10. | aplicare DAAP
3.11. | aplicare SRARP
3.12. | aplicare DME
3.13. | aplicare DCFRAL
3.14. | aplicare DCFPPCE
3.15. | aplicare DGCSIEN
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3.16. | aplicare DL
3.17. | aplicare DCRE
3.18. | aplicare BAPI
3.19. | arhivare DJRU
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4. Scopul procedurii formalizate

4.1. Stabileste modul de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv propriu, precum $i

persoanele i compartimentele implicate.

4.2. D4 asigurari cu privire la modul de organizare i exercitare a controlului financiar preventiv

propriu.

4.3. Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului,

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager 1l sprijind in luarea deciziei.

4.5. Alte scopuri specifice procedurii formalizate

Procedura are scopul asigurdrii unui cadru care sd se bazeze pe scpararea atribufiilor si
responsabilititilor in efectuarea operatiunilor economice, astfel incat atributiile de aprobare, control

si tnregistrare si fie Tncredinfate unor persoane diferite.




PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO.DFS.13.
AUTORIIATEA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND | Ediia IV | Revizia 0
PERMANENTA ORGANIZAREA ST EXERCITAREA Pagina 7/38
CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV
PROPRIU

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura formalizata privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate
pentru organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul Autoritdtii
Electorale Permanente.

Procedura formalizati reglementeaza de asemenca modul de numire, suspendare, schimbare sau
destituire a persoanelor responsabile si exercite controful financiar preventiv propriu si stabileste
activitatile ce trebuie realizate in acest sens.

5.2. In derularea activititii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
sunt implicate toate compartimentele de specialitate din cadrul Autoritatii Electorale Permanente,
precum si persoanele care sunt implicate prin atributiile stabilite in fisa postului.

In derularea activititii privind modul de numire, suspendare, schimbare sau destituire a persoanelor
responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu sunt implicate persoanele desemnate
si conducatorul Autorititii Electorale Permanente.

5.3. Principalele activititi derulate in vederea organizdril §i exercitdrii controlului financiar
preventiv propriu sunt:

e Elaborarea, avizarea si aprobarea Normelor metodologice specifice referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv propriu in cadrul Autoritifii Electorale Permanente;
Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

Verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;

Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.

Principalele activitati derulate in vederea numirii, suspendrii, schimbdrii sau destituirii persoanelor
responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu sunt:

o Identificarea persoanclor care pot fi desemnate si exercite controlul financiar preventiv

propriu,

e Desemnarea persoanelor si exercite controlul financiar preventiv propriu;

e Emiterea actului administrativ prin care sunt numite, suspendate, schimbate sau destituite

persoanele responsabile s exercite controlul financiar preventiv propriu.

5.4. Compartimentele furnizoare de date §i/sau care sunt implicate in activitatea privind organizarea
si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

e Conducerea Autoritatii Electorale Permanente;

e Toate compartimentele din cadrul Autorititii Electorale Permanente;

e Directia financiari si salarizare,

e Departamentul pentru controlul finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;

e Persoanele desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu;
Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind numirea,
suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanclor responsabile sd exercite controlul financiar
preventiv propriu sunt:
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e Conducerea Autorititii Electorale Permanente;
e Directia financiari si salarizare;

o Departamentul de control al finantdrii partidelor politice §i a campaniilor electorale
e Directia juridici i resurse umane,
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6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Legislatie primara

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr 208/2015 privind alegerea Senatului §i a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritdtii Electorale Permanente, cu modificarile i
completérile ulterioare.

6.2. Legislatie secundara
e OMUFEP. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la

exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfigoara activitatea de control financiar preventiv propriu, cu
modificirile si completirile ulterioare.

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entititilor publice, cu modificirile §i completérile ulterioare;
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Hotarirea Birourilor Permanente Reunite ale celor doud Camere ale Parlamentului nr.
4/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii
Electorale Permanente si a Centrului Expert electoral

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Ordinul presedintelui AEP privind aprobarea Normelor metodologice specifice referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul Autoritdfii Electorale
Permanente;

Ordinul presedintelui AEP privind organizarea i exercitarea controlului financiar preventiv
propriu in cadral Autoritafii Electorale Permanente, prin care sunt desemnate persoancle
responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu pe proiectele de operatiuni
privind activitatea generald §i pe proicctele de operatiuni referitoare la rambursarea
cheltuielilor electorale, in cadrul Autoritétii Electorale Permanente.
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7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd formalizata

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, modalititile de lfucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activititilor si actiunilor, respectiv activititile de
control  implementate,  responsabilititile si  atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul entitafii
publice

Editie a unei proceduri
operafionale

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri

operationale, aprobati si difuzati

Revizia n cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
st difuzate

Angajament legal

Orice act cu efect juridic, din care rezulta sau ar putea rezulta o
obligatic pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public

Clasificatie bugetard

Gruparea veniturilor i cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie gi dupa criterii unitare

Compartimentul
financiar-contabil

Structura organizatorici din cadrul institutiei publice in care este
organizati executia bugetard

Contabil

Denumire generici pentru persoana g§i/sau persoanele care
lucreazd in compartimentul financiar-contabil, care verificd
documentele justificative si Intocmesc instrumentele de platd a
cheltuielilor efectuate pe seama fondurilor publice

Control financiar
preventiv propriu

Activitatea prin care se verifica legalitatea s§i regularitatea
operafiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, Inainte de aprobarea acestora

Credit de angajament

Limita maximi a cheltuielilor ce pot fi angajate in timpul
exercifiului bugetar, in limitele aprobate

10.

Credit bugetar

Suma aprobatd prin buget, reprezentdnd limita maxima pana la
care se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar
pentru angajamentele contractate in cursul exercifiului bugetar
si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale,
respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget
pentru celelalte actiuni

1.

Economicitate

Minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitdfi, cu mentinerea calitd{n
corespunzifoare a acestor rezultate

12.

Eficacitate

Gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare
dintre activititi si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul
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efectiv al activitatii respective
13. | Eficienta Maximizarea rezultatelor unei activititi in relatie cu resursele
utilizate
14. | Evidenti contabila Tnregistrare sistematicd a informatiilor privind situatia

patrimoniald si a rezultatelor obtinute de cltre un agent
economico-social, atit pentru necesititile acestuia cat si
pentru relaiile cu asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii,
bancile, organele fiscale si alte persoane juridice sau fizice

15.

Executie bugetard

Activitatea de Incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a
plitii cheltuielilor aprobate prin buget

16.

Exercitiu bugetar

Perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreazi, se
aprobi, se executd si se raporteazd bugetul

17.

Legalitatea
operatiunilor

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile
legale care 1i sunt aplicabile, In vigoare la data efectudrii acesteia

18.

Lichidarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiel bugetare in care se verificd
existenta angajamentelor, se determind sau se verifica realitatea
sumei datorate, se verifici conditiile de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative care sd
ateste operafiunile respective.

19.

Obligatie de platd

Raport juridic in virtutea ciiruia debitorul este finut fata de
creditor la a da o anume sumi sub sanctiunea constringerii

20.

Operafiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau
a patrimoniului public, indiferent de natura acesteia

21.

Ordonantarca
cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirmé ci
livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost
verificate si cd plata poate fi realizati. Persoana desemmatd de
ordonatorul de credite confirmi ci existi o obligatie certd g1 o
sumi datorats, exigibili la o anumitid datd, i in acest caz
ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonanfarea de
platd" pentru efectuarea platii.

22.

Ordonantarea de platd

Este documentul intern prin care ordonatorul de credite da
dispozitie conducitorului compartimentului financiar (financiar-
contabil) si intocmeascd instrumentele de platé a cheltuielilor

23.

Ordonator de credite

Persoana imputerniciti prin lege sau prin delegare, potrivit legii,
si dispund si si aprobe operatiuni

24.

Patrimoniu public

Totalitatea drepturilor gi obligagiilor statului, unitdfilor
administrativ-teritoriale sau ale entitdfilor publice ale acestora,
dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile §i obligafiile
statului si ale unitdtilor administrativ-teritoriale se refera atét la
bunurile din domeniul public, cét si la cele din domeniul privat
al statului si al unitafilor administrativ-teritoriale

25.

Plata cheltuielilor

Este faza finald a execufiei bugetare prin care institufia publica
este eliberatd de obligatiile sale fatd de tertii-creditori
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26. | Realitatea operatiunilor | Verificarea existenfei obligafiei de platd se realizeazda prin

verificarea documentelor justificative din care sid rezulic
pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat”
(bunurile au fost livrate, lucrdrile executate §i serviciile prestate
sau, dupd caz, existenfa unui titlu care si justifice plata: titlu
executoriu, acord de Imprumut, acord de grant eic.)

27.

Regularitatea
operatiunilor

Caracteristica unei operafiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedurale $i metodologice
care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abreviere Explicatie

crt,

I. P.O. Procedurii operationald formalizatd

2. E Elaborare

3. \4 Verificare

4. A Aprobare

5. Ah. Arhivare

6. Ap. Aplicare

7. Av Avizare

8. Crpp Controlul financiar preventiv propriu

9, Vz CFPP Vizi de control financiar preventiv propriu

10. CM Comisia de monitorizare

11 MFP Ministerut Finantelor Publice

12, OpPC Ordonator principal de credite

13. | DFS Directia financiard si salarizare

14. | DJRU Directia juridicd si resurse umane

15. | DAAP Directia administrativa si achizifii publice

16. | SRARP Serviciul registraturd, arhivi si relatii cu publicul

17. | DME Directia management electoral

18. | DCFRAL Departamentul pentru coordonarea filialelor si relajia
cu autorittile locale

19. | DCFPPCE Departamentul de control al finantdrii partidelor
politice si a campaniilor electorale

20. DGCSIEN Directia generald pentru coordonarea sistemului
informational electoral national
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22. DL Departamentul legislativ
23. | DCRE Directia comunicare si relatii externe

24. | BAPI

Biroul de audit public intern
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8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalititi

Controlul financiar preventiv propriu este integrat in sfera raspunderii manageriale. Acest fapt
este reglementat de art. 52 alin. (3) din Legea nr. 500/2002: “Operaiunile specifice angajarii,
lichidarii si ordonantirii cheltuielilor sunt in competenta ordonatorilor de credite si se efectucazi pe
baza avizelor compartimentelor de specialitate [...].”

Control financiar preventiv propriu reprezintd activitatea prin care se verifica legalitatea si
regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea sa
devini acte juridice, prin aprobarea lor de citre titularul de drept al competenfei sau de citre
titularul unei competente delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv propriu pentru aclivitatea generald se organizeazad in cadrul
Directici financiare si salarizare, iar pentru operatiunile referitoare la rambursarea cheltuielilor
electorale, se organizeazi in cadrul Departamentului de control al finantarii partidelor politice si a
campaniilor electorale din cadrul Autoritdfii Electorale Permanente.

Scopul exercitirii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de
operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupd caz, de incadrare in
limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament §i prin a céror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si/sau fondurile publice.

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de cétre
conducitorul entititii publice, si se exercitd prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de citre persoana/persoancle numiti/numite in acest sens de cétre presedintele Autoritdtii
Electorale Permanente.

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeaz, in principal:

¢ angajamentele legale si angajamentele bugetare;

¢ deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

s modificarea repartizirii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin viréri de credite;

s ordonantarea cheltuielilor;

e constituirea veniturilor publice, in privinta autorizérii si stabilirii titlurilor de incasare;

e concesionarea sau inchirierca de bunuri apartindnd domeniului public al statului sau al
unititilor administrativ-teritoriale;

e vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului privat al
statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

e alte categorii de operafiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.
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Controlul financiar preventiv propriu const in verificarea sistematicd a operafiunilor care fac
obiectul acestuia din punctul de vedere al:

e respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

« indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de operafiuni din care fac parte operafiunile supuse controlului
(control de regularitate);

e incadririi in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz (control
bugetar).

Controlul financiar preventiv propriu al operatiunilor se exerciti pe baza actelor gi/sau
documentelor justificative certificate in privinta realitdtii, regularitatii si legalitdtii, de catre
conducitorii compartimentelor de specialitate emitente.

Operatiunile care privesc acte juridice prin care se angajeazi patrimonial entitatea publica se
supun controlului financiar preventiv propriu dupd avizarea lor de cétre compartimentele de
specialitate juridicd gi financiar-contabild.

Conducitorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale cdror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu pentru operatiuni care au la bazi
acte si/sau documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nercale,
inexacte sau nelegale nu exonereazi de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau
alte persoane competente din cadrul acestora.

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin viza, respectiv prin semnétura persoanei
desemnate si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmétoarele informafii: denumirea
entitatii publice; mentiunea ,vizat pentru control financiar preventiv”; numérul sigiliului (numarul
de identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luni, zi).

Acordarea vizei de CIPP se va efectua cu respectarea prevederilor din urmitoarele acte
normative:
= Q.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu
modificirile si completirile ulterioare, In care se precizeaza:

Art.9.(3) ,, Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin vizd, de persoane din cadrul
compartimentelor de specialitate, desemnate in acest sens de cdire conducdtorul entildfii publice.
Actul de numire va cuprinde si limitele de competentd in exercitarea controlului financiar preventiv
propriu. Persoanele desemnate si efectueze aceastit activitate sunt altele decit cele care inifiazd
operatiunea supusd vizei.

Art.11. Separarea atributiilor. Persoana care exercitii controlul financiar preventiv propriu nu
trebuie si fie implicatd, prin sarcinile de serviciu, in efectuarea operafiunii supuse controlului
financiar preventiv proprin.”

» OMFP nr.400/2015 pentru aprobavea Codului controlului intern/managerial al entitdfilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare
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9.2. Cerinfe generale
9.2.4. Procedurile formalizate concepute si aplicate de cdtre personalul entitdfii publice trebuie
sd asigure o separare a functiilor de initiere i de verificare, astfel incdt atributiile si
responsabilitdtile de aprobare, de efectuare i de control al operatiunilor sd fie incredintate unor
persoane diferite. In acest mod se reduce cowsiderabil viscul de eroare, fraudd, incdlcare a
legislatiei, precum si riscul de nedetectare a acestor probleme.

Procedura de control:

Projectele de operatiuni vor fi insotite de actele justificative necesare §i de Angajamente
bugetare individuale / Propuneri de efectuarea unei cheltuieli / Ordonangéri de plata dupa caz, iar
facturile vor cuprinde in mod obligatoriu:

- gintagma: "Bun de platdi”; numele in clar a persoanei din cadrul
compartimentului care a initiat achizitia, desemnat prin ordin al Presedintelui
AFEP si data;

- sintagma ,,Confirmat realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunii”, data
si semndtura conducdtorului compartimentului de specialitate care a inifiat
achizitia.

Persoana Imputerniciti cu exercitarea controlului financiar preventiv proptiu preia
documentele si le verifici formal cu privire la:

- cuprinderea in “Cadrul specific al proiectelor de operafiuni supuse controlului financiar
preventiv propriu” a operafiunii prezentate la vizd,

- completarea documentelor in strictd concordantd cu rubricile acestora;

- existenta semniturilor persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate;

- existenta documentelor justificative.

Daci nu sunt respectate aceste cerinfe, documentele se restituie emitentului, iar in coloana a
8-a din “Registrul proiectelor de operatiuni” se mentioneazi “Valoarea operatiunii restituite ...” gi
motivul.

Persoana imputerniciti cu exercitarea controlului financiar preventiv trece la verificarea de
fond, care constd n efectuarea verificirilor prevdzute in instructiunilor specifice fiecarui tip de
operatiune.

Persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv peate solicita §i alte
documente justificative.

Daci in urma verificarii, documentele prezentate corespund cerinfelor controlului financiar
preventiv, persoana Imputernicitd acordd viza prin aplicarea sigiliului personal §i a sernnaturii.

Dupd parcurgerea procedurii de verificare a documentelor persoana imputernicitda va
completa n mod corespunzitor coloanele din Registrul proiectelor de operatiuni
(F-PO.DFS.13.01), iar proiectele de operatiuni isi vor continua circuitul.

Regimul refuzului de viza:

Persoana in drept si exercite viza de control financiar preventiv propriu are dreptul si
obligatia de a refuza viza in toate cazurile in care, apreciazd ci proiectul de operajiune nu
indeplineste_conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in limita creditelor bugetare si/sau de
angajament pentru acordarea vizei.
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Refuzarea vizei se face, in toate cazurile, in seris, utilizAnd formularul Refuz de vizid
(F-PO.DFS.13.02).

Persoanele care exerciti viza de control financiar preventiv propriu au obligatia de a péstra
intr-un dosar separat toate “Refuzurile de vizd” emise.

Ordonatorul de credite poate decide efectuarea operatiunii pentru care s-a refuzat viza de
control financiar preventiv propriu numai dacd aceasta nu depdgeste nivelul creditelor bugetare
aprobate si/sau de angajament §i numai in baza unui_act de decizie interna prin_care dispune pe
propria rispundere efectuarea operatiunii.

Persoanele desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu vor informa
Curtea de Conturi a Roméniei si Ministerul Finantelor Publice asupra operatiunilor refuzate la vizi
si efectuate pe propria raspundere.

Informarea se va face de indatd ce efectuarea operafiunii a fost dispusé, prin transmiterea
unei copii de pe Decizia de efectuare a operatiunii §i de pe motivafia refuzului de vizd. Numai astfel
sunt exonerate de rispundere persoancle Imputernicite s exercite viza de control financiar
preventiv propriu.

Documentele referitoare la operatiuni supuse controlului financiar preventiv propriu care nu
au fost vizate, nu pot fi inregistrate in contabilitate. Fac exceptie, documentele privind operatiunile
refuzate la viza de control financiar preventiv propriu, dar efectuate pe raspunderea ordonatorului
de credite.

Termenul pentru pronuniare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie internd, de
conducatorul entititii publice in functie de natura si complexitatea operafiunilor cuprinse in Cadrul
specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

Autoritatea Electorali Permanentd are obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la
activitatea de control financiar preventiv propriu, care vor cuprinde situaia statistica a operafiunilor
supuse controlului financiar preventiv si sinteza motivaiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de
vizd, in perioada raportats, completate conform formularului Raport privind activitatea de control
financiar preventiv pe trimestrul _ (F-PO.DFS.13.03), la prezenta procedurd.

Numirea persoanelor desemnate si exercite activitate de control financiar preventiv propriu

Persoanele care urmeazi si exercite activitate de control financiar preventiv propriu sunt
numite, prin ordin al presedintelui Autorititii Electorale Permanente, cu acordul Ministerului
Finantelor Publice — Directia generala de control financiar preventiv.

Pentru obtinerea acordului de la Ministerul Finantelor Publice — Directia generald de control
financiar preventiv, ordonatorul principal de credite stabileste persoana/persoancle care
indeplineste/indeplinesc conditiile de numire pentru exercitarea controlului financiar preventiv
propriu si solicitd, in seris, Ministerului Finantelor Publice emiterea acordului.

Pentru obtinerea acordului sunt transmise urmatoarele documente:

» Curriculum Vitae, model comun european;

> minimum doud scrisori de recomandare;

» o lucrare de conceptie privind organizarea $i exercitarea controlului financiar preventiv
propriu in conditiile specifice Autorititii Electorale Permanente;
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Codul specific de norme profesionale pentru persoancle care desfigoard activitate de
control financiar preventiv propriu, prevdzut de Anexa 2 la O.M.F.P. nr. 923/2014,
republicat, cu modificarile si completarile ulterioare

Directia generald de control financiar preventiv din cadrul Ministernlui Finantelor Publice
analizeazi documentele primite, dupd caz, poartd consultari directe cu persoana propusd pentru
numire i, in termen de 10 zile de la primirea solicitérii, se pronuntd asupra avizului.

Dupi obtinerea acordului de la Ministerul Finantelor Publice - Directia generald de control
financiar preventiv, presedintele Autoritatii Electorale Permanente emite ordinul de numire a
persoanei/persoanelor care urmeazi si exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
(F-PO.DFS.13.04).

Ordinul de numire trebuie si cuprindd informatii precum:
¢ numele gi prenumele persoanei desemnate;
» functia persoanei desemnate;
¢ perioada pentru care este responsabilizati cu aceastd activitate,
¢ limitele de competentd in exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
» termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei).

Persoana/Persoanele numite cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu trebuie s
aibd competentele profesionale stabilite in functie de natura §i complexitatea operafiunilor cuprinse
in Cadrul general si/sau specific al operatiunilor supuse controlului preventiv.

Persoana/Persoanele numite cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu trebuie s
respecte Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdgoard activitate de
control financiar preventiv propriu, previizut de Anexa 2 la O.M.F.P. nr. 923/2014, republicat, cu
modificérile si completirile ulterioare.

in vederea exercitirii controlului financiar preventiv propriu, este/sunt numitd/numite
persoana/persoane angajati/angajate in cadrul Autorititii Electorale Permanente si care trebuie sa
indeplineascd cumulativ urmaétoarele condifii:

® au cetiitenie roméni si domiciliul In Roménia;

cunosc limba roména, scris si vorbit;

au capacitate deplind de exercifiu;

au o stare de siniitate corespunzitoare, atestata pe baza de examen medical de specialitate;

au studii superioare economice sau juridice;

au o vechime efectivi Tn domeniul finantelor publice de minimum 3 ani, in cazul
institutiilor publice, si de minimum 3 ani in domeniul financiar-contabil, in cazul celorlalte
entitati publice;

e nu au fost condamnate pentra sivirgirea unei infractiuni care le-ar face incompatibile cu
exercitarea acestel activitafi;

e prezintd minimum doud scrisori de recomandare.
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Persoanele care exercitd controlul financiar preventiv propriu trebuie si fie, de regulé, numite
din cadrul compartimentului financiar-contabil, dar pot fi numite si din alte compartimente de
specialitate, insd persoanele respective trebuie si fie altele decét cele care inifiaza, aprobi si
efectueazi operatiunea supusi vizei de control financiar preventiv propriu.

Principiile care stau la baza exercitérii controlului financiar preventiv propriu sunt:
Competenta profesionald;
Independenti decizionala in conditiile separdrii atribugiilor;
Obiectivitate;
Conduitd morald;
Confidentialitate;
Incompatibilitate.

Nu pot fi desemnate si exercite activitatea de control financiar preventiv propriu urmétoarele
persoane:

e decizute din dreptul de a mai exercita o functie publica, aflate in pericada de 3 ani de la
data eliberdrii sau destituirii din functia publicd respectivé, pe baza unei decizii luate de
Agentia Nationald de Integritate, ca urmare a constatdrii unei situafil de conflict de
interese;
care sunt in curs de urméarire penald;

e care sunt in curs de judecare sau care au fost condamnate pentru fapte privitoare la abuz in
serviciu, fals, uz de fals, inseliciune, dare sau luare de mita §i alte infractiuni prin care au
produs daune patrimoniului persoanelor fizice sau juridice;

e care sunt urmirite penal, sunt in curs de judecare sau dupd condamnare a intervenit
amnistia (aceste persoane pot fi desemnate pentru exercitarea activitdfii de control
financiar preventiv propriu dupd 2 ani de la data aplicirii amnistiei);

e cele cirora li s-a suspendat conditionat executarea pedepsei si se afla in cursul termenului
de incercare si pe parcursul a 2 ani de la data expirdrii acestui termen;

e care sunt soti sau rude de gradul T cu conducatorul entitétii publice.

Suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei/persoanelor desemnatii/desemnate sa
exercite activitate de control financiar preventiv propriu

Suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei/persoanelor din activitatea de exercitare a
atributiilor de control financiar preventiv propriu se face prin ordin emis de catre presedintele
Autoritatii Electorale Permanente, cu acordul Ministerului Finangelor Publice — Directia generald de
control financiar preventiv.

Acordul de  suspendare, schimbare sau destituire a  persoanei/persoanelor

desemnati/desemnate si exercite activitatea de control financiar preventiv propriu se emite astfel:

e ordonatorul principal de credite notific in scris Ministerul Finantelor Publice — Directia
generald de control financiar preventiv cu privire la intenfia de suspendare, schimbare
sau destituire a persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv
propriu, precum i cu privire la motivele avute in vedere;
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o Ministerul Finantelor Publice — Direcfia generald de control financiar preventiv
analizeazi motivele si poate avea consultiri directe cu persoana propusd pentru
suspendare, schimbare sau destituire si, in termen de 10 zile, se pronungd in scris;

. in cazul obtinerii acordului, presedintele Autoritatii Electorale Permanente procedeazi
la emiterea ordinului.

Persoanele desemnate cu excrcitarea controlului financiar preventiv propriu pot fi

suspendate daci se afld in urmatoarele situatii:

» se afld in concediu de maternitate sau in concediu pentru incapacitate temporard de munci;

e ecfectueazi serviciul militar;

e sunt in curs de urmdrire penald, de judecati sau sunt arestate preventiv, in condiiile
Codului de procedurd penald;

o se afld 1n alte situatii In care intervine suspendarea raporturilor de munci.

Persoana desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu poate fi schimbata

daci se afld in urmadtoarele situatii:

s a devenit incompatibila pentru aceasta activitate;

e a sivArsit o abatere disciplinari (a incilcat normele legale, regulamentul intern etc.) fafd
de care aceasti schimbare reprezinti sanctiune disciplinard pentru persoana respectivi;

e la cererca persoanei in cauzd, pe motiv de boala sau din alte considerente;
in urma rapoartelor de control ori de audit s-au constatat operatiuni vizate pentru control
financiar preventiv propriu care s-au dovedit nelegale;

e la modificarea locului de muncd de cétre angajator.

Destituirea din functie a persoanei/persoanelor care exercitd activitatea de control financiar

preventiv propriu se face pentru cauze care conduc la incetarea raporturilor de munca.

8.2

8.2
L ]

. Documente utilizate

.1. Lista gi provenienta documentelor utilizate
Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
Lista de verificare a operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Formular refuz de vizé;
Solicitarea acordului de numire, suspendare, destituire sau schimbare a persoanei desemnate sd
exercite controlul financiar preventiv propriu, intocmit de conducatorul entitatii publice;
Ordin de numire a persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu, emis
de conducétorul entittii publice;
Ordin de suspendare, destituire sau schimbare a persoanei desemmnate sd exercite controlul
financiar preventiv propriu, emis de conducatorul entititii publice.
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, elaborat, avizat si
aprobat in conformitate cu specificul entititii publice;

e Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, intocmit pentru
evidenta operatiunilor si continutul acestora;

e Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv, elaborat in vederea
raportirii trimestriale a numérului, valorii i continutul operatiunilor;

e Formular refuz de vizd, intocmit in vederea transmiterii conducitorului entitatii, ordonatorutui
ierarhic superior si compartimentului de audit public intern.

e Solicitarea acordului de numire, suspendare, destituire sau schimbare, de la Ministerul
Finantelor Publice — Directia geperald de control financiar preventiv, pentru
persoana/persoancle desemnati/desemnate s exercite controlul financiar preventiv propriu;

s Ordin de numire, care se comunici persoanclor numite si exercite controlul financiar preventiv
propriu;

¢ Ordin de suspendare, destituire sau schimbare care se comunicd persoanelor care urmeaza sa
fie suspendate, destituite sau schimbate din activitatea de exercitare a controlului financiar
preventiv propriu.

8.2.3. Circuitul documentelor

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni
patrimoniale, nainte ca acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de cétre conducitorul
entitatii publice si se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, de céire
persoana/persoanele numiti/numite in acest sens de catre presedintele Autoritdtii Electorale
Permanente.

e Solicitarea acordului de numire, suspendare, destituire sau schimbare se transmite Ministerul
Finantelor Publice — Directia generala de control financiar preventiv;

e Ordinul de numire este document emis de conducatorul entitéfii publice §i se transmite la
Directia Juridici si Resurse Umane §i persoanelor numite sé exercite controlul financiar
preventiv propriu;

¢ Ordinul de suspendare, destituire sau schimbare este document emis de conducitorul entitafii
publice si s transmite la Directia Juridica si Resurse Umane si persoanelor in cauza.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare deruldrii activitdtii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birouri, rechizite, obiecte de inventar, etc.

8.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare deruldirii activititii privind organizarea si exercitarea controlului

financiar preventiv propriu sunt: persoanele responsabilizate prin ordin gl prin fisa postului din
cadrul Autorititii Electorale Permanente.
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8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitdtii privind organizarca si exercitarea controlului

financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

8.4, Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin viza, de persoane desemnate, in acest
sens, prin ordin de cétre Presedintele Autorititii Flectorale Permanente, cu acordul Ministerului
Finantelor Publice — Directia generald de control financiar preventiv. Ordinul, Intocmit conform
modelului din (F-PO.DFS.13.04) la prezentele norme metodologice, va cuprinde limitele de
competen{d in exercitarea acestuia.

Termenul pentru pronunfarea (acordarea/refuzul vizei) se stabilegte, prin ordin intern, de
Presedintele autoritatii, in functie de natura si complexitatea operafiunilor cuprinse in Cadrul
specific al operatiunilor supuse controlului preventiv; termenul pentru  pronunfarea
(acordarea/refuzul vizei) nu trebuie sa fie mai mare de 3 zile lucratoare de la data primirit
documentelor. In cazuri temeinic justificate, persoana care acordd viza de control financiar
preventiv propriu poate prelungi perioada de verificare cu incd 5 zile.

Pentru derularea activititii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu se va proceda la:

s FElaborarea, avizarea si aprobarea Normelor specifice referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv propriu in Autoritatea Electorald Permanentd care cuprinde Cadrul
specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;

e Organizarea controlului financiar preventiv propriv, prin desemnarea persoanelor
responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu asupra proiectelor de
operatiuni cuprinse in Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv
in cadrul Autorititii Electorale Permanente;

e Verificarea operatiunilor prezentate si fntocmirea listei de verificare a operatiunii prezentate
pentru viza de control financiar preventiv propriu;

e Elaborarea si inscrierea documentelor in Registrul privind operafiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv;

e Tlaborarea si transmiterea Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv.

Pentru derularea activititii privind numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea
persoanelor responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu se va proceda la:

e Solicitarea avizului de la Ministerul Finantelor Publice — Directia generald de control
financiar preventiv;

o Emiterea actului administrativ de numire, suspendare, schimbare sau destituire.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Viza de control financiar preventiv propriu cuprinde urmdtoarele informatii: denumirea
entitatii publice; mentiunea "vizat pentru control financiar preventiv"; identificatorul titularului
vizei; semndtura persoanei desemnate cu exercitarea vizei si data acordarii vizei (an, luna, zi). Viza
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de control financiar preventiv se exerciti olograf, identificatorul titularului vizei este numirul
sigiliului detinut de persoana desemnata.

Documentele care privesc operatiuni asupra cdrora este obligatorie exercitarea controlului
financiar preventiv se transmit persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia de cétre
compartimentele de specialitate care inifiazd operafiunea.

Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul
public sunt insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare, de acte
sifsau documente justificative gi, dupi caz, de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor de angajament”, o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare”
si/sau de un "Angajament bugetar individual/global”, intocmite conform anexei nr. 1a), anexei nr.
1b) i, respectiv, anexei nr. 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarca
si plata cheltuielilor institugiilor publice, precum gi organizarea, evidenta st raportarea
angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.792/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

Persoana desemnatd si exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le
inregistreaza in registru, dupd care procedeazd la verificarea formald prin parcurgerea listei de
verificare specifici operatiunii primite la vizd, cu privire la: completarca documentelor in
concordantd cu continutul acestora, existenta semniturilor persoanelor autorizate din cadrul
compartimentelor de specialitate, precum si existenta actelor justificative specifice operafiunii. In
efectuarea controlului de citre persoana desemnatd, parcurgerea listei de verificare specificd
operatiunii primite la vizi este obligatorie, dar nu si limitativa. Accasta poate extinde verificarile ori
de céte orl este necesar.

Dacd prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale
nu este indeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent, indicindu-se
in scris motivele restituirii, potrivit formularului Notd de restituire (F-PO.DFS.13.05) la prezenta
procedurd, si se men{ioneaz in coloana 8 din registru: "valoarea operatiunii restiturte ...".

Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnatii s exercite controlul financiar
preventiv continua parcurgerea listei de verificare gi efectueazi controlul operatiunii din punctul de
vedere al legalititii, regularititii si, dupd caz, al incadrarii in limitele i destinafia creditelor
bugetare gi/sau de angajament.

Daci necesitifile o impun, in vederea exercitdrii unui control financiar preventiv cat mai
complet, se pot solicita §i alte acte justificative, precum §i avizul compartimentului de specialitate
juridica. Actele justificative solicitate se prezintd in regim de urgen{d, pentru a nu intirzia sau
impiedica realizarea operafiunii. Intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori avizelor
solicitate se aduce la cunostintd conducitorului entitdfii publice, pentru a dispune masurile legale.

Daci in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate
si, dupi caz, de incadrare in limitele §i destina{ia creditelor bugetare gi/sau de angajament, dup# caz,
se acordi viza prin aplicarea sigiliului i semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveazi
[a entitatea publica.

Prin acordarea vizei se certifici implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de
verificare.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au nsotit sunt restituite, sub semnétura,
compartimentului de specialitate emitent, in vederea continudrii circuitului acestora, consemnandu-
se acest fapt in registru.
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Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in
Registrul privind operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, al cérui continut este
redat in formularul (F-PO.DFS.13.01) — Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv, la prezenta procedura.

Registrul trebuie sd asigure: numerotarea in ordine cronologicd, incepind de la numirul 1
pentru fiecare an; interzicerea inserdrilor, intercalarilor, precum si a oricaror elimindri sau adaugiri
ulterioare, inscrierea de date potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la O pénd la 6 si In
coloana 8, de cétre persoana care exercitd controlul financiar preventiv, iar in coloana 7, de cétre
persoana care prezintd operatiunile pentru viza de control financiar preventiv.

Registrul, completat in forma integral olografi, integral electronicd sau combinatd se arhiveazi/se
pastreazi pe o perioadd de 10 ani, cu Tncepere de la data Incheierii exercifiului financiar in cursul
ciruia a fost Intocmit.

Operatiuni pentru refuzul de viza

Dacé in urma confrolului se constatd cé cel pufin un element de fond cuprins in lista de
verificare nu este indeplinit, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si, dupd
caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana
desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu refuzi motivat, in scris, acordarea
vizei de control financiar preventiv propriu, potrivit fomurlarului Refuz de vizd (F-PO.DFS.05.02)
la prezenta procedurd, consemnénd acest fapt in registru.

La refuzul de vizd se anexeazd si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceastd listd a cdrui/ale cdror cerinfid/cerinfe nu este/nu sunt
indeplinitd/indeplinite.

Refuzul de vizi, insotit de documentele justificative semnificative, se aduce la cunostinta
conducatorului entitdtii publice, 1ar celelalte documente se restituie, sub semnatura,
compartimentelor de specialitate care au initiat operatiunea.

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de vizi se datoreazd depisirii creditelor bugetare gi/sau
de angajament, operafiunile refuzate la vizd se pot efectua numai pe propria rdspundere a
conducétorului entitatii publice.

Efectuarea pe propria rispundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv
se face printr-un act de decizie internd emis de conducatorul entititii publice. O copie de pe actul de
decizie internd se transmite persoanei care a refuzat viza si compartimentului de audit public intern
al entita{ii publice.

Dupd primirea actului de decizie internd emis de conducdtorul entitdfii publice persoana
desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv informeazi, in scris, Directia generald de
inspectie economico-financiard din cadrul Ministerului Finantelor Publice asupra operatiunilor
refuzate la vizd ¢i efectuate pe propria riaspundere, prin transmiterea unei copii de pe actul de
decizie internd si de pe refuzul de vizi.

De asemenea, persoana desemnaté cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza,
in scris, Curtea de Conturi a Roméniei cu ocazia efectuarii controalelor dispuse de aceasta.

Derularea operatiunilor i actiunilor activititilor presupune:
e Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;
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Verificarea operatiunilor prezentate;

Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu,

Evidenta operatiunilor prezentate persoanei desemnale si exercite controlul financiar
preventiv;

Raportarea trimestrialii a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu.
Identificarea persoanelor care indeplinesc conditiile pentru exercitarea controlului financiar
preventiv propriu;

intocmirea documentatiei pe baza cireia se acordd avizul pentru numirea persoanei
responsabile si exercite controlul financiar preventiv propriu;

Solicitarea avizului de la Ministerul Finanfelor Publice — Directia generald de control
financiar preventiv;

Emiterea ordinului de numire, suspendare, schimbare sau destituire.

Verificarea rezultatelor activitiitii privind organizarea si exercitarea controlului

financiar preventiv propriu

100% rapoarte privind activitatea de CFPP intocmite corect §i predate la timp;
Numirul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de vizd.
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. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activitatii
Nr. | Compartimentul
crt. | (postul)/actiunea I il 1L v v Vi
{(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
[. | Compartimentele | E v Ap.
AEP
2. | Directia Av
financiard s
salarizare
3. | Directia juridici Av
st resurse umane
4. | Departamentul Av
de control al
finantarii
partidelor
politice st a
campaniilor
clectorale
5. | Ordonator de A
credite
6. | Persoanele Vz CFPP | Ap.
desemnate sd
acorde wviza de
CFPP
7. | Directia Ah.
financiard st
salarizare
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10. Anexe, inregistriri, arhiviari
Nr. Denumirea Elaborator | Aprobd | Num | Difu | Arhivare Alte
crt. anexet drde | zare | Loc | Peri | eleme
exe oadd | nte
mpla
re
0 1
1. | Anexa nr. 1 — Diagrama de
proces (schema logicd)
2. | F-PODFS.13.01 — Registrul
privind operatiunile prezentate la
viza de control financiar
preventiv
3. | F-PO.DFS.13.02 — Refuz de vizi
4. | F-PO.DFS.13.03 —  Raport
privind activitatea de control
financiar preventiv pe
trimestrul
5. | F-PO.DFS.13.04 — Ordin privind
numirea  persoanei/persoanelor
desemnate s exercite CFPP
6. | F-PO.DFS.13.05 — Notd de
restituire
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Anexa nr. 1 — Diagrama de proces (schema logici)

Y

cheltuieli / Ordonantiri de platd dupa caz.

Depunerea proiectelor de operatiuni insofite de actele justificative necesare §i
de Angajamente bugetare individuale / Propuneri de efectnarea unei

h 4

adevar vizi.

Preluarea documentefor de citre persoana fmputernicitd s3 acorde viza CFPP
si inserierea in Registrul proiectelor de operatiuni previzute si fie prezentate
la viza de CFPP (anexa 1) numai in condifiile in care acestea necesita ntr-

Verificare

Restituire ) formald
emitent « Nerespectare cerinfe CFPP
Respectare ceringe
Refuz de vizi CFPP P Nerespectare cerinfe Verificare de

motivat In scris fond CFPP

h 4

in urma refuzului de vizi CFPP, Respectare cerinte

OPC poate decide prin act de
decizie interni efectuarea

operatiunii pe propria rispundere v

h

Acordare vizd CFPP de cétre persoana
fmputernicitd s acorde viza CFPP

Persoana desemnati cu exercitarea CFPP

va informa Curtea de Conturi a |

Roméniei §i Ministerul Finanfelor
Publice prin transmiterea copiei de pe
decizia de efectuare a operatiunii si de pe
motivatia refuzului la vizd CFPP

operatiunii supuse vizei CFPP

Aprobarea de catre OPC a efectudrii
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REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv
Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A-Valoarea operatiunii pentru care s-a refuzat viza
B- Data restituirii operatiunii/numele si prenumele/semnatura
C-Observatii
Denumi Valoarea
o r:il : Compartime Data (E) e:ﬁlﬁl
peraj Continutul | ntul emitent | prezentarii P
o erajiunii al lavizda cate 5-a B
Nr/dat | °P oo . .. | acordat
operatiunii | operatiunii .
a viza
emiterii (let)
0 1 2 3 4 5 7

F-PO.DFS.13.0L
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AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Nr. ..../Data .../oood ...

DOMNULE PRESEDINTE/ORDONATOR DE CREDITE,

OBIECT: Refuz de vizd

In conformitate cu prevederile art. 24 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, cu
modificarile si completirile ulterioare, vi aduc la cunogtintd refuzul de vizd de control financiar
preventiv Intern PEntrtl ..o.ecieieriiieensenceesiens s , (tipul documentului, numdrul §i dafa
emiterii, suma, compartimentul emitent) din urmétoarele motive:

(se vor preciza actele normative i condifiile previzule de acestea care se considerd a fi
nerespectate dacd s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente).

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe rispunderca dumneavoastrd, in
conditiile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, cu modificarile si completdrile
ulterioare, aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Actul prin care dispuneti efectuarea Operatiunii ..........ccooveniiiinne
(se nominalizeazi operafiunea), va insoti documentele justificative pe baza cérora operafiunea se
inregistreaza si in contul de ordine i evidentd 804 40 00 "Documente respinse la viza de control
financiar preventiv" si se intocmesc informérile previzute de lege.

financiar preventiv propriu)

(semnétura)

F-PO.DFS.13.02
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AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

ORDIN
Domnul/Doamna .....cccoeeveceeeenciiencinnnn dincadrul........cocoiiiiiiiiiirieciiieenns ,
(denumirea compartimentului)
avind functia de .....ccoiiin , este desemnat/desemnatd sa exercite controlul financiar

preventiv propriu in perioada .. .

Competenta persoanei desemnate se referdi la urméitoarele proiecte de operatiuni prevazute
in Cadrul operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, aprobat prin
(denumirea actului administrativ) nr./data ... , aferent

(denumirea entitdtii publice)

Nr. ert. Denumirea operatiunii Limita valorica Observatii

PRESEDINTE
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AUTORITATEA ELECTOALA PERMANENTA
Persoana desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu
Nr. ..../Data .../ .../ ......

NOTA DE RESTITUIRE

Domnulul/DOAIMIET. . ..ivvere ettt e rre s bbb
(numele si functia conducitorului compartimentului de specialitate care a inifiat proiectul de
operatiune)
(Denumirea compartimentului de specialitate/institutiei publice)

In conformitate cu prevederile pct. 5.4 si 5.6 din Normele metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr, 923/2014 cu modificarile si completdrile ulterioare, in urma verificarii formale a proiectului de
OPErafiune TEPreZeNTANG......orv it s ,
(datele de identificare a proiectului de operatiune prezentat la vizd: denumirea proiectului de
operatiune, suma, nr./dati, compartimentul emitent)
am constatat ¢i acesta nu indeplineste conditiile formale pentru a fi efectuat, dupd cum urmeaz:
................................................................................................................................ (Se vor preciza
conditiile formale care se consideri a fi nerespectate la proiectul de operatiune.)

Avénd in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operatiunea nu poate fi
autorizatd. Pentru simplificarea i accelerarea circuitulul administrativ, se restituie proiectul de
operatiung................. (denumirea proiectului de operatiune), pentru refacere/completare, in
conditiile de mai sus.

In situatia in care nu sunteti de acord cu cele prezentate, va rog sa imi transmiteti, in scris,

punctul dumneavoastrd de vedere.

Persoana desemmaltd cu exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

Numele, prenumele si semnétura persoanei
ciireia i se restituie proiectul de operatiune
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4, Scopul procedurii formalizate 6
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