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4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri are ca scop stabilirea unui set unitar de norme gi reguli care reglementeaza
realizarea activitatii de control privind finantarea activitatii curente a partidelor politice $i a
cheltuielilor efectuate de acestea. Procedura descrie detalial modul in care se face controlul anual al
finantarii activititii curente a partidelor politice si al cheltuielilor efectuate de acestea, actele
normative care stau la baza realizirii acestui tip de control, documentele utilizate si modul de
intocmire al acestora, actiunile si operatiunile ce se desfasoard in timpul controlului.

Persoanele implicate sunt: personalul DCFPPCE, personalul din cadrul filialelor gi birourilor
judetene ale AEP cu atributii de control financiar, precum si persoanele cu atributii de
avizare/aprobare a documentelor elaborate in urma desfasurarii activitatii de control.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura

Controlul finantirii activititii curente a partidelor politice si a cheltuielilor efectuate de
acestea este un control programat, cu obiective precise si cu o duratd predeterminatd, menit sd
asigure verificarea conformiti{ii activitifii entita{ii controlate cu normele legale aplicabile in
domeniul economic si financiar.

Controlul tematic se executd in baza ordinului de serviciu si al legitimatiei care atestd
apartenenta la autoritatea cu atributii de control. Perioada controlului este stabilitd in planul anual de
control in conformitate cu prevederile PO.DCFPPCE.04 - Procedura Operafionald privind
elaborarea planului anual de control.

Procedura formalizatd privind controlul activititii curente a partidelor politice se aplicd in
mod corespunzitor si aliantelor politice n controlul privind respectarea prevederilor legale
referitoare la veniturile obtinute si cheltuielile efectuate.

5.2. Delimitarea expliciti a activitifii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
destisurate de entitatea publica

In derularea activitatii de verificare privind legalitatea finantdrii activitdtii curente a
partidelor politice si a cheltuiclilor efectuate de acestea, sunt implicate persoane din:
Departamentul de control al finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;
Filialele Autorititii Electorale Permanente cu atributii de control financiar;
Birourile Judetene ale Autoritatii Electorale Permanente;

vV VY V

Persoanele cu atributii de avizare/aprobare a documentelor elaborate de persoanele cu
atributii de control.
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5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati

Principalele activitii derulate in vederea verificarii legalitatii veniturilor si cheltuielilor
partidelor politice sunt:

» Stabilirca si aprobarea calendarului misiunii de cédtre DG al DCFPPCE;

» Notificarea partidului politic;

» Emiterea ordinului de serviciu;

» Contactarea reprezentantului formatiunii politice ce urmeaza a fi verificatd in vederea
stabilirii datei si orei de destasurare a sedintei de prezentare;

» Efectuarea controlului pe baza documentelor puse la dispozitia echipei de control de
citre reprezentantul partidului politic si al altor documente pe care le poate define echipa de control.
Pe baza obicectivelor stabilite de DG al DCFPPCE si in urma verificérii documentelor furnizate de
formatiunea politici controlata, controlorii: analizeazd, examineaza, corcleaza si centralizeaza datele
si informatiile necesare stabilirii respectérii/nerespectarii prevederilor legale;

» Constatarea contraventiilor, daca este cazul;

» Prezentarea de citre echipa de control a constatérilor, entitatii politice controlate si
pozitia reprezentantilor formatiunii politice in raport cu constatarile echipei de control, la sedinta de
inchidere;

» Intocmirea documentelor ca urmare a activititii de verificare privind legalitatea
finantarii activititii curente a partidelor politice si a cheltuielilor efectuate de acestea, de membrii
echipei de control: Raport de control, documente de sanctionare si alte documente, dacé este cazul;

>  Aprobarea si avizarea documentelor intocmite de controlori;

» Transmiterea documentelor elaborate si aprobate;

»  Arhivarea documentelor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitiigii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitagii

Compartimentele furnizoare de date gi/sau care sunt implicate in activitatea de verificare
privind legalitatea finantarii activita(ii curente a partidelor politice §i a cheltuiclilor efectuate de
aceslea sunt:

» Departamentul de control al finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;

» Filialele AEP;
» Birourile Judetene ale AEP.

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
6.1. Reglementiri internationale
» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 26

aprilie 2016, privind protectia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
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caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectlia datelor)

6.2. Legislatie primara

» Constitutia Romaniei,

» Legea nr. 334/2006 privind finan{area activita(ii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicata, cu modificérile si completdrile ulterioare, denumita in continuare
Legea 334/2006;

» Legeanr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea gi functionarea Autoritatii Electorale Permanente, republicatd cu modificarile
si completarile ulterioare;

» Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare;

» Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civild (art. 181 — Calcul termene)
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, republicat cu modificarile si completérile
ulterioare;

» Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedurd penald, republicat cu modificarile si
completdrile ulterioare.

» Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, republicat cu modificdrile si completérile
ulterioare;

» Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, republicata cu modificérile si completarile
ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, republicatd
cu modificirile si completarile ulterioare, inclusiv Legea nr. 203/2018 privind masuri de
eficientizare a achitarii amenzilor contraventionale;

A7

Legea nr. 82/1991 privind Legea contabilitatii, republicatdi cu modificarile si

completdrile ulterioare;

» Legea nr. 78/2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie,
republicata cu modificérile si completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, aprobatd prin Legea nr. 301/2002, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a
petitiilor, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 70/2 aprilie 2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de

incasdri si plati in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgeni{a a

Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata, republicatd

cu modificarile si completdrile ulterioare;
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» Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) nr.
679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 26 aprilie 2016, privind
protectia persoanelor in ceea cc priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

6.3. Legislatie secundari

» Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finan{area activitéfii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotdrarea Guvernului
Roméniei nr. 10/2016, denumite in continuare Norme metodologice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Hotérarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarca Regulamentului de organizare si functionare a Auloritdtii Electorale
Permanente;

% Ordinul nr. 3103/2017 privind aprobarea Reglementarilor contabile pentru persoancle
juridice fird scop patrimonial, cu modificarile i completérile ulterioare;

% Ordinul nr. 2493/2019 pentru aprobarea Sistemului de raportare contabild la 30 iunie 2019
a operatorilor economici, precum si pentru modificarea si completarea unor prevederi
contabile;

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casi, ale unitatilor
socialiste, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice.

6.3. Alte reglementiri interne ale entitatii publice

» Ordine ale Presedintelui AEP privind imputernicirea reprezentantilor din cadrul AEP sa

constate, in calitate de agenti constatatori, contraventiile prevazute de art. 52 din Legea nr.
334/2006 privind finantarea activitdtii partidelor politice §i a campaniilor electorale,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare i art. 2 din Hotardrea Guvernului nr.
10/2016;

Ordine ale Presedintelui AEP privind desemnarea personalului din cadrul AEP cu atributii
de agent procedural si aprobarea procedurii de comunicare a actelor de sanctionare
contraventionald intocmite in temeiul dispozitiilor Legii nr. 334/2006 privind finantarea
activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale, republicata;

» Fisa postului.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7.1.

Definitii ale termenilor utilizati in procedura

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Iz

Acte de sanctionare

PVCC, Decizie de sanctionare, Hotdrdre de sanctionare si
Instiintare de plata, dupi caz.

Competitor electoral

Prin competitor electoral, in sensul prezentei proceduri se
intelege partidele politice, aliantele politice, aliantele
clectorale, organizatiile cetatenilor apartindnd minoritatilor
nationale si candidatii independenti.

Conducerea AEP

Presedinte si vicepresedinti AEP.

Editie a unei proceduri
formalizate

Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Finantare a activitatii
partidelor politice

Obtinerea fondurilor binesti de catre partide din urmatoarele
surse de finantare: cotizagii ale membrilor de partid; donatii,
legate si alte liberalitati; imprumuturi; venituri provenite din
activitafii proprii; subventii de la bugetul de stat.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului n
atingerea  obiectivelor individuale si  organizationale,
caracteristic atdt individual, cat si entitatii, si care precizeazi
sarcinile si responsabilitatile care ii revin titularului unui post.

Procedura formalizata

Modul specific de realizare a unei activitifi sau a unui proces,
editat pe hartie sau in format clectronic aprobata de
conducerea institutiel.

Proceduri operationald

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publicd, fard aplicabilitate la nivelul intregii
entitati.

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de rdspundere
juridica.

Resurse

Totalitatea  elementelor de natura  fizicd, umana,
informationald si financiara, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale.

1.

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemeneca, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei edifii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
Actiuni

L E Elaborare ]
2, Verificare
3. c Centralizare
4. Av Avizare
3 A Aprobare
6. Ap Aplicare
T Ah Arhivare

Structuri si functii
8. DCFPPCE Departamentul de control al finantarii activitatii partidelor politice
si a campaniilor electorale
9. CM Comisia de monitorizare
10. AEP Autoritatea Electorala Permanentd
12. RG Registratura generala
14. BI Birouri Judetene
15. DDC Directorul Directiei Control
16. DG Director General
17. C Controlor
Documente

18. PO Procedurd operationalad formalizaté

9. CMC Calendarul misiunii de control =
20. (ON) Ordin de serviciu
i A RC Raport de control

22 MSP Minuta éedintei de prezentare o
23. MSI Minuta gedintei de inchidere
24, PVCC Proces-verbal de constatare a contraventiei
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8. Descrierea procesului (Mod de lucru)

8.1. Generalititi

AEP este abilitatd sid conmroleze respectarea prevederilor legale privind veniturile §i
cheltuielile partidelor politice, precum si legalitatea finantarii campaniilor electorale.

Controlul respectdrii dispozifiilor legale privind finantarea activitdfii curente a partidelor
politice se realizecazd de citre AEP prin intermediul controlorilor, cu sprijinul celorlalte
compartimente de specialitate, din oficiu sau la sesizarea persoanelor interesate, potrivit legii.

Activitatea de control se desfdsoard, de reguld, in echipa formata din cel pu{in doud persoane.
Componenta echipelor de control este stabilitd de citre DG al DCFPPCE, la propunerea DDC.

8.2. Documente utilizate

8.2.1 Lista §i provenienta documentelor utilizate

8.2 1.1. Documente furnizate de formatiunea politicd necesare desfasurdrii activitdtii de conirol:
inregistrarea in registrul partidelor politice — hotarérea tribunalului, statutul partidului, codul de

identificare fiscal, act proprietate/contract inchiriere al spatiului in care isi desfasoard activitatea
partidul, contracte de subinchiriere pentru birourile parlamentare, contul bancar si denumirea bancii,
registrul jurnal, registrul inventar, cartea mare, registrul unic de control, balanfa de verificare
(lunara, anuald), note contabile, fise cont, registrul de casd, documentele justificative care au stat la
baza inregistririlor in contabilitate, cotizatiile, donatiile si alte surse de venit (chitante; contracte;
fise evidentd; declarafii ale persoanclor juridice donatoare; situatiile semestriale ale cotizatiilor;
situatiile anuale/centralizatoare a donatiilor §i a altor surse de venit carc au fost transmise AEP;
Monitorul Oficial al Roméaniei in care au fost publicate veniturile partidului), iar pentru activitatea
sediului central - bilant, contul rezultatului exercitiului si notele explicative la situatiile financiare
anuale.

8.2.1.2. Documente intocmite de persoanele implicate in activitatea de control si de persoanele

responsabile de avizarea/aprobarea acestora:

v' Notificarea se intocmeste de citre o persoani desemnatd de catre DG al DCFPPCE si se
semneaza de catre DDC si DG al DCIFPPCE.

v Ordinul de serviciu se intocmeste de citre o persoand desemnatd de citre DG al
DCFPPCE si se semneaza de DDC si DG al DCFPPCE.

v Calendarul misiunii de control se intocmeste pe baza planului anual de control de cétre
seful echipei de control, se avizeaza de cétre DDC si se aproba de DG al DCFPPCE.

v Minuta sedintei de prezentare se intocmeste la sediul AEP, in doud exemplare si se

semneaza de catre toti participantii la sedinta de prezentare.
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v

v

Minuta sedintei de inchidere se intocmeste la sediul AEP, in doud exemplare si se

semneaza de catre toli participantii la sedinta de inchidere.
Raportul de control se intocmeste de citre controlori dupa finalizarea controlului

respectiirii dispozitiilor legale privind linantarea activitatii curente a partidelor politice si
a cheltuielilor efectuate de acestea. RC, insotit de documentele pe care se intemeiazi, se
avizeaza de DDC si se aproba de DG al DCFPPCE.

Documentele de sanctionare, daci este cazul, sunt: PVCC, Decizie de sanctionare,

Hotirare de confiscare si Instintare de plata, dupa caz si se intocmesc de catre membrii
echipei de control.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

>

Y

Notificarea se emite pentru fiecare formatiune politica prin care se aduce la cunostin(a
programarea misiunii de control, mentionandu-se scopul, principalele obiective,
documentele ce urmeaza a fi verificate si durata controlului;

Ordinul de serviciu reprezintd mandatul de interventie, precum si modalitatea de
interventic a controlorilor astfel incat acestia sa poatd demara si efectua misiunea de
control;

Calendarul misiunii de control este un document intern de planificare a activitatii pe
etape, proceduri, durat, persoane implicate si loc de desfasurare, care se intocmesgte de
citre seful echipei de control, stabilit de DG al DCFPPCE prin consultarea DDC;
Minuta sedintei de prezentare reprezinta sinteza discutiilor purtate in cadrul sedintei
de deschidere (prezentarea controlorilor care urmeazd sa desfasoare controlul,
prezentarca obiectivelor controlului, stabilirea tematicii in detaliu, acceptarea
calendarului intalnirilor, asigurarea conditiilor necesare derularii controlului);

Minuta sedintei de inchidere reprezinta sinteza discutiilor purtate in cadrul sedintei de
inchidere, in care se vor prezenta constatdrile controlorilor si eventualele puncte de
vedere/obiectiuni ale reprezentantilor entitétii verificate;

Raportul de control este documentul intocmit de controlorii care au efectuat controlul
respectarii dispozitiilor legale privind finantarea activitatii curente a formatiunii politice,
care va cuprinde de o manierd sinteticd principalele aspecte verificate, activitétile de
control efectuate, constatdri si eventuale recomandari, precum si documentele si
informatiile obtinute;

Documentele de sanctionare, unde este cazul — vezi PO.DCFPPCE.03 -Procedura

Jformalizatd privind constatarea si aplicarea sanctiunii contraveniionale.

8.2.3. Circuitul documentelor

v

Notificarea se transmite de catre o persoand desemnatd de citre DG al DCIFPPCE
fiecdrei formatiuni politice ce urmeazi a fi verificatd si pentru sediul central al partidului
politic prin care se aduce la cunostintd programarea misiunii de control, mentionandu-se




PROCEDURA OPERATIONALA Lditia V

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND CONTROLUL | Revizia 0

FINANTARII ACTIVITATII CURENTE A PARTIDELOR

POLITICE SI A CHELTUIELILOR EFECTUATE DE Pagina 15
ACESTEA din 38

Cod: PO.DCFPPCE.0I

scopul, principalele obiective, precum si documentele ce urmeazi a fi puse la dispozitia
echipei de control gi durata controlului.
v Ordinul de serviciu se transmite de citre o persoand desemnatd de citre DG al

DCFPPCE controlorilor ce urmeazi a efectua controlul.

v" Calendarul misiunii de control se intocmeste de seful echipei de control, se avizeaza
de DDC si se aprobd de DG al DCFPPCE.

v' Minuta sedintei de prezentare se intocmeste la sediul AEP si va fi semnatd de catre

toti participantii la sedinta de prezentare, din care originalul este anexa la Raportul de
control, iar un exemplar va fi inménat reprezentantului formatiunii politice. Se
inregistreazd la Registratura AEP.

v" Minuta sedintei de inchidere se intocmeste in ultima zi de control, in care este

consemnati pozilia reprezentantilor formatiunii politice in raport cu constatérile echipei
de control, se semneazid de citre toti participantii la sedinta de inchidere, din care
originalul este anexd la Raportul de control, iar un exemplar va fi inméanat
reprezentantului formatiunii politice. Se inregistreaza la Registratura AEP.

v Raportul de control, insoit de documentele pe care se intemeiaz, se avizeazd de DDC
si se aproba de DG al DCFPPCE.

v" Documentele de sanctionare, daci este cazul, insotite de raportul de control vor fi
transmise impreund conform PO.DCFPPCE.03 - Procedura formalizatd privind
constatarea si aplicarea sanctiunii contraventionale.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare derulirii activitdtii privind controlul activitatii curente a partidelor
politice sunt: birouri, scaune, laptopuri, modem-uri, imprimante portabile, calculatoare de birou,
rechizite, etc.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare deruldrii activititii privind controlul activitatii curente a partidelor
politice sunt: personalul DCFPPCE si personalul din cadrul filialelor si al birourilor judetene ale
AEP cu atributii de control si personalul RG.

8.3.2. Resurse financiare

Resursele financiare necesare deruldrii activitdtii privind controlul activitétii curente a partidelor
politice sunt: transport, cazare si diurnd (daca este cazul), necesare pentru deplasarea in teritoriu a
personalului cu atributii de control financiar, precum si orice alte cheltuieli necesare pentru
realizarea controlului (taxe postale, materiale consumabile), etc.
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8.4. Descrierea procesului

8.4.1. Planificarea operafiunilor §i a acfiunilor activitifii

Controlul finantérii activititii curente a partidelor politice se face in baza planului anual de
control din domeniul finan{arii activititii curente a partidelor politice, elaborat in conformitate cu
prevederile PO.DCFPPCE.04 - Procedura Operationald privind elaborarea planului anual de
control. In acest sens sunt stabilite obicctivele misiunii de control si tehnicile de verificare de
comun acord cu DDC si DG al DCFPPCE.

In vederea desfasurrii controlului, echipa de control trebuie si detina urmatoarele informatii
privind formatiunea politica ce urmeaza a fi verificata, respectiv:

a) Raportul de control intocmit cu ocazia ultimului control al activitétii curente desfasurat la
organizatia verificatd si balanta de verificare a ultimei luni verificate;

b) Informatiile privind organizafia verificatd din registrul fiscal conform ultimelor date
transmise de partid (inclusiv data si numirul de inregistrare de la AEP); daci in cadrul controlului se
constatd neconcordante de date care nu au fost transmise AEP in termen de 45 zile de la data
producerii acestora conform prevederilor art. 60 alin. (3) din Legea nr. 334/2006, trebuie sd se
constate contraventia si si se aplice sanctiune conform dispozitiilor art. 52 alin. (1) din aceeasi lege;

¢) Informatiile privind organizatia verificatd din raportul detaliat al veniturilor si
cheltuielilor realizate de citre partidul politic in anul verificat, depus la AEP;

d) Publicdrile obligatorii efectuate de partidul politic in Monitorul Oficial al Romdniel,
Partea I, aferente perioadei verificate;

e) Informatiile privind cuantumul datoriilor pentru partidul politic verificat, inregistrate la
data depunerii raportului detaliat al veniturilor si cheltuielilor electorale cu ocazia alegerilor si
comunicdrile ulterioare privind stadiul achitdrii lor;

/) Informatii privind veniturile si cheltuielile electorale inregistrate la partidul politic
verificat cu ocazia alegerilor din anul ....... , detaliate pe fiecare contribuitor si furnizor, in vederea
verificdrii inregistrarii lor in contabilitate;

g) Informaii privind suma ce a fost rambursata cétre partidul politic, cu ocazia alegerilor din
anul ......... , in vederea verificirii restituirii catre candidati a contributiilor (dacé este cazul).

h) Orice alte informafii necesare desfasurdarii controlului.

Prelucrarea informatiilor consta in:

e analiza structurii si a cadrului normativ care reglementeaza activitatea formatiunii politice
controlate;

e analiza factorilor susceptibili de a impiedica buna desfasurare a misiunii de control;

e analiza rezultatelor controalelor precedente;

o analiza informatiilor externe referitoare la formatiunea politicd. Aceastd etapd se
desfasoard inaintea initierii controlului.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitafii
Etapele controlului finantdrii activitdtii curente a_ unui partid politic sunt urmatoarele:
a) notificarea controlului de catre DG al DCFPPCE, la propunerea DDC;
b) emiterea OS de catre DG al DCFPPCE, la propunerea DDC;
c) avizarea de catre DDC si aprobarea de catre DG al DCFPPCE a calendarului misiunii de
control;

d) sedinfa de prezentare;

e) executarea operatiunilor de control;

f) sedinta de inchidere;

g) intocmirea, avizarea si aprobarea raportului de control.

8. 4.2.1. Notificarea controlului de cdtre DG al DCFPPCE
Notificarea controlului — Anexa 3 - DCFPPCE notifica formatiunea politicd care urmeazi a fi
controlata cu 15 zile inainte de declansarea misiunii de control despre scopul, principalele obiective,

durata acesteia si documentele necesare desfasurdrii controlului, pe care urmeazi si le pund la
dispozitia echipei de control. Registratura AEP alocd un numér adresei de notificare si o transmite
prin postd, cu confirmare de primire, entitétii supuse controlului. Notificarea este semnaté de cétre
DG al DCFPPCE. Notificarile care vizeazd controlul ce urmeaza a se efectua de catre personalul

filialelor si birourilor judetene se transmit scanate pe e-mail catre acestea si apoi prin posta.
Documentele furnizate de formatiunea politicd echipei de control necesare desfiasurdrii
activitdtii de control suni:

» documentele de inregistrare in registrul partidelor politice — decizie civild/sentintd civila;

» statutul formatiunii politice;

> certificatul de inregistrare fiscala;

» acte de proprietate/contracte de inchiriere/contracte de subinchiriere ale spatiilor in care isi
desfasoara activitatea formatiunea politicd si/sau si-a desfasurat activitatea in perioada verificata;

» hotdrére privind numirea persoanelor indreptatite sd reprezinte partidul politic la nivel central
si judetean, inclusiv datele de identificare ale acestora, conform actului de identitate;

» hotarare privind numirea persoanelor responsabile de administrarea fondurilor partidului
politic la nivel central si judetean, inclusiv datele de identificare ale acestora, conform actului de
identitate;

» documente (decizie de numire, contract) privind persoana care organizeazd cvidenta
contabila;
hotarare privind stabilirea cuantumului cotizatiei platite de membrii de partid;
extrasele bancare ale conturilor utilizate in perioada supusa verificarii;

Registrul - jurnal;
Registrul - inventar;
Registrul Cartea mare si fisele conturilor de venituri;

YV V VY
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» dosarul privind inventarierea patrimoniului organizatiei pentru perioada supusa controlului
(decizie numire comisic de inventariere, listd inventar, proces - verbal privind rezultatele
inventarului);

» balantele de verificare lunare;

Registrul de casé;

documentele de incasare ale veniturilor (cotizalii, donatii, imprumuturi, alte surse de venit);
documentele referitoare la imprumuturile primite;

contractele incheiate cu furnizorii;

formularele de evidenta prevazute de Hotardrea Guvernului Romaniei nr. 10/2016;
documentele referitoare la donatiile primite;

YV V VY VY

documentele justificative pentru cheltuielile efectuate (facturi, chitante etc.);
% Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, in care au fost publicate informatiile despre sursele
de finantare din anul ............. ] AU :
» Registrul unic de control;
» dovada restituirii cdtre candidati a sumelor rambursate de catre Autoritatea Electorald
Permanenta pentru alegerile ............... din datade ................
Pentru verificarea veniturilor si cheltuielilor sediilor centrale ale partidelor politice,
DCFPPCE soliciti prin notificarea transmisa si alte documente necesare desfasurarii controlului.
In masura in care documentele de mai sus sunt insuficiente, vor fi solicitate orice alte
inscrisuri necesare finalizarii controlului.

8.4.2.2. Emiterea OS de catre DG al DCFPPCE

OS — Anexa 2 - se intocmeste inaintea initierii controlului, in doua exemplare, semnate de
DG al DCFPPCE (un exemplar este semnat de DDC si de persoana care a intocmit OS).

OS reprezintd mandatul de intervenie, precum si modalitatea de intervengie a controlorilor

astfel Incat acestia sd poatd demara si efectua misiunea de control. Registratura AEP alocéd un numér
de inregistrare pentru OS.

OS intocmit pentru filiale si birouri judetene se scaneaza si se transmite prin e-mail cétre
filiale si birouri, apoi se transmite originalul prin posta.

8.4.2.3. Avizarea si aprobarea calendarului misiunii de conirol de cdatre DDC, respectiv de
catre DG al DCFPPCE
CMC — Anexa 1 - este un document intern de planificare a activitétii pe etape, proceduri,

durati, persoane implicate si loc de desfagurare. CMC se intocmeste Inaintea inifierii controlului, pe
baza Planului anual de control, de catre seful echipei de control (stabilit de DG al DCFPPCE, prin
consultarea DDC).

CMC se transmite DDC care, dupi verificare si avizare, il transmite; catre DG al DCFPPCE,
in vederea aprobirii. Documentul aprobat va fi transmis citre echipa de control.
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8.4.2.4. Sedinta de prezentare
MSP — Anexa 4 - Sedin{a de prezentare se desfasoara la sediul AEP si consté in prezentarea

controlorilor care urmeaza sa desfiasoare controlul, prezentarea obiectivelor controlului si stabilirea
calendarului intdlnirilor. Aspectele discutate sunt consemnate intr-o minutd semnatd de citre tofi
participantii la sedinta de prezentare. Din partea AEP va fi prezent un functionar public de
conducere.

Sinteza discutiilor purtate in cadrul sedinfei de prezentare va fi inscrisa in minuta sedintei si
va cuprinde dezbaterile din cadrul sedintei (prezentarca controlorilor care urmeazi s desfésoare
controlul, prezentarea obiectivelor controlului, stabilirea tematicii in detaliu, acceptarea calendarului
intalnirilor, asigurareca conditiilor necesare deruldrii controlului). Minuta poate purta stampila
formatiunii politice controlate si va fi inregistratd, la data intocmirii, la RG a AEP.

8 4.2 5 Executarea operatiunilor de control

Partidele politice au obligatia si puna la dispozitia reprezentantilor AEP documentele si
informatiile solicitate in termen de cel mult 15 zile de la data solicitarii.

Toate documentele si declaratiile solicitate si predate in original vor fi semnate de citre
trezorierul sau reprezentantul legal al partidului politic, alianfei politice, organizafiei teritoriale sau
interne, dupi caz, respectiv de citre reprezentantul legal al institutici publice sau de cétre persoana
imputernicita.

Copiile documentelor si declaratiilor solicitate vor fi semnate pentru conformitate cu
originalul de citre trezorierul sau reprezentantul legal al partidului politic, alianfei politice,
organizatiei teritoriale sau interne, dupd caz, respectiv de citre reprezentantul legal al institutiei
publice sau de céilre persoana imputernicita.

Partidele politice au obligatia de a permite accesul controlorilor in sediile lor, pe baza
legitimatiei de control.

Operatiunile de conirol constau in colectarea documentelor si a informafiilor privind
finantarea activitdtii partidelor politice si a cheltuielilor efectuate de partidele politice, analiza si
evaluarea acestora la sediul AEP.

Tehnicile de verificare specifice operatiunilor de control sunt urmdtoarele:

Tehnicile de verificare specifice operatiunilor de control

Comparatia - confirmi identitatea unei informatii dupa obtinerea acesteia din doud sau mai
multe surse diferite;

Examinarea - presupune urmarirea si depistarea erorilor sau a iregularitétilor;

Recalcularea - constd in operatiunea de verificare a tuturor calculelor matematice;

Confirmarea - constd in solicitarea de informatii din doua sau mai multe surse independente,

cu scopul validarii acesteia;

Punerea de | - reprezinta procesul de potrivire a doud categorii diferite de Tnregistrari;
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acord

Garantarea - constd in verificarea corectitudinii tranzactiilor pornind de la articolul
inregistrat spre documentele primare justificative;

Urmdrirea - reprezintd verificarea procedurilor de la documentele justificative catre
articolul Tnregistrat;

Observarea - reprezinta modul prin care controlorii financiari isi formeaza o parere

fizied propric;

Interviul - reprezintd procedeul prin care controlorii financiari obtin informafii prin
intervievarea persoanelor care au legaturd cu problematica verificata de
controlor;

Analiza - constd in descompunerea unei probleme in elemente care pot fi izolate,
cuantificate $i masurate distinct.

Principalele obiective obligatorii de control ale respectérii Legii nr. 334/2006 privind

(inantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare, sunt:

a) Verificarea documentelor de identificare a entildfii controlate;

b) Verificarea informatiilor din registrul fiscal;

c) Verificarea modului de organizare a contabilitdtii conform reglementdrilor contabile in
vigoare,

d) Verificarea organizarii evidentei cotizafiilor,

e) Verificarea organizdrii evidentei donafiilor,

f) Verificarea organizarii evidenfei imprumuturilor,

g) Verificarea inregistrérilor in contabilitate a veniturilor provenite din alte surse conform
prevederilor legale inclusiv a veniturilor provenite din dobdnzile bancare;

h) Verificarea organizarii cheltuielilor efectuate;

i) Verificarea organizdrii evidentei cheltuielilor efectuate din subveniile de la bugetul de stat;

J) Verificarea modului de preluare a datelor din timpul campaniilor electorale in evidenta
contabila a partidului;

k) Verificarea concordantei dintre rapoartele pentru venituri publicate in Monitorul Oficial al
Romdniei — Partea I, datele rezultate din evidenta contabila a entitatii controlate si a celor
declarate la AEP;

I) Verificarea respectdarii implementdrii recomanddrilor menfionate in RC infocmit cu ocazia
controlului efectuat anterior la formatiunea politicd controlatd,

m) Verificarea transmiterii, inclusiv a respectdrii termenelor legale de raportare a situafiilor si
rapoartelor prevazute de lege, dupd caz;

n) Verificarea situatiilor si rapoartelor transmise si inregistrate la AEP cu datele rezultate din
evidenta contabild a entitatii controlate;

o) Verificarea restituirii contributiilor catre candidati, dacd este cazul;
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p) Orice alte verificari necesare stabilirii legalitdfii finandrii activitdfii curente a partidelor
politice.

8.4.2.6. Sedinta de inchidere
MSI — Anexa 5. Sedinfa de inchidere are drept scop prezentarea constatérilor echipel de

control si a eventualelor recomandari. Entitatea verificata isi poate exprima punctul de vedere diferit
de cel al echipei de control. Se intocmeste o minutd a sedintei de inchidere, in ultima zi de control,
in care este consemnatii pozitia reprezentantilor formatiunii politice in raport cu constatirile echipei
de control. Din partea AEP va fi prezent un functionar public de conducere. Minuta este semnata de
citre tofi participantii, poate purta stampila formatiunii politice controlate si va fi inregistrata, la data
intocmirii, la RG AEP.

8.4.2.7. Intocmirea si aprobarea RC

Dupi finalizarea controlului respectarii dispozitiilor legale privind veniturile si cheltuielile
partidelor politice, controlorii intocmesc un RC, care va cuprinde de o maniera sinteticd principalele
aspecte verificate, activitatile de control efectuate, constatdri si eventuale recomandari, precum si
documentele si informatiile obtinute.

Acesta nu trebuie considerat ca o limitare a informatiilor pe care echipa de control le poate
consemna in RC. Controlorii pot introduce in raport informatiile pe care le considerd necesare in
vederea reflectirii unei imagini fidele a controlului si a documentelor verificate.

Elaborarea RC
La elaborarea RC trebuie avute in vedere urmatoarele elemente si principii:

v' constatirile inserate in RC si fie in corelatie cu obiectivele misiunii de control si sa fie
sustinute de documente justificative corespunzatoare in cazul in care sunt constatate
abateri sau incalcdri ale prevederilor legale;

v" raportul trebuie sd exprime doar opiniile controlorului, bazate pe constatarile efectuate;,

v" constatirile trebuie si fie prezentate intr-o maniera pertinentd si incontestabila;

v" si se evite tonul polemic, jignitor, tendentios.

RC se intocmeste pe bazid documentara obfinuti si prelucraté de catre echipa de control.

Structura Raportului de control

Pagina de titlu si|- Reprezintd pagina in care se menfioneazi denumirea misiunii de
cuprinsul control. Rapoartele vor contine un cuprins al lucrérilor si documentelor.
Semndtura - Raportul de control este semnat de catre fiecare membru al echipei de

control, pe fiecare pagini a acestuia si se transmite spre avizare DDC si
aprobare DG al DCFPPCE.

Introducere - Descrie tipul de control si baza legald a misiunii (planul anual de
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control, control tematic).

- Prezintd datele de identificare a misiunii de control (ordinul de
serviciu, delegatiile, echipa de control, formatiunea politicd controlata,
durata actiunii de control, perioada controlati).

- Identifica activitatea ce este controlata si prezintd informatii sintetice
cu privire la misiunea de control.

- Prezintd modul de desfisurare a misiunii de control (caracterul
misiunii de control: sondaj/exhaustiv, documentare; proceduri, metode,
tehnici utilizate; documente examinate in cursul misiunii de control;
materiale intocmite in cursul misiunii de control).

- Face referire la constatarile si recomandarile misiunilor de control
anterioare care, pana la momentul prezentei misiuni de control, nu au
fost rezolvate.

Stabilirea obiectivelor | - Obiectivele de control prezentate in Raportul de control sunt cele
stabilite de DG al DCFPPCE.

Stabilirea metodologiei | - Explica tehnicile si instrumentele de control folosite pentru a indeplini

obiectivele misiunii de control.

Constatirile controlului | - Constatirile efectuate trebuie prezentate sintetic, cu trimitere explicitd
la anexele Raportului de control. Sunt prezentate distinct constatérile cu
caracter pozitiv de constatarile cu caracter negativ, in scopul
generaliziirii aspectelor pozitive, pe de o parte, si al identificarii cailor
de rezolvare a deficientelor generatoare de fapte cu caracter
contraventional, pe de alta parte.

- Ca urmare a finalizarii controlului efectuat si a concluziilor rezultate
in urma acestuia, echipa de control va formula recomandari privind
remedierea deficientelor constatate stabilind in acest sens si termene de
implementare a recomandarilor.

- Concluziile echipei de control trebuie sa aibd un caracter fundamentat,
si fie pertinente si si nu fie disproportionate in raport cu baza
documentard utilizata.

- In situatia in care membrii echipei de control au opinii diferite cu
privire la constatdri, acestia vor prezenta in cadrul RC constatérile
proprii temeinic sustinute de documente justifictive, avand in vedere si
jurisprudenta in materie. In acest caz DG al DCFPPCE va solicita
puncte de vedere de la Departamentul legislativ si/sau DGJRU, care vor

fi prezentate de catre DG conducerii AEP pentru decizia finala.
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Transmiterea RC

Controlorii de la DCFPPCE vor intocmi RC in doud exemplare, unul va ramane la sediul
central, iar cel de-al doilea exemplar se va transmite prin postd cu confirmare de primire entitaii
controlate.

Difuzarea RC

RC se semneazd pe fiecare pagind de citre controlori si se trimite spre avizare DDC si
aprobare DG al DCFPPCE.

In situatia in care sunt constatate incélcari de naturd contraventionala ale dispozitiilor legale,
controlorii solicitd note explicative (sau note de relatii, declaratii etc), intocmesc documentele de
sanctionare (proces-verbal de constatare a contraventiilor, proiect de decizie de sanctionare, proiect
de hotardre de confiscare, instiintare de platd, dup caz). Materialul probator si notele explicative vor
fi anexate RC.

Toate documentele si declaratiile solicitate si predate in original vor fi semnate de catre
reprezentantul legal al partidului politic sau de catre persoana imputernicitd conform legii.

Copiile documentelor si declaratiilor solicitate vor fi semnate pentru conformitate cu
originalul de catre reprezentantul legal al partidului politic, sau de citre persoana imputernicitd
conform legii.

Dupa verificare, rapoartele de control si procesele-verbale de constatare a contraventiilor se
semneaza de membrii echipei de control, pe fiecare pagina.

[a finalizarea controlului toate documentele se indosariaza, se numeroteaza toate paginile si
se intocmeste un opis. Numiritoarea paginilor se va face in coltul din dreapta sus, de la stinga la
dreapta (prima pagina din dosar va purta numarul. | si se va continua numéroatoarea pand la ultima
pagind). Dosarul de control astfel intocmit se predd persoanei desemnate de DG al DCFPPCE in
vederea arhivarii.

Totodatd, echipa de control are obligatia de a elabora extrasul RC care va cuprinde
constatirile echipei de control, extras pe care il va transmite persoanei desemnate de DG al
DCFPPCE pentru intocmirea documentelor in vederea publicarii acesteia in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I.

Extrasul RC este publicat in termen de 45 zile de la efectuare pe site-ul AEP i in Monitorul
Oficial al Roméniei, Partea [. Publicarea in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, se face de catre
DOFFPLCE.

In cazul in care in cadrul controlului efectuat de cdtre AEP privind respectarea prevederilor
legale referitore la finantarea partidelor politice si a campaniilor electorale apar suspiciuni privind
savdrsirea unor fapte de naturd penald, AEP sesizeazii organele de urmdrire penald. DG al
DCFPPCE formuleazd, cu avizul compartimentului de specialitate competent, propunerea de
sesizare a organelor de urmdrire penald, pe care o inainteaza Presedintelui AEP, pe baza
informatiilor si documentelor primite de la controlorii care au efectuat controlul.
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In cazul in care, in cadrul controlului efectuat de cétre AEP privind respectarea
prevederilor legale referitoare la finanfarea partidelor politice si a campaniilor electorale, se
constata incalcdri ale dispozifiilor legale referitoare la subventie, acordarea subventiei de la
bugetul de stal poate fi suspendata temporar, prin decizie a AEP, pand la indeplinirea cerinfelor
legale. In acest caz, controlorii care au efectuat controlul legalitdfii veniturilor si cheltuielilor
Jformuleazd propunerea de suspendare a subventiei de la bugetul de stat pe care o inainteazd DDC
si DG al DCFPPCE in vederea avizarii. DG al DCFPPCE inainteazd propunerea de suspendare a
subventiei de la bugetul de stat Presedintelui AEP.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

» Controale eficiente si eficace;

» Realizarea planului anual de control;

» Cresterea gradului de prevenire, indrumare, constientizare, aprofundare si respectare de catre
partidele politice a legislatiei privind finantarea partidelor politice si a campaniei electorale,
prin recomandarile controlorilor mentionate in rapoartele de control cu ocazia verificarii
veniturilor gi cheltuielilor;

» Imbunatatirea legislatiei specifice.

8.4.4. Executarea si finalizarea controlului in situatii neprevazute/exceptionale

Pe parcursul desfasuririi misiunii de control pot interveni situatii neprevazute/exceptionale
care duc la aparitia unor riscuri de discontinuitate in realizarea controlului (ex: nefinalizarea la
termen a unei activitati de control, reverificarea unor documente in vederea finalizdrii misiunii de
control, etc.).

In cazul aparitiei situatiilor anterior mentionate, DG al DCFPPCE, la propunerea DDC,
dispune masuri imediate (ex. suplimentarea echipei de control, consultari si discutii, stabilirea unui
nou termen rezonabil de finalizare a controlului, etc.).
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9. Responsabilitati

Nr Compartimentul
- (postul?/acpunea I I m v v
crt (operatiunea)
0 1 2 3 1 5
1. | DCFPPCE, filiale, E+ V+C
B/ personalul
DCFPPCE, filiale si
BJ cu atributii in
domeniul finantarii
2. | DCFPPCE/DDC Av
3. | DCEPPCEIDG A
4. | Vicepresedinti/ A
Presedinte AEP
5. |RG Ap
Legenda
E - Llaborare A - Aprobare
V - Verificare Ap - Aplicare
C - Centralizare Ah - Arhivare
Av - Avizare
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces
Anexa nr. 1 — Notificare privind declansarea misiunii de control
Departamentul de control al finantirii partidelor politice si a campaniilor electorale

NOTIFICARE PRIVIND DECLANSAREA MISIUNII DE CONTROL

Catre Partidul...ooeereeriiieriiiie e eieeeraenaanaes
De la AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Ref:

Controlul respectirii dispozifiilor legale privind veniturile si cheltuielile

In atentia domnului presedinte al ..........oooviiiiiiiiiiiiinnn..

in conformitate cu prevederile Legii nr. 334/2006 privind finantarea activitatii partidelor
politice si a campaniilor electorale, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare si a
Hotararii Guvernului nr. 10/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale, cu modificirile
si completérile ulterioare, urmeaza ca incepand cu data de ..................... sa se efectueze o misiune de
control privind respectarea prevederilor actelor normative susmentionate la Partidul .........c..cocveee.....
Controlul va examina legalitatea veniturilor si cheltuielilor formatiunii politice in perioada ...
In acest sens va rugam ca incepand cu data de .................. sd asigurati punerea la dispozitia
reprezentantilor Autoritétii Electorale Permanente a urmatoarei documentatii:
» documentele de inregistrare in registrul partidelor politice — decizie civild, sentinta civila;
» statutul formatiunii politice;
» certificatul de inregistrare fiscali;
» acte de proprietate/contracte de inchiriere/contracte de subinchiriere ale spatiilor in care isi
desfagoara activitatea formatiunea politica si/sau si-a desfasurat activitatea in perioada verificata;
» hotérare privind numirea persoanelor indreptatite sd reprezinte partidul politic la nivel central
si judetean, inclusiv datele de identificare ale acestora;
» hotérare privind numirea persoanelor responsabile de administrarea fondurilor partidului
politic la nivel central si judetean, inclusiv datele de identificare ale acestora;
» documente (decizie de numire, contract) privind persoana care organizeazi evidenta
contabild;
> hotarare privind stabilirea cuantumului cotizatiei plitite de membrii de partid;
> extrasele bancare ale conturilor utilizate in perioada supusa verificarii;
» Registrul - jurnal,
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» Registrul - inventar;

» Registrul Cartea mare si fisele conturilor de venituri;

» dosarul privind inventarierea patrimoniului organizafiei pentru perioada supusa controlului
(decizic numire comisie de inventariere, listd inventar, proces verbal privind rezultatele
inventarului);

» balantele de verificare lunare;

Registrul de casa;

documentele de incasare ale veniturilor (cotizatii, donatii, imprumuturi, alte surse de venit);
documentele referitoare la imprumuturile primite;

contractele incheiate cu furnizorii;

formularele de evidenta prevazute de Hotérarea Guvernului nr. 10/2016;

documentele referitoare la donatiile primite;

YV VY VYYVYY

documentele justificative pentru cheltuielile efectuate (facturi, chitante etc.);

» Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, in care au fost publicate informatiile despre sursele
de finantare din anul ............. 1, cemenenest :

» Registrul unic de control;

» dovada restituirii cdtre candidati a sumelor rambursate de catre Autoritatea Electorald
Permanenta pentru alegerile ............... din datade e

In maisura in care documentele de mai sus sunt insuficiente, vor fi solicitate orice alte

inscrisuri necesare finalizarii controlului.

Incilcarea dispozitiilor art. 43 alin. (4) din Legea nr. 334/2006, republicatii, cu
modificirile si completirile ulterioare, constituie contraventie si se sanctioneazi conform art.
52 alin. (2) din Legea nr. 334/2006, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare, cu
amenda de la 15.000 lei la 50.000 lei.

Pentru [dmuriri cu privire la aceasta actiune, va rugdm sa ne contactafi:

Cu deosebiti consideratie,
Director general

Avizat:
Nume, prenume — Director Directia Control

fntocmit,
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Anexa nr. 2 — Ordinul de serviciu

Departamentul de control al finantirii partidelor politice si a campaniilor electorale
i | din o,
ORDIN DE SERVICIU

In conformitate cu prevederile Legii nr. 334/2006 privind finantarca activititii partidelor
politice si a campaniilor electorale, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, in
51561511 |- ORI R se va efectua o misiune de control la Partidul ...................

Scopul misiunii de control este verificarea modului de respectare a prevederilor legale privind
veniturile si cheltuielile inregistrate de Partidul ................... % e

in perioada ......coceeiviiinnn, e , iar principalele obiective sunt:

» verificarea modului de organizare a contabilitafii;
verificarea organizarii evidentei cotizatiilor;
verificarea organizarii evidentei donatiilor;
verificarea organizarii evidentei imprumuturilor in bani;
verificarea organizarii evidentei veniturilor din alte surse;

YV V V

» verificarea organizarii evidentei cheltuielilor efectuate din subventiile primite de la
bugetul de stat;

» verificarea restituirii contributiilor cétre candidati;

> verificarea organizarii evidentei cheltuielilor.

Echipa de control este formatd din urmatoarele persoane:

- nUMe $i Prenume, ................... parlamentar in cadrul Departamentului de control al finantarii
partidelor politice si a campaniilor electorale;

- NUME S Prenummie; v parlamentar in cadrul Departamentului de control al finantarii
partidelor politice si a campaniilor electorale;

= AUME §i PrEAuME, ..veseissivses parlamentar in cadrul Departamentului de control al
finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale;

Director General,
Avizat: Director Directia Control

intocmit,
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Anexa nr. 4 — Minuta sedinfei de prezentare

Departamentul de control al finantdirii partidelor politice si a campaniilor electorale

MINUTA SEDINTEI DE PREZENTARE

A. Mentiuni generale

TFormatiunea politicd controlata:
Locul desfisurarii sedinfei:

Tema misiunii de control;

Durata controlului:

TIEOGIEIIER e s sis mm oo s e e e st TR T s

(numele, prenumele si functia)

N BT TR TG s issione s 0 4 S T S A S E RS

(numele, prenumele $i [unctia)

Lista participantilor: (numele, prenumele, functia, numarul de telefon)

~din partea formatiunii politice:

- din partea Autoritéfii Electorale Permanente:

B. Sinteza discutiilor

Nota: Minuta sedinlei de prezentare se completeaza olograf,
Minuta se semneaza de toti participantii
Minuta se intocmeste in doud exemplare.



PROCEDURA OPERATIONALA Editia V

' PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND CONTROLUL | Revizia 0
FINANTARII ACTIVITATII CURENTE A PARTIDELOR ||
POLITICE 81 A CHELTUIELILOR EFECTUATE DE Pagina 33

ACESTEA din 38
Cod: PO.DCFPPCE.0]

Anexa nr. 5 — Minuta sedintei de inchidere
Departamentul de control al finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale

MINUTA SEDINTEI DE INCHIDERE

A. Mentiuni generale

Formatiunea politicd controlata:
Locul desfasurérii sedintei:

Tema misiunii de control:

Perioada supusa controlului:
Durata controlului:

TIEEOCIIIIE Q8 .. oo ettt ettt ettt et ettt ettt e ettt ess e et er st re oo eeenen, (AL

(numele, prenumele si functia)

VEBITICHE AR, ...t fisf msms o ittt s oo et i msm s g e ane s i nA i e s s e OATE waammrens

(numele, prenumele si [unctia)

Lista participantilor: (numele, prenumele, functia, numarul de telefon)
- din partea formatiunii politice:

- din partea Autoritatii Electorale Permanente:

B. Sinteza discutiilor

M-02

Nota: Minuta sedintei de inchidere se completeaza olograf.
Minuta se semneaza de toti participantii.
Minuta se intocmeste in doud exemplare.
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PREGATIREA MISIUNII DE

Aprobarea Calendarului n Caleidsndinismng. | lnt!Jcmll'c: 'Scful echipei de control
misiunii de control de control | Awiane; Direstar DI
= A s Aprobare: Director General DGFPPCE
-l h A
o A SR, g | 3 o Intocmire: Persoana desemnati de
E Emiterea Blji.i-ii.’lﬂ'llﬂﬂﬁ L 5 Ordinul de serviciu —> Director General DGFPPCE
g Servcig Avizare: Director DC
© l Aprobare: Director General DGFPPCE
u: A R Notificare privind Intocmire: Persoani desemnata de
otificarea controlului de —> .
Nﬁh”e l;?a o6 Gt i;;;! _— declansarea —» Director General DGFPPCE
; DGFP?CE v misiunii de control Avizare: Director DC
e b s Anprobare: Director General DGFPPCE
fntocmire: Membru echipi de control
Desfasurarea gedintei de Minuta sedintei de |, ’
“dm - i Semnare: Echipa de control si
prezentare prezentare 3 o
= reprezentantii formatiunii
ooﬂ nolitice
=t
4 L o
8 Proiect Proces Intocmire: Agent constatator
= L | verbal de constatare |~
ﬁ a contraventiilor Aprobare: Director General DGFPPCE
=1
z .
E‘ Intoemire: Membru echipa de control
§ [d Minl:ta g.edintei de  le—»| Semnare: Echipa de control si
= inchidere reprezentantii formatiunii
C nolitice
e e o s I — - B B e e B e T e e e
Tntoemirea raportului de Intocmire: Membru echipi de control
control - P <3 Avizare: Director DC
‘ - Raportul de control Aprobare: Director General DGFPPCE
— . -
S Aprobarea raportului de
[2 Sog fntocmire: Membri echipa de control
8 Proces verbal de
a 1 constatare a <—| Aprobare: Director General DGFPPCE
3 contraventiilor
=1
g Actiunea de confisearesi |/ -
8 sau sanctionare t 1 Decizia de
z LR O . sanctionare
\ ~
[ Intoemire: Director General DGIFPPCE
N Hotirire de
by confiscare e Aprobat: ConducereaAEP
Valorificarea rezultatelor =P ‘/1
Instiintare de plata

Anexa nr. 6 — Derularea misiunii de control

ESRTRNEEET, |
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Pregitirea misiunii de control

G )
intocmire: Seful echipei
de control in baza
Planului anual de
control
@ )

Avizare: Director DC
Aprobare: Director
General DGFPPCE

@

)

Intocmire: Persoani
desemnati de
Dircetorul General
DGFPPCE
Avizare:
DC
Aprobare: Director
General DGFPPCE

Director

2 exemplare, cu nr
de inregistrare AEP

intocmire: Persoana
desemnata de Directorul
General DGFPPCE

Aprobare: Director
General DGFPPCE

Nr. de inregistrare
Registraturd AEP

Se transmite prin posti
formatiunii politice de
citre o persoani
desemnati de DG al
DGFPPCE cu 15 zile
inainte de data efectuarii
misiunii de control.

p
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| Efectnarea misiunii de control |

@ )

Se completeaza
Minuta sedintei de
prezentare de citre
membrii echipei de
control

Se semneaza de catre
membrii echipei de
control si
reprezentantii
formatiunii politice

Se aloca de
inregistrare ALP

@ )

Se urmareste
respectarea
prevederilor din
Procedura fomalizati
privind Constatarea si
aplicarea sanctiunii
contraventionale
PO.DCFPPCE.03

@ )

Se completeaza Minuta
sedintei de inchidere de
‘ciitre membrii echipei de
control

Se semneazi de citre
membrii echipei de
control si reprezentantii
formatiunii politice

Se alocdt de inregistrare

@ AEP )
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Raportul de control |

(@ )

Se completeaza de catre
membrii echipei de
control

Se semneaza de citre
membrii echipei de
control pe fiecare pagina

Avizare: Director DC
Aprobare: Director
General DGFPPCE

2/3 exemplare

Proces verbal de
constatare a
contraventiilor

@ )

Decizia de Se urmireste respectarea

sanctionare prevederilor din Procedura
< fomalizata privind
‘ Constatarea si aplicarea
Totarire de - sanctiunii contraventionale
confiscare PO.DCFPPCE.03

instiintare de plati @ =y
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componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
1. Formularul de evidenta a modificérilor 2
2. Formularul de distribuire/difuzare 3
3. Formularul de analizd a procedurii 5
4. Scopul procedurii 7
5. Domeniul de aplicare a procedurii 7
6. Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate 8
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura 11
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) 13
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 26




