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1.

Formularul de evidentia a modificirilor

Nr. crt.

Editie

Data editiei

Data reviziei
gina
modificata

Revizie

modificare

Semnatura
conducitor

compartiment

3

N
| Nr. pa

5

| Descriere

| e~

Editia 11

04.10.2013

Revizia | 20.08.2014

Actualizare formular
elaborare si avizare
procedura

Editia II

04.10.2013

Revizia | 20.08.2014

Actualizare lista de
distribuire a
procedurii

(&5 ]

Editia 11

04.10.2013

Revizia 1 20.08.2014

Introducerea schemei
logice a procedurii

Editia I1I

13.03.2018

Revizia | 13.03.2018

Elaborarea unei noi
editii a procedurii in
urma publicarii in
Monitorul

Oficial, Partea I, nr.
446/23.06.2015 a
Legii nr. 113/2015
pentru

modificarea

si completarea Legii
nr. 334/2006

privind finantarea
activitatii

partidelor politice si a
campaniilor
electorale si

a Normelor
metodologice de
aplicare a Legii nr.
334/2000,

publicate in
Hotérdrea
Guvernului Roméniei
nr. 10/2016

Editia IV

Revizia 0

Armonizarea tuturor
componentelor
procedurii la OSGG
nr. 600/2018 si la
modificarea
legislatiei
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2. Formularul de distribuire/difuzare
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I. | aplicare DCFPPCE
2. | aplicare DCFPPCE - DC
3. | aplicare DCFPPCE - DC
4. | aplicare DCFPPCE - DPI
5. | aplicare DCFPPCE - DPI
6. | aplicare DCFPPCE - DC
7. | aplicare DCFPPCE - DC
8. | aplicare DCFPPCE - DC
9. | aplicare DCFPPCE - DC
10.| aplicare DCFPPCE - DPI
11| aplicare DCFPPCE - DC
[2.| aplicare DCFPPCE - DC
13.| aplicare DCFPPCE - DPI
14.| aplicare DCFPPCE - DC
15.| aplicare DCFPPCE
16.| aplicare DCFPPCE
17.| aplicare DCFPPCE - DC
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18.| aplicare DCFPPCE - DC
19.] aplicare DCFPPCE - DPI
20.| aplicare DCFPPCE - DC
21.| aplicare DCFPPCE - DPIM
22.| aplicare DCFPPCE - DC

| 23 aplicare DCFPPCE - DPIM
24| aplicare DCFPPCE - DC
25.| aplicare DCFPPCE - DPIM
26.| aplicare DCFPPCE - DPIM|
27 if Ar e 5
= Q‘ rulzi?;E Filiala Bucuresti

staphicat [fov
28.| Difuzare Filiala Sud — Vest
si aplicare Oltenia
29.| Difuzare
si aplicare Filiala Nord-Est
30.| Difuzare Filiala Sud — Est
si aplicare
31.| Difuzare Filiala Sud-
si aplicare Muntenia
32.| Difuzare
si aplicare Filiala Vest
33.| Difuzare
si aplicare Filiala Nord-Vest
34.| Difuzare Filiala Centru
si aplicare
35.| Difuzare RG
si aplicare
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DPIM

3. Formularul de analizi a procedurii
Nr. Nume si fnlocuitor
ert. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Compartiment conducitor sau
compartiment delegat
L. DL
2. DGSIEN
3. DGCAT
4. DSOE
3. DCIRP
6. DGLRE
7. OPDCP
8. BPIC
9. DGJRU
10. DGAAP
I1. DFS
12. | SAPI
13. RG
14. | DCFPPCE
15 DCFPPCE -
- | DC
6 DCFPPCE -
' DC
17 DCFPPCE -
| DPIM
18 DCFPPCE -
' DPIM
19 DCFPPCE -
- | DC
DCFPPCE -
20.
DC
721 DCFPPCE -
o DC
22, DCFPPCE -
DC
23 DCFPPCE —
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24, DCFPPCE -
DC

25. DCFPPCE -
DC

26. DCFPPCE -
DPIM

27. DCFPPCE -
DC

28. | DCFPPCE

29. DCFPPCE

30. DCFPPCE -

DC

31. DCFPPCE -
DC

32. DCFPPCE -
DPIM

33 DCFPPCE -
DC

34. DCFPPCE -
DPIM

35. DCFPPCE -
DC

36. DCFPPCE -
DPIM

37. DCFPPCE -
DC

38. DCFPPCE -
DPIM

39. DCFPPCE -
DPIM

4. Scopul procedurii

Stabileste un set unitar de norme, reguli si operatiuni privind reglementarea activitafii de

administrare a registrului fiscal al partidelor politice, al aliantelor politice si al candidatilor

independenti.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura formalizata privind administrarea registrului fiscal al partidelor politice, al aliantelor
politice si al candidatilor independenti descrie modul de centralizare si actualizare a datelor
reprezentantilor formatiunilor politice, a datelor candidatilor independenti, precum si a informatiilor
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cu privire la activitatea financiard a formatiunilor politice, respectiv activitatea financiara

desfasuratd in campania electorald de cétre competitorii electorali.

Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementiri internationale

» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, privind protectia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

6.2. Legislatie primar:

» Constitutia Romaniei;
» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputafilor, precum §i pentru

organizarea i funclionarea Autoritd{ii Electorale Permanente, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Legea nr. 334/2006 privind finantarea activititii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, denumitd in continuare
Legea nr. 334/2006;

» Legea partidelor politice nr. 14/2003, republicata;

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, aprobatid prin Legea nr. 301/2002, republicatid, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

» Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finantarea activitatii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotirdrea Guvernului
Romaniei nr. 10/2016, denumite in continuare Norme metodologice;

» Hotérarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr, 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Electorale
Permanente;

» Ordinul Secretarului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.4. Reglementiiri interne AEP

»  Fisa postului;
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» Ordinul Presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente privind imputernicirea
reprezentantilor din cadrul AEP si constate, in calitate de agenti constatatori,
contraventiile prevazute de art. 52 din Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitatii
partidelor politice gi a campaniilor electorale, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare si art. 2 din Hotardrea Guvernului nr. 10/2016, cu modificérile si completarile
ulterioare.

» Ordinul Presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente privind repartizarea
atributiilor pe compartimente, stabilirea numarului de posturi necesar fiecdrui
compartiment, intocmirea figelor de post si reincadrarea personalului Autoritatii
Electorale Permanente.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7.1.  Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul,

crt. actul care defineste termenul

I, Procedurd documentara Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,

(formalizata) editat pe hartie sau in format electronic.

2. Procedurd operationald Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publicd, fard aplicabilitate la nivelul intregii
entitati.

3. Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

formalizate formalizate, aprobata si difuzati.

4, Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

editii asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei edifii a procedurii formalizate, acfiuni care au fost
aprobate si difuzate.

5. Finantare a activitatii Obtinerea fondurilor banesti de cétre partide din urmatoarele

partidelor politice surse de finantare: cotizatii ale membrilor de partid; donafii,
legate si alte liberalitati; imprumuturi; venituri provenite din
activitatii proprii; subventii de la bugetul de stat.

6. Fisa postului Document care defineste locul si contributia postului n
atingerea  obiectivelor individuale si  organizationale,
caracteristic atit individual, cit si entitatii, si care precizeaza
sarcinile si responsabilitétile care ii revin titularului unui post.

7 Responsabilitate Obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere
juridica.
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Resurse

Totalitatea  elementelor de  natwrd  fizicd, umana,
informationala si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale.

Partid politic

Grupare de oameni constituita pe baza liberului consimtamant,
ce actioneazi programatic, constient i organizat pentru a servi
intereselor unor clase, grupuri sociale, comunitd{i umane,
pentru dobandirea si mentinerea puterii politice, in vederea
organizarii si conducerii societdtii, conform cu idealurile
proclamate in platforma program.

10.

Alianté politica

Formatiune politicd rezultatd in urma asocierii unor partide
politice pe baza unui protocol de asociere.

11.

Registru fiscal

Document care tine evidenta datelor cu privire la persoanele
responsabile cu administrarea fondurilor partidelor politice la
nivel national si judetean, adresele sediilor centrale, ale
organizatiior teritoriale si ale structurilor interne ale partidelor
politice, persoanele indreptitite sa reprezinte partidele politice
la nivel central si judetean, datele referitoare la activitatea
financiard a partidelor politice, sanctiunile aplicate, precum si
date cu privire la candidatii independenti.

12,

Candidatul independent

Persoani care participa la alegeri pentru a obfine un mandat si
care se autopropune pentru aceasta, fiind sustinutd de un
anumit numar de alegétori, in conditiile in care candidatura sa
este declaratd definitivi de catre organismul electoral
corespunzator.

13.

Competitor electoral

Prin competitor electoral, in sensul prezentei proceduri se
intelege partidele politice, aliantele politice, aliantele
electorale, organizatiile cetitenilor apartindnd minoritétilor
nationale si candidatii independenti.

14.

Conducerea AEP

Presedinte si vicepresedinti AEP.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt.

Abrevierea

Termenul abreviat

PO Proceduri operationala formalizata

E Elaborare

Verificare

AW o

Centralizare

Av Avizare
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6. |4 Aprobare

7. | 4p Aplicare

8. | AEP Autoritatea Electorald Permanenta

9. | CM Comisia de monitorizare a Autoritatii Electorale Permanente

10. | DCFPPCE | Departamentul de control al finandrii activititii partidelor politice si a campaniilor
electorale

11. | DPIM Directia preventie, indrumare i monitorizare

2. | DC Directia control

13. | BJ Birouri Judetene

14. | DG Director General
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8. Descrierea procesului

8.1. Generalitati

a)
b)

AEP pdstreazd un registru fiscal al partidelor politice in care vor fi trecute urmatoarele:

Date privind partidele politice (denumire, prescurtare, CIF, data desfiintarii, daca este cazul);
numele si prenumele, codurile numerice personale, domiciliile si datele de contact ale
persoanelor responsabile de administrarea fondurilor partidului politic, la nivel national si

judetean;
adresele sediilor centrale, ale organizafiilor teritoriale si ale structurilor interne ale partidelor
politice previzute la art. 4 alin. (4) din Legea nr. 14/2003, republicata;
numele si prenumele, codurile numerice personale, domiciliile si datele de contact ale
persoanelor indreptaite sa reprezinte partidele politice la nivel central si judetean;
datele referitoare la activitatea financiard a partidelor politice, respectiv: veniturile si
cheltuielile anuale ale partidelor politice si veniturile si cheltuielile electorale ale acestora;
tipul si cuantumul sanctiunilor aplicate.

AEP pdstreazd un registru fiscal al candidatilor independenii in care vor fi trecute numele i

prenumele, codurile numerice personale, domiciliile si datele de contact ale acestora, datele
referitoare la activitatea financiard desfisurati in campaniile electorale si sanctiunile aplicate.

Registrul Fiscal contine date despre partidele politice, aliantele politice si candidatfii

independenti.

Date

Formatul aplicatiei care contine aceste date se regdseste in Anexa nr. 2.

despre partidele politice

In cadrul Registrului Fiscal, se vor regisi urmitoarele date de identificare a partidelor politice

din Romania:

Codul de identificare fiscala

Tip de formatiune politica (in cazul de fata: “Partid politic™)
Denumirea partidului

Prescurtarea partidului

Sanctiunile aplicate

Sediile partidului

Activitatea financiara

Persoana indreptatitd sa reprezinte partidul la nivel central s1 judetean
Persoana responsabild cu administrarea fondurilor partidului

Data desfiintérii (daca este cazul)
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Date despre aliantele politice
fn cadrul Registrului Fiscal, se vor regisi urmitoarele date de identificare ale aliantelor politice
din Roménia:
e Tip de formatiune politica (in cazul de fata: “Alianta politica”)
e Denumirea aliantei
o Prescurtarea aliantei
e Partidele politice care compun alianta politica si datele de identificare ale acestora
e Sediile aliantei
e Activitatea financiara
e Persoana indreptititd si reprezinte formtiunea politica la nivel central si judetean
e Persoana responsabild cu administrarea fondurilor formatiunii politice
e Sanctiunile aplicate
e Data desfiintarii (dacé este cazul)

Date despre candidatii independenti
In cadrul Registrului Fiscal, se vor regisi urmitoarele date de identificare ale candidatilor
independenti:
e Tip de competitor electoral (in cazul de fata: “Candidat independent™)
e Numele si prenumele candidatului independent
e Tipul de alegeri la care participa (europarlamentare, parlamentare, locale, prezidentiale)
e Alegerile la care participd (ex. “Alegeri locale 2016™)
e Cod Numeric Personal
e Tip act (ex. B.I,, C.L, etc.)
e Serie act si numar act
e Domiciliul candidatului independent
e Datele de contact ale candidatului independent: telefon, e-mail
e Date referitoare la activitatea financiara desfasuratd in campania electorala

e Sanctiunile aplicate

Persoanele desemnate de DG al DCFPPCE rispunzitoare de actualizarea, administrarea si
pistrarea registrului fiscal au obligatia de a incéarca in registrul fiscal datele si informatiile in termen
de 5 zile de la data inregistririi acestora in registrul de intrare-iesire corespondentd DCFPPCE.
Acestea vor opera in registrul fiscal inclusiv numarul de inregistrare la AEP si data primirii
documentelor si informatiilor de la formatiunile politice si de la competitorii electorali.
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8.1.1. Meniiuni in registrul fiscal ca urmare a verificarii partidelor politice si_a_aliantelor

politice nou infiintate in Registrul partidelor politice al Tribunalului Bucuresti

Completarea registrului fiscal cu datele de identificare ale partidelor politice nou Infiintate in
urma verificarilor efectuate pe site-ul Tribunalului Municipiului Bucuresti -Registrul partidelor
politice.

8.1.2. Mentiuni in registrul fiscal cu privire la actualizarea datelor, ca urmare a unei misiuni
de control, in vederea verificarii venilurilor si cheltuielilor partidelor politice si aliantelor politice
in urma fiecirui control desfasurat, in situatia in care sunt constatate incalcari ale art. 60 alin.
(3) din Legea nr. 334/2006, seful echipei de control va transmite prin e-mail, cétre persoana
responsabild cu gestionarea Registrului Fiscal, extras al raportului de control si documentele primite
de la formatiunea politica controlata, anexe la raportul de control (Contracte de vinzare-cumpdrare,
Contracte de inchiriere, Contracte de subinchiriere, Contract de comodat, Hotarari, Decizii, Proces-
verbal, Declaratii, etc), cu privire la datele si informatiile entitdtii politice care fac obiectul
actualizarii registrului fiscal, pe baza cédrora persoana desemnatdi de DG al DCFPPCE,
raspunzatoare de actualizarea registrului fiscal va opera modificarile in registrul fiscal.

8.1.3. Mentiuni in registrul fiscal cu privire la datele referitoare la activitatea financiard
anuald a partidelor politice.

Partidele politice au obligatia de a depune la AEP anual, pana la data de 30 aprilie, un raport
detaliat al veniturilor si cheltuielilor realizate in anul precedent.

De asemenea, partidele politice au obligatia de a depune la AEP situatiile financiare anuale in
cel mult 15 zile de la inregistrarea la organul fiscal competent.

Astfel, in baza documentelor mai sus mentionate, respectiv a rapoartelor detaliate ale
veniturilor si cheltuielilor realizate de partidele politice si a situatiilor financiare anuale, persoana
desemnata de DG al DCFPPCE pentru actualizarea registrului fiscal, are obligatia sa actualizeze si
sa opereze in registrul fiscal datele referitoare la activitatea financiara partidelor politice, In termen

de 5 zile de la primirea acestora.
8. 1.4. Mentiuni in registrul fiscal cu privire la datele referitoare la activitatea financiard
din timpul campaniei electorale ale partidelor politice, aliantelor politice si ale candidatilor

independenti.
Persoana desemnatd de DG al DCFPPCE, raspunzatoare de actualizarea registrului fiscal,

are obligatia de a actualiza si opera in registrul fiscal datele referitoare la veniturile si cheltuielile
electorale ale partidelor politice, aliantelor politice si ale candidatilor independenti, pentru fiecare
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scrutin electoral, in baza Rapoartelor de venituri si cheltuieli transmise de competitorii politici si
electorali la AEP, in termen de 7 zile de la primirea acestora.

8.1.5. Mentiuni in registrul fiscal cu privire la sanctiunile aplicate, dupd finalizarea
controalelor efectuate ca wrmare a incilcdarii prevederilor legale referitoare la finantarea
activititii partidelor politice si a campaniilor electorale a sesizirilor oriciror persoane interesate
sau din oficiu privind incdlcarea prevederilor legale referitoare la finantarea partidelor politice

Persoana desemnatd de DG al DCFPPCE, rispunzatoare de actualizarea registrului fiscal, are
obligatia de a actualiza si opera in registrul fiscal datele referitoare la sanctiunile aplicate dupa
finalizarea controalelor efectuate ca urmare a incilcérii prevederilor legale referitoare la finantarea
activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale, a sesizarilor oricdror persoane interesate sau
din oficiu, in termen de 5 zile de la primirea acesteia. Persoanele desemnate de DG al DCFPPCE cu
gestionarea registrelor de acordare numere deciziilor de sanctionare si hotérarilor de confiscare
sanctiuni din cadrul DC, vor transmite cétre persoana responsabila cu gestionarea Registrului Fiscal
o informare (prin intermediul e-mail/ sau ii da spre consultare Registrul) privind sanctiunile

aplicate, care va cuprinde informatiile din Anexa nr. 3.
8.1.6. Mentiuni in registrul fiscal cu privire la datele si_informatiile transmise de
reprezeniantii formatiunilor politice ca uwrmare a modificdrilor _care au avul loc in sitructura

partidului politic sau aliantei politice cu respectarea termenului legal de 45 de zile.

Persoana desemnati de DG al DCFPPCE, raspunzitoare de gestionarea registrului fiscal, are
obligatia de a opera in registrul fiscal datele si informatiile primite de la reprezentantii formatiunilor
politice, in termen de 5 zile de la data primirii acestor documente.

8.2. Documente utilizate
8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

8.2.1.1. Documentele si rapoartele pe care trebuie sd le depund fiecare partid politic, aliantd
politici la AEP pentru actualizarea registrului fiscal sunt:
» numele si prenumele, codurile numerice personale, domiciliile si datele de contact ale

persoanelor responsabile de administrarea fondurilor partidului politic, la nivel national si

judetean; (hotirare, decizie, proces-verbal, declaratii, etc)

» adresele sediului central, ale organizatiilor teritoriale si ale structurilor interne ale partidelor
politice previzute la art. 4 alin. (4) din Legea nr. 14/2003, republicatd (contract vanzare-
cumparare, contract de inchiriere, contract de subinchiriere, contract de comodat, etc);

» numele si prenumele, codurile numerice personale, domiciliile si datele de contact ale
persoanelor indreptitite sd reprezinte partidul politic la nivel central si judetean; (hotarare,
decizie, proces-verbal, declaratii, etc)
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» datele referitoare la activitatea financiard destasurata in campaniile electorale.

Documentele, rapoartele si declaratiile depuse la AEP vor fi semnate si datate olograf de
citre reprezentantul legal al partidului politic, alian{ei politice, organizatiei teritoriale sau interne
sau de catre persoana imputernicitd conform statutului.

8.2 1.2. Documentele si rapoartele pentru inregistrarea in registrul fiscal a unui candidat

independent suni:
» numele si prenumele, codul numeric personal, domiciliul si datele de contact ale acestuia;
5 datele referitoare la activitatea financiard desfisuratd in campaniile electorale si sanctiunile

aplicate.

8.2 1.3, Documentele peniru inregisirarea in registrul fiscal a sanctiunilor aplicate, precum si
tipul si cuantumul sanctiunilor aplicate sunt: (8.4.2.5.)

» Extras din Registrul de acordare numere PVCC si Registrul de acordare numere deciziilor de
sanctionare si hotérarilor de confiscare, cu privire la sanctiunile aplicate in urma desfasurarii
controalelor anuale pentru verificarea respectirii prevederilor legale privind veniturile
si_cheltuielile inregistrate de partidele politice, a controalelor pentru verificarea
legalitiitii veniturilor si a cheltuielilor electorale pentru fiecare competitor electoral si a
controalelor demarate ca urmare a sesizarilor oriciror persoane interesate sau din oficiu
- va fi transmis prin e-mail persoanei desemnate cu gestionarea registrului fiscal din cadrul
DPIM de citre persoana desemnatii cu gestionarea registrelor de acordare numere deciziilor
de sanctionare si hotararilor de confiscare din cadrul DC.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Documentele utilizate pentru inregistrarea in registrul fiscal contin date cu privire la

partidele politice, alianfele politice si candidatii independenti si au rolul de a evidenfia toate
informatiile necesare care privesc formatiunile politice si candidatii independenti, referitoare la
datele de contact, adrese si sanctiuni aplicate.

8.2.3. Circuitul documentelor

v Documentele privind modificarea datelor referitoare la:
-numele si prenumele, codurile numerice personale, domiciliile si datele de contact ale persoanelor

responsabile de administrarea fondurilor partidului politic, la nivel national si judetean; (hotérare,
decizie, proces-verbal, declaratii, etc)
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-adresele sediului central, ale organizatiilor teritoriale si ale structurilor interne ale partidelor
politice prevézute la art. 4 alin. (4) din Legea nr. 14/2003, republicata (contract vanzare-cumparare,
contract de inchiriere, contract de subinchiriere, contract de comodat, etc);

-numele si prenumele, codurile numerice personale, domiciliile si datele de contact ale persoanelor
indreptifite sd reprezinte partidul politic la nivel central si judefean; (hotdrare, decizie, proces-
verbal,declaratii, etc)

se transmit de citre partidele politice citre AEP, conform dispozitiilor art. 60 alin.(3) din Legea
334/2006. republicati, cu modificarile si completarile ulterioare.

v" Datele referitoare la activitatea financiari a partidelor politice,
- RVC privind veniturile si cheltuielile rezultate din activitatea curenti a partidelor politice;
- RVC privind veniturile si cheltuielile electorale ale partidelor politice.
se transmit de catre partidele politice la AEP, conform dispozitiilor art. 47 alin. (1) si ale art. 49
alin. (1) din Legea 334/2006. republicatii, cu modificarile si completérile ulterioare.

v' Datele referitoare la activitatea financiari a candidatilor independenti
- RVC privind veniturile si cheltuielile electorale ale candidatilor independenti
se transmit de ciitre candidatii independenti la AEP. conform dispozitiilor art. 47 alin. (1) din Legea
334/2006, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare

v Documentele pentru inregistrarea in registrul fiscal al sanctiunilor aplicate, precum

si tipul si cuantumul sanctiunilor aplicate,
- Extras din registrul de alocare numere a documentelor de sanctionare, decizii si hotiriri pe
baza cdrora persoana desemnati de DG al DCFPPCE, rispunzitoare de actualizarea registrului
fiscal va face mentiuni in registrul fiscal cu privire la tipul si cuantumul sanctiunilor aplicate, in
baza informarii primite prin e-mail de la persoana responsabila cu gestionarea registrului de alocare
numere a documentelor de sanctionare din cadrul DC. Operarea in registrul fiscal va avea loc numai
dupid ce documentele de sanctionare au fost aprobate si avizate conform PO.DCFPPCE.03 -

Procedura formalizatd privind constatarea si aplicarea sanctiunii contraventionale.

- Extrasul raportului de control si a anexelor acestuia in situatia in care au fost constatate
incilciri ale art. 60 alin. (3) din Legea nr. 334/2006 (ex: Contracte de vénzare-cumparare,
Contracte de inchiriere, Contracte de subinchiriere, Contract de comodat, Hotarari, Decizii, Proces-
verbal, Declaratii, etc), anexe la raportul de control, referitoare la datele si informatiile entitétii
politice pe baza cirora au avut loc schimbdri si modificiri si pe baza carora persoana desemnata de
DG al DCFPPCE, rispunzitoare de actualizarea registrului fiscal, va opera aceste modificari in
baza informérii primite prin e-mail de la seful echipei de control care a efectuat controlul.
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8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitd(ii privind administrarea registrului fiscal al partidelor
politice, al aliantelor politice si al candidatilor independenti sunt: laptop-uri, modem-uri,
imprimante portabile, calculatoare de birou, rechizite, etc.

8.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare deruldrii activitatii privind administrarea registrului fiscal al partidelor
politice, al aliantelor politice si al candidatilor independenti sunt: personalul DCFPPCE si
personalul din cadrul filialelor si al birourilor judetene ale AEP cu atributii de control.

Persoanele implicate sunt:

- persoanele desemnate de DG al DCFPPCE cu atributii de operare in registrul fiscal,
modificdri ce vor fi efectuate in termen de maxim 5 zile de la data primirii documentelor si
informatiilor, dupa caz;

- personalul DCFPPCE cu atributii in domeniul controlului finantarii;

- personalul din cadrul filialelor si birourilor judetene ale AEP cu atributii in domeniul
controlului finantarii.

- persoanele desemnate de DG al DCFPPCE cu gestionarea registrelor de acordare numere
deciziilor de sanctionare si hotararilor de confiscare sanctiuni din cadrul DC.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare derulirii activititii privind administrarea registrului fiscal al

partidelor politice, al aliantelor politice si al candidatilor independenti sunt: taxe postale, materiale
consumabile, etc.

8.4. Modul de lucru - derularea operatiunilor si actiunilor activitagii

8.4.1. Documentele primite de la partidele politice se inregistreaza la Registratura Generald, dupa
care sunt transmise cdtre DG al DCFPPCE.

8.4.2. DG al DCFPPCE repartizeazd documentele cétre Directorul DPIM.

8.4.3. Directorul DPIM repartizeazd documentele cdtre persoana responsabild cu actualizarea
Registrului Fiscal.

8.4.4. Persoana responsabild cu actualizarea Registrului Fiscal inregistreazd datele in Registrul
Fiscal.
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8.5. Valorificarea rezultatelor activititii privind administrarea registrului fiscal al partidelor

politice, al aliantelor politice si al candidatilor independenti
» Evidenia numirului exact de partide politice active, necesar stabilirii resurselor umane
alocate pentru efectuarea misiunilor de control si a timpului necesar, in vederea elaborérii
Planului anual de control;

» Fluidizarea corespondetei cu formatiunile politice si competitorii electorali in vederea
comunicirii documentelor aferente misiunilor de control, adreselor si notificérilor, etc.

» Utilizarea datelor inscrise pentru individualizarea sanctiunilor aplicate ca urmare a

constatarii savarsirii unor fapte identice

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul
crt. (postul)/actiunea | I 11 v
(operatiunea)
0 1 2 3 4
L. RG Ap
2. DCFPPCE/ DG Ap
% DCFPPCE/Director DPIM Ap
4. DCFPPCE/persoana desemnata de DG al Ap
DCFPPCE rispunzitoare de gestionarea
registrului fiscal
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces
Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

Derularea activitatii de administrare a registrului fiscal

Documentele primite de la partidele politice se inregistreaza
la Registratura Generald, dupa care sunt transmise catre DG
al DCFPPCE

v

DG al DCFPPCE repartizeaza documentele citre Directorul
DPIM

v

Directorul DPIM repartizeazd documetele cétre persoana
responsabild cu actualizarea Registrului fiscal

!

Persoana responsabila cu actualizarea Registrului fiscal
inregistreazi datele in Registrul fiscal
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Anexa nr. 2 — Formatul aplicatiei Registru fiscal

NOTFICARI DE ACTUALIZARE A REGISTRULUI FISCAL REZERVAT MODULZ
2

883 0

LUNA CURENTA 0
ULTIMELE 3 LUNL 0

B REGISTRUL FISCAL o 3 & DENULL»:F-E JUDETLOCALTATE  AGENTH YDI—AL_ T ,-‘ b A
RAPORT FORMATILNE FCLITICA PARTID'ALIANTA CONSIATATORI  AMEND) OO £ bE e
0 TIUNE FOLITIC ELLCTORALA MODFICA

[GE o]

7 Cwp NUME 51 PRENUME JUDETAOCALITATE  AGENT) CONSTATATORI TOTALAMERTY TOTAL SUME CONFISCATE STAIUS ACTUALIZAT DE DAL
ULTIME! MOUIFICAR

Anexa nr. 3 — Situatia centralizata privind sanctiunile aplicate de controlorii AEP

Tip control Nr. si Nr. si dati
Swichii Al (fond/rambursare data decizie/hotirire
' P alegeri raportului de confiscare
L, | f— e e L e /sesizare de control
. artidu
5 politic/aliana
= | politici//competitorul
£ electoral Prevederi Tipul am(e:::s;i‘;:?mﬁ
legale incilleate sanctiunii -
confiscati
0 1 2 3 4 5 6
1
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
1. Formularul de evidentd a modificarilor 2
2 Formularul de distribuire/difuzare 3
3 Formularul de analizi a procedurii 5
4. Scopul procedurii 6
3, Domeniul de aplicare a procedurii 6
6. Documentele de referinti (reglementari) aplicabile activitatii 7
procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 8
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) iy
9. Responsabilitati 18
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 19




