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2. Formularul de distribuire/difuzare:
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| 1. | aplicare DCFPPCE
2. aplicare DCFPPCE - DC
3. aplicare DCFPPCE - DC
4. aplicare DCFPPCE - DPIM
5: aplicare DCFPPCE - DPIM
6. aplicare DCFPPCE - DC
7. aplicare DCFPPCE - DPIM
8. aplicare DCFPPCE - DC
9. aplicare DCFPPCE - DC
10. | aplicare DCFPPCE - DPIM
11. | aplicare DCFPPCE - DPIM
12. | aplicare DCFPPCE - DC
13. | aplicare DCFPPCE - DC
14, | aplicare DCFPPCE
15. | aplicare DCFPPCE - DC
16. | aplicare DCFPPCE - DC
17. | aplicare DCFPPCE - DPI
18. | aplicare DCFPPCE - DC
19. | aplicare DCFPPCE - DPIV
EO. aplicare DCFPPCE - DC
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21. | aplicare DCFPPCE - DPIM
22. | aplicare DCFPPCE - DC
23 aplicare DCFPPCE - DPIM
24, | aplicare DCFPPCE - DPIM
= E)PIIE]L;?S 3! Filiala Bucuresti
[lfov
26. | Difuzare si Filiala Sud — Vest
aplicare Oltenia
27. | Difuzare si
aplicare Filiala Nord-Est
28. | Difuzare si Filiala Sud — Est
aplicare
29. | Difuzare si Filiala Sud-
aplicare Muntenia
30. | Difuzare si
aplicare Filiala Vest
31. | Difuzare si
aplicare Filiala Nord-Vest
32. | Difuzare si Filiala Centru
aplicare
33. | Aplicare si DTI
difuzare
catre
personalul
din
subordinea
! acestora
35. | Aplicare si DGIRU
difuzare
catre
personalul
din
subordinea
acestora
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3. Formularul de analizi a procedurii:

[ Nr.
crt
Compartiment
. | DCFPPCE
2 DCFPPCE - DC
3. | DCFPPCE - DC
4. | DCFPPCE -
DPIM
5. | DCFPPCE -
| DPIM
6. | DCFPPCE - DC
7. | DCFPPCE -
DPIM
8. | DCFPPCE - DC
9. | DCFPPCE - DC
10. | DCFPPCE -
DPIM
11. | DCFPPCE -
DPIM
12. | DCFPPCE - DC
13. | DCFPPCE - DC
14. | DCFPPCE
15. | DCFPPCE - DC
16. | DCFPPCE - DC
17. | DCFPPCE -
DPIM
18. | DCFPPCE - DC
19. | DCFPPCE -
DPIM
20. | DCFPPCE - DC
21. | DCFPPCE -
DPIM
22. | DCFPPCE - DC
23. | DCFPPCE -
DPIM
DCFPPCE -

Nume §i
[)i'!f!lli]'ﬁ €

Inlocuitor
de drept Aviz favorabil
sau
delegat

Aviz nefavorabil
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4. Scopul procedurii formalizate

Prezenta procedurd are ca scop stabilirea unui set unitar de norme gi principii pentru
reglementarea activititii de elaborare, inregistrare, respectare, implementare si distribuire a planului
anual de control din domeniul finantarii activitfii curente a partidelor politice.

Persoanele implicate sunt: DDC din cadrul DCEPPCE pentru elaborarea planului anual de
control, personalul DCFPPCE, precum si persoanele cu atributii de avizat/aprobat a planului anual

de control.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate:

5.1. Precizarea (definirea) activitigii la care se referi procedura formalizata

Elaborarea planului anual de control de catre DDC si aprobat de DG al DCFPPCE, necesar
aplicarii si respectarii de calre persoanele implicate n activitatea de verificare privind legalitatea
finangirii activitdfii curente a partidelor politice si a cheltuielilor efectuate de acestea. Planul anual

de control se intocmeste la sfarsitul anului pentru anul urmator.

5.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publica
Elaboreazi planul anual de control privind controlul finantirii activitatii curente a partidelor

politice si a cheltuielilor efectuate de acestea.

5.3, Listarea principalelor activiti{i de care depinde gi/sau care depind de activitatea

procedurata
fntocmirea planului anual de control necesar planificirii activitatii de control privind

finantarea activitatii partidelor politice si a cheltuielilor efectuate, controale ce se efectueazd in anul

urmator.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea de elaborare a
planului anual de control sunt:

- DC pentru intocmirea planului anual de control.
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6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale:
6.1. Legislatie primara:
»Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitagii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, denumitd in continuare
Legea 334/2006;

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului gi a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea §i functionarea Autoritdtii  Electorale Permanente, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, aprobatd prin Legea nr. 301/2002, republicatd, cu modificrile si
completarile ulterioare.

6.2. Legislatie secundara:

> Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanfarea activitatii
partidelor politice si a campaniilor clectorale, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului
RomAniei nr. 10/2016, denumite in continuare Norme metodologice;

> Hotirarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor i Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritdtii Electorale
Permanente;

$ Ordinul Secretarului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.4. Reglementiri interne AEP:
> Fisa postului;
» Ordine ale Presedintelui Autoritatii Electorale Permanente.

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati n procedura formalizata:

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, o

crt. actul care defineste termenul

1. Procedurd documentara Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
(formalizatd) editat pe hértie sau in format electronic.

2. Procedurd operationald Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se

desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica, fird aplicabilitate la nivelul intregii
entitati.

g. Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate formalizate, aprobatd si difuzata.
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Revizia 1n cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Partid politic

Grupare de oameni constituitd pe baza liberului consimtamant,
ce actioneazi programatic, congtient si organizat pentru a servi
intereselor unor clase, grupuri sociale, comunitdfi umane,
pentru dobandirea si mentinerea puterii politice, in vederea
organizirii gi conducerii societdtii, conform cu idealurile
proclamate in platforma program.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea  obiectivelor  individuale s organizationale,
caracteristic atat individual, cAt si entitatii, si care precizeaza
sarcinile si responsabilititile care {i revin titularului unui post.

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire
afrage sanctiunea corespunzitoare tipului de raspundere
juridica.

Resurse

Totalitatea  elementelor de  naturd  fizicd, umana,
informationald si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale.

9,

Conducerea AEP

Presedinte si vicepresedinti AEP.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat ]

L. PO Procedurd operationala formalizata

2 E Elaborare

3 Verificare

5. Av Avizare

0. A Aprobare

. Ap Aplicare

8. Ah Arhivare

0 AEP Autoritatea Electorala Permanenté

10. CM Comisia de monitorizare a Autorittii Electorale Permanente

11. DCFPPCE Departamentul de control al finantdrii activitatii partidelor politice §i a
campaniilor electorale

12. DC Directia Control

13. DG Director General

14. DDC Directorul Directiei Control
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1.5, DGJRU Directia generald juridicd si resurse umane
16. BJ Birouri Judetene
L7, DTT Directia Tehnologia Informatiei
18. PAEP Presedintele Autoritatii Electorale Permanente

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)

Planificarea reprezint procesul prin care se realizeaza repartizarea resurselor avand ca punct
de plecare nevoile identificate pentru realizarea obiectivelor. Prin intermediul planificdrii se
stabileste o armonizare intre resursele disponibile la nivelul departamentului si activititile care
trebuie realizate in conformitate cu atributiile stabilite, urmarindu-se ca aceasta si stabileasca
obiective mésurabile si realizabile.

8.1. Generalititi
8.1.1. Elaborarea planului anual de control are drept scop urmarirea indeplinirii obiectivului specific
de optimizare a activitdtii de control privind legalitatea finantérii activititii curente a partidelor
politice.
8.1.2. In planul anual de control se inscriu urmatoarele date:
v temeiul legal in baza ciruia se elaboreazi planul anual de control;
obiectivul intocmirii planului anual de control;
perioada de referintd;
formatiunea politica (organizatia teritoriald);
perioada desfasurarii controlului,
numarul de zile lucratoare;

NN NE N

echipa de control;
v obiectivele urmérite Tn timpul efectudrii controlului.

8.1.3. La intocmirea planului anual de control se va tine seama de numdrul partidelor politice care
urmeazi a fi controlate, raportat la personalul disponibil, cu atributii in domeniul controlului
finantirii partidelor politice si a campaniilor electorale, concedii de odihni, precum si de perioadele
clectorale aferente alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si prezidentiale organizate pe
teritoriul Romaniei.
8.1.4. DDC din cadrul DCFPPCE are obligatia de a intocmi planul anual de control pana la sférsitul
anului in curs pentru anul ulterior pentru care se realizeaza planificarea controlului anual.
8.1.5. In cazul in care intervin modificéri cu privire la activititile de control planificate, planul anual
de control va fi actualizat pe baza unui referat de justificare care si motiveze necesitatea acestor
actiuni.
8.1.6. Vulnerabilitati ce pot conduce la nerealizare a planului anual de control:

- alegeri locale partiale;

- referendum;
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- orice alte evenimente neprevazute cu impact in nerealizarea planului anual de control.

8.2. Documente utilizate

Lista formatiunilor care trebuie verificate conform Registrului partidelor politice definut de
Tribunalul Municipiului Bucuresti, datele din Registrul fiscal si referat de justificare. Totodatd, se
va tine seama §i de perioadele electorale aferente alegerilor generale organizate pe teritoriul
Roméniei In anul pentru care se intocmeste planul anual de control.

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
- Lista formatiunilor care trebuie verificate conform Registrului partidelor politice detinut
de Tribunalul Municipiului Bucuresti;
- Datele din Registrul fiscal;
- Referat de justificare.
Documentele utilizate sunt elaborate de citre personalul cu atributii in domeniul controlului
finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Planul anual de control cuprinde informatii referitoare la temeiul legal in baza céruia se
elaboreazi planul anual de control, obiectivul intocmirii planului anual de control, perioada de
referintd, formatiunea politici ce urmeazd a fi controlatd, perioada desfasurarii controlului, numérul
de zile lucritoare si obiectivele urmarite n timpul efectudrii controlului.

Rolul emiterii planului anual de control este acela de a planifica pe o perioadd de un an
controalele privind respectarea prevederilor legale referitoare la veniturile si cheltuielile partidelor
politice si aliantelor politice.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare deruldrii activititii de elaborare a planului anual de control

sunt: birouri, scaune, laptopuri, modem-uri, imprimante portabile, calculatoare de birou, rechizite,
etc.

8.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare deruldrii activititii privind controlul tematic anual al finantarii partidelor

politice sunt: personalul DCFPPCE si personalul din cadrul filialelor si al birourilor judetene ale
AEP cu atributii de control.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitatii de elaborare a planului anual de control

sunt; materiale consumabile, etc.
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8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Se vor analiza controalele efectuate in anii precedenti, avand in vedere:

v numirul controalelor efectuate la fiecare formatiune politica (inclusiv organizafii judetene,

filiale in functie de organizarea teritoriald a fiecarui partid);

v" constatirile si recomandarile inscrise in raportul de control;

v deficientele constatate si termenul lor de remediere;

v" sanctiunile aplicate.
8.4.2. Tn urma analizei, DDC din cadrul DCFPPCE propune si redacteaza planul anual de control
pentru urmétorul an pentru personalul cu atributii de control din cadrul DCFPPCE/Filiale/BJ.
8.4.3. Dupi ce intocmeste planul anual de control, DDC din cadrul DCFPPCE il transmite pentru
avizare DG al DCFPPCE.
8.4.4. Dupi avizare, planul anual de control se transmite spre aprobare PAEP.
8.4.5. Dupi aprobarea de citre PAEP, acesta, impreund cu documentatia aferentd, se transmite in
format letric si in format electronic la adresa de e-mail site.aep@roaep.ro citre DTI, care realizeazd
publicarea pe pagina www.finantarepartide.ro.

8.5. Valorificarea rezultatelor activititii privind elaborarea planului anual de control al
finantirii partidelor politice

¥ Controale eficiente;

» Realizarea planului anual de control;

» Cresterea gradului de preventie, indrumare, constientizare, aprofundare si de respectare de
catre partidele politice a legislatiei privind finantarea partidelor politice si a campaniei
electorale, prin recomandarile controlorilor mentionate in rapoartele de control cu ocazia
verificdrii veniturilor si cheltuielilor;

» Imbunatitirea legislatiei specifice.
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9. Responsabilitati

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/actiunea
(operatiunea)

I I III InY% A4

VI

0

DCFPPCE/ DDC

E/V

DCFPPCE/ DG

PAEP

_.bL».)[\)»—-

DCFPPCE, filiale, BJ/
DG, personalul
DCFPPCE, filiale si
BJ cu atributii de
control

DTI

DGJRU
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10. Anexe, inclusive diagrama de proces

Derularea a

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

ctivititii de elaborare a planului anual de control

DDC analizeaza controalele efectuate in

anii precedenti

DDC propune si intocmeste planul anual de

control pentru personalul cu atributii de
control din cadrul DCFPPCE/Filiale/BJ ale

AEP

J,

DDC transmite planul anual de control

DG al DCFPPCE pentru avizare

DG al DCFPPCE transmite planul
anual de control spre aprobare PAEP

Dupa aprobarea planului anual de
control de citre PAEP, acesta se
transmite DTI in vederea publicarii
pe www.finantarepartide.ro
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Anexa nr. 2 — Planul anual de control

Planul anual de control pentru anul

ﬁ Numiérul de zile
lucritoare

Echipa de control

Obiectivele urmarite
in timpul efectuirii
controlului

Perioada
desfaguririi
controlului

Formatiunea
politici controlata

Perioada de
referinta

Obiectivul
intocmirii planului
anual de control

Temeiul legal in
baza ciruia se
elaboreaza planul
anual de control

Nr. ert.
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
1. Formularul de eviden(a a modificirilor d
2. Formularul de distribuire/difuzare 3
3. Formularul de analizi a procedurii 5
4. Scopul procedurii formalizate 6
5. Domeniul de aplicare a procedurii 6
6. Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate ¥
& Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedurd 7
8. Descrierea procesului — Modul de lucru al procedurii 9
g Responsabilitati 12
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 13




