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3 aplicare DCFPPCE - DC
4 | aplicare DCFPPCE - DPIM |
5 | aplicare "DCFPPCE - DPIM |
6 aplicare DCFPPCE - DC
7 aplicare DCFPPCE - DC
8 aplicare DCFPPCE - DPIM
9 | aplicare DCFPPCE - DC
10 | aplicare DCFPPCE - DPIM
aplicare DCFPPCE - DC
12 | aplicare DCFPPCE - DPIM
13 aplicare DCFPPCE - DC
| 14 | aplicare DCFPPCE
15 | aplicare ' DCFPPCE - DC
16 | aplicare i DCFPPCE - DC
17 | aplicare DCFPPCE - DPIM
18 | aplicare DCFPPCE - DC
19 aplicare DCIFPPCE - DPIM
20 | aplicare DCFPPCE - DC
21 | aplicare DCFPPCE - DPIM
| 22 | aplicare DCFPPCE - DC
23 aplicare DCFPPCE - DPIM
24 | aplicare DCFPPCE - DPIM
= HDJELE:EE 3 Filiala Bucuresti
¢ Tifov
26 Difuzare si Filiala Sud — Vest
aplicare Oltenia
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3. Formularul de analizi a procedurii
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1. DCFPPCE

2. | DCEFPPCE - DC

3 DCFPPCE - DC
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DCFPPCE - DC
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DCFPPCE -
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DCFPPCE - DC
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Data

Semnatura | Data
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10. | DCFPPCE -
DPIM ,
11. | DCFPPCE - DC

12. | DCFPPCE -
DPIM
13. | DCFPPCE - DC

14. | DCFPPCE

15. | DCFPPCE - DC
16. | DCFPPCE - DC

17. | DCFPPCE -
DPIM
18. | DCFPPCE - DC
19. | DCFPPCE -
DPIM

20. | DCFPPCE - DQ
21. | DCFPPCE -
DPIM

22. | DCFPPCE - DJ

23. | DCFPPCE -
DPIM

24, | DCFPPCE -
DPIM

Filiala Bucurest
llfov

26. Filiala Sud —
Vest Oltenia

27. | Filiala Nord-
Est )
28. | Filiala Sud — Eg|

29. Filiala Sud-
Muntenia

Filiala Vest
31. | Filiala Nord-
| Vest

32. | Filiala Centru
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4. Scopul procedurii formalizate

Descrie detaliat modul in care se face inregistrarea mandatarilor financiari si alocarea
codului unic de identificare.

Persoanele implicate sunt: personalul DCFPPCE si personalul din cadrul filialelor si Bl ale
AEP,

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
Procedura formalizatd privind inregistrarea mandatarilor financiari/ mandatarilor financiari

coordonatori si alocarea codului unic de identificare descrie modul de inregistrare a mandatarilor
financiari/mandatarilor financiari coordonatori si modalitatea de a identifica fiecare competitor
electoral care participa la alegeri. Codul unic de identificare va fi imprimat pe toate materialele de
propaganda electorald apartindnd partidului politic sau candidatului independent pe care il
reprezinta.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Reglementiri internationale
» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 26
aprilie 2016, privind protectia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

6.2. Legislatie primara

» Legea nr. 334/2006 privind finanfarea activitatii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare, denumiti in continuare
Legea 334/2006;

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, aprobatd prin Legea nr. 301/2002, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare;

3  Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UL) nr.
679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 26 aprilie 2016, privind protectia
persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

6.3. Legislatic secundara
» Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finan{area activitéfii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotararea Guvernului
Romaniei nr. 10/2016, denumite in continuare Norme metodologice;
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5 Hot#rarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritaii Iilectorale
Permanente;

3 Ordinul Secretarului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitétilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.4. Reglementiri interne AEP
»  Fisa postului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul,

crt. actul care defineste termenul

1, Proceduri Modul specific de realizare a unei activitd{i sau a unui proces,
documentata editat pe suport hértie sau in format electronic.
(formalizatd)

2. Procedura operational | Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara

la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publici, fird aplicabilitate la nivelul intregii entita(i publice.

3. Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri aprobata
si difuzata.
4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
7. Fisa postului Document care defineste locul si contributia postului in atingerea

obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat
individual, céit si entitdtii, si care precizeaza sarcinile si
responsabilititile care i revin titularului unui post.

8. Responsabilitate Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de raspundere juridicd.

9. Resurse Totalitatea elementelor de naturd fizicd, umand, informationala si
financiari, necesare ca input pentru ca strategiile si fie
operationale.

10. | Partid politic Grupare de oameni constituitd pe baza liberului consimtamant, ce

actioneazd programatic, constient si organizat pentru a servi
intereselor unor clase, grupuri sociale, comunitati umane, pentru
dobandirea si mentinerea puterii politice, in vederea organizéril si
conducerii societfii, conform cu idealurile proclamate in
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11. | Competitor electoral Prin competitor electoral, in sensul prezentei proceduri se intelege
partidele  politice, aliantele politice, —aliantele electorale,
organizatiile cetitenilor apartindnd minoritatilor nationale si
candidatii independenti.

12. | Participant la Prin participant la campania pentru referendum, in sensul prezentei
campania pentru proceduri se intelege partidele politice, aliantele politice,
referendum organizatiile cetitenilor apartindnd minoritatilor nationale.

13. | Conducerea AEP Presedinte si vicepresedinti AEP.

7.2.  Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
L B Elaborare )
2 Vv Verificare
3. & Centralizare
4. Av Avizare
5. A Aprobare
6. Ap Aplicare
A AEP Autoritatea Electorala Permanenta
8. DCFPPCE Departamentul de control al finanérii activitatii partidelor politice
si a campaniilor electorale
8. DPIM Directia preventic, indrumare si monitorizare
10. DTI Directia tehnologia informatiei
1t CM Comisia de monitorizare
L2, RG Registratura generala
13. BJ Birouri Judetene
14. BEC Biroul Electoral Central
15. DG Director General
16. MF Mandatar financiar
17, MFEC Mandatar financiar coordonator
18. PO Procedurd operationald




PROCEDURA OPERATIONALA Editia II1

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Revizia |

INREGISTRAREA MANDATARILOR FINANCIARI ST
ALOCAREA CODULUI UNIC DE IDENTIFICARE | Pagina 9 din
Cod: PO.DCFPPCE.05 19

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)

8.1. Generalitati

8.1.1. Competitorii electorali au obligatia de a inregistra mandatarii financiari si mandatarii
financiari coordonatori la AEP pentru fiecare proces electoral.

8.1.2. Evidenta contributiilor si a cheltuielilor pentru campania electorald apartindnd partidelor
politice si candidatilor independenti este organizati exclusiv de cétre mandatari financiari/
mandatari financiari coordonatori.

8.1.3. Eficienta si oportunitatea cheltuielilor pentru campania electorald se hotdrdsc de cétre
organele de conducere ale partidelor politice, potrivit statutului lor, respectiv de cétre candidatii
independenti.

8.1.4. MF este numit de conducerea partidelor politice, aliantelor politice, organizatiilor cetdtenilor
roméni apartindnd minoritétilor nationale sau de cétre candidatii independenti.

8.1.5. Un partid politic sau o organizatie a cetatenilor aparfindnd minorita{ilor nationale va avea un
singur MFC la nivel central, respectiv cite un MF desemnat la nivelul fiecdrui judet, sector al
municipiului Bucuresti si la nivelul municipiului Bucuresti. Candidatul independent va avea un
singur MF care va avea calitatea de MFC. in cazul numirii mai multor mandatari financiari, se va
numi un singur MFC.

8.1.6. Dupa inregistrarea mandatarilor financiari si a mandatarilor financiari coordonatori, AEP
alocd un cod unic de identificare pe care competitorii electorali au obligatia de a-1 inscriptiona pe
materialele de propaganda electorala.

8.1.7. Codul unic de identificare alocat MFC desemnat de un competitor electoral cu ocazia unui
proces clectoral este diferit de codul unic de identificare alocat MFC desemnat de acelagi
competitor electoral cu ocazia altui proces electoral.

8.1.8. Procedura formalizatd privind inregistrarea MFC si alocarea codului unic de identificare al
partidelor politice se aplici in mod corespunzator si organizatiilor cetatenilor apartinind
minoritatilor nationale.

8.1.9. In cazul aliantelor electorale, partidele politice care compun alianta electorald vor inregistra la
AEP MF al fiec#irui partid si vor primi céte un cod unic de identificare pentru fiecare partid.

8.2. Documente utilizate
Cererea de finregistrare a MF si a MFC conform modelului prevazut de normele

metodologice si documentele care atestd calitatea de expert contabil, respectiv contabil autorizat sau
specializare in oferirea de servicii de contabilitate, informare privind prelucrarea datelor cu caracter
personal.
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8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate:
Pentru persoane fizice:

v' Cererea de inregistrare a MF/MFC conform modelului previzut de normele
metodologice;

v" copie a actului de identitate;

v" copii ale documentelor care atesta calitatea de expert contabil sau contabil autorizat;

v" copii ale contractului de asisten{d de specialitate incheiate de competitorii electorali
cu persoane fizice autorizate sau persoane juridice specializate in oferirea de servicii
de contabilitate pentru mandatarii financiari care nu au calitatea de expert contabil sau
contabil autorizat;

v" copii ale contractului incheiat intre competitorul electoral i MF/MFC;

imputernicirea data de competitorul electoral MI'/MFC si acceptul acestuia;

<

v' Nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal sau
consimtimantul reprezentantului competitorului electoral privind prelucrarca datelor
cu caracter personal, dupa caz;

v orice alte acte documente doveditoare, dupa caz.

Pentru persoane juridice:

v" Cererea de inregistrare a MF/MFC conform modelului previzut de normele
metodologice;
v" extras din Registrul Comerfului;

&

copii ale atestatului pentru persoanecle juridice specializate in oferirea de servicii de
contabilitate;

copii ale contractului incheiat intre competitorul electoral si MF/MFC;
imputernicirea datd de competitorul electoral ME/MFC si acceptul acestuia;

copia actului de identitate a reprezentantului legal al persoanei juridice;

NN N

Nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal sau
consimtamantul reprezentantului competitorului electoral privind prelucrarea datelor
cu caracter personal, dupa caz;

v" orice alte acte documente doveditoare, dupa caz.

8.2.2. Circuitul documentelor

» Persoana desemnatd din cadrul DCFPPCE pentru inregistrarea MF/MFC primeste si
verificd documentele, inregistreazi cercrea de inregistrare a MF la RG si aloca codul unic
de identificare a competitorului electoral si Inscrie pe cerere codul unic de identificare;

» Personalul din cadrul filialelor sau al birourilor judetene ale AEP primeste si verifica
documentele, inregistreaza cererea de inregistrare a mandatarului financiar judetean,
inscrie pe cerere codul unic de identificare alocat MF/MIC de catre persoana desemnata
din cadrul DCFPPCE, apoi transmite documentele la DCFPPCE;
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» Persoanele desemnate din cadrul DCFPPCE pentru inregistrarea MF/MI'C si alocarea
codului unic de identificare (in evidenta mandatarilor financiari inregistrati la AEP cu
ocazia campaniei electorale a fiecdrui proces electoral, asigurd comunicarea cu personalul
filialelor si BJ ale AEP si asigurd publicarca pe pagina oficiala a AEP
www.finantarepartidero a mandatarilor financiari inregistrali i a codului unic de

identificare alocat fiecdrui competitor electoral.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind inregistrarea mandatarilor financiari/

mandatarilor financiari coordonatori si alocarea codului unic de identificare sunt: birouri, scaune,
rechizite, telefoane, materiale informatice, laptopuri, modem-uri, imprimante, calculatoare de birou,
efc.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare deruldrii activitatii privind inregistrarca mandatarilor financiari/
mandatarilor financiari coordonatori si alocarca codului unic de identificare sunt: personalul
DCFPPCE si personalul din cadrul filialelor si al BJ ale AEP cu atributii de control.

8.3.2. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activititii privind inregistrarea mandatarilor financiari/

mandatarilor financiari coordonatori gi alocarea codului unic de identificare sunt: taxe postale,
materiale consumabile, etc.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Aspecte privind protectia datelor cu caracter personal

Inainte de inregistrare, ME/MFC trebuie s ia la cunostintd despre modul in care AEP ii
prelucreaza datele cu caracter personal. DG al DCFPPCE va desemna persoanele care se vor ocupa
de Inregistrarea mandatarilor financiari. Aceste persoane au obligatia de a Tnmana MF/MFC Nota de
informare. Dupi ce a citit Nota de informare, ME/MFC va completa informatiile solicitate,
respectiv: nume, prenume, formatiunea politicd/candidatul independent pe care o/il reprezinta, data
ludrii la cunostintd, semndtura si o va preda functionarului AEP pentru a fi atasatd dosarului de
inregistrare a ME/MFC impreund cu celelalte documente.

Aceste dosare vor fi pastrate de functionarul AEP care s-a ocupat de inregistrare, care va
rispunde de integritatea si confidentialitatea datelor/documentelor pand la momentul predarii
acestora catre seful echipei de control privind finantarea campaniei electorale. Predarea se va face
pe bazd de proces-verbal de predare-primire. Seful echipei de control va fi responsabil de
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integritatrea g1 confidentialitatea datelor/documentelor pana la momentul predarii acestora catre
persoana responsabild cu arhivarea din cadrul DCFPPCE. La finalizarea verificérii finantarii
campaniei electorale dosarul care contine documentele privind inregistrarea MF/MFC impreuni cu
celelelate documente aferente controlului vor fi predate de cétre seful echipei de control, in baza
unui proces-verbal de predare-primire, persoanei responsabile cu arhiva din cadrul DCFPPCE.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Prima datd se inregistreaza MIC, apoi mandatarii (inanciari desemnati la nivel de judet,
sector al municipiului Bucuresti si la nivelul municipiului Bucuresti. Inregistrarea mandatarilor
financiari judeteni se poale face atat la sediul central al AEP, cit si la sediile filialelor si BJ ale
AEP.

Candidatii independenti Tnregistreazd mandatarii financiari la sediile filialelor si BJ ale AEP.

La data depunerii documentelor de inregistrare a mandatarilor financiari la nivel teritorial,
personalul filialelor gi BJ ale AEP solicitd persoanei desemnate din cadrul DCFPPCE
alocarea/comunicarea codului unic de identificare pe care il inscrie pe cererea de inregistrare. Apoi
scaneaza documentele si le transmite pe mail persoanelor desemnate din cadrul DCFPPCE.

Persoana desemnatd din cadrul DCFPPCE pentru inregistrarea si evidenta mandatarilor
financiari/mandatarilor f{inanciari coordonatori asigurd publicarea pe pagina oficiala a AEP
www.finantarepartide.ro a mandatarilor financiari/ mandatarilor financiari coordonatori inregistrati

st a codului unic de identificare alocat fiecdrui competitor electoral.

Persoanele AEP care gestioneaza documentele de inregistrare a mandatarilor financiari/
mandatarilor financiari coordonatori arhiveazd aceste documente la dosarul competitorului
electoral.

8.4.3. Inregistrarea mandatarilor financiari

8.4.3.1. Termen de inregistrare

Inregistrarea mandatarilor financiari/mandatarilor financiari coordonatori se realizeaza in
intervalul dintre momentul aducerii la cunostintd publicd a datei alegerilor si inceperea campaniei
electorale.

Momentul aducerii la cunostintd publicd a datei alegerilor este data publicarii in Monitorul
Oficial al Romaéniet, a Hotérarii Guvernului Romaniei privind stabilirea datei alegerilor.

Ultima zi de inregistrare a mandatarilor financiari/mandatarilor financiari coordonatori va fi
prima zi de campanie. Dupd aceastd datd nu se mai pot inregistra mandatari {inanciari/ mandatari
financiari coordonatori.

Orice cerere de inregistrare a MF depusd la AEP in afara intervalului dintre momentul
aducerii la cunostintd publicd a datei alegerilor si inceperea campaniei electorale va fi primita, va




PROCEDURA OPERATIONALA Editia I11
PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND e |
INREGISTRAREA MANDATARILOR FINANCIART ST "
ALOCAREA CODULUI UNIC DE IDENTIFICARE Pagina 13
Cod: PO.DCFPPCE.05 | din19

primi numér de inregistrare de la registraturd si se va comunica in scris, letric sau in format
electronic, competitorului electoral in cauzd motivul neinregistrarii MF/MEFC.

8.4.3.2. Responsabili

Mandatarii financiari/mandatarii financiari coordonatori ai partidelor politice se vor
inregistra la sediul central al AEP. Verificarea conditiilor de eligibilitate privind Inregistrarea
mandatarilor financiari coordonatori se va realiza de catre persoana desemnati de DG al DCFPPCE,
raspunzatoare de inregistrarea si gestionarca mandatarilor financiari/mandatarilor financiari
coordonatori.

Mandatarii financiari ai candidatilor independenti si mandatarii financiari desemnati de catre
partide la nivel de judef, sector al municipiului Bucuresti si la nivelul municipiului Bucuresti se pot
inregistra la filialele si birourile judetene ale AEP. Verificarca conditiilor de eligibilitate privind
inregistrarca mandatarilor financiari se va realiza de citre persoancle desemnate n acest sens din
cadrul filialelor si birourilor judetene ale AEP.

8.4.3.3. Verificarea conditiilor de eligibilitate
» Verificarea incadrérii in termenul legal de inregistrare

Depunerea si verificarea urmétoarelor documente (documente ce vor fi depuse personal de
catre reprezentantii legali ai competitorului electoral, persoanele desemnate de catre acestia sau de
MF/MFC):

v' cererea de inregistrare a MF/MFC conform modelului prevazut la anexa nr. 2.
Cererea de Tnregistrare se va depune in 3 exemplare originale;

v" copie a actului de identitate in cazul persoanelor fizice care vor avea calitatea de
MF/MFC sau extras din Registrul Comerfului in cazul persoanelor juridice care vor
avea calitatea de MF/MFC;

v" copii ale documentelor care atesta calitatea de expert contabil sau contabil autorizat a
persoanelor fizice care vor avea calitatea de ME/MFC sau copii ale atestatelor pentru
persoanele juridice specializate in oferirea de servicii de contabilitate;

v" mandatarii financiari/mandatarii financiari coordonatori care nu au calitatea de expert
contabil sau contabil autorizat vor depune copii ale contractelor de asistentd de
specialitate incheiate de competitorii electorali cu persoane fizice autorizate sau
persoane juridice specializate in oferirea de servicii de contabilitate;

v" copii ale contractelor incheiate intre partidul politic, alianta politica, organizatia
cetdtenilor apartinind minoritatilor nationale sau candidatul independent si
MF/MFC,;

v" imputernicirea datd de competitorul electoral MF/MFC si acceptul acestuia;



PROCEDURA OPERATIONALA Editia ITT
PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Revizia 1
INREGISTRAREA MANDATARILOR FINANCIARI SI
ALOCAREA CODULUI UNIC DE IDENTIFICARE Pagina 14
Cod: PO.DCFPPCE.05 din 19

v" informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal sau consimtamantul
reprezentantului competitorului electoral privind prelucrarea datelor cu caracter
personal, dupé caz;

v" orice alte acte documente doveditoare, dupi caz.

Urmitoarele verificiri se vor efectua de citre persoana desemnatd din cadrul DCIFPPCE:
¥ Se va verifica dacda MF/MFC care solicitid inregistrarea la AEP a mai fost desemnat
de citre un alt competitor electoral;
» Se va verifica dacdi MF/MFC detine si calitatca de candidat in alegeri. Aceasta
verificare se va realiza pe baza informatiilor primite de la BEC cu privire la
candidati.

Documentele necesare inregistrarii MEF/MFC se vor depunc la AEP de cétre partidele
politice, organizatiile cetitenilor aparfinidnd minoritatilor nationale, candidatii independenti sau
persoanele desemnate de cétre acestia.

Lipsa oricdrui document mentionat mai sus, completarea cu omisiuni sau erori, precum si
depisirea termenului legal de depunere a acestora, conduce la neinregistrarea si implicit la
nedobéndirea calitatii de MF/MFC.

In acest caz, AEP va transmite in scris, letric sau in format electronic, competitorului
electoral In cauzi, motivul neindeplinirii conditiilor legale care au condus la nedobandirea calitatii
de MF/MFC.

Inregistrarea MF/MFC se va face publici pe pagina de internet a AEP
www. finantarepartide.ro.

8.4.3.4. Interdictii

Partidele politice, aliantele politice, organizatiile celatenilor apartindnd minoritétilor
nationale si candidatii independenti nu pot folosi serviciile aceluiasi mandatar, cu exceptia situatiei
in care partidele fac parte din aceeasi alian{a politicad/electorala.

Candidatii nu pot fi mandatari financiari/ mandatari financiari coordonatori.

8.4.3.5. Alocarea codului unic de identificare

La data inregistririi, ME/MFC primeste de la AEP un cod unic de identificare al partidului
politic sau al candidatului independent. Competitorii electorali au obligatia de a imprima codul unic
de identificare pe toate materialele de propaganda electorala.

Alocarea codurilor unice de identificare se va face de catre persoana desemnatd din cadrul
DCFPPCE. Astfel, la data inregistrarii mandatarilor financiari judeteni la sediile teritoriale ale AEP
(filiale si birouri judetene), personalul din cadrul filialelor si birourilor judetene va solicita
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DCFPPCE codul unic de identificare alocat MFC care va fi trecut in cererea de inregistrare a
fiecarui mandatar financiar judetean al aceleiasi formatiuni politice.

De asemenea, personalul din cadrul filialelor si birourilor judetene va solicita DCIFPPCE
codul unic de identificare alocat MFC desemnat de candidatul independent care va fi trecut in
cererea de Tnregistrare a acestuia.

In termen de 48 de ore de la data fnregistririi MF/MFC, persoanele responsabile din cadrul
filialelor si birourilor judetene vor scana si vor transmite pe e-mail persoanei desemnate din cadrul
DCFPPCE documentele depuse pentru inregistrarea MF la nivel teritorial.

Codurile unice de identificare vor fi aduse la cunostin{a publicd de catre AEP prin publicare
pe pagina de internet www.finantarepartide.ro.

Codul unic de identificare alocat MFC desemnat de un competitor electoral cu ocazia unui

proces electoral este diferit de codul unic de identificare alocat MFC desemnat de acelasi
competitor electoral cu ocazia altui proces electoral.

Codul unic de identificare al competitorului electoral
Codul va fi de tipul XYZZAAAA, unde:

X =tipul de alegeri astfel:

1 —alegeri parlamentare

2 — alegeri locale

3 —alegeri prezidentiale

4 —alegeri europarlamentare
5 —alegeri locale partiale

Y = tipul competitorului electoral astfel:

1 — partid politic

2 — alianté politica

3 — organizatie a cetdtenilor romani apartindnd minorititilor nationale
4 — candidat independent

7.7 = ultimele doua cifre ale anului in care au loc alegeri

AAAA = numirul competitorului electoral (de la 0001 pénd la 9.999)

8.4.3.6. Preciziri

Pot fi desemnate ca MF/MFC numai persoanele fizice care au calitatea de expert contabil
sau contabil autorizat, respectiv numai persoanele juridice care oferd servicii specializate de
contabilitate. Pentru mandatarii financiari desemnati la nivel judetean, sector al municipiului
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Bucuresti si la nivelul municipiului Bucuresti, precum si mandatarii financiari desemmnafi de
candidatii independenti, care nu au calitatea de expert contabil sau contabil autorizat, partidele
politice, organizatiile cetafenilor aparfindnd minoritatilor nationale, candidatii independen{i au
obligatia de a incheia contract de asisten{a de specialitate cu persoane fizice autorizate sau persoane
juridice, specializate in oferirea de servicii de contabilitate.

in cazul in care persoanele desemnate ca MF/MFC sau MF la nivel judetean, de sector sau al
municipiului Bucuresti nu indeplinesc conditiile de eligibilitate, acestea nu vor dobandi calitatea de
MFC sau MF la nivel judetean, de sector sau al municipiului Bucurest.

Atributiile mandatarilor financiari pot fi realizate in baza unui contract cu fitlu gratuit sau cu
titlu oneros, dupi caz.

Mandatarii financiari inregistrati la AEP pot fi inlocuiti oricand de catre partidele politice,
alianiele politice, organizatiile cetdtenilor apartindnd minorititilor nationale si candidatii
independenti care i-au desemnat, cu aplicarea corespunzitoare a prevederilor legale.

Candidatii independenti pot desemna ca MF'":

- persoana fizicd care are calitatea de expert contabil, contabil autorizat;

- persoana juridica care ofera servicii specializate de contabilitate;

- persoani fizicd care nu are calitatea de expert contabil sau contabil autorizat, pentru care
candidatul independent are obligatia de a incheia contract de asistenta de specialitate cu persoane
fizice autorizate sau persoane juridice specializate in oferirea de servicii de contabilitate.

8.4.4. Valorificarea rezultatelor activititii privind inregistrarea mandatarilor financiari si
alocarea codului unic de identificare
» Evidenta mandatarilor financiari/mandatarilor financiari coordonatori pentru competitorii
electorali pentru fiecare proces electoral;
» Identificarea competitorilor electorali care participa in procesul electoral in functie de codul
unic de identificare alocat.

9. Responsabilititi
Nr. Compartimentul
ert. (postul)/actiunea I 11 I v
(operatiunea)
0 1 2 3 4
1. | DCFPPCE — persoane desemnate E+V+C
de DG
2. | DCFPPCE, filiale, BJ/ DG, Ap
personalul DCFPPCE, filiale si BJ
cu atributii Tn domeniul finantérii
3. |RG Ap
4. | DTI Ap
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces:

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

Derularea actiunilor de inregistrarea mandatarilor financiari/mandatarilor financiari
coordonatori si alocarea codului unic de identificare

MFE/MFEC al
formatiunii politice
sau al candidatului

- “ompletarea si inregistrarea
la AEP a cererii de
inregistrare a mandatarului

: independent primeste
financiar Persoane desemnate de DG al codul unic de
DCFPPCE: identificare de la
- verificd cererea si AEP
documentele;
- inregistreazd MF/MFC;
- alocd codul unic de
identificare al formatiunii Publicarea pe site a
Documentele politice sau al candidatului codului unic de
necesare independent; identificare de cétre
inregistrarii - completeaza pe cerere AEP
MF/MFC codul unic de identificare.
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Anexa nr. 2 - Cerere de inregistrare a mandatarului financiar

Modelul cererii de inregistrare a mandatarului financiar

Cerere pentru inregistrarea mandatarului financiar'

Denumire  partid  politic/numele  si  prenumele
candidatului independent

Codul unic de inregistrare al partidului politic/codul
numeric personal al candidatului independent

Datele de identificare ale sediului  partidului
politic/domiciliul candidatului independent

Datele de contact ale partidului politic/candidatului
independent (telefon si fax sau e-mail)

Numele si prenumele reprezentantului legal (in cazul
partidelor politice)

Numele si prenumele mandatarului financiar persoana
fizici/denumirea  mandatarului ~ financiar  persoana
juridicd

Codul numeric personal al mandatarului financiar
persoanad fizicd/ codul unic de Tinregistrare al
mandatarului financiar persoana juridica

Domiciliul mandatarului financiar persoand fizicd/datele
de identificare ale sediului mandatarului financiar
persoand juridica

Datele de contact ale mandatarului financiar (telefon si
fax sau e-mail)

Nivelul de competenta al mandatarului financiar
(coordonator sau teritorial)

Denumirea circumscriptiei electorale unde 1si desfasoard
activitatea mandatarul financiar teritorial

Data cererii de Tnregistrare a mandatarului financiar

Semndtura reprezentantului legal al partidului politic sau
a persoanei imputernicite conform statutului/semnéatura
candidatului independent

Stampila partidului politic

Semnitura mandatarului financiar

Se completeaza de catre Autoritatea Electorala Permanenta

Codul unic de identificare al mandatarului financiar
coordonator

Semnatura  reprezentantului  Autoritdtii  Electorale
Permanente

Stampila Autoritdtii Electorale Permanente

!Se completeazi in trei exemplare originale.
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11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii

Pagina

Formularul de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Formularul de analizd a procedurii

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare a procedurii

Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitétii procedurate

Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

Descrierea procesului (Mod de lucru)

Responsabilititi
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Anexe, inclusiv diagrama de proces
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