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3. Formularul de analizi a procedurii
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4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri are ca scop stabilirea unui set unitar de reguli si operafiuni unitare
privind reglementarea etapelor ce trebuic urmate pentru verificarea veniturilor si cheltuielilor
electorale ale partidelor politice din Romania inscrise la Tribunalul Municipiului Bucuresti,
aliantelor politice, organizatii ale cetdtenilor apartindnd minoritdtilor nationale precum si ale
candidatilor independenti, si rambursarea cheltuielilor electorale solicitate de competitoril
electorali. Procedura descrie detaliat modul in care se realizeaza activitatea de verificare a
documentelor privind veniturile incasate si cheltuielile efectuate de competitorii electorali ca
urmare a campaniilor electorale, precum si rambursarea cheltuielilor electorale la solicitarea
acestora.

Compartimentele implicate sunt: DCFPPCE, DGJRU si DFS.

Persoanele implicate sunt: personalul DCFPPCE, personalul din cadrul filialelor si BJ ale

AEP cu atributii de control si persoanele cu atributii de avizare/aprobare.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii

5.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura

Procedura formalizatd privind verificarea veniturilor si cheltuielilor electorale si
rambursarea cheltuielilor electorale se aplica tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atribufiile
stabilite prin Ordin de serviciu emis de DG al DCFPPCE, in activitatea de verificare privind
legalitatea finantarii campaniei si a cheltuielilor electorale efectuate de partidele politice, alianfele
politice, organizatiile cetdtenilor apartindnd minoritatilor nationale si candidatii independentt,
precum si in activitatea de rambursare a cheltuielilor electorale solicitate de competitorii electorali.

Verificarea veniturilor si cheltuielilor electorale si rambursarea cheltuielilor electorale se
executd in baza ordinului de serviciu.

Procedura formalizatd privind verificarea veniturilor si cheltuielilor electorale si
rambursarea cheltuielilor electorale se aplicd in mod corespunzator partidelor politice, aliantelor
politice si organizatiilor cetétenilor apartindnd minoritatilor nationale si candidatilor independenti in
controlul privind respectarea prevederilor legale referitoare la veniturile electorale obtinute si
cheltuielile electorale efectuate.

Pentru aliantele clectorale, verificarea veniturilor si cheltuielilor electorale si rambursarea
cheltuielilor electorale se va efectua pentru fiecare partid component al aliantei electorale.

5.2. Delimitarea expliciti a activitiitii procedurate in cadrul portofoliului de activitagi
desfiasurate de entitatea publica

Verificarea veniturilor si cheltuielilor electorale gi rambursarea cheltuielilor electorale se
efectueazd pentru toate tipurile de alegeri (alegeri locale, alegeri locale partiale, alegeri
parlamentare, alegeri europarlamentare, alegeri prezidentiale), astfel:

L. verificarea veniturilor si cheltuielilor pentru toti competitorii electorali care au
participat la alegerile electorale si indiferent dacd au/mu au obtinut cel pufin 3% din totalul
voturilor valabil exprimate;

> validarea sumelor in vederea rambursirii cheltuielilor electorale, pentru competitorii
electorali care au obfinut cel putin 3% din totalul voturilor valabil exprimate, au solicitat
rambursarea cheltuielilor clectorale si care indeplinesc conditiile de rambursare.

AEP nu ramburseazii competitorilor electorali sumele aferente cheltuielilor de campanie

pentru referendum si sumele de bani cheltuite din subventiile de la bugetul de stat.

fn derularea activititii de verificare a veniturilor si cheltuielilor electorale si rambursarca

cheltuielilor electorale sunt implicate persoane din:
Departamentul de control al finantérii partidelor politice i a campaniilor electorale;
Filialele Autoritélii Electorale Permanente;
Birourile Judetene ale Autoritatii Electorale Permanente;
Directia generald juridicd si resurse umane;
Directia financiara si salarizare;

YV VV VYV VY

Persoanele cu atributii de avizare/aprobare a documentelor elaborate de persoancle
cu atributii de control.
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5.3. Listarea principalelor activitif{i de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata

Principalele activitati derulate sunt:

» FElaborarea Planului anual de control;

» Obtinerea Listei centralizate a tuturor candidatilor ce confine date cu privire la: numele,
prenumele, codul numeric personal, functia pentru care candideazd si denumirea completd a
circumscriptiei electorale in care candideazd, iar pentru candidafii independenti, inclusiv
domiciliile. Lista centralizati a tuturor candidatilor este emisd de Biroul Electoral Central, care are
obligatia de a o furniza Autoritatii Electorale Permanente, in termen de cel mult 15 zile de la data
ramanerii definitive a candidaturilor;

» Informatiile privind competitorii electorali care indeplinesc conditiile prevézute la art.
57 din Normele metodologice sunt furnizate de Biroul Electoral Central, care are obligatia de a le
furniza Autoritdtii Electorale Permanente, in termen de cel mult 3 zile de la stabilirea rezultatelor
alegerilor;

» Proces—verbal privind centralizarea voturilor, consemnarea rezultatelor votérii, furnizate
de birourile electorale judetene.

» Inregistratea mandatarilor financiari si alocarea codului unic de identificare, activitate
descrisa in PO.DCFPPCE.05 -Procedura formalizate privind inregistrarea mandatarilor financiari
si alocarea codului unic de inregisirare;

» Inregistrarea si centralizarea contribufiilor pentru campania electorald declarate la AEP;

» TInregistrarea rapoartelor si documentelor primite de la competitorii electorali in timpul
campaniei clectorale;

» Inregistrarea rapoartelor si documentelor primite de la competitorii electorali in termen
de 15 zile de la data desfasurarii alegerilor;

» Inregistrarea documentelor primite de la competitorii electorali in termen de 30 zile de
la data desfasurarii alegerilor pentru competitorii electorali care solicitd rambursarea cheltuielilor
electorale;

» FEmiterea ordinului de serviciu;

» Notificarea competitorilor electorali care nu au depus rapoartele si documentele in
vederea verificarii legalitatii veniturilor si cheltuielilor electorale Inregistrate;

» Bfectuarea controlului respectirii prevederilor legale privind finantarea campaniei
electorale si a cheltuielilor electorale.

» Constatarea contraventiilor, daca este cazul;

» Redactarea documentelor ca urmare a activitifii de verificare privind legalitatea
finantirii campaniei electorale si a cheltuielilor efectuate de citre membrii echipei de control:
Raport de control, documente de sanctionare si alte documente, daca este cazul,

» Redactarea proiectului Deciziei de rambursare/nerambursare a cheltuielilor electorale si
a anexelor, unde este cazul;

» Intocmirea Formularului ,,Rambursarea cheltuielilor electorale la alegerile locale/locale
partiale/parlamentare/europarlamentare/prezidentiale din anul ....... pentru partidul........ /nume  si
prenume candidat independent”, in cazul rambursérii cheltuielilor electorale pentru competitorii
electorali care au solicitat rambursarea cheltuielilor electorale;
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» Transmiterea documentelor pentru aprobare DG al DCFPPCE;

»  Transmiterea documentelor la DFS, in cazul rambursdrii si/sau nerambursarii
cheltuielilor electorale, pentru competitorii electorali care au solicitat rambursarea cheltuielilor
electorale;

¥ Avizarea documentelor intocmite de controlori: viza DIRU, viza CFPP, viza DFS;

» Aprobarea de citre conducerea AEP a documentelor avizate: Decizii si Hotarari,

» Transmiterea documentelor elaborate, avizate si aprobate competitorilor electorali si
restituirea documentelor justificative depuse in original pentru desfasurarea controlului;

»  Arhivarea documentelor.

6. Documente de referintii (reglementiri aplicabile activititii procedurate ) si conexe

6.1. Reglementari internationale
» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European gi al Consiliului din 26
aprilie 2016, privind protecfia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatiec primara

» Legea nr. 334/2006 privind finan{area activité(ii partidelor politice si a campaniilor
clectorale, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare, denumita in continuare
Legea 334/2006;

» Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd cu modificérile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civila, republicata, cu modificarile si
completirile ulterioare; (art. 181 — Calcul termene);

» Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, republicat cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedura penald, republicat cu modificarile i
completarile ulterioare;

» Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 82/1991 privind Legea contabilitifii, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

> Legea nr. 78/2000 privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie,
republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

5  Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, aprobata prin Legea nr. 301/2002, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a
petitiilor, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) nr.
679/2016 al Parlamentului Furopean si al Consiliului din 26 aprilic 2016, privind
protectia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi
privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.3. Legislatie secundara

>

Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finantarea activitaii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotdrarea Guvernului
Romaéniei nr. 10/2016, denumite in continuare Norme metodologice;

Ordinul nr. 3103/2017 privind aprobarea Reglementarilor contabile pentru persoanele
juridice fird scop patrimonial cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2493/2019 pentru aprobarea Sistemului de raportare contabild la 30 iunie
2019 a operatorilor economici, precum i pentru modificarea si completarea unor
prevederi contabile;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitétilor publice;

Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare a Autoritdtii Electorale
Permanente;

Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, republicaté
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 203/2018 privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor
contraventionale;

Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, aprobat prin OMIP nr. 923/2014 din
11 iulie 2014, republicat;

Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, aprobate prin OMFP nr, 1792 din 24 decembrie 2002, cu modificarile
si completarile ulterioare.

6.4. Reglementiri interne ale AEP

>

Ordinele Presedintelui AEP privind numirea unor persoane care sid acorde vizd de
control financiar preventiv propriu pe proiectele de operatiuni referitoare la rambursarea
cheltuielilor electorale, in cadrul Autoritatii Electorale Permanente;
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»

Ordinele Presedintelui AEP privind aprobarea normelor proprii referitoare la angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, care fac obiectul rambursarilor prevazute
la art. 48 din Legea nr. 334/2006 privind finan{area activita{ii partidelor politice si a
campaniilor electorale, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordinele Presedintelui AEP privind imputernicirea reprezentantilor din cadrul AEP sa
constate, in calitate de agenti constatatori, contraventiile prevdzute de art. 52 din Legea
nr. 334/2006 privind finanfarea activiti{ii partidelor politice si a campaniilor electorale,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare i art. 2 din Hotararea Guvernului
nr. 10/2016;

Ordinele presedintelui AEP privind desemnarea personalului din cadrul AEP cu atributii
de agent procedural si aprobarea procedurii de comunicare a actclor de sanctionare
contraventionala intocmite in temeiul dispozitiilor Legii nr. 334/2006 privind finantarea
activititii partidelor politice si a campaniilor electorale, republicatd;

Fisa postului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7.1.

Definitii ale termenilor utilizati in procedura

Nr.
crt.

Definitia si/sau, daci este cazul,

Term
£nn) actul care defineste termenul

Acte de sanctionare

PVCC, Decizie de sanctionare, Hotardre de confiscare si
Instintare de platd, dupa caz

Competitor electoral

Prin competitor electoral, in sensul prezentei proceduri se
intelege partidele politice, aliantele politice, aliantele
electorale, organizatiile cetitenilor apartindnd minoritatilor
nationale si candidatii independenti.

Conducerea AEP Presedinte si vicepresedinti AEP

Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate formalizate, aprobatd si difuzatd

Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea  obiectivelor individuale si organizationale,

Fisa postului caracteristic atat individual, cat si entitétii, si care precizeaza

sarcinile si responsabilititile care fi revin titularului unui
post.

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui

Procedura formalizata proces, editat pe hartie sau in format electronic si aprobat de

conducerea institutiel.

Procedura operationald

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfiisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publicd, fird aplicabilitate la nivelul intregii
entitati.

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a cérei

Responsabilitate neindeplinire atrage sanctiunca corespunzitoare tipului de

raspundere juridica.
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Totalitatea  elementelor de naturd fizicd, umana,
9. | Resurse informationald si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sé fie operationale.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul unei asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
editii ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate gi difuzate

10.

7.2.  Abrevieri ale termenilor

Nr. cert. | Abrevierea Termenul abreviat
Actiuni N
1. E Elaborare
2. v Verificare
3. Ce Centralizare
4. Av Avizare
5 A Aprobare
0. Ap Aplicare
T Ah Arhivare
Structuri si functii
8. DCFPPCE Departamentul de control al finantérii activitatii partidelor politice
si a campaniilor electorale
9 DPIM Directia preventie, indrumare si monitorizare
10. DC Directia control
1L CM Comisia de monitorizare
12. AEP Autoritatea Electorald Permanenta
£ DGIRU Directia generala juridica si resurse umane
14. RG Registratura generald
15. DFS Directia financiara si salarizare
16. BEC Biroul Electoral Central
7. MO Monitorul Oficial
18. BJ Birouri Judetene
19 DG Director General
20. DDC Directorul Directiei Control

21. MFC Mandatarul financiar coordonator
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Documente
22, 0S Ordin de serviciu
23. RC Raport de control
24, PVCC Proces-verbal de constatare a contraventiei ]
25. RVC Raport detaliat al veniturilor si cheltuielilor electorale ]
26. ALOP Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)

8.1. Generalitati

Prezenta procedurd descrie modalitatea de verificare a veniturilor si cheltuielilor electorale si
de rambursare a cheltuiclilor electorale efectuate de catre partidul politic, alianfa politicd,
organizatia cetatenilor apartindnd minoritétilor nationale sau candidatul independent in campania
electorald desfasuratd cu ocazia proceselor electorale, pe baza cererii de rambursare insotita de
documentele justificative, in original, previzute la art. 48' din Legea nr. 334/2006, precum si pe
baza rapoartelor si documentelor previzute la art. 54 din Normele metodologice si a documentelor
justificative suplimentare previzute la art. 59 din acelasi act normativ.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienfa documentelor utilizate:

8.2.1.1. Documentele previzute de Legea nr. 334/2006 si de Normele metodologice depuse
la AEP de cdtre MFC. in scris (in original si copie) si in format electronic (pe CD/DVD):

A. Documente depuse de mandatarul financiar al competitorului electoral in timpul
campaniei electorale (In original si copie):

v" Lista conturilor bancare pentru campania electorala deschise de cétre partidele politice,
alianfele politice, organizatia cetéfenilor aparfindnd minoritatilor nationale sau contul bancar
deschis de catre candidatii independenti;

v" Declararea contributiilor candidatilor la AEP, in cel mult 3 zile lucritoare de la data incasarii
in contul bancar notificat AEP;

v" Declararea la Autoritatea Electorald Permanentd a transferurilor efectuate de catre partidul
politic din contul curent deschis pentru activitatea curentd in contul/conturile bancare deschise la
nivel central, pentru campania electorald, inclusiv transferurile efectuate din contul deschis pentru
incasarea subventiei de la bugetul de stat in cel mult 3 zile lucratoare de la data virdrii in contul
bancar notificat AEP;

v"  Declararea angajarii cheltuielilor conform art. 28 alin. (9) din Lege nr. 334/2006 ., In cel
mult 3 zile lucrdtoare de la data angajdrii cheltuielii de cdtre formafiunea politicd sau de cditre
candidat, dupd caz, mandatarul financiar competent aduce la cunostinfa Autoritdfii Electorale
Permanente valoarea si destinatia acesteia conform art. 38 alin. (2).
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B. Documente depuse de mandatarul financiar al competitorului electoral in termen de 15 zile
de la data desfisuririi alegerilor (in original si in copie):

v Raportul detaliat al veniturilor $i cheltuielilor electorale ale partidelor politice, aliantelor
politice, organizafiilor cetdtenilor romani apar{indnd minoritdtilor nationale si ale candidatilor
independenti;

v Declaratia privind cuantumul total al datoriilor inregistrate ca urmare a campaniei electorale;

v Declaratia privind numarul de materiale de propagandé electorald produse si utilizate,
defalcat pe categorii;

v" Declaratia privind respectarea plafoanelor maxime ale cheltuielilor electorale;

bt

Lista furnizorilor serviciilor si/sau bunurilor utilizate in campania electorala;

v' Declaratia candidatilor privind provenien{a contribufiilor electorale;

v" Formularele pentru inregistrarea contribuitorilor la campania electorala;

v" Imputernicirile scrise privind depunerea sau virarea contributiilor electorale ale candidatilor
de citre mandatarii financiari;

v Declaratia reprezentantului legal al partidului politic sau al organizatiei cetdfenilor roméni
apar{indnd minoritatilor nationale, dupd caz, cu privire la neefectuarea cheltuielilor electorale din
venituri destinate activitatii curente;

v Situatia donatiilor constand in materiale de propaganda primite de la organizafii politice
internationale la care partidul politic respectiv este afiliat sau de la partide politice ori formatiuni
politice aflate in relatii de colaborare politica, conform modelului prevdzut in anexa nr. 22 din
Normele metodologice, in cazul alegerilor pentru Parlamentul European.

C. Documente depuse de mandatarul financiar al competitorului electoral in termen de 30 zile
de la data desfisuririi alegerilor (in original si copie):

v" Cererea de rambursare a cheltuielilor electorale;

v’ Lista candidatilor citre care urmeaza si se faca restituirea contributitlor incasate pentru
campania electorala;

v" Bxtrase de cont bancar;

v" Facturi;

v" Ordine de plata;

v" Foi de varsamant;

v Bonuri fiscale, in cazul in care cheltuielile electorale au fost efectuate prin intermediul unui
card asociat contului bancar pentru campania electoral;

v" Procese-verbale de receptie;

v Liste de distributie;

v" Contracte (inclusiv contractele de Tmprumut):

v’ Declaratii privind datele si orele difuzirii materialelor de propaganda electorald la postul de
radio/televiziune;

v" Declaratii privind data aparitiei publicatiei si tirajul;

v' Declaratii privind postarea pe internet a materialului de propaganda electorald;

v Declaratii cuprinzand informatii privind descrierea materialelor de propaganda electorala
online, productia, perioada si spatiul de difuzare a acestora;
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v Declaratii privind numirul de participanti la evenimentul cu tematicd politica, economica,
culturala sau sociala din cadrul campaniei electorale;

v Declaratii privind cheltuielile de protocol destinate organizdrii de reuniuni electorale;

v Exemplare materiale de propaganda electorala;

v Orice alt document care si reflecte realitatea si exactitatea bunurilor/serviciilor achizitionate
pentru care se soliciti rambursarea sumelor (exemplu: o copie scrisa a rezultatelor cercetarii
sociologice, fotografii ale spatiilor si ale echipamentelor inchiriate, avize de insotire al marfii, note
de receptie si constatare diferente, declaratii pe propria raspundere etc.)

v Orice alte documente, declaratii, note de relatii, note explicative si rapoarte solicitate de
controlori, necesare clarificarii aspectelor intdmpinate in procesul de verificare a veniturilor si
cheltuielilor electorale.

Rapoartele si documentele vor fi primite in baza procesului verbal de predare-primire
incheiat intre MFC si reprezentantul AEP, conform formularelor prezentate in Anexa 1 si Anexa 2.

8.2.1.2. Documente furnizate de BEC/ birouri electorale judefene:
v Lista centralizatd a tuturor candidatilor furnizatd de BEC, prevazuta de art. 67 alin. (1)
din Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006, in cazul alegerilor generale, sau listele

centralizate ale tuturor candidatilor furnizate de birourile electorale judetene in cazul alegerilor
partiale.

v Document eliberat de BEC potrivit prevederilor art. 67 alin. (1) din Normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 in cazul alegerilor generale sau procese verbale ale
birourilor electorale judetene, in cazul alegerilor partiale care certifica numarul minim de voturi
valabil exprimate obtinute de partidele politice, aliantele politice, organizaliile cetatenilor
apartinind minoritétilor nationale, individual sau intr-o aliantd electorala precum si de candidatii
independenti, necesar pentru rambursarea cheltuiclilor electorale.

v" Informatiile privind competitorii electorali care indeplinesc condiiile prevézute la art.
57 din Normele metodologice sunt furnizate BEC, care are obligatia de a le furniza AEP, in termen
de cel mult 3 zile de la stabilirea rezultatelor alegerilor.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.2.1. Documente intocmile de ALP

» Planul anual de control — elaborat de citre directorul DC si aprobat de DG al
DCEPPCE, conform reglementarilor din PO.DCFPPCE.04 - Procedura Operafionald privind
elaborarea planului anual de control;

» Dispozitia de control — document eleborat de ciitre DC si aprobat de DG al DCFPPCE;

» Ordinul de serviciu - reprezinti mandatul de interventie, precum si modalitatca de

interventie a controlorilor astfel incat acestia si poatd demara si efectua misiunea de control;
> Solicitare de informatii suplimentare — document intocmit de citre controlorii care au

cfectuat verificarea respectirii dispozitiilor legale privind veniturile si cheltuielile electorale in
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vederea rambursarii cheltuielilor electorale, atunci cénd sunt necesare informatii si documente
suplimentare;
» Raportul de control - documentul intocmit de controlorii care au efectuat verificarea

respectirii dispozitiilor legale privind veniturile si cheltuielile electorale in vederea rambursarii
cheltuielilor electorale, care va cuprinde de o manierd sinteticd principalele aspecte verificate,
activititile de control efectuate, constatirile si eventualele recomandari, precum si documentele si
informatiile obtinute. Raportul de control va fi insofit de documentele prevazute la art. 54 din
Normele metodologice. In raportul de control vor fi centralizate toate informatiile din anexele
intocmite pentru fiecare organizatie judeteana, unde este cazul.

Raportul de control intocmit pentru rambursarea cheltuielilor electorale va cuprinde referiri
speciale privind respectarea prevederilor art. 48 alin. (11) din Legea nr. 334/2000, republicatd,
pentru competitorii electorali care au solicitat rambursarea cheltuielilor electorale;

% Proiectul Deciziei de rambursare a cheltuiclilor electorale — document care va
cuprinde total sumi rambursatd, Intocmit de catre echipa de control care a efectuat controlul;

» Proiectul Deciziei de nerambursare a cheltuielilor electorale si anexa aferentd

acesteia — document care va cuprinde total suma rambursata si total suma nerambursatd, Tntocmit
de catre echipa de control care a efectuat controlul;

» Documentele de sanctionare, unde este cazul (PVCC, Decizia de aplicare a sanctiunii,
Hotarrea de confiscare, Instiintare de plati) — documente ce vor fi insotite de raportul de control si
anexele raportului de control — conform prevederilor din PO.DCFPPCE.03 - Procedura formalizatd

privind constatare §i aplicarea sancfiunii contravenfionale.
» Documentul ,,Rambursarea cheltuielilor electorale la alegerile locale/locale

partiale/parlamentare/europarlamentare/prezidentiale din anul ....... pentru partidul ........ /

nume si prenume candidat independent” - se intocmeste de controlori.

» Propunerea de angajare a unei cheltuieli - se intocmeste de catre DES;

» Angajamentul bugetar individual - se intocmeste de cétre DFS;

5 Ordonantarea de plati a rambursarilor cheltuiclilor_electorale pentru partidele
politice, aliantele politice, organizatiile cetitenilor apartinind minorititilor nationale si
candidati independenti -se intocmeste de catre DFS.

8.2.3. Circuitul documentelor

v Se emite Dispozitia de control de cédtre DG al DCFPPCE;

v Se emite Ordinul de serviciu pentru fiecare competitor electoral in parte. Se transmite de
citre o persoani desemnata de DG al DCFPPCE controlorilor ce urmeaza a efectua controlul;

v Se primesc documentele la 15 zile, respectiv 30 zile (subcapitolul 8.2.1.1);

v Documentele referitoare la campania electorald depuse de MFC la AEP in perioada
premergitoare campaniei electorale, In timpul campaniei electorale, in termen de 15 zile de la data
desfasurarii alegerilor, in termen de 30 de zile de la data desfasurarii campaniei clectorale si orice
alte documente si declaratii solicitate de reprezentantii AEP pentru fiecare competitor electoral vor
fi preluate de controlorii desemnati in baza ordinului de serviciu, pentru constituirea dosarulului
competitorului electoral; '
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V" Se notifica competitorii electorali identificati in listele de la BEC/birouri electorale
judetene care au participat la procesul electoral i nu au depus rapoartele si documentele la AEP in
vederea verificarii respectirii prevederilor legale privind veniturile si cheltuielile electorale
inregistrate;

v Se inifiazd procedura de verificare a documentelor privind veniturile si cheltuiclile
clectorale si se introduc si se centralizeazi datele referitoare la veniturile si cheltuiclile electorale in
fisicrele de tip .xls, anexe la Raportul de control, pentru fiecare judef al competitorului electoral,;

v Elaborarea raportului de control si a ancxelor aferente, pentru fiecare tip de competitor
electoral;

v Documentele semnate de cdtre membrii cchipei de control vor fi predate DDC si
directorului DPIM pentru avizare si DG al DCFPPCE fin vederea aprobérii raportului de control.
Raportul de control va fi insotit de anexele aferente;

v In cazul in care competitorul electoral a solicitat rambursarea cheltuiclilor electorale se
intocmesc formularele pentru venituri si cheltuieli si proiectul deciziei de rambursare/nerambursare
a cheltuiclilor electorale. Proiectul Deciziei de rambursare/nerambursare si anexele vor fi semnate
de citre echipa de control find avizat de catre DDC, directorul DPIM si DG al DCFPPCE;

v Proiectul deciziei de rambursare/nerambursare, in 3 exemplare, insotit de Raportul de
control aprobat, precum si de anexele aferente, se va inainta DGJRU pentru avizul de legalitate;

v" Dupa obtinerea avizului de legalitate, dosarul de rambursare se Tnainteazéd DFS pentru
emiterea si semnarea la rubrica ,,Compartimentul de contabilitate” a ,,Propunerii de angajare a unei
cheltuieli” si a ,,Angajamentului bugetar individual;

v Dosarul de rambursare se transmite DG al DCFPPCE pentru semnarea documentului
,Propunerea de angajare a unei cheltuieli” la rubrica ,,Compartimentul de specialitate”.

v Persoanele desemnate si acorde viza de control financiar preventiv propriu din cadrul
DCFPPCE, acordd viza de control financiar preventiv propriu pe proiectul deciziei de
rambursare/nerambursare precum si pe ,Propunerea de angajare a unei cheltuieli” si pe
»Angajamentul bugetar individual” ;

v/ Dupi obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu, dosarul de rambursare se
inainteazi DFS. in vederca acordarii vizei de cdtre directorul DFS pe decizia de
rambursare/nerambursare;

v Dosarul de rambursare impreuni cu ,,Propunerea de angajare a unci cheltuieli” si pe
Angajamentul bugetar individual” se vor transmite DFS pentru acordarea vizei directorului DFS pe
proiectul deciziei de rambursare/nerambursare;

v Dosarul de rambursare se inainteaza la cabinetul presedintelui AEP pentru semnat si
cabinetele vicepresedintilor pentru a contrasemna, toate cele 3 exemplare ale deciziei de
rambursare/nerambursare;,

v Dosarul de rambursare impreund cu decizia de rambursare/nerambursare, dupa ce
primeste numir de la DCFPPCE, se inainteaza persoanci desemnate de DG al DCFPPCE pentru a
se acorda viza ,,Bun de platd” si DG al DCFPPCE pentru a se acorda viza ,,Confirmat realitatea,
regulariatea si legalitatea operatiunii” pe Formularul ,Rambursarea cheltuiclilor electorale la
alegerile locale/locale partiale/parlamentare/europarlamentare/prezidentiale din anul ... pentru
partidul........ /nume si prenume candidat independent;
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v' Un exemplar al raportului de control cu anexe, al deciziei de rambursare/nerambursare
cu anexe, avizate, impreund cu ,,Propuncrea de angajare a unei cheltuieli”, ,,Angajamentul bugetar
individual” si documentul ,Rambursarca cheltuielilor electorale la alegerile locale/locale
partiale/parlamentare/europarlamentare/prezidentiale  din - anul ... pentru  (denumirea
competitorului electoral)” se inainteaza ordonatorului de credite, pentru a fi semnate aceste ultime 3
documente;

v DFS emite ordonantarea de plati a cheltuielii aferenta dosarului de rambursare si
semneazd documentul la rubrica ,,Compartiment de contabilitate” ;

v Dosarul de rambursare impreuni cu ordonanfarea de plata se inainteazd DCIFPPCE
pentru ca aceasta din urma sa fie semnata la rubrica ,,Compartiment de specialitate” de catre DG si
ulterior sa fie vizatd pentru control financiar preventiv propriu de cétre persoanele desemnate sd
acorde aceasti vizi;

v Dosarul de rambursare impreund cu ordonantarca de platd astfel vizatd se Tnainteazé
ordonatorului de credite pentru a fi semnata;,

v Dosarul de rambursare care confine un exemplar al raportului de control cu anexe, al
deciziei de rambursare/nerambursare si anexe, cu avize, impreund cu ,,Propuncrea de angajare a
unei cheltuieli”, ,,Angajamentul bugetar individual”, documentul ,Rambursarca cheltuielilor
electorale la alegerile locale/locale partiale/parlamentare/europarlamentare/ prezidenfiale din anul
...... pentru (denumirea competitorului electoral) i ,,Ordonantarea de platd” se Inainteaza DIS in
vederea efectuarii pléfii;

v" Dupi confirmarea platii de citre DFS (prin e-mail), al doilea exemplar al raportului de
control si anexe, impreund cu decizia de rambursare/nerambursare se comunica cu adresd de
tnaintare si confirmare de primire competitorului electoral;

v Al treilea exemplar al raportului de control insotit de anexele aferente, impreuna cu
decizia de rambursare/nerambursare se arhiveazi la nivelul DCFPPCE;

v" Documentele de sanctionare (PVCC, Decizie de sanctionare, Hotarare de confiscare si
Instiintare de plata), dacd este cazul, se intocmesc de controlori si se transmit DDC, directorului
DPIM si DG al DCFPPCE imediat de la constatarea faptelor, dar nu mai tarziu de 5 zile lucratoare
de la data intocmirii raportului de control, insotite de raportul de control — activitate descrisd in
PO.DCFPPCE.03 - Procedura formalizald privind constatare si  aplicarea  sancfiunii
contravenfionale.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind verificarea veniturilor si cheltuielilor
electorale si rambursarea cheltuielilor electorale sunt: birouri, scaune, laptopuri, modem-uri,
imprimante portabile, calculatoare de birou, rechizite, etc.

8.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare deruldrii activititii privind verificarea veniturilor si cheltuielilor
electorale si rambursarea cheltuielilor electorale sunt: personalul DCFPPCE, personalul din cadrul
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filialelor si al BJ ale AEP cu atributii de control. personalul DGIRU, personalul DFS si personalul
RG.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare deruldrii activititii privind verificarea veniturilor si cheltuielilor
clectorale si rambursarea cheltuielilor electorale sunt: transport, cazare gi diurna (daca este cazul),
necesare pentru deplasarea in/din teritoriu a personalului cu atribugii de control.

8.4. Descrierea procesului (Mod de lucru)

8.4.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitafii

fn baza Planului anul de control si a Listei furnizate de BEC sau BEJ se emite Dispozitia de
control de catre DG al DCFPPCE.

8.4.1.1. Desemnarea echipelor de control si repartizarea competitorilor electorali

Echipa de control va fi formata din sef echipé si controlori. Seful echipei si controlorii sunt
rdspunzitori de verificarea legalititii veniturilor si cheltuielilor electorale, precum si de rambursarea
cheltuielilor electorale daci au fost solicitate, conform nivelului de competenta si atributiilor care le
revin. Tn cazul in care o echipd este formatd din mai multi controlori, seful echipei organizeaza
desfasurarea activititii de control al fiecarui competitor electoral repartizat, stabilind sarcinile
fiecdrui controlor in parte. DG al DCFPPCE va solicita resurse umane, cu atribufii de control in
domeniul finantirii partidelor politice si a campaniilor electorale, din cadrul BJ/filialelor in vederea
desemnirii acestora in echipele de control ale DCFPPCE, daca e cazul. DG al DCFPPCE va
repartiza competitorii electorali pentru verificare si va stabili echipele de control, cu mentionarea
sefului echipei si a controlorilor, durata si locul de desfasurare a controlului prin emiterea unei
dispozitii.

8.4.1.2. Depunerea documentelor la AEP

Rapoartele si documentele pentru competitorii electorali se depun de catre mandatarii
financiari coordonatori. Rapoartele si documentele vor fi primite in baza procesului verbal de
predare-primire incheiat intre mandatarul financiar coordonator si reprezentantul AEP, conform
formularelor prezentate in Anexa 1 si Anexa 2 si vor fi insotite, dupd caz, de adresa de inaintare a
documentelor respective. Atat procesul-verbal de predare-primire, cit si adresa de inaintare vor fi
intocmite in doud exemplare si vor fi Inregistrate la RG a AEP.

Termenul legal de depunere al documentelor mentionate in subeapitolul 8.2.1.1. pet. B este
de 15 zile de la data alegerilor. Se vor putea inregistra si verifica si documentele depuse dupd
termenul legal, cu mentiunea ci se vor aplica sanctiunile prevazute de Legea nr. 334/2006 pentru
depisirea termenului, dupa finalizarea verificarii veniturilor si cheltuielilor competitorului electoral
respectiv. Termenul legal de depunere al documentelor mentionate in subcapitolul 8.2.1.1. pct. C
este de 30 zile de la data alegerilor. Se vor putea inregistra si verifica si documentele depuse dupa
termenul legal, cu mentiunea ca se vor aplica sanctiunile prevazute de Legea nr. 334/2006 pentru
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depdsirea termenului, dupé finalizarea verificarii veniturilor si cheltuielilor competitorului electoral
respectiv.

8 4.1.3. Constituirea dosarelor compelitorilor electorali cu documentele depuse la AEP

in baza ordinului de serviciu, echipa de control, preia documentele depuse de competitorul
electoral in vederea verificarii veniturilor si cheltuielilor electorale si pentru rambursarea
cheltuielilor electorale, unde este cazul, respectiv:
- documentele de inregistrare a mandatarului financiar si alocarca codului unic de
identificare, care au fost depuse de mandatarul financiar coordonator la AEP;
- documentele depuse in timpul campaniei electorale;
- documentele depuse la AEP in termen de 15 zile de la data desfasurarii alegerilor;
- documentele depuse la AEP in termen de 30 de zile de la data desfasurdrii alegerilor,
unde este cazul;
- situatia contributiilor declarate la AEP in timpul campaniei electorale
- valoarea si destinatia cheltuielilor angajate in timpul campaniei electorale si declarate la
AEP de competitorul electoral in cel mult 3 zile lucritoare de la data angajérii acestora;
- orice alte documente primite in perioada campaniei electorale, referitoare la
competitorul electoral.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitifii

8.4.2.1. Derularea activitdtii de verificare a veniturilor si cheltuielilor electorale
Etapele controlului finandrii campaniei electorale sunt urmétoarele:

a) emiterea ordinului de serviciu de citre DG al DCIPPCE;

b) notificarea competitorilor electorali, care nu au depus rapoartele si documentele la AEP,
de catre DG al DCFPPCE;

¢) executarea operatiunilor de verificare a veniturilor si cheltuielilor clectorale;

d) intocmirea si aprobarea raportului de control.

8.4.2.2. Executarea operatiunilor de verificare a veniturilor si cheltuielilor eleciorale

Principalele obiective obligatorii de control ale respectarii Legii nr. 334/2006 privind

finantarea activitatii partidelor politice §i a campaniilor electorale, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare, sunt:

a) Verificarea datelor de identificare ale competitorului electoral din Registrul fiscal al
partidelor politice, al aliantelor politice si al candidatilor independenti;

b) Verificarea competitorului electoral in documentul eliberat de BEC/biroul electoral in
vederea certificarii numdrului de voturi valabil exprimate obtinute singur sau in alian{d,

¢) Verificarea respectirii termenului de depunere a RVC la AEP, respectiv 15 zile de la
data desfisurdrii alegerilor si verificarea conformitatii RVC-ului (sd fie insusit de persoana
abilitatd de lege prin semndturd);



PROCEDURA OPERATIONALA Editia I11

\ AUTORITATEA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Revizia 0
" ELECTORALA VERIFICAREA VENITURILOR SI CHELTUIELILOR |
% PERMANENTA ELECTORALE SI RAMBURSAREA CHELTUIELILOR Pagina 21
ELECTORALE din 43
Cod: PO.DCFPPCE.08

d) Publicarea listei cu competitorii electorali care au depus RVC-ul la AEP, in Monitorul
Oficial al Romdniei, Partea I si pe site-ul AEP,

e) Verificarea respectdrii termenului de depunere a celorlalte documente menfionate la
subcapitolul 8.2.1.1. pet. B, respectiv 15 zile de la data desfasurdrii alegerilor,

/) Verificarea contului bancar deschis pentru campania electorald menfionat in extrasul
de cont cu contul declarat in lista conturilor bancare depusd la AEP in timpul campaniei
electorale;

g) Verificarea respectdrii termenului de deschidere a conturilor, respectiv pand la data
inceperii  campaniei electorale pentru alegerile: locale, locale parfiale, parlamentare,
europarlamentare si prezidentiale. Pentru referendum, partidul politic, prin mandatar financiar,
deschide cdte un cont bancar in cel mult 5 zile de la dala inceperii campaniei,

h) Verificarea desemmndrii, inregistrdrii mandatarului  financiar - coordonator §i- a
mandatarilor financiari judefeni la AEP si alocarea codului unic de identificare,

i) Verificarea publicitdfii in presd sau pe pagina de internet a partidului a inregistrarii
mandatarilor financiari;

i) Verificarea contribufiilor candidatilor cu sumele inscrise in extrasul de cont bancar
pentru fiecare candidat si sumele inscrise in RVC — Formular prezental in Anexa 7;

k) Verificarea sursei de provenienfd a contribufiei pentru fiecare candidat, prin corelarea
informatiilor inscrise in: extrasul de cont bancar, Declarafia privind sursa de provenienfd a
contributiei, Formularul de inregisirare a contribuitorului si alte documente justificative, dupd caz;

1) Verificarea respectdrii perioadei de depunere sau virare a contribufiilor candidafilor,
prin verificarea datei de depunere din extrasul de cont bancar;

m) Verificarea persoanelor eligibile pentru depunerea sau virarea contribufiilor
candidatilor, respectiv dacd deponentul este mandatarul financiar sau candidatul, prin verificarea
mentiunilor inscrise in extrasul de cont bancar/ordinele de platd/foile de virsamdnt in vederea
identificarii contribuilorului;

n) Se va verifica dacd suma depusd in contul bancar de campanie de fiecare candidat sau
prin mandatar financiar corespunde candidatului din lista furnizatc de BEC/biroul elecioral,

0) Verificarea existenfei imputernicirii scrise a candidafilor pentru depunerea
contributiilor electorale ale candidatilor de cdtre mandatari;

p) Verificarea respectarii termenului de de cel mult 3 zile lucrdtoare, din declaratia
privind sursa contribufiei candidatului prin corelarea datei de incasare a contribufiei din extrasul
de cont bancar cu data inscrisd in declaratie;

q) Verificarea respecidrii limitelor maxime ale contributiilor pentru campania electorald
pentru fiecare candidat, fiecare listi de candidati, corelate pentru fiecare lip de alegeri, prin
verificarea sumelor incasate din extrasul de cont bancar §i inregistrate in formularul prezentat in
Anexa 3;

1) Verificarea declardrii la AEP a contribuiilor incasate, prin corelarea sumelor incasate
de céitre mandatarul financiar competent, in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data incasdrii in contul
bancar notificat AEP, din extrasul de cont bancar cu situafia centralizatoare a contribufiilor
declarate la AEP;
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s)  Verificarea utilizérii contributiilor inaintea declardrii acestora la AEP, prin corelarea
sumelor incasate si inscrise in extrasul de cont bancar, cu situafia centralizatoare a sumelor
declarate la AEP in timpul campaniei electorale si pldfile efectuate din aceste sume incasate,
inscrise in extrasul de cont;

1) Verificarea finan{drii campaniei electorale, in mod direct sau indirect, de cdftre
cetdfenii statelor membre ale Uniunii Europene care au domiciliul in Romdnia §i defin calitatea de
membru al partidului politic la a cérui campanie electorald contribuie financiar;

u) Verificarea intocmirii corecte a documentelor justificative pe fiecare tip de cheltuiald
electorald in vederea identificdrii cu exactitate si incadrdrii corecte a calegoriei de chelluieli;

> Verificarea efectudrii plédfilor dupd data declardrii contributiilor la AEP prin corelarea
informatiilor din extrasul de cont bancar cu data declardrii contribufiilor la AEP inscrisd pe
Formularul declardrii contributiilor la AEP la data inregistrarii acestuia;

> Verificarea limitelor maxime ale cheltuielilor care pot fi efectuate de competitorul
electoral prin corelarea sumelor depuse de fiecare candidat/listd de candidati la nivelul fiecarei
circumscriplii electorale cu plafonul maxim admis pentru functia/functiile pentru care candideazd;

»  Verificarea limitelor maxime ale cheltuielilor care pot fi efectuate de competitorul
electoral prin corelarea sumelor redistribuite (transferurile intre contul bancar deschis la nivel
central si contul bancar deschis la nivel jutefean pentru campanie) din extrasele de conl;

> Verificarea limitelor maxime ale cheltuielilor care pot fi efectuate de compelitorul
electoral prin corelarea cheltuielilor angajate in baza documentelor justificative cu plafonul maxim
admis (procent) pentru fiecare categorie de cheltuieli electorale;

> Verificarea fiecdrei categorii de cheltuieli prin corelarea informatiilor din documentele
Justificative: facturi, extras de cont, OP (oricare dintre urmdioarele documente care alestd
realitatea si legalitatea tranzactiei - contracte, procese verbale de receptie a materialelor de
propagandad, liste de distribufie a materialelor de propagandd, declarafii);

> In cazul aliantelor electorale, se va verifica dacd limitele maxime ale cheltuielilor
electorale au fost stabilite in corelatie cu numdrul de candidati propusi de flecare formafiune
politica care compune alianta electorald;

> In cazul campaniei electorale aferente unui nou tur de scrutin din cadrul aceluiagi
proces electoral, limitele contribufiilor electorale i ale cheltuielilor electorale se reduc la
Jumdlate,

> Veniturile si cheltuielile alianfelor electorale se incaseazd, respectiv se efectueazd
numai de cétre formatiunile politice care le compun; In cazul aliantelor electorale care participd la
alegerile locale pentru funcfia de primar, obligatia desemndrii mandatarului financiar si a
deschiderii contului de campanie revine doar partidului politic care desemneazd candidatul;

> Verificarea limitelor maxime ale cheltuielilor electorale in cazul candidajilor propusi
pentru mai mulle functii intr-o campanie electorald (limita maximd a cheltuielilor care pot fi
efectuate fiind stabilitd la valoarea cea mai mare cu incadrarea in limila contribufiilor depuse),
prin corelarea informatiilor de la BEC/biroul electoral cu cele din documentele justificative, din
centralizatorul contributiilor inregistrate si declarate la AEP in timpul campaniei, formularul
prezental in Anexa 3 si Anexa 4,
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> Verificarea existentei vizei prealabile a mandatarului financiar coordonator pentru
cheltuielile aferente campaniei electorale, pe facturile, contractele §i notele de comand:

> Verificarea respecidrii de cdtre mandatarul financiar coordonator a obligatiei de a
comunica AEP cheltuielile angajate de cdtre competitorul electoral in termen de 3 zile de la data
angajarii acestora.

Verificarea veniturilor din transferuri  ale partidelor politice, aliantelor politice si

organizatiile cetitenilor roméni apartindnd minoritatilor nationale:

a) Verificarea transferurilor efectuate de cdtre partidul politic din contul curent deschis
pentru activitatea curentd in contul/conturile bancare deschise la nivel central, pentru campania
electorald, in sensul respectdrii termenului de depunere a sumelor transferate cuprins intre data
inregistrdrii mandatarului financiar coordonator la AEP si data incheierii campaniei electorale;

b) Verificarea existenfei declaratiei datd de reprezentantul competitorului electoral
mandatarului financiar coordonator in cel mult 3 zile lucrditoare de la data incasdrii sumelor
transferate in contul bancar de campanie cu indicarea provenientei sumelor transferate,

¢) Verificarea respecidrii termenului de declarare la AEP de cdtre mandatarul financiar
coordonator a sumelor transferate, respectiv 3 zile lucrdloare de la data efectudrii transferului,
prin corelarea sumelor incasate i inscrise in extrasul de cont bancar cu data declardrii la AEP din
situatia centralizatoare a sumelor declarate la AEP in timpul campaniei electorale;

d) Verificarea respectdrii limitei maxime a sumelor transferate. La determinarea limitei
maxime se va avea in vedere lista candidatilor furnizatd de BEC/biroul electoral;

e) Verificarea transferurilor efectuate din contul bancar deschis la nivel ceniral pentru
campanie in conturile bancare de campanie deschise la nivel judefean si la nivelul municipiului
Bucuresti;

) Verificarea declardrii transferurilor efectuate din contul bancar deschis la nivel central
pentru campanie in conturile fiecdrei circumscriplii electorale;

g) Verificarea documentelor cu privire la sumele transferate pentru alegerile membrilor
din Romdnia pentru Parlamentul European si a Presedintelui Romaniei, pentru care se pot utiliza
contributii electorale ale candidafilor si transferuri ale sumelor de bani provenite din venituri
obtinute in conditiile art. 3 alin. (1) din Legea nr. 334/2006, republicald (sumele provenite din
subventiile de la bugetul de stat),

h) Verificarea respectdrii plafoanelor/limitelor maxime a sumelor prin insumared
contributiilor depuse cu suma transferatd la nivelul aceleiasi circumscripfii electorale,

i) In cazul aliantelor electorale se va verifica dacd limitele maxime ale fondurilor care pot
fi transferate de fiecare formatiune politicd sunt proportionale cu numdrul de candidafi propusi de
fiecare formatiune politicd care compune alianta. La determinarea limitei maxime se va avea in
vedere lista candidatilor furnizatd de BEC/biroul electoral.

8.4.2.3. Derularea activitdtii de verificare a cheltuielilor electorale in vederea rambursdrii

cheltuielilor electorale

8.4.2.3.1. Execularea operatiunilor de verificare a cheltuielilor electorale in vederea
rambursdarii
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8.4.2.3.1.1. Verificarea documentelor depuse la AEP

Pentru rambursarca cheltuielilor electorale, competitorii electorali care au indeplinit
conditiile de rambursare, respectiv minimum 3% din voturile valabil exprimate pentru fiecare tip de
alegeri conform art. 48 alin. (1) — (9) din Legea nr. 334/2006 si au depus documentele justificative
si cererea de rambursare a cheltuielilor electorale, echipa de control desemnatd prin ordin de
serviciu verifica existenta urmatoarelor documente:

» Cererea de inregistrare a mandatarului financiar/ mandatarului financiar coordonator cu
toate documentele aferente;

» Documentele de declarare a contributiilor electorale (centralizatorul de declarare a
contributiilor si formularul de inregistrare a contribuitorului la campania eleclorald);

» Lista conturilor bancare deschise pentru campanie;

» Documentele depuse de competitorii electorali in termen de 15 zile de la data
desfasurarii alegerilor, mentionate la subcapitolul 8.2.1.1. pct. B din prezenta procedurd.

» Cererea de rambursare a cheltuielilor electorale;

» Lista candidatilor citre care urmeaza s se facd restituirea contributiilor incasate pentru
campania electorald;

» Documentele justificative in original, depuse de competitorii electorali la termen de 30
zile de la data desfasurarii alegerilor:

= Fxtras de cont bancar;

= Facturi;

= QOrdine de plata;

= Foi de varsamant;

=  Bon fiscal, in cazul in care cheltuielile electorale au fost efectuate prin intermediul
unui card asociat contului bancar pentru campania electoral;

= Proces-verbal de receptie;

»  Lista de distributie;

»  Contracte (inclusiv contractele de imprumut);

»  Exemplare materiale de propaganda clectorald, in original;

= QOrice alt document care si reflecte realitatea si exactitatea bunurilor/serviciilor
achizitionate pentru care se solicitd rambursarea sumelor (exemplu: aviz de
insotire al marfii, notd de receptie si constatare diferente, declaratii pe propria
raspundere etc.) ;

»  Orice alte documente, declaratii, note de relatii, note explicative si rapoarte
solicitate de controlori, necesare clarificirii aspectelor intampinate in procesul de
verificare a veniturilor si cheltuielilor electorale.

in vederea verificarii veniturilor si cheltuielilor electorale toti competitorii electorali care au
depus cererea de rambursare sunt obligati sd pun la dispozitia AEP toate documentele justificative
in original si copie, care vor raiméne in custodia AEP péna la finalizarca procedurii de rambursare
(emiterea Deciziei de rambursare/nerambursare, respectiv virarea prin ordin de plata a sumelor
cuvenite), urménd a fi restituite. Predarea-primirea documentelor justificative in original se va face
pe baza de proces verbal de predare-primire, folosindu-se aceleasi modele de procese verbale
utilizate la primirea documentelor (Anexa 1 si Anexa 2), la care se poate adduga mentiunea expresa
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,.s-a procedat la predarea-primirea documentelor justificative in original, conform opis documente
justificative 1n original”.
8.4.2.3.1.2. Verificarea cheltuielilor electorale in vederea rambursarii cheltuielilor electorale
a) Verificarea cererii de rambursare in sensul completdrii tuturor informafiilor cerute de
Jormular, a termenului de depunere, a conformifdfii,
b) Verificarea conditiilor de rambursare a cheltuielilor eleciorale, respectiv incadrarea
acestora in limitele maxime,
c) Verificarea ca fiecare document justificativ al cheltuielilor electorale sd fie insofil de
documente care sd aleste veridicitatea efectudrii serviciilor sau a achizifiondrii
materialelor.

8.4.2.3.1.3. Stabilirea sumelor validate si invalidate ca urmare a verificarii veniturilor si
cheltuielilor electorale

In urma verificarii documentelor cu privire la cheltuielile electorale efectuate, echipa de
control stabileste sumele invalidate, prin urmérirea cazurilor care atrag nerambursarea:

- Sumele cheltuite pentru campania electorald nu se ramburseazi in cazul cererii de
rambursare depusd dupd termenul de 30 de zile de la data alegerilor sau neinsofitd de documentele
justificative prevazute de legislatia aplicabila.

- Sumele cheltuite pentru campania electorald nu se ramburseaza in urmdtoarele situafii:

a. 1in cazul depisirii plafoanelor stabilite conform art. 37 din legea nr. 334/2006;

b. in situatia utilizérii pentru campania electorald a altor surse de finantare decat cele
previzute de legea nr. 334/2006;

c. in cazul utilizarii contributiilor pentru campania electorald cu incalcarea
prevederilor art. 38 alin. (2) din Legea nr. 334/2006;

d. eventualele neconcordante si/sau erori din documentele justificative pot fi
corectate de citre competitorul electoral pand la finalizarea controlului AEP. in
cazul in care erorile nu sunt corectate din propria initiativa sau la cererea AEP,
suma continutd in documentul justificativ respectiv nu va fi validatéd si rambursaté
de AEP; Cererea de rambursare depusd dupd termenul previzut de lege sau
neinsotita de documentele justificative, nu este luatd in considerare;

e. sumele de bani aferente cheltuielilor electorale care au fost finantate din veniturile
previzute la art. 3 alin. 1 lit. (d) din Legea nr. 334/2006;

f. in cazul cheltuielilor angajate si efectuate dupa data incheierii campaniei
clectorale;

g. alte situatii de exceptie prin care pot fi incilcate prevederile legale in vigoare.

In cazul in care se va constata una dintre situatiile sus mentionate (a,b.c, d, e, f, g) se va

intocmi documentul Raport de conirol cu propunerea de nerambursare a cheltuielilor electorale.
8.4.2.2.1.4. Propunerea rambursarii cheltuielilor electorale
In urma verificarii documentelor cu privire la cheltuielile electorale efectuate echipa de
control stabileste cuantumul total al sumelor validate si propune rambursarea cheltuielilor
electorale.
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in cazul in care se va constata respectarea conditiilor de rambursare se va intocmi Raport de

control cu propunerea de rambursare a cheltuielilor electorale. in aceastd situatie Raportul de
control va contine si referiri cu privire la rambursarea partiala a cheltuiclilor electorale unde este
cazul.

8.4.2.3.2. Intocmirea §i aprobarea raportului de control

In functie de procesul electoral si de documentele depuse de fiecare competitor clectoral,
verificarea documentelor se poate efectua prin repartizarea dosarelor organizatiilor judelene
echipelor de control, conform ordinului de serviciu.

Raportul de control va avea urmitoarele obiective:

v" Respectarea conditiilor privind pragul electoral de 3% (prevézut la art. 48 din Legea nr.
334/2006 si art. 57 din Normele metodologice);

v" Respectarea condifiilor legale de intocmire si depunere a rapoartelor si documentelor;

v' Respectarea legalitétii veniturilor si cheltuielilor electorale;

v" Respectarea conditiilor legale in vederea rambursarii cheltuielilor electorale.

Raportul de control va avea urmitoarea structura:
Introducere;

Obiectivele si metodologia controlului;

Mentiuni privind aspectele verificate si constatarile efectuate;
Deficientele constatate;

Concluzii;

R

Anexe (situatiile intocmite de echipa de control cu ocazia verificarilor efectuate).
Raportul de control insotit de anexele aferente, va cuprinde de o maniera sinteticd,
principalele aspecte verificate, respectiv constatari.

Raportul de control va cuprinde referiri speciale privind respectarea prevederilor legale,
astfel: - se vor avea in vedere prevederile actualizate ale Legii nr. 334/2006, respectiv prevederile
art. 28, art. 32, art. 33, art. 34, art. 36, art. 37, art. 38, art. 47, art. 48, precum cele ale Normelor
metodologice, respectiv prevederile art. 59 alin. (1) si cele ale art. 58 alin. (1) teza a l1-a.

In situatia in care sunt constatate incilcari de naturd contraventionald ale dispozitiilor legale,
controlorii solicitd note explicative (sau note de relatii, declaratii etc), intocmesc documentele de
sanctionare (proces verbal de constatare a contraventiilor, proiect de decizie de sanctionare, proiect
de hotirdire de confiscare, instiintare de platd, dup caz) si vor urma instructiunile -
PO.DCEPPCE.03 , Procedura formalizatd privind constatarea §i  aplicarea  sanctiunii
contravenfionale”.

Documentele de sanctionare vor fi insotite de Raportul de control si anexele aferente.
Materialul probator si notele explicative vor fi anexate raportului de control. In situatia in care sunt
constatate suspiciuni rezonabile de eludare a legii penale, controlorii instiinteazd de indatd DG al
DCFPPCE si intocmeste proces-verbal de Tnaintare a documentelor cétre organele competente.

Raportul de control intocmit de citre echipa de control va fi inaintat pentru avizare DDC si
directorului DPIM si spre aprobare DG in termen de 5 de zile de la data intocmirii.
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8.4.2.3.3. Rambursare/nerambursarea cheltuielilor electorale

In cazul in carc se indeplinesc conditiile necesare rambursirii si se constatd respectarea
prevederilor art. 48 alin. (12) din Legea nr. 344/2006, AEP va emite o decizie de rambursare in
baza cireia sumele de bani vor fi virate prin ordin de platd competitorului electoral, in conturile
bancare indicate de cétre acestia n cererea de rambursare.

Angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata sumelor care fac obiectul rambursirilor
previzute de art. 48 din Legea nr. 334/2006, republicata, se realizeaza conform OMFP nr.
1792/2002, cu modificdrile si completirile ulterioare, pe baza deciziilor de rambursare a
cheltuielilor adoptate de catre AEP.

Propunerea nerambursarii cheltuielilor electorale

In urma verificarii conditiilor care atrag nerambursarea cheltuielilor electorale, respectiv
constatarea nerespectirii prevederilor art. 48 alin. (11) si (13) din Legea nr. 334/2006 si
prevederilor art. 58 alin. (1) teza a II-a din Normele metodologice, se va intocmi RC cu propuncrea
de nerambursare a cheltuielilor electorale.

in cazul nefndeplinirii conditiilor de rambursare de catre partidul politic, alianta politica,
organizatia cetiifenilor apar{inind minoritagilor nationale sau de citre candidatul independent care a
formulat si depus cererea de rambursare, AEP adoptd o decizie de nerambursare a cheltuielilor
electorale.
Redactarea si verificarea deciziei de rambursare/nerambursare

Dupd verificarea si avizarea de citre DDC si directorul DPIM si dupd verificarea si
aprobarea rapoartelor de control de citre DG al DCFPPCE, echipa de control care a realizat
verificarea documentelor justificative si a intocmit RC va redacta proiectul Deciziei de
rambursare/nerambursare a cheltuiclilor electorale si va intocmi anexele aferente.

Proiectul deciziei de rambursare/nerambursare va cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

o denumirea, codul unic de inregistrare, adresa sediului formafiunii politice/oraganizafiei
cetdtenilor romdni apartindnd minoritdfilor nationale, precum §i numele i prenumele
reprezentantului legal,

o numele §i prenumele mandatarului financiar, codul numeric personal/CUI al
mandatarului financiar,

o numele, prenumele candidatului independent, codul numeric personal al acestuia,

o datele inscrise in cererea de rambursare a cheltuielilor electorale,

e principalele constatdri cuprinse in raporiul de control al veniturilor si cheltuielilor
electorale;

o suma din decizia de rambursare (cifre si litere) si fie conformd cu cea din raportul de
control al veniturilor §i cheltuielilor electorale conform documentelor justificative care insofesc
cererea de rambursare a cheltuielilor electorale,

o contul bancar — banca la care este deschis, codul IBAN;

e dafa intocmirii,
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o semndlurile controlorilor care au intocmil raportul de control (controlorii semneazd de
intocmit si seful echipei vizeazd de “Bun de platd”).

Proiectul deciziei de rambursare/nerambursare va obtine viza de legalitate de la DGJRU si
viza de “Confirmat realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunii” de la DG al DCFPPCE, dupa
care se va Tnainta persoanei desemnate sd acorde viza de CFPP. Dupd acordarea vizei de CIPP,
decizia insotitd de documente aferente, va fi lransmisa spre avizare citre DI'S si ulterior pentru
semnare de citre presedintele AEP si contrasemnare de catre vicepresedintii AEP.

Precizari:

> Registrul privind operatiunile supuse la viza de CFPP pentru operatiunile de rambursare
(Anexa 3 din Ordinul Presedintelui AEP nr. 99/2016  privind aprobarea Normelor
melodologice specifice referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv propriu in
cadrul Autoritdtii Electorale Permanente), se va completa la nivelul DCFPPCE.

» Raportarea operatiunilor supuse la viza de CFPP (dnexa 6 din Ordinul Presedintelui AEP
nr. 99/2016 privind aprobarea Normelor metodologice specifice referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv propriu in cadrul Autoritdfii Electorale Permanenie), se va
face in termen de 25 zile de la finalul fiecarui trimestru catre DFS pentru a fi inclus in
raportarea centralizata citre MFP.

Decizia de rambursare/nerambursare dupd ce va fi contrasemnata de cei doi vicepresedinti
AEP va fi semnati de presedintele AEP. Decizia de nerambursare, dupa comunicare, se arhiveaza la
DCFPPCE. Decizia de rambursare se depune, impreuna cu Raportul de control si documentele
justificative conexe, la DFS pentru a intra in circuitul ALOP in vederea efectuarii platii.
Documentele justificative pe baza carora s-au facut platile pentru rambursarea cheltuielilor din
campania electorald (Decizia de rambursare, Raportul de control si documentele justificative
conexe, Documentele ALOP, ordinele de platd si extrasele bancare) se predau pe baza unui proces
verbal citre DCFPPCE pentru a fi arhivate.

8424, fnregislmrea documentelor si completarea dosarelor electorale

Cererile de rambursare se depun in orginal si vor fi insofite in mod obligatoriu de
documentele justificative in original si in copie care va fi certificatd ,,conform cu originalul” de
citre reprezentantii AEP. Primirea documentelor previzute la subcapitolul 8.2.1.1. pet. A, B, C de
catre reprezentantii AEP se face pe baza de proces verbal de predare — primire, incheiat intre MFC,
conform formularelor din Anexa 1 si Anexa 2, vor fi insotite, dupd caz, de adresa de Inaintare a
documentelor respective. Cererca de rambursare a cheltuielilor electorale va primi numar de
inregistrare. Att procesul-verbal de predare-primire, cit si adresa de inaintare, dupd caz, vor fi
intocmite in doud exemplare si vor fi inregistrate la RG a AEP.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii privind verificarea veniturilor si cheltuielilor
electorale si rambursarea cheltuielilor electorale

% Controale eficiente;

» Cresterea gradului de preventie, indrumare, constientizare, aprofundare i de respectare
de catre partidele politice a legislatiei privind finantarea partidelor politice si a campaniei electorale,
prin recomandirile controlorilor mentionate in rapoartele de control cu ocazia verificérii veniturilor
si cheltuielilor electorale;
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» Respectarea termenului de rambursare a cheltuielilor electorale;

» TImbunitatirea legislatiei specifice.

9. Responsabilitati

Nr.
cit.

Compartimentul
(postul)/actiune
(operatiunea)

I1

m | 1v | v | VI

VII

VIII

IX

0

9

10

DCFPPCE, filiale,
BJ/ DG, personalul
DCFPPCE, filiale

si BJ cu atributii in
domeniul finantérii

Et
V+

DCFPPCE/Directo
ri DC gi DPIM

Av

(O8]

DCFPPCE/DG

o

Vicepresedinti

Presedinte AEP/

RG

DGJRU

DES

Ap

MO OR | Oy [+

DCFPPCE/
Persoana
desemnata sa
acorde viza CFP

Av

Legenda

Av

- Elaborare
- Verificare
- Centralizare

- Avizare

A - Aprobare
Ap - Aplicare
Ah - Arhivare
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces
Anexa nr. 1 - Proces verbal de predare-primire competitori electorali (15 zile)

PROCES VERBAL
incheiat in data de ........

la depunerea documentelor ca urmare a campaniei electorale desfisurati de partidul politic / alianta

politicii / organizatia cetdtenilor apartinind minorititilor nationale / candidatul independent

..................................................... sjudetul.........covnneeee
cut 0cazia alegerilor ... din data .....ccceieennnennnsy

Intre
domnul/doamna .......c.ocooveiiiieenenn. , I CAIALE 1€ ..oevsvemmmnearnsssnnressmsmnsm osnd bR BT GRS AR S al
partidului  politic/aliantei  politice/  organizatiei ~ cetitenilor apartindnd —minoritatilor  nationale

si
domnul/doamna .................... ,avand functiade ..o la Filiala/Biroul judetean/DCFPPCE

din cadrul Autoritétii Flectorale Permanente

pentru predarea — primirea urmatoarelor documente n original §i copie:

Nr. Tip document Nl:’ . Observatii

crt. pagini

! Adresa de Tnaintare

- Raportul detaliat al veniturilor si cheltuielilor electorale

3 Declaratia privind cuantumul total al datoriilor inregistrate ca
urmare a campanici clectorale

4 Declaratia privind numérul de materiale de propagandi electorala
produse si utilizate, defalcat pe categorii

5 Declaratia privind respectarea plafoanelor maxime stabilite de
lege pentru cheltuielile electorale

6 Lista furnizorilor serviciilor si/sau bunurilor utilizate Tn campania
electorala

7 Declaratia reprezentantului legal al partidului politic/aliantei
politice/organizatiei cetatenilor roméani apartinind minoritétilor
nationale, dupd caz, cu privire la neefecturarea cheltuielilor
electorale din venituri destinate activititii curente

8 Documente privind contul bancar de campanie

8.1 - documente privind deschiderea contului

8.2 - extras de cont bancar

9 Documente privind contributiile incasate

NUMAR TOTAL DE PAGINI
10 Materiale pe suport electronic (CD/DVD)

Am predat, Am primit,
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Anexa nr. 2 - Proces verbal de predare-primire competitori electorali (30 zile)

PROCES VERBAL
incheiat in data de ...............
la depunerea documentelor in vederea rambursirii cheltuielilor electorale ca urmare a campaniei electorale
desfasurata de partidul politic / alianta politici / organizatia cetéitenilor apartinind minorititilor nationale /

candidatul independent ........c.ocoiiiiiiiiiiiiiiii s sJudetuliceeseisin
o ocazia alegerilor wuumiannnimasiisiiissiis din data cossimsasan .
Intre
Fefsianioli] o [F:) 10111 RRR OSSR s TGRS s al partidului politic / aliantei politice
/ organizatiei cetatenilor apartindnd minoritatilor nationale
si
domnul/doamna .................... s avand TuncHa de: i v v la Filiala/Biroului judetean/DCFPPCE

din cadrul Autoritatii Electorale Permanente
pentru predarea — primirea urmétoarelor documente Tn original si copie:

M Tip document Nr‘. . Observatii

ert. pagini

1. Adresa de naintare

2. Cerere de rambursare a cheltuielilor electorale
Lista candidatilor cétre care urmeaza sia se facd restituirea

3. contributiilor incasate pentru campania electorala

4. Extrasul de cont bancar

3. Documente privind cheltuielile electorale efectuate
Materiale de propaganda electorald — cdte un exemplar n original din

6. fiecare)

NUMAR TOTAL DE PAGINI
|.  Materiale pe suport electronic (CD/DVD)

Am predat, Am primit,
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Anexa nr. 7

i ale ..... (denumirea competitorului electoral) la alegerile

tie electoral

>

turilor electorale pe fiecare circumscrip

]

Situatia centralizata a veni

In anu

Observatii

Venituri electorale

Cuantumul total al contributiilor electorale
provenite din transferul fondurilor obtinute
in afara perioadei electorale virale in
contul bancar judetean sau al municipiului
Bucuresti

Diferente

Total contributii candidati conform
documentelor justificative

Total contributii candidati conform
raportului detaliat al veniturilor si
cheltuielilor electorale

Cuantumul contributiilor electorale ale
candidatilor provenite din imprumuturi,
conform documentelor justificative

Cuantumul contributiilor electorale ale
candidatilor provenite din imprumuturi,
conform raportului detaliat al veniturilor si
cheltuielilor electorale

Cuantumul contribufiilor electorale ale
candidatilor provenite din donatii, conform
documentelor justificative

Cuantumul contributiilor electorale ale
candidatilor provenite din donafii, conform
raportului detaliat al veniturilor si
cheltuielilor electorale

Cuantumul contributiilor electorale ale
candidatilor provenite din venituri proprii,
conform documentelor justilicative

Cuantumul contributiilor electorale ale
candidatilor provenite din venituri proprii,
conform raportului detaliat al veniturilor si

cheltuielilor electorale

Organizalia {eritoriala

TOTAL

Nr. crt.

intocmit,

1. Nume, prenume functie, structurd AEP, semnaturd, data

2. Nume, prenume functie, structurd AEP

ra, data

, semna
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Anexa nr. 8

titorului electoral) la alegerile

irea compe

ie electorala ale ..... (denum

t

ircumsecrip

ta a cheltuielilor electorale pe fiecare ci

1a

H

Situatia central

[ PPURRRRRNY « | § | B 11111 IO

Observafii

Diferenje

TOTAL cheltuieli electorale conform documentelor justificative

Cheltuieli clectorale

electorale conform raportului detaliat al
veniturilor si cheltuiclilor electorale

Ci | total al cheltuiclilor pentru bancare, conform

documentelor justificative

Cuantumul total al ehicltuielilor pentru camisioane hancare, conform

raportului detaliat al veniturilor §i cheltuiclilor clectorale

Cuantumul total al cheltuielilor pentru inchirierea de spa
echipamente si cheltuiclilor de protocol destinate organi
evenimente cu tematicd politicd, cconomicd, culturald sau sociald,

pentru transport §i cazare, pentru i

consult precum i pentru plata servi

ri, conform documentelor jus

Cuantumul total al cheltuielilor pentru inchirierea de spa
Iuiclilor de protocol destinate organizirii de
culturald sau sociali,
juridica si alie tipuri de

cchipamente i

evenimente cu tematicd politicd, econom
pentru transport §i eazare, pentru »
consultan{d, precum 5i pentru plata secviciilor mandatarilor

financiari, conform rapartului detaliat al veniturilor 5i cheltuielilor
electorale

e materinle

Cuantumul total al eheltuiclilor pentru hroguri, pliante,
de propagandi electorald tipdrite, conform documentelor justificative

Cuantumul total al cheltuielilor pentru broguri, pliante, alte materiale
de propagandi electorald tipirite, conform raportului detaliat al
veniturilor §i cheltuielilor clectorale

Cuantumul total al cheltuiclilor pentru afige electorale, conform
documentelor justificative

Cuantumul total al cheltuiclilor pentru afise electorale, conform
raportului detaliat al veniturilor §i cheltuiclilor electorale

Cuantumul total al cheltuiclilor pentru cercetari sociologice, conform
documentelor justificative

Cuantumul total al cheltuiclilor pentru cercetiri sociologice, conform
raportului detaliat al veniturilor i cheltuiclilor electorale

Cuantumul total al cheltuiclilor pentru productia §i difuzarea
materialelor de propagandi electorali online, conform documentelor
Jjustificative

Cuantumul total al cheltuielilor pentru productin gi difuzarca
, conform raportului
detalint al veniturilor si cheltuiclilor eleetorale

materialelor de propagandi electoralii on]

Cuantumul total al cheltuielitor |
materialelor de propagandi elector B
serisd, conform documentelor justificative

Cuantumul total al cheltuielilor pentry productia §i difuzarea
materialclor de propagandd clectoralii la radio, televiziune i

presa
serisd, conform raportului detaliat al veniturilor §i cheltuiclilor
electorale

fia teritoriali

TOTAL

Nr.ert.

1. Nume, prenume func
2. Nume, prenume func

Intocmit,

, structura AEP, semniturd, data

ie

t

, structurd AEP, semniturd, data

tie



Anexa nr. 9

Situatia centraliatd a sumelor validate si invalidate aferente cheltuielilor electorale solicitate

la rambursare ale

..... (denumirea competitorului electoral) la alegerile ........ocecenenicnneneen. In
anul.......
Cuantumul
L cheltuielilor
Nr. Organizatia .. Valoarea sumelor | Valoarea sumelor .
L electorale solicitate . g ; Observatii
crt. teritoriala . validate invalidate !
prin cererea de
rambursare
1
2
TOTAL

intocmit, data
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Anexa nr. 10 - Derularea activititii de verificare a veniturilor si cheltuielilor

electorale
e it ettt T EEREERRETPERRPTERRRFRERRREREERSEEEa e =
! L A 5 o Intoemire: Persoani desemnati de
Emiterea ozitiei d o
- c:::iﬁ‘ Byl 48 = Dls:;:’!:ﬁ:: do i Director General DGFPPCE
i e l Anrobare: Director General DGFPPCE i
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g E Emiterea Bf-ﬂ:in-llllli de 1" Ordinul de serviciu |, o Tntocmire: Persoani desemnata de
50 servicin Director General DGFPPCE |
1 O Q 1
I{ E g ¢ Aprobare: Director General DGFPPCE i
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1] H'
= i
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= 5 Constituirea dosarelor Dosarul
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R iy - © e VRS S e i bk T g T L === Tk
- Nzﬁﬁﬁammppmﬁlnr = Notificare <+ | Intocmire: Membru echipii de control
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= rapoartele si documentele la Aprobare: Director General DGFPPCE
Qo AFP |
PoEd ¥ i
i E E Executarea operafiunilor de || FOle“lal‘e de - intfrcmire: Membru echipa de control
e verificare a veniturilor si verificare Avizare; Director DC
a4 chieliwielilor elactarale Aprobare: Director General DGFPPCE
! 5 E % ¥ H
1 b a =t = i
2 & 2 Derularea activititii de Formulare de Intoemire: Membru echipd de control
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-
% E electorale
2> v Intocmire: Membru echipi de control
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i a sty verificare “7| Aprobare: Director General DGFPPCE i
SR ety T t__________________________________________________________________W“__________________________.'
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g Aprobarea raportului de Aprobare: Director General DGFPPCE
QO G -
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5 eciziei o Intocmire: Echipa de control
= i o e Decizia de Avizare: Director DC, Director General i
| & rambursare sau T > EREDE
E mramhmm i /merambursare Aprobat: Conducerea AEP
cheltuielilor electorale i




y

L\ AUTORITATEA
B ELECTORALA

PERMANENTA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 111

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Revizia 0

VERIFICAREA VENITURILOR SI CHELTUIELILOR

ELECTORALE SI RAMBURSAREA CHELTUIELILOR | Pagina 40

NU

ELECTORALE din 43
Cod: PO.DCFPPCE.08
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Tntoemire: Membru
echipi de control

Aprobare: Director
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Se urmareste
respectarea
prevederilor din Legea
33472006

Se competeaza de catre
membrii echipei de
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control pe fiecare pagina
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