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L. aplicare DCFPPCE
2. aplicare DCFPPCE - DC
3 aplicare DCFPPCE - DC
4. aplicare DCFPPCE - DPI
=P aplicare DCFPPCE - DPI
6. aplicare DCFPPCE - DC
7. aplicare DCFPPCE - DC
8. aplicare DCFPPCE - DC
9i aplicare DCFPPCE - DC
10. | aplicare DCFPPCE - DPI
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1. | aplicare DCFPPCE - DC
12. | aplicare DCFPPCE - DC
3. | aplicare DCFPPCE - DPIM
4. | aplicare DCFPPCE - DC
[5. | aplicare DCFPPCE
16. | aplicare DCFPPCE
17. | aplicare DCFPPCE - DC
18. | aplicare DCFPPCE - DC
19. | aplicare DCFPPCE - DPIM
20. | aplicare DCFPPCE - DC
21. | aplicare DCFPPCE - DPIM
22 aplicare DCFPPCE - DC
23 aplicare DCFPPCE - DPIM
24. | aplicare DCFPPCE - DC
25. | aplicare DCFPPCE - DPIM
26. | aplicare DCFPPCE - DPIM
27. | Difuzare si = ;
) i Filiala  Bucuresti
aplicare .
[lfov
28. Difuzare si Filiala Sud — Vest
aplicare Oltenia
29. Difuzare si
aplicare Filiala Nord-Est
30. | Difuzare si Filiala Sud — Est
aplicare
31 Difuzare si Filiala Sud-
~ | aplicare Muntenia
32. Difuzare si
aplicare Filiala Vest
33. Difuzare si

aplicare

Filiala Nord-Vest
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34. Difuzare si Filiala Centru
aplicare
35. Difuzare si RG
aplicare
3. Formularul de analizd a procedurii
Nr. Nume si inlocuitor
ert. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment conducitor sau
compartiment delegat
Semuitui | Data | Observatii | Semniiturd | Data
1. DL
2 DGSIEN
3. DGCAT
4, DSOE
5. DCIRP
6. DGLRE
7. OPDCP
8. BPIC
9. DGIRU
10. | DGAAP
I11. | DFS
12. | SAPI
13. | RG
14. | DCFPPCE
15 DCFPPCE -
| DC
16 DCFPPCE -
- | DC
17 DCFPPCE -
- | DPIM
8 DCFPPCE -
" | DPIM
19 DCFPPCE -
- | DC
20. DCFPPCE -
DC
91 DCFPPCE -
- DC =
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22, DCFPPCE -

DC

23, DCFPPCE -~
DPIM

24. DCFPPCE -
DC

23. DCFPPCE -
DC

26. DCFPPCE -
DPIM

27, DCFPPCE -
DC

28. DCFPPCE

29, DCFPPCE

30. DCFPPCE -

ble

31 DCFPPCE -
DC

32. DCFPPCE -
DPIM

33. DCFPPCE -
DC

34. DCFPPCE -
DPIM

35. DCFPPCE -
DC

36. DCFPPCE -
DPIM

37 DCFPPCE -
DC

38. DCFPPCE -
DPIM

39. DCFPPCE -
DPIM

4. Scopul procedurii

Stabileste un set unitar de norme, reguli si operatiuni privind reglementarea activitatii de

comunicare a documentelor emise/gestionate la nivelul DCFPPCE.
Persoanele implicate sunt:
- agenti constatatori desemnati prin ordin al presedintelui AEP;
- persoane desemnate de DG al DCFPPCE.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura formalizata privind comunicarea documentelor emise/gestionate la nivelul
DCFPPCE descrie modul de comunicare citre formatiuni politice/candidati independenti/persoane
fizice/persoane juridice a documentelor emise/gestionate la nivelul DCFPPCE.

6. Documente de referin{i (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Reglementiri internationale

» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, privind protectia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracler
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/45/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primara
» Constitutia Romaniei;

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum gi pentru
organizarea i func{ionarea Autoritafii Electorale Permanente, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

» Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor
clectorale, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, denumitd in continuare
Legea 334/2000;

» Ordonanfa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile

si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul

financiar preventiv, aprobatd prin Legea nr. 301/2002, republicati, cu modificarile si

‘/-/

completarile ulterioare;

» Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) nr.
679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016, privind protecfia
persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

6.3. Legislatie secundara
» Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanfarea activitétii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului
Romaniei nr. 10/2016, denumite in continuare Norme metodologice;
» Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare a Autoritatii Electorale
Permanente;
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» Ordinul Secretarului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice, cu modificarile si completérile
ulterioare.

6.4. Reglementiri interne AEP

» Fisa postului;

» Ordinul Presedintelui Autoriti{ii Electorale Permanente privind desemnarea personalului
din cadrul Autoritatii Electorale Permanente cu atributii de agent constatator si aprobarea
procedurii de comunicare a actelor de sanctionare contraventionald intocmite in temeiul
Legii nr. 334/2006 privind finantarea activitdlii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicata;

Ordinul  Presedintelui  Autoriti{ii Electorale Permanente privind imputernicirea
reprezentanilor Autoritd{ii Electorale Permanente si constate, in calitate de agenti
constatatori, contraventiile prevazute de art. 52 din Legea nr. 334/2006 si art. 2 din
Hotérarea nr. 10/2016;

Ordinul presedintelui AEP privind repartizarea atributiilor pe compartimente, stabilirea

=
7
\/

Y

numirului de posturi necesar fiecarui compartiment, intocmirea fiselor de post si
reincadrarea personalului Autoritatii Electorale Permanente.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7.1.  Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul,

ert. actul care defineste termenul

1. | Procedura documentatd | Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui
(formalizatd) proces, editat pe hértie sau in format electronic.

2. | Proceduri operationala Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se

desfisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publicd, fard aplicabilitate la nivelul
intregii entitati.

3. |Editfie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupd caz. a unei proceduri
formalizate formalizate, aprobata si difuzata.

4. | Revizia in cadrul unet edifii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

5. | Finantare a activitatii partidelor | Obtinerea fondurilor banesti de cétre partidele politice din
politice urmitoarele surse de finantare: cotizatii ale membrilor de
partid; donatii, legate si alte liberalitati; venituri provenite
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din activita{ii proprii; subven{ii de la bugetul de stat;

imprumuturi in bani de la persoane fizice si juridice.
organizationale,

individuale

Document care defineste locul si contributia postului in
si

atingerea obiectivelor

Fisa postului

caracteristic atdt individual, cat si entitatii, si care
precizeaza sarcinile si responsabilititile care 1i revin
a carei

titularului unui post.

sarcina atribuita,

7. | Responsabilitate Obligatia de a indeplini
neindeplinire atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de
raspundere juridica.
8. Resurse Totalitatea elementelor de naturd fizicd, umana,
informationalad si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale.

Persoana care intocmeste procesul-verbal de constatare a
conform Ordinului Presedintelui AEP;

contraventiei

Agent constatator

personal din cadrul DCFPPCE, personal din cadrul
filialelor si/sau din cadrul Birourilor judefene ale AEP cu

atributii de control;
PVCC, Decizie de sanctionare, Hotardre de confiscare si

10.

Acte de sanctionare

Ingtiintare de platd, dupa caz.
Constituie contraventie fapta sdvérsitd cu vinovitie,

stabilitd si sanctionatd prin lege, ordonanta, prin hotarare a

11.

Contraventie

Guvernului sau, dupd caz, prin hotardre a Consiliului

Local al comunei, orasului, municipiului sau al sectorului

Municipiului Bucuresti, a Consiliului Judetean ori a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

Partide politice, aliante politice, aliante electorale,
organizatii cetitenilor ~apartindnd — minoritatilor

12 | €

ontravenient

ale
nationale, candidati independenti, mandatari financiari,

persoane fizice, persoane juridice, etc.;
Partidele politice, aliantele politice, aliantele electorale,

organizatiile cetitenilor apartindnd minoritatilor nationale

Competitor electoral

si candidatii independenti.
Presedinte si vicepresedinti AEP.

14.

Conducerea AEP
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7.2.  Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationalé formalizata

2 Elaborare

3. V Verificare

4, & Centralizare

J, Av Avizare

6. A Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. Ah. Arhivare

9. AEP Autoritatea Electoralad Permanenta

10. CM Comisia de monitorizare a Autorititii Electorale Permanente

1. DCFPPCE Departamentul de control al finantérii activitatii partidelor politice si a

campaniilor electorale

12. DPIM Directia preventie, indrumare si monitorizare

13. DC Directia control

14. BJ Birouri Judetene

15. DG Director General

16. Prcc Proces-verbal de constatare a contraventiei

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)
8.1. Generalititi

Romaéne, cu confirmare de primire.

Documentele emise/gestionate la nivelul DCFPPCE se comunica prin intermediul Postei

in cazul in care nu se poate realiza comunicarea prin postd, documentele emise/gestionate la

nivelul DCFPPCE se vor comunica prin inménare sau afisare la domiciliul persoanei fizice, la
sediul persoanei juridice sau la sediul declarat al formatiunii politice. in acest sens, agentii
constatatori din cadrul DCFPPCE/filiale AEP/BJ AEP vor intocmi o dovada de inménare sau un
proces-verbal de afisare, dupa caz.
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8.2. Documente utilizate
8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
e Adresa de Tnaintare documente;
e PVCC;
e Decizie de sanctionare;
e Hotarare de confiscare;
o Instiintare de plata;
o Notificari si adrese transmise formatiunilor politice/persoanelor fizice/persoanclor
juridice;
e Dovada de inmanare;
e Proces-verbal de afisare.

PVCC-urile si instiintdrile de platdi sunt intocmite de agentii constatatori din cadrul
DCFPPCE/filiale AEP/BJ AEP.

Deciziile de sanctionare si hotarérile de confiscare sunt Intocmite de cétre agentii constatator
din cadrul DCFPPCE/filiale AEP/BJ AEP si aprobate de conducerea AEP.

Actele de sanctionare, dupa intocmire/aprobare, sunt inregistrate in Registrul de acordare
numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor sau in Registrul de acordare numere
deciziilor si hotarérilor gestionate la nivelul DCFPPCE, dupa caz. Acestea sunt comunicate
contravenientilor cu adresé de inaintare.

Notificarile si adresele transmise formatiunilor politice/persoanelor fizice/persoanelor
juridice sunt intocmite de persoanele desemnate de citre directorul DC/DPIM din cadrul
DCFPPCE.

Dovada de inménare si procesul-verbal de afisare sunt intocmite de agentii constatatori din
cadrul DCFPPCE/filialelor AEP/BJ, conform reglementirilor interne AEP (ordin presedinte).

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Actele de sanctionare cuprind informatii referitoare la contravenient, prevederile legale
incalcate si sanctiunile aplicate.

Notificirile si adresele cuprind informatii referitoare la formafiuni politice/candidati
independenti/persoane fizice/persoane juridice si la obligatiile ce le revin in baza Legii 334/2006.

Rolul documentelor in cadrul procedurii este acela de a asigura comunicarea catre
formatiuni politice/candidati independenti/persoane fizice/persoane juridice a documentelor
emise/gestionate la nivelul DCFPPCE.

8.2.3. Circuitul documentelor
v" Documentele emise/gestionate la nivelul DCFPPCE (acte de sanctionare,
notificiri, adrese, etc.) se transmit de citre agentii constatatori formatiunilor
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politice/candidatilor independenti/persoanelor fizice/persoanelor juridice prin
posta, cu confirmare de primire;

v In cazul in care, din diferite motive, comunicarea prin postd nu s-a putut realiza,
agentii constatatori intocmesc dovada de inménare si procesul-verbal de afisare in
2 (doud) exemplare;

v" Dovada de inménare si procesul-verbal de afisare se inregistreaza la RG a AEP;

v In cazul in care la sediul/domiciliul formatiunii politice/candidatului
independent/persoanei fizice/persoanei juridice este gasita persoana sau un
reprezentant al acesteia, agentii constatatori ii predau plicul continind documente
emise/gestionate la nivelul DCFPPCE, impreuna cu un exemplar al dovezii de
inménare;

v in cazul in care la sediul/domiciliul formatiunii politice/candidatului
independent/persoanei fizice/persoanei juridice nu este gésitd persoana sau un
reprezentant al acesteia, plicul contindnd documentele emise/gestionate la nivelul
DCFPPCE este lipit pe usa sediului/domiciliului, impreund cu un exemplar al
procesului-verbal de afisare;

v Se realizeaza planse foto care si certifice afisarea si adresa la care s-a facut
aceasta;

v Exemplarele nr. 2 ale dovezii de inménare si ale procesul-verbal de afigare,
impreuni cu plansele foto realizate, se arhiveaza la nivelul DCFPPCE.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind comunicarea documentelor
emise/gestionate la nivelul DCFPPCE sunt: mijloace de transport, materiale consumabile, aparate
foto, telefoane mobile sau orice alte mijloace tehnice necesare desfasurarii activitatii, etc.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare deruldrii activitdtii privind comunicarea documentelor
emise/gestionate la nivelul DCFPPCE sunt: personalul DCFPPCE si personalul din cadrul filialelor
si al birourilor judetene ale AEP cu atributii de control.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare derulirii activitatii privind afisarea la domiciliul sau la sediul
partidului politic a altor documente emise de citre DCFPPCE sunt: cheltuieli de personal, cheltuieli
de transport necesare pentru deplasarea pe teren a agentilor constatatori din cadrul
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DCFPPCF/filialelor AEP/BJ AEP, precum si orice alte cheltuieli necesare pentru realizarea
activitatii de comunicare (taxe postale, materiale consumabile), ete.

8.4. Modul de lucru - Derularea operatiunilor i actiunilor activitatii

8.4.1 Comunicarea documentelor emise/ gestionate la nivelul DCFPPCE se va realiza de citre
agentii constatatori, prin postd, cu confirmare de primire. Confirmarea de primire se arhiveazd la
nivelul DCFPPCE.

8.4.2 Daca, din diverse motive, respectiv lipsa destinatarului, destinatar necunoscut, mutat sau care
refuzd primirea, adresa insuficientd, expirarea termenului de pastrare, etc., nu se poate realiza
comunicarea prin postd, agentii constatatori intocmesc dovada de inménare si procesul-verbal de
afisare in 2 (doud) exemplare,

8.4.3 Cele doua exemplare ale dovezii de inmanare si procesului-verbal de afisare se inregistreaza la
RG/ registratura filialei AEP/ registratura BJ AEP, dupa caz.

8.4.4 Documentele emise/gestionate la nivelul DCFPPCE se vor comunica prin afigare/inméanare la
domiciliul persoanei fizice, la sediul persoanei juridice sau la sediul declarat al formatiunii politice,
conform inregistrérilor din Registrului fiscal al partidelor politice pastrat de AEP. Comunicarea prin
afisare se va realiza de echipe formate din minim 2 (doi) agenti constatatori.

fn cazul documentelor emise/gestionate la nivelul DCFPPCE referitoare la formatiuni
politice/candidati independenti/persoane fizice/persoane juridice cu sediul/domiciliul pe raza
municipiului Bucuresti, afisarea se va face de citre agenti constatatori din cadrul DCFPPCE. La
propunerea directorului DC/DPIM, DG al DCFPPCE desemneaza echipele de agenti constatatori
care vor face afisarea, precum si o persoand care va preda agentilor constatatori documentele
emise/gestionate la nivelul DCFPPCE, la care va anexa formularul de dovadd de inmanare si
formularul procesului-verbal de comunicare. Modelele acestor formulare se regésesc in Anexa nr. 2.
fn cazul documentelor emise/gestionate la nivelul DCFPPCE referitoare la formatiuni
politice/candidati independenti/persoane fizice/persoane juridice cu sediul/domiciliul in afara
municipiului Bucuresti, afisarea se va face de cétre agenti constatatori din cadrul filialelor AEP/BJ
AEP. La propunerea directorului DC/DPIM, DG al DCFPPCE desemneazd o persoana care va
transmite documentele emise/gestionate la nivelul DCFPPCE, la care va anexa formularul de
dovada de inménare si formularul procesului-verbal de comunicare, prin posta, filialei AEP/BJ AEP
care are sediul in acelasi judet cu sediul/domiciliul formatiunilor politice/candidatilor
independenti/persoanelor fizice/persoanelor juridice la care urmeaza sd se faca afisarea. Directorul
filialei sau seful birou BJ vor desemna echipele de agenti constatatori care vor face afisarea.

Agentii constatatori vor completa dovada de Tnmanare si procesul-verbal de afisare, le vor inregistra
la RG/registratura filialei AEP/ registratura BJ AEP, apoi se vor deplasa la sediul/domiciliul
formatiunii politice/persoanei juridice/persoanei fizice.

fn cazul in care la sediul/domiciliul formatiunii politice/persoanei juridice/persoanei fizice este
gdisitd persoana sau un reprezentant al acesteia, agentii constatatori ii cer sa semneze ambele
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exemplare ale dovezii de inméanare, apoi 1i predau plicul contindnd documente emise/gestionate la
nivelul DCFPPCE impreund cu un exemplar al dovezii de inméanare.

In cazul in care la sediul/domiciliul formatiunii politice/persoanei juridice/persoanei fizice nu este
gdsitd persoana sau un reprezentant al acesteia sau dacd, desi este gisitd, aceasta refuzi sa semneze
dovada de inmanare, plicul contindnd documentele emise/gestionate la nivelul DCFPPCE este lipit
pe usa sediului/domiciliului, impreund cu un exemplar al procesului-verbal de afisare. Agentii
constatatori vor solicita oricirei persoane prezente la fata locului sd semneze ambele exemplare ale
procesului-verbal de afisare, in calitate de martor. In cazul in care persoanele prezente la fata
locului nu accepti sa semneze acest proces-verbal, agentul procedural va mentiona acest aspect la
rubrica ,,martor”. Daci nu este gisiti nicio persoana la fata locului, agentii constatatori vor face o
mentiune in acest sens In procesul-verbal de afisare, la rubrica ,,martor”. Agentii constatatori vor
realiza planse foto care sa certifice afisarea plicului confindnd documentele emise/gestionate la
nivelul DCFPPCE si adresa la care s-a facut aceasta.

8.4.5 Exemplarul nr. 2 al dovezii de inmanare sau, dupa caz, al procesului-verbal de afisare,
impreund cu plansele foto realizate, sunt predate persoanei desemnate de DG al DCFPPCE cu
atributii de arhivare.
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9. Responsabilitati

Nr. | Compartimentul

crt. | (postul)/actiunea(operatiunea)
0 1 2 3 4
1. | Agentii  constatatori ~ din  cadrul | Ap.
DCFPPCE/Filiala AEP/BJ AEP

/] II 11 IV v

2. | Agentii  constatatori  din  cadrul E+Ap.
DCFPPCE/Filiala AEP/BJ AEP

3. | RG/registratura filialei AEP/ registratura Ap.
BI AEP

4. | Agentii  constatatori  din  cadrul Ap.
DCFPPCE/Filiala AEP/BJ AEP

5. | Persoana desemnatda de DG al Ah.

DCFPPCE cu atributii de arhivare
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces
Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

Comunicarea prin postd a documentelor emise/gestionate la nivelul DCFPPCE de catre
persoana desemnati. Confirmarea de primire se arhiveaza la nivelul DCFPPCE.

l

Daci nu se poate realiza comunicarea prin postd, agentii constatatori intocmesc dovada de
inménare si procesul-verbal de afisare in 2 (doud) exemplare.

}

Cele doua exemplare ale dovezii de inménare si procesului-verbal de afisare se inregistreaza la
RG/ registratura filialei AEP/ registratura BJ AEP, dupi caz

!

Documentele emise/gestionate la nivelul DCFPPCE se vor comunica de citre agentii
constatatori prin afisare la domiciliul persoanei fizice, la sediul persoanei juridice sau la sediul
declarat al formatiunii politice, conform inregistrarilor din Registrul fiscal al partidelor politice

pastrat de AEP.

l

Exemplarul nr. 2 al dovezii de inménare sau, dupi caz, al procesului-verbal de afisare, impreuna
cu plansele foto realizate, sunt predate persoanei desemnte de DG al DCFPPCE cu atributii de
arhivare.
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Anexa nr. 2 - Modele formulare

DOVADA DE INMIANARE!

in data de ..o, , la ora ... , agent constatator’ (nume, prenume, functia)
....................................................................................................................................................... si
agent constatator’ (nume, prenume, fUNCHA) ..o
........................................................................................ , angajafi ai  Autorititii  Electorale
Permanente,  Filiala/Biroul  judefean ..., cu sediul in
.......................................................................... , imputerniciti prin Ordinul nr. ... din data de
........................ , emis de presedintele institutiei, am comunicat destinatarului ..........ocoooiniiiicinin.
............................................................ urmétoarele acte’ emise de Autoritatea Electorald Permanenta:
e  Proces-verbal de constatare a contraventiilor previzute de Legea nr. 334/2006 seria ..... nr
e Deciziant. ........ {1 S privind sanctionarea contraventionald cu ....................
e Hotdrareanr. ......... din........ privind confiscarea sumei de ..........cooooiiiiiiiin,
o Instiintarea de platinr. ........ din ...oooeenne.
L S T I R I I I R R R R R R R R R R I
L]

Actele mai sus mentionate au fost inménate persoanei imputernicite cu primirea corespondentei
destinatarului, iar acesta a semnat/refuza sa semneze/nu poate semna dovada®,
Observatii’:

Primitor®: Agenti constatatori
Calitatea primitorului: Semnétura

(delegat/imputernicit)
Semnétura

! Un exemplar se pistreazi de ciitre Departamentul de control al finan{érii partidelor politice si a campaniilor electorale
2 Se completeaza de agentul constatator

3 Se completeazi de catre Departamentul de control al finantarii partidelor politice si a campaniilor electorale

4 Se bifeazi de agentul constatator

5 Se completeaza de agentul constatator cu motivul pentru care dovada nu poate [i semnata

© Se completeazi de agentul constatator cu numele si prenumele primitorului
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PROCES VERBAL
privind afisarea unor documente emise de Autoritatea Electoralid Permanenta

incheiat astazi ......... TIPS s ecomsiampvssnimeves 1y L1 R,
in baza art. 26 alin. (3) si art. 27 din Ordonana Guvernului nr. 2/2001 privind regimul

juridic al contraventiilor, cu modificarile §i completarile ulterioare, aprobatd prin Legea nr.
180/2002

Subsemnatul/a avind  functia de
in cadrul
si
Subsemnatul/a avand  functia  de
in cadrul ;
ne-am deplasat la cu sediul/domiciliul
in municipiul/orasul
sector/judet str. nr.
bl. sc. ct ap. identificat cu / CIF
tel./fax , e- mail
in data ora . in vederea afigdrii urmatoarelor documente emise
de Autoritatea Electorald Permanenta:
1. :
2, _ i
3. -
4. ;

Prezentul proces-verbal a fost incheiat la domiciliul/sediul/sediul declarat al formatiunii politice
din  municipiul/ orasul
sector/judet str. nr. bl.

sc. et. ap.

Afisarea documentelor emise de Autoritatea Electorald Permanentd a fost fdcutd in prezenfa

martorului ( domnului/doamnet) domiciliat/a in municipiul/ orasul
sector/judet str. nr.
bl. sC. et ap. , posesor/posesoare a CI/BI nr. serie CNP

Agenti constatatori, Martor/a
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul . . s ; ;
. Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
L. Formularul de evidenta a modificarilor 2
2. Formularul de distribuire/difuzare 2
; Formularul de analizd a procedurii 4
4. Scopul procedurii 5
3 Domeniul de aplicare a procedurii 6
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 6
procedurate

7. Definitii s1 abrevieri ale termenilor utilizati in procedurd
8. Descrierea procesului (Mod de lueru)
9. Responsabilitati 14
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 15




