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3. Formularul de analizi a procedurii

Nr. Nume si fnlocuitor
ert. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment conducitor sau
compartiment delegat
Semniturd | Data | Observatii | Semniturd | Data
L. DCFPPCE
2. DL
3. DGSIEN
4. DGCAT
5 DSOE
6. DCIRP
7. DGLRE
8. OPDCP
o BPIC
10. | DGJRU
11. | DGAAP
12. | DFS
13. | SAPI
14. RG
5. | DCFPPCE
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4. Scopul procedurii

Procedura stabileste un mod unitar de norme si reguli care reglementeaza realizarea activitatii
de preventie, indrumare si monitorizare in aria finantarii campaniilor electorale sau campaniilor
pentru referendum. Descrie detaliat modul in care se face preventia, indrumarea §i monitorizarea cu
privire la respectarea obligatiei de transparentd in aria finantirii campaniilor electorale si a
campaniilor pentru referendum, actele normative care stau la baza realizarii acestui tip de
monitorizare, documentele utilizate si modul de intocmire al acestora, precum si actiunile i
operatiunile ce se desfasoard in timpul preventiei, indrumarii si monitorizarii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura

Activititile de preventie, indrumare si monitorizare cu privire la transparenta finantarii
campaniilor electorale si a campaniilor pentru referendum, presupun obiective precise si cu o duratd
predeterminati, menite si asigure monitorizarea conformititii activitdtii entitatii supravegheate in
corespondenti cu normele legale aplicabile, in vigoare.

5.2. Delimitarea expliciti a activitifii procedurate in cadrul portofoliului de activitifi desfasurate
de entitatea publicd
in derularea activititilor sunt implicate:
> persoane din cadrul DPIM;
persoane din cadrul DC;

Y VY

persoane din cadrul filialelor si birourilor judetene ale AEP;
persoanele cu atributii de avizare/aprobare a documentelor elaborate de persoanele cu

o
7

atributii de preventie, indrumare si monitorizare.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati

Principalele activitati derulate de catre DPIM:

5 Elaborarea Ghidurilor privind finantarea campaniilor electorale, aprobate prin hotarari ale AEP;

» Inregistrarea mandatarilor financiari, alocarea codurilor unice de identificare si gestionarea
Registrului mandatarilor financiari;

» Organizarea de sesiuni de instruire a mandatarilor financiari i a reprezentantilor competitorilor

electorali, la nivel central si judetean, inainte de inceperea campaniei electorale, de catre

personalul DPIM si/sau personalul din cadrul filialelor si birourilor judetene ale AEP, in functie

de nivelul la care se stabileste organizarea acestor sesiuni;

Formularea proiectelor de raspuns la solicitarile cu privire la aplicarea Legii nr. 334/2006, din

domeniul de competentd al DPIM;

v
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5 Actualizarea registrului fiscal al candidafilor independenfi pe baza datelor obtinute de la
BEC/BEJ/BESV si a rezultatelor verificarilor din documentele de constatare si de sanctionare;

» Actualizarea Registrului fiscal al partidelor politice pe baza rezultatelor verificarilor din
documentele de constatare si de sanctionare;

% Publicarea pe site-ul www.finantarepartide.ro a urmétoarelor documente si informafii:

- Ghidurile elaborate cu privire la finanfarea campaniilor electorale aprobate prin hotarari
ale AEP;

. Lista documentelor necesare in vederea inregistririi mandatarilor financiari;

- Lista mandatarilor financiari inregistrati la AEP;

- Situatia contributiilor electorale declarate de citre competitorii electorali la AEP;

- Lista partidelor politice, aliantelor politice, organizatiilor cetdtenilor roméni apartinand
minoritatilor nationale gi a candidatilor independenti pentru care a fost depus Raportul
detaliat al veniturilor si cheltuielilor electorale;

- Rapoartele detaliate ale veniturilor i cheltuielilor electorale;

. Lista cuantumului datoriilor inregistrate de catre partidele politice, aliantele politice,
organizatiile cetitenilor roméni apartindnd minoritatilor nationale si candidatii
independenti in urma campaniei electorale; ‘

- intrebirile formulate de citre competitorii electorali cu privire la campania electorald si
rispunsurile comunicate acestora;

- Obiectivele prevazute in Anexa nr. 2 la HG. nr. 583/2016, Obiectivul specific 3.5.10
Continuarea publicdrii in format deschis a datelor legate de finanfarea partidelor
politice si a campaniilor electorale: raportul detaliat privind lista sanctiunilor aplicate
partidelor si formatiunilor politice (tip sanctiune, cuantum), in anul precedent, raportul
detaliat privind sumele din cererile de rambursare pentru campaniile electorale, raportul
detaliat privind sumele rambursate aferente cheltuielilor electorale, raportul detaliat
privind lista furnizorilor serviciilor si/sau bunurilor utilizate in campania electorald,
raportul detaliat privind numarul de materiale de propaganda electorald produse g1
utilizate, defalcat pe categorii, raportat de competitorii electorali;

% Publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1, a urmitoarelor documente si informatii:

_ Hotararile AEP prin care se aproba ghidurile privind finantarea campaniilor electorale;

- Lista partidelor politice, aliantelor politice, organizatiilor cetatenilor roméni apartinand

minoritatilor nationale si a candidatilor independenti pentru care a fost depus Raportul

detaliat al veniturilor si cheltuielilor electorale;

- Rapoartele detaliate ale veniturilor si cheltuielilor electorale;

- Lista cuantumului datoriilor inregistrate de catre partidele politice, aliantele politice,

organizatiile cetdtenilor roméani apartindnd minoritatilor nationale si candidatii independenti

in urma campaniei electorale.
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitigii

procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitdfii

Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea de preventie,
indrumare si monitorizare a finantarii campaniilor electorale, inclusiv referendum de cétre

formatiunile politice si aliantele politice sau electorale i candidatii independenti sunt:
» DPIM;
DC;
DGIRU;
DL
DTT,
RG;
Filiale/Birouri judetene ale AEP.

Y

Y Y

Y V¥V V¥

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Reglementiri internationale

» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 26
aprilie 2016, privind protectia persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei

95/45/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primara
» Constitutia Romaniei;

> Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, denumita in continuare

Legea 334/20006;

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si funcfionarea Autoritdtii Electorale Permanente cu modificdrile si

completarile ulterioare;

» Legea nr. 3/2000 privind organizarea si desfasurarea referendumului, cu modificdrile si

completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile

si completarile ulterioare;
» Legea partidelor politice nr. 14/2003, republicata;

> Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) nr.
679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 26 aprilie 2016, privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/45/CE (Regulamentul general

privind protectia datelor).
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6.3. Legislatie secundara

» Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanfarea activitafii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotardrea Guvernului
Roméniei nr. 10/2016, cu modificarile ulterioare, denumite in continuare Norme
metodologice;

» Hotardrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Flectorale
Permanente;

» Ordinul Secretarului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare:

» Hotardrea nr. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada
2016-2020, a seturilor de indicatori de performanti, a riscurilor asociate obiectivelor si
masurilor din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta
institutionald si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a
standardelor de publicare a informatiilor de interes public.

6.4. Reglementiri interne AEP
» Ordinul presedintelui privind repartizarea atributiilor pe compartimente, stabilirea
numarului de posturi necesar fiecirui compartiment, intocmirea fiselor de post si
reincadrarea personalului Autoritatii Electorale Permanente;

» Ordinul pregedintelui privind imputernicirea reprezentantilor din cadrul AEP si constate, Tn
calitate de agenti constatatori, contraventiile prevazute de art. 52 din Legea nr. 334/2006
privind finan{area activititii partidelor politice si a campaniilor electorale, republicatd, cu
modificarile si completérile ulterioare si art. 2 din Hotararea Guvernului nr. 10/2016;

» Fisa postului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

7.1.  Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul,

ert. actul care defineste termenul

1. Procedurad documentara Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui
(formalizata) proces, editat pe hértie sau in format electronic.

2, Procedura operationala Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
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desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica, fara aplicabilitate la nivelul intregii

entitati.
Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
formalizate formalizate, aprobata si difuzata.
Revizia n cadrul unet Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente

ale unei edifii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Finantarea campaniilor Obtinerea fondurilor banegti de cétre competitorii electorali:
electorale - Pentru candidati independenti: finantare privatad
(cotizatii, donatii, venituri provenite din activitafi
proprii, imprumuturi in bani de la persoane fizice
sau contractate cu institutii de credit);
- Pentru partidele politice din urmatoarele surse de
finanfare:

a) Finantare privatd: contributii electorale candidati si
transferuri finantare privata (cotizatii, donatii, venituri
provenite din activitati proprii, imprumuturi in bani
de la persoane fizice;

b) Finantare publica, dupa caz.

Finantarea campaniilor Obtinerea fondurilor bénesti de catre participantii la

pentru referendum referendum:

- Finantare privati: transferuri finantare privata
(cotizafii, donatii, venituri provenite din activitéi
proprii, imprumuturi in bani de la persoane fizice si

juridice);
- Finantare publicd, dupa caz.
Referendum Forma si mijlocul de consultare directd si de exprimare a
vointei suverane a poporului roman.
Fisa postului Document care defineste locul si contributia postului in

atingerea  obiectivelor individuale si organizationale,
caracteristic atat individual, cét si entitatii, si care precizeaza
sarcinile si responsabilititile care fi revin titularului unui
post.

Responsabilitate Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a cdrei
neindeplinire atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de

raspundere juridica.
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10. Resurse Totalitatea  elementelor de naturd  fizicd, umana,
informationala si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sé fie operationale.

11 Competitor electoral Prin competitor electoral, in sensul prezentei proceduri se
intelege partidele politice, aliantele politice, aliantele
electorale, organizatiile cetitenilor apartinind minoritatilor
nationale si candidatii independenti.

IS Participant la campania Prin participant la campania pentru referendum, in sensul

pentru referendum prezentei proceduri se intelege partidele politice, aliantele
politice, organizatiile cetatenilor apartindnd minoritatilor
nationale.

14. Conducerea AEP Presedinte si vicepresedinti AEP

7.2.  Abrevieri ale termenilor

Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat

L. PO Procedura operationald formalizata

2. E Elaborare

3. Verificare

4. C Centralizare

5. Av Avizare

6. A Aprobare

7. Ap Aplicare

8. AEP Autoritatea Electorald Permanenta

9. CM Comisia de monitorizare a Autoritatii Electorale Permanente
10. DL Departamentul legislativ

I DGSIEN Directia generald sistemul informational electoral national
12. DGCAT Directia generald coordonarea activitatii in teritoriu

13. DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

14. DCIRP Departamentul cooperare internationald si relatii publice
15; DGLRE Directia generala logistici si resurse electorale
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16. OPDCP Oficiul protectia datelor cu caracter personal

17. BPIC Biroul protectia informatiilor clasificate

18. RG Registratura generali

19. DGIRU Directia generala juridica si resurse umane

20 DGAAP Directia generala administrativa si achizitii publice

21. DFS Directia financiara si salarizare

12, SAPI Serviciul audit public intern

23. DCFPPCE Departamentul de control al finan{érii activitatii partidelor politice si
a campaniilor electorale

24, DC Directia control

25. DPIM Directia preventie, indrumare si monitorizare

26. BI Birouri Judetene

27. DG Director General

28. BEJ Biroul Electoral Judetean

29. BESV Birourile electorale ale sectiilor de votare

30. MFC Mandatar financiar coordonator

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)
8.1. Generalitati
Prin activitatile de preventie, indrumare si monitorizare se urméreste indeplinirea urmatoarelor

obiective:

Colaborarea reprezentantilor DPIM cu competitorii electorali si reprezentantii
acestora;

Aducerea la cunostinta competitorilor electorali a modificarilor legislative, a
perioadelor de inregistrare a mandatarilor financiari, modalitatea de aplicare a
dispozitiilor legale, etc.;

Responsabilizarea competitorilor electorali si a reprezentantilor acestora, in vederea
evitdrii unor posibile abateri de la dispozitiile legale in materie electorald;

Informéri cu privire la termenele de depunere a raportérilor obligatorii, precum si a
documentelor ce vor face obiectul actiunilor de control;

Actualizarea permanentd a registrelor fiscale in vederea utilizérii datelor inscrise,
pentru individualizarea sanctiunilor aplicat ca urmare a constatérii savarsirii unor fapte
identice;
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* Asigurarea (ransparenfei cu privire la activitatea finantdrii campaniilor electorale,
inclusiv referendum, prin actualizarea permanenta a informatiilor pe site-ul institutiei.

8.2. Documente utilizate
8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

» Ghidurile privind finantarea campaniilor electorale aprobate prin hotirari ale AEP sunt
intocmite de catre persoanele implicate in activitatea de preventie, indrumare  gi
monitorizare a activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale, in colaborare cu
personalul DC a DCFPPCE si personalul din cadrul filialelor si birourilor judetene din
cadrul AEP;

» Documente utilizate la inregistrarea MFC - vezi PO.DCFPPCE 05- Procedura
Jormalizatd privind inregistrarea mandatarilor financiari si alocarea codului unic de
identificare;

» Adresele primite de la competitorii electorali privind conturile deschise pentru campaniile
electorale sau de la participantii la referendum pentru campania la referendum;

» Solicitari scrise ale competitorilor electorali cu privire la aplicarea Legii nr. 334/2006 si
proiectele de raspuns formulate in acest sens;

» Formularele de declarare a contributiilor electorale si a cheltuielilor angajate transmise
de catre MFC, finsotite de  formularele de  inregistrare/declarare  a
contributiilor/contribuitorilor la AEP;

» Lista candidatilor independenti - este furnizatdi de BEC/ BEJ/BESV si contine informatii
despre candidatii care au participat la fiecare scrutin electoral;

» Extrasele Rapoartelor de control intocmite ca urmare a verificarilor efectuate privind
activitatea partidelor politice in campaniile electorale — intocmite de controlori;

» Situatia sanctiunilor contraventionale aplicate competitorilor electorali in urma
controalelor efectuate privind activitatea acestora in campaniile electorale — intocmita
de DC;

» Lista competitorilor electorali care au depus Rapoarte detaliate ale veniturilor si
cheltuielilor electorale —intocmita de personalul DPIM;

» Lista cuantumului datoriilor inregistrate de competitorii electorali in urma campaniilor
electorale — intocmitd de personalul DPIM in baza documentelor depuse de competitorii
electorali la AEP;

» Rapoartele detaliate ale veniturilor si cheltuielilor electorale ale competitorilor electorali
— depuse de competitorii electorali la AEP;

» Formular document pentru publicarea pe pagina de internet a Autorititii Electorale
Permanente, www.finantarepartide.ro, a informatiilor cu privire la finantarea campaniilor
electorale si a campaniilor pentru referendum — vezi PO.DCFPPCE.09 - Procedura
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Jormalizatd privind publicarea pe pagina de internet proprie si in Monitorul Oficial al
Romdniei, Partea I, a informatiilor prevdizute de lege;,

» Solicitare publicare informatii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I- vezi
PO.DCFPPCE.09 - Procedura formalizatd privind publicarea pe pagina de internet proprie
si in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I, a informatiilor previzute de lege;

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
» Ghidurile privind finantarea campaniilor electorale intocmite la nivelul DCFPPCE contin

“7!

indrumari st lamurirt suplimentare cu privire la aplicarea Legii nr. 334/2006 si a Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finantarea activitatii partidelor politice si a
campaniilor electorale, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 10/2016, cu modificarile
ulterioare;

Documente utilizate la inregistrarea MIFC — vezi PO.DCFPPCE.05- Procedura formalizald
privind inregistrarea mandatarilor financiari si alocarea codului unic de inregistrare, confin
informatii cu privire la persoanele desemnate ca mandatari financiari, precum si datele de
identificare ale acestora;

Adresele primite de la competitorii electorali privind conturile deschise pentru campaniile
electorale sau de la participantii la referendum pentru campania la referendum;

Adresele primite din partea competitorilor electorali contin solicitari cu privire la aplicarea
Legii nr. 334/20006;

Formularele de declarare a contributiilor electorale transmise de cédtre MFC, insotite de
formularele de inregistrare/declarare a contributiilor/contribuitorilor, la AEP;

Lista candidatilor independenti care au participat la alegeri, este comunicatd de citre
BEC/BEJ/BESV si are rolul de a oferi informatii in vederea gestionarii registrului fiscal al
candidatilor independenti,

Formular document pentru publicarea pe pagina de internet a Autorititii Electorale
Permanente, www.finantarepartide.ro, a informatiilor cu privire la finantarea campaniilor

electorale si a campaniilor pentru referendum, respectiv:

- Ghidurile elaborate cu privire la finantarea campaniilor electorale aprobate prin hotarari ale
AEP;

- Lista documentelor necesare in vederea inregistrarii mandatarilor financiari;

- Lista mandatarilor financiari inregistrati la AEP;

- Situatia contributiilor electorale declarate de citre competitorii electorali la AEP;

- Lista partidelor politice, aliantelor politice, organizatiilor cetitenilor roméni apartinind
minoritatilor nationale si a candidatilor independenti pentru care a fost depus Raportul detaliat al
veniturilor si cheltuielilor electorale;

- Rapoartele detaliate ale veniturilor si cheltuielilor electorale;
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- Lista cuantumului datoriilor inregistrate de calre partidele politice, aliantele politice,
organizaliile cetitenilor roméni apartinind minoritatilor nafionale si candidatii independenti in
urma campaniei electorale;

- Datele cu privire la obiectivele previzute in Anexa nr. 2 la HG. nr. 583/2016, Obiectivul
specific 3.5.10 Continuarea publicdrii in format deschis a datelor legate de finanfarea
partidelor politice si a campaniilor eleciorale, respectiv: raportul detaliat privind lista
sanctiunilor aplicate partidelor si formatiunilor politice (tip sanctiune, cuantum), in anul
precedent, raportul detaliat privind sumele din cererile de rambursare pentru campaniile
electorale, raportul detaliat privind sumele rambursate aferente cheltuielilor electorale, raportul
detaliat privind lista furnizorilor serviciilor si/sau bunurilor utilizate in campania electorala,
raportul detaliat privind numirul de materiale de propaganda electorala produse si utilizate,
defalcat pe categorii, raportat de competitorii electorali;- intrebarile formulate de citre
competitorii electorali cu privire la campania electorala si raspunsurile comunicate acestora.

> Solicitare publicare informatii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, respectiv:

- Hotirarile AEP prin care se aprobd ghidurile privind finantarea campaniilor electorale;

- Lista partidelor politice, aliantelor politice, organizatiilor cetatenilor roméni apartindnd
minorititilor nationale si a candidatilor independenti pentru care a fost depus Raportul detaliat
al veniturilor si cheltuielilor electorale;

- Rapoartele detaliate ale veniturilor si cheltuielilor electorale;

- Lista cuantumului datoriilor finregistrate de citre partidele politice, aliantele politice,
organizatiile cetfitenilor roméni apartinind minoritatilor nationale si candidatii independenti
in urma campaniei electorale.

8.2.3. Circuitul documentelor
8.2.3.1 Ghidul finantirii campaniei electorale aprobat prin Hotirirea AEP

Se Tntocmeste de personalul DCFPPCE si se transmite DL in vederea publicérii pe site-ul AEP in
sectiunea Transparentd decizionald, in vederea consultirii publice, in conformitate cu Legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica;

Dupi finalizarea consultérilor, DL intocmeste Hotararea AEP de aprobare a ghidului, pe care o
transmite pe circuitul de avizare/aprobare;

Dupi aprobare, DG al DCFPPCE transmite ghidul aprobat prin Hotardrea AEP, catre directorul
DPIM pentru a fi publicat pe pagina de internet proprie si in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea I,

Directorul DPIM va repartiza ghidul aprobat prin Hotdrdrea AEP persoanelor desemnate cu
activitatea de publicare pe pagina de internet proprie si in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
[, pentru intreprinderea demersurilor de publicare.
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8.2.3.2 Documente utilizate la inregistrarea MFC - vezi PO.DCFPPCE 05- Procedura
formalizatd privind inregistrarea mandatarilor financiari si alocarea codului unic de
inregisirare;

- dupa inregistrarea mandatarilor financiari in registrul mandatarilor financiar si alocarea codului
unic de identificare fieciruia, lista mandatarilor financiari desemnati de competitorii electorali
pentru campania electorali se va publica pe pagina proprie de internet a AEP
www.finantarepartide.ro, pand la data inceperii campaniei electorale;

- toate documentele utilizate la inregistrarea MFC, se vor transmite DC in vederea desfasurdrii

activitatilor specifice de control.

8.2.3.3 Solicitirile primite din partea competitorilor electorali cu privire la aplicarea Legii nr.
334/2006, din aria de competenta a DPIM
- Dupa inregistrare, RG le transmite DCFPPCE. DG al DCFPPCE le va repartiza directorului
DPIM; acesta le va repartiza persoanelor din subordine desemnate sa formuleze proiectul de
raspuns, care va fi avizat de cétre directorul DPIM/DC, semnat de DG al DCFPPCE si
aprobat de catre presedintele AEP.
- Raspunsul aprobat, se inregistreazi si se comunica emitentului de citre RG a AEP.

8.2.3.4 Lista candidatilor independenti care au participat la alegeri, este comunicati de catre
BEC/BEJ/BESYV si are rolul de a oferi informatii in vederea gestiondrii registrului fiscal al
candidatilor independenti.
- Dupa inregistrare, RG transmite lista primitd din partea BEC catre DCFPPCE. DG al DCFPPCE
o va repartiza directorului DPIM/DC,
- Directorul DPIM va repartiza lista, persoanelor desemnate si gestioneze regisirul fiscal al
candidatilor independenti.

8.2.3.5 Formular document pentru publicarea pe pagina de internet a Autorititii Electorale
Permanente, www.finantarepartide.ro, a informatiilor cu privire la finantarea campaniilor electorale

si a campaniilor pentru referendum:
- Se intocmeste de persoancle desemnate cu activitatea de publicare pe pagina de internet
proprie, este avizat de directorul DPIM si DG al DCFPPCE si se aprobi de Presedintele AEP,
- Dupa aprobare, formularul este transmis de persoanele desemnate cu activitatea de publicare
pe pagina de internet proprie catre DTI, impreund cu documentele de publicat - vezi
PO.DCFPPCE.09 - Procedura formalizatd privind publicarea pe pagina de infernet proprie §i
in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea 1, a informatiilor previzute de lege.
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8.2.3.6 Solicitare publicare informatii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I:

Referatul de necesitate se intocmeste de persoanele desemnate cu activitatea de publicare in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, este avizat de directorul DPIM si DG al DCFPPCE si apoi
urmeaza circuitul prevazut de PO.DCFPPCE.09 - Procedura formalizatd privind publicarea pe
pagina de internet proprie si in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I, a informatiilor previzute de
lege,

Adresa de inaintare a actelor normative pentru publicare in Monitorul Oficial al Romaéniei,
Partea | intocmitd de persoanele desemnate cu activitatea de publicare in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea [ si semnata de secretarul general al AEP, impreuna cu documentele de publicat,
vor urma circuitul previazut de PO.DCFPPCE.09 - Procedura formalizatd privind publicarea pe
pagina de internet proprie si in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I, a informaliilor prevdzute de

lege.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitatilor de preventie, indrumare si monitorizare cu
privire la transparenta finantarii campaniilor electorale, inclusiv referendum sunt: birouri, scaune,
rechizite, telefoane, materiale informatice, laptopuri, modem-uri, imprimante, calculatoare de birou,
etc.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare derularii activititilor de preventie, indrumare si monitorizare cu
privire la transparenta finantarii campaniilor electorale, inclusiv referendum sunt: personalul
DCFPPCE, personalul DL, personalul DGJRU, personalul DTI, personalul din cadrul filialelor si al
Bl ale AEP cu atributii in domeniul controlului finantarii si personalul RG.

8.3.2. Resurse financiare

Resursele financiare necesare derularii activitatilor de preventie, indrumare si monitorizare cu
privire la transparenta finantirii campaniilor electorale, inclusiv referendum sunt: taxe postale,
materiale consumabile, cheltuieli deplasari, etc.

8.4. Modul de lucru
8.4.1 Activitatile de preventie, indrumare si monitorizare
8.4.1.1 Directorul DPIM propune DG al DCFPPCE persoanele care duc la indeplinire urmétoarele
activitati din cadrul directiei:

- actualizarea permanenta a informatiilor prezentate pe pagina de internet AEP,
www. finantarepartide.ro cu privire la finantarea campaniilor electorale si a campaniilor pentru

referendum.
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- elaborarea ghidurilor privind finantarea campaniilor electorale, aprobate prin hotarari ale
AEP si comunicarea acestora partilor interesate;

- organizarea unei sesiuni de instruire si indrumare a mandatarilor financiari si a
reprezentantilor competitorilor electorali;

- asigurarea publicarii pe pagina de internet propriec a AEP a informatiilor/documentelor
elaborate la nivelul institutiei;

- asigurarea publicarii pe pagina de internet proprie a AEP a raportarilor obligatorii cu privire
la campania electorald, transmise de cétre competitorii electorali;

- Tnregistrarea mandatarilor financiari coordonatori;

- colaborarea cu persoanele desemnate din cadrul DC in vederea centralizarii conturilor
deschise pentru campania electorald, notificate de competitorii electorali citre AEP;

- colaborarea cu persoanele desemnate din cadrul DC in vederea inregistrarii contributiilor si
cheltuielilor electorale transmise de citre mandatarii financiari coordonatori, la AEP.
8.4.1.2 DG al DCFPPCE aproba propunerile directorului DPIM cu privire la activitétile de preventie,
indrumare si monitorizare.
8.4.1.3 Persoanele desemnate duc la indeplinire activititile de preventie, indrumare si monitorizare.

8.4.2 Valorificarea rezultatelor activititilor
» Monitorizare eficientd si eficace;
» Cresterea gradului de preventie, indrumare, constientizare, aprofundare si respectare de citre
reprezentantii partidelor politice, de candidatii independenti, de mandatarii financiari
coordonatori si de cédtre mandatarii financiari judeteni/sector/municipiul Bucuresti a legislatiei
privind finantarea partidelor politice si a campaniilor electorale, inclusiv referendum;

» Cresterea gradului de (ransparenta privind finantarea campaniilor electorale, inclusiv
referendum;

» Imbunititirea legislatiei specifice,
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9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul
crt. (postul)/actiunea | I1 I
(operatiunea)
0 1 2 3
1. | DCFPPCE/ director DPIM Ap
2. | DCFPPCE/ DG A
3. | DCFPPCE/personal DPIM Ap

10. Anexe, inclusiv diagrama de proces
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Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

Derularea activitatii de preventie, indrumare si monitorizare cu privire la finantarea

/Directo rul DPIM \

propune DG al
DCFPPCE
persoanele care duc
la indeplinire,
urmitoarele
activititi din cadrul

campaniilor electorale, inclusiv referendum

actualizarea permanenta a informatiilor prezentate pe pagina de internet AEP,
www. fnantarepartide.ro cu privire la finantarea campaniilor electorale si a
campaniilor pentru referendum.

elaborarea ghidurilor privind finantarea campaniilor electorale, aprobate prin
hotdrari ale AEP si comunicarea acestora partilor interesate;

\ directiei:

/DG al DCFPPCE\

aprobi
propunerile
directorului
DPIM cu privire
la activititile de
preventie,
indrumare si

\ monitorizare /

/ Persoanele

desemnate duc la
indeplinire
activititile de
preventie,
indrumare si

\ monitorizare /

\

organizarea unei sesiuni de instruire si indrumare a mandatarilor financiari si a
reprezentantilor competitorilor electorali

asigurarea  publicarii  pe pagina de internet proprie a AEP a
informatiilor/documentelor de indrumare, elaborate la nivelul institutiei

asigurarea publicirii pe pagina de internet propric a AEP a raportarilor
obligatorii cu privire la campania electorald, transmise de cdtre competitorii
electorali

inregistrarea mandatarilor financiari coordonatori

colaborarea cu persoanele desemnate din cadrul DC in vederea centralizarii
conturilor deschise pentru campania electorala, notificate de competitorii
electorali citre AEP

colaborarea cu persoanele desemnate din cadrul DC in vederea inregistrarii
contributiilor si cheltuielilor electorale transmise de citre mandatarii financiari
coordonatori, la AEP
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Anexa nr. 2 - Registrul mandatarilor financiari

Filiald | Judet/Sector Nume Tip

Nume CNP/CUI | CUI alocat

Data Calitatea
mandatar | mandatar de

aloeirii

competitor | competitor
electoral electoral

Nr. ert.

financiar | financiar | DCFPPCE
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11. Cuprins

Numarul
componentei B )

i cadtil Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

procedurii
L. Formularul de evidenta a modificérilor 2
2. Formularul de distribuire/difuzare 2
3. Formularul de analiza a procedurii 6
4. Scopul procedurii 8
5. Domeniul de aplicare a procedurii 8
6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate 10
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri 11
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) 14
D Responsabilitati 21
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 22




