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aplicare DCFPPCE

2 aplicare DCFPPCE - DC
3. | aplicare DCFPPCE - DC
4. | aplicare DCFPPCE - DPI
5. | aplicare DCFPPCE - DPI
6. | aplicare DCFPPCE - DC
7. | aplicare DCFPPCE - DC
8. | aplicare DCFPPCE - DC
9. | aplicare DCFPPCE - DC
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10. | aplicare DCFPPCE - DPIM
11. | aplicare DCFPPCE - DC
R aplicare DCFPPCE - DC
| 13. [ aplicare DCFPPCE - DPIM
14, | aplicare DCFPPCE - DC
15. | aplicare DCFPPCE
16. aplicallé DCFPPCE
17. | aplicare DCFPPCE - DC
18. | aplicare DCFPPCE - DC
19. | aplicare DCFPPCE - DPIM
20. | aplicare DCFPPCE - DC
21. | aplicare DCFPPCE - DPIM
22. | aplicare DCFPPCE - DC
23. | aplicare DCFPPCE - DPIM
24. | aplicare DCFPPCE - DC
25. | aplicare DCFPPCE - DPIM
26. | aplicare DCFPPCE - DPIM
27. | Difuzare - ;
, Filiala Bucuresti
91 '
. lIfov
aplicare
28. | Difuzare
si Filiala Sud — Vest
aplicare Oltenia
29. | Difuzare
si
aplicare Filiala Nord-Est
30. | Difuzare Filiala Sud — Est
si

LS ]
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aplicare

31. | Difuzare
sl Filiala Sud-
aplicare Muntenia

L
(S

Difuzare
sl
aplicare Filiala Vest

[O%)
Wl

Difuzare
sl
aplicare Filiala Nord-Vest

34. | Difuzare Filiala Centru
si
aplicare

(%]
L

Difuzare RG
sl

aplicare

3. Formularul de analizi a procedurii

Nr. Nume si fnlocuitor
crt. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment conducitor sau
compartiment delegat
Semniturd | Data | Observatii | Semniturd | Data

I DL
2. DGSIEN
3: DGCAT
4. DSOE
8 DCIRP
6. DGLRE
7 OPDCP
8. BPIC
9. DGIRU
10. | DGAAP
I1. | DFS
12. | SAPI
13. | RG
14. DCFPPCE
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15 DCFPPCE -
DC

16 DCFPPCE -

D. oy

DC

17, DCFPPCE -
DPIM

8. DCFPPCE -
DPIM

9 D(;FPP(‘E =
DC

20. DCFPPCE -
DC

91 DCFPPCE -
DC

22, DCFPPCE -
DC

23; DCFPPCE -
DPIM

24, DCFPPCE -
DC

25 DCFPPCE -
DC

26. DCFPPCE -
DPIM

2. DCFPPCE -
DC

28. DCFPPCE

29, DCFPPCE

30. DCFPPCE -
DC

31 DCFPPCE -
DC

32. DCFPPCE -
DPIM

33 DCFPPCE -
DC

34. DCFPPCE -
DPIM

35. DCFPPCE -
DC

36. DCFPPCE -
DPIM

37. DCFPPCE -
DC

38. DCFPPCE -
DPIM

39. DCFPPCE -
DPIM
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4. Scopul procedurii

Stabilirea unui set unitar minimal de norme si principii pentru reglementarea activitdtii de
inregistrare a proceselor-verbale de constatare a contraventiilor si de gestionare a Registrului de
acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor din domeniul finantarii
activitatii partidelor politice si a campaniilor electorale, in conformitate cu legislatia in vigoare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii
Prezenta procedurd se aplicd de citre persoanele desemnate de catre DG al DCFPPCE sa
gestioneze Registrul de acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1 Reglementiri internationale

» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/45/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2 Legislatie primara

» Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitaiii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare, denumita in continuare
Legea 334/20006;

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputafilor, precum si pentru
organizarea si funcfionarea Autoritafii Electorale Permanente, cu modificirile si
completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, aprobati prin Legea nr. 301/2002, republicata, cu modificérile si
completirile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobatd cu

modificari si completérile ulterioare.

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) nr.

679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 26 aprilie 2016, privind protec{ia

persoanelor in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

v

6.3 Legislatie secundara

» Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finantarea activitafii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotararea Guvernului Roméniei
nr. 10/2016, denumite in continuare Norme metodologice;
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Hotarérea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autorititii Electorale Permanente;

Ordinul Secretarului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

6.4. Reglementiri interne AEP

s

T
Vo

Y

7
i

»

Ordinul Presedintelui Autoritatii Electorale Permanente privind imputernicirea persoanelor
din cadrul Autoritatii Electorale Permanente si constate contraventii si si aplice sanctiuni
contraventionale in domeniul electoral;

Ordinul Presedintelui AEP privind imputernicirea reprezentantilor Autorititii Electorale
Permanente sa constate, Tn calitate de agenti constatatori, contraventiile prevazute de art. 52
din Legea nr. 334/2006 si art. 2 din Hotéirdrea Guvernului Romaniei nr. 10/2016;

Ordinul Presedintelui AEP privind repartizarea atributiilor pe compartimente, stabilirea
numérului de posturi necesar fiecarui compartiment, intocmirea fiselor de post si
reincadrarea personalului Autoritatii Electorale Permanente;

Fisa postului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedur:i

7.1.  Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul,

crt. actul care defineste termenul

L. Procedura Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces,

(formalizata) editat pe suport hartie sau in format electronic.

2. Procedura operationala | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publica, fara aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice.

3 Edifie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupé caz, a unei proceduri aprobata
si difuzata.

4. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

edifii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

5. Fisa postului Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat
individual, cat si entititii, si care precizeazi sarcinile si
responsabilititile care ii revin titularului unui post.

0. Resurse Totalitatea elementelor de naturd fizic, umana, informationald si
financiard, necesare ca input pentru ca strategiile si fie
operationale,

7. Contraventie Constituie contraventie fapta sdvarsitd cu vinovitie, stabilitd si
sanctionatd prin lege, ordonanta, prin hotirdre a Guvernului sau,

7
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dupa caz, prin hotérare a consiliului local al comunei, orasului,
municipiului sau al sectorului municipiului Bucuresti, a consiliului
judetean ori a Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

8. Procesul-verbal de Act juridic emis de autorititile competente care sta la baza aplicarii

constatare a unei sanctiuni in urma savarsirii unei contraventii.
contraventiei

9, Agent constatator — Persoana care intocmeste PVCC.

reprezentant AEP
10. | Constatare Intocmire PVCC.
contraventie

11. | Data constatarii Data constatirii faptei contraventionale, pe perioada controlului.

contraventiei

12. | Data intocmirii PVCC | Data la care se semneaza olograf PVCC de citre agentii
constatatori.

13. | Contravenient Partide politice, aliante politice, aliante electorale, organizatii ale
cetitenilor  apartinind ~ minoritatilor  nationale, candidati
independenti, mandatari financiari, persoane fizice, persoane
juridice, elc.

14. | Registrul de acordare | Document care tine evidenta PVCC-urilor cérora li se acordd un

numere proceselor- numir de inregistrare in ordine cronologica.
verbale de constatare a
contraventiilor
15. | Conducerea AEP Presedinte si vicepresedinti AEP.

7.2.  Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1l PO Procedura operationala formalizata

2, E Elaborare

3. V Verificare

4, C Centralizare

5. Av Avizare

6. A Aprobare

7. Ap Aplicare

8. DG Director General

9. Erce Proces-verbal de constatare a contraventiilor

10. | DCEPPCE | Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si a campaniilor

electorale

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)
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8.1. Generalititi

PVCC-urile se intocmesc de catre agentii constatatori atunci cand in urma controlulu
efectuat sunt constatate abaterile prevazute la art. 52 alin. (1) - (3) din Legea nr. 334/2006 si la art. 2
din Hotardrea Guvernului Romaéniei nr. 10/2016. Acestea se intocmesc in 3 (trei) exemplare si se
semneazi olograf pe fiecare pagina de catre agentii constatatori. Modelul PVCC-ului se regéseste
sub forméd de anexa la PO.DCFPPCE.03 - Procedurd formalizatd privind constatarea si aplicarea
sanctiunii contravenfionale.

Registrul de acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor este un

document folosit pentru inregistrarea si evidenta PVCC-urilor intocmite de cétre agentii constatatori
ai AEP. Acesta se afla in evidenta DCFPPCE si este gestionat de persoanele desemnate de cétre DG
al DCFPPCE. Fiecare fild a registrului este numerotata in coltul din dreapta jos, iar pe ultima fila a
acestuia persoanele desemnate de DG al DCFPPCE consemneazi numarul de file ale registrului,
aspect certificat prin semnatura, data si stampila DCFPPCE.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate:

» Registrul de acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor;

» PVCC-uri: PVCC-urile se intocmesc de cétre agentii constatatori din cadrul DCFPPCE, din
cadrul filialelor si/sau din cadrul Birourilor judetene ale AEP in cazurile previzute de Legea
nr. 334/2006 si de Hotararea Guvernului Romaniei nr. 10/2016.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Registrul de acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor cuprinde

informatii referitoare la: data si numarul PVCC-ului, agentii constatatori, contravenientul
(formatiune politicd/persoand fizicd/persoand juridica, etc.), numarul deciziei si al hotarérii,
incadrarea faptei, precum si cuantumul amenzii aplicate, dupa caz.

Modelul registrului de acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor se
regaseste In Anexa nr. 2.
8.2.3. Circuitul documentelor

PVCC-ul, intocmit in 3 (trei) exemplare de ciitre agentii constatatori, dupad Inregistrarea
raportului de control la RG, in concordanta cu PO.DCFPPCE.(3 - Procedurd formalizatd privind
constatarea §i aplicarea sanctiunii contraventionale, va fi transmis persoanelor desemnate de DG al
DCFPPCE sa gestioneze Registrul de acordare numere proceselor-verbale de constatare a
contraventiilor, care vor inregistra PVCC-ul in registru. Imediat dupd inregistrarea PVCC-ului,
acesta va urma circuitul documentelor prevazut de PO.DCFPPCE.0303 - Procedurd formalizaid
privind constatarea si aplicarea sanctiunii contraventionale.

8.3. Resurse necesare
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8.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare deruldirii activitatii de inregistrare si gestionare a Registrului de

acordare numere PVCC-urilor sunt: birouri, scaune, rechizite, telefoane, materiale informatice,
laptopuri, modem-uri, imprimante portabile, calculatoare de birou, etc.

8.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare deruldrii activititii privind inregistrarea si gestionarea Registrului de

acordare numere PVCC-urilor sunt: persoanele desemnate de DG al DCFPPCE si gestioneze
Registrul de acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitatii privind inregistrarea si gestionarea Registrului de
acordare numere PVCC-urilor sunt: materiale consumabile, etc.

8.4. Modul de lucru

8.4.1 Agentii constatatori transmit PVCC-ul intocmit in 3 (trei) exemplare persoanelor desemnate
de DG al DCFPPCE si gestioneze Registrul de acordare numere proceselor-verbale de
constatare a contraventiilor.

8.4.2 Persoanele desemnate de DG al DCFPPCE primesc PVCC si il inregistreaza in Registrul de
acordare numere proceselor-verbale de constatare a contraventiilor. Acordarea numerelor de
inregistrare se face in ordine cronologicd. Numarul de inregistrare se trece olograf pe cele
trei exemplare ale PYCC de cétre persoanele desemnate de DG al DCFPPCE.

Dupa inregistrarea PVCC, acesta urmeaza circuitul documentelor conform PO.DCFPPCE.03 -

Procedurd formalizatd privind constatarea si aplicarea sanctiunii contravenfionale.

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul
Crt. (postul)/actiunea I II
(operatiunea)
0 1 2
1. DCFPPCE, Filiale, Birouri Judetene AEP/ Ap

personalul DCFPPCE, Filialelor si Birourilor
Judetene cu atributii de control

2. | DCFPPCE/persoane desemnate de DG al Ap
DCFPPCE cu gestionarea Registrului de acordare
numere PVCC

10
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Anexa nr. 1 - Diagrama de proces

contraventiilor

Agentii constatatori transmit PVCC intocmit in 3 (trei) exemplare persoanelor desemnate de
DG al DCFPPCE sa gestioneze Registrul de acordare numere proceselor-verbale de constatare a

Persoanele desemnate primesc si inregistreazd PVCC in ordinea prezentarii acestora

11
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