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Procedura aflata la prima editie
2. Formularul de distribuire/difuzare
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. | aplicare DCFPPCE
2. | aplicare DCFPPCE - DC
3, aplicare DCFPPCE - DC
4. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
5. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
6. | aplicare DCFPPCE - DC
7. | aplicare DCFPPCE - DC
8. | aplicare DCFPPCE - DC
9. | aplicare DCFPPCE - DC
10. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
11. | aplicare DCFPPCE - DC
12. | aplicare DCFPPCE - DC
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13. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
4. | aplicare DCFPPCE - DC
5. | aplicare DCFPPCE
16. | aplicare DCFPPCE
17. | aplicare DCFPPCE - DC
18. | aplicare DCFPPCE - DC
19. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
20. | aplicare DCFPPCE - DC
21. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
22. | aplicare DCFPPCE - DC
23. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
24. | aplicare DCFPPCE - DC
25. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
26. | aplicare DCFPPCE -
DPIM
27. | Difuzar
si] Heare Filiala Bucuresti
o [lfov
aplicare
28. | Difuzare
si Filiala Sud — Vest
aplicare Oltenia
29. | Difuzare
si
aplicare Filiala Nord-Est
30. | Difuzare Filiala Sud — Est
si
aplicare
31. | Difuzare
s Filiala Sud-
aplicare Muntenia
32. | Difuzare
si Filiala Vest
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aplicare
33. | Difuzare
aplicare Filiala Nord-Vest
34. | Difuzare | Filiala Centru
§i
aplicare
35. | Difuzare RG
si
aplicare

3. Formularul de analizi a procedurii

Nr. Nume si Inlocuitor
cri. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment conducitor sau
compartiment delegat
Atyura ervatii_| Semnituri | Data

[. DL

2 DGSIEN
3. DGCAT
4, DSOE
B DCIRP
6. DGLRE
7. OPDCP
8. BPIC

9, DGJRU
10. DGAAP
[1. DFS

12 SAPIL
13. RG

14. DCFPPCE

5. DCFPPCE -
DC

16. DCFPPCE -
DC

17, DCFPPCE -
DPIM

18 DCFPPCE -

DPIM
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19. DCFPPCE -
DC
0. DCFPPCE -
DC
71 DCFPPCE -
DC
oL DCFPPCE -
| pC
234 DCFPPCE —
DPIM
24, DCFPPCE -
DC
29, DCFPPCE -
. pc
26. DCFPPCE -
DPIM
X DCFPPCE -
DC

28. DCFPPCE

29; DCFPPCE

30. DCFPPCE -

DC
31. | DCFPPCE -
DC
32. | DCFPPCE -
| DPIM
33. | DCFPPCE -
DC
34. | DCFPPCE -
DPIM
35. | DCFPPCE -
DC
36. | DCFPPCE -
DPIM
37. | DCFPPCE -
DC
38. | DCFPPCE -
DPIM

39. DCFPPCE -
DPIM

4. Scopul procedurii

Stabilirea unui set unitar minimal de norme gi principii pentru reglementarea activitatii de
inregistrare a deciziilor de sanctionare si hotarérilor de confiscare si de gestionare a registrului de
acordare numere deciziilor de sanctionare si hotirarilor de confiscare gestionate la nivelul
DCFPPCE, in conformitate cu legislatia in vigoare.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii
Prezenta proceduri se aplica de cétre persoanele desemnate de catre DG al DCFPPCE sa
gestioneze Registrul de acordare numere deciziilor de sanctionare si hotararilor de
confiscare.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1 Reglementiri internationale

» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/45/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2 Legislatie primara

» Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitaii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita in continuare
Legea 334/2006;

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritatii FElectorale Permanente, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, aprobati prin Legea nr. 301/2002, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata cu
modificirile si completarile ulterioare.

6.3 Legislatie secundara

» Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 334/2006 privind finanfarea activitatii
partidelor politice si a campaniilor electorale, aprobate prin Hotarfrea Guvernului Roméniei
ar. 10/2016, cu modificarile ulterioare, denumite in continuare Norme metodologice;

» Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputafilor si Senatului nr. 2/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autorititii Electorale Permanente;

% Ordinul Secretarului General al Guvernului (OSGG) nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.4 Reglementiri interne AEP

» Ordinul Presedintelui AEP privind imputernicirea reprezentantilor Autoritatii Electorale
Permanente si constate, in calitate de agenti constatatori, contraventiile prevazute de art. 52
din Legea nr. 334/2006 si art. 2 din Hotararea Guvernului nr. 10/2016;

> Ordinul 193/24.04.2019 privind repartizarea atributiilor pe compartimente, stabilirea
numiarului de posturi necesar fiecdrui compartiment, intocmirea fiselor de post si
reincadrarea personalului Autoritatii Electorale Permanente;
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Ordinul nr. 960/23.08.2019 privind numerotarea hotarérilor si deciziilor intocmite de
Departamentul de control al finantarii partidelor politice i a campaniilor electorale;

Fisa postului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

7.1.  Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul,

ert. actul care defineste termenul

1. Procedurd (formalizatd) | Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hirtie sau in format electronic.

2. Procedurd operationald | Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate publicd, fird aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice.

3 Editie a unei proceduri | Forma inifiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
aprobati si difuzata.

4. Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

5. Fisa postului Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat
individual, cit si entititii, si care precizeaza sarcinile i
responsabilititile care ii revin titularului unui post.

6. Resurse Totalitatea elementelor de naturd fizicd, umand, informationald si
financiard, necesare ca input pentru ca strategiile sid fie
operationale.

7. Agent constatator — Persoand care intocmeste procesul verbal de constatare a

reprezentant AEP contraventiei.

8. Constatare contraventie | Intocmire PVCC.

9. Data constatérii Data constatirii faptei contraventionale, pe perioada controlului.
contraventiei

10. | Data intocmirii PVCC Data la care se semneazi olograf PVCC de catre agentii
constatatori.

11. | Competitor electoral Partide politice, aliante politice, aliante electorale, organizatii ale
cetitenilor apartindnd minorititilor nationale si candidati
independenti.

12. | Aplicare sanctiune Emiterea si aprobarea Deciziei de sanctionare §i, dupa caz, a
Hotararii de confiscare AEP.

13. | Registrul de acordare Document care tine evidenta deciziilor de sanctionare si
numere deciziilor de hotirarilor de confiscare cirora li se acordd un numar de
sanctionare si inregistrare in ordine cronologica.
hotararilor de confiscare

14. | Conducerea AEP Presedinte si vicepresedinti AEP.

7.2.  Abrevieri ale termenilor
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationala formalizata

2. E Elaborare

3. V Verificare

4. C Centralizare

3. Av Avizare

6. A Aprobare

7. R Redactare

8. Ap Aplicare

0. DG Director General

10. | pVCC Proces-verbal de constatare a contraventiilor

1. | DCFPPCE | Departamentul de control al finantarii partidelor politice si a campaniilor
electorale

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)
8.1. Generalititi

Proiectele deciziei de sanctionare si hotirarii de confiscare sunt redactate de catre agentii
constatatori din cadrul DCFPPCE, din cadrul filialelor si/sau din cadrul Birourilor judetene ale AEP
in situatia identificarii unor incdlciri ale dispozitiilor legale privind finantarea activitatii partidelor
politice si a campaniilor electorale.

DG al DCFPPCE intocmeste o Noti de propunere a aplicérii sanctiunilor care, Tmpreund cu
proiectele deciziei de sanctionare si hotararii de confiscare, daca este cazul, se Tnainteazd spre
aprobare conducerii AEP. Proiectele deciziei de sanctionare si hotararii de confiscare vor f1 in
deplind concordantd cu dispozitiile Notei intocmite de citre DG cuprinzand propunerile de

sanctionate.

Modelul proiectul de decizie si proiectul de hotarare se regéseste sub forma de anexa la
PO.DCFPPCE.03 - Procedurd formalizati privind constatarea si  aplicarea sancfiunii
contraventionale.

Registrul se afli in evidenta DCFPPCE si este gestionat de persoanele desemnate de DG al
DCEPPCE.

Registrul de acordare numere deciziilor de sanctionare si hotararilor de confiscare redactate
de agentii constatatori din cadrul DCFPPCE/Filialelor AEP/Birourilor Judetene ale AEP se
regiseste in format electronic (tabel Excel) si este folosit pentru inregistrarea gi evidenta deciziilor
de sanctionare si hotirarilor de confiscare redactate de agentii constatatori si aprobate de catre
conducerea AEP.
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La nivelul DCFPPCE se va péstra o copie xerox a fiecarei decizie de sanctionare si hotarédre
de confiscare inregistrati in Registrul de acordare numere deciziilor si hotérérilor intocmite de
DCFPPCE.

Dupi inregistrarea deciziei de sanctionare si hotararii de confiscare, daca este cazul, acestea
vor urma circuitul documentelor previzut de PO.DCFPPCE.03 - Procedurd formalizatd privind
constatarea §i aplicarea sanctiunii contravenfionale.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate:

> Registrul de acordare numere deciziilor de sanctionare si hotarérilor de confiscare redactate
la nivelul DCFPPCE;

» Proiectul de decizie si proiectul de hotarare, dacd este cazul, intocmite de cétre agentii
constatatori — reprezentanti AEP.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Registrul de acordare numere deciziilor si hotararilor redactate la nivelul DCFPECE

cuprinde informatii referitoare la: numarul deciziei si hotérérii, data emiterii, continutul pe scurt,
suma confiscatd si observatii. Registrul are rolul gestionarii si inregistrarii intr-un mod unitar la
nivelul DCFPPCE a deciziilor de sanctionare si a hotérdrilor de confiscare.

Modelul registrului de acordare numere deciziilor si hotararilor se regdseste in Anexa nr. 2.

8.2.3. Circuitul documentelor

Dupéd semnarea si contrasemnarea deciziei de sanctionare si hotérérii de confiscare, dupa
caz, de catre conducerea AEP, agentii constatatori le vor transmite persoanelor desemnate de DG al
DCFPPCE, pentru a fi inregistrate in registrul de acordare numere deciziilor si hotararilor redactate
la nivelul DCFPPCE.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind inregistrarea si gestionarea registrului de

acordare numere deciziilor si hotdrrilor intocmite de DCFPPCE:, laptopuri, modem-uri,
imprimante, etc.

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare deruldrii activitdtii privind inregistrarea si gestionarea registrului de
acordare numere deciziilor si hotararilor redactate la nivelul DCFPPCE: persoanele desemnate de
DG al DCFPPCE sa gestioneze Registrul de acordare numere deciziilor si hotdrérilor redactate la
nivelul DCFPPCE.

8.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitatii privind inregistrarea si gestionarea proceselor-

verbale de constatare sunt: sisteme informatice, materiale consumabile, etc.

8.4. Modul de lueru
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8.4.1 Dupa aprobarea deciziilor de sanctionare si a hotaririlor de sanctionare, dupa caz, agentii
constatatori le transmit persoanelor desemnate de DG al DCFPPCE s gestioneze Registrul
de acordare numere deciziilor si hotdrérilor gestionate la nivelul DCFPPCE.

8.4.2 Persoanele desemnate de DG al DCFPPCE si gestioneze Registrul de acordare numere
deciziilor si hotirérilor gestionate la nivelul DCFPPCE finregistreaza deciziile de sanctionare
si hotararile de confiscare.

Deciziile de sanctionare si hotararile de confiscare sunt identificate prin intregirea titlurilor
acestora cu un numar de ordine, la care se adauga initialele “DC” si anul in care a fost adoptat actul,
dupd cum urmeazi: “Tipul actului nr. .../DC/...".

Numerele deciziilor de sanctionare si hotdrarilor de confiscare sunt acordate in ordine
cronologica.

9. Responsabilitifi

Nr. Compartimentul
Crt. (postul)/actiunea I I
(operatiunea)
0 1 2

1. | DCFPPCE, Filiale, Birouri Judetene AEP/ agentii Ap
constatatori din cadrul DCFPPCE/Filialelor
AEP/Birourilor Judetene ale AEP

2. | DCFPPCE/persoane desemnate de DG al Ap
DCFPPCE
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Anexa nr. 1 - Diagrama de proces

Dupi aprobarea deciziilor de sanctionare si a hotaririlor de sanctionare, dupa caz, agentii
constatatori le transmit persoanelor desemnate de DG al DCFPPCE sa gestioneze Registrul de
acordare numere deciziilor si hotardrilor gestionate la nivelul DCFPPCE

!

Persoanele desemnate de DG al DCFPPCE sa gestioneze Registrul de acordare numere
deciziilor si hotararilor gestionate la nivelul DCFPPCE inregistreaza deciziile de sanctionare si
hotararile de confiscare
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Anexa nr. 2

REGISTRUL DE ACORDARE NUMERE DECIZIILOR GESTIONATE DE DCFPPCE

DOCUMENTUL: DATA EMITERII CONTINUT PE OBSERVATII
DECIZIE SCURT
DECIZIA NR.
.../DC...

REGISTRUL DE ACORDARE NUMERE HOTARARILOR GESTIONATE DE DCFPPCE

DOCUMENTUL: DATA CONTINUT PE SUMA OBSERVATII
HOTARARE EMITERIT SCURT CONFISCATA
HOTARAREA
| NR..../DC/...
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