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Scopul procedurii formalizate

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activitatile desfigurate in mod obligatoriu in procesul de

realizare a achizitiilor de produse, servieii si lucréri in cadrul Autorititii Flectorale Permanente, prin utilizarea
~procedurn simplificate™.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

Procedura se aplica de catre SAP din cadrul DGAAP care reprezintd AEP in calitatea sa de autoritate

contractantd, prin respectarea gi aplicarea legislaliei specifice domeniului achizitiilor publice.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurate

a) Legeanr. 982016 privind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare;

b) Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitic publicd/acordului-cadru din Legea nr, 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificérile si completarile ulterioare;

¢) Legea nr.500/2002 privind finanjele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

d) Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac In materie de atribuire a contractelor de achizitie
publici. a contractelor sectoriale s a contractelor de concesiune de lueriiri si concesiune de servicii,
precum $i pentru organizarea $i functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

g) Fisele de post.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata
Definitii:
a) Acceptarea ofertel castigitoare = actul juridic prin care autoritatea contractantd 7si manifesta acordul de

e)

o)

a se angaja juridic in contractul de achizitie publica ce va fi incheiat cu ofertantul a cirui oferti a fost
desemnati castigitoare:

Achizitor = calitatea de autoritate contractanta a AEP in cazul contractelor de furnizare de produse;
Beneficiar = calitatea de autoritate contractantd a AEP in cazul contractelor de prestare de servieii sau
executie de lucriri;

Caiet de sarcini = documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte. prescriptii, caracteristici de
natura tehnicd ce permit fiecarui produs. serviciu sau lucrare si fie deseris. in mod obiectiv, in aga
manierdl incét si corespunda necesititilor AEP):

Compartiment = directie, serviciu, birou, dupi caz;

Conducatorul compartimentului = director general/sef departament, director, sef serviciu, sef birou dupi
caz;

Contract de achizitie publici = contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe
autoritiay eontractante, pe de o parte, si unul sau mai multi operatori economici, pe de altd parte, avind
ca obiect executia de lucrdiri, fumizarea de produse sau prestarea de servicii:
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documentatia de atribuire - documentul achizifiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecta si explicita
cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile;

1) Executant = calitatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract
de executie de hucrari:

1) Ofertant = oricare operator economic care a depus oferta:

k) Oferld = actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic in relatia cu AEP;

1) Operator economic = oricare furnizor de produse. prestator de servicii ori executant de lueriiri - persoana
fizicd / juridicd, de drept public sau privatl, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care
ofera in mod licit pe piata produse. servicii si‘sau executie de lucrari:

m) Sistemnul electronic de achizifii publice - SEAP/SICAP = desemneazi sistemnul informatic de utilitate
publici, accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicirii prin mijloace electronice
a procedurilor de atribuire;

n} Vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV = desemneazd nomenclatorul de referintd aplicabil
contractelor de achizitie publica:

o) Zile = zilele calendanistice, in afara cazului in care se mentioneazi ¢ sunt zile lucritoare.

Nr. i =2 e
] Termenul Definitia si‘sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
1 Procedura formalizati Prezentarza detaliztd, in scris, a tuturar p?giﬁw ce trehuie urmali. medalitiyile de lueru 51 regulile
de aplicat pentru realizaren activigiilor si acliunilor, respectiv activilitile de contral
implementate, responsabilivaile s atribugiile persenalului de conducere 5 de exeeutie din cadrul
entititii publice. e
2 Edijie o unei proceduri Forma iniiald sau actualizaté, dupd caz, a unel proceduri formalizate, aprobar? i difuzacd
formalizale —
3 Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de medificars, adfugare, suprimare sau alielz asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai I
multor cornpoenents ale unel edilii a procedurii formalizate, acjioni care av fost aprobate i
difuzate |
Abrevierile termenilor
Nr.ori. | Abrevierea | Termenul abreviat
1. AEF Auteritaten Blectorall Permanenta
2 (T Crdanator principal de credite
| 3. S0 Secretdr Gengral
4. SOA Seeretar General Adionel
=l DGAAR Dirgctin Generald Administralivi g1 Achietii Publics
A, S4r Serviciul Achizitii Publice
7. DSGPLCE I.)}}E:'éi'a secrerariat generzl 5i pﬁa_t.i'l.'ﬂa ]ﬁ:r&i[?ﬂnlegiului cansultativ
LR DCGIRDT | Drirectia Generala Juridicd gi Resurse Umans =
9, DFF | Drirectia iinanciari 3i salarizare
Lk, P | Procedura formalizatd
1. SAAP Strategia Anuald de Achizigii Publice
12, | PaAP _ng_mrnul znual al achizitiilor pullice -
13, cs Caigt de sarcini -
I4, SEAPSICAFR Sistemul electromic de achizijii publics
| 15 CP¥ Wacabularul comun al achizifiiler publice
te: DUAE Dacument unic de achizitie curopean (declaralic ps propria rispunders de Tndeplinirs a
criterizlar de calilicars)
17 CNSC CNSC = Consiliul Mational de Solutionare a Cantestagiilor.
= o Ao =Bt Pt
19, Ak Arhivare ]
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8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalitati

AEP prin SAP, in calitate de autoritate contractantd are dreptul de a achizitiona prin aplicarea
~procedurti simplificate™ produse. servicii sau lucréri, in méisura In care valoarea estimatd {ird TV A este mai
mica decat pragurile valorice mentionate la art.7 alin.(1) din Legea nr.98/2016 si mai mare decit cele stabilite
pentru achizifia directd la art.7 alin.(3) din acelasi act normativ, eumulind valorile estimate a tuturor
achizitiilor cu acelasi obiect, astfel cum este permis prin variantele descrise la art.17 alin.(1) din HG
395/2006 cu evidentierea scopului principal al viitoarelor achizitii potrivit art.16 alin.(2) din acelagi act
normatiyv;

Procedura simplificatd se desfasoard exclusiv online, iar in urma aplicarii el AEP poate semna un
contract sau un acord cadru.

Regula generald ! impusa de art.2 alin(4) si (5} din Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la airibuirea confractulul de achizifie publicdacordului-cadru din Legea nr. 982016 privind
achizifiile publice aprobate prin HG wr. 3952016
» toate compartimentele AEP au obligatia de a sprijini activitatea compartimentului intern specializat in
domeniul achizitiilor (SAP), in functie de specificul 51 complexitatea obiectului achizitiel.
> sprijinirea activitatil compartimentulw intern specializat in domeniul achizitiilor publice (SAP) se
realizeaza, fard a se limita la acestea, dupd cum urmeazi:

a)  transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitdtile de produse, servicii 5i lucrdri,
valoarea estimatd a acestora, precum si informatiile de care dispun, polrivil competentelor,
necesare pentry elaborarea strategiel de contractare a respectivelor contracte/acorduri-
codri;

b} transmitereq. dacd este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt aeestea previzute la art.
155 din Lege;

¢} in functie de natura 51 complexitatea necesitdiilor identificate in referatele prevdzute la lit. a),
fransmiterea de informatii cu privive la preful unitar/total actualizat al respectivelor necesitati,
in wrma unei cercetdri a pietei sau pe bazd istoricd;

d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum §i pozifia bugetara
a acestora;

e informarea justificatd cu privire la evemfualele modificdri  intervenite in  execufia
contracielor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor
propuse;

f tramsmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

1! Atentie: dacd pe parcursul derularii procedurii, se primeste un aviz negativ pe oricare
document/formular, compartimentul inifiator opereazi corectura §i reia procedura.

IV Atentie: Avand in vedere politica publica pentru digitalizarea actiunilor autoritatilor publice, toate
documéntele se pot semna si cu semnéturd electronicd bazata pe un certificat valid. Astfel. toate documentele
se pot semna integral olografl integral electronic cét si combinat.




PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO.DGAAP.OS

S AUTORITATEA PROCEDURA FORMALIZATA Editiall | Revizia0
ks A privind aplicarea procadurii de achizitic publicd
_ %IIJECTGR%L?A Siin Pagini 7 din 49

wproceduri simplificati” in cadrul Autorititii
Electorale Permanente COD: PO.DGAAP.O4

Procedura simplificatd se initiaza prin publicarea In SEAP/SICAP a unui anunt de participare
simplificat, fnsofit de documentatia de atribuire aferenti.

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili pericada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publici/acordului-cadru si de ceringele specifice, astfel incét operatorii
economicl interesatl sd beneficieze de un interval de timp adecvat §i suficient pentru elaborarea ofertelor §i
pentru pregatirea documentelor de calificare §1 selectie, dacd sunt solicitate prin documentele achizitiei.

Perioada minimd intre data transmiterii anunfului de participare simplificat si data-limita de depunere
a ofertelor este de cel pufin:

a) 10 zile, in cazul in care se are In vedere atribuirea unui contract de achizitie publici de servicii sau
produse;

b) 6 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publici de produse de
complexitate redusa;

¢) 15 zile, in cazul in care s¢ are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publici de lucrari.

Daca autoritatea contractantd decide si solicite criterii de calificare si selectie. aceasta poate solicita
toate sau oricare dintre criteriile de calificare gi selectie (blosite pentru celelalte tipuri de proceduri. astfel
cum sunt acestea previzute in Cap. IV, Sectiunea a 6-a - Criterii de calificare gi selectie din Legea nr. 98/2016.

8.2. Documente utilizate

Referat de necesitate anuald sau de completare a celui de anualitate :

Caietul de sarcini/Anexi tehnici;

Documentatie de atribuire:

Ordin Presedinte AEP desemnare membrii comisie evaluare oferte;

Declaratie pe propria rispundere a reprezentantului lepal:

strategia de contractare;

Detaliu numar documentatie publicatd in SEAP/SICAP;

Detaliu numar anunt de participare simplificat publicat in SEAP/SICAP:

Declaratii confidentialitate gi de disponibilitate membrii comisie evaluare oferte:

Detaliu participanti procedurd publicat SEAP/SICAP:

Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare. a informatiilor din DUAE si a documentelor
care 7] insotesc;

Proces-verbal privind evaluarea conformitdtii propunerilor tehnice cu prevederile caietului de sarcini

Y ¥ ¥ ¥

YV ¥V W

Y ¥ ¥

v

s1, dupi caz, cu factorii de evaluare;
¥ Proces-verbal privind evaluarea propunerilor {inanciare, inclusiv verificarea conformitatii acestora cu
propunerile tehnice;
# Raportul procedurii;
Proces-verbal privind evaluareca documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru
demonstrarea informatiilor din DUAE:,
Detaliu clasament proceduri publicat SEAP/SICAP;
Raport proceduri;
Comunicat rezultat procedurd cistigator/necigtigitor/respins:
Contract/acord cadru;
Anunt de atribuire publicat in SEAP/SICAP in 15 zile de la data incheierii contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru.

v
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare sunt: calculatoare personale, Microsoft Office preinstalat, multifunciional
(scanner, fax, copiator), cérti, reviste de specialitate. acces la internet, precum §i articole de papetarie.

8.3.2. Resurse umane

Personalul DGAAP, DFS, DGIRU, DGR, OPC

8.3.3. Resurse financiare

Buget de stat

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Dupd ectapele de constituire si actualizare a PAAP, compartimentul care doreste achizitionarea
intocmeste un Caiet de Sarcini/Anexa tehnica care va cuprinde detaliile tehnice ale necesitatii.

Acesta este semnat de citre seful compartimentului initiator si va fi aprobat de citre OPC.

Dupé aprobare se inregistreaza la DGR $1 se transmite DGAAP/SAP.

Seful SAP repartizeaza Referatul de necesitate §i Caietul de Sarcini/Anexa tehnici unui responsabil de
lucrare.
Acesta opereazi dupa primire, urmitoarele operatiuni:
e incadreaza pe baza estimirii valorice inaintata prin referat de cidtre compartimentul initiator.
viitoarea achizifie in pragul valoric stabilit de lege pentru respectiva proceduri;

¢ Siabileste corespondenta cat mai exacta cu codurile CPV a obiectului achizitiei;
e Stabileste corespondenta cu pozitiile din PAAP;
e Stabileste criteriile de calificare/selectie potrivit legii;
e Stabileste criteriul de atribuire, potrivit legii.

8.4.2. Dupa parcurgerea acestor operatiuni, responsabilul de lucrare din cadrul DGAAP intocmesgte Strategia
de contractare (Formular PO.DGAAP.04.01) pe care o supune avizarii/verificarii sefului SAP, directorului
general DGAAP, avizirii DFS, DGJIRU si aprobarii OPC.
Strategia de contractare este supusa operatiunii de control financiar preventiv propriu (CFPP).
Dupa aprobare, strategia primeste numér de inregistrare de la DGR g se intorce la SAP, fiind parte a
dosarului de achizitie publica.

Dupa acesta etapa responsabilul de lucrare din SAP completeaza DA care contine urmaétoarele seetiuni:
e Fisa de date;
e Caietl de Sarcini/Anexa tehnica (docienent intocmit de compartimentul solicitant);
e Clauze contractuale obligatorii (completate cu sprijinud nemijlocit al DGJRL), care se vor prelua
ulterior, integral si obligatoriu, in contractul/acordul-cadru de achizigie publica:
e Formulare (ce vor fi completate de polentialii ofertanti),
¢  Formular DUAE (in SEAP):
= Model de contract (de furnizare/de servicii/de lucréri) - se supune operatiunii de CFPP.

Responsabilul de lucrare supune DA semnirii/verificani sefului SAP. directorului general DGAAP, DFS,
DGIRLU, sefului compartimentului care a solicitat achizitia si aprobarii OPC.
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Totodata, intocmeste o declaratie privind persoancle ce detin functii de decizie in cadrl AEP. respectiv
cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei (dupa caz). precum si datele
de identificare ale acestora (Declarafie pe propria rispundere a reprezentantului legal Formular
PO.DGAAP.04.02), potrivit art.21 alin.(5) din Normele metodologice aprobate prin HG nr.393/2016.

Dupa aprobarea lor de cétre OPC, acestea primesc numere de inregistrare la DGR si se intorc la SAP.

Responsabilul de lucrare completeazi/incarcd in format electronic in SEAP/SICAP. Strategia de
contractare, Caietul de sarcini, clauzele contractuale, formularele, DUAE, Declaratia privind persoanele cu
functii de decizie/conflict de interese.

In cazul in care ANAP verifici documentatia, va transmite AEP, fie acceptul, fie propuneri punctuale de
modificare a DA, pe care responsabilul de lucrare le opereazi intocmai.

Dupa acceptarea DA, responsabilul de lucrare va completa in SEAP/SICAP. anuntul de participare
simplificat fiind atent la completarea termenclor de desfigurare a procedurii, potrivit prevederilor legale.

Anuntul de participare simplificat astfel completat, in cazul in care procedura este verificata de catre
ANAP, inainte de publicare trebuic si obtina acordul de publicare din partea personalului ANAP sau va fi
publicat automat.

Responsabilul de lucrare va printa din SEAP/SICAP atat detaliu eu numirul documentatiei acceptate cat
s1 cel cu numarul anuntului de participare simplificat, in vederea constituirii dosarului achizitiei.

8.4.3. Responsabilul de lucrare va elabora proiectul de Ordin al Presedintelui AEP de desemnare a membrilor
comisiel de evaluare a ofertelor (Formular PO.DGAAP.04.03) pe care il va supune avizirii sefului SAP.
directorului general DGAAP, avizarii DFS, DGIRU, SGA (dupi caz), SG si aprobirii Presedintelui AEP.

Dupa abrobare, Ordinul va primi numér de inregistrare in registrul de ordine aflat la DGJRU si se va aduce
la cunogtinta membrilor comisiel, prin grija DGJRLU.

Urmeaza penioada de depunere a ofertelor a cérel marime este in conformitate cu termenele legale stipulate
in lege.

In aceasta pericadi, posibilii ofertanti pot solicita clarificiri, cirora AEP, sub semnéatura responsabilului
de procedurd 1 a responsabilului din compartimentul care a solicitat achizitia, le va rispunde in termenele
legale publicind in SEAP/SICAP atat intrebarile ¢t si rdspunsurile, cu ascunderea identitifli numelui
operatorului solicitant.

Comisia va putea deschide/vizualiza ofertele in SEAP/SICAP numai dupd incheierea perioadei de
depunere.

Cel tdrziu la data g1 ora accesdrii ofertelor, tofi membrii comisiei de evaluare vor completa:

= Declaratia de confidentialitate (Formular PO.DGAAP.04.04);
¢ Declaratia de disponibilitate (Formular PO.DGAAP.04.05).

Comisia intocmeste Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si
a documentelor care il insotese (Formular PO.DGAAP.04.06), va {1 semnat de totfl membrii comisiel. se va
inregistra la DGR care il va transmite SAP pentru publicarea in SEAP/SICAP in termen de | zi lucritoare,
constituindu-se totodatd, in document al dosarului de ahizitie publici.
In sedinta de deschidere nu se fac descalificiri decit daci:
= Oferlanu a fost depusé in locul si la termenul solicitat;
= Oferta nu e insofita de garantia de participare.

Daci sunt neclaritdt], comisia poate solicita prin intermediul SEAP/SICAP clarificéri.

Dupa analizarea‘evaluarea ofertelor comisia intocmegte procese-verbale de evaluare tehnici (Formular
PO.DGAAP.04.07) si financiard (Formular PO.DGAAP.04.08) care se semneazd de cétre toli membri
comisiel. se inregistreazd la DGR si se posteazd in SEAP/SICAP imediat dupi semnare.

Comusia de evaluare solicitd prin intermediul SEAP/SICAP ofertantului clasat pe primul loc, prezentarea
documentelor prin care isi poate sustine cele declarate in DUAE gi Tntocmeste in acest sens, Procesul-verbal
privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru demonstrarea informatiilor din
DUAE (Formular PO.DGAAP.04.09) pe care 1l posteazi in SEAP/SICAP .
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Documentele suport pentru DUAE, pot fi incércate in SEAP/SICAP semnate cu semnéturd electronica
certificatd sau pot fi depuse la registratura AEP.

Dupi finalizarea evaluirii, comisia intocmeste Raportul procedurii (Formular PO.DGAAP.04.10) pe care
il supune aprobarii OPC. Documentul se inregisiraza la DGR si se publicd in SEAP/SICAP imediat dupa
SEIMNAare.

Prin raportul procedurii se stabileste clasamentul achizitiei (ofertantul castigator).

Astfel comisia valideaza in SEAP/SICAP céstigitorul g1 completeaza comunicatele rezultatului procedurii
astlel:

e Pentru cdstigitor (Formular PO.DGAAP.04.11);
e Pentru necdgtigitor (Formular PO.DGAAP.04.12):
e Pentru oferta respinsa (Formular PO.DGAAP.04.13).

Comunicarile se semneazi de OPC, se inregistreazd la DGR si se transmit ofertangilor in cauza pe unul din
canalele de comunicatii unanim acceptate (fax/email} cu confirmare de primire.

Comunicirile privind rezultatul procedurii se pot trimite si ca mesaj text prin email de cétre responsabilul
de lucrare din SAP, avind in vedere faptul ¢i, ordinea in clasament a fost stabilita de citre comisia de evaluare
si aprobati prin raportul procedurii de catre OPC.

Urmeazi perivada de agteptare pentru semnarea contractului in functie de suma. potrivit Legii nr.101/2016.

In aceasta perioada se pot formula contestafii.

In aceastd perioadi este interzisd semnarea contractului/acord-cadru, cu exceptia situatiei In care a
existat un singur ofertant.

8.4.4. Responsabilul de lucrare constituie dosarul achizitiei s1 il opiseaza.

Dosarul achizitiel va cuprinde:
e Referatul de necesitate (anualitate sau de completare) :
s {aict de sarcini;
o DA
e Strategia de contractare;
Declaratia reprezentantului legal;
Ordin presedinte numire comisie;
Declaratiile membrilor comisiel:
Solicitarile de clarificari si rispunsurile la acestea daci este cazul:
Procesul-Verbal garantii de participare $1 DUAL:
Procesul-verbal de evaluare tehnica:
Procesul-verbal de evaluare financiara,
Proces-verbal documente sustinere DUAE;
Clarificarile si rispunsurile daca a fost cazul;
Toate detaliile etapelor din SEAP/SICAP: documentatie, invitatie, clarificiri, participanti, stadiu
evaluare, clasament;
Raportul proceduni;
Comunicdirile catre ofertanti;
Contract! Acord - cadru;
Anuntul de atribuire:
Documentul constatator privind modul de indeplinire a obligatiilor contractuale de citre contractant..
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9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

N, Compartimentul {postul)actioriea
Pt ‘o e | 1 [l v
. yperatiunea) —
1 a | 4 2 3 4

1. | Directia Generald Administrativii si ; B

Achizitii Publice ks i e
2. Serviciul Achizitii Publice Ap/EAv. | ApJEiAY. Ah.
3. | Compartimentels de specialitate ale AEP ;

vizate de activitate ApLrdam o Av.
4. [ OPCal AEP A A A |

E= clﬁl:rr:rrare; V = verificare; A = aprobare; Ap. = aplicare; Ah, = arhivare; Av, = avizare,

Responsahilitati
= Seful compartimentului care solicitd achizitia:

o Numeste un responsabil care va intocmi referatul de necesitate, Caietul de sarcini/Anexa
tehnica. va estima valorie viitorul proiect si va prezenta opinia tehnica in cazul unor solicitari
de clarificari;

o Desemneazi minim 1 persoand cu pregitirea necesard de specialitate adecvatd proiectului,
pentru a fi membri in comisia de evaluare a ofertelor;

o Semneazd referatul de necesitate, caietul de sarcini/anexa tehnicd gi Tsi insugeste valorea
estimatd a viitorului proiect;

o Semneazd contractul;

o Numeste un responsabil din cadrul compartimentului care solicitd achizitia pentru urmarirea gi
Eierularea contractului:

o Intocmegte In minim doua exemplare documentul constatator privind modul de indeplinire a
clauzelor contractuale, pe care 1l transmite SAP pentru completarea dosarului achizitiei publice
si dupd caz pentru incarcarea in SICAP/SEAP si contractorului, ca obligatie legala a AC.

= Seful SAP:

o Desemneazi un responsabil de lucrare;

o Avizeazi DA, Ordinul Presedintelui;

o Avizeard Strategia de contractare;

8]

Propune un specialist din subordine, pentru asigurarea potrivit legil, a presedintiei Comisiei de
Evaluare.

# Responsabilul de lucrare din SAP:

L8]
(5]

De o g 0.0 0.0

[

Stabileste codul CPV;

Stabileste procedura de achizitie pe baza valorii estimate si 0 Incadreaza in pragurile valornice
legale;

Intocmeste Strategia de contractare;

intocmeste proiectul de Ordin al Presedintelud pentru desemnarea comisiel de evaluare:
intocmeste declaratia pe propria raspundere a reprezentantului legal:

constituie DA

incarca DA, Strategia de contractare $1 Declaragia in SEAP/SICAP;

completeazi anuntul de participare simplifical in SEAP/SICAP:

posteazd in SEAP/SICAP, solicitarile de clarificare si raspunsurile aferente;

transmite comunicarile privind rezultatul procedurii;

completeaza anuntul de atribuire in SEAP/SICAP in termen de 15 zile de la semanarea contractalui;
Arhiveaza dosarul achizitiei publice.

# DGIRU:

[

Avizeaza pentru legalitate: Referatele de necesitate. DA, Strategia de contractare, Ordinul
Pregsedintelui gi 1l inregistreazi in Registrul Ordinelor;
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o Intocmeste i semneazi contractul de achizifie publicd, preluind integral in acesta, Sectiunea
“Clauze contractuale obligatorii din DA,

o Participd nemijlocit sau deleagd un specialist din subordine pentru completarea clauzelor
contractuale obligatorii.

o Avizeazd Referatele de necesitate, DA, Strategia de contractare si Ordinul Presedintelui;
Acordd viza de CEPP pe Strategia de contractare, pe modelul de contract si pe contract;
Semneazd contractul de achizifie publica.

w7

]

la=]
ofloo

Aprobd Referatul de necesitate, DA, Ordinul Presedintelui, Declaratia reprezentantului legal.
Strategia de contractare s1 Raportul procedurii;
o Semneazi comunicérile privind rezultatul procedurii si contractul.

o Inregistreazd in registru documentele;
o Asigurd transmiterea documentelor oficiale prin registraturd via posti/fax,

Comisia de evaluare a ofertelor are obligatia:

¢ De a analiza DUAE in conformitate cu prevederile cuprinse in cap. IV sectiunea a 8-a din Legea
G8/2016.

e De aanaliza g1 de a verifica fiecare ofertd atit din punctul de vedere al elementelor tehnice propuse.
cét g1 din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implici.

e [n desfasurarea procesului de evaluare dacii se constati neldmuriri, comisia de evaluare solicitd
prezentarea anumitor clarificari/completdri. Atit solicitarea de clanificin, cét 51 rispunsul ofertantului
se rransmit in SEAP/SICAP in format electronic, semnate cu semméiturd electronica extinga.

AEP poate solicita ofertantilor:

- 5d depund toate sau o parte dintre documentele justificative ca dovadd a informatiilor cuprinse in
DUAE, in orice moment pe durata desffsuridrii unei proceduri de atribuire, dacé acest lucru este necesar pentru
a asigura desfasurarea corespunzitoare a procedurii.

- Inainte de atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru, cu exceptia situatiei
contractelor subsecvente atribuite in executarea unud acord-cadru, AEP solicita ofertantului clasat pe primul
loc dupd aplicarea criteriului de atribuire, s prezinte documente justificative actualizate prin care sa
demaonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de calificare gi selectie, in conformitate cu informatiile cuprinse in
DUAE., cu exceptia procedurilor desfisurate in mai multe etape cdnd documentele justificative sunt solicitate
inainte de transmiterea invitatiilor pentru etapa a doua citre candidatii selectaii.

In cazul in care AEP primeste solicitdri de clarificare din partea operatorului economic cu privire la
prevederile documentatiei de atribuire, are obligatia de a rdspunde la aceste solicitiri in mod clar, complet gi
fira ambiguititi, cdt mai repede posibil, intr-o perioadd care nu trebuie sd depdseascd, de regula, 3 zile
lucratoare de la primire.

ALP are obligatia de a transmite rispunsurile - insotite de intrebédrile alerente - citre toti operatorii
economici care au obfinut documentatia de atribuire, lufind masuri pentru a nu dezvilui identitatea celui care
a solicitat clarificarile respective.

AEP are obligatia de a deschide ofertele si celelalle documente prezentate de participanti, Ia data, ora
si in locul indicate in anuntul de participare.

Comisia de evaluare, are obligatia in urma finalizirii [iecireia dintre fazele de venficare prevazute.
(tehnic si financiar) s@ introducd in SEAP/SICAP rezultatul admis/resping, sd comunice motivele de respingere
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ofertantilor respinsi, si deschida in SEAP/SICAP sesiunea pentru prezentarea documentelor-suport aferente
DUAE depuse de ofertantul de pe primul loc, precum si s acorde un termen de raspuns;

In situatia in care in urma demersurilor realizate de AEP, in baza art. 196 alin. (2) din Legea 98/2016
ofertantul clasat pe primul loc nu demonstreazi in mod corespunzator indeplinirea integrali a tuturor criteriilor
de calificare. autoritatea contractanta solicita ofertantului clasat pe locul urmitor sa depuna toate documentele
justificative ca dovada a informatiilor cuprinse n DUAE, in scopul verificirii Indeplinirii criteriilor de
calificare,

In situatia descrisa anterior, AEP atribuie contractul de achizitie publicd/acordul-cadru ofertantului clasat
pe locul urmator, dacd acesta indeplineste toate criteriile de calificare prevazute In anuntul de participare gifsau
in fisa de date a achizitiel.

1{. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr, Denumirea Elahorator Aprobl Difuzare Arhivare Alle
crt, anaxei Lac Periandi Elemente
] 1 2 3 a 6 7 8
L3 DHagrama do proces sSap
i Slrategin de Conlragian: SAP [
9 Dieclarafie reprezentant legal SAP Presedints
AEP
10| Ordin privind numirea SaP Presedinte
comisiel de evaluare a ALP
plertelor
I Drelaratis Comisia de
de canfidentialitate 51 evaluare
impartialitate —
12| Declasatie de disponibilitate Comisia de
evaluare
[3 Procese-verbale alerente Camisia de
actinnilor de verificare si evaluare
evaluare a ofertelor st
documentelor supod
14 | Raportul Procedurii Camisia de apc
| evilusre
15 Comunicare rezultat SAP | OPC
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Directia Generald Administrativa si Achizitii Publice
Serviciul Achizitii Publice

STRATEGIA DE CONTRACTARE

FORMULAR F-PULIHZAAP, .01

APROB
Ordonator de credite

pentru procedura simplificatd™ organizatii in vederea atribuirii unul eontract oo e sneas

Viazind Referatul de necesitate anuali/competiare nro. ... Fov TR e ¥l prezint urmatoares strategie de contractare:

e  Denumirea datd contractului de autoritalea contractantd

« Modalitatea de atribuire

Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire

CHfline o Online o

s Valoarea estimats tofali

o lei fard TV A

o euro fird TVA |

= Aleperea gi justificarsa procedurii de atribuire

Justificarea procedurii:

o valoare > 678,748 B gi 5(26.093.012 L) lei fari TVA

T valoare = 3,636,150 lei fard TV A pentra CPY din ANEXA 2 |2 Legea nr.98/2016
2 valoare situatd intre 135060 51 3,306,623 lei fard TVA pentru CPV din ANEXA 2 la Legea nr.98/2016

Tipul procedurii oprocedurd simplificata™ B=bunuri;5=servicii/L=lueriri

X valeare sitoard intre 135.060 B sl S (450200 Ly st 678747 B si S (26,092,011 L) lzi fard TV A
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B R R proceduri specifice de atribuire (negociere competitivd, negociere fard publicare, dialog
competitiv, concurs de solutii, partenerial pentrue inovare

Instrumente si tehnici specifice de atribuire
Informatii despre acord cadru : —--

Informatii despre licitatia electronicd ; —--
Informatii despre sistemul de achiziti dinamic; ----

Durata contractului/acordului cadru

Impiirtirea pe loturi

Se va utiliza impartirea pe lotri DA S Wi
Justificare pentru neutilizared TIPATTIri pe LOLUTT | v iieaas s s enens

Reduoceres termenelor

Justificarea deciziel de reducere a termenelor (daci & caenl) @ oo

Criterii calificars

Motive de excludere:
e potrivit art. 164, 165 51 167 din Legea nr.98:2011 6 se vor solicita prin FDA 51 DUAE
Criterii privind capacitatea ofertantului;
e potrivitart. | 73 din Legea nr. 982016 ze vor solicita prin FDA 31 DUAE certificat ONRC si pentru persoanale
juridice straine documente edificatoare care dovedesc forma de Inregiatrare
s Capacitatea tehnicd si profesionald potrivit art.174, 178, 179 din Legea nr.98/2016 se vor solicita prin FDA
31 DUAE partea [V sectiunea C, subsectiunea ...

o NOTA: Si pentru procedura simplificati, AC poate solicita oricare dintre criteriile de calificare astfel cum sunt
acestea reglementate of. Legil.

Criterinl de atribuire

o preful cel mai sciizut: ]'ustiﬁ::_a-;é-: ..................................

o costul eel mal scawut;

o cel mai bun raport calitate - praf;

1 cel maj bun raport calitale — cost

MOTA: se va justifica alegerea criteriului de evaluare si a factorilor de evaluare (vezi Ghid siratemie)

Modalitatea de achizitie

= cu resursele profesionale ale AC:
= prin reguDSGPLCCerea la unititi centralizate de achizifie;
= cu ajutornl unui furnizor de servicii de achizitie

Contractul

Tipul contractului:
C de furnizare o de servicii o de luerdri
Lxemple riscuri asociate contractului (se alege sau se adugd dupd coz).
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- lipsa monitorizarii efective din punet de vedere cost - calitate = durati de Cxccu'gié a contractului;

- schimbiri substantiale in conditiile contractuale pentru a permite mai mult timp de executis si preuri mai marj pentry
CONErACTANT;

- acceptarea schimbarii specificatiilor contractuale sub nivelul standardelor impuse prin documentatie;

- plata cu intarziere a facturilor, amanarea plitilor pentru a fi revizuite preturile in scopul eresterii valorii contractelor:
- plati temporare in avans (ird temei;

- facturarea in fals a unor cantititi nerealizate.

Masurd de gestionare a riscului |
X procesul-verbal de acceptanidi (realizare obicctiv la preful contractat)

* Modalitatea de implementare a contractului

= Executarea contractului este supus unor conditii speciale dacnuo
e Realizarea contractului in cauzd este rezervatd unei anumite profesii damnu o
e Ajustarea preului contractului daonu o
= (Garantia de buna executie da o nu o
s Persoanele juridice au obligatia 53 indice numele si calificirile profesionale ale

membrilor personatului responsabili pentru prestarea serviciilor respective daz nu o

*  Madalitati de plati si penalitati

Flata se efectucaza de citre AC porrivit art.6 alin.(1) lita), b), ¢} din Legea nr.72/2013, astfel:

a) 30 de #ile calendaristice de la data primirii Facturii sau a oricérei altei cereri cchivalente de plai;
by 30 de zile calendaristice de la data receptiel bunurilor sau prestirii serviciilor, daca data primirii facturii ori a unei
cereri echivalente de platd este incertd sau anterioard receptiel bunurilor sau prestirii serviciilor;

¢) 30 de zile calendaristice de la receptie sau verificare, daca prin lege sau prin contract se stabileste o proceduri de
receptie ori de verificare pentru certificarea conformitafii marfurilor sau serviciilor, far autoritatea contractanta a primit
factura ori cererea echivalenta de plata la data receptiei sau verificiirii ori anterior acestei date.

Penalitdfii: a se vedea arl.® 5i art.10 din Legea nr.72/2013. respectiv Sectiunea 111 Clauze contractuale obligatorii din
FDA.

e Alte justificiri

= Principalele modalitdi de finangare si placi: buget de stat o fonduri extra/comunitare C

e Fonduri bugetare disponibile: ........ooooc0. lel :capitol bugetar: ..o
#  durata contractului sau termenul pentru finalizare: ... luni de la data semmarii
Seful Serviciului Achizigii Publice
B
Avizat favorabilnefavorabil: nume..........._ director Directia Financiard si Salarizare

fmi asum respovsabilitaiea corectitndinii s levalitiii, In sofidar cu intocmitorn! inscrisulfui
[ it

Avizat pentru legalitate:
an fuat clroghingd de acest inscris aficial §i imi asum respomsabilitateq privind legalitareq aotulul administrariv

Avizat favorabilmefavorabil: nume.....ooooeeee, director general Directia Generald Administrativa si Achizitii Publice
imi asum responsabilitatea covectitmdingl 51 leaalitdpil, Tn solidar cu intocmitornl inscrisalul

Intoemit: nume........, funectie............., Serviciul Achizitii Publice
imi assn responsabilitatea penten fundamentarea, corectitudines 57 legalitated intocmivii acestui act offcial
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FORMULALR F-PO.DGAAP.O402

DECLARATIE

In temeiul art.21 alin(5) din HG nr.395:2016. v prezentim datele de identificare ale persoanclor ce detin funcii de decizie in
cadrul Autoritdii Electorale Permanente, persoane ce au legiurd cu procedura de achizitie, respectiv:

T e frume): Pregedinte al Autorititii Electorale Permanemte (adresa de domicilin, CNPr aprohi toote
dacumentele care au legidturd ca procedurile de achizitie publicd, ordonator de credire.

e AR frunreds Divector Directia Generala Administrativa si Achizitii Publice fadresa de domiciiin, CNP);
avizenzd, strategia de contractare, documentafin de afribyive si comunicirife referitoare la recaltarad procedurii de
achizitie.

T e faunre): Seful Serviciulu Achizitii Publice (adresa de domicilin, CNP), avizeazd, straregia de
contreciare, docwmentafie de etribiive §i comunicdrile referitoare la regnltate! procedurii de acliizitie, peate
asigara presidingia comisiel de evalire a ofertelor

R VA fnmnre): Director Directia Financiard si Salarizare (advesa de domiciliu, CNPY, avizeazd toate
documentele de achizifie inclusiv contractuld,

I NP frume):Reprezentantul Directiel Generale Juridice 51 Resurse Umane (adresa de domicilin, CNP);
avizeazd roate documentele de achizifie, inclusiv consractuf,

B iireareas framel: ... (funefiel. (odresa de domiciliy, CNF); memthrn af Comisiel de evaluare a oferfelor

Aceasti declaratie nu are caracter public si a fost completatdl pentru a se incarca in SEATP/SICAP (Semnatd cu certificat

de semuiturd electronicd extingd) in vederea completfirii documentafici pentru procedura de achizitie publici.

REFPREZENTANT LEGAL AL AEF

Mume/prenumeTunctia‘semnitura si stampila AEP
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FORMULAR F-POLIHIAAPLLDG

AUTORITATEA ELECTORALA PERMIANENTA

ORDIN nr. din

privind numirea comisiei de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractului de achizitie publics de

Vazind prevederile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice precum si ale Hotararii Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare |a atribuirea contractului de achizitie publici‘acordului-

cadru din Legea nr, 982016 privind achizitiile publice:
fn temeiul art. 101 alin(9) din Legea nr.208/2015 privind alegerea Senatului i a Camerel Deputatilor, precum si pentru

organizarea i functionarea Autoritifii Electorale Permanente,

Presedintele Autoritafii Electorale Permanente emite prezentul:
ORDIN

Art.] Se numeste comisia de evaluare a ofertelor privind achizitiile publice de produse, lucriiri 51 servicii, compusa din:

a) Presedinte: ......coovmnnn s Lo drept de vol, responsabll doar cu organizarea proceduriil
by Membreii titulari:

R e LS —membru

A [ e —membru
ch  Membrii de rezervi:

15

R R R A

Art.2 (1) Arributiile comisiei de evaluare sunt urmitoarsle:
a) deschiderza ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insofesc oferts;
b} wverificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati;
¢} realizarea selectiel candidatilor, dacii este cazul;
dYy  desfasurares dialogului cu operatorii economici, in cazul aplicirii procedurii de dialog competitiv;
¢} desfasurares negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicrii procedurilor de negociere;
i werificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcing;
g) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire. daci este cazul;
h)  verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitisii cu propunetile tehnice,

verificarea arilmelica, verificarea fncadrarii in fondurile care pot i disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
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wprocedurd simplificatd” in cadrul Autoritatii
Electorale Permanente COD: PO.DGAAPR.04

achizifie publica respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea incadririi acestora in situatia previzutd la art. 210 din
Lege;

i) elaborarea solicitdrilor de clarificari §i/sau completari necesare in vederea evalidrii solicitirilor de participare sifsau
ofertelor;

i) stabilirea ofertelor inacceptabile gi‘sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadririi acestora in fiecare din
acesle categorii;

kY stabilirea ofertelor admisibile;

1) aplicarea criteriului de atribuire 5i a factorilor de evaluare, astfel cum a fost previzut in fisa de date a achizitiei;

m} stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare saw. dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

n) elaborarea proceselor-verbale aferente fieclirei sedinte, a rapoartelor intermediare aferente fiecirei etape in cazul
proceduriler cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire,

(2] Autoritatea contractanti are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluars cu un membru de rezerva numai
daca persoana care urmeazi i fie Tnlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile care rezultd din
calitarea de membru al comisiel de evaluare. Dupa producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluati
de ciitre membrul de rezerva, care isi va exercita atribuiile aferente pind la finalizarea procedurii de atribuire.

Art.3 Prevederile prezentului Ordin vor fi aduse 1a indeplinire de persoanele nominalizate mai sus 51 s2 va comunica acestora,

prin grija Directiei Juridice 31 Resurse Umane,

PRESEDINTE
Nume/prename/semnitura‘stampila AEP

Contrasemneazi:

secretar general, nome....

Avvizar favorabilimefavorabil: oume.. ... director Directia Financiara §i Salarizare
Imi asum responsabilitateq corectitndingl yi legalitdril, In solidar cu infoonitoru! inscrisulul

Avizar pentru legalitate:
am Il cumostingd de acest inscris offeiol 37 Ini asum responsabilitatec privind legalitatea aotulisl administrativ

Avizat faverabilmefavorabil: nume.....o, , divector general Directia Generald Administrativa si Achizitii Publice
imi asum responsabilitared corectitudinii 51 legalirdpii, in solidar cu Intocmitorul inscrissiul

Awizat favorabilmefavorabil: nume............., sef Serviciul Achizitii Fublice
imi azum pesponsabilitatea covectitudingl 5i legalitdeil, In solidar cu intoomitorul nscrisulul

Inteemit: nume....... ,funetie. o, Servicinl Achizitii Publice
imi asum resporsabilitaten peniry fundamentared, corectitudinea 5i legalitalea Intocmiril aeestnd aot oficial
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FORMULAR F-POLDGAAT00

DECLARATIE
de confidentialitate si impar{ialitate

Subsemnatullal e e g I Pt i v v v o g domieciliar in
......................................................................................... presedinte’membrufexpert cooptat in comisia de evaluare pentru achizitia de
................................................................................................ {numele prodosulud, servicivlui  san  luerdrii 51 codul CPV)
T ST T INPRSURRIINS o)y [v1~a 1) : BETRO TR, {denumivea proceduriiimodalitdtil de atribuire a coniracinlul de achizifie publicd),
oeEAnIFAE e L s fdenumirea airaritdtii contracrante),

Declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii, urméatoarele;

a) nu defin prti sociale, parfi de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/concurenti/candidagi sau
subcontractani;

by nu fac parre din consiliul de administratieforganul de conducers sau de supervizare al unuia dintee
ofertanti/concurenti/candidagi sau subcontractanti:

¢l nu am calitatea de sot/sofie, ruda sau afin, pind la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane cars fac parte din conziliul
de administratie/orzanul de conducere sau de supervizare al unuia dintre ofertanii‘eandidati;

dy nu am niciun interes de naturd si afectere imparfialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor.

In cazul in care pe parcursul deruliarii procedurii de achizifie publica ma vei afla in una dintre situatiile mengionate mai
sus, mi oblig 8 anung aceastd situatie imediat ce a apédrut,

l'otodati, méa angajez ¢ voi pastra confidentialitatea asupra continutului documentelor/ofertelor/candidaturilor, precum
5i asupra altor informafii prezentate de citre operatorii economici, a caror derviluive ar putea aduce atingere dreptului acestora de
a-31 proteja proprielatea intelectuald sau secretele comerciale, precum si asupra lucrarilor comisiei de evaluare/juriului,

[nteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii voi suporta sanctiunile legii.

Data Membru al comisiel de evaluare,

isemndiurd)
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DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

pe pericada desfasuririi sesiunii

FORMULAR F-PCLIHGAAP.04.05

de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului‘acordul-cadru avind ca obiect

Subsenmatillal e e funchia .. i in cadrul
.................................... nominalizat in Comisia de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractul/inchelersa acordului
L lot....... {daca este caxul) declar cid sunt disponibil pe

inreaga pericada a desfisuririi acestei evalufiri si nu am niciun alt angajament care si ingreuncze desfisurarea activitatii de

evaluareideplasdri in steiinatate, in {ard, membri in alte comitete).

Dle asemenca. ma angajez sd respect programul de lueru al comisiei si s particip la toate reuniunile comisie de

eviludre.

Semnalura, Dala
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Formular PO DHEAA P, BG

Proces-verbal privind evaluarea garantici de participare, a informatiilor din DUAE* si a
documentelor care il insotesc

* DUAE - Documentul unic de achizitii european

Incheiat astizi, [infroduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de evaluare a
garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si a documentelor care 1l insotesc

Anunt de participare / anunt simplifieat / invitatie de participare: /CN_/SCN.....]
Procedura de atribuire:
Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introduceli denumirea contractului de achizitie publicd/acordului

cerelrinf

Valoarea estimati a achizitiei: [introduceti valoarea estimata a achizitiei; daca procedura de atvibuive este divizatd
pe loturi se imtroduce valoarea estimata peniru fiecare lot]

Comisia de evaluare numita prin decizia‘ordinulidispozitia nr. fintroduceti numdrul deciziei de numire a comisiei de
evgluaref din [introducei data] si compusit din:

Mo Nume si prenume Raolul in cadruol comisiei de evaluare

Pregedinte cu sau Ffard drept de vol

[ Sintroducel numele 3 preanmelief

ferecizan in functie de caz]
2 Jintroducen numele 38 prevumele] Membru
5 fintrodueen mumele 3! prevmmels ) hdembru

a realizat verificarea garantiel de participare. a informatiilor din DUAE si din documentele ce 1] insotesc'.

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. {introduceti numdarul
decizieifordinuluiidispozitiei de desemmare a expertilor cooptaii] din [introduceti data] $i toate inregistrarile se
bazeaza pe dovezile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul-verbal al sedintei
de verilicare a garantiei de participare. a informatiilor din DUAE precum si a documentelor care insotese DUAE. [in
cazul in care lu sedintassedintele de verificare nu participa experti cooptati, aceste informapli se elimind]

Ca raspuns la anuntul de participare / simplificat / invitatie de participare [selectati dupa caz] nr. [introduceti
mumdrul de fmregisirare] din fintroducedi data fmregistedriil, urmitorii Clertanti au depus ofertd semnatd cu semnaturd

1 Se verilled inclusiv. daei este cazul, acordul de asociers/subcontractare si angajamentul tertului sustinator, dupi caz.
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electronicd. bazatd pe un certificat digital emis de un fumizor acreditat, respectind termenul limiti de depunere a
ofertelor’:

L. [introducefi demanivea operatoruiui economic [

2. fintroduceli denmirea operatorului economicy,

In wrma verificérii garantiilor de participare ce Insotesc ofertele, depuse de citre ofertanti §7 ca wmare a evaludrii
raspunsurilor la solicitirile de clarificdri referitoare la neconcordante cu privive la conditiile de formd, cuantum si
valabilitate « garantiilor de perticipare (in cazud in care au fost solicitate clarificdri cu privire la garantiile de

participare depuse de cdire ofertanfi) au fost declarate admise/respinse ofertele prezentate de urmitorii ofertanti:

. [fimtroduceti denumirea operatoruli economic oferiant];

1. [imroduceji denumirea operatorului economic ofertant];

Principalele aspecte ale verificdrii garantiilor de participare sunt prezentate mai jos, in timp ce aspectele detaliate se
regiisesc in anexele la prezentul proces verbal, identificate dupa cum urmeazi:

1. Anexa [imtroduceti numdrul anexei] confindnd nirebirile de clavificare ale comisiel de evaluare gi réspunsurile

aperaiorilor economici (in cazul n care au fost solicitate clarificdri cu privire la garanfiile de participare depuse

de ciire ofertanti)

2. [completati informatii despre toate anexele existente]

Ofertant
Elementele
principale ale ofertei

i lista documentelor depuse

Sintraducet! denmnidren aftriontuiui]

Garantia de participars la procedura de atribuine

Fse ver{ficd gpavaniia de participare din punct de
vedere al ineleplininli condititier de farmd,
inclusiv cede priving cuavtumin 5O valabiliaten 5

g clarifiod sventualele necancordange]

Fovezentald tnformalid on privive lo existenia
docwmeniule, ranara! de nregistrare af

ctedsiii pi fo Indepliniren condifiiior de

Sorwma, crarium, vatobiliiate, modalitaten de

constitiire g Snatitufia emitenda)

[infroduceil derumivea oferianiiug]

[prezeniali infivmefi o privive la
axigtentn docimenidul numara! de
fnrgoivirare of geesiiin 88 o
indepdindren condifitlar de forma,
cuanturi, valabilivate, modalitatea de

constituive 31 institugio emitend

Acord de agoeciere {docd ese cazil)

Denumiraa ayvociaiilor (daca evie castid 51

Jrragerfil

Denemivea aeociatilor fdaca exte cazul)

Avord de subeoitractare (doed esfe camul)

Penuriivea suboonteactonfilor 57 parteq de

Subcontractare

Dermired subeontractantilor 5 partea

de subcontrgctare

ok ste cazul, ca tispuns 1a anunful de parficipars freleciay dupd casf nr, fintroduceli numdrd de ivegizirare] din fntroducesi data Mregiztrdreil], urmilori
Ofertanti au depues ofertd in termenul limitd de depunere a ofectalor
1. Findrocfocefi dememireg operatoritng sconanyel tnreglstratd 1a sediul autoritafll contrastante cu nr, fontrodueet! nmfed de inveaiarara ) din [insroduseti daia o
care a fost ragisiratd qizra), ome finiroduceft ora la care a fort inveginrad oferial;
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Ofertant Fimtroduceyi demsmivea ofertaniulul] [ivtvaduceti denninivea sierantnlug

Elementele

principale ale ofertei

gi lista decumentelor depuse

Denniwiives teriilor sustingiors I Blerietndrea terfilor susfindiori
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Procesul de verificare se realizeazi pe baza informatiilor prezentate de candidati/ofertanti in DUAE si in
documentele ce il Tnsotese (se verificd acordul de asociere/subcontractare §i angajamentul tertului sustinator.
inclusiv anexele acestuia din urma, prin care se prezintd modul efectiv prin care terful/terfii sustinitor/sustinator
va/vor asigura indeplinirea propriului angajament de sustinere, dupa caz).

Comisia de evaluare a intocmit urmitoarele solicitari de clarificari identificate a fi necesare pe durata procesului
de evaluare si le-a transmis candidatilor/ofertantilor. [in situatia in care nu au fost necesare clarificari, acesie
informatii se vor elimina. ]

[t situaria In care comisia de evaluare a solicitat clarvificdri cu privire la documeniele ce insotesc oferta, va
prezenta wrmdtoarele informatii];

I. Prin adresa nr .../ data ... s-au solicitat clarificiri ofertantului ........ cu privire la urmatoarele aspecte [se vor
detulia pe scuri elementele pentry care au fost necesare clarificdri]

Tn urma evaluirii raspunsurilor la solicitirile de clarificari transmise de ofertantul _.... in termenul solicitat semnate
cu semnaturd electronicd. bazatd pe un certificat digital emis de un fumizor acreditat, comisia de evaluare a
concluzionat urmatoarele:

1. [prezentajifustificati/argumentati concluziile comisiel de evaluare referitoare la verificarea informatiilor
din DUAE si din documentele ce i nsofese. In situatia in care comivia de evaluare respinge una Sau mar
mulie aferte, se vor prezemio/argumenta detaliat 5i motivele de respingere pentru fiecare ofertd in parte,
cu indicarea temeiniui legal]

In urma verificarii informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc si a documentelor suplimentare
identificate (daca este cazul), comisia de evaluare a concluzionat urmatoarele:

1) Ofertanti respinsi

| Nr.ert. Ofertant [ Mativele care au stat Ia baza deciziei

| f Fintroducefi denumivea ofertanndul] f'j;En:z.:gf modivels in fapt 50 in dreept care o star fo baza
decizied]

I I fintraducefi depumivea ofertanmiul] fprezeniart motivele In fapt &0 In drept care au sfal fa baza
deciziel]

2} Mertanti admisi:

1

2,

3
Drept pentru care s-a inchelat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in
dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare
Presedine cu sou fnd deept de vou foreeizafl In finefie de cazf- Fintradiiceri mimele 5 prenumele !
[oumele: prenumele i semndtura)
Mlembrd [intracuceft numele yf prenwmels |
(numele, prenumsls 57 semnilurd)

Membru — [introduceti numele yi presmele

{numele, prenumels i samnifurd)
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Farmolar F.PO.DGAAP.OL,07

Proces-verbal privind evaluarea conformitatii propunerilor tehnice cu prevederile caietului de
sarcini si, dupi caz, cu factorii de evaluare

Incheiat astizi, [imtroduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia desfisurarii sedintei de evaluare a
ofertelor,

Procedura de atribuire:

Anunt de participare / anunt de participare simplificat / invitatie de participare: [CN..../SCN...... ¥

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [inroduceti denumirea comtraciului  de achizifiz
publicd/acordului cadru]

Valoarea estimaii a achizitiei: [introducefi valoarea estimatd a achizitiei]

Comisia de evaluare este numita prin decizia nr. fintroduce(i numdrul deciziei de mumire a comisiei de evaluare]
din fintroduceti data] 3i compusa din:

N, Nume gi prenume | Rolul in cadrul comisiei de evaluare _
L.  fintrodicer] numele gi peemmelel | Presedinte cu saw 3 drept de vot
i {precizatl in funcie de caz}
2. fintradicet! numele g prenumele] | Membru
| 35 H fintrodiceeti numele .:‘.I'EJ':'?':':'.'IIM1-E."|3JF | Membru

a finalizat evaluarea propunerilor tehnice primite, dupd cum urmeazi:

Procesul de evaluare se realizeazd cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [inroduceri mumdrul
deciziel de desemnare a expertilor cooptagi] din [imroducefi data) si toate inregistrarile se bazeaza pe dovezile
reflectate in raportul emis de expertii cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare
a ofertelor, [in cazul n care la sedina de evaluare o ofertelor nu particing experti cooptati, aceste informatii se
elimind]

Evaluarea propunerilor tehnice

Procesul de evaluare se realizeazd pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti in propunerea tehnicid, a
documentelor suplimentare identificate in Oferta prezentatd, precum si a rispunsurilor la solicitarile de clarificin
(dacd este cazul). Principalele aspecte ale evaluiirii propunerilor tehnice sunt prezentate mai jos, in timp ce aspectele
detaliate se regisesc in anexe la prezentul proces verbal, identificate dupd cum urmeazi;

Evulunres O L
9 v U5y Chariliciivi si raspunsul
Ioformarli prezentate fn informatiilur b ela M Ak salieltnts na
] AR propunere tehnic premeninte in AR Evialuarca
Ofertans Crrinta ouniend din enfri desmonsteores senpaneren tehnicd disrat evalugeic i puainli Rezultatul
i e T fre : . ! i e
o Catetul de surcini |1,. R T e PERy % alertelor tehnice in 1 vy evalodrii
indeplinicii ceringei in ruport cu ceringa leghittss cu infarmatile [EFg L1113
minime minimii selicitati in : TR =
Caictul de sarcini )
Siiveinnen .
Tatvaglecen! weformia P pcl _m‘.ur. ol faivsltiosy
el alt [ F. y . - -
e L b o irtneipand privined i, Cerinfa
AIETGRN T L g R TR T f p R ¥
Tare R '|, i I Invesdncett socoend semnairoreg indepliniey | evefuares de odiee mindmi
EEAET n e e Y |8 I 3 ] i inr
e sl B R R T CORE M comnRe o tdeplinii, san
. F I 5 e
Chfieeranl e ) . 5 Eirmatil it o i } wveilpaie o
CEREN TR 0 rare N H 1t
w:?‘l._'_l. e j o ”h.;:q i‘tm" fima edivira cangivis oy e Intradace) doie 5 i, Cannfi
HICHale frt ATOpiHIErea T ’:? .-E"- LT bl o minimé
Tl SRR R AR k pemigre o xalisidrsi oe nainderliniza
mdimd Had T | v
R LR ke iafriih aiargiedn
Coigin! de qveing
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In urma evaluérii propunerilor tehnice si pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de evaluare
a concluzionat urméitoarele:
1. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor tehnice si

Justificarea punctajului acordat pe baza factorilor de evaluare, si dacd este cazul clarificarile
care au fost solicitate]
1.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi
inregistrat in dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare
Pregedinte cr saw Bed drept de vat fprecizat! n funciie de caz - Sintrodicefi numele gf prenumels

imumele: precumele si semndtuea)

Membru — fintroducer! mumele 5 prenumele]
(nurele, prengmele s semndiurd)
Membru —

(numele, prenemele 5 semndturd)

fintraducesi numele 3 prenumele ]
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Formolar FEA0LDGAAP 04,08

Proces-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii
acestora cu propunerile tehnice

Incheiat astazi, finroduceri data imtocmivii procesului verbalj, cu ocazia stabilini rezultatului fazei de evaluare a
propunerilor financiare si a conformititii acestora.

Anunt de participare / anunt de participare simplificat / invitatie de participare: [CN_/SCN.__.J

Procedura de atribuire:
Contract de achizifie publicd/Acord cadru de: [introducefi demumivea contractului de achizitie
publicd/acordulul cadru]

Valoarea estimati a achizitiei: [introduceti valoarea estimatd a achizifiel; dacd procedwra de atribuire este
divizatd pe loturi se introduce valoarea estimata peniru fiecare lot]

Comisia de evaluare este numita prin decizia nr. [infroduceti numdrul deciziel de numire a comisiel de evaluare |
din [introduceti data] $i compusa din:

N Nume si prennme Rolul in cadrol comisiei de evaluare

. [intradceti numele §i prenumels) Pregedinge cu sau [Ard dreptde vol

[preaizani in functie de coz

]

Finraducefi numeie gf prevamele] Membru

3 frtreducefi nimede g premomede ) hembru
—_—— o 4

a finalizat evaluarea propunerilor financiare primite.

Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [infroducefi mumarul deciziel
de desemmnare a expertilor coopiati] din [introduceyi dataf si toate inregistririle se bazeaza pe dovezile reflectate
in raportul care a fost emis de expertii cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare
a ofertelor. [in cazwl in care la sedinfa de evaluare a ofertelor mu au participat experti cooplafi, acesie informatii
se glimindg]

A. Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

i. corelarii cu propunerile tehnice prezentate,

ii. identificarii si remedierii erorilor aritmetice si corectirii acestora in condifiile admise de lege,

iii. incadrarii in valoarea estimatd a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizéirii posibilitatii disponibilizérii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea prevederilor normelor de
aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale,

iv. asiguriirii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de sedzul/scazute Tn raport
cu ce urmeaza a fi livrat'prestatiexecutat astfel incdt nu se poate asigura indeplinirea contractului la
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parametrii cantitativi §i calitativi solicitati prin caietul de sarcini,

Principalele aspecte ale evaludnii propunerilor financiare sunt prezentate mai jos:
L. [introducefi informaiii despre evalugrea propunerilor financiare]

In aceastd sectiune, comisia de evaluare va prezenta informatii detaliate din care sé rezulte aspectele analizate
din cadrul propunerilor financiare.

Se vor prezemta concluzil clare §i argumentate privind analiza propunerilor financiare prin prisma celov 4 aspecie
mentionate mai sus, respectiv;

1. propumerea financiara este/NU esie corelata cu propuenrea tehnica;

2. o fostian au fost identificate erori arimetice;

3. propunereq financiard se incadreaza’nu se mcadreaza n voloare estimata si existamu exista posibilitatea
disponibilizerii de forduri suplimentare;

4. preful propus este/nu este neobisnuit de scazut.

Comisia de evaluare a intocmit urmatoarele solicitari de clarificari identificate a fi necesare pe durata procesului
de evaluare si le-a transmis Ofertantilor. [in sifuatia in care nu sunt necesare clavificdri, aceste informatii se vor
elimina. |

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificari cu privive la propunerile financiare, se vor prezenta
wrmitogrele mformalii];

1. Prin adresa nr .../ data .... s-au solicitat clarifican ofertantului ........ cu privire la urmitoarele aspecte [ee vor
detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesare clavificdri]
2

In urma evaluarii raspunsurilor la solicitarile de clarificiri, transmise de ofertantul ..... in termenul solicitat semnate
cu semnaturd electronica, bazatd pe un certificar digital emis de un furnizor acreditat comisia de evaluare a
concluzionat urmitoarele;
i. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare. In situatia
in care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se vor prezenta, detaliar si argumentat,
mativele de respingere pentru fiecare oferida in porte, precum si femelnd legal, |

In urma evaludrii propunerilor financiare si pe baza informatiilor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare a
concluzionat urmitoarele:
[prezentati concluziile comisiel de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare |

1. Sunt declarate admisibile ofertele depuse de |
Chertami e Frornsnmpaim
Crtant 1, 20 o
CHfertantae: S

2. In urma analizirii propunerilor financiare au fost respinse ofertele depuse de:
Ofevtant nre. 10 .. — ofertd inaceeptabild / neconforma, paotrivit prevederilor ... (se menfioneazd
temeinl legal), intrucat..... (e menfioneazd pe scurt motivil respingerii)
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Ofertant 0r. 2: ooy e v e, iG2HR
CHertanlnr. 3: oo Jaem

B. Aplicarea criteriului de atribuire:

1. In cazul aplicarii eriteriului de atribuire ,, preful cel mai sedzut”, se va intoemi clasamentul ofertantilor care au
prezentat oferte admisibile la aceasti etapa.

2, in cazul aplicirii criterilui de atribuire |, cel mai bun raport calitate - preg” (sau. dupd caz, ., calitate - cost ™)

a) se va prezenta punctajul obtinut de fiecare ofertd admisibila, conform algoritmului de caleul pentru factorul de
evaluare financiar (pret, sau. dupd caz, cost);

b) se va prezenta punctajul total obtinut de fiecare ofertd admisibili i clasamentul intermediar (inaintea solicitarii
prezentdrii documentelor suport pentru sustinerea informatiilor din DUAE si demonstrarea indeplinirii cerintelor
de calificare).

Comisia de evaluare va solicita ofertantului [demanirea ofertantuifui] clasat pe primul loc si prezinte documentele
justificative prin care 34 demonstreze cele declarate in DUAE.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in dosarul
achizitiei.

Comisia de evaluare
Presedinte cu sau férd drept de vot [precizati in functie de caz /- [introduceti
mumele si prenumele |
(numele, prenumele si semnétura)

Membru — [introduceti numele si prenumele]

(numele, prenumele si semnaturd)

bembru — [introduceti numele $i prenumele |

(numele, prenumele gi semndturd)
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Formular F.PO.DGAAP.04.02

Proces-verbal privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru
demonstrarea informatiilor din DUAE*

* DUAE - Documentul unic de achizitii european

Incheiat astizi, [introduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia stabiliril rezultatului fazei de evaluare
documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru demonstrarea informatiilor din DUAE.

Procedura de atribuire:

Anunt de participare / anunt de participare simplificat / invitatie de participare: /CN.../.SCN......]

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [inroducefi demumivea confractului de  achizifie
publicid/acorduluf cadru]

Comisia de evaluare numité prin decizia‘ordinul nr. [introduceti numdril deciziei de numire a comisiei de evaluare |
din [iatroducefi data] 51 compusi din:

Ma. Mume si prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare
. b - Presadinte cu sau fard drept de vot
1. B fintroduceli vmele §i prerumele]
[orecizany v functle de caz)
2. Findrodueeti nimele g precianele Membru
3. [introduceti numele 5 prenumele] Membru

a realizat evaluarea documentelor depuse de ofertantul/candidatii (intoduceti numele ofertantului declarat
cistigator/candidatilor selectati) care probeaza informatiile din DUAE, precum si modalitatatea de indeplinire a
cerintelor de calificare.

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [iniroducelf numérul
deciziei de desemnare a expertilor cooptari] din [imtroduceji data] s toate inregistririle se bazeaza pe dovezile
reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate In notele incluse in procesul-verbal [in cazul in care la
sedinta/sedingele de verificare nu participd experfi coopiati, acesie informatii se elimind]

Procesul de verificare se realizeazi pe baza informatiilor prezentate de candidati/ofertant in DUAE si in
documentele ce il insotesc. [pentru tabelul urmdtor se vor adiuga rdnduri, dupd cum este necesar]
Principalele aspecte ale verificdrii documentelor depuse sunt prezentate mai jos:

Ofertant Ofertant feandidat Concluziile

: R . commigie de
Hrroghisei denpives (fedaniein declava cdpieidezonadidaisin evaluare privind

e de excluders ! tndenlinic

ceringe privind copncititea i - P 3
Ll ! Cifzinant Kemibr 2l Subeontzactl Fecf suspndite: ]‘::'_“‘" “'_"”'Id" _
vl ¢ lider asacieni calificare selechie

1. Motive de excludere referitonre I condpmnirily penale
refaritcare la constituives wnui grup imfrestoral  onemizal,
ifraciiuei de  coraptic, infracfiuni  fmpotive  infereselor




PROCEDURA OPERATIONALA

COD: PO.DGAAP.04

% : AUTORITATEA
"/ PERMANENTA

PROCEDURA FORMALIZATA

ELECTORALA privind aplicarea procedurii de achizitie publica

prin
wprocedurd simplificatd” in cadrul Autoritatii
Electorale Permanente COD: PO.DGAAP.D4

Editiall | Revizia0

Pagini 34 din 49

fnanzire ale Uniunii Buropens, nete ge terrorism, spdlaces
Banzitor, traficul 5i‘explastares persounelor vulnezabile, fraudi

[infroinestl szl tificaie  penira demoseares
Tadeglinield ceriiel minime e califizors]

2. Mutive de excludere referitoure In plota inpozitelor zau 2
contributiilor la asiguriirile sociale

[meradecel! dovesile  idesrgicare pemtemdemanstearea
ibcleatiield cocinge) pnine o callfivan]

3. Muotive de excludére referitonre In procedura de
Insolventi, conflicte de interese san abateri peofesinnale,
THSpECY!

- fiezdivares obligngilor in domendil legiataiis medinloi:
= inciitcarza obligatilor i dameniul legisingizi sociale;

- incilzazen phligatilor in domaniul legislate muncir

= mhment, inselvensd, coneordal praventiv, active sdministals
dz lichidnton:

- aetivititile econamize suns suspendate,

= agordin cu B operaronl ccoreasl e vizeezd ConanLrae
Tonzuren;ed

= goamlere une ebaten profesionale grave:
- eoaflict denterese caze desurge in participaraa la gracadusd,

- Tngetnre antoipati zlin concract, daune-intereze s ale
semehiuri comparazile.

Wrodnceld  dlvezlie jdeaiifoate R demonsteaves
dzalionlvis cesitter winsae de colificand]

Autorizan) spae’

Calitaies de membin al ueed aeesniza)i

Diseriersn Snirn rewstr profesional selevant sa regel
camerului inofara die eripiee O czeul cpamionlas spanomics
nerezidanti}

el mimirm ol vitred de afaosn

Mivelul indicatonlar eccnomico-Granciasi

Mivelul minion &l sume asizorle prn ssigorcen impotriva
nsaenlar profesionals

Exzeriznta similard

Iehrigienti @fsan orgoaismele tebinize implicatiimplicars

Facilitajile tehnico 50 mdsunle utilizame in vederea asigusind
ealitafii 51 & fEoilitinlor de snediu 51 de ceneatane

Siztemele de masegenent g de msabiliste 3noaadrl lanmic dz
aprovizianars pe care Ofettzntul le poate 2plice pe parcursul
derulani contrachil

Aceepiul pentie efeclaren de clbie autor falen aonfrmetan s
de eitre de on argenisin ool competent de verfizas alz
capucitiiil de produchs alz cperatorulal economic sasz
furnizeaza produsels zau sle capaeitati tehnize a operatonlu;
soonomile sare prosteazs gerviciile gi e facilitailon de swdin g
de cereetare gi 2 masarilor de canerol af caligp

3 Agestea pot {1 analizate si la Cerinta privind ealificirile edueationale si profesionale ale operatorului economic sau ale
personalului de conducere al operatorului economic, in caz ¢l asemenea autorizatii au fost solicitate prin prisma acestui criteriu de

calificare in Instructinnile efitre ofertanti
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Celifizdsile edvea)ionalz 21 profesionale ale oparatarin
ceanoinie sa ale personalulu de conducere o) apesatzoulni
aeansnie?

Whizurile de manngement de mediv pe care opertarl ceoncmie
le vaputes apfica pe parcurdul exsculini contmacului

HMumarul medie anval de pessonal al operstorulu connamic &
nemaril peisonaiil: de coencueers 4in ulind 2 wni

Utitnjele, instalafille st eckipamentele eknios 1z dispazitia
pparaioriliLl geenom s

Pastea'panile din contract ps care operata] ceonmic
mientieneazi si oz subconmactaee

Prezzptarcs de esanticans, descien sau Friografii ale
praduszlor care urneazl o 0 Hvimte 5 certificares ewteanizitafi
dach aste caml

Pramenteres de certifeate oz de tnsaibute oliciale
respansabile cu cantrolal callsdf sa snganizme oy competengs
resimpscute, fans atestd confonnitatens produselor cane unmenzs
a i livenre

Cantilicals emiss de orgenisme independente eu privire ls
staniardes 2 asigurare a calizafi

Certificats emise do orzanisme frdepandante o grivirs le
gisreiiele saw standardele de menapement de mediu

Cfierta este neconfo rmiinacee pio bilfiad misibili

— _
Notd: In sitnagin T care prin decumentele achizitiel nu este solicitati amwmitd ceringd din cele previzate in tabelul anterior, rindul in

couezd an va ft evidenfiof fn tobel. Se vor evideniia doar rirndurife aferente cerinelor solieitite de autoritatea/entitatea controctionti

In urma verificirii documentelor — suport depuse in sustinerea informatiilor din DUAE si din documentele ce il
insotesc si a documentelor suplimentare identificate (dacd este cazul), comisia de evaluare a concluzionat
urméitoarsle:

I fprezentati concluziile comisier de evaluare referitoare la verificarea documentelor — suport depuse in
sustinereq informagiilor din DUAE si din documentele ce # insorese §i clavificdrile solicitate ofertantului]
Comisia de evaluare a intoemit urméatoarele solicitari de clarificari identificate a {1 necesare pe durata procesulu
de evaluare 5i le-a transmis candidatilor/ofertantului. fin situatio in care nu au fost necesare clarificdri, aceste
informatii se vor eliming, |

|. Prin adresa nr ..../ data .... s-au solicitat clarificari candidatulw/ofertantului ........ cu privire la urméatoarele
aspecte [se vor delalia pe scurt elementele pemtra cave au fost necesare clarificdri]

2
In urma evaludrii rispunsurilor la solicitirile de clanificiini, comisia de evaluare a concluzionat urmatoarele:

iil. [prezentati concluziile comisiei de evaluare privind indeplinirea cerintelor de calificarefselectie. In
Situatia In care comisia de evaluare respinge ofertantvd aflat pe locul I in clasamentul preliminar/wnd sau
maf mudti candidayi, se vor prezenta detaliat 5 motivele de respingere, cu indicarea temeiului legal]

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in

4 Aici pot fi analizate 5i autorizatiile speciale pe care le detine operatorul econimic, in caz i au fost impuse asemenea
eriterii de calificare prin Instructiunile citre ofertanti
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dosarul achizitiel,

Cormisia de sveloare
Pregediste e v Gnd drapt de vot Snrecizol i factle de ooz i Jinrendnesi sumels & pronnmole
i:lun‘ldu, precunmel e £ semndra
el Sirrodiicep wame gi presnmere!
[numele, prenumele =1 semndmrd)
Membu — Jintroducel! anmtele g1 presimere}
_inumele. prenumele g semniin

Formular F.PODGAAP M. 1D
Nr. inregistrare [inrroduceti numdrl §i data inregistedrii]
Aprohat de
[introduceti numele si prenumele persoanei care aproba raportul |
Supun aprobarii
[introduceyi numele si prenumele persoanel care propune aprobarea]
Presedinte al Comisiei de evaluare

Raportul procedurii

1. Referinte:

Anunt de participare / anunt de participare simplificat/ invitatie de participare: [CN..../SCN......]

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare a achizitiei:

Contract de achizitie publici/Acord cadru: [introduceli denwmirea contractuli de achizifie

publicd/acordului cadruf

Cod/Coduri CPV#: [iniroducefi codulicodurile CPV]
*CPV — nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice

Valoarea estimati a achizitiei: [introduceti valoarea estimatd a achizitier; dacd procedura de
atribuire este divizatd pe lotwri se introduce valoarea estimata pentru fiecare lot]

2. Informatii generale despre procedura de atribuire

2.1.  Legislatia aplicabili

Procedura de atribuire s-a organizat in conformitate cu legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor
publice/sectoriale in Romania la momentul lansarii procedurii de atribuire, dupi cum urmeaza:

(1) [se precizeqzd actele normative incidemie procedurii de airibuire Ir cauzd)

2.2.  Procedura de atribuire

Procedura de atribuire aplicati pentru atribuires contractului de achizitie publici/incheierii acordului
AT B e e

Procedura de atribuire a fost initiatd in SEAP prin publicarea anunfului de participare.

Modul de desfasurare a procedurii de atribuire
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Comisia de evaluare responsabila de evaluarea ofertelor primite si aplicarea criteriului de atribuire stabilit in
anunful de participare/simplificat §i documentatia de atribuire a fost numita prin decizia autoritatii contractante nr.
Lintroduceti mumdrul decizieiidispozitieifordinului de numire a comisiei de evaluare| din [introducei data).
Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia autorititii contractante nr.
| infroducesi numdrul deciziet de desemmare a expertilor cooptati] din [niroduceti data).

Rapoartele expertilor cooptati sunt parte a dosarului achizitiel. [in cazul in care in procesul de evaluare a ofertelor
ma participal experti cooptati, aoeste informarii se elimindg]
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2.3, Accesarea ofertelor

Accesarea ofertelor a avut loc la adresa: [imfroducefi adresa completd]. in data de [introduceti datal,
ora | imtroduceti oref, In prezenta membrilor comisiei de evaluare,'
Asa cum rezulta din accesarea ofertelor, au depus oferta urmitorii operatori economici:
1. [introduceti demanirea operatorului economicl,
Lista documentelor depuse de fiecare operator economic i datele principale ale fiecirei oferte;
[.

=
2.4. Procesul de evaluare a ofertelor

2.4.1. Calificarea ofertantilor/ecandidatilor

Comisia de evaluare a verificat indeplinirea conditillor de participare si a cerintelor minime asociate, prin
verificarea informatiilor preliminare prezentate de Ofertanti in DUAE® si in documentele ce il insoteau identificate
in ofertele/solicitirile de participare prezentate in raport cu conditiile de participare si cerintele minime asociate
din anuntul de participare §i documentatia de atribuire.

Procesul de verificare a fost detaliat in procesul verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilar
din DUAE si a documentelor care-] insotesc, nr. finfroducei numdrul de invegistrare] din [introduceti data
imregisivarii] san,

in cazul procedurilor de atribuive cu etapd initiald de selectie o candidaiilor, in Raportul intermediar al etapei privind
selectia candidatilor nr. [infroduceti numdrul de invegistrare] din [introducefi data inregisirérii] 51 in procesul verbal

privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati pentru

¥y Documentul unie de achizilii european,

' In situatia in care ofertele nu au fost depuse prin mijloace electronice, deschiderea ofertelar a avut loc la adresa:

Efmmduceff adresa completd), in data de | introducefi datal, ora [infroduceti oral, n prezenta membrilor comisiei

e evaluare. experlilor cooptati (dacd este cazul) si a reprezentantilor antorizati ai ofertantilor, dupd cum
UTTTIEHLE:

1. Haproduceti numele g1 prenumele reprezentantulul autorizal 3i denumiveq ofertantului pe cove l-a reprezental]
Asa cum este precizat i in procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor nr. [introducefi numdrul de
inregistrave| din [introducefi data inregistrdrii], au depus ofertd in termenul limitd de depunere a ofertelor
urmitorii Ofertanti:
1. [iniroducefi denumirea operatorului economic| inregistratd la sediul autoritdtii contractante cu nr,
[introducefi numdrud de mre(gis{mre] din [miroduceti data ia care a fost Inregisiratd aoferta). ora |[inroduceti
ora la care a fost Invegistratd ofertal;

I~
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demenstrarea informatiilor din DUAE ar. fintroducei numédrid de inregistrare] din fintroduceti data inregistrarii),
care este parte a dosarului achizitiei.
In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare i a cerintelor minime asociate, urmétorii ofertanti/candidati

au indeplinit conditiile de participare:

Mr. crt. Ofertant/candidat Muotivele care au stat la baza deciziei |

H . . ) - . i LN v 3 ey 2 . - e, |
J fintraduceli devumiven afertantuluicandidaib) {prezentafi motivele In fapt 51 in drept core au stat la

bz decizied] |

-l:,a ey Loty s i g i d i i i T 7 5 s i '
lintroducefi denumivea ofertantulytcondidatilul] fprezantall motivele In fapt 5§ n drept cqve au stat fa

baza deciziel]

Cprivnea 1

In urma verificirii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, nicio
ofertd/solicitare de participare nu a fost declarati inacceptabili/neconformimeadecvatd de catre comisia
de evaluare.

SAU fselectati optivnea dupd coz, in functie de situafio de fapr]

Oprivnea 2

In urma verificairii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, au fost declarate
inacceptabile/neconforme/neadecvate de catre comisia de evaluare ofertele/solicitdrile de participare

depuse de urmitorii ofertanti/candidati:

Nr. crt, Ofertant Mativele care au stat la baza deciziei

7 § . 1 2 & o i, = "

: fimtroducefi denumired | [prezemiafi motivele In fapt §i in drept care an star ia baza
afertantuluicandldatiui] deciziel, inclusly prevederiie legale]
{mtroducei dermimirea {prezeratl inatbeele Tn fapt 0 Dn drept cave v siad o baza
aferianiiniioandidatuiui deciziel, fnclusiv prevederile legale]

In cazul procedurilor de atribuire cu etapd initiald de selectie a candidatilor, se va preciza: Pe baza
procesului de evaluare desfisurat si relatat In raportul intermediar [introduceti numdrul de
iregistrare] din [iniroducefi data inregistrarii], membrii comisiei de evaluare an decis ca urmétorii
candidali sa fie invitati sd participe in etapa urmétoare a procedunii de atribuire.

K [introduceti denumirea candidatilor selectari]

2.4.2. Evaluarea propunerilor tehnice

Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare in raport cu cerintele minime din Caietul de
Sarcini pe baza informatiilor prezentate in propunerea tehnici, iar rezultatul evaludrii se regaseste in
procesul verbal nr. [introduceti nr. procesului verbal] din data [introduceti data], care este parte a

dosarului achizitiei.
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In urma desfasurarii procesului de evaluare. au indephnit cerintele minime din Caietul de Sarcim

propunerile tehnice prezentate de urmétorii ofertanti:

1. [infroduceti denumirea ofertantilor|

Cptivnea [

-

In urma evalufrii propunerilor tehnice, nicio ofertd nu a fost declarata

inacceptabili/neconforma/meadecvata de citre comisia de evaluare.

| Nr. ert Ofertant Punctaj total factori de evaluare tehnici (daca este cazul)

I fintroduceli denumiven afertantilii]

| o fimirodiceli denimiven afertantiui]

SAU fselectafi opfiunea dupd caz, fn functic de situafia de fapt]
Optiunea 2
In urma evaluéril propunerilor tehnice au fost declarate inaceeptabile/neconforme/neadecvate de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urméatorii ofertanti:

MNr.ert Ofertant Motivele care aun stat la bara decizie

/ {introducell denumirea ofertantului {prezentali motivele iR Japt §1in drept care au star la baza

deciziel, inclusi prevederile legale]

ISR - = " 2 e : I
{introduceli denumirea oferianndul} {prezentali motivele M _Japl §1 in drept care au stal la baza

decizlel inelusiv prevederile legalef

2.4.3 Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

i coreldril cu propunerile tehnice prezentate;
i, identificarii si remedierii erorilor aritmetice §i corectiirii acestora in conditiile admise de lege:
iii. incadrari in valoarea estimatd a achizitiel. inclusiv sub aspectul analizirii posibilitatii

disponibiliziri de fondur suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea
prevederilor normelor de aplicare a legislatiel in domeniul achizititlor publice/sectoriale;

iv. asigurani ca preful propus sau componente ale acestula nu este/sunt neobisnuit de scizut/scazute in
raport cu ce urmeazd a 11 livrat/prestat/executat astfel incdt nu se poate asigura indeplinirea
contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicital prin caietul de sarcini inclusiv eror
aritmetice, 1ar rezultatul evaludrni se regdseste in procesul verbal nr. [inrroduceti nr.

procesului verball din data [introduceti dafa/. care este parte a dosarului achizitiel.

In urma evaluarii propunerilor financiare. au fost declarate admisibile ofertele prezentate de urmitorii
ofertanti:

1. [introduceti denumirvea ofertantilor]
Optiunea I

In urma evaludrii propunerilor financiare, nicio ofertd nu a fost declaratii inacceptabild sau neconformé

de citre comisia de evaluare.
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Nr.oert Ofertant Punctaj fauctor de evaluare financiar {daca este cazul)
! Jintroducell devwmivea gfertantului]
fintraducell demumireq ofertantiiui]

SAU feelectati opliunea dupd caz, in functie de situatia de fapt]

Clptiunea 2

In urma evaluarii propunerilor financiare au fost declarate inacceptabile sau neconforme de ¢étre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmatorii ofertanti:

MNe. ert

{Mertant

Motivele care an stat [a baza decizie

i

/ Fintraduee]i demaniven giertaniui]

forezentafi motivele i fapt 5§ in dregt core au sar ia baza
deeizlel inclusiv prevederile legale]

Fintraducel! deranirea oiertantulnd]

fprezentall motivele i fapt §i in drept care au stat la boza
dleciziel inclusiv prevedsrile legals]

2.4.4 Rexultatul evaluirii ofertelor

Rezultatul evaluarii ofertelor prezentate de Ofertanti sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Mumele Ofertantului

Ofertii admisibili

Ofertd respinsi s motivele respingerii

Fintroduceti

giertandilorf

deniimiren

[precizati Da dach oferta stz
admisibilii]

[precizal refering identificati mal sus in cadrul
raperiutni pentre care aferla o fosl respinsd)

Fintrgdueeti

giertangilar]

[procizati Da dach oferta oste
admisibili]

FHirireduceri denimires ! N recizati referinga identificati maf sus Tn cadrul

; : [precizati D dach oferta ese [p ¢ ; t K - E ;

afErtangiior) admisibili) rapartului penou care oterta 2 fost resping) |
deniimires

[precizaii referinta identificath mal sus in cadrul
raportulii pentrue care oferta & Tosl respinsd)

2.4.5 Aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului ofertantilor

Procesul de werificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr.

[introducefi numdrul deciziel de desemnare a expertilor cooptati] din [introduceti data] si

inregistrarile se bazeaza pe informatiile reflectate in raportul expertilor cooptali s rezumate in

notele meluse in procesul verbal al sedintei de evaluare a ofertelor. [in cazul in care la sedinta

de evaluare a ofertelor nu au participat experti cooplafi, aceste informafii se elimindg]

Optivnea 1: In cazul in care criteriul de atribuire este | cel mai bun raport calitate preg” sau , cel

mai bun raport calitate cost” sau , cel mai mic cost”, se vor completa wrmatoarele informatii.
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Criteriul de atribuire este aplicat doar ofertelor admisibile si ludnd in considerare informatiile
prezentate de Ofertanti in oferta (propunerea tehnica si propunerea financiara) si documentele care
insotesc oferta.

Informatii detaliate privind aplicarea factorilor de evaluare din cadrul criteriului de atribuire care
privesc aspecte de naturd tehnica si financiari se regisesc in procesul verbal nr. [introduceti nr.
procesului verbal] din data [introduceti data] si in procesul verbal nr. fintroducefi nr. procesului
verbalf din data [introducefi data] care contine rezultatul evaludrii propunerilor tehnice si
linanciare si sunt parte a dosarului achizitier

In urma aplicdrii criteriului de atribuire si a algoritmului de calcul asociat, asa cum a fost stabilit
in documentatia de atribuire si detaliat conform celor de mai sus, punctajul obtinut de fiecare

oferta admisibild si clasamentul rezultat sunt identificate mai jos:

Nr. ert, Ofertant Punctaj obtinut | Clasament
1| fintroduceli demmivea ofertantului] [inrroducefi punctaind oblima] 1
fintroducell demumirea ofertantului] [introduceli punctaful obfimui]

SAL

Optinnea 2: In cazul in care criteriul de atribuire este "preful cel mai scdzut”, se vor completa

In urma aplicarii criteriulii de atribuire, asa cum a fost stabilit in documentatia de atribuire, clasamentul

rezultat este identificat mai jos:

M. ort. Ofertant Pretul ofertat Clasament
1 | fintroduceli derumirea afértantuiui] fitroduceli preful ofériat] I
Sintvaduceli denumirea ofertantului] {introduceli preful ofertat]

2.4.6 Desfasurarea etapei de licitatie electronica

Etapa de licitatie electronicd s-a desfasurat dupa cum urmeaza: [infroduceti informajiii despre
desfasurarea etapei de licitatie electronicd]

In urma desfasurari etapei de licitatie electronicd a rezultat urméatorul clasament:

Nr. Ofertant Clasament
rt.
1 [imtroduceli demamirea ofertantuha] |

| [iniroducali denumirea ofertantuiui}




PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO.DGAAP.04

PROCEDURA FORMALIZATA | Editiall | Revizia0

privind aplicarea procedurii de achizitie publica
prin
wprocedur simplificata” in cadrul Autoritigii

Electorale Permanente COD: PO.DGAAP.O4

Paginfi 43 din 49

Comisia de evaluare a solicitat prezentarea formularului de propunere financiara sia
centralizatorului de prefuri, dupd caz, cu pretul rezultat in urma etapei finale de licitatie electronici.

2,4.7 Verificarea documentelor suport / dovezilor pentru demonstrarea informatiilor din
DUAE

Comisia de evaluare a solicitat ofertantului finrroduceti denumirea ofertantului] clasat pe primul loc
sa prezinte documentele suport/dovezi pentru demonstrarea informatiilor prezentate in DUAE,
Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertant pentru
demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate si a constatat ca informatiile preliminare din
DUAE au fost demonstrate.

[in situatia in care comisia de evaluare a respins oferta clasatd pe primul loc, va preciza wmdtoarele]
In urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile
preliminare din DUAE nu au fost demonstrate, a respins oferta clasata pe primul loc §i a reluat procesul
de solicitare a documentelor suport/dovezilor prezentate pentru demonstrarea informatiilor din DUAE
pentru ofertantul clasat pe wmétorul loc.

Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertantul clasat pe urméatorul
loc fintroduceti denumirea oferianidui] pentru demonstrarea informatiilor din DUAFE prezentate.

In urma verificarii documentelor su port‘dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile

preliminare din DUAE sunt demonstrate.

Informati detaliate despre rezultatul verificirii documentelor suport se regiisesc in procesul verbal nr.
{imtroduceti nr. procesului verbal] din data [introduceti data), intoemit conform modelului prezentat in
Anexa 6 la Ordinul nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publici, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de

luerari si concesiune de servicii. care este parte a dosarului achizitiei.

2.4.8 Informatii din cadrul ofertelor declarate declarate de ofertanti ca fiind confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald (in sensul prevederilor legislatiei
in domeniul achizitiilor publice/sectoriale)

Clptivnec 1

Ofertantii au declarat in mod justificat cd urmiitoarele informatii din ofertele prezentate trebuie tratate
ca fiind confidentiale/clasificate/protejate de un drept de proprietate intelectuali:

1. [introduceti denumirea ofertantului/
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1. fintroducefi informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si
Justificarea aferentd)
2, [introduceri demomirea ofertantului]
L. [introduceti informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fitnd confidentiale si
Justificarea aferentd]
SAU
Oogiunea 2
Ofertantii nu au declarat nicio informatie din ofertele prezentate ca [iind confidentiald’

clasificatdprotefatd de un drept de proprietate intelectuald,

3 Conflict de interese

Opiiunea |

Pe durata derularii procedurii de atribuire au fost identificate urmitoarele situatii de conflict de interese

s1 au fost aplicate masuri de remediere a acestor situatii dupf cum urmeaza:

Nr. Crt. Situatia de conflict de inlerese identificata Misuri de remediere aplicate
1 fintroduce(i infarmalil privind sttuntia de confict | [introducefi informapil priving nudsurile de remediers
de interese fdeniificard] apdicalef
2 {indroducelt informalil privind situatia de conflict | [introducefi informafit priving mésurile de remediere |
de interese idemificard] amlioate |
Opiiunea 2

Pe durata derulirnii procedurii de atribuire nu au fost identificate situagii de conflict de interese.

4  Conclazii si semnituri

Membrii comisiei de evaluare desemmneazi oferta prezentati de ofertantul [inmtroduceri denumirea
ofertaniului{ ca ofertd castigitoare pentru aceastd procedurd de atribuire, ofertd care a fost clasata pe
primul loc in clasamentul rezultat dupa aplicarea criteriului de atribuire si verificarea documentelaor

suport aferente probarii informatiilor prezentate in DUAE.

In cazul in care sunt intrunite conditiile previzute legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale
in ceea ce priveste Tntrunirea conditiilor necesare pentru anularea procedurii de atribuire, se vor
prezenta informatii in acest sens, cu justificarea incadrarii in fapt si in drept.

Subcontractantul/Subcontractantii  propus/propust de citre ofertantul  [introduceti  denumirea
ofertantului declarar cdstigator] 1 partea/partile din contractul de achizitie publica/acordul cadru pe

care acesta intentioneaza sa o/le subcontracteze sunt:
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Subcontractantul/Subcontractantii . ; ; g i :
; i fintroduceli denumives subcontractantululvwebeontractantilor prapusprapus]
propus/propusi

Partea'pirtile  din  contractul  de : s e
i S finivoducefi tnformafil despre parteaipdritle din contractul de achizitie
achizitie publici/acord cadru pe care

) : (oo publicdiacord cadre pe care intenflonensd 53 ofle subcontracteze|
intentioneazi g8 ofle subcontractese

Drept pentru care s-a incheiat prezentul raport al procedurii intr-un singur exemplar original pentru a
fi inclus in dosarul achizitici.

Comisia de evaluare

Presedinte cu san fard drept de vot [precizati in funstic de [introducefi numele §i prenumele]
cazf-inumele, prenumele si semmiitura)

Membru — fintroduceti numele si prenumele]

inumele, prenumele i semnitura)

Membru - _fintraduceti numele §i prenumele]

inumele, prenumele si semniiurd)
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FORMULATR -0, DGAAP 04 1L

COMUNICARE

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractulii....ow .

Citre,

=L

Prin prezenta vé facem cunoscut ¢ in urma evaluiinii ofertelor §i aplicirii criterivlui de atribuire la ofertels depuss

in cadrul procedurii de amribuire a contractului de achizitie publica COD CPV , oferta

dumneavoastrd a fost declarati cistigitoare, avand prequl de............... lei. (daod aste cazul, se specificd gi punctaiul obtinut),

WV invitdm In data de L ord la sedinl . pentru semnarea contractului de achizitie publici

{date se stabilesie In functie de perioada de agteptara).
Wa informim totodatd of potrivit prevederilor art. 144 din HG nr 3952016 cu modificirile 5i completirile ulterioare,
refuzul nemotivar al oferrantului declarat cistigitor de a semna contractul de achizirie publica‘acordul-cadru este azimilabil

situatiei prevazute la art. 167 alin, (17 1it, g) din Lege cu modificarile si completdrile ulterioare.

Solicitati alte informatii la . persoana de contaet:

fnume, presme, felefon).

REPREZENTANTUL LEGAL AL AEP (functia)

Nume/prenume/semnatura’stampili AEP
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COMUNICARE

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului... ..,

FORMLULAR F-FODGAARDL LD

{Ciitre
S
Prin prezenta va facem cunoscut cf in urma evaluarii ofertelor depuse in cadrul procedurii de atribuire & contractului
de achizitie publica L 20D CPY . oferta dumneavoasiri a fost admisibild dar nu a fost

declarati cdstigitoare, deoarcce

(maotive)

Oferra desemnata cistipitoare a fost cea depusi de corgspunziloare din punct de vedere

al cerintelor documentagied de atribuire si al carei pret este de lei. fdupd caz, punctajul Fealizat de oferta

celstisdicare),

Se var comunica caracieristicile s avantajele relative ale oferiel declarate cdstizditoare in raport de oferia sq.

Eventulalele contestatii se pot depune péni la data de......... fge stahilegre dara limitd In funcpie de valogrea

contractuluil

Wa muliumim pentru participare st speriim intr-¢ colaborare viitoars.

REPREZENTANTUL LEGAL AL AEP (lunctia)

Nume/prenume/sempitura’stampili AEP
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FORMULAR F-POUDGAAT.O4 13

COMUNICAREA

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractulii ..o orerevnrinnns

S.C,

Prin prezenta va facem cunoscut ed in urma evaludrii ofertelor/candidaturilor depuse in cadrul procedurii de
atribuire a contraciului de achizitie publica , COD CPV . oferta fcandidatura
dumneavoasira a fost a fost respinsd din ormitoarele motive:
iSe detaliazd argumentele n lemeinl efvora ofertadcandidatira a fosi inacceprabild sifeau weconformd, indeosebi elementels
afertel cave nm an corespuns cerinfelor previzuie in calein! de sareini).

{motive)

Eventulalele contestajii se pot depune pini la data de..... ise siobilegte data fmitd in funcfie de valoarea

contractului)

Va mulmim pentru participare si speram intr-o colaborare viitoare,

REPREZENTANTUL LEGAL AL AEP {(functia}

Nume/prenume/semnitura/siampili AEP



PROCEDURA OFPERATIONALA

COD: PO.DGAAP.04

PROCEDURA FORMALIZATA

Editia 11 | Revizia 0

privind aplicarea procedurii de achizitie publica
prin
Lprocedurd simplificati” in cadrul Autoricicii
Electorale Permanente COD: PO.DGAAP .04

Fagini 49 din 49

11. Cuprins
~ Numirul _
componenter
in cadrul : g - ;

T Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate ;
proceduri Pagina
formalizate

1. Formularul de evidenta a modificarilor 2

2 Formularul de distribuire/difuzare 2

3. Formularul de analiza a procedurii B

4. Scopul procedurii B 4

_ 5. Domeniul de aplicare a procedurii 4
6. Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile activititii 4
- procedurate |

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4

8. Descrierea procesului ( mod de lucru) f ]
9. Responsabilititi 1
110, Anexe, inclusiv diagrama de proces 13
11, | Cuprins 49




