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13. BPIC 4
14. SAP

|

Scopul procedurii formalizate

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activitagile desfasurate In mod obligatoriu in procesul de realizare

a achizitiilor de produse, servicii si luerdri in cadrul Autorititii Electorale Permanente, prin utilizarea _licitatiei
deschise™

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

Procedura se aplicd de catre SAP din cadrul DGAAP care reprezinta AFP in calitatea sa de autoritate

contractanté, prin respectarea si aplicarea legislatiei specifice domeniului achizitiilor publice.

6. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

a) Legeanr. 9872016 privind achizitiile publice cu modificirile si completirile ulterioare;

b} Hotérdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice cu modificarile i completirile ulterioare;

¢} Legea nr.500/2002 privind finan{ele publice, ¢u modificarile si completarile ulterioare

d) Legea nr.101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publici.
a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari §i concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si funciionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

e} Fisele de post.

7. Definitii 3i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati
Definitii:
a)  Acceptarea ofertel cistigitoare = actul juridic prin care autoritatea contractanti isi manifestd acordul de a se

b}
c)

d)

e}
f)

[
=

h)

i
k)

angaja juridic in contractul de achizitie publicd ce va i incheiat cu ofertantul a ¢irui ofertd a fost desemnati
castigltoare;

Achizitor = calitatea de autoritate contractanti a AEP in cazul contractelor de fumizare de produse;

Beneficiar = calitatea de autoritate contractantd a AEP in cazul contractelor de prestare de servicii sau executie
de lucrért;

Caiet de sarcini = documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte, prescriptii. caracteristici de natura
tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau Jucrare 54 fie deseris, Tn mod obiectiv, Tn asa manierd Incat <&
corgspundi necesitaiilor AEPY,

Compartiment = directie, serviciu, birou, dupa caz;

Conducitoru] compartimentului = director general/sef departament, director, sef serviciu, sef birou dupi caz;
Contract de achizitie publicd = contractul cu titlu oneres, incheiat in scris Intre una sau mai multe autorititi
contractante, pe de o parte, 51 unul sau mai multi operatori economici, pe de altd parte, avind ca obicet executia
de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

documentalia de atribuire - documentul achizitied care cuprinde cerintele. eriteriile, regulile si alie informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corectd si explicitd cu privire la cerinte
sau elemente ale achizitiel, obiectul contractului 51 modul de desfisurare a procedurii de atribuire, inclusiv
specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de citre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

Executant = calilatea de contractant a ofertantului care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract de
executie de lucrari;

Ofertant = aricare operator economic care a depus oferta;

Ofertd = actul juridic prin care operatorul economic 151 manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic
in relatia cu AEP:

Operator economie = oricare fumizor de produse, prestator de servieli ori executant de luerdri - persoani fizicd |
juridica. de drept public sau privat. ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care oferdi in mod licit
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pe piatad produse, servicii si‘sau executie de lucrir;
m} Sistemul electronic de achizitii publice - SEAP/SICAP = desemneaza sistemul informatic de utilitate publica,
accesibil prin internet la o adresd dedicata, utilizat in scopul aplicdrii prin mijloace electronice a procedurilor de

atribuire;
n) Vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV = desemneazi nomenclatorul de referinti aplicabil contractelor
de achizitie publici:
o) Zile = zilele calendaristice, in afara cazulul in care se mentioneazd ci sunt zile lucritnare.
Nr. G
ik Termenul Definitia si‘sau, dacil este cazul, actul care defineste termenul
] Procedura formalizata Prezentarea detaliatd, in seris, a tuturor pasilor ce trebuie urmaﬁ. maodalitfitile de lueru sj_
regulile de aplicat pentru realizarea activititilor si actiunilor, respectiv activitifile de control
implementate, responsabilititile si atributiile personalului de conducere 3i de executie din
= cadrul entititii publice B -
2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupd caz a unei proceduri formalizate, aprobata si difuzati
formalizate ) .
3 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea. dupa caz, a uneia saua
editii mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobare

si difuzate

_Abrevierile termenilor

Nr. | Abrevierea  Termenul abreviat a |
eri.
1 AEFP a Autoritatea Electorala Permanentii
2 CPC Ordonator principal de credite B
3. 3G Secretar General .
4. SGA Secretar General Adjunct B
5. | DGA4P | Direcria Generala Administrativii si Achizitii Publice —
6. | S4P Serviciul Achizitii Publice
T DSGPLCC Directia secretariat general 5i pregétirea lucrarilor Colegiului consultativ
8. | DOJRU Directia Generald Juridica gi Resurse Umane o
9. | DFS Directia linanciari si salarizare
10 PO Procedura formalizati o
Il §44P Strategia Anuald de Achizifii Publice -
12| PAAP Programul anual al achizitiilor publice B B
13 S a Caiet de sarcini o __
14 | SEAP/SICAP | Sistemul electronic de achizitii publice B
15 CPV Yocabularul comun al achizitiilor publice
, — Document unic de achizitie european (declaratie pe propria raspundere de indeplinire a criteriilor de |
16 | DUAE e
calificare)
17 NSO | CNSC= Caonsiliol Iational de Selutionare a Contestatiilor.
18 | 4p Aplicare - -
149 Ah Arhivare o
a0 Av Avizare o |
2 E Elahorare -
22 | DI Document inten
23 ¥ Werificare - o
24 M Comisia de monitorizare a Autorititii Electorale Permanente
25 |zZL Zile lucritoare B

8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalitatgi

AEP prin SAP, in calitate de autoritate contractantii are dreptul de a achizitiona prin aplicarea | licitatiei
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deschise™ produse. servicii sau lucriri, in mésura in care valoarea estimati fard TV A este mai mare sau egala decat
pragurile valorice mentionate la art.7 alin.(1) lith) din Legea nr.98/2016. cumulind valorile estimate a tuturor
achizitiilor cu acelasi obiect, astfel cum este permis prin variantele descrise la art. 17 alin.(1) din HG 395/2006 cu
evidentierea scopului principal al viitoarelor achizitii potrivit art. 16 alin.(2) din acelasi act normativ:

Regula generala | impusd de are.2 alin.(4) 5i (3) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea conmtractului de achizifie publiciacordului-cadry din Legea nr, 98/2016 privind achizitiile publice aprobate
prin HG pr. 3952016
# loate compartimentele autorititii contractante (AEP) au obligatia de a sprijini activitatea compartimentului
intern specializat in domeniul achizitiilor (SAP), in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei,
# sprijinirea activititii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice (SAP) se realizeazi,
fard a se limita la acestea, dupd cum urmeaza:
a) transmiterea referatelor de necesitate care euprind necestidiile de produse, servicii si lucriri, valparea estimatd
a acestora, precum §i informatiile de care dispun, potrivit competenfelor, necesare pentru elaborarea sirategiei de
conlractare a vespectivelor contracte;
b) transmiterea, dacd este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum suni acestea previzute Lo art, 1535 din Lege:
¢ i functie de natura §i complexitatea necesitdtilor identificate in veferatele previzute la lit. o), transmiterea de
informafii cu privire la prepul unitar/tolal aetualizat al respectivelor necesitdfi, in wrma wnei cercetéri a piefei sau pe
buzd istoricd;
d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru flecare destinatie, precum §i pozifia bugetard a acestora;
g) informarea justificatd cu privive la eventualele modificari intervenite in execujia contractelor, carve cuprinde
cenezi, motivele si aportunitatea modificdrilor propuse;
f transmiterea documentulul constatator priving modul de indeplinive a clauzelor confractuale,

11! Atentie: dacd pe parcursul deruldrii procedurii, se primeste un aviz negativ pe oricare document/formular,
compartimentul inifiator opereaza corectura §i reia procedura.

1! Atentie: Avdnd In vedere politica publicd pentru digitalizarea actiunilor autoritatilor publice, toate documéntele
s& pot semna §1 cu semndturd electronicd bazatd pe un cerlificat valid, Astlel, toate documentele se pot semna integral
olograf, integral electronic cét 5i combinat.

Licitatia deschisa reprezinti procedura de atribuire a contractului de achizitie publica de produse/servicii/lucriri
la care orice operator economic interesat are dreptul de-a depune oferta.

Procedura _licitatie deschisa” se desfigoara exclusiv online, prin publicarea in SEAP/SICAP a unui anunt de
participare, iar in urma aplicdrii ei AEP poate semna un contract sau un acord cadru,

Procedura de licitatie deschisa se desfasoard intr-o singurd etapi obligatorie.

Pericada cuprinsd intre data transmiterii anunduloi de participare spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene (JOUE) si data-limita de depunere a ofertelor este de cel putin 35 de zile. aceasta putand fi redusa cu 3 zile in
cazul in care, AEP acceptd depunerea ofertelor prin mijloace electronice,

In cazul in care o situatie de urgenta, demonstratd in mod corespunzitor de céitre AEP, face imposibil de respectat
pericada de 35 zile mentionatd anterior, AEP poate stabili o perioada redusi pentru depunerea ofertelor, care nu poate
1 mai micé de 15 zile de la data transmiterii spre publicare a anunfului de participare.

Stivatia de urgenti se menjioneazi in Stralegia de contractare.

8.2. Documente otilizate

> Referat de necesitate anuald sau de completare a celui de anualitate ;

¥ Caietul de sarcini/Anexd tehnici;

# Dacumentatie de atribuire:

&  Ordin Presedinte AEP desemnare membrii comisie evaluare oferte:

= Declaratie pe propria rispundere a reprezentantului legal;

# Sirategia de contractare;

&  Detaliu numiér documentatie publicatd in SEAP/SICAP,

& Detaliu numdr anun| de participare publicat in SEAP/SICAP,

# Declaratii confidentialitate si de disponibilitate membrii comisie evaluare oferte:
&  Detaliu participanti procedurd publicat SEAP/SICAP;
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¥ Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE 51 a documentelor
care il insotese;

#  Proces-verbal privind evaluarea conformitatii propunerilor tehnice cu prevederile caietului de sarcini si.
dupa caz, cu factorii de evaluare:
# Proces-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conform it acestora cu

propunerile tehnice;
= Raportul procedurii:

»  Proces-verbal privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru demonstrarea
informatiilar din DUAE:.

> Detaliu clasament procedura publicat SEAP/SICAP;

# Raport procedura:

» Comunicat rezultat procedurd ciigtigator/necastigator/respins,

¥ Contract/acord cadru;

# Anunt de atribuire publicat in SEAP/SICAP in 30 zile de la data incheierii contractului de achizitie

publicd/acordului-cadru,

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Caleulatoare personale, Microsoft Office preinstalat, multifunctional (scanmer. fax. copiater). ciril, reviste de
specialitate, acces la internet. precum si articole de papetiirie,

8.3.2. Resurse umane
Personalul DGAAP, DFS, DGIRU, DGR, OPC

8.3.3. Resurse financiare
Buget de stat

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Dupa etapele de constituire si actualizare a PAAP, compartimentul care doreste achizitionarea intocmeste un Caiet
de Sarcini/Anexa tehnicd care va cuprinde detaliile tehnice ale necesitatii,

Acesta este semnat de catre yeful compartimentului initiator si va fi aprobat de catre OPC,

Lhupa aprobare se inregistreaza la DGR si se transmite DGAAP/SAP.

11} Adentie: Dacii viitorul proiect ce se doreste a fi achizitionat are obiect de resortul [T, iar valoarsa estimata
depaseste 2.500.000 lei, compartimentul initiator are obligatia sa intreprinda toate actiunille legate de transmiterea spre
avizare ciitre Comitetul Tehnico — Economic (CTE) din cadrul Ministerului Comunicatiilor si Societitii Informationale
a Catetului de sarcini, precum si sa participe la sedintele de clarificare ale CTE.

Avizul CTE asupra Caietului de sarcini. va primi numar de inregistrare la DGR 51 se va transmite SAP, pentro
incarcarea acestuia in SEAP/SICAP,

Avizul CTE este parte a dosarului achizitiei publice si este reglementat prin HG nr.941/2013 privind organizarea si
functionarea Comitetului Tehnico-Economic pentru Societatea Informationala.

Obtinerea avizului C'TE asupra Caietului de sarcini este o activitate ce se desfasoard Tnainte de publicarea documentatiei
de atribuire in SEAF/SICAP.

Seful SAP repartizeaza Referatul de necesitate i Caietul de Sarcini/Anexa tehnica unui responsabil de lucrare.
Acesta opereaza dupd primire, urmitoarele operatiuni:
» incadreazi pe baza estimarii valorice inaintatd prin referat de clwre compartimentul inifiator, viitoarea
achizitie in pragul valoric stabilit de lege pentru respectiva proceduri;
e Stabileste corespondenta cat mai exacti cu codurile CPV a obiectului achizifis;
Stabileste corespondenta cu pozitiile din PAAP;
Stabileste criteriile de calificare/selectie potrivit legii;
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»  Stabileste eriteriul de atribuire, potrivit legii.

8.4.2. Dupi parcurgerea acestor operatiuni, responsabilul de lucrare din cadrul DGAAP intocmeste Strategia de
contractare {Formular PO.DGAAP.05.01) pe care ¢ va supune avizarii/verificirii sefului SAP. directorului general
DGAAP, avizarii DFS, DGIRU si aprobarii OPC.
Strategia de contractare este supusa operatiunii de control financiar preventiv propriu {CFPP),
Dupa aprobare, strategia primeste numdr de inregistrare de la DGR si se intorce Ja SAP, fiind parte a dosarului de
achizitie publici,
Dupi acesta etapa responsabilul de lucrare din SAP completeaza DA care contine urmitoarele sectiuni:
e Fisa de date;
= Caiet de SarcinifAnexa tehica (document itocmit de compartimentul salfcitarnt),
e Clauze contractuale obligatorii (completate cu sprijinul nemijlocit al DGIR [7). care se vor prelua ullerior,
integral si obligatoriu, in contractul/acordul-cadru de ach izitie publica;
» Formulare (ce vor fi completate de potenfialii ofertanti),;
= Formular DUAE (in SEAP);
= Model de contract (de furnizare/de servicii/de lucrari) - se supune operatiunii de CFPP.

Responsabilul de lucrare supune DA semnarii/verificarii sefului SAP, directorului general DGAAP, DFS, DGIRU,
sefului compartimentului care a solicitat achizitia i aprobirii OPC,

Totodatd, intocmeste o Declaratie pe propria rispundere a reprezentantului legal (formular F-
PO.DGAAP.05.02), potrivit art.21 alin.(5) din HG nr.395/2016.

Dupa aprobarea lor de catre OPC, acestea primesc numere de inregistrare la DGR si se intore la SAP,

Responsabilul de lucrare incarca in format electronic, in SEAP/SICAF, DA, Strategia de contractare, Declaratia
reprezentantului legal, semnate cu semnéturé electronicd autorizatd in vederea verificarii §i primirii acceptului din partea
ANAFP 51 dupd caz, Avizul CTE.

ANAP verifica documentatia transmiténd AEP. fie acceptul, fie propuneri punctuale de modificare a DA, pe
care responsabilul de lucrare le opereaza intocmai.

Dupa acceptarea DA, responsabilul de Jucrare va completa in SEAP/SICAP, anuntul de participare fiind atent
la completarea termenelor de desfasurare a procedurii, potrivit prevederilor lezale.

Anuntul de participare astfel completat, va intra intr-un nou termen de verificare de citre ANAP, institutie ce
va emite acordul de publicare.

Responsabilul de lucrare va printa din SEAP/SICAP atit detaliu cu numiirul documentatiei acceptate cit si cel
cu numérul anuntului de participare, in vederea constituirii dosarului achizitiei.

8.4.3. Responsabilul de lucrare va elabora proiectul de Ordin al Presedintelui AEP de desemnare a membrilor comisiei
de evaluare a ofertelor (formular F-PO.DGAAP.05.03) pe care il va supune avizarii sefului SAP, directorului general
DGAAP. avizirii DES, DGIRL!, SGA (dupa caz), SG si aprobirii Presedintelui AEP.

Dupa abrobare, Ordinul va primi numar de inregistrare in registrul de ordine aflat la DGJRU si se va aduce la
cunoglinga membrilor comisiel, prin grija DGIRL.

Urmeaza perioada de depunere a ofertelor a cirei marime este in conformitate cu termenele legale stipulate in
lege,

In aceastii perioada, posibilii ofertanti pot solicita clarificari, carora AEP, sub semniitura responsabilului de
procedura si a responsabilului din compartimentul care a solicitat achizitia, le va rispunde in termenele legale publicand
in SEAP/SICAP atét intrebdrile cit $i rispunsurile , cu ascunderea identitatii numelui operatorului solicitant.

Comisia va putea deschide/vizualiza ofertele in SEAP/SICAP numai dupa incheierea perioadei de depunere.
La data 51 ora deschiderii ofertelor, toti membrii comisiei de evaluare vor completa:

» Declaratia de confidentialitate (formular F-PO.DGAAP.05.04);

e Declaratia de disponibilitate (formular F-PO.DGAAP.05.05).

Comisia Intocmeste Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare. a informatiilor din DUAE si a
documentelor care il insolesc (Formular PO.DGAAP.05.06), va fi semnat de toti membrii comisiei, se va inregistra la
DGR care il va transmite SAP pentru publicarea in SEAP/SICAP in termen de | zi lucratoare, constituindu-se totodata.
in document al dosarului de ahizitie publica.

In sedinga de deschidere nu se fac descalificari decat daci:

e Oferta nu a Tost depusa in locul 5i la termenul solicitat;

= Oferta nu e insotitd de garantia de participare.

Daca sunt neclaritati, comisia poate solicita prin intermediul SEAP/SICAP clarificiri.
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Dupa analizarea‘evaluarea ofertelor comisia intocmeste procese-verbale de evaluare tehnici (Formular
PO.DGAAP.0O5.07) si financiard (Formular PO.DGAAP.05.08) care se semneaza de ciitre toti membri comisiel. se
inregistreazii la DGR si se posteazd in SEAP/SICAP imediat dups semnare.

Comisia de evaluare selicitd prin intermediul SEAP/SICAP ofertantlui clasat pe primul loc, prezentarea
documentelor prin care isi poate sustine cele declarate in DUAE si intocmeste in acest sens, Procesul-verbal privind
evaluarea documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru demonstrarea  informatiilor din DUAE (Formular
PO.DGAAP.05.09) pe care 1l posteazd In SEAP/SICAP,

Documentele suport pentru DUAE, pot fi incdrcate in SEAP/SICAP semnate c¢u semndturd electronics certificata
sau pot fi depuse la registratura AEP.

Dupa finalizarea evaludrii, comisia de evaluare intocmeste Raportul procedurii (Formular PO.DGAAP.05.10)
pe care il supune aprobarii OPC. Documentul se inregistraza la DGR si se publici in SEAP/SICAP.

Prin raportul procedurii se stabileste clasamentul achizifiei (ofertantul castigatar).
Astiel comisia valideaza in SEAP/SICAP cigtigatorul si completeaza comunicatele rezultatului procedurii astfel:

e Pentru castigitor (Formular PO.DGAAP.05.11);

*  Pentru necastigator (Formular PO.DGAAP.05.12);

= Pentru oferta respinsd (Formular PO.DGAAP.05.13).

Comunicarile se semneazi de OPC, se Tnregistreazi la DGR si se transmit ofertantilor in cauza pe unul din canalele
de comunicalii unanim acceptate (fax/email) cu confirmare de primire.

Comunicarile privind rezultatul procedurii se pot trimite 5i ca mesaj text prin email de ciitre responsabilul de luerare
din SAP, avand in vedere faptul cd, ordinea in clasament a fost stabilita de cdtre comisia de evaluare si aprobata prin
raportul procedurii de citre OPC,

Urmeaza perioada de agteptare peniru semnarea contractului in functie de suma, potrivit Legii nr.101/2016.

In aceastd perioadi se pot formula contestagii.

In aceastd perioada este interzisi semnarea contractului/acordului-cadru. cu exceptia situatiei in care a existat un
singur ofertant.

8.4.4. Responsabilul de lucrare constituie dosarul achizitiei i 1l opiseaza.
Dosarul achizitiel va cuprinde:

o Referatul de necesitate (anualitate sau de completare);

e Calet de sarcini/Anexa tehnica;

s [A:

e Aviz CTE (dupd caz):

o Ordin presedinte numire comisie de evaluare;

s Strategia de contractare;

»  [Declaratiile membrilor comisiei:

o Solicitarile de clarificiri $i raspunsurile la acestea daci este cazul;

e Procesul-Verbal garantii de participare si DUAE,;

o Procesul-verbal de evaluare tehnica:

e  Procesul-verbal de evaluare financiara;

e Proces-verhal documente sustinere DUAE:

Clarificirile si rispunsurile daci a Tost cazul;
Declaratia prinvind participantii la procedura;
Toate detaliile etapelor din SEAP/SICAP: documentatie, invitatie, clarificiirl, participanti, stadiu evaluare,
clasament:
Faportul procedurii;
Comunicarile ciitre ofertanti;
Contractul/acordul cadru:
Anuniul de atribuire ;
Documentul constatator care confing informatii referitoare la indeplinirea ebligatiilor contractuale de citre
cartractant.
9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii

N Compartimentul (postul)actionea | | 1 v

|_erl {operatiunea) i
0 | 2 T ]

1. [nrectia Generala Administrativa si ; ) ) =
i ; A A, Av,
Achizitii Publice |_ B

a & & & @
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[2.  Serviciul Achizitii Publice ApJEAv. | ApJRiAv. | Ah
[ 3. Compartimentele de gpecialitate ale AEP Y T
vizate de activitate ApERY: B ah
4, | OPC al AEP A A A

E = elaborare; V = verificare: A = aprobare; Ap. = aplicare; Ah. = arhivare; Av. = avizare.

Responsabilititi
#  Seful compartimentului care salicitd achizifia:

0

8]

Numegte un responsabil care va intocmi referatul de necesitate, Caietul de sarcini/Anexa tehnica, va
estima valeric viitorul proiect si va prezenta opinia tehnica in cazul unor solicitiri de clarificari:
Desemneazd minim | persoand cu pregitirea necesarii de specialitate adecvata proiectului, pentru a fi
membra in comisia de evaluare a ofertelor;

Semneazd referatul de necesitate. caietul de sarcini/Anexa tehnicd i isi insuseste valorea estimata a
viitorului proiect;

Semneazd contractul;

Numeste un responsabil din cadrul compartimentului care solicita achizitia pentru urméarirea si derularea
i:-:}ntracm]ui_:

Intoemeste in minim doud exemplare documentul constatator privind modul de indeplinire a clauzelor
contractuale, pe care il transmite SAP pentru completarea dosarului achizitiei publice si dupa caz pentru
incarcarea in SICAP/SEAP 51 contractorului. ca obligatie legald a AC.

= Seful SAP:

(]

o
o]
o

Desemneaza un responsabil de lucrare;

Avizeaza DA, Ordinul Presedintelui;

Avizeazd Strategia de contractare;

Propune un specialist din subordine, pentru asigurarea potrivit legii, a presedintiel Comisiilor de
Evaluare,

#  Besponsabilul de lucrare din SAT:

o]
o

i@ O D ia

o0

Stabileste codul CPY:

Slabileste procedura de achizitie pe baza valorii estimate din referat si o incadreazii in pragurile
valarice legale;

intoemegte Strategia de contractare;

intocimeste proiectul de Ordin al Presedintelui AEP pentru desemnarea comisiei de evaluare:
intocmeste declaratia pe propria tispundere a reprezentantului legal;

constituie DA,

incarcid DA, Avizul CTE (dupé caz), Declaratia reprezentantului legal si stategia de contractare in
SEAP/SICAP:

completeaza anuntul de participare in SEAP/SICAP;

opereaza la nivelul decumentatiei si al anuntului de participare, observatiile ANAP, repostind in
SEAP/SICAP, copiile corectate ale acestora, in vederea validarii ANAP;

posteazi in SEAP/SICAP, solicitirile de clarificare i raspunsurile aferente;

transmite comunicanle privind rezultatul procedurii;

completeazi anuntul de atribuire in SEAPSICAP in termen de 30 zile de la semanarea contractului,
Incarca in situatiile prevazute de lege, documentul constatator in SICAP;

Arhiveaza dosarul achizifiei publice.

Avizeaza pentru legalitate: Referatele de necesitate. DA, Strategia de contractare, Ordinul Presedintelut
5i il tnregistreazii in Registrul Ordinelor;

Intocmeste si semneaza contractul de achizitie publicd. preludnd integral in acesta, Sectiunea “Clauze
contractuale ebligatorii din DA

Participi nemijlocit sau deleagi un specialist din subordine pentru completarea clauzelor contractuale
obligatorii.

Avizeazd Referatele de necesitate, Strategia de contractare. DA, Ordinul Presedintelui ;
Acordad viza de CFPP pe Strategia de contractare. pe modelul de contract 51 pe contract:
Semneaxd contractul de achizitie publicd.



PROCEDURA OPERATIONALA bt PR ERIANTIAS

PROCEDURA FORMALIZATA Editiall | Revizial
privind aplicarea procedurii de achizijie publich prin
“licitatie deschisi™ in cadrul Auteritdtii Electorals Paoind 11 din 45

Permancnte Cod: PO DG A AP 05

-
o
=

o Aprobd Retferatul de necesitate. DA, Ordinul Presedintelui, Declaratia reprezentantului legal, strategia
de contractare si Raportul procedurii;

Semneaza comunicirile citre operatorii economici privind rezultatul procedurii;

Semneazd contractul/acordul-cadeu.

Inregistreazd in registru documentele;
Asigurd transmiterea documentelor oficiale prin registratura via posti/fax.

Comisia de evaluare, are obligatia:
De a analiza DUAE in conformitate cu prevederile cuprinse in cap. [V sectiunea a §-a din Legea 98/2016.
De a analiza i de a verifica fiecare oferta atdt din punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, cit si din
punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

® In desfasurarea procesului de evaluare dacd se constata nelamuriri, comisia de evaluare solicita prezentarea
anumitor clarificari‘completari. Atit solicitarea de clarificin. cft si raspunsul ofertantului se transmit in
SEAP/SICAP in format electronic. semnate cu semnaturd electronicl extingi.

AEP poate solicita ofertantilor:

- Si depund toate sau o parte dintre documentele justificative ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, in
orice moment pe durata desfiisurarii unei proceduri de atribuire, dacd acest lueru este necesar pentru a asigura
desfasurarea corespunzitoare a procedurii.

- Inainte de atribuirea contractului de achizitie publici#/acordului-cadru, cu exceptia situatiei contractelor
subsecvente atribuite in executarea unui acord-cadru, AEP solicitd ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea
criterivlui de atribuire. sa prezinte documente justificative actualizate prin care si demonstreze indeplinirea tuturor
criteriilor de calificare si selectie, In conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE, cu exceptia procedurilor desfiisurate
in mai multe etape cnd documentele justificative sunt solicitate Tnainte de transmiterea invitatiilor pentru etapa a doua
cétre candidatii selectati.

In cazul in care AEP primeste solicitéri de clarificare din partea operatorului economic cu privire la prevederile
documentatiel de atribuire, are obligatia de a rispunde la aceste solicitiri in mod clar, complet si fard ambiguitati, cat
mal repede posibil, intr-o perivada care nu trebuie sa depiseasci. de reguli, 3 zile lucritoare de fa primire.

AEP are obligatia de a transmite raspunsurile - insotite de intrebirile aferente - catre tofi operatorii economici
care au obtinut documentayia de atribuire, luind misuri pentru a nu dezvilui identitatea celul care a solicitat clarificirile
respective.

AEP are obligatia de a deschide ofertele si celelalie documente prezentate de participanti. la data, ora 51 in locul
indicate in anuntul de participare.

Comisia de evaluare, are obligatia in urma finalizarii fiscireia dintre fazele de verificare previzute. (tehnic si
financiar) sa introduca in SEAP/SICAP rezultatul admis/respins, si comunice motivele de respingere ofertantilor
respingi, sd deschidd in SEAP/SICAP sesiunea pentru prezentarea documentelor-suport aferente DUAE depuse de
ofertantul de pe primul loc, precum si s acorde un termen de rispuns;

In situatia in care in urma demersurilor realizate de AEP, In baza art. 196 alin. (2) din Legea 98/2016 ofertantul
clasat pe primul Joc nu demonstreaza in mod corespunzator indeplinirea integrala a tuturor criteriilor de calificare.
autoritatea contractantd solicitd efertantului clasat pe locul wrmédtor s& depund toate documentele justilicative ca dovada
a informatiilor cuprinse in DUAE, in scopul verificarii indeplinirii criteriilor de calificare.

[n situatia descrisi anterior, AEP atribuie contractul de achizitie publica/acordul-cadr ofertantului clasat pe locul
urmiitor, daci acesta indeplineste toate eriteriile de calificare previzute in anunful de participare sifsau in fisa de date a
achizijiel,

10. Anexe, Inregistriri, arhivari

M. Denumirea Elabarator Aprabi Difuzare | Athivare Alle
crt, anexel Log Periaads Elemente
0 1 2 3 5 b 7 &

1. Diagrama de praces SAP Sef structurd
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Z. Reforat de necesitate anwaii DGAAR O |
3. Refaral de nocesitate de DGAAP oPC 5
completars ) )
4 Referat de necesitate DGAAD orc
3 Strategia de Contractare SAF OPC
b | Dieclaratie reprezentant lepal SAFP I:Il]‘lf:_:.’
7 Ordin privind numirez comisisl | SAP Pregedinte
de evaluare a alerelor AEP
8 Declaratie Comisia de
de confdeniialiale = evaluare
impartialitate
4 Dreclaratie de disponibilitate Comisia de
cvaluare
Lil Procese-verbale aferenle Comizia de
activnilar de verificans si evaluare
evaluare a ofertelor i
documentelor suparl )
17 Raporiul Procedurii Comisiade | OPC
eviluare
12 Comunicars reziltat SAP | OPC
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Permanente Cod: PO.DGAAP.OS

FORMULAR F-PO.DGAAP.0501

Directia Generald Administrativa si Achizitii Publice
Serviciul Achizitii Publice

APROB
Ordonator de credite

STRATEGIA DE CONTRACTARE
pentru ,licitatie deschisd™ organizati in vederea atribuirii unui CoOmract oo i es

Vizind Referato] de necesitate anual3/competare Nr.....comfiom s ¥ prezint urmatoarea strategie de contractare:

*  Denumirea dati contractului de avtoritatea contractanti

¢ Modalititea de atribuire B
Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire Cffline @ Online o

¢ Valoarea estimata totala
o lei fard TV A oo euro fird TWA

s Alegerea i justificarea procedurii de atribuire

Justificarea achizitiei: - Intrucit valoarea estimatd a contractului este ..oevenernn... led, frk TVA, propunem
utilizarea licitatiel deschise”, astfel cum se mentioneazd la art.7 alin.(1) din Legea 982016,

Tipul procedurii ,licitatie deschisd™ B=bunuri/S=servicii/L=lueriri

Justifiearea procedurii:

@ valoare situatd ntre 135,060 B si S (430,200 L) =1 678747 B 51 S (26.093.011 L) lei firda TV A

X valoare = 678,748 B si 8 (26.093.012 L) lei fard TVA fard TVA

o valoare = 3.636.130 lei fard TVA pentru CPY din ANEXA 2 la Legea nr 982016

[ proceduri specifice de atribuire (negociere competitivi, negociere fiird publicare, dialog
compelitiv, concurs de solufii, parteneriat pentru indvare

s Instrumente si tehnici specifice de atribuire
Informatii despre acord cadru : --—

Informatii despre licitagia electronics : —-
Informatii despre sistemul de achizitii dinamic: --—
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Impirtirea pe loturi
se va utiliza impdartirea pe loturi DA NUz
Justificars pentru neutilizarea TmpArfirii pe 1ot 2 o e

Reducerea termenclor

Justificarea decizisi de reducers a termenelor (dacd e cazul) 1o iee e s e e

Criterii calificare

Molive de excludere:
= potrivit art. |64, 165 51 167 din Legea nr.98/2016 se vor solicita prin FDA g DUAE
Criterii privind capacitatea ofertantului;
= potrivit art. | 73 din Legea nr.58/2016 se vor solicita prin FDA si DUAE certificat ONRC 3i pentru persoanele
juridice striine documente edificatoare care dovedese forma de Tnregistrare
»  Capacitatea tehnicd si profesionald potrivit art. 174, 178, 179 din Legea nr.98/2016 se vor solicita prin FDA
si DUAE partea 1% sectiunes C, subsectiunea ...,

= NOTA: Si pentru procedura simplificats, AC poate solicita oricare dintre eriteriile de calificare astfel cum sunt
_acestea reglementate ¢f, Legii.

Criteriul de atribuire
_:H]HeﬁﬂﬂvélmmsEazut_ Ly
C costul cel mai scizut:

T cel mai bun raport calitate - pref;

C ¢cel mai bun raport calitate — cost.

NOTA: se va justifica alegerea criteriului de evaluare si a factorilor de evaluare (vesi Ghid sirategie)

Modalitatea de achizifie
o cu resursele profesionale ale AC;
o prin reguDSGPLCCerea la unitdfi centralizate de achizitie;
i oy ajutorul unoi furnizor de servicii de achizitie

Contractul

Tipul contractului:

7 de furnizare 0 de servieii = de lucriri

Exemple riscuri asociate contractitlui (se alege sau se adugd dupd caz):

- lipsa monitorizirii efective din punct de vedere cost - calitate + durati de executie a contractului;

- schimbiri substantizle in conditiile contractuale pentru a permite mai mult timp de executie i preturi mai mari pentru
contractant;

- acceptarea schimbarii specificatiilor contractuale sub nivelul standardelor impuse prin docomentatie;

- plata cu fnfdrziere a facturilor, amdnarea platilor pentew a fi vevizuite prequrile n scopul cregterii valorii contractelor;
- plati temporare Tn avans (Ard temei;

- [acturarea In fals a unor cantititi nerealizate,

hasura de gestionars a riscului @

X procesul-verbal de acceptantd (realizare obiectiv la pretul contractat)
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= Modalitalea de implementare a contractului

= Execularea contractulul este supusi unor conditii speciale dacnon
*  [kealizarea contractului In cauza este rezervati unei anumite profesii daonu 2
s Ajustarea prefului contractului daonu
= Garantia de buna execufie daonuc
*  Persoanele juridice au obligatia si indice numele si calificiirile profesionale ale

membrilor personalului responsabili pentru prestarea serviciilor respective dar nu

= Modalititi de plata si penalitati

Plata se efectueazi de ciitre AC potrivit art.6 alin(1) lit.a), by, ¢) din Legea nr.72/2013, astfz]:

a) 30 de zile calendaristice de la data primirii facturii sau a oricarei altei cereri echivalente de plati;

by 30 de zile calendaristice de la data receptiei bunurilor sau prestirii serviciilor, daca data primirii facturii ori a unei
cereri echivalente de plala este incertil sau anterioard recepfisl bunurilor sau prestarii serviciilor

¢) 30 de zile calendaristice de |a receptie sau verificare. dacil prin lege sau prin contract se stabileste o procedura de
receplie ori de verificare pentru certificarea conformitatii marfurilor sau serviciilor, far autoritatea contractanta a primit
factura ori cererea echivalenti de plata la data receptisi sau verificirii ori anterior aceste] date,

Penalitagiic a se vedea art.8 gi art. 10 din Legea nr.72/2013, respectiv Sectiunes 117 Clauze contractuale obligatorii din
FIxA.

| I
. Al_te_justificﬁri

¢ Principalele modalitéiri de finantare 5i platii: buget de stat o fonduri extra/comunitare o

e Fonduri bugetare disponibile: ... ........ lei @ capitol bugetar: .. _..............
s  durata contractului sau lermenul pentru finalizare: ........... ... luni de la data serondrii
Seful Serviciulul Achizigii Publice
IR, . ycvemsmasnnsnssvanpnsrsasinr
Avizat favorabilmefavorabil: nume......ooene. , director Direetia Financiard i Salarizare

imi aswm responsabilitarea covectitndingl gl legalitideil, n solidar cu intocmitornl inscrisului

Avizar pentru legalitate:
am fnal cumogtintd de aeest inseris oficial 5i fmi asum respomsabilitates privind legalitaren aetulul administrativ

Avizat favorabilmefavorabil: nume. ... , director general Directia Generali Administrativi 51 Achizilii Publice
imi asum respoasabilitatea coveciitudingt s leaalitdtii, In solidar cu intocmitorn) nscrisului

Intocmit: nume......., functie............. , Serviciul Achizitii Publice
fmi st resposscbilitatea pentrn fundamentarea, covectitudinea si legalitateq Tntocmivii aeestul oot aficial

Vizat pentru CFPP: e

FORMULAR F-FOuDGAAT 0502
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DECLARATIE

In temeiul art.21 alin.(3) din HG nr.395/2016, va prezentim datele de identificare ale persoanelor ce detin functii de decizie in
cadrul Autoritatii Electorale Permanente, persoane ce au legdturd cu procedura de achizifie, respectiv:

SRR frume): Presedinte al Autorititii Glectorale Permanente fadvesa oe domiciiin, CHPL aprobi foate
documentele care an legdturd cu procedurile de achizitie publici, ordonator de credite.

 JR fremey: Director Directin Generals Administrativi si Achizitli Publice fadresa de domiciiiu. CAF
avizeazd, strategia de contractare, documentafia de atribuire 5i comunicirile referitoare fa regultatanl procedurif e
aclizitie.

QL (nume): Seful Serviciului Achizitii Publice (adresa de domiciiiy, CNP): avizeazd, strategie de
contractare, documentafia de atribuire si comunicirile referitoare la remnitatul procedurii de achizitie, poate
asigira presidingia comisiel de evalure a ofertelor

L o fmume): Director Directia Financiard si Salarizare (adresa de domicilin, CNP); avizeazd foate
wacumentele de aclizitie inciusiv contractul,

. SRyt frume):Reprezentaniul Directiei Generale Juridice 5i Resurse Umane fadresn de domicifin, GNP
ivizeazd toate docamentele de achizitie, inclusiv contracial,

® ST el L. (funciiel, fadresa de domiciling CNF); membra of Comisiei de evaluare o aferielor

Aceastd declaratie nu are caracter public 5i a fost completati pentru a se incarca in SEAP/SICAP (semnati cu certificat

de semndturd electronicd extinsd) in vederea completirii documentatiei pentru procedura de achizitie publici,

REPREZENTANT LEGAL AL AEP

Nume/prenume/funciia/semniitura si stampila AEP

TORMULAR F-PO.HZAAP.OADS
AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
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ORDIN nr. din

privind numirea comisiei de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractului de achizitie publici de ...

Viizind prevederile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice precum §i ale Hotardrii Guvernului nr, 395:2016 pentru
aprobarga Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-
cadru din Legea nr, 98/2016 privind achizifile publice;

In temeiul are. 101 alin.{9) din Legea nr. 2082015 privind alegerea Senatului si a Camersi Deputatilor, précum si pentru

arganizarea s functionarea Autorititii Electorale Permanenle,

Presedintele Aotorititii Electorale Permanente emite prezentul:
ORDIN

Art.] Se numeste comisia de evaluare a ofertelor privind achiziiile publice de produse. luerilri si servicii, compusi din:

a) Presedinte: ..o s (owdfard drept de vor, responsabil doar cu organizarea procedurii)
by Membrii titulari:

B ccvessimermes= membry

2 SRR —membru
c)  Membrii de rezervi:

Arc2 (1) Arributiile comisiei de evaluare sunt urmatearele:

a) deschidersa ofertelor si. dupd caz, a altor documente care insofesc oferta;

by wverificarea tndeplinirii criteriilor de calificare de citre ofsrtanti/candidagi;

¢y realizarea selectiel candidatilor, daci este cazul;

dy  desfEsurarea dialogului cu operatorii economici, in cazul aplicani procedurii de dialog competitiv;

e) desfEsurarea negocierilor o operatorii economici, in cazul aplicirii procedurilor de negociers:

) werificarea conformitdti propunerilor tehnice ale ofertangilor cu prevederile caietului de sarcini;

2} evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este cazul;

by werificares propunerilor financiare prezeotate de ofedanti, inclusiv verificarsa conformitirii cu propunerile tehnice,
verificarea aritmeticd, verificarea Incadriirii in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publicd respectiv. precum si, daci este cazul, verificarea incadririi acestora in situatia prevazuci la art. 210 din
Lege;

i) elaborarea selicitirilor de clarificari sifsau completari necesare In vederca evalufiril solicitirilor de participare gifsau
ofertelor;

i) stabilirea ofertelor inacceptabile sifsau neconforme $i a motivelor care stau la baza incadrérii acestora in fiecare din
goeste calegorii:

k7 stabilirea ofertelor admisibile:

Iy aplicarea criterinlui de awibuire 5i a factorilor de evaluare, astfel cum a fost previzut in figa de date a achizities;

m) stabilirea ofertei/ofertelor cistigfitoare sau. dupd caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;
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n} elaborarea proceselor-verbale aferente fiechrel sedinte. a rapoartelor intermediare aferente fieciirel etape in cazul
procedurilor cu mai multe elape i a raportului procedurii de atribuire.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru de rezervi numai
dacd persoana care urmeazd sa fie nlocuild nu are posibilitatea, din motive obisctive, de a-5i indeplini atributiile care rezultd din
calitatea de membru al comisiel de evaluare. Dupa producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluata
de catre membrul de rezervi, care i51 va exercita atributiile aferente péina la finalizarea procedurii de atribuire,

Arl2 Prevederile prezentulul Ordin vor fi aduse la indeplinire de persoanels nominalizate mai sus 8 se va comunica acestora,

prin grija Direcliei Juridice 51 Resurse Umane,

PRESEDINTE
Nume/prenume/semnitura/stampila AEP

Contrasemneazi:

Secretar peneral, DUME. i,

Avizat favorabilmefavorabil: nume. .., director Directia Financiari i Salarizare
imi gsum responsahilitatea corectitudingi g1 fegalitaii, in solidar cv Tntocmitorud Tascriswlul

Avizal pentru legalitate:
ant fuat cnnostingd de acest fnseris offcial 0 imi asum responsabilitaten privind legalitaten aotwlui administrativ

Avizal Favorabil/nefavorabil: nume........co...e . director zeneral Directia Generald Administrativa si Achizitii Publice
imf asm responsabilitaten coreotituding 3F fegalitdtll, in solidar cu fntoemitorud fnserisului

Axizat favorabil/nefaverabil: nume.....ocor. , sef Serviciul Achizitii Publice
imi azuns responsabilitated corectitudinil 5t legalitatii, in solidar cu inteemiorul inscrisulni

Intocmit: nume........, functis,....c.....c. . Serviciul Achizi Publice
imi aswm responsabiliiatea pentru fundamentareq, corectitndinea §i legalitateq Intocmirii acestui act oficial
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DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

S BEEANAIIEAE e cen s i MR crensamim i domiciliat in
......................................................................................... presedinte/membrufexpert cooprar in comisia de evaluare pentru achizitia de
................................................................................................ (numele produsului, serviciului sau  luerdrdl s codul CPV)

wereanerenes JB PTOCEAUTA i {denumirea proceduriifmodalitiil de atribuive o contractulul de avhizifie publicd),
OFEAOTEEEE 8., i s emssrinnieie fdentiniirea auioritdtil contractanta)

Dieclar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declarafii, urmatoarele;

a) nu delin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/concurenti/candidati sau
subcontractanti:

by nu fac parte din consiliul de administrafic’organul de conduocere sau de supervizare al unuia dintre
ofertanti/concurenti‘candidagi sau subcontractanti:

¢l nu am calitatza de soffsofie. ruda sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv. cu persoans care fac parte din consiliul
de administrafie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dinire ofertanti‘candidari;

d) nu am niciun interes de naturd si afecteze imparfialitatea pe parcursul procesului de verificars/evaluare a
candidaturilor/ofertelar.

In cazul in care pe parcursul deruliirii procedurii de achizitie publicd mi voi afla fn una dintre situatiile mentionate mai
s, mi oblig 38 anunl aceastd sitwatie imediat ce a apirut,

Totodatd, ma angajez cd vol pastra confidentialitatea asupra continutului documentelor/ofertelor/candidarurilor, precum
sh asupra alor informatii prezentate de clitre operatorii economicl, a caror dexviluire ar purea aduce aringsre dreptului acestora de
a-3i proteja proprietatea intelscruald sau secretele comerciale, precum si asupra lucrédrilor comisisi de evaluare/juriulbu,

Infeleg cf in cazul in care voi divalga aceste informatii voi suporta sanctiunile legii,

Data Membru al comisiel de evaloare.

{(Eemmaird)

FORMULAR F-POLIGAAP.0R 12
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DECLARATIE DE DISPONIBILITATE
pe perivada desfasurdrii sesiunii
de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului‘acordul-cadrn avind ca obieet
SUDEEIIAROIERY e osswis omms o ss e s R R FimEHaL s naaes in cadrul
.................................... nominalizat in Comisia de evaluare a ofertelor pentru afribuirea contractulfincheierea  acordului
UL o s o s e i T R T s e e v s st (daci este cazul) declar cii sunt disponibil pe

intreaga periadd a desfagurdrii acestei evaluari si nu am niciun alt angajament care s3 ingreuneze desfisurares activitafi de
evaluare{deplasiiri in striinatate. in tard, membri in alte comitete).

De asemenea, mi angajez s respect programul de lucru al comisiel 5i sd particip la toate reuniunile comisiel de

evaluare.

Semindtura, Data
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TFormular F.PODGAAP A5

Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE* sia
documentelor care il insotesc

* DUAE - Documentul unic de achizitii european

Incheiat astizi, [introducefi data ntocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de evaluare a
garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si a documentelor care 1l insotesc

Anunt de participare / anunt simplificat / invitalie de participare: [CN../SCN. ]

Procedura de atribuire:

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introduceti denumireq contractulul de achizitie publicd/vcordului
caerif

Valoarea estimatd a achiziliei: [ntroduce!i valoaren esfimald a achizifiei; dacad procedura de atribuive este divizatd
pe loturi se introduce valogrea estinmata pentru fiecare lot]

Comisia de evaluare numiti prin deciziafordinul/dispozitia nr. [iniroduceti numdrul deciziel de monirve a comisiel de
evaluare] din [introduce!i data] st compusi din:

N Nume si prenume Raolul in eadrul comisiei de evaluare

i ; o . Pregedinta cu sau fira drept de vot
l. introduce;i numele 31 presmele]

foracizall Tn funeile de caz]

Z  Hrtrodiicedi numele 5 premimele hlemiru

Lk Hintraduceti numede g prevumele| Membru

a realizat verificarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc!.

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [infroduceft numdrul
decizieliordimiui/dispozitiei de desenmare a expertilor cooptai] din [introduceti data] si toate inregistrarile se
bazeaza pe dovezile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul-verbal al sedinjei
de verificare a garantiei de participare, a informatiilor din DUAE precum §i a documentelor care insotesc DUAE. [in
cazul in care la sedinia/sedintele de verificare nu participd experti cooplati, aceste Informatii se elimindl

Ca rispuns la anuntul de participare / simplificat / invitatie de participare [selectafi dupd caz] nr. [introduceti
mumdcrul de inregistrare] din [introduceti data mregistrarii], urméterii Ofertanti au depus ofertd semnaté cu semnatura
electronica, bazatd pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat, respectind termenul limitd de depunere a
ofertelor:

1. [fintroduceli denumivea operatorulul economic),

2. [fimtroduceli demamivea operatorulud economic

1 Se verificd inclusiv, daca este cazul, acordul de ssociere/subcontractare $i angajamentul tertului sustinator, dupd caz,

 Dush este caxol, ca rispuns 12 anunjul de participare feelectay dupd caz) nr, fintroduze i numarad de invegivieare] din fintrodvceyd darg esgdetrdey], ommiitorit
Ofzranti gy depus ofertd in rermenul limitd de depunere a ofedelar:

1, {tnseaducayi derumirea operatorylul acomanic] mregistrati lu sadivl autoritdil contrastante ou nr, [introduestt numdnd de regiseare] din finfeoducetl ditar fa
core @ fon inrepintrmid gizrea ], ord fintroduce i ore f care o fowr Tnrezisirald aferal
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In urma verificirii garantiilor de participare ce insotesc ofertele, depuse de catre ofertanti §i ca wrmare a evaludrii
raspunsurilor la solicitarile de clarificri referitoare la neconcordante cu privire la condifiile de formd, cuantim &f
valabilitate a gavantiilor de participare (in cozul in care au fost solicitate clarificdri cu privire la garantiile de
participare depuse de cdtre ofertanti) au fost declarate admisefrespinse ofertele prezentate de urmétorii ofertanti:

|, [introduceti denumirea operatorulid economic afertant].

2. [introduceti denumirea operatorulid economic ofertant];

Principalele aspecte ale verificirii garantiilor de participare sunt prezentate mai jos, in timp ce aspectele detaliate se
regiisesc in anexele la prezentul proces verbal, identificate dupd cum urmeazi:

i Anexa [introduceti mandrul anexel] confindnd intrebdrile de clavificare ale comisiei de evaluare si réaspunsurile
operatorilor economici (in cazul in care au fost soliciiate clarificdri cu privive la garantiile de participare depuse

de catre ofertanti)

[

[eompletati informarii despre toate anexele existente]

Ofertant Jniroduceti Senunires oferianidui] Fintroduce! dermemived ajertantui}
Elementele
principale ale nfertei
si lista documentelor depuse -
fprezentaft nformatii ci privive {a exivtenta Ferezeniar] informearil cu priviee la
Garantia de participare la procedura de atribuire docmentieli, numern! de fnregisirare af existenia docimantulud numarid de
f.-.-e L'E."J:.'r:'t.:“f prranfia de paritcipare din el e aeestia g la Imelemdinires corditiifor de fmreegisimare af aeestio 58 o
vedere af Indepliniell condifiifor de formd, | Jorma coantum, valabiliiae, modaliates de Indeplinirea condiviilor de forma,
inediisiv eele privind cuanivmnd 5 valabiiiiatea 5@ canstituire 38 instivuiio emivenid] crgfien, valahiittate, modallaten de
ge clarficd evenmalele neconcordante] B | constituive gl institutio amitentd]
Dernniren asoeicitior fdocn este eazi Denumires asaciapilor (doca e
Acard de azociers (daci este cozul) | proporiic) cazuli
Dermireg subcaniractantifar 5 poriea de Denumirea subeantractantilor s
Aeord e subeontractare (dacd este pazul) subconiraciare parieq de suhcariraciare 1
Arcaioment de sustinere (dacd este cazul) Denmuativas feviilor sustingion] Denwmives fevfilor susfindgtor
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Procesul de verificare se realizeaza pe baza informatiilor prezentate de candidati/ofertanti in DUAE si in
documentele ce il insotesc (se verifich acordul de asociere/subcontractare si angajamentul tertului sustinator,
inclusiv anexele acestuia din urma, prin care se prezintd modul efectiv prin care tertultertii sustinator/sustinitori
va/vor asigura indeplinirea propriului angajament de sustinere, dupa caz).

Comisia de evaluare a intocmit urmétoarele solicitin de clarificari identificate a fi necesare pe durata procesului
de evaluare si le-a transmis candidatilor/ofertantilor, [in situatia in care mu au fost necesare clarificdri, aceste
informatit se vor efiming. ]

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitar clavificdri cu privire la documentele ce Wsotesc oferta, va
precenta wrmdtoarele informatii]:

1. Prin adresa nr .../ data .... s-au solicitat clarificiri ofertantului ........ cu privire la urmidtoarele aspecte [se vor
detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesave clarificdri]

[n urma evaluirii raspunsurilor la solicitarile de clarificiri transmise de ofertantul ... in termenul solicitat semnate
cu semnaturd electronica, bazatd pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat, comisia de evaluare a
concluzionat urmatoarele:

I [prezematifusiificati/argumentati concluziile comisiel de evaluare veferitovre la verificarea informaiitlor
din DUAE si din documentele ce il insotesc. In situatia in care comisia de evaluare respinge una sau mat
multe oferie, se vor prezenta/argumenta detalial si motivele de respingere pentru flecare oferid in parte,
cu indicarea temefulul legall

[n urma verificaril informatiilor din DUAE st din documentele ce il insotesc si a documentelor suplimentare
identificate (daca este cazul), comisia de evaluare a concluzionat urmitoarele:

1} Ofertanti respingi

MNr.ert Ofertant Muaotivele care ao stat 1a baza deciriet
' Fintraducefi denumives oférianadulf | forezentaii motivels in fast 5 in drept cave au stel fo basa
deciziel]
Fintraduce i dentmivea ofertantulul! Jprezentafl motivele In fapt 5 In drepr care o stal o basa
deciziei]

2) Ofertanti admisi:

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar ariginal pentru a fi Tnregistrat in
dosarul achizifiel

Camisia de evaluars

Presedinte cu sau fGed drept devol fprecizafy in funcyie de cazl- fintroducet numele of precumele!

fnumele, prenumels si semnatura)
Membru - Fintrodiuceri numele 58 prenmeis]
(numele, prenumels si semnifurd)

Membrn - futroduceti rumede 5 prentinele [

{numels, pranumels s semnilord)
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Formular F.PODGAAPORDT

Proces-verbal privind evaluarea conformititii propunerilor tehnice cu prevederile caietului de
sarcini si, dupa caz, cu factorii de evaluare

Incheiat astizi, [introduceri data intocmirii procesului verbal], cu ocazia deslsurdrii sedintei de evaluare a
ofertelor,

Procedura de atribuire:

Anunt de participare / anunt de participare simplificat / invitatic de participare: /ON. ASCN.

Contract de achizitie
publicdaeordulul cadrul

publici/Acord cadru de: [inroduceti demumirea  comtractulnl de  achizifie

Valoarea estimati a achizitiel: [introduceif valoarea estimata a achizitiel]

Comisia de evaluare este numita prin decizia nr. [imtroducetf numarul deciziel de numive a comisiel de evaluare]
din [intraduceti datal 1 compusd din:

Rolul in eadrul comisicl de evaluare
Presedinte cu sau [ drept de vol
Jprecizati in functic de caz)

N Nume s prenume
. fimiradiicefi mimele 57 presmedef

Fintraducesi mumele 3 prenumele ) | Mambru

Fintracucedi numele 5 prevumele} | Mambru

a Tinalizat evaluarea propunerilor tehnice primite, dupa cum urmeaza:

Procesu] de evaluare se realizeazii cu sprijinul expertilor cooptali numiti prin decizia nr. [introduceti nondrul
deciziel de desemnare a experiilor cooptapi] din [introduceti dataf si toate inregistrarile se bazeazd pe dovezile
reflectate in raportul emis de expertii cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare
a ofertelor. [fn cazul in care lu sedinfa de evalvare o ofertelor nu participd experti cooptafi, aceste informafii se
elimind]

Evaluarea propuncrilor tehnice

Procesul de evaluare se realizeaza pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti in propunersa tehnici. a
documentelor suplimentare identificate in Oferta prezentatd, precum si a raspunsurilor la solicitirile de clarifican
(daca este cazul). Principalele aspecte ale evaludrii propunerilor tehnice sunt prezentate mai jos, in timp ce aspectele
detaliate se regiisesc Tn anexe la prezentul proces verbal. identificate dupa cum urmeaza:
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Infrmatii precenlale io infarmatiilor et e i
Evnlwirea

pentr dempnstrare
Tleplindeil cerintei
minine
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in raport cu cerintn

minioni aolicitati n
Caietul de suncini
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[n urma evaluarii propunerilor tehnice si pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de evaluare

a concluzionat wrmitloarele:

1. [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor tehnice si
Justificarea punctajului acordat pe baza factorilor de evaluare, 5i dacd este cazul clarificirile

care au fost solicitate]
il.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi

inregistrat in dosarul achizitiei.

snumele, prenumele si semmituna)
Meambru —
inumele, prenumele si semnaturd)

hdemberu —

snumele, prenumele s semmiturd)

Pregedinte o san ffrd drept de val fprecizar in fnctie de caz /-

Comizia de evaloare

Finreadicerl numele 51 prenumele]

[tnfroducefi momele §f premumele |

Sintrgducedi mimele § prenumels !
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Proces-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformititii
acestora cu propunerile tehnice

Incheiat astazi, fintroduceli data intoemiril procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de evaluare 4
propunerilor financiare si a conformitatii acestora.

Anunt de participare / anunt de participare simplificat / invitatie de participare: [CN. /SCN... [

Procedura de atribuire:
Contract de achizitie publicd/Acord cadru de: [introducefi demumivea  coniractului  de achizifie
publicdiacordulul cadru]

Valoarea estimatd a achiziliei: [nirodiceti valoarea estimatd a achizifiel; dacd procedura de atribuire esie
divizatd pe loturd s¢ introduce valoarea estimata pentri fiecare lot]

Comisia de evaluare este numitd prin decizia nr. fintroduceli mandarul deciziel de wumive a comisier de evaluare]
din finfroduceii data) sl compusi din:

MNr. Mume si prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare

1. Jiniroduceli numele 5t premmelef Pregedinue cu sau fael drept de vot

[precizati in functic de ez

Z: [infroducet! mamele st prenumelef Membru

L5 )

Sintraducell numele 5 prepumeale Memibru

a finalizat evaluarea propunerilor financiare primite.

Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [infroduce(i numdarul decizief
de desemnare a experiilor cooptati] din [introduceti data] §i toate inregistrarile se bazeazi pe dovezile reflectate
in raportul care a fost emis de expertii cooptafi $1 rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare
a ofertelor. [in cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor mu au participar experti cooptafi, aceste informuafii

se eliming]
A Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

i, corelirii cu propunerile tehnice prezentate,

fi. identificérii si remedierii erorilor aritmetice si corectiirii acestora in conditiile admise de lege.

iii. incadririi in valoarea estimatd a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizirii pesibilitatii disponibilizirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea prevederilor normelor de
aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale,

iv. asiguririi ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de scazut/seizute in raport
cu ce urmeazi a fi livrat/prestatiexecutat astfel incdt nu se poate asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini.
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Principalele aspecte ale evaludrii propunerilor financiare sunt prezentate mai jos:
. [introduceti informatii despre evaluarvea propurnerilor financiare]

In aeeastd sectiune. comisia de evaluare va prezenta fnformatii detaliate din care 34 rezulte aspectele analizate
din cadrul propunerilor financiare.

Se vor prezenta concluzii clare i argumentate privind analiza propunerilor financiare prin prisma celor 4 aspecte
mienfionate mal sus, respectiv:

1. propumerea financiara este/NU este corelata cu propuenrea fehnica;

2. au fost'nu au fost identificate erovi arimetice;

3. propunerea financiard se mcadreaza/nu se imcadreaza in valoare estimata si exisic'mu exisia posibilitatea
disponibilizarii de fondurt suplimentare;

4. pretul propus este/mmu este neobisnuit de seazut.

Comisia de evaluare a intocmit urmatoarele solicitari de clarificiri identificate a 1 necesare pe durata procesului
de evaluare si le-a transmis Ofertantilor. [in situaric in care nu sunl necesare clavificdrr, aceste informatii se vor
elimina. |

(in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificari cu privire la propunerile financiare, se vor prezenta
wrimdroarele informagii]:

1. Prin adresa nr .../ data ... s-au solicitat ¢larificéiri ofertantului ........ cu privire la urméatoarele aspecte [se var
detalia pe scurt elementele pentvy cave au fost necesare clarificarif

F:

In urma evalufirii raspunsurilor la solicitarile de clarificiri, transmise de ofertantul ..... in termenul solicitat semnate

cu semnaturd electronicd. bazara pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat comisia de evaluare a
concluzionat urmétoarele:
i [prezentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare. In situatio
in care comisia de evalugre respinge una saw mai multe oférie, se vor presemta, detalial §i argumentat,
maotivele de respingere pentru flecare oferta in parfe, precum si temeiul legal. [

In urma evaluirii propunerilor financiare si pe baza informatiilor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare a
concluzionat urmitoarele:
[prezeniafi concluziile comisiel de evaluare referitoare la evalvarea propunerilor financiare |

l. Sunt declarate admisibile ofertele depuse de :
Ofertant nr. I
Oertant wik 20 s s ianing
Ofertant 18, 37 oo e

2. In urma analizarii propunerilor financiare au fost respinse ofertele depuse de:

(ertant wr. 1 ooooiiie oo, — Oferta inacceptabild / neconforma, potrivit prevederilor ... (se menfionenzd
remeiul legal), intrucit.._.. (se mentioneaza pe scurt motivid respingerii)
CHertant nr. 20 oo ce v e o, BdEm

Cfertant ar. 3! oo cnee oo, Idem
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B. Aplicarea criteriului de atribuire:

1. In cazul aplicarii eriteriului de atribuire ,, preful cel mai scazut™', se va intoemi clasamentul ofertantilor care au

prezentat oferte admisibile la aceasti etapi.
2. in cazul aplicarii eriterilui de atribuire ,, cel mai bun raport calitate - pref” (sau. dupi caz. ., calitate - cost™)
a) s¢ va prezenta punectajul obtinut de fiecare ofertd admisibila, conform algeritmului de caleul pentru factorul de

evaluare linanciar (pred, sau. dupi caz, cost):
b) se va prezenta punctajul total obtinut de fiecare oferta admisibila si clasamentul intermediar (inaintea solicitarii

prezentérii documentelor suport pentru sustinerea informatiilor din DUAE si demonstrarea indeplinirii cerintelor

de calificare).
Camisia de evaluare va solicita ofertantului [denumirea ofertantului] clasat pe primul loc sd prezinte documentele

justificative prin care sa demonstreze cele declarate in DUAE.

Dirept care s-a ncheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in dosarul

achizitied,

Comisia de evaluare
Presedinte cu sau fdra drept de vot [precizati in functie de caz |- [introduceti
numele 5i prenmumele]

(numele, prenumele 51 semnatura)

Membru [introduceri numele si prenumele ]

(numele, prenumele si semnatura)

Membru — [introduceti numele si prenumele |

(numele, prenumele si semnaturd)

Formular F.RO DG AAP D50
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Proces-verbal privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru
demonstrarea informatiilor din DUAE*

* DUAE - Documentul unic de achizitii european

[ncheiat astizi. [imtroduceti data ntocmirii procesului verbal]. cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de evaluare
decumentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru demonstrarea informatiilor din DUAE.

Procedura de atribuire:

Anunt de participare / anunt de participare simplificat / invitatie de participare: [CN../SCN......]

Contract de achizitie publici/Acord cadro de: [introduceti denumirea contractului de achizitie
publicdiacordulnd cadru)

Comisia de evaluare numita prin decizia/ordinul nr. [introduceti numdrud deciziei de numire a comisiei de evaluare |
din fimroduceti data] si compusa din:

Mo, Nume si prenume Rolul in cadrul comisiei de evaluare

Pressdinte co sso G drept de vot

1. Sairoducet momele 5@ premonele]

_precizatd in funcfie de coz]
2 [introducel! numele g prermanele | Membru
L [Tntroduceli numele 5 prenumele] Membiu

a realizat evaluarea documentelor depuse de ofertantul/candidatii (intoduceti numele ofertantului declarat
cistigdtor/candidatilor selectati) care probeaza informatiile din DUAE, precum si modalitatatea de indeplinire a
cerintelor de calificare.

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptail numiti prin decizia nr. [imroduceti numdrd
deciziel de desemnare a expertilor cooptati] din [introduceti data] si toate inregistririle se bazeazd pe dovezile
reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul-verbal [in cazid in care la
sedinfa/sedintele de verificare nu participd experti cooptati, aceste informatii se eliming/

Procesul de verificare se realizeaza pe baza informatiilor prezentate de candidati‘ofertant in DUAE siin
documentele ce il insotesc. [pentru tabelul wrmditor se vor adduga randuri, dupd cum este necesar/.
Principalele aspecte ale verificarii documentelor depuse sunt prezentate mai jos:

Ciertant Ofertumt fcundidat I Concluziile
comisici de
Sitracfvepd denagedven Cifesaialed declear costiedae condicdaeig evaluare privind
motive de excluilere ! indeplinivea

eerinfe privind capacitaten criteriflor de

el Femilin al Subgortraciant Terf susfinftor d ]
calificare’ selectie

indivddual ¢ lider napeiei

1. Motive e excludere refecitoare la condampdrile penale
relerboare b constiteizen wned g maeposal  oresnizal,
mirgpiuni  de comptie, dnfrachium Tmpoltive odereselor
fAranciare ele Urami Europers, acte de tesyorizsm, - soilazan
bastlee, raffeul siexsloatnren perscanelor walnerazile. Sands,

looie penirg oemianlared

I Motive de exclolere referitonre ln plotn impozitelor san a
contributiilor la asiguriirile sociale
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e ldeatifonte  penard demenstearo

Iclepuinied cerlipes niindne S ealifioars]

3, Motive de exclodere referitoare la procedorn de
insnlventi, conflicte de interese sau abateri profesionale,
respealiv;

- inetlearca abligatiler in demenipl legislatiel mediclac,
- irilcares obligafilor i Sameniul legialage: zocinie;
- Inzdlearea obligagilor in domeniel legislagie: muneii,

= falimant, insolvenfd, corcordar preventiy, sesive acmimisore
de hichidazor,

- petvitafile coonsmice sur suzpendate;

= aszsln ce elh opereternt scanomict care vizensd deniursgn
coneuran pel,

- comitzres unel abater prolzsicngle grave
= comflied e intérese care Securpe din partizipares La procedun,

- dneetare anticipati alky comtreat, daune-interzse ==y nlta
saiteriunn caanpachale

|Medientl dosecils endifoale peaten deaimsirovss
indeglinerii coriial misume de calificorg]

Aurorizati speciale’

Cataten de membn al unel oTeanizatii

Inscrierza Intr-un registiy protesional relevent san registul
coaerfulud W pare de ongdne 0 cazul sperztarilor ceanomic
nesaidanti)

Mrvelul momim ol cifte de afscer

Slivelul indreatorler ezomemipesfinnneier

Mrezlul mimim al sumed asigucats pein asiguararza Tpoltnv
cseunlar profiesionate

Expanenta siniiacd

Tehnigiznii si‘enu crpenismale tehnice Imnplicagiinplizae

Faailitatile tzhinics a1 misnsle g lmbe i vedere as gusiing
calilifs &1 a Fodivisilor de sodin 6 de cercetare

Sistemele de-management gi de trazabilitatz i cadml Sl de
aprovizicaare peocare Oforiatal le poae aplice pe parcacail
derlfiril coatractilui

Accephll pemir afectuares de eftra sutontaie conlractinti s
de aditre de un orgacian aficinl competent de verifican ele
capanlal de producpie ale opamorbc ecenamic core
funizessd produsele sua ale capacl B0 telmice s opertanl e
BTG care presteasd sarviaiile 5 g Pedlitijlar de sodiv a
deeevcerare 58 migunlor de conteg] al ealitisi

Califigdrile educafonole 9 profesicnale ele opzrstoralu
seonamic s ale personalului de condusers &l cperaromulul
seanamic’

Mdsurile de mesapement de medin pe seve opesaterul secnomic
Iz v potes aplica pe parcursul sxeciriril ecarractilil

3 Acesten pol [i analizate 51 la Ceringa privind calificirile educationale si profesionale ale operatorului economic sau ale
personalului de conducere al operatorului economic, in ear cd asemenes putorizatii aw fost solicitate prin prisma acestul eriteriu de
calificare in Instructiunile citre ofertanti

4 Aici pot fi analizate si autorizatiile speciale pe care le detine operatorul econimic, in caz ¢ an fost im puse asemenea
criterii de calificare prin Instructiunile eiitre ofertanti
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Mumiica! mediv anual de personal ol cperatorilil azormanic
momanil peszanelulu Se comsdiesre din wliimil 3 e

Uhilgjele, instalatiile i schipamantele telnice [n dispewitia
operstoruln earmamiz

Fartew'parfile-din eantiael peooss opesaterul coenoisic
imtenjioncazd gd ofle subormimoisne

Prezeotaves de ezantivans, dezcrien sau fotagrafii ala
praduselor wune grmeszd @ 6 liveate s canilicanen autentoibafii
dacit esre aazul

Prevartarse de cortificale emiss de instiite ofizials
respnsalile cw contoln] calEfn sau oTganizme cu enmpeten;e
renumnEaitle, sare plestd confammitate aradugeln core normanzi
a1 Nvrme

Certificate emise de aresnisme fndependente eu privire la
standardele da dsigorre a anlisifi

sistmelz 220 standardele de manapemens de medin |

Oferta cste neconformiinacee pea bilfidad misibild {

Notd: fn situatia in care prin documentele achizitiel mi este solicitati anumita ceringi din cele previzute in tabelal anterior, rindul in
ez mi vi fT evidengiar T tabel. Se vor evideniio door rindurile aferente cerintelor solicitate de auforitatensentitote confroctanti

In urma verificérii documentelor — suport depuse in sustinerea informatiilor din DUAE si din documentele ce il
insotesc g1 a documentelor suplimentare identificate (dacd este cazul), comisia de evaluare a concluzionat
urmatoarele:

L [prezemiafi coneluziile comisiei de evaluare referitoare la verificarea documentelor — suport depuse in
susfinerea informatiilor din DUAE gi din documentele ce il insotese si elarificdarile solicitate oferianmtului]

Comisia de evaluare a intoemit urmitoarele solicitiri de clarificari identificate a i necesare pe durata procesului
de evaluare si le-a transmis candidatilor/ofertantului. [in situatia in care nu au fost necesare clarificdri. aceste
informatii se vor eliming, |

L. Prin adresa nr .../ data ... s-au solicitat clarificari candidatulut/ofertantului ........ cu privire la urmatoarele
aspecte [se vor detalia pe scuri elementele pentru corve au fost necesare clarificari]

In urma evaluarii raspunsurilor la solicitirile de clarificari. comisia de evaluare a concluzionat urmatoarele:

iii. [prezemtati concluziile comisiei de evaluare privind indeplinirea cerinfelor de calificarefselectie. fn
sttuafia in care comisia de evaluare respinge ofertantid aflat pe locul 1 in clasamentul preliminar/unid sau
mai mulfi candidati, se vor prezenta detaliat §i motivele de respingere, cu indicarea temeidui legal]

R T e e e

Dirept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in
dosarul achizitiei.

- Comisia de evaluare |
Pragathnte oo smn Wi drept Se vor feeecizan o faepie o oo - Uil namele o prongmipls)

tnvmele, prepemels 0 semnioneTm)

P ambon - fintesdnesty el w prenaels |

(nemele, pracimale s semninie )

Wemba-__ fedesdiestiomanely g prensaeld

trumele, prarumels s semnditurii]

Formular PO DGAAF A5
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Nr. Inregistrare (nteoducer! numdead s data i rregisidrif
Aprobat de

fintroduceli numele si prenumele persoanel core aproba raportul}
Supun aprobirii

firtroduesti mumele 88 premmiele persuanel care propiine aprabareal
Presedinte al Comisiei de evaluare

Raportul procedurii

1. Referinte:

Anunt de participare / anunt de participare simplificat/ invitatie de participare: [CN..../SCN......]

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare 2 achizitiei:

Contract de achizitie publica/Acord cadru: [tmtroduceti demumivea contractului de achizitie

publicd/acorduli cadru]

Cod/Coduri CPV*: [introducefi codulicodurile CPV]
*CPV —nomenclatorul de referinti in domeniul achizitiilor publice

Valoarea estimata a achizitiei: [iniroducefi valoarea estimati a achizifiei: daca procedura de
alribuire este divizata pe loturt se introduce valoarea estimata pentru fiecare loi]

2. Informatii generale despre procedura de atribuire

2.1. Legislatia aplicabild

Procedura de atribuire s-a organizal in conformitate cu legislagia in vigoare in domeniul achizitiilor
publice/sectoriale in Romania la momentul lansérii procedurii de atribuire, dupi cum urmeaza:

(1) [se precizeazd actele normative incidente procedurii de atribuire in cauzd)

2.2, Procedura de atribuire

Procedura de atribuire aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publici/incheierii acordului
cadru este! .

Procedura de atribuire a fost initiati in SEAP prin publicarea anunfului de participare.

Modul de desfasurare a procedurii de atribuire

Comisia de evaluare responsabili de evaluarea ofertelor primite si aplicarea criteriului de atribuire stabilit in
anuntul de participare/simplificat $i documentatia de atribuire a fost numita prin decizia autorititii contractante nr.
[introducefi mondrul deciziei/dispozitiefordinului de numire a comisiel de evaluare] din [introducei datal.

Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia autorititii contractante nr.

limtroduceti mondrul deciziel de desemmnare a expertilor cooptati] din |introduceti data).

Rapoartele expertilor cooptali sunt parte a dosarului achizitiei. [in cazed in care in procesul de evaluare a ofertelor

nu au participal experji cooptafi, aceste informatii se elimind]

2.3. Accesaren ofertelor

Accesarea ofertelor a avut loc la adresa: [imtroducefi adresa completd), in data de [Broduce(i derter],
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ora [introduceli ora), in prezenta membrilor comisiei de evaluare.!
Asa cum rezulta din accesarea ofertelor, au depus oferta urmétorii operatori economici:
| [niroducesi denumirea operatorulid economic);

Lista documentelor depuse de fiecare operator economic si datele principale ale fieciirei oferts:
1.
2.

2.4, Procesul de evaluare a ofertelor

2.4.1. Calificarea ofertantilor/candidatilor

Comisia de evaluare a verificat indeplinirea conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, prin
verificarea informatiilor preliminare prezentate de Ofertanti in DUAE# 51 in documentele ce 1l insoteau identificate
in ofertele/solicitarile de participare prezentate in raport cu conditiile de participare si cerintele minime asociate
din anuntul de participare si documentatia de atribuire.

Procesul de verificare a fost detaliat in procesul verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor
din DUAE si a documentelor care-l insotesc, nr. [introduceti numdrul de imregistrare] din fintroduceti data
fnregisirarii] san,

i cazul procedurilor de atribuire cu etapd initiald de selectle o candidagilor, in Raportul intermediar al etapei privind
selectia candidatilor nr. [introduceti numdrid de invegistrare] din fintroducefi data fevegistrdrii] 51 in procesul verbal

privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati pentru

*} Documentul unic de achizitii european.

' Tn situatia in care ofertele nu au Tost depuse prin mijloace elecironice, deschiderea ofertelor a avut loc la adresa:
[introducefi adresa completd], In data de [infroduceti datal, ora [introduceii oral, in prezenta membrilor comisiei
de evaluare, expertilor cooptati (dacdi este cazul} si a reprezentantilor autorizati ai ofertantilor, dupd cum
urmeava:

1. [introducefi numele si prenumele reprezentamtultad autorizat §i denumirea ofertantulid pe care l-a reprezentat)

Asa cum este precizat si in procesul verbal al sedintel de deschidere a ofertelor nr. [infroduceti numdrul de
fwegfarfrc.fre} din [fmiroduceti data inregistrarit], au depus ofertd in termenul limitd de depunere a ofertelor
urmitorii Otertanti:

1. [infroduceti denumirea operatorulul economic| inregistratd la sediul autoritatii contractante cu nr,
[introducell numdrud de invegistrare] din [introduceti data la care a fost invegistratd oferta), ora [introduceti
ora la care a fost Invegistrata oferta):

demonstrarea informatiilor din DUAE nr. fintroduceti numdarul de inregistrarve | din [introduceti data inregisirarii],

care esle parte a dosarului achizitiei:
In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare 5i a cerintelor minime asociate, urmatorii
olertanti/candidati au indeplinit conditiile de participare:
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Permianente Cad: PODGAADP LS

1 : 0 s A bk —
MNr.crt. Ofertant/candidai Motivele care au stat Ia baza deciziel
! fintroduceli denuorives ofortianiihioandidatulng ) : A g - ,
[ fi denunrives oferantiidcandidatuingy presentat! motivele b fapt si i drept care at siat la
baza deciciel}

i — P FEmp i ” 2 . e o
{inirodvceil denumirea glertantului/candidotului] fprezentati motivele I fapt 51 in drept care au stat la

baza deciziei]

Optiunea [

In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, nicio
oferti/solicitare de participare nu a fost declaratd inacceptabili/neconforma/neadecvata de cire comisia
de evaluare.

SAL [selectati optiunea dupd caz, in functie de situatia de fapi]

Opiiunea 2

In urma verificirii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, au fost declarate
inacceptabile/neconforme/neadecvate de catre comisia de evaluare ofertele/solicitarile de participare
depuse de urmétorii ofertanti‘candidati:

Nr. crt. Ofertant Motivele care au stat [a baza deciziei

7 [imtroduceii denumirea | [prezentafi wiotivele in fapt i in drepi care au sar o
afertantului/candidatului] buza decizied, nelusiv prevederile legale]
fintroducefi denumivea | [prezentati motivele Tn fapt sf B drept care au stat la
afertantuluicondidatulul] haza deciziel, inclusiv prevederile legale]

In cazul procedurilor de airibuire cu etapd initiald de selectie a candidatilor. se va preciza: Pe baza procesulu
de evaluare desfasurat si relatat in raportul intermediar [introduceti numdrul de Invegistrare] din [introduceri
data regisirdrii], membrii comisiei de evaluare au decis ¢ urmitorii candidati si fie invitati si participe in
etapa urmditeare a procedurii de atribuire.

L [imtrodicefi denumivea candidatilor selectati]

2.4.2, Evaluarea propunerilor tehnice

Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare in raport cu cerintele minime din Caietul de Sarcini pe
baza informatiilor prezentate in propunerea tehnica, iar rezultatul evaluirii se regdseste in procesul verbal nr.
[introducefi nr. procesului verbal] din data [introduceji data], care este parte a dosarului achizitiei.

In urma desfisurarii procesului de evaluare. au indeplinit cerintele minime din Caietul de Sarcini propunerile
tehinice prezentate de urméatorii ofertanti;

|, [introduceli denumirea ofertantilor]

ntinen 1

In urma evaludrii propunerilor tehnice, nicio ofertd nu a fost declarata

inacceptabilimeconforma/neadecvata de ciitre comisia de evaluare.

MNr. crit Dfertant Punctaj tote] factort de evaloare tehnici (daca este caznl)

/ Sintrodiceli dentimiveq afertantuluil

Sintraduceli denvmiren aftriantuiug]

SAL fselectayi optivmea dupd caz, in funciie de situatia de fapt]
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Ontiunea 2
In urma evaluarii propunerilor iehnice au fost declarate inacceptabile/neconforme/neadecvate de catre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmitorii ofertanti:

Nr. ert Ofertant | Motivele care au stat la baza deciziei

] - T - ¥ "~ ¥ y - a T s |
/ Jintroducel! demumivea oferianimie| {prezentafi motivels :Hfﬂpf i in dvept care au stat i baza

deciziel, inefusie prevederile legale

fid apals o ] i feed T . 2 P .
SHNT RN e{: QeI gferfanfiiigg fpre:en!z.-,!: mitivels mfﬂp!- ST dvept care gu stal fa baza

geeiziel, inclusiv prevederile fegale]

2.4.3 Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

L. corelirii cu propunerile tehnice prezentate;
il. identificirii §i remedierii erorilor aritmetice §i corectarii acestora in conditiile admise de lege;
1il. incadrarii in valoarea estimatd a achizifiei. inclusiv sub aspectul analizarii posibilitajii disponibilizirii de

fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea prevederilor normelor de
aplicare a legislatiei in domeniul achizititlor publice/sectoriale:

iv. asiguriirii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de scizut/scazute in raport cu
ce urmeazi a fi livrat'prestat/executat astfel incét nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini inclusiv erori aritmetice, iar rezultatul evaluirii se
regaseste in procesul verbal nr. fismtroducefi nr.

procesului verbal] din data [iniroduceti datal, care este parte a dosarului achizitiel,
In urma evaludrii propunerilor financiare, au fost declarate admisibile ofertele prezentate de urmétorii
ofertan(i;
|, fintroducefi denumirea ofertantilor]
Chptizmea 1
In urma evaluirii propunerilor financiare, nicio oferti nu a fost declarati inacceptabild sau neconforma

de citre comisia de evaluare.

Nr. crt Ofertant Punetaj Bactor de evaloare financiar (daca este cazul)

! fintraducell denumivea ofertanidn}

fiatradiicelt denumivea ofertantlu]

SAU fselectati optinnen dupd coz, in funclie de situatia de fapt]

Optiunea 2
In urma evaluari propunerilor financiare au fost declarate inacceptabile sau neconforme de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmdtorii ofertanti:

Mr.ert Ofertant Motivele care an stat [a baza decizie

i frl Al L T T - ! S8 2 TR [
4 {intraduceti demunirea gfertantuluif fprezentai movivele i fapt 5T in drept care au sar la baza

deciziel inclusiv prevederile legale]

{inivoducef! denumiree oferfantiluif fprezentafd motlvele fn fapt 51 in dreps care au star {a baza

deciziel inelusi prevederile lepala]
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2.4.4 Rezultatul evaluirii ofertelor

Rezulatul evaluarii ofertelor prezentate de Ofertanti sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Numele Ofertantului Ofertd admisibili (Mertd respinsi gi motivele respingerii

(Fvrp s i dennmirea ST e ) L i :

jintratcet) * o . recizali referinga identificats ol rul
o [previzat Da dach oferla esie lp : : i ks nemisie mlc.ad

afertantilor] adenisibili] rapertulul pentra care alerla o fost respinsd)
Finvaduceyi denumirea P . |precizaii relerinia identificath mai sus in cadeoul

ol [precizali Da dacd ofarte ade ¢ : ; :
afertanfiiary admisibila) raporiulul pentru care oterta o fos! resping]

: i 3 T T = :
finroduceri agfliiren T o . [precizad referinta identi Noad mai sus in cadrol

. i [precizac Da dach oferta este ; -
afertanfilon] admisibil] raportului pentry care oferts a fost respinss)

2.4.5 Aplicarea criteriulni de atribuire si stabilirea clasamentului ofertantilor

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numili prin decizia nr. [infroducei
numdrul deciziei de desemmare a experiilor cooprati] din fintroducesi data] si inregistririle se bazeaza
pe informatiile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal al
sedintei de evaluare a ofertelor. [fn cazid in care la yedina de evaluare a ofertelor nu au participat experti
coopiafi, aceste informatii se elimind]

Optiunea 1 In cazul In care criterivl de atribuire este |, cel mai bun rapori calitate pret” sau , ced meaf
bun raport calitate cost” sau , cel mai mic cost”, se vor completa wmdtoarele informatii.

Criteriul de atribuire este aplicat doar ofertelor admisibile si ludnd Tn considerare informatiile prezentate de
Ofertanti in oferta (propunerea tehnica si propunerea financiara) si documentele care insofesc oferta,
Informatii detaliate privind aplicarea factorilor de evaluare din cadrul eriteriului de atribuire care privesc
aspecte de naturd tehnicd si flinanciara se reglsesc in procesul verbal nr. fimtroducefi nr. procesului
verball din data [introduceti dataj si in procesul verbal nr, [introducei nr. procesului verbal] din data
[infroduceti daia] care contine rezultatul evaluiirii propunerilor tehnice 51 financiare si sunt parte a
dosarului achizitiel

In urma aplicarii criteriului de atribuire si a algoritmului de caleul asociat, asa cum a fost stabilit in
documentatia de atribuire si detaliat conform celor de mai sus, punctajul obtinut de fiecare oferta

admisibild i clasamentul rezultat sunt identificate mai jos:

Mr. crt. Ofertant Punctaj abginut | Clasameant
| | fintroduceli denunivéa oferianndui] {introduceli punctainl obiinu} I
[imtradiceli demmiirea ofertamulid] fintroduceli punctainl ohfinu]

S5AU

Optivnea 2: In cazul in care criteriul de atribuire este "pretul cel mai sedzut ", se vor completa

wrmdtoarele informatii,
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In urma aplicarii criteriului de atribuire, asa cum a fost stabilit in documentatia de atribuire. clasamentul
rezultat este identificat mai jos:

| : |
Mr. crt Cfertant Pretul ofertat Clasament
L | fistroduceli demnivea ofertaniudu] [irtroduceli prefud ofertat] [
firtroduceli demmivea ofertanului] [introdicef preful oféertat]

2.4.6 Desfiasurarea etapei de licitatie electronica

Ftapa de licitatie electronicd s-a desfasurat dupil cum urmeazi: [introduceti informatii despre
desfasurarea etapei de licitatie electronicd]

In urma desfdsurdrii etapei de licitatie electronicd a rezultat urmitorul clasament:

Nr. Ofertant Clasament
ert.
1 [imtroducefi denumirea oferrantului] [

lintraduceli derpmivea ofertaniului]

Comisia de evaluare a solicitat prezentarea formularului de propunere financiara si a
centralizatorului de preturi. dupa caz, cu pretul rezultat in urma etapei finale de licitatie electronica.

2.4.7 Verificarea documentelor suport / dovezilor pentru demonstrarea informatiilor din
DUAL

Comisia de evaluare a solicitat ofertantulul [inrroduceti denumirea oferiantulyi] clasat pe primul loc
sa prezinte documentele suport/dovezi pentru demonstrarea informatiilor prezentate in DUAE.
Comisia de evaluare a analizat documentele suport‘dovezile prezentate de ofertant pentru

demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate si a constatat ca informatiile preliminare din

DUAE au fost demonstrate;

{in situafia in care comisia de evaluare a resping oferta clasatd pe primul loc, va preciza urmdatoarele]
In urma verificdrii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile
preliminare din DUAE nu au fost demonstrate, a respins oferta clasati pe primul loc 51 a reluat procesul
de solicitare a documentelor suport/dovezilor prezentate pentru demonstrarea informatiilor din DUAE
pentru ofertantul clasat pe urmétorul Joc.

Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertantul clasat pe urmétorul
loc [introduceti denumirea ofertantului] pentru demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate.

In urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile

preliminare din DUAE sunt demaonstrate.
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Informatii detaliate despre rezultatul verificarii documentelor suport se regdsesc in procesul verbal nr.
[introduceri nr. procesului verbal] din data [introduceli data], Intocmit conform modelului prezentat in
Anexa 6 la Ordinul nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
mtermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publici, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de

lucriri si concesiune de servicii. care este parte a dosarului achizitiei.

2.4.8 Informatii din cadrul ofertelor declarate declarate de ofertanti ca fiind confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala (in sensul prevederilor legislatiei
in domeniul achizitiilor publice/sectoriale)

Optiunea [

Ofertantii au declarat in mod justificat ed wméitoarele informatii din ofertele prezentate trebuie tratate
ca fiind confidentiale/clasificate/protejate de un drept de proprictate intelectuala:
1 [introduceti denumirea ofertantului]
1 fintroduceti informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale 51
Jusiificarea aferentd]
2 [introduceti denumirea ofertaniulii]
L. [introduceil informagiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale 51
Justificarea aferentd]
54U
Opriunea 2
Ofertantii nu au declarat nicio informatie din ofertele prezentate ca fiind confidentiald’

clasificaid’protejaid de un drept de proprietaie intelectuald.

3 Conflict de interese

Opiiunea |

Pe durata derulérii procedurii de atribuire au fost identificate urmatoarele situatii de conflict de interese

51 au lost aplicate masuri de remediere a acestor situatii dupd cum urmeaza:

Mr. Ot Situatia de conflict de interese identificats Misuri de remediere aplicate
1. [introduceli informafii privind vituafia de conflict | [innoduceli informafii privind mdsurile de remedicre
de {nterese identifioaid) aplivete) I
2 fintroducell fnformalil privied situalia de corflicr | [ :'rttrsa’uce}?ﬁ%?maﬁf priving mdsurile de remediers
de inierese identificaid] eipicate |




PROCEDURA OPERATIONALA Sl B o An 02

.&.UTDR.ITATE& PROCEDRLIREA FORMALIZATA EdJL!El [l I Revizia 0

:-ELE{:TDR&LA privind aplicarza procedurii de achizitie publict prin
PERMANENTA “licitajie deschisi” in cadrul Avtoritifii Blectorale Fagina 41 din 45
Permanrente Cad: PODGAAP (5

Optivmen 2

Pe durata derularii procedurii de atribuire nu au fost identificate situatii de conflict de interese.

4  Concluzii si semnaturi

Membril comisiei de evaluare desemneazi oferta prezentatd de ofertantul [introducesi denumirea
afertantului] ca oferta castigatoare pentru aceasti procedurd de atribuire. oferta care a fost clasati pe
primul loc in clasamentul rezultat dupi aplicarea eriteriului de atribuire si verificarea documentelor

suport aferente probarii informatiilor prezentate in DUAE.

In cazul in care sunt intrunite conditiile previizute legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale
in ceea ce priveste intrunirea condifiilor necesare pentru anularea procedurii de atribuire, se vor
prezenta informatii in acest sens. cu justificarea incadrarii in fapt si in drept.

Subcontractantul/Subcontractantii propus/propusi de catre ofertantul [introduceti denumirea
ofertantului declarat cdstigator] si partea/pértile din contractul de achizitie publici/acordul cadru pe

care acesta intentioneazd si o/le subcontraciere sunt:

SubcontractantulfSubesntractantii

propus/propusi

Jintrodupell denumived suboontraciamiuisebeoniraotaniilor propusprapisi]!

Partea/partile  din contractul  de ’ iy -

e £ fintrodueeti infarmatil despre partealpdrtile din conrastul de achizitie

achizitie publicifacord cadru pe care o ) R )
publiicdiarord casdvi pe care fntenfioneand 54 ode subooniracteze!

intentioneazi sd ofle subcontractese

Drept pentru care s-a incheiat prezentul raport al procedurii intr-un singur exemplar original pentru a

fi inclus in dosarul achizitiei.
Comisia de evaluare

Presedinte cu sau fivd drept de vol fprecizali in funciic de [introduceli numele §i prenumele]

caz [-(numele, prenumele si semndtura)

hembru — [introducefi numele 3i prenumele/

{numele, prenumele 51 semniruri)

hMembri — [introduceti numele i presumels]

(numele, prenumele $i semnituri}
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FORMULAR F-I0.DGAARDE LD

COMUNICARE

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractuluin .

Ciitre,
5.C

Prin prezenta vii facem cunoscut ¢ in urma evaludirii ofertelor $i aplicarii eriteriului de atribuire la ofertele depuse

in cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publici CoD CPY . oferta
dumneavoastri a fost declarati efistigitoare, aviind prejul de.on led, (dacd este cazud, se specificd 5i puncraind obtinui).
Wa invitdm n data de . ora lasediul | pentru semnarea contractului de achizitie publica

filata se siabilegte in fincpie de perioada de asteptare).
Va informam totodata ca potrivit prevederilor art. 144 din HG nr.395/2016 cu modificarile 51 completarile ulterioare,
refuznl nemotivat al ofertantului declarat cistigitor de a semna contractul de achizitic publicifacordul-cadry este asimilabil

situatiel previizuce la art. 167 alin. (1) lit. g) din Lege cu modificirile si completarile ultericare.

Solicitati alte informatii la . persoany de contact:

fimame, prevvme, telefon),

REPREZENTANTUL LEGAL AL AEP (functia)

Nume/prenumefsemniitura/stampili AEP

POHAML LAR F-POLIMGAAP IS 12
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COMUNICARE

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractulii......ccooeeveeieenens

Calre
s.C, -
Prin prezenta v facem cunoscut ci in urma evaluiirii ofertelor depuse in cadrul procedurii de atribuire a contractului
de achizitie publicd LCOD CPY , oferta dumneavoastri a fost admisibila dar no a fost

declaratii efistivitoare, deoarece

{motive)

Oferta desemnatil cisligatoare a fost cea depusi de _corespunzitoare din punct de vedere

al cerinfelor documenrariei de arribuire si al cérei pref este de lei. faupd caz, punctaiul realizat de oferta
cagligdoare).
Se vor comunioa caracteristicile §i avantajele velative ale ofertei declarare cdstisiioare n raport de oferta sa.
Eventulalele contestatii se pot depune pind la data de.......... (se stabilegte data limitd in funciie de valoarea

contraciuli)

Va multumim pentru parlicipare 31 speram intr-o colaborare viitoare.

REPREZENTANTUL LEGAL AL AFP (foncfia)

Nume/prenume/semnitura’stampili AEP

FORMULAR F-FLTHGAATP OR1S

COMUNICAREA

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractulul. oo,
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Catre
=

Prin prezenta vi facem cunoscut ¢ n urma evaludrii ofertelorcandidaturilor depuse in cadrul procedurii de
alribuire. a contractului de achizitie publici . . COD CPY . oferta ‘candidatura
dumneavoastrd a fost a fost respinsd din urmitoarele motive:

(Se detaliazd argumentele in temeinl cirora oferta/candidatura a fost inacceptabild gifsan neconformd, indeosehi elementele
afertel care nu ay corespuns cerintelor prevazute in calernd de sarcing,

_ imotive)

Eventulalele contestaiii se pot depune pind la dala de........, ive stabileste data limitd in fincfie de valparea

contractului)

Vi multumim pentru participare 5i sperim intr-o colaborare viitoare,

REPREZENTANTUL LEGAL AL AEP (functia)

Nume/prenume/semnitura/stampili AEP
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11. Cuprins
Numarul - ]
componentei
;i}z:g{i}: Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pt
formalizate
L. Formularul de evidenta al modificarilor B 2 ]
2. Formularul de distribuire/difuzare i 2
3 Formularul de analizd a procedurii = 3
4. ' Scopul procedurii 4
- Domeniul de aplicare a procedurii 4 -
6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activititii 4
) procedurate
i Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura N 4
8. Descrierea procesului [ mod de lueru) 3 _
& Responsabilitati B g
10. Anexe. inclusiv diagrama de proces 11
i Cuprins —— 45




