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4. Scopul procedurii formalizate

Scopul prezentei proceduri este de a deserie activititile desfasurate in mod obligatoriu in procesul

de aplicare a procedurii de achizitie publica prin . Negociere fard publicarea unui anut de participare”,
in cadrul AEP, pentru atribuirea contractelor/acordurilor cadru de furnizare de produse, prestare de
servicil g1 executie de lucrarl.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

Procedura se aplicd de citre SAP din cadrul DGAAP care reprezintd AEP in calitatea sa de

autoritate contractanta, prin respectarea si aplicarea legislatiel specifice domeniului achizitiilor publice.
6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

al Legeanr. 98/2016 privind achizifiile publice ¢u modificdrile si completarile ulterioare;

b} Hotarirea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare 1a atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizifiile publice;

¢) Legeanr.500/2002 privind finanjele publice, cu modificarile 51 completarile ulterioare

d) Legea nr.101/2016 privind remediile gi ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de luerari si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului Nagional de Solutionare a
Contestatiilor

e) Fisele de post.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata
Definitii:

a) Acceptarca ofertei céstigitoare = actul juridic prin care autoriltatea contractantd isi manifestd
acordul de a se angaja juridic Tn contractul de achizitie publicd ce va fi incheiat cu ofertantul a
céarui ofertd a fost desemnata cagtigitoare:

b) Achizitor = calitatea de autoritale contractantd a AEP in cazul contractelor de furnizare de
produse;

¢} Beneficiar = calitatea de autoritate contractantii a AEP in cazul contractelor de prestare de servicii
sau execulie de luerari:

d) Caiet de sarcini = documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte, prescriptii, caracteristicl
de natura tehnicd ce permit feclirui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv. in
asa manierd incét 54 corespunda necesititilor AEP);

e) Compartiment = directie, serviciu, birou, dupi caz;

f) Conducatorul compartimentului = director general/sel’ departament, director, sef servieiu, gef
birou dupé caz:

¢) Contract de achizitie publicd = contractul cu titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe
autorititi contractante, pe de o parte, $i unul sau mai mul{i operatori economici, pe de alta parte,
avind ca obiect executia de lucréri, fumizarea de produse sau prestarea de servicii;

h) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile 51 alte

informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corectd i
expliciti cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de
desfisurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv,
conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de cétre
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candidati‘ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

i) Executant = calitatea de contractant a ofertantului care a devemit, in conditile legii. parte intr-un
contract de executie de lucrdri:

1) Ofertant = oricare operator economic care a depus oferta:

k) Ofertd = actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta voinga de a se angaja din punct
de vedere juridic in relatia cu AEP;

1) Operator economic = oricare furnizor de produse. prestator de servicii o executant de lucréri -
persoand fizicd / juridicd. de drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in
domeniul care oferd in mod licit pe piatd produse, servicii gifsau execufie de lucran;

m) Sistemul electronic de achizitii publice - SEAP/SICAP = desemneaza sistemul informatic de

utilitate publicd, accesibil prin internet la o adresd dedicatd, utilizat in scopul aplicaril prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire;

n) Vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV = desemneaza nomenclatorul de referingd
aplicabil contractelor de achizigie publica;
o) Zile = zilele calendaristice, In afara cazului in care se menfioneazi ca sunt zile lucritoare.

:ﬂlrrl Termenul Definitia si‘sau. daci este cazul, actul care defineste termenul

1 Procedura lormalizata Prezentarea detaliald, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmali,
maodalititile de lueru si regulile de aplicat pentru realizarea activititilor si
actiunilor, respectiv activititile de control implementate, responsabilititile
5i atributiile personalului de conducere $i de executie din cadrul entitatii

o publice
2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizaw, dupd caz, a unei proceduri formalizate,
formalizate aprobati 51 difuzata

Revizia in cadrul unei
editii

fmd

Acliunile de modificare, addugare, suprimare sau altels assmenea, dupd
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei sdifii & procadurii
formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevierile termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat B
cri.
L AEF Auwntatea Electorald Permanenti
2. arc Ordonator principal de credite
3. S50 Secretar General
4. 5G4 Secretar Gﬂnual Adjunct _
s, DGAAP Directia Generala Administrativii si Achmtu Publice
6. | 84P Serviciul Achizitii Publice
7. DSGPLCC Directia secretarial general §i pregitirea lucririlor Colegiului consultativ
E. DGIRU Directia Generala Juridici 5 Resuma"{;mam: ' 1
9. nEs Djrecna financiara si salarlzare
1, | po Proced ura formalizatd
11 SAAP Strat,egla Anuald de Achizitii Publice
12. | PAAP ‘ Prngmmu! anual al achizitiilor publice .
13 S Caiet de sarcini .
14, | SEAPASICAP Sistemul electronic de ach_izit'ii puhlice
15. | CPF Vocahularul comun al achizitiilor publice _
- Document unic de achizitie eurdpsan (declaratie pe pru-:u-pﬁa raspundere de indeplinire
16. | DUAE
a criteriilor de calificare)
17, | CNSC CMNSC = Cl}nsﬂm] Mational de Solutionare a Contestagiilar,

| |8 |.—'!p

| Aplicare
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19, | 4k Arhivare

0. | Av Avizare o

2. | £ “Elaborare |
220 | o Diocurmnent intemn - |
23, | ¥ Verificare |
24, | CM | Comisia de monitorizare a Autarititii Blectorale Permansnte |
25 | ZL Zile lucratoare

8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalititi

AEP prin SAP, in calitate de autoritate contractantd are dreptul de a achizitiona prin aplicarea
.negocierii fird publicarea unui anunt de participare” produse, servicii sau lucrari.

Reguli generali ! impusd de art.2 alin.(4) si (3) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind

rrch;rz,.rmfe puhlice aprobate prin HG nr. 3932016
> toate compartimente autoritdtii contractante (AEP) au obligatia de a sprijini activitatea

compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor (SAP). in functie de specificul i

complexitatea obiectulul achizitiel.

sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice (SAP)

se realizeaz, 14rd a se limita la acestea, dupa cum urmeazi:

al transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitdtile de produse, servicti §i lucrari,
valoarea estimatd a acestora, precum §i informatiile de care dispun, polrivit compelenjelor,
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte.

bl transmiteren, dacd este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt aceslea prevdzute la art.
135 din Lege;

¢ in functie de natura si complexitatea necesitailor identificate in referatele previzute la lit. a),
transmiterea de informatii cu privive la pretul unitar/iolal actualizat al respectivelor necesitdyi,
in wrma unei cercetdri a pietei sau pe bazd istoricd;

d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru flecare destinafie. precum gi pozifia bugetard
o acestora;

e) informarea justificad cu privire la eventualele modificdri intervenite in execufia contracielor,
care cuprinde cauza, motivele §i oportunitatea modificdrilor propuse;

1) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor confractuale.

hil

11! Atentie: dacd pe parcursul derularii procedurii, se primeste un aviz negativ pe oricare
document/formular, compartimentul initiator opereazi corectura i reia procedura.

Procedura de negociere fird publicarea unui anunt de participare se desfigoari numai
dacd AEP se giiseste in unul din cazurile meniionate la art. 104 din Legea nr. 98/2016 san daca exista
aceastd mentiune in vreun act normativ care reglementeazi o situatic speciali (organizarea de alegeri,
de referendumuri);

Procedura de megociere fird publicarea unui anunt de participare se desfisoara fird
utilizarea mijloacelor electronice, respectiv fard publicarea unui anunt de participare in SEAP/SICAP.

Aceasta procedura se desfasoara exclusiv pe baza invitatiilor de participare transmise de AEP
unui numar suficient de operatori economici care si asigure conditiile unei concurente reale.

Numérul acestora nu trebuie si fie mai mic de 3. cu exceptiile prevazute de lege.

Procedura de achizitie publica prin negociere fird publicarea unui anunt de participare s¢
poate finaliza prin incheierea unui contract sau a unui acord cadru.
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8.2. Documente utilizate

¥ Referat de necesitate;

# Caietul de sarcini/Anexa tehnica;

# Strategie de contractare:

» Documentatie de atribuire;

# Invitafii de participare:

» Ordin Presedinte AEP desemnare membrii comisie evaluare oferte;

% Declaratii confidentialitate si de disponibilitate membrii comisie evaluare oferte,

% Proces-verbal sedinti deschidere/ verificare DUAE si garantie de participare (dupa caz);

% Proces-verbal evaluare oferte tehnice §i conformitate cu caietul de sarcini;

> Proces/verbal evaluare oferte financiare si conformitate cu ofertele tehmce;

% Proces-verbal sedinid/sedinte de negociere (pe tehnic, pe financiar sau pe
tehnic/financiar, eventual pentru aspecte juridice. termene),

# Raport procedura:

% Comunicat rezultat proceduri cistigator/necistigtor/respins:

# Contract/acord cadru;

% Detaliu anunt de atribuire publicat in SEAP/SICAP in 30 zile de la data incheierii

contractului de achizitie publici/acordului-cadru.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Caleulatoare persomale, Microsoft Office preinstalat, multifunctional (scanner, fax, copiator), carti,
reviste de specialitate, acces la internet, precum si articole de papetirie.

#.3.2. Resurse umane
Personalul DGAAP, DFS. DGIRU, DGR, membri comisie evaluare oferte, OPC.

8.3.3. Resurse financiare
bugetul de stat

8.4. Modul de lneru
8.4.1. Dupd etapele de constituire §i actualizare a PAAP, compartimentul care doreste achizifionarea
intocmeste un Caiet de Sarcini/Anexa tehnic care va cuprinde detaliile tehnice ale necesitafil.

Acesta este semnat de citre seful compartimentului initiator si va fi aprobat de catre OPC.

Dupia aprobare se inregistreaza la DGR i se transmite DGAAP/SAP.

1! Atentie: Daci viitorul proiect ce se doreste a fi achizitionat are ohiect de resortul IT, iar valoarea
estimata depiseste 2.500.000 lei, compartimentul initiator are obligatia sa intreprinda toate actiunille
legate de transmiterea spre avizare citre Comitetul Tehnico — Economic (CTE) din cadrul Ministerului
Comunicatiilor gi Societatii Informationale a Caietului de sarcini, precum si sé participe la sedintele de
clarificare ale CTE.

Avizul CTE asupra Caietului de sarcini, va primi numar de inregistrare la DGR si se va transmite
DGAAP/SAP.

Avizul CTE este parte a dosarului achizitiel publice si este reglementat prin HG nr.941/2013 privind
organizarea §i funciionarea Comitetului Tehnico-Economic pentru Societatea Informationala.

Obtinerea avizului CTE asupra Caietului de sarcini este o activitate ce se desfisoara inainte de
transmiterea invitatiilor de participare operatorilor economici.
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Seful SAP repartizeazi Referatul de necesitate insotit de Caletul de Sarcini/Anexa tehnicd unui

responsabil de lucrare.
Acesta opereaza dupd primire, urmitoarele operafiuni:

e Stabileste corespondenta cit mai exacti cu codurile CPY a obiectului achizitiei;

e Stabileste corespondenta cu pozitiile din PAAP;

s Stabileste criteriile de calificare/selectie potrivit legii:

s Stabileste criteriul de atribuire. potrivit legii.
8.4.2. Dupd parcurgerea acestor operatiuni, responsabilul de lucrare din cadrul SAP intocmegte
strategia de contractare (formular F-PO.DGAAP.06.01) care se va semna de cétre seful SAP. se va aviza
de ciitre directorul general al DGAAP, DGIRU si DFS.

Strategia de contractare este supusd operatiunii de control financiar preventiv propriu
(CFPP).

Strategia de contractare s¢ aproba de ciitre OPC se inregistraza la DGR si se intoarce la SAP.

Dupid acesta etapd responsabilul de lucrare din SAP completeazd DA care confine urmitoarele
sectiuni:

s liiza de date;

s (Caiet de Sarcini/Anexa tehnici (document intocmit de compartimentul solicitant):

e (lauze contractuale obligatorii (completate cu sprijinul nemijlocit al DGJRL), care se vor prelua

ulterior. integral si obligatoriu. in contractul/acordul-cadru de achizifie publica;

e Formulare si DUAE - (se vor completa de potentialii ofertanii),

e Model de contract (de furnizare/de servicii/de lucrari) — se supune operagiunii de CFPP.

Responsabilul de lucrare supune DA avizarii sefului SAP, directorului general DGAAP, DFS,
DGIRU. sefului compartimentului care a solicitat achizitia si aprobarii OPC.

Reponsabilul de lucrare din cadrul SAP impreuna cu seful compartimentului care a solicilat
achizitia. identificd in functie de situatia in care se regisegte, astfel cum este prezentatd la art. 104 din
Legea nr. 98/2016. operatori economici al ciror domeniu de activitate este aplicabil proiectului AEP.

In wrma acestei identificiri, responsabilul de lucrare din cadrul SAP va fntocmi invitatiile de
participare (formular F-PO.DGAAP.06.02) care s¢ vor transmite operatorilor identificati.

AEP, prin responsabilul de lucrare din SAP, va verifica. la nevoie, in vederea transmiterii de
invitatii de participare, in functie de domeniul achizitiei care urmeaza s (ie atribuitd lista operatorilor
economici cu capital majoritar sau integral de stat pe domenii, subdomenii §i activitati autorizate prin
statut (principale i secundare) - conform Ordinului presedintelui Institutului Nagional de Statisticd nr.
337/2007 privind actualizarea Clasifiedrii activitatilor din economia nagionald - CAEN ordonate dupd
sectiuni, diviziuni, grupe 5i clase conform clasificarii CAEN . In acest sens se poate utiliza, informativ,
Anexa la ordinul presedintelui ANAP nr.707/2018 (abrogat).

Invitatiile de participare se semneazd de OPC.

Atit DA cit si invitatiile de participare se vor nregistra la DGR.

[nvitatiile de participare se vor transmite pe unul din canalele de comunicatii unanim acceptate,
respectiv fax/email, pentru care se va solicita confirmarea de primire a documentului.

Ulterior, operatorii ¢irora le-au fost transmise invitatii de participare si care sunt interesafi sa
participe la procedurd, vor putea ridica DA pe baza unei delegéri oficiale care va fl inregistrata la DGR
s1 a copiei de pe invitatia transmisa de caire AEP,

Dupa caz. DA se poate solicita si furniza pe email, prin atasarea aceluiagi set de documente,
enuntat mai sus. Dupd aprobare §i inregistrare, atit DA cat si invitatiile de participare se vor intoarce la
SAP.

Avind in vedere informatiile (Notificarea) pe care autorititile/entitatile contraclante au
obligatia 53 le transmitd catre ANAP, atunci cénd au in intenie initierea unei proceduri de negociere fira
publicarea prealabild a unui anun{ de participare. imediat dupa ce a transmis invitatiile operatorilor
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identificati, responsabilul cu luerarea din cadrul SAP va intocmi Notificarea de prezentare a achizifiel
(formular F-PO.DGAAP.06.03). 0 va supune avizarii sefului SAP, directorului general al DGAAP,
DGIRU si aprobarii OPC.
Dupié aprobare de citre OPC, Notificarea se va inregistra la DGR si va fi transmisd prin
fax/email (notificiri@anap.cov.ro) la ANAP cu confirmare de primire, iar apoi se va intoarce la SAP.
Naotificarea va contine informatii obligatorii, organizate sintetic privind inijierea negocierilor
fard publicare prealabild derulate in baza art. 104, cu exceptia art. 104 alin, (1) lit. ¢) din Legea nr.
98/2016 conform (formular F-PO.DGAAP.06.03).
8.4.3. Responsabilul de lucrare va elabora proiectul de Ordin al Presedintelui AEP de desemnare a
membrilor comisiel de evaluare a ofertelor (formular F-PO.DGAAP.06.04) pe care il va supune
semndrii sefului SAP, directorului general al DGAAP, avizdrii DFS, DIRU si aprobarii Presedintelui
AEP.

Dupd aprobare, Ordinul va primi numar de inregistrare in registrul de ordine aflat la DGIRU s1
se va aduce la cunostinta membrilor comisied, prin grija DGIRLL
La data si ora deschiderii ofertelor, toji membrii comisiei de evaluare vor completa:
s Declaratia de confidengialitate (formular F-PO.DGAAP.06.05);
e Declaratia de disponibilitate (formular F-PO.DGAAP.06.06).

Sedinta de deschidere se finalizeaza prin incheierea unui proces-verbal al sedintei de deschidere,
verificare DUAF/garantii de participare (formular F-PO.DGAAP.06.07) care se semneazi de tofi
membrii comisiei si de citre reprezentantii ofertanilor care sunt prezenti, se inregistreaza la DGR si se
transmite email/fax cu confirmare de primire sau se predi in copie fiecarui ofertant, pe baza de semnatura.

in sedinta de deschidere nu se fac descalificari decdt daci:
¢ (ferta nu a fost depusi in termenul solicitat;
e (Oferta nu e insorita de garantia de participare, dacd a fost solicitata.

Urmeazi perioada de evaluare a documentatiei/ofertelor depuse — lucru in comisie.
Evaluarea ofertelor tehnice si financiare se va consemma in procesele-verbale aferente, (formular F-

PO.DGAAP.06.08) si (formular F-PO.DGAAP.06.09).

Apoi una san mai multe gedinte de negocicre (cu fiecare ofertant in parte, flecdruia acorddndui-
se acelasi timp de discufii), in care se vor discuta toate aspectele tehnice, juridice i financiare pe care le
presupune desfigurarea proiectului AEP.

iecare sedinti de negociere se finalizeazd prin incheierea unui proces-verbal, care se semneaza
de catre tofi participantii, se inregistreazi la DGR, se predi presedintelui comistei §i ofertantului
respectiv gi este parte a dosarului achizifiet publice.

Negocierile cu un anume ofertant se finalizeaza atunci cind acesta susfine ci oferta lui este finala.

Pe baza negocierilor, comisia intocmeste raportul procedurii (formular F-PO.DGAAP.06.10)
care se semneazi de citre tofi membri comisiei, se aprobi de OPC si se inregistreazi la DGR.

Prin raportul procedurii se stabileste clasamentul achizitiei.

Ofertantului castigdtor i se va solicita documentele suport DUAE — se intocmeste
Astfel comisia valideaza castigitorul si completeazi comunicatele rezultatului procedurii astfel:

e Pentru castigitor (formular F-PO.DGAAP.06.10);
e Pentru necastigitor (formular F-PO.DGAAP.06.11);
e Pentru oferta respinsi (formular F-PO.DGAAP.06.12).

Comunicirile se semneazi de OPC, se inregistreazii la DGR si se transmit ofertanfilor in cauza
pe unul din canalele de comunicatii unanim acceptate (fax/email) cu confirmare de primire.

Comunicarile privind rezultatul procedurii se pot trimite i ca mesaj text prin email de catre
responsabilul de lucrare din SAP, avind in vedere faptul ¢, ordinea in clasament a fost stabilita de cdtre
comisia de evaluare si aprobatd prin raportul procedurii de cétre OPC.

Incheierea contractului se asigurd prin grija DGIRU.
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Contractul se semneazi de clitre seful compartimentului care a solicitat achizitia, de DGIRU.
de directorul DS, de OPC precum si de catre reprezentantii agentului economic cistigitor, se
inregistreazd la DGR si se transmite catre SAP, DFS si operatorului economic.

Contractul/acordul-cadru se supune operatiunii de CFPP si vizei de legalitate.

In 30 de zile dupa semnarea contractului, responsabilul de lucrare din cadrul SAP transmite
in SEAP/SICAP anuntul de atribuire.

8.4.4. Responsabilul de lucrare constituie dosarul achizitiei si il opiseaza.
Dasarul achizitiei va cuprinde:
o BReferatul de necesitate:
e (aiet de sarcini;
DA
Aviz CTE (dupa caz);
Strategia de contractare;
Notificarea ANAP si confirmarea de primire;
Invitatii de participare;
Ordin Presedinte AEP numire membrii comisie de evaluare a ofertelor;
Declarafiile membrilor comisiei;
Solicitdrile de clarifican s rispunsurile la acestea daca este cazul;
Procesele -verbale incheiate in procedura aferente fiecarei etape;
Raportul procedurii;
Comunicarile catre ofertanti;
Contractul/acordul-cadru;
Anuntul de atribuire;
Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractant

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

M. Compartimentul {pustu]‘_l.-"aﬁﬁir'n ea [ 1 n v
crl. [operatiunes)
0 R R R 3 | 4
15 [Dhrectia Generalda Administrativa si ) .
Achizitii Publice £ o it
2, | Serviciul Achizitii Publice | ApsEfAY. ApJEfAN, Ah,

3. | Compartimentele de specialitate ale AEP | .
| vizate de activitate _ i m i . %
4, | OPCal AEP | A A | A

E = elaborare; ¥ = verificare; A = aprobare; Ap. = aplicare; Ah. = arhivare; Av. = avizare.
HResponsahilitati
# Seful compartimentulu care solicitd achizitia:

o Numeste un responsabil care va intocmi referatul de necesitare, Caietul de sarcini/Anexa
tehnicd, va estima valoric viitorul proiect si va prezenta opinia tehnicd in cazul unor
solicitin de clanficin;

Identificd cu responsabilul de lucrare din cadrul SAP operatori economicl al céror
domeniu de activitate este aplicabil proiectului AEP:

Desemneazd minim 1 persoand cu pregitirea necesard de specialitate adecvati
proiectulul, pentru a fi membrd in comisia de evaluare a ofertelor;

Semneaza referatul de necesitate, caietul de sarcini si Isi insuseste valorea estimati a
vittorului proiect;

1]

o]

o
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o

e

Semneard contraciul;

Numeste un responsabil din cadrul compartimentului care solicitd achizitia pentru
urmirirea gi derularea contractulu;

Intocmeste in minim doud exemplare documentul constatator privind modul de
indeplinire a clauzelor contractuale. pe care il transmite SAP pentru completarea
dosarului  achizitiei publice si dupd caz pentru incarcarea n SICAP/SEAP =
contractorulul, ca obligatie legala a AC.

Directorul general DGAAP:

oo

o0

—

Sefu

%

LT 0 T G 6

2

Directioneazi referatul si caietul de sarcini citre SAP;
Avizeaza Strategia de contractare:

Avizeazd DA, Ordinul Presedintelw

Avizeaza Notificarea catre ANAP:

SAP:

Desemneazi un responsabil de lucrare;

Avizeaza DA, Ordinul Presedintelui;

Avizeaza Strategia de contractare;

Propune un specialist din subordine, pentru asigurarea potrivit legii, a pregedinfie]
Comisiilor de Evaluare:

Avizeazi Notificarea citre ANAP,

Responsabilul de Tucrare din DAAP:

-y
wd

-
ot

Stabileste codul CPV pentru obiectul achizitie;
Stabileste procedura de achizitie pe baza valorii estimate si situaliilor incidente
referitoare la aplicarea procedurii NFP din referat;

o intocmeste Strategia de contractare;

o intoemeste proiectul de Ordin al Presedintelui pentru desemnarea comisiei de evaluare:

o Tdentificd cu seful compartimentului care solicita achizitia operatori economici al céror
domeniu de activitate este aplicabil proiectului AEP;

o Intocmeste invitatiile de participare:

5 intoemeste Notificarea de prezentare a achizifiel si o transmite ANAP:

o constituie DA;

¢ transmite raspunsurile la solicitarile de clarificare;

o transmite comunicirile privind rezultatul proceduni:

o completeaza ammtul de atribuire in SEAP/SICAP in 30 de zile de la data semndrii
contractului:

o Arhiveaza dosarul achizitiei publice,

DGIRU:

o Avizeazd pentru legalitate: Referatul de necesitate, DA, Strategia de contractare,
Notificarea de prezentare a achizitiei la ANAP. Ordinul Pregedintelui gi il Inregistreaza
in Registrul Ordinelor;

o Intocmeste §i semneazi contractul de achizitie publicd, preludnd integral in acesta,
Sectiunea “Clauze contractuale obligatorii din DA;

o Participd nemijlocit sau deleagi un specialist din subordine pentru completarea
clauzelor contractuale obligatorii la momentul intocmirii DA.

DFS:

o Avizeazd Referatul de necesitate, DA, Strategia de contractare, Notificarea de
prezentare a achizitiei la ANAP, Ovdinul Presedintelui:

o Semneazd contractul de achizifie publici.

OPC:
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o Aproba Referatul de necesitate, DA, Strategia de contractare, Invitatiile de participare.
Naotificarea de prezentare a achizitiei, raportul proceduril, comunicénle privind
rezultatul procedurii si Ordinul Presedintelui :

o Semneazd ca reprezentant al AEP contractul.

» DGR:

o Inregistreazi in registru documente;

o Asigurd transmilerea documentelor oficiale prin registraturd via posta/fax.

10. Anexe, inregistriari, arhiviri

Mr, [Derunirea Elaborator Aprobi Difiuzare Arhivare Al
ert; anexel Lo Perinadd Elemente
{ | 2 3 3 i g B
1. Referal de necesitate de Troate OPC
complatan: structurile
2 Strategia de Contraclare sap OPC
3. Declaratic reprecentant Jegal DAAP Opc
4. Ordin privind numires DAADR Pregedinte
comisiel de evaluare a AEP
alertelar
i Craclaratie Comisia de Membrii
de confideniialitnie 5i evaluars comisic
impargialitate
é, Declaratie de disponibilitate Comisia de Membrii
evpluare comisie
7 Praces-verlal al sedinged Comisia de
DUAE; evaluare hlembrii
ev.teh Hintnesocien Comisie
] Raportu] Procedurii Cormnisia de Membrii
evalupne comisie 3l
opcC
49 Comunicars rezullal SAP ] |
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Directia Generald Administrativa si Achizitii Publice
Servicinl Achizitii Publice

Vizind Referatul de necesitate anualii/compeiare nr.......o..

STRATEGIA DE CONTRACTARE
pentru procedura negociere frd publicare™ organizatd in vederea atribuirii unui contract

contractare:

Denumirea datd contractului de autoritatea contractanti

FORMLULAR F-POL DG A P06, 0]

APROB
(rdonator de credite

wessey YA prezint urmatoarea strategic de

Modalitatea de atribuire

Modalitatea de desfisurare a procedurii de atribuire

Offline o Online o |

Valoarea estimatil totald

o lei fird TVA 5 eurg fard TVA |

Alegerea si justificarca procedurii de atribuire

Justificarea  achizitigl: e s PROPLUAET
prealabila 8 pnui anunt de participare”, astfel cum se menfioneaza la are 104 {(alin(.) lic{.) din Legea

982016,
Justificarea procedurii:

Aspecte ce trebuie luare in considecare:

X procedurd specilica de atribuire - negociere fird publicare

utilizarea

Tipul procedurii wnegociere Trd publicare prealabila a unui anunt de participare B/S/L”

- actul normativ ce impune achizitionarea produsglor/serviciilor/Iucririlor ce fac obiectul viitorului contract

~negocierii fard  puablicarea

Instrumente $i tehnici specifice de atribuire

Informalii despre acord cadry ; -
Informalii despre licitafia electronica : —---
Informatii despre sistemul de achiziti dinamic; -=--

Durata contractuluifacordului cadru

wereeemo luni de la data semnéeiiy pand la data ...

impi#rtirea pe loturi
| Se va utiliza impiirtirea pe lotri

DA NUX
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| NOTA: se va justifica aleperea criteriului de evaluare 3i a factorilor de evaluare (ves! Ghid sirategie)

Justificare pentru neutilizarea Impérticii pe loturi : no este cazul de lotizare

Reducerea termenelor

| Justificarea deciziei de reducere a termenelor (daci e cazul) : nu este cazul

Criterii calificare
Motive de excludere:
= potrivicart, 164, 165 51 167 din Legea nr.98/2006 =& vor solicita prin FDA si DUAE
Criterii privind capacitatea ofertantului:
¢ potrivil art.173 din Legea nr.98/2016 se vor solicita prin FDA 5i DUAE certificat ONRC si pentru
persoanele juridice straine documente edificatoare care dovedesc forma de inregistrare
s  Capacitatea tehnica gi profesionald porrivitart. 174, 178, 179 din Legea nr.98/2016 se vor solicita prin

Criteriul de atribuire

o prejul cel mai sedzut; PUSUTCAre: ... inin
0 eostul cel mai seizor;

£ cel mai bun raport calitate - pret;

0 cel mai bun raport calitate — cost,

Modalitatea de achizitie

o cu resursele profesionale ale AC;
o prin regurgerea la unitdti centralizate de achiziie;

o cu ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie

Contractuol

Tipul contractului;
o de furnizare 3 de servicil o de lucréri

Exemple riseuri asociate contractului (se alege san se adugd dupi caz);

- lipsa monitorizarii efective din punct de vedere cost - calitate = durati de execurie a contractului;

- schimbari substantiale n conditiile contractuale pentru & permite mal mult timp de executie si preturi mai mari
PEOLAY COntraclant;

- acceptarea schimbarii specificatiilor contractuale sub nivelul standardelor impuse prin documentatie:

- plata cu Intirziers a facturilor, amfnarca platilor pentru a i revizuite preturile in scopul cresterii valorii
contractelor, - plit temporare In avans fard temed;

- facturarea in fals a unor cantital nerealizate.

hasura de gestionare a riscului
X procesul-verbal de acceptanta (realizare obiectiv la prejul contractat)

Muodalitatea de implementare a contractului

»  Executarea contractului este supusd unor conditii speciale daomnu o
e Realizarea contractului in cauzd este rezervatd unel anumite profesii daonuno
e Ajuslarea prefulul contractului daznuo
e  (arantia de buna execufie dacnuno

e Perscancle juridice au obligatia 53 indice numele si calificarle profesionale ale
membrilor personalului responsabili pentru prestarea serviciilor respactive dac nun
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*  Modalititi de plata si penalitii
Plata se efectueazi de catre AC potrivit art.6 alin.(1) lita), b), c) din Legea nr.72/2013, astfel;

a) 3l de zile calendaristice de la data primirii facturii sau a oricirei altel cereri echivalente de plata;

b} 30 de zile calendaristice de la data recepfiei bunurilor sau prestarii serviciilor, daci data primirii facturii oria
unel cereri echivalente de plati este incertd sau anterioard receptiel bunurilor sau prestirii serviciilar;

¢) 30 de zile calendaristice de la receptie sau verificare, dacd prin lege sau prin contract se stabileste o procedurd
de receptie ori de verificare pentru certificarca conformitatii marfuriles sau serviciilor, iar autoritatea contractanta
a primit factura ori cererca echivalenta de plata la data receptiei sau verificarii ori anterior acestei date.

Penalitiyii: a se vedea art.8 siart. 10 din Legea nr.72/2013. respectiv Sectiunea 111 Clauze contractuale obligatorii
din FDA.

s ﬁlre _j_usriﬁl:ﬂ ri

e Principalele modalitati de finantare §i plata:  bugerde stat o fonduri extra/comunitare o
= londuri bugetare disponibile: ... lei s capitol bugetar ;..o
*  durata contractului sau termenul pentru finalizare: ............... luni de la data semndrii
Seful Servicinlui Achizifif Publice
INRITEE cvuscvvmpvsinntin Siav imiin shke
Avizat favorabilinefavorabil: nume....e. , director Directia Financiard 51 Salarizare

inii asum responsabilitatea corectitudini gf legalitdii, in solidar cu intoemitorsd inserizulus

Avizat pentru legalitate:
am fwar cunestingd de acest Taverds offcial gi il aeum responsabilitateq privind legalitates actulul admintstrativ

Avizat favorabil/nefavorabil: nume................ director general Directia Generald Administrativa si Achizitii Publice

imf asum responsabilitatea corectitudingi 3 legaltiaii, in selidar cn mtocmitorud Tnserisulul

frtocmit: nume......... functie...oee Serviciul Achizitii Publice

fmf aswm vesponsabilitatea peniru fundomentares, corectimdinea s fegalitaiea intocmirii acestul act oficial

Vizat pentru CFPP: i
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FORMULAR T, D0 A PUin 0l

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

Cidtre,

S.C. /RA/CN .cciiiiiiiiniviscnnsanas S.ALS.R.L.

{elerie de contaot)

Autoritatea Electorali Permanenta cu sediul in Bucuresti, str.Stavropoleos nr.6. etaj 3. sector
3, vainvitd in data de ........cooovveiee l@ 008 .. 88 depuneti oferta preliminard la procedura
de negociere [drad publicarea prealabild a unui anunt de participare, organizatd in vederea achizitionarii
Ridicarea documentatiei se va efectua de ctre un reprezentant al dumneavoastra, pe baza
prezentel invitalii §i a unei delegdri in acest sens, incepind din datade ....ocveevvnenn sau o puteti solicita
pe email la adresa ... {@roaep.ro, in acelasi interval, alasdnd copiile scanate ale prezentei

invitatii si a unei delegatii in acest sens.

Cu stimé,

ORDONATOR DE CREDITE
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in cadrul Autoritatii Electorale Permanents
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FORMULA R F-PLLDGAAP.DGD3

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

NOTIFICARE DE PREZENTARE A ACHIZITIEI LA ANAP

Definirea informatgiilor oblizgatorii pentru instiintarea

] ANAP a initierii unei proceduri de nepociere fArd Riaspunsul aotoritdtii |/ entititii
orl. publicarea prealabila contractante
1. Denumirea autorititii‘entitati contractante
Codul Unic de Indentificare Fiscald (CUT) al
2 autorititii‘entititil contractante
Adresi, telefon, fax, adresi de e-mail, adresd de internet
ale AC/EC, perspana de contact — autoritate/entitate
3. contractanta
Mumele/prenumele reprezentantului legal al autorititi /
4. entititii contractante
Data i valabilitatea contractului initial — (ocolo wade
- esie oozl
Denumirega comtractului ce urmeazi a fi atribuit prin
f. procedurd de negociers fard publicare prealabila
T: Tipul contractului (furnizare. servicil, lueriri)
| 8. Codul/Codurile CPV
9. Criteriul de atribuire utilizat
Obiectul principal al contractului initial - (ecelo wade
10, este cazul)
Sursa de finatare — fonduri europene nerambursabile,
1. fonduri bugetare, fonduri proprii
Data stabilitd pentru demararea demersurilor de negociere
12. [ara publicare prealabila
Adresa la care se va derula procedura de nepociere fira
3. publicare prealabila  (ocalitate. fudef)
Yaloarea de atribuire a contractului initial si moneda
urilizati
14. facolo nnde este cazil)
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15,

YValoarea estimatd a viitorului contract/act aditional
incheiat in urma procedurii de negociere fiird publicare
prealabild, moneda utilizatd

la.

Existenta loturilor facolo wnde este cazal)

Numirul/Data anunfului de participars publicat in
SEAP (acolo wunde esie cazul)

Numirol/Data anunfului de atribuire publicat in
SEATP {acolo wnde este cazul)

Drescrierea circumstantelor care au condus la necesitatea
initierii negocierii fard publicare prealabild a unui anun| Nete:

in baza are. 104, cu exceptia art, 104, alin (17, L ¢) din N se ransmit edtre ANAP
Legea nr. 982016, cu modificirile si completarile imgtiintdri cove st excepiate
ulterioare, a art. 117, cu excepria art. 117, alin (1), lit. d) potrivit lagii,

din Legea nr. 992016, cu modificarile si completarile —  Beva fuce irfmitere clard la
ulteripare si & art. 64 giarl. 65 din Legea nr, 100/2016, cu articed, afiniar, literd, din legea
maodificdrile si completirile ulterioare. apicabila,

Auroritatea de management facolo wnde yvursa de
finanpare este reprezentaid de fondurt europenc)

Codul unic de indentificare a procedurii de atribuire

=2
(]

Invitatiadinvitatiile de participare transmise operatorilor
eeconomici pentru participares la procedura de negociers Neta: NU se transmit copii de pé
{ara publicare prealabili:Data MNumar de inregistrare’ hrvitatiile fransmise cdire operatorii
Denumire operator economic Ecanamici

PROIECTUL A FOST AVIZAT 51 DE CATRE COMITETUL TEHNICO-ECONOMIC DIN MINISTERUL SOCIETATI
INFORMATIONALE — DLPA CAZ

ORDONATOR DE CREDITE

Seful Serviciului Achizifii Publice
TR, e s ssnsmmayns s aamm s msen

Avizat: favorabilmefavorahil: ... Director general DGAAP;

toemits i i, Tungtia
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FORMULAR F-POLDGAATO0.04

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

ORDIN nr. din

privind numirea comisiei de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractuloi de achizitic publici de ...

Vazind prevederile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice precum si ale Hotirdrii Guvernmului ne, 395/2016
peniru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la amibuirea contractului de achizitie
publici‘acordului-cadru din Legea nr. 982016 privind achiziriile publice;

in temeiul art. 101 alin.(9) din Legea nr, 2082015 privind alegerea Senatului 5i a Camerei Deputatilor, precum i

pentru oSRARPanizarea si functionarea Autorititii Electorale Permanente,

Presedintele Autoritafii Electorale Permanente emite prezentul:
GRDIN

Art] Se numeste comisia de evaluare a olertelor privind achizitiile publice de produse, lueriri gi servicil, compusa din:

a)  Presedinee: oo (cudfEed drepr de vor, responsabil doar cu organizarea procedurii)
by Membrid titalart

BE: s scmmeimissin — membru
2} i —memmbru
¢l Membrii de rezervi:

Art2 (1) Atributiile comisigi de evaloare sumt urmitoarele:
a} deschidersa ofertelor si, dupi cax, a allor documente care insojesc oferta;
b} wverificarea indeplinicii eriteriilor de calificare de citre ofertanti/candidari;
¢y realizarea selectiei candidatilor, dac este cazul;
d}  deslasurarea dialogului cu operatorii economicl, in cazul aplicirii procedurii de dialog competitiv;
¢)  desfisurarea negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor de negociere;
) werificarsa conformitéfii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;
o} evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, dacd este cazul,
h}  werificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformititii cu propuncrile

tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea tncadririi in fondurile care pot {1 disponibilizate pentru indsplinirea
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contractului de achizifie publicil respectiv, precum i, dacd este cazul, verificarea incadririi acestora in situatia
prevazuld s art, 210 din Lege:

1} elaborarea solicitrilor de clarificiri si‘sau completdri necesare in vederea evaluirii solicitirilor de participare
si‘sau ofertelor;

1) stabilirea ofertelor inacceptabile gifsau neconforme si a motivelor care stau la baza incadriirii acestora in fiecare
din aceste catesorii;

Iy stabilicea ofertelor admisibile;

I} aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost previizut in fisa de date a achizitisi:

m) stabilirea ofertei/ofertelor cistizatoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

n} elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei sedinje. a rapoartelor intermediare aferente fiecarei etape in cazul
procedurilor cu mai mulle etape si a raportulul procedurii de atribuire,

(2) Autoritatea contractanta are dreptul de a inlocui un membru al comisgied de evaluare cu un membry de rezerva
numai daci persoana care urmeaza si fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile care
rezultd din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de
evaluare este preluati de citre membrul de rezervil, care 1si va exercita atributiile aferente pina la finalizarea procedurii de
atribuire.

Art.3 Prevederile prezentului Ordin vor i aduse la indeplinire de persoanele nominalizate mai sus si se va comunica

acestora, prin grija Directiei Juridice 5§ Resurse Umane,

PRESEDINTE

Nume'prenume'semndlura/stampila AEP

Contrasemneasi:

Secretar general, SemnAlUra. ...

Avizat favorabil/nefavarabil: nume.............. director Directia Financiard si Salarizare
fmi asum responsahilitaten corectitndingl 3 leaalitdpil, In solidar ey intocmitoru] fnscrisulful

Avizat pentru legalitate:
am fuat cunagiingd de acest inseris oficial 37 imi asum responsabilitatea privind lepalitates setidui adminisivativ

Avizat favorabilmefavorabil: nume.......o..e.e. , director general Directia Generald Administrativi =i Achizitii Publice
imi asnm responsabiiitatea corectitudinil st legaliedpi, In solidar cu intocmiterid inscrisului

Avizat favorabilinefavorabil: nume..........., sel Serviciul Achiziti Publice
imi asum respomsabilitaten corectiinding si lecalitafii Tn solidar cu infocmitorul inscrisului

intocmit: nume.......... L Rametian e, . Serviciul Achizitii Publice
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imi dsum responsaltiifitate pewiry fundamentarea, corectitudines 5 legalitatea Intocmirii acestui act oficial

PORMELAR F-PO.DGAAP IG.05

DECLARATIE
de econfidentialitate si impartialitate

Ebseminatu e R R e P TL e domicitial in
........................................................... presedinte/membrufexpert  cooptat in comisia de evaluare pentru achizitia de
................................................................................................ inumele produsulul. serviciului sau lucrarii 51 codul CPV)
..................................... la procedura ._.._..._.._... {demumirea proceduriiimodalitdrii de avibuive o contracului de achiziie
publicdy, organizatiide ..o {denumires auloritdfii contractante),

Declar pe proprie rispundere, sub sanctiunea falsului in declaratil, urmitoarele:

a} nu detin parfi sociale, parti de interes. actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/concurenti‘candidati
sau subcontractanti;

b} nu fac parte din consiliul de administratie’organul de conducere sau de supervizare al unuia dinme
ofertantifconcurenti‘candidali sau subcontractanti;

¢} nu am calitatea de sof/sofie. rudd sau afin, pénd la gradol al patrulea inclusiv, cu persoane care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducers sau de supervizave al unuia dintre ofertanti‘candidai:

d} nu am niciun interes de naturd si afecteze impartialitatza pe parcursul procesului de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor,

in cazul in care pe parcursul derularii procedurii de achizitie publicd ma voi afla in una dintre situagiile mentionate
mai sus, mi oblig s8 anunt aceastd situatie imedial ce o aparut.

Totodatd, ma angajer ci vol pastra confidengialitatea asupra confinutului documentslor/ofertelor/candidaturilor,
precum si asupra altor informatii prezentate de cétre operatorii economici, a caror dezvluire ar putea aduce atingers dreptului
geestora de a-51 proleja proprictatea intelectuald sau secrstele comerciale, precum si asupra lucriivilor comisiei de
evaluarajuriului.

Inteleg cd in cazul in care voi divulga aceste informagii voi suporta sanctiunile legii.

Drata Membru al comisiel de evaluare,

(semndtird)
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DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

pe perinada desfasurarii sesiunii

FORMULAR PP, DG A A P06, 06

de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului/acordul-cadru avind ca obiect

SUREAMEAtUIE), it i s finctie: . cumeimnan in cadrul
.................................... nominalizat in Comisia de evaluare o ofertelor pentru atribuirea contractulfincheierea acordului
BT i R oS O S SR S s lot........(dack este cazul) declar ¢a sunt disponibil

pe intreaga perioadd a desfisuririi acestei evaludri si nu am niciun alt angajament care si ingreuneze desfisurarea activitaii

de evaluarsideplasari in steainatate, in tard, membri in alte comitete).

e asemensa, ma angajez s respect programul de Tucrs al comisiel si s particip lu toate Teuniunile comisied

de evaluare.

Semnitura Data
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Foarmular FOPOUDGAA P BGOT

Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE* sia
documentelor care il insotesc

* DUAE - Documentul unic de achizitii european

Incheiat astazi, [imtroduceti data tntocmirii procesulul verbal]. cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de evaluare a
garantiel de parlicipare, a informatiilor din DUAE si a documentelor care 1l insotesc

Procedura de atribuire:
Contract de achizitie publici/Acord cadru de: ([infroduceti denumirea contractului de achizitie
publicdacordului cadru]

Valoarea estimati a achizitiei: [introducefi valoarea estimard o achizitiel; ducd procedura de atribuire este
divizatd pe loturi ve infroduce valoarea estimata pentru flecare lor]

Comisia de evaluare numitd prin decizia‘ordinul/dispozitia nr. [introducedi pmumdral deciziei de mumive a comisiei
de evaluare ] din [introduceri dataf si compusa din:

M. Nume i prénume Raolul in cadrul comisiei de evaluare
] ! ; Pregedinte cu sau fark drept de v
L. Jintraduiee numele 3 prenumels
Sovecizali in functie de cazf
Z _finteodiiceni numele 5 prenumele] hembru
3 Fintracieed numele g prenumels | hlembru

a realizat verificarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si din documentele ce 1l insotesc'.

Procesul de verificare s-a realizal cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introduceti mmdrul
decizieijordinului/dispozitiel de desemnore a expertilor cooptati] din fintroducefi data] 5 toate inregistririle se
bazeazi pe dovezile reflectats in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul-verbal al
sedintel de verificare a garantiei de participare. a informatiilor din DUAE precum $i a documentelor care
insotesc DUAE. [in cazud in care la sedinta/sedintele de verificare nu participd experti cooptafi, aceste
informatii se elimindg]

| Se verificd inclusiv, daci este cazul, acordul de asocisre/subcontractare §i angajamentul tertului sustinator, dupd caz.
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Ca raspuns la anuntul de participare / simplificat / invitatie de participare [selectafi dupd caz] nr. [introduceri
mumcrnl de fnregistrare] din [introduceri data inregistrariif, urmatorii Ofertanti au depus ofertd semnatd cu
semnaturd electronic, bazatd pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat, respectind termenul limita de
depunere a ofertelor’:

I [introduceti denumirea operatorului economic [

2. [introducefi denumirea operatorului economic],

In urma verificirii garantiilor de participare ce insotesc ofertele, depuse de ciitre ofertanti 5/ ca wrmare a evaludrii
raspunsurilor la solicitdrile de clarificari referitoare la neconcordante cu privire la conditiile de formd, cuantum
si valubilitate a garantiilor de participare (In cazul in care au fost solicitate clarificdri cu privire la garanfifle de
participare depuse de cdtre ofertanii) au fost declarate admise/respinse ofertele prezentate de urmitorii ofertanti:

1. [introduceti denumireq operatorudui economic ofertant|:

2. [imtroduceti dememirea operatorultd economic ofertant ]

Principalele aspecte ale verificarii garantiilor de participare sunt prezentate mai jos. in timp ce aspectele detaliate
se regsesc in anexele la prezentul proces verbal, identificate dupd cum urmeazi;

1. Anexa [intreduceti numdarul anexei] conpinand intrebarile de clarificare ale comiviei de evaluare si
rdspunsurile operatorilor economici (Tn eazul in cave ay fost solicitate clavificdri cu privive la gavantiile de

participare depuse de cdtre oferianti)

2. [completati informatii despre toate anexele existenie]

Mertant Fiatraducei denumivea oferiandul] Jintrodiceti denumirea
Elementele .'_:_ﬁ_’_l'fﬂﬁﬂ”'“.l:l"
principale ale ofertei

si fista documentelor depuse

Jerezentafi informanii cu privive fa frrezeriall Infarmatli cu privive

existenta documentulu, niarn de for exizeente docranesiulul I
Garantia de participare la procedura de atribuire inreglstrare of aeestula §f lo apmard de Divegistrare ol
Jse verificd garantia de participare din pusio! de indeplinives congiiiifor de forna ccestnia gt la Indeplinireo
viedere of indeplinietl condiiiifor de forma, cwentum, valabilitate, modalitatea de condiifilor de forma, cucanium,
inefuxie cele priving cuantumul g valabilitcreo conyiiaes g f institniia emitenid] valnhilitare, modalitaten de
sige clorificd eventnalele necincordanie] constittive §i fnsiitufla emitentd]

Denumivea ascciapilor (daca exte pazul | Denumiren asociofifor (daoo eve

Aeard de arociers (dacd esre cazudl [ §i progoriia) cazud)

® Dracd este caxul, cu rispuns lu anunjul de paricipare (edeonan dupd casf nr fntrodicsls mumdrad de regisirare] din fintroduce i data fnvegistridi],
urmédtarii Cienanti an depos ofertd in teementul limitd de depuners a oferelor:

| fintraguset! demimiveg operatorufsl seanomic! Tnregistiazd ln sedivl sutorit3)ii sontractante s nr. fGetroducer numdrn! de iregipraref din finmroducen
ettt o cave g fose negisrand oferta), ona fnvodfucey ara o oare o s Invegmistraid ol



| Cod: PO.DGAAP.0G

&, AUTORITATEA
|t ELECTORALA.
¥/ PERMANENTA

PEOCEDURA OPERATIONALA
PROCEDURA FORMALIZATA

privind aplicarea procedurii de achizilie publici prin

Editia Il Revizia ()

~negociere fird publicarea unui anuni de participare " Pagind 26 din 49

in cadral Aurorititii Electorale Permanente

Cod: PO.DGAAP.04

Ofertant fintrodice demumived gfertantului}

Elementele
principale dle ofertei

| gi lista documentelor depuse

fintroducet! demmirea

aferiantuluil

Azard de subcontractare (dacd este cazid)

Denumivea subcomractantilor §i partes

de subcoRmrasiare

Berwnmirea subcontractantilor i
f

partea de subconiractare

Angatement de sustinere fdacd exie ooz

Denumiven lerfilor sustindtor

Denmirag tertilar sustindion
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Procesul de verificare se realizeazi pe baza informatiilor prezentate de candidati/ofertanti in DUAE si in
documentele ce il insotesc (se verificd acordul de asociere/subcontractare si angajamentul terului sustinator.
inclusiv anexele acestuia din urmd, prin care se prezintd modul efectiv prin care tertul/tertii sustindlor/sustindtori
va'vor asigura indeplinirea propriului angajament de sustinere, dupi caz).

Comisia de evaluare a intocmit urmitoarele solicitari de clarificiri identificate a 1 necesare pe durata procesului
de evaluare i le-a transmis candidatilor/ofertantilor. [in sitwagia in care nu au fost necesare clarificiri. aceste
informatii se vor elimina. |

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat elavificéri cu privire la documentele ce nsofesc oferta, va
prezenta wrmdtoarele informafii]:

L. Prin adresa nr .../ data .... s-au solicitat clarificari ofertantului ........ cu privire la urmitoarele aspecte fse vor
detalia pe scuri elementele pentru care au fost necesare clarificari]

L]
e

In urma evaludrii raspunsurilor la solicitarile de clarificari transmise de ofertantul ... in termenul solicitat semnate
cu semnaturd electronicd, bazatd pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat, comisia de evaluare a
concluzionat urmatoarele:

L [prezenmtegifjustificati/argumentati concluziile comisiei de evaluare referitoare la verificarea informatiilor
din DUAE si din documentele ce il insotese, In situatia in care comisia de evaluare respinge wna sou mai
multe gferte. se vor prezenta/argumenta detalicd si motivele de respingere pentru fiecare ofertd in parte,
cii indicarea temetulul legal]

[n urma verificarii informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotese si a documentelor suplimentare
identificate (daca este cazul), comisia de evaluare a concluzionat urméatoarele:

1) Ofertanti respinsi

Nr. ert. Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei

! fintroducety demomirea ofertonilid | frrezeriapl movvele Tn fupl ol I drept care ou yiae fa baza

i ]
eI

fintroduce! derneniren afertaniniu fovezennatl motivele in fapt g In drept cave qu star la baza

deaiziel]

2) Ofertanti admisi:

1.

2:

3.
Dirept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in
dosaru] achizitici.

Comisia de evaluars

Presedinte ou saw fGed drept de vot Jorecizat! In flanerie de poz)- Jintrodgen numele g presumele |

(numels, prenumels si semnitu}
Mermbru — [intradusen! numele 5 prenumeie]
(numele, prenumels si semndturd)

Mambru Hnlraducedi mntele i prevumele)
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Proces-verbal privind evaluarea conformititii propunerilor tehnice cu prevederile caietului de
sarcini si, dupd caz, cu factorii de evaluare

Incheiat astizi, [introduceti data boemirii procesuiui verbalf, cu ocazia desfisuririi sedintei de evaluare a
ofertelor.
Procedura de atribuire:

Contract de achizitie publica/Acord
publicd/aeordului cadruf

cadrn  de: [imrroduceti denumirea contractului de  achizitie

Valoarea estimati a achizitiei: [introduceti valoarea estimaidi a achizigiei]

Comisia de evaluare este numita prin decizia nr. [introduceti numdarul deciziei de numire a comisiei de eveluars]
din [introducefi dara] si compusa din:

Nr. Mume si prenume Rolul In cadrul comisiei de evaluare

s {introducefi numele §i prememele] | Presedinte cu sau fard drept de vot T
fprecizapi in funciie de caz

2. Fintraclucedi numele v prerumele} | Membro —

3 — ﬁ';r-;'r.’ﬁduce;i momele 3 premumele! | Mambio

a finalizat evaluarea propunerilor tehnice primite, dupd cum urmenzi:

Procesul de evaluare se realizeazi cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. fintroducefi numdrul
deciziel de desemnare a experfilor cooptati] din fintroduceti dataf st toate inregistririle se bazeazi pe dovezile
reflectate in raportul emis de expertii cooptati s rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare
a ofertelor. [in cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor mu participd experii cooptagi. aceste informatii se
eliming]

Evaluarea propunerilor tehnice

Procesul de evaluare se realizeazd pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti in propunerea tehnici a
documentelor suplimentare identificate in Oferta prezentati, precum si a raspunsurilor la solicitirile de clarificin
(dacd este cazul). Principalele aspecte ale evaludrii propunerilor tehnice sunt prezentate mai jos, in timp ce aspectele
detaliate se regisesc In anexe la prezentul proces verbal, identificate dupa cum urmeaza:

Zyalua Clarificiri si raspunsul
Intormatii prezeneace in informatiiler : i
In clarificari solicitate pe
: o propuneres tehnlci prezentate in frbey Evaluaren
Cerinta minim din durntn evoludrii = . Rezoltatul
CHerLamt 3 pemtrn demaonstrirea propuncres tehnleil T rilspunsul ok I =
Caictul de sareind & g 2 whertefor tebnice in R evaludivii
indeplinirii ceringed in raport ew cerinti T S S primif
minime minimi solicitata in rc.'.ccmml'
Caietul de sareini ) i ]
Snvrosicelt ang gf
clorlfizdrile soheiane
penine fmhemaylife
Topeaalngei vefivinia . [RREEONE K rimiieidg P ety
Il WeIfid e : i | i o i FR
3 . ) " i pepiey Syl neiviogd 1, Cernld
Sadeochic (i e resmimor of ; _ o vl o e i R :
Yoy Y ke SHSFeE ool 3 i AT |.'|r.|'¢:,".~.'.'.l.'lr.'| N
cprinpel minwe Sin Caletid ol oy enaiuae b p:
. B i wersied minime indaplitita, s
i e Narcing corg qre o infoemaiiion
(Heran nr ) = - : i
r corggpandent n infemarine prezeniaie in . ) pemT
; . Infroanosi gang g &, Ceringa
Sl P pRapEte e = figangend ehalod i . lnlme
poi cuinare i eR il . e peisnt oo minimi
fehid £ y RN i T A St i i 7 f
firctepinaivea cormrel S ! neintdeplint
Bt i |. i u el cloeifedel
Ot wa veromi
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Ofertant nr. 1

Ofertant nr. 2
finrrodicefi denumivea
fertantului]

Ofertant ; e
Fimtraduceli dentmmiven
Eerianiniul]
Oferta est:} Sirtvaehicefi informagii priving
conforms; ) reziiltadnd evaludeil 51 temeinl
necon formé’ legal in baza odvaia re foce

. s oy :
inacceptabildinadecvati eveniuilc respingere]

fintrodiiceft Infarmarii privind
rezultand evaluded o femeinl
legal In beiza eiruda se fhos
eveituala respingere |

Functajul shiinul in wrms apliceri faetorthor de evatusee de o Tebmick este eeflectin i mlell de s jos

Breseriervic Bicterllor de oy abianre tobivic si calitativi Amrdarym et il

i
| Poerird de evalaare Fandery | Ponlercaes Jwsrifivnren punets]uhel svordat
etomied gh culiintivi Faciar in cadrul -
| e Taciarulul,
Prange InEarimal e s
kel dad este . Pumein) Functaj e
meatl seetiee Uelaie ob Tnfurmail din Jusstificairen PFumeta)
_ carul f pundera sectiuss
ealitlii cermiels d Prapuneres Pumete slabc Puncti 1ari o de
et de sarcind telinivi evahmare
Propuve v tebipa
S St Janrndicen
WinEmanl din FIATETT |
I i ERIE T
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“/ PERMANENTA

SEian i in cadrul Autorititii Electorale Permanente

Cod: PO.DGAAP.OG

In urma evaluarii propunerilor tehnice §i pe baza informatiilor prezentate de Ofertanti, comisia de evaluare
a concluzionat urmatoarele:

L. [prezentapi concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor tehnice si
Justificarea punctajuiui acordat pe baza factorilor de evaluare. §i dacd este cazul clarificarile
care au fost solicitate]

ii.

Drept pentru care s-a incheiat prezentu] proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi
inregistrat in dosarul achizitiel.

Comisia de cvaluare
Presedinte cu soi fied drepl de vot foeecizagi in flincile de oz - Jintroducer] numele 5! prenumele]
(numels, prenumels si semndtura)
Membru - Finfroduceti numele g prerwmele
inwmele, prenumels s semndturk)
Membru — fintradiiceti numele 57 prenmele]

(numele, pranumele §1 semndlurd)
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¥/ PERMANENTA

in cadrul Autorilatii Elzciorale Permanente
Cod: PO.DCGAAP.O

Formular [/, PO NG AAT, 46,00

Proces-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii
acestora cu propuncrile tehnice

Incheiat astazi, [introduceti data intocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de evaluare a
propunerilor linanciare si a conformitdtii acestora.

Anunt de participare / anun{ de participare simplificat / invitatie de participare: fCN..._/SCN......}

Procedura de atribuire:
Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [miroducesi denumirea contractului de achizitie
publicdacordului cadru]

Valoarea estimatd a achizitiei: [iniroduceti valoarea estimatii a achizifiei; dacd procedura de atribuire este
divizatd pe loturi se introduce valoareq estimata pentru fiecare lot]

Comisia de evaluare este numitd prin decizia nr. [inrroduceti numdrd deciziei de numire & comisiei de evaluare]
din {introduceti data] $i compusi din:

Nr. MNume §i prenume Rolul in cadrul ¢comisiei de evaluare

¥ Fintraducei numele 51 prevumela] Pregedinte ey sau (G drept de vot

forecizafi In funcpie de vaz)

2. Finraduced numele i prevumeds] Membru

fimtroduceti numele w prenunele] Membru

Lid

a inalizat evaluarea propunerilor financiare primite,

Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. fintroduceti numdérul deciziei
de desemmnare a expertilor cooptaii] din fintroducefi data| si toate inregistririle se bazeazi pe dovezile reflectate
in raportul care a fost emis de experlii cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal al sedintei de evaluare
a olertelor. {in cazul in cave la sedinga de evaluare a ofertelor nu au participat experti cooptaji, aceste informatii
se elffmind]

A. Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:

i, corelin cu propunerile tehnice prezentate,

fii. identificarii si remedierii erorilor aritmetice si corectirii acestora in conditiile admizse de lege,

iii. incadrarii-in valoarea estimata a achizitiei, inclusiv sub aspeetul analizarii posibilitatii disponibilizéirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv. cu respectarea prevederilor normelor de
aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale,

iv. asigurdrii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de scizut/scdzute in raport
en ce urmeard a [ liveat/prestatiexecutat astfel incdt nu se poate asigura indeplinirea contractului la
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in cadrul Aurorititii Electorale Permanente
Cod; PO.DGAAP.OS

parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini,

Principalele aspecte ale evaludrii propunerilor financiare sunt prezentate mai jos:
L. [introduceyi informatil despre evaluarea propumerilor financiare]

In aceasté secfiune, comisia de evaluare va prezemta informatii detaliate din care sé& rezulte aspectele analizate
din cadrul propunerilor financiare,

Se vor prezenia concluzii clare §i argumentate privind analiza propunerilor financiare prin prismo celor 4 aspecte
mentiotale mai sus, respechiv;

i, propunerea financiara este/NU este corelata cu propuenrea tehmica,

2. ot fostinu au fost idemtificate erori arimetice:

3. propunerea financiard se meadreazadmy se incadreaza in valoare estimata si existanu exista posibilitatea
disponibilizarii de fonduri suplimeniare;

4. pretul propus este/nu este neobisnuit de scazut,

Comisia de evaluare a intoemit urmitoarele solicitiri de clarificiri identificate a fi necesare pe durata procesului
de evaluare si le-a transmis Ofertantilor. [in situatia in care me sint necesare clarificdri, aceste informatii se vor
eliming. |

[in situatia in care comisia de evaluare a solicitat clarificiri cu privive la propunerile financiare, se vor prezenta
urmdtoarele informafiil;

1. Prin adresa nr .../ data ..., s-au solicitat clarificiri ofertantului ........ cu privire la urmitearele aspecte [se vor
detalia pe scurt elementele pentru care au fost necesare clarificdri]
2

In urma evaluirii raspunsurilor la solicitirile de clarificari, transmise de ofertantul ..... in termenul solicitat semnate
cu semnaturd electronicd. bazatd pe un certificat digital emis de un furnizor acreditat comisia de evaluare a
concluzionat urmétoarele:
i [prezentafi concluziile comisiei de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare. In situagio
in care comisia de evaluare respinge una sau mai multe oferte, se vor prezenta, detaliat §i argumeniat,
motivele de respingere pentru fiecare ofertd in parie. precum si temeiwl legal |

In urma evaluérii propunerilor financiare i pe baza informatiilor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare a
coneluzional urmétoarele:
{prezentayi concluziile comisiel de evaluare referitoare la evaluarea propunerilor financiare |

1. Sunt declarate admisibile ofertele depuse de :
fertant mre Tl i
CHEFLERE FE. 2 ccnivsninsimmnininis
Clfertamrnfs 35 snaiipicsianis:

2. In urma analizirii propunerilor financiare au fost respinse ofertele depuse de:

Ofertant ne. 1: oo ... — ofertd inacceptabild ¢ neconformd, potrivit prevederilor ... (se mentioneazd
temein! legal), intrucat..... (se mentioneazd pe scurt motivul respingerii)

CHertant me, 20 o ddlem
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in cadrul Autoritafii Elecrorale Permanente
Cod: PO.DGAAP.O6

Ofertamt 5r. 3. ..vvivisiviven i v, Idem

B. Aplicarea criteriului de atribuire:

1. T cazul aplicrii criteriului de atribuire ., preful cel mal sedzur”. se va intocmi clasamentul ofertantilor care an
prezentat oferte admisibile la aceasta etapd.

2. in cazul aplicarii criterilui de atribuire ,, cel mai bun raport calitare - preg " (sau, dupd caz, |, calitate - cost )

a) se va prezenta punctajul obtinut de fiecare ofertd admisibild. conform algoritmului de caleul pentru factorul de
evaluare financiar (pret, sau, dupd caz. cost);

b} se va prezenta punctajul total obtinut de fiecare ofertd admisibila si clasamentul intermediar (inaintea solicitirii
prezentirii documentelar suport pentru sustinerea informatiilor din DUAE si demenstrarea indeplinirii cerintelor
de calificare).

Comisia de evaluare va solicita ofertantului [demonirea ofertantlui] clasat pe primul loc 53 prezinte documentele
Justificative prin care i demonstreze cele declarate in DUAE.,

Dirept care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a i inregistrat in dosarul
achizitiei.

Comisia de evaluare
Presedinte cu sau fird drept de vot [precizafi in fumcfic de caz]- [introduceyi
numele 51 prenumelef

(numele, prenumele si semnétura)

Membru— [introduceti numele si prenumele |
(numele, prenumele si semnéatura)

Membru - [introduceti numele yi prenumele |

(numele. prenumele si semnaturd)
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in cadrul Autoritaiii Electorale Permanente
Cod: PO.DGAAP.OG

Formular FPO.RGAAP. M.

Proces-verbal privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru
demonstrarea informatiilor din DUAE*

¥ DUAE - Documentul unic de achizitii european

Incheiat astazi, [introduceri data fntocmirii procesului verbal], cu ocazia stabilirii rezultatului fazei de evaluare
documentelor-suport depuse de candidati‘ofertanti pentru demonstrarea informatiilor din DUAE.

Procedura de atribuire:

Contract de achizitie publici/Acord cadru de: [introduceti denumirea conmtractului  de achizitie
publicd/acordului cadru]

Comisia de evaluare numitd prin decizia‘ordinul nr. fintroduceti numdrud deciziei de numire a comisiei de evaluare )
din fintroduceti dara] 51 compusi din:

Na. Nume si prenume Rolol in cadrul comisiei de evaluare
i . . : Pregedines cu sau fied drept de vot
L _fintraduceri numele 5 prevumele]
N fprecizali in finefie de caz] _
e fimtraducels aumele 5 prenumels] Membr
3, fintroducer! numele 3 prenumele ! hlembru

a realizat evaluarea documentelor depuse de ofentantul/candidatii (intoduceti numele ofertantului declarat
cagtigitor/candidatilor selectati) care probeazd informatiile din DUAE, precum si modalitatatea de indeplinire a
cerintelor de calificare.

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [inreducesi numdrul
deciziel de desemnare a experfilor cooptati] din [introduceti data] 51 toate inregistriirile se bazeazii pe dovezile
reflectate In raportul expertilor cooptali si rezumate in notele incluse in procesul-verbal [in cazid in care la
sedinta/sedintele de verificare nu participd experti cooptati, aceste informatii se elimind]

Procesul de verificare se realizeazd pe baza informatiilor prezentate de candidati/ofertant in DUAE si in
documentele ce Il insotesc. [pentru fabelul urmdtor se vor adauga rdanduri, dupd cum este necesar]
Principalele aspecte ale verificarii documentelor depuse sunt prezentate mai jos:

Ofermunt Ofertant fcamdidan Concluziile
comizied de
{iniesdangs dnamseee et deelmead odsiniior oandidmadid evaluare privind
maotive de exeludere . indepliniren
cerinte privind capacitaten Difaeiait Wttt al Bl | Tert SiERnatoE I.:I‘itlEﬂ“I'.'lr de :
ndivadual ¢ hiden aspEEm calificare! selectie

L Mative de excludere referitonre b condnmnirile penale
relentoare la coesttwinen wme g miracpional - acpsnizat,
infrachuni g2 comphe, infaciunl impotrive  imersssion
|_fiwanciare ale Liniui Foropens, acte e tamoriso, spilaca
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| baniles, teafieul g1 exnlnatarea serscanzlar vulnermidle, fFands, ]
|eivacfeceyd dovesiie  ldewificsie pemie demeasiined
hdentinirg ceeinie) mitounme g o fificare]
2. Motive de excludere referitonre la plata impozitelor s o
contributiilor In asipurdrile socinle
Jia Jentificoey peetn dewonsiroves
fasdug v oy codifooes)
3. Motive de exclodere referitoare la procedura de
insclventi, conflicee de interese sau alutert profesionale,
respestiv
= Incdlenrea chligapicher fe domerm] legislapici mediuli,
= ineElenre chlipstiler in domeniul legislapien seolale:
= Inedleares abligafilar in domeniol leprslapiei moneii;
- faliment, insolvard, cancordet preventiv, active adiminsrete
de lichidatar;
= etz cconomice sunt suspandats;
- acoriund cualll opesaten ecomomici cars vizcazd denaturmes
conousanai
- comiterea unel abatesi profesionale prove:
- zonilict de interess care decure din participares la procedurs;
= ingelare anbeipetd altmi contract, davnes‘nlerese saeo alis
sinciiuni compazabile.
|iradeseld dovesile Gesnfican pentei demiesiana
il coclaed i o califioane|
Autorzetii speciale’
Calitaten de megmbig ol uner organizogi
Inzgrisres imtr-un segistu profesionn relevant s repstl
comerfatul i fasa e orgine (i cazn] opesatonilor economic
narezidensi)
Maivelel minem ol aifra de nfaceri
Mivelul indieatarilor ceonomica-fiagnaian
Mewebul mavnm al sumet psgurats prin asigurares Impatnyva
risenrlar prafesionnle
Experienta shimilash
Fefunziemi gitsan cousmismels ehnice mmphizagimalicese

calithtii 41 a facilicizilar de studi s de cerestane

il e dalicics 5 ndaarile wilizate I vederss asiperici

Histemele de managzmant si-de trazabilitate o cadml Laopului de
npravizicnare pe care Ofentanial le poatz aplica pe parcucail

cemilfint conmactulul

de cancetare g0 & masurilor de conmal 2l 2alivii:

Acceptul pentng efechizres de vilre mronitaten contractntd sau
2 clitre 2 un rganism afici] compesent de verifican ale
HER de procaciie abe cperasonihi sconomic care

2azd produsele san alz capacitdfi tehnice 2 operatomilui
seanomic cers prostenzh senvicille 5 a fediilor de snadin

3 Accstez pot 11 analizate si la Cerinta privind calificiirile educationale si profesionale ale operatorului economic sau ale
persenalului de conducere al operatorului economic, in eaz ¢ff asemenea autorizatii ao fost solicitate prin prisma acestui eriteriu de

calificare in Instructiunile citre ofertanti
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C&4¥'/ PERMANENTA

in cadrul Autoritirii Electorale Permanents
Cod: PODGAAP.OA

Calificarile eduionale si profesionale ale apesatzouln
ecendiic sualz personalului de conducens ol operatomelu
aeanmmnic?

Mésirile de management de madi pz cace apecatecul scanmne
le wn punes eplica pe porearsul execotini cantracului

Ml medin waoal de persenal al apecsatzrnlin eoonamic 5
mdirel personalului de eoaducere din it 3oami

Utilajele, stalafitle g echipamentele tzluice la dispaxing
operatorli eesaami

Fastea'parile din cantract pe care opecateral scanomic
intentioneszd s ols suocoarracteze

Prezentares de esanticane, descrien sau fodogratii ala
zrodusalon ca L il a1 Hvrete 51 certificares autennaitd|h
dach este coel

Prepentarea de certifeate amise de maite oficials
responsabile eu cantrolal cal 4GB san srpanizme oucomipelzngz
recunpscite, sare glestid cantonmiiates produsslor care Lnnaaes
a 11 Hveata

Certificate emisz de oraanisme indepandents su privits |z
slemdnrdzle de esigumes & calicigi

sigtamele sz standardsle de management de madiy

Certiffeate erise de orzumsme independente cu privice i L

Oferta cste noconformiinacceptn hildudmisibil§

Nard: In sitwati Tn care prin documentele achizitiel nu este solicitatd anumitd cerings din cele previzate in tabeful anterior, rindul in
cauzd pa va fi evidengial fn tabel, Se vor evidentie dear rindurife aferente cerimelor solicitate de ailoritmea/entitaten contractanti

In urma verificarii documentelor — suport depuse in sustinerea informatiilor din DUAE si din documentele ce il
insotesc si a documentelor suplimentare identificate (dacd este cazul), comisia de evaluare a concluzionat
urmatoarele:

i [prezemtati concluziile comisiei de evaluare referitoare la verificarea documentelor — suport depuse in
sustinerea informagiilor din DUAE si din documentele ce il insofesc si clarificdrile solicitate ofertantului]

Comisia de evaluare a intocmit urmétearele solicitiri de clarificin identificate a fi necesare pe durata procesului
de evaluare 51 le-a transmis candidatilor/ofertantului, [in sitwaria in care nu au fost necesare elarificdri, aceste
informatii se vor elimina. ]

l. Prin adresa nr .../ data .... s-au solicitat clarificari candidatului/ofertantului ........ cu privire la urméitoarele

In urma evaluarii raspunsurilor la solicitirile de clarificari. comisia de evaluare a concluzionat urmitoarele:

[prezentafi conchiziile comisiei de evaluare privind indeplinivea cerintelor de calificare/selectie. in
situapia in care comisia de evaluare respinge ofertantul aflar pe locul Iin clasameniud preliminarsunul sau
mai multi candidati. se vor prezenta detaliar 3i motivele de respingere, cu indicarea temeinlui legal |
B ki b et
Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal intr-un singur exemplar original pentru a fi inregistrat in

4 Aici pot fi analizate i antorizatiile speciale pe care le detine operatorul econimic, in caz ¢ au fost impuse asemenea
eriterii de calificare prin Instructiunile efitre ofertanti
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Formular F.PODGAAP 1]

Nr. inregistrare (infroduceri numdend gl deato Thregistedrii]
Aprobat de

firdrpdueefi mumele 5t prenumele persoanet care apreba ragoril]
Sppun aprobirii

Finraducei wimele s prenumele pevsoanel care propuee cprobarea |
Presedinte al Comisiei de evaluare

Raportul procedurii

1. Referinte:

Anunt de participare / anunt de participare simplificat/ invitatie de participare: [CN..../SCN......]

Procedura de atribuire:
Cod unic de identificare a achizitici:

Contract de achizitie publici/Acord cadru: [intraduceli denymivea contractului de achizitie

publicdiacordulid cadru]

Cod/Coduri CPY*: [introduceti codul/codurile CPV]
*CPY — nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice

Valoarea estimatd a achizitiei: [infroduceti valoarea estimaid a achizitiei; dacda procedura de
atribuire este divizata pe lotwri se introduce valoarea estimata pentru fiecare loi]

2. Informatii generale despre procedura de atribuire

2.1, Legislatia aplicabila

Procedura de atribuire s-a organizat in conformitate cu legislatia in vigoare in domeniul achizitiilor
publice/sectoriale in Romania la momentul lansirii procedurii de atribuire, dupi cum urmeazi:

(1) [se precizeazd actele normative incidente procedurii de airibuire in cauzd)

2.2.  Procedura de atribuire

Procedura de atribuire aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publici/incheierii acordului
(4T 1y RN,

Procedura de atribuire a fost initiatd in SEAP prin publicarea anuntului de participare.

Modul de destisurare a procedurii de atribuire
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Comisia de evaluare responsabild de evaluarea ofertelor primite si aplicarea criteriului de atribuire stabilit in
anuntul de participare/simplificat si documentatia de atribuire a fost numita prin decizia autorititii contractante nr.
[introducefi numdrul decizieifdispozitiei/ordinului de numire a comisiei de evaluare] din [introduceti data).
Procesul de evalnare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptali numiti prin decizia autorititii contractante nr.
[introduceti numdrul deciziei de desemmare a expertilor cooptati] din | introducei datal.

Rapoartele expertilor cooptati sunt parte a dosarului achizitiel. [in cazul in care in procesul de evaluare a ofertelor
nu an participal experi cooptati, aceste informatii se eliming)

2.3, Accesarea ofertelor

Accesarea ofertelor a avut loc la adresa: [inrroduceri adresa completdd], in data de [infroducefi datal.
ora [introduceti ora), in prezenta membrilor comisiei de evaluare.'
Asa cum rezultd din accesarea ofertelor, au depus oferta urmitorii operatori economici:
L. [infroduceti denumivea operatorulul econmmic);
Lista documentelor depuse de fiecare operator economic i datele principale ale fiecirei oferte:
.

2
2.4. Procesul de evaluare a ofertelor

2.4.1. Calificarea ofertantilor/candidatilor

Comisia de evaluare a verificat indeplinirea conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, prin
verificarea informatiilor preliminare prezentate de Ofertanti in DUAE® 5i tn documentele ce 1l insoteau identificate
in ofertele/solicitdrile de participare prezentate in raport cu conditfiile de participare si cerintele minime asociate
din anuniul de participare s1 documentalia de atribuire;

Procesul de verificare a fost detaliat in procesul verbal privind evaluarea garantiei de participare. a informatiilor
din DUAE 51 a documentelor care-l insotesc, nr. finfroduceti numdrid de fnregistrare] din [introduceri data
fnregistrdrii] sau,

in cazul procedirilor de atvibuive cu etapd initiald de selectie a comdidariior, in Raportul intermediar al etapei privind
selectia candidatilor nr. [inrodicei mumdird de nregistrare] din fintroduceti data fregistrdrii] st in procesul verbal

privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati pentru

*)y Documentul unic de achizitii european.

! In situatia in care ofertele nu au fost depuse prin mijloace electronice, deschiderea ofertelor a avut loc la adresa;
[introduceti adresa completd), in data de [introduceti data). ora [introducei ora), In prezenta membrilor comisiei
de evaluare, expertilor cooptati (dacd este cazul) si a reprezentantilor autorizati ai ofertantilor, dupd cum
urmeazi:

i. [introduceti mumele 3i prenumele veprezentantului awrorizat i denumirea ofertaniului pe care l-a veprezentar)
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Asa cum este precizat §1 in procesul verbal al sedintei de deschidere a ofertelor nr. |introduceti mumdrul de
mrcfgi.sﬂ_‘gre} din [introducefi data fnregistrdrii]. au depus ofertd in termenul limitd de depunere a ofertelor
urmatorii Certanti

L. [introduceti denumirea operatorului economic) inregistrati la sediul autorititii contractante cu nr,
[intraduceti numdrid de inregistrare] din [introducefi data la care a fost invegistraid oferta), ora [introduceti
ora lg care a fost invegistraid oferial;

demonstrarea informatiilor din DUAE nr. fintroduceti mondrul de iregistrarve ] din (introduceti data inregisirdrii],

care este parte a dosarului achizitiei.
[n urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, urmétorii
ofertanti/candidati au indeplinit conditiile de participare:
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Nr. ere

Ofertant/candidat

Maotivele care an stat [a baza decizie

i

{fintrachicefi denumivea ofertamulyicandidatdudf

forezentapi motivele In fapt §f in drept core au viat la
bz deciziel]

fintroduceli denumirea gferiantuleiicandidoilfu]

forezentati mofivels in fapt 5i tn drept cave an stat la
baza deciziel]

In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate. nicio

oferti/solicitare de participare nu a fost declaratd inacceptabili/neconforma/neadecvata de citre comisia

de evaluare,

SAU fselectafi optiunea dupa caz, in fimefie de situatia de fapi]

Cpriunea 2

In urma verificrii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, au fost declarate
inacceptabile/neconforme/neadecvate de citre comisia de evaluare ofertele/solicitarile de participare
depuse de urmitorii ofertanti/candidati;

| MNr. ert.

Ofertant

Maotivele care au stat la haza decizici

!

Jintroducef! densmives
efertantuinicandidaini]

[presentali motivele in fape s in drept care an stat la
baza decizie), tnclugiv prevederile legale]

Jintroduceti dennniiven
afertantilul candidailui]

[ovezentali morivele Tr fapt s@ i deepr eare an star la
baza deciziel nefusiv prevederile flegale]

In cazul procedurilor de arribuire eu elapd inifiala de selectie a candidatilor, se va preciza: Pe baza procesului
de evaluare desfasurat 5i relatat in raportul intermediar [introduceri numdrid de inregistrare] din fintroduceri
data fnregistrdarii], membrii comisiei de evaluare au decis ca urmitorii candidati sa fie invitati sa participe in
etapa urmétoare a procedurii de atribuire,

. [introchicefi denmirea candidatilor selectagi]

2.4.2. Evaluarea propunerilor tehnice
Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare in raport ¢u cerintele minime din Caietul de Sarcini pe
baza informatiilor prezentate in propunerea tehnici, iar rezultatul evaluarii se regaseste in procesul verbal nr.
[introduceti nr. procesului verbal] din data [introducefi data], care este parte a dosarului achizitiei.

In urma desfiguriirii procesului de evaluare, au indeplinit cerintele minime din Caietul de Sarcini propunerile
tehnice prezentate de urmatorii ofertanti:

1. fintroduceti denumirea ofertantilor]

Optiunes |

In urma evaludrii propunerilor tehnice, nicio ofertd nu a fost declarata

inacceptabild/meconforma‘meadecvati de catre comisia de evaluare,

MNr. ort

Ofertant

Ponetaj total factori de evaluare tehinici (daca este cazul)

!

[intraducell denumiven afertantiiul ]

Fintvaducell denmiren aferiantbu]
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SALU [selectati optivnea dupd caz, in functie de situatia de fapt]
Optiunea 2
In wma evaludrii propunerilor tehnice au fost declarate inacceptabile/neconformefneadecvate de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmatarii ofertanti:

Nr. ert Ofertant Motivele care au stat Ia baza deciziei

! fiveraduceli devumiven afertantuing] f f imotivels 71 ol i '

d Lol fertantieut) [prazental i motivele .-nﬂzpf ST in drept care au st o baza
deciziel, incluslv prevederile lepale]

I T : P . . o ;o |
fintrodieell denumivea oferaniidi] [prezentali mativele i Fapt 81 in drept core oy stat o bazo

| deciziel nolusiy prevederile logale]

2.4.3 Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare a evalual propunerile financiare sub aspectul;

i coreldrii cu propunerile tehnice prezentate;
i, identificdrii si remedierii erorilor aritmetice si corectdrii acestora in conditiile admise de lege:
iii. incadrdrii in valoarea estimata a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizirii posibilitatii disponibilizirii de

fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu respectarea prevederilor normelor de
aplicare a legislatiei in domeniul achizititlor publice/sectoriale;

iv. asigurdrii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobisnuit de seizut/scizute in raport cu
ce urmeaza a fi livrat‘prestat/executat astfel incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi i calitativi solicitati prin caietul de sarcini inclusiv eror aribmetice. iar rezultatul evaluirii se
regasegte in procesul verbal nr, [introduceti ny.

procesulut verbal] din data [introducefi dataj, care este parte a dosarului achizitiei,
in urma evaluarii propunerilor financiare, au fost declarate admisibile ofertele prezentate de urmatorii
afertanti:
| fintroducefi denumirea ofertantilor]
Optivnea |
in urma evaludrii propunerilor financiare, nicio ofertii nu a fost declaratii inacceptabila sau neconforma

de catre comisia de evaluare.

MNr. ¢rt Ofertant Punctaj factor de evaluare financiar (daca este cazul)

! finfroducel | denumivea oferteanond |

futrodusell derumives ofertaniubui]

SAU fselectali oplinnea dupd caz, in functie de situafia de fapt]

Onfiunea 2
In urma evaludrii propunerilor financiare au fost declarate inacceptabile sau neconforme de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmétorii ofertanti:

Nr.oert Ofertant Motivele care au stat la haga decizie

! fintradfucefi demwmiven afertantuiui] {prezentafl movivele i1 fapt §i in drept care au siat o baza

deciziel inclustv prevederile legale!
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fprezentali motivele i fapd 8 In dvept care au stat la boeg

decizlel inglusiv prevederile legale ]
]

‘ fimtroducell denumirea oferanidul

2.4.4 Rezultatul evaluirii ofertelor

Rezultatul evaluarii ofertelor prezentate de Ofertanti sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Numele Ofertantului Oferth admisibils | Ofertil respinsi gi motivele respingerii
Fintroduceti denymirea S i el s [precizati referinga identificatd mai sus in cadrul
e ; ¢ K Tia S8 ) 2 <
giertanrilar] admisibila] raporiului pentru care oferta a fost respinsd]
Fintrachicefi qenumired AR T R e it [preeizatl referinta idemiffcald mai sus in cadeul
afertantitor] .ﬂd”-l-iﬁibj;ﬂ.] raporiulul pentru care oferta a fost resping)
fintrodusen denumirea T m— [precizapi referinga identificat mai sus in cadrul
I s £

aieriangiiae] admisibilii] rapuriului pentru care ofera a [os! respinsg]

2.4.5 Aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea elasamentului ofertantilor

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia nr. [introduceti
numdril deciziel de desemnare a expertilor cooptati] din fintroduceri data] 5 inregistrarile se bazeaza
pe informaliile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in procesul verbal al
sedintel de evaluare a ofertelor. [ cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor nu au participat exper(i
caoptafi, aceste informatii se eliming]

Optiunea 1: In cazul in care criteriul de atribuire este ., cel mai bun rapaort caliiate pref” sau |, cel mai
bun raport calitate cost” sau ,cel mai mic cost”, se vor completa wrmdtoarele informaii,

Criteriul de atribuire este aplicat doar ofertelor admisibile si luind in considerare informatiile prezentate de
Ofertanti in oferta (propunerea tehnica si propunerea financiara) si documentele care insotesc oferta.
[nformatii detaliate privind aplicarea factorilor de evaluare din cadrul criteriului de atribuire care privesc
aspecte de naturd tehnicd si financiard se regisesc in procesul verbal nr. [introduceti nr. procesulut
verbal] din data [introduceti data] 51 in procesul verbal nr. [introduceti mr. procesului verbal] din data
{introduce}i datal care contine rezultatul evaludrii propunerilor tehnice si financiare si sunt parte a
dosarulul achizifiel,

in urma apliciril eriteriului de atribuire si a algoritmului de calcul asociat, asa cum a fost stabilit in
documentatia de atribuire si detaliat conform celor de mai sus. punctajul obtinut de fiecare oferta

admisibila si clasamentul rezultat sunt identificate mai jos:

Mr. et | Ofertant Puncta] obfinut Clasament

| | [fintroducelf devmirea ofertavmini] | fintroducel] punctajul obiime! I

| - | fimvoducell devniivea ofertaniudin] [introduceli mmetaiul obbinut]
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Opiiunea 2: In cazul in care criteriul de airibuire este “pretul cel mai sedzut” se vor completa

2 i

wrmdtoarele informatii

In urma aplicéirii criteriului de atribuire, asa cum a fost stabilit in documentatia de atribuire, clasamentul
rezultat este identificat mai jos:

Nr, ert. Ofertant Pretul ofertac Clasament
| |fintroduceli denumirea ofertantului] fintroduceli preful oferiad] 1 :
fintroduceli denumiren ofertantului] fintroduceli prefud ofertar]

2.4.6 Desfagurarea etapei de licitatie electronica

Etapa de licitatie electronicd s-a desfasurat dupa cum urmeazi: [introducefi informatii despre
desfasurarea etapei de licitapie electronicdl

In urma desfasurarii etapei de licitafie electronica a rezultat urmétorul clasament:

NF. Ofertant Clasament
ort.
1 [introducefi denumirea ofertantului] | I

v | fintroduceli denuniirea oferianiuluil

Comisia de evaluare a solicitat prezentarea formularului de propunere financiara si a
centralizatorului de preturi. dupa caz, cu pretul rezultatl in urma etapei finale de licitatie electronici.

2.4.7 Verificarea documentelor suport / dovezilor pentru demonstrarea informatiilor din
DUAR

Comisia de evaluare a solicitat ofertantulul [inrroduceti denumirea ofertantului] clasat pe primul loc
sa previnte documentele suport/dovezi pentru demeonstrarea informatiilor prezentate in DUAE.
Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertant pentru
demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate si a constatat ca informatiile preliminare din

DUAE au fost demonstrate,

[in situatia in care comisia de evaluare a respins oferta clasata pe primul loc, va preciza wrmdtoarele |
In urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ca informatiile
preliminare din DUAE nu au fost demonstrate, a respins oferta clasata pe primul loc gi a reluat procesul
de solicitare a documentelor suport/dovezilor prezentate pentru demonstrarea informatiilor din DUAE

pentru ofertantul clasat pe urméitorul loc.
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Comisia de evaluare a analizat documentele suport/dovezile prezentate de ofertantul clasat pe urmatorul
loc [introduceti denumirea ofertantului] pentru demonstrarea informatiilor din DUAE prezentate.
In urma verificarii documentelor suport/dovezilor, comisia de evaluare a comstatat ca informatiile

preliminare din DUAE sunt demonstrate.

Informatii detaliate despre rezultatul verificarii documentelor suport se regésese in procesul verbal nr.
[tntroducefi nr. procesului verbal] din data [introducefi data], Intoemit conform modelului prezentat in
Anexa 6 la Ordinul nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitie publici, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de

lucriri i concesiune de servicii, care este parte a dosarului achizitiel.

2.4.8 Informatii din cadrul ofertelor declarate declarate de ofertanti ca fiind confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala (in sensul prevederilor legislatiei
in domeniul achizitiilor publice/sectoriale)

Cotivnea |

(Ofertantii au declarat in mod justificat ¢d urmatoarele informatii din ofertele prezentate trebuie tratate
ca fiind confidentiale/clasificate/protejate de un drept de proprietate intelectuala:
. fintroduceti denumirea ofertantului]
L. [introduceti informatiile pe care oferiantul le-a declarat ca fiind confidentiale 5i
Justificarea aferental
2 [introduceli denumirea ofertantului]
L [introduceti informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si
Justificarea aferentd]
SAU
Optiunea 2
Ofertantii nu au declarat nicio informatie din ofertele prezentate ca fiind confidentiald/

clasificatd/protejaid de un drept de proprietate intelectualé.

3 Conflict de interese

Chptiunea 1
Pe durata derularii procedurii de atribuire au fost identificate urméatoarele situatii de conflict de interese

§1 au Tost aplicate mésuri de remediere a acestor situatii dupd cum urmeazi:
M. Cri. | Situatia de conflict de interese identificati Misuri de remediere aplicate |

| Sintroduoefl informatil privind sitwatia de conficr | finrroducefi informafii priving mdsurile de remadiers
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| 1. de interese identifioald]

aplicare]

de interese identificard]

fintroduceti informafil privind sitvatia de conflice | finraduceri inforsatii privind midsurile de remediers

apdicare |

Opifunea 2

Pe durata deruldrii procedurii de atribuire nu au fost identificate situatii de conflict de interese.

4  Concluzii si semnituri

Membrit comisiel de evaluare desemneaza oferta prezentata de ofertantul [introducesi derumirea

ofertantului] ca ofertd castigitoare pentru aceastd procedurd de atribuire, ofertd care a fost clasatd pe

primul loc in clasamentul rezultat dupa aplicarea criteriului de atribuire si verificarea documentelor

suport aferente probirii informatiilor prezentate in DUAE.

[n cazul in care sunt intrunite conditiile previizute legislatiei in domeniul achizitiilor publice/sectoriale

in ceea ce priveste Intrunirea conditiilor necesare pentru anularea procedurii de atribuire, se vor

prezenta informatii in acest sens. cu justificarea incadririi Tn fapt si in drept.

Subcontractantul/Subcontractantii propus/propusi de catre ofertantul [imroducesi denumirea

ofertantilui declarar cdstigiior] §i partea/partile din contractul de achizitie publici/acordul cadru pe

care acesta intenfioneazi si o/le subcontracteze sunt:

Subwontractantul/Subcontractantii

propus/propusi

fintroducel derumirea subcontractanmduissubeantractantilor prapusioropugs]

Partea/partile  din  contractul  de
achizitie publicifacord cadro pe care

intentioneazi s ofle subcontracteze

Fintroducel] informalil despre partea’pdrtile din eontractl de achizifie

publicdiacord cadr pe carve Mlenfioreazd 58 ofle subcontraciese]

Drept pentru care s-a incheiat prezentul raport al procedurii intr-un singur exemplar original pentru a

fi inclus in dosarul achizitiei.

Comisia de evaluare

Presedinte cu sowu fGrd drept de vou [precizaii in funciie de (introducefi numele §i prenumele]
caz -(numele, prenumels si semnéatura)

hembri — fintroducetinumele 3i prenumele]

{numele, prenumele 21 semnitued)

hembru -

[introduceti numele §i premumels]

{numele, prenumele 5 sammaturi)
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FORMULAR F-POLIMGAA R, 06,11

COMUNICARE

privind rezultatul procedurii de atribuire 8 contractului .....oeooeerersmnnes

Catre,

w
o

Prin prezenta v facem cunoscut ¢i in urma evaludrii ofertelor 5i aplicirii criteriului de atribuire 1a ofertele depuse

in cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd COD CPV , ofarta
dumneavoastedi a fost declaratd cstigitoare, avind preful de.ovn, lei. (dacd este cozwl, se specified yi punctainl obiimsg).
VA Invitim In data de cora lasediul . pentru semnarea contractulul de achizifie publica

feata se stabilegte in funciie de perioada de ayteptare),
Va informam totodati ¢d potrivit prevederilor art. 144 din HG nr.395/2016 cu modificarile 31 completarile ulterioare,

refuzul nemotivat al ofertantului declarar céstipitor de a semna contractul de achizitie publicifacordul-cadru este asimilabil

situatiel previzute la art. 167 alin. (1) lit. g) din Lege cu modificirile si completirile ulierioares.

Solicitati alte informaiii la . persoana de contact:

{rtnie, premume, (elefon).

REPREZENTANTUL LEGAL AL AFP (functia)

Nume/prenume/semnitura’stampili AEP
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FORMULAR F-POUBGAATBG,12

COMUNICARE

privind rezultatul procedurii de atribuire a contractolti.. . ceeeereceeees,

Catre
Sl
Frin prezenta vi facem cunoscut cé In urma evaludrii ofertelor depuse in cadrul procedurii de atribuire a contractului
de achizitie publica . COD CFRV _, oferta dumneavoastd a fost admisibild dar nu a fost

declarati ciistigitoare, deparece

[motive)

CHerta desemnatii cstigitoare a fost cea depusa de corespunzitoare din punet de vedere
al cerinfelor documentaticl de atribuire 31 al cirei prej este de lei. {dupe caz, punciaiul realizat de oferta
castigdtoare),

Se vor comunicn caraclerisifelle 3f avantajele relative ale ofertel declarare cdgigiitoare in raport de oferta sa.

Eventulalele contestagii se pot depune pénid la data de...... ise stabilegte darg fmid in fimefie de valoores

contractudii)

Wa mullumim pentru participare st speram intr-o colaborare viitoars.

REPREZENTANTUL LEGAL AL AEP {functia)

Nume/prenume’semniitura‘stampili AEP
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FORMULAT F-POLTHGAA T, 0613

COMUNICAREA

privind rezultatul procedurii de atribuire a comtractului. ... eeesse

Ciitre
5.C.

Frin prezenta va facem cunoscut ¢ff In urma evaludrii ofertelor/eandidaturilor depuse in cadrul procedurii de

afribuire a contractulyl de achizie publicd . COD CPV . oferta fcandidatura

dumneavoasra a Tost a fost respinsi din urmatoarele motive:
(Se deraliazd argumentele In lemefu! edrora oferta‘condidatira a fost inaceeprabili sisan neconformi. indecsehi elementele
afertel care ny au covespuns cerinfelor previizute in caletul de sarcing).

{motive)

Eventulalele contestagii se pot depune pand la data de...... ive stabilegte datg limitd in fimerie de valoaren

contractidai)

Wi mulfumim pentru participare i sperim intr-o colaborare viitoare,

REPREZENTANTUL LEGAL AL AEP (funciia)

Nume/prenume’semnitura’stampila AEP
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11. Cuprins

Numarul
componentel
= “"‘dmﬂ Denumirea compoenentei din cadrul procedurii formalizate .
procedur Pagina
formalizate
s Formularul de evidentd as modificarilor i 2-
o Formularul de distribuire/difuzare 2
3. Formularul de analiza a procedurii 3
4. Scopul procedurii 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii — 4
f. Documentele de referintid (reglementiri) aplicabile activititii 4
- procedurate N
7. | Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura - 4
8. Descrierea procesului ( mod de lueru) £
. Responsabilititi - 10
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 12
1. | Cuprins 49







