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4. Scopul procedurii formalizate

Procedura are ca scop reglementarea urmétoarelor aspecte:

- categoriile de salariati care au obligatia de a completa declaratiile de avere si interese conform
legislatiei in vigoare;

- modul in care declaratiile de avere si interese trebuie intocmite si transmise, de catre personalul
Autoritdtii Electorale Permanente si de cadtre membrii din Romania in Parlamentul European si
Comisia Europeana;

- atributiile persoanelor responsabile sa asigure implementarea prevederilor legale referitoare la
declaratiile de avere si interese;

- modul de completare a declaratiilor de avere si interese in platforma e-DAI si transmiterea
acestora la Agentia Nationala de Integritate prin validarea de cétre persoanele responsabile.

Aplicarea procedurii asigurd continuitatea activitatii desfasurate in cadrul Directiei generale
juridice si resurse umane, in conditii de fluctuatie a personalului.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura reglementeaza etapele necesare privind completarea si transmiterea catre Agentia
Nationala de Integritate, prin intermediul platformei e-DAI, a declaratiilor de avere si interese si este
aplicabila functionarilor publici parlamentari si personalului contractual incadrat la cabinetele
presedintelui/vicepresedintilor, cat si personalul contractual cu functii de control din cadrul AEP.

5.2. Procedura operationalda privind organizarea activitdtii de completare si transmitere in
platforma e-DAI a declaratiilor de avere si de interese este aplicabila fiecarui membru din Romania
in Parlamentul European si Comisia Europeana.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedural
6. 1. Legislatie primara

» Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
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privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor - RGPD);

= Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative,
cu modificdrile si completdrile ulterioare;

* Legea nr. 115/1996 pentru declararea si controlul averii demnitarilor, magistratilor, a unor
persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor publici, cu modificarile si
completirile ulterioare;

= Legea nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

»Legea nr. 7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare:

»Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicatid, cu modificarile si completirile
ulterioare;

= Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiinjarea, organizarea g§i functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum i pentru
modificarea si completarea altor acte normative;

= QUG. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

= QUG nr. 127/2021 pentru modificarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitdtilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
inflintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative si aart. Il din Legea nr. 105/2020 pentru
completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative:

6.2. Legislatie secundari

= Hotdrarea Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senat r. 4/2020 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritétii Electorale Permanente;

= Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificdrile si completérile
ulterioare:

= HG nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere gi Registrului
declaratiilor de interese, cu modificarile si completarile ulterioare:

= Ordinul vicepresedintelui ANI nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la
distantd a declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza si
Ordinul presedintelui ANI nr. 887/2022 privind modificarea si completarea anexei la Ordinul
vicepresedintelui ANI nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distan{a a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care aceasta se realizeaza;

= Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice:

» Ordinul Presedintelui Autoritatii Electorale Permanente nr. 107/2022 privind organizarea si
functionarea Comisiei de monitorizare a Autoritatii Electorale Permanent;

* Proceduri operationale si de sistem adoptate prin Ordin emis de presedintele Autoritatii
Electorale Permanente;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in proceduri

7. 1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul
crt.

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

. |Declaratia de avere

este actul personal intocmit de persoanele care au aceastd obligatie
conform prevederilor legale si care cuprinde informatii privind
bunurile mobile si imobile, activele financiare, cadourile. serviciile si
avantajele primite gratuit, datoriile si veniturile declarantului si ale
rudelor de grad |

2. |Declaratia de interese

este actul personal intocmit de persoanele care au aceastd obligatie
conform prevederilor legale si care cuprinde informatii privind starea
de incompatibilitate a acestora, calitatea de asociat, actionar sau
membru in anumite societdti, grupuri de interes economic etc. si
contracte incheiate de declarant si de rudele de grad I

3. |e-DAI

este platforma online de declarare a averii si a intereselor, gestionatd|
de Agentia Nationala de Intergritate

7. 2. Abrevieri

Nr. crt. Abreviere Explicatie
L AEP Autoritatea Electorald Permanenta
2. ANI Agentia Nationala de Intergritate
3. DA Declaratii de avere
4, DI Declaratii de interese
S D Deponent
6. PR Persoana responsabila
s DGIJRU Directia generald juridica si resurse umane
8. DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale
9. Ap. Aplica
10. E Elaboreaza

1. Verifica

12 T. Transmite
13. Arh. Arhiveaza
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8. Descrierea procesului (mod de lucru)

8.1. Generalititi

Procedura operationald privind organizarea activititii de completare si validare in platforma e-
DAL transmitere cdtre ANI, publicare si arhivare a declaratiilor de avere si interese este bazatid pe
prevederile legale in domeniu.

Prin aplicarea procedurii se urmireste ca deponentii, respectiv: functionarii publici parlamentari
si personalul contractual incadrat la cabinetele presedintelui/vicepresedintilor cédt si personalul
contractual cu functii de control din cadrul AEP si fiecare membru din Roménia in Parlamentul
European si Comisia Europeana sa depuna declaratiile de avere si interese, la urmatoarele termene:

8.1.1. Pentru deponentii angajati ai AEP:

- depunerea declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 de zile de la
numirea in functie, pentru functionarii publici parlamentari/contractuali, dupd caz, si pentru
demnitari, conform art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice. pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, cu modificdrile si completirile ulterioare:

- depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termen de 30 de zile de la
incetarea numirii temporare in functie publicd parlamentard de conducere si a declaratiilor in termen
de 30 de zile de la revenirea pe functia de baza, conform art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii
nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea §i completarea altor acte normative, cu modificdrile si completérile
ulterioare:

- depunerea declaratici de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 de zile de la
incetarea raportului de serviciu pentru functionarii publici parlamentari, respectiv la incetarea
mandatului pentru demnitari, conform art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificirile si completérile ulterioare;

- depunerea declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 de zile de la
angajarea pe post pentru personalul angajat in baza unui contract individual de muncé (personal
cabinete demnitari si personalul cu functie de control), conform art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii
nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- depunerea declaratici de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 de zile de la
incetarea raportului de munca pentru personalul angajat in baza unui contract individual de munca
(personal cabinete demnitari si personalul cu functii de control), conform art. 4 din Legea nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- anual, pana la data de 15 iunie, conform art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
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privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

- persoanele suspendate din functie pentru o perioadd ce acoperd integral un an fiscal va
actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de data incetarii suspendarii, conform art. 4 din Legea
nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In cazul detasirii sau delegirii la o alta institutie, deponenti sunt obligati sd depuna declaratia de
de avere si declaratia de interese la institutia de la care au fost delegati sau detasati.

8.1.2. Pentru deponentii membrii din Romdania in Parlamentul European si Comisia
Europeana:

- depunerea declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 de zile de la
momentul alegerii in Parlamentul European sau Comisia Europeand ori de la data inceperii
activititii, conform art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative, cu modificdrile si completarile ulterioare:;

- depunerea declaratiei de avere si a declaratiei de interese in termen de 30 de zile de la
incetarea mandatului in Parlamentul European sau Comisia Europeand, conform art. 4 din Legea nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor i demnititilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea §i completarea altor acte normative, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

- anual, pana la data de 15 iunie, conform art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum §i pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificérile si completarile ulterioare:

8.1.3. (1) Declaratia de avere se face in scris, pe propria raspundere §i cuprinde drepturile si
obligatiile declarantului, ale sotului/sotiei. precum si ale copiilor aflati in intretinere.

(2) Declaratia de interese se face in scris, pe propria raspundere si cuprinde functiile i activitatile
indeplinite de cel care o completeaza.

(3) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeazd, conform Anexelor nr. 2 si nr.
3, si se transmit ANI exclusiv prin intermediul platformei online de declarare a averii si a intereselor,
denumita in continuare e-DAI, existentd pe site - ul ANI, www.integritate.eu.

(4) Declaratiile de avere si declaratiile de interese reprezinta acte personale, putand fi rectificate
doar in conditiile previzute de lege.

(5) Declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse prin intermediul e-DAI au acelagi
regim cu declaratiile depuse in format hartie, fiind transmise citre persoanele responsabile din cadrul
AEP, urménd ca acestea si indeplineasca procedurile previzute de lege.

(6) Angajatii AEP si membrii din Romania in Parlamentul European §i Comisia Europeana
completeazi si transmit declaratiile de avere si declaratiile de interese exclusiv prin intermediul e-
DAL, in format electronic, fie certificate cu semndturd electronica calificata, fie semnate olograf,
scanate $i incércate in e-DAL

(7) Incepdnd cu data de 1 ianuarie 2023, declaratiile de avere si declaratiile de interese se
completeazd si se transmit exclusiv prin intermediul e-DAI in format electronic, certificate cu
semnaturd electronicd calificatd.
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(8) Procedura de inrolare in platforma e-DAI se efectueazd o singurd datd, ulterior autentificarea
realizdndu - se atdt de catre persoana responsabild, cat si de cétre deponent prin accesarea directd a
platformei e-DAIL

(9) Declaratiile de avere si declaratiile de interese se pastreaza pe pagina de internet a AEP si a
ANI pe toatd durata exercitarii functiei sau mandatului si 3 ani dupd incetarea acestora si se arhiveaza
potrivit legii.

(10) Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care
nu corespund adevarului constituie infractiunea de fals in declaratii si se pedepseste potrivit Codului
Penal.

(11) Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele previzute de
lege, precum si nedeclararea cuantumului veniturilor realizate, sau declararea acestora cu trimitere la
alte inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneazd conform prevederilor art. 29 din Legea nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice. pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(12) Nerespectarea obligatiilor legale, regasite in prezenta procedurd, de citre persoanele
responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese constituie contraventie si se sanctioneazd conform prevederilor art. 29 din Legea nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare. Aceeasi sanctiune se aplicd si conducatorului dacad acesta nu indeplineste
obligatiile legale.

(13) Pana la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau declaratiei de interese
rectificate, ANI nu poate declansa procedurile previzute de lege, in conditiile in care sunt depuse in
termenul legal.

8.1.4. Procedura operationald privind organizarea activitdtii de completare si validare a
declaratiilor de avere si de interese se bazeaza pe respectarea principiilor legalitatii, confidentialitatii
si transparentei.

9. indatoriri ale persoanelor responsabile (PR):

9.1. (1) PR au obligatia inrolarii in cadrul platformei e-DAIl a deponentilor, respectiv a
angajatilor institutiei si a membrilor din Romania in Parlamentul European si Comisia Europeana,
gestionarii declaratiilor de avere si de interese depuse si generdrii registrelor declaratiilor de avere si
de interese. De asemenea. PR arhiveaza, potrivit legii, declaratiile de avere si de interese semnate
olograf.

(2) PR, prin intermediul e-DAL transmit catre ANI declaratiile de avere si declaratiile de interese,
in termen de cel mult 10 zile de la primire si genereazi dovezile de primire in vederea transmiterii
acestora citre deponenti.

(3) PR comunica electronic conducétorilor compartimentelor AEP, membrilor din Roménia in
Parlamentul European si Comisia Europeand, necesitatea depunerii pand la data de 15 iunie, a
declaratiilor de avere si de interese anuale.

(4) PR genereza din platforma e-DAI registrele declaratiilor de avere si de interese validate si le
certificd cu semnaturd electronica calificata.

(5) PR care nu detin semnaturd electronica calificatd le pot solicita ANI cu titlu gratuit, prin
intermediul e-DAI. Emiterea certificatului de semnéturd electonicd se va face printr - un proces
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online, exclusiv pentru PR, conform Manualului de utilizare al PR ce poate fi accesat cu linkul
https://dai.integritate.eu/docs/manual_pr.pdf.

(6) La nivelul Autoritatii Electorale Permanente se desemneaza, prin ordin emis de presedintele
institutiei, 2 persoane din cadrul Directiei resurse umane a Directiei generale juridice si resurse
umane responsabile cu asigurarea implementdrii prevederilor legale referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese.

(7) Sarcina elaborarii adresei de comunicare a ordinului revine uneia dintre cele doud persoane
responsabile desemnate.

(8) In vederea inrolarii (inregistrarii) in platforma e-DAI, PR vor completa formularul de inrolare
cu indicarea unei adrese de e-mail valide si cu datele personale, urmand ca ANI sa valideze conturile
si sd trimitd un link de inrolare pe e-mail-urile indicate. Dupa validarea solicitarii, ANI trimite pe
adresele de e-mail un link care permite accesarea directd a e-DAI, precum si datele de autentificare,
respectiv userul si parola.

(9) In cazul inlocuirii PR, ANI va fi notificatd prin adresa oficiald la care se ataseazii in copie
ordinul presedintelui AEP. Persoanele nou-desemnate se vor autentifica in platforma e-DAI cu rol de
persoane responsabile.

(10) Contul creat in e-DAI permite PR accesarea acelor functionalititi necesare inroldrii
persoanelor deponente, gestionarii declaratiilor de avere si de interese depuse, generdrii registrelor
declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea acestora catre ANI exclusiv prin
intermediul e-DAI in format electronic, fie certificate cu semnatura electronica calificatd, fie
semnate olograf, scanate si incircate in e-DAIL. Incepdnd cu 01.01.2023, DA/DI vor fi certificate
numai cu semndturd electronicd calificata, ANI nu va mai accepta DA/DI semnate olograf.

9.2. Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese au urmatoarele atributii:

a) primesc si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAL,
cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, si elibereaza la depunere o dovada de primire, conform Anexei nr. 4;

b) indeplinesc formalititile de inregistrare in e-DAI pentru angajatii AEP si pentru membrii din
Romaénia in Parlamentul European si Comisia Europeana;

¢) verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale,
accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese,
conform Anexelor nr. 5 si nr. 6;

d) pentru publicarea DA/DI pe site-ul oficial al AEP, PR se asigurd de anonimizarea datelor din
declaratiile de avere/ interese validate in platforma e-DAI, respectiv a datelor referitoare la adresa
imobilelor declarate, cu exceptia localitatii unde sunt situate, adresa institutiei care administreaza
activele financiare, codul numeric personal, precum si a semniiturii deponentului.

e) intocmesc formularul pentru publicarea declaratiilor de avere si de interese pe site-ul oficial al
institutiei www.roaep.ro. conform Anexei nr. 7, si transmit pe adresa de e-mail site.aep@roaep.ro
formularul aprobat de citre presedintele AEP impreund cu declaratiile de avere si de interese
anonimizate, descédrcate din platforma e-DAI. Departamentul informatizarea proceselor electorale
publici pe site-ul AEP documentele primite de la PR.

f) se asigurd de afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si de interese, pe site-ul oficial al AEP
- www.roaep.ro , in termen de cel mult 30 de zile de la validarea acestora in platforma e-DAI.

g) trimit ANI declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI, in termen de
cel mult 10 zile de la primirea acestora;

h) genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele
care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de
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indatd aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucrdtoare, conform
Anexei nr. 8.

Pentru formularea punctului de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu
intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese ce va fi transmis citre persoanecle
responsabile, deponentul poate folosi ca model Anexa nr. 9;

i) acorda consultanté referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora.

9.3. Lista definitivd cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intarziere
declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite, se transmite
ANI péani la data de 1 august a aceluiasi an.

9.4. Daci, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoanele responsabile sesizeaza deficiente in completarea acestora, vor recomanda, in scris, pe bazi
de semniturd sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauza rectificarea declaratiei de avere gi/sau a
declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii. Rectificarea
declaratiei poate fi initiatd si de catre angajatii AEP si membrii din Roménia in Parlamentul European
si Comisia Europeand, in termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau
declaratia de interese rectificata pot/poate fi insotite/insotitd de documente justificative.

Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusd, impreund cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indatda ANI prin intermediul e-DAL.

9.5. inrolarea deponentilor

(1) in vederea completirii si depunerii declaratiilor de avere si de interese certificate cu
semniturid electronicd calificatd sau semnate olograf, angajatii AEP si membrii din Roménia in
Parlamentul European si Comisia Europeand, denumiti in continuare deponenti, vor fi inrolati in
platforma e-DAL

(2) Procedura de inrolare se realizeaza de catre PR cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si declaratiile de interese, completarea si transmiterea acestora cétre ANI.

(3) In vederea inrolarii (inregistrarii) deponentului in platforma e-DAI, PR completeaza
formularul de inrolare al acestuia cu indicarea unei adrese de e-mail valide si cu datele personale si 1l
salveazi. Ulterior, aplicatia informatica trimite automat un e-mail cu un link care permite accesarea
directa a e-DALI, precum si datele de autentificare, respectiv userul si parola.

Deponentul acceseaza linkul primit si se logheazi in e-DAI folosind userul si parola indicate
in e-mailul transmis automat de aplicatie.

(4) In cazul incetarii raportului de serviciu/de muncd al angajatilor AEP sau a incetirii
mandatului de europarlamentar/comisar curopean, PR va dezactiva contul respectivului deponent, dar
numai dupd ce s-a asigurat de respectarea prevederilor legale referitoare la declaratiile de
avere/interese;

(5) Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitdti necesare
completdrii declaratiilor de avere si interese, vizualizarii, descércarii, semnirii olografe sau cu
semnatura electronicd calificata, transmiterii citre persoana responsabila si formularea unei eventuale
solicitdri suplimentare de anonimizare a datelor, odatd cu transmiterea acestora.

(6) in vederea completdrii declaratici de avere/interese, deponentul se autentificd in e-DAI si
urmeaza pasii indicati in Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul ,,Completarea si transmiterea
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese catre ANL*
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Manualul ~ de  utilizare al  deponentului  poate fi  accesat cu linkul
https://dai.integritate.eu/docs/manual_deponent.pdf.

Alte legaturi utile pentru PR si deponentii declaratiilor de avere/interese sunt:
- canalul de Youtube ANI: https://bit.ly/3zH5dI8:
- tutoriale video: https://dai.integritate.eu/video.html.

10. Modalitatea de intocmire a declaratiilor de avere si de interese

10.1. Completarea declaratiilor de avere/interese se efectueaza prin introducerea de catre
deponenti a tuturor informatiilor in e-DAI, care genereaza formularele si le transmite automat catre
persoana responsabild. PR verifica si trimite ANI in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora
prin e-DAL.

10.2. Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul autentificat cu rolul de
deponent acceseaza sectiunea “Dosarele mele” urmata de “Vizualizare dosar”.

10.3. Pentru a adauga o declaratie de avere/interese, utilizatorul va trebui sd apese pe butonul ..+
“Adauga declaratie”, apoi va alege tipul declaratiei de avere sau de interese dintr-o listd de valori,
dupd cum urmeaza:

* Anual, pani la 15 iunie;

*» 30 de zile de la numire;

*» 30 de zile de la incetare;

« Rectificativi;

» 30 de zile de la incetarea suspendarii.

Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va apasa pe butonul “Salvare™.

10.4. Utilizatorul actioneaza butonul de addugare declaratie (+) si aplicatia va deschide un
formular ce contine campurile necesare pentru completarea unei declaratii de avere/interese. De
asemenea, in partea stinga a formularului este afisat un panou de control ce reprezintd cuprinsul
formularului impreuna cu un indicator dinamic, ce face referire la campurile obligatorii de completat
pentru fiecare sectiune in parte.

Declaratia de avere/interese se va parcurge si completa respectdnd validdrile mentionate in
aplicatie. Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va
duce la imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu "Necesar”.

Dupa ce utilizatorul a completat toate campurile obligatorii ale declaratiei, acesta va ajunge la
ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date. Anonimizarea datelor din declaratie se
va face pe baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu ajutorul butonului
“Document justificativ anonimizare™.

! La "Document justificativ anonimizare” se incarcd un singur document scanal care va
cuprinde o cerere semnatd de catre deponentul care solicitd anonimizarea veniturilor impreund cu
documentele justificative prin care se poate confirma existenfa clauzei, respectiv prin indicarea
normelor speciale care instituie obligatia de confidenfialitate, situatie in care ANI poate dispune
anonimizarea veniturilor.

'l A nu se incarca in e-DAI, cu ajutorul butonului ~Document justificativ anonimizare”,
declaratia de avere sau cea de interese semnata si scanatd.

10.5. Salvare intermediara date: Daca se doreste intreruperca completéarii declaratiei de avere sau
interese inainte de finalizarea completa a acesteia, declarantul trebuie in primul rand sa se asigure ca
toate campurile completate sunt corecte, respectiv acestea nu au eticheta de “format incorect™ sau nu
exista dunga rogie in stanga unui cdmp deja completat.

Dupi ce s-a asigurat ca toate cdmpurile sunt corecte, va actiona sageata din dreapta sus pentru a
trece pe o pagind noud, astfel toate informatiile scrise in declaratie pand la pagina anterioara se vor
salva automat.
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10.6. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu a declaratiei, acesta va
putea finaliza declaratia prin actionarea butonului "Salveaza™ pentru a semna si trimite declaratia mai
departe in vederea verificarii si validarii de citre PR sau va putea previzualiza declaratia completata
inainte de finalizare prin actionarea butonului ,.Previzualizare”.

Dupi completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveazd™, declaratia va ajunge in statusul
“Salvatd”. Pentru urmatorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei puncte” al dosarului
pentru a putea incarca declaratia semnata, butonul ,sageata sus™” va deschide o fereastrd in care
deponentul va putea incarca declaratia semnata olograf sau electronic. Dupa incdrcarea semnaturii,
declaratia va ajunge in statusul ,,Semnati trimisa catre PR”.

Daci totusi intre pasii Salvatd-Trimisa catre PR, deponentul observa cé a gresit si are nevoie de
rectificare va transmite un e-mail cidtre PR, anuntindu-l pe acesta despre eroarea constatatd in
declaratie, astfel incat PR sd aiba motivarea necesara pentru respingerea acesteia. Astfel, numai dupa
ce este respinsd de catre PR, declaratia devine editabild si deponentul poate rectifica erorile
constatate.

De asemenea, la actionarea meniului format din “trei puncte™ al dosarului, utilizatorul poate
realiza urmatoarele actiuni:

» Vizualizare declaratie

* Descarcd declaratie semnata

« Descarca declaratie in format pdf

« Descarcd declaratie anonimizata

10.7. Rectificarea declaratiilor de avere/interese se poate face:

* |a initiativa persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de
avere si declaratiile de interese; acestea pot recomanda modificarea declaratiilor in termen de 10 zile
de la primire; declarantul isi poate rectifica declaratia de avere gi/sau declaratia de interese, in termen
de cel mult 30 de zile de la transmiterea recomandarii;

* la initiativa declarantului: in termen de 40 de zile de la depunerea inifiala a declaratiei de
avere si/sau a declaratiei de interese (declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative).

Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusd, mpreund cu documentele
justificative, se transmit de indatd ANI prin intermediul e-DAI.

Cu toate acestea, in cazurile in care existdi norme speciale sau clauze privind asigurarea
confidentialititii veniturilor declarantului sau ale membrilor familiei sale, este obligatorie dovada
acestor aspecte, prin incdrcarea unui document justificativ prin care se confirmi existenta clauzei la
declaratia de avere, situatie in care ANI poate dispune anonimizarea veniturilor.

10.8. Raportat la dispozitiile Legii nr. 176/2010, declaratia de avere se va completa la toate
rubricile prevazute de formularul in cauzi, inclusiv cu veniturile declarantului si a membrilor
sdi de familie realizate in anul fiscal anterior incheiat, asa cum sunt aceastea prevazute la art. 61
din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal. urmand ca, pentru fiecare caz in parte si pe baza
documentelor justificative anexate declaratiei de avere, documente din care rezultd existenta clauzei
de confidentialitate, ANI sd se pronunte cu privire la anonimizarea informatiilor privind veniturile
realizate.

10.9. Persoanele responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese se vor asigura de postarea pe site-ul institutiei a declaratiilor de avere
anonimizate conform solicitarii declarantului, dupd ce ANI se pronuntd afirmativ cu privire la
anonimizarea informatiilor privind veniturile realizate.
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10.10. Pana la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere si/sau declaratiei de interese
rectificate, ANI nu poate declansa procedurile previzute de lege, in conditiile in care sunt depuse in
termenul legal.

10.11. Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele
previzute de lege, precum si nedeclararea in declaratia de avere a cuantumului veniturilor
declarantului, ale sotului/sotiei, precum si ale copiilor aflati in intretinere, anonimizarea
acestora sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie conform
prevederilor art. 29 alin. (1) din Legea nr. 176/2010 si se sanctioneazi de persoanele
imputernicite din cadrul ANI, cu amendi de la 50 lei la 2.000 lei, agentia putind declansa din
oficiu procedura de evaluare.

11. Documente utilizate

11.1. Platforma e-DAI care contine formularul on-line al declaratiei de avere, formularul on-line al
declaratiei de interese, registrele declaratiilor de avere si de interese, dovezile de primire, precum si
documente justificative.

12. Resurse necesare

12.1. Resurse materiale

- statii de lucru, birouri, scaune. rechizite, linii telefonice, imprimante, faxuri, fotocopiatoare,
scanere;

- acces la reteaua de intranet si internet;

- semnituri electronice calificate pentru toti angajatii AEP.

12.2. Resurse umane

- persoanele desemnate cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese, prin ordin de catre presedintele AEP;

- presedintele AEP.

13. Modul de lucru pentru persoanele responsabile

13.1. Fiecare institutie va avea o persoana responsabild (PR) care va verifica si valida declaratiile
depuse de citre deponenti prin intermediul platformei e-DAI.

13.2. Utilizatorul cu rol de persoana responsabilda (PR) va avea la dispozitie un meniu, unde va
putea accesa urmdtoarele sectiuni:

» Sectiunea PR - cuprinde lista cu “Deponenti institutiei” si “Declaratii institutie™.

*Dosarele mele - cuprinde dosarele cu declaratiile de avere sau interese unde persoana
responsabila isi desfasoara activitatea ca deponent.

» Registru declaratii - generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul institutiei.

» Cont (CNP utilizator, dreapta sus) - cu optiunile de a schimba parola, ,,Transmite un feedback™
in legaturd cu aplicatia, de a solicita asistentd in legaturd cu aplicatia prin sectiunea .,Suport”, de a
vizualiza manualele de utilizare dar si video-urile de prezentare ale aplicatiei in sectiunea ,,Ajutor”
sau posibilitatea de a se deloga din aplicatie.

13.3. PR din cadrul AEP va inrola (inregistra) in platforma e-DAI angajatii institutiei, precum si
membrii din Romania in Parlamentul European si Comisia Europeana.
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PR primeste o copie dupd buletinul deponentului sau realizeza o fotografie a cértii de identitate,
extrage datele de pe buletin si le introduce in formularul de creare utilizator. Pe ldnga aceste date, PR
va completa in formularul respectiv e-mail-ul, functia si adresa deponentului.

13.4. in platforma e-DAI, PR are urmitoarele optiuni:

» “Vizualizare” care 1i oferd utilizatorului cu rol de persoand responsabild posibilitatea de
vizualizare a declaratiei completati de ciitre deponent.

* “Descarcd document justificativ anonimizare ™ unde utilizatorul cu rol de persoand responsabila
poate descérca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizérii declaratiei.

« “Descarca declaratia semnatd™ unde utilizatorul cu rol de persoand responsabild poate descirca
si verifica daca declaratia a fost semnata olograf sau electronic de cétre deponent.

» “Acceptd” daca declaratia este completata corect, fara probleme de continut sau erori sesizabile,
o trimite céitre ANI, declaratia ajungand in statusul “Trimisa cédtre ANI".

*“Respinge"” dacad declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte probleme
sesizabile, PR-ul trimite declaratia inapoi cdtre deponent cu statusul “Semnata respinsa de cétre PR”
si cu observatiile rezultate in urma analizei.

13.5. Persoanele responsabile se asigura de afisarea declaratiilor de avere si a celor de interese pe
site-ul oficial al AEP www.roaep.ro in termen de cel mult 30 de zile de la validarea in platforma e-
DAL

in acest sens, persoanele responsabile intocmesc formularul pentru publicarea declaratiilor de
avere/interese pe site-ul oficial al institutiei www.roaep.ro, conform Anexei nr. 7, transmit pe adresa
de e-mail site.aep@roaep.ro formularul aprobat de catre presedintele AEP impreund cu declaratiile
de avere si de interese anonimizate, descércate din platforma e-DAL

Departamentul informatizarea proceselor electorale publici pe site-ul AEP, declaratiile de avere
si interese pentru angajatii AEP si pentru membrii din Romania in Parlamentul European si Comisia
Europeand, in sectiunea corespunzitoare.

13.6. Persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor prevazute de prezenta procedurd
vizualizeazd sau iau contact in alt mod cu date cu caracter personal au obligatia de a pastra
confidentialitatea si securitatea datelor, precum si de a le prelucra numai in conformitate cu scopurile
si temeiurile legale pentru care acestea au fost colectate, respectand prevederile Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE si legislatia de punere in aplicare a acestuia.

14. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
Pentru realizarea operatiunilor si actiunilor activitatii de verificare, validare, publicare si arhivare

a declaratiilor de avere si interese se asigura resursele necesare, prin personal instruit si tehnologie
specifica.
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15. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

Nr.

it Actiunea / Operatiunea Responsabili Documente generate Termen
Comunicarea electronicd, catre fiecare Persoanele din cadrul DGJRU, .
. ; g g 5 ; : Cel mai
sef de compartiment, a solicitarii de desemnate prin ordin de presedintele et T
| | completare i depunere a declaratiilor institutiei, in vederea implementarii e-mail Stk 18
de avere si a declaratiilor de interese prevederilor legale privind e
. . o : i
pentru tot personalul compartimentului declaratiile de avere/interese
Comunicarea citre membrii din Persoanele din cadrul DGJRU, Célingi
Romania in Parlamentul European si desemnate prin ordin de presedintele .
2 | Comisia Europeand, a solicitarii de institutiei in vederea implementirii e-mail data de 15
completare a declaratiilor de avere si a prevederilor legale privind =l
declaratiilor de interese declaratiile de avere/interese
5 : . < Persoanele din cadrul DGJRU.,
Inregistrarea in platforma e-DAI a s ; @
Sl B . ; desemnate prin ordin de presedintele
angajatilor AEP si a membrilor din s : i 5
3 S ; institutiei in vederea implementarii e-DAI Imediat
Roménia in Parlamentul European si X o
i prevederilor legale privind
Comisia Europeand 5 :
declaratiile de avere/interese
¢ 2 2 Persoanele din cadrul DGJRU.
Validarea declaratiilor de avere si de , : .
. . . desemnate prin ordin de presedintele ’
interese si transmiterea acestora la T, . .. 10 zile de la
4 o . A institutiei in vederea implementdrii e-DAI L.
ANI, in format electronic, exclusiv : dost primire
. % . prevederilor legale privind
prin intermediul e-DAI i 3
declaratiile de avere/interese
Nu mai
tarziu de 30
Persoanele din cadrul DGJRU, de zile de la
Declaratiile de avere si declaratiile de | desemnate prin ordin de presedintele | Declaratii de avere si | transmiterea
p interese anonimizate sunt descircate institutiei in vederea implementirii declaratii de interese la ANI a
de pe platforma e-DALI si se transmit prevederilor legale privind pe site (potrivit declaratiilor
DIPE pentru publicarea pe site declaratiile de avere/interese Anexei nr. 7) prin
intermediul
platformei
e-DAI
DIPE publica pe site-ul institutiei.
declaratiile de avere si interese pentru . Declaratii de avere si
. t ? o P .. Personalul DIPE caruia ii este t.. . d
angajatii AEP, membrii din Roménia . . declaratii de interese
% — repartizatd aceasta sarcina p
in Parlamentul European si Comisia pe site
Europeana
Situatie privind
s . Cp s . declaratiile de avere
Intocmirea situatiei privind Persoanele din cadrul DGJRU, ; tinteres
.. - . N 2 C 2
declaratiile de avere si interese desemnate prin ordin de presedintele necsom e in termen
6 | necompletate in termenul legal si a institutiei in vederea implementarii tcrmenuil) . de 10 zile
celor predate dupd expirarea acestui prevederilor legale privind £ ¥ lucratoare

termen

declaratiile de avere/interese

celor predate dupa
expirarea acestui
termen
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Solicitarea de puncte de vedere
persoanelor in cauzi §i comunicarea
acestora la ANI de citre persoanele
responsabile

Persoanele din cadrul DGJRU,
desemnate prin ordin de presedintele
institutiei in vederea implementarii
prevederilor legale privind
declaratiile de avere/interese

Solicitari de puncte
de vedere transmise

dnd la data
persoanelor care nu P

de 1 august
au respectat termenul =
a aceluiasi
legal de depunere a
an

declaratiilor (potrivit
Anexei nr. 8)

Transmiterea catre ANI a listei

Persoanele din cadrul DGJRU,

Lista definitiva cu
persoanele care nu au
completat in termenul

definitive cu persoanele care nu au ; . . legal DA/DI si a pina la data
: ; desemnate prin ordin de presedintele
completat in termenul legal DA/DI si BT : o celor care au predat | de | august
institutiei in vederea implementarii _ s
a celor care au predat DA/DI dupa x et DA/DI dupa a aceluiasi
: . . . prevederilor legale privind . .
expirarea acestui termen, insofitd de ea 3 expirarea acestui an
i declaratiile de avere/interese . .
punctele de vedere primite termen, insotitd de
punctele de vedere
primite
Declaratiile de zivere :51‘ de m-teres? ' Prsisnite i catliv] DETREL ) )
semnate olograf se arhiveaza potrivit ; i . Pastrarea declaratiilor
- " i desemnate prin ordin de presedintele .
legii (declaratiile angajatilor AEP se IR : g de avere si a i
R _ . institutiei in vederea implementérii 7 10 ani
arhiveaza la dosarele profesionale, iar . .. declaratiilor de
R prevederilor legale privind .
cele ale europarlamentarilor se i i interese
a g ceva A ; declaratiile de avere/interese
indosariaza in bibliorafturi)
16. Responsabilitati
Nr. Compartimentul
crt. (postul)/actiunea I I 111 A\ A Vi VII
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | Personal AEP Ap. Ap.
2. | Persoanele din cadrul Ap. Ap. Ap. Ap. Ap./E./ | Ap./E./ | Ap./Arh.
DGJRU, desemnate prin VL. V.UT.

ordin de presedintele
institutiei, in vederea
implementarii prevederilor
legale privind declaratiile de
avere si declaratiile de
interese

3. | Persoanele din cadrul DIPE

Ap.
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17. Anexe

e Anexanr. | - Diagrama de proces

e Anexanr. 2 - Declaratia de avere

e Anexanr. 3 - Declaratia de interese

e Anexanr. 4 - Dovada de primire

e Anexanr. 5 - Registrul declaratiilor de avere

e Anexanr. 6 - Registrul declaratiilor de interese

e Anexanr. 7 - Formular publicare website

e Anexanr. 8 - Adresd solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii
sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si interese

e Anexanr. 9 - Model pentru raspunsul la solicitarea unui punct de vedere cu privire la motivul

nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese
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Anexa nr. 1

Persoanele responsabile (PR) cu DA/DI din cadrul
DGJRU comunicd electronic catre gefii
compartimentelor AEP, europarlamentarilor si
membrilor in Comisia Europeand perioada de depunere
a DA/DI

PR cu DA/DI inregistreaza in platforma e-DAI angajatii
AEP gi membrii din Roménia in Parlamentul European
51 Comisia Europeana

PR cu DA/DI din cadrul DGJRU verifica §i valideazd in
platforma e-DAI, DA/DI de la angajalii AEP,
europarlamentari $i membrii in Comisia Europeana
Termen: cel mult 10 zile de la primirea DA/DI

DGJRU arhiveaza
DA/DI semnate
olograf

- pt. angajatii AEP, in
dosarele personale

- pt. europarlamentari
si membri in Comisia
Europeana, intr-un
biblioraft, organizat
anual

Declaratiile de avere si declaratiile de interese -
anonimizate sunt descarcate de pe platforma e-DAI DIPE publica pe site-ul AEP
PR intocmeste Formularul de publicare pe website i il DA/DI anonimizate

transmite DIPE impreuna cu DA/DI anonimizate

PR cu DA/DI din cadrul DGJRU intocmesc o listd cu

persoanele care nu au depus DA/DI péna la 15 iunie §i
informeaza de indatd aceste persoane §i cer puncte de

vedere acestora in termen de 10 zile lucritoare

PR intocmesc lista definitiva cu persoanele care nu au
depus in termen sau au depus cu intarziere DA/DI,
insofita de punctele de vedere primite §i o transmite
ANI péni la data de | august a aceluiasi an
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Anexa nr. 2
DECLARATIE DE AVERE
Subsemnatul/Subsemnata, , aviind functia
De la "
CNP , domiciliul

cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe proprie rispundere
cii impreuni cu familia" defin urmitoarele:

*1) Prin familie se intelege sotul/sotia si copiii aflati in intrefinerea acestora.
1. Bunuri imobile
1. Terenuri

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.

* Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan: (4) luciu de apa: (5) alte categorii de terenuri extravilane, daca se
afla in circuitul civil.

*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii. numele proprietarului (titularul, sotul/sotia. copilul), iar in cazul
bunurilor in coproprietate, cota-parte i numele coproprietarilor.

2, Cladiri

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aﬂate in alte {ari.

* Categoriile indicate sunt: (1) apartament: (2) casa de locuit: (3) casa de vacanta: (4) spatii comerciale/de productie.
*2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii. numele proprietarului (titularul. sotul/sotia. copilul), iar in cazul bunurilor
in coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

11. Bunuri mobile
1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport care sunt supuse
inmatriculirii, potrivit legii
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2. Bunuri sub formi de metale pretioase, bijuterii, obiecte de arti si de cult, colectii de artii §i numismaticii, obiecte
care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a ciror valoare insumati depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent daca ele se afla sau nu pe teritoriul Roméniei la momentul
declardarii.

I11. Bunuri mobile, a ciror valoare depaseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile instriinate in ultimele 12 luni

IV. Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si investire, inclusiv cardurile de
credit, dacd valoarea insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 de euro

NOTA:

Se vor declara inclusiv cele aflate in banci sau instituIii financiare din striindtate.

*Categoriile indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) depozit bancar sau echivalente; (3)
fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme cu acumulare (se vor declara cele aferente
anului fiscal anterior).

2. Plasamente, investifii directe si imprumuturi acordate, daci valoarea de piatdi insumati a tuturor acestora
depiiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv investitiile si participérile in striinatate.
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*Categoriile indicate sunt: (1) hartii de valoare detinute (titluri de stat, certificate, obligatiuni); (2) actiuni sau parfi
sociale in societdfi comerciale; (3) imprumuturi acordate in nume personal.

3. Alte active produciitoare de venituri nete, care insumate depisesc echivalentul a 5.000 de euro pe an:

Se vor declara inclusiv cele aflate in strainatate.

V. Datorii
Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si alte asemenca bunuri, daci

valoarea insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate strainatate.

V1. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fafi de valoarea de piatd, din partea unor persoane,
organizatii, societiti comerciale, regii autonome, companii/societiiti nationale sau institutii publice romfnesti sau striiine,
inclusiv burse, credite, garantii, decontiri de cheltuieli, altele decit cele ale angajatorului, a ciror valoare individuali depiseste
500 de euro*

1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

*Se excepteazd de la declarare cadourile §i trataiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al l-ea
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VIL. Venituri ale declarantului si ale membrilor sii de familie, realizate in ultimul an fiscal incheiat (potrivit art. 41 din
Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare)

NOTA:

Se vor declara inclusiv veniturile provenite din strainatate.

1. Venituri din salarii

1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

2. Venituri din activitd{i independente

2.1. Titular

2.2. Sot/sotie

3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor

3.1. Titular

3.2. Sot/sotie

4. Veniruri din investitii

4.1. Titular

4.2. Sot/sotie

5. Venituri din pensii

5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

6. Venituri din activitdti agricole

6.1. Titular

6.2. Sot/sotie




PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO.DGJRU.05
PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Editia | Revizia
%U‘ETCQTROHATEA ORGANIZAREA ACTIVITATII DE PRIMIRE, 11 0
RALA VERIFICARE, INREGISTRARE, PUBLICARE SI Pagina 27/27
PERMANENTA PREDARE A DECLARATIILOR DE AVERE $I DE
INTERESE
COD: PO.DGIRU.05

7. Venituri din premii §i din jocuri de noroc

7.1. Titular

7.2. Sot/sotie

7.3. Copii

8. Venituri din alte surse

8.1. Titular

8.2. Sot/sofie

8.3. Copii

Prezenta declaratie constituie act public si rispund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al
datelor mentionate.

Data completirii Semnitura
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Anexanr. 3

DECLARATIE DE INTERESE

Subsemnatul/Subsemnata,

, aviind functia

De Ia

CNP , domiciliul

cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe propria riispundere:

Nr. de pi

Uniitat Valoarea totald a
d iialed e — Calitatea detinuta sociale sau de partilor sociale
—denumirea §i adresa actiuni si/sau a actiunilor
| 1) L—
U'mlale_a Calitatea detinuta Valoarea beneficiilor
— denumirea si adresa —
2 (—

Fidisunns

S R T
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Rudedegradul IDaletindanhi . .. .........

Soceti] comertiak’ Persoané fiac auonizaty
asociate, societi dvile profésionale sau socktit ivile
profesionale curpundere limitat care destigoan
profesiade avoca Organizati neguvemamentale!
Fundatii/ Asociagi®

U Prin rude de gradul I se injelege parin{i pe linie ascendenta si copii pe linie descendenta.
2 Se vor declara numele, denumirea si adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea detinuta, titularul, soful/sotia si
rudele de gradul 1 obtin contracte, aga cum sunt definite la punctul 5. Nu se declara contractele societatilor comerciale pe actiuni la care
declarantul impreuna cu sotul/sotia si rudele de gradul | defin mai putin de 5% din capitalul social al societatii, indiferent de modul de

dobéndire a actiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public si riispund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al

datelor mentionate.

Data completirii

Semniitura




PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO.DGJRU.05

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Editia | Revizia
QLUE{Z(?I‘I({)H ATEA ORGANIZAREA ACTIVITATII DE PRIMIRE, 1 0
RALA VERIFICARE, INREGISTRARE, PUBLICARE SI Pagina 30/27
PERMANENTA PREDARE A DECLARATIILOR DE AVERE SI DE
INTERESE

COD: PO.DGJRU.0O5

Anexa nr. 4
AGENTIA NATIONALA
DE INTEGRITATE (ANI)
DOVADA
Se confirmd prin prezenta cd domnul/doamna ... avind functia de ... la
Compartimentul/Biroul/Servichal/DIretlial cocomssssmsmemscsmem s i emg din cadrul

Autoritdtii Electorale Permanente, in temeiul art.4 alin.(1)/alin.(2)/alin.(3) din Legea nr .176/2010
privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarca
Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,

precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificérile ulterioare, a depus:

e Declaratia de avere/interese, trimisd catre persoana responsabild la data de .............. si

inregistrata in Registrul declaratiilor de avere/interese cu nr. ....../ data .................. ;

Persoana responsabild cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de
interese,

Prenume Nume PR

Semnatura electronica PR

| Adresi: B-dul Lascar Catargiu 15, sector 1, Bucuresti | Tel.: +40-37-206 98 69 | Fax: +40-37-206 98 88 | E-mail: ani@integritate.cu |

Website: www.integritate.cu




AUTORITATEA
ELECTORALA
PERMANENTA

PROCEDURA OPERATIONALA

Cod: PO.DGJRU.O5

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND
ORGANIZAREA ACTIVITATII DE PRIMIRE,
VERIFICARE, INREGISTRARE, PUBLICARE SI
PREDARE A DECLARATIILOR DE AVERE S§I DE
INTERESE
COD: PO.DGJRU.05

Editia Revizia
111 0

Pagina 31/27

Anexa nr. S
Registru declaratii de avere
Autoritatea Electorald Permanenti
Data
Nr. depunerii Schimbari
inregistrare Anul ........ Numele si . intervenite
al declaratiei 2 ln:dex . prenumele (feuf‘::nltaﬁ id‘:::i?:te in declaratia
de avere eclaraie declarantului L de avere
Luna | Ziua
Anexa nr. 6
Registru declaratii de interese
Autoritatea Electorald Permanenti
Data
depunerii
Nr. Anul ....... i Schimbiri
inregistrare Index ;::‘ue::eslle Functia | Actde intervenite
‘o declaratie . detinutid | identitate | - .
al declaratiei declarantului in declaratia
Luna | Ziua

de interese

de interese
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WEBSITE AEP

Anexa nr. 7

FORMULAR DOCUMENT

TITLU Declaratie de avere
Declaratie de interese
DESCRIERE
Se vor posta declaratiile de avere si interese ale angajatiilor AEP/ membriilor din Romania in
FISIER Parlamentul European si Comisia Europeana, dupid cum urmeaza:
Nr. Data
inregistrare depunerii Numele si
al declar'a;iei de avere/de 2 LT:::tie Anul ... prenumele
interese - ~ declarantului
Luna Ziua
CALEA IN Nivel 1 WWW.roaep.ro
WEBSITE
Nivel 2 - Prezentare AEP
Nivel 3 - Legea 544/2001
Nivel 4 - Declaratii de avere si interese
Nivel 5 -
DEPARTAMENT Directia generala juridica si resurse umane
AUTOR
DATA
APROB,
PRESEDINTE,
Avizat:

favorabil/nefavorabil:

Intocmit:
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Anexa nr. 8

Adresi solicitare transmitere punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii
cu intirziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese

Catre domnul/doamna
Adresa

Stimate(da) domn/doamna

in conformitate cu prevederile art. 4 din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii. Nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare, va aducem
la cunostintd cé aveti obligatia de a depune sau de a actualiza declaratiile de avere si interese, anual
pand la data de 15 iunie a anului curent.

Declaratiile de avere se intocmesc pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie,
in cazul veniturilor, respectiv situatia la data declararii pentru celelalte capitole din declaratie.

De asemenea, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, dupa expirarea termenului de
depunere, persoanele responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere
si declaratiile de interese au obligativitatea intocmirii unei liste cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere si declaratiile de interese. Totodatd, informeazid de indatd aceste persoane,
solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile.

Ca urmare, va rugidm si ne transmiteti punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul
nedepunerii declaratiei de avere si de interese, in termen de 10 zile lucritoare, de la data prezentei, la
Autoritatea Electorala Permanentd - Directia resurse umane (in atentia persoanelor responsabile cu
implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si interese) in vederea transmiterii
acestuia catre Agentia Nationala de Integritate, in conformitate cu prevederile art. 6 alin. (2) din actul
normativ sus mentionat.

Cu stima,

Nume, prenume

Semnaétura,
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Anexa nr. 9

Model pentru riaspunsul la solicitarea unui punct de vedere cu privire la motivul nedepunerii
sau depunerii cu intirziere a declaratiei de avere si a declaratiei de interese

Catre: Autoritatea Electorald Permanenti - Directia resurse umane

In atentia: doamnei/doamnelor

Subsemnatul , cu CNP , domiciliat in 5

avand in vedere adresa dumneavostra nr. prin care solicitati un punct de vedere cu
privire la nedepunerea declaratiilor de avere si de interese in termenul prevazut de art. 4 din Legea nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii Nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si
completdrile ulterioare, vd aduc la cunostintd faptul cd motivul/motivele care au stat la baza

nedepunerii acestor declaratii sunt

Data Semnatura.
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18. Cuprins
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei

in cadrul

procedurii
L. Formularul de evidentd al modificarilor 2
2, Formularul de distribuire/difuzare 2-5
3. Formularul de analiza procedura 6-7
4, Scopul procedurii formalizate 7
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 7
6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activitatii 7-8

procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 9
8. Descrierea procesului (mod de lucru) 10-12
B 9. Indatoriri ale persoanelor responsabile 12-15

10. Modalitatea de intocmire a declaratiilor de avere si de interese 15-17
11. Documente utile 17
12. Resurse necesare 17
13. Modul de lucru pentru persoanele responsabile 17-18
14. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii 18
15. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii 19-20
16. Responsabilitati 20
17. Anexe 21-34
18. Cuprins 35




