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1. Formularul de evidenta al modificirilor

=
3

25.01.2012

25.01.2012

25.01.2012

31.08.2012

Aprobare si avizare

Lista distribuire
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Documente utilizate

Formulare avizare si

aprobare procedurd
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13.07.2016
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Actualizatd conform
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Comisia de monitorizare

aprobat  de

6 | III

29.01.2020

29.01.2020

Armonizarea tuturor
componentelor

procedurii la noul ROF

7. 1 I
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Armonizarea tuturor;
componentelor

procedurii cyl
modificarile legislative si

noul ROF (redenumirea

procedurii operationale)

2. Formularul de distribuire/difuzare

aplicare

aplicare
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3. informare DLCERPUE
4, |

informare DIPE
> informare DCFPPCE
6. |

informare DLE
7.

informare DCMAT
8. .

informare DSOE
9. .

informare DCI
10. informare DFC
11. 1.

informare DJ
12. informare DCA
13. 1.

informare DRU
14. informare DT
15. informare DAP
16. informare DGR
17. 1.

informare DLCC
18. 1.

informare SPIC
19. informare CCP
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3. Formularul de analizi a procedurii
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10. DEC
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12. DCA
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17. DLCC
18. SPIC
19. CCPp

20 DAPI
21 DAPI

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald reprezintd un instrument de lucru pentru auditorii interni
din cadrul Directiei audit public intern, care sé-i sprijine In activitatea de raportare a activitatii
de audit public intern.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedura este aplicabild Directiei audit public intern si descrie modul in care
se realizeaza raportarea activitdtii de audit public intern la nivelul AEP.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurale
Reglementiri internationale
= Standardele internationale de audit
Legislatie primara
= Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificédrile si completéarile
ulterioare;
» Legeanr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea §i functionarea Autoritdtii Electorale Permanente, cu modificarile si

completarile ulterioare;
= Legea nr. 7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, cu modificarile si
completérile ulterioare.

Legislatie secundari

= Hotararea de Guvern nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind
exercitarea activitatii de audit public intern;

* Hotérarea Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 3/2022 privind
modificarea si completarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Autoritétii
Electorale Permanente aprobat prin Hotérdrea Birourilor Permanente ale Camerei
Deputatilor si Senatului nr. 4/2020;
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* Hotarérea Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020 privind
aprobarea Regulamentului de Organizare §i Functionare a Autoritatii Electorale

Permanente;

* Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii

= Ordinul nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita eticd a auditorului

intern;

* Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice;

* Ordinul Presedintelui Autorititii Electorale Permanente nr. 898/19.09.2022 privind
stabilirea atributiilor pe compartimente din cadrul Autorititii Electorale Permanente.

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul ’
crt. termenul

1. | Procedura operationald (PO) Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate

2. | Editie a unei proceduri operationale | Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzati

3. | Revizia in cadrul unei proceduri Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

4. | Structurd auditatd Compartiment supus auditarii

5. | Structura de audit Directia audit public intern din cadrul AEP care deruleaza
activitatea de audit public intern

6. | Echipa de audit Auditorii interni desemnati prin ordin de serviciu pentru
derularea unei misiuni de audit public intern

7. | Iregularitate Orice abatere de la regulile procedurale si metodologice,
respectiv de la prevederile legale aplicabile structurii
auditate

8. | Audit public intern Activitate functional independentd si obiectiva de

asigurare si consiliere conceputa si adauge valoare si sa
imbunétateasca activitatile entitatii publice; ajuti entitatea
publicd sd isi indeplineasca obiectivele printr-o abordare
sistematicd si metodica, evalueazd si imbunititeste
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eficienta si eficacitatea managementului riscului,
controlului si proceselor de guvernanta

9. | Control intern Reprezintd totalitatea politicilor si procedurilor elaborate si
implementate de managementul entitatii publice pentru a
asigura atingerea obiectivelor entititii intr-un mod
economic, eficient si eficace

10. | Misiune de audit public intern Ansamblul activitdtilor de audit public intern desfasurate

pentru a evalua dacd sistemele de management financiar si
control ale entitdtii publice sunt transparente si sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienta si eficacitate

7.2. Abrevieri ale termenilor

il; Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationald

2. E Flaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. Av. Avizare

8. FCRI Formularul de constatare si raportare a iregularitatilor

9. FIAP Fisa de identificare a problemei

10. |CLV Chestionar lista de verificare

11. | PAIC Programul de asigurare si Iimbunététire a calititii

12. | UCAAPI Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern

13. | AEP Autoritatea Electorala Permanenta

14. | CM Comisia de monitorizare

15. DLCERPUE Departamfantul legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea
Europeana

16. | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

17. DCFPPCE Departamentul de control al finantarii partidelor politice si a campaniilor
electorale

18. | DLE Departamentul logistica electorala

19. | DCMAT Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu

20. | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

21. | DCI Departamentul cooperare internationala

22. | DFC Directia financiar-contabila

23. | DIJ Directia juridicd

24. | DCA Directia contencios administrativ
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25. | DRU Directia resurse umane

26. | DT Directia tehnicd

27. | DAP Directia achizitii publice

28. | DGR Directia generald registratura

29. | DLCC Directia pentru lucrérile Colegiului consultativ
30. | DAPI Directia audit public intern

31. | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate

32. | CCP Corpul de control al Presedintelui

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)
8.1. Generalitati

Raportarea activitatii de audit public intern se realizeaza de catre Directia audit public
intern citre UCAAPL :

Rapoartele anuale privind activitatea de audit public intern cuprind principalele
constatéri, concluzii si recomandari rezultate din activitatea de audit, progresele inregistrate prin
implementarea recomandarilor, eventualele iregularitati constatate in timpul misiunilor de audit
public intern, precum si informatii referitoare la pregatirea profesionala.

8.2. Documente utilizate
= rapoartele misiunilor de audit public intern;
= procedurile operationale;
= registrul riscurilor;
= programul de asigurare si imbunétatire a calitatii (PAIC);
= planul multianual de audit public intern;
= planul anual de audit public intern;
= Structura minimala de raport elaborata de UCAAPIL

8.3. Resurse necesare

Directorul Directiei audit public intern este responsabil pentru organizarea si desfasurarea
activitatilor de audit public intern si, in acest sens, se preocupd de asigurarea cadrului
organizatoric si functional necesar pentru intocmirea Raportului anual de audit public intern.

8.3.1. Resurse materiale

» Echipamente IT;
* Acces la reteaua de intranet si internet.

8.3.2. Resurse umane

= Personalul din cadrul DAPI.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1.1. La nivelul Directiei audit public intern se realizeaza raportarea activititii de audit
public intern, conform cadrului normativ in vigoare la data raportdrii, avand trei componente:

raportarea trimestriald, raportarea periodicd si raportarea anuald.

8.4.1.2. Raportarea trimestriali — are rol informativ — si vizeaza recomandérile nelnsusite de
catre Presedintele Autoritétii Electorale Permanente, daca este cazul. Directia de audit public
intern transmite citre UCAAPI informari trimestriale sub forma unor sinteze ale recomandarilor
neinsusite si consecintele neimplementarii acestora, insotite de documentatia relevanta, in termen

de 10 zile calendaristice de la incheierea trimestrului.

8.4.1.3. Raportarea periodica — se realizeaza la solicitarea UCAAPI — si se concretizeaza prin
elaborarea si transmiterea unor raportare periodice asupra constatarilor, concluziilor si

recomandadrilor, realizate la nivelul Directiei de audit public intern.

8.4.1.4. Raportarea anuali - vizeaza activitatea de audit public intern - se concretizeazi in
elaborarea si transmiterea Raportului anual de audit public intern, care prezinti modul de

realizare a obiectivelor de audit public intern, aferente anului precedent.

8.4.1.4.1. Raportul anual de audit public intern se realizeaza la nivelul Directiei audit
public intern, pentru anul incheiat si se transmite la UCAAPI si Curtea de
Conturi a Romaéniei, in termenele prevazute de lege.

8.4.1.4.2. Raportul anual de audit public intern se semneaza de cétre toate persoanele din
cadrul DAPI care au contribuit la emiterea lui, inclusiv de director si se aproba

de Presedintele Autoritdtii Electorale Permanente.

8.4.1.5. Pe parcursul desfasurarii misiunilor de audit public intern, In cazul identificirii unor
iregularitdti sau posibile prejudicii constate, auditorii interni raporteaza imediat Presedintelui
Autoritatii Electorale Permanente si Corpului de Control al Presedintelui (structurii de control
intern abilitate), In termen de 3 zile lucritoare de la constatare. Cazurile de iregularititi sau

posibile prejudicii identificate se cuprind in raportérile periodice si anuale.

9. Responsabilitati

9.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1 Director DAPI

E./V.

E./V.

E./V.

E/V.

Personal DAPI

E/Ah

E./Ah

E./Ah

E./Ah

3 | Presedinte AEP

10. Anexe
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ea trimestriald

audit public

intocmire de citre DAPI

a Raportului trimestrial

privind recomanddrile
neinsusite de

Presedintele AEP si
consecingele
neimplementdrii
acestora

A

Transmitere cétre
UCAAPI in termen de
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la incheierea
trimestrului

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces
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. -
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a Raportului periodic DAPI care au contribuit
privind constatdrile, la emiterea lui
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A
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. ~ documentului pentru a fi
Transmitere cétre .
N aprobat de Presedintele
UCAAP! in termen
< AEP
prevazut

.~ Corect
Intocmit?

Aprobare de cétre

Presedintele AEP a
Raportului anual de
audit public intern

y

Transmiterea Raportului
anual de audit public
intern la UCAAPI si la
Curtea de Conturi a
Romdéniei




