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3. Formularul de analiza a procedurii
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21.

DAPI

4. Scopul procedurii

Procedura operationala prezintd modul de elaborare si aprobare a normelor metodologice

proprii de exercitare a activitatii de audit public intern la nivelul Autoritatii Electorale Permanente.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedura este aplicabild la nivelul Directiei audit public intern.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
Reglementiri internationale

Standardele internationale de audit

Legislatie primari

Legeanr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si
completarile ulterioare;
Legea nr. 7/2006 privind statutul functionarului public parlamentar, cu modificérile si
completédrile ulterioare.

Legislatie secundara

Hotardrea de Guvern nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind
exercitarea activitatii de audit public intern;

Oug. nr. 57/2019 privind codul Administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;
Hotararea Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 3/2022 privind
modificarea si completarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Autoritatii
Electorale Permanente aprobat prin Hotidrarea Birourilor Permanente ale Camerei
Deputatilor si Senatului nr. 4/2020;

Hotirarea Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020 privind
aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Autorititii Electorale
Permanente.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii

Ordinul nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita eticd a auditorului intern;
Ordin SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitétilor publice;

Ordinul Presedintelui Autoritatii Electorale Permanente nr. §98/19.09.2022 privind
stabilirea atributiilor pe compartimente din cadrul Autoritatii Electorale Permanente;
Carta Auditului Public Intern.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

1.

Proceduri operationald (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiald sau actualizata, dupé caz, a unei proceduri
operationale, aprobatd si difuzata

Revizia in cadrul unei proceduri

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Audit public intern

Activitate functional independentd si obiectivd de
asigurare si consiliere conceputd sa adauge valoare §i sa
imbunititeascd activitatile entitdtii publice; ajuta entitatea
publica si isi indeplineasca obiectivele printr-o abordare
sistematicd si metodicd, evalueaza si imbunititeste
eficienta si eficacitatea managementului  riscului,
controlului si proceselor de guvernanta

Structura de audit

Directia audit public intern din cadrul AEP care deruleaza
activitatea de audit public intern

7.2. Abrevieri ale termenilor

CN:; Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedurd operationald

2. E Elaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. Av. Avizare

8. UCAAPI Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern

9. AEP Autoritatea Electorald Permanenta

10. | CM Comisia de monitorizare

11. DLCERPUE DePaﬂamentul legvislagie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si
Uniunea Europeana

12. | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

13. DCEPPCE Departamentul de control al finantérii partidelor politice si a campaniilor
electorale
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14. | DLE Departamentul logistica electorald
15. | DCMAT Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
16. | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral
17. | DCI Departamentul cooperare internationala
18. | DFC Directia financiar-contabilad
19. | DJ Directia juridica
20. | DCA Directia contencios administrativ
21. | DRU Directia resurse umane
22. | DT Directia tehnica
23. | DAP Directia achizitii publice
24. | DGR Directia generald registratura
25. | DLCC Directia pentru lucrarile Colegiului consultativ
26. | DAPI Directia audit public intern
27. | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate
28. | CCP Corpul de control al Presedintelui

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)
8.1. Generalitati

Misiunile de audit public intern desfisurate la nivelul Autoritatii Electorale Permanente,
sunt realizate in baza normelor metodologice generale privind exercitarea activitatii de audit public
intern, precum si a normelor metodologice specifice privind exercitarea activitatii de audit public
intern elaborate la nivelul Directiei audit public intern, avizate de UCAAPI si aprobate de
Presedintele autoritatii.

8.2. Documente utilizate
= Carta auditului public intern
= Standardele internationale in domeniul auditului public intern,

= Normele metodologice generale privind exercitarea activitatii de audit public intern

8.3. Resurse necesare

Directorul Directiei audit public intern este responsabil pentru organizarea si desfasurarea
activitatilor de audit public intern si trebuie sd asigure resursele necesare intocmirii normelor
metodologice proprit.
8.3.1. Resurse materiale

= Echipamente IT;
»  Acces la reteaua de intranet si internet.

8.3.2. Resurse umane

= Personalul din cadrul DAPI
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. La nivelul Directiei audit public intern se elaboreazd Normele metodologice
specifice privind exercitarea activitdfii de audit public intern la nivelul Autoritatii Electorale
Permanente, in baza cirora se va desfasura activitatea.

8.4.2. Normele metodologice specifice se elaboreaza in conformitate cu normele generale,
tindnd cont de prevederile Codului privind conduita etica a auditorului intern si buna practicd In
domeniul auditului intern.

8.4.3. Normele metodologice specifice privind exercitarea activitatii de audit public
intern se actualizeazi in functie de modificarile legislative sau de alte aspecte precum modificari
organizatorice sau in ceea ce priveste modalitatea de desfasurare a proceselor organizationale.

8.4.4. Pentru avizarea normelor proprii specifice, Directia audit public intern are obligatia
de a transmite citre UCAAPI, in termen de 90 de zile lucritoare, de la data ludrii deciziei de
elaborare/actualizare, cu aprobarea Presedintelui Autoritatii Electorale Permanente, proiectele de
norme proprii semnate pe fiecare pagind de Directorul DAPL

9. Responsabilitati

0 1 2 iy 4

1 | Director DAPI V./Ap. V./Ap. V./Ap. Ap.
Persoana desemnatd din cadrul
E./Ap. E./Ap. E./Ap.
2 | papI p P P
3 | Presedinte AEP A.
4 | UCAAPI Av.

10. Anexe
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Anexa nr. 1 — Diagrama de proces

- ‘DA?{::“Elaberaré Norme me dologic specifice privind rexérc"i‘kté‘ry‘éé,é;iﬁ:tivitﬁﬁi de audit public intern

Verificare document elaborat/
actualizat

Y

Aprobare de catre Presedintele
AEP

.,

 Corect
tntocmit?

Transmitere document catre
UCAAPI spre avizare, in
termen de 90 de zile lucratoare,
de la data luarii deciziei de
elaborare/ actualizare

.

. Coret
 Intocmit?

Obtinerea avizului din partea UCAAPI - Norme metodologice
specifice privind exercitarea activitdtii de audit public
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