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5.

. Scopurile procedurii:

Stabileste modul de realizare a activitatii de indrumare, monitorizare si control electoral,
precum si compartimentele si persoanele implicate in desfasurarea acestei activitati;

Stabileste documentatia necesara activitatii de indrumare, monitorizare si control electoral;
Descrie detaliat modul in care se realizeaza activitatea de indrumare, monitorizare si control
electoral atat in perioadele electorale, cat si intre perioadele electorale;

Stabileste un set unitar de reguli si obiective pentru reglementarea activitatii de indrumare,
monitorizare si control electoral;

Asigura continuitatea activitatii la nivelul DCMAT si la nivelul structurilor teritoriale ale
aparatului de specialitate al Autoritatii Electorale Permanente, inclusiv in conditii de fluctuatie
a personalului;

Stabileste responsabilitatile privind organizarea si executarea activitatii de indrumare,
monitorizare si control electoral pe doua niveluri: aparat central (DCMAT) si structurile
teritoriale ale aparatului de specialitate al Autoritatii Electorale Permanente.

Domeniul de aplicare a procedurii:

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura formalizata

Indrumarea, monitorizarea si controlul electoral la unititile administrativ-teritoriale
reprezintd o actiune programata, organizata si desfasurata de personalul din cadrul structurilor
teritoriale ale aparatului de specialitate, cu obiective precise si de reguld, cu o durata
predeterminata, al carei scop este verificarea privind conformitatea activitatii desfasurate de
catre autoritatile administratiei publice locale, cu privire la actualizarea Registrului electoral si
a modului de indeplinire a atributiilor ce le revin potrivit prevederilor legale in vigoare privind
pregatirea, organizarea si desfasurarea alegerilor si a referendumurilor.

5.2. Delimitarea explicita a activitiatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati

desfasurate de catre autoritatile administratiei publice locale

Controlul tematic se executa, de regula, doar de catre personalul structurilor teritoriale
ale aparatului de specialitate al Autoritatii Electorale Permanente cu atributii stabilite prin fisa
postului sd desfasoare activitatea de indrumare, monitorizare si control electoral si care este
desemnat prin Ordinul presedintelui Autoritatii Electorale Permanente sa constate contraventii
si sd aplice sanctiuni contraventionale in domeniul electoral.

Controlul tematic se executa in baza imputernicirii de control, a ordinului de deplasare
si a legitimatiei de control sau a legitimatiei de serviciu.

Personalul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al Autoritatii are obligatia
sd desfasoare, cel putin o data pe parcursul unui an calendaristic, actiuni de indrumare,
monitorizare si control electoral, cu exceptia: cazurilor de forta majora (orice eveniment
extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil), a cazurilor cand directorul general
al DCMAT dispune altfel, a cazurilor cand personalul structurilor teritoriale este
insuficient, a cazurilor cind in anul calendaristic respectiv se organizeaza cel putin un tip
de alegeri generale (prezidentiale, parlamentare, europarlamentare si/sau locale) sau
referendumuri nationale, ori a altor cazuri obiective ce impiedica desfasurarea acestor
activitati (desfasurarea altor activitati specifice a ciror interes este primordial), dupa cum
urmeaza:
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a) Directiile judetene ale Autoritatii Electorale Permanente la sediile primariilor de municipii,
orase, comune, precum si la sediile directiilor/serviciilor publice comunitare locale de evidenta
a persoanelor;

b) Directia Municipiului Bucuresti a Autoritatii Electorale Permanente la sediile primariilor de
sector si la sediile directiilor de evidenta a persoanelor din fiecare sector.

De asemenea, personalul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al
Autoritatii desfasoara, doar in functie de necesitdti, si activitati de informare si indrumare
electorald, dupa cum urmeaza:

a) Directiile judetene ale Autoritatii la sediile institutiilor prefectului, la sediile
directiilor/serviciilor publice comunitare judetene de evidentd a persoanelor, la sediile
directiilor/serviciilor/birourilor judetene de imigrari, precum si la sediile altor
autoritati/institutii cu atributii in domeniul electoral.

b) Directia Municipiului Bucuresti a Autoritatii la sediul institutiei prefectului municipiului
Bucuresti, la sediul Directiei pentru Evidenta Persoanelor a Municipiului Bucuresti, la sediul
Directiei pentru Imigrari a Municipiului Bucuresti, precum si la sediile altor autoritati/institutii
cu atributii in domeniul electoral.

Totodata, personalul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al Autoritatii
verifica activitatea si acordd permanent, atat la solicitarea personalului din cadrul autoritatilor
sau institutiilor administratiei publice locale cu atributii in materie electorala, cat si din oficiu
atunci cand considera necesar, indrumare electorala la sediul structurilor teritoriale, telefonic,
prin intermediul postei electronice (e-mail, fax etc.), in sistem de videoconferintd si/sau
audioconferintd, ori prin sesiuni de instruire cu participare fizica.

5.3. Descrierea activitatii procedurale

Activitatea de Indrumare, monitorizare si control electoral se desfasoara, de reguld, in
echipd formata din cel putin doud persoane din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de
specialitate al AEP si/sau din cadrul DCMAT, daci este cazul. In cazuri exceptionale, directorul
directiei judetene, respectiv directorul Directieir Municipiului Bucuresti sau directorul general
al DCMAT, ori inlocuitorii de drept ai acestora, pot dispune ca activitatea de Tndrumare,
monitorizare si control electoral sa fie desfasurata de catre o singura persoana.

Personalul din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al AEP, cu
aprobarea directorului general al DCMAT, poate desfasura activitdti de indrumare,
monitorizare si control electoral si in alte judete, in afara celor in care isi desfasoard activitatea
in mod regulat. Astfel, directorul structurii teritoriale care are nevoie de suport sau inlocuitorul
de drept al acestuia va intocmi o solicitare motivata pe care o va transmite pe e-mail, spre
avizare, directorului structurii teritoriale care ii poate oferi sprijin; ulterior, dupa avizare,
aceasta va fi comunicata, spre aprobare, directorului general al DCMAT, la adresa electronica:
coordonare.teritoriu@roaep.ro.

n astfel de situatii se va proceda dupd cum urmeaza:

- In cazul in care echipa de control va fi alcdtuitd din personalul structurii de specialitate

a AEP care acorda suport, toate documentele aferente activitatii de indrumare,

monitorizare i control electoral mentionate la punctul 8.2 din prezenta procedura vor fi

intocmite de catre personalul structurii de specialitate a AEP care acorda suport, cu

exceptia Listei alegatori cu dreptul de vot radiat - extras din Registrul electoral si a

ultimului proces-verbal de control incheiat la institutia respectiva, cu ocazia desfasurarii
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activitatilor anterioare de indrumare, monitorizare si control electoral, pentru compararea
informatiilor si evaluarea situatiei la fata locului. Ulterior desfasurarii activitatii de
indrumare, monitorizare si control electoral o copie a documentelor de control (Adresa
de instiintare cdtre institutia ce urmeaza a fi controlatd; Tmputernicirea persoanelor care
efectueaza activitati de indrumare, monitorizare §i control electoral la sediul institutiilor
respective; Proces-verbal de indrumare, monitorizare si control electoral; Lista de
verificare a unitatii administrativ-teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de
votare §i logistica electorala; Procese-verbale de constatare a contraventiei) vor fi
comunicate pe e-mail, spre stiinta catre structura de specialitate a AEP care a solicitat
sprijin.

- Tn cazul In care echipa de control va fi alcdtuiti atdt din personalul structurii de
specialitate a AEP care solicita sprijin, cat si din personalul structurii de specialitate a
AEP care acorda suport, toate documentele aferente activitatii de indrumare,
monitorizare si control electoral mentionate la punctul 8.2 din prezenta procedura vor fi
intocmite de catre personalul structurii de specialitate a AEP care a solicitat sprijin, cu
exceptia imputernicirii persoanelor care efectueaza activitati de indrumare, monitorizare
si control electoral la sediul institutiilor respective si a ordinelor de deplasare, care se
intocmesc, distinct, de catre personalul fiecarei structuri teritoriale in parte, se
inregistreaza, listeazd, semneaza olograf de catre directorul structurii de specialitate
respective a AEP. Ulterior desfasurarii activitatii de indrumare, monitorizare si control
electoral o copie a documentelor de control (Adresa de instiintare cdtre institutia ce
urmeazd a fi controlatd; Imputernicirea persoanelor care efectueazd activitdti de
indrumare, monitorizare §i control electoral la sediul institutiilor respective; Proces-
verbal de indrumare, monitorizare si control electoral; Lista de verificare a unitatii
administrativ-teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de votare si logistica
electorala; Procese-verbale de constatare a contraventiei) vor fi comunicate pe e-mail,
spre stiinta, catre structura de specialitate a AEP care a acordat suport.

In astfel de cazuri, personalul din cadrul structurii teritoriale care acordi suport
beneficiaza de cheltuieli de transport, de alte cheltuieli specifice (taxa pod, taxa bac etc.)
indemnizatie de deplasare si alocatie de cazare.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale; compartimentele implicate in procesul activitatii
Procedura se aplica personalului cu functii de director general, director, director adjunct,
consilier parlamentar, expert parlamentar si consultant parlamentar din cadrul DCMAT,
raportat la atributiile departamentului, precum si la atributiile stabilite prin fisa postului, cét si
personalului cu functii de director, director adjunct, consilier parlamentar, expert parlamentar,
consultant parlamentar si referent, respectiv personal contractual din cadrul structurilor
teritoriale ale aparatului de specialitate al AEP, desemnat, de asemenea, prin fisa postului, sa
desfasoare activitatea de indrumare, monitorizare si control electoral. Totodata, avand in vedere
specificul acestei activitdti, personalul din cadrul DCMAT si din cadrul structurilor teritoriale
ale aparatului de specialitate al AEP poate fi imputernicit, prin ordin al presedintelui Autoritatii
Electorale Permanente, sa constate contraventii si sa aplice sanctiuni contraventionale privind
desfasurarea activitatii de indrumare, monitorizare si control electoral.
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5.5. Atributiile compartimentelor

Raportat la organizarea si desfasurarea activitatii procedurale si luand in considerare
prevederile Ordinului nr. 898/19.09.2022, al Presedintelui Autoritatii Electorale Permanente
privind stabilirea atributiilor pe compartimente din cadrul Autoritatii Electorale Permanente,
Departamentul coordonarea si monitorizarea activitdtilor in teritoriu indeplineste urméatoarele
atributii:
coordoneaza, indruma, monitorizeaza si evalueazd activitatea structurilor teritoriale ale
aparatului de specialitate;
asigurd informarea departamentelor de specialitate ale Autoritatii cu privire la graficul
activitatilor efectuate de catre structurile teritoriale ale aparatului de specialitate;
intocmeste, la solicitarea conducerii, informari, sinteze, note, analize si rapoarte, pe diverse
teme 1n materie electorald, pe baza datelor transmise de cétre structurile teritoriale ale aparatului
de specialitate;
asigura constatarea si aplicarea sanctiunilor prevazute de lege;
coordoneaza din punct de vedere logistic activitatile de indrumare si instruire a prefectilor,
primarilor, secretarilor generali ai unitatilor administrativ-teritoriale, precum si a altor categorii
de persoane din administratia publica centrald si locald cu privire la atributiile ce le revin
potrivit legii, pentru organizarea alegerilor si referendumurilor;
coordoneazd, indruma, monitorizeaza si evalueazd modalitatea de indeplinire a atributiilor
legale in pregdtirea si organizarea alegerilor si referendumurilor de catre autoritatile
administratiei publice centrale si locale.

Raportat la organizarea si desfasurarea activitatii procedurale si luand in considerare
prevederile Ordinului nr. 898/19.09.2022, al Presedintelui Autoritatii Electorale Permanente
privind stabilirea atributiilor pe compartimente din cadrul Autoritatii Electorale Permanente,
personalul directiilor judetene, respectiv al Directiei Municipiului Bucuresti indeplineste
urmatoarele atributii:
efectueaza activitati de Indrumare, monitorizare si control a autoritdtilor administratiei publice
locale cu privire la actualizarea Registrului electoral si a modului de indeplinire a atributiilor
privind pregatirea, organizarea si desfasurarea alegerilor si referendumurilor, ce le revin potrivit
legii;
efectueaza si coordoneaza in aria de competenta teritoriald activitatile de indrumare si instruire
a prefectilor, primarilor, secretarilor generali ai unitatilor administrativ-teritoriale, precum si a
altor categorii de persoane din administratia publica locala cu privire la atributiile ce le revin
potrivit legii, pentru organizarea alegerilor si referendumurilor;
implementeaza la nivel local programele Autoritatii de formare, instruire si educare in materie
electorala;
evalueaza si controleaza sediile sectiilor de votare, logistica si modul de pastrare a acesteia intre
perioadele electorale si inainteazd compartimentului de specialitate propuneri privind
modificarea sediilor sectiilor de votare sau de inlocuirea logisticii electorale care nu respecta
standardele stabilite de lege;
urmareste modul de delimitare a sectiilor de votare si de stabilire a localurilor sectiilor de vot
si a sediilor birourilor electorale si intocmeste documentatia necesard emiterii avizelor
conforme privind delimitarea sectiilor de votare din tard si stabilirea sediilor acestora;
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6.

verificd modalitatea de arondare a alegatorilor la sectiile de votare si intocmeste documentatia
necesard autorizarii operarii In Registrul sectiilor de votare in ceea ce priveste arondarea
manuald a acestora.

Documente de referinti (reglementari) aplicabile activititii procedurale:

6.1. Legislatie primara:

Legea nr. 208/2015 pentru alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaniei, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale, pentru
modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 3/2000 privind organizarea si desfasurarea referendumului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 288/2015 privind votul prin corespondentd, precum si modificarea si completarea
Legii nr. 208/2015 pentru alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritdtii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfasurarea alegerilor pentru Parlamentul European,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie secundara:

Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului, nr. 4/2020, privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Electorale Permanente, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne:

Ordinul presedintelui AEP nr. 898/19.09.2022 privind stabilirea atributiilor compartimentelor
Autoritatii Electorale Permanente;
Ordinul presedintelui AEP nr. 851/15.09.2022 privind aprobarea Regulamentului intern al
Autoritatii Electorale Permanente;
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e Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 44/2016 privind setul de conditii minimale pe
care trebuie sa le indeplineasca locatiile in care functioneaza sectiile de votare, precum si

dotarea minimala a acestora;

Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 19/2017 pentru aprobarea Metodologiei de
avizare a actualizarii delimitarii sectiilor de votare din tara si a stabilirii sediilor acestora;

Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 48/2016 privind actualizarea numerotarii
sectiilor de votare organizate pe teritoriul Romaniei.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura:

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

ort. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul ce defineste termenul
Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, modalitatile de
lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv
1 Procedura activitdtile de control implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitatii publice. Procedurile pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale, editate pe suport hartie sau Tn format electronic.
5 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri formalizate, aprobata si
formalizate difuzata.
. .| Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
Revizia in cadrul unei . S . . o
3 editii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.
Structurile teritoriale ale aparatului de specialitate al Autoritatii Electorale
Permanente (41 de directii judetene, organizate la nivelul fiecarui judet, precum
Structurile teritoriale | si Directia Municipiului Bucuresti, structuri aflate Tn subordinea
4 ale aparatului de Departamentului coordonarea si monitorizarea activititilor in teritoriu)
specialitate al Autorititii | stabilite prin Hotdrdrea Parlamentului Romdniei, nr. 3/28.06.2022, privind
Electorale Permanente | modificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare a
Autoritatii Electorale Permanente, aprobat prin Hotardarea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020.
. ] . | Procedura ce descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau
5 Procedura operationala ’

mai multor compartimente, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

7.2. Abrevieri ale termenilor

::\Ir'; Abrevierea Termenul abreviat
1 | PS/PO Procedura de sistem formalizata/Procedura operationald formalizata
2 |E Elaborare
3 |R Realizare
4 |V Verificare
5 |A Aprobare
6 | Ap Aplicare
7 | Ah Avrhivare
8 | Av Avizare
9 | AEP Autoritatea Electorald Permanenta
10 | CS Consultant parlamentar
11 | EX Expert
12 | CP Consilier parlamentar
13 | D Director
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8

14 | DA Director adjunct

15 | DG Director general

16 | DCMAT Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
17 | DI Document intern

18 | DFC Directia financiar-contabila

19 | DJ Directie judeteana

20 | DMB Directia Municipiului Bucuresti

Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalitati

Procedura descrie detaliat modul in care se realizeazd activitatea de indrumare,
monitorizare si control electoral, atat in perioadele electorale, cat si intre perioadele electorale.
De asemenea, elaboreaza un set unitar de reguli si obiective necesare pentru desfasurarea
activitatii de indrumare, monitorizare si control electoral si stabileste responsabilitati in ceea ce
priveste organizarea si executarea acesteia pe doud niveluri: aparat central (DCMAT), respectiv
structurile teritoriale ale aparatului de specialitate al Autoritatii Electorale Permanente.

Totodata, persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor de serviciu prevazute de
prezenta procedurd vizualizeaza sau iau contact, in orice alt mod, cu date cu caracter personal
au obligatia de a pastra confidentialitatea si integritatea acestora, precum §i de a le prelucra
numai pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, ih conformitate cu scopurile pentru care au
fost colectate si in baza temeiurilor legale stabilite, cu respectarea prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE si
legislatia de punere in aplicare a acestuia. Astfel, aceste tipuri de documente trebuie sa fie
pastrate in spatii special amenajate, incapere/fiset/birou inchis cu cheie, la care sa aiba acces
direct doar persoanele cu atributii stabilite in fisa postului sa desfasoare activitati de
indrumare, monitorizare si control electoral.

8.2. Documente utilizate:

w N

© o N oA

10.
11.

. Planificarea activitatilor de indrumare, monitorizare si control electoral pentru luna urmatoare;
. Nota de fundamentare privind aprobarea unor deplasari;
. Nota de fundamentare privind aprobarea unor deplasari neprogramate aparute ca urmare a unor

situatii neprevazute;

Referat de aprobare a unor deplasari;

Deviz estimativ de cheltuieli;

Print screen al rutei deplasarii,

Ordin de deplasare;

Adresa de nstiintare catre institutia ce urmeaza a fi controlata;

Imputernicirea persoanelor care efectueazi activititi de indrumare, monitorizare si control
electoral la sediul institutiilor respective;

Proces-verbal de indrumare, monitorizare si control electoral;

Lista de verificare a unitatii administrativ-teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de
votare si logistica electorala;
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12.
13.
14.

15.
16.

electoral;

Documentar foto privind sediile sectiilor de votare si logistica electorala;
Procese-verbale de constatare a contraventiei;
Lista radierilor efectuate de persoanele desemnate la nivelul primariei sa opereze in Registrul

Raport privind activitatea de indrumare, monitorizare si control electoral;
Ultimul proces-verbal de control incheiat la institutia respectiva, cu ocazia desfasurarii

activitatilor anterioare de indrumare, monitorizare si control electoral, pentru compararea

informatiilor si evaluarea situatiei la fata locului.

8.2.1. Lista privind denumirea documentelor utilizate, provenienta, continutul si rolul
acestora, respectiv termenele de comunicare caitre DCMAT

. Termen de
Denumire i
Nr. ) . ) comunicare
ort documente Provenienta documentelor, continutul si rolul acestora citre
' utilizate
DCMAT
Document intern, intocmit si comunicat lunar de cétre personalul din cadrul
structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei catre
DCMAT, pe e-mail, la adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro, doar in
Planificare a | format editabil de tip document excel (.xls, .xIsx), intr-un exemplar unic,
activitatilor de | salvat cu denumirea ,»DJ JUDET PAC LUNA AN” (ex: n perioada
indrumare, ,,DJ_AB PAC 05 2023”). 22-25
1 | monitorizare si | Acesta cuprinde totalitatea autorititilor si institutiilor publice ale unititilor | a fiecarei luni
control administrativ-teritoriale, cu atributii in domeniul electoral, unde urmeaza a pentru luna
electoral pentru | se desfasura activitati de indrumare, monitorizare si control electoral, in urmatoare
luna urmatoare | luna urmdtoare, fiind completate in acest sens doar primele 5 (cinci)
coloane (A-E) din documentul excel).
Documentul coincide cu formularul de la pct. nr. 13.
Acest document nu va purta semndturi si nici numdr de inregistrare.
Document intern, Intocmit si comunicat lunar (dacéd este cazul) sau doar
atunci cand situatia impune cheltuieli*, de catre personalul din cadrul
structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei citre
DCMAT, pe e-mail la adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro, doar in
format editabil de tip document word (.doc, .docx), salvat cu denumirea
,DJ JUDET NFD LUNA_AN” (ex: ,,DJ AB_NFD 05 2023”) intr-un
exemplar unic, impreund cu excelul cuprinzand Planificarea a activitatilor
de indrumare, monitorizare §i control electoral pentru luna urmatoare.
5 Acesta cuprinde actele normative in vigoare In baza carora se efectueaza | . .
Nota de .. . e . in perioada
deplasarile, motivarea necesitatii de efectuare a acestora, respectiv costul
fundamentare S § . 22-25
L estimativ si are drept scop aprobarea lor de catre ordonatorul principal de .
2 privind . . . . . . . a fiecarei luni
credite. Actele normative din cuprinsul documentului vor fi mentionate in
aprobarea unor . - - . e pentru luna
- functie de scopul efectudrii deplasarii, dupd caz (activitati privind .
deplasari urmatoare

indrumarea, monitorizarea si controlul electoral, reprezentarea institutiei in
fata instantelor de judecata, deplasarea la sediul central al institutiei etc.)
Formularul este mentionat si in Procedura operationala-procedura
formalizata privind decontarea cheltuielilor de delegare in altd localitate
din tara, in interesul serviciului PO.DFC.05.

*Formularul se intocmegte si se comunicd citre DCMAT doar atunci
cdnd situatia impune cheltuieli de orice naturd (transport si/sau alocatie
de cazare, respectiv indemnizatia de deplasare in alti localitate, in interes
de serviciu — diurnd, taxe pod, taxe trecere bac, taxe aeroport, taxe de



mailto:coordonare.teritoriu@roaep.ro
mailto:coordonare.teritoriu@roaep.ro

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

PROCEDURA FORMALIZATA

Revizia 1

PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATII
DE INDRUMARE, MONITORIZARE SI
CONTROL ELECTORAL
Cod: PO.DCMAT.01

Pagina 19/44

parcare, alte taxe). Dacd deplasarea se efectueazi cu autoturismul
institutiei si situatia nu impune si alte categorii de cheltuieli mentionate
anterior, acest formular NU SE INTOCMESTE.

Acest document nu va purta semndturi si nici numdr de inregistrare.

Nota de
fundamentare
privind
aprobarea unor
deplasari
neprogramate
apdrute ca
urmare a unor
situatii
neprevazute

Document intern, intocmit ori de céte ori este necesar, doar atunci cand
situatia impune cheltuieli*, de catre personalul din cadrul structurilor
teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei si comunicat catre
DCMAT, pe e-mail la adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro, doar in
format editabil de tip document word (.doc, .docx), salvat cu denumirea
,»DJ JUDET NFDN ZI LUNA AN” (ex:
,,DJ_AB NFDN_12 05 2023”) intr-un exemplar unic, in cazul in care la
nivelul unei structuri teritoriale a aparatului de specialitate al AEP apar
ulterior comunicarii catre DCMAT a Notei de fundamentare privind
aprobarea unor deplasari lunare, alte activitati neprogramate sau aparute ca
urmare a unor situatii neprevazute (verificare sectii de votare, controale
programate initial la o anumitd datd din luna respectiva ce necesita a fi
reprogramate la o altd datd din aceeasi luna, necesitatea desfasurdrii altor

activitati neprogramate initial). Acest document va contine doar cheltuielile
aferente situatiilor neprevazute.

Acest document va fi insotit si de Referatul de aprobare a unor deplasari
(salvat cu denumirea ,,DJ JUDET RADN ZI LUNA AN” (ex:
»DJ_AB RADN 12 05 2023”), Devizul estimativ de cheltuieli (salvat cu
denumirea ,,DJ JUDET DECN ZI LUNA AN” (ex:
,DJ_AB DECN 12 05 2023” si captura de ecran aferentd distantei de
parcurs afisate conform calculatorului de rute, prin accesarea site-ului:
www.distanta.ro (salvat cu denumirea
,»DJ JUDET CEDN ZI LUNA AN” (ex: ’
DJ_AB_CEDN_12_05_2023")

*Formularul se intocmeste §i se comunicd citre DCMAT doar _atunci
cdnd situatia impune cheltuieli de orice naturd (transport si/sau alocatie
de cazare, respectiv indemnizatia de deplasare in alti localitate, in interes
de serviciu — diurnd, taxe pod, taxe trecere bac, taxe aeroport, taxe de
parcare, alte taxe). Daca deplasarea se efectueazd cu autoturismul
institutiei §i situatia nu impune si alte categorii de cheltuieli mentionate
anterior, acest formular NU SE INTOCMESTE.

Acest document nu va purta semndturi si nici numdr de inregistrare.

Anterior
efectuarii
deplasarilor,ori
de cate ori este
nevoie

Referat de
aprobare a unor
deplasari

Document intern, intocmit si comunicat lunar (daca este cazul) sau doar
atunci cand situatia impune cheltuieli*, de catre personalul din cadrul
structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei catre
DCMAT, pe e-mail la adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro, doar in
format editabil de tip document excel (.xls, .xlIsx), salvat cu denumirea
,DJ JUDET RAD LUNA AN” (ex: ,DJ_AB RAD 05 2023”), intr-un
exemplar unic, impreund cu excelul cuprinzand Planificarea a activitatilor
de Indrumare, monitorizare §i control electoral pentru luna urmaétoare.
Acesta cuprinde detalii privind personalul din cadrul structurilor teritoriale
ale aparatului de specialitate al institutiei (nume, prenume, functie,
compartiment, scopul deplasarii, localitatea in care se -efectueaza
deplasarea, durata delegérii, actul de legitimare etc.)

Formularul este mentionat si in Procedura operationald-procedura

formalizata privind decontarea cheltuielilor de delegare in alta localitate din
tard, 1n interesul serviciului PO.DFC.05.

*Formularul se intocmegte si se comunicd citre DCMAT doar atunci
cdnd situatia impune cheltuieli de orice natura (transport si/sau alocatie

n perioada
22-25
a fiecdrei luni
pentru luna
urmatoare si
ori de cate ori
este nevoie,
dar anteriror
efectuarii
deplasarii
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de cazare, respectiv indemnizatia de deplasare in alti localitate, in interes
de serviciu — diurna, taxe pod, taxe trecere bac, taxe aeroport, taxe de
parcare, alte taxe). Daca deplasarea se efectueazd cu autoturismul
institutiei §i situatia nu impune si alte categorii de cheltuieli mentionate
anterior, acest formular NU SE INTOCMESTE.

Acest document nu va purta semndturi si nici numdr de inregistrare.

Deviz estimativ
de cheltuieli

Document intern, intocmit si comunicat lunar (daca este cazul) sau doar
atunci cand situatia impune cheltuieli*, de cétre personalul din cadrul
structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei catre
DCMAT, pe e-mail la adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro, doar in
format editabil de tip document excel (.xls, .xlsx), salvat cu denumirea
,DJ JUDET DEC LUNA AN” (ex: ,,DJ AB DEC 05 2023”)intr-un
exemplar unic. Acesta cuprinde detalii privind personalul din cadrul
structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei**, detalii
privind cheltuieli de orice naturd (transport si/sau alocatie de cazare,
respectiv indemnizatia de deplasare in altd localitate, In interes de serviciu
—diurna, taxe pod, taxe trecere bac, taxe aeroport, taxe de parcare, alte taxe)

si are drept scop evaluarea anticipatd a totalului cheltuielilor necesare
efectuarii deplasarilor.
* Formularul se intocmegte si se comunica citre DCMAT doar atunci
cdnd situatia impune cheltuieli de orice naturd (transport si/sau alocatie
de cazare, respectiv indemnizatia de deplasare in alti localitate, in interes
de serviciu — diurnd, taxe pod, taxe trecere bac, taxe aeroport, taxe de
parcare, alte taxe). Daca deplasarea se efectueazd cu autoturismul
institutiei §i situatia nu impune si alte categorii de cheltuieli mentionate
anterior, acest formular NU SE INTOCMESTE.
** Cu privire la situatia uzuald, in care deplasarea se efectueaza de cdtre
doi sau mai mulfi angajati din cadrul structurilor teritoriale ale
aparatului de specialitate al institutiei, cu autoturismul care se afli in
proprietatea sau in folosinta unuia dintre angajati sau cu cel al institutiei,
din care doar una dintre persoane soliciti decontarea cheltuielilor de
deplasare, se va mentiona acest aspect in titlul devizului (impreund cu
doamna/domnul , avind  functia de
n cadrul ).
Acest document nu va purta semndturi si nici numdr de inregistrare.

n perioada
22-25
a fiecdrei luni
pentru luna
urmatoare §i
ori de cate ori
este nevoie,
dar anteriror
efectuarii
deplasarii

Captura de
ecran (print
screen) privind
ruta deplasarii

Document intern, intocmit si comunicat lunar (dacé este cazul) sau doar
atunci cand situatia impune cheltuieli*, de catre personalul din cadrul
structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei catre
DCMAT, pe e-mail la adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro, doar in
format editabil de tip document word (.doc, .docx), Tn care vor fi inscrise
documentele JPG (.jpg), afisate conform calculatorului de rute, prin
accesarea  site-ului:  www.distanta.ro, salvat cu  denumirea
,,DJ JUDET CED LUNA_AN” (ex:,, DI_AB_CED 05 2023").

* In cazul utilizirii autoturismului proprietate personali a angajatului
din cadrul structurii teritoriale a aparatului de specialitate al institutiei.
Daca deplasarea se efectueazi cu autoturismul institutiei, acest formular
NU SE INTOCMESTE.

Acest document nu va purta semndturi si nici numdr de inregistrare.

In cazul in care, din ratiuni obiective (lucrari, blocaje, accidente etc.) nu
poate fi folositdi ruta transmisd, angajatul AEP care utilizeazd
autoturismul proprietate personald, la data intocmirii documentatiei de

decont, va transmite o notd prin care justifica folosirea rutei alternative.

n perioada
22-25
a fiecarei luni
pentru luna
urmatoare si
ori de cate ori
este nevoie,
dar anteriror
efectuarii
deplasarii
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Ordin de
deplasare

Document intern, Tntocmit intocmit inainte de efectuarea deplasarii, initial
in format editabil de tip document word (.doc, .docx) intr-un singur
exemplar, de catre personalul din cadrul structurilor teritoriale ale
aparatului de specialitate al institutiei. Formularul ordinului de deplasare
este mentionat si In Procedura operationald - procedurd formalizati
privind decontarea cheltuielilor de delegare n alti localitate din tard, in
interesul serviciului PO.DFC.05.

Ordinul de deplasare se inregistreaza, listeaza si semneaza olograf, anterior
efectuarii deplasarii la rubrica ,,Semndatura conducatorului entitatii’, de
cétre directorul directiei judetene/Directia Municipiului Bucuresti sau de
catre Inlocuitorul de drept al acestuia.

in timpul deplasarii titularul ordinului de deplasare va obtine pe acesta
semnatura reprezentantului autoritatii/institutiei unde a efectuat deplasarea
si eventual stampila entitatii respective.

La ntoarcerea din deplasare titularul ordinului de deplasare va completa
rubricile aferente acestuia, iar ulterior la rubrica , Titular avans”,
documentul se semneaza de catre persoana care efectueaza deplasarea, iar
la rubrica ,,Sef compartiment”, se semneaza de cétre directorul structurii
teritoriale sau inlocuitor de drept al acestuia si va fi comunicat ulterior
doar in format original, citre DFC, impreuni cu documentele originale
aferente cheltuielilor ce necesiti decontare (bonuri fiscale, facturi,
chitante, ordine de plata etc.)

Tn cazul in care cheltuielile efective de deplasare sunt mai mari decat
cheltuielile estimate si mentionate in devizul estimativ comunicat initial
(de ex: drumul indicat pe www.distante.ro era inchis sau nepracticabil,
pretul/litru estimat al combustibilului a fost mai mic decat pretul/litru
alimentat etc) personalul din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de
specialitate al institutiei care se afld 1n aceastd situatie va intocmi o Nota
explicativa 1n care va descrie situatia de fapt, nota ce va fi listatd, semnata
olograf si transmisa catre sediul central impreuna cu ordinul de deplasare si
documentele justificative ale decontului.

* Formularul se intocmeste $i se comunica ori de cdte ori se efectueazd o
deplasare, indiferent daca aceasta implica cheltuieli de orice natura sau
nu.

Adresa de
instiintare catre
institutia ce
urmeaza a fi
controlata

Document extern, intocmit initial in format editabil de tip document word
(.doc, .docx), salvat cu denumirea ,,DJ JUDET ADRESA DENUMIREA
INSTITUTIEI Z1 LUNA AN~ (ex:
,,DJ_AB_ADRESA_PRIM_MUN_AB 12 05 2023”) in doua exemplare,
de citre personalul din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de
specialitate al institutiei care urmeazd a desfasura activitatea, se
inregistreaza, listeaza, semneazd olograf de citre directorul structurii
teritoriale respective, care a stabilit institutia si obiectivele de control, | Ori de céte ori
conform planificarii, la care se efectueaza activitatile de Indrumare, este nevoie
monitorizare si control electoral.

Acest document se comunicd institutiei respective, prin mijloace
electronice (e-mail, fax etc) cu minim 5 zile Tnainte de efectuarea
activitatilor de indrumare, monitorizare si control electoral, dar nu mai
tarziu de preziua efectudrii acestora.

Acest document nu se comunicd catre DCMAT, decat la solicitarea
acestuia.

Tmputernicire a
persoanelor
care efectueaza

Document intern, intocmit inainte de efectuarea deplasarii, initial in format
editabil de tip document word (.doc, .docx), salvat cu denumirea
,DJ JUDET IMPUTERNICIRE DENUMIREA INSTITUTIEI

Ori de cate ori
este nevoie
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activitati de
indrumare,
monitorizare §i
control
electoral la
sediul
institutiilor
respective

Z1 LUNA AN~ (ex:
»,DJ_AB_IMPUTERNICIRE_PRIM_MUN_AB 12 05 2023”) intr-un
exemplar unic de catre personalul din cadrul structurilor teritoriale ale
aparatului de specialitate al institutiei, se inregistreaza, listeaza, semneaza
olograf de catre directorul directiei judetene/Directiei Municipiului
Bucuresti si care a stabilit echipa de control care urmeaza a efectua
activitdtile de indrumare, monitorizare si control electoral.

in cazul in care echipa de control este formati din doud sau mai multe
persoane se va intocmi o singurd Imputernicire in care vor fi Inscrise toate
persoanele desemnate sd efectueze respectiva actiune de indrumare,
monitorizare §i control electoral, cu exceptia cazurilor cand echipa de
control este compusd din personalul a doud sau mai multe structuri
teritoriale de specialitate ale AEP, fiind necesard intocmirea de
Tmputerniciri distincte.

In cazul in care aceeasi echipa de control desfisoara activitati de indrumare,
monitorizare si control electoral la doud sau mai multe autoritati/institutii
cu atributii in domeniul electoral se vor intocmi Tmputerniciri distincte
pentru fiecare autoritate/institutie verificatd, cu exceptia cazului cand
acestea apartin aceleiasi unitate administrativ-teritoriala

Acest document reprezintd dovada angajatului AEP privind faptul ca este
imputernicit sa efectueze activitatile respective de indrumare, monitorizare
si control electoral.

Acest document nu se comunicd citre DCMAT, decdt la solicitarea
acestuia.

10

Proces-verbal
de indrumare,
monitorizare $i
control
electoral

Documentul se intocmeste la sediul autoritatii/institutiei administratiei
publice locale unde se desfasoara activitatea de indrumare, monitorizare si
control electoral, in format editabil de tip document word (.doc, .docx) sau
n format Adobe (.pdf) in cazul in care documentele nu pot fi listate la sediul
autoritatii/institutiei administratiei publice locale, acesta fiind semnat
electronic cu semnatura electronica cetificata, atat de catre personalul AEP
cat si de catre reprezentantii autoritatii/institutiei administratiei publice
locale (in mod exceptional, in masura aparitiei unor cazuri deosebite, echipa
de control va proceda la intocmirea documentului in mod olograf, utilizand
formularele tiparite de la sediul structurii teritoriale), salvat cu denumirea
,DJ JUDET PVC DENUMIREA INSTITUTIEI ZI LUNA AN” (ex:
,,DJ_AB_ADRESA_PVC_MUN_AB 12 05 2023”) in doud exemplare,
de catre personalul din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de
specialitate al AEP, se listeaza, semneaza olograf atit de catre
reprezentantii AEP, ct si de catre reprezentantii autoritatii/institutiei unde
s-au desfasurat aceste activitati, iar un exemplar original al Procesului-
verbal de indrumare, monitorizare si control electoral se preda
autoritatii/institutiei.

Ulterior efectudrii activititilor de indrumare, monitorizare si control
electoral la sediul autoritdtilov/institutiilor respective, al doilea exemplar
original al Procesului-verbal de indrumare, monitorizare si control
electoral se inregistreazd si se arhiveazd la nivelul structurii teritoriale al
carei personal a desfasurat activitatea si se comunica citre DCMAT, doar
la solicitarea acestuia.

In cazul in care pe raza unititii administrativ-teritoriale, la primaria
cdareia se desfasoard activititi de indrumare, monitorizare si control
electoral isi desfasoard activitatea si directia/serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor, Procesul-verbal de indrumare,

Ori de cate ori
este nevoie
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monitorizare si control electoral va cuprinde atiit constatdrile de la nivelul
primadriei, cdt si cele de la nivelul structurii de evidenta a persoanelor.

11

Lista de
verificare a
unitatii
administrativ-
teritoriale
privind
conditiile
minimale ale
sectiilor de
votare si
logistica
electorala

Documentul se intocmeste la sediul autoritatii/institutiei administratiei
publice locale unde se defasoara activitatea de indrumare, monitorizare si
control electoral, Tn format editabil de tip document word (.doc, .docx) sau
n format Adobe (.pdf) n cazul in care documentele nu pot fi listate la sediul
autoritdtii/institutiei administratiei publice locale, acesta fiind semnat
electronic cu semnatura electronica cetificata, atat de cétre personalul AEP
cat si de catre reprezentantii autoritatii/institutiei administratiei publice
locale (in mod exceptional, in masura aparitiei unor cazuri deosebite, echipa
de control va proceda la intocmirea documentului Tn mod olograf, utilizand
formularele tiparite de la sediul structurii teritoriale), salvat cu denumirea
,DJ JUDET LV_DENUMIREA INSTITUTIEI ZI LUNA _AN” (ex:
»DJ_AB_LV_PRIM_MUN_AB 12 05 2023”) in doud exemplare, de
catre personalul din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de
specialitate al institutiei, se listeaza, semneazd olograf atit de catre
reprezentantii AEP, cat si de citre reprezentantii autoritatii/institutiei unde
s-au desfasurat aceste activitati, iar un exemplar original al Listei de
verificare a unitdtii administrativ-teritoriale privind conditiile minimale
ale sectiilor de votare i logisticd electorala se preda autoritatii/institutiei.
Ulterior efectuarii activititilor de indrumare, monitorizare §i control
electoral la sediul autoritatilov/institutiilor respective, al doilea exemplar
original al Listei de verificare a unitatii administrativ-teritoriale privind
conditiile minimale ale sectiilor de votare si logistica electorald se
arhiveaza la nivelul structurii teritoriale al cdrei personal a desfasurat
activitatea si se comunicd cdatre DCMAT, doar la solicitarea acestuia.
Formularul listei de verificare este mentionat si in Procedura operationali-
Procedurda formalizatid privind monitorizarea asigurarii logisticii
electorale i a conditiilor minimale de organizare si functionare a sectiilor
de votare PO.DLE.O1.

Acest document nu va purta numdr de inregistrare, fiind anexa la
Procesul-verbal de indrumare, monitorizare si control electoral.

Ori de céte ori
este nevoie

12

Documentar
foto privind
sediile sectiilor
de votare si
logistica
electorala

Activitatea se desfdsoard la sediul autoritatii/institutiei administratiei
publice locale unde are loc activitatea de indrumare, monitorizare si control
electoral, la sediul sectiilor de votare si la locul/spatiul de depozitare a
logisticii electorale, doar in format electronic de tip document JPG (.jpg),
de catre personalul din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de
specialitate al institutiei.

Ulterior efectudrii activitatilor de indrumare, monitorizare §i control
electoral la sediul autoritatilor/institutiilor respective, documentarul foto
privind sediile sectiilor de votare si logistica electorald se arhiveaza la
nivelul structurii teritoriale al cérei personal a desfasurat activitatea si se
comunica catre DCMAT, doar la solicitarea acestuia.

Documentarul foto este mentionat si in Procedura operationald-Procedura
formalizatd privind monitorizarea asigurarii logisticii electorale si a
conditiilor minimale de organizare si functionare a sectiilor de votare
PO.DLE.O1.

Acest document reprezintd anexd la Procesul-verbal de indrumare,
monitorizare si control electoral.

Ori de cate ori
este nevoie

13

Proces-verbal
de constatare a
contraventiei

Procesul-verbal incheiat pentru constatarea contraventiilor prevazute de
legislatia electorala si aplicarea sanctiunilor contraventionale se ITntocmeste
in 3 (trei) exemplare autocopiante de catre unul din membrii echipei de
control.

Ori de cate ori
este nevoie
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Carnetele contindnd aceste formulare sunt primite, in original, de catre
personalul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al Autoritatii
Electorale Permanente, de la sediul central al acesteia.

La intocmirea si comunicarea catre contravenient a acestora se va lua in
considerare prevederile PO.DCMAT.02.

Ulterior efectuarii activititilor de indrumare, monitorizare §i control
electoral la sediul institutiilor respective, Procesele-verbale de constatare
a contraventiei Tntocmite se arhiveazd la nivelul structurii teritoriale §i se
comunica citre DCMAT, doar |a solicitarea acestuia.

Agentul constatator va monitoriza achitarea sanctiunii contraventionale
sa contestarea acesteia la instantele de judecatd, precum si executarea
contravenientului, conform prevederilor PO.DCMAT.02.

Acest document nu va purta numdr de inregistrare intrucdt carnetele au
alocate serii §i numere unice.

Document exportat in timpul desfasurarii activitatii de Tndrumare,
monitorizare si control electoral, de catre una din persoanele desemnate

ralzjlisetfi I?)r la nivelul primariei sa opereze in Registrul electoral, din Registrul electoral
— sectiunea Sesizari, selectand la subsectiunea Tip sesizare - ,,Adauga
efectuate de . L < .
ciitre documerAlt de radiere”, precum §1_perloada sAupusa controlului. Documentl.ll
persoanele generat Tn format electron.|c va fi gxporta}t in format .pdf, d? catre una din _ ) _
14 desemnate la pers_oa?nele desemnate la nivelul primariei sa opereze in Registrul electoral, | Ori de cate_orl
nivelul va fi listat de aceasta si asumat prin semnétura si dupa caz stampilé, de este nevoie
e citre reprezentantii primiriei. Acest document reprezinta suport pentru
primariet sa echipa de control si va fi pastrat de catre aceasta si ulterior arhivat la nivelul
opereze In o A
Registrul structuriii teritoriale de spemallta'te a AEP. B
electoral Acest .document nu se comunici citre DCMAT, decdit la solicitarea
acestuia.
Acest document nu va purta numadr de inregistrare.
Document intern, intocmit si comunicat lunar de catre personalul din cadrul
structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei catre
DCMAT, pe e-mail la adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro, doar in
Raport privind | format editabil de tip document excel (.xls, .xlIsx), salvat cu denumirea
activitateade | ,,DJ JUDET RAC LUNA AN” (ex: ,,DJ AB RAC 05 2023”). Acesta
indrumare, cuprinde totalitatea institutiilor publice ale unitatilor administrativ-
monitorizare §i | teritoriale, cu atributii In domeniul electoral, unde au fost planificate si unde
control s-au desfasurat activitati de indrumare, monitorizare si control electoral, in n perioada
15 electoral, luna respectivd, conform planificarii activitatilor de la pct. nr. 1, fiind | 3-5 a fiecarei
desfasuratd in | completate in acest sens urmatoarele 6 (sase) coloane (F-K) din documentul luni pentru
luna respectiva, | excel). luna anterioara
conform Acest document reprezintd anexd la raportul lunar de activitate al directiei
planificarii judetene/Directiei  Municipiului Bucuresti, mentionat in Procedura
activitdtilor de | operationald-procedurd formalizatd privind modul de intocmire si
lapct. nr.1 comunicare a rapoartelor elaborate la nivelul structurilor teritoriale ale
aparatului de specialitate al AEP PO.DCMAT.04.
Documentul coincide cu formularul de la pct. nr. 1.
Acest document nu va purta semndturi si nici numdr de inregistrare
Ultimul Acest document reprezintda procesul-verbal de control Tincheiat la
Proces-verbal | autoritatea/institutia respectiva, cu ocazia desfasurdrii activitatilor de
16 de indrumare, | indrumare, monitorizare si control electoral anterioare si este un | Ori de cte ori

monitorizare si
control
electoral

document suport pentru echipa de control. (Exceptie reprezintdi cazurile in
care procesele-verbale de control au fost arhivate si predate citre sediul
central)

este nevoie
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8.3. Resursele necesare:

e materiale: calculatoare de birou, laptopuri, rechizite, carnete cu procese-verbale de constatare
a contraventiilor prevazute de legislatia electorald, multifunctionale necesare printarii, scanarii,
multiplicarii si transmiterii documentelor intocmite, autoturisme aflate in folosinta Autoritatii,
conexiune la internet, conexiune telefonica, aparate de fotografiat in vederea realizarii
documentarului foto, registre de evidenta etc.;

e umane: personal cu atribugii de indrumare, monitorizare si control electoral, potrivit fisei
postului;

¢ financiare: fonduri pentru materiale, diurna, indemnizatie de delegare, transport, taxe pod, taxe
trecere bac, taxe aeroport, taxe de parcare, alte taxe, alocatie de cazare, necesare pentru
deplasarea in teritoriu a personalului cu atributii de indrumare, monitorizare si control electoral.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor de indrumare, monitorizare si control electoral

1. intocmirea Planificirii activititilor de indrumare, monitorizare si control electoral
pentru luna urmaéatoare

Se intocmeste de catre fiecare structurd teritoriald de specialitate a Autoritatii si se
comunica, prim e-mail, catre DCMAT, conform prevederilor punctului 8.2.1. in perioada
22-25 a fiecarei luni pentru luna urmitoare.

Tn cazul In care la nivelul unei structuri teritoriale de specialitate a Autoritatii nu sunt
planificate activitati de indrumare, monitorizare si control electoral pentru luna urmatoare se va
comunica catre DCMAT pe adresa coordonare.teritoriu@roaep.ro un e-mail in acest sens.

In cazul in care planificarea activititilor a fost deja comunicati citre DCMAT si nu
poate fi respectatd (unele activitdti nu pot fi desfasurate in luna respectiva sau nu pot fi
desfagurate la datele mentionate in planificarea initiala ori sunt programate noi activitati care

nu au fost stabilite In planificarea initiald) acestea vor fi evidentiate si comunicate catre
DCMAT conform precizarilor de la pct. 5, sectiunea 8.4.1. ,,Completarea Raportului privind
activitatea de indrumare, monitorizare §i control electoral, desfasurata in luna respectiva,
conform planificarii activitatilor de la pct. nr. 1", din prezenta procedura.

Planificarea activitatilor de indrumare, monitorizare si control electoral pentru luna
urmatoare va contine atit activitatile de Tndrumare, monitorizare si control electoral, cat si
activitdtile de informare si Indrumare electorala, respectiv activitdtile de indrumare,
monitorizare si control electoral ce nu au fost desfdsurate conform planificarii din luna
precedenta.

2. Identificarea unitatilor administrativ-teritoriale unde se vor desfasura activititi de
indrumare, monitorizare si control electoral, se va realiza in functie de urmatoarele criterii:
unitati administrativ-teritoriale principale, secundare, tertiare, unitati administrativ-teritoriale
in care au loc alegeri partiale sau referendumuri locale, unitati administrativ-teritoriale la care
s-au constatat deficiente la controlul anterior, inactivitate in Registrul electoral, nerespectarea
termenelor de radiere din Registrul electoral, unitdti necontrolate anterior, recontrol. Aceste
activitati vor fi corelate in functie de resursele umane si materiale disponibile, resursele
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financiare disponibile, mijloacele de transport disponibile, conditiile meteorologice, starea
infrastructurii rutiere, petitiile/sesizarile primite.

3. Stabilirea obiectivelor de control in concordanta cu legislatia in vigoare
A) In perioadele electorale
a) la primarii

e monitorizarea modului in care autoritatile administratiei publice locale indeplinesc atributiile
ce le revin potrivit legislatiei in vigoare in materie electorala;

e verificarea existentei listelor electorale, precum si a modului de intocmire, semnare, pastrare si
actualizare a ultimelor exemplare ale acesteia, listelor electorale complementare si a listei
electorale speciale, dupa caz;

o verificarea predarii de catre primar la judecatoria arondatd a unui exemplar din listele electorale
speciale (daca este cazul);

e obtinerea de informatii privind autorizarea persoanelor care efectueaza operatiuni in Registrul
electoral (solicitare/primire credentiale, comunicare cazuri de incetare/suspendare/retragere),
precum si verificarea comunicarii, in termenul legal, catre AEP a cazurilor de
Tncetare/suspendare/retragere;

e verificarea efectudrii inregistrarilor ori a radierilor in Registrul electoral, in ultimele 6 luni
inainte de data efectudrii controlului, la termenele prevazute de lege si acordarea de indrumare
privind operatiunile necesare de a fi efectuate la nivelul unitatilor administrativ teritoriale in
Registrul electoral;

e verificarea existentei logisticii necesare pentru efectuare operatiunilor de actualizare a
informatiilor in Registrul electoral si tiparirii listelor electorale;

e verificarea existentei si a modului de solutionare de catre primar a cererilor formulate de
cetateni prin care solicita informatii cu privire la propriile date cu caracter personal inscrise in
Registrul electoral si/sau in listele electorale si de solutionare a intdmpindrilor privind
omisiunile, erorile sau inscrierile gresite;

o verificarea logisticii electorale existente in ceea ce priveste integritatea acesteia si ob{inerea de
informatii privind modul de confectionare, pastrare si gestionare a materialelor de logistica
electorala (urne, cabine de vot etc.);

e verificarea respectdrii criteriilor prevazute de lege privind delimitarea sectiilor de votare si
arondarea alegatorilor la sectiile de votare;

e urmadrirea modului de respectare, de catre autoritatile administratiei publice locale cu atributii
in domeniul electoral a deciziilor si hotararilor birourilor electorale, a instructiunilor, deciziilor
si hotararilor adoptate de AEP si a termenelor stabilite in Programul calendaristic Tntocmit cu
ocazia consultarilor electorale in curs de desfasurare;

e verificarea respectdrii de catre primar a obligatiei de a pune la dispozitia partidelor politice,
aliantelor politice, aliantelor electorale si organizatiilor cetatenilor apartinand minoritatilor
nationale care participa la alegeri, la cererea si pe cheltuiala acestora, a unui extras din Registrul
electoral, pe suport electronic sau pe suport de hartie, cuprinzand alegatorii din respectiva
unitate administrativ-teritoriala;

¢ informare asupra colaborarii dintre primarie si celelalte autoritati/institutii implicate in procesul
electoral;

e verificarea respectdrii dispozitiilor legale privind locurile speciale pentru afisaj electoral;
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o verificarea aducerii la cunostinta publica, de catre primari, cu ajutorul prefectilor, a delimitarilor
si a numerotarii fiecarei sectii de votare din unitatea administrativ-teritoriald, precum si sediile
acestora, in conditiile stabilite de Autoritatea Electorald Permanenta;

e acordarea de indrumare electorala privind modalitatea de predare spre topire a exemplarelor
anterioare ale listelor electorale;

e acordare de indrumare pentru aplicarea legislatiei electorale.

b) la serviciile publice comunitare locale de evidenta a persoanelor:

e informare privind modul de solutionare a cererilor primite din partea primariilor cu privire la
clarificarea unor situatii punctuale privind anumite persoane inscrise in Registrul electoral;

e informare privind demersurile efectuate pentru punerea in legalitate a persoanelor fara acte de
identitate;

e acordare de indrumare pentru aplicarea legislatiei electorale.

C) la serviciile/birourile judetene ale Inspectoratul General pentru Imigrdri:

e analizarea modului in care serviciile/birourile judetene ale Inspectoratul General pentru
Imigrari si-au indeplinit atributiile legale privind listele electorale complementare;

¢ informare privind modul de solutionare a cererilor primite din partea primariilor cu privire la
clarificarea unor situatii punctuale privind anumite persoane inscrise in listele electorale
complementare;

e acordare de indrumare pentru aplicarea legislatiei electorale.

d) la institutia prefectului

e informare privind problemele de naturd tehnica si organizatoricd intdmpinate in pregatirea si
desfasurarea alegerilor;

e obtinerea de informatii privind confectionarea si distribuirea buletinelor de vot, a stampilelor
de control si a stampilelor cu mentiunea ,,VOTAT”, a timbrelor autocolante, precum si a
celorlalte materiale necesare votarii;

o verificarea modului in care prefectii au sprijinit primarii in vederea aducerii la cunostinta
publica a delimitarilor si a numerotarii fiecarei sectii de votare, precum si sediile acestora, in
conditiile stabilite de Autoritatea Electorala Permanenta;

o verificarea respectarii deciziilor si hotararilor birourilor electorale, a instructiunilor, deciziilor
si hotdrarilor adoptate de Autoritatea Electorald Permanentd si a termenelor stabilite in
Programul calendaristic intocmit cu ocazia consultarilor electorale in curs de desfasurare;

e consolidarea relatiilor de buna colaborare intre structurile teritoriale ale Autoritatii Electorale
Permanente si Institutia Prefectului;

e acordare de Indrumare cu privire la aplicarea legislatiei electorale si discutii informale asupra
altor teme electorale.

e) la birourile electorale:

e verificarea comunicdrii de catre primar catre presedintele biroului electoral de circumscriptie a
numarului de alegatori rezultat din Registrul electoral si din listele electorale complementare,
in termenul stabilit de lege;

e verificarea respectdrii prevederilor legale referitoare la afisarea propunerilor de candidaturi la
sediul biroului electoral de circumscriptie;
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o verificarea respectarii prevederilor legale referitoare la afisarea hotararilor/deciziilor de
solutionare a plangerilor si a contestatiilor la sediul biroului electoral care le-a emis;

o verificarea modului de organizare a alegerilor si/sau a referendumurilor si de respectare a
termenelor legale de realizare a operatiunilor electorale;

e obtinerea de informatii in legaturd cu principalele probleme intdmpinate in organizarea si
desfasurarea consultarilor electorale;

o verificarea sediului si dotarea biroului electoral.

B) Intre perioadele electorale
a) la autoritatile administratiei publice locale:

e monitorizarea modului in care autoritatile administratiei publice locale indeplinesc atributiile
ce le revin potrivit legislatiei in vigoare in materie electorala;

o verificarea existentei listelor electorale, precum si a modului de Intocmire, semnare, pastrare si
actualizare a ultimelor exemplare ale acesteia, listelor electorale complementare si a listei
electorale speciale, dupa caz;

o verificarea predarii de catre primar la judecatoria arondatd a unui exemplar din listele electorale
speciale (daca este cazul);

e obtinerea de informatii privind autorizarea persoanelor care efectueaza operatiuni in Registrul
electoral (solicitare/primire credentiale, comunicare cazuri de incetare/suspendare/retragere),
precum si verificarea comunicarii, in termenul legal, catre AEP a cazurilor de
incetare/suspendare/retragere;

e verificarea efectudrii nregistrarilor ori a radierilor in Registrul electoral, in ultimele 6 luni
inainte de data efectuadrii controlului, la termenele prevazute de lege si acordarea de indrumare
privind operatiunile necesare de a fi efectuate la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale n
Registrul electoral;

e verificarea existentei logisticii necesare pentru efectuare operatiunilor de actualizare a
informatiilor in Registrul electoral si tiparirii listelor electorale;

e verificarea existentei si a modului de solutionare de catre primar a cererilor formulate de
cetateni prin care solicita informatii cu privire la propriile date cu caracter personal inscrise in
Registrul electoral si/sau in listele electorale si de solutionare a intampindrilor privind
omisiunile, erorile sau Inscrierile gresite;

e verificarea logisticii electorale existente n ceea ce priveste integritatea acesteia si obtinerea de
informatii privind modul de confectionare, pastrare si gestionare a materialelor de logistica
electorala (urne, cabine de vot etc.);

e verificarea respectdrii criteriilor prevazute de lege privind delimitarea sectiilor de votare si
arondarea alegatorilor la sectiile de votare;

e verificarea modului de desfasurare si organizare a consultarilor electorale anterioare;

e respectarea hotdrarilor adoptate de Autoritatea Electorala Permanenta;

e acordarea de indrumare electorald privind modalitatea de predare spre topire a exemplarelor
anterioare ale listelor electorale;

e acordare de indrumare pentru aplicarea legislatiei electorale.
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b) la serviciile publice comunitare locale de evidenta a persoanelor:

informare privind modul de solutionare a cererilor primite din partea primariilor cu privire la
clarificarea unor situatii punctuale privind anumite persoane inscrise in Registrul electoral;
verificarea demersurilor efectuate pentru punerea in legalitate a persoanelor fard acte de
identitate;

acordare de indrumare pentru aplicarea legislatiei electorale.

C) la serviciile/birourile judetene ale Inspectoratul General pentru Imigrari:

informare privind modul de solutionare a cererilor primite din partea primariilor cu privire la
clarificarea unor situatii punctuale privind anumite persoanc inscrise in listele electorale
complementare;

acordare de indrumare pentru aplicarea legislatiei electorale.

d) la institutia prefectului:

4.

informare privind problemele de natura tehnica si organizatoricd intimpinate in pregatirea si
desfasurarea alegerilor anterioare;

acordare de indrumare cu privire la aplicarea legislatiei electorale;

consolidarea relatiilor de buna colaborare intre structurile teritoriale ale Autoritatii Electorale
Permanente si Institutiile Prefectului;

discutii informale asupra altor teme electorale.

Desfasurarea activititilor de indrumare, monitorizare si control electoral

a) Activitati desfisurate la sediul primariilor si directiilor/serviciilor publice comunitare

locale/de sector de evidenta a persoanelor:

Autoritatea adminstratiei publice locale la care urmeaza a se desfasura activitati de
indrumare, monitorizare si control electoral va fi notificata prin comunicarea pe cale electronica
(e-mail, fax etc.) a documentului intitulat ,,4dresa de instiintare catre institutia ce urmeazd a
fi controlata”, de catre directorul directiei judetene/Directiei Municipiului Bucuresti sau
inlocuitorul acestuia, cu minim 5 zile Tnainte de efectuarea activitatilor de indrumare,
monitorizare si control electoral, dar nu mai tarziu de preziua efectuarii acestora. Ulterior, se
va proceda la contactarea telefonica a reprezentantilor institutiei ce urmeaza a fi verificata
pentru confirmarea primirii adresei de instiintare (se va solicita comunicarea confirmarii
primirii adresei de instiintare pe e-mail) si totodata, pentru eficientizarea activitatii ce urmeaza
a fi desfasurata, se vor aduce la cunostinta telefonic si documentele necesare a fi puse la
dispozitie, respectiv comunicarea situatiei in care nu dispun de logistica necesard tiparii
acestora.

In cazul in care, pe raza unititii administrativ-teritoriale respective, functioneaza si
directie/serviciu public comunitar local/de sector de evidenta a persoanelor, in ,,Adresa de
instiintare catre institutia ce urmeaza a fi controlata” se va mentiona si faptul ca echipa de
control va desfasura activitati specifice si la respectiva institutie.

In ziua desfasurarii activititii de indrumare, monitorizare si control electoral, membrii
echipei de control vor avea asupra lor Adresa de instiintare, imputernicirea de control, ordinele
de deplasare, legitimatia de serviciu si/sau legitimatia de control, dupa caz, carnetul cu procese
verbale de constatare a contraventiilor, ultimul proces-verbal de control incheiat la institutia
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respectiva, cu ocazia desfasurdrii activitatilor anterioare de indrumare, monitorizare si control
electoral (format .pdf), respectiv cate un document al Procesului-verbal de indrumare,
monitorizare §i control electoral, precum si al Listei de verificare a unitatii administrativ-
teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de votare si logistica electorala, in format
Adobe (.pdf), in cazul in care documentele nu pot fi listate la sediul autoritatii/institutiei
administratiei publice locale, acesta fiind semnat electronic cu semnatura electronica cetificata,
atat de catre personalul AEP cat si de catre reprezentantii autoritdtii/institutiei administratiei
publice locale (in mod exceptional, in masura aparitiei unor cazuri deosebite, echipa de control
va proceda la intocmirea documentului Tn mod olograf, utilizand formularele tiparite de la sediul
structurii teritoriale), laptop, precum si un dispozitiv de preluare imagini (aparat foto, telefon
mobil etc.).

Activitatile de indrumare, monitorizare si control electoral se desfasoara la sediul
primdriilor sau la un alt sediu indicat de catre reprezentantii primariilor, care sa asigure echipei
de control conditiile specifice necesare desfasurarii in bune conditii a activitatilor.

In momentul sosirii la sediul autoritatii/institutiei va avea loc prezentarea echipei de
control catre reprezentantii acesteia, respectiv prezentarea obiectivelor, solicitarea
documentelor necesare desfasurarii activitatilor specifice, verificarea modului de indeplinire a
masurilor si a recomandarilor stabilite cu ocazia desfasurarii activitatilor specifice anterioare.

Corelatiile privind operarea corectd si la termen a modificarilor efectuate de catre
reprezentantii institutiei controlate in Registrul electoral se fac comparand datele din
documentul exportat in timpul desfasurarii activitatii de indrumare, monitorizare si control
electoral, intitulat ,,Lista radierilor efectuate de persoanele desemnate la nivelul primariei sa
opereze in Registrul electoral ”, precum si pe baza altor inscrisuri oficiale aflate in posesia
reprezentantilor acesteia (hotdrari judecatoresti, comunicari de la instanta, comunicari primite
de la terti etc.).

Echipa de control va desfasura activitatile de indrumare, monitorizare si control
electoral conform imputernicirii primite, iar toate constatarile vor fi evidentiate in Procesul-
verbal de indrumare, monitorizare si control electoral, precum si in Lista de verificare a unitatii
administrativ-teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de votare si logistica
electorala, respectiv va fi intocmit documentarul foto.

Cate un exemplar al Procesului-verbal de indrumare, monitorizare si control electoral,
precum si al Listei de verificare a unitatii administrativ-teritoriale privind conditiile minimale
ale sectiilor de votare i logistica electorala se preda reprezentantilor autoritdtii/institutiei
controlate, iar cel de-al doilea exemplar al documentelor sus mentionate se pastreaza de catre
echipa de control.

In cazul constatirii de contraventii, membrii echipei de control vor intocmi procese-
verbale de constatare a contraventiilor pentru persoanele care au savarsit fapte
contraventionale. Acestea pot fi Intocmite in timpul desfasurdrii activitdtilor specifice de
indrumare, monitorizare si control electoral sau, in cazuri exceptionale, (lipsa
contravenientului, a actului de identitate al acestuia, ori a unor situatii tensionate etc), procesele-
verbale de constatare a contraventiilor pot fi intocmite ulterior, cu celeritate, la sediul structurii
teritoriale de specialitate a AEP si comunicate contravenientilor, prin possta, cu confirmare de
primire.
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Echipa de control va prezenta principalele concluzii si constatari rezultate din activitatea
desfasurata catre conducerea autoritatii/institutiei controlate, respectiv reprezentantilor
acestora.

Ulterior efectudrii activitatilor de indrumare, monitorizare si control electoral la sediul
autoritatilor/institutiilor respective, al doilea exemplar original al Procesului-verbal de
indrumare, monitorizare si control electoral si al Listei de verificare a unitatii administrativ-
teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de votare si logistica electorala se arhiveaza
la nivelul structurii teritoriale al carei personal a desfasurat activitatea.

b) Activititi desfasurate la sediul institutiilor prefectului, la directiile/serviciile publice
comunitare judetene/a municipiului Bucuresti de evidentd a persoanelor, la
directiile/serviciile/birourile judetene de imigrari, respectiv a Directiei pentru Imigrdri a
municipiului Bucuresti, precum si la alte autoritati sau institutii cu atributii in domeniul
electoral

Activitatile desfasurate la sediul institutiilor prefectului, la directiile/serviciile publice
comunitare judetene/a municipiului Bucuresti de evidentd a persoanelor, la
directiile/serviciile/birourile judetene de imigrari, respectiv a Directiei pentru Imigrari a
municipiului Bucuresti, precum si la alte autoritdti sau institutii cu atributii in domeniul
electoral, de catre personalul din cadrul structurilor de specialitate din teritoriu a AEP, sunt
activitati de informare si indrumare, nefiind necesara intocmirea si transmiterea catre aceste
institutii, a adreselor de instiintare, iar discutiile purtate nu sunt consemnate in procese-verbale,
fiind discutii informale si nu reprezinta activitati de control electoral.

Aceste activitati se desfasoara de regula de personalul de conducere din cadrul structurii
teritoriale de specialitate a AEP.

Desfasurarea acestor activitdti nu necesitd Intocmirea de imputerniciri sau ordine de
deplasare decat in situatia in care acestea se desfasoara exclusiv de catre personalul de executie
din cadrul structurii teritoriale de specialitate a AEP.

Informatiile obtinute, discutiile purtate si modul de desfasurare a acestor activitati vor
fi evidentiate de catre persoanele participante in Raportul privind activitatea de indrumare,
Monitorizare si control electoral, desfasurata in luna respectiva la nivelul structurii de
specialitate (cf. pct. nr. 13 - 8.2.1. Lista privind denumirea documentelor utilizate, provenienta,
continutul i rolul acestora, respectiv termenele de comunicare catre DCMAT).

5. Completarea Raportului excel privind activitatea de indrumare, monitorizare si control
electoral, desfasurata in luna respectiva, conform planificirii activititilor de la pct. nr. 1

Se intocmeste conform prevederilor punctului 8.2.1., de catre fiecare structura teritoriala
a aparatului de specialitate al AEP si se comunica DCMAT conform prevederilor punctului
8.2.1.,71n perioada 3-5 a fiecirei luni pentru luna anterioari reprezentand Anexa la Raportul
lunar de activitate, intocmit la nivelul fiecarei structuri teritoriale de specialitate a AEP. (cf.
PO.DCMAT.04)

Raportul privind activitatea de indrumare, monitorizare si control electoral,
desfasurata in luna respectiva se intocmeste prin actualizarea fisierului excel comunicat
initial Planificarea activitatilor de indrumare, monitorizare si control electoral pentru
luna respectiva, respectiv prin completarea urmatoarelor 6 (sase coloane) (F — K).
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In cazul in care planificarea activitatilor comunicati initial citre DCMAT nu a putut fi
respectatd (unele activitati nu au putut sa fie desfasurate in luna respectivd, sau au fost
desfasurate activitati noi care nu au fost stabilite si mentionate in planificarea initiald) acestea
vor fi evidentiate si comunicate catre DCMAT tot in fisierul excel intitulat Raport privind
activitatea de indrumare, monitorizare si control electoral, desfasurata in luna respectiva
astfel:

In dreptul activitatilor programate initial ce nu au fost desfisurate se va mentiona in
coloana ,,F”” motivul pentru care acestea nu au mai fost desfasurate.
Tn cazul In care au fost desfasurate activitati noi care nu au fost stabilite si mentionate

in planificarea initiald acestea se vor mentiona in ordinea cronologicd a desfasurarii
acestora prin inscrierea in excel de randuri noi dupa ultimul rand inscris in excel-ul

transmis catre DCMAT cu planificarea initiald, si se vor completa toate cele 11

(unsprezece) coloane (A — K).

Raportul excel privind activitatea de indrumare, monitorizare si control electoral,
desfasurata in luna respectiva va contine atat activititile de indrumare, monitorizare si

control electoral, cit si activititile de informare si indrumare electorala.

8.4.2.

Derularea si valorificarea activitatilor/operatiunilor

Pas

Tip

E/R
document /

Activitate/Operatiune

Av

Ah

Planificarea activitatilor de indrumare, monitorizare i
control electoral pentru luna urmatoare si comunicarea DI CS/EXICP/DAI/D
acesteia cdtre DCMAT.

D/DA

DJ/DMB

Intocmirea §i comunicarea citre DCMAT a
documentelor de deplasare, dupd caz (Notd de
fundamentare privind aprobarea unor deplasari,
Referat de aprobare a unor deplasari, Deviz estimativ
de cheltuieli, Print screen al rutei deplasarii, Ordin de
deplasare).

DI CS/EX/CP/DA/D

D/DA

DG
(centralizare
DCMAT si
comunicare
citre DFC)

DFC

Intocmirea si comunicarea adresei de instiintare catre

o - B DE CS/EX/CP/DA/D
institutia ce urmeaza a fi controlata.

D/DA

D

DJ/DMB

Intocmirea imputernicirii persoanelor care efectueazi
activitdti de indrumare, monitorizare si control DI CS/EX/CP/DA/D
electoral la sediul institutiilor respective.

D/DA

DJ/DMB

Exportarea listei alegatorilor cu dreptul de vot radiat

din Registrul electoral. DA CS/IEXICPIDAID

D/DA

DJ/DMB

Desfasurarea activitdtii de indrumare, monitorizare si
control electoral, prezentarea echipei de control catre
conducerea  auitoritatii/institutiei,  prezentarea
obiectivelor, solicitarea documentelor necesare
desfasurarii  activitatilor ~ specifice,  verificarea
modului  de indeplinire a madsurilor §i a
recomanddrilor stabilite cu ocazia desfagurarii
activitatilor specifice anterioare. DE CS/EX/CP/DA/D
Tntocmirea  procesului-verbal  de  Indrumare,
monitorizare si control electoral si a listei de verificare
a unitatii administrativ-teritoriale privind conditiile
minimale ale sectiilor de votare si logistica electorala,
respectiv. a procesului-verbal de constatare a
contraventiei  (dacd este cazul), la sediul

autoritatii/institutiei.

D/DA

DJ/DMB
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Prezentarea principalelor concluzii si constatari
rezultate din activitatea desfasuratd catre conducerea
autoritatii/institutiei respective.

Intocmirea si comunicarea citre DCMAT a raportului
privind activitatea de indrumare, monitorizare si

! control electoral, desfasuratd in luna respectiva, DI CS/EXICPIDAID DIDA DJ/bMB
conform planificérii de la pasul nr. 1.
9. Responsabilitati
. Activitate/Operatiune
L\lr: Compartimentul/Postul | T m v, v vi TV
0 1 2 3 4 5 6 7

1 CS/EX/CP/DA/D E/R E/R E/R E/R E/R E/R | EIR
2 DA/D V \Y V/Av | VIAv \Y \Y \Y
3 DG Av
4 DCMAT Av
5 DJ/DMB Ah Ah Ah Ah Ah Ah
6 DFC Ah
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Diagrama de proces

Planificarea activitatilor de indrumare, monitorizare si
control electoral pentru luna urmatoare

y

Tntocmirea si comunicarea documentelor aferente
cheltuielilor de deplasare, dupa caz, de catre personalul din
cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al

institutiei cdtre DCMAT

A\ 4

v

Comunicare citre DCMAT

Intocmirea si comunicarea adresei de Instiintare
catre institutia ce urmeaza a fi controlata

Tntocmirea imputernicirii
persoanelor care

Exportarea listei alegatorilor cu

efectueaza activitati de
indrumare, monitorizare si
control electoral la sediul
institutiilor respective si a

ordinelor de deplasare

dreptul de vot radiat din Registrul
electoral

A4

Centralizare, avizare DCMAT
documente deplasare si
comunicare citre DFC,

spre aprobarea
Ordonatorului principal de credite

DESFASURAREA ACTIVITATII DE INDRUMARE, MONITORIZARE SI CONTROL ELECTORAL
Prezentarea echipei de control citre conducerea autoritaitii/institutiei, prezentarea obiectivelor, solicitarea documentelor
necesare desfasurarii activitatilor specifice, verificarea modului de indeplinire a mésurilor si a recomandirilor stabilite cu
ocazia desfasurarii activitatilor specifice anterioare.

Tntocmirea procesului-verbal de indrumare, monitorizare si control electoral si a listei de verificare a unititii
administrativ-teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de votare si logistica electorala, respectiv a
procesului-verbal de constatare a contraventiei (daca este cazul), la sediul autoritatii/institutiei respective.
Prezentarea principalelor concluzii i constatari rezultate din activitatea desfasurata citre conducerea

autorititii/institutiei respective

A

\ 4

Arhivarea, la nivelul DJ/DMB, a
tuturor documentelor ce vizeaza
desfasurarea activitatii de indrumare,
monitorizare si control elctoral

intocmirea si comunicarea citre DCMAT a raportului privind activitatea
de indrumare, monitorizare si control electoral, desfisurati in luna
respectiva, conform planificarii de la pasul nr. 1
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Anexa nr. 1 Planificare a activitatilor de indrumare, monitorizare si control electoral pentru luna urmatoare

DE INDRUMARE,

LUNA___ ANUL

o Peppmiica yeplte s DATA Neme 33 presume
N (G e VT tcoll RPN TR B i O
autivitacs

OBIECTIVE (s inscriu cele in imputernicire)

Anexa nr. 2 Nota de fundamentare privind aprobarea unor deplasari

APROBAT,
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE

NOTA DE FUNDAMENTARE

privind ap!

Potrivit prevederilor art. 100 din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului 5i a Camerei

Y ) cu

Deputatilor, precum si pentru iz i

si completarile ulterioare, conform cdrora: , Autoritatea Electorald Permanentd este o nstitufie

acu itate juridica §i cu competentd generald in materie electorald, care are

misiunea de a asigura organiz §i desfagi alegerilor i a ref ilor, precum gi finanj

partidelor politice 5i a campaniilor electorale, cu respectarea C a legii §i a
internationale §i europene in materie”,
Tinind cont de dispozitiile art. 103 din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului §i a Camerei
Deputatilor, precum §i pentru o i 5i i itdtii Electorale F 3 i la
ipale ale itatii in domeniul isi it arii electorale,
Avand in vedere faptul ci Autoritatea Electorala Permanentd exercita o serie de activititi de
indrumare si control potrivit prevederilor Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei

Deputatilor, precum si pentru o} i i funct itatii Electorale F ), cu if
5i completarile ulterioare, ale Legii nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdfilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum i pentru modificarea §i

completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificéirile si completarile ulterioare, ale

Legii nr. 33/2007 privind organiz si alegerilor pentru European,

cu modificérile i comp

i ale Legii nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaniei,

cu si comp

Str. Stavropoleos, nr. 6, Bucuresti, Sector 3, 030084
Telefon: 021.310.07.69, fax: 021.310.13.86
Www.roaep.ro, e-mail: registratura@roaep.ro

Procedurii Operatic - a f izatd privind
i de indrumare, monitorizare si control electoral PO.DCMAT.01, cu modificarile si

completirile ulterioare,

Vazind p ile Procedurii Operati - Procedura f izatd privind
cheltuielilor de delegare in alta localitate din tard, in interesul serviciului PO.DFS.05, cu modificarile si
completarile ulterioare,

Avand in vedere tiile R lui de i i fic a itdfii

Permanente, aprobat prin Hotardrea nr. 4/2020 a Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului,
modificat si completat prin Hotarirea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului, nr.
3/28.06.2022

Luénd in consi cele de mai sus,

aprobarea efectudrii deplasrilor de citre personalul
din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al AEP, in vederea desfasurarii activitatilor
specifice de indrumare, monitorizare si control electoral.

Costul estimativ pentru efectuarea deplasarilor mentionate mai sus, potrivit Referatului de aprobare a
unor deplasari si a devizului estimativ de cheltuieli este in valoare de ____ lei.

Avicat  favorabil/nefavorabil: . director,  Directia
Judeteani /Disectia Municipiului Bucuresti

Imi asum responsabilitatea corectitudinii i legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

Intocmit: . consilier parlamentar, Directia
Judeteand /Directia Municipiului Bucuresti
Imi asum i  pentru, L itudinea si intocmirii acestui act oficial

Exemplar unic

Str. Stavropoleos, nr. 6, Bucuresti, Sector 3, 030084
Telefon: 021.310.07.69, fax: 021.310.13.86
Www.roaep.ro, e-mail: registratura@roaep.ro
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Anexa nr. 3 Referat de aprobare a unor deplasari

APROBAT,
ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE

Referat de aprobare a unor deplasari

Avand in vedere Nota de fund. privind aprot deplasarilor p lui din cadrul structurilor teritoriale ale aparatului de specialitate al institutiei. nr, din data de s

Vazand prevederile Hotdrdrii Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile p lului autoritdilor si lor publice pe perioada delegdrii i detasdrii in altd localitate, precum i in cazul deplasarii in
interesul serviciului ,

Avand in vedere atributiile Autoritatii Electorale Permanente in domeniul electoral, va rugam si aprobati deplasarea urmitoarelor persoane, astfel:

Localitatea in care se Deviz
Nr. crt. Nume §i prenume Functia Compartiment Scopul deplasirii Durata delegirii | Actul de legitimare | cheltuieli
efectucazii deplasarea
DA/NU
Pe durata delegiirii. persoanele mentionate mai sus vor beneficia de toate drepturile legale previzute de Hotdrdrea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile ; Iului autoritdfilor si publice pe

perioada delegérii i detasdrii in altd localitate, precum gi in cazul deplasdrii in interesul serviciului
Anexim devizul de cheltuieli la prezentul referat.

Avizat de legalitate:

Am luat cunostintd de acest inscris oficial si imi asum resp b privind legal; actului ad ativ
Avizat favorabil/nefavorabil: . director, Directia i/Directia N

Imi asum resy I inii si legalitatii, in solidar cu i ul inscrisulu

Intocmit: . consilier Directia { /Directia N

Imi asum bili pentru fund rea, corectitudi si legall intocmirii acestui act oficial

Exemplar unic
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Anexa nr. 4 Deviz estimativ de cheltuieli

APROBAT,

CONTROL ELECTORAL Pagina 37/44

ORDONATOR PRINCIPAL DE CREDITE

DEVIZ ESTIMATIV DE CHELTUIELI PENTRU PERSOANELE CUPRINSE IN REFERATUL DE APROBARE,
DUPA CUM URMEAZA:

PENTRU DEPLASAREA iN TARA A DOAMNEI/DOMNULUI N

AVAND FUNCTIA DE N CADRUL DIRECTIEI JUDETENE/DIRECTIEI MUNICIPIULUI BUCURESTI A AUTORITATIT

ELECTORALE PERMANENTE

(iMPREUNA CU DOAMNA/DOMNUL , AVAND FUNCTIA DE iN CADRUL )

Scopul deplasirii:

Localitatea in care este locul permanent de munca:
Localitatea in care are loc deplasarea:

Perioada de deplasare:

Actul de legitimare:

Total cheltuicli estimate (a+b+c+d) IiTOTAL VAO ARE (lei) I

a) Transport
Explicatii | Valoarea
|
b) Alocatic de cazare
Explicatii Numiir zile de cazare Cuniting alocimc de Valoarea
cazare/zi
1) (2) 3) $)=(2)*(3)
0
¢) Indemnizatie de delegare
o Numir zile de s Cua{““'{'
Explicatii indemnizatiede Valoarea
deplasare 3
delegare/zi
[0))] (2) 3) #)=(2)*(3)
0
d) Alte cheltuieli
Explicatii | Valoarea
|
¢) solicitare avans
Explicatii (DA/NU) | Valoarea
[
ARTICOL/ALINEAT ;
SUMA (lei
L 4 BUGETAR (b
Indemnizatii de delegare (suma totald) 10.01.2013 0
Alocatii de cazare (suma totalii) 10.01.2013 0
Cheltuieli de transport (altele decit autoturismul institutiei) sau alte cheltuieli 20.06.2001 0
(ex. taxe bac/pod)
TOTAL GENERAL 0
Vizd control financiar preventiv propriu:
Imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitdfii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Avizat favorabil/nefavorabil: , director, Directia Judeteand’/Directia Municipiului Bucuresti
Imi asum resy bilitatea cor linii yi legalitdtii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
I it: . consilier parlamentar, Directia Jud ii/Directia Municipiului B
Imi asum resp bill a pentru finde ea, corec i i legall intocmirii acestui act oficial

Exemplar unic
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Anexa nr. 5 Captura de ecran (print screen) privind ruta deplasarii

® Distante rutiere x

+

& c 0

@ distanta.ro

— . 3 "
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v 3,6 264 RON 081 | Razgd R
Anexa nr. 6 Ordin de deplasare
Ziua §i ora plecarii .. Avans spre decontare:
- ” _ . Ziua §i ora sosirii - Primit la plecare ......
AEP. Directia Judeteand Depus decontul (numarul §i data) Data depunerii decontului . - Primit in timpul deplasérii
Penaliziri calculate ... TOTAL ...... . lei
CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE
ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE)
A = Felul actului §i Nr. §i data actului Suma
emitentul
Dna/Dnul
avind functia de
este delegat pentru
Durata deplasarii:
Se legitimeazi cu:
Se deplaseazi cu:
Semnitura conducatorului entitatii®
Data
TOTAL CHELTUIELI
Diferenta de restituit s-a depus cu
Sosit 1a data de Sositladatade ... dispozitie de incasare citre
locali locali casierienr. ... din sestituit
Plecat ladatade ..... Plecatladatade ...... Aprobat iz4 control financiar Verificat Sef Titular
localif localif conducitorul prevenit propriu decont, compartiment, avans,
entitatii/
Stampila unitatii Stampila unitatii orfioxfatoml
Semnitura Semnitura principal de
credite
Sosit la data de Sositladatade ................
Plecat la data de . Plecat la data de
Stampila unititii Stampila unititii
Semnitura Semnitura
Sosit la data de Sosit la datade ...
Plecatladatade ..... Plecat 1a data de
Stampila unititii Stampila unititii
Semnitura Semnitura
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Anexa nr. 7 Adresad de instiintare catre institutia ce urmeaza a fi controlatd

\ AUTORITATEA
;] ELECTORALA
PERMANENTA

Nr.

Stimate Domnule Primar/Viceprimar

fa temeiul dispozifiilor Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului i a Camerei Deputatilor,

precum §i pentru organizarea §i functionarea Autoritdfii Electorale Permanente, cu modificirile si

completarile ulterioare, ale Legii nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale,

pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum §i pentru modificarea §i

completarea Legi ar. 393/2004 privind Statutul alegilo focal, ale Liegii nr. 33/2007 privind organizarea si
5

s alegerilor peatru P European, w srile si srile ulterioare
si ale Legii nr. 370/2004 pentru alegerea Presed: Roméniei, icats sile si
arile ulterioare, itatea Electorals 3 exercitd o serie de amma;: de indrumare i

control in materie electorald.

1a scopul evaluirii corecte a situatiei actuale privind respectarea legislatiei electorale, o echipd din
cadrul Autoritatii Electorale Permanente — Directia Judetean va desfisura, in data
de, . activititi de indrumare, monitorizare si control electoral Ia
sifa SP.CLEP. privind modul de
intocmire, actualizare si semnare a listelor electorale, modul de pistrare a registrelor cuprinziad listele
electorale, de efectuare a actualizdrii datelor inscrise in Registrul electoral la termenele stabilite potrivit
prevederilor legale in vigoare, precum si cu privire la realizarea din timp a logisticii necesare desfagurarii

AUTORITATEA
: ELECTORALA
PERMANENTA

Nr.

Stimate Domnule Primar/Viceprimar

In temeiul dispozitiilor Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului 5i a Camerei Deputatilor,
precum §i pentru organizarea §i functionarea Autoritdtii Electorale Permanente, cu modificdrile si
completarile ulterioare, ale Legii nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum §i pentru modificarea §i
completarea Legi ar. 393/2004 privind Statutul alegilr focal, ale Liegil nr. 3372007 privind organizarea s

desfasurarea alegerilor pentru P European, cu modificrile i srile ultericare
si ale Legii nr. 370/2004 pentru alegerea Pregedi Roméniei, icats sile si
rile ulterioare, itatea Electorals 3 exercitd o serie de amntap de indrumare si

control in materie electorald.

1a scopul evaluirii corecte a situatiei actuale privind respectarea legislatiei electorale, o echipa din
cadrul Autoritatii Electorale Permanente — Directia Judeteani va desfisura, in data
de, . activititi de indrumare, monitorizare si control electoral Ia
3i1laSP.CLEP. privind modul de
intocmire, actualizare si semnare a listelor electorale, modul de pistrare a registrelor cuprinziad listele
electorale, de efectuare a actualizirii datelor inscrise in Registrul electoral la termenele stabilite potrivit
prevederilor legale in vigoare, precum si cu privire la realizarea din timp a logisticii necesare desfagurdrii

procesului electoral. procesului electoral.

Cu aceasti ocazie se vor desfigura gi actiuni de i electorala privind itatea de operare Cu aceasti ocazie se vor desfigura §i actiuni de indrumare electoral privind modalitatea de operare
in Sistemul Informatic al Registrului electoral. in Sistemul Informatic al Registrului electoral.

Cu deosebita consideratie, Cu deosebitd consideratie,

Director al Directiei Judetene a itatii Electorale
Director al Directiei Judetene a itatii Electorale P
director, Directia Judeteani 2 AEP
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalititii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
TIntocmit: . consilier parlamentar, Directia Judeteand aAEP
i asum i pentru inea si i ntocmirii acestui act
oficial
- " Exemplar 2

Anexa nr. 8 Imputernicire a persoanelor care efectueazd activititi de indrumare, monitorizare i control
electoral la sediul institutiilor respective

UTORITATEA
ELECTORALA
PERMANENTA
Nr. 12, Verificarea modului in care primarul asigura condifile necesare consultirii de ctre alegitori a informatiilor
I inscrise in listele electorale complementare cu privire Ia proprile date cu caracter personal, precum gi a
modului de ai impotriva gresite sau oriciror erori din listele
. electorale complementare;
IMPUTERNICIRE 13, Unnirirea modului de intocmire si actualizare a listelor electorale speciale; verificarea semndirii listelor

electorale speciale de cifre persoancle abilitate si a modului de pastrare a registrelor cuprinzind listele

. incadrat la itatea Electorala — Directia electorale speciale; verificarea comunicirii citre judecitoria competenti teritorial a nnui exemplar al listelor
. in funcfia de consilier parlamentar, posesor/posesoare al/a C.L. seria electorale speciale, precum si a modificarilor operate in listele electorale speciale;
51 a legitimatiei de servicin or. s 14. Obtinerea de informatii privind persoancle care efectueazi operafiuni in listele electorale speciale si
~ DnaDml _, incadratd la Autoritatea Electorala Permanent - autorizarea acestora;
Directia Judeteand _ __ in funcfia de consilier parlamentar, posesoare/posesor a/al 15.  Verificarea modului in care primarul asigura condifiile necesare consultirii de citre alegitori a informatiilor
CI, seria ar 5ia legitimatiei de serviciv ar. mmsemhsteleelecloﬂlespecﬂk:uyn‘mhpmpndzdaucucmctupuwml precum si a modului de
impotriva omi gresite sau oricaror erori din listele electorale
Sunt imputemicite si desfijoare activitii de indrumare, monitorizare §i control electoral cu privire la speciale;
mvedm prevederilor Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului 5i a Camerei Deputatilor, precum 5i pentru 16. Verificarea respectirii criteriilor de delimitare a sectiilor de votare, de arondare a alegatorilor la sectiile de
anizarea i functionarea Autorititii Electorale Permanente, cu modificérile si completérile ultericare. ale Legii ar. votare, a altor elemente cuprinse in modalitatea de delimitare si de stabilire a sediilor sectiilor de votare,
1152015 pentru alegerea autoritiilor administratiei publice locale, pentru modificarea Legi administratiei publice conform prevederilor legale;
Iocale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea 5i completarea Legii ar. 393/2004 privind Statutul alegilor cu 17.  Verificarea modului de pastrare §i gestionare a logisticii electorale folosite la consultrile electorale antericare
‘modificirile 5i completarile ulterioare, ale Legii or. 33/2007 privind organizarea 5i desfisurarea alegerilor peatru si realizarea din timp a dotarilor specifice km:o,d,wm
Emapem @ arile si nile ulterioare si ale Legii or. 37022004 peatru 18.  Obtinerea de informatii privind izarea si 5 rilor electorale
alegerea Roméniei, 5 cu arile si ulterioare, la Primaria anterioare;
s |a S,lf,C.L.E.P. in data de 19.  Urmarirea modului de respectare a hotérdrilor, decizilor si ummcpnmlor AEP;
| conformummatoarei tematici: 20.  Verificarea modului de efectuare a comunicirilor ntre primirie i serviciul public comunitar local pentru
evidenta persoanelor in vederea obtinerii necesare electoral;
L itor modului a care 3 publice locale i atributiile ce le revin 21, Amaliza pentru p in legalitate a fird acte de identitate.
pomm actelor normative in materie electorala;
2 Urmirirea modului de intocmire a listelor electorale permanente; verificarea semnarii listelor electorale

pen'nanente de ciitre persoanele abilitate si a modului de pistrare a registrelor cuprinzand listele electorale Director al Directiei Judetene a Autoritatii Electorale Permanente,

3 Ohmu de informatii privind solicitirile primite din partea alegatorilor privind inscrierea acestora in listele
electorale permanente cu adresa de resedinta la ultinl scrutin;

4. Obtinerea de informatii privind exemplarele litelor electorale permanente tipirite pentru consultirile
electorale 3 i acordarea de i de predare spre topire a acestora;

5. Obinerea de informaii privind solicitirile primite din partea formatiuailor politice care au participat la
alegerile locale i parlamentare privind punerea la dispozifie, la cererea scrisa §i pe cheltuiala acestora, a unui
extras din Regsmzl electoral;

6. Obtinerea de informatii privind autorizarea persoanelor care efectueazi operafiuni de actualizare in Registrul
eleclwnl

7. Verificarea modului de efectuare la termen a actualizarii datelor inscrise in Registrul electoral pe baza Avizat f
comunicanlor primite;

Acordarea de indrumare privind operatiunile necesare a fi efectuate Ia nivelul primriei in Registrul electoral:

Verificarea modului in care primarul asigura condifiile necesare consultirii de citre alegitori a informatiilor -

inscrise in Registrul electoral cu privire la propriile date cu caracter personal; Intocmit:

10.  Urmirirea modului de intocmire si actualizare a listelor electorale complementare; verificarea semnirii listelor imi asum resp ilit pentru 1, corectil si i intocmir
electorale complementare de ciire persoanele abilitate si a modului de pstrare a registrelor cuprinzand listele oficial
electorale complementare;

11, Obtinerea de informatii privind persoanele care efectueazi operatiuni in listele electorale complementare si o
autorizarea acestora;

. director, Directia Judeteana aAEP
imi asum responsabilitatea corectitudiii si legalitdtii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

conslhu parlamentar, Directia Judeteand a AEP
i acestui act
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Anexa nr. 9 Proces-verbal de indrumare, monitorizare si control electoral

continuare Legea nr. 33/2007 si ale Legn nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaniei,
2 o r icatd, cu modificarile si completd ioare, denumitd in continuare Legea nr. 370/2004,
Nr. inregistrare DJ Nr. inregistrare al institutiei respective
prin care, urmare a de ind itori si control electoral, desfasurate
potrivit obiectivelor generale comunicate prin adresanr. _ din _ , s-au constatat
PROCES-VERBAL i Alparcle;
fiichielat 1 zigade Tuna il Comuna/Orasul/Municipiul ... are un numar estimativ de............. locuitori,
- ) ’ precum si numr de .............. sate componente si anume:
in . judetul
Pentru otpnm akguilnr pentru Senat si Camera Deputatilor din anul 2020, Primaria
& o N . 5 N A ~ Comunei/Orasului a tiparit cite doud exemplare originale ale listei
intre reprezentantii Autoritatii Electorale Permanente — Directia Judeteana 1 1 pe baza datelor si ilor cuprinse in Registrul electoral.
1 . in baza imputemniciri nr. din
P — din Reprezentantii Primariei Comunei/Orasului icipiului au pus la
R mtvi de deplasarenr. ___din_______; dispozitia echipei de control pentru verificare un exemplar original al Listei electorale permanente
2. in baza imputemiciri nr. _ din editat pentru alegerile penfru Senat si Camera Deputatilor din anul 2020.
si a Ordinului de deplasare nr. din : sau
3 . in baza imputemicirii nr. din
, I i La data prezentului control reprezentantii Primariei Comunei/Orasului/Municipiului
—-fAOnEubidedeptgiear. (do. @ nu au pus la dispozitia echipei de control pentru verificare exemplarul original al
sirep (tii) institutiei Listei electorale permanente editat pentru alegerile pentru Senat si Camera Deputatilor din anul 2020,
1 intrucat. (se va inscrie moti
2 : Echipa de control a Autoritatii Electorale Permanente a constatat ¢ la data controlului Listele
electorale permanente sunt pastrate in conditii corespunzatoare, de catre .......... (persoana care o
pastreazd — conform dispozitiilor legale acesta ar trebui sd fie secretarul)... in dosare cu
in conformitate cu prevederile art. 103 din Legea nr. 708/2015 privind a[egere(f Senatului 5i a file detasabile, fiind semnate pe ultima fila de primarul i secretarul general al unititii administrativ-
Camerei  Deputatilor, precum si penml 2 i ea ifii Electorale teritoriale, conform dispozitiilor art. 40 alin. (5) din Legea nr. 208/2015
Permanente,cu modificarile 5i comp: 2, denumitd in ¢ Legea nr. 208/2015, ale
Legii nr. 115/2015 pentru alegerea autoritafilor administrafiei publice locale, pentru modificarea Legii sau
215/ . o P " <gar
administratiei publice locale nr. 215/2001, premm si pen!ru modmmrw si cump[etarea Legii nr. Echipa de control a Autoritafii Electorale s R e e T
393/2004 privind Statutul alegilor locali, cu si 1P demlmlm in elactorile T H B Bcon i o Hrare, (se axplicd cum s-a gasit
continuare Legea nr. 115/2015, ale Legii nr: 3302007 privind organizarea si cciorale; permacnte: I St Dt i COmEPuI0an e O £
i P il Blicats ods I Taila d 1 § pastrata) ... . 5i nici nu sunt semnate pe ultima fild de primarul si secretarul general al unitatii
pentru Parlamentul European, republicatd, cu modificdrile si completarile ul erioare denumitdi in sdminichatte. ferttoriale
Reprezentanti AEP, Reprezentanti institutie, Reprezentanti AEP,
1 2
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Anexa nr. 10 Lista de verificare a unitdtii administrativ-teritoriale privind conditiile minimale ale sectiilor de
votare i logistica electorala

LISTA DE VERIFICARE A UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE PRIVIND CONDITIILE
MINIMALE ALE SECTILOR DE VOTARE SI LOGISTICA ELECTORALA

PREZENTA LISTA DE VERIFICARE REPREZINTA | R ] oara
ANEXA LA PROCESUL - VERBAL DE CONTROL ‘ |

ECHIPA DE CONTROL AEP
(FUNCTIR) {NUME PRENUME)

ECHIPA CONTROL

| DATE DESPRE UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA CONTROLATA

| Juper: J
| _MUNICIPIU/ ORAS/ COMUNA |

DATE PRIVIND NTII UNITATH \TIV- E CONTROLAT
(FUNCTIA) {NUME PRENUME)

REPREZENTANTI UNITATI

1. REGISTRUL SECTIILOR DE VOTARE

NR. SECTII DE VOTARE gin care: [ ] |

-numir sectii de votare la etaj/subsol/demisol B

-numr sectii de votare afiate in domeniul public |

-numdr sectii de votare afiate in domeniul privat I O | |
=== — = egiton Il

NR. CENTRE DE VOTARE N UAT: 1

Aspar i THLE MINIMALE ALE SECTIILOR DE VOTARE Eulinl
PREVAZUTE DE HOTARAREA AEP NR. 44/20167

1.1.1.1. iN CAZUL iN CARE RASPUNSUL ESTE DA, CARE SUNT CONDITIILE PE CARE SEDIILE SECTIILOR
DE VOTARE NU LE INDEPLINESC?

1. iN cazuL in care Aspar nu TILE MINIMALE ALE
SECTIILOR DE VOTARE:
a. CE ALTE SPATII AU FOST i MINIMALE ALE

SECTIILOR DE VOTARE™

b soLuTH DEVOTARE
A A LoR | B. nomenciaToruLsTRADAL
EXISTA ARTERE CARE NU AU 4‘ s w[] | EXISTA STRADAL? |:a|—|\,|-|
C. MODIFICARI iN TIPUL 51 DENUMIREA ARTERELOR
£XISTA SITUATII DE ARTERE NOU INFINTATE, REDENUMITE SAU DESFINTATE? Enlnl
NOMENCLATORUL STRADAL & FOST COMUNICAT DEPABD/SPCLEP? Enlinl
MODIFICARILE N TPUL/DENUMIREA ARTERELOR AU FOST COMUNICATE PREFECTILOR? Enlinl

D. TIPIMOBILE E._NR. ADMINISTRATIV (POSTAL) IMOBILE
ExisTA IMoBIL TP - CASA? “[]_|_xsta mosue zotae® Enlnl

EXISTA IMOBIL TiP - BLOC? [ EXISTA IMOBILE FARA NR. ADMINISTRATIV? _ | o[ w[7]
+ Pentru ca 0 scgie de votare 5§ fizici maseale egal al aegitorilor la
iron mmmmxunmmmamn

lu'g\nmmlmm mmmmmnmmhlumudem(mmmmmm n interiorul

impobilului i care se a3 sectia de votar, cit i accesul de s

*In sitatia in care este semnalat faprul ci sediul unei secg de votare un indeplineste condifille

dmmmmm;ummﬁa?mmhnnwmhxuMmuudm
it

‘minimale se poute reliza,

SPre exezpia: a v b zoate (chwn) casion CFR. mlcdste el b e

2. LOGISTICA ELECTORALA

| 2LL0GISTICk BUSTENTA (revo complets cDAMU/NU BXSTR dgpicon)
CABINE DE VOT Demontabile | | PLACUTE U NR. SECTIEI DE VOTARE !
URNE DE VOT Translucide® PLACUTE INDICATOARE
'URNE DE VOT SPECIALE Transhucide "RECIPIENTE TRANSPORT BULETINE DE VOT (Saci,
cuti etz
PANOURI AFISA) ELECTORAL oRAPEL LACATE/SIGILI, ALTE SISTEME DE SECURRZARE
Aize materia
CABINE DE VOT URNE DE vOT 'URNE DE VOT SPECIALE
EXISTENT suc] exisTent suc| exsTENT ‘ Bsuc|
NECESAR Buc| necesar® BuC| Necesar ‘ BUC,
REUTILIZABILE” % _|_meunuzasie % | Reunuzasie | %
CABINE DE VOT | _urne pe voT | uRNE DE voT sPECIALE #]
METAL/ALIAJ CARTON CARTON iC_]
AUAJE ALUMINIU §1 AUAJE ALUMINIU 51 AUAJE iC_]
MATERIALE TEXTILE ___|_maTeriate Texmiee MATERIALE TEXTILE |
LEMN LEMN LEMN |
PFL PFL PFL 1
PAL PAL PAL I_1
058 0s8. os8 I_1
MDF MDF. MDF. |1
TEGO. TEGO TEGO. |1
PLACAY PLACAJ PLACAJ I_1
PANEL PANEL PANEL |1
MATERIAL PLASTIC MATERIAL PLASTIC MATERIAL PLASTIC
Pvc Ve pvc
PLEXIGLAS PLEXGLAS PLEXIGLAS
FIBRA DE STICLA/CARBON | | FIBRA DE STICLA/CaRBON | | FIBRA DE STICLA/CARBON -
POLICARBONAT POLICARBONAT POLICARBONAT |1
ALTE: METAL/AUAI METAL/AUAI |
TERMOPAN TERMPOPAN |
ALTE AuTE:
+ Paral mansparens. 3 5 i 3
. * e locale 4 opart

(primar, consdiu local, consilk pregedis i judetean) X or_ sectii votare.
? Procental cabizilor i urnelor de vo reatlizabile se calculeazi din existent. 4

£XISTA LISTA INVENTAR A ELECTORALE | =

[ o Easall

TIP LOCATIE DEPOZITARE v (CONDITII DE DEPOZITARE

UNITATI DE INVATAMANT FOARTE BUNE

CAMIN CULTURAL BuNE

PRIMARIE CORESPUNZATOARE

SOCIETATE COMERCIALA NECORESPUNZATOARE

ALTA AUTORITATE/INSTITUTIE PUBLICA NU S-4 PASTRAT LOGISTICA

ALTE: NU EXISTA SPATII PENTRU DEPOZITARE/SUNT
IMPROVIZATE

_ DOCUMENTAR FOTO REALIZAT (DA/NU)

saksums ispuse:
Reprezentantii echipei de control a AEP.

Nume §i prenume, Semndturd,

Nume §i prenume._ Semnéturd

Nume si prenume, Semndturd,

Nume gi prenume, Semndturd

Nume gi prenume, Semndturd,

Nume gi prenume, Semndturd,
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Anexa nr. 11 Proces-verbal de constatare a contraventiei

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
Dircctia Judefcand/Municipiului .. cu scdiul in
S e e e ud/scc

PROCES-VERBAL DE CONSTATARE A CONTRAVENTIILOR
PREVAZUTE DE LEGISLATIA ELECTORALA

Seria AEP Nr. 0007000

incheiat astdzi, . in localitatea
Agent conSTAtator . wiwmmmunuanasisn RS
Autoritatea Electorald Permanentid, am constatat in ziua de NI (1) ;. JEe— locul
urmétoarele:

.. jud./sector .

|_|_|. avand calitatea
a savarsit urmatoarele:

....din Legea nr. . 2 ... cuamenda de la
din Legea nr. . . cuamenda de la
....din Legea nr. . et . ... cu amenda de la
Aplic AVERTISMENT/AMENDA IN SUMA TOTALA DE ... (oo eeeeeeessss s

Contravenientul poate achita, in termen de cel mult 15 zile de la data inménarii sau comunicarii procesului-verbal, jumatate din minimul
amenzii prevazute de actul normativ. adica suma de ..............cccceoeiiiiiinene Jei.

Plata amenzilor contraventionale se poate face prin mijloace de platd online. prin institutii de credit autorizate cu care exista incheiate
convenlii sau la casieriile autoritdtilor administraiei publice locale ori ale altor institutii publice abilitate sd administreze veniturile
bugetelor locale indiferent de localitatea pe a cirei raza acestea functioneazi, de cetdfenia, domiciliul sau de resedinta contravenientului ori
de locul sivarsirii contraventiei, precum si la ghiseul unic din punctele de trecere a frontierei de stat a Romaniei.

Copia dovezii de platd a amenzii sc remite de citre contravenicnt agentului constatator ori sc transmitc prin postd sau clectronic, prin c-
mail, institutici din carc accsta face parte, in (ermenul prevazut de lege. Plata amenzilor contraventionale achitate prin intermediul
sistemelor clectronice de platd prevazute de lege se dovedcste prin prezentarca extrasului de cont al platitorului sau a dovezii de plata cmisc
de catre sistemele de pliti, accasta specificand data si ora cfectudrii plafii: in acceste situatii sc climina obligativitatca pentru platitor de a
preda o copic de pe extrasul de cont sau de pe dovada de plata cmisa de sistemul de plati citre agentul constatator sau organul din carc
accesta face partc.

Alte mentiuni (obiectii ale contravenientului)

domiciliat in . S
jud./scctorul ...

Nu a fost dc fata niciun martor dcoarccc ..

Misurilor contraventionale dispusc mai sus Ic sunt aplicabile dispozitiile O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu
modificarile si completarile ultcrioarc.

Contravenicntul poate face plangere impotriva prezentului proces-verbal in termen de 15 zile de la data inméanarii sau comunicirii acestuia.
Plangerca, insofitd de copia proccsului-verbal de constatarc a contraventici, s depunc la judecdtoria in a cérci circumscriplic a fost
savarsitd contraventia ori la judecitoria in a carci raza (critoriala isi arc domiciliul contravenicntul.

Agenti constatatori, Am luat la cunostinti, Am primit copia procesului-verbal,

Martor, Contravenient,
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Anexa nr. 12 Lista alegdtori cu dreptul de vot radiat - extras din Registrul electoral

. Dati Dati
Tudef UAT | Utilizator Nume NP Datasi [ Cauzi dm:lr&nl Autoritatea | Numar Dati Autoritate Numir Datd Numar | Numir | inceput | sfirgit Judey UAT
b - S utilizator i ora radiere I'ldlc:\: emitenti | document | document | i inregi inregi dosar hotirare | radiere | radiere | introducere | introducere
! inRE inRE

Anexa nr. 13 Raport privind activitatea de indrumare, monitorizare si control electoral, desfasurata in luna
respectiva, conform planificarii activitatilor de la pct. nr. 1

ANUL, - MONI'TORIZARE ACTIUNI DE CONTROL

RAPORT PRIVIND ACTIVITATEA DE INDRUMARE, VONITORIZARE $1 CONTROL KLECTORAL DESFASURATA IN LUNA,

ACTVITATE SANCTIUNT APLICATR | NR. PERSOANE NERADIATE
oL AT veocery |[DPATA EFECTLARI CTATK | % (cuantum santiune - DIN REGISTRUL ELECTORAL

et VATANEERECTU | oy LOASELEARY CERAT TR articolfuclcat - persoana |/ NR. PERSOANE RADIATE CU
A (DA/NU-maotivare) iNTA
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