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3. Formularul de analiza a procedurii

Nr. 3
crt. Compartiment
1. SGA

2. SGA

3. | DLCERPUE
4. DIPE

5. DCFPPCE

6. DLE

7. DCMAT

8. DSOE

9. DCI

10. DFC

11. DJ

12. DCA

13. DRU

14. DT

15. DAP

16. DGR

17. DLCC

18. DAPI

Aviz nefavorabil

Nume si prenume |Inlocuitor de Aviz
conducitor drept favorabil
compartiment sau delegat —
Semnditurdi| Data |Observatii|Semnituri

Data
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19. SPIC
20 CCP
21. DIPE
22, DIPE
23. DIPE
24. DIPE
25 DIPE
26. DIPE
27. DIPE
28. DIPE
29. DIPE
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4. Scopul procedurii
Scopul acestei proceduri consta in stabilirea modului de gestionare a utilizatorilor Registrului
electoral si tinere a evidentei tuturor persoanelor autorizate, conform legii, la nivel national, si
opereze in Registrul Electoral.

5. Domeniul de aplicare a procedurii
Procedura se aplicd in cadrul tuturor departamentelor AEP in care exista utilizatori in Registrul
Electoral.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

Legislatie primara:

- Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legeanr. 115 din 19 mai 2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesi lor locali;

- Legeanr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind

infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucririi
Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date;

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si

privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

- Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulafie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

- Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii
pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a acestor
date.

Legislatie secundara:

- Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 3/2022 privind
modificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii
Electorale Permanente, aprobat prin Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor
si Senatului nr. 4/2020.

Alte reglementari interne ale entitatii publice:

- Ordinele presedintelui Autoritatii Electorale Permanente;
- Standardele de management:
- Norme PSI-SU si SSM;
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- Fise post.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri
7.1. Definitii ale termenilor

a) Procedurda operationald - prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire al aspectul procesual

b) Editie a unei proceduri operationale - Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata

¢) Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

d) Certificat digital calificat - asigurd ,identitatea virtuala” a posesorului si permite crearea
de semnaturd electronica cu valoare legala(extinsd), permitand identificarea fara echivoc, in baza
garantarii integritatii, autenticitatii si nerepudierii mesajelor si documentelor electronice.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. | PO Procedura operationala

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4. Av Avizare

5. |A Aprobare

6. | Ap Aplicare

7. | Ah Arhivare

8. | AEP Autoritatea Electorala Permanenta

9. | DIPE Departamentul Informatizarea Proceselor Electorale
10. | DEEI Directia Evidente Electorale Informatizate

8. Descrierea procesului (Mod de lucru)

8.1. Generalitati

1. Masuri de securitate

Autoritatea Electorald Permanenta elaboreaza si adopta instructiuni privind masurile de
securitate in legatura cu gestionarea si utilizarea Registrul Electoral, care vizeaza, in principal,
controlul accesului la date a persoanelor autorizate sa utilizeze Registrul Electoral, precum si
controlul asupra introducerii de date, ulterior putind fi verificate ce date, cénd si de citre cine au
fost introduse prin jurnalizarea operatiunilor efectuate in Registrul Electoral.
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Autoritatea Electorala Permanenta asigura confidentialitatea datelor cu caracter personal
si a securitdtii prelucrarilor in Registrul Electoral prin persoane autorizate sau imputernicite,
conform legii.

Conform cerintelor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor - RGPD), Autoritatea Electorala
Permanentd are obligatia de a administra in conditii de sigurantd si numai pentru scopurile
specificate, datele cu caracter personal prelucrate.

Masurile de securitate se realizeaza si prin pastrarea criptata a datelor ce permit accesarea
Registrului Electoral si schimbarea periodica a acestora, dar si prin criptarea comunicarii dintre
serverele Registrului electoral si terminalele informatice ale utilizatorilor.

2. Autentificarea persoanei in sistem

In vederea accesarii Registrul electoral, pentru fiecare persoand autorizata, se emite un set de
credentiale (utilizator si parold) unic, prin care se asigurd identificarea si autentificarea acesteia
in sistem, inainte de orice operatiune.

Accesul se realizeaza din browser, de la adresa https://www.registrulelectoral.ro/. utilizind
setul de credentiale eliberat.

3. Identificarea persoanei autorizate si a datelor introduse

Prin gestionarea persoanelor autorizate se asigurd identificarea utilizatorului autorizat care a
introdus datele, precum si momentul (data) introducerii acestora.

4. Confidentialitatea si securitatea datelor

Persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor de serviciu prevazute de prezenta
procedura vizualizeaza sau iau contact in orice alt mod cu date cu caracter personal au obligatia
de a piastra confidentialitatea si integritatea acestora, precum si de a le prelucra numai pentru
indeplinirea sarcinilor de serviciu, in conformitate cu scopurile pentru care au fost colectate si in
baza temeiurilor legale stabilite, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE si legislatia de punere in aplicare a acestuia.

Setul de credentiale este nominal si poate fi utilizat pentru autentificare doar de cétre persoana
desemnata pentru care a fost emis, nefiind transmisibil unei alte persoane.

5. Tipuri de utilizatori

Rolurile pe care le pot avea utilizatorii din Registrul Electoral sunt:

1. AEP Diaspora — administreaza cererile de vot pentru alegatorii din strainatate

2. AEP Filiala — vizualizeazd operatorii si expertii din judetele arondate filialei,
realizeaza mutarea unui expert dintr-un judet in altul
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3. AEP Judet — administreaza expertii electorali si operatorii din judetul respectiv

4. AEP Logistica — administreazd expertii electorali, registrul sectiilor de votare, lista

arterelor si vizualizeaza rapoarte

Primar — administreaza alegétorii, registrul sectiilor de votare

Raportare — vizualizeaza rapoarte din Registrul Electoral

7. Administrare — administreaza utilizatori, vizualizeaza date alegatori, administreaza
nomenclatoare, administreaza scrutine, creeaza machete formulare, vizualizeaza
rapoarte, vizualizeaza/aproba sesizdri

N L

8.2. Documente utilizate

* Anexa | — cerere eliberare/anulare credentiale compartiment AEP

e Anexa 2 — fisier Excel ce contine datele de contact ale persoanei autorizate din cadrul
compartimentului AEP
Anexa 3 — cerere eliberare/anulare credentiale primarie

e Anexa 4 — fisier Excel ce contine datele de contact ale persoanei autorizate din cadrul
primariei

e Dispozitia primarului privind desemnarea persoanelor autorizate sa opereze in Registrul
electoral

e Anexa 5 — declaratie de confidentialitate

8.3. Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale: hartie, plicuri autoadezive, imprimantd speciald pentru imprimarea
plicurilor, statii de lucru

8.3.2. Resurse umane: personal DIPE, personal registraturd, personal directii judetene

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Adaugare utilizator

Adaugarea unui utilizator in Registrul electoral se face la cererea persoanei interesate
(primar/viceprimar/conducatorul compartimentului din care face parte angajatul AEP), in
urmatoarele cazuri: desemnarea unei noi persoane pentru a opera in Registrul electoral, pierderea
credentialelor detinute de cidtre persoana desemnatd, pierderea caracterului confidential al
credentialelor detinute de persoana desemnata.

1. Persoana interesata intocmeste documentatia necesara obtinerii setului de credentiale

de acces in Registrul electoral, dupa caz.

a) Primar: Anexa 3, Anexa 4 (in format editabil), dispozitia primarului

b) Conducator compartiment AEP: Anexa 1., Anexa 2 (in format editabil)

I1. Documentatia este transmisa catre DIPE, la adresa registrul@roaep.ro, astfel:

a) Primarul transmite documentatia cétre directia judeteana a AEP, unde se verifica
corectitudinea documentelor intocmite. Daca documentatia este corecta . directia
judeteana a AEP o transmite catre DIPE, altfel se intoarce catre solicitant in
vederea corectérii.

b) Conducatorul compartimentului AEP transmite direct documentatia catre DIPE.

I1. DIPE verifica corectitudinea documentelor primite. In cazul in care sunt corecte,

DIPE inainteaza documentatia catre registratura AEP in vederea inregistrarii, altfel

documentatia se intoarce catre solicitant.




- : Editia 11
AUTORITATEA FROCERUIG OPERAJIONALA Revizia 0
FELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND GESTIONAREA
' PERMANENTA UTILIZATORILOR IN REGISTRUL ELECTORAL
Cod: PO.DIPE.O2 Pagina 9 din 25
IV. Dupa primirea documentatiei inregistrate, DIPE creeaza seturi de credentiale pentru

noii utilizatori astfel:
1. Din sectiunea de meniu Administrare, subsectiunea Utilizatori se apasa butonul
Adauga utilizator.

UTILIZATORI
Judey UAT Rol Suspendat
- Selectay - b = selectali
Nume Prenume Nume utilizator Creatdela
B
Creat pnd la
]
© REINITIALIZARE
—

2. Dupd apdsarea acestui buton se completeaza formularul cu numele de utilizator
care este unic, numele si prenumele operatorului, email, telefon, rolul, judetul, |
UAT-ul (acolo unde este cazul) si parola, care trebuie sa contina minim 3 litere |
mari, 3 litere mici, 2 cifre si 2 caractere speciale, si se apasid butonul Salveaza. i

Adaugare utilizator

Nume utilizator (Username) *

Cont implicit *

- selectali -

* Adlugail permisiuni implicite

Suspendat

Schimbare parotd la urmétorul Confirmare Parold *
login

Serie centificat digital Autoritate emitentd certificat

cotectat) -

+ Salveazd [EEVERFEES]

3. Se seteaza permisiunile de acces in Registrul electoral.

V. DIPE intocmeste documentatia de raspuns care cuprinde: adresa, declaratie de
confidentialitate si datele de acces pentru fiecare utilizator (sigilate in plicuri
individuale).

VI.  Documentatia este verificatd si apoi semnata de cétre Presedintele AEP sau de

persoana delegata prin ordin de catre Presedintele AEP.

VII.  DIPE transmite documentatia de raspuns céatre registratura AEP in vederea
inregistrarii si comunicdrii acesteia cétre primarie.

VIII.  DIPE comunica fiecarui utilizator datele de acces astfel: numele de utilizator este
transmis prin email, iar parola este transmisa prin SMS. In cazul compartimentelor
AEP, datele vor fi transmise doar prin aceasta metoda.

IX.  Dupad primirea credentialelor de acces, utilizatorul completeaza declaratia de
confidentialitate si o transmite catre DIPE, prin email, la adresa registrul(@roaep.ro.
Datele de autentificare pot fi utilizate doar de persoana careia i-au fost atribuite,
acestea nu pot fi transmise unei alte persoane.

X. Declaratiile de confidentialitate se vor pastra la nivelul DIPE, in arhiva.

8.4.2. Modificare utilizator
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Modificarile care se pot face la nivelul utilizator sunt: modificare nume/prenume, modificare
permisiuni de acces, anularea suspendarii.

[ Persoana interesatd (primar/conducatorul compartimentului din care face parte
angajatul AEP), transmite solicitarea prin email catre adresa registrul@roaep.ro.

I1. DIPE efectueaza modificarile solicitate in Registrul electoral.

I11. DIPE transmite raspuns prin email catre solicitant asupra modificarilor efectuate.

8.4.3. Anulare utilizator

Anularea unui utilizator in Registrul electoral se face la cererea persoanei interesate
(primar/conducatorul compartimentului din care face parte angajatul AEP), in urmitoarele
cazuri: utilizatorul nu mai este angajat, utilizatorul nu mai are permisiuni de acces sau
utilizatorul este suspendat pentru o perioada de timp determinata.

I. Persoana interesata solicita prin intermediul unei adrese anularea setului de

credentiale de acces in Registrul electoral:
a) Primar: Anexa 3
b) Conducator compartiment AEP: Anexa 1

I1. Documentatia este transmisa catre DIPE, la adresa registrul@roaep.ro, astfel:

a) Primarul transmite documentatia catre directia judeteand a AEP, unde se
verificd corectitudinea documentelor intocmite. Dacd documentatia este
corecta, directia judeteand a AEP o transmite citre DIPE, altfel se intoarce
cdtre solicitant in vederea corectarii.

b) Conducatorul compartimentului AEP transmite direct documentatia catre
DIPE

I11. DIPE verificd corectitudinea documentelor primite. In cazul in care sunt corecte
DIPE inainteaza documentatia cétre registratura AEP in vederea inregistrarii, altfel
documentatia se intoarce catre solicitant.

IV. Dupa primirea documentatiei inregistrate, DIPE anuleazi datele de acces ale
utilizatorilor mentionati in solicitare astfel:

1. Din sectiunea de meniu Administrare, subsectiunea Utilizatori se cauta
utilizatorul ale carui date trebuie sa fie anulate. Din dreptul acestuia se apasa
butonul Editeaza.

UTILIZATORI
Judet UAT Rol Suspendat
- selectay - - ~ selectall -
Nume Prenume Nume utilizator Creatdela
Creat pdnd la
B
C REINITIALIZARE
(Rezultate 1-20 din 20267) - 2 3 4 5 B
Judet UAT  Nume de utilizator Nume Prenume Data creare  Rol Suspendat  Pericada de suspendare
adam.adrian Adam Adrian 18.03.2016  Utlizatori din ambasade DA
ADMIN Administrator  AEP 01112002

/s E B

1‘Edimaza | &
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2. Dupa apdsarea butonului, in formularul care se deschide se bifeazd optiunea
Suspendat, se selecteazi data de la care utilizatorul nu mai are acces in Registrul
Electoral si apoi se apasa butonul Salveaza.

Edstare utilizator

Nume inilzator (Usesname) *

Misiune diplomaticd *

Suspendat pdnd la

Schirmnbare parols la urmibitocul
legn

Setie cerlificat digital Autoriate emitent certifical

sl

V. DIPE intocmeste documentatia de raspuns.
VI.  Documentatia este verificata si apoi semnatd de catre Presedintele AEP sau de
persoana delegata prin ordin de catre Presedintele AEP.

DIPE transmite documentatia de rdspuns citre registratura AEP in vederea
inregistrarii $i comunicarii acesteia catre primarie.

VIL

8.4.4. Resetare parola utilizator

Resetarea parolei de acces se face doar la cererea utilizatorului.
i Utilizatorul transmite un email catre adresa registrul@roaep.ro. de forma:
~Subsemnatul/a ...... , utilizator al Registrului electoral, UAT ..... (dacd este cazul) ,

judetul ....... . solicit resetarea parolei pentru accesarea registrului electoral.
Nume utilizator: ....

Telefon: ......

Ultimul mesaj primit la incercarea de autentificare: .....”

DIPE verifica corectitudinea informatiilor comunicate. In cazul in care acestea nu
sunt corecte, solicitarea se intoarce citre solicitant in vederea corectirii. In cazul in
care informatiile sunt corecte, se reseteaza parola din Registrul electoral astfel:

I. Din sectiunea de meniu Administrare, subsectiunea Ulilizatori se cautid

utilizatorul pentru care trebuie schimbatd parola. Din dreptul acestuia se apasi
butonul Schimba parola.

11.
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UTILIZATORI

T

e UaY
have

ewl pird la

o PO
SN

Mt UAT  Nume de wriizascr Ll

2. Administratorul seteaza
Salveaza.

Editare utilizator

Nume utilizator (Usemams)

¥ Schimbace parcil la urmdtorul login

Prenume

B S periiat

e P CTrewl dola

Frenume Osta creare Bl Suspendal  Fercala e pepardare

Flamon dn smsaane

0 noua

3. Se bifeazd optiunea Schimbare parold la urmdtorul login pentru a se asigura
confidentialitatea datelor de autentificare si se apasa butonul Salveazad.

I11. DIPE transmite prin SMS, la numarul de telefon comunicat in solicitare, parola
temporara de acces.

IV.  Ultilizatorul se autentificd cu parola primitd prin SMS.

V. In formularul de modificare parold, care se deschide, utilizatorul completeaza in

campul Parola veche parola folosita la autentificare, iar in celelalte 2 cdmpuri
completeazd o noud parola.
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AFLA CARE ESTE SECTIA TA DE VOTARE
MODIFICARE PAROLA
Parolii veche*
Parola noud*
Repeld parola*
VL. Dupd apasarea butonului Schimba parola, in cazul in care mesajul primit este ,,Parola
a fost schimbata cu succes”, utilizatorul se poate conecta cu noua parola pe care a

stabilit-o.

Din 6 in 6 luni utilizatorii sunt obligati sd isi schimbe parola prin completarea unui
formular electronic ce se deschide automat dupa autentificarea utilizatorului.

9. Responsabilitati

Adaugare utilizator

Nr. Compartimentul (postul) /
crt. actiunea (operatiunea)
Primarie

I 11 Inr | Iv | v | VI VII | VI IX X

1

2 Directie judeteana AEP
3. DLE

4. DSOE
5

6

7

eol Mesi NesiNesies!

DCMAT
DIPE V |E |E Ap | Ap Ah
Presedinte AEP/ V/A
persoana desemnati
8. DGR Ap Ap
9. Utilizator RE E/Ap

Modificare utilizator

Nr. Compartimentul (postul) /
crt. actiunea (operatiunea)
1. Primarie E




AUTORITATEA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 11

Revizia 0

Pagina 14 din 25

ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND GESTIONAREA
/ PERMANENT A UTILIZATORILOR IN REGISTRUL ELECTORAL
Cod: PO.DIPE.O2
2. Directie judeteana AEP | E
3. DLE E
-+ DSOE E
5, DCMAT E
6. DIPE Ap | E
Anulare utilizator
|t T [ [ [ [v] o [
L. Primarie E
2. Directie judeteana AEP | E |V
3. DLE E
4. DSOE E
5. DCMAT E
6. DIPE V |Ap |E Ap
7. Presedinte AEP/ V/A
persoana desemnata
8. DGR Ap Ap
Resetare parola utilizator
| actones (opesoneny | 1| M| M Vv v
1. Utilizator RE E Ap | Ap | Ap
2. DIPE VIiAp | Ap
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10. Anexe
Anexa |

Denumirea compartimentului ...

Citre
Departamentul Informatizarea Proceselor Electorale

Stimate domnule Director general,

Subsemnatul/Subsemnata ... ., avand  functia  de
.................................. v rog si aprobati:
e generarea unui set nou de credentiale in vederea accesarii aplicatiei Registrul Electoral, ca

urmare a:

O Adaugarii unei persoane autorizate si opereze in aplicatia Registrul Electoral

numele s{ premonele persoanei autorizate

Atributn in Registrul Electoral:

mumele §i prenumele persoanei autorizate

O Pierderii caracterului confidential al credentialelor prin vizualizarea acestora de o persoani
neautorizata

......................................................................................

numele §i prenumele persoanei autorizate

e anularea setului de credentiale emis pentru persoana/persoancle de mai jos, care nu mai
este/sunt desemnatd’/e pentru a opera in aplicatia Registrul electoral:




PROCEDURA OPERATIONALA Bdifie 1

Revizia 0

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND GESTIONAREA
UTILIZATORILOR IN REGISTRUL ELECTORAL
Cod: PO.DIPE.02 Pagina 16 din 25
Anexa 2
Model tabel Excel de centralizare
Compartiment AEP Sitpni/Prectinst parsosnl Tip utilizator lefon persoand d ata Adresa e-mail persoand desemnatd

desemnata
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Anexa 3

Denumirea unitatii administrativ- teritoriale ...,

Nr./Data iesire UAT.................. Nr./Data intrare AEP......................

Catre
Departamentul Informatizarea Proceselor Electorale.
Autoritatea Electorald Permanenta

Stimate dommnule Director general,

Subsemmatul/Subsemnata ...........coooiiiiiiiii in calitate de reprezentant legal
AlUAT. ... avénd functia de Primar/Viceprimar, va rog s aprobati:

® generarea unui set nou de credentiale in vederea accesirii aplicatiei Registrul Electoral, ca

urmare a:

T Adaugirii unei/unor alte persoane autorizate s opereze in aplicatia Registrul electoral

nwnele 5l premonele persoanei autorizate Nr. dispozitiei primarulut

O Pierderii credentialelor:

2.
numele g prenumele persoanei autorizate Nr. dispozitiei primarului
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m.rme!e 3i premomele persoanei autorizate Nr. dispozitiei primarului

[ Pierderii caracterului confidential al ¢redentialelor prin vizualizarea acestora de o persoani
neautorizati:

m.rmen’e 5i prenumele persoanei autorizate Nr. dispozitiei primarului

e anularea setului de credentiale emis pentru persoana‘persoanele de mai jos, care nu mai
este/sunt desemnati/e pentru a opera in aplicatia Registrul electoral:

numele 5i prenumele persoanei suspendate
Mentionez ci anexez acestei cereri urmiatoarele documente:
1. Dispozitia/Dispozitiile privind imputernicirea persoanei/persoanclor desemnati’e pentru a

opera in Registrul electoral
2. Fisierul Excel ce contine datele de contact ale persoanelor autorizate, in format editabil

Semmidtura si stampila

Primar/Viceprimar
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Anexa 4

Lista perscanelor

s4 efectuer

peray

in Registrul electoral cuprinzénd cetatenii romdni cu domiciliul say regedinga in {ard

Judet

Nume/Prenume
primar

Nume/Prenume perscand
desemnatd prin dispozitie

Funclie perscand
desemnatd prin

dispozitie

Act Perioadh valabilitate :ﬂ Telefon mobil

C:Pp« ath V!lcd":lr! perscand desemnatd perscand
[tip. serie, numdr) desemnatd

desemnatd (data eliberdrii -
data explrdril

persoand desemnatd

Adresdemall | oo riia numde/data

NVALID

[Nvatin

[invavo

INVALID

INVALID

INVALID

INVALID

NVALID

[invauo

INVALID

INVALID

|ivaLio

INVALID
INVALID
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Anexa 5

Declaratie privind primirea datelor de autentificare in Sistemul Informatic al

Registrului Electoral

Prin prezenta, subsemnatul/ia ... .
identificat/a cu CI/BI, Serie ....... 9 . | [ s BN st srms e s cu
domiCiliul TN
avandfunctiade ... , declar pe propria raspundere ca
am primit datele de autentificare (utilizator si parold) pentru utilizarea Sistemului
Informatic al Registrului Electoral (SIRE), in calitate de persoanad autorizata sa
efectueze operatiuniin SIRE, inUAT ... N 1Ts L7 (1] \
desemnata prin Dispozitia primaruluinr. ...._.........

Declar pe propria raspundere ca nu voi divulga datele de autentificare unei alte
persoane si ca am luat la cunostinta de prevederile legale referitoare la protectia datelor
cu caracter personal si consimt sa pastrez confidentialitatea datelor cu caracter personal
a caror prelucrare o efectuez in conditiile legii, Tn virtutea atributiilor primite, inclusiv
dupa incetarea activitatilor de prelucrare a acestor date.

Cunosc faptul ca incalcarea normelor legale stabilite prin Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor) atrage raspunderea administrativa,
civila ori penald, in raport cu gravitatea faptei, potrivit legii.

Data Semnatura
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Anexa 6 — Schema logica — Adaugare utilizator

Adaugare utilizator

intocmirea documentatiei de citre
persoana interesatd

Perspana interesats este din

N Transmiterea documentatiei citre DJ
primane

Transmiterea documentatiei citre DIPE

Adaugarea utilizatorului in Registrul electoral

intocmirea documentat iei de réspuns

INCORECT

Avizarea documentatiei de
réspuns

Transmiterea réspunsului citre DGR

DGR transmite réspunsul cit

Persoana des
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Anexa 7 — Schema logicd — Modificare utilizator

Modificare utilizator

Persoana interesata transmite
solicitarea catre DIPE prin email

DIPE modifica datele din Registrul electoral
conform solicitarii

DIPE transmite raspunsul prin email
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Anexa 8 — Schema logica — Anulare utilizator

Anulare utilizator

intocmirea documentatiei de cétre
persoana interesatd

—

INCORECT

Perspana interesata este din
| primarie

oA Transmiterea documentatieicatre DI

‘ NU Verificarea ctitudinii
INCORECT | — CORET———————— docum

elor

Transmiterea documentatiei cdtre DIPE

|

[

[

Verificarea corectitudinii
documentelor

inregistrarea documentelor

Anularea datelor de accesin Registrul electoral

INCORECT

Avizarea documentatiei de
raspuns

Transmiterea raspunsului ctre DGR

DGR transmite raspunsul catre solicitant
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Anexa 9 — Schema logicd — Resetare parola

Resetare parola utilizator

— Utilizatorul transmite solicitarea catre
| DIPE prin email

|
INCORECT
I

Verficarea corectitudinii

informatiilor comunicate

DIPE reseteaza parolain Registrul electoral

DIPE transmite parola temporara prin SMS

Utilizatorul se autentifica cu parola
primita prin SMS

Utilizatorul seteazad o noud parolad

Parola a fost schimbata

Utilizatorul se autentifica
in Registrul electoral cu
noua parola
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11. Cuprins
Numarul
componentei

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

procedurii
1. Formularul de evidenta a modificarilor 2
2, Formularul de distribuire/difuzare 2
3. Formularul de analiza a procedurii 3
4. Scopul procedurii 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii 5
6. Documente de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii 5

procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) 6
9. Responsabilitati 13
10. Anexe 15




