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4. Formularul de analizi a procedurii:
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. |Secrctar gencral adjunct

2. |Secretar gencral adjunct

Nepartamentul legislafie, contencios electoral,
ielatia cu Parlamentul 51 Uniunea Europeani

[Departamentul informatizarca proceselor

electorale

5 Departamentul de control al finantdrii partidelor
~lpolitice $i a campaniilor electorale

6.  Departamentul logistica clectorald

5 [Departamentul coordonared §i monitarizarca

T petivitdjilor in leritoriu -

&  |[Deparlamentul suport organizatoric electoral

9. |Departamentul copperare intemejionila

10, |Direcjia inanciar-contabil

I1. [Directia juridici

| 12, [Direcpa contecios administrativ

13. [Dircctia resurse umane

14. B:rct[in lehnicd

15, |Dircctia achizitii publice

16.  |Direclia generald registiaturd

7. [Dircctia pentru lucridnlor Colegiulut consultativ

18, |Serviciul protectia informatiilor clasificate

1. |Corpul de control ul presedintelu

4. Scopul procedurii formalizate

Scopul acestei proceduri cste:

a) stabilirea unui set unitar de reguli si operatiuni privind evidenla cantitativ-calitativa a
logisticii electorale existente la nivelul unitdtilor administrativ-teritoriale, precum si a modului de
depozitare a acestcia intre perioadele electorale;

b) stabilirea responsabilitdjilor persoanelor privind intocmirea, avizarea sau aprobarca
documentelor necesare aclivitdfilor mentionate. Dacii una dintre persoanc devine indisponibild,
activitatea este continuata de celelalte persoane din cadrul Dirccetiei resurse electorale.

Beneficiile implementdrii procedurii:
Derularea activitd(ilor de evaluare, monitorizare si verificarc a logisticii electorale permite:
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a) asigurarea din limp a dotarilor specifice sectiilor de votare: urne i cabine, stampile, tusiere,
recipiente pentru transportul buletinelor de vot, panouri de afisaj, tiblite indicatoare, sigilii si altele
ASCIMEenca,

b) pastrarea logisticii electorale in condilii corespunziloare pentru a putea i utilizate in mod
repetat;

¢) evidenla neajunsurilor privind dotarea cu logistica electorald,

d) eviden{a propuncrilor gi incidentelor privitoare la dotarea 5i amenajarea localului sectiilor de
votare, precum §i a propunerilor privitoare la o mai bund organizare $i des[Asurare a alegerilor;

1) asigurarea datelor si informatiilor necesare pentru lundamentarea propunerilor de asigurarce
a logisticii necesare desBisuriiril In bunc conditii a alegerilor, inclusiv a proicctelor-tip;

g) asigurarea datclor gi informatiilor necesare pentru estimarea fondurilor necesare realizarii,
din timp, a logisticii necesare.

Obiectivele specifice si activititile desfasurale in vederea indeplinirii acestora sunl ajustale
corespunzitor in cazul interventiei unor cvenimenite legislative (moditicarca, completarea, abrogarea,
republicarea, suspendarca sau altele asemenea),

Activitatile specifice procedurii de verificare a logisticii electorale se realizeaza permanent,
potrivit planificrilor, cu precidere inainte cu 3-6 luni de organizarea unui scrutin respeeliv 3 luni dupd
anuntarea rezultatelor, astlel inciit, pe de o parte sa fic asigurate conditii corespunzitoare, iar pe de altd
parle, informatiile relevante colectate si fie valorificate corespunzitor.

Asadar, trebuie avutd in vedere necesitatea electurii unor analize privind evaluarca obicelivi a
conditiilor logistice din sediile sccjiillor de votare, precum 51 colectarca cu acuratete a unor date si
informatii necesare, inclusiv in ccea ce priveste dotérile si logistica electorald existentd, ca urmare a
cresterii gradului de vzord.

De asemenea, se impune identificarea unor solulii sustenabile pentru asigurarca accesibilitéjii
alegatorilor cu dizabilititi si a celor cu mobilitate redusd, precum 31 derularca unor programe si
proiecte-pilot cu scopul de a imbunaidi informarca i exercitarca neingradita a drepturilor electorale
de citre acesle calegorii de alegdtort.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
Procedura este valabild pentru toate tipurile de alegeri, dupd cum urmeaza:

v ﬁ?ﬁmcﬁrj de aitoritaten reprezentativd ce urmeazd a fi aleasd:
- alegerca autorititilor administratiei publice locale;

- alegerea Senatului $i a Camerci Deputatilor;

- alegerea membrilor din Roménia in Parlamentul Furopean;

- alegerea pregsedintelui Roméniei.
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v In functie de data la care se desfiisoard procesul electoral, raporlald la termenul
mandatului (la expirarea/inainte de cxpirarca mandatului), precum si la nivelul circumscriptiei
{(national/local);

- alcgeri generale (la termen);

- alegeri generale anticipate;

- alegeri partiale;

Monilorizarca asigurdirii logisticii electorale si a conditiilor minimale de organizare si
[unctionare a sectiilor de votare reprezinti o activitate specifici a Directiei resurse electorale din cadrul
Departamentului logistica electorald, corelati cu activitatea structurilor teritoriale ale AEP, precum si
cu cea desfasurati de ciitre Departamentul pentru coordonarca $i monitorizarca activititilor in teritoriu.

Procedura sc aplicd de citre personalul din cadrul Directiei resurse electorale din cadrul
Departamentului logistica electorald, Departamentul pentru coordonarea si monitorizarea aclivitiitilor
in teritoriu, precum si de ciitre persoancle cu atribulii de control din cadrul structurilor teritoriale ale
AEP (directiile judejenc si dircetia municipiului Bucuresti), potrivit atributiilor prevazute in fisa
postului.

6. Documente de referintii (reglementiiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie principali

v Legea nr, 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarca si funcfionarea Autorititii Electorale Permanente, cu modificirile si completarile
ullerioare;

v" Legea nr, 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Roméniei, republicata, cu modificrile si
completirile ullcrivarc;

v Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autorititilor administratiei publice locale, pentru
modificarea Legii administratici publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificirile si completarile
ulterioare;

v" Legea nr. 3/2000 privind organizarca si destdsurarea referendumului cu modificérile si
completirile ulterioare;

v legea nr. 33/2007 privind organizarca si desfasurarca alegerilor pentru Parlamentul
Furopean, republicatd, cu modilicérile si completirile ultcrioarc.

6.2. Legislatie sccundard (pentru punerea in aplicare a normelor legale, Tnainle de [ecare
scrutin se adoptd un pachet de hotérdri ale Guvernului | indeoschi ca urmare a propunerilor ficute de
AEP si MAI). Pe langa accsica, dupd caz, sunt adoptate hotiriri si instructiuni ale AEP, decizii,
hotérdr. ale BEC cle.;
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v llotirdrea AEP nr. 44/2016 privind setul de condilii minimale pe care (rebuic sd o
indeplineasci locatiile in care [unclioneaza sceiiile de volare, precum $i dotarea minimala a acestora;

v Hotirdrca AEP nr. 19/2017 pentru aprobarea Metodologiei de avizare a actualizirii
delimitarii seetiilor de votare din tard si a stabilirii sediilor acestora;

v Hotérdrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor i Senatului nr. 4/2020 privind
aprobarea regulamentului de organizare si [unclionare a Autorititii Elcctorale Permanente cu
modificarile si completirile ulterioare;

v Ordinul Presedintelui Autorititii Clectorale Permanente nr. §98/2022 privind stabilirea
alributiilor pe compartimente  din cadrul Autorititii Flectorale Permanente.

6.3, Alte reglementiiri interne anle AEP 51 ale altor instituiii cu aiributii in domeniul electoral,

v" Reglementari, documente conexe , instructiuni si norme tehnice.

¥ Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobares
Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

v" Ordincle cmisc de presedintele Autorititii Flectorale Permanente;

v Fisa postului.

7. Delinilii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati

7.1. Delinifii ale termenilor

M, Termenul Dielinifia g1, dupdl cuz, actul cave delinegle termenul
it B
1. Procedurd formalizala Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati,

modalitélile de lucru g regulile de aplicat pentro realizarea activititilor gi
acliunilor, respecliv activitiilile de control implementate, responsabilitijile

| si atribugiile personalului de conducers 51 de executie din cadrol entitatii
S publice
2 | Procedurd eperaionald Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfagoard la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-n entitate publici
3. | Edilie o unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei procedurd formalizate,
| lormalizate aprobata 5i difuzatd

7.2, Abrevieri ale termenilor

M. Abrevierea Termenul abreviat

oIt

L. PO Irocedurd operationald formalizald
2, £ | Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. . _Aplicare

., Ak Arhivare
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7. Av Avizare
8. E Llaborare N
4, i ocument intern ~ -
. [RIN N Diepartamentul logisticd eleclorali
| 11, DRE Direeliy resurse electorale ] )
12. DCMAT Departamentul coordonarca si monitorizarea activitiiii In leriloria
13 DR = Directia generaldl regisiraluri
[4. | ROME Diircetorul directie municipiului Bucurest
15. DoJ Direclorul direetici judetene o
16, ZL Zile lucritoars
17 Al Autoritatea lilectorald Permanenli
| 18 DEPARD Direelia pentru Evidenta Persoanelor 5 Administrarea Bazclor de Date
19. SPCLEP Serviciile Publice Comunitare Locale de Bvidend a Persoanelor
2. S Sectie de Votare
21, | AT Unitale administrativ-teritoriali

8. Descrierea procesnlui (Mod de lucru)

8.1. Generalititi

Activitillile specifice procedurii se realizcazd potrivit planificirilor, indeoscbi intre perivadele
electorale.

Principiile aplicabile procedurii:

- legalitate (asigurarea condifiilor propice de pregitire, organizare si des[fsurare a procesului
electoral sunt esentiale intr-un stat de drept si din aceastd cauzi se impune monitorizarea
acestora polrivil dispoziliilor legale);

- predictibilitate (cunoasterea din timp a conditiilor n care se organizeazi procesul electoral);

- transparenfd (orice cheltuiald clfectuati din fonduri publice pentru asigurarea logisticii
electorale trebuie sé fie oportuna, nceesardl si realizatd cu transparenti);

- ¢ficientd (oblinerea de rezultate maxime cu minim de resurse).

Prezenta procedurd vizeazi realizarea evaludrii, monitorizarii i verilicarii modului in care sunt
asigurate conditiile de exercitarc a drepturilor electorale cu respectarca dispozifiilor legale si a
principiilor [undamentale aflate la haza patrimoniului clecloral european: sufragiu universal, egal, liber
exprimat, sceret si direct, organizat periodic (Potrivit Comisici Europene pentru Democratie prin Drept
- Comisia de la Venetia -“Codul bunclor practici in materie electorald - Linii directoare si raport
explicativ®).

8.2, Documente ulilizate
v Lista de verificare (ca instrument specific de logisticd electorali)
v"  Formulare electronice, chestionare, instructiuni

8.2.1, Lista si provenien{a documentelor utilizate

Documentele utilizate pentru monitorizarca asiguririi logisticii electorale si a conditiilor
minimale de organizare $i [unctionare a sectiilor de votare sunt ¢laborate de citre Autoritatea Electorali
Permancnld si previizute in Hotdrdire nr. 44/2016 din 10 noiembrie 2016 privind sctul de condiii
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minimale pe care trebuie si le indeplineaseii locatiile in care funetioneaza sectiile de votare,
precum i dotarea minimala a acestora,

' acte normative;

®  documentatii, instructiuni si fise tehnice;
» proces-verbal de constatare

*  listd de verificare

8.2.2. Continotul si rolul documentelor utilizate
formularul “LISTA DE VERIFICARE A lJN['l'rEnTll ADMINISTEATIV-TERITORIALE
PRIVIND CONDITIILE MINIMALE ALE SECTHLOR DE VOTARE SI LOGISTICA
ELECTORALA” va contine cel putin urmitoarcle clemente:
- date privind unitatea administrativ-teritoriald (tip, denumire);
- numir sectii votare organizate;
- numir cenlre de volare conform art. 110 alin. (9) din Legea nr. 208/2015, cu modificérile si
completirile ulterioare';
- numér sectii de votare organizate la etaj/demisol/subsal;
- numir sectii de votare care asigurd accesibilitatea alegatorilor conform Hotarérii AEP nr.
4472016;
-modul de asigurare a condititlor in localurile seetiilor de volare, in conformitate cu dispozitiile
Hotérdrii AEP nr. 44/2016;
-regimul juridic al spatiilor ulilizale pentru organizarea sectiilor de votare {(domeniul
public/privat);
- cantitafile si tipo-dimensiunile eabinclor de vol, al urnelor de vot si al urnelor de vot speciale;
- procentul de reutilizare a logisticii electorale;
- tipologia spatiilor utilizate pentru depozitarea logisticii electorale si conditiile de depozitare
asigurale;
- constatarca unor neajunsurilor gi abateri;
- identificarea mésurilor necesare, respectiv evidentierea propunerilor privind buna desfasurare
i alegerilor;
- realizare documentar [oto pentru evidentierea stirii logisticii si a spatiilor de depozitare;

8.2.3. Circuitul documentelor
Datele din Listele de verificare, ancxd la procesul verbal de constatare, vor fi introduse in
Macheta logistica in format Excel, de céitre directiile judefenc respectiv directia municipiului Bucuresti
pdnd pe data de 5 a lunii aferentd controalclor lunii anicrioare, pe e-mail la adresa
logistica.clectorala@roaep.ro.
Dircetiile judefene si directia municipivlui Bucuresti comunica citre DRE-DLE instiintari si
pentru luna in care nu s-au clectual controale, péind pe dala de 5 a lunii pentru luna antericari.

LPrin centru de votare se intelege imobilul unde functioneazi cel putin doud sectii de votare,
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Trimestrial, directiile judetene respectiv directia municipiului Bucoresti comunica centralizat
forma scanatii a listelor de veriticare impreund cu documentarul [olo si procescle-verbale intocmite cu
ocazia controalelor clectuate, insofite de o notd de inaintare.

8.3. Resurse necesare

§.3.1. Resurse materiale

Resurse materiale (echipamente): calculatoare/laptop-uri, telefon mobil de serviciu (pentru
indrumarea autorititilor administratici publice locale, precum si pentru, poze si preluare date GPS),
Microsoft Office preinstalat, mullifuncfional (scanner, fax, copiator). aplicatie informalicd Abby
FincReader, ScandAllPro, functionalitifi SIRE, conexiune internet (pentru completare [isier
inteligent), mijloc de transport de serviciu necesar deplasarii la sediile sectiilor de votare i la sediile
primdriilor dupd caz.

8.3.2. Resurse umance
Resurscle umane necesare derulérii aclivitifii sunt: personalul DLE cu atributii specifice si
personalul cu atribufii specifice din structurile teritoriale (direciile judejene respectiv  directia
municipiului Bucuresli).

8.3.3. Resurse linanciare
Resursele [inanciare necesare pentru monitorizarea asigurdirii logisticii electorale si a conditiilor
minimale de organizare si functionare a sectiilor de volare sunt stabilite prin bugetul entititii publice.

$.4. Modul de lucru
8.4.1. Identificarea aspectclor nccesare a fi evideniiale, centralizate gi analizate, a

modalitifilor optime de estimare a necesarului de logisticd electorald din sectiile de votare.

Se realizeaza prin:

a) utilizarea de ciitre personalul structurilor teritoriale care des[&soard actiuni de control pe
tematica aferentd a unui formular-tip, denumit “FISA DE VERIFICARE A UNITATII
ADMINISTRATIV-TERITORIALE PRIVIND CONDITIILE MINIMALTL ALL SECTHLOR DE
VOTARE 51 LOGISTICA ELECTORALA™ (Ancxa nr. 1) conceput de citre DRE-DLE cu scopul de
a cvidentia starea logisticii electorale existenta la nivelul unititilor administrativ-leritoriale, atdt din
punct de vedere cantitativ-calitativ, cét 5i a modului de pistrarea a acesicia Intre perioadele electorale,
precum si modul de asigurare a conditiilor in localurile secfiilor de votare, in conformitate cu
dispozitiile Hotardrii AEP nr. 44/2016.

h) elahorarea unui set de reguli, instructiuni, recomandéri privind dotarea $i amenajarca sectiilor
de vaotare de citre DRE-DLE care pot fi comunicate i prin intermediul Registrului Electoral;

¢) propuneri privind derularea unor programe de inzestrare §i monitorizare realizate de
dircctorul/ directorul adjunct al DRE-DLT, avizate de citre directorul general al DLE si aprobate de
conducerea institutiei.

8.4.2. Coordonarca activitifilor de verificare a logisticii clectorale si a conditiilor
minimale de organizare si funcfionare a sectiilor de votare
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U Coordonarca activitatilor de verificare a logisticii ¢lectorale i a conditiilor minimale de
organizarc si functionare a sectiilor de volare se realizeazi in colaborare cu Departamentul pentru
coordonarea si monitorizarea aclivitdfilor in teritoriu, care furnizeazi planificarea $i coordoncazs
comunicirile cu echipele de control ale directiilor judetene respectiv directia municipiului Bucuresti,
in timp ce Departamentul logisticd electorald prin Directia Resurse electorale asigurd coordonarea
metodologicd a activititilor privind monilorizarea asigurdirii logisticii electorale si a conditiilor
minimale de organizare §i functionare a secliilor de votare, furnizeazi tematica, instrumentele de
verificare (liste de verificare) i valorifica datele si informatiile colectate.

§.4.3. Consemnarea §i comunicarea datelor si informafiilor privind logistica electorali in
formularul AEP ,Lista de verificare™

O Fchipele de control ale structurilor teritoriale ale AEP, constiluite din persoancle
itputernicite prin ordin al presedintelui ATP, verificd i consemneazi datele necesare in “LISTA DE
VERIFICARE” si realizeazi, dupd caz, documentare foto. Lista de verificare reprezintd un formular
tip care poate fi completat fizic.

O Formularul se tipdreste, sc semneazi si se dateazd de ciitre reprezentaniii dircefiilor
judetene/directiei municipiului Bucuresti care au efectuat verificarea. Reprezentantul unitatii
administrativ-teritoriale verificate semneazi de luare la cunostinga;

O _LISTA DE VERIFICARE” sc intocmeste in dublu exemplar: un exemplar pentru unitatea
supusd, dupi caz, evaluirii, monitorizirii sau verificirii si al doilea pentru reprezentantul AEP;

U Documentul s¢ inregistreazi in cel mull 3 zle de la data efectudrii controlului si se
piistreazi la nivelul directiilor judetene/ direcliei municipiului Bucuresti  pentru a avea evidenta
controalclor efectuate si a vedea dacd la un viitor control au fost indeplinite cerintele solicitale in urma
controlului initial;

O Ulterior, documentele sunt scanate, astfel incét sa fie lizibile credndu-se totodata gi o arhiva
optici;

O Directiile judetene respectiv direcjia municipivlui Bucuresti inscriu datele si informatiile
din fisa de verificare pentru controlul efectuat intr-o macheti Excel;

0O Macheta Excel privind logistica electorald si asigurarea conditiilor minimale ale sectiilor
de votare, care cuprinde datele si informatiile colectate din listele de verificare, precum si arhiva optica
cu listele de verificare si procesele-verbale alerente controalelor scanate si, dupé caz documentarele
foto, sunt comunicate prin mijloace clectronice/posta citre DLE-DRE;

0 Formatul i forma ,,machetei” in care sunl cenlralizate datcle extrase se comunici de cétre
DLE prin Direclia resurse electorale. Pentru nelamurird, instructiuni si alte preciziri necesare legate de
modul de colectare a datelor se solicitd indrumarea persoanei desemnate cu atributii din cadrul Directici
resurse electorale.

L Se va solicita reprezentantului primérici o copic dupi lista de inventar a materialelor si
dotirilor electorale reutilizabile, iar reprezentantul DI/DMB o va scana si o va transmite DRE-DLE, [a
adresa de e-mail logistica.electoralai@roaep.ro la finele fiecrei luni.
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1 Directiile judetene , direclia municipiului Bucuresti centralizeazd datele intr-o macheli
Excel privind logistica cleclorald si asigurarca condifiilor minimale ale scctiilor de volare pe carc o
comunici Directici resurse electorale pand cel mai tarziu in data de 5 ale lunii.

O Arhiva opticd (Listele de verificare scanate §i procesele-verhale aferente controlului 3i,

dupdi caz, documentarele foto) se comunicd trimestrial DRE-DLE, respectiv lunar la solicitarea
directorului general al DLE in pericada clectorald;

O Orice comunicarce a datclor va fi insotitd de o notd de inaintare semnatd de catre dircctorul
directiei judetene/ directici municipiului Bucuresti. Pentru neldmuriri, instructiuni si alte preciziri
necesare legate de modul de colectare a datelor se solicitd indrumarea persoanei desemnate cu atributii
din cadrul DIRE-DLE;

O In urma verilicarilor clectuate, reprezentantii AEP cu atributii de control (sediul central
direetii judefene, directia municipiului Bucuresti) intocmese propuneri pentru imbunititirea tematicii
inscrise, a formularului tipizat al listei de verificare;

O  In cazul aprobirii propunerilor procedura si formularistica sunt revizuite corespunzitor.

8.4.4. Inregistrarea si valorificarea datelor si informatiilor Ia DRE-DLE

0O  Personalul din cadrul DRE-DLE desemnat si tind evidenta cantitativ-calitativa a logisticii
glectorale existente la nivelul unititilor administrativ-leritoriale, precum si a modului de depozitare a
acesteia, respeetliv evidenta asigurdrii condifiilor minimale ale seetiilor de votare la nivelul unitdilor-
administrativ teritoriale controlate inregistreazi fiecare comunicare primitd la RG, (atét cele primite in
format electronic cit si cele pe suport material) i informeazi periodic directorul directiei si directorul
general referitor la stadiul comunicirilor;

O Personalul din cadrul DRE-DLE ce utilizeaza procedura de verificare realizeaza periodic,
in baza informatiilor primite, dupé caz, note trimestriale, statistici, analize, grafice, avizate de catre
directorul/ directorul adjunct al DRE-DLE si de citre directorul general al DLE si se comunica
conducerii institutiei spre aprobare. Ullerior aprobérii acestea pot fi publicate pe pagina de internet a
inslilulied.

O Datele privind logistica electorald si asigurarea conditiilor minimale ale sectiilor de votare
in format electronic rezultate din centralizarea listelor de verificare se ordoneazi si se salveazi periodic
pe CIY/DVD, iar cele comunicate pe formal material (hiirtie) se arhiveazi:
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privind Ingistica cleclorali
Instructiuni de completare
{Macheta)

|
M. |
crl. | Compartimentul {posiul) / actinnea (operatiunea) 8.4.1 4.2 543 Rdd
0 _ | 2 3 4
Prescdinte AEP A A
2 | DLE/Director general Ay Ap A
| prE-DLEdircctordirector adjunet ApfE | Ap Ap Ay
i Personalul DRE-DLE Apfah Apiah
4. | DUMAT Ap
3. 1 DDMB AvE
f. Pm':;t_mlai_ul :i?l'ﬂUIUL'EJL‘II'_LE!'ih':ITiEl|E (directii judelene’ direciia Ap V/Ap/Ah
municipiului Bucuresii)
10 Ancxe, inregisiriri, arhivari
Nr. Ienumires Elaborat | Aprobd | Numir de | Dilweare Arhivare Alte
erl. anexei exemplare Loc | Perioada | LElemente
0 [ 2 3 4 5 6 7 8
1. | IYagrama de proces
{schema logica)
2. | Fisa de verilicare
3. | Formular de colectare a datelor
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Anexanr. 1

FLATMBARE LISTA VERIFICARE

IMAE-DNLE

ELABORARE SET REGULL INSTRUC TIUNL RECOMANDARI PRIVIMDG BOTAREA 31 AMONATARTA RRCTNLOR DE VOTARE

k

DLE N COLARORARE CU DCMAT

PLANIFICAREA 51 COORLFONAREA ACTIVITATILOR DE VERIFICARE A LOGISTICN ELECTORALTE ST A CONDITILOR MINIMALE DE
ORGANIZARE ST FUNCTIONARE A SECTIILOR DE VOTARE

|

-5PCLEPF.

ECHIFA CONTROL- DIRECTH JUDETENEDIRECTLA MUNICIPIULUT IUCURESTT

ACTIINE DE CONTROT. 51 MONITORIZARE

- LIMITATT ATRMINISTRATIV TERITORIALE (MUNICTPILORASE, COMUNE) — 3.15146 subdiviciuni

h

DIRFCTIA MUNTCTPTUT.IN RUCTRESTT

PROCTR-VERTAL IXF CONTROA.
-LISTA DE VERIFICARE

REFRELENTAND DIRECTIJUDLETENES

L YERIFICARE, ANALILA 51 CONSEMMNARE:

2. REALIZARE DOCTIMENTAR FOTO, DUPA CAZ

-MEFRFEZENTANT MRECTIE JUDETEANA DIRECTLA MUNICIFIULUL

BUCURESTL

-BECPREZENTANTUL IMSTITUTICOL VERIFIC AT E
SEMMNARE DOCUMENTE CONTRARL

ARIIVARE

DIRECTHLE JUDETENETIRECTIA ATUNTCTPTULLT BUCURESTL
1. COMUNICARE TRIMESTRIAL/LUNAR CATRE DHE-DLE A:
- DOCUMENTELOR T CONTROD TN FORMA SCANATA (Lists verificane scanath, PV contrel scanar, decumentar fote — madividuad pe UAT);
- MACHETA (M FORMAT EXCEL
2

DRE-DLE
CENTRALIZARE DATE MACHETA LOGISTICA

DRE-DLE

AMALIZARE DATE AFERENTE BYIDENTE]D CANTITATIVACALITATIVA A LOGISTICTT ELECTORALE EXISTENIE LA NIVELUL UAT
CONTROLATE, FRECUM 51 A MODULUL DE DEPOZITARE A ACESTELA, RESPECTLY EVIDENTED ASIGURARID CONTITIT.OR MINIMALE ALE
SECTHLOR DE VOTARE LA NIVELUL UAT {ONTRINLATE

.

DRF-NLE

Bl MONITORIZARR

REALIZARE NOTE TRIMESTRIALE, STATISTICI, ANALIZE, GRAFICE §1 PROFUNER] PRIVING DERULAREA UNOR PROGEAME DT NFESTRARE

v

PRESEDINTL
APROTARE
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Anexa nr.2

DIRECTIA JUDETEANAS DIRECTIA

_ MUNICIPIULUI BUCURESTI
. L |
TELEFON: |
|

FAN:
_E-MAIL:

LISTA DE VERIFICARE A UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE PRIVIND CONDITIILE MINIMALE
ALE SECTIILOR DE VOTARE $I LOGISTICA ELECTORALA

PREZFNTA LISTA DF VERIFICARE REPREZINTA | MR, | DATA

ANEXA LA PROCESLUL - VERBAL DE CONTROL | . |

ECHIPA DE CONTROL AEP

(FUMNCTIA) (MUME PREMUME)
ECHIPA CONTROL J
o |
DATE DESPRE UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA CONTROLATA |
_JUDET: TRy e e o -

~ MUNICIPIUS ORAS/ CGME«I.&_____J - |

DATE PRIVIND REPREZENTANTII UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE CONTROLATE

|

5 ~ (rUNCTIA) | (NUME PRENUME) |

REPREZENTANTII UNITATII | |
ADMINISTRATIV-TERITORIALE
CONTROLATE | - . _.J|
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1. REGISTRUL SECTIILOR DE VOTARE

-numir sectii de votare la etaj/subsol/demisol J ! |

-numir sectii de votare aflate in domeniul public |

-numir sectii de votare aflate in domeniul privat L7 il | - _]

' NR. SECTIl DE VOTARE din care: 1
|
|
|
|

-numér sectii de votare asigurd accesibilitatea alegatorilor | |
NR. CENTRE DE VOTARE TN UAT: |

EXISTA SPATII CARE NU TNDEPLINESC CONDITILE MINIMALE ALE SECTIILOR DE VOTARE PREVAZUTE DE | o2 || |

HOTARAREA AEP NR. 44/20167

TN CAZUL TN CARE EXISTA SPATII CARE NU TNDEF‘LIN[SC COMDITILE MIMINMALE ALE EECHILGH DE

| VOTARE:

1. CE ALTE SPATI AU FOST IDENTIFICATE CARE INDEPLINESC CONDITILE MIMIMALE ALE
SECTILOR DE VOTARE:

2. PROPUMERILE REPREZEMTATILOR AEP PRIVIND SCHIMBAREA SEDIILOR SECTIILOR DE VOTARE,
RESPECTIV MASURILE DISPUSE:

A. DENUMIREA ARTERELOR | B. NOMENCLATORUL STRADAL A=
EXISTA ARTERE CARE NU AU DENUMlRE‘ﬁ pa[Jm[] | EXISTA NOMENCLATOR STRADAL? i _DA!:I nu[]
C. MODIFICARI iN TIPUL 51 DENUMIREA ARTERELOR =
EXISTA SITUATI DE A-H_TEHE NOU TNFIINTATE, REDENUMITE SAU DESFIINTATE? pal Jwu[ ]
NOMENCLATORUL STRADAL A FOST COMUNICAT DEPABD/SPCLEP? ) oa[ Jnuf ]
MODIFICARILE IN TIPUL/DENUMIREA ARTERELOR AU FOST COMUNICATE PREFEC[ILDH? oal Jmu[ ]
| D. TIPIMOBILE | E. NR.ADMINISTRATIV (POSTAL) IMOBILE
| EXISTA IMOBIL TIP - CASA? | oa] Jmu EXISTA IMOBILE IZOLATE®? Joa Jm[ ]
exsTAIMOBILTIP-BLoc?  |oa[]w[] | EXISTA IMOBILE FARA NR. ADMINISTRATIV? | o[ | nu[T]

2 Spre exemply : mai multe imobile izoelate (citun), canton CFR, mandstire, fermi, labird cle.
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2. LOGISTICA ELECTORALA

| Alle materiaie:

| URNEDEVOT

_ CABINE DEVOT J Demontabile | | PLACUTE CU NR. SECTIEI DE VOTARE | |
_ URNE DE VOT Translucide? | | PLACUTE INDICATOARE _ ||
URNE DE VOT SPECIALE ‘ J Translucide ‘ | RECIPICNTE TRANSPORT BULETINE DE VOT (Sadi, |

| cutii efe) ]

PANOURI AFISAI ELECTORAL pRAPEL | LACATE/SIGILN, ALTE SISTEME DE SECURIZARE '

BUC1 FXISTENT |

~ CABINE DE VOT
EXISTENT |

| — .

| NECFSAR J

BUC| NECESAR? |

| REU _'I_'IL]ZABI[I;; | |

% | REUTILIZABILE |

 URNNE DE VOT SPECIALE |

BUC.| EXISTENT | | Buc|
BUC1 NECESAR | BUC|
} | i
% | REUTILZABILE %

CABINE DE VOT | ¥ | URNEDEVOT | v | URNE DE VOT SPECIALE | « |
 METAL/ALIAJ | | carToN | | carton |
| ALUMINIU $I ALIAE | | ALUMINIUSIALIAIE | | ALUMINIU $1 ALIAJE | |
| MATERIALETEXTILE | | MATERIALE TEXTILE | | MATERIALE TEXTILE | |
Lemn | e || weww ]
| PFL | PFI_._ R | PFL =X
PAL | | PaL 3 | PAL |
0sB | | osB | | oss | ]
_MF || mor | wmoF |
TeGO || Teeo | e ]

PLACA] 5 T O (2T || Paca | ]

PANEL | | PanEL || panEL T

MATERIAL PLASTIC | | MATERIAL PLASTIC | | MATERIAL PLASTIC | ]
PVC | | pvc SPELE [ b | |

PLEXIGLAS | | PLEXIGLAS | | PLEXIGLAS | |

_ FIBRA DE STICLA/CARBON | | FIBRA DF STICLA/CARBON | | FIBRA DE STICLA/CARBON | |

POLICARBONAT | | POLICARBONAT | | POLICARBONAT | ]

* Partial transparenl, lisind lumina s3 treaci [ard o permile s8 se distingd contururile sau detaliile obiectelor

4 8e are n vedere estimarea autorititilor administraticl publice locale penlru un numir maxim necesar la alegeri locale 4

tipuri distinete (primar, consiliv Jocal, consiliu judetean, pregedinie consiliu judeiean) X nr. seclii volare,
* Procentul cabinelor i urnelor de vot reutilizabile se caleulewed din existent .
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MINIMATE DE ORGANIZARE 5T FITNCTIONARE
Cod: MODLE.O]

ALTE: _MEI’AL,:’ALIAT | | METAL/ALIAJ )
TERMOPAN | | TERMPOPAN | |
| | ALTE: J ALTE: ‘

EXISTA LISTA INVENTAR A MATERIALELOR 51 DOTARILOR ELECTORALE REUTILIZABILES

| o[ | nl.:[—|

EXISTA DOCUMENTATII TEHNICE DE PROIECTARE/REALIZARE/UTILIZARE A LOGISTICH ELECTORALE J pa[ Jwe[] |

|Z5.DEPOZITAREALOGISTICH ELECTORALE. Y

TIP LOCATIE DEPOZITARE | ¥ | conpiTi DE DEPOZITARE | ¥

~ SCOALA GENERALA - | | FOARTE BUNE .4

CAMIN CULTURAL | | BunEe = -

PRIMARIE | | saTisFACATOARE R ey

SOCIETATE COMERCIALA | | MECORESPUNZATOARE ]

AUTORITATE/INSTITUTIE PUBLICA | | NUS-APASTRAT LOGISTICA | ]
ALTE: ‘J NU EXISTA SPATII PENTRU DEPOZITARE/SUNT |

o IMPROVIZATE |

DOCUMENTAR FOTO REALIZAT (DA/NU) sl

| OBSERVATI PRIVIND LOGISTICA/SEDIILE SECTIILOR DE VOTARE/DELIMITAREA/NUMEROTAREA:

|| MASLIRI DISPLISE:

Reprezentanti AEP
MNume sl prenume Semnditurd
MNume s prenume Semnditurd
MNume si prenume Semnditurd

Reprezentant Institutie verlficatd

MNume s prenume Semnditurd
Murne s prenume Semndturd
Nurne 3l prenume Semndturd

& Procesul-verhal de control fmpreuni ou anexa listi de verificare gi lista de inventar a materialelor 5i dotérilor electorale
reutilizabile se va incirea de calre reprezentaniul primériei, scanatd, in Registrul electoral la prima sectie de votare, la
sectiunea Detalii generale seelie de votare- documente atasate
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Anexa nr. 3

Formular electronic de colectare a datelor privind logistica electorali
Instructiuni de completare

Zona de lucru sc afld intr-o singwrd FOALE de lucru (Sheet) in format EXCEL, impartita in 2
ECRANE.

=|a oiE 2 E[E

n
E
alalo zla e

Pentru evilarea erorilor completarea cdmpurilor de lucru se poale [ace prin sclectarca unci
singure localititi (prin intermediul filtrului de la coloana B - uniti{i administrativ-leritoriale).

Feran 1 — situatia cantitaliva a cabinelor si urnelor de votare, informatii privind materialul din
carc sunt confectionate acestea, precum si procentul de reutilizare.

Feran 2 — conditiile si localia de depozitare a logisticii electorale, existenta sau nu a unui
documentar foto, precum si data realiziirii controlului.
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LOGISTICT RLECTORATTE 51 A CONDITIILOR

W</ PERMANENTA
MINIMALE DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE

Canl; FODLEDT
ECRAN 1
COLOANELE A - C COLOANELED-H COLOANELE1-M COLOANELE N - R
UNITATI CABINE DE VOT URNL DL VOT FIXE® | URNE DE VOT SPECIALE
ADMINISTRATIV- | (NECESAR, EXISTENT, | (NECLSAR, UXISTENT, | MOBILE® (NFCESAR,
TERITORIALR REUTILIZARE) RLUTILIZARL) EXISTENT,
) RLEUTILIZARL)

L SIEIRRET S P sl |

IE] 1 I =] 1
N : [ | SISIRE AN (RS
TR . S B SR S 1 b ! |
i s m = = i
ECRAN2
[ COLOANELE COLOANELE COLOANA COLOANA COLOANA
5-1 V-¥ | s AL AB -AD
I_]‘NTT.I'J;I-TI TIPOLOGIA LOCATTHLOR COMNDITITIYE REALIFZARE DATA
ADMINTISTRATIV- PT DEPOEITAREA DEPOFITARE A DOCTUMENTAR CONTROLULLI
TERITORIALE LOGISTICH 1LOGIETICIT FOTO
ELECTORALLE LLECTORALE
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MIMIMALE DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE
B Cod: PODLED]
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%/ PERMANENTA 1LOGISTICT ELECTORALE §1 A CONDITIT
MINIMALE DE DRGANIZARE ST FUNCTIONARE

o -
- d % ELECTORALA PRIVINDG MONITORIZAREA ASIGURARI

OR

TABEL CU LISTE DE SELECTIE UTILIZATE
(se deschid la seleclarea celulei in care acestea se introduc)

Revizia
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B | L 1] E F G ] F K L
| ) R Lo im I L A B
% | CADINESCHELET &= CAHINEPERETE ! AATERIALURNE 1 | MATERIAL URNE 2 | LOCATIE DEPOZITARE LoGISTICh: mmu mnul[lmmrml C m ]
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LOGISTICU ELECTORALE SI A CONDITLLOR agina
MINTMALT DE ORGANIZARE §1 FUNCTIONARE
Cod; PODLTED]
ECRAN 1 i
(1. UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA - Coloanele A, B 5i C B

Coloana A — denumire jude| (abreviat);
Coloana B — denumirea tuturor localitatilor din judetul respectiv,
Coloana C — tipul (abreviat) al localitatilor din judet;
M= Municipiu; O=0Orag: C=Comuni

Coloanele A,B si C permit selectarea prin filtrare, in mai multe variante:

- sclectarea judetului (cu loate localititile acestuia, pe tipuri);

- selectarca unei/mai multor localitili din cadrul unui judet;

- seleclarca localitatilor pe tipuri ale acestora (municipii, orage, comune) din

cadrul unui jude

Filtrare dupi o localitate din judef

2 | | | |
Frirby el afw | | e | | = 3 A Z
Tesgtes T e W || =
b o A RaE e el e [
[t £y P L | h [ T |
R EFRLE LE R i e e ]
A T H I
HALRA L e == - i | T
Fdmie io vt EFRRLSSy S | ISR ES |
| frags M LE ! } B Rt S Ny 1
& g i L3 Sl 5 iy R Y | =l MAEST = g =]
| b sy L 7
R RMADE AT - = = r— E S
= T | I i s | | e P ey I [ T |
=1 asa | =1 ! — i | I
T AR IR Frs § ! ! i S| | =ik
3 & whem | ¢ | T SR . K | { i
T [ 1 | | ! | | |
i fr i BN R i e e ST 1 i SHPRTHE |
I | & | | ] |
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Filtrare dupd tipul localititii (municipii, orase, comune) din judef

| 2. CABINE DE VOT - Coloanele D, E, F, G i 1

Coloana D — nr. buc. cabine de vot existent;
Coloana F — nr. buc. cabine de vot necesar;
Coloana F — posibilitate reutilizarc cabine de vot existente (%),
Coloana G — material 1 (materialul din care este confectionatil structura cabinei de vot);
Coloana H — material 2 (materialul din care este confectional perelele cabinei de vot).
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La selectarca cclulei apare cursorul listei care, la apdsare, deruleazd lista de selectie.

Introducerea datelor se [ace prin simpla selectare cu mouse-ul din opliunile cxistente.
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3. URNE DE vOT - (URNE DE VOT Coloanele I-M; URNE DE VOT SPECIALE
Coloanele N-I1;

Peniru introducere date in coloanele I-M (urnc de vot), respectiv coloanele N-R (urne de vol
speciale) se procedeaza similar.
_ _ ECRAN 2
|_1. UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA - Coloancle U, V si X

Coloana 8 — denumire judef (abreviat) ;
Coloana T— denumirea tuturor localitatilor;
Coloana U —tipul (abreviat) al localitatilor din judet;
M = Municipiu; O = Oras; C—Comund
Coloanele S, T, U sunt identice cu coloancle A, B i C din Ecran 1. Acestea sunt
introduse pentru o mai bun vizualizare dar filtrarea dupd judet, denumirea/tipul localitatii se
face numai din Ecran |,

2. LOCATIL DE DEPOZITARE — Coloanele V, W, X, Y

Coloancle V si X contin liste din care pot fi selectate locatii de depozitare. Se ulilizeazi
améndoud in cazul in care existd mai multe localii de depozitare, Coloanele W si Y se pot completa
liber in cazul in care cxistd locatii de depozilare care nu se regdsesc in listele de selectie.
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3. C(]NI_'.iITII DE DEPOZITARE — Coloana Z

Din lista de selectie se pot sclecta urmatoarele conditii de depozitare notate de la 4 la 10:
- foarte bune (notat 9-10);
- bune (notat 7-8);
- corgspunziiloare (nolal 5-6);
- necorespunziitoare (notal 4).
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| 4. DOCUMENTAR FOTO — Coloana AA
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5. DATA EFECTUARII CONTROLULUI - Coloana AR, AC, AD |

[Din lista de selectie se poate selecta data electuirii controlului(ziua, luna, anul), dupd
cutn urmeaza:
Coloana AB: ziua (nr.1...31);
Coloana AC: luna (ianuarie...decembrie);
Col:::aala AD: %nul (2020...2021).
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11. Cuprins
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componente
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e Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
1. Formularul de t?‘r'il;iL:l'llrﬁ a modilicdrilor 2
2. Formularul de distribuire/difuzare 2
3. Formularul de analizi a procedurii 3
4. Scopul procedurii formalizale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii Tormalizale 4
. Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate | 5
7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati 1
8. Descrierea procesului { Mod de lucru) 7
9. Responsabilitili si rdspunderi in derularca activitdtii 12
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