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4. Scopul procedurii:

Potrivit art.118 alin. (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei
Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu
modificérile si completarile ulterioare, prin Corpul expertilor electorali se intelege ,.evidenta
permanentd a persoanelor care pot deveni presedinti ai birourilor electorale ale sectiilor de
votare din tard sau loctiitori ai acestora, infiintatd, gestionatd si actualizatd de cdtre
Autoritatea Electorald Permanentd”.

In acest sens, Procedura de Sistem PS.01 privind Corpul expertilor electorali stabileste
un set unitar de reguli pentru reglementarea urmatoarelor aspecte:

a) modalitatea de dobandire a calitatii de expert electoral;

b) modalitatea de renuntare la cererea de admitere in Corpul expertilor electorali;

c) renuntarea temporara sau permanenta la calitatea de expert electoral;

d) pierderea calitatii de expert electoral;

e) modalitatea de derulare a operatiunilor administrative desfasurate in vederea
administrarii datelor si informatiilor privind Corpul expertilor electorali;

f) modalitatea de asigurare a evidentei centralizate a persoanelor admise in Corpul
expertilor electorali, a celor care au fost suspendate, excluse, a celor care s-au retras ori a celor
carora le-a incetat calitatea;

g) modalitatea de asigurare a evidentei centralizate a presedintilor birourilor electorale
ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora;

h) modalitatea de asigurare a evidentei centralizate a persoanelor admise in Corpul
expertilor electorali, care au studii juridice si vechimea in specialitate juridica ceruta de lege
pentru a putea fi desemnate in calitate de presedinte al birourilor electorale de circumscriptie,
respectiv loctiitor al acestora;

i) modalitatea de asigurare a accesului concurent la date (accesarea simultana de catre
mai multi utilizatori in cadrul mai multor sesiuni de lucru), precum si pastrarea consistentei
acestora prin verificari periodice, astfel incat sa impiedice modificérile incorecte ale datelor,
care ar putea compromite integritatea acestora;

j) modalitatea de sesizare a compartimentului responsabil cu administrarea Sistemului
Informatic al Registrului Electoral (SIRE) cu privire la incidente, disfunctionalititi, erori,
precum si alte evenimente, in special de natura tehnica, care nu permit desfasurarea normala a
operatiunilor administrative de administrare a Corpului Expertilor Electorali;

k) modalitatea de constatare a admiterii in Corpul expertilor electorali, a suspendarii,
a excluderii, ori a incetarii calitatii de expert electoral, precum si modalitatea de indeplinire a
obligatiei de comunicare a actelor administrative referitoare la expertul electoral;

1) aducerea la cunostintd publicd, conform legii, a datelor de identificare ale
persoanelor inscrise in Corpul expertilor electorali;
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m) modalitatea de actualizare a datelor si informatiilor privind Corpul expertilor
electorali in SIRE;

n) modalitatea de asigurare periodicd a comunicarii intre Autoritate si expertii
electorali, in vederea informarii acestora, a realizarii de chestionare menite sd imbunatateasca
activitatea acestora si buna desfasurare a procesului electoral,

0) asigurarea coordonarii metodologice de catre DLE Tn raport cu structurile teritoriale
ale Autoritatii, respectiv modalitatea de intocmire, comunicare si implementare a
instructiunilor tehnice;

p) modalitatea de pastrare si arhivare a documentelor, a fisierelor in format electronic
privind datele expertilor electorali, precum si a rapoartelor de tip martor extrase din SIRE n
vederea asigurdrii fiabilitatii datelor si a continuitdtii activitdtii in cazurile in care apar
disfunctionalitdti in functionarea normala a SIRE;

gq) modalitatea de asigurare a protectiei datelor cu caracter personal conform
Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), precum si a
celorlalte dispozitii legale aplicabile.

Beneficiile realizarii evidentei Corpului expertilor electorali:

Operatiunile de colectare, analiza si verificare la mai multe niveluri, in vederea admiterii
in Corpul expertilor electorali si stabilirii statutului persoanelor care fac sau au facut parte din
CEE, precum si actualizarea permanenta a datelor si informatiilor cuprinse in CEE creeaza
posibilitatea pentru:

» realizarea unei evidente adecvate in ceea ce priveste datele la zi ale expertilor
electorali, precum si estimarea corecta a numarului necesar de experti electorali, indiferent de
tipul de alegeri;

» imbunatatirea acuratetei datelor si informatiilor cuprinse in baza de date privind
Corpul expertilor electorali;

» asigurarea datelor si informatiilor necesare pentru desemnarea presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora;

» asigurarea datelor si informatiilor necesare la solicitarea instantelor judecatoresti
si/sau organelor de cercetare penald, necesare pentru solutionarea plangerilor, sesizarilor;

» realizarea unor estimari corecte a resurselor necesare, respectiv alocarea din timp a
fondurilor destinate procesului electoral;

» cresterea transparentei prin publicarea datelor si informatiilor prevazute de lege pe
portalul Autoritatii;

» cresterea increderii participantilor la procesul electoral in ceea ce priveste
corectitudinea tragerii la sorti;

» posibilitatea stabilirii unor strategii si/sau politici publice de pregatire/formare a
persoanelor care fac parte din CEE.

Activitatile specifice administrarii Corpului expertilor electorali se realizeaza
permanent, potrivit planificarilor, astfel incat sa fie asigurate conditiile corespunzatoare pentru
desemnarea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora.

5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

Procedura se aplica de catre toate compartimentele care participa efectiv la organizarea
si desfasurarea activitdtilor de selectie, admitere, excludere a expertilor electorali, respectiv de
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incetare a calitatii de expert electoral, de gestionare a CEE, de avizare a documentelor
administrative privind admiterea/excluderea din CEE, respectiv incetarea calitdtii de expert
electoral, de catre persoanele cu functii de conducere, precum si de catre persoanele aflate la
conducerea Autoritatii Electorale Permanente n vederea obtinerii avizelor necesare, respectiv
adoptarii deciziilor de admitere/excludere din CEE, ori de incetare a calitatii de expert electoral.

Procedura este valabila pentru toate tipurile de alegeri si referendumuri, dupa cum
urmeaza:

v" In functie de autoritatea reprezentativi ce urmeazi a fi aleasa:

- alegerea Presedintelui Romaniei;

- alegerea Camerei Deputatilor si a Senatului;

- alegerea membrilor din Roménia in Parlamentul European;

- alegerea autoritatilor administratiei publice locale;

v In functie de data la care se desfisoard procesul electoral, raportati la termenul
mandatului (la expirarea/inainte de expirarea mandatului), precum si la nivelul circumscriptiei
(national/local):

- alegeri generale;

- alegeri partiale;

v Alte tipuri de consultari:
U referendumul national;
Q referendum local.

Monitorizarea asigurarii necesarului de experti electorali reprezintd o activitate ce se
desfasoara la nivelul structurilor teritoriale, coordonatd de catre DCMAT si monitorizata de
catre DLE. Pentru buna desfasurare a operatiunilor specifice Departamentul logistica electorala
colaboreaza cu Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu,
Departamentul informatizarea proceselor electorale si structurile teritoriale ale AEP.

Procedura se aplicd, in principal, de catre personalul din cadrul Departamentului
logistica electorala, Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu,
precum si de catre persoanele din cadrul structurilor teritoriale ale AEP, potrivit atributiilor
prevazute in fisa postului.

Totodata, procedura se aplica personalului din cadrul Departamentului de informatizare
a proceselor electorale in ceea ce priveste functionarea platformei de examinare online, crearea
credentialelor pentru persoanele care au solicitat examinarea online, asigurarea suportului
tehnic pentru utilizarea platformei si aducerea la cunostintd a rezultatelor examinarii online.

Tn cazul unor operatiuni de prelucrare a datelor si informatiilor complexe si/sau de
amploare, precum si in cazul constatarii unor deficiente/iregularitati in functionarea SIRE, DLE
solicita sprijinul DIPE. In situatiile mai inainte mentionate structurile teritoriale/DCMAT
solicita sprijinul prin DLE.

Tn vederea indeplinirii sarcinilor referitoare la operatiunile de administrare a Corpului
expertilor electorali Departamentul logisticd electorald analizeaza fluxurile de lucru,
deficientele si inconvenientele survenite in utilizarea modulului Experti electorali din Registrul
electorali si stabileste ce date si informatii sunt necesare, tipul, forma si continutul rapoartelor
ce trebuie configurate si le comunica DIPE pentru a fi realizate.

Departamentul logistica electorala colaboreaza cu Departamentul coordonarea si
monitorizarea activitatilor in teritoriu in vederea furnizarii de date si informatii catre
Departamentul coordonarea organismelor electorale in vederea elaborarii de standarde,
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proceduri, strategii si programe privind selectia si formarea expertilor electorali, precum si n
vederea punerii Tn aplicare a acestora.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie principali

= Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii
Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaniei, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autorititilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile
si completarile ulterioare;

= Legeanr. 33/2007 privind organizarea si desfasurarea alegerilor pentru Parlamentul
European, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

= Legea nr. 3/2000 privind organizarea si desfasurarea referendumului cu
modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 288/2015 privind votul prin corespondenta, precum si modificarea si
completarea Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si
pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente;

= Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica;

* Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Hotararea nr. 478/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

6.2. Leqislatie secundara

= Regulamentul de organizare si functionare a Autoritdtii Electorale Permanente,
aprobat prin Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020,
cu modificarile si completarile ulterioare;
= Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotararea
Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;
= Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), precum si a celorlalte dispozitii legale aplicabile;
= Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);
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= Legea nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile

ulterioare;

= Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si

completarile ulterioare;

* Hotararea Guvernului nr. 645/2000 privind profilurile, specializarile, durata

studiilor, precum si titlurile obtinute de absolventii invatamantului universitar, cursuri de zi

*  Hotararea Guvernului nr. 190/1991 privind transformarea scolilor militare de ofiteri

in institute militare de Tnvatamant, republicata,

= Decretul nr. 233/1978 pentru modificarea Decretului nr. 1037/1968 privind

organizarea si functionarea institutiilor militare de invatamant pentru pregatirea ofiterilor,
cu modificarile ulterioare;

= Ordinul MECTS nr. 5553/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea

pe baza ECTS/SECT a invatamantului universitar de scurtd durata, realizat prin colegiul cu
durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu duratd de 3 ani, cu ciclul I de studii universitare
de licenta, pentru cadrele didactice din invatamantul preuniversitar, cu modificarile
ulterioare;

*  Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3973/2014 privind echivalarea

nivelurilor de calificare obtinute prin sistemul national de invatdmant si formarea
profesionald a adultilor, anterior momentului intrarii in vigoare a Cadrului national al
calificarilor, cu nivelurile de calificare stabilite prin Cadrul national al calificarilor;

= Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si

disertatie, aprobata prin Ordinul MENCS nr. 6125/2016 privind aprobarea Metodologiei-
cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie, cu
modificarile si completarile ulterioare;

*  Ordinul MECTS nr. 3677/2012 privind echivalarea si recunoasterea actelor de

studii obtinute in straindtate care nu corespund celor 3 cicluri de studii universitare tip
Bologna implementate in Romania.

6.3. Alte reglementiri interne ale AEP si ale altor institutii cu atributii iIn domeniul

electoral.

= Reglementari, documente conexe, instructiuni si horme tehnice.
=  Hotararile Biroului Electoral Central
= Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind Codul controlului

intern managerial al entitatilor publice;

*  Ordinele emise de presedintele Autoritatii Electorale Permanente;
=  Fisa postului.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si, dupa caz, actul care defineste termenul
crt.
1. | Procedura de sistem (PS) | Descrie un proces sau 0 activitate care se desfasoarad la

nivelul entitdtii publice aplicabild majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica
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2. | Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri,
aprobata si difuzata
3. | Reviziein cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
compartimente ale unei editii a procedurii, actiuni care au
fost aprobate si difuzate
4. | Corpul expertilor Evidenta permanentd a persoanelor care pot deveni

electorali (CEE)

presedinti ai birourilor electorale ale sectiilor de votare din
tard sau loctiitori ai acestora, infiintatd, gestionatd si
actualizatd de cétre Autoritatea Electorala Permanenta

7.2. Abrevieri ale termenilor

ch: Abrevierea Termenul abreviat
Procedura de sistem formalizatd/Procedura operationala

1. PS/PO N
formalizata

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4. | A Aprobare

5 | Ap Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. | Av Avizare

8. AEP Autoritatea Flectorala Permanenta

9. DLE Departamentul logistica electorald

10. | DCMAT De_par'gamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in
teritoriu

11. | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

12 | DLCERPUE Departamentql legisla‘,cie, contencivos electoral, relatia cu
Parlamentul si Uniunea Europeana

13. | DFC Directia financiar-contabila

14. | DT Directia tehnica

15. | DAP Directia achizitii publice

16. | DJ Directie Judeteana

17. | DMB Directia Municipiului Bucuresti

18. | DDJ Director directie judeteana

19. | DADJ Director adjunct directie judeteana

20. | DDMB Director directia Municipiului Bucuresti

21. | DADMB Director adjunct directia Municipiului Bucuresti

22. |CR Consilier

23. |EX Expert

24. | CS Consultant
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25. | CEE Corpul expertilor electorali
26. | DI Document intern
27. | PD Persoana desemnata
28. | CEE Corpul expertilor electorali
Cerere de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe
29. | CEX <
baza de examen
Cerere de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe
30. | CAV y } . ’ ’
baza de aviz favorabil
31. |DC Declaratie de confidentialitate
32. | CX Comisie de examinare
33. |AD Document privind actualizarea datelor expertului electoral
34. | ADV Adeverintd vechime specialitate juridica
35. |[R Realizare
36. | SIRE Sistemul Informatic Registrul Electoral
37. | UAT Unitate administrativ-teritoriald
38. | BESV Birou electoral al sectiei de votare

8. Descrierea procesului (Mod de lucru):
8.1. Generalitati:
Principiile aplicabile Procedurii de sistem privind expertii electorali sunt:

O legalitatea (respectarea conditiilor legale, indeosebi cele necesare admiterii):

- solicitantul sa aiba cetatenie romana,

- solicitantul sa cunoasca limba romana scris si VOrbit;

- solicitantul sa aiba drept de vot;

- solicitantul sa aiba o stare de sanatate corespunzatoare indeplinirii functiei;

- solicitantul sa nu faca parte dintr-un partid politic;

- solicitantul nu este urmarit penal, trimis in judecata penala sau condamnat penal,

- solicitantul sa fi absolvit studii universitare de licenta in domeniul stiintelor juridice
sau Tn alte domenii. In situatia in care numarul absolventilor de studii universitare de licenta in
domeniul stiintelor juridice sau in alte domenii dintr-o localitate este insuficient, prin exceptie
pot fi admise in corpul expertilor electorali si persoane care au absolvit cel putin invatdmantul
general obligatoriu.

U transparenta

- evaluarea prin examen sau a dosarului cu documentele prevazute de lege;

- evaluarea modului de completare a procesului-verbal de constatare a rezultatelor
alegerilor;

- evaluarea activitatii anterioare din sectia de votare;

- evaluarea comportamentului (in sensul participarii la procesul electoral fara a
savarsi fapte care pot fi sanctionate contraventional/penal);

- publicarea pe portalul Autoritdtii a datelor expertilor electorali prevazute de
dispozitiile legale, precum si cele privind desemnarea acestora in sectiile de votare.

U eficienta (obtinerea de rezultate maxime cu minim de resurse).
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Q  impartialitatea, integritatea

- utilizarea unor aplicatii informatice, pe baza unui algoritm aprobat prin hotarare a
Autoritatii, pentru desemnarea expertilor electorali asigura impartialitatea modului in care sunt
nominalizati in sectiile de votare presedintii si loctiitorii birourilor electorale ale sectiilor de
votare;

- la operatiunile de desemnare care au loc in fiecare judet si municipiul Bucuresti
poate participa orice persoand interesata, reprezentantii ai formatiunilor politice, mass-media
etc.;

O  profesionalism

- selectia si formarea expertilor electorali are in vedere pregatirea la un nivel de
profesionalism care sa permita derularea operatiunilor de votare in sectiile de votare n
conditii de corectitudine, eficienta si fara incidente.

Q  permanenta, fiabilitatea si securitatea datelor si informatiilor

- datele colectate din cererile solicitantilor sunt stocate intr-un mediu sigur, salvate si
actualizate periodic prin coroborare cu cele din Registrul electoral furnizate de catre DEPABD;

- se asigura protectia datelor cu caracter personal conform Regulamentului (UE) nr.
679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), precum si a celorlalte dispozitii
legale aplicabile;

- datele si informatiile privind expertii electorali se actualizeazad permanent iar
intrarile si iesirile din Corpul expertilor electorali se realizeaza numai in urma adoptarii unor
acte administrative (decizii de admitere/incetare/excludere), care se comunica persoanelor
interesate. Deciziile de admitere se publica pe portalul Autoritatii, conform prevederilor art. 16
alin. (14) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Potrivit prevederilor art. 16 alin.(3) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale
Permanente, admiterea in corpul expertilor electorali se face:

- pe baza avizului favorabil acordat de Autoritatea Electorala Permanenta pentru
activitatea anterioard ca presedinte al biroului electoral al sectiei de votare sau de loctiitor al
acestuia, precum $i

- pe bazd de examen (scris, desfasurat in sali de examinare sau online).

Operatiunile privind Corpul expertilor electorali sunt prevdzute de urmatoarele
dispozitii legale:

- art. 16 din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei
Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale
Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Autoritatii Electorale Permanente,
cu modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin Hotararea Birourilor
permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020;

- Metodologia de admitere Tn Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotararea
AEP nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Rolul compartimentelor Autoritatii in sprijinirea administrarii Corpului expertilor
electorali

a) Departamentul logistica electorala

Conform punctului 4 din anexa la Ordinul Presedintelui AEP nr. 898/2022 privind
stabilirea atributiilor pe compartimente din cadrul Autoritatii Electorale Permanente,
Departamentul logistica electorala gestioneaza evidenta, verificarea si publicitatea indeplinirii
conditiilor de admitere a expertilor electorali ori de incetare a calitatii acestora, evidenta
presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora, prin aceasta
intelegandu-se:

- coordonarea metodologicd a operatiunilor electorale privind administrarea
Corpului expertilor electorali, in sensul asigurarii integrarii problematicilor relevante; in acest
sens face propuneri pentru adoptarea, completarea sau modificarea metodologiei;

- modalitatea de evidenta, verificare si constatare a admiterii in Corpul expertilor
electorali, a suspenddrii, a excluderii, ori a incetdrii calitatii de expert electoral, precum si
modalitatea de indeplinire a obligatiei de comunicare a actelor administrative referitoare la
expertul electoral,

- aducerea la cunostintd publica, conform legii, a datelor de identificare ale
persoanelor inscrise in Corpul expertilor electorali;

- modalitatea de actualizare a datelor si informatiilor privind Corpul expertilor
electorali;

- gestionarea evidentei centralizate a persoanelor admise in Corpul expertilor
electorali, a celor care au fost excluse, s-au retras ori le-a incetat calitatea;

- gestionarea evidentei centralizata a presedintilor birourilor electorale ale sectiilor
de votare si a loctiitorilor acestora si evaluarea activitatii corespunzatoare a acestora;

b) Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu

- coordoneaza activitdtile de organizare a examenelor de admitere in Corpul
expertilor electorali;

- coordoneaza activitatile de organizare a sesiunilor de instruire a expertilor electorali
si a presedintilor si loctiitorilor birourilor electorale ale sectiilor de votare din tara;

- coordoneaza activitatile de organizare a procedurilor de desemnare a presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare din tara si a loctiitorilor acestora;

- avizeaza propunerile de decizii pentru admiterea, ori dupa caz incetarea calitatii de
expert electoral.

C) Directiile Judetene ale Autoritatii

- realizeaza activitdtile de selectie si instruire a expertilor electorali, a presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora in judetul unde 1si au sediul
sau Tn municipiul Bucuresti, in cazul directiei judetene Bucuresti, dupa caz;

- realizeazd si coordoneaza activitatile de desemnare si inlocuire a presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor acestora, realizate de DJ/DMB,
conform legii si normelor aplicabile;

- organizeaza activitatile de selectie si instruire a expertilor electorali, a presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare din tara si a loctiitorilor acestora;

- asigura desemnarea si inlocuirea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de
votare si a loctiitorilor acestora, conform legii si normelor aplicabile;

- gestioneaza evidentele expertilor electorali, ale presedintilor birourilor electorale ale
sectiilor de votare si ale loctiitorilor acestora, la nivelul la care functioneaza;
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- implementeaza la nivel local programele Autoritatii de formare, instruire si educatie
in materie electorala;

- fac propuneri de strategii pentru identificarea categoriilor de persoane care pot face
parte din CEE, precum si a modalitatilor optime de selectare si propuneri de imbunatatire.

e) Departamentul coordonarea organismelor electorale elaboreaza ghiduri, instructiuni,
pliante si materiale de informare si instruire privind alegerile si referendumurile pentru membrii
birourilor electorale ale sectiilor de votare;

- elaboreaza standarde, proceduri, strategii si programe privind selectia si formarea
expertilor electorali;

- elaboreaza programe si proiecte privind formarea membrilor birourilor electorale;

- organizeaza, impreuna cu institutiile competente, procedurile de selectie, instruire
si desemnare a presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare din strdinatate;

f)  Departamentul informatizarea proceselor electorale

- sprijind realizarea operatiunilor privind administrarea Corpului expertilor electorali
in Registrul electoral,

- elibereaza credentiale pentru accesul in modulul Experti electorali, pentru diferite
niveluri de acces, potrivit imputernicirii primite prin Ordin al presedintelui AEP;

- sprijind solutionarea incidentelor tehnice sesizate de catre utilizatori,

- asigura realizarea verificarii persoanelor care solicita admiterea in Corpul expertilor
electorali, precum si a expertilor electorali, in vederea identificarii persoanelor carora li s-a
interzis dreptul de a vota, care au decedat ori care au pierdut/renuntat la cetatenia romana. De
asemenea, asigurd verificarea apartenentei la formatiunile politice a expertilor electorali prin
compararea cu baze de date a candidatilor;

- sprijind organizarea desemnadrii expertilor electorali;

- avizeaza propunerile de decizii pentru admiterea, ori dupa caz incetarea calitatii de
expert electoral;

- asigura functionarea platformei de examinare online, crearea credentialelor pentru
persoanele care au solicitat examinarea online, asigurarea suportului tehnic pentru utilizarea
platformei si aducerea la cunostintd a rezultatelor examinarii online.

g) Departamentul legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea

Europeana

- elaboreaza proiectele de hotdrari, decizii si instructiuni ce reglementeaza
administrarea Corpului expertilor electorali;

- avizeaza propunerile de decizii pentru admiterea, ori dupa caz incetarea calitatii de
expert electoral,

- intocmeste raspunsurile si punctele de vedere ale Autoritdtii privind sesizari,
plangerile prealabile ori altele asemenea, privind expertii electorali

- intocmeste puncte de vedere, note privind diverse probleme de drept referitoare la
activitatea si statutul expertilor electorali din sfera de competenta;

- intocmeste raspunsurile Autoritatii la solicitdrile organelor de politie si ale
parchetelor cu privire la contraventiile si infractiunile electorale.




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

. . Revizia 0
PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND

CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA
Cod: PS.01

8.2. Documente utilizate:

Modelul cererii de admitere in CEE pe baza de aviz favorabil (anexa nr. 10);
Modelul cererii de admitere Th CEE pe baza de examen (anexa nr. 11);
Modelul cererii de renuntare la cererea de admitere in CEE (anexa nr. 12);
Modelul cererii de retragere din CEE (anexa nr. 13);
Modelul cererii de suspendare din CEE (anexa nr. 14);
Modelul declaratiei de confidentialitate (anexa nr. 15);
Registrul special de inregistrare a cererilor de admitere in CEE (anexa nr. 16 si
anexanr. 17);

v" Nota telefonica (anexa nr. 18);

v' Proces-verbal privind sesiunea de admitere in CEE pe baza de examen (anexa nr.

AN N N N NN

19);

v" Proces-verbal privind Varianta de subiecte generata si grila de evaluare aferenta
(anexa nr. 20);

v" Modelul declaratiei de confidentialitate a persoanelor desemnate Tn comisia de
examinare (anexa nr. 21)

v" Modele Adrese inaintare cereri catre DLE (anexa nr. 22);

v" Modele Etichete dosare (anexa nr. 23);

v" Modele Opis Tnaintare dosare catre DLE (aviz/examen) (anexa nr. 24);

v" Nota privind conformitatea derularii operatiunilor administrative privind analiza,
verificarea si pastrarea documentelor depuse la dosarul persoanelor care solicitd admiterea in
CEE pe baza de examen (anexa nr. 25);

v Solicitare privind verificarea persoanelor in vederea admiterii in CEE in ceea ce
priveste existenta unor informatii in Registrul electoral privind interdictiile de exercitare a
dreptului de vot, decese, punerea sub interdictie, pierderea/renuntarea la cetatenia romana
(anexa nr. 26);

v Propunere pentru admiterea in CEE, pe baza de aviz favorabil (anexa nr. 27);

v Nota privind conformitatea deruldrii operatiunilor administrative privind analiza,
verificarea si pdstrarea documentelor depuse la dosarul persoanelor care solicita admiterea in
CEE pe baza de aviz favorabil (anexa nr. 28);

v Propunere privind admiterea in CEE, pe baza de examen (anexa nr. 29);

v Decizie de admitere in CEE, pe baza de aviz favorabil (anexa nr. 30);

v' Decizie de admitere in CEE, pe baza de examen (anexa nr. 31);

v Propunere privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral, prin retragere
(anexa nr. 32);

v Decizie de incetare a calitatii de expert electoral, prin retragere (anexa nr. 33);

v Nota privind constatarea calittii de expert electoral, ca urmare decesului (anexa nr.
34);

v Decizie de incetare a calitatii de expert electoral, ca urmare a decesului (anexa nr.
35)

v" Nota privind constatarea calitatii de expert electoral, in situatia in care nu mai
indeplinesc conditiile prevazute la art. 2 alin. (1) din Metodologia de admitere in CEE (anexa
nr. 36)

v Decizie de incetare a calitatii de expert electoral, in situatia in care nu mai
indeplinesc conditiile prevazute la art. 2 alin. (1) din Metodologia de admitere in CEE (anexa
nr. 37)

v Propunere de excludere din CEE (anexa nr. 38);

v Decizie de excludere din CEE (anexa nr. 39);
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v" Model de solicitare comunicare sanctiuni contraventionale aplicate expertilor

electorali (anexa nr. 40);

v" Model orientativ de cerere privind actualizarea datelor personale Tnscrise Tn CEE

(anexa nr. 41);

v’ Interogari si rapoarte din Registrul electoral;
v" Manual de utilizare SIRE;

Documentele elaborate de catre AEP pentru admiterea/retragerea/suspendarea din
Corpul expertilor electorali sunt prevazute in Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si
a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale
Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare, Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritdtii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare,
aprobat prin Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020
si Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii
Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.2.1. Continutul si rolul documentelor utilizate

Manual de utilizare SIRE

Prezintd interfata grafica a Sistemului Informatic al Registrului
Electoral, functionalitatile accesibile pe grupe de utilizatori, descrie
modul de utilizare al aplicatiei SIRE din prisma functionalitatilor
asigurate de cdtre sistem utilizatorilor de tip AEP logistica si AEP
judet.

Cerere de admitere in Corpul
expertilor electorali din tara pe baza
de aviz favorabil

Formular tipizat prin care persoanele solicitd admiterea in Corpul
expertilor electorali din tara pe baza avizului favorabil acordat de AEP
continand numele, prenumele, codul numeric personal, domiciliul,
resedinta, ocupatia, profesia, telefonul si adresa de e-mail, declaratia
privind indeplinirea conditiilor previzute la art. 16 alin.(1) din Legea
nr. 208/2015, respectiv art. 2 alin. (1) din Hotararea AEP nr. 11/2015,
nivelul de studii, experienta electorald, optiunea de desemnare, data,
semndtura si nota de informare privind RGPD

Cerere de admitere in Corpul
expertilor electorali din tara pe baza
de examen

Formular tipizat prin care persoanele solicitd admiterea in Corpul
expertilor electorali din tard pe baza examenului organizat de AEP
contindnd numele, prenumele, codul numeric personal, domiciliul,
resedinta, ocupatia, profesia, telefonul si adresa de e-mail, declaratia
privind indeplinirea conditiilor prevazute la art. 16 alin.(1) din Legea
nr. 208/2015, respectiv art. 2 alin. (1) din Hotararea AEP nr. 11/2015,
nivelul de studii, optiunea de desemnare, data, semnatura si nota de
informare privind RGPD

Cerere de renuntare la cererea de
admitere in CEE

Formular tipizat prin care persoanele solicitd renuntarea la cererea de
admitere in CEE depusa (formulatéd inaintea derularii procesului de
avizare/admitere) continand numele, prenumele, codul numeric
personal, domiciliul, resedinta, telefonul si adresa de e-mail, data si
semndtura

Declaratie de confidentialitate

Formular tipizat contindnd numele, prenumele, locul si data nasterii,
codul numeric personal si domiciliul prin care persoanele se
angajeaza ca, in cazul in care vor fi admise in CEE, si realizeze
obligatiile cu obiectivitate si corectitudine, sd pastreze
confidentialitatea informatiilor pe care le primesc, sa le utilizeze doar
in scopul stabilit de lege si s nu divulge aceste informatii, precum si
data completarii si semnétura persoanei.

Cerere pentru suspendarea din
corpul expertilor electorali

Formular tipizat prin care persoanele solicita suspendarea din CEE
continand numele, prenumele, codul numeric personal, domiciliul,
resedinta, telefonul si adresa de e-mail, perioada pentru care se solicita
suspendarea din CEE, motivatia, data si semndtura

Pagina 15/183




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA

. . Revizia 0
PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND

Pagina 16/183
Cod: PS.01

Cerere pentru retragerea din corpul
expertilor electorali

Formular tipizat prin care persoanele solicitd retragerea din CEE
contindnd numele, prenumele, codul numeric personal, domiciliul,
resedinta, telefonul si adresa de e-mail, motivatia, data si semndtura.

Registrul special de inregistrare a
cererilor de admitere in CEE

Registrul in care sunt inregistrate cererile de admitere in CEE depuse
la DJ/DMB tipdrit la nivelul fiecarei structuri teritoriale in format A3

Nota telefonica

Document in care sunt consemnate informatiile suplimentare
furnizate de persoanele care au depus cerere de admitere in CEE sau
care sunt admise In CEE in urma discutiei telefonice cu reprezentantii
din cadrul structurilor teritoriale ale AEP (Anexa nr. 18)

Proces-verbal privind Sesiunea de
admitere in Corpul expertilor
electorali din tara pe baza de
examen

Formular tipizat intocmit pentru a consemna persoanele care au fost
inscrise Tntr-o sesiune de admitere in CEE pe bazi de examen
contindnd nr. criteriu, nume, prenume, codul numeric personal,
telefon, e-mail, informatii privind prezenta la examen, numarul de
pagini predate, semnatura si un cdmp in care se noteaza daca persoana
a fost admisa sau nu. Acesta contine obligatoriu cAmpuri privind
numarul formularului de examen, membrii comisiei de examinare
(nume, prenume si functie), precum si locul de desfasurare al sesiunii
de examinare.

Proces —verbal privind varianta de
subiecte generata

Formular tipizat in care este consemnata data si ora generarii grilei de
examinare si a grilei de evaluare, membrii comisiei de examinare,
varianta de subiect generatd, numarul de exemplare in care a fost
multiplicatd varianta de subiecte si grila de evaluare generate.

Declaratie de confidentialitate a
persoanelor desemnate Tn comisia de
examinare

Formular tipizat contindnd numele, prenumele, functia si structura din
care face parte persoana din comisia de examinare prin care aceasta
se angajeaza sa nu divulge continutul subiectelor niciunei persoane
din interiorul sau exteriorul Autoritatii Electorale Permanente si sa
respecte intocmai Procedura de admitere in Corpul expertilor
electorali din tard pe bazi de examen aprobatd de conducerea
institutiei, precum si data Intocmirii si semndtura persoanei care il
completeaza.

Adresa de 1naintare a dosarelor de
admitere in CEE

Adresa prin care sunt Tnaintate dosarele contindnd persoanele care au
depus cerere de admitere in CEE pe baza de aviz favorabil, sau
examen, denumirea structurii teritoriale unde a fost intocmit dosarul,
numele si prenumele persoanei care l-a Intocmit, functia acesteia si
semndtura.

Nota privind conformitatea
derularii operatiunilor
administrative pentru persoanele
care solicita admiterea in CEE pe
baza de examen

Formular tipizat prin care este certificat faptul ca documentele depuse
de catre persoanele care au sustinut examen scris/online si au fost
declarate promovate, ce constituie un dosar de examen, propuse in
vederea admiterii in Corpul expertilor electorali, au fost analizate si
verificate conform prevederilor din Metodologia de admitere h CEE,
precum si faptul ca documentele care contin date cu caracter personal,
au fost prelucrate si pot fi solicitate in conditiile si cu respectarea
dispozitiilor RGPD.

Propunere pentru admiterea 1in
CEE, pe baza de aviz favorabil

Propunere intocmita de catre DLE in urma verificarii si analizarii
documentelor depuse de catre persoane care solicitd admiterea in CEE
pe baza de aviz favorabil, precum si a conditiilor prevazute de art. 3
din Metodologia de admitere in CEE, prin care este emis avizul
favorabil pentru admiterea in CEE si care std la baza deciziei de
admitere In CEE pe baza de aviz favorabil.

Nota privind conformitatea
derularii operatiunilor
administrative pentru persoanele
care soliciti admiterea in CEE pe
baza de aviz favorabil

Formular tipizat prin care este certificat faptul ca documentele depuse
de catre persoanele pentru care a fost emisd propunere de aviz
favorabil, au fost analizate §i verificate conform prevederilor din
Metodologia de admitere in CEE, precum si faptul ca documentele
care contin date cu caracter personal, au fost prelucrate si pot fi
solicitate in conditiile si cu respectarea dispozitiilor RGPD.

Propunere pentru admiterea 1in
CEE, pe baza de aviz examen

Propunere intocmita de catre DLE 1n urma verificarii si analizarii
documentelor depuse de catre persoane care solicita admiterea in CEE
pe bazd de examen, precum si a conditiilor prevazute de art. 7 din
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Metodologia de admitere in CEE, prin care se propune admiterea
acestora in CEE si care st la baza deciziei de admitere in CEE pe
baza de examen.

Act administrativ prin care sunt admise in CEE, pe bazd de aviz
Decizie privind admiterea in CEE pe | favorabil sau examen, persoanele pentru care se intocmesc
baza de aviz favorabil, respectiv pe | propunerile de admitere de catre DLE, avizat de catre DLCERPUE si
examen semnat de catre presedintele AEP, contrasemnat de vicepresedintii
AEP.

Propunere intocmita de catre DLE in urma verificarii si analizarii
Propunere privind incetarea calititii | documentelor depuse de citre persoane care solicita retragerea din
de expert electoral prin retragere CEE, prin care se propune incetarea calitatii de expert electoral din
CEE prin retragere si care std la baza deciziei de incetare a calitatii de
expert electoral.

Act administrativ prin care este incetata calitatea de expert electoral,
pentru persoanele pentru care a fost intocmita propunerea de incetare
a calitatii de expert electoral prin retragere, avizat de catre
DLCERPUE si semnat de cétre presedintele AEP, contrasemnat de
vicepresedintii AEP.

Propunere intocmitd de catre DLE in urma verificarii si analizarii
Propunere de excludere documentelor in cazul savarsirii de contraventii privind alegerile sau
referendumurile, prin care se propune excluderea unei persoane din
CEE si care std la baza deciziei de excludere.

Act administrativ prin care este exclusa o persoana din CEE, in cazul
Decizie privind excluderea din | sdvarsirii de contraventii privind alegerile sau referendumurile, pentru
Corpul expertilor electorali care a fost intocmitd propunere de excludere din CEE, avizat de catre
DLCERPUE si semnat de catre presedintele AEP, contrasemnat de
vicepresedintii AEP.

Formular tipizat prin care persoanele solicitd actualizarea datelor
personale nscrise Tn CEE contindnd urmitoarele elemente de
identificare nume, prenume, codul numeric personal, domiciliul,
precum si tipul informatiilor care necesitd actualizare, astfel: adresa
de domiciliu, adresa de resedinta, nume si prenume, telefon, adresa de
e-mail, nivelul de studii, optiunea de desemnare, data, semnatura si
nota de informare privind RGPD.

Decizie privind constatarea incetirii
calitatii de expert electoral

Cerere pentru actualizarea datelor
personale Tinscrise in  Corpul
expertilor electorali

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: calculatoare, desktop cu ecran ce permite vizualizare extinsa,
laptop-uri, sistem de operare, aplicatii informatice de editare text si calcul tabelar, aplicatii
informatice pentru statistica, acces la internet, multifunctionale, Sistem Informatic Registrul
Electoral, capabilitdti de stocare date si informatii, baze de date, hartie, rafturi arhiva,
bibliorafturi, rechizite, etc;

8.3.2. Resurse umane:

- persoanele de la nivelul DLE, DCMAT, DLCERPUE, DIPE, DSOE cu rolul de a
aviza propunerile de decizii pentru admiterea in CEE, excluderea din CEE, ori dupa caz
incetarea calitatii de expert electoral, de a solutiona sesizarile si plangerile prealabile ale
expertilor electorali, si cu rolul de a asigura programe de selectie si instruire a acestora, ori de
a intreprinde orice masura necesara;

- persoanele desemnate sa participe, din cadrul structurilor teritoriale, la inregistrarea
cererilor, organizarea si sustinerea examenelor, actualizarea datelor expertilor electorali,
comunicarea corespondentet;

- persoanele de la nivelul DLE care asigura administrarea Corpului expertilor
electorali, verifica indeplinirea conditiilor necesare pentru ca o persoana sa fie admisa in Corpul
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expertilor electorali, ori a cazurilor Tn care unei persoane i-a incetat sau trebuie sa 1i inceteze
calitatea de expert electoral; intreprinde orice masuri prevazute de dispozitiile legale referitoare
la expertii electorali.

8.3.3. Resurse financiare: costuri specifice pentru achizitionarea aplicatiilor
informatice necesare si mentenanta acestora; costuri specifice achizitionarii echipamentelor
informatice si materialelor; costuri aferente transportului, cazarii si diurnei (daca este cazul),
necesare pentru deplasarea In teritoriu a membrilor comisiei de examen precum si orice alte
cheltuieli necesare pentru realizarea examinarii (materiale consumabile) si instruirii etc.; costuri
cu corespondenta.

8.4. Modul de lucru:

Persoanele desemnate sa primeasca si sa inregistreze cererile pentru admiterea in Corpul
expertilor electorali, retragerea/suspendarea din CEE, documentele privind actualizarea datelor
in CEE, in format fizic sau electronic, sa intocmeasca dosarele de admitere/retragere/actualizare
si sa le transmita la DLE, cét si persoanele din cadrul DLE desemnate sa primeasca dosarele
transmise, vor pastra documentele ce contin date cu caracter personal in deplina
confidentialitate, in fisete/dulapuri/corpuri mobile Tncuiate astfel incét persoanele neautorizate
sa nu aiba acces la ele.

Transmiterea si primirea datelor cu caracter personal se face numai de catre persoanele
cu atributii din cadrul fiecarui compartiment/structura teritoriala.

Transmiterea dosarelor n format fizic se face in plic sigilat.

Documentele in format electronic care contin date cu caracter personal circuld in arhive
cu parola, parola fiind definitd si transmisa de catre DLE.

Persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor de serviciu prevazute de prezenta
procedura vizualizeaza sau iau contact in orice alt mod cu date cu caracter personal au obligatia
de a pastra confidentialitatea si integritatea acestora, precum si de a le prelucra numai pentru
indeplinirea sarcinilor de serviciu, in conformitate cu scopurile pentru care au fost colectate si
in baza temeiurilor legale stabilite, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
n ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
st de abrogare a Directivei 95/46/CE si legislatia de punere in aplicare a acestuia.

8.4.1. Admiterea in CEE pe baza de Aviz favorabil

Avizul favorabil acordat de catre Autoritatea Electorala Permanenta este, in esenta, o
operatiune administrativa prealabild adoptarii deciziei de admitere in Corpul expertilor
electorali, a cdrei realizare este de resortul aparatului de specialitate al Autoritatii Electorale
Permanente.

Conditii: Poate fi admisa in CEE, pe baza de aviz favorabil, prin decizie a AEP, persoana
care indeplineste urmitoarele conditii':

are cetiatenia romana;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are drept de vot;

are o stare de sanatate corespunzitoare indeplinirii functiei;
nu face parte dintr-un partid politic;

oo o

! Conform art. 16 alin.(1) din Legea nr 208/2015, cu modificdrile si completdrile ulterioare, respectiv art. 2 alin.
(1) din Hotararea AEP nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare
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f. a absolvit studii universitare de licenti in domeniul stiintelor juridice sau in alte
domenii (In situatia in care numarul absolventilor de studii universitare de licenta in
domeniul stiintelor juridice sau in alte domenii dintr-0 localitate este insuficient, prin
exceptie pot fi admise in corpul expertilor electorali si persoane care au absolvit cel
putin invatamantul general obligatoriu. );

g. nu este urmarita penal, trimisa in judecata penald sau condamnata penal;

h. a exercitat functia de presedinte al biroului electoral al sectiei de votare sau de
loctiitor al acestuia la cel putin un scrutin?;

I. adepus in scris, la primari sau prefecti, orila AEP, in scris sau in format electronic,
pand cel mai tirziu cu 45 de zile inaintea datei alegerilor, o cerere? scrisi, datati
si semnati , continind:

- numele si prenumele;

- codul numeric personal,;

- domiciliul;

- resedinta;

- Ocupatia si profesia;

- telefonul si adresa de e-mail;

- o declaratie privind indeplinirea conditiilor de la lit. a)-g) (de mai sus);

j. nu asavarsit contraventii in legitura cu alegerile sau cu un referendum;

k. nu a savarsit erori in operatiunile de consemnare a rezultatelor votarii n
procesele-verbale;

|. nu a fost exclusi din Corpul expertilor electorali;

m. nu s-a retras din Corpul expertilor electorali.

Primarii si prefectii au obligatia redirectionarii cererilor catre AEP in 48 de ore de la
nregistrare, dar nu mai tarziu de 40 de zile Tnaintea datei alegerilor.

8.4.1.1. Primirea cererilor de la solicitanti

Modalitati de primire a cererilor:

- direct de la solicitanti la sediul teritorial/central al AEP;
- prin posta electronica,

- prin posta;

- prin fax;

- prin intermediul primarilor/prefectilor;

8.4.1.2. Analiza cererii in vederea inregistrarii si verificarea setului de

documente:

- Cerere de admitere (Anexa nr. 10);

- Copii dupa actul de studii;

- Copie dupa actul de identitate;

- Declaratia de confidentialitate;

- Alte documente/copii dupa documente ce pot proba:

o participarea la un proces electoral anterior in calitate de presedinte/loctiitor al
BESV (spre exemplu, proces-verbal de constatare a rezultatelor, document de plata pentru
BESV).

2 Conform art. 16 alin.(4) din Legea nr 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare
8 Conform art. 16 alin.(4) din Legea nr 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare
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o numele anterior (schimbat ca urmare a casatoriei, divortului, ori pe cale
administrativa, obtinerea cetateniei roméane).
o  echivalarea studiilor sau echivalarea/recunoasterea diplomelor obtinute in
straindtate.
8.4.1.3. Tnregistrarea cererii in Registrul special privind evidenta cererilor de
admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de aviz favorabil. (intocmit conform
modelului din Anexa nr. 16)

o Fiecare cerere se inregistreaza in Registrul special, dupa caz, prin alocarea unui
numar de inregistrare unic, scris olograf pe document, care se formeaza astfel:

Nr. inregistrare/expert aviz favorabil (EAV)/indicativ judet (auto)/zi.luna.an
Exemplu: 1/EAV/GL/03.02.2022

o Cererea trebuie sa fie datata si semnata olograf de catre persoana care 0 depune si
sa fie insotitd de o copie a actului de identitate, a actului de studii si de declaratia de
confidentialitate, precum si de catre alte documente probatorii (dupa caz).

o Cererile de inscriere si documentele aferente se inregistreaza in Registrul special la
momentul primirii, iar Tn cazul lipsei unui document necesar nscrierii, acesta se transmite
ulterior de catre solicitant si se conexeaza la primul act inregistrat, numarul primului act fiind
numarul de baza care determind locul de arhivare al intregului document, la fel si toate actele
care privesc aceeasi problema.

o In cazul depunerii directe, dupa inregistrare, se face o copie a documentului si se
inmaneaza solicitantului un exemplar (copia).

o In cazul transmiterii pe e-mail, pe fax sau prin posti a cererii se comunica prin e-
mail sau sms numarul de inregistrare al cererii, In functie de datele de contact ale solicitantului.

o Cererile primite de la nivelul primariilor sau a altor institutii se Inregistreaza la fel
ca cererile depuse direct de persoanele interesate a face parte din Corpul expertilor electorali
(fiecare cerere are un numar distinct chiar daca acestea au fost transmise de la nivelul
primariilor/prefecturilor grupat, sub un singur numar de inregistrare).

o Tn cazul in care au fost transmise cereri la adresa expert@roaep.ro, acestea vor fi
redirectionate de catre administratorul contului de e-mail cétre structura teritoriala (DJ/DMB)
din aria de competenti in care isi are domiciliul (resedinta) persoana care a transmis cererea. In
acest caz, cererile vor fi inregistrate In Registrul special, dupa caz, al structurii teritoriale catre
care a fost redirectionatd cererea.

o Cererile se Tnregistreaza cronologic si se pastreazd intr-un biblioraft pana la
momentul constituirii dosarului de aviz favorabil.
o In fiecare zi de vineri, structurile teritoriale centralizeaza toate dosarele continand

cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de aviz favorabil primite in
timpul saptdmanii, precum si copiile celorlalte documente, si le transmit citre DLE (sediul
central) prin intermediul postei militare.

o Dosarele, ce contin cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe
bazd de aviz favorabil, pentru fiecare judet in parte, sunt transmise citre DLE cu adresd de
Tnaintare (anexa nr. 22), fiind interzisa circulatia documentelor neinregistrate.

o Este interzisa comunicarea in dosarele expertilor electorali si a altor tipuri de
documente care au un alt obiect decat administrarea CEE.
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8.4.1.4. Verificarea concordantei datelor inscrise in cererea de admitere cu
datele din copia actului de identitate si a actului de studii:

Sunt verificate urmatoarele aspecte:

o Cererea sa fie modelul prevazut de lege. Daca cererea este un alt model decat cel
prevazut de lege atunci trebuie analizata sa contind toate datele din formatul tip.

o Cererea sa fie completata integral: numele, initiala tatalui, prenumele, CNP-ul (se
verifica CNP-ul nscris pe cerere cu CNP-ul din actul de identitate pentru a fi scris corect),
adresa completd, numarul de telefon, adresa de e-mail, sd fie trecutd ocupatia/profesia, sa
contind localitatea, judetul, tipul alegerilor si anul participarii, nivelul studiilor, optiune privind
tragerea la sorti domiciliu sau resedinta (daca are optiunea resedinta trebuie sa aiba dovada),
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data, semnatura.

o Cererea nu se poate solutiona daca nu este InscriS numele si prenumele
solicitantului si daca nu este semnata.
o Dacai alte elemente din cadrul cererii lipsesc atunci acestea sunt analizate distinct si

anume.

e daci lipsesc informatii privind domiciliul — se verifica adresa din buletin/Cl. Tn
situatia 1n care existd neconcordante se contacteaza persoana pentru clarificari.

e daca lipseste CNP-ul — va fi contactat solicitantul pentru a completa aceasta rubrica.

e daca nu sunt completate datele de contact, si anume, telefonul si adresa de e-mail,
se contacteaza persoana prin posta pentru a le comunica.

e dacad nivelul studiilor nu este bifat atunci se analizeaza copia dupa actul de studii.

e daca nu este trecutd ocupatia, respectiv profesia se ia legatura cu persoana
respectiva pentru a completa aceasta rubrica.

Cererea trebuie analizata si in corelatie cu actele depuse la dosar, si anume:

e 1n baza copiei actului de identitate se verificd numele si prenumele, adresa de
domiciliu/resedinta, CNP-ul. Actul de identitate (BI/CI) trebuie sa fie valabil, iar dacd nu este
atunci persoana trebuie atentionata sa il schimbe, si s2 comunice un act de identitate valabil.

e daca n cerere persoana declara ca are un alt nume, respectiv un alt prenume decét
cel din actul de identitate depus la dosar este necesara comunicarea actului prin care acesta a
fost modificat administrativ sau ca urmare a schimbarii starii civile (copie dupa certificatul de
casatorie, copie dupa certificatul de divort, etc.)

8.4.1.4.1. Modalitatea de solutionare a unor situatii aparute la introducerea datelor si
informatiilor din cererile de admitere in Corpul Expertilor Electorali din tara

ACTE DE STUDII

- Cazul I -
Solicitantii au depus adeverinte de studii
pe care exista mentiunea ca sunt valabile
pana la eliberarea diplomei de studii in
original.

Structurile teritoriale vor incdrca in aplicatia informaticd - Registrul
Electoral adeverinta, asa cum a fost ea transmisa.

Ulterior, fiecare structurd teritoriala care a incarcat adeverinte, va tine
evidenta acestora, si se va asigura ca solicitantii care le-au depus initial, vor depune
si diplomele de studii aferente acestora.

- Cazul Il -
Solicitantii au depus adeverinte de studii
care au termenul de valabilitate expirat.

Pas 1: Structurile teritoriale vor contacta solicitantul in vederea transmiterii
unui act de studii valabil (diploma de studii sau adeverinta de studii cu termenul
prelungit)

Pas 2: Dacad, in urma contactarii telefonice, solicitantul se afld in
imposibilitatea de a transmite o copie dupa actul care atestd nivelul studiilor
absolvite sau adeverinta de studii cu termenul de valabilitate prelungit, i se solicita
acestuia sa le comunice Tn cel mai scurt timp posibil.

Pas 3: Daca solicitantul se afld in imposibilitatea de a transmite o copie pana
la momentul analizérii pentru avizare de citre DLE aceasta se Incarca in aplicatia




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA

Revizia 0

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Pagina 22/183

Cod: PS.01

informatica, 1Insotitd de actele depuse de catre solicitant, indiferent de starea
acestora, urmand a intra n procesul de avizare la nivelul DLE.

Pe de o parte trebuie luate in considerate diferite acte normative care
reglementeaza durata de valabilitate a unor documente ce dovedesc realizarea
studiilor (de exemplu, Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr.
2284/2007, Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 657/2014, Ordinul
Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 4156/2020) care precizeaza ca adeverintele
sunt valabile doar 12 luni, iar pe de altd parte trebuie avute in vedere si alte
considerente, cum ar fi: deficitul de personal privind expertii electorali (pentru
anumite localitdti nu exista alte cereri), unitatile de invatamant elibereaza greu alte
adeverinte, unitatile de invatamant sunt la distantd foarte mare si in unele cazuri
solicitantul trebuie sa suporte pe langa costurile de transport si costuri de eliberare
a documentelor. Tn alte cazuri studiile au fost finalizate dupa o lunga perioada de
timp si nu mai existd unitatea de invitaimant. In alte situatii se elibereaza cu
mentiunea ,,pana la eliberarea diplomei”, au fost pierdute si au fost Intocmite
extrase, duplicate, etc. sau au fost eliberate in scopul incadrarii in munca. Toate
aceste adeverinte constituie un inceput de dovada a nivelului de studii absolvit de
solicitant care se coroboreaza cu cele consemnate de catre acesta in declaratia pe
proprie raspundere sub sanctiunea legii penale.

- Cazul 11 -
Solicitantii au cetitenia romana,
prezinta un act de studii din alta tara.

dar

Pas 1: In situatia in care solicitantul depune un act de studii din alti tara
acesta trebuie sa fie insotit de un atestat/o adeverinta de echivalare eliberat/a de
Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor-Ministerul Educatiei
si Cercetarii.

Pas 2: In situatia in care documentele privind echivalarea nu sunt depuse la
dosar se recontacteaza persoana in vederea obtinerii actelor care dovedesc
echivalarea sau recunoasterea studiilor pentru incadrarea corespunzatoare pe
nivelul de studii.

Pas 3: In situatia in care persoana nu poate face dovada echivalarii se solicita
transmiterea unui act de studiu eliberat de statul romén (ex: diploma de bacalaureat)
si incadrarea la nivelul de studii corespunzitor.

- Cazul IV -
Solicitantul a bifat in cererea de admitere
un nivel de studii care nu corespunde cu
copia actului de studii/adeverintei de
studii

Situatia 1: Persoana este contactata in vederea informarii asupra faptului ca
cererea a fost completata eronat si i se solicita completarea unei noi cereri cu bifa
corectd, 1n cazul in care nu detine o altd diploma care sa ateste nivelul de studii bifat
initial pe cerere. Daca persoana refuzd sau nu poate depune o altd cerere se
intocmeste 0 Nota telefonica (Anexa nr. 18) care se incarca Aplicatia informatica la
sectiunea - Documente asociate.

Situatia 2: Tn cazul in care persoana depune o copie dupa diploma de
masterat sau doctorat in stiinte juridice se contacteaza persoana in vederea obtinerii
copiei diplomei de licent in stiinte juridice. in cazul in care persoana nu o detine
este informata ca va fi incadrata pe nivelul de studii alte domenii.

Situatia 3: Tn cazul in care persoana depune o copie dupa diploma de
masterat sau doctorat in alte domenii decét stiinte juridice va fi incadratd pe nivelul
de studii alte domenii.

MODALITATE DE INTRODUCERE A INITIALEI TATALUI iN APLICATIA INFORMATICA

- Cazul I -
Solicitantul are doua initiale ale tatilui
sau Tn loc de G apare GH pe acte.

In situatia in care persoana are doud prenume ale tatilui, se introduce initiala
primului prenume (ex. Vasile-lon se introduce V).

In aplicatie se va introduce o singuri initiala, reprezentand prima litera din
prenumele tatalui (ex. G).

- Cazul Il -
Initiala tatilui nu apare in cererea
depusa.

Dacéa pe cererea depusd de solicitant nu exista initiala tatdlui, dar aceasta
poate fi regasita in alte documente anexate cererii (ex. - actul de studii depus de
solicitant) sau din informatiile existente in Registrul electoral, se va prelua
informatia existenta.

ALTE SITUATII

-Cazul I -
Solicitantul a 1indeplinit functia de
»Presedinte/loctiitor al BESV 1in
localitatea” in mai multe localitati.

In cazul in care solicitantul a indeplinit functia de presedinte/loctiitor al biroului
electoral al sectiei de votare in mai multe localitatii diferite, in aplicatia informatica
se va trece doar prima localitate.
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- Cazul 11 -
Solicitantul a depus cerere de admitere
in Corpul expertilor electorali atiat pe
baza avizului favorabil cit si pe baza de
examen.

Situatia 1: Tn cazul in care persoana nu a mai depus nicio cerere de admitere in CEE
pana la acest moment va fi contactatd persoana pentru a opta daca isi mentine
cererea de admitere in CEE pe baza de aviz favorabil sau pe baza de examen.
Situatia 2: In cazul in care persoana a fost exclusi din CEE, ea poate depune doar
cerere pe baza de examen sub conditia ca excluderea sa fi avut loc cu mai mult de 6
luni Tnaintea examenului.

Situatia 3: Tn cazul in care persoana a avut calitatea de expert dar aceasta a incetat,
poate depune doar cerere pe bazd de examen. Astfel, se ia in calcul doar cererea
depusa pe bazd de examen.

- Cazul 11 -
Solicitantul opteaza sa participe la
tragerea la sorti in vederea desemnarii
ca presedinte al biroului electoral al
sectiei de votare sau loctiitor al acestuia
cu adresa de domiciliu si adresa de
resedinta.

Pas 1: Se verifica daca cererea este insotitd de dovada de resedinta.

Pas 2: Daca existd dovada de resedinta este contactat solicitantul si rugat sa opteze
pentru o singurd adresa unde sa participe la tragerea la sorti. Se intocmeste o Notd
telefonica (Anexa nr. 18) cu optiunea solicitantului care se incarcd in Aplicatia
informaticd la sectiunea - Documente asociate.

Pas 3: Se completeaza datele in Aplicatia informatica.

Pas 4: Dacd nu existd dovada de resedintd, solicitantul este contactat in vederea
informarii asupra faptului ca poate participa la tragerea la sorti computerizatd cu o
singura adresd si este rugat sa opteze. Dacd opteazd pentru resedintd i se solicita
dovada de resedinta. in situatia in care nu poate face dovada resedintei i se comunica
faptul cé poate participa la tragerea la sorti cu adresa de domiciliu. Se intocmeste o
Nota telefonica cu optiunea solicitantului care se incarca in Aplicatia informatica la
sectiunea - Documente asociate.

- Cazul 1V -
Solicitantul, la rubrica la alegerile/
referendumul, a indicat un interval de
timp si nu un an anume (ex.2012-2015)

In aplicatia informatica vor fi selectati toti anii din interval cu tasta CTRL +
toti anii din interval (2012, 2013, 2014, 2015).

- Cazul V -
Solicitantul, la rubrica la alegerile/
referendumul, a_indicat mai multi ani.

In aplicatia informatica vor fi selectati toti anii indicati pe cerere cu tastele
CTRL + anii mentionati.

- Cazul VI -
Solicitantul a exercitat functia de
presedinte/loctiitor in cadrul unui birou
electoral de circumscriptie si doresc a fi
admisi in Corpul expertilor electorali pe
baza avizului favorabil.

Admiterea in Corpul expertilor electorali a persoanelor care au detinut
anterior functia de presedinte/loctiitor al biroului electoral de circumscriptie se face
doar pe baza de examen.

In cazul in care existi persoane care au exercitat functia de
presedinte/loctiitor in cadrul unui birou electoral de circumscriptie si au depus
cerere de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza de aviz favorabil sunt
contactate telefonic si informate cu privire la faptul ca pot participa la alegeri doar
pe baza de examen.

in cazul in care refuzi si depund Cerere de admitere in Corpul expertilor
electorali pe baza de examen, se solicitd persoanei comunicarea unei cereri de
renuntare la cererea de admitere in CEE pe baza de aviz favorabil si se incheie o
Nota telefonica (Anexa nr. 18).

8.4.1.4.2. Modalitatea de analizare in vederea incadrarii nivelului de studii

ACT DOVEDITOR UNDE TREBUIE
N < LEGISLATIE
STUDII INCADRATA i
Hotirarea Guvernului nr. 645/2000 privind profilurile, specializirile, durata studiilor,
precum si titlurile obtinute de absolventii invatimantului universitar, cursuri de zi
Extras din Anexa 1
Profilurile, specializarile, durata studiilor si titlurile obtinute in invatdmantul universitar de
- diploma de lungi duratd
licenta in stiinte | studii de licenta juridice PROFILUL SPECIALIZART  |any| TITLUL OBTINUT- I TITLUL OBTINUT-
i VECHI**) NOU***)
juridice
1 2 3 4 5
46. STIINTE - Drept 4 | Licentiat in stiinte | Licentiat in stiinte
JURIDICE P juridice juridice
- Drept economic si 4 | Licentiat in stiinte | Licentiat in stiinte
administrativ*) juridice juridice
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- Drept si relatii 4 | Licentiat in stiinte | Licentiat in stiinte
internationale*) juridice juridice
- Stiinte juridice si 4 | Licentiat in stiinte | Licentiat in stiinte
administrative juridice juridice

diploma de
licenta in alte
domenii

studii de licenta in alte

Legea Nr.1/2011 - Legea educatiei nationale

Art. 152

(1) - Diploma conferitd dupa promovarea unui program de studii universitare de licenta se
numeste diploma de licenti, diploma de inginer sau, dupi caz, diplomi de urbanist.

(2) Pe diploma de licenta, pe diploma de inginer sau, dupé caz, pe diploma de urbanist se
mentioneaza toate informatiile necesare pentru a descrie programul de studii absolvit, inclusiv
forma de invatamant urmata si titlul obtinut. Diploma de licenta, diploma de inginer, respectiv

diplomﬁ de domenii diploma de urbanist sunt insotite de suplimentul la diploma si se elibereaza, gratuit, in limba
- romana si intr-o limba de circulatie internationala.
inginer Art. 153
(2) Diploma de absolvire sau de licenta a absolventilor invatamantului superior de lunga durata
din perioada anterioara aplicirii celor trei cicluri tip Bologna este echivalenti cu diploma
de studii universitare de master in specialitate.
- va fi incadratd pe Legea Nr.1/2011 - Legea educatiei nationale
nivelul de studii de ﬁrt. 156 - Po}t1 f:ar;dida la programe de studii universitare de master absolventii cu diploma de
. o .. icentd sau echivalenta.
licenta 1n.a1te _domeml; Art. 163 - Au dreptul si participe la concursul de admitere la studii universitare de doctorat
- in situatia in care | numai absolventii cu diploma de master sau echivalenti acesteia.
diploma de masterat sau | Art. 169 alin. (1) Dip_loma conferita dupa promovarea unui program de stu(_lii ur}iversita}re de;
diploma‘i de doctorat este in doctorat se numeste diploma de doctor. In diploma care certifica obtinerea si detinerea titlului
. .. | de doctor se mentioneazd, in mod expres, domeniul disciplinar sau interdisciplinar al
masterat FjOI.TIe.nIU| studii doctoratului pentru doctoratul stiintific; in cea care certificd obtinerea si detinerea titlului de
diploma de juridice, acesta este | doctor intr-un domeniu profesional se mentioneazi, in mod expres, domeniul profesional al
doctorat poate fi Tncadrat pe | doctoratului.
nivelul de studii de

licentd juridice DOAR
n cazul in care prezinta
si o diploma de licenta
in stiinte juridice.

diploma de
bacalaureat
scoli postliceale
scoala
profesionala
scolile de
maistri
inviatimant
complementar/
de ucenici

invatimant general
obligatoriu

Legea Nr.1/2011 - L egea educatiei nationale

Art. 24 - (1) Invatamantul general obligatoriu cuprinde invatamantul primar, invatamantul
gimnazial si primii 2 ani ai invatamantului secundar superior. invatimantul secundar superior
si grupa mare din invatamantul prescolar devin obligatorii péné cel mai tarziu in anul 2020,
grupa mijlocie pana cel mai tarziu in anul 2023, iar grupa micd pana in anul 2030.

(3) Invatamantul profesional si tehnic este format din: invatamant profesional, invatimant
liceal tehnologic si invatamant postliceal

Art. 44

(2) invatamantul postliceal face parte din invatiméntul profesional si tehnic si este partial
subventionat de stat.

(3"1) Invatamantul postliceal se organizeaza in scoli postliceale cu personalitate juridica sau
ca structuri fara personalitate juridica, in cadrul liceelor cu personalitate juridica, ori in colegii
n cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate.

(4) Scolile de maistri sunt scoli postliceale.

(5) invatamantul postliceal are o durati de 1 - 3 ani, in functie de complexitatea calificarii si
de numarul de credite pentru educatie si formare profesionala.

Art. 77

(1) Absolventii invatamantului liceal primesc diploma de absolvire si foaia matricoli, parte
a portofoliului educational, care atestd finalizarea studiilor liceale si care confera dreptul de
acces, in conditiile legii, in invatamantul postliceal, precum si dreptul de sustinere a examenului
de bacalaureat.

(2) Absolventii invatdmantului liceal care sustin si promoveazd examenul national de
bacalaureat dobandesc si diploma de bacalaureat, care le da dreptul de acces in invatamantul
superior, in conditiile legii.

maistri militari
subofiteri
agenti de politie
agenti de
penitenciare

invatdmant general
obligatoriu

Legea Nr.1/2011 - Legea educatiei nationale

Art. 34 - (1) Invatimantul preuniversitar din sistemul de aparare, ordine publica si securitate
nationald este invatdmant de stat parte integranta a sistemului national de invatdmant.

(5) Formarea initiald a maistrilor militari, subofiterilor, agentilor de politie si a agentilor
de politie penitenciara, dupa caz, in Ministerul Apararii Nationale, Ministerul Afacerilor
Interne sau Ministerul Justitiei se realizeaza pe baza standardelor ocupationale si a standardelor
de pregatire profesionala corespunzatoare, dupd caz, profesiilor, armelor sau serviciilor
militare, precum si a calificarilor/specialittilor/specialitatilor militare aferente acestor profesii.

diploma de
absolvire a
scolii militare

-daca au diploma de

absolvire a institutului
militar de invatamant /
diploma de licentd/

diploma de inginer se

Hotirirea Guvernului nr. 190/1991 privind transformarea scolilor militare de ofiteri in
institute militare de invatiméant, republicati

Art. 7 - Absolventilor academiilor categoriilor de forte ale armatei li se elibereaza Diploma
de licenta si li se acorda titlul de ofiter licentiat in profilul stiintad militard si specializarile
stabilite prin ordin al ministrului apararii nationale, prevazute in planurile de invatamant..
Art. 10 - Ofiterii in activitate, posesori ai diplomei care atestd absolvirea scolilor militare de
ofiteri activi cu durata de 3 sau de 4 ani si care nu sunt absolventi ai Academiei de inalte Studii




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

| |ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND
%/ PERMANENTA CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA

Revizia 0
Pagina 25/183

Cod: PS.01

incadreaza la  studii
universitare de licentd in
alte domenii

- dacd au doar diploma
absolvire scoala militard
3 ani se Incadreaza la
invatamant general
obligatoriu

Militare, respectiv ai Academiei Militare, pot fi inmatriculati, la cerere, in academiile
categoriilor de forte ale armatei, in cel mult anul III de studii, invatamant fara frecventa, in
vederea obtinerii Diplomei de licenta si a titlului de ofiter licentiat, in conditiile stabilite de
aceste institutii, cu respectarea prevederilor Legii invatamantului.

Legea Nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale

Art. 176 - (6) Ofiterii in activitate, in rezerva sau in retragere, posesori ai diplomei de absolvire
a scolii militare de ofiteri cu durata de 3 sau 4 ani, pot sa isi completeze studiile n invatamantul
superior, pentru obtinerea diplomei de licenta in profiluri si specializari similare sau apropiate
armei/specialitatii militare.

Hotardrea Guvernului nr. 645/2000 privind profilurile, specializirile, durata studiilor,
precum si titlurile obtinute de absolventii invatimantului universitar, cursuri de zi
Extras din ANEXA Nr. 4

Profilurile, specializarile, durata studiilor si titlurile obtinute in invatamantul
universitar militar de scurta durata

TITLUL  |TITLUL

PROFILUL SPECIALIZARI ANI  |OBTINUT- |OBTINUT-
VECHI**) [NOU***)
1 2 3 4 5

- Aeronave §i motoare
de aviatie*)

- Armament, aparaturj
artileristica, sisteme de
b ARMAMENT _conduc?re a focului si
RACHETE SI‘mstalam de lansare*)

IMUNITII - Munitii §i rachete*) [3 Subinginer |Inginer colegiu

1. AERONAVE

[*8)

Subinginer |Inginer colegiu

Subinginer |Inginer colegiu

- Armament de

aviatic*) 3 Subinginer |Inginer colegiu

3. BLINDATE §I

IAUTOVEHICULE [ Blindate, automobile|

si tractoare*®)

w

Subinginer |Inginer colegiu

MILITARE
;Viiiilf)elemomca de3 Subinginer |Inginer colegiu
4. ELECTRONIC - Electromecanicd si
lautomatizari dej3 Subinginer |Inginer colegiu
aviatie*)
5 - Electromecanicjl

ELECTROMECANICjtransport fluvial Subinginer inginer colegiu

- Infanterie; Vanatori
de munte; Graniceri;

Tancuri; Auto;
IArtilerie; Topografie;
Geniu, Constructii;,

Comunicatii  rutiere;
Cdi  ferate; Chimic;
Transmisiuni; Aviatie
(naviganti,
nenaviganti,
meteorologie);
Rachete si Artilerie
Antiaeriand; 3
Radiolocatie; Marina|

6. MILITAR (navigatie,  a rtilerie;sau Ofiter Ofiter
arme sub apa;
electromecanica si
electrotehnica;

transmisiuni);

Intendenta;  Muzicd
imilitard; Prevenirea si|
stingerea incendiilor-

[pompieri; Apdrare
civila (apdrare locald]
antiaeriand); Paza-|

securitate; Guarzi si
tehnici (de la toate|
armele)*)
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- Conducerea i
exploatarea navei dej3
transport fluvial

7. NAVIGATIE Subinginer |Inginer colegiu

*) Specializari in lichidare.

**) Titlurile obtinute de catre absolventii invatdmantului universitar anterior promotiei

2000, mentionate in coloana 4, vor fi echivalente cu cele din coloana 5.

***) Titlurile obtinute de catre absolventii invatamantului universitar incepand cu
romotia 2000 vor fi cele mentionate in coloana 5

Decretul nr. 233/1978 pentru modificarea Decretului nr. 1037/1968 privind organizarea
si_functionarea institutiilor militare de invatamint pentru pregatirea ofiterilor, cu
modificérile ulterioare

Art.1 - Scolile militare de ofiteri activi sunt institutii militare de invatamant cu nivel de
pregitire echivalent cu acela al institutiilor civile de invatamant cu durata similara.

Art. 2 - Durata invatamantului in scolile militare de ofiteri activi este de 3 ani. Pentru
specialitatea navigant-pilot militar durata invatamantului este, Incepand cu seria 1977-1981, de
4 ani. [..] Tn Academia militard durata invatamantului este de 2 ani la facultitile (sectiile) de
comanda si stat major, politica militard si de servicii, de 5 ani la facultatile tehnice pentru
ingineri si 3 ani pentru subingineri.

Art. 4 - Dupa promovarea ultimului an de studii, elevii scolilor militare de ofiteri activi sustin
examenul de absolvire; celor care promoveaza acest examen li se acorda diploma de absolvire
cu indicarea specialitatii in care au fost pregatiti. Absolventilor din specialitatea navigant-pilot
li se acorda si brevet de pilot. [..] Ofiterii proveniti din absolventii cursurilor pentru pregatirea
de ofiteri activi pot sustine examenele de diferenta pentru absolvirea scolilor militare de ofiteri
activi, Tn conditiile stabilite de Ministerul Apararii Nationale.

Absolventii Academiei militare sustin examenul de diploma. Celor care promoveaza acest
examen li se acorda diploma de licenta sau de inginer (subinginer), cu indicarea specialitatii pe
care au urmat-o.

Art. 6 alin. (3) Diplomele care atesta absolvirea institutiilor militare de invatamant, precum si
titlurile stiintifice obtinute, dau dreptul titularilor si la Tncadrarea in organizatiile socialiste, in
functii civile pentru care normele legale in vigoare prevad studii de acelasi nivel, n
specialitatile ce vor fi stabilite printr-un nomenclator elaborat de Ministerul Apararii Nationale
de comun acord cu Ministerul Educatiei si invatamantului, cu avizul Ministerului Muncii. La
Tncadrarea Tn functii civile se va lua in considerare ca vechime n specialitate si stagiul efectuat
n functii militare, pe baza adeverintelor ce se vor elibera de catre centrele militare, conform
echivalarilor ce se vor face de Ministerul Apararii Nationale, cu avizul Ministerului Muncii.
Art. 6 alin. (4) Diplomele (certificatele) care atestd absolvirea scolilor militare superioare de
ofiteri cu durata de 4 ani, precum si a scolilor militare de ofiteri cu durata de 2 ani ai céror
absolventi au efectuat si un curs (scoald) de perfectionare sau de specializare cu durata de
minimum un an, confera titularilor, la incadrarea n functii civile, aceleasi drepturi ca si
absolventilor scolilor militare de ofiteri activi cu durata de 3 ani.

diploma colegiu
cu durata de 3
ani

daca este insotita de
un atestat de
echivalare a studiilor

Metodologia privind echivalarea pe baza ECTS/SECT a invatamantului universitar de scurta
durata, realizat prin colegiul cu durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu durata de 3 ani, cu
ciclul I de studii universitare de licenta, pentru cadrele didactice din invatdmantul preuniversitar
aprobatd prin Ordinul MECTS nr. 5553/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind

diploma cu ciclul I de licentad | echivalarea pe baza ECTS/SECT a invataméntului universitar de scurti durata, realizat prin
absolvire atunci se incadreazi | colegiul cu durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu duratad de 3 ani, cu ciclul I de studii
institut la studii universitare universitare de licentd, pentru cadrele didactice din invatamantul preuniversitar
pedagogic de licentd 1in alte
diploma domenii
invatator / dacd nu sunt insotite
educator de  atestatul de

echivalare atunci se

incadreaza la

invatdmant general

obligatoriu
dip|om§ daci este insotiti de Ordinyl_ Ministerului Ed_uca?iei Nationale nr. 3973/2014 privind echivalarea nivelurilor
subinginer un atestai de de calificare obtinute prin sistemul national de invitimént si formarea profesionali a

echivalare a studiilor
cu ciclul I de licenta
atunci se incadreaza
la studii universitare
de licenta in alte
domenii

dacd nu este Insotita
de atestatul de
echivalare atunci se

adultilor, anterior momentului intririi in vigoare a Cadrului national al calificirilor, cu
nivelurile de calificare stabilite prin Cadrul national al calificarilor

Art. 1. Se aproba echivalarea nivelurilor de calificare, stabilite prin actele de studii eliberate
absolventilor invatdmantului preuniversitar pana in anul scolar 2013-2014 inclusiv, cu
nivelurile de calificare stabilite conform Cadrului national al calificérilor, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 918/2013.

Art. 2. (1) Se aproba echivalarea nivelurilor de calificare, stabilite prin actele de studii eliberate
absolventilor invatamantului superior pana in anul universitar 2012-2013 inclusiv, cu nivelurile
de calificare stabilite conform Cadrului national al calificarilor, aprobat prin Hotérarea
Guvernului nr. 918/2013.

(2) Se aproba echivalarea nivelurilor de calificare stabilite prin certificatele de calificare
profesionald, eliberate de catre furnizorii de formare profesionald autorizati conform
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incadreaza la
invatdimant general
obligatoriu

Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionala a adultilor, republicata, si
actelor subsecvente, pana la data publicarii prezentului ordin.

Anexa
Echivalarea nivelurilor de calificare valabile anterior momentului intrérii in vigoare a
Cadrului national al calificarilor (CNC) cu cele previzute in CNC, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 918/2013

Denumirea diplomei/certificatului (eliberate anterior Nivelul Qe callflcare
momentului valabil anterior CNC
intrdrii in vigoare a CNC)* . nrrﬁlom'entUIUI
intrdrii In vigoare a CNC

Certificat de calificare profesionala nivel 1 1 2
Certificat de calificare profesionald nivel 2 2 3
Certificat de calificare profesionald nivel 3 3 4
Certificat de competente profesionale 3 avansat 5
Diploma de absolvire? 4 5
Diplomi de absolvire®/Diplomai de licenti 4 6
Diploma de studii aprofundate sau master/Diploma de 5 7
licentd*

Diploma de doctor 5 8

Pentru invatamantul preuniversitar, nivelurile de calificare 1- 5 din CNC se aplica incepand
cu anul scolar 2014-2015, conform prevederilor Hotéararii Guvernului nr. 918/2013.

2 Se aplica pentru invitimantul universitar de scurti durati care a fost organizat in
cadrul colegiilor universitare, institutelor de subingineri, conformart. 63 din Legea
invatamantului nr. 84/1995 si art. 122 si 123 din Legea nr. 11/1968 privind invatamantul n
Republica Socialista Romania.

3 Pentru cadrele didactice din invitimantul preuniversitar, invitimantul universitar de scurti
durata, realizat prin colegiul cu durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu durata de 3 ani, este
echivalat printr-o metodologie specifica, pe baza ECTS/SECT, cu ciclul I de studii universitare
de licenta, conformart. 149 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

4 Se aplicd pentru profesii reglementate prin norme, recomandari sau bune practici europene,
in cazul unui program unitar de studii universitare cu o durata cuprinsa intre 5 si 6 ani, alcatuit
din ciclul I si ciclul 1l de studii universitare, precum si pentru absolventii invatimantului
superior de lunga duratd din perioada anterioard aplicarii celor 3 cicluri tip Bologna,
conform art. 153 din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

diploma
absolvire colegii
universitare

daca are si diploma
licentd sau atestat de
echivalare a studiilor
cu ciclul i de licenta
atunci se incadreaza
la studii universitare
de licentd 1in alte
domenii

daca nu sunt nsotite
de atestatul de
echivalare atunci se

incadreaza la
invatdmant general
obligatoriu

Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie
din 20.12.2016. aprobata prin Ordinul MENCS nr. 6125/2016 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a examenelor de licenti/diploma si
disertatie

Art. 3 - Programele de studii universitare de licentd organizate in baza Legii nr. 288/2004
privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completérile ulterioare, se
finalizeaza cu examen de licentd pentru ciclul de studii universitare de licentd sau examen de
diploma pentru invatamantul universitar de licenta din domeniul stiintelor ingineresti, denumit
in continuare examen de licenta/diploma, conform prevederilor art. 143 alin. (1) lit. a) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 4 alin. (1) Programele de studii universitare organizate in baza Legii invatamantului nr.
84/1995, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, se finalizeaza:
a) cu examen de licentd/diploma, pentru studiile in invatdmantul universitar de lunga durata;
b) cu examen de absolvire, pentru studiile in invatamantul universitar de scurta durata.

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare

CAP. VI Art. 16

(1) invatamantul superior de scurti durati, care se desfisoara in prezent in colegiile
universitare existente la data publicarii prezentei legi, intra in lichidare sau se reorganizeaza
in studii universitare de licentid, in domeniile existente sau apropiate.
(2) Absolventii cu diploma de invatamént superior de scurtd durata pot continua studiile
pentru a obtine licenta in cadrul ciclului I - studii universitare de licenti.

diploma
studii/licenta
eliberata de
institutii de
inviatamant din
strainatate

trebuie sa aiba atestat
de echivalare cu
studii superioare
eliberat de
Ministerul educatiei
in caz contrar se
recontacteaza
persoana in vederea
obtinerii: actelor care
dovedesc
echivalarea sau
recunoasterea

Ordinul MECTS nr. 3677 / 2012 privind echivalarea si recunoasterea actelor de studii
obtinute In striinétate care nu corespund celor 3 cicluri de studii universitare tip Bologna
implementate in Romania

Art. 1.

(1) Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor recunoaste, Tn vederea
accesului pe piata fortei de muncd, nivelul actelor de studii obtinute in strainatate care nu
corespund celor 3 cicluri de studii universitare tip Bologna implementate in Romania.

(2) Institutiile de invatdmant superior acreditate din Roménia echivaleaza actele de studii
obtinute in striindtate care nu corespund celor 3 cicluri de studii universitare tip Bologna
implementate in Romania, in vederea continudrii studiilor in Romania in cadrul aceluiasi ciclu
de studii universitare cu cel absolvit in strainatate.

(3) Actele de studii obtinute in strainatate care corespund celor 3 cicluri de studii universitare
tip Bologna implementate in Romania, din punctul de vedere al duratei, numarului de credite
transferabile acumulate si al specializarii, se recunosc si se echivaleaza in continuare de catre
Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor.



http://lege5.ro/Gratuit/gm3tqmbxhe/hotararea-nr-918-2013-privind-aprobarea-cadrului-national-al-calificarilor?pid=&d=2016-02-25
http://lege5.ro/Gratuit/gm3tqmbxhe/hotararea-nr-918-2013-privind-aprobarea-cadrului-national-al-calificarilor?pid=&d=2016-02-25
http://lege5.ro/Gratuit/haydgny/legea-invatamantului-nr-84-1995?pid=9601302&d=2016-02-25#p-9601302
http://lege5.ro/Gratuit/he2daojr/legea-nr-11-1968-privind-invatamintul-in-republica-socialista-romania?pid=19337953&d=2016-02-25#p-19337953
http://lege5.ro/Gratuit/he2daojr/legea-nr-11-1968-privind-invatamintul-in-republica-socialista-romania?pid=19337955&d=2016-02-25#p-19337955
http://lege5.ro/Gratuit/geytonbqg4/metodologia-specifica-pentru-screeningul-biologic-al-populatiei-in-expunerea-la-plumb-din-16012008?pid=&d=2016-02-25
http://lege5.ro/Gratuit/geztsobvgi/legea-educatiei-nationale-nr-1-2011?pid=45727506&d=2016-02-25#p-45727506
http://lege5.ro/Gratuit/geztsobvgi/legea-educatiei-nationale-nr-1-2011?pid=45727533&d=2016-02-25#p-45727533
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studiilor pentru | Art. 2.
ncadrarea (1) Echivalarea si recunoasterea studiilor prevazute la art. 1 alin. (1) si (2) se aplica pentru:

g a) diplome de licenta care nu corespund numarului minim de credite/ani de studii aprobat prin
corespunzatoare  pe hotarare a Guvernului pentru programele de studii si specializarile acreditate/autorizate din
nivelul de studii Romania;

- transmiterea  unui | b) diplome de master a caror durata, cumulatd cu durata ciclului de studii universitare de
act de studiu eliberat licen@, nu atesta cel putin 300 dfz c[eqiteAde studi! transferabiIAe. o _ i

~ (2) Diplomele care dau acces la invatamant superior obtinute in strainatate se echivaleaza sau

de statul roman (eX: se recunosc de catre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, Tn vederea

diploma de | admiterii in Romania la ciclul | - studii universitare de licenta.
bacalaureat) si
incadrarea la nivelul
de studii
corespunzator
- diploma studii - studii universitare de | Ledea nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale o B _
postuniversitare licentd Tn alte Art. 173 - (5) Au dreptul sa participe la studii postuniversitare absolventii care au cel putin

s studii universitare cu diploma de licenta sau echivalenta.
domem_' (indiferent (5"1) Au dreptul sé participe la programe postuniversitare de perfectionare absolventii
de profil) care detin diploma de absolvire a invataimantului superior de scurta durata sau diploma de

- diploma - dacd este insotitd de | licentd ori echivalenta.
programe diploma de absolvire
postuniversitare a invatdmantului
de superior de scurta
perfectionare duratd sau diploma
de licenta sau atestat
echivalare se
incadreaza la studii
universitare de
licenta in  alte
domenii

- fincaz contrar trebuie
sa fie incadrat la
invatdmant general
obligatoriu

8.4.15. Modalitatea de lucru pentru introducerea datelor din cererea de
admitere in CEE, pe baza de aviz favorabil, in Registrul Electoral (SIRE)

Dupa inregistrarea In Registrul special privind evidenta cererilor de admitere in Corpul
expertilor electorali din tard pe baza de aviz favorabil, se introduc datele aferente campurilor
din aplicatia informatica Registrul Electoral. Numarul dat cererii in Registrul special trebuie sa
se regaseasca in aplicatie.

Datele din cereri se introduc in aplicatia informatica Registrul Electoral de catre structura
teritoriald din aria de competentd din punct de vedere al gestiondrii dosarului expertului
electoral (conform optiunii de desemnare a persoanei), astfel:

Pas 1. Vizualizarea registrului cu cereri de admitere

La accesarea submeniului “Registru cereri” din meniul “Experti”, se afiseaza sub forma
de tabel cererile de admitere pe bazad de aviz favorabil (CAV) si cererile de admitere pe baza
de examen (CEX).
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REGISTRU CERERI
Tip cerere Status Numdr cerere Daté cerere Status examinare Optiune localitate
~ selectati - v — selectati - & — selectati -
CNP Nume Prenume Telefon Email Dosar
(Rezultate:1-20 din 1870) - 2 |slals|élz]8]ol10]s]s n
Tip
cerere/ Numar/ Status Nr. notéd /
Status Daté cerere  examinare CNP Nume Prenume Numér dosar Telefon/Email Optiune localitate decizie
CAV/ 123456678/ ALBESTII DE ARGES  / ®
Validat 02.11.2016
CAV/ 12346678/ ALBOTA / ®
Transmis  02.11.2016
CAV/ 77777/ ALBESTII DE ARGES  / ®
Retras 02.11.2016
CEX/ 54654684/ ANINOASA / 2
inlucru  02.11.2016
2]
CEX/ 879889/ Admis POIENARII DE / ®
Retras 02.11.2016 ARGES

Figura nr. 1 - Registru cereri experti

Pas 2. Adaugarea unei cereri de admitere pe baza de aviz favorabil

Pentru adaugarea unei cereri de aviz favorabil se apasa butonul Adauga cerere aviz
(CAV) din meniul Experti — submeniul Registru cereri

REGISTRU CERERI

==

Tip cerere Status MWurndr cerere

—gelectati - T —gelectati - T Jumar cerere

CNP Mu Pranume

CAUTA REIMITIALIZARE

Figura nr. 2 - Buton adaugare cerere aviz

La apasarea butonului se va deschide formularul de addugare cerere de aviz favorabil
avand urmatoarele sectiuni:

- DETALII GENERALE

- ADRESA DE DOMICILIU

- ADRESA DE RESEDINTA

- DETALII CERERE

- DETALII FUNCTIE ANTERIOARA PRESEDINTE/LOCTIITOR

- DOCUMENTE ATASATE

- DETALII VERIFICARE
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- CERERE RENUNTARE
DETALII AVIZARE
STARE CERERE

DETALIl GENERALE

CNP* Nurme* Prenume* Initjald Tatd*
Serie act identitate® Numiir act identitate® Murme anterior
Telefon® Adresa e-mall* Ocupatie* Profesie:*

@ Informatji Registrul Electoral

CNP MNume Pranume Initiald Tatd Serie act identitate Numdr act identitate

Figura nr. 3 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Detalii generale

ADRESA DE DOMICILIU
Tard* Cod posgtal
Tard Cod posta

© Domiciliu Registrul Electoral

Tard Judet, Orag/Comund/Mun. Bue, Loc. comp./Sat/Sector Stradd MNurndr

Bloc Scar Etaj Apartament

Figuranr. 4 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Adresa de domiciliu

Tard* Cod pogtal
Tara Cod posta

© Domiciliu Registrul Electoral

Tard Judet (Orag/Comund/Mun, Buc. Loc. comp./Sat/Sector Strad8 MNurndr

Bloc Scard Etaj Apartament

Figura nr. 5 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Adresa de resedinta

DETALII GERERE

Numdr cerere* Datd cerere* Numdr registru
B
[ Studii universitare juridice cu licenta* [ Studii universitare cu licentd in alte domenii* [ invatamant general obligatoriu*
[ Réspuns prin postd [ Rispuns prin email
Optiune desemnare BESV* Optiune desemnare birou electoral de circumscriptie [ Vechime minim 5 ani in specialitate
C Adresa de Demiciliu ' Adresa de Domiciliu O Declarate contdenialltste

O Adresa de Resedintd (O Adresa de Resedintd [ Lipsé Cl/Diploma

Observatji generale
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Figuranr. 6 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Detalii cerere

|

DETALII FUNCTIE ANTERIOARA PRESEDINTE/LOCTITOR

Tip de scrutin* An*

- selectati - ~ - selectati - ~

+ SALVEAZA ISTORIC

ISTORIC ELECTORAL CONFORM CERERII

Nu exista rezultate.

Figura nr. 7 - Formular Cerere de aviz favorabil —
Sectiunea Detalii functie anterioara presedinte/loctiitor

Documente atasate

Nume document Fisiere atagate

Cerere de aviz favorabil* i
(pdf, dec, docx, xIs, xlsx, zip)

Document de identitate o
(pdf, dec, docx, xls, xlsx, zip)

Diploma de studii —
(pdf, dec, docx, xls, xlsx, zip)

Alte documente At
(pdf, dec, docx, xls, xlsx, zip)

Figura nr. 8 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Documente atasate

DETALII VERIFICARE

Adeverintd studii Alte studii decat cele dovedite prin copla actulul de studii Studil efectuate in striindtate*
@ Da © Da © Da
© Nueste cazul O Nu este cazul © Nueste cazul
Pregedinte/ loctiitor in mai muhte localitéyi* Inviigimant general obligatoriu*
@ Da o Da
Nu este cazul Mu este cazul

Documentele sunt verificate?

© Da
@ Nu

Figura nr. 9 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Detalii verificare

Cerere renuntare

Nu existd rezultate.

Figura nr. 10 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Cerere renuntare
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DETALII AVIZARE

Status verificare Motiv recompletare Observatil verificare*

Observatli completare*®

Dosar® Numdr notd avizare Numdr decizie avizare

—selectati -

Figuranr. 11 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Detalii avizare

Status Data ultimel modificdri

Figuranr. 12 - Formular Cerere de aviz favorabil — Sectiunea Stare cerere

. . SALVEAZA
Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul

Pentru revenirea la pagina anterioara, se apasa butonul .

Pas 3. Adaugare dosar
Lista dosare

La accesarea submeniului Lista dosare din meniul Experti, se afiseaza sub forma de
tabel dosarele.

LISTA DOSARE

An Numir opis Tip dosar

selectay v selecta

Status Responsabil Functie

selectati

(Rezultate:1-20 din 45) 2

Numér

Tip  Numér An  Numér/Opis Status  cereri Responsabil Functie Actiuni

CAV 26 2016 DOSARAG_26 Complet 1 4 65464 > n

CAV 25 2016 DOSAR.AG.25 Complet 2 te tet ®

CAV 24 2016 DOSAR.AG.24 Complet 35 u VIEO EXPERT ®
Al ] PARLAMENTAR

CAV 23 2016 DOSAR.AG.23 Complet 1 U VEO EXPERT o B
Al v PARLAMENTAR

cav 14 2016 DOSARAG_14 Complet 23 N u CONSILIER > n
G TA PARLAMENTAR

CEX 13 2016 DOSAR_EXAG.13 Complet 1 U MEO EXPERT ® u
- w PARLAMENTAR

(Rezultate:1-20 din 45) -
Figura nr. 13- List:i dosare
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Adaugare dosar

Pentru adaugarea unui dosar se apasa butonul Adauga dosar din meniul Experti —
submeniul Lista dosare.

LISTA DOSARE

—
‘ ++Adaugd dosar '

—
An MNumér opis Tip dosar

- selectati - v - selectafi -
Status

Responsabil Functie

- selectati —

CAUTA REINITIALIZARE

Figura nr. 14 - Buton adiugare dosar

La apasarea butonului se va deschide formularul de adaugare dosar.
Adauga dosar
An*
2016

Tip dosar*

- selectati -

Nume responsabil*

Functie responsabil*

O Anuleaza

Figura nr. 15 - Formular adaugare dosar

" Salveazd
Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul - .

Navigarea prin inregistrarile introduse
In momentul accesarii paginii Lista dosare, utilizatorul are posibilitatea sa caute dosare,
sd navigheze printre dosarele introduse si sd descarce dosarele.

Cautarea unei inregistrari
Cautarea se poate realiza din formularul de cautare, dupa urmatoarele criterii:

- An
- Numar opis
- Tip dosar
- Status
- Responsabil
- Functie

An Numér opis Tip dosar

- selectati - A — selectati - v

Status Responsabil Functie

— selectati—

CAUTA REINITIALIZARE
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Figura nr. 16 - Formular cautare dosar

Pentru cdutarea unei Inregistrari se completeazd cel putin unul din criterii si se apasa
CAUTA . REINI IALIZARE
_. De asemenea, filtrele pot fi sterse folosind butonul ! .

Dupa filtrare, Inregistrarile gasite vor fi afisate in partea de jos a paginii.

Pas 4. Vizualizarea unei inregistrari
In partea de jos a paginii sunt afisate toate inregistrarile din sectiunea Listd dosare sau

cele ce au fost filtrate. Pentru vizualizarea unei inregistrari, se apasa butonul © . O noui
fereastra se va deschide si va contine un formular unde datele pot fi vizualizate. Pentru revenirea

. . o o inchide
la pagina anterioara, se apasa butonul

Pas 5. Editarea unei cereri inregistrate si adaugarea acesteia in dosar

- Se verifica continutul datelor pentru fiecare cerere in parte Inregistrata in aplicatia
informatica Registrul Electoral, astfel incat sa existe concordanta intre continutul acesteia si
continutul cererii depusa fizic. Dacd existd neconcordante intre acestea, se modifica datele
inregistrate in aplicatia informatica Registrul Electoral conform datelor declarate in cererea
depusa fizic.

- Se verifica documentele scanate astfel incat s fie aceleasi cu cele depuse fizic de
citre solicitant. In situatia in care existi neconcordante intre documentele scanate si
documentele depuse fizic, se inlocuiesc documentele scanate eronat astfel incat acestea sa fie
identice.

- Dupa efectuarea verificarilor de mai sus, in dreptul campului Documentele sunt
verificate? se bifeaza butonul Da, iar in campul Addugati cererea in dosarul? se selecteaza
dosarul la care va fi atribuita automat cererea.

Acest lucru se realizeaza folosind butonul ' din dreptul Inregistrarii. Formularul de
editare se va deschide si va contine diferite campuri unde datele pot fi actualizate. Dupa

. + Salveazi
completarea datelor necesare se apasa butonul

— Laun dosar se pot atribui maxim 100 de cereri.

—  Cererea atribuitd automat unui dosar nu mai poate fi modificatd sau stearsa de
utilizator.

— Modificarea cererilor atribuite unui dosar se poate face doar dupa scoaterea ei din
dosar.

Pas 6. inchiderea dosarului si descircarea fisierelor

Apasarea butonului Exporta opis blocheaza dosarul astfel incat nu se mai pot adauga
inregistrari sau efectua modificari asupra dosarului. Aceasta operatiune se realizeaza in
momentul 1n care dosarul este pregatit a fi transmis spre analiza Departamentului logistica
electorald Tn vederea deruldrii procedurii de avizare a persoanelor care au depus cereri de
admitere in CEE pe baza de aviz favorabil.

. . : . . &
Din dreptul inregistrarilor pot fi descarcate fisiere folosind butonul . .
Urmaétoarele optiuni sunt disponibile la apdsarea butonului:

Pagina 34/183
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- Exporta opis
- Exporta eticheta

- Genereaza inaintare

Un dosar este creat si inchis de aceeasi persoand. Aceasta este rdspunzdtoare pentru
continutul dosarului.

Dupa blocarea dosarului, nu se mai pot sterge/modifica cereri din dosar la nivelul
structurii teritoriale.

8.4.1.6. Constituirea dosarului fizic

Toate Cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de aviz
favorabil ce fac obiectul unui dosar constituit in aplicatia informatica Registrul Electoral, se
transmit in format fizic catre DLE 1in plicuri cu burduf in care sa fie introduse:

v' Adresa de Tnaintare — generata de aplicatia informatica Registrul Electoral (anexa
nr. 22);

v' Opis — generat din aplicatia informatica Registrul Electoral (anexa nr. 24);

v Eticheta — generata din aplicatia informatica Registrul Electoral (anexa nr. 23);

v' Cererile de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza de aviz favorabil,
insotite de documentele depuse de solicitant, care fac obiectul dosarului constituit in aplicatie.

Pe plic se vor face urmatoarele mentiuni:
v' Autoritatea Electorald Permanenta
v Directia judeteand/Directia Municipiului Bucuresti

v’ Catre: DLE
v" Continut plic: Cereri de admitere in Corpul expertilor electorali pe bazd de aviz
favorabil

v" Numdr dosar (identic cu cel constituit in aplicatia informatica Registrul Electoral):
(Ex. DOSAR_GL_10)

Documentele transmise pentru fiecare tip de actiune (actualizari, retrageri, admiteri) vor
fi indosariate Tn dosare separate (de plastic sau biblioraft), chiar daca acestea se introduc in
acelasi plic. Fiecare va avea propria adresd de inaintare si opis-ul aferent. Astfel, de
exemplu, intr-un plic poate fi un dosar de plastic cu documente privind admiteri in CEE cu
adresa de inaintare si opis-ul aferent si alt dosar de plastic cu documente privind retragerile din
CEE cu adresa de inaintare si opis-ul aferent.

Dosarele de admitere in CEE se transmit siptaménal, cu posta militara si nu vor avea
opis comun cu alte tipuri de documente (ex: nu se vor comunica documente destinate altor
compartimente cu documentele destinate CEE, nu se vor comunica in acelasi dosar cereri de
admitere in CEE cu actualizari sau retrageri din CEE).

8.4.1.7. Analizarea cererilor de admitere pe baza de aviz favorabil de citre
compartimentul de specialitate (DLE)
Analizarea si verificarea cererilor de admitere pe baza de aviz favorabil transmise DLE
se realizeaza dupa cum urmeaza:

Pas 1: Se preiau dosarele si se verifica opisul cu cererile indosariate. Daca se constata
eventuale neconcordante se ia legatura cu directia judeteand/directia municipiului
Bucuresti.
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Pas 2: Se verifica datele si informatiile din cerere si documentele anexate acesteia cu

inregistrarile realizate Tn aplicatia informatica.

- In situatia in care verificarile initiale sunt conforme se procedeaza la urmatorul pas.

- In situatia in care unele date nu sunt conforme cu cererea si documentele depuse,
persoana din cadrul DLE care verifica respectiva cerere poate corecta erori materiale,
in baza datelor si informatiilor din documentele depuse pentru urmatoarele campuri:
nume, prenume, initiala tatdlui, serie si numar CI, telefon, e-mail, ocupatie, profesie,
adresa domiciliu, adresa resedinta si nivel studii.

- In cazul in care se constati neconcordante sau existd neclarititi, In ceea ce priveste
optiunea de tragere la sorti, documentele incarcate, sau alte neconcordante/neclaritati
referitoare la cAmpurile completate in cerere sau aplicatia informatica persoana din
cadrul DLE care analizeaza cererea 1i atribuie cererii status-ul de verificare , Necesita
completari”, dupa caz, cu motiv de recompletare ,,Recontactare” sau ,,Corectie” si
detalierea aspectelor constatate in cdmpul ,,Observatii verificare”. Ulterior solutionarii
aspectelor sesizate de catre personalul structurii teritoriale, modificarile realizate se
salveaza si se retransmit catre DLE pentru a se proceda la urmatorul pas.

DETALII AVIZARE

Status verificare Motiv recompletare Observatji verificare*

- selectati - v - zelectat] - ~

- selectati —- — selectati - 4

Validat Recontactare

Necesita completari Corectie

Respins

Fara istoric

Verde s
Dosar Numar nota avizare Numar decizie avizare

Figura nr. 17 — Formular de verificare a cererilor de admitere pe bazi de aviz favorabil

Pas 3: Se verifica urmatoarele:

- Conditiile prevazute la art. 16 alin. (1) lit. a)-g) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare, coroborate cu cele prevazute la art. 3 alin. (1) lit. a)-g) din
Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotdrarea Autoritatii
Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, prin analiza
declaratiei, a copiei actului de identitate, a copiei actului de studii;

- Conditiile prevazute la art. 16 alin. (1) lit. a), c¢) si g) din Legea nr. 208/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu cele prevazute la art. 3 alin. (1) lit. a), ¢)
si g) din Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali, aprobatda prin Hotararea
Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, prin
interogarea Registrului electoral care este administrat de catre Departamentul informatizarea
proceselor electorale, aceasta asigurand si protectia prelucrarilor datelor cu caracter personal,
conform legii. Astfel, trebuie identificate si comunicate informatiile cuprinse in Registrul
electoral privind statutul juridic al persoanelor in privinta carora s-au efectuat verificari
prevazute de lege pentru admiterea in Corpul expertilor electorali, In baza unei solicitari
Tnaintate DIPE (anexa nr. 26), dupa cum urmeaza:

a) deces (cu mentionarea datei decesului);
b) pierderea cetateniei romane / renuntarea la cetdtenia romana (cu mentionarea datei);
c) interzicerea exercitdrii dreptului de a alege pe durata stabilitd prin hotarare

judecatoreascd definitiva (se va mentiona intervalul de timp In care opereaza interdictia);
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d) punerea sub interdictie a debililor sau alienatilor mintal (se va mentiona data de la
care opereaza interdictia/intervalul de timp in care opereaza interdictia);
e) termenul de valabilitate a actului care face dovada domiciliului si/sau resedintei,
f) istoricul datelor asociate unui CNP (in cazul existentei unui nume anterior, CNP

anterior).

- Conditiile prevazute la art. 16 alin. (3) si alin. (4) lit. d) din Legea nr. 208/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu cele ale art. 3 alin. (1) lit. h) si j) din
Metodologia de admitere Tn Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii
Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, prin analiza
evidentelor detinute de catre Autoritatea Electorala Permanenta, si anume procesele-verbale de
consemnare a rezultatelor alegerilor aferente procesului electoral / proceselor electorale la care
persoana a declarat in cerere ca a participat in calitate de presedinte/loctiitor BESV);

Prin erori in operatiunile de consemnare a rezultatelor votarii in procesele-verbale se
intelege corectiile efectuate de catre biroul electoral al sectiei de votare sau biroul electoral
ierarhic superior privind diferentele vadite dintre valorile reale ale unor cifre care trebuiau
nscrise in procesele-verbale de consemnare a rezultatelor votarii si valorile calculate ale acestor
cifre care au fost Tnscrise Tn procesele-verbale de consemnare a rezultatelor votarii;

- Conditia prevazuta la art. 16 alin. (4) lit. ¢) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare coroborate cu cele ale art. 3 alin. (1) lit. i) din Metodologia de admitere
in Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr.
11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, prin analiza corespondentei primite de catre
Autoritatea Electorald Permanentd de la organismele electorale (birouri si oficii electorale),
precum si de la alte autoritdti si institutii publice, privind constatarea de cétre acestea a
contraventiilor in domeniul electoral;

- Conditia prevazuta la art. 16 alin. (4) lit. e) si f) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare coroborate cu cele ale art. 3 alin. (1) lit. K) si lit. 1) din Metodologia
de admitere in Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotararea Autoritatii Electorale
Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, prin analiza evidentelor
detinute de catre Autoritatea Electorala Permanentd (decizii de incetare a calitdtii de expert
electoral, decizii de excludere din CEE), respectiv a informatiilor din aplicatia informatica.

Pas 4:

- Tn situatia in care in urma verificarilor realizate sunt indeplinite toate conditiile, cererea
persoanei este avizata favorabil, in aplicatia informatica atribuindu-se cererii status-ul de
verificare ,,Validat” (a se vedea fig. 17 de la pas 2), iar la ,,Observatii verificare” se indica
scrutinul, anul, judetul, localitatea si numarul sectiei de votare la care persoana a fost
identificata ca fiind presedinte/loctiitor BESV;

- In situatia in care in urma verificarilor realizate se constatd faptul ci nu este indeplinita
una dintre conditiile prevazute la art. 3 alin. (1) lit. a), ¢) si lit. g) din Metodologia de admitere
in Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr.
11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, cererea persoanei se respinge in aplicatia
informatica atribuindu-se cererii status-ul de verificare ,,Respins” (a se vedea fig. 17 de la pas
2), iar la ,,Observatii verificare” se indica urmétoarele ,, [n urma verificarilor realizate a rezultat
faptul ca persoana nu indeplineste conditia prevazuta la art. 3 alin. (1) lit. a)/c)/g) din
Metodologia de admitere in CEE ”;

- In situatia in care in urma verificarilor realizate se constatd faptul ci nu este indeplinita
conditia prevazuta la art. 3 alin. (1) lit. h) din Metodologia de admitere in Corpul expertilor
electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, i Se atribuie cererii status-ul de verificare ,,Necesita
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completari” cu motiv recompletare ,,Recontactare”, In vederea contactirii persoanei pentru
comunicarea unei dovezi privind experienta electorald, sau pentru a indica alt tip de scrutin la
care a participat in calitate de presedinte/loctiitor BESV.

Daca 1n urma recontactdrii nu se poate identifica nicio experientd electorald anterioara,
cererii i se atribuie status-ul de verificare ,,Fara istoric” cu observatii verificare ,, Nu a putut fi
identificata experienta electorald anterioard, se recomanda recontactarea persoanei pentru a
depune cerere de admitere pe baza de examen”,

- In situatia in care in urma verificarilor realizate se constata faptul ci nu este indeplinita
una dintre conditiile prevazute la art. 3 alin. (1) lit. 1), k), 1) din Metodologia de admitere in
Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr.
11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, cererea persoanei se respinge, in aplicatia
informatica atribuindu-se cererii status-ul de verificare ,,Respins” (a se vedea fig. 17 de la pas
2), iar la ,,Observatii verificare” se indica urmatoarele Inurma verificarilor realizate a rezultat
faptul ca persoana nu indeplineste conditia prevazuta la art. 3 alin. (1) lit. i/k)/l) din
Metodologia de admitere in CEE. Se recomanda recontactarea persoanei pentru a depune
cerere de admitere pe baza de examen”. Totodata, daca persoana a fost exclusa (art. 3. alin.
(1) lit. k)) aceasta poate fi redirectionatd pe examen sub conditia ca excluderea sa fi avut loc cu
mai mult de 6 luni Tnaintea examenului.

- Tn situatia in care in urma verificarilor realizate se constata faptul ca nu este indeplinita
una dintre conditiile prevazute la art. 16 alin. (4) lit. d) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare, coroborate cu cele ale art. 3 alin. (1) lit. j) din Metodologia de
admitere in Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotdrarea Autoritatii Electorale
Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, cererea persoanei se
respinge, in aplicatia informatica atribuindu-se cererii status-ul de verificare ,,Respins” (a se
vedea fig. 17 de la pas 2), iar la ,,Observatii verificare” se indica urmatoarele L In urma
verificarilor realizate a rezultat faptul ca persoana nu indeplineste conditia prevazuta la art. 3
alin. (2) lit. j) din Metodologia de admitere in CEE. Se recomanda recontactarea persoanei
pentru a depune cerere de admitere pe baza de examen”.

8.4.1.8. Emiterea propunerii de aviz favorabil pentru admiterea in CEE

Pentru persoanele avizate favorabil, cu status ,,Validat” in aplicatia informatica DLE se
elaboreaza Propunerea de emitere a avizului favorabil si Nota privind conformitatea derularii
operatiunilor administrative privind analiza, verificarea si pastrarea documentelor depuse la
dosarul persoanelor care solicita admiterea in Corpul expertilor electorali, conform modelelor
din anexa nr. 27 si anexa nr. 28, si sunt avizate de catre conducatorul DCMAT, respectiv de
catre conducatorii DCMAT si DIPE.

Fluxul notelor de avizare in aplicatia informatica:

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Note de avizare”. Lista notelor de
avizare va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare notd avand starea ,,Finalizata” sau ,In lucru”.

Se poate adauga o notd de avizare noud apasand butonul ,,Adauga nota de avizare”. Nota
adaugati se va afla in status-ul ,,in lucru”. Fiecirei note adaugate ii vor fi asociate persoanele
ale caror cereri de admitere au fost validate, cu mentiunea ca se creeaza note separate pentru
persoanele care au fost validate pe baza de aviz favorabil, respectiv pe bazd de examen.

Asocierea persoanelor se face apasand butonul ,,Adaugd persoane”. Dupa asociere

persoana autorizata din cadrul DLE va apasa butonul ,,Aproba” iar nota de avizare va trece in
status-ul ,,Finalizata”.
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Cat timp se afla in status-ul ,,In lucru”, nota poate fi editata sau i se pot asocia sau dezasocia
persoane. O nota de avizare poate fi stearsa doar dacd nu i-au fost inca asociate persoane.
O nota de avizare care se afla in status-ul ,,Finalizata” poate fi doar vizualizata, atat detaliile

notei cét si lista de persoane asociate nemaiputand fi modificate.

NOTE DE AVIZARE

~+Adauga notd de avizare
Status Numér document Data document
~ selectati - v =
(oY Iy T REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 80) - 23 4|,
Status Numér document Data document Numar persoane Figier atagat
222 10.01.2018 0 ’ n
125 17.01.2018 ’
2A 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf @
Finalizat 2P 29.05.2017 18 PROPUNERE2_EXAMEN_29 @
Finalizat 1A 12.05.2017 34 AVIZ1_12.05.2017.pdf &
Finalizat 1P 12.05.2017 29 PROPUNERET_EXAMEN_12. &

Figura nr. 18 — Lista notelor de avizare si butoanele disponibile in functie de status
Adaugarea notelor de avizare Se face apasand butonul ,,Adaugd notad de avizare”.

NOTE DE AVIZARE

= Adauga noté de avizare

|

Status Numér document Data document
- selectati- v E
(X U/ O REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 80) n 234
Status Numér document Data document Numér persoane Figier atagat
fn lucru 222 10.01.2018 0 P n
fn lucru 125 17.01.2018 2 P
Finalizat 24 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf -
Finalizat 2P 29.05.2017 18 PROPUNEREZ_EXAMEN_29... -

Figura nr. 19 — Adaugarea unei note de avizare

Persoana autorizata din cadrul DLE va introduce informatiile notei (numar, datd si un
fisier atasat care contine Propunerea de emitere a avizului favorabil si Nota privind
conformitatea derularii operatiunilor administrative avizate, inregistrate si scanate) 1n
formularul care se deschide.
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Adaugare nota de avizare

Numér document*

Data document*

Documente atagate

Nume document Figiere atagate

Document scanat . Adauga fisier
(pdf; doc, docx, xis, xlsx, zip)

Figura nr. 20 — Formularul de adiugare nota de avizare

La apasarea butonului ,,Salveazd” nota de avizare este salvata iar ea va fi afisata in lista
notelor de avizare Tn starea ,,in lucru”.

Editarea notelor de avizare se face apasand butonul ”Editeaza” din dreptul unei note de
avizare aflata in starea ”In lucru”.

NOTE DE AVIZARE

+Adaugd notd de avizare
Status Numér document Datéd document
— selectati- v —
(s XN/ REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 80) - 2 3|4 E

Status Numér document Daté document Numaér persoane Figier atagat
in lucru 222 10.01.2018 0 E| ;h
in lucru 125 17.01.2018 2 C] P
Finalizat 24 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf D ®
Finalizat 2P 29.05.2017 18 PROPUNERE2_EXAMEN_29 ®

Figura nr. 21 — Editarea unei note de avizare

Persoana autorizatd din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.
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Editare nota de avizare

Numér document*

222

Daté docurmnent*

10.01.2018

Documente atagate

Nume document Figiere atagate

Document scanat

Adaugé fisier
(pdf, doc, docx, xis, xisx, zip)

Figura nr. 22 — Formularul de editare a notei de avizare

Stergerea notelor de avizare Se face apasand butonul ”Sterge” n din dreptul unei
note de avizare aflata in starea ,,In lucru” cu conditia ca aceasta sa nu aiba persoane asociate.
Dupa confirmarea stergerii nota de avizare este stearsa.

Confirmare stergere nota de avizare

Confirmati stergerea notei de avizare ?

Figura nr. 23 - Stergerea unei note de avizare

Asocierea sau dezasocierea persoanelor la o notd de avizare Se face apasand butonul
,,L1std persoane” din dreptul unei note de avizare aflata in starea ,,In lucru”.
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NOTE DE AVIZARE
Status Numér document Data document
- selectati - v ™
3 REINITIALIZARE
Rezultate:1-20 din 80) - 23 4 B
Status Numér document Data document Numar persoane Figier atagat
in lucru 222 10.01.2018 0 @ P n
in lucru 125 17.01.2018 2 m P
Finalizat 24 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf m ®
Finalizat op 29.05.2017 e PROPUNERE2_EXAMEN_29 m ®

Figura nr. 24 — Asocierea/dezasocierea persoanelor la o nota de avizare

Lista de persoane asociate unei note de avizare va fi afisatd in interfata urmatoare.
Initial lista este vida.
LISTA PERSOANE - NOTA DE AVIZARE

CNP Nume Prenume Telefon

Tip cerere Numdér cerere Dosar

- selectati - v

[sNN P O REINITIALIZARE | 4=INAPOI

Nu existd rezultate.

Figura nr. 25 — Lista persoanelor asociate unei note de avizare

Pentru adaugarea persoanelor la listd se apasa butonul ,,Adauga persoane”. Se va deschide
formularul de cautare si adaugare a persoanelor care au cereri de admitere in Corpul expertilor
electorali validate.

Adaugare persoane pentru avizare

CNP Nume Prenume Telefon

Tip cerere Numér cerere | CAUTA |

-~ selectati—

(Rezultate:1-2 din 2)
Tip cerere Prenume Telefon Numdr / data cerere Dosar
ANA- 07 49 1353/22.05.2017 DOSAR_DJ_21

AN 07 75 1354/22.05.2017 DOSAR_DJ_21

(Rezultate:1-2 din 2)

I AT A O Anuleazs

Figura nr. 26 — Formularul de asociere a persoanelor cu cereri de admitere
Persoanele care trebuie asociate la nota de avizare vor fi selectate cu ajutorul casutelor de
bifare din dreapta fiecarei persoane sau cu ajutorul casutei de bifare ,,Selecteaza tot”.
Dupa selectare se apasa butonul ,,Salveaza” si persoanele selectate sunt asociate la nota
de avizare.
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Dezasocierea unei persoane se va face apasand butonul ,,Sterge” din dreptul fiecarei
persoane din lista de persoane atasate notei de avizare. Dupa confirmarea dezasocierii, persoana
dispare din lista si reapare in lista persoanelor neasociate cu vreo notd de avizare.

Confirmare stergere persoana

Confirmati stergerea persoanei din cadrul notei de avizare ?

Confirma Anuleaza

Figura nr. 27 — Dezasocierea unei persoane de lista de avizare

Aprobarea unei note de avizare se face apasand butonul ,,Finalizare” din dreptul unei note
de avizare aflata in starea ,,in lucru” si care are persoane asociate. Dupa aprobare nota trece in
starea ,,Finalizatd”. In aceasta stare notele de avizare pot fi doar vizualizate, atat din punct de
vedere al informatiilor generale cat si al listei de persoane asociate.

NOTE DE AVIZARE

+Adauga noté de avizare

Status Numér document Daté document

- selectati— v
(oY Iy O REINITIALIZARE

Status Numér document Datd document Numdr persoane Figler atagat

fn lucru 222 10.01.2018 1 m s

(Rezultate:1-20 din 80) - 23 4

i lucru 125 17.01.2018 0 s n
Finalizat 2A 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf m ®
Finalizat 2P 29.05.2017 18 PROPUNERE2_EXAMEN_29 m ®

Einalizat 1a 12 N8 2m7 s AI71 12 N8 2017 ndf e

Figura nr. 28 — Aprobarea unei note de avizare
Exportul listei de note de avizare se face apasand butonul ,,Export”. Lista poate fi
exportata intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.

8.4.1.9. Emiterea deciziei de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza
de aviz favorabil

Ulterior emiterii propunerii de aviz favorabil, DLE intocmeste proiectul de decizie de
admitere in Corpul expertilor electorali pentru persoanele propuse a fi admise in CEE pe baza
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de aviz favorabil. Modelul deciziei de admitere pe baza de aviz favorabil se regaseste in anexa
nr. 30. Aceasta va fi insotita de o anexa care cuprinde lista persoanelor admise in CEE aferente
notei de avizare, cu urmatoarele date de identificare: nume, initiala tatdlui, prenume, localitatea
de domiciliu si judetul de domiciliu. Proiectul de decizie de admitere este intocmit in doua
exemplare, din care unul este avizat de catre conducatorii DLE si DLCERPUE, semnat de
presedintele AEP si contrasemnat de vicepresedintii AEP, iar celalalt este semnat de
presedintele AEP si contrasemnat de vicepresedintii AEP.

Fluxul deciziilor de avizare:

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Decizii de avizare”, lista
deciziilor de avizare va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare decizie avand starea ,,Finalizata”
sau ,.In lucru”.

Se poate adauga o decizie de avizare noud apasand butonul ,,Adauga decizie de avizare”.
Decizia adaugati se va afla in status-ul ,,in lucru”. Acesteia i se asociazi nota de avizare care
cuprinde lista de persoane aferente respectivei note. Cat timp se afla in status-ul ,,in lucru”,
decizia poate fi editata.

O decizie de avizare care se afla in status-ul ,,Finalizata” poate fi doar vizualizata, atat
detaliile deciziei cat si lista de persoane asociate nemaiputand fi modificate.

DECIZII DE AVIZARE

+Adaugd decizie de avizare

Status Numér document Daté document

— selectati - v

PO RENTIALIZARE
(Rezultate-20 din 79 - 2 3 a H

Status Numér document Daté document Numér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figier atagat

125 03.01.2018 0 222/10.01.2018 v @
m 1184 29.05.2017 29 29 a 2A/29.05.2017 DECIZIET19_AVIZ_29.0 @™

Finalizat 118A 29.05.2017 18 18 0 2P/29.05.2017 DECIZIE118_EXAMEN_29... &

Finalizat 1144 12.05.2017 34 34 a 1A/12052017 DECIZIET14_AVIZ_12.0 @

Figura nr. 29 — Lista deciziilor de avizare si butoanele disponibile in functie de status

augarea deciziilor de avizare Se face apasand butonu auga decizie de avizare”.
Adaugarea deciziilor d se f d butonul ”Ad d d %

DECIZII DE AVIZARE

Status Numér document Daté document
- selectati - v |
LISV REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 79) - 2 3|4

Status Numér document Daté document Numér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figier atagat
inlueru 125 03.01.2018 1 a 1 222/10.01.2018 Va @
Finalizat 1194 29.05.2017 29 29 0 2A/29.05.2017 DECIZIET19_AVIZ 29.0... r)
Finalizat 118A 29.05.2017 18 18 a 2P/29.05.2017 DECIZIE118_EXAMEN_29 @
Finalizat 1144 12.05.2017 34 34 a 1A/12052017 DECIZIET14_AVIZ_12.0 @

Figura nr. 30 — Adaugarea unei decizii de avizare

Persoana autorizatd din cadrul DLE va introduce informatiile deciziei (numar, data, nota
de avizare si un fisier atasat care contine decizia de admitere scanatd) in formularul care se
deschide.
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Adaugare decizie de avizare
Numér document*
Data document*
=
Not4 avizare*
- selectati— v

Documente atagate

Nume doeumnent Figiere atagate

Document scanat Adauga fisier
(pdf, doc, docx, xis, xIsx, zip)

Figura nr. 31 — Formularul de adaugare decizie de avizare

La apasarea butonului ,,Salveaz"” decizia de avizare este salvata iar aceasta va fi afisata
n lista deciziilor de avizare in starea ,.In lucru”.

Editarea deciziilor de avizare se face apasand butonul ,,Editeaza” din dreptul unei
decizii de avizare aflata in starea ,,In lucru”.

DECIZII DE AVIZARE

+Adaugi decizie de avizare

Status Numér document Daté document
- selectati - v |
(oY Uy O REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 79) - 2.3 4|,

Status Numér document Data document Numér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figier atagat
inlueru 125 03.01.2018 1 0 1 222/10.01.2018 - )
Finalizat ~ 119A 29.05.2017 29 29 0 24/29.05.2017 DECIZIE119_AVIZ_29.0 D ®
Finalizat 113 29.05.2017 e 18 0 2P/29.05.2017 DECIZIE118_EXAMEN_29.. D >

Flgura nr. 32 — Editarea unei decizii de avizare

Persoana autorizata din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.
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Editare decizie de avizare
Numér document*
125

Data document*

03.01.2018

Notd avizare*

222/10.01.2018 v

Documente atagate

Nume document Figiere atagate

Document scanat

Adaugé figier
(of doc, docx, xis, xlsx, zip)

Figura nr. 33 — Formularul de editare a deciziei de avizare

Aprobarea unei decizii de avizare se face apasand butonul ,,Aproba” din dreptul unei
decizii de avizare aflata in starea ,,In lucru” si care are persoane asociate.

DECIZII DE AVIZARE
Status Numér document Data document
~ selectati - v =
2 REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 79) - 2. 3 4 B
Status Numdr document Data document Numdér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figler atagat
fn lucru 125 03.01.2018 1 0 1 222/10.01.2018 m 7
Finalizat ~ 119A 29.05.2017 29 29 ] 24/29.05.2017 DECIZIE119_AVIZ 29.0... m s
Finalizat ~ 118A 29.05.2017 18 18 ] 2P/29.05.2017 DECIZIE118 EXAMEN_29.. m s

Figura nr. 34 — Aprobarea unei decizii de avizare
Dupi aprobare decizia trece in starea “Finalizata”. In aceasta stare deciziile de avizare
pot fi doar vizualizate, atdt din punct de vedere al informatiilor generale cat si al listei de
persoane asociate.

DECIZII DE AVIZARE

+Adaugs decizie de avizare

Status Numér document Daté document
~ selectati— v |
(oY IUF W O REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 79) - 203 al,
Status Numér document Data document Numér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figier atagat
in lucru 125 03.01.2018 1 ] 1 222/10.01.2018 m ’
119A 29.05.2017 29 29 0 24/29.05.2017 DECIZIE119_AVIZ_29.0
Finalizat  118A 29.05.2017 18 18 0 2P/29.05.2017 DECIZIET18_EXAMEN_29... m ®

Figura nr. 35 — Decizie de avizare finalizata

Exportul listei de decizii de avizare se face apasand butonul ,,Export”. Lista va fi
exportata intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.
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8.4.1.10.

Comunicarea deciziilor de admitere pe baza de aviz favorabil si aducerea
la cunostinta publica a acestora

Deciziile AEP de admitere in CEE pe baza de aviz favorabil si anexele corespunzatoare se

transmit catre structurile teritoriale ale AEP, prin postd electronica, In vederea transmiterii
acestora catre solicitanti prin postd/posta electronica, cu confirmare de primire;

Modalitatea de comunicare a deciziilor Autoritatii Electorale Permanente se va realiza de

catre structurile teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente — Directiile judetene/Directia
Municipala, prin:

E-mail (casuta electronicd);
Posta.

Potrivit prevederilor art. 154 (6') din Codul de proceduri civili (...) celelalte acte de

procedura (...) se considerd comunicate la momentul la care au primit mesajul din partea
sistemului folosit ca au ajuns la destinatar potrivit datelor furnizate de acesta”.

Confirmarile de primire se vor centraliza lunar, conform tabelului de mai jos si se vor

transmite catre DLE, pe adresa de e-mail logistica.electorala@roaep.ro, in ultima zi lucratoare
din luna. Tabelul centralizator va cuprinde numele, initiala tatdlui, prenumele persoanei,
numarul deciziei, modul de transmitere a deciziei, prin e-mail sau posta, mentiune ”Confirmare
DA/NU” si data, insotit de toate confirmarile de primire primite in acea luna, scanate). Tn urma
solicitarilor instantelor de judecatd a informatiilor cu privire la dovada comunicarilor deciziilor,
transmiterea catre DLE se va face cu celeritate.

Nume

Initiala
tatilui

Prenume

Nr. Decizie

Modalitatea de transmiterea
e-mail/posta

Confirmare
DA/NU

Data

Anexele deciziilor de admitere in CEE se aduc la cunostinta publica prin afisare pe site-ul

AEP la sectiunea Management electoral — Corpul expertilor electorali — Decizii de admitere,

conform legii.
Deciziile de admitere in CEE pe baza de aviz favorabil sunt emise lunar, cu exceptia

perioadelor electorale, cand vor fi emise ori de cate ori va fi nevoie pentru asigurarea
necesarului de experti electorali.

8.4.2. Admiterea in CEE pe baza de examen

Conditii: Persoana care nu a exercitat anterior functia de presedinte al biroului

electoral al sectiei de votare sau de loctiitor al acestuia poate fi admisa in Corpul expertilor
electorali pe baza de examen.

competente specifice:

a) cunoasterea legislatiei in materia exercitarii dreptului de vot si a modului de aplicare

a acesteia;

b) planificarea operatiunilor electorale din sectia de votare;
C) consemnarea rezultatelor votarii.

Examenul de admitere in Corpul expertilor electorali poate avea una din urmatoarele

forme:

Examenul de admitere in Corpul expertilor electorali are ca obiect evaluarea urmatoarelor
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v Examen scris, organizat intr-un centru de examinare pus la dispozitie de catre primar
sau prefect, in conditiile legii, precum si la sediile Autoritatii Electorale Permanente;

v" Examen in sistem online.

La examenul pentru admiterea in Corpul expertilor electorali poate participa persoana

care Indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana,

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are drept de vot;

d) are o stare de sdnatate corespunzatoare indeplinirii functiei;

e) nu face parte dintr-un partid politic;

f) a absolvit cel putin invatamantul general obligatoriu;

g) nu este urmarita penal, trimisa in judecata penala sau condamnata penal;

h) nu a mai exercitat functia de presedinte al biroului electoral al sectiei de votare sau de

loctiitor al acestuia;

1) a depus in scris, la primari sau prefecti ori la Autoritatea Electorald Permanenta, in scris

sau Tn format electronic, o cerere scrisd pe bazi de examen*, datata si semnata.

La examenul pentru admiterea in Corpul expertilor electorali pot participa si urmatoarele
categorii de persoane care indeplinesc conditiile prevazute anterior la punctele a) — g) si care:
v"au fost excluse din Corpul expertilor electorali, sub conditia ca excluderea sa fi avut loc cu

mai mult de 6 luni Tnaintea examenului.

v" s-au retras din Corpul expertilor electorali.

8.4.2.1. Primirea cererilor de la solicitanti

Modalitéti de primire a cererilor:

- direct de la solicitanti la sediul teritorial/central al AEP;
- prin posta electronica,

- prin posta;

- prin fax;

- prin intermediul primarilor/prefectilor;

8.4.2.2. Analiza cererii in vederea inregistriarii si verificarea setului de
documente:
- Cerere de admitere;
- Copii dupa actul de studii;
- Copie dupa actul de identitate;
- Declaratia de confidentialitate;
- Alte documente/copii dupd documente ce pot proba:
o numele anterior (schimbat ca urmare a casatoriei, divortului, ori pe cale
administrativd, obtinerea cetateniei romane).
o echivalarea studiilor sau echivalarea/recunoasterea diplomelor obtinute
in strainatate.

8.4.2.3. Tnregistrarea cererii in Registrul special privind evidenta cererilor de
admitere in Corpul expertilor electorali din tard pe baza de examen. (intocmit conform
modelului din Anexa nr. 17)

4 Conform art. 16 alin. (6)-(7) din Legea nr. 208/2015, cu modificirile si completirile ulterioare
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o Fiecare cerere se inregistreaza in Registrul special, dupa caz, prin alocarea unui
numar de inregistrare unic, scris olograf pe document, care se formeaza astfel:

Nr. inregistrare/expert examen (EEX)/indicativ judet (auto)/zi.luni.an
Exemplu: 1/EEX/GL/03.02.2022

o Cererea trebuie sa fie datatd si semnatd olograf de cétre persoana care depune
cererea, insotitd de o copie a actului de identitate, a actului de studii si de declaratia
de confidentialitate.

o Cererile de inscriere si documentele aferente se inregistreaza in Registrul special
la momentul primirii, iar in cazul lipsei unui document necesar nscrierii, acesta
se transmite ulterior de catre solicitant si se conexeaza la primul act inregistrat,
numarul primului act fiind numarul de baza care determina locul de arhivare al
intregului document, la fel si toate actele care privesc aceeasi problema.

o In cazul depunerii directe, dupa inregistrare, se face o copie a documentului si se
inmaneaza solicitantului un exemplar (copia).

o In cazul transmiterii pe e-mail, pe fax sau prin posta a cererii se comunicd prin e-
mail sau sms numarul de inregistrare al cererii, In functie de datele de contact ale
solicitantului.

o Cererile primite de la nivelul primariilor sau a altor institutii se Inregistreaza la fel
ca cererile depuse direct de persoanele interesate a face parte din Corpul expertilor
electorali (fiecare cerere are un numar distinct chiar daca acestea au fost transmise
de la nivelul primariilor/prefecturilor grupat, sub un singur numar de Inregistrare).

o Incazul in care au fost transmise cereri la adresa expert@roaep.ro, acestea vor fi
redirectionate de catre administratorul contului de e-mail cétre structura teritoriala
(DJ) din aria de competenta in care isi are domiciliul (resedinta) persoana care a
transmis cererea. Tn acest caz, cererile vor fi inregistrate in Registrul special, dupd
caz, al structurii teritoriale catre care a fost redirectionata cererea.

o Cererile se inregistreazd cronologic si se pastreaza intr-un biblioraft pand la
momentul constituirii dosarului de examen.

o In fiecare zi de vineri, structurile teritoriale centralizeazi toate dosarele continand
cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen
primite n timpul s@ptamanii, precum si copiile celorlalte documente, si le transmit
catre DLE (sediul central) prin intermediul postei militare.

o Dosarele, ce contin cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din tard pe
baza de examen, pentru fiecare judet in parte, sunt transmise catre DLE cu adresa
de inaintare, fiind interzisa circulatia documentelor neinregistrate.

o Este interzisa comunicarea in dosarele expertilor electorali si a altor tipuri de
documente care au un alt obiect decat administrarea CEE.

8.4.2.4. Verificarea concordantei datelor inscrise in cererea de admitere cu
datele din copia actului de identitate si a actului de studii:

Sunt verificate urmatoarele aspecte:

o Cererea sa fie modelul prevazut de lege. Daca cererea este un alt model decét cel
prevazut de lege atunci trebuie analizata sd contind toate datele din formatul tip.

o Cererea sa fie completatd integral: numele, initiala tatalui, prenumele, CNP-ul (se
verifica CNP-ul inscris pe cerere cu CNP-ul din actul de identitate pentru a fi scris corect),
adresa completd, numarul de telefon, adresa de e-mail, sd fie trecutd ocupatia/profesia, sa
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contind localitatea, judetul, nivelul studiilor, optiune privind tragerea la sorti domiciliu sau
resedintd (daca are optiunea resedintd trebuie sa aibd dovada), data, semnatura.

o Cererea nu se poate solutiona dacd nu este trecut numele si prenumele si daca nu
este semnata.

o Dacai alte elemente din cadrul cererii lipsesc atunci acestea sunt analizate distinct si
anume:

e daci lipsesc informatii privind domiciliul — se verifica adresa din buletin/CI. In
situatia in care existd neconcordante se contacteaza persoana pentru clarificari.

e daca lipseste CNP-ul — va fi contactat solicitantul pentru a completa aceasta rubrica.

e daca nu sunt completate datele de contact, si anume, telefonul si adresa de e-mail,
se contacteaza persoana prin posta pentru a le comunica.

e daca nivelul studiilor nu este bifat atunci se analizeaza copia dupa actul de studii.

e dacd nu este trecutd ocupatia, respectiv profesia se ia legdtura cu persoana
respectiva pentru a completa aceasta rubrica.

Cererea trebuie analizata si in corelatie cu actele depuse la dosar, si anume:

e 1n baza copiei actului de identitate se verificd numele si prenumele, adresa de
domiciliu/resedinta, CNP-ul. Actul de identitate (BI/CI) trebuie sa fie valabil iar daca nu este
atunci persoana trebuie atentionata sa il schimbe, si sa comunice un act de identitate valabil.

e dacid in cerere persoana declard ca are un alt nume, respectiv un alt prenume decat
cel din actul de identitate depus la dosar este necesara comunicarea actului prin care acesta a
fost modificat administrativ sau ca urmare a schimbarii starii civile (copie dupa certificatul de
casatorie, copie dupa certificatul de divort, etc.)

8.4.2.4.1. Modalitatea de solutionare a unor situatii aparute la introducerea
datelor si informatiilor din cererile de admitere in Corpul Expertilor Electorali din tara

ACTE DE STUDII

- Cazul I - Structurile teritoriale vor incirca in aplicatia informatica - Registrul
Solicitantii au depus adeverinte de | Electoral adeverinta, asa cum a fost ea transmisa.
studii pe care existd mentiunea ca sunt Ulterior, fiecare structurd teritoriald care a incércat adeverinte, va tine
valabile pana la eliberarea diplomei | evidenta acestora, si se va asigura ca solicitantii care le-au depus initial, vor
de studii in original. depune si diplomele de studii aferente acestora.

- Cazul Il - Pas 1: Structurile teritoriale vor contacta solicitantul in vederea

Solicitantii au depus adeverinte de | transmiterii unui act de studii valabil (diploma de studii sau adeverinta de studii
studii care au termenul de valabilitate | cu termenul prelungit)

expirat. Pas 2: Daca, in urma contactirii telefonice, solicitantul se afla in
imposibilitatea de a transmite o copie dupa actul care atestd nivelul studiilor
absolvite sau adeverinta de studii cu termenul de valabilitate prelungit, i se
solicita acestuia sa le comunice in cel mai scurt timp posibil.

Pas 3: Daci solicitantul se afld in imposibilitatea de a transmite o copie
pana la momentul analizarii pentru avizare de catre DLE aceasta se incarca in
aplicatia informatica, Insotita de actele depuse de catre solicitant, indiferent de
starea acestora, urméand a intra in procesul de avizare la nivelul DLE.

Pe de o parte trebuie luate Tn considerate diferite acte normative care
reglementeaza durata de valabilitate a unor documente ce dovedesc realizarea
studiilor (de exemplu, Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii si Tineretului
nr. 2284/2007, Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 657/2014, Ordinul
Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 4156/2020) care precizeazd ca
adeverintele sunt valabile doar 12 Iuni, iar pe de altd parte trebuie avute in
vedere si alte considerente, cum ar fi: deficitul de personal privind expertii
electorali (pentru anumite localitati nu exista alte cereri), unitatile de invatamant
elibereazad greu alte adeverinte, unitatile de invatamant sunt la distanta foarte
mare si in unele cazuri solicitantul trebuie sa suporte pe langd costurile de
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transport si costuri de eliberare a documentelor. In alte cazuri studiile au fost
finalizate dupa o lunga perioada de timp si nu mai exista unitatea de invatamant.
in alte situatii se elibereazd cu mentiunea ,,pana la eliberarea diplomei”, au fost
pierdute si au fost intocmite extrase, duplicate, etc. sau au fost eliberate in
scopul incadrarii in munca. Toate aceste adeverinte constituie un inceput de
dovada a nivelului de studii absolvit de solicitant care se coroboreaza cu cele
consemnate de cdtre acesta in declaratia pe proprie raspundere sub sanctiunca
legii penale.

- Cazul 111 -
Solicitantii au cetitenia romana, dar
prezintd un act de studii din alta tara.

Pas 1: In situatia in care solicitantul depune un act de studii din alta tara
acesta trebuie sa fie Insotit de un atestat/o adeverinta de echivalare eliberat/a de
Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor-Ministerul
Educatiei si Cercetarii.

Pas 2: In situatia in care documentele privind echivalarea nu sunt depuse
la dosar se recontacteaza persoana in vederea obtinerii actelor care dovedesc
echivalarea sau recunoasterea studiilor pentru incadrarea corespunzatoare pe
nivelul de studii.

Pas 3: Tn situatia in care persoana nu poate face dovada echivalarii se
solicita transmiterea unui act de studiu eliberat de statul roman (ex: diploma de
bacalaureat) si incadrarea la nivelul de studii corespunzator.

- Cazul IV -
Solicitantul a bifat in cererea de admitere
un nivel de studii care nu corespunde
cu copia actului de studii/adeverintei
de studii

Situatia 1: Persoana este contactatd in vederea informarii asupra faptului
ca cererea a fost completatd eronat si i se solicitd completarea unei noi cereri cu
bifa corectd, in cazul in care nu detine o alta diploma care sa ateste nivelul de
studii bifat initial pe cerere. Daca persoana refuza sau nu poate depune o altd
cerere se intocmeste 0 Nota telefonicd care se incarca Aplicatia informatica la
sectiunea - Documente asociate.

Situatia 2: Tn cazul in care persoana depune o copie dupi diploma de
masterat sau doctorat in stiinte juridice se contacteaza persoana in vederea
obtinerii copiei diplomei de licenta in stiinte juridice. In cazul in care persoana
nu o detine este informata ca va fi incadrata pe nivelul de studii alte domenii.

Situatia 3: In cazul in care persoana depune o copie dupa diploma de
masterat sau doctorat in alte domenii decat stiinte juridice va fi incadrata pe
nivelul de studii alte domenii.

MODALITATE DE INTRODUCERE A INITIALEI TATALUI iIN APLICATIA INFORMATICA

- Cazul I -
Solicitantul are doua initiale ale tatalui
sau in loc de G apare GH pe acte.

In situatia in care persoana are doua prenume ale tatilui, se introduce
initiala primului prenume (ex. Vasile-lon se introduce V).

In aplicatie se va introduce o singura initiald, reprezentand prima litera
din prenumele tatdlui (ex. G).

- Cazul Il -
Initiala tatdlui nu apare Tn cererea
depusa.

Daca pe cererea depusa de solicitant nu exista initiala tatalui, dar aceasta
poate fi regasitd in alte documente anexate cererii (ex. - actul de studii depus de
solicitant) sau din informatiile existente in Registrul electoral, se va prelua
informatia existenta.

ALTE SITUATII

- Cazul I -
Solicitantul a depus cerere de admitere
in Corpul expertilor electorali atét pe
baza de examen cit si pe baza de aviz
favorabil.

Situatia 1: In cazul In care persoana nu a mai depus nicio cerere de admitere Tn
CEE pana la acest moment va fi contactatd persoana pentru a opta daca isi
mentine cererea de admitere in CEE pe baza de aviz favorabil sau pe baza de
examen.

Situatia 2: In cazul in care persoana a fost exclusa din CEE, ea poate depune
doar cerere pe baza de examen sub conditia ca excluderea sa fi avut loc cu mai
mult de 6 luni Tnaintea examenului.

Situatia 3: Tn cazul in care persoana a avut calitatea de expert dar aceasta a
incetat, poate depune doar cerere pe baza de examen. Astfel, se ia in calcul doar
cererea depusa pe bazi de examen.

- Cazul Il -
Solicitantul opteaza sa participe la
tragerea la sorti in vederea desemnarii
ca presedinte al biroului electoral al
sectiei de votare sau loctiitor al

Pas 1: Se verifica daca cererea este Insotitd de dovada de resedinta.

Pas 2: Daca exista dovada de resedinta este contactat solicitantul si rugat
sa opteze pentru o singurd adresd unde sa participe la tragerea la sorti. Se
intocmeste o Nota telefonica cu optiunea solicitantului care se incarcd in
Aplicatia informatica la sectiunea - Documente asociate.

Pas 3: Se completeaza datele in Aplicatia informatica.




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

. . Revizia 0
PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND

CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA Pagina 52/183

Cod: PS.01
acestuia cu adresa de domiciliu si Pas 4: Dacé nu existd dovada de resedintd, solicitantul este contactat n
adresa de resedinta. vederea informarii asupra faptului cd poate participa la tragerea la sorti

computerizata cu o singura adresa si este rugat sa opteze. Daca opteaza pentru
resedintd i se soliciti dovada de resedintd. In situatia in care nu poate face
dovada regedintei i se comunica faptul ca poate participa la tragerea la sorti cu
adresa de domiciliu. Se intocmeste o Nota telefonica cu optiunea solicitantului
care se incarca in Aplicatia informatici la sectiunea - Documente asociate.

8.4.2.4.2. Modalitatea de analizare in vederea incadrarii nivelului de studii —
ase vedea 8.4.1.4.2.
8.4.2.5. Modalitatea de lucru pentru introducerea datelor din cererea de

admitere in CEE, pe baza de examen, in Registrul Electoral (SIRE)

Dupa inregistrarea in Registrul special privind evidenta cererilor de admitere in
Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen, se introduc datele aferente cAmpurilor
din aplicatia informatica Registrul Electoral. Numarul dat cererii in Registrul special trebuie sa
Se regdseasca in aplicatie.

Datele din cereri se introduc, conform in aplicatia informatica Registrul Electoral, de
catre structura teritoriald din aria de competentd din punct de vedere al gestionarii dosarului
expertului electoral (conform optiunii de desemnare a persoanei), astfel:

Pas 1. Vizualizarea registrului cu cereri de admitere

La accesarea submeniului “Registru cereri” din meniul “Experti”, se afiseazd sub
forma de tabel cererile de admitere pe baza de aviz favorabil (CAV) si cererile de admitere pe
baza de examen (CEX).

REGISTRU CERERI

+Adauga cerere aviz (CAV) +Adauga cerere examinare (CEX)

Tip cerere Status Numdr cerere Daté cerere Status examinare Optiune localitate

- selectati -

- selectati— v — selectati —

CNP Nume Prenume Telefon Email Dosar

CAUTA REINITIALIZARE

(Rezultate:1-20 din 1870) - =i Y o P PN R S I i n

Tip
cerere/ Numér/ Status Nr. notd /
Status Daté cerere  examinare CNP Nume Prenume Numér dosar Telefon/Email Optiune localitate decizie
CAV/ 123456678/ ALBESTII DE ARGES  / ®
Validat 02.11.2016
CAV/ 12346678/ ALBOTA / ®
Transmis  02.11.2016
CAV/ 77777/ ALBESTII DE ARGES  / ®
Retras 02.11.2016
CEX/ 54654684/ ANINOASA 7
inlucru  02.11.2016

@
CEX/ 879889/ Admis POIENARII DE & ®
Retras 02.11.2016 ARGES

Figura nr. 36 - Registru cereri experti

Pas 2. Adaugarea unei cereri de admitere pe baza de examen
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Pentru adaugarea unei cereri pe baza de examen se apasd butonul Adauga cerere
examinare (CEX) din meniul Experti — submeniul Registru cereri

REGISTRU CERERI

=

Tip cerere Nurndr cerere

— selectati - T — selectati - v Mumar cerere

CNP Nurme Prenurme

CAUTA REIMITIALIZARE

Figura nr. 37 - Buton adaugare cerere examinare
La apasarea butonului se va deschide formularul de adaugare cerere admitere pe baza
de examen avand urmatoarele sectiuni:
- DETALII GENERALE
- ADRESA DE DOMICILIU
- ADRESA DE RESEDINTA
- DETALII CERERE
-  DETALII EXAMINARE
- DOCUMENTE ATASATE
- CERERE RENUNTARE
- DETALII VERIFICARE / AVIZARE
- STARE CERERE

DETALIl GENERALE

CNP* Nurme* Prenurme® Initjald Tatd*

Serie act identitate* Numiir act identitate® Murme anterior

Telefon® Adresa e-mall* Ocupatie* Profesie:*

ﬂlnfnrmazi\ Registrul Electoral

CNP MNume Pranume Initiald Tatd Serie act identitate Numdr act identitate

Figura nr. 38 — Formular Cerere de admitere pe baza de examen — Sectiunea Detalii
generale
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ADRESA DE DOMICILIU
Tard* Cod pogtal
Tara Cod pogta

O Domiciliu Registrul Electoral

Tard Judet,

Bloc Scard

Orag/Comund/Mun. Bue, Loc. comp./Sat/Sector

Etaj Apartament

Stradd Numdr

Figura nr. 39 - Formular Cerere admitere pe baza de examen — Sectiunea Adresa de

domiciliu

ADRESA DE RESEDINTA

Tard*

Taré

@ Domiciliu Registrul Electoral

Tard Judet,

Bloc Scarli

Cod pogtal

Cod posta
Orag/Comund/Mun. Buc

Loc. comp./Sat/Sector

Etaj Apartament

Stradd Nurndr

Figura nr. 40 - Formular Cerere de admitere pe baza de examen — Sectiunea Adresa de

resedinta

DETALII CERERE

Mumér cerere®

[ Studii universitare juridice cu licenta*
[ Réspuns prin postd

Optiune desemnare BESV*

© Adresa de Demiciliu

O Adresa de Resedinta

Observatji generale

Daté cerere®

[ Studii universitare cu licentd in alte domenii*
[ Réspuns prin email
Optiune desemnare birou electoral de circumseriptie

O Adresa de Domiciliu

(O Adresa de Resedinta

Numdr registru

[ invatamant general obligatoriu*

[ Wechime minim 5 ani in specialitate
[ Declaratie confidentjalitate
[ Lipsa CI/Diploma

Figuranr. 41 - Formular Cerere de admitere pe bazi de examen — Sectiunea Detalii

DETALII EXAMINARE

cerere

Status examen

Datdl examen

Puncta] exarmen




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

Revizia 0

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND
CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA
Cod: PS.01

Pagina 55/183

Figura nr. 42 - Formular Cerere de admitere pe bazia de examen — Sectiunea Detalii

examinare
Nume document Fisiere atasate

Cerere de admitere pe bazd de examen* Adaugs fisier
(pdf, doc, doc, xis, xlsx, zip) ’

Copie act de identitate* Adzugi fisier
(pdf, doc; docs, xis, xlsx, zip) .

Copie act de studii* Adaugs fisier
(pdf, doc, doc, xis, xlsx, zip) ’

Copie document examinare Adaugs fisier
(pdf, doc; docs, xis, xlsx, zip)

Alte documente

: Adaugs fisier
(pdf, doc, docx, xis, xlsx, zip)

Figura nr. 43 - Formular Cerere de admitere pe baza de examen — Sectiunea Documente
atasate

Nu existé rezultate

Figura nr. 44 - Formular Cerere de admitere pe bazi de examen — Sectiunea Cerere

renuntare
DETALII VERIFICARE / AVIZARE
Status verificare Motiv recompletare Observatil verificare*
e
Observatii completare*
o
Dosar Numdr notd avizare Numdr decizie avizare

Figura nr. 45 - Formular Cerere de admitere pe baza de examen — Sectiunea Detalii
verificare / avizare

Status Data ultimel modifictin

Figura nr. 46 - Formular Cerere de admitere pe bazi de examen — Sectiunea Stare
cerere

Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul

Pentru revenirea la pagina anterioara, se apasa butonul
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8.4.2.6. Modalitatea de organizare si desfasurare a examenului de admitere in
CEE si operatiunile corespunzitoare in Registrul Electoral (SIRE)

Examenul de admitere in Corpul expertilor electorali poate avea una din urmatoarele forme:
a) examen scris, organizat intr-un centru de examinare pus la dispozitie de catre primar,
prefect sau misiunea diplomatica, in conditiile legii, precum si la sediile Autoritatii
Electorale Permanente, ale directiilor judetene/directiei municipale Bucuresti;
b) examen Tn sistem online.
Subiectele din formularele de examen si grilele de evaluare se stabilesc in baza
metodologiei stabilite de DSOE, pe baza tematicii aprobate de Autoritatea Electorala
Permanenta prin Hotarare.

8.4.2.7. Modalitatea de organizare si desfasurare a examenului scris
Pas 1. Programarea la examen

Personalul din cadrul directiei judetene/directiei municipale Bucuresti stabileste locatiile
in care urmeaza a se organiza sesiunile de examinare.

Sediile unde urmeaza a se sustine examenul de admitere in Corpul Expertilor Electorali
se comunici catre directorul directiei judetene/directiei municipale Bucuresti. In situatia in care
apare un solicitant care doreste sa sustind examenul pe loc, acesta va fi organizat la sediul
structurii teritoriale (solicitantul va sustine examenul dupa ce i se verifica dosarul).

Directiile judetenelDirectia municipald Bucuregsti transmit/e in format Excel, informatiile
privind locatiile unde urmeaza a se desfasura examenul de admitere in Corpul expertilor
electorali catre DCMAT.

Personalul din cadrul directiilor judetene/directiei municipale Bucuresti identifica
persoanele care au depus dosarul complet si a caror cerere nu este depusa cu mai mult de 6 luni
fnaintea datei examenului in vederea contactarii. Persoanele care au depus cerere de admitere
cu mai mult de 6 luni inaintea datei examenului pot sustine examenul doar daca vor completa
0 noud cerere de admitere in CEE.

Persoanele care urmeaza sa participe la sesiunile de examen sunt contactate telefonic de
catre personalul structurilor teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente si informate cu
privire la locul, data si ora de desfasurare a examenului de admitere in Corpul expertilor
electorali.

In momentul contactirii telefonice, reprezentantul AEP se prezinti si aduce la cunostinta
solicitantului informatiile necesare programarii.

Bund ziua,

Numele meu este... ..... si va contactez din partea Autoritatii Electorale Permanente.

In urma depunerii Cererii pentru admiterea in Corpul expertilor electorali din tard pe bazdi de examen v-am
contactat pentru a va programa la examen in vederea evaluarii competentelor specifice (cunoasterea legislatiei in
materia exercitarii dreptului de vot si a modului de aplicare a acesteia, planificarea operatiunilor electorale din sectia
de votare, consemnarea rezultatelor votarii)

In acest sens va comunicdam cd examenul va avea loc in ... ... (localitatea si adresa)... ... ... ,indatade ............. la
ora/orele .................

Va rugam sa aveti asupra dumneavoastrd actul de identitate (valabil) in vederea prezentarii la intrarea in
sala de examinare.

Va multumim.
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Dupa confirmarea participarii, solicitantul este rugat sd aiba asupra lui cererea 1n original
(in cazul n care nu a depus-o/transmis-o in original).

Tn cazul in care, la intrarea Tn sala de examen, persoana nu are asupra sa actul de identitate
nu va putea participa la examen.

Crearea sesiunilor de examen in functie de locul de desfasurare, zile si intervale orare
stabilite anterior In Aplicatia informatica Registrul electoral sectiunea EXPERTI subsectiunea
SESIUNI EXAMINARE — ADAUGARE SESIUNE DE EXAMINARE (se scrie data, ora, locatia
examinadrii precum si personalul AEP).

La accesarea submeniului Sesiuni examinare din meniul Experti, se afiseaza sub forma
de tabel sesiunile de examinare.

SESIUNI EXAMINARE

+Adaugi sesiune de examinare

Status Data

— CAUTA REINITIALIZARE
— selectati - v =
(Rezultate:1-20 din 31) - 2 |,
Data si ord
Denumire  Status desfasurare Programati Prezenti Admisi Dosar Proces verbal
AG_1831 Inlucru  24.11.2016 07:30 0 o] 0 v
AG_1189 Finalizat 02.11.2016 14:30 3 2 1 DOSAR_EX_AG_18 Eticheta_20161102053 ®
AG_1190 Finalizat 02.11.2016 13:00 3 2 1 DOSAR_EX_AG_19 Eticheta_20161102053... ®
AG_911 Finalizat 21.04.2016 13:00 12 12 12 PV_EX_AG_12.pdf )

(Rezultate:1-20 din 31) - 2
Figura nr. 47 — Sesiuni examinare
Pas 2. Adaugare sesiune de examinare

Pentru adaugarea sesiuni de examinare se apasa butonul Adauga sesiune de examinare
din meniul Experti — submeniul Sesiuni examinare

SESIUNI EXAMINARE

l +Adaugé sesiune de examinare |
Status Data
) = CAUTA REINITIALIZARE
- selectati - v =

Figura nr. 48 - Buton adaugare sesiune de examinare

La apasarea butonului se va deschide formularul de adaugare sesiune de examinare:
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Adauga sesiune
Data examinare*
&
Oré examinare*
— selectati - v
Locatia*
Descriere
Personal AEP
EOF A @S GHE
ALE  OJRU
O Anuleaza

Figura nr. 49 - Formular adaugare sesiune de examinare

, ,
Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul :

Navigarea prin inregistrarile introduse

In momentul accesarii paginii Sesiuni Examinare, utilizatorul are posibilitatea si caute
sesiuni, sd navigheze printre sesiunile introduse, sd editeze sesiunile, sa adauge participanti si
sa descarce sesiunile.

Cdutarea unei inregistrari

Cautarea se poate realiza din formularul de cautare, dupa urmatoarele criterii:
- Status
- Data

Status Datd

- CAUTA REINITIALIZARE
-~ selectati— v =

Figura nr. 50 - Formular de cautare sesiune examinare

Pentru cautarea unei Inregistrari se completeaza cel putin unul din criterii si se apasa
CAUTA

. De asemenea, filtrele pot fi sterse folosind butonul
REINITIALIZARE

Dupa filtrare, inregistrarile gasite vor fi afisate in partea de jos a paginii.

Vizualizarea unei inregistrari
In partea de jos a paginii sunt afisate toate inregistrdrile din sectiunea Sesiuni Examinare sau

cele ce au fost filtrate. Pentru vizualizarea unei inregistriri, se apasa butonul © . O noua

pagina se va deschide si va contine diferite sectiuni unde datele iot fi vizualizate. Pentru
revenirea la pagina anterioara, se apasa butonul .
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Editarea unei inregistrari
Pentru inregistrari aflate cu statusul In lucru, exista posibilitatea editarii lor. Acest lucru se

realizeaza folosind butonul ' din dreptul inregistrarii. Formularul de editare se va deschide
ce va contine diferite cAmpuri unde datele pot fi actualizate. Dupa completarea datelor

v
necesare se apasa butonul :

Modifica sesiune
Denumire*
SESIUNE EXAMINARE_AG_26 (2016-08-16 9:00)

Datéd examinare*

16.08.2016

Oréd examinare

9:00

Locatia*

salal

Descriere

Personal AEP

HITA SHE

ANDRU

Figura nr. 51 — Modificare sesiune

Pas 3. Adaugarea participantilor la sesiunea de examinare
Pentru fiecare inregistrare, exista posibilitatea addugarii unei liste de participanti. Acest

lucru se realizeaza folosind butonul din dreptul inregistrarii. Se va deschide o noua
pagind ce contine urmatoarele sectiuni:

- Detalii generale

- Lista participanti
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LISTA PARTICIPANTI

DETALII GENERALE

Denumire Dat& examinare Ord examinare (ex: 09:30)

SESIUNE EXAMINARE_AG_1831(24.11.2016 07:30) 24.11.2016 07:30

Descriere

Test

Lista participanti

=+ Adauga participanti

I ‘
3 3
| 58

Numér cerere CNP Nume Prenume Prezent la examinare Rezultat examinare Puntaj examen

469 K

+iNAPOI

Figura nr. 52 — Lista participanti

Din sectiunea Lista participanti, utilizatorul are i osibilitatea adaugarii participantilor, actiune
<4 Adaugi participanti
ce se realizeaza prin apasarea butonului

Un nou formular se va deschide de unde utilizatorul are pos1b111tatea cautarii si adaugarii
participantilor.

Adaugare participanti

Status CNP Nume
- selectati - v NP e
Prenume Telefon

CAUTA
(Rezultate:1-20 din 34) 2

UAT Numdr / data cerere CNP Nume Prenume Telefon Status )
ANINOASA 54654684/02.11.2016 in lucru
MUNICIPIUL PITESTI 473/28.10.2016 in lucru
NEGRASI 475/28.10.2016 Respins
BRADU 471/28.10.2016 inlucru
TITESTI 470/28.10.2016 in lucru
NEGRASI 476/28.10.2016 in lucru
MUNICIPIUL PITESTI 474/28.10.2016 in lucru

Figura nr. 53 — Adaugare participanti
Actiunea de adaugare participanti se realizeaza prin selectarea unuia sau mai multor
+ Salveaza

participanti si apdsarea butonului

Rubrica Lista participanti va afiga persoanele adéuEate pentru examinare. In acest stadiu

participantii pot fi stersi prin folosirea butonului
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Hmdr ceree (= o Mume Frenaame Frepert I sraminane Requitad suaminae Puris] enamen Figh susminare

Figura nr. 54 — Lista participanti
Dupa finalizarea acestei operatiuni, la revenirea in lista de sesiuni de examinare, pentru
sesiunea cu statusul ,,In lucru” afisarea va fi de forma

Pas 4. Componenta comisiei de examinare si atributiile acesteia

Comisia de examinare (scris/online) poate fi formata din minim doua persoane si maxim
trei persoane din cadrul structurilor teritoriale. Componenta comisiei de examinare de la nivelul
fiecarei structuri teritoriale este stabilita de catre directorul directiei judetene/directiei
municipiului Bucuresti, care desemneaza persoanele din cadrul acesteia printr-o Nota.

Directiile judetene/directia municipiului Bucuresti intocmesc o0 Notd privind desemnarea
persoanelor care urmeazi a face parte din Comisia de examinare care este transmisa catre
DCMAT, DLE. Pe parcursul sesiunilor de examinare vor fi transmise doar inlocuirile sau
completarile Comisiei de examinare. Aceste modificdri se comunica si DIPE, in vederea
actualizarii informatiilor din Registrul electoral.

Membrii Comisiei de examen scris vor fi prezenti in sala de examen, la ora stabilita,
pentru desfasurarea probei scrise de examen. In sala stabilitd pentru examen este permis accesul
numai pentru membrii Comisiei de examinare, participantii la examen, precum si personalul de
conducere al AEP.

Membrii Comisiei de examen scris au urmatoarele atributii:

a) Genereaza din aplicatia informaticd subiectele de examen si grila de evaluare
pentru fiecare sesiune de examinare scrisa;

b)  Tntocmesc un Proces- verbal privind varianta grilei de examen generatdi (anexa
nr. 20). In textul Procesului-verbal se va mentiona numirul formularului de examen.
Formularul de examen si grila de evaluare vor avea acelasi numar;

c) Multiplica formulare de examen;

d)  Verifica integritatea fiecarui formular in parte;

e) Supravegheaza desfasurarea examenului de admitere in Corpul expertilor
electorali din tara;

f)  Verifica integritatea fiecarei teze in parte;

9) Corecteaza formularele de examen ale participantilor cu ajutorul grilei de evaluare;

h)  Consemneaza rezultatele examenului in Procesul-verbal privind sesiunea de
admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen printat din aplicatia
informatica (Anexa nr. 19);

i)  Transmit documentele solicitate cu privire la examenul de admitere in Corpul
expertilor electorali din tard pe baza de examen catre DLE.

Asigurarea confidentialitatii subiectelor este responsabilitatea membrilor Comisiei.
Membrii Comisiilor de examinare teritoriale vor semna o Declaratie de confidentialitate cu
privire la subiectele de examen (Anexa nr. 21).
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Pas 5. Generarea documentelor necesare organizarii si desfasurarii examenului
scris

Pentru sesiunea cu statusul ,,In lucru” afisarea va fi de forma

Pentru generarea documentelor se apasa butonul ,,Finalizare programare” . Ulterior,
sesiunea va avea status-ul ,,Programat”.
Dupa finalizarea programarii sesiunilor de examen scris, pot fi generate documentele
fizice in vederea sustinerii examenului scris:
v" Procesul — verbal, ce contine persoanele programate la sesiunea de
examen scris prin accesarea butonului PV sesiune si/sau PV sesiune Excel
v’ Test de tip grila, formularul de examen poate fi descarcat prin accesarea
butonului Test grila
V' Lista participanti, ce contine persoanele programate la sesiune de examen
scris prin accesarea butonului Lista.
Observatie - Grila pentru sesiune examinare poate fi generatd cu o zi inaintea
examenului sau chiar n ziua examenului.

(Rezultate:1-20 din 282) n 2 /3|45 6 7 8 9 10
Judet Denumire  Status Data i ora desfagurare Programati  Prezenti Admisi Dosar Proces verbal
JUDETUL GALATI  GL_1 Programat  28.06.202111:30 2 0 0 ® @
JUDETUL GALATI  GL_2 Tnlueru 28.06.2021 12:00 i 0 0 7 &PV sesiune
& PV sesiune excel
JUDETUL GALATI GL_87 Finalizat 02.12.2020 17:30 2 2 2 DOSAR_EX_GL_98 PV_EX_GL_87.pdf & & Test grila

& Listd

Figura nr. 55 — Generare documente fizice pentru sustinerea examenului scris

Documentele necesare reprezentantului AEP Tnaintea inceperii examenului de admitere
in Corpul expertilor electorali din tara:

Pentru fiecare sesiune de examinare reprezentantii AEP vor intocmi un dosar cu
urmatoarele documente:

e Proces-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe
baza de examen printat din aplicatia informatica ce contine persoanele care urmeaza a
participa la examenul de admitere in Corpul expertilor electorali (Anexa nr. 19);

o Cerere pentru admiterea in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen in
vederea completarii de catre persoanele care nu au depus originalul. Persoanelor care
nu au depus cererea Tn original li se solicita sa completeze un model de cerere pus la
dispozitie de catre reprezentantul AEP.

e Formulare de examen multiplicate Tntr-un numar suficient si puse ntr-un plic sigilat
pe care se trece data examenului, ora desfasurarii, persoanele responsabile si numarul
de exemplare din plic.

e Ciorne.

Pas 6. Activititi desfasurate Tn timpul examenului scris
Proba scrisd de examen se desfasoard sub forma testului-grila, pe o duratd de 30 minute.
Testul-grila de verificare a competentelor este format din 15 intrebari cu cate 3 variante
de raspuns. Numai o varianta de raspuns este corecta.
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Examenul de admitere in Corpul expertilor electorali se considera promovat in cazul in
care candidatul rezolva corect cel putin 10 intrebari in maximum 30 de minute.

La intrarea in sala unde se sustine proba scrisa, participantii prezinta cartea de identitate.
Pe parcursul desfasurarii probei scrise, candidatii vor avea asupra lor cartea de identitate. Este
interzisd intrarea in sald cu telefoane mobile, calculatoare, agende electronice, carti sau alte
materiale si aparatura.

La intrarea participantilor in sala, reprezentantul AEP solicitd actul de identitate al
participantilor. Persoanele care nu au actul de identitate asupra lor nu vor fi lasate sa participe
la examenul de admitere in Corpul expertilor electorali.

Dupa verificarea datelor, reprezentantul AEP noteaza prezenta in Procesul-verbal.
Notarea prezentei in Procesul-verbal, la rubrica Prezent DA/NU, se face prin inscrierea
mentiunii DA sau NU. Dupd inscrierea mentiunii DA, participantul semneaza olograf.

In situatia in care participantul nu are la dosar cererea in original i se pune la dispozitie o
cerere pentru completare. Daca participantul a completat gresit Cererea pentru admiterea in
Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen, 1 se pune la dispozitie o noud cerere
pentru a fi completata cu datele corecte. Datele corectate, ca urmare a completarii unei noi
cereri, vor fi modificate in aplicatia informatica de catre reprezentantul AEP la momentul
intoarcerii la sediu.

Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor.

Reprezentantul AEP din comisia de examinare prezinta participantilor conditiile de
examinare:

Stimati participanti,

Numele meu este ........................, am functia de ..................la Autoritatea Electorala Permanentd —
DJ/IDMB ........... si Impreund urmeaza sa desfasuram examenul de admitere in Corpul expertilor electorali din
tara.

Pentru desfasurarea examenului in conditii optime va voi prezenta cdteva aspecte ce trebuie respectate pe
toatd durata examenului.

- Prezentarea regulilor de desfasurare a examenului.

- Modalitatea de completare a grilei.

Dumneavoastra, ca urmare a depunerii cererii de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza
de examen, ati fost contactati in vederea participarii la examenul de admitere. Dupd sustinerea probei veti fi
evaluati cu ADMIS sau RESPINS.

Pe durata desfasurarii probei scrise, in sala de examen au acces numai membrii Comisiei
de examinare.

Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal sunt considerati absenti.

Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sala a acestora naintea predarii
lucrarilor atrage eliminarea din examen.

Din momentul deschiderii plicului in care se afla formularul de examen niciun candidat
nu mai poate intra in sald si niciun candidat nu poate parasi sala decat daca preda lucrarea scrisa
si semneaza de predare a acesteia.

Accesul candidatilor in silile de examen este permis cu cel mult 30 minute Tnainte de
inceperea probei de examen, pe baza actului de identitate.

Candidatii pot ocupa locurile la mesele de examen numai dupa ce au depus la locul indicat
de catre responsabilul de sala orice material scris sau genti, mape, serviete in care ar putea fi
carti, caiete, calculatoare, telefoane mobile etc.

Durata probei de concurs este de 30 de minute de la terminarea distribuirii formularelor
de examen tuturor candidatilor. Un membru al comisiei de examinare va nota la loc vizibil ora
inceperii si ora termindrii probei scrise. Candidatul care In momentul deschiderii plicurilor
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sigilate cu formularele de examen nu va fi prezent in sald va fi declarat absent in Procesul-
verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen.

La cerere, membrii Comisiei vor distribui participantilor ciorne, aratandu-le in prealabil
intregii sali pentru a se vedea ca sunt nescrise. Acestea nu vor fi luate in considerare la evaluarea
rezultatelor.

Fiecare candidat primeste testul-grila, pe care isi scrie cu majuscule numele, initiala
tatalui si prenumele.

Marcarea raspunsului corect se face numai prin incercuirea raspunsului corect pe
formularul de examen.

La finalizarea lucrarilor, respectiv la expirarea timpului acordat, fiecare candidat preda
lucrarea, sub semnatura in Procesul-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor
electorali din tara pe baza de examen.

Pe grila de raspuns se va marca de catre candidati, in formatul indicat, doar varianta de
raspuns corect la fiecare subiect.

Raspunsurile se consemneaza pe formularul de examen. Pe acestea se scrie cu pasta
normala de culoare albastru Inchis sau negru. Pe grila de raspuns nu se admit semne distinctive,
existenta acestora conducand la anularea lucrarii. De asemenea, nu se admit stersaturi si nici
modificari cu pasta corectoare. Aceste greseli anuleaza raspunsul la intrebarea respectiva.

In cazul in care, pe timpul desfasuririi probei de examen, unii candidati, din diferite
motive (numeroase corecturi si/sau greseli), doresc sa-si transcrie rezultatele pe un alt formular
de examen, fard a depdsi timpul afectat probei, acestia primesc formulare noi, care vor fi
completate cu toate datele stabilite pe formular, iar cele folosite initial vor fi anulate pe loc,
mentionandu-se pe ele ANULAT, sub semnatura reprezentantilor Autoritdtii Electorale
Permanente, membri ai Comisiei de examen.

Candidatii pot parasi sala de examen dupa ce au terminat de completat formularul de
examen, cu conditia predarii tuturor documentelor de examen si inscrierea datelor si
semnaturilor respective in Procesul-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor
electorali din tara pe bazad de examen.

La expirarea timpului, toti participantii vor preda formularele de examen si ciornele
reprezentantilor AEP.

Formularele de examen anulate se strang Th dosare separate.

Orice incercare de fraudd in timpul desfasurarii probei de examen poate atrage dupa sine
eliminarea candidatilor in cauza.

Eliminarea va fi hotarata de catre reprezentantul AEP, membru al Comisiei de examinare.
De asemenea, participantul care impiedica buna desfasurare a examenului, comite abateri de la
ordine si disciplina, incalca regulile stabilite este declarat eliminat in Procesul-verbal privind
sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tard pe baza de examen.

Pas 7. Activititi desfisurate la incheierea examenului

Corectarea formularelor de examen se realizeaza de catre membrii Comisiei la predarea
formularului de examen, de fata cu persoana care la intocmit, fiindu-i comunicat si punctajul
obtinut, respectiv daca a fost admis sau respins la sesiunea de examinare la care a participat.

Verificarea raspunsurilor la examenul de admitere in Corpul expertilor electorali se face
cu ajutorul Grilei de evaluare prin Inscrierea pe Formularul de examen a punctajului obtinut de
fiecare participant si a mentiunii ADMIS/RESPINS. Examenul de admitere in Corpul expertilor
electorali se considerd promovat in cazul in care candidatul rezolva corect cel putin 10 intrebari
din 15 intrebari In maximum 30 de minute.

Rezultatele obtinute se consemneaza intr-un Proces-verbal privind sesiunea de admitere
in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen. Procesul-verbal contine rezultatul
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examenului, semnaturile olografe ale participantilor privind prezenta, semnaturile olografe ale
membrilor Comisiei de examinare.

Rezultatul probei scrise se comunica verbal participantilor. Totodata se informeaza
participantii ca vor primi pe e-mail sau prin posta Decizia de admitere in Corpul expertilor
electorali.

Un raspuns la un subiect este validat daca, din cele trei raspunsuri posibile ale intrebarii,
este marcat un singur raspuns, iar celelalte doua raman necompletate.

Subiectele la care sunt completate doua sau mai multe raspunsuri sau cele care nu sunt
marcate, nu sunt luate n considerare, fiind anulate.

Cererile persoanelor care au fost ABSENTE se pastreaza de catre reprezentantul AEP, in
vederea reprogramarii.

Candidatii care nu promoveaza examenul de admitere in Corpul expertilor electorali pot
sustine un nou examen de admitere scris sau 1n sistem online, dupa caz, pe baza unei programari
telefonice sau online, fara a mai indeplini alte formalitati.

Pas 8. Adaugarea dosarului de examen
Pentru adaugarea sesiunii de examinare se apasa butonul Adaugd dosar din meniul
Experti — submeniul Lista dosare

LISTA DOSARE
' ++Adaugd dosar '

——
An Numér opis Tip dosar

- selectati — v - selectafi -
Status Responsabil Functie

- selectati —

CAUTA REINITIALIZARE

Figura nr. 56 — Buton adaugare dosar

La apasarea butonului se va deschide formularul de adaugare dosar.

Adauga dosar

An*

2016 v
Tip dosar*
- selectati - v

Mume responsabil*

Functie responsabil*

Figura nr. 57 - Formular adiaugare dosar

+ Salveazi
Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul - .
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Pas 9. Activitati desfasurate privind incircarea in Registrul electoral a rezultatelor
si documentelor aferente sesiunilor de examinare

Dupa finalizarea unei sesiuni de examinare, se procedeazd la scanarea testelor grila
completate, procesului-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din
tara pe baza de examen, astfel:

- procesul-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tard pe
baza de examen semnat de participanti si de membrii Comisiei de examen se salveaza
sub denumirea PV_EX_Indicativ Judet Nr. crt. Sesiune ( Ex.: PV_EX_GL_25).

- testele de tip grila scanate se salveaza sub denumirea TEST Indicativ judet CNP
participant (Ex: TEST_AB_1900101123456)

Documentele si informatiile se incarcd la sesiunea cu status ,,Programat” aferenta celei
desfasurate.
e zoanzes [ 2 [+ [+ s ¢ 7 o]

Judet Denumire  Status Dat4 si ora desfasurare Programati  Prezenti Admisi Dosar Proces verbal

JUDETUL GALATI  GL_1 Programat  28.06.2021 11:30 2 0 0 s ©

Figura nr. 58 — Sesiune de examinare programata

Pentru inregistrarile ce se afla cu statusul Programat poate fi incarcat procesul-verbal
privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tard pe baza de examen semnat

olograf si scanat folosind butonul ,,Upload”
Pentru incarcarea testului grild completat, a prezentei si a punctajului este accesata ,,Lista

programati”, iar individual in dreptul fiecirei persoane se apasi butonul Incarci rezultat.
Apasand acest buton se deschide urmatoarea fereastra:

Incarca rezultat

Nume*
Prenume*

Prezent la examinare*

- selectati - v

O Anuleaza

Figura nr. 59 — incircare rezultat examinare

Pentru persoanele care nu au fost prezente la sesiunea de examinare se selecteaza NU si
se salveaza actiunea.

Pentru persoanele care au fost prezente la sesiunea de examinare se selecteaza DA si poate
fi accesata sectiunea referitoare la punctaj, Admis/Respins si unde poate fi incarcat testul grila
scanat, astfel:
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incarca rezultat

Nume*

Prenume*

Prezent la examinare*

DA v

Puntaj examen*

- selectati —- v

Rezultat examinare*

- selectati - ~

Documente atagate

Nume document Figiere atagate

Copie figa examinare* Adaugs fisier
(pdf, doc, docx, xis, xlsx, zip)

Figura nr. 60 — incircarea rezultatelor si a documentelor persoanei prezente la
examinare

Campurile din figura de mai sus pot avea urmatoarele valori:
- Prezent la examinare: DA sau NU,

- Punctaj examen: de la 0 la 15,

- Rezultat examinare: Admis sau Respins

- Documente atasate: TEST_AB_1900101123456.pdf

Ulterior, informatiile se Salveaza.

Observatie - In situatia in care participantului i s-a incarcat gresit un rezultat un punctaj
sau un fisier pdf., se reia procedura de Incdrcare rezultat.

Lista participanti

Numar cerere CNP Nume Prenume Prezent la examinare Rezultat examinare Puntaj examen Figa examinare
1223 020 POTO XANDRA DA Admis 10.00 TEST_GL_2 2
1222 703 FEF A-VICA DA Admis 12.00 TEST_GL_28

Figuranr. 61 — Sesiune de examinare pentru care au fost inciircate rezultatele

La finalizarea incarcarii tuturor rezultatelor participantilor dintr-o sesiune, se apasa butonul

Finalizare sesiune © °© = BE<T

Pentru finalizarea operatiunii de inchidere a sesiunii aceasta va trebui atribuita unui dosar,

care trebuie creat anterior conform Pas 7 si apdsat butonul .
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Finalizare sesiune

Atentie! Prin inchiderea confirmati ca au fost verificata si incarcata lista de participanti si au
fost procesate rezultatele acestora. Dupa inchidere, sesiunea este disponibila doar pentru
consultare si atagare la dosar. Continuati?

Dosar*

- selectati - v

Figura nr. 62 — Finalizare sesiune de examinare

Pas 10. Editarea unei cereri inregistrate si pentru care a fost finalizata sesiunea de
examinare

Important: Pentru incarcarea oricaror documente suplimentare furnizate de persoana la
sustinerea examenului, fatd de cele depuse initial (CI nou, cerere de admitere in CEE pe baza
de examen in original, un alt act de studii, etc.) este necesard finalizarea sesiunii, iar
documentele suplimentare se incarcd la nivel de Registru cereri. Acest lucru se realizeaza

folosind butonul = . Formularul de editare se va deschide si va contine diferite cdmpuri unde

. . + Salveazd
datele pot fi actualizate. Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul -
— Laun dosar se pot atribui maxim 100 de cereri.
—  Cererea atribuita automat unui dosar nu mai poate fi modificatd sau stearsa de
utilizator.

Pas 11. inchiderea dosarului si desciircarea fisierelor

Apasarea butonului Exportd opis blocheaza dosarul astfel incat nu se mai pot adauga
inregistrari sau efectua modificari asupra dosarului. Aceastd operatiune se realizeaza in
momentul 1n care dosarul este pregatit a fi transmis spre analizd Departamentului logistica
electorald Tn vederea deruldrii procedurii de avizare a persoanelor care au depus cereri de
admitere in CEE pe examen.

Din dreptul inregistrarilor pot fi descarcate fisiere folosind butonul .
Urmatoarele optiuni sunt disponibile la apasarea butonului:

- Exporta opis

- Exporta eticheta

- Genereaza inaintare

Un dosar este creat si inchis de aceeasi persoand. Aceasta este raspunzatoare pentru
continutul dosarului.

Dupa blocarea dosarului, nu se mai pot sterge/modifica cereri din dosar la nivelul
structurii teritoriale.
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8.4.2.8. Modalitatea de organizare si desfisurare a examenului online

Pas 1. Tnscrierea la examenul online

La examenul online pentru admiterea in CEE poate participa orice persoana care
indeplineste conditiile prevazute la 8.4.1.2.A si care solicitd sustinerea examenului de admitere
in CEE in sistem online.

Pentru persoanele care doresc sustinerea examenului 1n sistem online este necesara
contactarea acestora de catre personalul structurilor teritoriale in vederea furnizarii
urmatoarelor informatii:

- confirmarea adresei de e-mail; in situatia in care nu a fost completata pe cerere o

adresa de e-mail se solicita furnizarea unei adrese de e-mail valida;

- confirmarea numarului de telefon; in situatia in care nu a fost completat pe cerere

numarul de telefon se solicitd furnizarea acestuia;

- prezentarea pasilor necesari in vederea desfasurarii examenului on-line.

Pas 2. Adaugare sesiune de examinare
Pentru addugarea sesiuni de examinare se apasd butonul Adaugd sesiune de examinare
din meniul Experti — submeniul Sesiuni examinare

SESIUNI EXAMINARE

' +Adaugé sesiune de examinare |
Status Datéd
a CAUTA REINITIALIZARE
— selectati - v &=

Figura nr. 63 - Buton adiugare sesiune de examinare

La apdsarea butonului se va deschide formularul de adaugare sesiune de examinare:

Adauga sesiune

Daté examinare*

Ora examinare*

— selectati -

Locatia*

Descriere

Personal AEP

TA 'GHE

Figura nr. 64 - Formular adaugare sesiune de examinare
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Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul :

In campul ,,Locatie” se completeazi ,,Examinare online”.

Personalul AEP adaugat la crearea unei sesiuni de examinare online sunt membrii
Comisiei de examen inscrisi in procesul-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul
expertilor electorali din tara pe baza de examen.

Se recomanda crearea unei singure sesiuni in fiecare zi cu toate cererile primite in ziua
respectiva, cu exceptia perioadei electorale cand vor fi create sesiuni de examinare ori de cate
ori este necesar.

Tn cazul sesiunilor de examinare online data si ora de examinare selectate in momentul
generarii sesiunii de examinare pentru atribuire credentiale se vor regasi pe Procesul-verbal
privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen semnat
de membrii Comisiei de examen, chiar daca solicitantul va sustine efectiv examenul in alta data
si la alta ora decat cele selectate la momentul credrii si generarii sesiunii de examinare.

Navigarea prin inregistrarile introduse

In momentul accesirii paginii Sesiuni Examinare, utilizatorul are posibilitatea si caute
sesiuni, sa navigheze printre sesiunile introduse, sa editeze sesiunile, sd adauge participanti si
sa descarce sesiunile.

Cautarea unei inregistrari

Cautarea se poate realiza din formularul de cautare, dupad urmatoarele criterii:
- Status
- Data

Status Data

— CAUTA REINITIALIZARE
- selectati — v (-

Figura nr. 65- Formular de cautare sesiune examinare

Pentru cadutarea unei Inregistrari se completeaza cel putin unul din criterii si se apasa

cAUTA . De asemenea, filtrele pot fi sterse folosind butonul

REINITIALIZARE

Dupa filtrare, inregistrarile gasite vor fi afisate in partea de jos a paginii.

Vizualizarea unei inregistrari
In partea de jos a paginii sunt afisate toate inregistrarile din sectiunea Sesiuni
Examinare sau cele ce au fost filtrate. Pentru vizualizarea unei inregistrari, se apasa butonul

- o . . . . . . . . . .
. O noud pagina se va deschide si va contine diferite sectiuni unde datele pot fi vizualizate.

. . L < iNAPOI
Pentru revenirea la pagina anterioara, se apasa butonul

Editarea unei inregistrari
Pentru inregistrari aflate cu statusul In lucru, exista posibilitatea editarii lor. Acest lucru se

realizeaza folosind butonul ' din dreptul inregistrarii. Formularul de editare se va deschide
si va contine diferite cAmpuri unde datele pot fi actualizate. Dupa completarea datelor

v
necesare se apasa butonul :
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Modifica sesiune
Denumire*
SESIUNE EXAMINARE__2(28.06.2021 12:00)

Data examinare*

28.06.2021

Ora examinare

12:00

Locatia*

EXAMINARE ONLINE]|

Descriere

Personal AEP

0 W
CUIL rQuw
anl ITRU O

Figura nr. 66 — Modificare sesiune

000

OOl

Pas 3. Adaugarea participantilor la sesiunea de examinare
Pentru fiecare inregistrare, exista Eosibilitatea adaugarii unei liste de participanti. Acest

lucru se realizeaza folosind butonul din dreptul inregistrarii. Se va deschide o noua
pagind ce contine urmatoarele sectiuni:
- Detalii generale

- Lista participanti
LISTA PARTICIPANTI

DETALII GENERALE

Denumire Data examinare 0Or4 examinare (ex: 09:30)
SESIUNE EXAMINARE_AG_1831(24.11.2016 07:30) 2411.2016 07:30

Descriere

Test

Lista participanti

Numér cerere CNP Nume Prenume Prezent la examinare Rezultat examinare Puntaj examen

469 e

“=iNAPOI

Figura nr. 67 — Lista participanti
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Din sectiunea Lista participanti, utilizatorul are posibilitatea adaugarii participantilor, actiune
< Adaugi participanti
ce se realizeaza prin apasarea butonului —

Un nou formular se va deschide de unde utilizatorul are posibilitatea cautarii si adaugarii
participantilor.

Adaugare participanti

Status CNP Nume
- selectati - v CNP Nume
Prenume Telefon

CAUTA
(Rezultate:1-20 din 34) - 2

UAT Numdr / daté cerere CNP Nume Prenume Telefon Status
ANINOASA 54654684/02.11.2016 in lucru
MUNICIPIUL PITESTI 473/28.10.2016 in lucru
NEGRASI 475/28.10.2016 Respins [
BRADU 471/28.10.2016 inlucru
TITESTI 470/28.10.2016 in lucru
NEGRASI 476/28.10.2016 in lucru
MUNICIPIUL PITESTI 474/28.10.2016 in lucru

Figura nr. 68 — Adaugare participanti
Actiunea de addugare participanti se realizeaza prin selectarea unuia sau mai multor
+ Salveazi

participanti si apasarea butonului

Rubrica Lista participanti va afisa persoanele adﬁuEate pentru examinare. In acest stadiu

participantii pot fi stersi prin folosirea butonului

o Adaugl parbcipard]
Wl e HP Hume  Preums Frepect i araminans AU swmminans Furiy samen Figh snmmingry
ns L ELEMA-OABRIELA n

Figura nr. 69 — Lista participanti

Dupa finalizarea acestei operatiuni, la revenirea in lista de ses1un1 de examlnare pentru

sesiunea cu statusul ,,In lucru” afisarea va fi de forma
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Pas 4. Comisia de examinare online

Membrii Comisiei de examen, transmit catre DIPE lista persoanelor care doresc
sustinerea examenului online pentru inrolare conform punctului 8.4.2.8 - Modalitatea de
organizare a examenului online — Pasul 4.

Conform punctului 8.4.2.8 - Modalitatea de organizare a examenului online — Pasul 9 -
Membrii  Comisiei de examen scaneaza/incarcd/efectucazd  prezenta/completeaza
punctajul/rezultatul la examinare si finalizeaza sesiunea de examinare 1n aplicatia informatica.

Rolul comisiei de examinare este de a certifica conformitatea derularii operatiunilor
administrative privind analiza, verificarca si pastrarea documentelor depuse la dosarul
persoanelor care solicitd admiterea in corpul expertilor electorali pe baza de examen.

Pas 4. Transmiterea citre DIPE a persoanelor care doresc sustinerea examenului
online pentru inrolare

Pentru comunicarea listei participantilor dintr-o sesiune de examinare online catre DIPE,
n vederea inrolarii pe platforma https://expertelectoral.roaep.ro/ a participantilor este necesara
exportarea sesiunii de examinare.

Pentru aceasta trebuie finalizatd programarea prin apasarea butonului ,,Finalizare

programare” . Se pot exporta doar sesiunile de examinare cu status-ul ,,Programat”,
apasand butonul ,,Descarcare fisiere” si selectdnd optiunea ,,PV sesiune excel”.

\Ffezu\ta'.e'lrzilclln282:n2 3,45 6 7|89 10 n

Judet Denumire  Status Data i ora desfagurare Programati  Prezenti Admigi Dosar Proces verbal

JUDETUL GALATI  GL_1 Programat  28.06.2021 11:30 2 0 0 ® @

JUDETUL GALATI GL_2 inlucru 28.06.2021 12:00 A 0 0 7 & PV sesiune
& PV sesiune excel

JUDETUL GALATI GL_87 Finalizat 02.12.2020 17:30 2 2 2 DOSAR_EX_GL_98 PV_EX_GL_87.pdf @ LTestgrila

X Lista

Figura nr. 70— Realizare export sesiune de examinare online

Sesiunea de examinare exportata in format .xIsx va fi comunicata pe adresa de e-mail
examinare.online@roaep.ro, avand subiectul mesajuluiz CEE - SESIUNE DE
EXAMINARE_NRSESIUNE_AN_CODAUTO (Exemplu: pentru sesiunea de examinare 10
din anul 2022, judetul ALBA subiectul mesajului va fi: CEE-SESIUNE
EXAMINARE_10_2022_AB).

Nu se scrie niciun text n corpul mesajului transmis.

Pas 5. Tnrolarea participantilor pe platforma de examinare online
Dupa inrolarea utilizatorului (adresa de e-mail) in aplicatie, acesta primeste un sms de
confirmare ,,Contul dvs. a fost creat” si urmatorul e-mail:


https://expertelectoral.roaep.ro/
mailto:examinare.online@roaep.ro
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Bine ati venit !

i adresa https://expertelectoral.roaep.ro si utilizati pentru
t6 & 1

wutentificare adresa de email inregistrata in cerere si codul numeric

START

Figura nr. 71 — Confirmarea inrolirii pe platforma online

Pentru accesarea contului se apasd butonul ,,Start” si va fi redirectionat catre adresa
https://expertelectoral.roaep.ro/ unde se va autentifica astfel:
- Seintroduce adresa de e-mail in campul ,,Utilizator” si CNP-ul in campul ,,Parola”;

o eperlectoraoepro % %

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI

Figura nr. 72 — Autentificarea initiala a utilizatorului

- Dupa prima autentificare este necesara stabilirea unei parole;

Daca utilizatorul uitd parola, aceasta se poate reseta doar inaintdnd o solicitare structurii
teritoriale unde cererea se afla in status-ul ,,In lucru”. Aceastd solicitare este inaintatd DIPE.
Dupa solutionarea cererii de resetare utilizatorul se va autentifica cu adresa de e-mail cu care a
fost inrolat si CNP, urménd apoi a stabili o noua parola;

- Dupa introducerea utilizatorului si a parolei, persoana va primi un sms prin care este
notificat sa verifice codul de autentificare comunicat pe e-mail pe care trebuie sa il introduca.



https://expertelectoral.roaep.ro/

PROCEDURA DE SISTEM

— Editia Il
AUTORITATEA Revizia 0
, ELECTORAL A PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Pagina 75/183
5/ PERMANENTA CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA

Cod: PS.01

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI

Figura nr. 73 — Verificarea codului de autentificare comunicat utilizatorului

Dupi autentificare persoana poate opta pentru modulul de ,,invétare” prin accesarea
Manualului expertului electoral sau pentru a sustine examenul online.

= EXPERT ELECTORAL

2 @

w & 3

Instruire Testare Rezultate

Figura nr. 74 — Module disponibile pe platforma online

Pas 6. Desfasurarea examenului online

Pentru sustinerea examenului online persoana acceseaza pagina principald, apoi apasa
butonul Testare si butonul Start.
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Instruire Rezultate

Figura nr. 75 — Modulul de examinare online

Examenul cuprinde 15 intrebari, punctajul minim de promovare este 10, iar timpul alocat

examenului este de 30 minute. Aceste informatii sun prezentate dupa apasarea butonului ,,Start”
(din figura de mai sus).

Examen Admitere Corpul Expertilor Electorali

Informatji examen
Numér total intredér
Punctaj masim;
Puncta minim de promovare: 10
Timp sesuune de examnare: 30 minute

Important

Peniry nregisrarea rezutatuli testuu, este necesar ca. Inainte
de expirarea tmpuiui alocat examingsii, sa fie apasat butonul
“Finaizeaza tesf"

n Smpultestulul nu face chick pe butonul Back al browseruiul

La findlul examenulul salvay raspunsul ultimei intrebén si apol
facey cick pe dutonul “Finalizare test”.

Rezultatele vor f afisate imediat dupd finalzarea testului

- s

Figura nr. 76 — Informatii examen online pentru admiterea in CEE

Dupa vizualizarea informatiilor referitoare la desfasurarea examenului se apasa butonul
»dtart” pentru a sustine examenul.

Pe parcursul examinarii poate fi vizualizat un cronometru care indica timpul ramas.
Fiecare intrebare are un singur raspuns posibil.

Dupa salvarea raspunsului se afiseaza automat urmatoarea intrebare.

Testul este finalizat dupa apasarea butonului ,,Finalizeaza test”.
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RMANENTA - Examen Admitere Corpul Expertilor Electorall

29191

Figura nr. 77 — Desfisurarea examenului online
Pas 7. Finalizarea examenului online si generarea rezultatului

Dupa finalizarea testului se va afisa pe ecran rezultatul examenului. Acesta, precum si datele
despre sesiunile de examinare sustinute de catre persoana se acceseaza prin butonul Rezultate

de pe pagina principala.

Totodata, dupa sustinerea examenului online se va transmite un e-mail generat automat cu
rezultatul examenului, atit persoanei In cauza, cat si structurii teritoriale care gestioneaza

cererea acesteia.

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA - EXPERT ELECTORAL

Rezultat examen

1 a fost publicat |
Examen Admitere Corpul Expertilor Electorali - 23.06.2021

Puncta)

4/15

Vizualizati rezultatele aicl.

Figura nr. 78 — Mesaj privind rezultatul examenului online sustinut
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Pas 8. Adaugarea dosarului de examen

Pentru adaugarea sesiuni de examinare se apasa butonul Adauga dosar din meniul Experti

— submeniul Lista dosare

LISTA DOSARE
—
' +Adauga dosar ’
—
An Numér opis Tip dosar
- selectati — v - selectati—
Status Responsabil Functie

- selectati -

CAUTA REINITIALIZARE

Figura nr. 79 — Buton adaugare dosar

La apasarea butonului se va deschide formularul de adaugare dosar.

Adauga dosar

An*

2016 r
Tip dosar*
- gelectati - v

MNume responsabil*

Functie responsabil*

Figura nr. 80 - Formular adaugare dosar

+ Salveaza
Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul - .

Pas 9. Activitati desfasurate privind incircarea in Registrul electoral a rezultatelor

si documentelor aferente sesiunilor de examinare

Dupa finalizarea unei sesiuni de examinare, se procedeaza la scanarea/incarcarea testelor
grila generate si a procesului-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali

din tara pe baza de examen, astfel:

- procesul-verbal privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe
baza de examen semnat de membrii Comisiei de examen se salveazd sub denumirea

PV_EX Indicativ Judet Nr. crt. Sesiune ( Ex.: PV_EX_GL_25).

- testele de tip grila generate se salveaza sub denumirea TEST Indicativ judet CNP

participant (Ex: TEST_AB_1900101123456)

Documentele si informatiile se Tncarca la sesiunea cu status ,,Programat” aferenta celei

desfasurate.

(Rezultate:1-20 din 282) - 2

Judet Denumire  Status Dat si ord desfasurare Programati  Prezenii Admisi Dosar Proces verbal

JUDETUL GALATI GL_1 Programat  28.06.2021 11:30 2 0 0
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Figura nr. 81 — Sesiune de examinare programata

Pentru inregistrarile ce se afla cu statusul Programat poate fi incarcat procesul-verbal
privind sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen semnat

olograf si scanat folosind butonul ,,Upload”

Pentru incarcarea testului grild generat, a prezentei si a punctajului este accesata ,,Lista
programati”, iar individual in dreptul fiecirei persoane se apasa butonul Incarci rezultat.
Apasand acest buton se deschide urmatoarea fereastra:

incarcé rezultat

Nume*
Prenume*

Prezent la examinare*

- selectati - v

« Salveaza O Anuleaza

Figura nr. 82 — Inciircare rezultat examinare

Pentru persoanele care nu au fost prezente la sesiunea de examinare se selecteaza NU si
se salveazd actiunea.

La persoanele pentru care a fost generat rezultatul examenului se selecteaza DA si poate
fi accesata sectiunea referitoare la punctaj, Admis/Respins si unde poate fi incarcat testul grila
generat, astfel:

Incarc rezultat

Nume*
Prenume*

Prezent la examinare*

DA v

Puntaj examen*
- selectati - v
Rezultat examinare*

- selectati - v

Documente atagate

Nume document Figiere atagate

Copie fisd examinare*
(pdf, doc, docx, xis, xIsx, zip)

Adaugé figier

Figura nr. 83 — incircarea rezultatelor si a documentelor persoanei prezente la
examinare
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Campurile din figura de mai sus pot avea urmatoarele valori:
- Prezent la examinare: DA sau NU,

- Punctaj examen: de la 0 la 15,

- Rezultat examinare: Admis sau Respins

- Documente atasate: TEST_AB_1900101123456.pdf

Ulterior, informatiile se Salveaza.

Observatie - In situatia in care participantului i s-a incdrcat gresit un rezultat, un punctaj
sau un fisier pdf., se reia procedura de Incdrcare rezultat.

Lista participanti

Numér cerere CNP Nume Prenume Prezent la examinare Rezultat examinare Puntaj examen Figd examinare
1223 020 POTO XANDRA DA Admis 10.00 TEST_GL_2 2.
1222 703 FEF A-VICA DA Admis 12.00 TEST_GL_28

Figura nr. 84 — Sesiune de examinare pentru care au fost incircate rezultatele

La finalizarea incarcarii tuturor rezultatelor participantilor dintr-o sesiune, se apasa butonul

. . . o | Y
Finalizare sesiune © ° = BB

Pentru finalizarea operatiunii de inchidere a sesiunii aceasta va trebui atribuitad unui dosar,

care trebuie creat anterior conform Pas 8 si apasat butonul .

Finalizare sesiune

Atentie! Prin inchiderea confirmati ca au fost verificata si incarcata lista de participanti si au
fost procesate rezultatele acestora. Dupa inchidere, sesiunea este disponibila doar pentru
consultare si atagare la dosar. Continuati?

Dosar*

- selectati - v

Figura nr. 85 — Finalizare sesiune de examinare

Pas 10. Editarea unei cereri inregistrate si pentru care a fost finalizata sesiunea de
examinare

Important: Pentru incarcarea oricaror documente suplimentare furnizate de persoana
dupa sustinerea examenului, fatd de cele transmise initial (CI nou, cerere de admitere in CEE
pe baza de examen in original, un alt act de studii, etc.) este necesara finalizarea sesiunii, iar
documentele suplimentare se incarcd la nivel de Registru cereri. Acest lucru se realizeaza

folosind butonul . Formularul de editare se va deschide ce va contine diferite campuri unde

. . + Salveazd
datele pot fi actualizate. Dupa completarea datelor necesare se apasa butonul -
— Laun dosar se pot atribui maxim 100 de cereri.
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—  Cererea atribuita automat unui dosar nu mai poate fi modificata sau stearsa de
utilizator.

Pas 11. inchiderea dosarului si descircarea fisierelor

Apasarea butonului Exporta opis blocheaza dosarul astfel incat nu se mai pot adauga
inregistrari sau efectua modificari asupra dosarului. Aceastd operatiune se realizeaza in
momentul in care dosarul este pregatit a fi transmis spre analizd Departamentului logistica
electorald Tn vederea deruldrii procedurii de avizare a persoanelor care au depus cereri de
admitere in CEE pe examen.

Din dreptul inregistrarilor pot fi descarcate fisiere folosind butonul E .
Urmatoarele optiuni sunt disponibile la apasarea butonului:

- Exporta opis

- Exporta eticheta

- Genereaza inaintare

Un dosar este creat si inchis de aceeasi persoand. Aceasta este raspunzatoare pentru
continutul dosarului.

Dupa blocarea dosarului, nu se mai pot sterge/modifica cereri din dosar la nivelul
structurii teritoriale.

8.4.2.9. Constituirea dosarului fizic

Toate Cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de examen ce
fac obiectul sesiunilor de examinare atribuite unui dosar constituit in aplicatia informatica
Registrul Electoral, se transmit in format fizic catre DLE in plicuri cu burduf in care si fie
introduse:

v" Nota privind conformitatea deruldrii operatiunilor administrative; (anexa nr. 25)
v' Adresa de Tnaintare — generata de aplicatia informatica Registrul Electoral (anexa nr.

22);

Opis-ul dosarului — generat din aplicatia informatica Registrul Electoral (anexa nr. 24);

Eticheta — generata din aplicatia informatica Registrul Electoral (anexa nr.23);

Procesul-verbal/procesele-verbale privind sesiunea/sesiunile de admitere Tn Corpul

expertilor electorali din tard pe baza de examen atribuita/e unui dosar;

v' Cererile de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza de examen, insotite de
documentele depuse de solicitant si testele grila generate/completate de participanti,
care fac obiectul sesiunilor de examinare atribuite dosarului constituit in aplicatie,
separat pe fiecare sesiune de examinare;

AN

Pe plic se vor face urmatoarele mentiuni:
Autoritatea Electorald Permanenta

Catre: DLE

Continut plic: Cereri de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza de examen
Numar dosar (identic cu cel constituit in aplicatia informatica Registrul Electoral):
(Ex. DOSAR_EX_AB_10)

v

/ D ————_——

v" Directia judeteana/Directia Municipiului Bucuresti
v

v

<\

Documentele transmise pentru fiecare tip de actiune (actualizari, retrageri, admiteri) vor
fi indosariate Tn dosare separate (de plastic sau biblioraft), chiar daca acestea se introduc in
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acelasi plic. Fiecare va avea propria adresa de inaintare si opis-ul aferent. Astfel, de
exemplu, intr-un plic poate fi un dosar de plastic cu documente privind admiteri in CEE cu
adresa de inaintare si opis-ul aferent si alt dosar de plastic cu documente privind retragerile din
CEE cu adresa de inaintare si opis-ul aferent.

Dosarele de admitere in CEE se transmit saptimanal, cu posta militara si nu vor avea
opis comun cu alte tipuri de documente (ex: nu se vor comunica documente destinate altor
compartimente cu documentele destinate CEE, nu se vor comunica in acelasi dosar cereri de
admitere in CEE cu actualizari sau retrageri din CEE).

Important: Cererile persoanelor care au fost ABSENTE/RESPINSE se pastreaza la
sediul structurilor teritoriale ale AEP, in vederea reprogramarii.

8.4.2.10. Analizarea cererilor de admitere pe baza examen de catre
compartimentul de specialitate (DLE)
Analizarea si verificarea cererilor de admitere pe baza de examen transmise DLE se
realizeaza dupa cum urmeaza:

Pas 1: Se preiau dosarele si se verifica opisul cu cererile indosariate. Daca se constata
eventuale neconcordante se ia legatura cu DJ/DMB.

Pas 2: Se verifica datele si informatiile din cerere si documentele anexate acesteia cu
inregistrarile realizate in aplicatia informatica.

- In situatia in care verificarile initiale sunt conforme se procedeaza la urmatorul pas.

- In situatia in care unele date nu sunt conforme cu cererea si documentele depuse, persoana
din cadrul DLE care verifica respectiva cerere poate corecta erori materiale, in baza datelor si
informatiilor din documentele depuse pentru urmatoarele cdmpuri: nume, prenume, initiala
tatdlui, serie si numar CI, telefon, e-mail, ocupatie, profesie, adresd domiciliu, adresa resedinta
st nivel studii.

-Tn cazul in care se constatd neconcordante sau existd neclarititi, in ceea ce priveste
optiunea de tragere la sorti, documentele incarcate, sau alte neconcordante/neclaritati
referitoare la cAmpurile completate In cerere sau aplicatia informaticd persoana din cadrul DLE
care analizeaza cererea 1i atribuie cererii status-ul de verificare ,,Necesita completari”, dupa caz,
cu motiv de recompletare ,,Recontactare” sau ,,Corectie” si detalierea aspectelor constatate in
campul ,,Observatii verificare”. Ulterior solutionarii aspectelor sesizate de catre personalul
structurii teritoriale, modificdrile realizate se salveaza si se retransmite ciatre DLE pentru a se
proceda la urmatorul pas.

DETALII AVIZARE

Status verificare Motiv recompletare Observatji verificare*

— selectati— v - selectati — v

- selectati - — selectati — 2

Validat Recontactare

Necesita completari Corectie

Respins

Fara istoric

Verde 4
Dosar Numér nota avizare Numér decizie avizare

Figura nr. 86 — Formular de verificare a cererilor de admitere pe bazi de aviz examen
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Pas 3:

Se verifica urmatoarele:

Conditiile prevazute la art. 16 alin. (1) lit. a)-g) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, coroborate cu cele prevazute la art. 3 alin. (1) lit. a)-g) din Metodologia
de admitere in Corpul expertilor electorali prin analiza declaratiei, a copiei actului de identitate,
a copiei actului de studi;

Conditiile prevazute la art. 16 alin. (1) lit. a), ¢) si g) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare, coroborate cu cele prevazute la art. 3 alin. (1) lit. a), c¢) si g) din
Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali prin interogarea Registrului electoral
care este administrat de catre Departamentul informatizarea proceselor electorale, aceasta
asigurand si protectia prelucrarilor datelor cu caracter personal, conform legii. Astfel, trebuie
identificate si comunicate informatiile cuprinse in Registrul electoral privind statutul juridic al
persoanelor in privinta carora s-au efectuat verificari prevazute de lege pentru admiterea in
Corpul expertilor electorali, in baza unei solicitari inaintata DIPE (anexa nr. 26), dupa cum
urmeaza:

a) deces (cu mentionarea datei decesului);

b) pierderea cetateniei romane / renuntarea la cetitenia romana (cu mentionarea datei);

C) interzicerea exercitarii dreptului de a alege pe durata stabilita prin hotarare

judecdtoreasca definitivd (se va mentiona intervalul de timp in care opereaza
interdictia);

d) punerea sub interdictie a debililor sau alienatilor mintal (se va mentiona data de la

care opereaza interdictia/intervalul de timp in care opereaza interdictia);

e) termenul de valabilitate a actului care face dovada domiciliului si/sau resedintei;

f) istoricul datelor asociate unui CNP (in cazul existentei unui nume anterior, CNP

anterior).

Conditia prevazuta la art. 16 alin. (4) lit. e) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare coroborate cu cele ale art. 3 alin. (1) lit. k) din Metodologia de admitere
in Corpul expertilor electorali prin analiza evidentelor detinute de cdtre Autoritatea Electoralad
Permanentd (decizii de excludere din CEE), respectiv a informatiilor din aplicatia informatica.
Totodatd, daca persoana a fost exclusa (art. 16. alin. (4) lit. e)) aceasta poate sustine examen
sub conditia ca excluderea sa fi avut loc cu mai mult de 6 luni inaintea examenului (art. 16. alin.

(6)).

Pas 4:

- In situatia in care in urma verificarilor realizate sunt indeplinite toate conditiile,
cererea persoanei este avizatd favorabil, in aplicatia informatica atribuindu-se cererii status-ul
de verificare ,,Validat” (a se vedea fig. 86 de la pas 2);

- In situatia in care in urma verificarilor realizate se constati faptul ci nu este
indeplinita una dintre conditiile prevazute la art. 3 alin. (1) lit. a), c) si lit. g) din Metodologia
de admitere in Corpul expertilor electorali cererea persoanei se respinge in aplicatia informatica
atribuindu-se cererii status-ul de verificare ,,Respins” (a se vedea fig. 86 de la pas 2), iar la
,Observatii verificare” se indici urmitoarele ,, [n urma verificirilor realizate a rezultat faptul
ca persoana nu indeplineste conditia prevazuta la art. 3 alin. (1) lit. a)/c)/g) din Metodologia
de admitere in CEE”;
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8.4.2.11. Emiterea propunerii de admitere in CEE pe baza de examen

Pentru persoanele avizate favorabil, cu status ,,Validat” in aplicatia informatica DLE se
elaboreaza Propunerea de admitere in CEE, pe baza de examen, conform modelului din
anexa nr. 29 si este avizata de catre conducatorul DCMAT.

Fluxul notelor de avizare in aplicatia informatica:

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Note de avizare”. Lista notelor
de avizare va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare notd avand starea ,,Finalizata” sau ,In lucru”.

Se poate adauga o nota de avizare noua apasand butonul ,,Adauga nota de avizare”. Nota
adaugati se va afla in status-ul ,,in lucru”. Fiecirei note adaugate i vor fi asociate persoanele
ale caror cereri de admitere au fost validate, cu mentiunea ca se creeaza note separate pentru
persoanele care au fost validate pe baza de aviz favorabil, respectiv pe baza de examen.

Asocierea persoanelor se face apasand butonul ,,Adaugd persoane”. Dupa asociere
persoana autorizatd din cadrul DLE va apasa butonul ,,Aproba” iar nota de avizare va trece in
status-ul ,,Finalizata”.

Cat timp se afla in status-ul ,,In lucru”, nota poate fi editati sau i se pot asocia sau
dezasocia persoane. O notd de avizare poate fi stearsd doar daca nu i-au fost inca asociate
persoane.

O notad de avizare care se afla in status-ul ,,Finalizatd” poate fi doar vizualizata, atat
detaliile notei cét si lista de persoane asociate nemaiputand fi modificate.

NOTE DE AVIZARE

+Adauga notd de avizare
Status Numér document Data document
~ selectati - v =
o REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 80 - 2 03 4 H
Status Numdr document Data document Numér persoane Figier atagat
222 10.01.2018 0 s n
125 17.01.2018 s
24 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf r)
Finalizat 2P 29.05.2017 12 PROPUNEREZ_EXAMEN_29. &
Finalizat TA 12.05.2017 34 AVIZ1_12.05.2017.pdf ey
Finalizat P 12.05.2017 29 PROPUNERET_EXAMEN_12 @

Figura nr. 87 — Lista notelor de avizare si butoanele disponibile in functie de status
Adaugarea notelor de avizare se face apasand butonul ,,Adauga nota de avizare”.

NOTE DE AVIZARE

+Adauga not de avizare

|

Status Numér document Datd document

18

- selectati- A

[o XN T REINITIALIZARE

weautster20anso) [l 2 21+ B
Status Numér document Daté document Numér persoane Figier atagat
fnlucru 222 10.01.2018 0 P n
fnlucru 125 17.01.2018 2 ’
Finalizat 24 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf ®
Finalizat 2P 29.05.2017 18 PROPUNERE2_EXAMEN_29 -
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Figura nr. 88 — Adaugarea unei note de avizare

Persoana autorizata din cadrul DLE va introduce informatiile notei (numar, data si un
fisier atasat care contine Propunerea de admitere in CEE, pe baza de examen) in formularul

care se deschide.

Adaugare nota de avizare

Numér document*

Daté document*

Documente atagate

Nume document

Document scanat
(pdf, doc, docx, xis, xlsx, zig)

Figiere atagate

Adaugs fisier

Figura nr. 89 — Formularul de adiugare noti de avizare

La apasarea butonului ,,Salveazd” nota de avizare este salvata iar ea va fi afigata in lista

notelor de avizare in starea ,,in lucru”.

Editarea notelor de avizare se face apasand butonul “Editeaza” din dreptul unei note de

avizare aflatd in starea ”’In lucru”.

NOTE DE AVIZARE

“HAdaugé notd de avizare

Status Numér document

- selectati —

oYXy W T REINITIALIZARE

Status Numér document Data docurent

inlucru 10.01.2018 0

inlucru 17.01.2018 2

Finalizat 29.05.2017 29

Finalizat 29.05.2017 18

Numér persoane

Daté document

Figier atagat

AVIZ2_29.05.2017.pdf

PROPUNERE2_EXAMEN_29

(Rezultate:1-20 din 80) - 234 >

[ 22

Figura nr. 90 — Editarea unei note de avizare

&

I_;J

N

. @

9

Persoana autorizatd din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.
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Editare nota de avizare
Nurnar document*
222

Data document*
10.01.2018

Documente atagate

Nume document Figlere atagate

Document scanat
(pdf, doc, docx, xls, xIsx, zip)

Adaugs figier

Figura nr. 91 — Formularul de editare a notei de avizare

n din dreptul unei

Stergerea notelor de avizare se face apasand butonul ”Sterge”
note de avizare aflata 1n starea ,,In lucru” cu conditia ca aceasta sd nu aiba persoane asociate.
Dupa confirmarea stergerii nota de avizare este stearsa.

Confirmare stergere nota de avizare

i sterg notei de avi; ?

Figura nr. 92 - Stergerea unei note de avizare

Asocierea sau dezasocierea persoanelor la o notd de avizare se face apasand butonul

,,Listd persoane” din dreptul unei note de avizare aflata in starea ,,In lucru”.

NOTE DE AVIZARE

Status

—selectati —

2 REINITIALIZARE
Status Numér document
in lueru 222
inlueru 125
Finalizat 24
Finalizat 2P

Numér document

Data document Numdr persoane
10.01.2018 0

17.01.2018 2

29.05.2017 29

29.05.2017 18

Data document

(Rezultate:1-20 din 80) -

Figler atagat

AVIZ2_29.05.2017 pdf

PROPUNEREZ_EXAMEN_29
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Figura nr. 93 — Asocierea/dezasocierea persoanelor la o nota de avizare

Lista de persoane asociate unei note de avizare va fi afisatd in interfata urmatoare.
Initial lista este vida.

LISTA PERSOANE - NOTA DE AVIZARE

4Adaugs persoane

CNP Nume Prenume Telefon

Tip cerere Numdér cerere Dosar

— selectati - A

[sXIP M O REINITIALIZARE | 4=INAPOI

Nu exista rezultate.

Figura nr. 94 — Lista persoanelor asociate unei note de avizare

Pentru adaugarea persoanelor la lista se apasa butonul ,,Adauga persoane”. Se va deschide
formularul de cautare si adaugare a persoanelor care au cereri de admitere in corpul expertilor
electorali validate.

Addugare persoane pentru avizare

CNP Nume Prenume Telefon
Tip cerere Numdr cerere Dosar
= selectati- v‘
(Rezultates1-9.din 9)
Prenume Telefon MNumdir / datd cerere Dasar ]
CEX 29 i MACC 07 fh 1507/16.06.2021 DOSAR_EX_BC_158 O
CEX 18 ] LABIE M 07 5 921/11.06.2021 DOSAR_EX_NT_62 O
CEX 28 8 BIBIRI Al 07 3 1505/02.06.2021 DOSAR_EX_BC_158 a
CEX 17 1 COTIA Pi 07 3 1902/12.05.2021 DOSAR_EX_IS_153 O
CEX 26 2 GHER M 07 7 1399/05.04.2021 DOSAR_EX_DB_61 O
CEX 16 2 POPA Gl 07 1 1502/23.02.2021 DOSAR_EX_BC_158 O

(Rezultates1-9.din 9)

O Anuleazs

Figura nr. 95 — Formularul de asociere a persoanelor cu cereri de admitere

Persoanele care trebuie asociate la nota de avizare vor fi selectate cu ajutorul casutelor de
bifare din dreapta fiecarei persoane sau cu ajutorul casutei de bifare ,,Selecteaza tot”.

Dupa selectare se apasa butonul ,,Salveaza” si persoanele selectate sunt asociate la nota
de avizare.

Dezasocierea unei persoane se va face apasind butonul ,,Sterge” din dreptul fiecarei
persoane din lista de persoane atasate notei de avizare. Dupa confirmarea dezasocierii, persoana
dispare din listd si reapare 1n lista persoanelor neasociate cu vreo nota de avizare.
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Confirmare stergere persoana

Confirmati stergerea persoanei din cadrul notel de avizare ?

Figura nr. 96 — Dezasocierea unei persoane de lista de avizare

Aprobarea unei note de avizare se face apasand butonul ,,Finalizare” din dreptul unei note
de avizare aflata in starea ,,In lucru” si care are persoane asociate. Dupa aprobare nota trece in
starea ,,Finalizatd”. In aceasta stare notele de avizare pot fi doar vizualizate, atat din punct de
vedere al informatiilor generale cat si al listei de persoane asociate.

NOTE DE AVIZARE
Status Numér document Data document
- selectati— v =
(oY Iy O REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 80) - 2 3 4,

Status Numér document Data document Numér persoane Figier atagat
in lucru 222 10.01.2018 1 m s
i lucru 125 17.01.2018 0 m s n
Finalizat 24 29.05.2017 29 AVIZ2_29.05.2017.pdf m s
Finalizat P 29052017 e PROPUNEREZ_EXAMEN_29 m ®

Einalizat 1a 12 N8 2m7 s AI71 12 N8 2017 ndf e

Figura nr. 97 — Aprobarea unei note de avizare

Exportul listei de note de avizare se face apasand butonul ,,Export”. Lista poate fi
exportata intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.

8.4.2.12.Emiterea deciziei de admitere in Corpul expertilor electorali pe bazi de
examen

Ulterior emiterii propunerii de admitere, DLE intocmeste proiectul de decizie de admitere
in Corpul expertilor electorali pentru persoanele propuse a fi admise in CEE pe baza de examen.
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Modelul deciziei de admitere pe baza de examen se regaseste in anexa nr. 31. Aceasta va fi
insotitd de o anexa care cuprinde lista persoanelor admise in CEE aferente notei de avizare, cu
urmatoarele date de identificare: nume, initiala tatalui, prenume, localitatea de domiciliu si
judetul de domiciliu. Proiectul de decizie de admitere este intocmit in doud exemplare, din care
unul este avizat de cétre conducdtorii DLE si DLCERPUE, semnat de presedintele AEP si
contrasemnat de vicepresedintii AEP, iar celdlalt este semnat de presedintele AEP si
contrasemnat de vicepresedintii AEP.

Fluxul deciziilor de avizare

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Decizii de avizare”, lista
deciziilor de avizare va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare decizie avand starea ,,Finalizata”
sau ,,in lucru”.

Se poate adauga o decizie de avizare noud apasand butonul ,,Adauga decizie de avizare”.
Decizia addugata se va afla in status-ul ,In lucru”. Acesteia i se asociaza nota de avizare care
cuprinde lista de persoane aferente respectivei note. Cat timp se afla in status-ul ,in lucru”,
decizia poate fi editata.

O decizie de avizare care se afla in status-ul ,,Finalizatd” poate fi doar vizualizata, atat
detaliile deciziei cat si lista de persoane asociate nemaiputand fi modificate.

DECIZII DE AVIZARE

+Adaugd decizie de avizare

Status Numér document Daté document

— selectati - v

LISV REINITIALIZARE
(Rezultate1-20 din 79 - 234, H
Status Numér document Daté document Numér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figier atagat
125 03.01.2018 0 222/10.01.2018 v @
m 1184 29.05.2017 29 29 a 2A/29.05.2017 DECIZIET19_AVIZ_29.0 @™

Finalizat 118A 29.05.2017 18 18 0 2P/29.05.2017 DECIZIE118_EXAMEN_29... &

Finalizat 1144 12.05.2017 34 34 a 1A/12052017 DECIZIET14_AVIZ_12.0 @

Figura nr. 98 — Lista deciziilor de avizare si butoanele disponibile in functie de status

Adaugarea deciziilor de avizare se face apasand butonul "Adauga decizie de avizare”.

DECIZII DE AVIZARE

Status Numér document Daté document
- selectati - v |
LISV REINITIALIZARE

(Rezultate:1-20 din 79) - 2 3|4

Status Numér document Daté document Numér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figier atagat

inlueru 125 03.01.2018 1 a 1 222/10.01.2018 Va @
Finalizat 1194 29.05.2017 29 29 0 2A/29.05.2017 DECIZIET19_AVIZ 29.0... r)
Finalizat 118A 29.05.2017 18 18 a 2P/29.05.2017 DECIZIE118_EXAMEN_29 @
Finalizat 1144 12.05.2017 34 34 a 1A/12052017 DECIZIET14_AVIZ_12.0 @

Figura nr. 99 — Adaugarea unei decizii de avizare

Persoana autorizata din cadrul DLE va introduce informatiile deciziei (numar, data, nota

de avizare si un fisier atasat care contine decizia de admitere scanatd) in formularul care se
deschide.
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Cod: PS.01
Adaugare decizie de avizare
Numér document*
Datd docurnent*
=
MNoté avizare*
- selectati— v

Documente atagate

Nume doeumnent Figiere atagate

Document scanat Adaugé figier
(pdf, doc, docx, xis, xisx, zip)

Figura nr. 100 — Formularul de adiugare decizie de avizare

La apasarea butonului ,,Salveaza” decizia de avizare este salvata iar aceasta va fi afisata
in lista deciziilor de avizare in starea ,,In lucru”.

Editarea deciziilor de avizare se face apasand butonul ,,Editeaza” din dreptul unei
decizii de avizare aflat in starea ,,in lucru”.

DECIZII DE AVIZARE

+Adaugi decizie de avizare

Status Numér document Daté document
- selectati - v |
(oY Uy O REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 79) - 2.3 4|,

Status Numér document Data document Numér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figier atagat
inlueru 125 03.01.2018 1 0 1 222/10.01.2018 - )
Finalizat ~ 119A 29.05.2017 29 29 0 24/29.05.2017 DECIZIE119_AVIZ_29.0 D ®
Finalizat 113 29.05.2017 e 18 0 2P/29.05.2017 DECIZIE118_EXAMEN_29.. D >
e e PO - [, —

Figura nr. 101 — Editarea unei decizii de avizare

Persoana autorizata din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.
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Editare decizie de avizare

Numér document*

125

Data document*

03.01.2018

Notd avizare*

222/10.01.2018

Documente atagate

Nume document

Document scanat
(pdf dac, docx, xls, xlsx, zip)

Figiere atagate

Adaugs figier

Figura nr. 102 — Formularul de editare a deciziei de avizare

Aprobarea unei decizii de avizare se face apasand butonul ,,Aproba” din dreptul unei
decizii de avizare aflata in starea ,,In lucru” si care are persoane asociate.

DECIZII DE AVIZARE

+Adauga decizie de avizare

Status

- selectati —

LY/ O REINITIALIZARE

Status Numér document Data document
inlucru 125 03.01.2018
Finalizat 119A 29.05.2017
Finalizat 118A 29.05.2017

Numér document

Daté document

DECIZIET19_AVIZ_29.0...

DECIZIET18_EXAMEN_29..

(Rezultate:1-20 din 79) - 2.3 4

m/a
o

Numdér persoane Avizati Respingi Nota avizare Figler atagat
1 o 1 222/10.01.2018
29 29 o] 2A/29.05.2017
18 12 o 2P/29.05.2017

=

Figura nr. 103 — Aprobarea unei decizii de avizare

Dupa aprobare decizia trece in starea “Finalizatd”. In aceasta stare deciziile de avizare
ot fi doar vizualizate, atdt din punct de vedere al informatiilor generale cat si al listei de
M b 5

persoane asociate.

DECIZII DE AVIZARE

+Adauga decizie de avizare

Status

- selectati -

Z REINITIALIZARE

Status Numér document Data document

inlucru 125 03.01.2018

Finalizat 119A 29.05.2017

29.05.2017

Numér document

Numér persoane

(Rezultate:1-20 din 79) - 2|9 |4|s

Figier atagat

DECIZIE119_AVIZ_29.0

Data document
Avizati Respingi Nota avizare
0 1 222/10.01.2018
29 0 2A/29.05.2017
18 0 2P/29.05.2017

DECIZIET18_EXAMEN_29. |

Figura nr. 104 — Decizie de avizare finalizata
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Exportul listei de decizii de avizare se face apasand butonul ,,Export”. Lista va fi
exportata intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.

8.4.2.13. Comunicarea deciziilor de admitere pe baza de examen si aducerea la
cunostinta publica a acestora

Deciziile AEP de admitere in CEE pe baza de examen si anexele corespunzatoare se
transmit catre structurile teritoriale ale AEP, prin postd electronicd, in vederea transmiterii
acestora catre solicitanti prin posta/posta electronica, cu confirmare de primire;

Modalitatea de comunicare a deciziilor Autoritatii Electorale Permanente se va realiza
de catre structurile teritoriale ale Autoritdatii Electorale Permanente — Directiile
Jjudetene/Directia Municipala, prin:

- E-mail (casuta electronicd);
- Posta.

Potrivit prevederilor art. 154 (6') din Codul de proceduri civili (...) celelalte acte de
procedurd (...) se considerd comunicate la momentul la care au primit mesajul din partea
sistemului folosit ca au ajuns la destinatar potrivit datelor furnizate de acesta”.

Confirmarile de primire se vor centraliza lunar, conform tabelului de mai jos si se vor
transmite catre DLE, pe adresa de e-mail logistica.electorala@roaep.ro, in ultima zi lucratoare
din lund. Tabelul centralizator va cuprinde numele, initiala tatdlui, prenumele persoanei,
numarul deciziei, modul de transmitere a deciziei, prin e-mail sau posta, mentiune ”Confirmare
DA/NU” si data, insotit de toate confirmarile de primire primite in acea luni, scanate). Tn urma
solicitdrilor instantelor de judecatd a informatiilor cu privire la dovada comunicarilor deciziilor,
transmiterea catre DLE se va face cu celeritate.

Initiala .. Modalitatea de transmiterea Confirmare
> Prenume Nr. Decizie Data

NUMe | - talui e-mail/posti DA/NU

Anexele deciziilor de admitere in CEE se aduc la cunostinta publica prin afisare pe
site-ul AEP la sectiunea Management electoral — Corpul expertilor electorali — Decizii de
admitere, conform legii.

Deciziile de admitere in CEE pe bazd de examen sunt emise lunar, cu exceptia
perioadelor electorale, cand vor fi emise ori de cate ori va fi nevoie pentru asigurarea
necesarului de experti electorali.

8.4.3.  Administrarea corpului expertilor electorali

8.4.3.1. Pentru administrarea Corpului expertilor electorali DLE poate intocmi
instructiuni tehnice pentru realizarea unor operatiuni administrative, care sunt supuse aprobarii
conducerii AEP si, ulterior aprobdrii se comunicd structurilor teritoriale in vederea
implementarii acestora.

La accesarea submeniului Corpul expertilor electorali din meniul Experti, se afiseaza sub
forma de tabel expertii electorali.


mailto:logistica.electorala@roaep.ro
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AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA # | 2 | ® | & JUDETULGALAT

REGISTRUL ELECTORAL

Pagina principald | Expertiv | Operatoriv | SesiziriOnline~ | Rapoarte | Aplicatie offline primariiv | Alertev

CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI

Status Optiune localitate Data credrii de la Data credrii pand la

- selectati— v

1§
| )

CNP Nume Prenume Telefon Email

Q cAUTA 2 REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 2363) - 2 3 4 5 7 8 9 10 u

Numér  Optiune Optiune
Status CNP Nume Prenume Telefon Email unic desemnare localitate Data credrii
Admis 2 \GU AC 07 som 20758 Resedinta MUNICIPIUL 01.11.2016 7’ 2
GALATI 21:14:31
Incetat 2 3N EL 07 ahoo.com 52551 Domiciliu MUNICIPIUL 01.11.2016 ®
GALATI 21:14:31
Admis 2 u AL 07 dyahoo.com 9376 Domiciliu MUNICIPIUL 01.11.2016 o 2
EN GALATI 21:14:31
Admis 2 A LA 07 5@yahoo.com 54814 Domiciliu NICORESTI 01.11.2016 7 2
G/ 21:14:31
Incetat 1 “TEIU TE 07 31364 Domiciliu MUNICIPIUL 01.11.2016 ®
GALATI 21:14:31
Admis 1 ZRGHE ST 07 6143 Domiciliu MUNICIPIUL 01.11.2016 >3 2
GALATI 21:14:31

Figura nr. 105 - Corpul expertilor electorali

Navigarea prin inregistrarile introduse
In momentul accesirii paginii Corpul expertilor electorali, utilizatorul are posibilitatea
sa caute experti, sd navigheze printre experti, sd editeze expertii si sa adauge cerere de
suspendare.
Cautarea unei inregistrari.
Cautarea se poate realiza din formularul de cautare, dupa urmatoarele criterii:
Status
Operatiune localitate
CNP
Nume
Prenume
Telefon
E-mail

Status Optiune localitate

GMmMoOOw>

~ selectati — v

CNP Nume Prenume Telefon Email

CAUTA REINITIALIZARE

Figura nr. 106 — Formularul de cautare in pagina Corpul expertilor electorali

Pentru cautarea unei Inregistrari se completeaza cel putin unul din criterii si se aiasé
CAUTA . REINITIALIZARE
_. De asemenea, filtrele pot fi sterse folosind butonul 1 .

Dupa filtrare, inregistrarile gésite vor fi afisate in partea de jos a paginii.
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Editarea unei inregistrari

Pentru anumite inregistrari, exista posibilitatea editarii lor. Acest lucru se realizeaza folosind

butonul “  din dreptul inregistrarii. O noud pagina se va deschide ce va contine diferite
sectiuni unde datele pot fi actualizate pentru expertii electorali. Dupa completarea datelor

v
necesare se apasa butonul .

8.4.3.2. Modalitatea de lucru privind mutarea expertului electoral in alt judet

Pentru mutarea unui expert electoral in alt judet in situatia in care acesta formuleaza o
solicitare scrisd insotitd de o copie dupd actul de identitate sau dovada resedintei care atesta
schimbarea judetului de domiciliu sau a resedintei, se vor realiza urmatoarele operatiuni:

Pas 1. Se inregistreaza solicitarea de mutare (cerere/mail/fax) si copia actului de
identitate anexat cu numarul de inregistrare al cererii initiale/tip cerere (EEX sau EAV) /
indicativ judet / data primirii solicitarii.

Pas 2. DJ/DMB adauga in sectiunea ,,Documente atasate” copia actului de identitate si
solicitarea de mutare (cerere/mail/fax) inregistrate si scanate din meniul Experti — submeniul
Corpul expertilor-Editare.

Pas 3. DJ/DMB notifica Departamentul logistica electorala prin e-mail la adresa
logistica.electorala@roaep.ro privind incarcarea documentelor in sectiunea ,,Documente
atasate” Tn vederea transmiterii cdtre Directia judeteand de destinatie..

Stimate Domnule Director general,

Va transmitem alaturat solicitarea privind mutarea expertului electoral (nume si prenume) din
Corpul expertilor electorali - judetul XXX in Corpul expertilor electorali — din Judetul XXX, cu rugamintea
de a ne sprijini in vederea mutarii expertului electoral. Solicitarea este insotitd de documentele aferente, criptat.
Parola necesara accesdrii fisierului este cea utilizata pentru transmiterea fisierelor criptate catre DLE.
Mentiondm ca documentele mai sus mentionate au fost incarcate in aplicatia Registrul electoral la sectiunea
»~Documente atagate”, iar actualizarea adresei de domiciliu/resedintd potrivit optiunii de desemnare in aplicatie
se va efectua de DJ/DMB de destinatie.

Cu stima,

Pas 4. Departamentul logistica electorald muta expertul in judetul de destinatie si
instiinteaza prin e-mail DJ/DMB de destinatie cu privire la mutarea expertului in cauza..
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Adaugare cerere de mutare in alt judet

CNP* Nume*

Data cerere*

Observatii

Documente atagate

Nume document Figiere atagate

Document atasat
(odf, doc, docx, xis, xisx, zip)

Figura nr. 107 — Formularul de adiugare cerere de mutare in alt judet

Doamnéa/domnule director,

Va transmitem aldturat instiintarea privind mutarea expertului electoral (nume si prenume) din
Corpul expertilor electorali - judetul XXX in Corpul expertilor electorali — din Judetul XXX, ca urmare a
solicitdrii de actualizare date primitd de DJ/DMB a Autoritatii Electorale Permanente de la doamna/domnul (nume
si prenume), respectiv stabilire domiciliu/resedintd Th Judetul XXX. Solicitarea este insotitd de documentele
aferente, criptat. Parola necesard accesarii fisierului este cea utilizatd pentru transmiterea fisierelor criptate catre
DLE.
Mentiondm ca documentele mai sus mentionate au fost incarcate in aplicatia Registrul electoral la sectiunea
»~Documente atagate”, iar actualizarea adresei de domiciliu/resedintd potrivit optiunii de desemnare in aplicatie
se va efectua de DJ/DMB de destinatie.

Cu stima,

Pas 5. DJ/DMB de destinatie actualizeaza informatiile privind domiciliului/resedintei
persoanei conform copiei actului de identitate/resedintei si confirma actualizarea informatiilor,
prin e-mail Departamentului logistica electorala.

Stimate Domnule Director general,

Va instiintdm ca expertul electoral (nume si prenume) a fost mutat in Corpul expertilor
electorali — din Judetul XXX, ca urmare a solicitarii primite. Precizam faptul cd_actualizarea adresei de
domiciliuwresedintei potrivit optiunii de desemnare s-a realizat in aplicatie.

Cu stima,

Toate documentele care au ca obiect modificari se vor transmite prin posta militara de
catre DJ/DMB care a primit initial documentele catre DLE la sfarsitul fiecarei saptamani.

8.4.3.3. Modalitatea de actualizare a datelor si informatiilor privind Corpul
expertilor electorali in SIRE.

Modificarile intervenite privind actualizarea datelor din cererea depusa pentru admiterea
in corpul expertilor electorali din tard (CEE) se realizeaza din meniul Experti — submeniul
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Corpul expertilor electorali, acest lucru se realizeaza folosind butonul Editare ' din dreptul
inregistrarii.

Lunar DLE transmite prin e-mail DJ/DMB, in vederea realizarii operatiunilor necesare
actualizarii evidentei CEE fisiere Excel, pentru fiecare judet cu diferentele privind numele,
prenumele, adresa de domiciliu si/sau resedinta (judetul, UAT-ul, localitatea componenta,
artera) expertilor electorali, urmand ca acestia sa fie contactati, daca este cazul, pentru a furniza
documentele necesare.

Modalitatea de actualizare a datelor din CEE in urma documentelor transmise de expertii
electorali.

- Datele de contact: telefon, e-mail — este necesard doar transmiterea unei informari
(Mail/fax);

- Nume — este necesara transmiterea unei copii de pe actul de identitate (Mail/fax);

- Domiciliu sau resedinta — este necesara transmiterea unei copii de pe actul de
identitate/actualizare resedintd (Mail/fax);

- Optiune de tragere la sorti dupa criteriul domiciliu/resedintd — este necesara transmiterea
unei cereri (Mail/fax);

- Nivelul de studii — este necesara transmiterea unei copii a diplomei de licenta obtinute
(dupa caz) (Mail/fax) care dupa incarcarea in RE, se va comunica deindata prin e-mail la DLE
in vederea modificarii nivelului de studii si prin postd conform instructiunilor de mai jos.

De asemenea poate fi folosit pentru actualizarea datelor expertilor electorali si modelul
cererii de la anexa nr. 41, datat si semnat olograf si, dupa caz, insotit de copii dupa documentele
doveditoare.

Toate documentele primite de la persoanele admise in Corpul expertilor electorali privind
modificarile/completarile/actualizarile vor fi inregistrate cu acelasi numar atribuit la primirea
cererii de admitere in CEE, fiind inscrisa si data (se va inscrie data primirii solicitarii de
modificare, completare, actualizare). Ex: AD_nr cerere initiala/tip cerere (EEX sau EAV) /
indicativ judet / data primirii solicitdrii. Dedesubt va fi indicat si nr. de dosar (ex:
AD_205 EEX_;

In cazul primirii unui e-mail in cuprinsul ciruia persoana mentioneazi
modificarile/completarile/actualizarile solicitate, (ex: noul nr. de telefon, noua adresa de e-
mail), e-mail-ul va fi listat, se va inscrie nr. cerere initiala/tip cerere (EEX sau EAV) / indicativ
judet / data primirii solicitarii, dedesubt va fi indicat si nr. de dosar, se va scana, se va salva ca
denumire ,,MAIL_nr.cerere_data mail-ului” si se va incarca in aplicatia RE;

In  cazul primirii  unui e-mail la care sunt atasate documente de
modificare/completare/actualizare, (ex: noul act de identitate, noua resedintd, prelungirea
resedintei, act de studii, cererea de modificare optiune desemnare, etc), e-mail-ul va fi listat,
se va inscrie nr. cerere initiala/tip cerere (EEX sau EAV)/indicativ judet/data primirii solicitarii,
dedesubt va fi indicat si nr. de dosar, se va scana impreund cu documentele atasate, urménd a
fi inscrise si pe acestea AD_nr. cerere initiald/tip cerere (EEX sau EAV) / indicativ judet / data
primirii solicitarii, dedesubt va fi indicat si nr. de dosar si vor fi incarcate in aplicatie sub
urmatoarele denumiri in functie de documentul principal transmis prin e-mail:

,»Cl_nr.cerere initiala_tip cerere (EEX sau EAV) indicativ judet data primirii
solicitarii” pentru acte de identitate;

- ,DIPLOMA _nr. cerere initiala_tip cerere (EEX sau EAV) _indicativ judet data primirii
solicitdrii”; pentru diploma;
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wAD_nr.cerere initiala tip cerere (EEX sau EAV) indicativ judet data primirii
solicitarii” pentru alte acte aditionale.

In sectiunea ,,OBSERVATII GENERALE” se vor face mentiuni privind modificirile
efectuate ex:,,29.01.2022 — actualizare telefon si CI”. Daca se primesc de la aceeasi persoana
si alte actualizari Tn date diferite — se va adauga in sectiunea OBSERVATII inca un rand cu
noua data si tipul de actualizare ex:,,05.05.2022 — actualizare e-mail” s.a.m.d., astfel oricand
pentru un expert avem istoricul comunicarii la rubrica observatii si implicit toate documentele
atasate.

Toate documentele primite vor fi incarcate in aplicatia informatica Registrul electoral,

sectiunea Corpul Expertilor Electorali, folosind butonul Editare < din dreptul expertului
electoral, la sectiunea Documente atasate.

8.4.3.4. Modalitatea de comunicare a documentelor de actualizare catre DLE

Pentru toate modificarile operate la nivel de Corp Experti Electorali, documentele fizice
justificative (copie act identitate noud, copie resedintd noud, copie act de studii nou, schimbare
optiune tragere la sorti cu cerere SEMNATA OLOGRAF, etc), se transmit prin posta speciali
catre DLE cu respectarea cerintelor de mai jos.

Odata cu trimiterea prin posta speciald se va comunica prin e-mail catre DLE, in format
Word sau Excel, criptat, doar opis-ul prin care inaintati modificarile/actualizarile, conform
modelului de mai jos.

Tn corpul e-mail-ului va fi precizat si numarul adresei de Tnaintare cu care sunt
comunicate documentele Tn format fizic.

Parola utilizata pentru criptarea opis-ului va fi doar cea utilizatd pentru transmiterea
fisierelor criptate catre DLE.

Documentele privind actualizdrile se transmit saptamanal, cu posta militara si nu vor
avea opis comun cu alte tipuri de documente (ex: nu se vor comunica documente destinate
altor compartimente cu documentele destinate DLE, nu se vor comunica in acelasi dosar
actualizari cu retrageri sau cereri de admitere in CEE) :

- documentele se transmit intr-un dosar cu adresa de inaintare citre DLE-DRE;

- pe prima pagina din dosar va fi completat OPIS-ul conform modelului de mai jos.

- ordinea din opis va fi aceeasi cu ordinea in care ati indosariat documentele pentru
fiecare persoana.

Nr. TIP Dosar Numar CNP Nume Prenume Modlflcare/CpmpIetar N_R.

Crt. | Cerere cerere e/ Actualizare file

1 |EEX | DOSAR EX JJ NR | xx XX | xx XX ACTUALIZARE - Cl, [
- == Domiciliu

2 EAV DOSAR JJ NR XX XX XX XX MODIFICARE NUME | X

3 EAV DOSAR JJ NR XX XX XX XX MODIFICARE STUDII | X

OBS: - modificarile de studii vor fi transmise fizic, odatd cu documentele de actualizare cu
precizarea cd dovada privind modificarea studiilor se incarcd in aplicatia informatica in
momentul primirii acesteia in sectiunea ,,documente atasate”, dupa care se transmite un e-mail
(e-mailul va contine doar documente privind modificarea studiilor, nu va contine actualizari,
retrageri, etc) pe adresa de e-mail logistica.electorala@roaep.ro, in vederea modificarii
nivelului de studii.
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8.4.4. Procedura de renuntare la cererea depusa de catre persoanele care au
solicitat admiterea in Corpul Expertilor Electorali

Tn cazul in care persoana doreste sa renunte la cererea de admitere in CEE depusa Tnainte
de a fi admisa in Corpul Expertilor Electorali, acestea trebuie sa inainteze o cerere de renuntare
(Anexa nr. 12).

Pe cererea de renuntare se inscrie acelasi numar atribuit cererii de admitere in CEE
depusa anterior (acelasi numar de intrare, dar data diferitd — se trece data intrdrii cererii de
renuntare).

Se face mentiune la rubrica Observatii din Registrul special privind evidenta
cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali.

Dupa inregistrarea documentului fizic, datele vor fi introduse 1n aplicatia informatica,
Registrul Electoral, urmand urmatoarele etape:

a. Se apasa butonul Experti din meniul principal

b. Se apasa butonul Registru cereri

C. Se cauta in lista cu cereri inregistrate persoana care a depus cererea si se apasd

butonul de Adauga renuntare din dreptul cererii

d. 1Insectiunea de Addugare renuntare se completeaza nr. si data cererii de renuntare si
se 1incarca documentul scanat sub denumirea REN EEX_JJ Nr. fnreg. (Ex:
REN_EEX_GL_233), dupa caz REN_EAV JJ Nr.inreg. (Ex: REN_EAV_AR _133).

< < + Sal =
e. Se apasa butonul Salveaza. —

Cererea bifati ca renuntati va disparea din sectiunea Registru cereri cu status Tn lucru si
se va regasi in sectiunea Registru cereri cu status Retras.

Operarea cererilor de renuntare se efectueaza la nivelul structurilor teritoriale ale
Autoritatii Electorale Permanente si se opereaza in aplicatia informatica in momentul primirii
acesteia.

Addugare renuntare

Nume document Figiere atasate

Document atasat*
(pd¥, doc, docx. xis, xlsx. zip)

Figura nr. 108 — Adiugare cerere renuntare
8.4.5. Procedura de suspendare a persoanelor admise in Corpul Expertilor
Electorali
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8.4.5.1. Tn cazul in care un expert electoral nu poate indeplini functia de presedinte al unui
birou electoral al unei sectii de votare sau functia de loctiitor al acestuia cu ocazia unor alegeri
este obligat sa solicite in scris Autoritatii Electorale Permanente suspendarea din CEE, pe durata
acestora, cel mai tarziu cu 30 de zile Tnaintea zilei alegerilor, conform art. 16 alin. (12) din
Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare (Anexa nr. 14).

Pe cererea de suspendare se Inregistreazd acelasi numar atribuit Cererii de admitere In
CEE depusa la inscriere (acelasi numar de intrare, dar data diferita — Se trece data intrarii cererii
de suspendare, spre exemplu S_EEX GL_233, dupa caz S_EAV_VL_123).

Dupa 1inregistrarea documentului fizic, datele vor fi introduse in aplicatia informatica,
Registrul Electoral, urmand urmatoarele etape:

a. Se apasa butonul Experti din meniul principal

b. Se apasa butonul Corpul expertilor electorali

€. Se cautd 1n corp persoana care a depus cererea si se apasad butonul de Adauga cerere

de suspendare din dreptul cererii
d. In sectiunea de Adaugare cerere de suspendare se completeaza nr. si data cererii de

suspendare, precum si data pand la care solicitd suspendarea si se Incarcd documentul scanat
sub denumirea S_Tip cerere_JJ_Nr. inreg. (Ex: S EEX GL 233, dupa caz S_EAV_VL_123).

Dupa completarea campurilor, se apasa butonul pentru a salva cererea.

Adaugare cerere de suspendare

CNP*

26

NE

Prenume*

AGLAIA

Numdr cerere*
Dat cerere*

Suspendat pané la*

Documente atasate

Nume document Figiere atagate

Document atagat*

Adaugs figier
(pdf, doc, docx, xis, xlsx, zip)

Figura nr. 109 — Adaugare cerere de suspendare

8.4.5.2. Cererile de suspendare se vor transmite in vederea arhivarii catre DLE, conform
pct. 8.4.3.4. Modalitatea de comunicare a documentelor de actualizare catre DLE.
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8.4.6. Procedura de lucru privind incetarea calitatii de expert electoral

8.4.6.1. Procedura de retragere a persoanelor admise in Corpul Expertilor
Electorali

Retragerea din Corpul expertilor electorali se realizeaza pe baza de cerere (Anexa nr. 13)
formulata in scris in cel mult 5 zile de la data inceperii perioadei electorale, conform art. 16
alin. (11) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare. Cererea de
retragere trebuie insotitd de o copie dupd actul de identitate.

Pas 1: Pe cererea de retragere se inregistreaza acelasi numar atribuit cererii de admitere
in CEE depusa la inscriere (acelasi numar de intrare, dar data diferita — se trece data intrarii
cererii de retragere, spre exemplu RET_EAV_HD 239, RET_EEX VS 981).

Se face mentiune la rubrica Observatii din Registrul special privind evidenta
cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de aviz favorabil |
Registrul special privind evidenta cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali din tara
pe baza de examen, dupa caz.

Pas 2: Se va verifica daca cererea de retragere respecta urmatoarele conditii:
v" Cererea este scrisa, datata si semnata olograf;
v' Cererea de retragere este insotitd de o copie dupa actul de identitate;
v" Din cuprinsul cererii sa reiasa clar intentia de retragere.

Pas 3: Dupa inregistrarea documentului fizic, datele vor fi introduse in aplicatia
informatica, Registrul Electoral, urmand urmatoarele etape:

a. Se apasa butonul Experti din meniul principal;

b. Se apasa butonul Corpul expertilor electorali;

c. Se cautd in CEE persoana care a depus cererea, se verifica datele de identificare ale

o
expertului din documentele trimise cu datele din aplicatie si se apasa butonul Editare —— din
dreptul cererii;

d. 1In sectiunea de Documente asociate se incarca documentele scanate. Cererea, actul
de identitate si alte documente, dupa caz, fiind scanate intr-un singur PDF sub denumirea
RET _Tip cerere_JJ_Nr.inreg. (Ex: RET_EAV_HD 239, RET_EEX VS 981);

e. Se apasa butonul Salveaza.

Pas 4: Analiza cererilor de retragere se efectueaza de catre DLE in urma informarii
primite de la nivelul structurilor teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente cu privire la
incarcarea cererii de retragere 1n aplicatia informatica Registrul Electoral. Aceasta instiintare
se face in cel mult 48 de ore de la inregistrarea cererii si incarcarea cererii in aplicatia
informaticd, cu exceptia perioadei electorale cand aceasta se transmite imediat dupa
inregistrarea si incarcarea cererii in aplicatia informatica. Structurile teritoriale transmit
informarea prin posta electronica, pe adresa de e-mail: logistica.electorala@roaep.ro, impreuna
cu opis-ul cererilor incarcate (nu se transmit si documentele scanate), conform modelului de
mai jos.

Pas 5: Structurile teritoriale transmit in format fizic, saptamanal, cu posta militara,
urmatoarele:
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a.  Setul de documente (cererile de retragere insotite de actele de identitate si alte

documente, daca este cazul)

b.  Adresa de inaintare inregistrata sub semnatura conducatorului structurii teritoriale

(director/director-adjunct , dupa caz).

c.  Opis centralizator care nu va avea opis comun cu alte tipuri de documente continand

urmatoarele campuri:

Nr. Crt. | Dosar Numir cerere | CNP | Nume | Prenume | NR. file
1 DOSAR_EX JJ NR [ xx XX | XX XX X (Cerere + Cl)
2 DOSAR_JJ NR XX XX | XX XX X (Cerere + Cl)

8.4.6.2.Modalitati de analiza pentru cererile de retragere care nu respecta conditiile

de la 8.4.6.1. Pasul 2:

- Cazul I -
Cererea de retragere este scrisd, datata si
semnata olograf si din ea reiese clar intentia
de retragere, dar nu este insotiti de o copie
dupa actul de identitate

Structurile teritoriale verifica datele de identificare ale expertului
mentionate in cererea de retragere prin compararea acestora cu cele din actul
de identitate depus si incarcat in aplicatia informatica odatd cu cererea de
admitere in Corpul Expertilor Electorali.

v Daca DA - se ataseazd copia actului de identitate si se
procedeaza conform instructiunilor de la pasii 2 - 5.
v Daca NU - se solicitd copia noului act de identitate si se

procedeaza conform instructiunilor de la pasii 2 - 5.

- Cazul Il -
Cererea de retragere nu este datata si
semnata olograf

Structurile teritoriale vor proceda la contactarea telefonicd sau prin
intermediul adresei de e-mail mentionata in cuprinsul cererii de admitere in
Corpul Expertilor Electorali, solicitindu-se confirmarea solicitarii de
retragere din Corpul Expertilor Electorali.

v Daca retragerea NU se confirma - se va intocmi o nota
semnatd, datatd si inregistratd, care va fi incarcatd in aplicatia informatica
Registrul electoral, sectiunea Corpul Expertilor Electorali, Documente
asociate (pas 3), urmand a fi comunicate in format fizic potrivit instructiunilor
de la pasul 5.

v Daca retragerea SE confirma - se efectueazd toate
demersurile necesare pentru a obtine cererea scrisd, datatd si semnata olograf
de persoana care a solicitat retragerea si se procedeaza conform instructiunilor
de la pasii 2 - 5.

- Cazul 111 -
Persoana nu poate transmite o cerere
scrisa, datata si semnata olograf (cazuri
de boala, persoane plecate in strainitate)

Structurile teritoriale vor proceda la contactarea telefonica sau prin
intermediul adresei de e-mail mentionata in cuprinsul cererii de admitere in
Corpul Expertilor Electorali, si se va intocmi o nota telefonicd cu urmatorul
continut:

- Ziua si ora la care a fost Intocmita

- Nume/prenume/functia reprezentantului AEP care intocmeste
nota

- Motivul pentru care s-a procedat la contactarea expertului
electoral

- Numarul de telefon la care a fost contactat expertul electoral,
regasit in cererea de admitere in Corpul Expertilor Electorali

- Elementele de identificate al expertului electoral apelat prin
formularea urmatoarelor intrebari: nume, prenume, initiala tatalui, data si
locul nasterii

- Motivul pentru care acesta nu poate transmite o cerere scrisa,
datata si semnata olograf (motive de boala, persoane plecate in strainatate)

- Semnatura reprezentantului AEP care a intocmit Nota.

Aceasta nota se va incarca in aplicatia informatica Registrul Electoral
si se procedeaza conform instructiunilor de la pasii 2 - 5.
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- Cazul IV -
Persoana nu doreste si transmitd o
cerere scrisi, datata si semnata olograf /
nu doreste sa faca o alta cerere in care sa
exprime in mod expres ca doreste
retragerea din Corpul Expertilor
Electorali

Structurile teritoriale vor proceda la contactarea telefonica sau prin
intermediul adresei de e-mail mentionatd in cuprinsul cererii de admitere in
Corpul Expertilor Electorali, solicitindu-se confirmarea solicitarii de
retragere din Corpul Expertilor Electorali si se va intocmi o nota telefonica cu
urmatorul continut:

- Ziua si ora la care a fost intocmita

- Nume/prenume/functia reprezentantului AEP care Intocmeste
nota

- Motivul pentru care s-a procedat la contactarea expertului
electoral

- Numarul de telefon la care a fost contactat expertul electoral,
regasit In cererea de admitere in Corpul Expertilor Electorali

- Elementele de identificate al expertului electoral apelat prin
formularea urmatoarelor intrebari: nume, prenume, initiala tatalui, data si
locul nasterii

- Motivul pentru care acesta nu poate transmite o cerere scrisa,
datatd si semnata olograf (motive de boala, persoane plecate in strainatate)

- Motivul ~ pentru  care  acesta nu  doreste  sd
transmitd o cerere de retragere scrisd, datatd si semnatd
olograffmu  doreste sia facd o cerere scrisa, datata i
semnatd in care sd exprime 1In mod expres ca doreste
retragerea din CEE, precum si faptul c¢i i s-a comunicat
persoanei ca pana la momentul depunerii cererii de retragere scrise,
datate si semnate olograf din care vreiese in mod vadit
intentia de retragere persoana va continua si aiba calitatea de expert
electoral si cd 1in cazul organizdrii unui scrutin poate fi
trasa la sorti ca  presedinte/loctiitor al  biroului  electoral
al sectiei de votare, si In caz de neprezentare poate fi
sanctionata contraventional. Astfel, reprezentantul AEP
se va asigura cd persoana a luat la cunostintd si a inteles
aspectele susmentionate;

- Semnatura reprezentantului AEP care a intocmit Nota.

Aceasta nota se va incarca in aplicatia informatica Registrul Electoral
si se procedeaza conform instructiunilor de la pagii 2 - 5.

- Cazul V -
Persoana nu poate fi contactata prin
niciun mijloc de comunicare.

Structurile teritoriale vor proceda la contactarea telefonica sau prin
intermediul adresei de e-mail mentionata in cuprinsul cererii de admitere in
Corpul Expertilor Electorali, solicitindu-se confirmarea solicitdrii de
retragere din Corpul Expertilor Electorali si se va intocmi o nota telefonica cu
urmatorul continut:

- Ziua si ora la care a fost Intocmita

- Nume/prenume/functia reprezentantului AEP care intocmeste
nota

- Motivul pentru care s-a procedat la contactarea expertului
electoral

- Numarul de telefon la care a fost contactat expertul electoral,
regasit in cererea de admitere in Corpul Expertilor Electorali pe baza de aviz
favorabil

- Elementele de identificate al expertului electoral

- Tn cazul Tn care nu poate fi contactat prin niciun mijloc de
comunicare se specifica in nota faptul ca s-au facut toate demersurile necesare
pentru contactarea persoanei (de ex. poate fi atasatd si o copie scanata dupa
mesajul transmis pe e-mail)

- Semnatura reprezentantului AEP care a intocmit Nota.

Aceasta nota se va incarca in aplicatia informatica Registrul Electoral
si se procedeaza conform instructiunilor de la pasii 2 - 5.

- Cazul VI -

Structurile teritoriale vor proceda la contactarea telefonica sau prin
intermediul adresei de e-mail mentionatd in cuprinsul cererii de admitere in
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Cereri din care nu rezultd in mod vadit
intentia de retragere a persoanei/cereri
de suspendare sau inlocuire care au fost
interpretate/operate ca si retragere din
CEE (cereri cu mentiuni precum ,,doresc
retragerea de la alegerile parlamentare
din 2024”, ,,doresc inlocuirea din functia
de presedinte/loctiitor”, ,renunt la
participarea la alegerile parlamentare”,
etc.)

Corpul Expertilor Electorali, solicitindu-se clarificarea starii in Corpul
Expertilor Electorali.

Daca persoana sustine cd intentia a fost de suspendare pentru
scrutinul anterior/de inlocuire si ca doreste si ramdna in Corpul Expertilor
Electorali si se va intocmi o nota telefonica cu urmatorul continut:

- Ziua si ora la care a fost intocmita

- Nume/prenume/functia reprezentantului AEP care intocmeste
nota

- Motivul pentru care s-a procedat la contactarea expertului
electoral

- Numarul de telefon la care a fost contactat expertul electoral,
regasit In cererea de admitere in Corpul Expertilor Electorali

- Elementele de identificate al expertului electoral

- Continutul discutiei purtate cu persoana si mentiunea privind
intentia de a ramane in Corpul Expertilor Electorali

- Semnatura reprezentantului AEP care a intocmit Nota.

Aceasta nota se va incarca in aplicatia informatica Registrul Electoral
si se procedeaza conform instructiunilor de la pasii 2 - 5.

Daca persoana sustine cad intentia a fost de retragere din Corpul
Expertilor Electorali se efectueaza toate demersurile necesare pentru a obtine
o cerere scrisd, datatd si semnatd olograf din care sa reiasa in mod vadit
intentia de retragere. in functie de situatie se procedeazi, dupa caz, conform
instructiunilor de la cazul 1 — IV.

Atentie: Notele telefonice (Anexa nr. 18) intocmite conform cazurilor prezentate mai sus
se comunica DLE, in format fizic, cu cererea/mail-ul prin care persoana a solicitat retragerea

din CEE.

Persoanele care s-au retras din Corpul expertilor electorali pot solicita Autoritatii
Electorale Permanente admiterea in Corpul expertilor electorali, printr-o cerere scrisi pe baza
de examen, datatd si semnatd, continand numele, prenumele, codul numeric personal,
domiciliul, resedinta, ocupatia, profesia, telefonul si adresa de e-mail, insotita de o declaratie
privind indeplinirea conditiilor prevazute, conform modelului prevazut la Anexa nr. 11, o
copie a actului de identitate, o copie a actului de studii si Declaratia de confidentialitate
cu privire la pastrarea confidentialititii datelor cu caracter personal. (Anexa nr. 15)

8.4.6.3. Analizarea cererilor de retragere de catre compartimentul de

specialitate (DLE)

Analizarea si verificarea cererilor de retragere transmise DLE se realizeaza dupd cum

urmeaza:

Pas 1: Se preiau dosarele si se verifica opisul cu cererile indosariate. Dacd se constata
eventuale neconcordante se ia legatura cu DJ/DMB.

Pas 2: Se verifica datele si informatiile din cerere si documentele anexate acesteia cu
inregistrdrile realizate in aplicatia informatica.

- In situatia in care verificarile initiale sunt conforme se procedeaza la urmitorul pas.

- Insituatia in care unele date nu sunt conforme cu cererea si documentele depuse, persoana
din cadrul DLE care efectueaza verificarile, va solicita structurilor teritoriale corectarea
erorilor, In baza datelor si informatiilor din documentele depuse.

- Ulterior solutionarii aspectelor sesizate de catre personalul structurii teritoriale,
modificarile realizate se salveaza si se informeaza DLE pentru a se proceda la urmatorul pas.

Pas 3: Se verifica urmatoarele:
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— Conditiile prevazute la art. 16 alin. (11) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare, prin analiza cererii de retragere si a copiei actului de
identitate, a copiei actului de studii;

— Cererea de retragere este scrisa, datata si semnata olograf;

— Cererea de retragere este insotita de o copie dupa actul de identitate valabila la
data depunerii cererii;

— Din cuprinsul cererii reiese clar intentia de retragere.

— In sectiunea Documente asociate sunt incircate documentele scanate (cererea,
actul de identitate si alte documente, dupa caz, fiind scanate intr-un singur PDF
sub  denumirea RET_Tip cerere_ JJ_Nr. Tinreg., spre exemplu
RET_EAV_MM_150, dupa caz RET_EEX_IS_150)

8.4.6.4. Emiterea propunerii de incetare a calititii de expert electoral, prin
retragere

In situatia in care In urma verificarilor realizate sunt indeplinite toate conditiile, se
elaboreaza Propunerea de incetare, conform modelului din anexa nr. 32, care este avizata de
catre conducatorul DCMAT.

Fluxul notelor de incetare in aplicatia informatica:

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Note de excludere/incetare”.
Lista notelor va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare nota avand starea ,,Finalizata” sau in
lucru”.

Se poate adauga o nota de incetare noud apasand butonul ,,Adauga nota de incetare”. Nota
adaugata se va afla in status-ul ,,in lucru”. Fiecirei note adiugate fi vor fi asociate persoanele
ale caror cereri de retragere au fost verificate.

Cat timp se afla in status-ul ,,in lucru”, nota poate fi editatd sau i se pot asocia sau
dezasocia persoane. O notd de avizare poate fi stearsd doar daca nu i-au fost inca asociate
persoane.

O nota de incetare care se afla in status-ul ,,Finalizatd” poate fi doar vizualizata, atat
detaliile notei cat si lista de persoane asociate nemaiputind fi modificate.
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NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

=+Adaugd notd de excludere | +Adaugi noté deincetare

Status Numdr document
- selectati — ~

2 REINITIALIZARE
Tip nota Status Numér document Datd document
Incetare 8i(R) 13.08.2021
Tncetare 7i(R) 13.08.2021
incetare 6i(P) 17.06.2021
incetare Finalizat 5i(PC) 15.06.2021
incetare Finalizat 7i(D) 14.06.2021
incetare Finalizat 6i(D) 09.06.2021
incetare Finalizat 6i(R) 09.06.2021

Data document

(Rezultate:1-20 din 218) - 2

Numér persoane

7

15

Figier atasat

NOTA_6_INCETARE_1_17

NOTA_5_INCETARE_1_15

NOTA_7_INCETARE_DECE.

NOTA_6_INCETARE_DECE.

PROPUNERE_6_INCETARE...

~
@@@@Enn

@

Figura nr. 110 — Lista notelor de Excludere/incetare si butoanele disponibile in functie

de status

Adaugarea notelor de incetare se face apasand butonul ,,Adauga notd de incetare”.
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1/ Note de excludere/incetare

NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

+Adaugé noté de excludere  =+Adaugé notd dencetare

Status Numér document
~ selectati— v

& REINITIALIZARE
Tip notd Status Numdr document Data document
incetare in lucru 8i(R) 13.08.2021
incetare in lucru 7i(R) 13.08.2021
incetare Finalizat 6i(P) 17.06.2021
incetare Finalizat 5i(PC) 15.06.2021
incetare Finalizat 7i(D) 14.06.2021

Figuranr. 111 — Adaugarea unei note de incetare

Data document

(Rezultate:1-20 din 218) - 2

Numdr persoane

0

2

]

]

]

Fisier atagat

NOTA_6_INCETARE_1_17.

NOTA_5_INCETARE_1_15.

NOTA_7_INCETARE_DECE.

a
al -
a
@
@
@

Persoana autorizata din cadrul DLE va introduce informatiile notei (numar, data si un
fisier atasat care contine Propunerea de incetare) In formularul care se deschide.
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Addugare notd de incetare

Numér document*

Daté document*

Documente atagate

Nume document Figiere atasate

Document scanat
(o, doc, docx, xis, xisx, zip)

Adaugd fisier

Figuranr. 112 — Formularul de adiugare nota de incetare

La apasarea butonului ,,Salveaza” nota de incetare este salvata iar ea va fi afisata in lista
notelor de Tncetare in starea ,,in lucru”.

Editarea notelor de incetare se face apasand butonul ,,Editeaza” din dreptul unei note de
incetare aflati in starea ,,in lucru”.
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NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

+Adauga nota de excludere +Adauga nota de incetare

Status Numar document Data document
- selectati — ~ =
(eGP REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 218) 23 4 5 6|7 8 9 10 » = E

Tip nota Status Numar document Data document Numér persoane Figier atagat

Tncetare in lucru 8i(R) 13.08.2021 0 22 B x
Tncetare in lueru Fi(R) 13.08.2021 2 22 e
Tncetare Finalizat 6i(P) 17.06.2021 1 NOTA_6_INCETARE_1_17 m ®
incetare Finalizat 5i(PC) 15.06.2021 1 NOTA_5_INCETARE_1_15 m ®
incetare Finalizat 7i(D) 14.06.2021 1 NOTA_7_INGETARE_DECE m ®

Figura nr. 113 — Editarea unei note de incetare

Persoana autorizatd din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.
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Editare nota de incetare

Numdr document*

7iR)

Datd document*

13.08.2021

Documente atasate

Nume document Figiere atagate

Document scanat
(pdf, doc, docx, xis, xisx, zip)

Adaug3 figier

Figura nr. 114 — Formularul de editare a notei de incetare

Stergerea notelor de incetare se face apasand butonul ”’Sterge” n din dreptul unei note
de incetare aflatd in starea ,,In lucru” cu conditia ca aceasta sa nu aiba persoane asociate. Dupa
confirmarea stergerii nota de incetare este stearsa.

Confirmare stergere nota de incetare

Confirmat] stergerea notei de incetare ?

w Anuleaza

Figura nr. 115 - Stergerea unei note de incetare

Asocierea sau dezasocierea persoanelor la o nota de incetare se face apasand butonul
,,L1sta persoane” din dreptul unei note de incetare aflata in starea ,,In lucru”.
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NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

+Adauga notd de excludere | -Adaugi not de incetare

Status Numdr document Data document

- selectati— v =

UL = REINITIALIZARE

(Rezultate:1-20 din 218) - 2 3 4,56 7 8 9 10 B

Tip notd Status Numér document Data document Numér persoane Figier atasat

incetare inlucru 8i(R) 13.08.2021 0 P n
incetare inlucru 7i(R) 13.08.2021 2 P
incetare Finalizat 6i(P) 17.06.2021 1 NOTA_6_INCETARE_1_17. o
incetare Finalizat 5i(PC) 15.06.2021 1 NOTA_5_INCETARE_1_15. ®
incetare Finalizat 7i(D) 14.06.2021 1 NOTA_7_INCETARE_DECE.. ®

Figura nr. 116 — Asocierea/dezasocierea persoanelor la o noti de incetare

Lista de persoane asociate unei note de incetare va fi afisata in interfata urmatoare.
Initial lista este vida.
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LISTA PERSOANE - NOTA INCETARE

CNP Nume Prenume Telefon

[oXVXUF S T REINITIALIZARE ~ 4=INAPOI

Nu existd rezultate.

Figura nr. 117 — Lista persoanelor asociate unei note de incetare

Pentru adaugarea persoanelor la listd se apasa butonul ,,Adaugd persoane”. Se va deschide
formularul de cautare si adaugare a persoanelor care figureaza corpul expertilor electorali cu
status admis/suspendat.




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

>\ AUTORITATEA Revizia 0

B ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND Pagina 109/183
W) DERMANENTA CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA agna

Cod: PS.01

Adaugare experti pentru incetare

NP Nume Telefon
_ e frene T

(Rezultate:1-10 din 70924) ., .

Prenume

\NDRU-AUREL
10AN

a

)

LY

IGHE

~GHEORGHE

IﬂiﬂTTHTJHFTHI

(Rezultate:1-10 din 70924) 2 3 4ls5le

O anuleazs

Figura nr. 118 — Formularul de asociere a persoanelor cu cereri de incetare

Persoanele care trebuie asociate la nota de incetare vor fi cautate individual dupa CNP si
vor fi selectate cu ajutorul cdsutei de bifare din dreapta fiecarei persoane.

Dupa selectare se apasa butonul ,,Salveaza” si persoana selectatd este asociata la nota de
ncetare.

Dezasocierea unei persoane se va face apasand butonul ,,Sterge” din dreptul fiecarei
persoane din lista de persoane atasate notei de incetare. Dupa confirmarea dezasocierii,
persoana dispare din lista si reapare in lista persoanelor neasociate cu vreo notd de incetare.

Confirmare stergere expert din lista

Confirmatj stergerea expertului din lista ?

Anuleazad

Figura nr. 119 — Dezasocierea unei persoane de lista de incetare

Aprobarea unei note de incetare se face apasand butonul ,,Finalizare” din dreptul unei
note de Tncetare aflatd in starea ,,In lucru” si care are persoane asociate. Dupi aprobare nota
trece in starea ,,Finalizatd”. In aceasta stare notele de incetare pot fi doar vizualizate, atat din
punct de vedere al informatiilor generale cat si al listei de persoane asociate.
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Note de excludere/incetare

NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

+Adaugs nots de excludere | -Adauga nota de incetare

Status Numér document Datd document

- selectati - v

YT F W O REINITIALIZARE
F\'i—ZJlZ—(’:'l-?CL"U’E‘]: 3,4 5 6 7 8 9 0

Tip noté Status Numér document Data document Numér persoane Figier atagat

incetare in lucru 8i(R) 13.08.2021 0 7 n
incetare in lucru 7i(R) 13.08.2021 2 7
incetare Finalizat 6i:F:\ 17.06.2021 1 NOTA_6_INCETARE_1_17 ®

Figura nr. 120 — Aprobarea unei note de incetare

Exportul listei de note de incetare se face apasand butonul ,,Export”. Lista poate fi
exportata intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.

Pentru persoanele asociate unei note de ncetare a calitatii de expert electoral, prin
retragere, DLE intocmeste proiectul de decizie de incetare a calitatii de expert electoral, prin
retragere (anexa nr. 33).

8.4.6.5. Emiterea notei privind constatarea incetarii calititii de expert electoral
si a deciziei privind constatarea incetarii calititii de expert electoral prin deces

DLE exportd, verificd si analizeaza periodic raportul ,,Lista curenta experti electorali”
avand status Decedat, disponibil la accesarea meniului Rapoarte/Lista curenta experti electorali.
In urma analizei DLE se identifici persoanele decedate care figureaza in CEE si se
elaboreaza Nota de incetare, conform modelului din anexa nr. 34, care este avizata de catre
conducatorul DCMAT.
Pentru persoanele asociate unei note de Incetare a calittii de expert electoral, ca urmare
a decesului DLE intocmeste proiectul de decizie de incetare a calitatii de expert electoral, prin
deces (anexa nr. 35).
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Detalii raport

DETALII RAPORT: LISTA CURENTA EXPERTI ELECTORALI

CNP Nume Prenume Act expirat la data

Regedinta expirata |a data Decedat Drepturi electorale radiate Alte radieri

[ 18

- selectati- v —selectati - v - selectati - v

— selectati —
Debil mintal DA Telefon

—selectati - ny

SV W O RENTIALIZARE

Nu exista rezultate

Figura nr. 121 — Raport - Lista curenta experti electorali

Fluxul notelor de incetare in aplicatia informatica - Vezi 8.4.6.4.

8.4.6.6. Alte modalitati de incetare a calititii de expert electoral

a) Experti electorali candidati din partea partidelor politice:

- Dupa ramanerea definitiva a candidaturilor, DLE solicita prin nota DIPE, identificarea
si transmiterea bazei de date cu persoanele care au functia de candidati din partea partidelor
politice, exportata din sistemul informatic de centralizare a candidaturilor.

- in urma analizei DLE se identificd persoanele care figureaza in CEE si au functia
de candidati din partea partidelor politice si constatindu-se ca acestia nu mai indeplinesc
conditia prevazutd la art. 16 alin. (1) lit. e) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare.

b)  Experti electorali care sunt urmariti penal, trimisi in judecata penala sau condamnati
penal:

- prin analiza corespondentei primite de la instantele de judecatd se identifica
persoanele care figureaza in CEE si se constata ca acestia nu mai indeplinesc conditia prevazuta
la art. 16 alin. (1) lit. g) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

c) Experti electorali membrii care fac parte dintr-un partid politic:

- prin analiza corespondentei/sesizarilor primite la AEP 1n urma cérora se identifica
persoane care figureazd in CEE si se constata cd acestia nu mai indeplinesc conditia prevazuta
la art. 16 alin. (1) lit. e) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru persoanele aflate in situatiile de mai sus se intocmeste nota privind constatarea
incetarii calitatii de expert electoral (anexa nr. 36) si decizie de incetare a calitatii de expert
electoral (anexa nr. 37).
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8.4.6.7. Emiterea deciziilor de incetare a calititii de expert electoral si fluxul
acestora

Ulterior emiterii propunerilor de incetare a calitatii de expert electoral/notelor de
constatare a calitatii de expert electoral, DLE intocmeste proiectul de decizie de ncetare a
calitatii de expert electoral pentru persoanele in cauza. Modelele deciziilor de incetare a calitatii
de expert electoral se regasesc in anexa nr. 33, anexa nr.35 si anexa nr. 37. Aceasta va fi insotita
de o anexa care cuprinde lista persoanelor pentru care se propune incetarea calitatii de expert
electoral aferente notei de incetare, cu urmatoarele date de identificare: nume, initiala tatalui,
prenume, localitatea de domiciliu si judetul de domiciliu. Proiectul de decizie de Tncetare a
calitatii de expert electoral este Tntocmit in doud exemplare, din care unul este avizat de catre
conducdtorii DLE si DLCERPUE, semnat de presedintele AEP si contrasemnat de
vicepresedintii AEP, iar celdlalt este semnat de presedintele AEP si contrasemnat de
vicepresedintii AEP.

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Decizii de excludere/incetare”,
lista acestora va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare decizie avand starea ,,Finalizata” sau ,,In
lucru”.

Se poate adauga o decizie de incetare noud apasand butonul ,,Adauga decizie de incetare”.
Decizia adiugata se va afla in status-ul ,,in lucru”. Acesteia i se asociaza nota de incetare care
cuprinde lista de persoane aferente respectivei note. Cat timp se afla in status-ul ,,in lucru”,
decizia poate fi editata.
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excludere/inceta
DECIZII DE EXCLUDERE/INCEAA}

Adaugi decizie de excludere | 4rAdaugd decizie de incetare

Status Numér document Data document

XX/ © REINITIALIZARE

Tip decizie

(Rezultate:1-20 din 216

Status Numdr document Data document Nota de avizare Numdr persoane Avizati Respinsi Figier atagat

incetare Finalizat 41i(P) 17.06.2021 6i(P)/17.06.2021 1 1 DECIZIE_44_INCETARE_

incetare Finalizat 40 15.06.2021 5i(PC)/15.06.2021 1 1 DECIZIE_40_INCETARE_

incetare Finalizat  38i(D) 15.06.2021 71(D)/14.06.2021 1 1 DECIZIE_38_INCETARE_

Figura nr. 122 — Adaugarea unei decizii de incetare

Persoana autorizata din cadrul DLE va introduce informatiile deciziei (numadr, data, nota
de Tncetare si un figier atasat care contine decizia de Tncetare scanata) in formularul care se
deschide.
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Adaugare decizie de incetare

Numér document*

Daté document*

Nota avizare*

— selectati - v

Nume document Figiere atagate

Document scanat Adaugs fisier
(pof doc, docx, xls, xis, zip)

Figura nr. 123 — Formularul de adiugare decizie de incetare

La apasarea butonului ,,Salveaza” decizia de Tncetare este salvata iar aceasta va fi afisata
in lista deciziilor de incetare/excludere in starea ,,in lucru”.

Editarea deciziilor de incetare se face apasand butonul ,,Editeaza” din dreptul unei decizii
de Tncetare aflati in starea ,,In lucru”.

Persoana autorizata din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.

Aprobarea unei decizii de Tncetare se face apasand butonul ,,Aproba” din dreptul unei
decizii de Tncetare aflata in starea ,,in lucru” sl care are persoane asociate.

Dupa aprobare decizia trece in starea ,,Finalizata”. In aceasta stare deciziile de Tncetare
pot fi doar vizualizate, atat din punct de vedere al informatiilor generale cat si al listei de
persoane asociate.

Exportul listei de decizii de incetare se face apasand butonul ,,Export”. Lista va fi
exportatd intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.

8.4.6.8. Comunicarea deciziilor de incetare

Deciziile AEP de incetare din CEE si anexele corespunzatoare se transmit catre structurile
teritoriale ale AEP, prin posta electronica, in vederea transmiterii acestora catre solicitanti prin
posta/posta electronica, cu confirmare de primire;

Modalitatea de comunicare a deciziilor Autoritatii Electorale Permanente se va realiza de
catre structurile teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente — Directiile judetene/Directia
Municipala, prin:

- E-mail (casuta electronicd);

- Posta.

Potrivit prevederilor art. 154 (6!) din Codul de proceduri civild (...) celelalte acte de
procedura (...) se considerd comunicate la momentul la care au primit mesajul din partea
sistemului folosit ca au ajuns la destinatar potrivit datelor furnizate de acesta”.

Confirmarile de primire se vor centraliza lunar, conform tabelului de mai jos si se vor
transmite catre DLE, pe adresa de e-mail logistica.electorala@roaep.ro, in ultima zi lucratoare
din lund. Tabelul centralizator va cuprinde numele, initiala tatdlui, prenumele persoanei,
numarul deciziei, modul de transmitere a deciziei, prin e-mail sau posta, mentiune ”Confirmare
DA/NU” si data, insotit de toate confirmarile de primire primite in acea luni, scanate). In urma
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solicitarilor instantelor de judecata a informatiilor cu privire la dovada comunicarilor deciziilor,
transmiterea catre DLE se va face cu celeritate.

Nume

Initiala Prenume Nr. Decizie Modalitatea de transmiterea Confirmare Data
tatilui ' e-mail/posta DA/NU

Deciziile AEP de incetare din CEE sunt emise lunar, cu exceptia perioadelor electorale,
cand vor fi emise ori de cate ori va fi nevoie.

8.4.7. Procedura de excludere din Corpul expertilor electorali

8.4.7.1.Modalitatea de lucru Tn cazul primirii informatiilor privind sanctiunile
contraventionale aplicate expertilor electorali

Potrivit prevederilor art. 16 alin. (9) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, ,,excluderea din corpul expertilor electorali se realizeaza de catre
Autoritatea Electorala Permanenta in cazul savarsirii de contraventii privind alegerile sau
referendumurile.”

Tn conformitate cu dispozitiile art. 4 alin. (3) din Metodologia de admitere in Corpul
expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, verificarea savarsirii de catre solicitant a unor
contraventii in legatura cu alegerile sau cu un referendum se realizeaza , prin analiza
corespondentei primite de catre Autoritatea Electorala Permanenta de la organismele
electorale, precum §i de la alte autoritati si institutii publice, privind constatarea de cdtre
acestea a contraventiilor in domeniul electoral”.

Pe de altd parte, conform prevederilor art. 13 din metodologia anterior mentionata,
wAutoritatile si organismele din care fac parte persoanele care au constatat savdrsirea de catre
presedinti ai birourilor electorale ale sectiilor de votare si de catre loctiitori ai acestora a unor
contraventii prevazute de legislatia electorala au obligatia de a comunica Autoritatii Electorale
Permanente, in cel mult 30 de zile de la data constatarii, datele de identificare ale
contravenientilor, contraventiile constatate si sanctiunile aplicate.”

Pas 1: Se preiau adresele primite de la organismele electorale, precum si de la alte
autoritati i institutii publice, privind constatarea de citre acestea a contraventiilor Th domeniul
electoral.

Pas 2: Se verifica datele si informatiile din cerere si documentele anexate acesteia cu
inregistrarile din aplicatia informatica.

In perioada electorald, DLE intocmeste proiectele de adrese citre birourile electorale de
circumscriptie, Inspectoratul General al Politiei Romane si Inspectoratul General al
Jandarmeriei Romane prin care se solicitd comunicarea catre AEP a situatiilor in care au
constatat savarsirea de contraventii In domeniul electoral si au aplicat sanctiuni
contraventionale presedintilor birourilor electorale, respectiv loctiitorilor acestora. Modelul
acestora se regaseste in anexa nr. 40.
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8.4.7.2. Emiterea propunerii de excludere din CEE

In situatia in care in urma verificarilor realizate sunt indeplinite toate conditiile, se
elaboreaza Propunerea de excludere, conform modelului din anexa nr. 38, care este avizata de
catre conducatorul DCMAT.

Fluxul notelor de excludere in aplicatia informatica:

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Note de excludere/incetare”.
Lista notelor va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare notd avand starea ,,Finalizata” sau in
lucru”.

Se poate adauga o nota de excludere noua apasand butonul ,,Adauga nota de excludere”.
nota addugati se va afla in status-ul ,,In lucru”. Fiecdrei note adaugate ii vor fi asociate
persoanele ale caror adrese au fost verificate.

Cat timp se afla in status-ul ,,in lucru”, nota poate fi editatd sau i se pot asocia sau
dezasocia persoane. O nota de excludere poate fi stearsa doar daca nu i-au fost incd asociate
persoane.

O nota de excludere care se afla in status-ul ,,Finalizata” poate fi doar vizualizata, atat
detaliile notei cét si lista de persoane asociate nemaiputand fi modificate.
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N

ote de excludere/incetare

NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

=+Adaug notd de excludere +Adaugi notd de incetare

Status Numér document Datd document

- selectati— ~

ey O REINITIALIZARE

(Rezultate:1-20 din 218) - 2 3|45 6 7 8 9 E

Tip nota Status Numér document Data document Numér persoane Figier atasat

Incetare Bi(R) 13.08.2021 a v n
Incetare 7i(R) 13.08.2021 P
incetare 6i(P) 17.06.2021 1 NOTA_6_INCETARE_1_17 ®
incetare Finalizat 5i(PC) 15.06.2021 1 NOTA_S_INCETARE_1_15.. ®
incetare Finalizat 7i(D) 14.06.2021 1 NOTA_7_INCETARE_DECE... &
incetare Finalizat 6i(D) 09.06.2021 7 NOTA_6_INCETARE_DECE. ®
incetare Finalizat 6I(R) 09.06.2021 15 PROPUNERE_6_INCETARE ®

Figura nr. 124 — Lista notelor de Excludere/incetare si butoanele disponibile in functie
de status

Adaugarea notelor de excludere se face apasand butonul ,,Adauga nota de excludere”.
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NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

+Adaugl notd de excludere  J+Adaupi noti de incetare

Status Numér document Data document
- selectati - v =
< REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 218) - 2 3 < 5 6 8 El 10

Tip notd Status Numdr document Data document Numdr persoane Figier atagat
incetare in lucru 8i(R) 13.08.2021 0 m ’ n
incetare inlucru 7i(R) 13.08.2021 2 m 7
incetare Finalizat 6i(P) 17.06.2021 1 NOTA_6_INCETARE_1.17 m ®
Incetare Finalizat si(PC) 15.06.2021 1 NOTA_S_INCETARE_1.15 m ®
incetare Finalizat 7i(D) 14.06.2021 1 NOTA_7_INCETARE_DECE m ®

Figura nr. 125—- Adaugarea unei note de excludere

Persoana autorizata din cadrul DLE va introduce informatiile notei (numar, data si un
fisier atasat care contine Propunerea de excludere) in formularul care se deschide.

Adaugare nota de excludere

Numér document*

Data document*

Nume document Figiere atagate

Document scanat Adaugs fisier
(pdf, doc, docx, xis, xIsx, zip) ’

Figura nr. 126 — Formularul de adiugare noti de excludere

La apasarea butonului ,,Salveaza” nota de excludere este salvata iar ea va fi afisata in lista
notelor de excludere in starea ,,in lucru”.

Editarea notelor de excludere se face apasand butonul ”Editeaza” din dreptul unei note de
incetare aflati in starea In lucru”.
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Pagina principald / Experti / Note de excludere/incetare

NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

+Adaug nota de excludere || ++Adauga nota de incetare

Status Numéar document
- selectati — ~

0 REINITIALIZARE
Tip notd Status Numér document Data document
Tncetare in lueru 8i(R) 13.08.2021
incetare in lueru Fi(R) 13.08.2021
Incetare Finalizat 6Ii(P) 17.06.2021
Tncetare Finalizat 5i(PC) 15.06.2021
Incetare Finalizat 7i(D) 14.06.2021

Figura nr. 127 — Editarea unei note de excludere

Daté document

(Rezultate:1-20 din 218) - 2|3

Numér persoane Figier atagat

0

2

1 NOTA_6_INCETARE_1_17..
1 NOTA_5_INCETARE_1_15
1 NOTA_7_INCETARE_DECE.

Persoana autorizata din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.

Figura nr. 128 — Formularul de editare a notei de excludere

Editare notd de excludere
Numdér document*

4E
Datd document*

18.08.2021

Documente atasate

Nume document

Document scanat
(pdf, doc, docx, x5, xisx, zip)

Figiere atagate

Adaugd figier

Stergerea notelor de excludere se face apasand butonul “’Sterge” n din dreptul unei
note de excludere aflata in starea ,,In lucru” cu conditia ca aceasta sa nu aiba persoane asociate.
Dupa confirmarea stergerii nota de excludere este stearsa.




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

i\ AUTORITATEA

i = g . Revizia 0
2 ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND

IS )

PERMANENT A CORPUL EXPERTILC(;IS-];:D%EO(;_TORALI DIN TARA

Pagina 118/183

Confirmare stergere notd de excludere

Confirmati stergerea notei de excludere ?

Anuleaza

Figuranr. 129 - Stergerea unei note de excludere

Asocierea sau dezasocierea persoanelor la o nota de excludere se face apasand butonul
,,Listd persoane” din dreptul unei note de excludere aflata in starea ,,In lucru”.
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Pagina principald / Experj / MNote de excludere/incetare

NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

it

Status MNumér document Daté document
— selectatj - ~ =
eGP | REINITIALIZARE
(Rezultate:1-20 din 219) 2|3 |4 |5 6|7 /8|9 10>

Tip nota Status Numér document Daté document Numér persoane Figier atagat

Excludere in lucru 4E 18.08.2021 ] @ P n
ncetare in lugru i(R) 13.08.2021 0 m v n
ncetare in lugru Fi(R) 13.08.2021 2 m v
incetare Finalizat Bi(P) 17.06.2021 1 NOTA_6_INCETARE_1_17 m ®
incetare Finalizat sipc) 15.06.2021 1 NOTA_5_INCETARE_1_15... m P

Figura nr. 130 — Asocierea/dezasocierea persoanelor la o nota de excludere

Lista de persoane asociate unei note de excludere va fi afisatd in interfata urmatoare.
Initial lista este vida.
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Paginz principala / Expery Mote de excludere/incetare | Listd persoane - Mot excludere

LISTA PERSOANE - NOTA EXCLUDERE

Nume Prenume Telefon

CNP
A O RENITIALIZARE || + INAPOI

Nu existd rezultate.

Figura nr. 131 — Lista persoanelor asociate unei note de excludere

Pentru adaugarea persoanelor la listd se apasa butonul ,,Adauga persoane”. Se va deschide
formularul de cdutare si addugare a persoanelor care figureaza corpul expertilor electorali cu
status admis/suspendat.

Adaugare experti pentru excludere

Nurme

GHEORGHE

Figura nr. 132 — Formularul de asociere a persoanelor care trebuie asociate la nota
de excludere

Persoanele care trebuie asociate la nota de excludere vor fi cautate individual dupa CNP
si vor fi selectate cu ajutorul casutei de bifare din dreapta fiecarei persoane.

Dupa selectare se apasa butonul ,,Salveaza” si persoana selectatad este asociata la nota de
excludere.
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Dezasocierea unei persoane se va face apasand butonul ,,Sterge” din dreptul fiecarei
persoane din lista de persoane atasate notei de excludere. Dupd confirmarea dezasocierii,
persoana dispare din listd si reapare 1n lista persoanelor neasociate cu vreo nota de excludere.

Confirmare stergere expert din listd

Confirmati stergerea expertului din lista ?

Anuleazd

Figura nr. 133 — Dezasocierea unei persoane de lista de excludere

Aprobarea unei note de excludere se face apasand butonul ,,Finalizare” din dreptul unei
note de excludere aflata in starea ,,In lucru” si care are persoane asociate. Dupa aprobare nota
trece in starea ,,Finalizatd”. In aceasta stare notele de excludere pot fi doar vizualizate, atat din
punct de vedere al informatiilor generale cat si al listei de persoane asociate.
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Ui/ Note de exchudere/incetare

NOTE DE EXCLUDERE/INCETARE

+Adeugs notd de excluders +Adeugh notd de incetare

Status Numdr document Datd document

— selectati- v B

s YT REINITIALIZARE

(Rezultate:1-20 din 218) 2 3,45 6 7 8 9 10 :

Tip notd Status Numdr document Datd document Numdr persoane Figler atagat

incetare in lucru 8i(R) 13.08.2021 0 m 7/ n
Excludere in lucru 4E 13.08.2021 2 m Vi
Excludere in lucru 4E 17.06.2021 1 NOTA_6_INCETARE_1_17 m ®

Figura nr. 134— Aprobarea unei note de excludere

Exportul listei notelor de excludere se face apasand butonul ,,Export”. Lista poate fi
exportata intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.
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Pentru persoana asociata unei note de excludere DLE intocmeste proiectul de decizie de
excludere (anexa nr. 39).

8.4.7.3. Emiterea deciziilor de excludere si fluxul acestora

Ulterior emiterii propunerii de excludere din CEE, DLE intocmeste proiectul de decizie
de excludere pentru persoana in cauza. Modelul deciziei de excludere din CEE se regaseste n
anexa nr. 39. Aceasta va cuprinde urmatoarele date de identificare: nume, initiala tatalui,
prenume, localitatea de domiciliu si judetul de domiciliu. Proiectul de decizie de excludere este
intocmit in doua exemplare, din care unul este avizat de catre conducatorii DLE si DLCERPUE,
semnat de presedintele AEP si contrasemnat de vicepresedintii AEP, iar celdlalt este semnat de
presedintele AEP si contrasemnat de vicepresedintii AEP.

La accesarea meniului Experti, este selectat submeniul ,,Decizii de excludere/incetare”,
lista acestora va fi afisatd sub forma de tabel, fiecare decizie avand starea ,,Finalizata” sau ,,In
lucru”.

Se poate adauga o decizie de excludere noud apasand butonul ,,Adauga decizie de
excludere”. Decizia adaugati se va afla in status-ul ,.In lucru”. Acesteia i se asociaza nota de
excludere care cuprinde lista de persoane aferente respectivei note. Cat timp se afla in status-ul
,in lucru”, decizia poate fi editat.
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e excludere/incetare
DECIZJI BE EXCLUDERE/INCETARE

=+Adaugi decizie de excludere | 4rAdaugd decizie de incatare

Status Numér document Daté document

lectati- W

[cYTNIy W  REINITIALIZARE

roseroozo [l B
Tip decizie Status Numér document Data document Nota de avizare Numdr persoane Avizati Respinsi Figier atagat
incetare Finalizat ~ 41i(P) 17.06.2021 6i(P)/17.06.2021 1 1 0 DECIZIE_44_INCETARE_ 22 S

]
incetare Finalizat 40 15.06.2021 5i(PC)/15.06.2021 1 1 0 DECIZIE_40_INCETARE._ | @
incetare Finalizat  38i(D) 15.06.2021 7i(D)/14.06.2021 1 1 0 DECIZIE_38_iNCETARE_ e

Figura nr. 135 — Adaugarea unei decizii de excludere

Persoana autorizatd din cadrul DLE va introduce informatiile deciziei (numar, data,
propunere de excludere si un fisier atasat care contine decizia excludere scanata) n formularul
care se deschide.
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Adaugare decizie de excludere

Numér decument*

Data document*

Notd avizare*

— selectati-

Documente atagate

Nume document Figiere atagate

Document scanat Adauga figier
(pdtf, doc, docx, xis, xisx, zip)

Figura nr. 136 — Formularul de addugare decizie de excludere

La apasarea butonului ,,Salveaza” decizia de excludere este salvata iar aceasta va fi afisata
in lista deciziilor de incetare/excludere in starea ,,in lucru”.

Editarea deciziilor de excludere se face apasand butonul ,,Editeaza” din dreptul unei
decizii de excludere aflata in starea ,,in lucru”.

Persoana autorizata din cadrul DLE va modifica informatiile dorite in formularul afisat.

Aprobarea unei decizii de excludere se face apasand butonul ,,Aproba” din dreptul unei
decizii de excludere aflata in starea ,,In lucru” si care are persoane asociate.

Dupi aprobare decizia trece in starea ,,Finalizata”. In aceasta stare deciziile de excludere
pot fi doar vizualizate, atat din punct de vedere al informatiilor generale cat si al listei de
persoane asociate.

Exportul listei de decizii de excludere se face apasand butonul ,,Export”. Lista va fi

exportatd intr-unul dintre formatele PDF, CSV, XLS, HTML.

8.4.7.4. Comunicarea deciziilor de excludere

Deciziile AEP de excludere din CEE si anexele corespunzitoare se transmit catre
structurile teritoriale ale AEP, prin postd electronicd, in vederea transmiterii acestora catre
solicitanti prin posta/posta electronicd, cu confirmare de primire;

Modalitatea de comunicare a deciziilor Autoritatii Electorale Permanente se va realiza de
catre structurile teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente — Directiile judetene/Directia
Municipala, prin:

- E-mail (casutd electronica);

- Posta.

Potrivit prevederilor art. 154 (6') din Codul de procedura civild (...) celelalte acte de
procedura (...) se considerd comunicate la momentul la care au primit mesajul din partea
sistemului folosit ca au ajuns la destinatar potrivit datelor furnizate de acesta”.
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Confirmarile de primire se vor centraliza lunar, conform tabelului de mai jos si se vor
transmite catre DLE, pe adresa de e-mail logistica.electorala@roaep.ro, in ultima zi lucratoare
din lund. Tabelul centralizator va cuprinde numele, initiala tatdlui, prenumele persoanei,
numarul deciziei, modul de transmitere a deciziei, prin e-mail sau posta, mentiune ,,Confirmare
DA/NU” si data, insotit de toate confirmarile de primire primite in acea lun, scanate). In urma
solicitarilor instantelor de judecata a informatiilor cu privire la dovada comunicarilor deciziilor,
transmiterea citre DLE se va face cu celeritate.

Nume

Initiala Prenume Nr. Decizie Modalitatea de transmiterea Confirmare Data
tatilui ' e-mail/posta DA/NU

Deciziile AEP excludere din CEE sunt emise lunar in baza comunicarilor primite cu
privire la sanctionarea contraventionald a expertilor electorali, cu exceptia perioadelor
electorale, cand vor fi emise ori de cate ori va fi nevoie.

8.4.8. Modalitatea de realizare a evidentei juristilor inscrisi in Corpul expertilor
electorali, care au o vechime in specialitate de cel putin 5 ani, in vederea
desemnarii ca presedinti ai birourilor electorale de circumscriptie si loctiitori ai
acestora, la alegerile pentru autoritatile administratiei publice locale

Potrivit prevederilor art. 26 alin. (5)-(5"1) din Legea nr. 115/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, potrivit caruia lista persoanelor care pot fi desemnate presedinti ai
birourilor electorale de circumscriptie si loctiitori ai acestora, juristii inscrisi in Corpul
expertilor electorali care au o vechime in specialitate de cel putin 5 ani este intocmita de catre
Autoritatea Electorald Permanenta.

Criterii pentru stabilirea vechimii in specialitate juridica:

Constituie vechime Tn specialitatea juridica vechimea dobandita in temeiul unui contract
individual de muncd, al unui raport de serviciu sau ca profesie liberald, demonstratd cu
documente corespunzatoare de catre persoana care a absolvit studii universitate de licenta in
domeniul stiintelor juridice si care a desfasurat o activitate intr-o functie de specialitate juridica.

Din categoria de mai sus pot face parte de exemplu fostii judecatori si procurori, avocatii,
notarii, asistentii judiciari, consilierii juridici, executorii judecatoresti cu studii superioare
juridice, personalul de probatiune cu studii superioare juridice, ofiterii de politie judiciara cu
studii superioare juridice, grefierii cu studii superioare juridice, personalul de specialitate
juridica din cadrul autoritatilor administratiei publice centrale si locale, cadrele didactice din
invatamantul juridic superior acreditat, precum si magistratii- asistenti, cu o vechime in
specialitate de cel putin 5 ani.

8.4.8.1. Primirea, Tinregistrarea si 1incidrcarea aplicatia informatica a
documentelor privind vechimea n specialitate si comunicarea catre DLE

Toate documentele primite de la persoanele admise in Corpul expertilor electorali care
figureaza cu studii juridice privind vechimea in specialitate de cel putin 5 ani, in vederea
desemnarii ca presedinti ai birourilor electorale de circumscriptie si loctiitori ai acestora vor fi
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inregistrate cu ADV_vechime ani_ Indicativ Judet tip si numar initial al cererii de admitere 1n
CEE si data (se va inscrie data primirii). Ex: ADV_5ANI_IL_EAV34.

La vechime se vor Tnscrie:

a) 5ANI (pentru cei care au 5 ani sau peste 5 ani vechime in specialitate juridice,
indiferent daca au 10, 16 sau mai multi ani)
b) M — pentru magistrati
¢) 1,2,3ANI sau 4 pentru 1 an, 2 ani, 3 ani, respectiv 4 ani
d) 1,8ANI pentru 1 an si 8 luni etc., pentru vechime de x ani si y luni, dar care este
sub 5 ani.
e) NS - In situatia in care nu se poate identifica vechimea se noteazi NS.
Daca pentru o persoana sunt mai multe documente din care reiese vechime in specialitate
de cel putin 5 ani etc. Acestea vor fi scanate toate intr-un singur pdf. care va avea denumirea
corespunzatoare.

Toate documentele primite vor fi scanate si Incércate in aplicatia informatica Registrul

electoral, sectiunea Corpul Expertilor Electorali, folosind butonul Editare “din dreptul
expertului electoral, la sectiunea Documente atasate.

Documentele primite de la persoanele admise in Corpul expertilor electorali care
figureaza cu studii juridice privind vechimea in specialitate de cel putin 5 ani vor fi scanate n
format pdf. si vor fi denumite sub forma ADV _vechime ani_Indicativ Judet tip cerere_numar
initial al cererii de admitere in CEE (ex: ADV_5ANI_IL_EAV_34).

Pentru persoanele din ale caror documente depuse reiese clar vechimea in specialitate de
cel putin 5 ani se bifeazd in sectiunea ,,Alte informatii”: ,,Vechime 5 ani vechime in
specialitate”.

Pentru persoanele care au depus documente privind vechimea in specialitate din care fie
nu reiese clar aceasta, fie din care nu reiese cel putin 5 ani vechime in specialitate, nu se bifeaza
in sectiunea ,,Alte informatii”: ,,Vechime 5 ani vechime in specialitate”.

ALTE INFORMATII

[ studii universitare juridice cu licenta* [ studii universitare cu licentd in alte domenii* Inv&tamant general obligatoriu*
Réspuns prin pogtd Réspuns prin email

Optiune desemnare BESV* Optiune desemnare birou electoral de circumscriptie Vechime 5 ani vechime in specialitate
Adresa de Domiciliu Adresa de Domiciliu Declaratie confidentialitate
Adresa de Resedints Adresa de Resedint3 Lips3 Cl/Diploma

Observatji generale

Figura nr. 137 — Sectiunea ,,Alte informatii” - Corpul Expertilor Electorali

Ulterior, se instiinteazd DLE cu privire la incarcarea documentelor privind vechimea
n specialitate, prin e-mail la adresa logistica.electorala@roaep.ro, criptat, impreuna cu un tabel
centralizator, n format Excel, conform modelului de mai jos. Parola se va comunica prin mesaj
text pe telefon. Instiintarile se fac atat in ceea ce priveste persoanele care au depus documente
din care reiese clar vechimea in specialitate de cel putin 5 ani, ct si pentru restul.
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Cod: PS.01
Denumire document PDF Nume Prenume CNP Vechime Observatii
ADV_5ANI_GL_EAV34 ION ION 123456789123 5
ADV_3ANI_GR_EEX36 ION MARIA 123456789123 34 VECHIME 3 ANI S14 LUNL
ADV_M_BV_EAV200 POPESCU ION 123456789123 M PERSOANA ESTE MAGISTRAT
DIN DOCUMENTELE TRANSMISE
DE PERSOANA REIESE FAPTUL QA
A AVUT VECHIME IN
ADV_NS_GL_EEX300 POPESCU MARIA 123456789123 NS SPECIALITATEA JURIDICE N
FUNCTIA DE ADMINISTRATOR
PART TIME 4 ANI

8.4.8.2. Verificarea documentelor privind vechimea in specialitate de catre DLE
Documentele transmise vor fi analizate de DLE, iar in cazul in care se vor constata
neconcordante se vor realiza modificérile corespunzatoare in sectiunea ,,Alte informatii’:
,»Vechime 5 ani vechime in specialitate” si se va instiinta DJ/DMB pentru a contacta persoana
in vederea comunicarii unor documente suplimentare care sa ateste vechimea in specialitate de
cel putin 5 ani.

8.4.9. Modalitatea de lucru in situatiile in care se constati erori materiale sau
alte tipuri de erori in realizarea operatiunilor administrative privind Corpul expertilor
electorali

8.4.9.1. Modalitatea de lucru in situatiile in care se constati erori materiale sau
alte tipuri de erori in realizarea operatiunilor administrative privind Corpul expertilor
electorali de catre structurile teritoriale

In situatia in care in urma verificirilor realizate la nivelul DLE se constati erori materiale
sau alte tipuri de erori in realizarea operatiunilor privind CEE (introducere date experti
electorali, actualizari date experti electorali, incarcare eronatd documente), este notificata
structura teritoriald din aria de competenta in vederea indreptarii erorii produse. In acest sens,
DJ/DMB va intocmi o Nota de constatare a erorii produse si modalitatea de indreptare a acesteia
care va fi Inregistratd si Incdrcata la sectiunea ,,Documente asociate” din Corpul expertilor
electorali.

8.4.2.1. Modalitatea de lucru in situatiile in care se constati erori materiale sau
alte tipuri de erori in realizarea operatiunilor administrative privind Corpul expertilor
electorali de ciatre DLE

In situatia in care se constatd erori materiale sau alte tipuri de erori in propunerea de
admitere in CEE, de Incetare a calitdtii de expert electoral sau de excludere din CEE, respectiv
in deciziile aferente, DLE intocmeste o Nota privind aprobarea rectificarii erorii intervenite, in
care va fi mentionatd eroarea constatatd si modalitatea de solutionare a acesteia. Nota
mentionati este avizati de seful DLCERPUE si aprobati de presedintele AEP. In acest caz, in
eventualitatea in care este necesard operarea unor modificari la nivelul Corpului expertilor
electorali ca urmare a rectificarii erorii produse se va Intocmi o solicitare catre DIPE pentru
acordarea sprijinului in remedierea erorii constatate prin nota antementionati. Nota de
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rectificare se va transmite si structurii teritoriale pentru comunicarea catre persoana/persoancle

interesate, dupa caz.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

9.1. Admiterea in CEE pe baza de aviz favorabil

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul) / actiunea
(operatiunea)

i Vi

Vil

Vil

0

2 | 3

10

1 Presedinte AEP

N

Vicepresedintii AEP

3. DLE/Director

adjunct

general/director/director-

Av

ZI1>|>|©

adjunct

4. DCMAT/ Director
general/director/director-

Av

5. Personalul DLE

V/Ah

E/Ah | Ap

6. DDJ/DADJ/DDMB/
DADMB, personalul
structurilor teritoriale

Ap

Ap | Ap | Ap | Ap | Ap

Ap

7. DLCERPUE

Av/Ah

8. DIPE

Av

9.2. Admiterea in CEE pe baza de examen

Nr.
crt.

Compartimentul (postul)
/ actiunea (operatiunea)

v VI | VII

Vil

X1 | Xl

X1l

0

1

2

3

4 | 516 |7

10

11

13

Presedinte AEP

N

Vicepresedintii AEP

> >0

DLE/Director
general/director/director-
adjunct

Av Av

DCMAT/ Director
general/director/director-
adjunct

Av

Personalul DLE

V/Ah

E/Ah

Ap

DDJ/DADJ/DDMB
/IDADMB, personalul
structurilor teritoriale

Ap

Ap

Ap

Ap | Ap | Ap | Ap

Ap

Ap

Ap

DLCERPUE

Av/Ah

DIPE

Ap

DSOE

Ap

Av
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9.3. Administrarea corpului expertilor electorali

Nr.
crt. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) | i v
0 1123 4

1 Presedinte AEP Ap
2. | DLE/Director general/director/director-adjunct E
3. | Personalul DLE Ap | VIAv
4. | DDJ/DADJ/DDMB/DADMB, personalul structurilor

e Ap | Ap | Ap

teritoriale

9.4. Procedura de renuntare la cererea depusa de ciatre persoanele care au solicitat

admiterea in CEE

Nr.
crt. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) |
0 1
1. | DDJ/DADJ/DDMB/DADMB, personalul structurilor teritoriale | Ap/Ah
9.5. Procedura de suspendare a persoanelor admise in CEE
Nr.
crt. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) |
0 1
1. | DDJ/DADJ/DDMB/DADMB, personalul structurilor teritoriale | Ap
2. | Personalul DLE V/Ah
9.6. Procedura de lucru privind incetarea calititii de expert electoral
Nr. Compartimentul (postul) / actiun
ort, partimentit (postun 7actiunea oy b f v | v [ v | vie vl
(operatiunea)
0 1123 5 6 7 8
1 Presedinte AEP A
2 Vicepresedintii AEP A
3. DL_E/Dlrector general/director/director- avl av | Av | Av
adjunct
4. | DCMAT/ Director
general/director/director-adjunct AVl AV | Av
5. | Personalul DLE V|V VIE | VIE| E/Ah | Ap
6. | DDJ/DADJ/DDMB/DADMB, Ap
: - Ap | Ap
personalul structurilor teritoriale
7. | DLCERPUE Av/Ah
8. DIPE \Y/ \Y/
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9.7. Procedura de lucru privind excluderea din CEE

Nr.
crt.

Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) |

0 1

Presedinte AEP

Vicepresedintiit AEP

DLE/Director general/director/director-adjunct

Av

DCMAT/ Director general/director/director-adjunct

Av

Personalul DLE Ap/V

E/Ah | Ap

SIESIESININIE

DDJ/DADJ/DDMB/DADMB, personalul structurilor
teritoriale

Ap

Ap

DLCERPUE

Av/Ah

9.8. Modalitatea de realizare a evidentei juristilor inscrisi in CEE care au o vechime in
specialitate de cel putin S ani

Nr.
crt. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)

0

1

1. | DDJ/DADJ/DDMB/DADMB, personalul structurilor teritoriale

Ap

2. Personalul DLE

V/Ah

9.9. Modalitatea de lucru in situatiile in care se constati erori materiale sau alte tipuri de
erori in realizarea operatiunilor administrative privind Corpul expertilor electorali

Nr.

crt. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) 1
0 1

1. | DDJ/DADJ/DDMB/DADMB, personalul structurilor teritoriale | Ap Ap

2. | Personalul DLE V/Ah | E/Ah

3. | DLE/Director general/director/director-adjunct Av

4. | DLCERPUE Av

5. | Presedinte AEP Ap
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10. Anexe, inclusiv diagrame de proces

Nr.
crt.

Denumirea
anexei

Elaborat

Aprobda | Numir de | Difuzare
exemplare

Arhivare

Alte
Elemen
te

Loc

Perioada

1

Anexa nr. 1 - Diagrama de proces -
Fluxul cererilor de admitere pe baza
de aviz favorabil in CEE (DJ/DMB-
DLE)

Anexa nr. 2 - Diagrama de proces -
Fluxul verificarii si analizarii la
nivelul DLE a cererilor de admitere
pe baza de aviz favorabil in CEE,
emiterea deciziei de admitere si
publicarea sa

Anexa nr. 3 - Diagrama de proces -
Fluxul cererilor de admitere pe baza
de examen in CEE (DJ/DMB-DLE)
— examenul scris

Anexa nr. 4 - Diagrama de proces -
Fluxul cererilor de admitere pe baza
de examen in CEE (DJ/DMB-DLE)
— examenul online

Anexa nr. 5 - Diagrama de proces -
Fluxul verificarii si analizarii la
nivelul DLE a cererilor de admitere
pe baza de examen in CEE, emiterea
deciziei de admitere si publicarea sa

Anexa nr. 6 - Diagrama de proces -
Fluxul primirii, inregistrarii,
verificarii cererilor de retragere din
CEE, analizarea la nivelul DLE,
emiterea deciziei de Tncetare a
calitatii de expert electoral, prin
retragere, si comunicarea sa catre
persoanele interesate

Anexa nr. 7 - Diagrama de proces -
Fluxul primirii, inregistrarii,
verificarii operarii cererilor de
suspendare din CEE

Anexa nr. 8 - Diagrama de proces -
Fluxul verificarilor privind
elementele prevazute de art. 16 alin.
(1) lit. @), ¢), d), e) si g) din Legea nr.
208/2015, cu modificarile si
completdrile ulterioare si emiterea
deciziei de Tncetare a calitatii de
expert electoral ca wurmare a
neindeplinirii conditiilor mentionate

Anexa nr. 9 - Diagrama de proces -
Fluxul — emiterii  deciziilor de
excludere si comunicare acestora
catre persoanele interesate




#% . AUTORITATEA

PROCEDURA DE SISTEM

Editia Il

2 ELECTORALA
</ PERMANENTA

PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND
CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA
Cod: PS.01

Revizia 0

Pagina 130/183

10.

Anexa nr. 10 — Model cerere de
admitere in corpul expertilor
electorali din tara pe baza de aviz
favorabil

11.

Anexa nr. 11 - Model cerere de
admitere in corpul expertilor
electorali din tara pe baza examen

12.

Anexa nr. 12 — Model cerere de
renuntare la cererea depusa la
Autoritatea Electorala Permanenta
pentru  admiterea Tn  Corpul
expertilor electorali

13.

Anexa nr. 13 - Model cerere pentru
retragerea din Corpul expertilor
electorali

14.

Anexa nr. 14 - Model cerere pentru
suspendarea din Corpul expertilor
electorali

15.

Anexa nr. 15 — Model declaratie de
confidentialitate

16.

Anexa nr. 16 — Model registru
special privind evidenta cererilor de
admitere in Corpul expertilor
electorali din tard pe bazd de aviz
favorabil

17.

Anexa nr. 17 - Model registru
special privind evidenta cererilor de
admitere in Corpul expertilor
electorali din tard pe baza de examen

18.

Anexa nr. 18 - Nota telefonica

19.

Anexa nr. 19 -Model Proces-verbal
privind Sesiunea de admitere in
Corpul expertilor electorali din tara
pe baza de examen

20.

Anexa nr. 20 - Model Proces-verbal
privind varianta de subiecte generata

21.

Anexa nr. 21 — Model declaratie de
confidentialitate ~a  persoanelor
desemnate in Comisia de examinare

22.

Anexa nr. 22 — Model adresa
Tnaintare dosare de admitere CEE

23.

Anexa nr. 23 — Model eticheta
dosare de admitere CEE

24.

Anexa nr. 24 — Model opis naintare
cereri de admitere in CEE pe baza de
aviz/examen

25.

Anexa nr. 25 — Nota privind
conformitatea deruldrii operatiunilor
administrative  privind  analiza,
verificarea si pastrarea
documentelor depuse la dosarul
persoanelor care solicitd admiterea
in Corpul expertilor electorali pe
bazd de examen
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26.

Anexa nr. 26 — Model solicitare
privind verificarea persoanelor n
vederea admiterii in CEE in ceea ce
priveste existenta unor informatii in
Registrul electoral privind
interdictiile de exercitare a dreptului
de vot, decese ori alte situatii care
impun actualizarea Corpului
expertilor electorali

217.

Anexa nr. 27 — Model propunere
pentru admiterea in CEE, pe baza de
aviz favorabil

28.

Anexa nr. 28 - Nota

privind  conformitatea  derularii
operatiunilor administrative privind
analiza, verificarea §i pastrarea
documentelor depuse la dosarul
persoanelor care solicitd admiterea
in Corpul expertilor electorali

29.

Anexa nr. 29 — Model propunere
privind admiterea in CEE, pe baza
de examen

30.

Anexa nr. 30 — Model decizie
privind admiterea Tn  Corpul
expertilor electorali, pe baza de aviz
favorabil

31.

Anexa nr. 31 - Model decizie privind
admiterea in Corpul expertilor
electorali, pe baza de examen

32.

Anexa nr. 32 — Model propunere
privind constatarea incetarii calitatii
de expert electoral, prin retragere

33.

Anexa nr. 33 - Model decizie privind
constatarea incetarii calitatii de
expert electoral, prin retragere

34.

Anexa nr. 34 — Model propunere
privind constatarea incetarii calitatii
de expert electoral, prin deces

35.

Anexa nr. 35 - Model decizie privind
constatarea incetarii calitatii de
expert electoral, prin deces

36.

Anexa nr. 36 — Model orientativ
propunere  privind  constatarea
incetarii calitatii de expert electoral,
pentru neindeplinirea conditiilor
prevazute de art. 2 alin. (1) din
Metodologia de admitere in CEE

37.

Anexa nr. 37 - Model orientativ
decizie privind constatarea incetarii
calitatii de expert electoral, pentru
neindeplinirea conditiilor prevazute
de art. 2 alin. (1) din Metodologia de
admitere in CEE

38.

Anexa nr. 38 — Model propunere
excludere din CEE

39.

Anexa nr. 39 - Model decizie de
excludere din CEE
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40. | Anexa nr. 40 - Model solicitare
comunicare sanctiuni
contraventionale experti electorali

41. | Anexa nr. 41 - Model orientativ
cerere pentru actualizarea datelor
inscrise in CEE
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Anexanr. 1 - Diagrama de proces - Fluxul cererilor de admitere pe baza de aviz favorabil in CEE (DJ/IDMB-DLE)
f

( )

PRIMIRE CERERI

ALOCARE NUMAR DE
INREGISTRARE

EMITEREA
DOCUMENTELOR DE
VALIDARE

iNCHIDEREA SI
BLOCAREA DOSARULUI

CONSTITUIREA
DOSARULUI FIZIC

TRIMITEREA
DOSARULUI LA DLE

~

VERFICAREA DOCUMENTELOR

1. VERIFICAREA MODULUI DE COMPLETARE A FORMULARULUI
IN CORELATIE CU DOCUMENTELE ATASATE

2. VERIFICAREA COPIEI DUPA ACTUL DE IDENTITATE / DOVADA

RESEDINTA
3. VERIFICAREA COPIEI DUPA ACTUL DE STUDII
4 )
FORMARE DOSAR NOU
INTRODUCEREA IN APLICATIA
CERERII iN DOSARUL INFORMATICA
CREAT DIN APLICATIA . B} isti
INFORMATICA (In caz cd nu exista
niciun dosar deschis)
\ J
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Anexa nr. 2 - Diagrama de proces - Fluxul verificarii si analizarii la nivelul DLE a cererilor de admitere pe baza de aviz favorabil in CEE, emiterea deciziei de
admitere §i publicarea sa

) VERIFICAREA VERIFICAREA CORESPONDENTEI DINTRE CERERE,
INREGISTRAREA SI DOSARULUI FIZIC DOCUMENTE ATASATE SI DATELE INREGISTRATE iN
PRELUAREA DOSARULUI (CONCORDANTA OPIS S APLICATIA INFORMATICA PENTRU FIECARE CERERE
CERERI) : iN PARTE
VERIFICAREA PRIVIND SAVARSIREA giggglc&lffé‘} VERIFICAREA
CONTRAVENTIILOR SAU A ERORILOR IN PROCESELE- ANTERIOARE A INTERDICTILOR
VERBALE DE CONSTATARE A REZULTATELOR VOTARII OERSOANELOR ]
r N r N
PROIE%’%%EAE?(E,EA:{)TN{}I)%RE IN EMITEREA DECIZIEI DE ADMITERE iN PUBLICAREA ANEXEI LA DECIZIA DE
ELECTORAL] PE BAZA DE AVIZ CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI PE ADMITERE IN CORPUL EXPERTILOR
P DALE DE AV BAZA DE AVIZ FAVORABIL SEMNATA DE ELECTORALI PE BAZA DE AVIZ
I Ap CONDUCEREA AEP FAVORABIL PE SITE-UL AEP
_ y _ y,
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Anexa nr. 3 - Diagrama de proces - Fluxul cererilor de admitere pe baza de examen in CEE (DJ/IDMB-DLE) — examenul scris
N

( VERFICAREA DOCUMENTELOR
1. VERIFICAREA MODULUI DE COMPLETARE A STABILIREA
ALOCARE FORMULARULUI IN CORELATIE CU SPATIILOR UNDE
Pégﬁggf _ NUMARDE DOCUMENTELE ATASATE URMEAZA A SE
INREGISTRARE 2. VERIFICAREA COPIEI DUPA ACTUL DE SUSTINE PROBA
IDENTITATE / DOVADA RESEDINTA SCRISA
3. VERIFICAREA COPIEI DUPA ACTUL DE STUDII
CREAREA
SUSTINEREA y REPARTIZAREA SESIUNILOR DE PROGRAMAREA
EXAMENULUISI PREGATIREA PE GRUPE DIN EXAMEN IN PERSOANELOR
COMUNICAREA EXAMENULUI APLICATIA APLICATIA LA EXAMEN
REZULTATELOR INFORMATICA INFORMATICA
e ~
INTRODUCEREA IN APLICATIA INTRODUCEREA IN CONSTITUIRE DOSAR NOU
INFORMATICA A APLICATIA_ iN APLICATIA
REZULTATULUI OBTINUT DE INFORMATICA A INFORMATICA GENERAREA OPIS-ULUI $I A
FIECARE PERSOANA §I PROCESULUI-VERBAL ) ) R ADRESEI DE INAINTARE
FORMULARELE DE EXAMEN PRIVIND SESIUNEA DE (in caz ca nu existd niciun
UTILIZATE SCANATE EXAMEN dosar deschis)
A vy
TRIMITEREA CONSTITUIREA gﬁ%‘ﬁlﬁgfg
DOSARULUI LA DOSARULUI BLOCAREA
DLE FIZIC

DOSARULUI
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PRIMIRE CERERI

SUSTINEREA
EXAMENULUIONLINE

GENERAREA
REZULTATULUI
EXAMENULUI ONLINE
SI TRANSMITEREA

CATRE D]/DMB

ALOCARE NUMAR DE
INREGISTRARE

TRIMITEREA
DOSARULUI LA DLE

INROLAREA

PARTICIPANTILOR PE

PLATFORMA DE
EXAMINARE

INTRODUCEREA IN
APLICATIA
INFORMATICA A
REZULTATULUI
OBTINUT DE FIECARE
PERSOANA 51

. REZULTATULSCANAT |

CONSTITUIREA
DOSARULUI FIZIC

VERFICAREA DOCUMENTELOR

|
)

1. VERIFICAREA MODULUI DE COMPLETARE A FORMULARULUIIN CORELATIE CU

DOCUMENTELE ATASATE
2. VERIFICAREA COPIEI DUPA ACTUL DE IDENTITATE / DOVADA RESEDINTA
A 3. VERIFICAREA COPIEI DUPA ACTUL DE STUDII
" TRANSMITEREA ) g o )
CATRE DIPE A ADAUGARE CREAREA SESIUNII DE
PERSOANELOR CARE PARTICIPANTI EXAMINARE IN
DORESC SUSTINEREA LA SESIUNEA APLICATIA
EXAMENULUI ONLINE ONLINE INFORMATICA
. PENTRU INROLARE | L ) L )
INTRODUCEREA IN " CONSTITUIRE DOSAR | [ FINALIZAREAIN |
APLICATIA NOU IN APLICATIA APLICATIA
PROCESOL UV ERBAL INFORMATT INFORMATICA A
PRIVIND SESIUNEA DE (in caz ci nu existi SESIUNII DE
EXAMINARE ONLINE niciun dosar deschis) EXAMINARE ONLINE
» L. -
-~ = ~ =y .~ =
gﬁ'gﬁ“ﬁgﬁ; GENERAREA OPIS- ASOCIEREA LA DOSAR
REOCAREA ULUI S1 A ADRESEI DE A SESIUNII DE
DOBARULIN NAINTARE EXAMINARE ONLINE
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Anexa nr. 5 - Diagrama de proces - Fluxul verificarii si analizarii la nivelul DLE a cererilor de admitere pe baza de examen in CEE, emiterea deciziei de
admitere §i publicarea sa

. VERIFICAREA VERIFICAREA CORESPONDENTEI DINTRE CERERE,
INREGISTRAREA §I DOSARULUI FIZIC DOCUMENTE ATASATE SI DATELE INREGISTRATE
PRELUAREA DOSARULUI (CONCORDANTA OPIS S1 iN APLICATIA INFORMATICA PENTRU FIECARE
CERERI) ' CERERE IN PARTE
VERIFICAREA
VERIFICAREA PRIVIND EXCLUDEREA/INCETAREA DOCUMENTELOR DE VERIFICAREA
CALITATII DE EXPERT ELECTORAL ANTERIOARA EXAMINARE SI A INTERDICTIILOR
PUNCTAJULUI

PROPUNEREA DE ADMITERE
iN CORPUL EXPERTILOR EMITEREA DECIZIEI DE ADMITERE iN ﬁg‘gh‘fg&‘gﬁv“&%ﬂ{*‘z)?lflzcl'{?rll‘]“ ('))E
ELECTORALI PE BAZA DE CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI PE e et
EXAMEN iNAINTATA DE DLE EXAMEN SEMNATA DE CONDUCEREA AEP

CONDUCERII AEP PE SITE-UL AEP
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Anexa nr. 6 - Diagrama de proces - Fluxul primirii, inregistrarii, verificarii cererilor de retragere din CEE, analizarea la nivelul DLE, emiterea deciziei de

incetare a calitatii de expert electoral, prin retragere, si comunicarea sa catre persoanele interesate

VERIFICAREA
PRIMIRE CERERE - CONTINUTULUI CERERII
RETRAGERE LA NIVELUL R R RE DE RETRAGERE SI A
DJ/DMB COPIEI ACTULUI DE
IDENTITATE
VERIFICAREA INSTIINTAREA DLE PRIN
CONTINUTULUI CERERII COMUNICAREA " E-MAIL PRIVIND
DE RETRAGERE SI A DOCUMENTELOR DE iINCARCAREA CERERII DE
COPIEI ACTULUI DE RETRAGERE IN FORMAT RETRAGERE IN
IDENTITATE LA NIVELUL FIZIC CATRE DLE APLICATIA _
DLE INFORMATICA
_ PROPUNEREA DE EMITEREA DECIZIEI DE COMUNICAREA DE CATRE DJ/DMB A
INCETARE A CALITATII iINCETARE A CALITATII DECIZIEI DE INCETARE A CALITATII
DE EXPERT ELECTORAL DE EXPERT ELECTORAL DE EXPERT ELECTORAL, PRIN
iNAINTATA DE DLE SEMNATA DE RETRAGERE, PERSOANELOR
CONDUCERII AEP CONDUCEREA AEP INTERESATE

SCANAREA CERERII DE
RETRAGERE SI A COPIEI
ACTULUI DE IDENTITATE

iNCARCAREA iN
APLICATIA
INFORMATICA LA
DOCUMENTE ASOCIATE
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Anexa nr. 7 - Diagrama de proces - Fluxul primirii, inregistrarii, verificarii operarii cererilor de suspendare din CEE

( )
PRIMIRE CERERE .
\- Y,
SCANAREA CERERII DE VERIFICAREA CONTINUTULUI CERERII DE
SUSPENDARE SUSPENDARE

OPERAREA CERERII DE
SUSPENDARE IN APLICATIA
INFORMATICA

ARHIVAREA CERERII DE SUSPENDARE LA
NIVEL DJ/DMB
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Anexa nr. 8 - Diagrama de proces - Fluxul verificarilor privind elementele prevazute de art. 16 alin. (1) lit. a), ¢), d), e) si g) din Legea nr. 208/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare si emiterea deciziei de incetare a calitatii de expert electoral ca urmare a neindeplinirii conditiilor mentionate

(" TRANSMITEREA CATREDIPEA ) (" R (" R
R T |
PERSOANELOR CARE NU MAI PROPUNEREA DE iINCETARE A
DATE PRIVIND CANDIDATURILE FINALE iNDEPLINESC CONDITIILE CALITATII DE EXPERT
REFERITOARE LA INDEPLINIREA DE I ] 1 E
A SO ANELE ADMISE T i A PREVAZUTE DE ART. 16 ALIN. (1) ELECTORAL iNAINTATA DE DLE
LIT. A), C), D), E) SI G) DIN LEGEA CONDUCERII AEP

CONDITIILOR PREVAZUTE DE ART. 16
ALIN. (1) LIT. A), C), D), E) SI G) DIN LEGEA NR. 208/2015

\_ NR. 208/2015 ) \_ ) \_ )

4 ) 4 )

COMUNICAREA CATRE DJ/DMB, SPRE
INFORMARE, A DECIZIILOR DE INCETARE A
CALITATII DE EXPERT ELECTORAL, PRIN
DECES,RESPECTIV PENTRU COMUNICAREA
CATRE PERSOANELE INTERESATE A
DECIZIILOR DE INCETARE A CALITATII DE
EXPERT ELECTORAL

EMITEREA DECIZIEI DE INCETARE
A CALITATII DE EXPERT
ELECTORAL SEMNATA DE
CONDUCEREA AEP
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Anexa nr. 9 - Diagrama de proces - Fluxul emiterii deciziilor de excludere si comunicare acestora cdtre persoanele interesate
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Anexa nr. 10
CEEERE DE ADMITERE
in corpul expertilor electorali din {ara pe baza de aviz favorabil
Autoritatea Electorali Permanenti,
Sir. Stavropoless nr. 6, Bucurezti, sector 3, 130084, www.roaep.ro
e-mail: expertgiroaen.ro
Subsemnatul CHNP . dormieiliat in
cu regedinta in (dacd este
cazul) , telefon .
e-mail . avind ocupatia de

de profeme . sdlﬂlaimbemamﬂ'arpﬂmbralwmmﬁdmmpehaza

avizuhn faverabil acordat de Awtontatea Electorali Permanents.

Declar, cunescind prevedenile art. 326 din Legea nr. 2862002 privind Codul penal, cu modificinle m
completirile ulterioare, cu privire la falsul tn declaran, wrmdtoarele:

* ot celdfean romdn cu drept de vor;

*  cunosc limba romdnd, scris i vorbit;

® ot apt fizic 5i psihic pentru sxevcitarea fimcpiei de preyedinte al biroului slecteral al secyiai de votare sau
de loctiitor al acestuia;

*  mu sunt membru al umd partid politic;

*  ju sunt irmdrit penal, trimis i judecata penala sau condammat penal ;

*  sunt absolvent de: o studii umiversitara de licenja in domeniul stimjelor juridice

o studii umiversitare de licenjd in alte domenii
o invajimdnt general ebligatoriu

* am indeplinit fimcha de pregedinte al biroului slectoral al secfisi de votarsilociiter  la
alegerilereferendumul (se mscrie npui ﬂca.sm,i
din data de

- donﬂ:mfndﬁmmztprm‘mﬁmafbﬁwhﬁafmamlalsmﬁﬁdawmeﬁu;mﬁsauloqiitwaimnﬁa
m o Judaul de domicilin

o Judsful de regedinta

* ol pastra dephna contidentialitate asupra informatiilor pe care le voi primi, oo le voi utiliza decit in scopul
stablit de lege 51 mu voi divulza xmmmmmm

*  voipisha confidennalitatea da‘lalnrcncamterpmalacmnﬂ:mmevaia&cm in condifile legi, in
virtutea atnbugiilor primite, mdnﬂvdupiimeh:eaactn'nmlm:kmdumreaaﬂmdate

- mmhﬁ:aﬁmmh&aﬂmmﬂathd&nﬂahmdﬁde&mmsem&ﬁmmm

ntuanaapmtmummumpaﬁlnlm
mucmaum&m?ucmaxm&m

Data Semmatura

Notd de informare privind proteciia datelor persomale:

Autoritatea Elecioraid Permanenid, cu sedinl m Srode Senvopolecs nr. 6, sector 3, Bucwressi, cod pojal 03008, relghmiix:
021.31013.86, e-maril: pfice seiirogeprg.  prefucrenzd datele cu caracter peronal famizate de dumnemvoarivd prin acest document i Toopul
EmMEFT procaduriior de acualizare o evidempel permanemie @ oparfilor electorali, precum §i g procedurti de conshinire o birowrtior electorale.
FPrelucrarea exte necesard in vedersa indeplinirii wnei oblipafi lepale conform art 4§ alin. (1) liera ¢ din Regulomernsl (UE) 6792016 priving
Froteciia perzoanelor flzice M ceea ce priveyie prelucrarea datelor cu caracier personal i privind libera circulafie @ acestor date 5 de abrogare a
Dﬂﬂmﬂiﬁﬁﬂﬁqﬂmﬂmﬂmﬂimm .EGPD; rmm}lgmmpﬂuwmﬁzdpmnu‘mhm 16 din Legea nr.
i Electorale

i Sarioare.

MnmﬁmmhﬂMwhm instingfinlor prafectuiut, birourtlor 3§ officiilor electorale, ior dacd este cazul,
oreanelor de palifie, organelor de wwmdrire penald J instargeior fudecaroregti. De asemenaa mumele durmeavoasind va ff denvadut publicwir i
codr procedurtlor de aducere \a cemoya o componengei birourtilor electorale, retpecty de publicare pe mtemnet o proceselor-verbale privind
resuittele vatdrii.

Pe viftor, dasele priving rumale 7 premumale, domiciliu, codul mumeric persond, tebgfom, e-meiid, ocupapia § profesia, copia acoeif de
idemtitate, precum 51 @ achelul de sdi ne permit 50 W finem la corent cu gctivitates moasird. Datele dumnemeodsind cu caracter periondl surt
Hocale pe pericada meceard mdepliniril scopurtior pentry care au jbir colectme §@ mu vor JT ranglrate care simie din cadrldin gftra Unitmit
Europame.

Mengiondm o resporsabilul cu prodectia dotelor cu caracter personal dim cadrul duroritanr Electorale Permanenie poate fT comfacsas fa

dpo@roaep.ro.
RGPL, bengficiafi de dreptul de acces (@t 15 dm RGPD), dreptul la rectificare {mrt. 16 din RGPD) 5i dreptul la restricionarea
Frelucrdrti (ot 1§ dm RGPD).

Poniry exerciored acesior drepir], puis adresa o cerere sorisd,  doirid § semmand elogral, care va confine B mod obligzioriy codul
numaric partonal. Cererea poate fi depusd la resiriraura Autoritggii Electorele Permanante, poate fT fransmisa prin pogid, prin o sou prin a-mail
(Foamaid)

In cami in care considerayl of drepauriie cu privire ja prefucrarea dateior dummeavoeasrd cu caracter personal au fost ncaicate, o
drapil de a WEMHWW&WMnHWMNNMMWﬁJFEWW
e judecatd comperenis.

Data Senmdfurs
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Anexa nr. 11
CERERE DE ADMITERE
i corpul experfilor electorali dim fari pe baza de examen
Autoritatea Electorali Permanenti,
Str. Stavropoleos nr, 6, Bucuregti, sector 3, 030084, www.roaep.ro
e-mail: axpert@rogen.re
Subsemnatul CHP , domcihiat n
cu resedingz in (dacd este cazul) )
telefon ,  e-mal . avind ocupatia de
, de profesie ., solicit admiterea in

Corpul expertilor slsctorali din tard pe baza examenuhn orgamizat de Autontatea Electorald Permanents.

Declar, eumoscind prevederile art. 326 din Legea nr. 2862009 privind Codul pemal, cu modificirile si
completinle nlterioare, cu privire la falsul in declarart, urmdtoarele:

*  sunt cetdfean romdn cu drept ds vot;

*  cumoce limba romédnd, zeris 5i vorbit:

* st apt fizic 5i psikic pentru exercitarea fimcfiei de pregedinte al Frouln electoral al secpiei de votare
sau de loctiitor al acesmia;

*  u suni membru al wmn pariid politic,

*  mu sunt Ermdrit penal, trimis i judecatd penald sau condamnat penal ;

*  numt absolvent de: o studii imiversitare de licengd in domeniul ptitnjelor juridice

o studii wmiversitare de licenfa in alte domenii
o imadpamdnt general obligatoriu

*  doresc s3 fiu desemnat oresedinte al biroului electoral al secpiei de votare din fard =au logiitor al

acesmia i Judepul de domiciliu
o Judspul de reyedingd

*  vol pistra deplina confidentiabitate asupra infeematiilor pe care le voi prmi, ou le voi ubiliza decit in
mnpldsbhhhhhgeglmmmdnnlgamﬁhmﬁ:mﬂﬂmﬂmmhuhpmﬁmm

* vl pistra confidentialitatea datelor cu caracter personal a ciror prelucrare o voi efectua in condifiile legi,
mimnteaa‘m'l:rmlurpmtamdusn dupi incetarea activititilor de prelucrare a acestor date;

* mmﬁﬁnaﬁﬂunnhawamum:hmdﬂamdaﬂdemtmtesemdlﬁcam

mucmaxm&m?ncmaxm&m

Data Semmatura

Notd de informare privind proteciia datelor personale:

Autoritaten Electoraid Permamentd, cu sediul @ Strada Senropoless nr. 6, sector 3, Bucuresti, cod pogtal 030084, meigfmfine
021 310.13.86, e-mail: giffcg sefroggn o, prefucremd dmele cu coracter parnonal flemizate de dummeavoasind prin eoest document i toopul
rEmEFT proceduriior de actugiizore g evidenfel permanmie g apefiior eleciorali, preoum §i @ procedwrs de constitume o Birowrtior
alectorale. Prelucrarea esie necesard i vederea depiinirii uned obligard legale corform art § afin. (1} era o) din Regulomem! (UE)
6702016 privind protecyia persoanelor fizice i ceea ce privegte prefucrares dateler cu caracter personal J priving fbera circulafie a acestor
date § de abropare a Directivei P346'CE (Repwlamenil peneral priving proteciia detelor — BGEPD), femen epal ol prelucrdart ffind
prevederile art. 16 din Legea nr. 208/1015 privind alegerea Senatiui 5i a Comerel Deputailor, precum §i peniru organizares 5 funciionarea
Autoritisi Electorale Parmanente, cu modificarie 5i complatiriie ulferioare.

Darele vor fi devaluite Mimitreruini 4ftceriior lterne, mstagiior prgfecuiul, birourilor 3 oficilor eleciorale, i dacd este cazul,
Wﬁmwﬁmmaﬂmwmmm Do gremanes numele dummagvoasing va fi desvaiult publicuiur i

cadr proceduriior de adwcere la cumoptingd a componeyel Wrowilor eleciorale, respecttv de publicare pe mtemnet @ proceselor-verbaie

Priving reruliasele Votdrii

Pe viitor, dasele privind numele §i prenimele, domicind, codul numeric personal, felgibmul, e-maiiul, ua.pa;mpyma,mm
acului de identitate, precum 5 a actului de shudli ne permit 13 VA {Inem Mg curent cu acthitmea noasira. Datele dummedvoastra cu
pﬂmm;m_ﬂmmwn@mxmmmmm.mﬂmmgmwﬁmmcm:mmm.drm‘im
gitra Unfunii Europene.

qummwﬁmmdﬂmmmﬂwmmh:aﬂﬂnmﬂﬂmrmmmﬁmw
a

Conform RGPD, bengficiayi de drepm!  de occes fart 15 din RGFPD), drepid fa rectiffcare (art. 16 din RGEPDY 51 drepiul o
restricfionarea pre{ucrarii (art 1§ din RGPLY).

Py exerciiorea aoestor drapiurd, puie? adrens o cerere sorind, doiaid 5 semnatd ologrql care va confing @ mod obilpatori codul
numeric perzomal. Carerea poase ff depusd la reginratura Adwioriigt Electorale Parmanarde, poaie jT ransmisd prin postd, prin fin sau prin e-
mTi] (Scanaid).

In cazul in care considerayl o drepturiie cu privire la prefucrares dateler dummenveasird cu carackr personal au fest Rcdloote, o
drapiul de o depune o plingere ko Autoritatea Naglonold de Suproveshere a Prefucrarii Dawelor cu Caracter Personal sou de o va adresa
inztampei de judecdatd compatenta.

Data Semnanmra
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Anexa nr. 12

CERERE DE RENUNTARE
la cererea depusi la Autoritatea Electorala Permanenta pentru admiterea in Corpul expertilor electorali

Catre
Autoritatea Electorald Permanenta,
Str. Stavropoleos nr. 6, Bucuresti, sector 3, 030084, www.roaep.ro
e-mail: expert@roaep.ro
SubsemMNata/SUDSEMNATULL..........ooii e ,
(nume, prenume)
CNP |
(o o LA ToT 1 LT LYo O ,

CU TESEAINEA TN ..eeuvieiiieeii ettt ettt e et et e e steesttesebeesbeesbeessbeesbeesseessseessaesseesssess beessseesreens ,
(conform mentiunilor de pe verso-ul actului de identitate)

telefon: , e-mail:

va aduc la cunostinta prin prezenta ca renunt la cererea depusa la Autoritatea Electorala Permanenta pentru
admiterea in Corpul expertilor electorali.

Formulez aceasta cerere de renuntare deoarece

Data: || | 1| || | SEMNALUTA ..o
ZZILLIAAAA
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CERERE

pentru retragerea din Corpul expertilor electorali

Catre
Autoritatea Electorald Permanenta,
Str. Stavropoleos nr. 6, Bucuresti, sector 3, 030084, www.roaep.ro
e-mail: expert@roaep.ro
SubsSeEMNAta/SUDSEMNATUL.........ociiiiiiie ettt re e e be e sre s ,
(nume, prenume)
CNP|_ | ]
OMUCTHAL TN Lottt et sttt et et e se et st be st b seereneeteseates ,

CU TESCAINTA 1 1.ttt ettt b et et e b b s be et e e be bt e besbe e e e sbeebeesbenbeenbennes ,
(conform mentiunilor de pe verso-ul actului de identitate)

telefon: , e-mail:

va solicit, ca In temeiul prevederilor art. 16 alin. (11) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a
Camerei Deputatilor, precum §i pentru organizarea §i functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, si imi aprobati retragerea®, din corpul expertilor electorali, deoarece:

(se trece motivatia)

Anexez prezentei cereri copii dupa urmétoarele documente:

Data: | | Il | Il | | | | SEMNATUTA «.eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
ZZILLIARAA

S Conform art. 16 alin. (11) din Legea nr. 208/2015,, Retragerea din corpul expertilor electorali se realizeazd pe
baza de cerere formulata in scris in cel mult 5 zile de la data inceperii perioadei electorale”.

Nerespectarea obligatiilor ce revin expertilor electorali se sanctioneaza conform art. 99 alin. 1) si a art. 98 lit. t) cu
amenda de la 4.500 lei la 10.000 lei
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Anexa nr. 14
CERERE

pentru suspendarea din Corpul expertilor electorali

Catre
Autoritatea Electorala Permanenta,
Str. Stavropoleos nr. 6, Bucuresti, sector 3, 030084, www.roaep.ro

SubSEMNAtA/SUDSEMNATULL.........ooiiiiiiieii e b e be e s sbae s ,

(nume, prenume)

CNP || [ |
(o 0T L A Lot 1 LT LYo RO ,
(conform mentiunilor din actul de identitate)
CU TESEAINTA TN ..eouviiiiicieecee ettt ettt ettt et e e ste e s ae e et e e steesnte e be e te e et e e beesteesreeeee e e ,
(conform mentiunilor de pe verso-ul actului de identitate)
telefon: , e-mail:

va solicit, ca n temeiul prevederilor art. 16 alin. (12) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului §i a
Camerei Deputatilor, precum g§i pentru organizarea §i functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, si imi aprobati suspendarea® din corpul expertilor electorali, pe perioada
referendumului/alegerilor — Pentru o ———————— , organizate  n
data......cooieiiie, , deoarece

(se trece motivatia)

Anexez prezentei cereri copii dupa urmatoarele documente:

Data: | | I | Il | | | | SEMNATULA «eeeeeeeeeee e eeeeeeenn
ZZILLIAAAA

6 Conform art. 16 alin. (12) din Legea nr. 208/2015 ,, In cazul in care un expert electoral nu poate indeplini functia
de presedinte al unui birou electoral al unei sectii de votare sau functia de loctiitor al acestuia cu ocazia unor
alegeri este obligat sa solicite in scris Autoritatii Electorale Permanente suspendarea din corpul expertilor
electorali, pe durata acestora, cel mai tarziu cu 30 de zile inaintea zilei alegerilor.”

Nerespectarea obligatiilor ce revin expertilor electorali se sanctioneaza conform art. 99 alin. 1) si a art. 98 lit. t) cu
amenda de la 4.500 lei la 10.000 lei
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Anexa nr. 15

DECLARATIE DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul/Subsemnata, , nascut(a) la data de

, n localitatea ,

CNP , cu domiciliul n

, ma angajez ca, in cazul

in care voi fi admis/a in corpul expertilor electorali, sd realizez obligatiile cu obiectivitate si corectitudine si sa
pastrez deplina confidentialitate asupra informatiilor pe care le voi primi, sé le utilizez doar in scopul stabilit de
lege si sa nu divulg aceste informatii.

Declar pe propria raspundere cd am luat la cunostintd de prevederile legale referitoare la protectia datelor
cu caracter personal si consimt sd pastrez confidentialitatea datelor cu caracter personal a céror prelucrare o
efectuez in conditiile legii, in virtutea atributiilor primite, inclusiv dupa incetarea activitatilor de prelucrare a
acestor date.

Cunosc faptul ca incalcarea normelor legale stabilite prin Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) atrage raspunderea administrativa, civild ori penald, in raport cu

gravitatea faptei, potrivit legii.

Data Semnatura
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Anexa nr. 16

Registru special

privind evidenta cererilor de admitere in

Corpul expertilor electorali din tara pe baza de
AVIZ FAVORABIL
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Data intrare AEP

Nr. si data

(se trece data inregistrarii la . Modali q Provenienta documentului
Nr. inregistrare | . Judet sediul DJ/DMB) Nume si prenume oaalltatea de | 4,0 mentelor | (Nr. dat de alta institutie. .
(indicativ solicitant primire a S o Observatii
cerere (institutia — Daca este depus direct se ’
auto) (se trece numele documentelor D i s
. daca e cazul) trece mentiunea “Fara
Ziua Luna Anul persoanei care a (personal, fax nr’,,)**
depus cererea) posta, e-mail etc.) '
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

*se trece numele institutiei care a transmis cererea sau grupul de cereri depuse la sediul acesteia (prefecturd, primarie)** se trece numarul de inregistrare dat de institutia care transmite cererea sau grupul de cereri depuse la sediul acesteia

(prefectura, primarie)
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Anexa nr. 17

Registru special

privind evidenta cererilor de admitere in

Corpul expertilor electorali din tara pe baza de
EXAMEN
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Data intrare AEP

(se trece data inregistrarii la

Nr. si data
documentului

- . Judet sediul DJ/DMB) Nume si prenume Modalitatea de Provenienta (Nr. dat de altd
Nr. inregistrare L S L documentelor Lo "
(indicativ solicitant primire a S . | institutie. Daca este Observatii

cerere (institutia — daca i ’
auto) (se trece numele documentelor i depus direct se trece
. . . e cazul) . NS
Ziua Luna Anul persoanel care a (personal, fax posta, e- mentiunea “Fara
depus cererea) mail etc.) nr.”)**
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

*se trece numele institutiei care a transmis cererea sau grupul de cereri depuse la sediul acesteia (prefectura, primarie)
** ge trece numarul de inregistrare dat de institutia care transmite cererea sau grupul de cereri depuse la sediul acesteia (prefecturd, primarie)
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Anexanr. 18
Nota telefonica
incheiata astazi , ora
Subsemnatul/a , salariat/a al/a DJ/DMB
, constatand , am contactat
telefonic pe doamna/domnul la numarul

In urma discutiilor telefonice purtate mi s-a comunicat:
Adresa de e-mail: @
Altele:

Semnatura reprezentant AEP

(Nume, prenume — functie)
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Anexa nr. 19
v\, AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
\ DJDMB
| NR. FORMULAR DE EXAMEN
(se genereazd automat )
PROCES-VERBAL
privind Sesiunea de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe
baza de examen
Data ora
Nr. L Prezent | Nr. pagini o Admis
ort. Nume Prenume CNP Telefon E-mail DA/NU oredate Semnatura DA/NU
Membrii Comisie de examen Loc de desfasurare

(nume, prenume - functia)




,_ PROCEDURA DE SISTEM Editia Il
‘.\"'\.‘ AUTORITATEA § § Revizia 0
5| ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND S EiTTEa
¥/ PERMANENTA CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA agina
/ Cod: PS.01
Anexa nr. 20

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DJ/DMB
NR. FORMULAR DE EXAMEN

Proces —verbal
privind varianta de subiecte generata
Incheiat astazi , ora

Astazi, , subsemnatii

si

, membri ai Comisiei de examen, am
procedat la generarea variantei de subiecte cu numarul , din Aplicatia
informatica, in vederea distribuirii participantilor la examenul de admitere in Corpul expertilor
electorali din tara si a Grilei de evaluare necesara corectarii formularelor de examen.

Varianta de subiecte generata si grila de evaluare se regasesc anexate prezentului Proces-
verbal.

Varianta de subiecte generatd a fost multiplicata in exemplare si grila de evaluare
n exemplare.

Data Membri ai Comisiei de examen
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Anexa nr. 21

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DJ/DMB

Declaratie de confidentialitate

Subsemnatul/a
avand functia de in cadrul
declar ca am cunostintd de dispozitiile cu privire la
pastrarea confidentialitatii informatiilor primite cu privire la examenul de admitere in Corpul
expertilor electorali din tard pe baza de examen.

In acest sens ma oblig ca, in calitate de reprezentant al Autorititii Electorale
Permanente, participant la examenul de admitere in Corpul expertilor electorali din anul
ca membru al Comisiei de examen potrivit Notei nr. /  , sd nu divulg continutul
subiectelor niciunei persoane din interiorul sau exteriorul Autoritatii Electorale Permanente si
sa respect intocmai Procedura de admitere in Corpul expertilor electorali din tard pe baza de
examen aprobata de conducerea institutiei.

Data Nume si prenume

Semnatura
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DJ/DMB
Nr. din

ANTET

Caitre,

Departamentul logistica electorala — Directia resurse electorale

Anexa nr. 22

Va transmitem documentele depuse 1n vederea admiterii in Corpul expertilor electorali
din tara pe baza de examen de catre persoanele care au fost declarate ADMISE in urma

sustinerii examenului scris si inregistrate la sediul DJ/DMB

conform Anexei nr. 1.

Cu stima,

Nume/prenume

Functie:

Semnatura:
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Anexa nr. 23
Model eticheta dosare admitere
DJ/DMB DJ/DMB
Judet Judet

Cereri de admitere Cereri de admitere

in Corpul expertilor electorali in Corpul expertilor electorali
din tara pe baza de din ggra pe baza _de
Examen Aviz favorabil

DOSAR 1 DOSAR 1
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Anexa nr. 24
ZOMANIN AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
30 3 DJ/DMB
’ DOSAR NR.
OPIS
Cereri de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe baza de AVIZ FAVORABIL acordat de Autoritatea Electorali
Permanenta
Alte studii Studii Presedinte loctiitor in
Nr. Nr. de inregistrare Adeverinti de decét cele efectuate ’ X : Invitimant general
s Nume | Prenume | CNP . . ] . N mai multe o .
crt. al cererii studii dovedite prin copia in cox s obligatoriu
. . o« localitati
actului de studii striinitate ’
AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DJ/DMB
DOSAR NR.
OPIS
Cereri de admitere in Corpul expertilor electorali din tara pe bazid examen
NF. ort. Nr. de Tnregistrare al Sesiune de examinare Nume Prenume CNP

cererii
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Anexa nr. 25

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DJ/DMB

NOTA
privind conformitatea derulirii operatiunilor administrative privind analiza, verificarea
si pastrarea documentelor depuse la dosarul persoanelor care solicitd admiterea in
Corpul expertilor electorali pe baza de examen

Certificam prin prezenta Nota faptul ca documentele depuse de catre persoanele care au
sustinut examen scris/online si au fost declarate promovate, ce constituie Dosarul nr. |
propuse 1n vederea admiterii In Corpul expertilor electorali, au fost analizate si verificate
conform prevederilor art. 7 din Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali,
aprobatd prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare. Totodata, acestea au fost comunicate, atat in scris cat si electronic, spre
pastrare in evidentele Directiei resurse electorale din cadrul Departamentului logistica
electorala.

Precizam ca documentele mai sus mentionate, care contin date cu caracter personal, au
fost prelucrate si pot fi solicitate in conditiile si cu respectarea dispozitiilor Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Director
DJ/DMB

Data Semnatura
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Anexa nr. 26
Catre: Departamentul informatizarea proceselor electorale
In atentia: Domnului Director
Solicitare: verificarea a persoane cu status ,,in lucru”, ,,la dosar”, , transmis”,

st ,,validat”, in vederea admiterii in corpul expertilor electorali in ceea ce priveste existenta
unor informatii in Registrul electoral privind interdictiile de exercitare a dreptului de vot,
decese ori alte situatii care impun actualizarea Corpului expertilor electorali

Potrivit dispozitiilor art. 16 din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului §i a
Camerei Deputatilor, precum §i pentru organizarea §i functionarea Autoritatii Electorale
Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv cele ale Hotararii nr. 11/2015
a Autoritatii Electorale Permanente privind aprobarea Metodologiei de admitere in Corpul
expertilor electorali, compartimentul de specialitate competent din cadrul Autoritatii Electorale
Permanente, realizeaza operatiunile administrative prealabile emiterii deciziilor Autoritatii
Electorale Permanente de admitere in Corpul expertilor electorali.

In acest sens, Autoritatea Electorald Permanentd emite decizie de admitere in Corpul
expertilor electorali pentru persoanele care indeplinesc conditiile prevazute la art. 16 alin. (1)
din Legea nr. 208/2015, respectiv:

,,a) are cetatenia romdnd,

b) cunoaste limba romana, scris i vorbit;

c) are drept de vot;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare indeplinirii functiei;

e) nu face parte dintr-un partid politic;

f) a absolvit studii universitare de licenta in domeniul stiintelor juridice sau in alte
domenii;

g) nu este urmarita penal, trimisd in judecata penala sau condamnata penal.”

Astfel, pentru verificarea elementelor prevazute de art. 16 alin. (1) lit. a), c¢) si g) din
Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, premergdatoare emiterii avizului
favorabil, este necesara interogarea Registrului electoral.

Tinadnd cont de prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii
Electorale Permanente, aprobat prin Hotararea nr. 4/2020 a Birourilor permanente ale Camerei
Deputatilor si Senatului, cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere cele mai sus mentionate, vd rugam sa dispuneti identificarea si
comunicarea informatiilor cuprinse in Registrul electoral privind statutul juridic al persoanelor
in privinta carora s-au efectuat verificarile prevazute de lege pentru admiterea in Corpul
expertilor electorali (nr. persoane anexate prezentei solicitari), dupa cum urmeaza:

a) deces (cu mentionarea datei decesului);

b)  pierderea cetiteniei romane / renuntarea la cetatenia romana (cu mentionarea
datei);

c) interzicerea exercitarii dreptului de a alege pe durata stabilitd prin hotarare
judecatoreasca definitiva (se va mentiona intervalul de timp 1n care opereaza interdictia);

d) punerea sub interdictie (se va mentiona data de la care opereaza
interdictia/intervalul de timp in care opereaza interdictia);

e) termenul de valabilitate a actului care face dovada domiciliului si/sau
resedintei (pentru actele a caror valabilitate a expirat sau care expira in anul curent);
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f) istoricul datelor asociate unui CNP (in cazul existentei unui nume anterior,
CNP anterior).

Cu deosebit respect,
DIRECTOR GENERAL,

Bucuregsti, luna si an Exemplar 1
favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorald
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

Tntocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 27
Propunere pentru admiterea in CEE, pe baza de aviz favorabil

DEPARTAMENTUL LOGISTICA ELECTORALA

AVIZ FAVORABIL NR.: / /
NR. PERSOANE AVIZATE":
Nr. curent: -

Avand in vedere prevederile art. 16 alin. (4) si art. 120 din Legea nr. 208/2015 privind
alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea
Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare,

Constatand indeplinirea cerintelor legale prevazute de art. 3 din Metodologia de
admitere Tn Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotdrarea Autoritatii Electorale
Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare,

Avénd in vedere prevederile art. 5 pct. IV.15 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente, aprobat prin Hotararea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

Departamentul logistica electorala, emite prezentul
AVIZ FAVORABIL

pentru admiterea in Corpul expertilor electorali

a persoane prevazuta in anexa
DIRECTOR GENERAL
Bucuresti, luna si an Exemplar unic
favorabil/nefavorabil, Director general, Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea §i legalitatea intocmirii acestui act oficial

" Ulterior, Anexa in format electronic se va completa cu: numirul si data deciziei AEP si se posteaza pe portalul
Autoritatii Electorale Permanente conform art. 16 alin. (14) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare
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Anexa nr. 28
Nota privind conformitatea derularii operatiunilor administrative

DEPARTAMENTUL LOGISTICA ELECTORALA

Nota
privind conformitatea derulirii operatiunilor administrative privind analiza, verificarea
si pastrarea documentelor depuse la dosarul persoanelor care solicitid admiterea in Corpul
expertilor electorali

Certificam prin prezenta Nota faptul cd documentele depuse de cétre persoanele propuse
a fi admise in Corpul expertilor electorali prin Avizul Favorabil nr. __/ , Inregistrat
cu nr. si avand numair curentdela __ la conform anexei, au
fost analizate, verificate si depuse spre pastrare, atat in scris cat si electronic, in evidentele
Departamentului logistica electorala.

Precizam ca documentele mai sus mentionate, care congin date cu caracter personal, pot
fi solicitate in conditiile i cu respectarea prevederilor Regulamentului UE/2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 94/46/CE.

Solicitarea are la baza verificarea persoanelor propuse a fi admise in Corpul expertilor
electorali in ceea ce priveste existenta unor informatii in Registrul electoral privind interdictiile
de exercitare a dreptului de vot, decese ori alte situatii care impun actualizarea Corpului
expertilor electorali care a fost efectuata de catre Departamentul informatizarea proceselor

electorale.
DIRECTOR GENERAL
Bucuregsti, luna si an Exemplar unic
favorabil/nefavorabil, Director general, Departamentul informatizarea proceselor electorale
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, In solidar cu intocmitorul Tnscrisului
favorabil/nefavorabil, Director general, Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: , Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie - Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
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imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea §i legalitatea intocmirii acestui act oficial

Anexa nr. 29
Propunere privind admiterea in CEE, pe baza de examen

DEPARTAMENTUL LOGISTICA ELECTORALA

PROPUNERE ADMITERENR.: _/ .

NR. PERSOANE AVIZATE®:
Nr. curent: -

Avand 1n vedere prevederile art. 16 alin. (7) si art. 120 din Legea nr. 208/2015 privind
alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea
Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare,

Constatand depunerea de catre structurile teritoriale ale Autoritatii Electorale
Permanente a documentelor ce atesta conformitatea deruldrii operatiunilor administrative
privind analiza, verificarea si pastrarea documentelor depuse la dosarul persoanei care solicita
admiterea Tn Corpul expertilor electorali pe baza de examen, precum si indeplinirea cerintelor
legale prevazute de art. 7 din Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali, aprobata
prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Avand in vedere prevederile art. 5 pct. IV.15 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente, aprobat prin Hotararea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

Departamentul logistica electorala, emite prezenta

PROPUNERE
pentru admiterea in Corpul expertilor electoralia____ persoane prevazute in anexa, care au
sustinut examen scris si online si au fost notate ,,Admis” conform art. 10 alin.(11) din Hotararea
Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTOR GENERAL,

Bucuregsti, luna si an Exemplar unic
favorabil/nefavorabil, Director general, Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
Tmi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu Tntocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil, Sef departament, Departamentul suport organizatoric electoral

Tmi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

8 Ulterior, Anexa n format electronic se va completa cu: numarul si data deciziei AEP si se posteaza pe portalul
Autoritatii Electorale Permanente conform art. 16 alin. (14) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile
ulterioare
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imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
Anexa nr. 30

DECIZIA nr. /
privind admiterea in Corpul expertilor electoralia __ persoane

Avand in vedere dispozitiile art. 16 alin. (1), (3) si (4) privind Corpul expertilor
electorali din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum
si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si
completarile ulterioare,

vazand prevederile art. 2 alin. (2) lit. a) din Metodologia de admitere in Corpul
expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritétii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 5 pct. IV.15 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente, aprobat prin Hotdrarea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

tinand cont de Avizul favorabil nr. __ / , nregistrat cu nr. ___ / :
pentru admiterea in Corpul expertilor electorali a persoane, intocmit de catre
Departamentul logistica electorala,

in temeiul dispozitiilor art. 104 alin. (1) si (3) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare,

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DECIDE:

Art. 1. — Sunt admise in Corpul expertilor electorali _ persoane, ale caror date de
identificare sunt prevazute in Anexa care face parte integrantd din prezenta decizie.

Art. 2. - Prezenta decizie se comunica persoanelor interesate prin grija structurilor
teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente si se aduce la cunostintd publica prin afisare pe
site-ul Autoritatii Electorale Permanente, conform legii.

Presedintele Autoritatii Electorale Permanente,

Contrasemneaza:
Vicepresedinte,

Vicepresedinte,

Exemplar 1

favorabil/nefavorabil: Seful Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: Director general, Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

Tntocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorald

imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea Tntocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 31

DECIZIA nr. /
privind admiterea in Corpul expertilor electorali, pe baza de examen,
a__ persoane

Avand in vedere dispozitiile art. 16 alin. (1), (6) si (7) privind Corpul expertilor
electorali din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum
si pentru organizarea si functionarea Autoritdfii Electorale Permanente, cu modificarile si
completarile ulterioare,

vazand prevederile art. 2 alin. (2) lit. b) din Metodologia de admitere in Corpul
expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritétii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 5 pct. IV.15 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente, aprobat prin Hotdrarea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

tinand cont de Propunerea nr. ___ / , inregistrata cu nr. ____/ , pentru
admiterea In Corpul expertilor electorali a _ persoane, intocmitd de catre Departamentul
logistica electorala,

in temeiul dispozitiilor art. 104 alin. (1) si (3) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare,

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DECIDE:

Art. 1. — Sunt admise, pe baza de examen, in Corpul expertilor electorali __ persoane,
ale cdror date de identificare sunt prevazute in Anexa care face parte integranta din prezenta
decizie.

Art. 2. - Prezenta decizie se comunica persoanelor interesate prin grija structurilor
teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente si se aduce la cunostintd publica prin afisare pe
site-ul Autoritatii Electorale Permanente, conform legii.

Presedintele Autoritatii Electorale Permanente,

Contrasemneaza:
Vicepresedinte,

Vicepresedinte,

Exemplar 1
favorabil/nefavorabil: Seful Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: Director general, Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
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Tntocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorald
Tmi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial

Anexa nr. 32
Propunere privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral, prin retragere

DEPARTAMENTUL LOGISTICA ELECTORALA

PROPUNERE NR. / . .  privind incetarea calitatii de expert electoral prin
retragere

NR. PERSOANE RETRASE®: __ persoane

Potrivit prevederilor art. 118 alin. (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea
Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea
Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completérile ulterioare, ,,prin corpul
expertilor electorali se intelege evidenta permanenta a persoanelor care pot deveni presedinti
ai birourilor electorale ale sectiilor de votare din tara sau loctiitori ai acestora, infiintatd,
gestionata si actualizata de catre Autoritatea Electorala Permanenta.”

Conform prevederilor art. 16 alin. (11) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea
Senatului si a Camerei Deputatilor, precum §i pentru organizarea si functionarea Autoritatii
Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare, ,,retragerea din corpul
expertilor electorali se realizeaza pe baza de cerere formulatd in scris in cel mult 5 zile de la
data inceperii perioadei electorale”.

Potrivit dispozitiilor art. 2% alin. (1) lit. ¢) si (3) din Metodologia de admitere in Corpul
expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, ,,calitatea de expert electoral inceteaza in cazul
retragerii”’, incetarea fiind constatatd prin decizie a Autoritatii Electorale Permanente, la
propunerea compartimentului de specialitate competent.

In conformitate cu dispozitiile art. 2* alin. (2) din metodologia anterior mentionata,
,retragerea din Corpul expertilor electorali se realizeaza numai pe baza unei cereri scrise,
datate §i semnate olograf, insotita de o copie a actului de identitate, transmise Autoritatii
Electorale Permanente prin posta, fax sau e-mail .

Avand 1n vedere prevederile art. 5 pct. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotdrarea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

Pentru aceste considerente si avand in vedere urmatoarele documente:

1. Cererea de retragere din Corpul expertilor electorali nr.  dindatade . .

a domnului/doamnei , identificat/identificata cu cod numeric personal
, cu domiciliul in din JUDETUL , admis/admisd in
Corpul expertilor electorali prin Decizia Autoritatii Electorale Permanente nr. /. . ;

se constata faptul cd  persoane admise in Corpul expertilor electorali, ale caror date
de identificare sunt anexate prezentei note au solicitat retragerea din Corpul expertilor
electorali.

® Ulterior, Anexa in format electronic se va completa cu: numirul si data deciziei AEP
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Prin urmare, consideram necesara adoptarea unei decizii prin care se constata incetarea

calitatii de expert electoral pentru persoanele in cauza, prin retragere, din Corpul expertilor
electorali.

DIRECTOR GENERAL,

Bucuresti, lund si an Exemplar unic
favorabil/nefavorabil, Director general, Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

Tntocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 33
Decizie privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral, prin retragere

DECIZIA nr. /
privind constatarea incetarii calititii de expert electoral a __ persoane

Avand in vedere prevederile art. 16 alin. (11) si ale art. 118 alin. (3) din Legea nr.
208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare,

luand in considerare dispozitiile art. 21 alin. (1) lit. ¢), alin. (2) si (3) din Metodologia
de admitere Tn Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotardrea Autoritdtii Electorale
Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 5 pct. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotararea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

tinand cont de Propunerea nr. _ / , Inregistrata cu nr. / , privind
constatarea Incetdrii calitdtii de expert electoral prin retragere a ___ de persoane, intocmita de
catre Departamentul logistica electorala,

n temeiul dispozitiilor art. 104 alin. (1) si (3) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare,

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DECIDE:

Art. 1. — Se constata incetarea calitdfii de expert electoral a _ persoane, ale caror date
de identificare sunt prevazute in Anexa care face parte integranta din prezenta decizie.

Art. 2. — Prezenta decizie se comunicd persoanelor interesate prin grija structurilor
teritoriale ale Autoritatii Electorale Permanente.

Presedintele Autoritatii Electorale Permanente,

Contrasemneaza:
Vicepresedinte,

Vicepresedinte,

Exemplar 1
favorabil/nefavorabil: Seful Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: Director general, Departamentul logistica electorala
Imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu Intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Tntocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorald
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 34
Propunere privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral, prin deces

DEPARTAMENTUL LOGISTICA ELECTORALA

Nota privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral a____ persoane admise in
Corpul expertilor electorali

Nota constatare ncetare calitate expert electoral nr. /
Nr. persoane:

Potrivit prevederilor art. 118 alin. (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului
si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale
Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare, ,, prin corpul expertilor electorali se
intelege evidenta permanenta a persoanelor care pot deveni presedinti ai birourilor electorale
ale sectiilor de votare din tara sau loctiitori ai acestora, infiintata, gestionatd si actualizata de
catre Autoritatea Electorala Permanenta.”

De asemenea, dispozitiile art. 16 alin. (1) din Legea nr. 208/2015 stabilesc ca orice
persoana care solicitd admiterea in Corpul expertilor electorali trebuie sa Indeplineasca
urmadtoarele conditii:

,,a) are cetdtenia romand;

b) cunoaste limba romadna, scris i vorbit;

c) are drept de vot;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare indeplinirii functiei;

e) nu face parte dintr-un partid politic;

f) a absolvit studii universitare de licenta in domeniul stiintelor juridice sau in alte domenii;
g) nu este urmarita penal, trimisa in judecata penala sau condamnata penal.”

Avand 1n vedere prevederile art. 5 pct. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotdrarea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere cele mai sus mentionate, precum si faptul cd datele se modifica in timp
real, operatiunile privind decesele ori alte situatii care impun actualizarea Corpului expertilor
electorali au fost exportate la data de , ora din aplicatia informatica ,,Registrul
electoral”. In urma verificarilor realizate s-a constatat faptulci ____ persoane admise in Corpul
expertilor electorali, ale caror date de identificare sunt anexate prezentei note, au decedat.

Avand in vedere prevederile art. 2*1 alin. (1) lit. a) si alin. (3) din Metodologia de
admitere in Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotararea Autoritatii Electorale
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Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, consideram necesara
adoptarea unei decizii prin care se constatd incetarea calitatii de expert electoral pentru
persoanele 1n cauza.

DIRECTOR GENERAL,

Bucuresti, luna si an Exemplar unic
favorabil/nefavorabil: Director general, Directia generala coordonarea activitatii in teritoriu

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: , Director, Directia resurse electorale

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 35
Decizie privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral, prin deces

DECIZIA nr. /
privind constatarea incetarii calititii de expert electoral a ___ persoane

Avand in vedere prevederile art. 16 alin. (1) si ale art. 118 alin. (3) din Legea nr.
208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
functionarea Autoritdtii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare,

luand in considerare dispozitiile art. 2 alin. (1) si ale art. 2% alin. (1) lit. a) si alin. (3) din
Metodologia de admitere Tn Corpul expertilor electorali, aprobata prin Hotararea Autoritatii
Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 5 pct. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotararea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

tinand cont de Nota nr. / , Inregistratd cu nr. / ,

privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral a persoane ca urmare a
decesului, intocmita de catre Departamentul logistica electorala,
in temeiul dispozitiilor art. 104 alin. (1) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si

completarile ulterioare,

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DECIDE:

Articol unic — Se constata incetarea calitatii de expert electoral a persoane, ale
caror date de identificare sunt prevazute in Anexa care face parte integranta din prezenta decizie.

Presedintele Autorititii Electorale Permanente,

Contrasemneaza:
Vicepresedinte,
Vicepresedinte,
Exemplar 1
favorabil/nefavorabil: , Seful Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeand
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: Director general, Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: , Director - Directia resurse electorale

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 36
Propunere privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral, pentru neindeplinirea
conditiilor prevazute de art. 2 alin. (1) din Metodologia de admitere in CEE (model orientativ)

DEPARTAMENTUL LOGISTICA ELECTORALA

Nota constatare ncetare calitate expert electoral nr. _/
Nr. persoane:

Potrivit prevederilor art. 118 alin. (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea
Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea
Autorititii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare, ,, prin corpul
expertilor electorali se intelege evidenta permanenta a persoanelor care pot deveni presedinti
ai birourilor electorale ale sectiilor de votare din tara sau loctiitori ai acestora, infiintata,
gestionata si actualizata de catre Autoritatea Electorala Permanenta.”

Dispozitiile art. 16 alin. (1) din Legea nr. 208/2015 si cele ale art. 2 alin. (1) din
Metodologia de admitere in Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotdrarea Autoritatii
Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, stabilesc ca orice
persoana care solicitd admiterea In Corpul expertilor electorali trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii:

,,a) are cetdtenia romand;

b) cunoaste limba romadna, scris §i vorbit;

c) are drept de vot;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare indeplinirii functiei;

e) nu face parte dintr-un partid politic;

f) a absolvit cel putin invatamantul general obligatoriu;

g) nu este urmdrita penal, trimisd in judecata penald sau condamnata penal.”

Potrivit dispozitiilor art. 2! alin. (1) lit. b) si (3) din Metodologia de admitere in Corpul
expertilor electorali, aprobatd prin Hotararea Autoritdtii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare, ,,calitatea de expert electoral inceteaza in cazul
netndeplinirii oricareia dintre conditiile prevazute de art. 2 alin. (1)”, incetarea fiind constatata
prin decizie a Autoritatii Electorale Permanente, la propunerea compartimentului de specialitate
competent.

Tinand cont de prevederile art. 5 pct. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotdrarea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

vazand adresa Parchetului de pe langa Curtea de Apel/Judecatoria/Tribunalul _ nr.
___din data de , Inregistratd la Autoritatea Electorala Permanentd cu nr.
potrivit careia prin rechlzltorlul nr. s-a dispus trimiterea in judecata pentru
savarsirea infractiunii prevazute de art. _ C. penal a inculpatei/inculpatului :
identificat/a cu CNP , cu domiciliul in , judetul _, admis/a in Corpul
expertilor electorali prin Decizia Autoritdtii Electorale Permanente nr. ,

rezultd faptul ca expertul electoral anterior mentionat nu mai indeplineste conditia
prevazuta la art. 16 alin. (1) lit. g) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a
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Camerei Deputatilor, precum §i pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale
Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare.

Se constata faptul ca persoana admisa in Corpul expertilor electorali, ale carei date de
identificare sunt anexate prezentei note, nu mai indeplineste conditia prevazuta de art. 16 alin.
(1) lit. g) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum
si pentru organizarea si functionarea Autoritdfii Electorale Permanente, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Prin urmare, consideram necesara adoptarea unei decizii prin care se constata Incetarea
calitatii de expert electoral pentru persoana in cauza.

DIRECTOR GENERAL,

Bucuregsti, luna si an Exemplar unic
favorabil/nefavorabil, Director general, Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: , Director, Directia resurse electorale

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea i legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa 37
Decizie privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral, pentru neindeplinirea
conditiilor prevazute de art. 2 alin. (1) din Metodologia de admitere in CEE (model orientativ)

DECIZIA nr. /
privind constatarea incetarii calitatii de expert electoral a unei persoane

Avand in vedere prevederile art. 16 alin. (1) si ale art. 118 alin. (3) din Legea nr.
208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completérile ulterioare,

ludnd in considerare dispozitiile art. 16 alin. (1) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completirile ulterioare, precum si ale art. 2% alin. (1) lit. b) si alin. (3) din Metodologia de
admitere Tn Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotararea Autoritatii Electorale
Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 5 pct. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotararea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

vazand adresa Parchetului de pe langa Curtea de Apel Judecatoria/Tribunalul

nr. din data de , inregistratd la Autoritatea Electorala Permanentd cu nr.
, potrivit cdreia prin rechizitoriul nr. din data de s-a
dispus trimiterea in judecatd a inculpatei/inculpatului , de unde rezultd ca

aceasta nu mai Indeplineste conditia prevazuta de art. 16 alin. (1) lit. g) din Legea nr. 208/2015
privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum §i pentru organizarea si
functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare

tindnd cont de Nota nr. , Inregistratd cu nr. /

privind constatarea incetarii calitdtii de expert electoral a unei persoane admise in Corpul
expertilor electorali intocmita de catre Departamentul logistica electorala,
in temeiul dispozitiilor art. 104 alin. (1) si (3) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile

si completarile ulterioare,
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AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA
DECIDE:
Art. 1. — Se constatd incetarea calitatii de expert electoral a doamnei/domnului
cu domiciliul in , judetul

Art. 2. — Prezenta decizie se comunicd persoanei nominalizate la art. 1 prin grija

Directiei a Autoritatii Electorale Permanente.

Presedintele Autoritatii Electorale Permanente,

Contrasemneaza:
Vicepresedinte,
Vicepresedinte,
Exemplar 1
favorabil/nefavorabil: , Seful Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil : Director general, Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 38
Propunere de excludere din CEE

DEPARTAMENTUL LOGISTICA ELECTORALA

PROPUNERE DE EXCLUDERENR. /.
NR. PERSOANE EXCLUSE: 1

Potrivit prevederilor art. 118 alin. (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea
Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea
Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare, ,,prin corpul
expertilor electorali se intelege evidenta permanenta a persoanelor care pot deveni presedinti
ai birourilor electorale ale sectiilor de votare din tara sau loctiitori ai acestora, infiintata,
gestionata si actualizata de catre Autoritatea Electorala Permanenta.”

De asemenea, conform prevederilor art. 2 alin. (3) din Metodologia de admitere in
Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotdrarea Autoritatii Electorale Permanente nr.
11/2015 privind aprobarea Metodologiei de admitere in Corpul expertilor electorali, ,, persoana
care face parte din Corpul expertilor electorali este exclusa din Corpul expertilor electorali,
prin decizie a Autoritatii Electorale Permanente, in cazul savarsirii de contraventii privind
alegerile sau referendumurile, precum si in cazul savarsirii de erori grave in procesul de
consemnare a rezultatelor votarii in procesele-verbale”.

Vazand prevederile art. 5 pct. IV.15 si pct. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotararea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere dispozitiile art. 16 alin. (9) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare ,,excluderea din corpul expertilor electorali se realizeaza de catre
Autoritatea Electorala Permanenta in cazul savarsirii de contraventii privind alegerile sau
referendumurile,”

ludind 1n considerare cele mentionate mai sus si avand In vedere adresa

se constata faptul ca sunt indeplinite conditiile de excludere prevazute de art. 16 alin.
(9) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru o persoana, ale
carei date de identificare sunt anexate prezentei note,

Prin urmare consideram necesard adoptarea unei decizii de excludere din Corpul
expertilor electorali pentru persoana in cauza.

DIRECTOR GENERAL,

Bucuregsti, luna si an Exemplar unic
favorabil/nefavorabil, Director general, Departamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in teritoriu
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului
Intocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial
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Anexa nr. 39
Decizie de excludere din CEE
DECIZIA nr. /
privind excluderea unei persoane din Corpul expertilor electorali

Avénd in vedere prevederile art. 16 alin. (9) si ale art. 118 alin. (3) din Legea nr.
208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare,

luand 1n considerare art. 2 alin. (3) din Metodologia de admitere in Corpul expertilor
electorali, aprobatd prin Hotararea Autoritatii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare,

vazand prevederilor art. 5 pct. IV.15 si pet. V.13 din Regulamentul de organizare si
functionare a Autoritatii Electorale Permanente aprobat prin Hotararea Birourilor permanente
ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si completarile ulterioare,

ludnd in considerare adresa , potrivit careia
domnul/doamna , cu domiciliul 1in , judetul

, a fost sanctionat/a pentru comiterea contraventici prevazute la

tinand cont de Propunerea de excludere nr. / , Inregistratd cu nr.
/ , pentru excluderea din Corpul expertilor electorali a unei persoane, intocmita de
catre Departamentul logistica electorala,

in temeiul dispozitiilor art. 104 alin. (1) si (3) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare,

AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

DECIDE:
Art. 1. — Se aproba excluderea din Corpul expertilor electorali a domnului/doamnei
cu domiciliul in din judetul
Art. 2. - Prezenta decizie se comunicd persoanei nommahzate la art. 1 prin grija
Directiei a Autoritatii Electorale Permanente.

Presedintele Autoritatii Electorale Permanente,

Contrasemneaza:
Vicepresedinte,

Vicepresedinte,

Exemplar 1

favorabil/nefavorabil: Seful Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si Uniunea Europeana
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: Director general, Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

favorabil/nefavorabil: Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul inscrisului

Tntocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistici electorali

mi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea i legalitatea intocmirii acestui act oficial




PROCEDURA DE SISTEM Editia I

Revizia 0

2\ AUTORITATEA

, ELECTORAL A PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND
5/ PERMANENTA CORPUL EXPERTILOR ELECTORALI DIN TARA
Cod: PS.01

Pagina 179/183

Anexa nr. 40
Model solicitare comunicare sanctiuni contraventionale experti electorali

AUTORITATEA
ELECTORALA
PERMANENTA

CATRE,

BIROUL ELECTORAL

INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI ROMANE
INSPECTORATUL GENERAL AL JANDARMERIEI ROMANE
Adresa

E-mail:

DOMNULE /DOAMNA

Potrivit prevederilor art. 118 alin. (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului
si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale
Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare, ,,prin corpul expertilor electorali se
intelege evidenta permanenta a persoanelor care pot deveni presedinti ai birourilor electorale
ale sectiilor de votare din tara sau loctiitori ai acestora, infiintata, gestionatd si actualizata de
catre Autoritatea Electorala Permanentad.”

Conform prevederilor art. 16 alin. (9) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare, ,,excluderea din corpul expertilor electorali se realizeaza de catre
Autoritatea Electorald Permanentd in cazul savarsirii de contraventii privind alegerile sau
referendumurile.”

Totodatd, in conformitate cu dispozitiile art. 4 alin. (3) din Metodologia de admitere in
Corpul expertilor electorali, aprobatd prin Hotdrarea Autoritdtii Electorale Permanente nr.
11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, verificarea savarsirii de cdtre solicitant a
unor contraventii in legatura cu alegerile sau cu un referendum se realizeaza ,,prin analiza
corespondentei primite de catre Autoritatea Electorala Permanenta de la organismele
electorale, precum si de la alte autoritati si institutii publice, privind constatarea de cdtre
acestea a contraventiilor in domeniul electoral”.

Pe de alta parte, conform prevederilor art. 13 din metodologia anterior mentionata,
wAutoritatile si organismele din care fac parte persoanele care au constatat savarsirea de catre
presedinti ai birourilor electorale ale sectiilor de votare si de catre loctiitori ai acestora a unor
contraventii prevazute de legislatia electorala au obligatia de a comunica Autoritatii Electorale
Permanente, in cel mult 30 de zile de la data constatarii, datele de identificare ale
contravenientilor, contraventiile constatate si sanctiunile aplicate.”

Avand 1n vedere cele mai sus mentionate, va rugdm sa ne comunicati situatiile in care
ati constatat savarsirea de contraventii Tn domeniul electoral si ati aplicat sanctiuni
contraventionale presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare organizate cu ocazia
(tipul, denumirea, data scrutinului), respectiv loctiitorilor acestora.

Datele si informatiile necesare vor fi comunicate conform tabelului anexat si vor fi
insotite de copii dupa documentele in cauza.
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Judetul | Nume si Numaérul Functia detinuta in cadrul Sanctiune Alte
prenume sectiei de biroului electoral al sectiei de aplicata observatii,
votare votare/ biroul electoral de daci este cazul
circumscriptie
Cu deosebita consideratie,
PRESEDINTE

DOMNULUI/DOAMNEI NUME SI PRENUME

FUNCTIA

Bucuresti, luna si anul

favorabil/nefavorabil:

Director general, Departamentul logistica electoralda

imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, in solidar cu intocmitorul Tnscrisului
Director, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorala
imi asum responsabilitatea corectitudinii si legalitatii, In solidar cu intocmitorul inscrisului

Tntocmit: Nume si prenume, functie, Directia resurse electorale — Departamentul logistica electorald
imi asum responsabilitatea pentru fundamentarea, corectitudinea si legalitatea intocmirii acestui act oficial

favorabil/nefavorabil:

Exemplar 1
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Anexa nr. 41
Model orientativ pentru actualizarea datelor inscrise in CEE

CERERE
pentru actualizarea datelor personale inscrise in Corpul expertilor electorali

Catre
Autoritatea Electorala Permanenta,
Str. Stavropoleos nr. 6, Bucuresti, sector 3, 030084, www.roaep.ro
expert@roaep.ro
Subsemnata/SUDSEMNALUL.............cco i s ,

CNP | ]

DOMICTHAL(A) TN ..ttt et e e re e st e et e e seesbeeeeeseesreebeaneesreeeas :

(conform mentiunilor din actul de identitate)

Prin prezenta va solicit:
1. Sa imi actualizati urmatoarele informatii inscrise in Corpul expertilor electorali:

Nr.

2. Sa imi modificati optiunea de desemnare ca presedinte al biroului electoral al sectiei
de votare sau de loctiitor al acestuia, prin tragere la sorti si sa fiu luat(a) in evidenta
pentru tragerea la sorti cu:

e adresadedomiciliu [ ]
e adresa deresedintd | |

Anexez prezentei urmatoarele documente:
e copia actului de identitate

copia vizei de resedinta

copia actului de studii

copia actului de casatorie/divort

alte documente

(I
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Notdi de informare privind protectia datelor personale:

Autoritatea Electorald Permanentd, cu sediul in Strada Stavropoleos nr. 6, sector 3, Bucuresti, cod postal 030084, telefon/fax: 021.310.13.86,
e-mail: office.sg@roaep.ro, prelucreaza datele cu caracter personal furnizate de dumneavoastra prin acest document in scopul organizarii
procedurilor de actualizare a evidentei permanente a expertilor electorali, precum si a procedurii de constituire a birourilor electorale.
Prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale conform art. 6 alin. (1) litera c) din Regulamentul (UE) 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date §i de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor — RGPD), temeiul legal al prelucrarii fiind prevederile art.
16 din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea §i functionarea Autoritatii
Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare. Datele vor fi dezvaluite Ministerului Afacerilor Interne, institutiilor
prefectului, birourilor si oficiilor electorale, iar daca este cazul, organelor de politie, organelor de urmarire penala si instantelor judecatoresti.
De asemenea numele dumneavoastrda va fi dezvaluit publicului in cadrul procedurilor de aducere la cunostintid a componentei birourilor
electorale, respectiv de publicare pe internet a proceselor-verbale privind rezultatele votarii. Pe viitor, datele privind numele si prenumele,
domiciliul, codul numeric personal, telefonul, e-mailul, ocupatia si profesia, copia actului de identitate, precum si a actului de studii ne permit
Sa vd tinem la curent cu activitatea noastrd. Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt stocate pe perioada necesard indeplinirii
scopurilor pentru care au fost colectate si nu vor fi transferate catre state din cadrul/din afara Uniunii Europene. Mentionam ca responsabilul
cu protectia datelor cu caracter personal din cadrul Autoritatii Electorale Permanente poate fi contactat la dpo@roaep.ro. Conform RGPD,
beneficiati de dreptul de acces (art. 15 din RGPD), dreptul la rectificare (art. 16 din RGPD) si dreptul la restrictionarea prelucrarii (art.18
din RGPD). Pentru exercitarea acestor drepturi, puteti adresa o cerere scrisd, datata si semnata olograf, care va contine in mod obligatoriu
codul numeric personal. Cererea poate fi depusa la registratura Autoritatii Electorale Permanente, poate fi transmisd prin postd, prin fax sau
prin email (scanatd). In cazul in care considerati ca drepturile cu privire la prelucrarea datelor dumneavoastri cu caracter personal au fost
incalcate, aveti dreptul de a depune o plangere la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal sau de
a va adresa instantei de judecatd competente.

Data: | | Il | I | | | | SEMNATUTA oot ee e
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n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
1. Formularul de evidenta a modificarilor 2
2. Formularul de distribuire/difuzare 3
3. Formularul de analiza a procedurii 3
4. Scopul procedurii 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem 5
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 7
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata 8
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) 10
9. Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 126
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