AUTORITATEA ELECTORALA PERMANENTA

PROCEDURA OPERATIONALA
PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND
OPERAREA IN REGISTRUL ELECTORAL A
CERERILOR PENTRU INSCRIERE CU ADRESA
DE DOMICILIU SAU RESEDINTA DIN
STRAINATATE ALE ALEGATORILOR ROMANI
CU DOMICILIUL SAU RESEDINTA IN
STRAINATATE
PO.DSOE.02

APROB,
PRESEDINTE

AVIZAT,
SECRETAR GENERAL, PRESEDINTELE COMISIEI DE MONITORIZARE A
AUTORITATII ELECTORALE PERMANENTE

VERIFICAT,

SEF DEPARTAMENT

ELABORAT, ELABORAT,

DIRECTOR CONSILIER PARLAMENTAR
Editia: I

Revizia: 1

Data: D)O d2.-10TL




#% )\ AUTORITATEA
| ELECTORALA
) PERMANENTA

PROCEDURA OPERATIONALA

EditiaI

Revizia 1

PROCEDURA FORMALIZATA

PRIVIND OPERAREA IN REGISTRUL ELECTORAL A CERERILOR

PENTRU INSCRIEREA CU ADRESA DE DOMICILIU SAU

RESEDINTA DIN STRAINATATE ALE ALEGATORILOR ROMANI CU

DOMICILIUL SAU RESEDINTA iN STRAINATATE

Cod: PO.DSOE.02

Pagina 2 din 12

1. Formularul de evidentd al modificarilor:

~N=
'S o w S o b~ 5
B & 2 5 £ & 55 5 S g
5] = =) 2 ey 2 = = s
gl s o (3 a & s < 2R
BileiE @ 3 i 2 2 B 8= g
Z. = = &~ S A s ) E g g"
a a Z & g w S 8
b3
1 2 3 4 5 6 7 8
1 24.05.2021 0 24.05.2021 - -
" Armonizarea tuturor
Intregul o
) I 24.05.2021 1 [20.2. 200 sectiunilor la noul
document
ROF
2. Formularul de distribuire/difuzare:
:E [l = = :E =
o] _CE 5] lh s Q= bl
Eoo|md % & : g |REg| &
= T L8 = o 89 B ' =
= 5 3 E & = = 5 8 8 = E &
i o 2 =8 8 E g g g >
Bl 0R giH 5 el e 5 &
2 213 = 8 A
1 2 3 4 5 o 7 8 9
1. | Aplicare DSOE
: DSOE -
2. | Aplicare DIIOE
DSOE -
3. licar
Aplicare DVS
4 Aplicare DSOE -
' DIIOE
5 Aplicare DSOE -
' DVS
6 Aplicare DSOE -
’ DIIOE
7 Aplicare DSOE -
’ DIIOE
3 Aplicare DSOE -
' DIIOE
9 Aplicare DSOE -
' DVS
10 Aplicare DSOE -
’ DVS
Aplicare si
1. difuzare catl'fa DIPE
personalul din
subordine . . . . .




Editia I

PROCEDURA OPERATIONALA

MANSS, Revizia 1
T -\ AUTORITATEA PROCEDURA FORMALIZATA
2| ELECTORALA PRIVIND OPERAREA IN REGISTRUL ELECTORAL A CERERILOR
% PENTRU INSCRIEREA CU ADRESA DE DOMICILIU SAU : :
/ PERMANENTA | RpsppINTA DIN STRAINATATE ALE ALEGATORILOR ROMANI cu | Pagina 3 din 12

DOMICILIUL SAU RESEDINTA iN STRAINATATE
Cod: PO.DSOE.02
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4. Scopul procedurii:

Procedura stabileste cadrul general pentru operarea in Registrul electoral a cererilor pentru
inscrierea cu adresa de domiciliu sau regedin{d din strainatate ale alegatorilor roméani cu domiciliul
sau resedin{a n strainatate si modul de gestionare a cererilor inregistrate de alegitorii care doresc
sa voteze In strdinatate cu optiunea votului la sectie sau prin corespondenta.

5. Domeniul de aplicare a procedurii:

Procedura se aplicd de citre persoanele din cadrul departamentelor Autoritdfii Electorale
Permanente care defin cont de administrare creat in Registrul electoral cu scopul de a putea opera
cererile depuse de alegétori.

6. Documente de referin{i (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

Legislatie primara:

> Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si funcfionarea Autoritétii Electorale Permanente, cu modificérile si completirile
ulterioare;

> Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaéniei, cu modificarile si completirile
ulterioare;

» Legea nr. 288/2015 privind votul prin corespondentd, precum si modificarea si completarea
Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului i a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea §i funcfionarea Autoritétii Electorale Permanente, cu modificérile si completirile
ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

» Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;
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> Legeanr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Legislatie secundari:

» Hotirarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor i Senatului nr. 4/2020 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Electorale Permanente, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Alte reglementiri interne ale entititii publice:

» Ordinele presedintelui Autoritatii Electorale Permanente;
» Fige post.

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura:

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul
Resistrul Sistemul informatic national de Inregistrare si actualizare a datelor de identificare
1. & a cetitenilor roméani cu drept de vot si a informatiilor privind arondarea acestora
electoral ’ ‘
la sectiile de votare.
» document prevazut de art. 83 alin. (2) si (3) din Legea 208/2015, cu
5 Act de modificdrile si completdrile ulterioare;
" | identitate » document previzut de art. 2 lit. d) din Legea 370/2004, cu modificcirile
si completarile ulterioare.
D ; 3 : o ; ; o
geumens Document cuprins in  Ordinul ministrului  Afacerilor Externe privind
care dovedeste . L v . o Zne
3. dvental de i documentele care atestd resedinta in strdindtate a celdienilor romdni in vederea
@ dt[;re exercildrii dreptului de vot prin corespondentd.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
1. E Elaborare

2, v Verificare

3. | A Aprobare
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4. | Ap. Aplicare

5. | AEP Autoritatea Electorald Permanenti

6. | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

T ROF Hotérdrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020
8. RE Registrul electoral

9. DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

8. Descrierea procesului (Mod de lucru):

8.1. Generalitati:

Inregistrarea alegatorilor se realizeaza prin intermediul unui formular on-line, aflat pe site-ul
gestionat de Autoritatea Electorald Permanenti.

Conform art. 8 alin. (1) din Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Roméniei,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, incepdnd cu data de 1 aprilie a anului in
care au loc alegeri pentru Pregedintele Romdniei la termen si pand la data expirdrii a cel mult 15
zile de la data inceperii perioadei electorale, alegdtorul, care doreste si voteze in strdinditate la
alegerile pentru Presedintele Romdniei, se poate inregistra in Registrul electoral ca alegdtor in
strdindtate, prin intermediul unui formular on-line, aflat pe site-ul Autoritdtii Electorale
Permanente, in care va inscrie numele, prenumele, codul numeric personal, localitatea si statul
unde opteazd sd voteze, la care anexeazd copia scanatd sau fotografia actului de identitate.

Art. 23 alin. (3) din Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor,
precum si pentru organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente, cu modificérile i
completdrile ulterioare, prevede faptul ci pot fi organizate sectii de votare in strdindtate, cu
acordul autoritdtilor din fara respectivd, la cererea a minim 100 de ceidfeni din aceeasi localitate
sau dintr-un grup de localitdfi.

Potrivit art. 4 alin. (1) din Legea nr. 288/2015 privind votul prin corespondentd, precum si
modificarea si completarea Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor,
precum si pentru organizarea si functionarea Autoritétii Electorale Permanente, cu modificarile si
completirile ulterioare, alegdtorul cu domiciliul sau resedinta in strdindtate, care doreste sd isi
exercite dreptul de vot prin corespondentd la alegerile pentru Senat si Camera Deputatilor sau
pentru Presedintele Romdniei, trebuie sd se inregistreze ca alegdtor prin corespondentd.

Inregistrarea se realizeazi prin inscrierea tntr-un formular on-line, aflat pe site-ul gestionat de
Autoritatea Electorald Permanentd, a numelui, prenumelui, codului numeric personal, a adresei
de domiciliu sau regedintd §i a adresei de e-mail, precum §i a opfiunii de transmitere in fard sau
la reprezentanta diplomaticd a votului exprimat prin corespondentd, la care alegdtorul anexeazdi
copia scanatd sau fotografia actului de identitate §i a documentului care dovedeste dreptul de
sedere, eliberat de autoritdtile strdine.

Pe site-ul unde alegitorii completeazd formularul se va posta nota de informare cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal, de care alegitorii trebuie si ia cunostintd Tnainte de
completarea formularului si sd dea click pe casuta “am citit” si doar apoi sd poatd completa
formularul.
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Procedura de operare in interfata disponibild in RE este stabilita de DIPE prin punerea la dispozitia
persoanelor din cadrul Autoritdtii Electorale Permanente desemnate sd opereze in Registrul
electoral a Manualului de utilizare.

in conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) si (2) din Legea nr. 288/2015, cu modificarile si
completirile ulterioare, in cel mult 5 zile de la data inregistrarii alegdtorului prin corespondenid,
Autoritatea FElectorald Permanentd asigurd verificarea datelor furnizate de cdtre acesta, prin
compararea datelor furnizate cu datele inscrise in Registrul electoral.

Compararea datelor furnizate cu datele inscrise in Registrul electoral se realizeazd conform
Manualului de utilizare pus la dispozifie de DIPE, cu mentiunea c&, la completarea numelui si a
prenumelui, in cerere nu este necesara folosirea diacriticelor sau a semnelor de punctuatie.

DSOE opereazi in Registrul electoral cererile pentru inscrierea cu adresa de domiciliu sau
resedinti din striinitate ale alegitorilor roméni cu domiciliul sau resedinta in striinitate.

In functie de numirul cererilor depuse si de volumul activitatii, Presedintele AEP poate desemna
personal din cadrul departamentelor Autorititii Electorale Permanente care sd opereze in Registrul
electoral, in coordonarea DSOE.

Inscrierea in Registrul electoral cu optiunea pentru votul prin corespondenta este valabild numai
pentru scrutinul pentru care s-a solicitat inscrierea.

Inscrierea in Registrul electoral cu optiunea pentru votul in striinatate este valabild numai pentru
scrutinul pentru care s-a solicitat inscrierea.

Persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor de serviciu previdzute de prezenta procedurd
vizualizeazi sau iau contact in orice alt mod cu date cu caracter personal au obligatia de a péstra
confidentialitatea si integritatea acestora, precum si de a le prelucra numai pentru indeplinirea
sarcinilor de serviciu, in conformitate cu scopurile pentru care au fost colectate si in baza
temeiurilor legale stabilite, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului Furopean si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulaie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE si legislatia de punere in aplicare a acestuia.

8.2. Documente utilizate:

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: Calculatoare, Microsoft Office preinstalat, multifunctional (scanner,
copiator), acces la internet.

8.3.2. Resurse umane: Resursele umane necesare deruldrii activitdtilor prevazute de prezenta
proceduri constau in personalul din cadrul departamentelor Autoritatii Electorale Permanente care
detin cont de administrare creat in Registrul electoral cu scopul de a putea opera cererile depuse
de alegatori.

8.4. Modul de lucru:
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8.4.1. Cererile alegitorilor care doresc si isi exercite dreptul de vot prin corespondenti

8.4.1.1. DSOE asiguri verificarea cererilor depuse de citre alegitori. Pentru aprobarea cererii, se
verificd indeplinirea cumulativi a urmitoarelor conditii:

" CNP-ul, numele i prenumele inscrise in cerere corespund cu datele inscrise in Registrul
electoral;

» fotografia sau copia actului de identitate anexatd cererii corespunde unui document
prevazut in legislatia pentru care se organizeazi scrutinul, in termenul de valabilitate, emis
de statul romén;

» datele privind CNP-ul, numele si prenumele din fotografia sau copia actului de identitate
corespund cu datele inscrise in cerere si in Registrul electoral;

" documentul care dovedeste dreptul de sedere, eliberat de autorititile striine este unul dintre
documentele previzute in Ordinul emis de Ministerul Afacerilor Externe.

8.4.1.2. Daci cererca a fost completatd corect si documentele atasate corespund prevederilor
legale, operatorul aprobi cererea si alegitorul este inscris In Registrul electoral cu optiunea pentru
votul prin corespondenta.

8.4.1.3. In cazul in care datele furnizate sunt eronate sau incomplete, operatorul poate si 1i solicite
alegatorului, prin intermediul aplicatiei, sd corecteze cererea, indicandu-i acestuia unde trebuie si
efectueze corectia. Dupd efectuarea corectiilor, operatorul aprobi cererea si alegitorul este inscris
in Registrul electoral cu optiunea pentru votul prin corespondent.

8.4.1.4. Cererile eronate sau incomplete pénd la data limitd de depunere a cererilor, sunt respinse
s1 alegatorul nu este nscris in Registrul electoral cu optiunea pentru votul prin corespondenti.

8.4.1.5. In urma verificarii datelor, alegitorul este informat printr-un e-mail automat, transmis din
Registrul electoral, cu privire la statusul cererii depuse (admitere/respingere).

8.4.2. Cererile alegitorilor care doresc sa isi exercite dreptul de vot in striiinitate

8.4.2.1. DSOE asiguri verificarea cererilor depuse de citre alegitori. Pentru aprobarea cererii, se
verifica Indeplinirea cumulativi a urmitoarelor conditii:

»  CNP-ul, numele i prenumele inscrise in cerere corespund cu datele inscrise in Registrul
electoral;

= fotografia sau copia actului de identitate anexatd cererii corespunde unui document
previzut in legislatia pentru care se organizeaza scrutinul, in termenul de valabilitate, emis
de statul roman;

" datele privind CNP-ul, numele si prenumele din fotografia sau copia actului de identitate
corespund cu datele inscrise in cerere si in Registrul electoral.

8.4.2.2. Daca cererea a fost completatd corect si documentele atasate corespund prevederilor
legale, operatorul aprobi cererea §i alegitorul este inscris In Registrul electoral cu optiunea pentru
votul in strainitate.

8.4.2.3. In cazul in care datele furnizate sunt eronate sau incomplete, operatorul poate sa i solicite
alegétorului, prin intermediul aplicatiei, sd corecteze cererea, indicAndu-i acestuia unde trebuie si
efectueze corectia. Dupd efectuarea corectiilor, operatorul aprobi cererea si alegitorul este inscris
in Registrul electoral cu optiunea pentru votul in striinitate.
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8.4.2.4. Cererile eronate sau incomplete pané la data limitd de depunere a cererilor, sunt respinse
si alegatorul nu este inscris In Registrul electoral cu optiunea pentru votul in strainétate.

8.4.2.5. In urma verificarii datelor, alegitorul este informat printr-un e-mail automat, transmis din
Registrul electoral, cu privire la statusul cererii depuse (admitere/respingere).

9. Responsabilitati

9.1. Cererile alegitorilor care doresc sa isi exercite dreptul de vot prin corespondenti

Nr. Compartimentul (]?ostul) / actiunea I I 1 v v
crt. (operatiunea)
0 2 3 4 5
1. DSOE V/Ap. | V/Ap. | V/Ap. V/Ap.
2. Orice angajat AEP desemnat V/Ap. | V/IAp. | V/Ap. V/Ap.
3. DIPE Ap.

9.2. Cererile alegatorilor care doresc si isi exercite dreptul de vot in striainitate

Nr. Compartimentul (Postul) / actiunea ! I I v v
crt. (operatiunea)
0 2 3 4 5
1. DSOE V/Ap. | V/IAp. | V/Ap. V/Ap.
2. Orice angajat AEP desemnat V/Ap. | ViAp. | V/IAp. V/Ap.
3. DIPE Ap.
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10. Anexe

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces
Cererile alegdtorilor care doresc sd igi exercite dreptul de vot prin corespondentd

ALEGATOR

/

PORTAL / Formular online

DSOE - OPERATOR AEP

CERERE COMPLETA ——>| CERERE INCOMPLETA ——
APROBARE RESPINGERE
INSCRIERE IN RE cu Transmitere automata
optiunea pentru votul e-mail citre alegitor -
prin corespondenta status cerere -
RESPINS

Transmitere automata
e-mail citre alegator -
status cerere -
APROBAT




AUTORITATEA
ELECTORALA
PERMANENTA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I
Revizia 1

PROCEDURA FORMALIZATA

PRIVIND OPERAREA IN REGISTRUL ELECTORAL A CERERILOR

PENTRU INSCRIEREA CU ADRESA DE DOMICILIU SAU . .

RESEDINTA DIN STRAINATATE ALE ALEGATORILOR ROMANI CU Pagina 11 din
DOMICILIUL SAU RESEDINTA iN STRAINATATE 12

Cod: PO.DSOE.02

Anexa nr. 2 — Diagrama de proces

Cererile alegdtorilor care doresc sd isi exercite dreptul de vot in strdindtate

ALEGATOR

PORTAL / Formular online

DSOE - OPERATOR AEP

) g

CERERE COMPLETA

~ APROBARE

INSCRIERE IN RE cu
optiunea pentru votul
in strainitate

Transmitere automata
e-mail ciitre alegitor -
status cerere -

APROBAT

CERERE INCOMPLETA ——

RESPINGERE J

Transmitere automati
e-mail citre alegator -
status cerere -
RESPINS
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11. Cuprins

Numirul

Acomponente; Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

In cadrul

procedurii
1. Formularul de evidentd a modificarilor 2
2 Formularul de distribuire/difuzare 2
3 Formularul de analizi a procedurii 4
4. Scopul procedurii 4
3. Domeniul de aplicare a procedurii 4
6. Documentele de referinté (reglementéri) aplicabile activitatii 4

procedurate

T Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In proceduri 5
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) 6
9. Responsabilitati 9
10. Anexe 10
11 Cuprins 12




