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3. Formularul de analizi a procedurii:

: inlocuitor delAviz \ :
Nr. i ; ; |Aviz nefavorabil
b Compartiment [Nume si prenume |drept favorabil
i sau delegat =
Semniiturd [Data |[Observatii ISemnﬁturﬁ Data
1. [SG
2. |SGA
3. [SGA
4. |DLCERPUE
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8. [DCMAT
9. |[DSOE
10. [DCI1
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12. [DCA
13. [DRU
14. DT
15. |DAP
16. DGR
17. [DLCC
18. [SPIC
19. |CCP
20. |DAPI
21. |DJ
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23. IDSOE DVS

24, |DSOE - DIIOE

25. [DSOE -DVS

26. |DSOE DIIOE

27. |DSOE -DIIOE

28. [DSOE -DIIOE

29. |DSOE - DVS

30. [DSOE -DVS

4. Scopul procedurii:

» Stabilirea unui set unitar de reguli pentru gestionarea cererilor de admitere in Corpul
expertilor electorali din strdindtate pe bazd de aviz favorabil depuse, la nivelul DSOE, de catre
persoanele care doresc sd fie presedinti sau loctiitori ai birourilor electorale ale sectiilor de votare
din strdinatate.

» Stabilirea unui set unitar de reguli pentru gestionarea cererilor de admitere in Corpul
expertilor electorali din stréinatate pe bazd de examen depuse, la nivelul DSOE, de cétre
persoanele care doresc sa fie presedingi sau loctiitori ai birourilor electorale ale sectiilor de votare
din stréinétate.

» Stabilirea unui set unitar de reguli pentru gestionarea cererilor de inscriere depuse, la
nivelul DSOE, de citre persoanele care doresc sé fie operatori de calculator in cadrul birourilor
electorale ale sectiilor de votare din strainitate.

» Procedura este valabild cu ocazia organizarii si desfasurarii alegerilor pentru Presedintele
Roméniei, alegerilor pentru Camera Deputatilor si Senat, alegerilor pentru Parlamentul
European, precum si a referendumurilor nationale.

5. Domeniul de aplicare a procedurii:

» Procedura se aplica de cétre toti angajatii din cadrul DSOE.

» Principalele activititi in derularea prezentei proceduri sunt: primirea si inregistrarea
cererilor, selectia, instruirea $i desemnarea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de
votare din strdindtate, a loctiitorilor acestora si a operatorilor de calculator.
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6. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale:

Legislatie primara:

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea si functionarea Autorititii Flectorale Permanente, cu modificarile i completdrile
ulterioare;

» Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Pregedintelui Roméniei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 288/2015 din 19 noiembrie 2015 privind votul prin corespondentd, precum si
modificarea si completarea Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei
Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autoritédtii Electorale Permanente,
cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfasurarea alegerilor pentru Parlamentul
European;

» Legea nr. 3/2000 privind organizarea si desfasurarea referendumului.

» Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

» Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Legislatie secundaré:

» Hotardrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritafii Electorale Permanente,
cu modificarile si completérile ulterioare;

> Hotardrea Autoritdtii Electorale Permanente nr. 11/2015 privind aprobarea Metodologiei de
admitere in Corpul expertilor electorali, cu modificérile si completdrile ulterioare;

> Hotiardrea Autorititii Electorale Permanente nr. 36/2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind functionarea Sistemului informatic de monitorizare a prezentei la vot si

de prevenire a votului ilegal, selectia, desemnarea si atributiile operatorilor de calculator ai
birourilor electorale ale sectiilor de votare, verificarea corelatiilor din procesele-verbale de
consemnare a rezultatelor votdrii, precum si conditiile de Inregistrare audiovideo a
operatiunilor efectuate de citre membrii birourilor electorale ale sectiilor de votare pentru
numaérarea voturilor.

Alte reglementdri interne ale entitatii publice:
» Ordinele presedintelui Autoritatii Electorale Permanente;
» Fise post.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri:
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. | Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. | Corpul expertilor | Prin corpul expertilor electorali din striinitate se intelege evidenta
electorali din striiniitate | permanentd a persoanelor care pot deveni presedinti ai birourilor
electorale ale sectiilor de votare din striinitate sau loctiitori ai
acestora, infiintata, gestionatd si actualizatd de citre Autoritatea
Electorala Permanenta — art. 118 alin. 4 din Legea 208/2015
2. | Membru-operator de | Presedintele biroului electoral al sectiei de votare din striinitate,

calculator

loctiitorul acestuia, precum si orice alt membru al biroului electoral
al sectiei de votare care indeplineste atributiile ce revin, potrivit legii,
operatorilor de calculator. - art. 14 alin. 1 din HAEP 36/2019.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea | Termenul abreviat

1. E Elaborare

2 \% Verificare

3. A Aprobare

4. Ap. Aplicare

3 Ah. Arhivare

6. AEP Autoritatea Electorald Permanenta

A CP Cabinet presedinte AEP

8. Cvp Cabinet vicepresedinte AEP

o CSG Cabinet secretar general AEP

10. | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

12. | ROF Hotarérea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020
13. |BESVS Biroul electoral al sectiei de votare din striinitate
14. | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale
16. | CEEs Corpul expertilor electorali din striinitate

8. Descrierea procesului (Mod de lucru):
8.1. Generalitati:
Potrivit art. 118 alin. (4) din Legea nr. 208/2015, cu modificirile si completirile
ulterioare, prin Corpul expertilor electorali din striinitate se intelege evidenta permanenti a

persoanelor care pot deveni presedinti ai birourilor electorale ale sectiilor de votare din
strdindtate, infiintatd, gestionatd si actualizati de citre Autoritatea Electoralii Permanentd.

Conform art. 16 alin. (3) si (4) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completirile
ulterioare, admiterea in corpul expertilor electorali se face pe baza avizului favorabil acordat de
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Autoritatea Electorald Permanentd pentru activitatea anterioard ca presedinte al biroului
electoral al sectiei de votare sau de loctiitor al acestuia, precum §i pe bazd de examen.

Autoritatea Electorald Permanent acordd aviz favorabil persoanei care a exercitat functia
de presedinte al biroului electoral al sectiei de votare sau de loctiitor al acestuia la cel putin un
scrutin si care indeplineste conditiile mentionate la art. 16 alin. (1) din Legea nr. 208/2015, cu
modificarile si completirile ulterioare, a depus la Autoritatea Electorald Permanentd, in scris sau
in format electronic, o cerere scrisd, datata si semnatd, insotita de o copie a actului de identitate
si o copie a actului de studii, contindnd numele, prenumele, codul numeric personal, domiciliul,
resedinta, ocupatia, profesia, telefonul si adresa de e-mail, insotitd de o declaratie privind
indeplinirea conditiilor, nu a savérsit contraventii in legaturd cu alegerile sau cu un referendum,
nu a savarsit erori in operatiunile de consemnare a rezultatelor votarii in procesele-verbale, nu a
fost exclusa din corpul expertilor electorali, nu s-a retras din corpul expertilor electorali. Modelul
Cererii de admitere in Corpul expertilor electorali din strdindtate pe bazd de aviz favorabil se
regédseste in Anexa nr. 2 la metodologia din Hotédrarea Autoritétii Flectorale Permanente nr. nr.
11/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pot participa la examenul pentru admiterea in corpul expertilor electorali persoanele care
declara in scris cd indeplinesc conditiile legale si care solicitd Autoritatii Electorale Permanente,
printr-o cerere scrisd, datatd si semnata, insotitd de o copie a actului de identitate si o copie a
actului de studii, contindnd numele, prenumele, codul numeric personal, domiciliul, resedinta,
ocupatia, profesia, telefonul si adresa de e-mail. Modelul Cererii de admitere in Corpul expertilor
electorali din strainitate pe baza de examen se regiseste in Anexa nr. 4 la metodologia din
Hotdrdrea Autoritdtii Electorale Permanente nr. 11/2015, cu modificarile si completérile
ulterioare.

Cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din strdindtate pe bazd de aviz
favorabil, comunicate de citre persoanele interesate prin postd, curier, fax, e-mail sau depuse
personal, se inregistreazd intr-un registru special privind evidenta cererilor de admitere in
corpul expertilor electorali din strdindtate pe bazi de aviz favorabil, separat de celelalte
documente ale DSOE.

Cererile de admitere in Corpul expertilor electorali din stréindtate pe bazd de examen,
comunicate de citre persoanele interesate prin postd, curier, fax, e-mail sau depuse personal, se
inregistreaza intr-un registru special privind evidenta cererilor de admitere in corpul expertilor
electorali din strdindtate pe bazd de examen, separat de celelalte documente ale DSOE.

Cererile pentru a fi operatori de calculator ai birourilor electorale ale sectiilor de votare
din straindtate, transmise prin posta, curier, fax, e-mail sau depuse personal de citre persoanele
care doresc sa indeplineascd functia de operator de calculator, se inregistreaza Intr-un registru
special privind evidenta cererilor depuse de citre persoanele care doresc sd indeplineasca
Sfunctia de operator de calculator in sectiile de votare din strdindtate, separat de celelalte
documente ale DSOE.

Numadrul de inregistrare este scris olograf pe cererea primita, iar in cazul in care aceasta
a fost depusa personal de citre solicitant, i se Inméneaza acestuia o copie.

Toate actele referitoare la aceeasi cerere se conexeaza la primul act Inregistrat, numérul
primului act fiind numérul de baza ce determind locul de arhivare al documentului complet.
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Documentele nregistrate ulterior vor avea acelasi numir ca primul document inregistrat si dati
diferita (data primirii documentului).

Cererile se inregistreaza cronologic incepénd de la 1 ianuarie si incheindu-se in data de
31 decembrie a fiecdrui an si se pastreazi intr-un dosar cu file detasabile.

Este interzisd circulatia documentelor neinregistrate.

Documentele se vor pastra la nivelul DSOE in vederea arhivirii in conformitate cu Legea
nr. 16/1996, republicati, a Arhivelor Nationale.

Conform art. 17 alin. (2) din Legea nr. 208/2015, cu modificarile si completirile
ulterioare, presedintii birourilor electorale ale sectiilor de votare din striinitate si loctiitorii
acestora sunt desemnati de citre Autoritatea Electorald Permanenti la propunerea sefilor
misiunilor diplomatice si ai oficiilor consulare. Desemnarea se realizeazi in baza cererilor
cetiatenilor cu drept de vot, semnate si datate, prin care se declari si indeplinirea conditiilor
prevazute la art. 16 alin. (1) din Legea nr. 208/2015, cu modificirile si completirile
ulterioare, transmise prin posta, fax ori e-mail sau depuse la misiunile diplomatice si oficiile
consulare. Deciziile privind desemnarea presedintilor birourilor sectiilor de votare din striiinitate
si a loctiitorilor acestora se comunicd biroului electoral de circumscriptie pentru cetdtenii roméni
cu domiciliul sau resedinta in afara tarii. Operatiunile de desemnare a presedintilor birourilor
sectiilor de votare din strdindtate si a loctiitorilor acestora incep cu 30 de zile inaintea datei
votdrii, pe masurd ce sunt stabilite sediile sectiilor de votare din striinatate, si se finalizeazi pani
cel mai tarziu cu 15 zile inaintea datei votérii, fiind aduse la cunostintd publica prin afisare pe
site-ul biroului electoral de circumscriptie pentru cetifenii roméni cu domiciliul sau resedinta in
afara tarii.

Potrivit art. 14 alin. (2) din HAEP nr. 36/2019, cu modificarile si completirile
ulterioare, presedintii birourilor electorale ale sectiilor de votare din striinitate, loctiitorii
acestora si orice alti membri ai birourilor electorale ale sectiilor de votare din striinitate care
obtin punctajul minim la sesiunea de instruire-examinare organizatd de citre Serviciul de
Telecomunicatii Speciale, cu sprijinul si participarea reprezentantilor Ministerului Afacerilor
Externe, Autoritatii Electorale Permanente gi Institutului National de Statistica, sunt desemnati
membri-operatori de calculator prin decizie a Autorititii Electorale Permanente.

Persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor de serviciu prevazute de prezenta
procedurd vizualizeazd sau iau contact in orice alt mod cu date cu caracter personal au obligatia
de a péstra confidentialitatea si integritatea acestora, precum si de a le prelucra numai pentru
indeplinirea sarcinilor de serviciu, in conformitate cu scopurile pentru care au fost colectate si in
baza temeiurilor legale stabilite, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE si legislatia de punere in aplicare a acestuia.

8.2. Documente utilizate:
e Registru special privind evidenta cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali din
strdindtate pe bazd de aviz favorabil.
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e Registru special privind evidenta cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali din
strainatate pe baza de examen.

e Registru special privind evidenta cererilor depuse de catre persoane care doresc si
indeplineasca functia de operator de calculator in sectiile de votare din strdinatate.

e Modelul Cererii de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza de aviz favorabil.

e Modelul Cererii de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza de examen.

e Modelul cererii pentru desemnarea ca operator de calculator al biroului electoral al sectiei
de votare.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: registre, calculatoare, Microsoft Office preinstalat, precum si accesul
la internet.

8.3.2. Resurse umane: Resursele umane necesare deruldrii activitdtilor prevazute de prezenta
procedurd constau in personalul DSOE.

8.4. Modul de lucru privind admiterea in Corpul expertilor electorali din striinitate pe
baza de aviz favorabil
8.4.1. Depunerea cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali pe baza de aviz favorabil
de citre persoanele care doresc s fie presedinti sau loctiitori ai birourilor electorale ale sectiilor
de votare din strainatate.
8.4.2. inregistrarea cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali din strainitate pe
bazi de aviz favorabil se face prin inscrierea in registrul special specific, prin alocarea unui
numir de Inregistrare unic, olograf, pe document, care se formeazd astfel: Nr.
inregistrare/expert aviz favorabil (EAV)/strainitate/indicativ tari (auto)/zi.luni.an
exemplu: 1/EAV/S/F/06.10.2020.
8.4.3. Verificarea documentelor anexate cererilor de admitere in corpul expertilor
electorali pe baza de aviz favorabil
e se verifici dacd sunt toate documentele: cerereca de admitere in Corpul expertilor
electorali din strdindtate pe baza de aviz favorabil, copia actului de studii si copia actului
de identitate — cu dovada resedintei, daci este cazul. In urma verificarii, daci se constati
cd lipsesc actele solicitate, se va face mentiunea Cerere incompletd si se contacteazi
solicitantul in vederea completirii. Daca documentele solicitate nu au fost comunicate in
termen de 30 de zile de la contactare, cererea este respinsa.
8.4.4. Analiza Cererii de admitere in Corpul expertilor electorali pe bazi de aviz favorabil
e Cererea trebuie sa fie datatd, semnata olograf de cétre solicitant si Tnsotitd de o copie a
actului de identitate, a actului de studii si a dovezii de regedinté, daca este cazul. Cererea
nu poate fi solutionatd dacd nu sunt completate rubricile nume, prenume si lipseste
semnétura olografa.
Sunt verificate urmitoarele aspecte:
e modelul previzut de lege;
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» dacad cererea este de un alt model decat cel previizut de lege este necesar ca aceasta
sa contind toate rubricile din formularul-tip.

e completare integrald: numele, initiala tatalui, prenumele, CNP-ul (se verifica CNP-ul
inscris pe cerere cu CNP-ul din actul de identitate), adresa completd, numirul de telefon,
adresa de e-mail, ocupatia/profesia, localitatea, judetul, tipul alegerilor si anul participarii,
nivelul studiilor, optiune privind tragerea la sorti domiciliu sau resedintd (daca are
optiunea resedintd trebuie anexata dovada de resedintd), modalitatea de contactare, data,
semnatura;

> 1in baza copiei actului de identitate se verifici numele si prenumele, adresa de
domiciliu/resedintd, CNP-ul. Actul de identitate (BI/CI/PASAPORT) trebuie si fie
valabil;

» dacd persoana are un alt nume decét cel din actul de identitate este necesari
comunicarea copiei dupa certificatul de cdsatorie/divort;

» daci solicitantul si-a schimbat numele pe cale administrativa, trebuie anexat actul
doveditor documentul doveditor;

» daca nivelul studiilor nu este completat, atunci se analizeazi documentul copia
dupd actul de studii.

8.4.5. Dacd cererea este completa, se verificii indeplinirea conditiilor de admitere, dupa cum
urmeaza:

e Verificarea indeplinirii conditiilor de admitere prevdzute la art. 3 alin. (1) lit. a) -g) din
HAEP nr. 11/2015, cu modificérile si completarile ulterioare, se realizeaza prin analiza
declaratiei, a copiei actului de identitate, a copiei actului de studii, precum si a datelor si
informatiilor din Registrul electoral.

e Verificarea indeplinirii conditiei prevdzute la art. 3 lit. h) din HAEP nr. 11/2015, cu
modificérile §i completarile ulterioare, se realizeaza prin analiza evidentelor detinute de
citre Autoritatea Electorald Permanenta. Daca persoana care a depus Cerere de admitere
in Corpul expertilor electorali din straindtate pe bazd de aviz favorabil nu se regaseste in
baza de date electronicd a AEP este indrumati s sustind examen de admitere.

e Verificarea Indeplinirii conditiei previzute la art. 3 lit. i) din HAEP nr. 11/2015 se
realizeaza prin analiza corespondentei primite de cétre Autoritatea Electoralid Permanenti
de la organismele electorale, precum si de la alte autoritafi si institutii publice, privind
constatarea de cétre acestea a contraventiilor in domeniul electoral.

e Verificarea indeplinirii conditiei previzute la art. 3 lit. j) din HAEP nr. 11/2015 se
realizeazd prin analiza proceselor-verbale de consemnare a rezultatelor votérii, intocmite
si semnate de cdtre persoana care a solicitat aviz favorabil. Analiza vizeazi corectiile
efectuate de citre biroul electoral ierarhic superior privind diferentele vadite dintre
valorile reale ale unor cifre care trebuiau inscrise in procesele-verbale de consemnare a
rezultatelor votirii si valorile calculate ale acestor cifre care au fost inscrise in procesele-
verbale de consemnare a rezultatelor votarii.
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8.4.6. Daca sunt indeplinite toate conditiile previzute de lege, se intocmeste documentul care
cuprinde avizul favorabil pentru persoanele care au solicitat admiterea in Corpul expertilor
electorali din strdindtate pe baza de aviz favorabil.

8.4.7. Supunerea spre aprobare, de la nivelul DSOE/DIIOE, a documentului care cuprinde avizul
favorabil pentru persoanele care au solicitat admiterea in Corpul expertilor electorali din
strainatate pe bazi de aviz favorabil.

8.4.8. Avizarea/Aprobarea documentului de cétre presedintele AEP.

8.4.9. Emiterea Deciziei de admitere in Corpul expertilor electorali.

8.4.10. Comunicarea catre Ministerul Afacerilor Externe a listei persoanelor care au fost admise
in Corpul expertilor electorali.

8.4.11. Selectia, desemnarea si instruirea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare
din strainitate si a loctiitorilor acestora se realizeaza in conformitate cu prevederile legale
specifice fiecdrui tip de alegeri.

8.5. Modul de lucru privind admiterea in Corpul expertilor electorali din strainitate pe
bazi de examen
8.5.1. Depunerea cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali pe bazd de examen de
citre persoanele care doresc si aiba calitatea de pregedinti sau loctiitori ai birourilor electorale
din strdindtate.

8.5.2. Inregistrarea cererilor de admitere in Corpul expertilor electorali din striingtate pe bazi
de examen se face prin inscrierea in registrul special specific prin alocarea unui numér de
inregistrare unic, olograf pe document, care se formeaza astfel: Nr. inregistrare/ expert examen
(EEX)/ strainitate/indicativ tara (auto)/zi.luni.an - exemplu: 1/EEX/S/F/06.10.2020.

8.5.3. Verificarea documentelor anexate cererilor de admitere in corpul expertilor
electorali pe bazi de examen.

e se verifica daca sunt toate documentele: cerere de admitere in Corpul expertilor electorali
din striinitate pe baza de examen, copie act de studii si copie act de identitate — cu dovada
resedintei, daci este cazul. In urma verificirii, daci se constati ci lipsesc actele solicitate,
se va face mentiunea Cerere incompletd si se contacteazd solicitantul in vederea
completarii. Daca documentele solicitate nu au fost comunicate in termen de 30 de zile
de la contactare, cererea este respinsa.

8.5.4. Analiza Cererii de admitere in Corpul expertilor electorali pe bazi de examen

e (ererea trebuie si fie datatd, semnata olograf de cétre solicitant si insotitd de o copie a
actului de identitate, a actului de studii si a dovezii de resedinté, dacd este cazul,

e (Cererea nu se poate solutiona dacd nu sunt completate rubricile nume si prenume i
lipseste semnétura olograf;

Sunt verificate urmitoarele aspecte:

e modelul prevazut de lege;

o daci cererea este de un alt model decét cel previzut de lege este necesar ca aceasta
sd contind toate rubricile din formularul-tip.
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e completare integrald: numele, initiala tatalui, prenumele, CNP-ul (se verifici CNP-ul
inscris pe cerere cu CNP-ul din actul de identitate), adresa completd, numérul de telefon,
adresa de e-mail, ocupatia/profesia, localitatea, judetul, tipul alegerilor i anul participarii,
nivelul studiilor, optiune privind tragerea la sorti domiciliu sau resedintd (daca are
optiunea resedinta trebuie anexatd dovada de resedin{d), modalitatea de contactare, data,
semnétura;

e in baza copiel actului de identitate se verificd numele si prenumele, adresa de
domiciliu/resedintd, CNP-ul. Actul de identitate (BI/CI/PASAPORT) trebuic si fie
valabil;

e dacé persoana are un alt nume decét cel din actul de identitate este necesard comunicarea
copiei dupa certificatul de casatorie/divort;

e dacd solicitantul si-a schimbat numele pe cale administrativd, trebuie anexat actul
doveditor;

e dacdnivelul studiilor nu este completat, atunci se analizeazd documentul copia dupd actul
de studii.

8.5.5. Verificarea indeplinirii conditiilor de admitere

e Verificarea indeplinirii conditiilor de admitere prevazute la art. 3 alin. (1) lit. a) -g) din
HAEP nr. 11/2015, cu modificarile si completirile ulterioare, se realizeazd prin analiza
declaratiei, a copiei actului de identitate, a copiei actului de studii, precum si a datelor si
informatiilor din Registrul electoral.
8.5.6. Comunicarea catre DIPE a listei persoanelor, in format tabel Excel tipizat, care
indeplinesc toate conditiile pentru a participa la examenul online in vederea transmiterii
credentialelor necesare sustinerii examenului.
8.5.7. Transmiterea automatd a datelor de acces in vederea sustinerii examenului online prin
intermediul aplicatiei disponibile la adresa https://expertelectoral.roaep.ro/.
8.5.8. Primirea  automatd a rezultatului examenului online din aplicatia
https://expertelectoral.roaep.ro/.
8.5.9. Intocmirea documentului privind admiterea in corpul expertilor electorali pe bazi de
examen.
8.5.10. Supunerea, spre aprobare, de la nivelul DSOE/DIIOE, a documentului ce contine lista
persoanelor care au fost declarate ADMISE la examenul online;
8.5.11. Avizarea/Aprobarea, de cétre presedintele AEP, a documentului privind admiterea in
Corpul expertilor din straindtate pe baza de examen.
8.5.12. Emiterea Deciziei de admitere in Corpul expertilor electorali.
8.5.13. Comunicarea cétre Ministerul Afacerilor Externe a listei persoanelor care au fost admise
in Corpul expertilor electorali
8.5.14. Selectia, desemnarea si instruirea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare
din strdinitate si a loctiitorilor acestora se realizeazd in conformitate cu prevederile legale
specifice fiecarui tip de alegeri.
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8.6. Modul de lucru — gestionarea cererilor depuse de cetiiteni pentru a fi membri-operatori
de calculator ai birourilor electorale ale sectiilor de votare din strainitate

8.6.1. Desemnarea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare din strdindtate si a
loctiitorilor acestora, prin Decizie AEP.

8.6.2 Instruirea persoanelor desemnate ca presedinti si loctiitori ai birourilor electorale ale
sectiilor de votare din stréinétate.

8.6.3 Desemnarea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de votare din strdindtate si a
loctiitorilor acestora ca membri-operatori de calculator, prin decizie a Autoritatii Electorale
Permanente.

9. Responsabilitati

9.1 Admiterea in Corpul expertilor electorali din striiinitate pe bazi de aviz favorabil

Nt Compartimentul
crt‘ (postul)/actiunea | I II 111 v \Y% VI VII VII | IX | X | XI
" | (operatiunea)
0 | 2 3 / 5 6 7 8 9 |10 |11
1. | DSOE ev|ev |ev |Ev |EV |EV |E Ap | Ap | Ap
2. | Presedintele AEP V/IA

9.2 Admiterea in Corpul expertilor electorali din striinatate pe bazi de examen

Compartiment
Nr ul
crt' (postul)/actiun | I II m (v |V VI | vin | vl | IX | X XI | XII | X | XIV
" |ea

(operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 g/ 8 9 10 11 12 13 14
1. DSOE E/V | E/V |E/V |E/V |E/NV |E/V |E/V |E/V |E/V [E Ap | Ap Ap
2. DIPE Ap | Ap

Presedintele
; V/A
3 AEP
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9.3 Desemnarea membrilor — operatori de calculator ai birourilor electorale ale sectiilor de
votare din striinitate

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea : I I
crt. (operatiunea)

0 | % 3
1. DSOE A% Vv Ap
2. Presedintele AEP A A
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10. Anexe

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces
Admiterea in Corpul expertilor electorali din striinitate pe baza de aviz favorabil

Depunerea cererilor de admitere in CEEs pe

bazi de aviz favorabil

v

Tnregistrarea cererilor de admitere in Corpul
experfilor electorali din strainitate pe baza de

aviz favorabil

v

Verificarea documentelor anexate cererilor de
admitere in corpul expertilor electorali pe bazi

de aviz favorabil

CEREREA NECESITA

COMPLETARI? DA

NU

v

Verificarea condifiilor legale de admitere

in CEEs

NU — Solicitantul nu este inscris in
CEEs

EiA

Intocmirea documentului care cuprinde avizul

favorabil

!

Supunerea spre aprobare a documentului care

cuprinde avizul favorabil

v

Avizarea/Aprobarea documentului de ciitre

presedintele AEP

{

Emiterea Deciziei de admitere in CEEs

b

Comunicarea citre Ministerul Afacerilor Externe a
listei persoanelor care au fost admise in CEEs

|

Selectia, desemmarea si instruirea pregedingilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare din
straindtate si a locfiitorilor acestora
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Anexa nr. 2 — Diagrama de proces
Admiterea in Corpul expertilor electorali din striiiniitate pe bazi de examen

Dhepuneres vereridor de admitere in UFFz pe
bazh de esamer

y

Tnrepestraren crenilon da slatitery in Corpal
cupetfilor clectaralh din sielmatate po bued Ge
R

.

Yerdlearan dociumertelor anesiate corerilur o
achmizers o eorpul expertiion eheetorals e bozh

o osanen

Y.

___4-"'.--.-- --"4..____
" CEREREA NECESITA 3
Te COMPLETARIE

Nepshcaees comlitnlar legale de slnitere

m CEhs
< CONDITIINDEPLINITE? > N
S o

[lA

Commanicarea edlre DIPE & hisdei persaane or cand
Indephivese tate comsbetbe pentiag o particip T
cxisenal onling

Fransmiteres citre sehciant, de cdte BHPE, o Jateles
b geeds W vedenst et esamenstlul onhine

v

Primicen La novelul (3500 Jde Ta THEE o
reaudlataing examerntui onlne

v

Avizareid Aprobarea decamentedng de et
presadinge AER

+

Frnteren Decizeei de adontere in ClEs

v

Ceanamcarea chime hinisten] Afaceriles Puterne 3

listei persoanetor cane au fost admise in CEEs

¢

Selocpia, desemmarea si instrainea presedingilor
himourilor cloctesale ale seepitlor de vistare dig

strdivdtate a3 o boctittenilon aeesion

e

y

"

Solicdantul nu sustine axamenul
de admiere in CEEs
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Anexa nr. 3 — Diagrama de proces
Desemnarea membrilor — operatori de calculator ai birourilor electorale ale sectiilor de
votare din striainitate

Desemnarea pregedintilor birourilor electorale ale
sectiilor de votare din strainatate si a loctiitorilor
aceslora, prin Decizie ALEP

Instruirea persoanelor desemnate ca presedinti si loctiitori ai
birourilor electorale ale sectiilor de votare din strainatate

l

Desemnarea presedintilor birourilor electorale ale sectiilor de
votare din strainatate g1 a lociitorilor acestora ca membri-
operatori de calculator, prin decizie a Autoritatii Electorale

Permanente.
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11. Cuprins
Numarul
componentei ) . .. .
2 P Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1. Formularul de evidentd a modificarilor Z
2. Formularul de distribuire/difuzare 2
3 Formularul de analiza a procedurii 3
4. Scopul procedurii 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii 4
6. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activitatii procedurate | 5
7 Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedurd 6
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) 6
9. Responsabilitati 13
10. Anexe |
11, Cuprins 18




