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9 DCOE

10 DCI

11 DLE
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13 DI

Lk DCA

£ DRU

e DAP

71" pLcc

18 DGR

19 SPIC

2

20 DAPI

4. Scopul procedurii

4.1. Prezenta procedura descrie modul de urmarire a contractelor de achizitii de produse,
executie de lucrari, prestari de servicii §i a contractelor privind administrarea spatiilor aferente
sediilor AEP.

4.2. Procedura se aplica pentru contractele incheiate de autoritate care asigura buna

functionare a institutiei aferente DT si anume:

a) Contracte de achizitii de produse - pentru birotica, papetarie, consumabile, bonuri valorice
pentru combustibil, cutii si accesorii arhiva, combustibil, accesorii auto etc.;

b) Contracte de prestiri servicii - pentru reparafii si spaldtorie autoturisme, reparatii
echipamente, mentenantd echipamente, asistentd tehnicd, curierat, telefonie fixa, telefonie
mobild, asigurari CASCO, RCA, roviniete, depozitare arhiva, etc;

¢) Contracte de executie de lucriri de natura administrativa - pentru lucrari de igienizare,
reparatii curente, modernizare, etc.;

d) Contracte de locatiune (inchiriere) sau de comodat —pentru inchiriere de spatii, inchirieri
de echipamente, etc.

e¢) Contracte de furnizare utilititi ( de adeziune) — pentru asigurarea utilitatilor (incalzit,
iluminat, apa, canal, etc.).

4.3. Odata finalizata procedura de achizitie publica prin incheierea contractului este necesara
urmirirea modului in care aceste angajamente legale produc efecte utile, prin respectarea de cétre
ambele parti a obligatiilor asumate prin acesta. In cazul lezarii drepturilor obginute prin incheierea
contractului, autoritatea contractantd aplicd masurile stipulate in contract, respectiv penalitatile
prevdzute pentru nerespectarea termenului de livrare/prestare si alte masuri considerate necesare.
Evaluand modul si gradul de indeplinire a obligatiilor de catre contractant, autoritatea contractanta
emite un document constatator cu caracter evaluator, dupa caz.

5. Domeniul de aplicare
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Procedura se aplica in cadrul DT si vizeaza contractele descrise la art. 4.2, inclusiv pentru cele
semnate in urma realizarii de achizifii publice prin utilizarea metodei cumpararii directe, in sistem
online (SEAP) fie offline.

Toate angajamentele legale rezultate in urma aplicéarii procedurilor §i metodei de achizitie
publica, dar si contractele privind administrarea spatiilor aferente AEP precum si cele de comodat
sunt urmirite de citre un responsabil de contract din cadrul DT din punctul de vedere al satisfacerii
obligatiilor prealabil angajate.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Legislatie primara

» Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile completarile ulterioare;

* Hotardrea de Guvern nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii 98/2016;

* Legea nr 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum s§i pentru
organizarea si functionarea Autoritatii Electorale permanente, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificérile §i completarile ulterioare;

* Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, modificatd si completatd prin Legea nr.
270/2013/Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

*  Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, modificatd si completatd prin O.U.G. nr. 2/2015 pentru modificarea i
completarea unor acte normative, precum si alte masuri.

6.2. Legislatie secundara

» Hotdrarea Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autorititii Electorale Permanente, cu
completarile si modificérile ulterioare;

*  Ordinul Presedintelui AEP nr. 898/19.09.2022 privind stabilirea atributiilor pe
compartimente din cadrul Autoritatii Electorale Permanente;

*»  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

*  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, modificat $i completat prin
O.M.F.P. nr. 2.373/2016;

*  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

7. Definitii, abrevieri si acronime

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
ert. termenul

1 | Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activitdtii, cu privire la aspectul procesual

2 | Fisa postului Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea  obiectivelor  individuale si  organizationale,
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caracteristic atat individului, cat si entitatii, si care precizeazi
sarcinile si responsabilititile care ii revin titularului unui post

Contract

acord incheiat intre doud sau mai multe persoane (fizice sau
juridice), din care decurg anumite drepturi si obligatii. In scopul
acestei proceduri, prin contract se intelege contract/acord
cadru/contract subsecvent

An bugetar

Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar
este anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se
incheie la data de 31 decembrie

Angajament legal

Orice act cu efect juridic, din care rezulta sau ar putea rezulta o
obligatie pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public

Articol bugetar

Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinata
in functie de caracterul economic al operatiunilor in care
acestea se concretizeazi si care desemneazd natura unei
cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera

Buget

Document prin care sunt prevdzute si aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in
functie de sistemul de finantare al institutiei

Furnizor

persoand fizicd sau juridicd care furnizeaza diverse materiale/
marfuri

Contractant

orice operator economic care este parte in contractul/comanda
de achizitie publica

10

Referat de necesitate

document intern emis de compartimentul/departamentul
entititii publice care cuprinde necesititile de produse, servicii si
lucriri, justificarea acestora precum si valoarea estimata

11

Caiet de sarcini

documentul care contine specificatiile tehnice

12

Oferta

actul prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic in relatia cu AEP

13

Document constatator

Componentd a Dosarului achizitiei publice care contine
informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
citre contractant si evalueaza printr-un calificativ aprecierea
gradului de indeplinire a obligatiilor.

14

Registrul de contracte

registru special (electronic) pentru pastrarea evidentei si
numerotarea cronologica a contractelor/comenzilor incheiate de
entitatea publica

15

Operator economic

orice furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de
lucriri- persoan fizicd/juridicd de drept public sau privat, ori

grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera
in mod licit pe piati produse, servicii si/sau executie de lucréri

16

Responsabilitate

obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica

17

Facturi fiscala

Document cu regim special care atesta transferul proprietatii
unui bun citre o persoana juridicd (art. 155 din Legea nr.
571/2003 privind Codul fiscal actualizatd)

18

Fisad de urmarire a
contractului

Document administrativ de urmdrire a respectarii clauzelor
contractuale atat de ciitre prestator cit si de catre beneficiar

19

Legalitatea
operatiunilor

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile
legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
acesteia

20

Proces verbal de

document de constatare a indeplinirii conditiilor de receptie
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receptie partiald/ finala a lucrérilor/serviciilor
21 | Nota de receptie si Document pentru receptia bunurilor aprovizionate si document
constatare de diferente | justificativ pentru incircarea in gestiune
22 | Nota de intrare si document justificativ utilizat pentru receptia bunurilor
receptie achizitionate (marfuri) si care atestd incircarea in gestiunea
entitatii
25 | Ordonator de credite Persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit
legii, sd dispuna si si aprobe operatiuni
7.2.  Abrevieri ale termenilor
Nr. | Abreviere Termenul abreviat
1 PS/PO Procedura de sistem / Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \ Verificare
4 A Aprobare
5 Ah. Arhivare
6 Av. Avizare
7 Ap. Aplicare
8 P Publicare
9 AEP Autoritatea Electorald Permanenta
10 | DT Directia tehnica
11 | DAP Directia achizitii publice
12 | DRU Directia resurse umane
13 | DFC Directia financiar-contabila
14 | DJ Directia juridica
15 | DLCERPUE Departamentul legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si
Uniunea Europeana
16 | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale
17 | DCFPPCE Departamentul de control al finantérii partidelor politice si a campaniilor
electorale
18 | DLE Departamentul logistica electorala
19 | DCMAT Departamentul coordonarea si monitorizarea activititilor in teritoriu
20 | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral
21 | DCI Departamentul cooperare internationala
22 | DCA Directia contencios administrativ
23 | DGR Directia generala registratura
24 | DLCC Directia pentru lucrérile colegiului consultativ
25 | DAPI Directia audit public intern
26 | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate
27 | €CP Corpul de control al presedintelui
28 | OPC Ordonator principal de credite
29 | SG Secretar general
30 | SGA Secretar general adjunct
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8. Descrierea procesului (Mod de lucru)

8.1. Generalitati

Administrarea/ urmarirea contractului implica realizarea de activititi cu caracter tehnic,
economic si financiar de catre personalul din cadrul autorititii contractante din momentul incheierii
contractului de achizitie publica pana in momentul finalizarii acestuia.

Prin implementarea procedurii referitoare la administrarea / urmarirea contractului se obtin
urmdtoarele beneficii:

v" Instituirea unei supravegheri sistematice a derulirii contractului;

v’ Asigurarea realizarii contractului la standardele si in conformitate cu prevederile clauzelor
contractuale;

v’ Crearea unui mecanism care permite o evidentiere cronologica si intr-o succesiune logicd a
documentelor aferente derulérii contractului.

Administrarea / urmdrirea contractului presupune studierea continutului contractului, cu
accent pe clauzele ce fac referire la:

v’ Pret si modalitatea §i modalitatea de actualizarea a acestuia (pentru contractele pe termen
lung, atunci cadnd autoritatea contractantd a stabilit prin documentatia de atribuire
actualizarea pretului contractului);

v" Termenele stabilite pentru livrarea produselor, executia lucririlor, prestarea serviciilor;

v" Modalitatea de testare, incercare, verificare ce se realizeazi in momentul receptiei /
acceptdrii de cétre autoritatea contractantd a produselor/lucririlor/serviciilor realizate de
cédtre contractor;

v Modul de solutionare a eventualelor neintelegeri ce pot aparea pe parcursul derulirii
contractului;

v’ Conditiile de subcontractare, daca este cazul;

v" Conditiile de efectuare a platii si documentele suport necesare pentru efectuarea platilor.

La nivelul autoritdfii contractante, in administrarea / urmaérirea contractului apar
responsabilitati de natura:

v" Operationald — au in vedere monitorizarea indicatorilor de performanti;

v" Tehnica — au in vedere atat asigurarea asistentei tehnice necesare derularii contractului, cét si
evaluarea sub aspect tehnic a activitdtilor / lucririlor realizate sau a produselor furnizate de
contractor;

v" Administrativd — au in vedere asigurarea unui cadru adecvat (logistic si resurse) derularii
contractului.

Responsabilitatile de naturd operationala si tehnicd difera in functie de natura si
complexitatea contractului $i sunt reglementate prin acte normative sau standarde cu referire directd
la domeniul respectiv de activitate; responsabilititile administrative sunt reglementate unitar,
indiferent de natura si complexitatea contractului.

Responsabilitatile de naturd administrativa ce trebuiesc avute in vedere pe perioada derularii
contractului sunt urméitoarele:

a. Numirea unui responsabil de contract, care sa asigure atét relaia cu contractantul, cét si
supervizarea modului de administrare / urmdrire a contractului. Atributiile de urmarire a
contractului se pot stabili si prin fisa postului;

b. Scanarea contractului cdt si a altor documente din dosarul achizitiei necesare pentru
urmdrirea deruldrii contractului( referat de necesitate, caiet sarcini,oferta, etc) si intocmirea
Fisei de monitorizare a contractului in vederea completarii acesteia in ordine cronologica
(planificat - realizat), cu actualizare sistematica;

c. Stabilirea, acolo unde este cazul, a unui grafic al intilnirilor autoritate contractanti-
contractant, functie de natura, complexitatea si durata contractului;

d. Intocmirea de minute la sedintele de analizi a deruldrii contractului si urmarirea respectarii
angajamentelor luate in cadrul acestor sedinte, dupa caz;
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e. Obtinerea tuturor documentelor suport pentru efectuarea platilor, asa cum sunt aceste
documente prezentate in contract si reglementate in legislatia in vigoare;

f. Monitorizarea modului de derulare a contractului i urmarirea modului de indeplinire a
clauzelor contractuale prin completarea Fisei de monitorizare a contractului

g. Obtinerea documentelor necesare finalizarii contractului, asa cum sunt acestea stabilite in
contract (certificate de calitate, certificate de garantie, instructiuni de folosire, cirti tehnice,
etc)

h. Monitorizarea comportamentului produsului / lucririlor pe perioada de garantie, asa cum
este aceasta previzutd in contract

i. Monitorizarea, unde este cazul, a modului de respectare a instructiunilor prezentate de
contractor privind operatiunile de mentenanta a produselor / echipamentelor

j. Intocmirea Documentului constatator primar / final privind indeplinirea obligatiilor
contractuale

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

i. Contract de furnizare de produse / executie de lucriri / prestari de servicii / de locatiune / de
comodat si documentele care au stat la baza incheierii acestuia (Contractul cit si alte
documente relevante din dosarul achizitiei publice necesare pentru implementarea si
monitorizarea contractului (referat de necesitate, caiet sarcini,oferta, etc);

ii. Fisa de monitorizare a contractului- Formular PO.DT.01.01;

iii. Documentul constatator primar/final privind modul de urmadrire a contractului, dupi caz, -
Formular PO.DT.01.02

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

» Contractul de produse / executie de lucréri / prestari de servicii / de locatiune contine
detaliile privind obiectul solicitdrii conform referatului de necesitate/ caietului de sarcini;

* Fisa de monitorizare a contractului cuprinde modul de derulare a acestuia, plitile efectuate
in baza facturilor emise de contractor si inregistrate la AEP, valorile consumate si restul
neconsumat din valoarea totald a contractului;

* Documentul constatator contine informatii referitoare la 1indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

8.2.3. Circuitul documentelor

Contractul se arhiveazid la DAP in Dosarul achizitiei. Persoana responsabila cu urmdrirea
contractelor din cadrul DT scaneaza contractul cét si alte documente din dosarul achizitiei necesare
pentru implementarea si monitorizarea contractului ( referat de necesitate, caiet sarcini, oferta, etc).

Persoana responsabild cu urmadrirea contractelor din cadrul DT intocmeste si completeaza
corespunzator Fisa de monitorizare a contractului: modul de derulare a acestuia, platile efectuate in
baza facturilor emise de contractor si inregistrate la AEP, valorile consumate si restul neconsumat
din valoarea totald a contractului.

Documentul constatator se intocmeste de cétre persoana responsabild pentru urmdrirea si
derularea contractului/comenzii s$i se comunicd DAP pentru arhivare in Dosarul achizitiei si
publicare in SEAP/SICAP, conform prevederilor legale in vigoare.

8.3. Resurse necesare

Resurse umane: responsabilii cu urmarirea contractelor, gestionar, persoanele membre ale
Comisiei de receptie;
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Resurse materiale: birouri, scaune, rechizite, calculatoare, acces la retea, imprimanta,
posibilitdfi de stocare a informatiilor, stampila cu sigiliu “Bun de platd” si stampild cu sigiliu
“Confirm realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunii”.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activititii

Prin prezenta procedurd, se urmareste indeplinirea corespunzitoare a obligatiilor angajate
prin contract, la care documentatia de atribuire precum si oferta tehnici si financiara se constituie ca
anexe.

Etapa de planificare debuteazd cu finalizarea achizitiei de cdtre DAP si incheierea
contractului de achizitie publicd, moment in care persoana responsabilid cu urmdrirea contractelor
din cadrul DT scaneaza contractul cat si alte documente relevante din dosarul achizitiei publice
necesare implementérii §i monitorizarii contractului (referat de necesitate, caiet sarcini,oferta, etc).

In cazul contractelor pentru administrarea spatiilor AEP (locatiune, comodat), etapa de
planificare are loc la data aprobarii referatului de necesitate si incheierea contractului de locatiune/
de comodat, dupi caz.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Principalele operatiuni si activititi derulate sunt:

e Intocmirea referatului de necesitate pentru achizitia de produse/servicii/lucrari care intra in
sfera de responsabilitate a DT, aprobarea lui, transmiterea acestuia la DAP pentru initierea
achizitiei si incheierea contractului; sau

¢ Intocmirea referatului de necesitate, aprobarea lui si incheierea contractului de locatiune/ de
comodat, dupi caz;

* Persoana responsabild cu urmarirea contractelor din cadrul DT scaneazi contractul cét si
documentele relevante din dosarul achizitiei publice/ contractul de locatiune/ de comodat pentru
implementarea $i monitorizarea contractului (referat de necesitate, caiet sarcini,oferta, etc);

e Persoana responsabild cu urmadrirea contractelor din cadrul DT intocmeste si completeazi
corespunzitor Fisa de monitorizare a contractului: modul de derulare a acestuia, platile efectuate in
baza facturilor emise de contractor si inregistrate la AEP, valorile consumate si restul neconsumat
din valoarea totala a contractului;

° Responsabilul de contract vizeaza factura fiscald cu "Bun de platd” si urmaireste vizarea
acesteia cu “Confirmat realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunii” in vederea transmiterii la
plata catre DFC;

e Dupi caz, se prezintd de catre responsabilul de contract masuri de solutionare a stadiului de
indeplinire a contractului fata de planificarea initiala; solicitari privind modificarea anumitor clauze
contractuale, inclusiv valorice, pentru perioada ramasa pana la finalul exercitiului bugetar in curs,
etc.

8.4.3. Incheierea operatiunilor si actiunilor activitatii

La finalizarea activititii de urmairire si derulare a contractului de achizitie publica,
responsabilul de contract intocmeste conform prevederilor legale, documentul constatator privind
indeplinirea relatiilor contractuale.

Persoana responsabild cu urmdrirea contractului emite Documentul constatator tinand cont
de informatiile rezultate ca urmare a evaludrii modului de realizare a activitatilor din contract si de
modul de indeplinire a obligatiilor Contractantului, precum si de informatiile legate de eventuale
prejudicii generate de situatiile de neindeplinire a obligatiilor contractuale.

Documentul constatator se emite in doua exemplare, dupd cum urmeaza:
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a) pentru contractele de furnizare atribuite printr-o procedura de atribuire in termen de

14 zile de la data finalizarii livrarii produselor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data expirarii perioadei de garantie tehnici a
produselor in cauza;

b) pentru contractele de servicii atribuite printr-o procedura de atribuire in termen de 14
zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent;

c) pentru contractele de lucréri atribuite printr-o procedura de atribuire, in termen de 14
zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor si, suplimentar, in
termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie finald a lucririlor, intocmit la
expirarea perioadei de garantie a lucréarilor in cauza.

In cazul Contractelor atribuite prin cumpdrare directd, documentele constatatoare se emit
atunci cand este solicitat acest lucru de cétre contractant.

Documentul constatator este apoi inaintat ciatre DAP pentru publicarea acestuia in
SEAP/SICAP, conform prevederilor art. 166 din H.G nr.395/2016.

Nota:

4 Documentele constatatoare emise in conformitate cu pct. 3) pot fi contestate conform Legii
contenciosului administrativ.

2. Documentele constatatoare emise in conformitate cu pct. 3) pot face obiectul respingerii

unui operator economic in cadrul unei noi proceduri de atribuire, in conditiile stabilite prin art. 167 alin.(l)
lit. g) din Lege nr. 98/2016.

9. Responsabilititi

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
: I I
crt. (operatiunea) 111
0 1 2 3
1. DT-PERSOANA E Ap E
RESPONSABILA
2. DAP Ap Arh
3. DFC Ap
4. SGA Av
5. SG Av
6. OPC A
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces
Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numir | Difu | Arhivare Alte
crt. anexei de zare | Loc | Peri | elemente
exempl oada
are
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Diagrama de proces | Narciz Eugenia-
(schema logica) Roventa Daniela
DUMITRU
2. | Fisa de urmarire a | Responsabilul | Eugenia- 1
contractului de contract Daniela
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DUMITRU
3. | Documentul Responsabilul | Eugenia- 2 DAP
constatator de contract Daniela
DUMITRU
DIAGRAMA DE PROCES

Scanarea contractului cat si a altor documente relevante din dosarului de achizitie
de catre responsabilul de contract

Intocmirea fisei de urmarire a contractului de catre responsabilul de contract

l

Completarea fisei de urmarire a contractului pe perioada de derulare a acestuia de citre
responsabilul de contract

v

Verificarea existentei si a conformitatii PVR (din punct de vedere cantitativ,calitativ si valoric)
de catre responsabilul de contract

I

Verificarea facturii fiscale si a documentelor conexe comparative cu termenii contractuali de
citre responsabilul de contract

i

Intocmirea de catre responsabilul de contract a documentului constatator privind indeplinirea
relatiilor contractuale, document vizat de SG si SGA si aprobat de OPC

v

Predarea documentului constatator catre DAP pentru arhivarea Dosarului de achizitii
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F-PODT.01.01
FISA DE URMARIRE A CONTRACTULUI
Data prestarii
Volarea {Datafnlizae| T (Gaficde Proces verbal de o ) ) Buget ramas )
. sendciilor/ fumizarii |, ) . |Facturd nr./dat Valoare facturd |Valoare facturd/cu TVA|Consumat  |de executat |Obsenatii
contractului |contract implementare  |receptie [nr/datd) \
produselor in contract

Persoana care a completat lista de verificare
Nume, prenume, functia, data

F-PO.DT.01.02

Document constatator referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale

oprimar ofinal
1. Contractanty o uwe s sniss sowssaninans
Vo1 g1 (LR
o QUL sovvmvnssasmpammness
* Nr. inmatriculare Oficiul Registrului Comertului: .................
« Telefon: .......... sFaxe oo
2.Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
01 contractant 0 contractant asociat
3. Procedura de achizitie/data organizarii: ..........coocvvviiiviiiinneennnnnn
 Obiectul proceduriiz .........ocooiiiiiiiiiiiii.
* Data organizarii: ..............coooeennne. (data anuntului de participare)
4. Refuzul ofertantului castigator de a semna contractul:
o Da oNu
Daca DA.

Informatii privind :

- data la care ar fi trebuit incheiat contractului: ...............

- motivul refuzului semndrii contractului .....................

5. Numarul, data si obiectul contractului:

s Conmactal d€ qovwamspmnnad weasws dinl 8t evmnammsmian s

* Obiectul contractului: .........ooooviiiiiiiiii i

6. Informatiil privind data:

-terminarii furnizarii produselor: ................

-terminarii prestarii serviciilor altele decat serviciile de proiectare: ...................
-terminarii prestarii serviciilor de proiectare: ...............

-incheierii procesului verbal de receptie: ..o

7. Informatii privind data:

-expirdrii perioadei de garantie a produselor: ............

-incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucririlor proiectate: . .
-incheierii procesului verbal de receptie finala a lucrarilor intocmit la explrarea perloadm de garantie a
lucrarilor in cauza: s

8. Contractul a fost mdephmt in mod corespunzator

0 Da oNu

Daca NU,
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Justificare:
a) abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucririlor contractate: ..................
b) nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare lucrari: din culpa

c) abateri de la respectarea normelor de securitate §i sinatatea muncii, PSI, legislatia de protectia mediului:

dyaltele ....................
e) eventuale litigii si modul lor de solutionare ...................
f) rezilierea contractului : oDa oNu

9. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritatii contractante pe perioada derularii contractului
(daca este posibil cuantificarea valorica a acestora) ..............

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2 (doud) exemplare in conformitate cu prevederile art.166 din
HG nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului — cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

PRESEDINTE,

11. Cuprins

Numarul
coﬁm ponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pag

in cadrul

procedurii
L Formularul de evidenta a modificarilor 2
2. Formularul de distribuire/difuzare 2
3. Formularul de analiza a procedurii 3
4. Scopul procedurii 4
5. Domeniul de aplicare 5
6. Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activititii procedurate 5
7. Definitii, abrevieri si acronime 5
8. Descrierea procesului (Mod de lucru) 8
9. Responsabilitati 11
10. Anexe, inclusiv diagrama de proces 11




