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1 Scopul procedurii
1.1 Modul de realizare

Prezintd modul in care: se realizeazd accesul AEP la functionalititile SNR - FB, se
nregistreazd angajamentele legale si angajamentele bugetare In sistemul de control al
angajamentelor (CAB), se transmit electronic, se pastreaza si se arhiveazi rapoartele,

1.2 Asigura managementul
Di asigurdiri cu privire la continuitatea activitdtil, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

1.3 Sprijina structurile de control

Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager In luarea deciziei.

1.4 Stabileste modul de lucru
Stabileste modul de realizare a activititil in colaborare cu structurile de specialitate si de
suport din cadrul AEP gi persoanele implicate in proces.

2  Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura se aplici tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa
postului sau prin ordin de cdtre presedintele A.E.P., in aceastd activitate, din cadrul directiei
financiar-contabile.

3  Documente de referinta
3.1 Reglementiri internationale’

3.2 Legislatie primari’

¢ Legea contabilititii nr. 82/1991, republicati, cu modificarile i completérile ulterioare;

o Legeanr. 455/2001 privind semniitura electronica,

e Legeanr, 500/2002 a finanfelor publice, cu completirile si modificérile ulterioare.

o Lepgeanr 25/2014

o Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum st
pentru organizarea i functionarea Autorititii Electorale Permanente, cu modificarile si
completérile ulterioare.

! reglementarile internationale in legiturad cu domeniul respectiv sunt cele la care Romania este parte;
? legislatia primari se referd la legi si la ordonante ale Guvernului;
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e QUG nr, 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor
angajamenfe convenite cu organismele internationale, precum si pentru modificarea §i
completarea unor acte normative.

3.3 Legislatie secundari’
e Hotirarea Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritétii Electorale
Permanente;

3.4 Legislatie tertiara*

e OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completirile ulterioare;

e OMEFP nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificrile §i completérile
ulterioare;

e OMFP nr. 2021/2013 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005.

e OMEP nr, 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfiisoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cu
modificarile ulterioare.

o OMEFP nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;

o OMFP nr. 517/2016 pentru aprobarea unor proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a SNR - FB, cu modificirile si completérile
ulterioare;

3 epislatia secundari are in vedere hotiréri ale Guvernului sau acte ale organismelor cu atribufii de reglementare
si care sunt emise fn aplicarea legilor si‘sau a ordonanelor Guvernului;

4 alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitafii publice (legislatie terfiara), se referd la instructiuni,
preciziri, decizii, ordine sau altele asemenea si au efect asupra activitifii procedurate.
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OMEFP nr. 384/2017 pentru modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului finantelor
publice nr, 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte
din procedura de functionare a SNR - FB

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al AEP;

OMEFP nr. 3265/2019 privind reguli de elaborare de cétre institufiile publice a situatiilor
financiare Intocmite incepand cu finele trimestrului 111 2019;

OMFP nr. 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor gi a normelor
metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor

privind notele la situatiile financiare i alte rapoarte/anexe trimestriale gi anuale

generate din SNR - FB;

Ordinul presedintelui Autoritatii Electorale Permanente nr. 589/2017 privind aprobarea
Normelor metodologice specifice referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv propriu in cadrul Autoritdtii Electorale Permanente;

Ordinul presedintelui  Autoritdtii Electorale Permanente nr.

165/2023 privind

organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv propriu asupra tuturor
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, Tnainte

de aprobarea acestora, in cadrul Autoritétii Electorale Permanente;

Ordinul presedintelui Autoritatii Electorale Permanente nr. 18/2023 privind aprobarea
normelor proprii referitoare la angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor,
precum si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale in

cadrul Autoritdtii Electorale Permanente,

Regulament de ordine interioard,

Proceduri documentate;
Fise de post;
Organigrama;

4  Definitii si abrevieri

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul,
ext. actul care defineste termenul
1] Procedura Modul specific de realizare a unei activitifi sau a unui proces,
documentati editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile pot fi
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(formalizatd) proceduri de sistem si proceduri operationale,
2| Procedurd Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
operationald desfiisoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dints-
o entitate publicd
3! Administratori Functionari publici din cadrul wunitifilor teritoriale ale

Trezoreriei Statului care au stabilite prin fisele de post atribugii
de fnrolare in SNR - FB a persoanclor pentru care se solicitd
inrolarea de citre AEP

4] An bugetar Anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar este
anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuatie i se Incheie
la data de 31 decembrie

5] Angajament bugetar | Orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unei anumite destinatii, in limita
creditelor bugetare aprobate

6] Angajament legal Orice act cu efect juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o
obligatie pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public
7} Axticol bugetar Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinaté in

functie de caracterul economic al operafiunilor in care acestea se
concretizeazd si care desemneazd natura unei cheltuieli,
indiferent de actiunea la care se referd

8| Balanta de | Procedeu lunar prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de
verificare céte ori este nevoie, se grupeaza gi se sistematizeazd informatiile
in conturi, urmirindu-se respectarea dublei inregistrari

9] Bilant Document contabil de sintezd care reflectd activul, pasivul si
capitalul propriu al unei institutii publice la Incheierea
exercitiului financiar, precum si in celelalte situatii previzute de
lege

1§ Buget Document prin care sunt previzute §i aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuielile sau dupd caz, numai cheltuielile, In
functie de sistemul de finantare al institufiei

1| Certificat  digital | Certificat digital care respectd prevederile Legii nr. 455/2001

calificat privind semnétura electronica, republicati
1] Clasificatie Gruparea veniturilor §i cheltuielilor bugetare intr-o ordine
bugetara obligatorie gi dupd criterii unitare

1{ Control  financiar | Activitatea prin care se verificd legalitatea si regularitatea
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preventiv operatiunilor efectuate pe seama fondurifor publice sau a
patrimoniului public, Inainte de aprobarea acestora
19 Credit bugetar Sumai aprobatd prin buget, reprezentfnd limita maximd pénd la

care se pot ordonantasi efectua plati in cursul anului bugetar
pentru angajamentele contractate In cursul exercitiului bugetar
sifsau din exercifii anterioare pentru acfiuni multianuale,
respectiv se pot angaja, ordonan{a §i efectua plifi din buget
pentru celelalte actiuni

1§ Deschidere de | Aprobare comunicati Trezoreriei Statului de cétre Ordonatorul
credite bugetare principal de credite In limita céreia se pot efectua repartiziri de
credite bugetare si plafi de casd din bugetul/bugetele

aprobat/aprobate

14 Executie bugetard | Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a
platii cheltuielilor aprobate prin buget

11 Exercitiu bugetar Perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreazi, se
aprobi, se executd si se raporteazi bugetul

1§ Lege bugetard | Lege care prevede si autorizeazd pentru fiecare an bugetar

anualad veniturile si cheltuielile bugetare, precum gi reglementéri

specifice exercitiului bugetar

1{ Lege de rectificare | Lege care modificd in cursul exercitiului bugetar legea bugetara
anuala

2

Lichidarea Fazi in procesul execufiei bugetare in care se verifica existenta
cheltuielilor angajamentelor, se determind sau se verificd realitatea sumei
datorate, se verificd conditiile de exigibilitate ale
angajamentului, pe baza documentelor justificative care si ateste
operatiunile respective

2| Notificare Documentul transmis in format electronic de cétre sistemul
national de raportare - FOREXEBUG, prin care se comunici
AFEP acceptarea sau respingerea rapoartelor transmise in sistem,
confindnd si motivarea respingerii

21 Ordonantarea Fazi in procesul execufiei bugetare in care se confirm cd
cheltuielifor livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante
au fost verificate si ca plata poate fi realizat

2] Ordonator de | Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, pofrivit legii,
credite sa dispuni si si aprobe operatiuni
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24 Persoand inrolatd

Conducitorul AEP sau persoana cireia i-au fost delegate aceste
atributii, th conditiile legii, potrivit prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr, 88/2013 privind adoptarea unor mésuri
fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite
cu organismele internafionale, precum si pentru modificarea gi
completarea unor acte normative, aprobatd cu modificiri prin
Legea nr. 25/2014, cu modificarile ulterioare, si procedurii de
functionare a SNR - FB, si care are tnregistrat In sistem cel putin
un rol

21 Plata cheltuielilor

Fazii in procesul executiei bugetare reprezenténd actul final prin
care AEP achitd obligatiile sale faa de terti

24 Punct unic de acces

Platforma dezvoliatd de Ministerul Finantelor Publice prin care
AEP pot accesa functionalititile SNR - FB privind inregistrarea,
modificarea electronicd a datelor, transmiterea electronicd a
documentelor, obtinerea documentelor electronice generate de
sistem conform prevederilor Ordonantet de urgenid a
Guvernului nr, 88/2013 privind adoptarea unor méasuri fiscal-
bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu
organismele internationale, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative, aprobatd cu modificari prin
Legea nr. 25/2014, cu modificdrile ulterioare, si procedurii de
functionare a SNR - FB, precum si alte informatii publice
(manuale de utilizare, legislatie Tn domeniu, rapoarte etc.)

2] Rapoarte

Formulare electronice previazute de Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 88/2013 privind adoptarea unor méasuri fiscal-
bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenife cu
organismele internafionale, precum gi pentru modificarea si
completarea unor acte normative, cu modificarile ulterioare, §i
de procedura de functionare a SNR - FB

2{ Revocare

Anularea dreptului de acces la functionalitaile SNR - FB al
persoanei inrolate

21 Rol

Ansamblul atributiilor indeplinite de catre persoana Inrolatd
privind semnarea clectronicd a documentelor §i accesarea
functionalitifilor SNR - FB prin "Punctul Unic de Acces”

3( Semnarea

Aplicarea unei semndturi electronice de cétre persoanele
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electronici

a | inrolate, utilizdnd certificatul digital calificat pe rapoartele

rapoartelor

transmise de citre AEP, conform prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri
fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite
cu organismele internafionale, precum si pentru modificarea gi
completarea unor acte normative, aprobatd cu modificiri prin
Legea nr. 25/2014, cu modificdrile ulterioare, gi procedurii de
functionare a SNR - FB

4,2 Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crl.

L. PO Procedurd operationald formalizata

2. E Flaborare

3. A% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. Av. Avizare

8. SNR-FB Sistemul national de raportare - FOREXEBUG

9. DFC Directia financiar-contabild

10. | DLCERPUE Departamentul legislatie, contencios electoral, relatia cu
Parlamentul si Uniunea Europeana

11. | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

12. | DCFPPCE Departamentul de control al finantdrii partidelor politice si a
campaniilor electorale

13. |DLE Departamentul logistici electorald

14. | DCMAT Departamentul coordonarea §i monitorizarea activitdfilor in
teritoriu

15. | DSOE Departamentul organizatoric suport electoral

16. | DCI Departamentul cooperare internationald

17. | DJ Directia juridica

18. | DCA Directia contencios administrativ

19. | DRU Directia resurse umane
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20, | DT Directia tehnicé

21. | DAP Directia achizifii publice

22. | DGR Directia generald registraturd

23, | DLCC Directia pentru lucrdrile colegiului consultativ
24, | DAPI Directia audit public intern

25. | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate

26. | CCP Corpul de control al Presedintelui

5 Descrierea procesului

5.1 Generalititi

5.1.1 Semnarea electronica a rapoartelor si accesul la functionalitatile SNR - FB
Transmiterea electronicd a rapoartelor gi accesul AEP la functionalitifile SNR - IB se
realizeazi prin accesarea site-ului Ministerului Finantelor, prin "Punctul Unic de Acces" -
SNR - FB. Semnarea electronici a rapoartelor si accesul la funcfionalitiifile SNR - FB al AEP
se realizeazii de citre persoancle inrolate din cadrul AEP. Rolurile care pot fi definute de
persoanele pentru care se solicitd inrolarea de citre AEP sunt urmétoarele:

a) vizualizarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificari, extrase de cont

etc.);

b) acces pentru ufilizarea aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB); acest rol
permite inregistrarea/modificarea electronici a datelor introduse In aplicatia CAB,
precum si vizualizarea informatiilor din aceasta aplicatie;

¢) vizualizarea informatiilor (fard drept de modificare} din aplicatia Control
Angajamente Bugetare (CAB);

d) semnarea g1 transmiterea documentelor in format electronic;

¢) semnarea si transmiterea documentelor in format electronic pentru unitafi direct
subordonate AEP (denumire entitate publici, cod de identificare fiscald), daci este
cazul,

Persoanele pentru care se solicitd inrolarea pot avea atribuite unul sau mai multe roluri,
pentru accesarea functionalitatilor SNR - FB.

Fiecare persoand utilizeazi un singur certificat digital calificat pentru AEP, care a solicitat
inrolarea acesteia.

5.1.2 Completarea si depunerea bugetului individual al institutiilor publice
Bugetul individual al AEP se intocmeste:
- in format electronic, pe baza bugetelor repartizate si aprobate In conditiile legii.
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~ Inlei, fird zecimale,

- distinct, pe sectoare bugetare.

- pe surse de finantare, In structura clasificatiei bugetare detaliate la partea de venituri
pe capitole, subcapitole si paragrafe, iar la partea de cheltuieli pe capitole,
subcapitole, paragrafe, titluri, articole si alineate (COFOG 3), cu incadrarea in bugetul
agregat al AEP.

Bugetul individual se depune in SNR - FB si contine in mod obligatoriu semndtura
electronica cu certificat digital calificat aparfinind persoanei fnrolate in SNR - FB si care are
atribuit rolul de semnare si transmitere a documentelor electronice.

Bugetul individual cuprinde, in_cazul cheltuielilor bugetare, urméatoarele informatii:

- credite de angajament,

- limita credit de angajament,

- credite bugetare.

5.1.3 Tnregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control
al angajamentelor (CAB)

ALP inregistreazi toate angajamentele legale in sistemul de control al angajamentelor, prin
accesarea site-ului Ministerului Finantelor, "Punctul Unic de Acces" - SNR - FB - Acces
aplicatie CAB.
inregistrarca datelor in sistemul de control al angajamentelor se efectueazi potrivit
instructiunilor din manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare
(CAB), publicat pe site-ul Ministerului Finantelor - "Punct Unic de Acces" - SNR - FB.
Inregistrarea/Modificarea datelor in sistemul de control al angajamentelor poate fi efectuati
numai de persoanele inrolate in SNR - FB gi care au afribuit rolul de acces pentru utilizarea
aplicatiel Control Angajamente Bugetare (CAB).
In sistemul de control al angajamentelor, creditele bugetare aferente angajamentelor legale se
introduc:

- inlei, cu douid zecimale,

- cu detaliere in structura clasificafiei bugetare i a

- bugetului individual Inregistrat in SNR - FB,
Creditele bugetare aferente angajamentelor legale ce se introduc 1n sistemul de control al
angajamentelor de institufiile publice nu pot depisi creditele bugetare nerezervate
(disponibile) din bugetul individual inregistrat in SNR - FB.
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Dupi introducerea creditelor bugetare aferente angajamentelor legale, sistemul de control al
angajamentelor calculeazd automat creditele de angajament i le afiseazd fn rubrica "Credit
de angajament rezervat" aferent anului curent.

5.1.4 Completarea si depunerea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare,
fntocmirea, aprobarea si depunerea acestora tn SNR - FB
AEP are obligatia si intocimeascd situatii financiare trimestriale si anuale.
In vederea generdrii, in mod automat din sistemul national de raportare a situatiilor
financiare, se intoemese in format electronic urmaitoarele formulare:
a) balanta de deschidere;
b) cont de execufie non-trezor;
¢) balanta de verificare;
d) pléti restante gi situatia numérului de posturi;
¢} situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor
finantate din FEN postaderare;
f) situatia plitilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul
56 si titlul 58),
g) situatia plitilor efectuate la titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu finangare
rambursabila";
h) situatia activelor si datoriilor financiare;
i) balanta deschisa luna 12;
i) actiuni §i alte participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la societifi,

companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internafionale §i companii
striine;
k) actiuni/alte participatii detinute direct/indirect de unitdfile administrativteritoriale la
operatorii economici;
1) situatia modificirilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii;
m) situatia activelor fixe corporale;
n) situatia activelor fixe necorporale;
o) situatia stocurilor;
p) alte anexe.
In vederea validirii rapoartelor generate de sistemul nafional de raportare a situatiilor
financiare, AEP intocmeste in format electronic formularul "Lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situatii Financiare”,
Formularele din sfera raportdrii situafiilor financiare se intocmesc:
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- inlei, cu doud zecimale,

- distinct, pe sectoare bugetare,
Tn cadrul fiecdrui sector bugetar, AEP pot avea una sau mai multe surse de finan{are.
Formularele din sfera raportirii situatiilor financiare se depun in SNR - FB si contin in mod
obligatoriu semnitura electronicd cu certificat digital calificat apartindnd persoanei inrolate in
SNR - FB si care are atribuit rolul de semnare §i transmitere a documentelor electronice.
Formularele din sfera raportirii situafiilor financiare gi instructiunile pentru completarea si
utilizarea acestora pot fi desciircate prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor - SNR - FB sau pot fi puse la dispozitie de cétre unitatea teritoriald a
Trezoreriei Statului la cate este arondat AEP. Formularele din sfera raportérii situatiilor
financiare se completeazi electronic.
AEP are obligatia ca, inainte de completarea formularelor din sfera raportdrii situaiilor
financiare, s verifice si sii descarce/sa solicite unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima
versiune a formularubui electronic respectiv.

5.1.5 Generarea rapoartelor de situatii financiare ale institutiilor publice

Rapoartele privind situatiile financiare individuale gi consolidate ale AEP sunt generale
automat, trimestrial si anual din SNR - IB.

Rapoartele privind situatiile financiare individuale si consolidate ale AEP sunt intocmite In
moneda nationali, respectiv in lei cu doud zecimale, iar In rapoarte sunt editate rAndurile care
prezintii valori. AEP poate vizualiza rapoartele generate prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Rapoarte situatii financiare".

Pe prima pagind a fieciirui raport se regésesc datele de identificare pentru AEP (denumire
raport, perioada de raportare, denumirea entitdfii publice, codul de identificare fiscald,
sectorul bugetar gi sursele de finanfare).

5.1.6 Péstrarea si arhivarea documentelor electronice generate de SNR - FB

AEP are obligatia péstririi si arhivarii pe suport electronic sau hértie a formularelor cu
semnaturii electronicd calificati transmise in SNR - FB, a recipiselor aferente acestora,
precum §i a tuturor rapoartelor generate de sistem, pe durata previzutd de legislatia in
vigoare.

5.2 Modul de lucru
AFP are obligatia si Intocmeascd si si depund in SNR - FB formularele din sfera raportérii

situatiilor financiare.
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Pe baza datelor din balanta de verificare si a celorlalte formulare din sfera raportarii situatiilor
financiare transmise in sistem, SNR - FB genereazi rapoartele privind situatiile financiare
trimestriale gi anuale, rapoartele privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe.
Situatiile financiare anuale reprezintd documente oficiale de prezentare a situatiei
patrimoniului aflat in administrarea statului §i a unitatilor administrativ-teritoriale, precum si
a executiei bugetului de venituri si cheltuieli la data de 31 decembrie a fiecdrui an.
Rapoartele privind situatiile financiare, rapoartele privind notele la situatiile financiare gi alte
rapoarte/anexe, generate din SNR - B se elaboreaza:

- in lei, cu doud zecimale,

- distinct, pe sectoare bugetare,
cu exceptia informatiilor referitoare la buget care sunt exprimate in lei, fird zecimale.

5.2.1 Semnarea electronicd a rapoartelor si accesul la functionalitatile SNR - FB
5.2.1.1 A, Inregistrarea persoanelor pentru care se solicitd inrolarea si a rolurilor aferente
(1) Pentru acordarea accesului la functionalitdtile SNR - FB prin intermediul "Punctului
Unic de Acces", AEP depune la unititile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care s
au deschise conturile de cheltuieli bugetare urmatoarele:

- Jformularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la

Sfunctionalititile sistemului national de raportare (FOREXEBUG)" (anexa nr. 1),
semnat de conduciatorul AEP sau inlocuitorul sdu de drept, potrivit legii. In formularul
completat pentru fiecare persoani pentru care se solicitd Tnrolarea se bifeazi opfiunea
"Accesul cu certificat digital calificat la sistemul FOREXEBUG" i rolul/rolurile ce i
se atribuie; nu pot fi bifate simultan;

- fisierul ce confine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport electronic.
Instructiunile privind exportul certificatului digital calificat sunt publicate pe site-ul
Ministerului Finanfelor - "Punct Unic de Acces” - Sistemul national de raportare -
FOREXEBUG;

- copie de pe actul de identitate al persoanei pentru care se solicitd inrolarea.
Formularul "Cerere privind Inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitétile sistemului national de raportare (FOREXEBUG)":

a) poate fi descércat de pe site-ul Ministerului Finangelor prin "Punctul Unic de Acces" -

SNR - FB sau poate fi ridicat de la unitéfile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care
AEP 1si are deschise conturile de cheltuieli bugetare;

by se intocimeste in doud exemplare, din care exemplarul nr. 1 riméne la unifatea

teritoriald a Trezoreriei Statului, iar exemplarul nr. 2 se restituie AEP, dupd
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completarea de chtre unitatea teritoriald a Trezoreriei Statului a rubricilor destinate
acesteia,
¢) administratorii procedeazi la verificarea documentelor i la introducerea in sistem a

informatiilor aferente persoanei/persoanelor pentru care se solicitd Inrolarea.
In sitvatia in care informatiile introduse de administratori in sistem sunt corecte, persoana
pentru care se soliciti inrolarea este tnregistraté in acest sistem. Persoana astfel inregistratd in
sistem primeste la adresa de e-mail Tnscrisa in formular confirmarea faptului ca a fost
inregistratd,
Tn baza informatiilor din formular administratorii atribuie persoanei pentru care se solicitd
tnrolarea, inregistrate in sistem, rolul/rolurile solicitate. Persoana Inrolatd primeste la adresa
de e-mail tnscrisd in formular confirmarea fiecarui rol atribuit.
Tn situatia in care documentele depuse nu sunt intocmite corect sau informatiile aferente
certificatului digital calificat introduse de administratori in sistem nu sunt valide, unitatea
teritoriald a Trezoreriei Statului comunicd faptul cd persoana pentru care s-a solicitat
inrolarea nu a fost fnregistratd in SNR - FB, precum si motivele nefnregistrarii acesteia, la
adresa de e-mail finscrisi in formularul "Cerere privind finrolarea/modificarea
accesuluifrevocarea accesului la functionalitdfile sistemului national de raportare
(FOREXEBUG)", precum si AEP, cu adresd scrisé (transmisd prin fax, prin posta etc.).
Operatiunile se efectueazi de administratori fn termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la
data primirii documentelor, Dupad primirea e-mailurilor, persoana inrolatd poate accesa
functionalitifile SNR - FB, potrivit rolurilor atribuite,
La unititile teritoriale ale Trezoreriei Statului, corectitudinea fnregistririi in sistem a
persoanelor finrolate se certificd prin  semnarea formularului  “"Cerere  privind
inrolarea/modificarea accesului/tevocarea accesului la functionalitafile sistemului national de
raportare (FOREXEBUG)" (anexa nr. 1) atit de administrator, cit si de o altd persoana
desemnati de conducitorul unititii teritoriale a Trezoreriei Statului prin inscrierea in figa
postului a atribufiei de verificare a datelor preluate de administrator.
In situatia In care, ca urmare a verificirii efectuate se constata erori de preluare a datelor fata
de cele cuprinse in "Cerere privind fnrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitdtile sistemului nafional de raportare (FOREXEBUG)" (anexa nr. 1), depusa de
AEP, acestea vor fi corectate de ciitre administrator. Aceste operatiuni se efectueazd in ziua
inregistrarii in sistem a persoanelor Inrolate,

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registratura@roaep,ro

WWww.roaep.ro




PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

PROCEDURA PRIVIND Revizia 0
OPERAREA TN SISTEMUL .
NATIONAL DE RAPORTARE Exemplar unic
FOREXEBIJG Paglna 17 dln 147

Cod: PO.DFC.17

5.2.1.2 B. Modificarea rolurilor persoanelor inrolate
Pentru modificarea rolurilor definute de persoanele inrolate, AEP depune la unitifile

teritoriale ale Trezoreriei Statului la care 1si are deschise conturile de cheltuieli bugetare un
nou formular "Cerere privind finrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitdfile sistemului national de raportare (FOREXEBUG)" (anexa nr. 1), in care se
bifeazd optiunea "Actualizarea rolurilor pentru accesarea sistemului FOREXEBUG" si
rolul/rolurile ce i se atribuie. Formularul astfel depus se completeazi cu toate rolurile pe care

le define persoana inrolatd Incepénd cu data modificarii.

In baza informatiilor din formular administratorii procedeaza la actualizarea
(stergere/adaugare) rolurilor atribuite persoanelor Inrolate. Persoana Inrolatid de AEP ale cérei
roluri au fost modificate primeste la adresa de e-mail inscrisd in formular confirmarea
fiecdrui rol actualizat. Dupd piimirea e-mailurilor persoana Inrolath poate accesa
functionalitdfile SNR - FB, potrivit rolurilor actualizate.

Operatiunile se efectucazi de administratori In termen de maximum o zi lucritoare de la data
primirii formularului.

5.2.1.3 C. Revocarea persoanelor tnrolate
Pentru revocarea accesulul persoanelor inrolate fa functionalitatile SNR - FB, AEP depune la

unititile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care isi are deschise conturile de cheltuieli
bugetare un nou formular "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea
accesului la functionalititile sistemului national de raportare (FOREXEBUG)" (anexa nr. 1),
in care se bifeazd opfiunea "Revocarea accesului la sistemul FOREXEBUG", dar fard a i
bifata nicio rubrica destinati rolurilor. In baza acestor informatii administratorii procedeazi
cumulativ atit la stergerea rolurilor atribuite persoanei inrolate, cét si la eliminarea
(stergerea) din SNR - FB a certificatului digital calificat al acesteia.

Persoana inrolatd pentru care a fost solicitatd de AEP revocarea accesului la functionalitatile
SNR - FB primeste la adresa de e-mail finscrisd in formular confirmarea stergerii
rolului/rolurilor ¢i elimindrii (stergerii) certificatului digital calificat din FOREXEBUG.
Operatiunile se efectueazi de administratori n ziva primirii formularului.

Incepand cu ziua depunerii formularului persoana inrolatd si revocati de AEP nu va mai
efectua operatiuni in sistem.

5.2.1.4 D. Modificarea datelor de identificare a persoanei inrolate si/sau a adresei de e-mail
AEP are obligafia ca, In situatia in care datele de identificare (nume/prenume) ale unei

persoane Inrolate se modifica, si procedeze la depunerea documentelor necesare, iar in
situatia 1n care se modifici alte informatii referitoare la persoana Inrolatd (adresa de e-mail,
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functie, departament), si procedeze la depunerea formularului "Cerere privind
tnrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitiatile sistemului national de
raportare (FOREXEBUG)".

Administratorii din cadrul unitdtilor teritoriale ale Trezoreriei Statului, la primirea
documentelor, procedeazi la actualizarea informatiilor din sistem in termen de maximum o zi
lucriitoare de la data primirii documentelor previzute.

Persoana Inregistrati in sistem céreia i-au fost actualizate datele primeste la adresa de e-mail
confirmarea operatiunilor efectuate.

5.2.1.5 E. Reinnoirea certificatului digital
Documentele prevazute pentru acordarea accesului la functionalitétile sistemului national de

raportare se depun la unititile teritoriale ale Trezoreriei Statului la care Isi are deschise
conturile de cheltuieli bugetare AEP, ori de céte ori se reinnoieste certificatul digital calificat
(de exemplu: valabilitatea certificatului digital calificat a expirat etc.). In formularul "Cerere
privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitdfile sistemulud
national de raportare (FOREXEBUG)" se bifeazd optiunea "Reinnoirea certificatului digital
calificat pentru accesarea sistemului FOREXEBUG" si rolul/rolurile ce i se atribuie persoanei
pentru care se solicitd Inrolarea.

Administratorii verificd documentele si in baza acestora procedeazi la:
a) eliminarea (stergerea) certificatului digital calificat fnregistrat in SNR - FB;
b) inregistrarea in SNR - FB a noului certificate digital calificat;
¢) verificarea rolurilor inregistrate in SNR - FB cu cele Inscrise in formularul "Cerere
privind tnrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare (FOREXEBUG)" (anexa nr, 1) depus.
fn situatia in care rolurile au rdmas nemodificate, persoanele inrolate primesc emailuri prin
care se confirmi efectuarea operatiunilor, iar dacd se constatd diferente, administratorii
procedeaza la actualizarea (stergere/adiugare) rolului/rolurilor, iar persoanele fnrolate
primesc e-mailuri prin care se confirmi efectuarea operatiunilor respective, in termen de
maximum o zi lucritoare de la data primirii documentelor.

5.2.2 Completarea si depunerea bugetului individual al AEP

5.2.2.1 A. Completarea formularului “Buget individual”
(1) Formularnl "Buget individual" (anexa nr. 2) si instructiunile pentru completarea si

utilizarea acestuia pot fi descircate prin accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe
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site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB sau pot fi puse la dispozitic de cétre
unitatea teritoriald a Trezoreriei Statului la care este arondatd AEP. Formularul
"Bugetul individual" se completeazd electronic. AEP are obligatia ca, Tnainte de
completarea formularului "Buget individual", sd verifice §i sa descarce/sd solicite
unitiifii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a formularului electronic
respectiv.

Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Buget individual” se
efectueazi de citre AEP pentru sectorul §i sursele de finanfare declarate de acesta in "Figa
entitdfii publice”, astfel:

a) in rubrica "An pentru care se depune bugetul" se Inscrie anul calendaristic pentru care

b)

©)

se depune bugetul;

in rubrica "An aprobare" se inscrie anul calendaristic in care a fost aprobat bugetul
raportat;

in rubrica "Tip buget” AEP poate selecta:

— opliunea "Provizoriu (1/12)", in cazul in care se depune un buget individual
intocmit pe baza bugetului aprobat;

— optiunea "Initial", in cazul in care se depune primul buget individual intocmit
pe baza bugetului aprobat si repartizat in conditiile legii;

— opfunea "Modificari", in cazul in care se depune un buget individual Intocmit
pe baza bugetului aprobat §i repartizat potrivit legii, cu sume modificate fata
de bugetul individual initial, ca urmare a virdrilor de credite bugetare efectuate
in conditiile legii,

~ optiunea "Rectificari", in cazul in care se depune un buget individual rectificat
ca urmare a rectificirii bugetului aprobat §i repartizat potrivit legii in baza
legilor de rectificare bugetara;

rubrica "Este Formular Rectificativ pentru erori materiale" este utilizatd numai In
cazul in care AEP a identificat erori materiale in ultimul buget individual care a fost
depus si inregistrat in sistemul FOREXEBUG, fatii de bugetul repartizat i aprobat de
catre ordonatorul principal de credite pentru activitatea proprie. In cazul in care se
transmite un formular de buget individual fird a fi bifatd rubrica "Este Formular
Rectificativ pentru erori materiale", iar in sistem a fost deja inregistrat antesior un
buget individual "Initial" sau "Provizoriu (1/12)" valid, noul formular va fi respins;

¢) "SECTIUNEA A - Informatii generale" se completeazi astfel:
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e¢l) fn rubrica "Denumire Entitate Publicd” se inscrie denumirea integrald, fard
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricand pe durata completdrii
formularului de buget individual;
e2) in rubrica "Cod fiscal" se nscrie codul de identificare fiscald al AEP. Acesta
poate fi modificat oricAnd pe durata completirii formularului de buget individual,
e3) rubrica "Sector special" se bifeazd in functie de apartenenta AEP la un sector
special conform actului normativ in baza céruia funcfioneazi;
e4) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar fn structura caruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneazi activitdti aferente mai multor
sectoare bugetare, acesta va completa cite un formular de buget individual pentru
fiecare sector bugetar;
e5) in rubrica "Mod afisare pe ecran” se selecteazi una dintre urmétoarele optiuni:
e5.1) "Numai indicatorii selectati”, caz in care se afiseazi numai indicatorii de
tip Venit sau Cheltuialil introdusi si sumele asociate, fird totalurile calculate;
e5.2)"Indicatorii selectati §i totalurile calculate”, caz in care se afigcazd
indicatorii de tip Venit sau Cheltuiald, sumele asociate si totalurile calculate
automat pentru Venitur/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);
e5.3) "Numai totalurile calculate", caz in care se afiseazd numai totalurile
calculate automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);
e5.4) "Editare", caz In care se afiseazd indicatorii selectati si sumele asociate,
in acest mod de afisare pot fi modificate sumele asociate oricirui indicator
selectat;
— 1in rubrica "Program bugetar" se selecteazd codul de program sau valoarea
implicitd "0000000506" in cazul in care nu existd buget aprobat pe programe.
{n cazul in care, pentru urmarirea unor fluxuri financiare, prin legi speciale se
stabileste utilizarea unor coduri de program distincte, AEP cu atributii in acest
sens va stabili si va comunica Ministerului Finantelor codurile de program,
solicitind totodatd Ministerului Finantelor publicarea Listei codurilor de
program pe site-ul acestuia,
~ in cadrul fiecdrui "Program bugetar" se va selecta obligatoriu cel pufin o
"Sursd de finantare" a programului. in situatia in care AEP gestioneazi mai
multe programe bugetare, acestea se adaugd succesiv, prin selectarea
butonului "Adaugi Programe/Surse de Finantare";
— in rubrica "Sursid finantare" se selecteaza sursa de finantare aferentd bugetuatui
individual ce urmeazi a fi completat. In situatia in care un program bugetar
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este finanfat din mai multe surse de finan{are, se adaugé succesiv fiecare sursid
de finantare prin selectarea butonului "Adaugd Programe/Surse de Finanfare";

— in rubrica "Sectiune" se selecteazi butonul "Functionare" sau "Dezvoltare"
numai In cazul in care tn rubrica "Sector bugetar" a fost selectati optiunea "02.
Bugetul local". Sectiunile "Functionare" si "Dezvoltare" se adaugd succesiv,
prin selectarea butoanelor aferente;

f) dupi completarea informatiilor prevdzute la lit. ), se selecteazd butonul "Adaugi
Programe/Surse de Finantare”, moment in care apare forma tabelard a formularului de
buget individual, iar pe bara de titlu rdimén afigate informatiile selectate de cétre AEP,
respectiv: sector bugetar, program bugetar, sursd de finanfare §i sectiune. Daci in
"SECTIUNEA A - Informatii generale™ au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de
titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", in urma cédruia combinafia "Sector
bugetar - Program - Sursd - Sectiune" este eliminat si poate fi reluatd completarea

acestei secjiuni;

g) in rubrica "Introducere” se selecteazi butonul "Venit" sau butonul "Cheltuiala

caz:

—  in situatia in care a fost selectat butonul "Venit" se completeaza:

=i

=N

, dupd

» in rubrica "Clasificajie functionald" se selecteazi succesiv indicatorii
de venituri bugetare din clasificatia funcfionald - Capitol, Subcapitol si

Paragraf.

5.2.2.2 Indicatorii de venituri bugetare se completeazd astfel.
— pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol” gi "Paragraf" se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald

este preluatd de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este valabild in cazul
capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificafiei

functionale;

—  pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf” se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald
este preluatd de la nivel de subcapitol. Aceasti modalitate este valabild in cazul
subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul

clasificatiei functionale;

~ pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol” si "Subcapitol™
denumirea indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de

paragraf;
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— in rubrica "Valoate prevedere bugetard" se completeazi valorile corespunzatoare
prevederilor bugetare, aprobate Tn buget pentru anul calendaristic pentru care se face
raportarea (An curent/An + 1/An + 2/An + 3/An+ 4+ ... ) in cazul in care nu existd
prevedere bugetard pentru anii ulteriori anului curent, se completeazi cu valoarea "0"
in rubricile aferente acestor ani;

— dupd completarea pentru fiecare indicator bugetar se selecteazi butonul "Adaugi
Indicator" prin intermediul ciruia informatiile sunt adiugate automat in forma
tabelard a bugetului individual, in ordinea crescitoare a codului indicatorului din
clasificatia bugetars, indiferent de ordinea in care au fost acestia introdusi de catre
AEP. Orice indicator bugetar introdus in forma tabelari a bugetului individual poate fi
eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul indicatorului
respectiv,

— n situatia in care a fost selectat butonul "Cheltuiala" se completeaza :
» 1n rubrica "Clasificatie functionald” se selecteazi succesiv indicatorii de
cheltuieli bugetare din clasificatia functionald - Capitol, Subcapitol si
Paragraf.
5.2.2.3 Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeazd astfel:

— pentru orice indicator de tip "Capitol™ nivelele "Subcapitol" si "Paragraf’ se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificafia functionald
este preluati de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este valabild In cazul
capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale,

— pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf” se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald
este preluatd de la nivel de subcapitol. Accastd modalitate este valabila in cazul
subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Paragraf", asociat unui "Capitol" si "Subcapitol™:
denumirea indicatorului din clasificatia funcfionald este preluatd de la nivel de
paragraf;,

— in rubrica "Clasificatic Economici" se selecteazi succesiv indicatorii de cheltuieli
bugetare din clasificatia economicd - Titlu, Articol, Alineat,

— pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economici este preluati de
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la nivel de titlu. Aceastd modalitate este valabila in cazul titlurilor care nu au aprobate
articole si alineate in cadrul clasificatiel economice,

— pentru orice indicator de tip "Axticol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este
completat cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economicéd
este preluatd de la nivel de articol. Aceastd modalitate este valabila In cazul articolelor
care nu au aprobate alineate tn cadrul clasificatiei economice;

— pentru orice indicator de tip "Alineat”, asociat unui "Titlu" gi "Articol":

— denumirea indicatorului din clasificatia economici este preluata de la nivel de alineat;

— rubrica "Valoare credit bugetar” se completeazi cu valorile corespunzitoare creditelor
bugetare, aprobate in buget pentru anul calendaristic pentru care se face raportarea
(An curent/An + 1/An + 2/An + 3/An + 4 + ....). In cazul in care nu existd credite
bugetare aprobate pentru anii ulteriori anului curent se completeazi cu valoarea "0" in

rubricile aferente acestor ani;

~ yubrica "Valoare credit de angajament" se completeazd cu valoarea credifului de
angajament aprobat In buget pentru anul pentru care se face raportarea (an curent),

atét In cazul actiunilor anuale, cét gi in cazul acfiunilor multianuale;

— rubrica "Valoare limitd credit de angajament" se completeazd cu valorile aferente
creditului de angajament al anului de raportare (an curent) rezultate dupa retinerea
sumelor aferente procentului prevézut la art. 21 alin. (5) din Legea nr. 500/2002

privind finantele publice, cu modificarile §i completérile ulterioare, sau alte retineri
efectuate In baza legislatiei in vigoare.
In cazul AEP ciruia i-a fost repartizat buget in conditiile legii, dupa retinerea unor sume
previzute de legislatia in vigoare, sumele din coloana "Limitd Credit Angajament"” sunt egale
cu sumele din coloana "Credit Angajament".

— dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor, se selecteazi butonul
"Adaugd Indicator" prin intermediul céruia informagiile sunt addugate automat in
formi tabelard a bugetului individual, in ordinea crescatoare a codului indicatorului
din clasificatia bugetard, indiferent de ordinea in care au fost acestia introdusi de cétre
AEP. Orice indicator bugetar introdus in forma tabelara a bugetului individual poate fi
eliminat prin selectarea butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul indicatorului

respectiv.

Procedura se reia pentru introducerea creditelor bugetare aferente tuturor indicatorilor de

cheltuieli bugetare aprobati in buget;
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h) dupi completarea de citre AEP a formularului de buget individual potrivit
precizirilor se selecteazi butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii
datelor introduse:

~ 1in situatia o care sistemul nu identifica erori In completarea formularului de buget
individual si se afiseazi mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conduciitorul AEP sau persoana cireia i-au fost delegate atributii fn acest sens, in
conditiile legii, semneazi electronic in rubrica "Conducatorul entitatii publice";

— in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularului de buget
individual, se afiseazii o listd de erori pe care AEP urmeazid a le corecta. Dupa
corectarea acestora valideaza datele.

(2) AEP, care dupi depunerea si validarea primului buget individual in sistem, trebuie si
completeze informatiile necesare pentru a fi introdus in sistem un buget
modificat/rectificat, va efectua modificirile corespunzitoare astfel:

a) in ultimul buget individual introdus gi validat de sistem utilizeazi butonul "Export
XML", sistemul generind un fisier de tip . XML;

b) in scopul completiirii noului formular de buget individual, AEP importd fisierul de tip
XML generat conform lit, a}, prin utilizarea butonului "Import XML".

¢) AEP poate utiliza butonul "Import XML" i in situatia in care se doregte completarca
formularului de buget individual cu informatiile corespunzitoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub formd de
fisiere XSD care se poate descirca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-
ul Ministerului Finantelor - SNR - FB.

(3) Principalele reguli de completare a formularului "Buget individual" sunt urmétoarele:

a) daci creditul de angajament este diferit de valoarea "0" si creditul bugetar este diferit
de valoarea "0", atunci suma creditelor bugetare pentru toti anii calendaristici trebuie
sd fie mai mare/egald decét/cu suma introdusd la creditul de angajament;

b) daca limita creditului de angajament este diferitd de valoarea "0" si creditul de
angajament diferit de valoarea "0", atunci suma introdusé la creditul de angajament
trebuie si fie mai mare/egali decét/cu suma introdusd la limitd credit de angajament;

¢) in cazul in care nu a fost selectata rubrica "Sector special” de citre institutiile publice
care nu apartin sectorului special, va fi permisi completarea sumelor pe structura
clasificatiei bugetare COFOG3; ,

d) totalurile pe nivelele superioare ale clasificafiei bugetare sunt realizate automat dupa
completarea indicatorilor bugetari de nivel inferior;
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5.2.3 Depunerea formularului “Buget individual”

(1) AEP, ptin intermediul persoanelor care s-au fnrolat, depune on-line formularul de
buget individual completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finangelor - SNR - FB.

(2) Dup# accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finan{elor - SNR -
FB, se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice” §i se depune
formularul de buget individual In format .PDF inteligent (cu XML asociat), cu
semndturd electronica calificaté.

(3) Formularul "Buget individual” depus de AEP parcurge urmitoarele etape in vederea
validarii automate de cétre sistem:

a) validarea formala a formularului: formularul "Buget individual" va fi supus unui prim
set de validiri (format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):

— 1n cazul in care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul” de inregistrare
a formularului Tn sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;

— in cazul in care existd neconformitafi, sistemul notifici AEP referitor la
eroarea identificatd ce urmeazi a fi corectati de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Buget individual” a fost validat, sistemul procedeaza
automat la validarea confinutului formularului §i a regulilor specifice aplicabile,
astfel:

— in cazul In care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd AEP a depus bugetul individual si
cd urmeazd etapa de validare; AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari",

— in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AP poate vizualiza
recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢) fn cazul in care formularul "Buget individual" a fost validat, acesta este preluat in
sistemul FOREXEBUG, unde se realizeazi urmatoarele verificari:

— dacd prevederile bugetare din bugetul individual depus se incadreaza in
prevederile bugetare din bugetul agregat al AEP;

— daci prevederile bugetare din bugetul individual depus de AEP sunt cel putin
egale sau mai mari decdt executia bugetard inregistratd in sistem la data
depunerii bugetului individual,

— daci creditele bugetare/limitele creditelor de angajament din bugetul
individual depus de AEP sunt cel pujin egale sau mai mari decét creditele
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bugetare rezervate/creditele de angajament rezervate/angajamente legale din
CAB;

d) in cazul in care nu existd erori de validare, bugetul individual depus de AEP este
inregistrat in sistem. Sistemul genercazi un document electronic semnat (Recipisd)
ptin care AEP este informatd referitor la validarea bugetului individual depus. AEP
poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notific#ri";

e) 1in cazul in care existd erori de validare bugetul individual depus este declarat invalid
de sistem si nu este Inregistrat. Sistemul genereazd un document electronic semnat
(Recipis) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii
"Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

(4) AEP reia procesul de depunere a formularului "Buget individual" dupd corectarea
erorilor identificate de sistem.

(5) AEP are obligatia de a depune in sistem formularul "Buget individual” ori de céte ori
bugetul a fost rectificat sau modificat, precum si in situatia In care, dupad depunerca
unui "Buget provizoriu", se depune "Bugetul initial".

5.2.4 TInregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control
al angajamentelor (CAB)

Pentru inregistrarea angajamentelor legale In sistemul de control al angajamentelor,
bugetul/bugetele individuale ale AEP trebuie si fie inregistrate in SNR - FB si si nu se afle in
starea de blocaj ca urmare a validarilor efectuate .

fn cazul platilor dispuse n conditiile art. 33 alin. (5) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 88/2013, pot fi utilizate coduri de angajament unice care se stabilesc in urmdtoarea
structuré:

a) 77777777777, pentru operatiuni care se dispun n cazul in care bugetul de venituri
si cheltuieli aprobat potrivit legislatiel in vigoare nu a putut fi depus in SNR - FB ca
urmare a faptului ca functionalititile acestuia nu pot fi accesate,

b) YYYYYYYYYYY, pentru operatiuni care se dispun n cazul in care functionalitéile
sistemului national de raportare FOREXEBUG nu pot fi accesate, dar bugetul de
venituri gi cheltuieli aprobat potrivit legislatiei in vigoare a putut fi depus In SNR - FB
si a fost declarat valid de sistem.

(1) Formularul "Notid contabilid corecfic CAB", (anexa nr. 3), poate fi descircat prin
accesarea "Punctului unic de acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB
sau poate fi pus la dispozitic de citre unitatea teritoriald a Trezoreriei Statului la care
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este arondatd ALEP. Formularul "Notd contabild corectie CAB" se completeazé
electronic.

(2) Formularul "Notd contabild corectie CAB", se utilizeazd numai pentru efectuarea

)

b)

corectiei codurilor de angajament din sistemul de control al angajamentelor, astfel:

in cazul platilor, corectia se efectueazd numai in cadrul aceluiasi cont de cheltuieli
bugetare;

in cazul incasdrilor, corecfia poate fi efectuatd atdf In cadrul aceluiagi cont de
cheltuieli bugetare, cét si in relatia cu conturile de cheltuieli bugetare, de venituri

IR

(3) AEP are obligatia ca, tnainte de completarea formularului "Notd contabild corectie

CAB", sa verifice gi s descarce/sd solicite unitd{ii teritoriale a Trezoreriei Statului
ultima versiune a formularului electronic respecttv.

(4) Completarea elementelor din formularul electronic "Noti contabilé corectiec CAB" se

a)
b)

efectueazi de catre AEP in vederea corectirii plafilor/incasirilor din sistemul de
control al angajamentelor, astfel:

in rubrica "Numir" se Inscrie numérul Notei contabile corectie CAB atiibuit de AEP;
in rubrica "Data" se inscrie data calendaristicd a Intocmirii Notei contabile corectie
CAB;

rubrica "Suma" se va completa automat la finalizarea Notei contabile corectie CAB,;
totalul sumelor tnscrise In formular trebuie sa fie 0 (zero);

in rubrica "Denumire entitate publicd" se inscrie denumirea integrald, fard abrevieri, a
AEP;

in rubrica "Cod de inregistrare fiscald" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP;
rAndul 1 din formularul "Nota contabild corecfie CAB" se va completa cu stornarea
operafiunii pentru care se realizeaza corecfia dupd cum urmeaza:

— fn rubrica "Simbol cont" se completeazdi contul pentru care se electueazi
corectia conform extrasului de cont;

~ tn rubrica "Cod program” se inscrie codul de program pentru care se
efectueaza corectia, conform extrasului de cont;

— in rubrica "Cod angajament” se inscrie codul de angajament pentru care se
efectueazi corectia, conform extrasului de cont;

— 1n rubrica "Indicator angajament" se nscrie indicatorul de angajament pentru
care se efectueaza corectia, conform extrasului de cont;
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— in rubrica "Nr. ref. operafiune inifiald” se completeazd numérul de referinid
unic afribuit de trezorerie operatiunii pentru care se efectucazd corecfia,
conform extrasului de cont;

— n rubrica "Data operatiune initiald" se inscrie data aferentd operatiunii initiale
pentru care se solicitd corectia, conform extrasului de cont;

— In rubricile "Sumi debit"/"Suma credit" se va completa doar una dintre cele
dou# coloane, cu valoarea negativi, a operatiunii care se doreste a fi corectata.
fn coloana necompletatd ("Sumi debit" sau "Sumi credit") va fi inscrisd
automat valoarea 0 (zero);

— finrubrica "Explicatii" se inscriu informatii despre corectia efectuata;

g) tandurile 2 - 10 din formularul "Notd contabild corectie CAB" se completeazd cu
informatiile operatiunilor corecte, astfel:

— inrubrica "Simbol cont" se completeazi:

» 1in cazul in care se efectueazd corectia unei pliti - cu simbolul contului
completat;

» in cazul In care se efectueazi corectia unei tncasari - cu simbolul contului
correct sau cu simbolul contului precizat la lit. f1) daca operafiunea de
incasare efectuatd este aferents aceluiagi cont;

— 1in rubrica "Cod program” se inscrie codul de program pentru care se dispun
operafiunile corecte de citre AEP care au cuprinse programe in
bugetul/bugetele aprobate potrivit prevederilor legale in vigoare. in cazul
operatiunilor aferente unor cheltuieli bugetare pentru care nu sunt aprobate
programe, rubrica "Cod program" se completeazi cu "0000000506";

— in rubrica "Cod angajament" s¢ completeaza numérul unic generat de sistemul
de control al angajamentelor,

— n rubrica "Indicator angajament" se inscrie codul generat de sistemul de
conirol al angajamentelor aferent angajamentului completat in rubrica "Cod
angajament";

— rubrica "Nr, ref. operatiune inifiald" nu se completeaza,

- rubrica "Data operatiune inifiald" nu se completeazd;

— in rubricile "Suma debit"/"Sumi credit" se va completa doar una dintre cele
doull coloane cu valoarea pozitivi a operafiunii corecte. In coloana
necompletatd ("Sumi debit" sau "Suma credit") va fi Inscrisd automat valoarea
0 (zero);
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— 1n rubrica "Explicajii" se va completa cu informatii privind justificarea
operatiunii efectuate;

h) in rubrica "Entitate publica - semnitura i stampila" persoanele autorizate din cadrul
AEP care dispun plifi din conturile deschise la Trezoreria Statului semneazi si aplicd
amprenta stampilei conform figelor cu specimenele de semndturi depuse la unitajile
Trezoreriei Statului.

(5) Se va intocmi cite o "Notd contabild corectiec CAB", pentru fiecare operatiune de
platd/incasare care face obiectul corectiei din sistemul de control al angajamentelor.

(6) Dupi completarea formularului "Notd contabila corectie CAB" potrivit precizarilor de
la alin, (4) lit. &) - g), se selecteaza butonul "VALIDARE NOTA CONTABILA" in
scopul validdrii datelor introduse, daca:

a) In situatia in care nu se identifici erori in completarea formularului "Noti contabild
corectie CAB" si se afiseazd mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
se salveazd si se printeazd formularul tn vederea prezentdrii acestuia la unitatea
Trezoreriei Statului,

b) in situatia in care se identificd erori n completarea formularului "Notd contabild
corectie CAB", se afigeazd o listd de erori pe care AEP urmeazi a le corecta. Dupi
corectarea acestora se procedeazd potrivit lit. a).

(7) Nota contabilii corectic CAB se depune de citre AEP la unititile Trezoreriei Statului
in timpul programului de functionare al acestor unitéfi.

(8) Notele contabile corecfie CAB depuse de cétre AEP la unitdfile Trezoreriei Statului
potrivit alin. (7) vor fi insotite obligatoriu de "Selicitare corecfii in aplicatia control
angajamente bugetare (CAB)" anexa nr. 4, Intocmitd in doud exemplare. Ambele
exemplare ale anexei nr. 4, care se prezintd la unitdtile Trezoreriei Statului, se
semneazd de citre ordonatorul de credite si de citre conducitorul compartimentului
financiar contabil, din care, un exemplar se semneazd de cétre unitatea Trezoreriei
Statului si se restituie persoanei delegate s depund/sd ridice documente, iar celalalt
exemplar se retine de cétre unitatea Trezoreriei Statului in vederea arhivarii,

(9) Raspunderea privind corectiile efectuate revine exclusiv Autoritdtii Electorale
Permanente.

5.2.5 Completarea si depunerea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare,
ntocmirea, aprobarea si depunerea acestora in SNR - FB

5.2.5.1 Lista formularelor din sfera raportdrii situafitlor financiare
mr. ] Cod l Denumire formular Frecventd depunere
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crt. | formular

0 1 2 3

1 F1101 Balanta de deschidere Oricdnd (o singurd datd, la infrarea in
sistem]|}

2 | FL115 Cont de executie non - trezor | Lunar, inaintea depunerii formularalui
Balanté de verificare

3 F1102 Balanta de verificare Lunar, dupd depunerca formularului
Cont de execufie non-trezor

4 | F1118 Plati restante i situatia | Lunar, pind la data de 5 inclusiv a lunii
numérului de posturi urmitoare celei de raportare

5 F1114 Situatia platilor efectuate si a | Trimestrial, dupa depunerea
sumelor declarate  peniru | formularelor Cont de executic non-trezor
cota-parte aferentd | si Balanta de verificare
cheltuielilor finantate din
FEN postaderare

6 | F1122 Situatia platilor efectuate din | Trimestrial, dupd depunerea
fonduri externe | formularelor Cont de execufie non-trezor
nerambursabile (FEN) | s1 Balanta de verificare
postaderare (titlul 56 si titlul
58)

7 F1123 Situatia platilor efectuate la | Trimestrial, dupd depunerea
titlul 65 “Cheltuieli aferente | formularelor Cont de executie non-trezor
programelor cu finantare | si Balanta de verificare
rambursabild”

8 F1125 Situafia activelor si datoriilor | Trimestrial, dupé depunerea
formularelor Cont de executie non-trezor
si Balanta de verificare

9 F1127 Balanta deschisd luna 12 Anual, dupd depunerea formularelor
cont de executie non-trezor gi balanta de
verificare

10 | F1111 Actiuni si alte participatii | Anual, dupd depunerea formularelor
deti-nute de AEP, in numele | Cont de execufie non-trezor si Balanta
statului romdn, la societdtile | de verificare
comerciale, socie-
téi/companii nationale,
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precum si In capitalul unor
organisme internafionale si
companii striine
11 | F1110 Situatia ~ modificdrilor  In | Anual, dupd depunerea formularelor
struc-tura activelor | Cont de executie non-trezor si Balanta
nete/capitalurilor proprii de verificare
12 | F1105 Situatia activelor  fixe | Anual, dupd depunerea formularelor
corporale Cont de execufie non-trezor si Balanta
de verificare
13 | F1107 Situatia  activelor  fixe | Anual, dupd depunerea formularelor
necorporale Cont de execufie non-trezor §i Balanta
de verificare
14 | Fi113 Situatia stocurilor Anual, dupd depunerea formularelor
Cont de executie non-trezor si Balanta
de verificare
15 [ F1126 Lista de  validare  a | Trimestrial, dupd generarea (din SNR -
rapoartelor receptionate | FB) rapoartelor initiale de situatii
pentru Situatii Financiare financiare
16 | F1133 Alte anexe Trimestrial, dupd depunerea
formularelor Cont de execulie non-trezor
si Balanta de verificare

5.2.5.2 Descrierea etapelor de completare a formularelor de cdtre personalul desemnat

5.2.5.2.1

[.1. Completarea formularului “Balanta de deschidere”

(1) In sistemul electronic FOREXEBUG se completeazi elementele eferente in
Sormularul "Balantd de deschidere' (anexa nr. 5) pentru fiecare sector gi sursele de

b)

finan{are aferente, astfel:

In rubrica "An" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

rubrica "Situatie financiard rectificativd” este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale n ultimul formular "Balantd de deschidere" care a fost
depus si inregistrat in sistemul FOREXEBUG. In cazul in care se transmite un
formular "Balantd de deschidere" fard a fi bifatd rubrica "Situatie financiard
rectificativad", iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul

formular va fi respins;

¢) inrubrica "Data Intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
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d) "SECTIUNEA A - Informatii generale";
dl} in rubrica "Denumire Entitate Publici" se inscrie denumirea integrala, fard
abrevieri, a AEP. Accasta poate fi modificatd oricAnd pe durata completdrii
formularului "Balanta de deschidere”;
d2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se Inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completarii formularutui "Balanfd de
deschidere",;

d3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura céruia
activeazii AEP. In cazul in care AEP gestioneazd activitdfi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Balanti de deschidere"
pentru fiecare sector bugetar;

d4) in rubrica "Formular fird valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care
AEP nu are valori la soldurile iniiale debitoare sau creditoare in anul calendaristic
pentru care se depune formularul "Balan{ii de deschidere”;

d5) in rubrica "Sursa" se selecteazd sursa de finantare aferentd soldurilor inifiale ce
urmeazi a fi completate, In situatia In care soldurile inifiale provin din mai multe
surse de finantare se adaugd succesiv fiecare sursd de finanfare prin selectarea
butonului "Adaugd sursd de finantare”;

e) dupd completarea informaiiilor previzute la lit. d) se selecteazd butonul "Adaugd
sursd de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Balantd de
deschidere", iar pe bara de titlu rdmén afisate informatiile selectate de citre AEP,
respectiv: denumire entitate publicd, CIF entitate publica, sector bugetar si sursd de
finantare. Dacd in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni
gresite, de pe bara de titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", in urma céruia

combinatia "Sector bugetar - Sursd" este eliminatd §i poate {i reluatd completarca
acestei sectiuni.
f) "SECTIUNEA B - Date comunicate"

f1) in rubrica "Simbol cont" se selecteazd simbolul contului contabil. In functie de

cerintele privind dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice, se completeaza :
f1.1) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvoltd pe
clasificatia de venituri, in rubrica "Clasificatic funcfionald" se selecteazd
succesiv indicatorii de venituri bugetare din clasificatia functionald - capitol,
subcapito! si paragraf.

Indicatorii de venituri bugetare se completeazi astfel:
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— pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificafia functionald
este preluati de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este valabild in cazul
capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificafiei
functionale;

~  pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala
este preluati de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabila in cazul
subecapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe fn cadrul
clasificatiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluati de la nivel de
paragraf;

f1.2) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvoltd pe
clasificatia de cheltuieli, rubricile "Clasificafie functionald" i "Clasificafie
Economicd" se completeazi indicatorii de cheltuieli bugetare din clasificafia
functionali - capitol, subcapitol i paragraf, astfel:

— pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol” si "Paragraf” se
completeazd cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald
este preluati de la nivel de capitol. Aceastds modalitate este valabild in cazul
capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol”: nivelul "Paragraf” se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionala
este preluati de la nivel de subcapitol. Aceasti modalitate este valabild fn cazul
subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe fn cadrul
clasificatiei functionale;

~ pentru orice indicator de tip "Paragraf’, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificatia funcfionald este preluatid de la nivel de
paragraf;

f1.3) in rubrica "Clasificatic Economica" se selecteazd succesiv indicatorii de
cheltuieli bugetare din clasificatia economici - titly, articol, alineat, astfel:

— pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" §i "Alineat" sunt completate cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economica este preluatd de
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la nivel de titlu, Aceastd modalitate este valabild In cazul titlurilor care nu au aprobate
articole si alineate in cadrul clasificatici economice;

— pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este
completat cu valoarea "00", 1ar denumirea indicatorului din clasificafia economici
este preluatd de la nivel de articol. Aceastd modalitafe este valabild in cazul articolelor
care nu au aprobate alineate In cadrul clasificatiei economice;

— pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" gi "Articol™: denumirea
indicatorului din clasificafia economica este preluati de la nivel de alineat;
£2) rubrica "Denumire cont" este completatd automat cu denumirea contului;
f3) rubrica "Structurd cont contabil" este completatd automat cu codul sectorului
bugetar, sursei de finantare si clasificatiei de venituri sau clasificafiei functionale de
cheltuieli gi clasificatiei economice de cheltuieli, dupa caz;
f4) 1n rubricile "Sold debitor" sau "Sold creditor”, dupd caz, se introduce valoarea
soldului initial pentru contul contabil selectat (introdus);

5) dupd completarea informatiilor previizute Ia lit, f1) gi f4) se selecteazd butonul
"Adauga cont” prin intermediul ciruia informatiile sunf adaugate automat in forma
tabelard a formularului, in ordinea crescitoare a simbolului conturilor contabile,
indiferent de ordinea In care acestea au fost introduse de cétre utilizator. Orice cont
contabil introdus 1n forma tabelard a formularului poate fi eliminat prin selectarea
butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul contului contabil respectiv.
Corectarea valorilor introduse in cdmpurile "Debitoare" sau "Creditoare" din dreptul fiecirui
cont contabil addugat se poate face direct In césufa respectivi pe durata completérii
formularului.
Procedura prevézutd la literele f1) si 4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor
contabile bilanfiere si extrabilantiere cu solduri initiale debitoare sau creditoare,
Tn cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi
bilantiere Sold Debitor", "Totaluri cumulate conturi bilantiere Sold Creditor”, "Totaluri
conturi in afara bilanfului Sold Debitor” i "Totaluri conturi in afara bilantului Sold Creditor”
la nivel de sursi de finantare. Pentru conturile contabile bilantiere, la nivelul formularului
este implementatd regula de validare a egalitatii intre valorile din rubrica "Totaluri cumulate
conturi bilantiere Sold Debitor" si rubrica "Totaluri cumwulate conturi bilantiere Sold
Creditor”. Pentru conturile contabile extrabilanfiere nu este obligatorie respectarea egalitétii
valorilor din rubricile "Totaluri conturi in afara bilanfului Sold Debitor" ¢i "Totaluri conturi
in afara bilantului Sold Creditor";
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g) dupd completarea de citre AEP a formularului "Balanta de deschidere", potrivit
precizirilor de la lit. a) - f), se selecteazd butonul "Validare si generare XML" in

scopul validirii datelor introduse:
gl) in situafia in care sistemul nu identifici erori In completarea formularului
"Balantd de deschidere” si se afigeazd mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducatorul AEP sau persoana careia i-au fost delegate atribufii In acest
sens, In conditiile legii, semneazi electronic In rubrica "Semnéturd entitate publicd”;
g2) in situafia in care sistemul identifica erori In completarea formularului "Balanti de
deschidere", se afiseazd o listd de erori pe care AEP urmeazi a le corecta. Dupa
corectarea acestora se procedeazd potrivit lit. gl).
(2) AEP care, dupd depunerea si validarea ultimului formular "Balantd de deschidere” in
sistem, doreste s transmitd un alt formular cu eventuale modificari si completéari va depune
un formular avind bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativd" efectudnd urmétoarele
operatiuni:
a) n ultimul formular "Balanfi de deschidere” introdus §i validat de sistem utilizeaza
butonul "Export XML", fiind generaf un fisier de tip XML,
b) in scopul completdrii noului formular "Balantd de deschidere”, AEP importd figierul
de tip XML generat conform lit. &), prin utilizarea butonului "ITmport XML".
Se poate utiliza butonul "Import XML" si In situafia in care se doreste completarea
formularului "Balanta de deschidere” cu informatiile corespunzétoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub forma de figiere XSD care se
poate desciirca prin accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul Ministerului Finantelor
- SNR - FB.
(3) Principalele reguli de completare a formularului "Balanti de deschidere” sunt
urmatoarele:
a) in formular se completeazd numai conturile contabile care prezintd solduri initiale
debitoare sau creditoare, dupi caz;
b) formularul nu permite introducerea conturilor contabile de cheltuieli (clasa 6xx) sau
de venituri (clasa 7xx).

5.2.5.2.2 1.2. Detalierea etapelor de completarea formularului "Cont de executie non-trezor"
(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul '""Cont de executie non-
trezor" (anexa nr. 6) se efectueazi de citre AEP (inclusiv in situagia in care acestea nu au
conturi deschise la institutii de credit) pentru fiecare sector §i sursele de finantare aferente,
astfel:
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a) in rubrica "An calendaristic" se Tnscrie anul calendaristic pentru care se depune

formularul;

b) fin rubrica "Ultima luni a perioadei de raportare” se Tnscrie luna calendaristica pentru
care se depune formularul;

¢) rubrica "Situatie financiard rectificativa" este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale n ultimul formular "Cont de executie non-trezor” care a
fost depus i inregistrat in sistemul FOREXEBUG. in cazul in care se transmite un
formular "Cont de executie non-trezor" fird a fi bifatd rubrica "Situafie financiard
rectificativd”, iar in sistem a fost deja fnregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;

d) in rubrica "Data Intocmire" se Inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale':
el) in rubrica "Denumire Entitate Publici" se inscrie denumirea integrald, fara
abrevieri, a ABEP. Aceasta poate fi modificatd oricAnd pe durata completirii
formularului "Cont de executie non-trezor”,
e2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP,
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completirii formularului "Cont de

execufie non-trezor";

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura ciruia
activeazi AEP. In cazul in carc AEP gestioneazi activiti{i aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa céte un formular "Cont de execufie non-trezor"
pentru fiecare sector bugetar.

e4) in rubrica "Formular fird valori" se va selecta opfiunea "DA", pentru cazul in care
AEP nu are valori la institutii de credit pentru formularul "Cont de execuiie

nontrezor";

e5) in rubrica "Program bugetar": se selecteazd codul de program sau valoarea
implicitd "0000" in cazul in care nu existd buget aprobat pe programe. In cadrul
fiecarui "Program bugetar” se va selecta obligatoriu cel putin o "Sursé de finanfare” a
programului. In situatia in care AEP gestioneazi mai multe programe bugetare,
acestea se adaugi succesiv, prin selectarea butonului "Adaugd Programe/Surse de

Finantare”;

o . 1 n . - antl -y . . + . - a3
e6) in tubrica "Sursa finantare" se selecteazd sursa de finanfare pentru care urmeaza a
fi completat formularul. In situatia in care valorile provin din mai multe surse de
finantare, se adaugi succesiv fiecare sursd de finanfare prin selectarea butonului
"Adaugd Programe/Surse de Finantare";
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¢7) in rubrica "Sectiune" se selecteazd butonul "Functionare” sau "Dezvoltare” numai
tn cazul in care in rubrica "Sector bugetar” a fost selectatd optiunea "02. Bugetul
local", Sectiunile "Functionare” §i "Dezvoltare” se adaugd succesiv, prin selectarea
butoanelor aferente; AEP nu va selecta acesta optiune.

f) dupi completarea informatiilor previzute la litera e) se selecteazd butonul "Adaugd
Programe/Surse de Finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului,
iar pe bara de titlu riméan afigate informatiile selectate de catre AEP, respectiv: sector
bugetar, program bugetar, sursd de finanfare si sectiune. Dacé in "SECTIUNEA A -
Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afigatd se
poate utiliza butonul "Sterge”, In urma ciruia combinatia "Sector bugetar - Program -
Sursa - Sectiune” este eliminati gi poate fi reluatd completarea acestei secfiuni.

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate
gl) pentru a completa valorile aferente indicatorilor de venituri aflate la institufii de
credit se apasi butonul cu semnul "plus" pozitionat in dreptul liniei de Total Venituri.
Prin apdsarea butonului se insereazi automat linii In formular, la nivelul cirora se
introduc sumele asociate indicatorilor bugetari de tip venit.

in rubrica "Indicator Clasificatia Functionali" se selecteazii succesiv indicatorii de
venituri bugetate din clasificatia functionald - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

— vpentru orice indicator de tip "Capitol™: nivelele "Subcapitol” si "Paragraf’ se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia funcfionald
este preluatd de la mnivel de capitol. Aceastd modalitate este valabild in cazul
capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei
functionale;

— pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol™: nivelul "Paragraf” se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificafia functionald
este preluatd de la nivel de subcapitol. Aceasta modalitate este valabild in cazul
subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificatiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Paragraf', asociat unui "Capitol" si "Subcapitol™
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de
paragraf;
g2) pentru a completa valorile aferente indicatorilor de cheltuieli aflate la institugii de
credit se apasd butonul cu semnul "plus" pozifionat in dreptul liniei de "Total
Cheltuieli". Prin ap#sarea butonului se insereazd automat linii in formular, la nivelul
cirora se introduc sumele asociate indicatorilor bugetari de tip "Cheltuiala®,
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In rubrica "Indicator Clasificatia Functionald" se selecteazid succesiv indicatorii de

cheltuieli bugetare din clasificafia funcfionala - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:

— pentru orice indicator de tip "Capitol™: nivelele "Subcapitol” si "Paragraf’ se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia funcfionald
este preluati de la nivel de capitol. Aceasti modalitate este valabild in cazul
capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul

clasificatiei funcfionale;

— pentru orice indicator de tip "Subeapitol", asociat unui "Capitol™: nivelul "Paragraf” se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia funcfionald
este preluati de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabild in cazul
subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul

clasificatiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Paragraf', asociat unui "Capitol” §i "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de Ia nivel de

paragraf;

In rubrica "Indicator Clasificatia Economici' se selecteazdi succesiv indicatorii de

cheltuieli bugetare din clasificafia economici - titlu, articol, alineat, astfel:

— pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt completate cu
valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia economic¥ este preluatd de

Ja nivel de titlu. Aceasti modalitate este valabild in cazul titlurilor care nu au aprobate
articole si alineate in cadrul clasificatiei economice;

— pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este
completat cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificajia economici
este preluatd de la nivel de articol. Aceasti modalitate este valabild in cazul articolelor
care nu au aprobate alineate Tn cadrul clasificatiei economice;

— pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" gi "Atticol": denumirea
indicatorului din clasificatia economici este preluatd de la nivel de alineat;
g3) dupd completarea informatiilor previzute la lit. gl) si g2) se selecteazd butonul

"Adaugd indicator",

Procedura previzuti la lit. g1) si g2) se reia pentru introducerea tuturor indicatorilor bugetari

de venituri gi/sau cheltuiels;

editabile ale acestei linii marcate cu albastru;
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h) dupd completarea de citre AEP a formularului "Cont de executie non-trezor", potrivit
precizirilor de la lit. a) - g), se selecteazid butonul "Validare si generare XML" in
scopul validdrii datelor introduse;
h1) in situatia n care sistemul nu identificd erori in completarea formularului "Cont
de executie non-trezor” si se afiseazd mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducitorul AEP sau persoana céreia i-au fost delegate atributii In acest
sens, in conditiile legii, semneazi electronic In rubrica "Semnéturd entitate publicd";
h2) in situafia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Cont de
executic non-trezor", se afigeazd o listd de erori pe care AEP urmeaza a le corecta.
Dupé corectarea acestora se procedeazi potrivit lit. hl).

(2) AEP care, dupé depunerea gi validarea ultimului formular "Cont de executie non-trezor"
In sistem, doreste sd transmitd un alt formular cu eventuale modificdri si completdri va
depune un formular avidnd bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativd", efectuéind
urmitoarele operatiuni:

a) Tn ultimul formular "Cont de executie non-trezor" introdus si validat de sistem
utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat un figier de tip . XML;

b) in scopul completirii noului formular "Cont de executie non-trezor", AEP importi
fisierul de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

AEP poate utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea

formularului "Cont de execufie non-trezor" cu informatiile corespunzitoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub forma de fisiere
XSD care se poate descirca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finantelor — SNR - FB.
(3) Principalele reguli de completare a formularului "Cont de execufie non-trezor" sunt
urmétoarele:
a) formularul se completeazd conform regulilor extraselor bancare, incaséri pe credit si
plati pe debit, atit in cazul veniturilor, cét si al cheltuielilor sau al altor disponibilitéi,
b) orice indicator bugetar de venituri sau de cheltuieli introdus poate fi eliminat din listd
prin selectarea butonului "X", pozitionat in dreptul lui;
¢) rubrica "Sold initial (la inceput de an)" se completeazd astfel:
cl) la codurile bugetare de venituri, respectiv de cheltuieli, nu se completeazi soldul
initial,

completeazi linia "Alte disponibilititi" in cAmpul "Sold Initial Creditor";
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d) 1in rubrica "Rulaj cumulat (de la Inceput an pand la finele perioadei de raportare)” se
completeazd sume pozitive in cdmpul "Debit" gifsau cémpul "Credit", potrivit
regulilor de la lit. a);

e) rubrica "Din care: Transferuri in relatia cu Trezoreria Statului" cuprinde doud coloane
"Valoare transferuri din rulaj cumulat debitor" si "Valoare transferuri din rulaj
cumulat creditor" care se completeaza astfel:
el) in coloana "Valoare transferuri din rulaj cumulat debitor" se completeazi acele
sume din rulajul cumulat debitor care sunt rezultatul fransferurilor citre unitafile
Trezoreriei Statului (de exemplu: virarea in conturile de venituri bugetare deschise la
Trezoreria Statului a veniturilor incasate in conturile bancare; restituirea sumelor
transferate din conturile de cheltuieli bugetare deschise la Trezoreria Statului pentru
procurarea de valutd rimasd neutilizati etc.);
¢2) In coloana "Valoare transferuri din rulaj cumulat creditor” se completeazd acele
sume din rulajul cumulat creditor care sunt rezultatul transferurilor din unitaile
Trezoreriei Statului (de exemplu: sumele transferate din conturile de cheltuieli
bugetare deschise la Trezoreria Statului pentru procurarea de valutd). Datele din
aceste coloane sunt obligatoriu de completat, desi nu sunt cuprinse in algoritmul de
calcul automat al sistemului pentru calcularea soldurilor finale;

f) tubrica "Sold Final (la finele perioadei de raportare)”" este completati automat in
cAmpul "Debit" si/sau "Credit" pe fiecare indicator bugetar de venituri gi/sau
cheltuieli. In cadrul formularului sunt calculate automat totalurile pe mésurd ce sunt
introduse sume n cAmpurile care participd, conform algoritmului, la formula de
calcul. Dacd utilizatorul sterge sau modificd valorile introduse, in cadrul formularului
sunt recalculate automat valorile din cAmpurile de "Total Venituri" si/sau "Total
Cheltuieli";

g) disponibilitdfile din fondurile publice care, potrivit reglementérilor in vigoare, pot
rdméne cu sold la finele anului in conturi deschise la institutii de credit si care sunt
evidentiate in contabilitate cu ajutorul conturilor Sxx "Disponibil in lei/valutd ... ]a
institutii de credit", dezvoltate In conturi analitice pe clasificatia de venituri gi/sau
clasificatia de cheltuieli potrivit Normelor metodologice privind organizarea si
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.917/2005, astfel cum au fost modificate §i completate prin
anexa nr. 2 "Dezvoltarea conturilor sintetice in conturi analitice In scop de raportare a
Balantei de verificare la Ministerul Finantelor Publice" la Ordinul ministrului delegat
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pentru buget nr. 2.021/2013, se inchid la sfargitul anului prin aceleasi conturi de
disponibil fard a fi dezvoltate pe clasificatia bugetara.
Formularul "Cont de executie non-trezor" se depune in sistem avind conturi de venituri si
cheltuieli bugetare deschise pe clasificatia de venituri si/sau clasificafia de cheltuieli.
La sfarsitul anului, dupd depunerea si validarea formularelor "Cont de executie non-trezor" i
"Balantd deschisd luna 12" in SNR - FB, institutiile publice inchid in contabilitate conturile
de venituri si cheltuieli bugetare conform instructiunilor de mai sus.
In exercitiul financiar urmator, in formularul "Cont de executie non-trezor" pe rindul "Alte

I EFRYIL

disponibilititi” din rubrica "Sold initial (la inceput de an)”, pe credit se va completa totalul
verificare pe indicatori a lunii decembrie, generatd de sistemul national de raportare.

Plitile efectuate n anul curent din soldul inifial al contului de disponibil se evidentiazd in
formular astfel:

efectuate din sume transferate din conturile de cheltuieli bugetare deschise la unitatile
Trezoreriei Statului Tn anii precedenti;

- la réndul "Total cheltuieli", coloana "Rulaj cumulat" (Debit), se frec plafile pe
structura clasificatiei functionale gi economice de cheltuieli efectuate din sume care
nu au fost transferate din conturile de cheltuieli bugetare deschise la unitétile
Trezoreriei Statului in anii precedenti;

h) coloana "Execufie netd derulatd exclusiv prin institufii de credit" se completeazi
astfel:
h1) in rubrica "Total Venituri" se completeazd numai sumele incasate in conturile de
bugetului institufiei gi care nu au fost transferate In conturile de venituri bugetare
deschise la unititile Trezoreriei Statului. Sumele incasate in anii precedenfi in
conturile de disponibil deschise la institufii de credit care au fost raportate ca venituri
bugetare In anul anterior gi virate tn conturile de venituri la trezorerie in anul curent se
raporteazi cu semnul minus fn coloana "Executie netd derulatd exclusiv prin institufii
de credit”;
h2) in rubrica "Total Cheltuieli" se completeazd platile care au fost efectuate din
conturile de disponibilitd{i deschise la institutiile de credit, reprezentind cheltuieli
aferente bugetului institugiei §i care nu provin din sumele transferate din conturile de
cheltuieli bugetare deschise la unititile Trezoreriei Statului;
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h3) rubrica "Alte disponibilitifi" pentru coloana "Executie netd derulatd exclusive prin
institutii de credit" nu se completeazi;

h4) informatiile previzute la lit. h2) se valideaza cu informatiile previizute in aplicatia
Control Angajamente Bugetare (CAB) - sectiunea pliti non-trezor.

5.2.5.2.3 1.3, Detalierea etapelor privind completarea formularului "Balania de verificare”

(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Balanti de verificare"
(anexa nr. 7) se efectueazi de citre AEP pentru fiecare sector si sursele de finanfare aferente,

astfel:

a)
b)

c)

d)

in rubrica "An" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;

in rubrica "Luna" se inscrie luna calendaristicd pentru care se depune formularul;
rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale in ultimul formular "Balan{d de verificare” care a fost depus
si inregistrat in sistemul FOREXEBUG. fn cazul in care se transmite un formular
"Balantd de verificare" fird a fi bifatd rubrica "Situatie financiara rectificativd", iar in
sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va i respins;

in rubrica "Data intocmire” se inscrie data la care este completat formularul;
"SECTIUNEA A - Informatii generale"

el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd” se inscrie denumirea integrald, fira
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricAind pe durata completirii
formularului "Balantd de verificare”;

¢2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se Inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completarii formularului "Balan{d de
verificare™,;

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura céruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneazi activitati aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Balanti de verificare" pentru
fiecare sector bugetar;

¢4) In rubrica "Sursa" se selecteazii sursa de finanfare aferentd rulajelor cumulate ce
wrmeaza a fi completate. in situatia in care rulajele cumulate provin din mai multe
surse de finanfare se adaugd succesiv fiecare sursd de finantare prin selectarea
butonului "Adaugi sursé de finantare";

dupd completarea informatiilor previizute la litera e) se selecteazd butonul "Adauga
sursi de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Balanta de
verificare", iar pe bara de titlu ramén afigate informatiile selectate de citre AEP,
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g)

respectiv: denumire entitate publics, CIF entitate publics, sector bugetar §i sursd de
finantare. Dacd in "SECTIUNEA A - Informatii generale” au fost selectate opfiuni
gresite, de pe bara de titlu afigatd se poate utiliza butonul "Sterge", In wrma céruia
combinatia "Sector bugetar - Sursd" este eliminata ¢i poate fi reluatd completarea
acestei sectiuni.

"SECTIUNEA B - Date comunicate'

gl) in rubrica "Simbol cont" se selecteazd simbolul contului contabil. fn functie de
cerintele privind dezvoltarea conturilor sintetice In conturi analitice se completeazi .
gl.1) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificatia
de venituri, in rubrica "Clasificatie functionald" se selecteazd succesiv indicatorii de
venituri bugetare din clasificatia functionald - capitol, subcapitol si paragraf, astfel:
pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf’ se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald
este preluatd de la nivel de capitol. Aceasti modalitate este valabild in cazul
capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificatiei
functionale;

pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificafia functionald
este preluati de la nivel de subcapitol. Aceasti modalitate este valabild in cazul
subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe fn cadrul
clasificatiei functionale;

pentru orice indicator de tip "Paragraf", asociat unui "Capitol" si "Subcapitol™:
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de
paragraf;

g1.2) In situatia In care a fost selectat un cont contabil care se dezvolta pe clasificafia
de cheltuieli, rubricile "Clasificatie functionald" gi "Clasificatic Economicd" se
completeazd dupd cum urmeaza:

g1.2.1) In rubrica "Clasificatie functionald" se selecteazd succesiv indicatorii de

cheltuieli bugetare din clasificatia functionald - capitol, subcapitol si paragraf,

astfel:

— pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
functionald este preluatd de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este
valabild in cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate
subcapitole in cadrul clasificatiei functionale;
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— pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul
"Paragraf" se completeazd cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din
clasificatia functionald este preluatdi de la nivel de subcapitol. Aceastd
modalitate este valabild in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu
au aprobate paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de
paragraf,

g1.2.2) in rubrica "Clasificatie Fconomicd" se selecteazd succesiv indicatorii de

cheltuieli bugetare din clasificatia economic - tithu, articol, alineat, astfel:

— pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" si "Alineat" sunt
completate cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
economici este preluati de la nivel de titlu. Aceastd modalitate este valabild in
cazul titlurilor care nu au aprobate articole §i alineate in cadrul clasificafiei
economice;

— pentru orice indicator de tip "Articol”, asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat”
este completat cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificagia
economici este preluati de la nivel de articol. Aceastd modalitate este valabild
in cazul articolelor care nu au aprobate alineate In cadrul clasificafiei
economice,

— pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" gi "Articol™
denumirea indicatorului din clasificatia economicd este preluatd de la nivel de

alineat;
g2) rubrica "Denumire cont" este completati automat cu denumirea contului;
g3) rubrica "Structurd cont contabil" este completatd automat cu codul sectorului
bugetar, sursei de finantare si clasificagiei de venituri sau clasificatiei functionale de
cheltuieli si clasificatiei economice de cheltuieli, dupa caz;
g4) tn rubricile "Total Rulaj Debitor cumulat" gi/sau "Total Rulgj Creditor cumulat"
se introduce valoarea rulajului cumulat debitor gi/sau creditor pentru contul contabil
selectat (introdus);
g5) dupd completarea informatiilor previzute la lit. gl) gi g4) se selecteazd butonul
"Adaugd cont" prin intermediul céruia informatiile sunt addugate automat In forma
tabelard a formularului, in ordinea cresciitoare a simbolului conturilor contabile,
indiferent de ordinea In care acestea au fost introduse de catre utilizator,
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Orice cont contabil introdus 1n forma tabelard a formularului poate fi eliminat prin selectarea
butonului "Sterge" care este pozifionat in dreptul contului contabil respectiv. Corectarea
valorilor introduse in cAmpurile "Debitoare" si/sau "Creditoare" din dreptul fiecdrui cont
contabil addugat se poate face direct in cdsufa respectivi pe durata completdrii formularului.
Procedura previzuti la literele gl) si g4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor
contabile bilantiere si extrabilanfiere cu rulaje debitoare si/sau creditoare cumulate,

Tn cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi
bilantiere Rulaj Debitor", "Totaluri cumulate conturi bilanfiere Rulaj Creditor", "Totaluri
conturi in afara bilantului Rulaj Debitor” gi "Totaluri conturi in afara bilanfului Rulaj
Creditor" la nivel de sursd de finantare. Pentru conturile contabile bilantiere, la nivelul
formularului este implementatid regula de validare a egalitiifii Intre valorile din rubrica
"Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Debitor" si rubrica "Totaluri cumulate conturi
bilantiere Rulaj Creditor”.

Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este obligatorie respectarea egalitafii valorilor
din rubricile "Totaluri conturi In afara bilanfului Rulaj Debitor" si "Totaluri conturi in afara
bilantului Rulaj Creditor",

h) dupa completarea de citre AEP a formularului "Balantd de verificare” potrivit
precizirilor de la lit. a) - g), se selecteazd butonul "Validare si generare XML" in
scopul validarii datelor introduse:
h1) in situatia n care sistemul nu identificd erori in completarca formularului
"Balantd de verificare" si se afigeaza mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducatorul AEP sau persoana cdreia i-au fost delegate atributii Tn acest
sens, in condifiile legii, semneazi electronic in rubrica "Semndaturd entitate publici";
h?2) in situafia Tn care sistemul identifici erori in completarea formularului "Balan{a de
verificare", se afiseazi o listd de erori pe care AEP urmeazd a le corecta, Dupa
corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. hl).

(2) AEP care, dupd depunerea si validarea ultimului formular "Balantd de verificare” in
sistem, doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificari i completérl va depune
un formular avand bifati rubrica "Situatie financiard rectificativd", efectuind urméitoarele
operatiuni:

a) in ultimul formular "Balan{i de verificare" introdus gi validat de sistem utilizeazi
butonul "Export XML", fiind generat un figier de tip . XML;

b) in scopul completirii noului formular "Balanta de verificare", AEP importd fisierul de
tip XML generat conform lit. a}, prin utilizarea butonului "Import XML".

AEP poate utiliza butonul "Import XML" si iIn situafia in care se doreste completarea
formularului "Balantd de verificare” cu informatiile corespunziitoare existente in aplicatiile
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informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub formd de fisiere XSD cate se
poate desciirca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor
- SNR - FB.
(3) Principalele reguli de completare a formularului "Balantd de verificare” sunt urmatoarele:
a) formularul se completeazd la nivelul rulajelor cumulate debitoare si/sau creditoare,
dupd caz;
b) conturile contabile de cheltuieli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeazi
neinchise lunar/trimestrial/anual prin contul contabil 121 "Rezultatul patrimonial”, dar
inchise pentru trimestrul/trimestrele precedent(e).

5.2.52.4 L4. Detalierea etapelor de completare a formularului "Plati restante si situafia
numéirului de posturi”
(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Pliti restante §i situatia
numdrnlui de posturi” (anexa nr. 8) se efectueazi de citre AEP pentru fiecare sector si
sursele de finantare aferente, astfel:
a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;
b) fin rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare” se inscrie luna calendaristicd pentru
care se depune formularul;
¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai fn cazul in care AEP a
identificat erori materiale n ultimul formular "Plati restante gi situatia numaralui de
posturi” care a fost depus si inregistrat in sistemul FOREXEBUG. In cazul in care se
transmite un formular "Plafi restante si situatia numarului de posturi" fird a fi bifatd
rubrica "Situatie financiard rectificativa", iar in sistem a fost deja inregistrat anterior
un formular valid, nou! formular va fi respins;
d) inrubrica "Data intocmire” se inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale';
el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se completeazi denumirea integrala, fard
abrevieri, a AEP;
e2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se completeazd codul de identificare fiscal al
AEP;
e3) in rubrica "Sector bugetar” se selecteaza sectorul bugetar in structura ciruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneazii activitafi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Plati restante si situatia
numirului de posturi” pentru fiecare sector bugetar;
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g)

e4) in rubrica "Formular fard valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care
AEP din sectorul special nu au plati restante;

e5) in rubrica "Sursa finanfare" se selecteaza sursa de finantare aferentd datelor ce
urmeazi a fi completate. In situafia in care datele provin din mai multe surse de
finantare, se adaugd succesiv fiecare sursdi de finanfare prin selectarea butonului
"Adaugd sursa de finantare™;

dupd completarea informatiilor previzute la litera e) se selecteazd butonul "Adaugé
sursd de finantare”, moment in care apare forma tabelard a formularului "PI3ti restante
sl situatia numarului de posturi”, iar pe bara de titlu riméne afisatd sursa de finantare
selectatd de AEP. Dacd in "SECTIUNEA A - Informatii generale” au fost selectate
optiuni gregite, de pe bara de titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", in urma
caruia combinatia "Sector bugetar — Sursa finantare" este eliminata si poate fi reluata
completarea acestei secfiuni;

"Sectiunea B - Date comunicate':

gl) In formular se completeazd informatii detaliate referitoare la platile restante si
informatii referitoare la situatia numérului de posturi, Se pot completa valori numai Tn
cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cdmpuri sunt needitabile deoarece sunt

cdmpuri calculate care se valideazd conform algoritmului de calcul. Dacé utilizatorul
sterge/modificd valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat
valorile din cAmpurile de total.

Plitile restante sunt detaliate pe categorii, dupd cum urmeaza:

Plati restante - total,

Plati restante catre furnizori, creditori din operatii comerciale;

Pl&ti restante cdtre furnizori, creditori din operatii comerciale din investitii;

Pl&gi restante fatd de bugetul general consolidat;

Plati restante fatd de salariaft (drepturi salariale);

Plati restante fata de alte categorii de persoane;

Creditori bugetari;

Imprumuturi nerambursate la scadents;

Dobénzi restante.

¢2) in rubrica "Sold la inceputul anului" se completeazd sume reprezentind plati

restante la Inceputul anului;

£3) in rubrica "Sold la finele perioadei”, cele doud coloane se completeazi astfel:
g3.1) rubrica "Total" se completeazi cu totalul sumelor reprezentand plafi
restante aferente perioadei pentru care se efectueazii raportarea;
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£3.2) rubrica "Din care aferent sumelor angajate cu prevederi bugetare” se
completeazd cu sumele reprezentdnd plati restante aferente perioadel pentru
care se efectueazd raportarea care au fost angajate In limita prevederilor

bugetare;

g4) pentru evidentierea situatiet numéarului de posturi al AEP se acceseazéd butonul
"Adauga raportare personal”, care devine functional dupd selectarea subdiviziunii
clasificatiei functionale de cheltuieli. Numéarul de personal aferent fiecdrui capitol,
subcapitol gi paragraf este detaliat dupa cum urmeaza:

— mumér de posturi aprobate (finanfate);

— numér de posturi ocupate;
— numadr de posturi vacante;

— numar mediu de posturi remunerate;

— numar de posturi ocupate de persoane care cumuleaza pensia cu salariul;

— numir de consilieri locali;

h) dupi completarea de catre AEP a formularului "Plati restante si situatia numérului de
posturi" potrivit precizérilor de la lit. a} - g), se selecteazd butonul "Validare si
generare XML" in scopul validarii datelor introduse:
h1) in situaia in care sistemul nu identificd erori In completarea formularului "Plati
restante si situafia numarului de posturi" $i se afigeazd mesajul de confirmare a
corectitudinii datelor introduse, conducitorul AEP sau persoana céreia i-au fost
delegate atribufii in acest sens, In conditiile legii, semneazad electronic in rubrica
"Semnaturd entitate publicd”;
h2) in situafia in care sistemul identificid erori in completarea formularului "Pléti
restante §1 situatia numirului de posturi”, se afigeazd o listd de erori pe care AEP
urmeaza a le corecta. Dupa corectarea acestora se procedeazd potrivit lit. h1).

(2) AEP care, dupd depunerea gi validarea ultimului formular "Pla{i restante §i situafia
numirului de posturi" in sistem, doreste sd transmita un alt formular cu eventuale modificari
i completdri va depune un formular avind bifatd rubrica "Situatic financiard rectificativd"

efectudnd urmitoarele operatiuni:

a) fin ultimul formular "Plati restante st situatia numéarului de posturi” introdus si validat
de sistem utilizeazd butonul "Export XML", fiind generat un figier de tip .XML;

b) in scopul completirii noului formular "Plafi restante gi situatia numaérului de posturi”,
ATLP importd fisierul de tip XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului

"Import XML".
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AEP poate utiliza butonul "Import XML" si in situafia In care se doreste completarea
formularului "Plati restante si situatia numaéarului de posturi" cu informatiile corespunzitoare
existente 1n aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub forma
de fisiere XSD care se poate descérca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor - SNR - FB.

5.2.,5.2.5 L5, Detalierea etapelor de completare a formularului "Situatia platilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor fiantate din FEN
postaderare”

(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia plitilor

efectuate §i a sumelor declarate pentru cota-parte aferenti cheltuielilor finanfate din FEN

postaderare" (anexa nr. 9) se efectueazd de citre AEP pentru fiecare sector si sursele de
finantare, mai putin pentru sursa de finanfare D "Fonduri externe nerambursabile", astfel:

a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;

b) rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare" reprezintd luna calendaristicd pentru
care se depune formularul;

¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd” este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale In ultimul formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finanjate FEN postaderare” care a
fost depus si inregistrat in sistemul FOREXEBUG. In cazul in care se transmite un
formular "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta
cheltuielilor finanfate FEN postaderare" fard a fi bifatd rubrica "Situatie financiard
rectificativd”, iar In sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;

d) Inrubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"
el) Tn rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fard
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completéril
formularului "Situatia plafilor efectuate g1 a sumelor declarate penfru cota-parte
aferentd cheltuielilor finantate FEN postaderare”;
e2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completrii formularului "Situatia platilor
efectuate $i a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finanfate FEN
postaderare";
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¢3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura ciruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneazi activitdti aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Situatia platilor efectuate i
a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finangate FEN postaderare”
peniru ficcare sector bugetar;

e4) in rubrica "Formular fard valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care
AEP nu are valori de raportat pentru acest formular;

e5) in rubrica "Sursa finantare" se sclecteazd sursa de finantare aferentd datelor ce
urmeaza a fi completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de
finantare, se adaugd succesiv fiecare sursd de finantare prin selectarea butonului
"Adauga sursi de finanjare";

f) dupd completarea informafiilor previzute la lit. €) se selecteazd butonul "Adaugd
sursid de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situafia
plitilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor
finanfate din FEN postaderare", iar pe bara de titlu rdiméne afisatii sursa de finanfare
selectatd de AEP. Dacd in "SECTIUNEA A - Informatii generale” au fost selectate
opiiuni gregite, de pe bara de titlu afigatd se poate utiliza butonul "$terge", In urma
ciiruia combinatia "Sector bugetar — Sursd finantare” este eliminaté si poate fi reluatd
completarea acestei sectiuni.

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate':
gl) se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru, Celelalte cAmpuri
sunt needitabile deoarece sunt cAmpuri calculate care se valideazd conform
algoritmului de calcul.
g2) rubrica "Plati efectuate de la titlul 56 si 58, din care col. 2" se completeazi cu o
valoare pozitivd. Verificarea implementatid la nivelul formularului este ca suma
introdusa in coloana 1 "Pliii efectuate de la titlul 56 i titlul 58, din care, col. 2" si fie
mai mare sau egald decit suma introdusd in coloana 2 "Plifi efectuate pentru cota-
parte FEN (alineat 02)". Valorile introduse trebuie s& corespundd cu soldurile
conturilor contabile din balanfa de verificare utilizate pentru reflectarea plafilor
efectuate de la titlul 56 si 58;
g3) rubrica "Pl&ti efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02)" se completeazi cu o
valoare pozitivd. Verificarea implementatd la nivelul formularului este ca suma
introdusd in coloana 1 "Pliti efectuate de la titlul 56 gi 58, din care coloana 2" sd fie
mai mate sau egald decdt suma introdusd in coloana 2 "Pliti efectuate pentru cota-
parte FEN (alineat 02)". Valorile introduse trebuic sd corespundd cu soldurile
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conturilor contabile din balanta de verificare utilizate pentru reflectarea platilor
efectuate de la titlul 56 gi 58, alineat 02;
g4) rubrica "Sume in curs de solicitare la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in
anul curent" se completeazd automat. Valoarea este egald cu diferenfa dintre
campurile "Plati efectuate pentru cota-parte FEN (alineat 02) si "Sume solicitate la
rambursare aferente cheltuielilor efectuate In anul curent";
g5) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent” se completeazd automat. La nivelul formularului este implementata regula de
validare ca suma rezultatd din calcul in coloana 4 si fie mai micd sau egald cu suma
introdusd in coloana 2. Valoarea este egald cu suma valorilor cdmpurilor "Sume
solicitate la rambursare aferente cheltuiclilor efectuate in anul curent aflate in curs de
autorizare", "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate In anul curent”, "Sume
neautorizate de autoritdfile de management aferente cheltuielilor efectuate In anul
curent”, "Prefinanfare dedusd din sumele solicitate la rambursare aferente cheltuielilor
efectuate tn anul curent”, "Sume rezulfate din nereguli deduse din sumele solicitate la
rambursare aferente cheltuielilor efectuate In anul curent";
g6) rubrica "Sume solicitate la rambursare aferente cheltuielilor efectuate in anul
curent aflate in curs de autorizare" se completeazi cu o valoare pozitiva;
g7) rubrica "Sume rambursate aferente cheltuielilor efectuate in anul curent" se
completeazd cu o valoare pozitiva,
g8) rubrica "Sume neautorizate de autoritdfile de management aferente cheltuielilor
efectuate in anul curent" se completeazi cu o valoare pozitivi;
g9) rubrica "Prefinanfare dedusid din sumele solicitate la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate In anul curent" se completeazé cu o valoare pozitivi,
g10) rubrica "Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate Tn anul
curent si anii precedenti, din care col. 10" se completeazi cu o valoarea pozitiva.
Coloana 9 "Sume rezultate din nereguli aferente cheltuielilor efectuate din anul curent
si anii precedenti, din care col. 10" trebuie si fie mai mare sau egald decét coloana 10
"Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitaie la rambursare aferente
cheltuielilor efectuate in anul curent";
g11) rubrica "Sume rezultate din nereguli deduse din sumele solicitate la rambursare
aferente cheltuielilor efectuate in anul curent” se completeazi cu o valoarea pozitiva,
h) dupd completarea de citre AEP a formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finantate din FEN postaderare”
potrivit precizérilor de la lit. a) - g) se selecteazi butonul "Yalidare gi generare XML"
in scopul validdrii datelor introduse:
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h1) in situatia in care sistemul nu identificd erori in completarea formularului
"Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd
cheltuielilor finantate din FEN postaderare” si se afiseazdi mesajul de confirmare a
corectitudinii datelor introduse, conducitorul AEP sau persoana cdreia i-au fost
delegate atributii in acest sens, in conditiile legii, semneazi electronic in rubrica
"Semndturd entitate publicd";
h2) in situatia fn care sistemul identifici erori in completarea formularului "Situatia
platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuiclilor
finantate din FEN postaderare”, se afiseazi o listd de erori pe care AEP urmeazd a le
corecta. Dupd corectarea acestora se procedeazi potrivit lit. hl).
(2) AEP care, dupé depunerea si validarea ultimului formular "Situatia pléfilor efectuate si a
sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltutelilor finanfate din FEN postaderare” in
sistem, doreste s transmitd un alt formular cu eventuale modificari si completéani va depune
un formular avind bifati rubrica "Situatie financiard rectificativd" efectufind urmatoarcle
operatiuni:

a) tn ultimul formular "Situagia plagilor efectuate $i a sumelor declarate pentru cota-parte
aferenti cheltuielilor finanfate din FEN postaderare” introdus §i validat de sistem
utilizeazi butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip . XML;

b) o scopul completirii noului formular "Situatia plifilor efectuate si a sumelor
declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finanfate din FEN postaderare”, AEP
imports fisierul de tip ;XML generat conform lit, a), prin utilizarea butonului "Import
XML".

AEP poate utiliza butonul "Import XML" si in situatia in care se doreste completarea
formularului "Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd
cheltuielilor finantate din FEN postaderare” cu informatiile corespunzifoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub formd de figiere
XSD care se poate desciirca prin accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul
Ministerului Finantelor — SNR - FB,

52.5.2.6 1.6. Detalierea etapelor de completare a formularului "Situatia platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titluf 58)"

(1) Completarea in sistem electronic a clementelor din formularul "Situatia plitilor

efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 gi titlul 58)"

(anexa nr. 10) sc efectueazd de citre AEP pentru fiecare sector si sursele de finanfare

aferente, astfel:
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a) in rubrica "An calendaristic" se fnscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;

b) n rubrica "Ultima Jund a perioadei de raportare" se fnscrie luna calendaristica pentru
care se intocmeste formularul;

c¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia plitilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" care a fost depus si
inregistrat in sistemul FOREXEBUG. in cazul in care se fransmite un formular
"Situafia plitilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare
(titlul 56 i titlul 58)" fard a fi bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativa", jar in
sistem a fost deja Inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) inrubrica "Data intocmire" se nscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"
el) In rubrica "Denumire Entitate Publicid" se inscrie denumirea integrald, fird
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricAnd pe durata completirii
formularului "Sitvagia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)";
e2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricnd pe durata completirii formularului "Situatia plitilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul
58)";
e3) in rubrica "Sector bugetar”" se selecteazd sectorul bugetar in structura céruia
activeazd AFEP. In cazul in care AEP gestioneazi activitifi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cte un formular "Situatia platilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" pentiu
fiecare sector bugetar,
e4) In rubrica "Formular fard valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care
AEP nu are valori pentru formularul "Situatia pldtilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)";

f) dupd completarea informatiilor previzute la litera e) se selecteazd butonul
"Completeazd Plati", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situatia
platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si
titlul 58)", iar pe bara de titlu rdimén afisate informatiile selectate de citre AEP,
respectiv: denumire entitate publicd, CIF entitate publici si sector bugetar,
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Dacii Tn "SECTIUNEA A - Informatii generale” au fost selectate opfiuni gresite, de pe bara
de titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge”, in urma céruia Sectiunea B - "Situatia platilor
efectuate la titlul 56 si titlul 58" este eliminata si poate fi reluatd completarea acestei sectiuni;
g) "SECTIUNEA B - Situatia plitilor la titlul 56 si titlul 58'':
g1) se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri

sunt needitabile deoarece sunt cAmpuri calculate care se valideazd conform

algoritmului de calcul;

g2) rubrica "TOTAL SURSE DE FINANTARE" este completatd automat in cadrul
formularului prin fnsumarea valorilor introduse in coloanele 2 + 3 + ... +9;

g3) rubrica "Finantare integrald din buget (A)" se completeazi cu o valoare pozitivi.
Valorile introduse trebuie si corespundd cu soldurile conturilor contabile din balanta
de verificare utilizate pentru reflectarea plagilor efectuate de la titlul 56 "Proiecte cu
finantare din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare" si titlul 58 "Proiecte
cu finantare din fonduri externe nerambursabile aferente cadrului financiar 2014 -

2020";

gd) In cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masurd ce sunt
introduse sume in cAmpurile care participd, conform algoritmului, la formula de

calcul.

Daci utilizatorul sterge/modifici valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate

autormat valorile din cAmpurile de total.
h) dupd completarea de ciire AEP a formularului "Situatia plétilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 i titlul 58)" potrivit precizérilor

de la lit. a) - g), se selecteazd butonul "Validare si generare XML" in scopul validarii

datelor introduse;

h1) in situafia in care sistemul nu identificd erori in completarea formularului
"Situatia plitilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare
(titlul 56 si titlul 58)" si se afigeazd mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducitorul AEP sau persoana cdreia iau fost delegate atributii In acest
sens, In condifiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnaturd entitate publicd";
h?2) In situafia in care sistemul identificd erori In completarea formularuiui "Situafia
pligilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si
titlul 5R8)", se afigeazd o listd de erori pe care AEP urmeazd a le corecta, Dupa
corectarea acestora se procedeazi potrivit lit. hl).
(2) AEP care, dupi depunerea si validarea ultimutui formular "Situatia plétilor efectuate din
fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" in sistem, doreste si
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transmitd un alt formular cu eventuale modificiri §i completiri va depune un formular avand
bifatd rubrica "Situatie financiari rectificativd" efectudnd urmatoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Situatia pldtilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" introdus si validat de sistem utilizeazi
butonul "Export XML", fiind generat un figier de tip XML;

b) in scopul completérii noului formular "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlut 58)", AEP importi figierul de tip
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML",

AEP poate utiliza butonul "Import XML" si in situafia In care se doreste completarea
formularului "Situatia plagilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 gi titlul 58)" cu informatii corespunzitoare existente In aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub forma de fisiere XSD care se
poate descérca prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finanfelor
— SNR - FB.

5.2.5.2.7 L7. Detalierea elapelor de completare a formularului "Situatia plagilor efectuate la
Titiul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finanfare rambursabiji"
(1) Completarea In sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia plitilor
efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabili" (anexa
nr. 11) se efectueazd de catre AEP pentru fiecare sector si sursele de finantare aferente,
astfel:
a) in rubrica "An calendaristic” se Inscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;
b) 1in rubrica "Ultima luni a perioadei de raportare" se fnscrie luna calendaristicd pentru
care se Intocmeste formularul;
¢) rubrica "Situatie financiara rectificativd"

Situe este utilizatd numai 1n cazul in care AEP a

identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 635
Cheltuieli aferente programelor cu finanfare rambursabild" care a fost depus si
inregistrat in sistemul FOREXEBUG. in cazul in care se transmite un formular
"Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabild" fard a fi bifatd rubrica "Situatie financiara rectificativa", iar in sistem a
fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) finrubrica "Data Intocmire” se inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale':
el) In rubrica "Denumire Entitate Publicd" se fnscrie denumirea integrald, fari
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricdnd pe durata completarii
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£)

formularului "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila";

¢2) In rubrica "CIF Entitate Publicd " se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completérii formularului "Situatia plifilor
efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild”;

e¢3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura ciruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneaza activititi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Situatia plétilor efectuate la
Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finanjare rambursabild” pentru fiecare
sector bugetar;,

e4) in rubrica "Fornmular fird valori” se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care
AEP nu are valori pentru formularul "Situagia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli
aferente programelor cu finantare rambursabila";

dupi completarea informatiilor previzute la lit. e) se selecteazi butonul "Completeazd
Piiti", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situatia plitilor efectuate
la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild", iar pe bara de
titlu ramdan afisate informatiile selectate de citre AEP, respectiv: denumire entitate
publicd, CIF entitate publica si sector bugetar. Dacd tn "SECTIUNEA A - Informatii
generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de titlu afisatd se poate utiliza
butonul "Sterge", in urma citruia Secfiunea B - "Situatia Plétilor efectuate la Titlul 65"
este eliminati,

"SECTIUNEA B - Situatia platilor la titlul 65"

g1) se pot completa valori numal in cdmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri
sunt needitabile deoarece sunt cAdmpuri calculate care se valideazd conform

algoritmului de calcul;

g2) rubrica "Total sursi de finantare" se completeazd automat In cadrul formularalui
prin insumarea valorilor introduse In coloanele 2 + 3 + 4. Pentru fiecare rénd, se
insumeazd valorile introduse in cAmpurile "Integral de la buget (A)" + "Activitati
finantate integral din venituri proprii (E)" + "Integral din venituri proprii (F)";

g3) rubrica "Integral de la buget (A)" se completeazi cu o valoare pozitivd. Valorile
introduse trebuie sd corespundd cu soldurile conturilor contabile din balanfa de
verificare utilizate pentru reflectarea plitilor efectuate de la titlul 65 "Cheltuieli
aferente programelor cu finanfare rambursabila";
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g4) in cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe masurd ce sunt
introduse sume in cdmpurile care participd, conform algoritmului, la formula de

calcul.

Daca utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate

automat valorile din cAmpurile de total.

h) dupid completarea de citre AEP a formularului "Situatia plétilor efectuate la Titlul 65

=N

Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild

potrivit precizérilor de la

lit. a) - g), se selecteazd butonul "Validare gi generare XML" in scopul validérii

datelor introduse:

h1l) in situatia in care sistemul nu identifici erori in completarea formularului
"Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finanfare
rambursabild" si se afiseazii mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducitorul AEP sau persoana céreia i-au fost delegate atributii Tn acest sens, in
conditiile legii, semneazi electronic in rubrica "Semnétura entitate publicd";

h2) in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Situatia
plitilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabild" se afiseazd o listd de erori pe care AEP urmeaza a le corecta. Dupi

corectarea acestora se procedeazd potrivit lit, hl).

(2) AEP care, dupi depunerea si validarea ultimului formular "Situatia plitilor efectuate la
Tittul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finanfare rambursabild" in sistem, doreste sa
transmita un alt formular cu eventuale modificéri si completdri va depune un formular avand
bifati rubrica "Situatie financiara rectificativd" efectudnd urmaétoarele operatiuni:
a) in ultimul formular "Situafia plitilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabild” introdus gi validat de sistem utilizeaz

butonul "Export XML", fiind generat un figier de tip XML,

b) in scopul completirii noului formular "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli
aferente programelor cu finantare rambursabild", AEP importd figierul de tip .XML

generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

AEP poate utiliza butonul "Import XML" gi In situatia in care se doreste completarea
formularului "Situatia plitilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila" cu informatii corespunzitoare existente in aplicafiile informatice
proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub forméd de fisiere XSD care se poate
descérca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finanfelor - SNR -

FB.
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5.2.5.2.8 L8. Detalierea etapelor de completare a formufarului "Situatia activelor si datoriilor
{financiare"
(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia activelor si
datoriilor financiare” (anexa nr. 12) se efectucaza de cétre AEP pentru fiecare sector i
sursele de finantare aferente, astfel:
a) In rubrica "An calendaristic" se fnscric anul calendaristic pentru care se depune
formularul;
b) in rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare" se Inscrie luna calendaristicd pentru
care se intocmeste formularul;
¢) rubrica "Situatie financiard rectificativa" este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale In ultimul formular "Sitvatia activelor si datoriilor
financiare" care a fost depus gi inregistrat in sistemul FOREXEBUG. in cazul in care
se transmite un formular "Situatia activelor si datoriilor financiare" fird a fi bifatd
rubrica "Situatie financiard rectificativd", iar in sistem a fost deja Inregistrat anterior

un formular valid, noul formular va fi respins;

d) inrubrica "Data intocmire" se tnscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"
el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fird
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricAnd pe durata completarii
formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare”;
¢2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se Inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completdrii formularului "Situatia

activelor i datoriilor financiare";
e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura ciruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneazi activitiifi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Situatia activelor si
datoriilor financiare” pentru fiecare sector bugetar;
e4) In rubrica "Formular fard valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care
AEP nu are valori pentru formularul "Situatia activelor gi datoriilor financiare;
e5) in rubrica "Sursa finanfare”, se selecteazd sursa de finantare aferentdi soldurilor ce
urmeazi a fi completate. In situatia in care soldurile initiale si finale provin din mai
multe surse de finantare, se adauga succesiv fiecare sursd de finanfare prin selectarea
butonului "Adaugd Sursa de finantare”;

f) dupd completarea informatiilor prevdzute la lit. e), se selecteazi butonul "Adaugd
Sursa de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situatia
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activelor gi datoriilor financiare", iar pe bara de titlu rdmén afisate informatiile
selectate de citre AEP, respectiv: denumire entitate publicd, CIF entitate publicd si
sector bugetar. Daca in "SECTIUNEA A - Informatil generale" au fost selectate
optiuni gresite, de pe bara de titlu afigatd se poate ufiliza butonul "Sterge”, In urma
cdruia combinatia "Sector bugetar - Sursa finantare” este eliminati si poate fi reluata
completarea acestei secfiuni.

g) "SECTIUNEA B - Situatia activelor si datoriilor financiare"
g1) Pentru fiecare linie afigatd in formular se pot completa valori, astfel:
gl.1) In rubrica "Sold la inceput" se completeazd soldurile initiale debitoare sau
creditoare ale conturilor contabile aferente exercitiului financiar pentru care se
efectueazd raportarea;
g1.2) in rubrica "Sold la sférgitul perioadei de raportare”: se completeaza cu soldurile
finale debitoare sau creditoare ale conturilor contabile aferente perioadei pentru care
se efectueazi raportarea;
g2) se pot completa valori numai in cdmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmputi
sunt needitabile deoarece sunt cdmpuri calculate, care se completeazi automat,
conform algoritmului de calcul. in cadrul formularului sunt calculate automat
totalurile, pe mésurd ce sunt introduse sume In cdmpurile care participd, conform
algoritmului, la formula de calcul. Dacé utilizatorul sterge/modificd valorile introduse,
in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din cdmpurile de total;

h) dupd completarea de cétre AEP a formularului "Situatia activelor si datoriilor
financiare" potrivit precizarilor de la lit. a) - g), se selecteazad butonul "Validare si
generare XML" 1n scopul validarii datelor introduse.
h1l) in situatia in care sistemul nu identificd erori in completarea formularului
"Situatia activelor si datoriilor financiare" §i se afiseazd mesajul de confirmare a
corectitudinii datelor introduse, conducitorul AEP sau persoana céreia iau fost
delegate atribufii in acest sens, in conditiile legii, semneazd electronic in rubrica
"Semnétura entitate publicd",
h2) in situatia in care sistemul identificd erori In completarea formularului "Situatia
activelor si datoriilor financiare”, se afiseazd o lista de erori pe care AEP urmeazi a le
corecta. Dup# corectarea acestora se procedeazi potrivit lit. hl).

(2) AEP care, dupd depunerea si validarea ultimului formular "Situafia activelor §i datoriilor
financiare" in sistem, doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificiri si
completdri va depune un formular avind bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativi"
efectudnd urmétoarele operatiuni:
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a) in ultimul formular "Situagia activelor i datoriilor financiare" introdus si validat de
sistem utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip .XML;

b) in scopul completarii noului formular "Situatia activelor si datoriilor financiare", AEP
importa fisierul de tip .XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import
XML"

AEP poate utiliza butonul "Import XML" in situafia In care se doregte completarea
formularului "Situatia activelor gi datoriilor financiare”, cu informatiile corespunzitoare
existente n aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub formé
de figiere XSD care se poate descéirca prin accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul
Ministerului Finantelor — SNR - FB.

5.2.5.2.9 1.9, Detalierca etapelor de completare a formularuiui "Balantd deschisa luna 12"
(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Balanti deschisd luna
12" (anexa nr. 13) se efectueaza de citre AEP pentru fiecare sector gi sursele de finanfare
aferente, astfel:
a) finrubrica "An" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) finrabrica "Luna" se inscrie funa calendaristica pentru care se depune formularul;
¢) rubrica "Situatic financiard rectificativd” este utilizatd numai In cazul in care AEP a
identificat erori materiale Tn ultimul formular "Balantd deschisd luna 12" care a fost
depus §i inregistrat in sistemul FOREXEBUG, In cazul in care se transmite un
formular "Balan{d deschisd luna 12" fiard a fi bifatd rubrica "Situatie financiarad
rectificativd", iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;
d) 1in rubrica "Data Intocmire" se inscrie data la care este completat formularul,
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale':
¢l) In rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fdrd
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completarii
formularului "Balantd deschisd luna 12";
€2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completarii formularului "Balanta
deschisé luna 12";
e3) In rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar In structura céruia
activeazd AEP. In cazul in care AEP gestioneazi activitdfi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa céte un formular "Balantd deschisa luna 12";
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ed) in rubrica "Sursa" se selecteazd sursa de finantare aferentd rulajelor cumulate ce

urmeaza a fi completate. In situatia in care rulajele cumulate provin din mai multe

surse de finanfare, se adaugd succesiv fiecare sursd de finanfare prin selectarea
butonului "Adauga sursd de finantare™;

f) dupa completarea informatiilor prevézute la lit. ), se selecteazd butonul "Adaugd
sursd de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Balanta
deschisd luna 12", iar pe bara de titlu rdmén afigate informatiile selectate de citre
AEP, respectiv: denumire entitate publicii, CIF entitate publicd, sector bugetar gi sursa
de finanfare. Dacd In "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate opfiuni
gregite, de pe bara de titlu afigatd se poate utiliza butonul "Sterge", In urma cdruia
combinafia "Sector bugetar - Sursd" este eliminatd si poate fi reluatd completarca
acestei sectiuni,

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate':
gl) in rubrica "Simbol cont" se selecteazd simbolul contului contabil, In functie de
cerintele privind dezvoltarea conturilor sintetice In conturi analifice, se completeazi:
g1.1) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvoltd pe clasificatia
de venituri, in rubrica "Clasificatie funcfionald" se selecteazé succesiv indicatorii de
venituri bugetare din clasificafia functionala - Capitol, Subeapitol si Paragraf, astfel:

— pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si "Paragraf" se
completeazd cu valoatea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
functionala este preluatd de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este valabila In
cazul capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol": nivelul
"Paragraf” se completeazd cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din
clasificatia funcfionald este preluatd de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate
este valabild in cazul subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate
paragrafe in cadrul clasificatiei functionale;

—~ pentru orice indicator de tip "Paragraf”, asociat unui "Capitol" si "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificafia functionald este preluatd de la nivel de
paragraf;

g1.2) in situatia in care a fost selectat un cont contabil care se dezvoltd pe clasificatia

de cheltuieli, rubricile "Clasificatie functionald" gi "Clasificafie Economicad" se

completeazd dupi cum urmeaza:
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g1.2.1) in rubrica "Clasificatie functionald" se selecteazd succesiv indicatorii de
cheltuieli bugetare din clasificatia functionald - Capitol, Subcapitol si Paragraf, astfel:

pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" gi "Paragraf” se
completeazid cu valoatea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
functionald este preluati de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este valabild in
cazul capitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale;

pentry orice indicator de tip "Subcapitol”, asociat unui "Capitol™: nivelul
"Paragraf" se completeazd cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din
clasificatia functionaldl este preluatd de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate
este valabild in cazul subcapitolelor de cheltuieli bugetare care nu au aprobate
paragrafe in cadrul clasificatiei funcfionale;

pentru orice indicator de tip "Paragraf", asociat unui "Capitol" si "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de
paragraf;

£1.2.2) in rubrica "Clasificatic Lconomicd" se selecteazd succesiv indicatorii de
cheltuieli bugetare din clasificatia economica - Titlu, Articol, Alineat, astfel:

pentru orice indicator de tip "Titlu™ nivelele "Axticol" si "Alineat" sunt
completate cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia
economici este preluatd de la nivel de titlu. Aceastd modalitate este valabild in
cazul titlurilor care nu au aprobate articole si alineate in cadrul clasificafiei
economice,

pentru orice indicator de tip "Articol", asociat unui "Titlu": nivelul "Alineat" este
completat cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificafia economica
este preluati de la nivel de articol. Aceastd modalitate este valabild in cazul
articolelor care nu au aprobate alineate in cadrul clasificatiel economice;

pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol”; denumirea
indicatorului din clasificatia economica este preluatd de la nivel de alineat;

g?2) rubrica "Denumire cont" este completatd automat cu denumirea contului;

g3) rubrica "Structurd cont contabil” este completatd automat cu codul sectorului
bugetar, sursei de finantare §i clasificatiei de venituri sau clasificatiei functionale de
cheltuieli i clasificatiei economice de cheltuieli, dupa caz;

g4) in rubricile "Total Rulaj Debitor cumulat" si/sau "Total Rulaj Creditor cumulat”
se introduce valoarea rulajului cumulat debitor gi/sau creditor pentru contul contabil
selectat (introdus);
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g5) dupa completarea informatiilor prevazute la lit. gl) si g4) se selecteaza butonul
"Adaugd cont" prin intermediul ciruia informatiile sunt addugate automat in forma
tabelard a formularului, Tn ordinea crescitoare a simbolului conturilor contabile,
indiferent de ordinea in care acestea au fost introduse de cétre utilizator.

Orice cont contabil introdus in forma tabelard a formularului poate fi eliminat prin selectarea
butonului "Sterge" care este pozitionat in dreptul contului contabil respectiv. Corectarea
valorilor introduse in cAmpurile "Debitoare" gi/sau "Creditoare" din dreptul fiecarui cont
contabil adiugat se poate face direct in cdsuta respectivi pe durata completirii formularului.
Procedura previzutd la lit. g1) si g4) se reia pentru introducerea tuturor conturilor contabile
bilanfiere si extrabilantiere cu rulaje debitoare gi/sau creditoare cumulate.

fn cadrul formularului sunt calculate automat valorile din rubricile "Totaluri cumulate conturi
bilanfiere Rulaj Debitor", "Totaluri cumulate conturi bilantiere Rulaj Creditor”, "Totaluri
conturi in afara bilantului Rulaj Debitor" si "Totaluri conturi in afara bilanfului Rulaj
Creditor" la nivel de sursi de finanfare. Pentru conturile contabile bilantiere, la nivelul
formularului este implementatd regula de validare a egalitdtii intre valorile din rubrica
"Totaluri cumulate conturi bilanfiere Rulaj Debitor" si rubrica "Totaluri cumulate conturi
bilantiere Rulaj Creditor".

Pentru conturile contabile extrabilantiere nu este obligatoric respectarea egalitatii valorilor
din rubricile "Totaluri conturi in afara bilanfului Rulaj Debitor" gi "Totaluri conturi in afara
bilantului Rulaj Creditor";

h) dupa completarea de catre AEP a formularului "Balantd deschisd luna 12" potrivit
precizirilor de la lit, a) - g), se selecteazd butonul "Validare si generare XML" in
scopul validarii datelor introduse:
h1) in sitvatia in care sistemul nu identifici erori in completarea formularului
"Balan{#i deschisi luna 12" si se afiseazd mesajul de confirmare a corectitudinii
datelor infroduse, conducitorul AEP sau persoana cireia i-au fost delegate atributii in
acest sens, in condifiile legii, semneaza electronic in rubrica "Semnitura entitate
publicd",
h2) in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Balan{d
deschisd luna 12", se afiseazd o listd de erori pe care AEP urmeazi a le corecta. Dupéd
corectarea acestora se procedeazd potrivit lit. hl).

(2) AEP care, dupa depunerea gi validarea ultimului formular "Balant deschisd luna 12" in
sistem, doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificéri si completri va depune
un formular avand bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativd" efectuind urmétoarele
operafiuni:
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a) in ultimul formular "Balantd deschisd luna 12" introdus si validat de sistem utilizeaza
butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip . XML,

b) in scopul completdrii noului formular "Balantd deschiséd luna 12", AEP importa
fisierul de tip . XML generat conform lit, a), prin utilizarea butonului "Import XML".

AEP poate utiliza butonul "Import XML" i in situafia in care se dorcste completarea
formularului "Balantd deschisi luna 12" cu informafiile corespunzitoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub forméa de fisiere
XSD care se poate descirca prin accesarea punctului unic de acces de pe site-ul Ministerului
Finan{elor — SNR - FB.

(3) Principalele reguli de completare a formularului "Balantd deschisa luna 12" sunt
urmétoarele:

a) formularul se completeazi la nivelul rulajelor cumulate debitoare gi/sau creditoare,
dupi caz;

b) conturile de venituri bugetare (incasiri, clasa 5xx), cheltuieli bugetare (plai, contul
7700000) si conturile de disponibil de la institutiile de credit (5xx) se completeaza
deschise;

¢) in formularul "Balanti deschisi luna 12" se evidentiazii fnregistrarea contabild
aferentd restituirii sumelor primite din excedentul anilor precedenti

d) conturile contabile de cheltuicli (clasa 6xx) si de venituri (clasa 7xx) se completeaza
neinchise la trimestrul IV prin contul contabil 121 "Rezultatul patrimonial", dar
inchise pentru trimestrele precedente,

detinute de  AEP in numele statului  romén, la_ societdti comerciale,

societiti/companii nationale. precum si in capitalul unor organisme internationale

(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Actiuni si alte
participatii definute de AEP, in numele statului romin, la societdfi comerciale,
societiti/companii nationale, precum §i in capitalul unor organisme internafionale §i
companii stridine" (anexa nr. 14) se efectueazi de catre AEP pentru fiecare sector §i sursele
de finantare aferente, astfel:
a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;
b) n rubrica "Ultima luni a perioadei de raportare” se inscrie luna calendaristicd pentru
care se intocmeste formularul;
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¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale in ultimul formular "Actiuni i alte participatii detinute de
AEP, in numele statului romén, la societiti comerciale, societdfi/companii nationale,
precum si in capitalul unor organisme internationale i companii striine" care a fost
depus §i Tnregistrat in sistemul FOREXEBUG. In cazul in care se transmite un
formular "Actiuni i alte participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la
societifi comerciale, societdfi/companii nationale, precum gi In capitalul unor
organisme internationale si companii striine” fird a fi bifatd rubrica "Situatie
financiari rectificativd", jar In sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid,
noul formular va fi respins;

d) 1inrubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale':
el) in rubrica "Denumire Entitate Publici" se Inscrie denumirea integrala, fard
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricAnd pe durata completarii
formularului "Actiuni si alte participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la
societifi comerciale, societdfi/companii nationale, precum i In capitalul unor
organisme internationale §i companii striine";
e2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completarii formularului "Actiuni i alte
participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la societdfi comerciale,
societdfi/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si
companii striine";
e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteaza sectorul bugetar in structura cdruia
activeazis AEP. In cazul in care AEP gestioneazd activitifi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Actiuni ¢i alte participatii
detinute de AEP, in numele statului romén, la societdti comerciale, societati/companii
nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale §i companii strdine”
pentru fiecare sector bugetar. Formularul nu se completeazd de cétre entitdfile publice
din administratia localé;
e4) in rubrica ""Formular fiard valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul
in care AEP nu are valori pentru formularul "Actiuni si alte participatii detinute
de AEP, in numele statului romfn, la societdti comerciale, societdfi/companii
nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si companii stréine";
e5) in rubrica "Sursa finanfare" se selecteazd sursa de finantare aferentd soldurilor ce
urmeazd a fi completate, In situatia in care datele provin din mai multe surse de
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finantare, se adaugil succesiv fiecare sursd de finantare prin selectarea butonului
"Adaugd Sursé de finantare”;

f) dupd completarea informatiilor previzute la lit. e), se selecteaza butonul "Adaugad
Sursa de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Actiuni si
alte participafii detinute de AEP, in numele statului romén, la societiiti comerciale,
societiti/companii nationale, precum gi In capitalul unor organisme internationale gi
companii strdine", iar pe bara de titlu rdmén afigate informatiile selectate de citre
AEP, respectiv: denumire entitate publica, CIF entitate publicd si sector bugetar, Daca
in "SECTIUNEA A — Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara
de titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", In urma c#ruia combinatia "Sector
bugetar - Sursa finantare" este eliminati gi poate fi reluatd completarea acestel
sectiuni,

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate':
gl) pentru a completa valorile aferente actiunilor gi altor participatii definute la
societdfi comerciale, societdti/companii nationale din Roménia se apasd butonul cu
semnul "plus" pozitionat in dreptul liniei "I Actiuni gi alte participatii detinute la
societafile comerciale, societdti/companii nafionale din Roménia". Prin apdsarea
butonului se insereaza automat linii In formular, la nivelul cérora se introduc sumele
asociate indicatorilor solicitafi, conform regulilor de validare prevazute In formular;
g2) pentru a completa valorile aferente actiunilor detinute la organisme internagionale
st companii striine gi alte participatii se apasd butonul cu semnul "plus" pozitionat In
dreptul liniei "II Actiuni detinute la organisme internationale $i companii striine si
alte participafii", Prin apdsarca butonului se insereazad automat linii In formular, la
nivelul cirora se introduc sumele asociate indicatorilor solicitati, conform regulilor de
validare previazute in formular;
g3) se pot completa valori numai In cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri
sunt needitabile deoarece sunt cdmpuri calculate, care se completeazd automat,
conform algoritmului de calcul. In cadrul formularului sunt calculate automat
totalurile, pe masurd ce sunt introduse sume in cdmpurile care participd, conform
algoritmului, fa formula de calcul. Dacd utilizatorul sterge/modificd valorile introduse,
in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din cdmpurile de total;
g4) orice linie adiugatd poate fi eliminatd din formular prin apésarea butonului cu
semnul "minus" pozitionat in dreptul acesteia;

h) dupia completarea de citre AEP a formularului "Actiuni si alte participatii detinute de
AEP, in numele statului romén, la societdti cometciale, societati/companii nafionale,
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precum si in capitalul unor organisme internafionale §i companii striine” potrivit
precizirilor de la lit, a) - g), se selecteazd butonul "Validare si generare XML" in
scopul validarii datelor introduse;

h1) in situatia in care sistemul nu identifica erori in completarea formularului "Actiuni
si alte participatii detinute de AEP, Tn numele statului roman, la societa{i comerciale,
societd{i/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si

companii striine" si se afiscazd mesajul de confirmare a corectitudinii datelor
introduse, conducitorul AEP sau persoana céreia iau fost delegate atributii in acest
sens, In conditiile legii, semneazi electronic tn rubrica "Semnéturd entitate publica";
h2) in situatia T care sistemul identificd erori in completarea formularului "Actiuni si
alte participafii definute de AEP, in numele statului romén, la societdi comerciale,
societdti/companii najionale, precum si In capitalul unor organisme infernationale si
companii striine", se afigeaz o listd de erori pe care AEP urmeazi a le corecta. Dupa
corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. hl).
(2) AEP care, dupi depunerea si validarea ultimului formular "Actiuni si alte participatii
detinute de AEP, in numele statului romén, la societiiti comerciale, societdfi/companii
nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si companii striine" in sistem,
doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificiri §i completdri va depune un
formular avénd bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativd", efectudnd urmétoarele
operatiuni:

a) in ultimul formular "Actiuni si alte participatii detinute de AEP, in numele statului
romén, la societiiti comerciale, societdti/companii nationale, precum §i in capitalul
unor organisme internafionale si companii strdine” introdus si validat de sistem
utilizeaza butonul "Export XMI", fiind generat un fisier de tip XML;

b) in scopul completirii noului formular "Actiuni si alte participatii detinute de AEP, in
numele statului romén, la societdti comerciale, societéiti/companii nationale, precum si
in capitalul unor organisme internationale si companii strdine", AEP importd figierul
de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

AFEP poate utiliza butonul "Import XML" in situatia in care se doreste completarea
formularului "Actiuni si alte participafii definute de AEP, in numele statului romén, la
societiti comerciale, societdfi/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme
internationale si companii striiine" cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a {i respectata structura sub forma de figiere XSD care se
poate desciirca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor —
SNR - FB.
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5.2.52.111.11. Detalierea etapelor de completare a formularului "Situajia modificdrilor in
structura activelor nete/ capitalurilor proprii"

(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia modificirilor in

structura activelor nete/capitalurilor proprii” (anexa nr. 15) se efectueazii de citre AEP

pentru fiecate sector si sursele de finangare aferente, astfel:

a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;

b) in rubrica "Ultima lung a perioadei de raportare” se Inscrie luna calendaristicd pentru
care se intocmeste formularul;

c) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia modificdrilor In structura
activelor nete/capitalurilor proprii" care a fost depus §i Inregistrat in sistemul
FOREXEBUG., In cazul in care se transmite un formular "Situatia modificérilor In
structura activelor nete/capitalurilor proprii” fard a fi bifatd rubrica "Situatie
financiard rectificativi”, iar in sistem a fost deja Inregistrat anterior un formular valid,
noul formular va fi respins;

d) in rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

¢) "SECTIUNEA A - Informatii generale':
el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fard
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificati oricAnd pe durata completirii
formularului "Situatia modificirilor In structura activelor nete/capitalurilor proprii";
¢2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se nscrie codul de identificare fiscala al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completarii formularului "Situatia
modificirilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii";
e3) in rubrica "Sector bugetar" se selectcazd sectorul bugetar in structura clruia
activeazd AEP. In cazul in care AEP gestioneazd activitafi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa céte un formular "Situatia modificirilor in
structura activelor nete/capitalurilor proprii" pentru fiecare sector bugetar;
¢4) in rubrica "Formular fard valori” se va selecta optiunea "DA" pentru cazul in care
AEP nu are valori pentru formularul "Situafia modificirilor in structura activelor
nete/capitaturilor proprii";
e3) in rubrica "Sursi finanfare" se selecteazi sursa de finantare aferentd soldurilor ce
urmeazi a fi completate, In situatia in care datele provin din mai multe surse de
finanfare, se adaugd succesiv fiecare sursd de finanfare prin selectarea butonului
"Adaugi Sursa de finanfare";
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f) dupd completarea informatiilor previzute la lit. e), se selecteazd butonul "Adaugd
Sursa de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situatia
modificirilor In structura activelor nete/capitalurilor proprii”, iar pe bara de titlu
rdmén afisate informatiile selectate de ciitre AEP, respectiv: denumire entitate publici,
CIF entitate publica §i sector bugetar, Daci In "SECTIUNEA A - Informatii generale"
au fost selectate opfiuni gresite, de pe bara de titlu afisatd se poate utiliza butonul
"Sterge”, In urma cdruia combinatia "Sector bugetar - Sursa finantare" este eliminatd
si poate fi reluatd completarea acestel sectiuni;

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate"

Se pot completa valori numai in cdmpurile marcate cu albastru. Celelalte cAmpuri nu se
completeazd deoarece sunt cdmpuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod automat,
conform algoritmului de calcul. In cadrul formularului sunt calculate automat totafurile, pe
mésura ce sunt introduse sume in cAmpurile care participd, conform algoritmului, la formula
de caleul. Dacd utilizatorul sterge/modificad valorile introduse, tn cadrul formularului sunt
recalculate automat valorile din cAmpurile de total;

h) dupd completarea de citre AEP a formularului "Situafia modificarilor in structura

activelor nete/capitalurilor proprii" potrivit precizarilor de la lit. a) - g), se selecteazi
butonul "Validare gi generare XML" 1n scopul validarii datelor introduse:
ht) in situafia In care sistemul nu identificd erori in completarea formularului
"Sttuatia modificdrilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" si se afiseazd
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducitorul AEP sau
persoana cireia i-au fost delegate atributii in acest sens, in condittile legii, semneaza
electronic in rubrica "Semnéturd entitate publici";
h2) 1n situatia in care sistemul identificd erori In completarea formularului "Situatia
modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" se afiseazd o listd de
erori pe care AEP urmeazd a le corecta. Dupd corectarea acestora se procedeazi
potrivit lit. hl).
(2) AEP care, dupd depunerea gi validarea ultimului formular "Situatia modificarilor in
structura activelor nete/capifalurilor proprii" in sistem, doregte s {ransmitd un alt formular cu
eventuale modificiri si completiti va depune un formular avand bifati rubrica "Situafie
financiard rectificativa”, efectudnd urmitoarele operatiuni:
a) in ultimul formular "Situajia modificdrilor In structura activelor nete/capitalurilor
proprii" introdus g1 validat de sistem utilizeazd butonul "Export XML", fiind generat
un figier de tip .XML,;
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b) in scopul completdrii noului formular "Situatia modificdrilor in structura activelor
nete/capitalurilor proprii”, AEP importd figierul de tip XML generat conform lit. a),
prin utilizarea butonului "Import XML",
AEP poate utiliza butonul "Import XML" in situatia In care se doreste completarea
formularului "Situagia modificirilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" cu
informatiile corespunzitoare existente in aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi
respectati structura sub formd de figiere XSD care se poate descérca prin accesarea Punctului
Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB.

5.2.5.2.121.12. Detalierea etapelor de completare a formularolui "Situafia activelor fixe
corporale”
(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia activelor fixe
corporale” (anexa nr. 16) se efectueazd de catre AEP pentru fiecare sector si sursele de
finan{are aferente, astfel:
a) in rabrica "An calendaristic” se inscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;
b) in rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare" se inscrie luna calendaristicd pentru
care se intocmeste formularul;
¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai In cazul in care AEP a
identificat erori materiale in ultimul formular "Situatia activelor fixe corporale" care a
fost depus gi inregistrat in sistemul FOREXEBUG. In cazul in care se transmite un
formular "Situatia activelor fixe corporale" fara a fi bifatd rubrica "Situatie financiard
rectificativa”, iar in sistem a fost deja Inregistrat anterior un formular valid, noul
formular va fi respins;
d) fn rubrica "Data intocmire" se Inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale'':
el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fard
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completdrii
formularului "Situatia activelor fixe corporale";
e2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completirii formularului "Situafia
activelor fixe corporale”;
e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura ciruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneazd activitifi aferente mai multor
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sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Situafia activelor fixe
corporale" pentru fiecare sector bugetar;
e4) In rubrica "Formular fard valori" se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in care
AEP nu are valori pentru formularul "Situatia activelor fixe corporale”;
e5) tn rubrica "Sursa finanfare" se selecteazi sursa de finantare aferentd soldurilor ce
urmeazi a fi completate. In situafia in care datele provin din mai multe surse de
finantare, se adaugd succesiv fiecare sursid de finanfare prin selectarea butonului
"Adaugi Sursa de finanfare",

f) dupd completarea informatiilor previzute Ia lit. e), se selecteaza butonul "Adaugd
Sursa de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situafia

activelor fixe corporale", iar pe bara de titlu rimén afigate informatiile selectate de
ciitre AEP, respectiv: denumire entitate publicd, CIF entitate public si sector bugetar.
Dacé in "SECTIUNEA A - Informatii generale” au fost selectate optiuni gresite, de pe
bara de titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", In urma céruia combinatia
"Sector bugetar - Sursa finantare" este eliminati si poate fi reluata completarea acestei
sectiuni;

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate':
g1) se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte c&mpuri
nu se completeazi deoarece sunt cAmpuri blocate (nefunctionale) sau calculate in mod
automat, conform algoritmului de calcul. In cadrul formularului sunt calculate
automat totalurile, pe misurd ce sunt introduse sume in cAmpurile care participd,
conform algoritmului, la formula de calcul. Dacé utilizatorul sterge/modificd valorile
introduse, tn cadrul formularului sunt recalculate automat
valorile din cAmpurile de total;
g2) formularul se completeazi att pentru activele fixe corporale amortizabile, cat si
pentru cele neamortizabile, dupi caz,

h) dupd completarea de citre AEP a formularului "Situajia activelor fixe corporale”
potrivit precizirilor de la lit. a) - g), se selecteazd butonul "Validare si generare XML"
in scopul validirii datelor introduse:
h1) in situatia in care sistemul nu identifici erori in completarea formularului
"Situatia activelor fixe corporale” si se afigeazi mesajul de confirmare a corectitudinii
datelor introduse, conducatorul AEP sau persoana cireia iau fost delegate atributii in
acest sens, in conditiile legii, semneazd electronic in rubrica "Semniturd entitate
publicd";
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h2) 1n situafia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Situatia
activelor fixe corporale" se afigeazd o listd de erori pe care AEP urmeaza a le corecta.
Dupi corectarea acestora se procedeaza potrivit lit. hl).
(2) AEP care, dupd depunerea gi validarea ultimului formular "Situatia activelor fixe
corporale” in sistem, doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificiri si
completdri va depune un formular avind bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativd”,
efectuéind urmétoarele operatiuni:

a) in ultimul formular "Situatia activelor fixe corporale” introdus §i validat de sistem
utilizeaza butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip .XML;

b) in scopul completirii noului formular "Situatia activelor fixe corporale ", AEP
importa figierul de tip XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Tmport
XML".

ALP poate utiliza butonu! "Import XML" in situatia in care se doreste completarea
formularului "Situatia activelor fixe corporale” cu informatiile corespunzétoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu condifia de a fi respectatd structura sub formd de fisiere
XSD care se poate descérca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finanfelor — SNR - I'B.

5.2.52.131.13. Detalierca etapelor de completare a formularului "Situatia activelor fixe
necorporale”
(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Situatia activelor fixe
necorporale” (anexa nr. 17) se efectueazi de citre AEP pentru fiecare sector si sursele de
finantare aferente, astfel:
a) in rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune
formularul;
b) in rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare” se inscrie luna calendaristicd pentru
care se intocmeste formularul;
¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai in cazul in care AEP a
identificat erori materiale in ultimul formular "Situafia activelor fixe necorporale”
care a fost depus si inregistrat Tn sistemul FOREXEBUG. fn cazul in care se transmite
un formular "Situatia activelor fixe necorporale” fiard a fi bifatd rubrica "Situatie
financiard rectificativd”, iar in sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid,
noul formular va fi respins;
d) 1n rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

¢) "SECTIUNEA A - Informatii generale'':
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el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fara
abrevieri, a AFP. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completirii
formularuiui "Situatia activelor fixe necorporale";

e2) In rubrica "CIF Entifate Publicd” se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completirii formularului "Situatia
activelor fixe necorporale";

e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura céruia
activeazi AEP. In cazul in care AEP gestioneazi activititi aferente mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Situatia activelor fixe
necorporale" pentru fiecare sector bugetar,

e4) in rubrica "Formular fara valori" se va selecta opfiunea "DA" pentru cazul in care
AEP nu are valori pentru formularul "Situatia activelor fixe necorporale";

e5) in rubrica "Sursd finantare" se selecteaza sursa de finantare aferenta soldurilor ce
urmeazi a fi completate, in situatia in care datele provin din mai multe surse de
finantare, se adaugi succesiv fiecare sursd de finantare prin selectarea butonului
"Adauga Sursd de finanfare";

f) dupd completarea informatiilor previzute la lit. e), se selecteazd butonul "Adaugi
Sursd de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situatia
activelor fixe necorporale”, iar pe bara de tithu r8mén afisate informatiile selectate de
citre AEP, respectiv: denumire entitate publics, CIF entitate publica gi sector bugetar.
Dacd in "SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate opfiuni gresite, de pe
bara de titlu afigatd se poate utiliza butonul "Sterge", In urma cédruia combinatia
"Sector bugetar - Sursa finantare" este eliminati gi poate fi reluatd completarea acestei
sectiuni;

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate'':
g1) se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru. Celelalte campuri
nu se completeazd deoarece sunt cdmpuri blocate (nefunciionale) sau calculate In mod
automat, conform algoritmului de calcul, In cadrul formularului sunt calculate
automat totalurile, pe mésurd ce sunt introduse sume In cdmpurile care participa,
conform algoritmului, la formula de calcul, Daci utilizatorul sterge/modifici valorile
introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat valorile din cAmpurile de
total;
g2) formularul se completeazi atit pentru activele fixe necorporale amortizabile, cit
si pentru cele neamortizabile, dupé caz;
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h) dupad completarea de citre AEP a formularului "Situatia activelor fixe necorporale
potrivit precizirilor de la lit. a) - g), se selecteazd butonul "Validare si generare XML"
in scopul validdrii datelor introduse:
h1) in situatia in care sistemul nu identifici erori in completarea formularului
"Situatia activelor fixe necorporale" gi se afigeazd mesajul de confirmare a
corectitudinii datelor introduse, conducitorul AEP sau persoana céreia iau fost
delegate atributii in acest sens, tn conditiile legii, semneaza electronic in rubrica
"Semniturd entitate public”;
h2) in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Situatia
activelor fixe necorporale” se afiseazi o listd de erori pe care AEP urmeazd a le
corecta. Dupi corectarea acestora se procedeazi potrivit lit. hl).

(2) AEP care, dupd depunerca §i validarea ultimului formular "Situafia activelor fixe
necorporale” in sistem, doreste sd transmitd un alt formular cu eventuale modificdri §i
completiri va depune un formular avand bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativa”,
efectudnd urmatoarele operatiunt:

a) fn ultimul formular "Situatia activelor fixe necorporale” introdus si validat de sistem
utilizeazi butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip . XML;

b) in scopul completirii noului formular "Situatia activelor fixe necorporale”, AEP
importd fisierul de tip . XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import
XML".

AEP poate utiliza butonul "Import XML" in situatia in care se doreste completarea
formularului "Situatia activelor fixe necorporale" cu informatiile corespunzitoare existente in
aplicatiile informatice proprii, cu conditia de a fi respectaté structura sub forma de figiere
XSD care se poate descirca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finantelor — SNR - I'B.

5.2.5.2.14 1.14. Detalierea ctapelor de completare a formularului "Situatia stocurilor”
(1) Completarea in sistem electronic a clementelor din formularul "Situatia stocurilor'
(anexa nr. 18) se efectueazd de citre AEP pentru fiecare sector §i sursele de finantare
aferente, astfel:
a) in rubrica "An calendaristic" se inscric anul calendaristic pentru care se depune
formularul;
b} in rubrica "Ultima lund a perioadei de raportare” se Inscrie luna calendaristicd pentru
care se Intocmeste formularul;
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¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai In cazul in care AEP a
identificat erori materiale Tn ultimul formular "Situatia stocurilor” care a fost depus si
tnregistrat in sistemul FOREXEBUG, in cazul in care se transmite un formular
"Situatia stocurilor” fara a fi bifati rubrica "Situatie financiard rectificativd”, iar in
sistem a fost deja inregistrat anterior un formular valid, noul formular va fi respins;

d) 1in rubrica "Data Intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;

e) "SECTIUNEA A - Informatii generale':
¢l) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fdrd
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricdnd pe durata completérii
formularului "Situatia stocurilor™;
¢2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completdrii formularului "Situatia
stocurilor";
e3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura céruia
activeazd AEP. In cazul in care AEP gestioneazd activititi aferente mai mulfor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Situatia stocurilor" pentru
fiecare sector bugetar;
e4) in rubrica "Formular férd valori", se va selecta optiunea "DA", pentru cazul in
care AEP nu are valori pentru formularul "Situagia stocurilor”;
e3) in rubrica "Sursd finantare", se selecteazé sursa de finantare aferentd soldurilor ce
urmeaza a fi completate. In situatia in care datele provin din mai multe surse de
finantare, se adaugd succesiv fiecare sursd de finantare prin selectarea butonului
"Adauga Sursi de finantare",

f) dupd completarea informatiilor previzute la lit. e), se selecteazd butonul "Adaugd
Sursd de finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului "Situatia
stocurilor", iar pe bara de titlu ramén afisate informatiile selectate de cétre AEP,
trespectiv: denumire entitate publicd, CIF entitate publicd si sector bugetar. Dac in
"SECTIUNEA A - Informatii generale" au fost selectate optiuni gresite, de pe bara de
titlu afisatd se poate utiliza butonul "Sterge", in urma c#ruia combinatia "Sector
bugetar - Sursd finantare" este eliminatd §i poate fi reluatd completarea acestei
sectiuni;

g) "SECTIUNEA B - Date comunicate™

Se pot completa valori numai in cAmpurile marcate cu albastru, Celelalte cdmpuri nu se
completeazd deocarcce sunt cAmpuri calculate in mod automat, conform algoritmului de
calcul, in cadrul formularului sunt calculate automat totalurile, pe mésurd ce sunt introduse
sume in cAmpurile care participd, conform algoritmului, la formula de calcul. Daca
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utilizatorul sterge/modifica valorile introduse, in cadrul formularului sunt recalculate automat
valorile din campurile de total;

h) dupi completarea de citre AEP a formularului "Situatia stocurilor" potrivit
precizirilor de la lit. a) - g), se selecteazi butonul "Validare si generare XML" in
scopul validarii datelor introduse:
h1) in situatia in care sistemul nu identificd erori in completarea formularului

"Situatia stocurilor" si se afigeazd mesajul de confirmare a corectitudinii datelor

introduse, conducatorul AP sau persoana céreia i-au fost delegate atribufii in acest
sens, in conditiile legii, semneazi electronic in rubrica "Semnéturd entitate publica";
h2) in situatia in care sistemul identificd erori In completarea formularului "Situafia
stocurilor" se afiseazd o listd de erori pe care AEP urmeazi a le corecta. Dupd
corectarea acestora se procedeazi potrivit lit. hl).
(2) AEP care, dupa depunerea i validarea ultimului formular "Situagia stocurilor” In sistem,
doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificari si completiri va depune un
formular avand bifatd rubrica "Situafie financiard rectificativd" efectudnd urmdétoarele
operafiuni:
a) in ultimul formular "Situatia stocurilor” introdus s§i validat de sistem utilizeaza
butonul "Export XML", fiind generat un fisier de tip . XML,
b) in scopul completirii noului formular "Situatia stocurilor” AEP importd fisierul de tip
XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".
AEP poate utiliza butonul "Import XML" in situatia in care se doreste completarea
formularului "Situatia stocurilor” cu informatiile corespunzatoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub formi de figiere XSD care se
poate descarca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finanelor -
SNR - FB.

52.5.2.151.15. Detalierea etapelor de completare a formularului "Lista de validare a
rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare”

(1) Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Lista de validare a
rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare” (anexa nr. 19) se efectueazii de catre
fiecare entitate publicii care va utiliza formularul pentru validarea rapoartelor de tip situafii
financiare, generate din SNR - FB, pentru activitatea proprie. In plus, AEP in calitate de
ordonator principal de credite (OPC) va utiliza formularul pentru validarea rapoartelor de tip
situatii financiare agregate/consolidate, generate din SNR - FB.
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(2) Formularul "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare" se

completeazd astfel:
In rubrica "An calendaristic" se inscrie anul calendaristic la nivelul céruia au fost
generate rapoartele de tip situatii financiare pentru care se depune formularul;

a)

b)

¢)

d)

tn rubrica "Ultima lupd a perioadei de raportare” se inscrie funa calendaristicd pentru
care se Intocmegte formularul;
rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd nmumai in cazul in care AEP au
identificat erori materiale in ultimul formular "lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situatii Financiare" aferent perioadei de raportare, care a fost
depus si nregistrat in SNR - FB. In cazul in care pentru aceeasi perioadi de raportare
se transmite un formular "Lista de validare a rapoartelor recepfionate pentru Situatii
Financiare" fard a fi bifatd rubrica "Situatic financiard rectificativa”, iar in sistem a
fost deja inregistrat anterior un formular valid, nou! formular va fi respins;

in rubrica "Tip raport" AEP poate selecta:
d1) optiunea "Rapoarte CAB", in cazul in care valideazd rapoartele "FXB-EXB-902:

Executie - Angajamente bugetare detaliat" g "FXB-EXB-903:
Angajamente bugetare - raport agregat la nivel de ordonator principal;

A

Executie -

d2) optiunea "Situafii Financiare", in cazul in care valideazd rapoarte aferente

situatiilor financiare;

in rubrica "Validare pachet situatii financiare” se selecteazi.

el) optiunea "Inifial” in cazul in care AEP valideazd rapoarte aferente situatiilor

financiare cu starea inifial, generate si transmise de cétre SNR - FB;

¢2) optiunea "Final", in cazul in care AEP valideazi rapoarte aferente situafiilor

financiare cu starea final, regenerate si retransmise de cétre SNR - FB;

"SECTIUNEA A - Informatii generale"
f1) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se fnscrie denumirea integrald, fird
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completirii
formularului "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare";
2) in rubrica "CIF Entitate Publicd" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricAnd pe durata completdrii formularului "Lista de
validare a rapoartelor receptionate pentru Sifuatii Financiare";
f3) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura clruia
activeazda AEP. In cazul in care AEP gestioneazi activitifi aferentc mai multor
sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Lista de validare a
rapoartelor receptionate pentru Situafii Financiare" pentru fiecare sector bugetar;
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g)

h)

),

dupd completarea informatgiilor prevazute la lit. f), se selecteazii butonul "Valideazi
rapoarte" si sunt afigate automat "Secfiunca B - Validare rapoarte situatii financiare
pentru activitatea proprie" si "Sectiunea C - Validare rapoarte situafii financiare
agregate/consolidate - numai pentru Ordonatori Principali de Credite";
in "Sectiunea B - Validare rapoarte situatii financiare pentru activitatea proprie" este
afigatd lista rapoartelor generate din SNR - FB, pentru activitatea proprie; fiecare
raport este identificat unic prin "Cod raport” {de exemplu, "FXB-SFC-001"), ciruia 1i
corespunde o denumire a raportului (de exemplu, "Balanta™);
pentru fiecare raport de tip situafii financiare pentru activitatea proprie afisat in listd
este obligatorie selectarea uneia din cele doud opfiuni:
il) "Corect" - dacd valideazé raportul generat din SNR - FB;
i2) "Cu erori" - dacd raportul generat din SNR - FB confine erori; in acest caz, se
activeazid cdmpurile "Tip eroare" si "Explicatii", care trebuie completate obligatoriu
dupd cum urmeaza:
i2.1) in cAmpul "Tip eroare" se poate alege optiunea "Tehnicd" (pentru erori
tehnice de calcul, de exemplu, formule gresit implementate). Se va completa
cAmpul "Explicatii” cu notiuni relevante pentru Ministerul Finantelor. In cazul
in care utilizatorul introduce date gresite, se poate accesa butonul "Sterge";
i2.2) optiunea "De date" (pentru date introduse gresit in formularul sursé care
std la baza generdrii raportului; de exemplu, formularul .pdf "Balanfa de
verificare”, care a stat la baza generfirii raportului "Balanta de verificare pe
indicatori", contine date gresite). Si In acest caz se va completa cémpul
"Explicafii” cu informatii relevante. Aceastd optiune se selecteazd numai in
cazul In care AEP nu are posibilitatea depunerii formularului sursé rectificativ
in termen de 5 zile de la receptionarea raportului generat inifial. Pentru
raportul "FXB-EXB-902: Executie - Angajamente bugetare defaliat" nu se
poate selecta optiunea "De date", In cazul in care utilizatorul introduce date
gresite, se poate accesa butonul "Sterge";
in "SECTIUNEA C - Validare rapoarte situatii financiare agregate/consolidate -
numai pentru Ordonatorii Principali de Credite" este afisatd lista rapoartelor generate
din SNR - FB pentru intreaga ierarhie a respectivului ordonator principal de credite si
se completeazd numai de AEP de tip ordonator principal de credite (OPC). Fiecare
raport este identificat unic prin "Cod raport” (de exemplu, "FXB-SFP-001"), céruia i
corespunde o denumire a raportului (de exemplu, "Balanta - CONSOLIDAT");
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k) pentru fiecare raport de tip situatii financiare agregate/consolidate afigat tn listd este
obligatorie selectarea uneia din cele trei optiuni:
k2) "Cu erori" - dacé raportul generat din SNR - I'B confine erori; in acest caz, se
activeazd lista de valori "Tip eroare” §i "Explicafii". Se va completa obligatoriu
campul "Tip eroare" cu una din optiunile:

k2.1} "Tehnic&" (pentru erori tehnice de calcul, de exemplu, formule gresit
implementate). Totodatd, se va completa cAmpul "Explicatii" cu notiuni
relevante pentru Ministerul Finantelor. In cazul in care utilizatorul introduce
date gregite In formular, se poate accesa butonul "Sterge";
k2.2) "De date" (pentru date gresite In formularul surséd care a stat la baza
generdril raportului, de exemplu, formularul .pdf "Balanta de verificare"
transmis In sistem pentru activitatea proprie de cétre OPC, care a stat la baza
generdirii raportului "Balanta de verificare pe indicatori - Consolidat” si care
confine date gregite). Aceastd optiune se selecteazd numai in cazul in care
AEP nu are posibilitatea depunerii formularului sursi rectificativ in termen de
5 zile de la receptionarea raportului generat initial.
Pentru raportul "FXB-EXB-903: Execufie - Angajamente bugetare - raport
agregat la nivel de ordonator principal” nu se poate selecta optiunea "De date".
fn cazul in care utilizatorul introduce date gresite in formular, se poate accesa
butonul "Sterge";
k3) "Nu se aplicd" - in situatia in care SNR - FB nu genereaza acel raport pentru AEP
respectiva,

) dupd completarea de cétre AEP a formularului "Lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situatii Financiare” potrivit precizirilor de la lit. a) - k), se
selecteazd butonul "Validare si generare XML" in scopul validérii datelor introduse:
11) In situatia in care sistemul nu identifica erori de forma in completarea formularului
"Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare" gi se afiseazi
mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse, conducitorul AEP sau
persoana careia i-au fost delegate atribufii in acest sens, n conditiile legii, semneaza
electronic in rubrica "Semnétura entitate publica";

12) in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Lista de
validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare", se afiseazd o lista de

~erori pe care AEP urmeazd a le corecta. Dupd corectarea acestora se procedeazi
potrivit fit. 11).
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5.2.5.2.16 .16, Detalierea etapelor de completare a formularului "Alte anexe"
(1)} Completarea in sistem electronic a elementelor din formularul "Alte anexe" (anexa nr.
20) se efectueazi de citre institutiile publice pentru fiecare sector bugetar §i sursele de
finantare aferente, astfel:
a) inrubrica "An" se inscrie anul calendaristic pentru care se depune formularul;
b) inrubrica "Luna" se inscrie luna calendaristicd pentru care se depune formularul;
¢) rubrica "Situatie financiard rectificativd" este utilizatd numai in cazul in care AED a
identificat erori materiale in ultimul formular "Alte anexe” care a fost depus si
inregistrat in sistemul FOREXEBUG. In cazul in care se transmite un formular "Alte
anexe" fiard a fi bifath aceastd rubricd, iar 1n sistem a fost deja Inregistrat anterior un
formular valid, noul formular va fi respins;
d) 1in rubrica "Data intocmire" se inscrie data la care este completat formularul;
e) "SECTIUNEA A - Informatii generale"
el) in rubrica "Denumire Entitate Publicd" se inscrie denumirea integrald, fard
abrevieri, a AEP. Aceasta poate fi modificatd oricind pe durata completdrii

formularului "Alte anexe";

¢2) in rubrica "CIF Entitate Publica" se inscrie codul de identificare fiscald al AEP.
Acesta poate fi modificat oricind pe durata completarii formularului "Alte anexe”;

e3) rubrica "Sector special" se bifeaza in functie de apartenenfa AEP la un sector
special conform actului normativ in baza céiruia functioneaza,

e4) in rubrica "Sector bugetar" se selecteazd sectorul bugetar in structura cdruia
activeazid AEP. In cazul in care AEP gestioneazd activitafi aferente mai multor

sectoare bugetare, aceasta va completa cite un formular "Alte anexe” pentru fiecare

sector bugetar;

e5) in rubrica "Mod afigare pe ecran” se selecteaza una dintre urmitoarele opfiuni:
e5.1) "Numai indicatorii selectaii”, caz In care se afigeaza numai indicatorii de tip
Venit sau Cheltuiala introdusi si sumele asociate, fird totalurile calculate;
e5.2) "Indicatorii selectati si totalurile calculate", caz in care se afigeazd indicatorii
de tip Venit sau Cheltuiald, sumele asociate i totalurile calculate automat pentru
Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);
¢5.3) "Numai totalurile calculate", caz in care se afigeazii numai totalurile
calculate automat pentru Venituri/Cheltuieli/Sold (Venituri-Cheltuieli);
¢5.4) "Editare", caz in care se afigeazd indicatorii selectati §i sumele asociate. In
acest mod de afisare pot fi modificate sumele asociate oricérui indicator selectat;
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e6) in rubrica "Program bugetar" se selecteazd codul de program sau valoarea
implicitd "0000000506" in cazul In care nu existd buget aprobat pe programe;

e7) in rubrica "Sursa finantare" se selecteazi sursa de finanjare pentru care urmeazi a
fi completat formularul;

e8) In rubrica "Sectiune” se selecteazd butonul "Functionare” sau "Dezvoltare" numat
in cazul in care in rubrica "Sector bugetar" a fost selectatd opfiunea "02. Bugetul
local". Secfiunile "Functionare" gi "Dezvoltare” se adaugd succesiv, prin selectarea
butoanelor aferente;

f) dupd completarea informatiilor prevazute la lit. €), se selecteazd butonul "Adaugi
Programe/Surse de Finantare", moment in care apare forma tabelard a formularului,
iar pe bara de titlu raimén afisate informatiile selectate de catre AP, respectiv: sector
bugetar, program bugetar, sursd de finanfare si secfiune. Daci in "SECTIUNEA A -
Informatii generale" au fost selectate opfiuni gregite, de pe bara de titlu afisatd se
poate utiliza butonul "Sterge”, in urma céruia combinafia "Sector bugetar - Program -
Sursd - Sectiune” este eliminati si poate fi reluatd completarea acestei sectiuni. in
situatia in care valorile provin din mai multe surse de finanfare, se adaugé succesiv
fiecare sursd de finanfare prin selectarea butonului "Adaugd Programe/Surse de
Finantare";

g) "SECTIUNEA B - Modul Buget"
g1} in rubrica "Introducere" se selecteazd butonul "Venit" sau butonul "Cheltuiala",
dupi caz:

gl.1) in situatia in care a fost selectat butonul "Venit" se completeazi
gl.1.1) in rubrica "Clasificatie functionald" se selecteazd succesiv indicatorii
de veniturl bugetare din clasificatia functionald - Capitol, Subcapito]l si
Paragraf. Indicatorii de venituri bugetare se completeazi astfel:

— pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" si
"Paragraf" se completeazd cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de
capitol. Aceastd modalitate este valabila in cazul capitolelor de venituri
bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul clasificafiei
functionale;

— pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol™:
nivelul "Paragraf' se completeaza cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de
subcapitol., Aceastd modalitate este valabild n cazul subcapitolelor de
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venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul clasificafiei
functionale;

— pentru orice indicator de tip "Paragraf’, asociat unui "Capitol” s
"Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia funcfionald este
preluata de la nivel de paragraf;

g1.1.2) in rubrica "Prevederi/Credite bugetare - Initiale/Anuale aprobate la finele
perioadei de raportare” pentru venituri se completeaza valorile corespunzitoare
prevederilor bugetare, aprobate in buget pentru anul calendaristic la care se face
rapottatea, astfel:

~ la trimestrele 1 - I1I se completeazi cu prevederile anuale aprobate la
finele perioadei de raportare;

~la sfargitul exercifiului financiar se completeaza cu prevederile initiale;

g1.1.3) in rubrica "Prevederi/Credite bugetare -~ Definitive/Trimestriale cumulate
la finele perioadei de raportare" pentru venituri se completeazd valorile
corespunzitoare prevederilor bugetare, aprobate in buget pentru anul calendaristic
la care se face raportarea, astfel:

— la trimestrele I - III se completeazi cu prevederile {rimestriale
cumulate la finele perioadei de raportare;

— la sfargitul exercifiului financiar se completeaza cu prevederile
definitive;

gl.1.4) dupa completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit
prevederilor lit. gl.1.1), gl.1.2) si gl.1.3), se selecteazd butonul "Adaugd
Indicator" prin intermediul caruia informatiile sunt addugate automat in forma
tabelard a modulului buget, in ordinea crescitoare codului indicatorului din
clasificatia bugetari, indiferent de ordinea In care acestia au fost introdusi de cétre
AEP. Orice indicator bugetar introdus in forma tabelari a formularului poate fi
eliminat prin selectarea butonului "Sterge", care este pozitionat in dreptul
indicatorului respectiv.
Procedura previizutd la lit. g1.1.1) - g1.1.4) se reia pentru introducerea prevederilor bugetare
aferente tuturor indicatorilor de venituri bugetare aprobati in buget;
g1.2) in situatia in care a fost selectat butonul "Cheltuiald" se completeaza
g1.2.1) in rubrica "Clasificatie functionald” se selecteaza succesiv indicatorii
de cheltuieli bugetare din clasificatia func{ionald - Capitol, Subcapitol si
Paragraf.
Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:
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— pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol” si
"Paragraf' se completeazd cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia functionala este preluatd de la nivel de
capitol. Aceastd modalitate este valabila in cazul capitolelor de
cheltuieli bugetare care nu au aprobate subcapitole in cadrul
clasificatiei functionale ;

— pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol":
nivelul "Paragraf' se completeazi cu valoarea "00", iar denumirea
indicatorului din clasificatia funcfionald este preluata de la nivel de
subeapitol, Aceastd modalitate este valabild in cazul subcapitolelor de
cheltuieli bugetare care nu au aprobate paragrafe n cadrul clasificatiei
functionale;

~ pentru orice indicator de tip "Paragraf’, asociat unui "Capito]" s1
"Subcapitol": denumirea indicatorului din clasificatia functionala este
preluatd de la nivel de paragraf;

g1.2.2) in rubrica "Clasificatie Economica" se selecteazi succesiv indicatorii
de cheltuieli bugetare din clasificafia economica - Titlu, Articol, Alineat.
Indicatorii de cheltuieli bugetare se completeaza astfel:

— pentru orice indicator de tip "Titlu": nivelele "Articol" §i "Alineat” sunt
completate cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din
clasificatia economicit este preluatd de la nivel de titlu. Aceastd
modalitate este valabild in cazul titlurilor care nu au aprobate articole
si alineate in cadrul clasificatiei economice;

~ pentru orice indicator de tip "Articol”, asociat unui "Titlu": nivelul
"Alineat" este completat cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului
din clasificatia economici este preluatii de la nivel de articol, Aceasta
modalitate este valabild in cazul articolelor care nu au aprobate alineate
in cadrul clasificatiei economice;

~  pentru orice indicator de tip "Alineat", asociat unui "Titlu" si "Articol";
denumirea indicatorului din clasificatia economici este preluatd de la
nivel de alineat;

g1.2.3) rubrica "Credite de angajament - Initiale/Anuale aprobate la finele
perioadei de raportare” pentru cheltuieli se completeazi cu valoarea creditulud
de angajament aprobat in buget pentru anul la care se face raportarea (an
curent), atét in cazul actiunilor anuale, cit gi in cazul actiunilor multianuale, de
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ciitre AEP ciruia 11 sunt aplicabile prevederile Legii nr. 500/2002 privind
finangele publice, cu modificarile §i completirile ulterioare, i care are aprobat
in buget, pentru actiunile multianuale, credite de angajament, astfel:
~ la trimestrele I - TII se completeazi cu creditele de angajament anuale
aprobate la finele perioadei de raportare;
— la sfrgitul exercifiului financiar se completeazd cu creditele de
angajament inifiale;
g1.2.4) rubrica "Credite de angajament - Definitive/Trimestriale cumulate la
finele perioadei de raportare” pentru cheltuieli se completeazd cu valoarea
creditului de angajament aprobat in buget pentru anul la care se face
raportarea, atit in cazul actiunilor anuale, ¢t si in cazul actiunilor multianuale,
de citre AEP ciruia i sunt aplicabile prevederile Legit nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare, i care are aprobat
in buget, pentru actiunile multianuale, credite de angajament, astfel:

— la trimestrele I - III se completeazd cu creditele de angajament trimestriale

cumulate la finele perioadei de raportare;

— la sfarsitul exercitiului financiar se completeazd cu creditele de angajament

definitive;
g1.2.5) in rubrica "Prevederi/Credite bugetare - Initiale/Anuvale aprobate la
finele perioadei de raportare" pentru cheltuieli se completeazad valorile
corespunzitoare creditelor bugetare, aprobate in buget pentru anul
calendaristic la care se face raportarea, astfel:

— la trimestrele I - III se completeaza cu creditele bugetare anuale aprobate la finele

perioadei de raportare;

— la sféarsitul exercifiului financiar se completeazd cu creditele bugetare initiale;
gl.2.6) in rubrica "Prevederi/Credite bugetare - Definitive/Trimestriale
cumulate la finele perioadei de raportare” pentru cheltuieli se completeazi
valorile corespunzitoare creditelor bugetare, aprobate in buget pentru anul
calendaristic [a care se face raportarea, astfel:

— la trimestrele T - 1II se completeazi cu creditele bugetare trimestriale cumulate la

finele perioadei de raportare;

— la sfarsitul exercifiului financiar se completeazd cu creditele bugetare definitive;
g1.2.7) dupd completarea pentru fiecare indicator bugetar a rubricilor potrivit
prevederilor lit. g1.2.1)
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g1.2.8) se selecteazd butonul "Adaugé Indicator" prin intermediul céruia
informatiile sunt addugate automat in forma tabelard a bugetului individual, In
ordinea crescitoare a codului indicatorului din clasificatia bugetard, indiferent
de ordinea in care acestia au fost introdugi de cétre AEP.
Orice indicator bugetar introdus in forma tabelard a bugetului individual poate fi eliminat prin
selectarea butonului "Sterge", care este pozitionat in dreptul indicatorului respectiv.
Procedura previzutd la lit. g1.2.1) - g1.2.7) se reia pentru introducerea creditelor bugetare
aferente tuturor indicatorilor de cheltuieli bugetare aprobati in buget;

h) la "SECTIUNEA C - Modul executie venituri", in rubrica "Clasificatie functionald” se
selecteazi succesiv indicatorii de venifuri bugetare din clasificatia functionald -
Capitol, Subcapitol gi Paragraf,

Indicatorii de venituri bugetare se completeazi astfel:

- pentru orice indicator de tip "Capitol": nivelele "Subcapitol" i "Paragraf" se
completeaza cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald
este preluatd de la nivel de capitol. Aceastd modalitate este valabild Tn cazul
capitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate subcapitole In cadrul clasificatiei
functionale;

— pentru orice indicator de tip "Subcapitol", asociat unui "Capitol": nivelul "Paragraf" se
completeazi cu valoarea "00", iar denumirea indicatorului din clasificatia functionald
este preluati de la nivel de subcapitol. Aceastd modalitate este valabild in cazul
subcapitolelor de venituri bugetare care nu au aprobate paragrafe in cadrul
clasificafiei functionale;

— pentru orice indicator de tip "Paragraf’, asociat unui "Capitol” si "Subcapitol":
denumirea indicatorului din clasificatia functionald este preluatd de la nivel de

paragraf;

i} rubrica "Drepturi constatate din anii anteriori" se completeazi cu sume preluate din
soldurile din anii precedenti ale conturilor de creante aferente veniturilor bugetului
general consolidat (conturile 463, 464, 411, 461, 51807 etc.), dupd caz;

i} rubrica "Drepturi constatate in anul curent” se completeazd cu sume preluate din
rulajele curente ale conturilor de creante aferente veniturilor bugetului general
consolidat (conturile 463, 464, 411, 461, 51807 etc.), dupi caz.

Pentru veniturile fncasate fard evidentiere anticipati a drepturilor constatate (fard debit) ca
urmare a nedeclardrii si nefnregistririi in contabilitate a creanfelor potrivit legii, drepturile
constatate din anul curent se completeazi cu sume la nivelul incasdrilor realizate; in mod
similar se completeaza si pentru sumele fncasate necuvenit care urmeazi a fi restituite;

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registratura(@roaep.ro

WWW.roagp.ro




PROCEDURA OPERATIONALA Edifia I

\ AUTORITATEA PROCEDURA PRIVIND Revizia

A X OPERAREA IN SISTEMUL
JELECTORALA NATIONAL DE RA?’ORTARE Exemplar unic
7 PERMANENTA ’ Pagina 86 din 146
FOREXEBUG ag

Cod: PO.DFC.17

k) rubrica "incasari pe structura clasificajiei” se completeazi cu toate incasarile realizate
in trezorerie gi la institufii de credit, in structura in care a fost aprobat bugetul, precum
si cu sumele restituite pe structura clasificatiei, cu semnul minus;

1) rubrica "Stingeri drepturi pe alte cii decét incasari” se completeazd cu sume care au in
vedere anularea sau prescriptia, conversia in actiuni etc., precum gi diminuarea
fncasdrilor ca urmare a restituirii sumelor incasate necuvenit, restituirea subventiilor
rimase heutilizate la finele anului, diferente de curs valutar i alte diminuiri de
disponibilitafi in conditiile legii;

m) dupd completarea de citre AEP a formularului "Alte anexe" potrivit precizirilor de la
lit. a) - 1), se selecteaza butonul "Validare si generare XML" in scopul validirii datelor
introduse;
m1) in situatia in care sistemul nu identific erori in completarea formularului "Alte
anexe" si se afigeazi mesajul de confirmare a corectitudinii datelor introduse,
conducitorul AEP sau persoana cireia i-au fost delegate afributii in acest sens, in
conditiile legii, semneazi electronic in rubrica "Semnéturd entitate publica";
m2) in situatia in care sistemul identificd erori in completarea formularului "Alte
anexe", se afiseazi o listd de erori pe care AEP urmeaza a le corecta. Dupd corectarea
acestora se procedeaza potrivit lit. m1).

(2) Institutiile publice care, dupd depunerea si validarea ultimului formular "Alte anexe” in
sistern, doreste si transmitd un alt formular cu eventuale modificiiri §i completari va depune -
un formular avand bifatd rubrica "Situatie financiard rectificativd", efectudnd urmitoarele
operatiuni:

a) in ultimul formular "Alte anexe" introdus si validat de sistem utilizeazd butonul
"Export XML", fiind generat un figier de tip .XML;

b) in scopul completirii noului formular "Alte anexe", institutiile publice importé figierul
de tip XML generat conform lit. a), prin utilizarea butonului "Import XML".

Institutiile publice pot utiliza butonul "Import XML" si In situatia in care se doreste
completarea formularului "Alte anexe" cu informatiile corespunzétoare existente in aplicatiile
informatice proprii, cu conditia de a fi respectatd structura sub forma de figiere XS care se
poate descirca prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finanfelor -
SNR - FB.

(3) Principalele reguli de completare a formularului sunt urmétoarele:
a) institutiile publice completeazi sumele aferente indicatorilor de cheltuieli bugetare pe
structura clasificatiei bugetare COFOG 3. Prin exceptie, pentru institufiile publice
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care apartin sectorului special si au selectat rubrica "Sector special", va fi permisi
completarea sumelor aferente indicatorilor de cheltuieli bugetare pe structura
clasificatiei bugetare COFOGI;

b) totalurile pe nivelele superioare ale clasificatiei bugetare sunt realizate automat dupd
completarea indicatorilor bugetari de nivel inferior;

¢) pentru sectorul bugetar 02 "Bugetul local", dacd a fost selectatd o sectiune (de
exemplu: "Functionare"), se va permite selectarea numai a indicatorilor bugetari
pentru care atributul "Sectiune” are valoarea selectati;

d) "SECTIUNEA B - Modul Buget" se completeazi in lei, fard zecimale;

e) suma coloanelor "Drepturi constatate din anii anteriori" si "Drepturi constatate din
anul curent" trebuie si fie mai mare sau egald cu suma coloanelor "Incasari pe
structura clasificatiei" si "Stingeri drepturi pe alte cai decét incasari”.

5.2.5.3 Depunerea formularelor

5.2,5.3.1 1.1, Depunerea formularului "Balantd de deschidere”

(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depune on-line formularul "Balantd
de deschidere" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul Ministerufui
Finantelor - SNR - FB.

(2) Dupi accesatea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -
FB potrivit alin. (1) se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune
formularul "Balanti de deschidere” in format .PDF inteligent (cu XML asociat), cu
semnéturd electronica calificats.

(3) Depunerea formularului "Balantd de deschidere” are loc o singurd datd, la intrarea AEP In
sistem, deoarece la sfargitul exercitiului financiar, soldurile finale din exercitiul curent sunt
preluate automat de citre sistem ca solduri inifiale in exercifiul urmétor.

(4) Formularul "Balanti de deschidere" depus de AEP parcurge urmétoarele etape in vederea
validirii automate de ctre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Balan{s de deschidere" va fi supus unui
prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular
etc.):
al) in cazul In care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul" de nregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmitor de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitdfi, sistemul notifici AEP referitor la eroarea
identificatd ce urmeaza a fi corectati de aceasta;
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b) in cazul in care formularul "Balantd de deschidere” a fost validai potrivit lit. al),
sistemul procedeazd automat la validarea continutului formularului §i a regulilor
specifice, aplicabile, astfel:
b1) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd AEP a depus formularul "Balan{d de
deschidere" si ci urmeazi etapa de validare previzufa la lit. ¢). AEP poate vizualiza
recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
b2) n cazul in care existd erori la validare, sistemul genereaza un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari"*)

¢) in cazul In care formularul "Baland de deschidere" a fost validat potrivit lit. bl),
acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG. Sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) prin care AEP este informatd referitor la fnregistrarea
formularului depus. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Notificari";*)

(5) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Balanta de deschidere" care a fost depus gi inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta
poate fi transmis din nou tn sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativa” bifatd, pana la
termenul anual privind transmiterea formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare.

(6) AEP reia procesul de depunere a formularului "Balantd de deschidere" dupd corectarea
erorilor identificate de sister.

5.2.5.3.2 11.2. Depunerea formularuiui "Cont de execufie non-trezor"

(1} AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, lunar, formularul

"Cont de executie non-trezor" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe

site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB.

(2) Dupi accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -

FB se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul in

format PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnaturd electronic calificatd.

(3) Formularul "Cont de executie non-trezor" depus de AEP parcurge urmétoarele etape in

vederea validdrii automate de cétre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Cont de executie non-trezor" va fi

supus unui prim set de validri (format, continut standard de identificare declarant si
tip formular ete.):
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al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continué cu pasul urmétor de validare;

a2) 1n cazul in care existd neconformitati, sistemul notifici AEP referitor la eroarea
identificata ce urmeaza a fi corectati de aceasta,

b) in cazul In care formularul "Cont de executie non-trezor" a fost validat potrivit lit. al),
sistemul procedeazd automat la validarea confinutului formularului si a regulilor
specifice, aplicabile, astfel:
bl) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisé) care atestd ca AEP a depus formularul "Cont de execufie
non-trezor” si ¢d urmeazi etapa de validare prevazutd la lit. ¢). AEP poate vizualiza
recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificadri";
b2) in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazi un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

¢) 1n cazul in care formularul "Cont de executie non-trezor" a fost validat potrivit lit. bl),
acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG. Sistemul genereazi un document
electronic semnat (Recipisd) cu mesajul "Formular importat fara validare”. Mesajul
reprezinti o informare prin care sistemul specificd faptul cd formularul confine
informatii ale AEP care la momentul depunerii acestuia nu pot fi validate.

Informatiile din acest formular sunt verificate dupd depunerea in sistem a formularului
"Balanti de verificare". AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Notificari",

(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul "Cont
de execufie non-trezor” care a fost depus si inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta
poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiara rectificativd" bifata, pan la
termenul-limité al lunii de raportare.

(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Cont de executie non-trezor" dupd
corectarea erorilor identificate de sistem.

5.2.5.3.3 11.3, Depunerea formularului "Balan{d de verificare”

(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, lunar, formularul
"Balantd de verificare" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor - SNR - FB.

(2) Dupi accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -
I'B, se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul
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"Balan{a de verificare" in format .PDF inteligent (cu . XML asociat), cu semnétura electronica
calificatd.

(3) Formularal "Balanta de verificare" depus de AEP parcurge urmétoarele etape in vederea
valid#rii automate de chtre sistem:

a) validarea formald a formularulut: formularul "Balan{d de verificare” va fi supus unui
prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular
ete.):
al) In cazul 1n care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul" de inregistrare a
formularului In sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitéti, sistemul notificdi AEP referitor la ercarea
identificatd ce urmeaza a fi corectata de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Balantd de verificare” a fost validat potrivit lit. al),
sistemul procedeazd automat la validarea confinutului formularului si a regulilor
specifice aplicabile, astfel:
b1) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd& AEP a depus formularul "Balan{d de
verificare” gi ci urmeazd etapa de validare previizuta la lit. ¢). AEP poate vizualiza
recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificdri";
b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereazi un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

¢) In situapia In care formularul "Balantd de verificare" a fost validat potrivit lit. bl),
acesta este preluat n sistemul FOREXEBUG, unde au loc verificdri automate;
cl) In cazul In care nu existd erori de validare, formularul depus de AEP este
Inregistrat in sistem. Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisa)
prin care AEP este informatd referitor la validarea formularufui depus. AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificdri";
c2) in cazul In care existd erori la validare (de exemplu: platile cuprinse in contul
7700000 "Finantarea de la buget" din balanta de verificare nu coincid cu cele de la
unitifile teritoriale ale Trezoreriei Statului etc.), sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Balantd de verificare" care a fost depus §i Inregistrat Tn sistemul FOREXEBUG, acesta poate
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fi transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativd" bifatd, pand la
fermenul-limita al lunii de raportare.

(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Balangd de verificare" dupd corectarea
erorilor identificate de sistem.

5.2.5.3.4 114, Depunerea formularului "Plagi restante si situatia numaruiui de posturi”

(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, lunar, formularul
"Plati restante si situafia numérului de posturi” completat, prin accesarea "Punctului Unic de
Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor ~ SNR - FB.

(2) Dupa accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -
FB se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul
"Plifi restante gi situatia numérului de posturt” In format .PDF inteligent (cu . XML asociat),
cu semndturd electronicé calificatd.

(3) Formularul "Plifi restante si situatia numérului de posturi" depus de AEP parcurge
urmétoarele etape in vederea validarii automate de cétre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularal "Plati restante §i situatia numérului de
posturi" va fi supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare
declarant si tip formular ete.):
al) in cazul In care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a
formularului n sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2) in cazul Tn care existd neconformitdfi, sistemul notifici AEP referitor la eroarea
identificatd ce urmeazi a fi corectati de aceasta,

b) in cazul in care formularul "Plafi restante gi situafia numdarului de posturi" a fost
validat potrivit lit. al), sistemul procedeazd automat la validarea continutului
formularului g1 a regulilor specifice aplicabile, astfel:
b1) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd AEP a depus formularul "Plati restante si
situatia numarului de posturi” i cd urmeaza etapa de validare previizuti la lit, ¢). AEP
poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificdri";
b2) in cazul In care existd erori la validare, sistemul genereazi un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

c) in cazul In care formularul "Plati restante si situatia numérului de posturi” a fost
validat potrivit lit. bl), acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG. Sistemul
genercazd un document electronic semmnat (Recipis) prin care AEP este informati
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referitor la inregistrarea formularului depus. AEP poate vizualiza recipisa prin
accesarea opiiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari",
(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul "Plati
restante §i situatia numirului de postwri" care a fost depus si inregistrat in sistemul
FOREXEBUG, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiara
rectificativi" bifatd, pina la termenul-limita al lunii de raportare.
(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Plafi restante si situafia numdrului de
posturi” dupi corectarea erorilor identificate de sistem.

5.2.5.3.5 11.5. Depunerea formularului "Sifuajia plitilor efectuate si a sumelor declarate
pentru cota-parte aferentd chettuiclilor finantate FEN postaderare”
(1) AEP, prin intermediul petsoanelor care s-au inrolat, depun on-line, trimestrial, formularul
"Situatia platilor efectuate gi a sumelor declarate pentru cotaparte aferentd cheltuielilor
finantate FEN postaderare" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finangelor - SNR - FB.
(2) Dupd accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -
FB se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul
"Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor
finantate FEN postaderare” in format PDF inteligent (cu XML asociat), cu semnéaturd
electronica calificata.
(3) Formularul "Situatia plétilor efectuate §i a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd
cheltuielilor finantate FEN postaderare” depus de AEP parcurge urmatoarele etape in vederea
validirii automate de cétre sistem:

a) validarea formald a formularutui: formularul "Situatia plétilor efectuate i a sumelor
declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finanfate FEN postaderare” va fi
supus unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si
tip formular ete.):
al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de fnregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmitor de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitati, sistemul notifici AEP referitor la eroarca
identificati ce urmeazi a fi corectatd de aceasta;

b) 1in cazul in care formularul "Situatia platilor efectuate §i a sumelor declarate pentru
cota-parte aferentd cheltuielilor finanfate FEN postaderare” a fost validat potrivit lit,
al), sistemul procedeaza automat la validarea confinutului formularului si a regulilor
specifice aplicabile, astfel:
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bl) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazi un document
electronic semnat (Recipisa) care atestd i AEP a depus formularul "Situatia platilor
efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finantate FEN
postaderare" §i ci urmeazi etapa de validare previizutd la lit. ¢). AEP poate vizualiza
recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
b2) in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereaza un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificéri".
¢) in cazul in care formularul "Situatia platilor efectuate §i a sumelor declarate pentru
cota-parte aferentdi cheltuielilor finanfate FEN postaderare” a fost validat potrivit lit.
b1), acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG, Sistemul genereazi un document
electronic semnat (Recipisd) prin care AEP este informatd referitor la Inregistrarea
formularului depus. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte - "Notificari".
(4) In situatia in care ordonatorii de ctedite au identificat erori materiale in formularul
"Situatia plitilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor
finantate FEN postaderare" care a fost depus si Inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta
poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativd" bifatd, pani la
termenul-limitd al lunii de raportare.
(5) AEP teia procesul de depunere a formularului "Situatia pldtilor efectuate gi a sumelor
declarate pentru cota-parte aferentd cheltuielilor finantate FEN postaderare” dupd corectarea
erorilor identificate de sistem.

5.2.53.6 11.6. Depunerea formularului "Situatia platilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FENY postaderare (titlul 56 i titlul 58)"
(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, trimestrial, formularul
"Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si
titlul 58)" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului
Finantelor - SNR - FB.
(2) Dupi accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -
FB, se selecteazd optfiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul
"Situatia plitilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si
titlul 58)" in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnéturd electronici calificatd.
(3) Formularul "Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)" depus de AEP parcurge urmitoarele etape in vederea
validirii automate de cétre sistem:

Str, Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail; registratura(droaep.ro
WWW.roaep.ro




PROCEDURA OPERATIONALA Edifia I

2 AUTORITATEA PROCEDURA PRIVIND Revizia 0

W 7 OPERAREA iN SISTEMUL
ELECTORALAV NATIONAL DE R A?’ ORTARE Exemplar unic
/ PERMANENTA = g Pagina 94 din 146
FOREXEBUG ag

Cod: PO.DFC.17

a) validarea formald a formularului: formularul "Situatia plifilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titiul 58)" va fi supus unui prim
set de validari (format, continut standard de identificare declarant §i tip formular efc.):
al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul" de Inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmator de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitafi, sistemul notifici AEP referitor la eroarea
identificati ce urmeazi a fi corectata de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Situafia plitilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 i titlul 58)" a fost validat potrivit lit. al),
sistemul procedeaza automat fa validarea continutului formularului i a regulilor
specifice aplicabile, astfel:
b1) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisi) care atestd cii AEP a depus formularul "Situatia plitilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)"
si cil urmeazil ctapa de validare previizutd la lit. ¢). AEP poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
b1) in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereaza un document electronic
semnat (Recipisa) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

¢) in cazul in care formularul "Situatia plitilor efectuate din fonduri externe
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" a fost validat potrivit lit. b),
acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG. Sistemul genercazd un document
electronic semnat (Recipisd) prin care AEP este informatd referitor la inregistrarea
formularului depus. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare
rapoarte” - "Notificari";

(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Situatia plitilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si
titlul 58)" care a fost depus si inregistrat n sistemul FOREXEBUG, acesta poate fi transmis
din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativa" bifatd, pand la termenul-limita
al lunii de raportare,

(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Situatia plétilor efectuate din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)" dupd corectarea erorilor
identificate de sistem.
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5.2.53.7 117, Depunerea formularului "Situatia plagilor efectuate fa Titlul 65 Cheltuieli
aferente programelor cu finantare rambursabila”
(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, trimestrial, formularul
"Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabila" completat, prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului
Finantelor - SNR - FB,
(2) Dupi accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -
FB, se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul
"Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabild" in format PDF inteligent (cu XML asociat), cu semndturd electronici
calificata.
(3) Formularul "Situagia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild" depus de AEP parcurge urmitoarele etape in vederea validarii
automate de citre sistem!

a) validarea formald a formularului: formularul "Situatia platilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finanfare rambursabild" va fi supus unui prim set
de validéri (format, continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):
al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul" de Inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2) in cazul In care existd neconformititi, sistemul notifici AEP referitor la eroarea
identificata ce urmeazi a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabild" a fost validat potrivit lit. al), sistemul
procedeazid automat la validarea continutului formularului si a regulilor specifice
aplicabile, astfel:
bl) in cazul In care nu existd erori de validare, sistemul genereazid un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd c¢d AEP a depus formularul "Situatia platilor
efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare rambursabild" si cé
urmeazd etapa de validare previzutd la lit. ¢). AEP poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
b2) in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

c¢) in cazul In care formularul "Situatia platilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabild" a fost validat potrivit lit. bl), acesta este preluat in
sistemul FOREXEBUG. Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisd) prin
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care AEP este informati referitor la inregistrarea formularului depus. AEP poate vizualiza
recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Situatia plitilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu finantare
rambursabili" care a fost depus §i inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta poate fi
transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativd" bifatd, pénd la
termenul-limitd al lunii de raportare.

(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Situatia plitilor efectuate la Titlul 65
Cheltuieli aferente programelor cu finanfare rambursabild" dupd corectarea erorilor

identificate de sistem.

5.2.5.3.8 IL.8. Depunerea formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare”

(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, trimestrial formularul
"Situafia activelor si datoriilor financiare" completat, prin accesarea "Punctului Unic de
Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB.

(2) Dupd accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul Ministerului Finanelor - SNR -
FB, se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul
"Situatia activelor si datoriilor financiare” in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu
semnaturd electronicé calificata.

(3) Formularul "Situajia activelor §i datoriilor financiare" depus de AEP parcurge
urmitoarele etape in vederea validarii automate de cétre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Situafia activelor si datoriilor
financiare" va fi supus unui prim set de validdri (format, confinut standard de
identificare declarant gi tip formular etc.):
al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afigat "Indexul" de Inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continui cu pasul urmdtor de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitati, sistemul notifici AEP referitor la eroarea
identificatd ce urmeaz3 a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul n care formularul "Situatia activelor i datoriilor financiare" a fost validat
potrivit lit. al), sistemul procedeazi automat la validarea confinutului formularului si
a regulilor specifice aplicabile, astfel:
b1) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisa) care atestd ¢ AEP a depus formularul "Situatia activelor
si datoriilor financiare" gi ci urmeaza etapa de validare previzutd la lit. ¢). AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea opgiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
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b2) in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazi un document electronic
semnat (Recipis#) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari",
¢) In sitvafia In care formularul "Situatia activelor ¢i datoriilor financiare" a fost validat
potrivit lit. bl), acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG, unde au loc verificari

automate;

cl) in cazul In care nu existd erori de validare, formularul depus de AEP este
fnregistrat in sistem. Sistemul genereazi un document electronic semnat (Recipisa)
prin care AEP este informati referitor la validarea formularului depus. AEP poate

vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificiri";

c2) In cazul in care existd erori la validare sistemul genereazd un document electronic

semnat (Recipis#) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea

optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".
(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Situatia activelor si datoriilor financiare" care a fost depus si Inregistrat in sistemul
FOREXEBUG, acesta poate fi transmis din nou In sistem, cu rubrica "Situatie financiari
rectificativa" bifatd, pdnd la termenul-limitd al lunii de raportare.
(5) AEP reia procesul de depunete a formularului "Situatia activelor si datoriilor financiare”
dupa corectarea erorilor identificate de sistem.,

5.2.5.3.9 11.9. Depunerea formularului "Balanti deschisé luna 12"
(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul
"Balantd deschisi luna 12" completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul

Ministerului Finantelor - SNR - FB,

{2) Dupi accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB,
se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul "Balan{d
deschisd [una 12" in format .PDF inteligent (cu XML asociat), cu semnéturd electronica

calificati.

(3) Depunerea formularului "Balantd deschisd luna 12" se face numai pentru perioada de
raportare a lunii decembrie dupi depunerea formularului Cont de execufie non-trezor si
Inaintea formularului Balanja de verificare, deoarece sti la baza Intocmirii raportului anual
privind Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie gi institutii de credit.
(4) Formularul "Balantd deschisd luna 12" depus de AEP parcurge urmitoarele etape in
vederea validdrii automate de citre sistem:
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a) validarea formald a formularului: formularul "Balantd deschisd luna 12" va fi supus
unui prim set de validéri (format, continut standard de identificare declarant si tip
formular ete.):
al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul” de Tnregistrare a
formulatului n sistem, iar procesul continua cu pasul urmétor de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitéti, sistemul notificd AEP referitor la eroarea
identificatd ce urmeazi a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Balan{i deschisa luna 12" a fost validat potrivit lit. al),
sistemul procedeazd automat la validarea continutului formularului gi a regulilor
specifice aplicabile, astfel:
bl) in cazul in care nu existi erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd AEP a depus formularul "Balan{# deschisad
luna 12" si ¢ urmeaza etapa de validare prevazutd la lit. c).

AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte"
"Notificari";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereazi un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari",

¢) in situatia in care formularu! "Balantd deschisé luna 12" a fost validat potrivit lit. b1),
acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG, unde au loc verificiri automate:
cl) in cazul in care nu existd erori de validare, formularul depus de AEP este
inregistrat in sistem. Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisd)
prin care AEP este informata referitor la validarea formularului depus. AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri",
¢2) in cazul in care existd erori la validare (de exemplu: pldtile cuprinse in contul
7700000 "Finangarea de la buget” din balanta de verificare nu coincid cu cele de la
unitifile teritoriale ale Trezoreriel Statului etc.), sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

(5) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Balanti deschisd luna 12" care a fost depus §i inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta
poate fi transmis din nou 1n sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativd" bifatd, pana la
termenul-limita al lunii de raportare.

(6) AEP reia procesul de depunere a formularului "Balan{i deschisa luna 12" dupa corectarea
erorilor identificate de sistem.
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5.2.5.3.1011.10. Depunerea formularului "Actiuni si alte participafii detinute de ALP, in
numele statului romén, la societdfi comerciale, societdfi/companii nafionale,
precum si in capitalul unor organisme internajionale i companii straine”
(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul
"Actiuni si alte participatii detinute de AEP, In numele statului romén, la societdfi comerciale,
societiii/companii naionale, precum si in capitalul unor organisme internationale §i companii
striine" completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului
Finantelor - SNR - FB,
(2) Dupi accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB
se selecteazii optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Actiuni
si alte participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la societdfi comerciale,
societfifi/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale §i companii
strdine” in format ,PDF inteligent (cu . XML asociat), cu semnéturd electronica calificati.
(3) Formularul "Actiuni i alte participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la
societiti comerciale, societdti/companii nationale, precum gi in capitalul unor organisme
internationale si companii strdine" depus de AEP parcurge urmitoarele ctape in vederea
validarii automate de cétre sistem:

a) validarea formali a formularului: formularul "Actiuni §i alte participatii definute de
AEP, in numele statului romén, la societati comerciale, societiti/companii nationale,
precum gi in capitalul unor organisme internationale si companii striine" va fi supus
unui prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip
formular etc.).
al) in cazul Tn care nu exista erori de validare, va fi afigat "Indexul" de Inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2) tn cazul in care existd neconformitd(i, sistemul notificdi AEP referitor [a eroarea
identificati ce urmeaza a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Actiuni si alte participatii definute de AEP, in numele
statului roman, la societiti comerciale, societdti/companii nationale, precum si in
capitalul unor organisme internationale i companii striine" a fost validat potrivit lit.
al), sistemul procedeazd automat la validarea confinutului formularului si a regulilor
specifice aplicabile, astfel:
bl) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazi un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd AEP a depus formularul "Actiuni si alte
participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la societifi comerciale,
societiti/companii nafionale, precum gi in capitalul unor organisme internationale si
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companii striine” §i ci urmeaza etapa de validare previizutd la lit. c). AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri";
b2) in cazul in care existi erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
opfiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notific#ri";
¢) In cazul in care formularul "Actiuni §i alte participatii definute de AEP, Tn numele
statului romén, la societifi comerciale, societdti/companii nafionale, precum si in
capitalul unor organisme internationale gi companii striiine" a fost validat potrivit 1it.
bl), acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG. Sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) prin care AEP este informata referitor la Inregistrarea
formularului depus, AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare
rapoarte" - "Notificari".
(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Actiuni §i alte participatii detinute de AEP, in numele statului romén, la societéfi comerciale,
societdti/companii nationale, precum i fn capitalul unor organisme internationale i companii
striine” care a fost depus si inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta poate fi transmis din
nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiara rectificativd” bifatd, pana la termenul-limita al
[unii de raportare,
(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Actiuni §i alte participatii definute de
AEP, in numele statului romén, la societiti comerciale, societdfi/companii nationale, precum
si in capitalul unor organisme internationale i companii strdine" dupé corectarca erorilor
identificate de sistem.

5.2.53.1111.11. Depunerea formularutui "Situatia modificarilor in structura activelor nete/
capitaturilor proprii”

(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul

"Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" completat, prin

accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finangelor — SNR - FB.

(2) Dupi accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finangelor - SNR. - I'B

se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Situatia

modificirilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" in format .PDF inteligent (cu

XML asociat), cu semnaturd electronici calificata.

(3) Formularul "Situatia modificérilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" depus

de AEP parcurge urmitoarele etape tn vederea validarii automate de cétre sistem:
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a) validarea formald a formularului: formularul "Sifuatia modificirilor In structura
activelor nete/capitalurilor proprii” va fi supus unui prim set de validiri (format,

continut standard de identificare declarant si tip formular ete.):

al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul" de Inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitdti, sistemul notificd AEP referitor la eroarea

identificatd ce urmeaza a fi corectatd de aceasta;
b) in cazul In care formularul "Situatia modificdrilor in

structura activelor

nete/capitalurilor proprii” a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeazi automat
la validarea confinutului formularului $i a regulilor specifice aplicabile, astfel:

bl) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd AEP a depus formularul "Situatia
modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" si cd urmeaza etapa de
validare previizutd la lit. ¢). AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii

"Vizualizare rapoatte" - "Notificiri";

b2) in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea

optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢) in situatia in care formularul "Situatia modificirilor In structura activelor

nete/capitalurilor proprii” a fost validat potrivit lit. bl), acesta este preluat In sistemul

FOREXEBUG, unde au loc verificiri automate:

¢l) in cazul in care nu existd erori de validare, formularul depus de AEP este
inregistrat In sistem. Sistemul genereazi un document electronic semnat (Recipisa)
prin care AEP este informatd referitor la validarea formularului depus. AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificéri";

¢2) in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea

optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Situatia modificirilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii" care a fost depus gi
Inregistrat tn sistemul FOREXEBUG, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica
"Situatie financiara rectificativd" bifatd, pani la termenul limitd al lunii de raportare.

(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Situatia modific#rilor in structura activelor

nete/capitalurilor proprii" dupd corectarea erorilor identificate de sistem.
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5.2.53.12 1112, Depunerea formularuiui "Situatia activelor fixe corporale”

(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au fnrolat, depun on-line, anual, formularul
"Situagia activelor fixe corporale" completat potrivit prevederilor, prin accesarea Punctului

Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB,

{2) Dupd accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB
potrivit alin, (1) se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune
formularul "Situatia activelor fixe corporale" In format .PDF inteligent (cu . XML asociat), cu

semniturd electronicd calificata.

(3) Formularul "Situatia activelor fixe corporale" depus de AEP parcurge urméitoarele etape

In vederea validarii automate de cétre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Situatia activelor fixe corporale" va fi
supus unui prim set de validiri (format, confinut standard de identificare declarant si

tip formular etc.):

al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul" de Inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2) In cazul in care existd neconformitafi, sistemul notificd AEP referitor la eroarea

identificatd ce urmeazd a fi corectatd de aceasta;

b) 1in cazul in care formularul "Situatia activelor fixe corporale” a fost validat potrivit lit.
al), sistemul procedeazi automat la validarea continutului formularului si a regulilor

specifice aplicabile, astfel:

bl) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereaza un document
electronic semnat (Recipisa) care atesti cad AEP a depus formularul "Situatia activelor

fixe corporale” si cd urmeazd etapa de validare previzutda la lit. ¢). AEP poate

vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte"

- "Notifican";

b2) In cazul In care existd erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisa) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea

optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificdri";

¢) fin situatia in care formularul "Situatia activelor fixe corporale" a fost validat potrivit
lit. b1), acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG, unde au loc verificéiri automate;
cl) in cazul In care nu existd erori de validare, formularul depus de AEP este
inregistrat Tn sistem. Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisi)
prin care AEP este informatd referitor la validarea formularului depus. AEP poate

vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte" -

"Notificari™;
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¢2)} in cazul in care exista erori la validare, sistemul genereaza un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari",
(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Situagia activelor fixe corporale” care a fost depus si Inregistrat in sistemul FOREXEBUG,
acesta poate fi transmis din nou In sistem, cu rubrica "Situafie financiara rectificativa" bifata,

péna la termenul-limitd al lunii de raportare.
(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Situagia activelor fixe corporale” dupd
corectarea erorilor identificate de sistem.

5.2.5.3.13 11.13. Depunerea formularutui "Situatia activelor fixe necorporale”

(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun on-line, anual, formularul
"Situatia activelor fixe necorporale” completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe
site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB.
(2) Dupi accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB
se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice" §i se depune formularul "Situatia

"

activelor fixe necorporale"
electronici calificati.

in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semniturd

(3) Formularul "Situatia activelor fixe necorporale” depus de AEP parcurge urmétoarele etape
in vederea validérii automate de cétre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Situatia activelor fixe necorporale” va fi
supus unui prim set de validdri (format, continut standard de identificare declarant si
tip formular etc.):
al} in cazul In care nu exista erori de validare, va fi afigat "Indexul” de inregistrare a
formularului fn sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2} in cazul in care existd neconformitdti, sistemul notifica AEP referitor la eroarea
identificatd ce urmeazi a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Situatia activelor fixe necorporale” a fost validat potrivit
lit. al), sistemul procedeazd automat la validarea confinutului formularului 1 a
regulilor specifice aplicabile, astfel:
bl) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazii un document
electronic semnat (Recipisi) care atestd ¢c& AEP a depus formularul "Situatia activelor
fixe necorporale” si ci urmeazd etapa de validare previzutd la lif, ¢). AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
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b2) 1n cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificdri";

c) in situatia in care formularul "Situatia activelor fixe necorporale” a fost validat
potrivit lit. b1), acesta este preluat in sistemul FOREXEBUG, unde au lo¢ verificari
automate:
c1) in cazul in care nu existd erori de validare, formularal depus de AEP este
tnregistrat in sistem. Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisi)
prin care AEP este informata referitor la validarea formularului depus. AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
¢2) in cazul in care existd erori la validare sistemul genereaza un document electronic
semnat (Recipis#) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari".

(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Situatia activelor fixe necorporale” care a fost depus §i Inregistrat in sistemul
FOREXEBUG, acesta poate fi transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiara
rectificativa" bifatd, pAna la termenul-limita al lunii de raportare.

(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Situatia activelor fixe necorporale” dupa
corectarea erorilor identificate de sistem.

5.2.5.3.14 11.14. Depunerea formularului "Situatia stocurilor”
(1) AEP, prin intermediul persoanelor care s-au fnrolat, depun on-line, anual, formularul

"Situatia stocurilor” completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul
Ministerului Finantelor - SNR - FB,

(2) Dupi accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finanelor - SNR - FB
se selecteaza optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul "Situatia
stocurilor" in format .PDF inteligent (cu XML asociat), cu semnéturd electronic calificatd.
(3) Formularul "Situatia stocurilor" depus de AEP parcurge urmitoarele etape In vederea
validirii automate de cétre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Situatia stocurilor” va fi supus unui
prim set de validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular
ete.):
al) in cazul in care nu exista erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
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a2) in cazul in care existd neconformitati, sistemul notificd AEP referitor la eroarea
identificati ce urmeazd a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Situatia stocurilor" a fost validat potrivit lit. al), sistemul
procedeazi automat la validarea continutului formularului §i a regulilor specifice
aplicabile, astfel:
b1) in cazul in care nu existd crori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semmnat (Recipisd) cate atestdi cd AEP a depus formularul "Situatia
stocurilot" si ci urmeazi etapa de validare previzutd la lit. ¢). AEP poate vizualiza
tecipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificar";
b2) in cazul in care existi erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisi) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢) in situatia in care formularul "Situatia stocurilor” a fost validat potrivit lit. bl), acesta
este preluat In sistemul FOREXEBUG, unde au loc verificdri automate;
cl) in cazul in care nu existd erori de validare, formularul depus de AEP este
frregistrat in sistem. Sistemul genereazd un document electronic semnat {Recipisd)
prin care AEP este informatd referitor la validarea formularului depus. AEP poate
vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";
¢2) in cazul in care existd erori la validare sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul
"Situatia stocurilor” care a fost depus gi inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta poate fi
transmis din nou in sistem, cu rubrica "Situatic financiard rectificativd” bifatd, pand la
termenul-limiti al lunti de raportare.

(5) AEP reia procesul de depunere a formularului "Situajia stocurilor” dupa corectarea
erorilor identificate de sistem.

5.2.5.3.1511.15. Depunerea formularului "Lista de validare a rapoartelor recepiionate pentru
Situatii Financiare"

(1) AEP, prin intermediul persoanclor care s-au fnrolat, depune on-line formularul "Lista de

validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare" completat, prin accesarea

"Punctului Unic de Acces” de pe site-ul Ministerului Finangelor - SNR - FB.

(2) Dupé accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR -

FB, se selecteazi optiunea "Transmitere documente electronice” si se depune formularul
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"Lista de validare a rapoartelor recepfionate pentru Situafii Financiare" in format .pdf
inteligent (cu . XML asociat), cu semndturd electronici calificatd,

(3) Formularul "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare" depus
de AEP parcurge urmétoarele etape in vederea validérii automate de céitre sistem:

a) validarca formald a formularului: formularul "Lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situafii Financiare" va fi supus unui prim set de validari (format,
continut standard de identificare declarant si tip formular etc.):
al) in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afigat "Indexul” de inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continud cu pasul urmétor de validare;
a2) in cazul in care existd neconformitifi, sistemul notifici AEP referitor la eroarea
identificatd ce urmeazi a fi corectatd de aceasta,

b) 1in cazul in care formularul "Lista de validare a rapoartelor recepfionate pentru Situatii
Financiare” a fost validat potrivit lit. al), sistemul procedeazi automat la validarea
continutului formularului si a regulilor specifice aplicabile, astfel:
b1) tn cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisi) care atestd ¢ AEP a depus formularul "Lista de validare
a rapoartelor recepfionate pentru Situatii Financiare” si cd urmeazii etapa previzutd la
lit. ). AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” -
"Notificari";
b2) in cazul in care existd erori la validare, sistemul genereazd un document electronic
semnat (Recipisi) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢} 1in cazul in care formularul "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii
Financiare" a fost validat potrivit lit. bl), SNR - FB procedeazi conform regulilor
specifice aplicabile, astfel:
c1) in cazul in care AEP au selectat una din optiunile "Corect" sau, dupé caz, "Nu se
aplici" pentru toate rapoartele generate de SNR - I'B, se vor retransmite AEP
rapoartele generate de SNR - FB ca fiind finale;
¢2) in cazul in care AEP au selectat optiunea "Cu erori” si in campul "Tip eroare” au
selectat "Tehnicd", pe baza explicatiilor furnizate, se vor efectua verificdri de cétre
persoanele care administreazd SNR - FB asupra datelor completate de cétre acestea gi
in cazul in care se constati ci mentiunile completate in rubrica "Explicatii” sunt:

¢2.1) justificate - se vor efectua corectii asupra raportului respectiv §i se vor
regenera §i retransmite, dupd termenul-limitd al perioadei de raportare,
rapoattele corectate ca fiind finale tuturor AEP;
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¢2.2) nejustificate - se vor regenera si retransmite tuturor AEP, dupd termenul-
limitd al perioadei de raportare, rapoartele generate de sistemul national de
raportare - FOREXEBUG ca fiind finale;
c3) in cazul in care AEP au selectat optiunea "Cu erori" si in cAmpul "Tip
eroare” au selectat "De date”, AEP va depune din nou formularul sursé care a
stat la baza generdrii raportului eronat, cu opfiunea: "Situatie financiard
rectificativd" in termen de cel mult 10 zile de la receptionarea raportului
generat initial, urménd ca raportul respectiv sa fie regenerat gi retransmis AEP

ca fiind final.

(4) In situatia in care AEP au identificat erori materiale in formularul "Lista de validare a
rapoartelor receptionate pentru Situafii Financiare" care a fost depus gi Inregistrat in SNR. -
FB, acesta poate fi transmis din nou In sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativa"
bifatd, pind la termenul-limita al perioadei de raportare.
(5) Formularul "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situafii Financiare" se
depune de cétre toate AEP, 1n termen de 5 zile de la primirea rapoartelor inifiale generate de

SNR - FB.

Tn cazul in care AEP nu depun formularul "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru
Situatii Financiare" in cadrul celor 5 zile de la primirea rapoartelor inifiale generate de SNR -
FRB, se considerd cd acestea sunt acceptate tacit.
(6) AEP care au depus formularul "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situafii
Financiare" validat de SNR - FB completat cu opfiunea "Erori tehnice” au obligatia si se
prezinte la unitétile Trezoreriel Statului unde au deschise conturile de cheltuieli, in termen de
cel mult 2 zile lucriitoare de la depunerea acestuia, in scopul analizirii erorilor respective, in
caz contrar, erorile comunicate de aceste entitdfi publice in cadrul formularului nu vor fi

analizate gi luate In considerare.

(7) AEP vor prezenta la unititile Trezoreriei Statului unde au deschise conturile de cheltuieli
toate documentele/rapoartele pe baza cérora s-au sesizat erori tehnice In rapoartele generate si

transmise de citre SNR - FB,

(8) Activititile de trezorerie si contabilitate public judetene vor centraliza erorile comunicate
de AEP la nivelul fiecdrui judet, In termen de cel mult 3 zile lucratoare dupd termenul-limitd
de depunere a formularului "Lista de validare a rapoartelor recepfionate pentru Situatii
Financiare" i le vor transmite pe e-mail persoanelor care administreazd SNR - FB din cadrul
Ministerului Finantelor, La nivelul sectoarelor si municipiului Bucuresti, erorile comunicate
si analizate vor f1 transmise direct persoanelor care administreazd SNR - FB, urménd a se
efectua corectiile prevazute la alin. (3) lit. ¢2.1). Formatul figierului de transmis va fi
comunicat de cdtre Ministerul Finantelor Publice unitd{ilor Trezoreriei Statului.
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(9) Dupi generarea §i transmiterea de citre SNR - FB a rapoartelor aferente situatiilor
financiare finale, AEP are obligafia verificirii corectitudinii datelor Inscrise In acestea, in
termen de cel mult 5 zile, §i a transmiterii formularului "Lista de validare a rapoartelor
receptionate pentru Situatii Financiare" in care va fi completaté rubrica "Corect”.

In cazul in care AEP nu depun formularul "Lista de validare a rapoartelor recepfionate

pentru Situatii Financiare' in fermenul de mai sus, aceste rapoarte se consideri a fi
acceptate tacit.

5.2,5.3.16 11.16. Depunerea formularului "Alte anexe”

(1) Institutiile publice, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depun online,
trimestrial, formularul "Alte anexe" completat, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe
site-ul Ministerului Finantelor - SNR - FB.

(2) Dupi accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul Ministerului Finanfelor - SNR - B,
se selecteazi optiunca "Transmitere documente electronice” gi se depune formularul "Alte
anexe" in format .PDF inteligent (cu XML asociat), cu semnéturd electronica calificatd.

(3) Formularul "Alte anexe" depus de AEP parcurge urmatoarcle etape in vederea validérii
automate de catre sistem:

a) validarea formald a formularului: formularul "Alte anexe" va fi supus unui prim set de
validari (format, continut standard de identificare declarant si tip formular ete.):
al) in cazul fn care nu existi erori de validare, va fi afisat "Indexul” de inregistrare a
formularului Tn sistem, iar procesul continud cu pasul urmitor de validare,
a2) in cazul in care existd neconformitéfi, sistemul notific AEP referitor la eroarea
identificatii ce urmeazi a fi corectatd de aceasta;

b) in cazul in care formularul "Alte anexe" a fost validat potrivit lit. al), sistemul
procedeazd automat la validarea continutului formularului si a regulilor specific
aplicabile, astfel:
b1) in cazul in care nu existd erori de validare, sistemul genereazd un document
electronic semnat (Recipisd) care atestd cd AEP a depus formularul "Alte anexe” i ca
urmeazd etapa de validare previizutd la lit. ¢). AEP poate vizualiza recipisa prin
accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificiri”;
b2) in cazul in care existi erori la validare, sistemul genereaza un document electronic
semnat (Recipisd) cu erorile identificate. AEP poate vizualiza recipisa prin accesarca
optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢) fin cazul in care formularul "Alte anexe" a fost validat potrivit lit. bl), acesta este
preluat in sistemul FOREXEBUG. Sistemul genereazi un document electronic semnat
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(Recipisd) prin care AEP este informata referitor la inregistrarea formularului depus.
AEP poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" -
"Notificari";
(4) In situatia in care ordonatorii de credite au identificat erori materiale in formularul "Alte
anexe" care a fost depus si inregistrat in sistemul FOREXEBUG, acesta poate fi transmis din
nou in sistem, cu rubrica "Situatie financiard rectificativd” bifatd, pand la termenul-limité al
lunii de raportare.
(5) Institugiile publice reiau procesul de depunere a formularului "Alte anexe" dupd
corectarea erorilor identificate de sistem.

5.2.6 Depunere on-line, validare si procesare a "Ordinului de platd multiplu electronic ,,
(OPME)
Formularul "Ordin de plata multiplu electronic (OPME)" se completeazd electronic potrivit
prevederilor art. 61 alin. (5) din Normele metodologice privind utilizarea §i completarea
ordinului de platd pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de platd multiplu electronic
{OPME), aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005, cu modificérile si
completarile ulterioare. Inétituﬁile au obligatia ca, Inainte de completarea formularului
"Ordin de platd multiplu electronic (OPME)", sd verifice gi s descarce/sad solicite unitatit
teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a formularului electronic respectiv.
AEP, prin intermediul persoanelor care s-au inrolat, depune on-line formularul "Ordin de
platd multiplu electronic (OPME)" prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul
Ministerului Finantelor - SNR - FB.
Dupi accesarea "Punctului Unic de Acces” de pe site-ul Ministerului Finantelor - SNR - IB,
se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice" si se depune formularul "Ordin
de plati multiplu electronic(OPME)" completat in format .pdf inteligent (cu .xml atagat),
semnat cu semnétura electronica calificata.

5.2.6.1.1 Validarea si procesarea formularului "Ordin de platd multiplu electronic (OPME)"

a) Formularul "Ordin de platd multiplu electronic (OPME)" completat si depus parcurge
un prim set de validiri formale (format, continut standard de identificare si tip
formular etc.).
al)in cazul in care nu existd erori de validare, va fi afisat "Indexul" de inregistrare a
formularului in sistem, iar procesul continui cu pasul urmétor de validare.
a2)Dacid existd neconformititi, sistemul notificd platitorul referitor la eroarea
identificatd ce urmeaz4 a fi corectatdl de acesta;
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fn cazul in care formularul "Ordin de platd multiplu electronic (OPME)" a fost validat potrivit
lit. al), sistemul valideazi automat confinutul formularului si regulile specifice aplicabile si
n cazul Tn care nu existd erori de validare, formularul depus este inregistrat Tn sistem,
b) Sistemul genereazd un document electronic semnat (Recipisa) prin care AEP este
informatd referitor la validarea formularufui "Ordin de platd multiplu electronic

(OPME)" depus.

Se poate vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte” - "Notificari";

¢) In cazul in care existd erori de validare, formularul depus este declarat invalid de
sistem si nu este Tnregistrat. Sistemul genereazd un document electronic semnat
(Recipisa) cu erorile identificate. Se poate vizualiza recipisa prin accesarea opfiunii
"Vizualizare rapoarte" - "Notificari".

d) In cazul in care formularul "Ordin de platd multiplu electronic (OPME)" a fost
validat, acesta este preluat in aplicatia informaticd a Trezoreriei Statului, unde sunt
efectuate validarile specifice procesarii platilor.

¢) In cazul in care nu existd erori de validare, fornwlarul depus este procesat si
inregistrat conform prevederilor art. 6”2 din Normele metodologice privind utilizarea
si completarea ordinului de platd pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de
platd multiplu electronic (OPME), aprobate prin Ordinul ministrului finanfelor publice
ar. 246/2005, cu modificirile si completarile ulterioare. Sistemul genereazd un
document electronic semnat (Recipisa) prin care AEP este informata referitor la
validarea formularului "Ordin de platd multiplu electronic (OPME)" depus. Se poate
vizualiza recipisa prin accesarea optiunii "Vizualizare rapoarte" - "Notificari”.

f) fn cazul in care existi erori de validare, formularul depus este declarat invalid de
sistem si nu este Inregistrat. Sistemul genereazd un document electronic semnat
(Recipisa) cu erorile identificate.

g) Recipisa se poate vizualiza prin accesarea opfiunii "Vizualizare rapoarte”

"Notificari".

5.2.7 Generarea rapoartelor de situatii financiare ale institutiilor publice

Rapoartele privind situatiile financiare, rapoartele privind notele la situatiile financiare i alte
rapoarte/anexe, generate din SNR - FB se elaboreaza:

— 1inlei, cu doud zecimale,
— distinct, pe sectoare bugetare,

cu exceptia informatiilor referitoare la buget care sunt exprimate in lei, fard zecimale.
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Pentru necesitdfi proprii de informare si la solicitarea unor organisme internafionale
institutiile publice pot intocmi situatii financiare si Intr-o altd moneda.
Formularele si machetele rapoartelor actualizate, conform structurii indicatorilor aprobati in
legea bugetului de stat si legea bugetului asigurdrilor sociale de stat si a reglementarilor in

......

Finantelor gi pot fi descircate de institutiile publice prin accesarea "Sistemului national de
raportate - FOREXEBUG/Informatii publice/Formulare si machete rapoarte FOREXEBUG"
de pe site-ul Ministerului Finantelor sau pot fi puse la dispozitie de catre unititile Trezoreriel
Statului la care sunt arondate institutiile publice.
Rapoartele privind situatiile financiare, rapoartele privind notele la situatiile financiare si alte
rapoarte/anexe generate din SNR - FB se elaboreazi pentru fiecare sector in parte.

Conturile de active, datorii §i capitaluri proprii abrogate/eliminate din Planul de conturi
pentru institutii publice se pstreazd in formularele din sfera raportiii situatiilor financiare,
in rapoartele privind situatiile financiare, In rapoartele privind notele la situafiile financiare si
in alte rapoarte/anexe, pand la sfarsitul exercifiului financiar, pentru soldurile inifiale, in
vederea generdrii rapoartelor din sistem.
Conturile de venituri (7xx) si de cheltuieli (6xx) abrogate/eliminate din Planul de conturi
pentru institutii publice se pdstreazd in formularele din sfera raportdrii situatiilor financiare,
in rapoartele privind situaiile financiare, in rapoartele privind notele la situatiile financiare,

péna la sfarsitul exercitiului financiar, precum si in exercitiul financiar urmator, in vederea

generdrii rapoartelor din sistem.
Periodicitatea generdrii rapoartelor privind situagiile financiare, a notelor la situatiile
financiare, precum §i a altor rapoarte care sunt generate pentru trimestrele I, IT, TII i IV ale

exercitiul financiar este prezentatd in tabelele de mai jos:

5.2.7.1 Rapoarte privind situafiile financiare:

Nr. Denumire raport Trimestrial | Anual
crt.
1 | Bilant X X
2 | Contul de rezultat patrimonial X X
3 | Situatia fluxurilor de numerar la trezorerie si institufii X X
de credit
4 | Situatia modificarilor In structura activelor nete sau X
capitalurilor proprii
5 | Contul de executie Venituri X X
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| 6 i Contul de executie Cheltuieli X X
5.2.7.2 Rapoarte privind notele la situafiile financiare.
Nr. Denumire raport Trimestrial | Anual
crt.
1 | Provizioane X X
2 | Creante X X
3 | Datorii X X
4 | Venituri din impozite gi taxe X X
5 | Venituri din vAnzarea de bunuri X X
6 | Transferuri X X
7 | Actiuni si alte participatii detinute de AEP, in numele X X
statului roméan, la societdti comerciale,
societdfi/companii nationale, precum si fn capitalul
unor organisme internationale §i companii sirdine
8 | Active fixe corporale X X
9 | Active fixe necorporale X X
10 | Situatia stocurilor X X
5.2.7.3 Alte rapoarie:
Nr. Denumire raport Trimestrial | Anual
crt.
I | Balanta de verificare X X
2. | Raport de inchidere venituri si cheltuieli X X
3 | Cont de executie non-trezor X X
4 | Plati restante i situatia numarului de posturi X X
5 | Situatia sumelor evidentiate in conturi in afara X X
bilanfului rezultate din operatiuni ce decurg din
administrarea veniturilor bugetului general consolidat
6 | Situatia plifilor efectuate si a sumelor declarate pentru X X
cota-parte aferentd cheltuielilor finantate din FEN
postaderare
7 | Situatia platilor efectuate din  fondurt extern X X
nerambursabile (FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)
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8 | Situatia activelor gi datoriilor financiare X X
Raport Situatii financiare OPIS X X

10 | Execufie angajamente bugetare detaliat X X

11 | Executie angajamente bugetare — raport agregat la nivel X X
de ordonator de credite

12 | Situatia platilor efectuate la titlul 65 — Cheltuieli X X
aferente programelor cu finantare rambursabila

Modelele rapoartelor privind situatiile financiare, ale notelor la situatiile financiare, precum st
ale altor rapoarte pot fi descércate prin accesarea "Punctului Unic de Acces" de pe site-ul |
Ministerului Finantelor - SNR - FB. Conturile contabile sunt inscrise in modelele rapoartelor
afisate pe site-ul Ministerului Finantelor privind situatiile financiare, ale notelor la situatiile
financiare, precum si ale altor rapoarte in scop de verificare a acestora de cétre AEP.

AEP are obligafia si se asigure cd soldurile din formularele raportate in SNR - FB corespund
cu cele raportate in formularele intocmite pe suport hértie pentru fiecare perioada de raportare
(Jund, trimestru gi an).

5.2.8 Péstrarea si arhivarea documentelor electronice generate de SNR - FB

5.2.8.1 Pdstrarea documentelor pe suport electronic

Pistrarea documentelor pe suport electronic, pe durata termenelor previzute de
legiskatia in vigoare, trebuie sd permita listarea Tn orice moment, in functie de necesititile
AEP sau la cererea organelor de control.

Raspunderea privind péstrarea §i arhivarea documentelor electronice generate de SNR - FB

revine ordonatorului principal de credite.

3.2.8.2 Arhivarea pe suport electronic sau hdrtie

AEP are obligatia pastririi si arhiviirii pe suport electronic sauw hirtie a formularelor cu
semnituri electronica ealificata transmise In SNR - FB, a recipiselor aferente acestora,
precumn si a tuturor rapoartelor generate de sistem, pe durata previizuti de legislatia in

vigoare.
Principalele activititi derulate pentru descércarea, pistrarea si arhivarea documentelor

electronice generate de SNR - FB, sunt urmétoarele:
- stabilirea modului de péstrare gi athivare a documentelor electronice generate de SNR
- FB;
— stabilirea persoanelor tesponsabile cu descdrcarea, pastrarea gi arhivarea
documentelor electronice generate de SNR - IB;
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—  responsabilizarea, prin inserarea In fisa postului a atributiilor privind descércarea,
pastrarea si arhivarea documentelor electronice generate de SNR - FB;

—  vizualizarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificdri, extrase de cont ete.);

— desciircarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificdri, extrase de cont etc.);

— péstrarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificéri, extrase de cont etc.) pe
suport electronic;

~ arhivarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificiiri, extrase de cont etc.).

AEP are obligatia descircirii, pastriirii si arhivirii pe suport electronic sau hértie a

formularelor cu semniitura elecfronici calificatd transmise In sistemul national de
raportare — FOREXUBUG, a recipiselor aferente acestora, precum_si a tuturor
rapoartelor generate de sistem, pe durata previzuti de legislatia fn vigoare . Avind in
vedere cé rapoartele generate de SNR - FB pot confine date cu caracter personal referitoare la
angajati si clienti, personalul utilizator din cadrul A.E.P. va lua mésurile care se impun pentru
protejarea acestor date. Persoancle implicate vor fi instruite fn vederea protectiei datelor cu

caracter personal care se regiisesc in rapoartele generate de SNR - FB si care sunt descircate,
péstrate si arhivate.

Sistemul national de raportare se administreazd de cétre MFP prin intermediul aplicatiei
FOREXEBUG.

Pentru desciircarea situatiilor financiare si rapoarte privind notele la situatii financiare
se va crea un fisier pentru fiecare an calendaristic, iar fn cadrul fisierului cite un
subfisier pentru fiecare lunii calendaristici. In cadrul acestui subfisier se vor descarca
toate documentele generate de sistemul national de raportare-FOREXEBUG (ex: balanta de
verificare la luna...).

5.2.9 Valorificarea rezultatelor activitatii
5.2.9.1 Respectarea termenelor de intocmire §i iransmitere.

Rapoarte si situatii Termen

Dupa aprobarea Legii Bugetului de Stat, se transmite Tn

Formularul " Buget individual” termen de 10 zile; ori de céte ori intervin modificari
Formularul "Cont de executie non- Termen Iimitd data de 20 a fiecdrei luni/bilant

. 1 . . .
frezor trimestrial/bilant anual

Termen limitd data de 20 a fiecarei luni/bilant

Formularul "Balantd de verificare" ;
trimestrial/bilant anual
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Formularul "PIifi restante si situafia
numdralui de posturi"

Termen limitd data de 5 a fiecarei luni

Formularul "Situafia plitilor efectuate
st a sumelor declarate pentru cota-
parte aferentd cheltuielilor finantate
din FEN postaderare”

trimestrial/anual

Termen limitd data de 20 a fiecdrei luni la bilantul

Formularul "Situatia plifilor efectuate
din fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare (titlul 56 si tiflul
58) n

trimestrial/anual

Termen limita data de 20 a fiecdrei luni [a bilantul

Formularul "Situatia plifilor efectuale
fa Tittul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finanfare
rambursabild"

trimestrial/anual

Termen limita data de 20 a fiecdrei luni la bilantul

Formularul "Situafia activelor 5i
datoriilor financiare"

trimestrial/anual

Termen limitd data de 20 a fiecarei luni la hilantul

Formularul "Balangd deschisd luna 12"

Termen limita data de 20 a fiecdrei luni la bilantul anual

Formularul "Acfiuni si afte participatii
definute de entitifile publice, in
numele statului romdn, la societiiti
comerciale, societitti/companii
nationale, precum §i in capitalul unor
organisme internafionale si companii
striine"

Termen limitd data de 20 a fiecdrei luni la bilantul anual

Formularul "Situatia modificirilor in
structura activelor nete/capitalurilor
proprii"

Termen limitd data de 20 a fiecdrei luni la bilantul anual

Formularul "Situatia activelor fixe
corporale

Termen limitd data de 20 a fiecdrei luni la bilantul anual

Formularul "Situatia activelor fixe
necorporale”

Termen limitd data de 20 a fiecdrei luni la bilantul anual

Formularul "Situatia stocurifor"

Termen limitd data de 20 a fiecdrei luni la bilantul anual

Formularul "Alte anexe"

trimestrial/anual

Termen limitd data de 20 a fiecdrei luni la bilantul

5.3 Documente utilizate

5.3.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
—~ CERERE privind inrolarea/revocarea accesului la functionalitdtile SNR - FB

—  F1103 — Buget individual
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53.2

F1101 — Balanta de deschidere

F1115 — Cont de executie non - trezor

F1102 - Balanta de verificare

F1118 — Plati restante si situatia numérului de posturi (Anexa 30)

F1114 — Situatia platilor efectuate i a sumelor declarate pentru cota-parte aferenta
cheltuielilor finantate din FEN postaderare (Arnexa 19)

F1122 - Situatia platilor efectuate din fonduri eterne nerambursabile (FEN)
postaderare (Titlul 56 si titlul 58) (Anexa 27)

F1123 — Situatia platilor efectuate la titlul 65 “Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild” (drexa 28)

F1125 — Situatia activelor si datoriilor (Anexa 40)

F1127 — Balanta deschisd luna 12

F1111 — Actiuni i alte participafii detinute de AEP, in numele statului romén, la
societdti/companii nationale, precum si in capitalul unor organisme internationale si
companii striine (Nota 31)

F1110 — Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii
(Formular 34)

F1105 — Situatia activelor {ixe corporale (Nota 35a)

F1107 — Situatia activelor fixe necorporale (Nota 35¢)

¥1113 - Situatia stocurilor (Nota 37)

F1126 — Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii financiare

F1133 — Alte anexe

Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activitafii procedurate.

53.3

Circuitul documentelor

Pentru asigurarca conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de citre angajatii institutiei a
prevederilor legale care reglementeaz#i activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza

procedura persoanelor interesate.
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5.4 Resurse necesare

5.4.1 Resurse materiale
Resursele materiale necesare sunt: calculatoare de serviciu, birouri, rechizite, imprimate,
retea internet, aplicatii software, acces la functionalitatile SNR - FB al persoanelor tnrolate,

sisteme de comunicatii, etc.

5.4.2 Resurse umane

Resursele umane sunt persoanele responsabilizate prin fisa postulul cu aceasti activitate, care
sunt inrolate pentru a accesa functionalitdtile SNR - I'B.
5.4.3 Resurse financiare

Resursele financiare necesare deruldrii activitifii sunt stabilite prin bugetul AEP.

6 Responsabilititi

Nr. | Compartimentul

crt. | (postul)actiunea | 1 I m v V VI VI VI
(operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6

I. ! Responsabil
operare  sistem | Ap Ap Ap Ap Ap Ap Arh Ap
informatic

2. | Directia
financiar - E Ay Ap. Ap Apb Arh
contabild

3. Ord(?natorul de Apb
credite
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7  Formular de evidenta al modificﬁriior

| 1 - +
§ I K W om @ W =5
2 |e = 9 E E S % 5 : § >§
= g = | 2 B0 2 = T
=t @ ; S ‘L= o =
. =] « g ot :2“'5' g = - = -
Z | £ |[&|] &€ ET gE 8 g8
1 a8 s FRE E 4 g8
112 3 4 5 6 7 8
PROCEDURA AFLATA LA PRIMA EDITIE
8 Formular de analizi a procedurii
: Nume §i prenume Inlocuitor e " Aviz nefavorabil
Nr ' | dedrept favorabil C T

“ICompartimenf conducitor
“t | compartiment

. |sau delegat

Semniturd) Data »Obs¢it§atii.

Semniturd| -Data

L SG
2 SGA
3, SGA
n DFC

5. | DLCERPUE

6. DIPE
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7. DCFPPCE
g, DLE
6. | DCMAT
10.| DSOE
11. DCI
12. DJ
13. DCA
14.| DRU
15. DT
16. DAP
17. DGR
8. | DLCC
19.|  SPIC
,50.|  DAPI
21. DFC
22. DFC
53|  DEC
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24.| DFC
,5.|  DEC
2. |  DFC
7. |  DFC
,g.| DFC
59|  DEC
30.| DFC
41| DFC
5. | DFC
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9 Formular de distribuire/difuzare a procedurii

11.
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12,

DRU

13.

DT

14.

DAP

15.

DGR

16.

DLCC

17.

SPIC

18.

CCP

19.

DAPI

20.

DAERP

21.

DLCERPUE
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10 Anexe

Anexa nr. 1 — formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului
la functionalitatile sistemului national de raportare (FOREXEBUG)"

Anexa nr. 2 - formularul "Buget individual"

Anexa nr. 3 — formularul "Noti contabila corectie CAB"

Anexa nr. 4 - "Solicitare corectii in aplicafia control angajamente bugetare (CAB)"

Anexa nr, 5 - formularul "Balanté de deschidere"

Anexa nr, 6 - formularul "Cont de executie non-trezot"

Anexa nr. 7 - formularul "Balantd de verificare”

Anexa nr, 8 - formularul "Plati restante gi situatia numérului de posturi"

Anexa nr. 9 - formularul "Situatia platilor efectuate gi a sumelor declarate pentru cota-parte
aferentdi cheltuielilor finantate din FEN postaderare”

Anexa nr. 10 - formularul "Situatia plitilor efectuate din fonduri externe nerambursabile
(FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)"

Anexa nr. 11 - formularul "Situatia plifilor efectuate la Titlul 65 Cheltuieli aferente
programelor cu finantare rambursabild"

Anexa nr. 12 - formularul "Situatia activelor si datoriilor financiare"

Anexa nr. 13 - formularul "Balanta deschisa luna 12"

Anexa nr. 14 - formularul "Actiuni gi alte participatii detinute de AEP, in numele statului
roman, la societiti comerciale, societdti/companii nationale, precum si in capitalul unor
organisme internationale gi companii striine”

Anexa nr, 15 - formularul "Situatia modificirilor in structura activelor nete/capitalurilor
proprii"

Anexa nr. 16 - formularul "Situatia activelor fixe corporale”

Anexa nr. 17 - formularul "Situatia activelor fixe necorporale”

Anexanr. 18 - formularul "Situatia stocurilor"

Anexa nr. 19 - formularul "Lista de validare a rapoartelor receptionate pentrn Situatii
Financiare"

Anexa nr, 20 - formularul "Alte anexe"

Anexa nr.21 — formularul ,,Ordinul de platd multiplu electronic”

Anexa nr. 22 - Diagrama de proces (schema logic)

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuregti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registraturaoroaep.ro
WWW,I0aep.ro




PROCEDURA OPERATIONALA Edifia 1

PROCEDURA PRIVIND Revizia 0
OPERAREA IN SISTEMUL :
NATIONAL DE RAPORTARE Exemplar unic
FOREXEBUG Pagina 124 din 146

Cod: PO.DFC.17

ANEXA Nr. 1
NI oo S oo FFE

Citre
Trezoreria.. .o,
CERERE
privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului Ia functionalitiifile

sistemului national de raportare (FOREXEBUG)

Nr oddata

AEP (denumire), cod de  identificare  fiscald:
................................................... , pentrl dl/ANa i (UMELS §i
prenumele), avAnd funcfia  de e 18
(directie/serviciw/birou/compattiment),  CNP. avAnd adresa de e-
AL e ceveettetie s e esrrserr irrstete s ee et e b e e et e sbe s e ec et e e st et , solicitd urmétoarele™;

- accesul cu certificat digital calificat 1a sistemul FOREXEBUG;

- reinnoirea certificatului digital calificat pentru accesarea sistemului FOREXEBUG;
- actualizarea rolurilor pentru accesarea sistemuiui FOREXEBUG,

- revocarea accesului la sistemul FOREXEBUG,

Persoana mentionatd mai sus va detine urmatorul/urméatoarele rol/roluri pentru funcfionalitatile
sistemului FOREXEBUG:

vizualizare rapoarte;

acces la aplicatia Control Angajamente Bugetare**;

vizualizare informatii din aplicatia Conirol Angajamente Bugetare;
seminare sl transmitere documente electronice;

semnare si transmitere documente electronice pentru:

Nr. | Denumirea enfitiitii publice din subordine Codul de identificare fiscald
ert.

Atasdm prezentei:
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copia actului de identitate al persoanei ce urmeaza a fi inrolatd;

figterul exportat aferent certificatului digital calificat (emis pe numele persoanei mai sus
menfionate), pe suport electronic***,

Persoana pentru care se soficité Inrolarea, cu datele de identificare mentionate In prezenta cerere:

- are calitatea de conducétor al entitatii publice;

- are atributii delegate potrivit prevederilor legale in vigoare. Sub sanctiunile aplicate faptei de fals
in acte publice, declar cd datele Tnscrise Tn acest formular sunt corecte §i complete.

Data:

Conducétorul entitafii publice,

(numele si prenumele, semnitura, stampila)

Rubricil destinatii unitéfii teritoriale a Trezoreriei Statului *##**)

Numele
prenumele

administratorului/

Numele
prenumele

persoanei care a

efectuat
verificarea

si | Functia

si

Data Data
inrolarii/modificiirii/revocirii | verificirii

Semnitura

NOTA:

Cererea se listeazd fafi-verso, In doud exemplare n original, semnate si stampilate de conducétorul
entitdtii publice. Unitatea teritoriald a Trezoreriel Statului restitule entitdfii publice un exemplar, dupa
completarea rubricilor destinate acesteia.

*y Se bifeazd o singurd optiune din cele enumerate.

*+) Acest rol include si vizualizarea informatiilor din aplicatia Control Angajamente Bugetare.

¥*%) Pentru recertificarea accesului la sistem, actualizarea rolurilor si revocarea accesului nu este necesara
prezentarea acestui figier.

*##4} Se completeazi de unitatea teritoriala a Trezoreriei Statulul.
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ANEXA Nr. 2

Buget individual

BUGET INDIVIDUAL Frios_szolow o e congol

lAn pentru care se depune bugatul [ Este Formular Ractificativ pentru erort materfale
T An Aprobare
aly 323
Mintstorud Finantetor Pubice Tip Buget : (" Provizerlu {1/12) (" Initial
{™ Modifican " Ractificast
SECTIUNEA A - Informatil generala
Denumire Entitate Publtca | | codfiscal [ ] 1} T T T T T E T i [} sector special
Sector bugetar | H
Maod aflsare pe ecran: ¢ Numal indicatoilt selectatl & Indicatorll selactati 5) tetalurlle calculate (” Numal totalutlle calculate " Editare
[ T —— B .Adauga
Program bugetar |0000000000 0000 B] Programe 7 Surse
Sursafinantare | Eu “a Finantare

f T Crdonataritl de credite superlur.
Conducatorut entitatil pubfice |—V"“°""E 51 GENERARE XML - entitatll publice

FISIERELE CREE SE THEORTH IREBUIE Sh BIBA TERMINATIA XML, BA FI TO3T CEMERATE DTH VERSIUNI ANTERIORARE AYE ACESTUY FORMULAR
[AYU AR FI POAT GRENERATE DIN LICATIILE BENETICTARULUI, CF RESE PR ITNTOOMAY A STRUCTURIT OIN GHIDUL UTILIZATSRULUI.
NERESPECTRAKER ACRETOR LENSLIRJCTILNHT VA PAOVOCA © FUNCUFONARE DEFECTUOASA R FORMUTARUGLUL.

Export XML ] [ lmportXmL |

11
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NOTA CONTABILA CORECTIE CAB

Noti contfabilii corectie CAB

Numar |

Suma

Denumire Entitate Publica :|

L
!
Cod de Inreglstrare flscala: LMW— ” l

Dalai

ANEXA Nr, 3

FICC_CAB_ATG.07

il

Nr. Cod Indicator |Nrref, operatiune] Data operat.
£ b
. Simbol cont program Cod angajament angajantent Inltala Jnltlala Suma debit Suma credit wplicati]
1
2
3
4
5
5
e
a3
7
8
9
10

Entitate Publica

Semnatura si stampllia

Unltatea de trezorerle
Srimle/Acceptare

£ VALIDARE HOTA CONTABILA . - 1

Semnatura
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ANEXA Nr. 4

Denumire entitate publicd. .. .......

Cod de identificare fiscald . .........

Solicitare corectii in aplicatia "Control angajamente bugetare"

In vederea efectudirii corectiilor operatiunilor eronate din aplicatia "Control angajamente bugetare" vi

rugdm sa procesati urmatoarele note contabile de corectie CAB:
1. Nota contabild corectie CABnr. .......... dindatade..........

2. Nota contabil corectie CABnr. .......... dindatade..........

..........

Nume, prenume .. ......
Ordonator de credite Conducatorul

Compartimentului financiar-contabil
Semnatura:

Data: Loc stampild
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ANEXA Nr. 3

Balanta de deschidere

FHM_ALBST Suierhe contenl f

E:] Situatie FInanciara Reclificatlva

Balanta de deschlidere

s £ .... Data infecmlre [:::]
Mipisteml elot Fublice

SECTIUNEA A -informatil generale RRRERRRE

Denumire Entitate Publica |

| oeremwerwia| [ [ [ L T T 1 1T 1]

Sector bugstar [ LI Formular tara valori: ¢~ DA & NU
u Adauga sursa de
Sursa [ U “finantare

1 VALIDARE S GENERARE XML I Conducatorul compartimentulul
financlar-contabliate Crdonatorul de credite

Semnatuia entitate publica ’ supeslor entitatii publice
SA FI FOST GEMNEKAYE DIN VERSIUNI ANTERICARE ALE RCESTUL FORMULAR SAU

FISTERELE CARE SE IMPORTA TREBUIE SA ALBA TERMINATIA XML,
SA FI FOST GENERATE DIF APLICATIILE BEHEFIOTARDLUI, ©U RESPECTARER INTCCMAT A SPRUCTURII DI CHEIDUL UFILISATORULUL.

THSTRUCTTIUNT VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFRECTUOASA A FORMULARULUI.

HERESPECTARER ACEITOR
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Cont de executie non-trezor

FIiis_Atas  Supuedecontml

ANEXA Nr. 6

CONT DE EXECUTIE NON-TREZOR U Situatie financiara rectificativa

‘ fa institutiile de credit Data Itocmle
Nenlptend Firartedor
[ An calendaristic ] % | % H I Ultima luna a perioadel da raportare I f !

SECTIUNEA A - Informatil generale T PRI s i
Denumire Entitata Publica | | CIF Enlitale Publica [TTTTTTIIEIN]
Sector bugetar | ----- EI Formular fara valor:  (~ DA @ NU
Program bugetar |00000000000000 H Adauga -

A Programa /Surse
Sursa finantare ! H de Flnantare °

“VALIDARE S| GENERARE KML |

Semnatura entitate publica i

Conducatorul compartimentulul

financiar<ontabilitate Ordonatorul de credite

superior entitatit publice

FISIERELE CARE SE IMPORTAE TREBUIE SA RIBA TERMINATIA (N#L, Sa FI FOST GRERERATE DIN VERSIONI BHTERIORARE ALE ACESTUL FORMULZR
a0 DA FI FOST GEMERATE DIN APLICATIYLE RENEFICIARULUI, ¢ RESPECTARER INTGUMAT A SIRUCTURITI DIN GHIBUL UTILIZATORULAL.

PNERESPECTAREX ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA © FUNCTIOHARE DEFECTUCRSA k FORMULRRULUZL,

[ Expart XML ] [ Impot ML |
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ANEXA Nr. 7
P2 _ALog Sumads contiol 3] |
Balanta de verificare D Situatie Fnanciara Rectificativa i
Data Intocmylre [:]
i Lon] [ [T Jltwns [ ]
Minstens! Finantefor
SECTIUNEA A - Informatil generate R ) TS
Denurnire Entltate Publica | | CiF Entitate Pub"f-*] | l f | E l | k | | l L :
Sector bugetar I E! Formuler fasa valori: ¢~ DA @ NU
Sursa | EE Aga&gasfxrsade
| VALIDARE S| GENERARE XML | Conducatoru! compartimentulul
financlar-contabllate

Ordonatorul de credite

Sernnatura entitate publica K: superlorentitatil publke

export kML | [ Imperixws |

FISTERELE CARE BE IMPORDA TREBUYE DA RIBEA TEAMINADIA (RML, SA FI FOST GENERATE DIN VEREIONI nWTERIOGARE ALE ACESTUI EORMULAR
SA0 SA FI POST CEHERAYE DIN APLICATLIILE RBENEPICIRRULUL, CU BESPECTARER INTOUMAL & SPRUCTURIL DIN GHIDUGL UTINIZATORULYT. !

NERESPRCTARER ACESTOR INSTRUSTIUNI VA PROVORA O FUNCTIOHARE DEFECTUCSARISA A FORMOLERULUIL.
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Pliati restante si situafia numiirului de posturi

ANEXANT. 8

FINIS_AL052  Sumade contiol 0

Plati restante si situatia numarului de posturi

-1 Situatle financiara rectificativa

Data Intocmire

S Anexa 30
Ministeru! Finantelor
iAncalendaristlc' | I I ||UItimaIunaaperioacEeI de raportarel I ]
SECTIUNEA A - Informatii generale G
Denumire Entitate Publica | | arentiateruotica | [ | [ [ [ 1] 1] []]
!
i Sector bugetar | H Formular fara valeri: ( DA & NU
Sursa finantare | El Adauga Sursa "c:i_e._'!;l_nari_iare
- VALIDARE S] GENERARE XML | Conducatorul com partlmentulu1

financiar-contabilitate

Ordonatorul de cradite

Semnatura entitate publica lmE superior entitatil publice

PISTERELE CARE SE IMPORTA TREBUIE SA AIBA TERMINATIA XML,
ANTERTOARE ALE ACKSTUI FORMULAR SAU Sk FI FOST GEMNERATE DIN APLICATIILE RBENEFICIARULUI, CU
RESPECTAREA INTOCMAI A STRUCTURIL DIN &SHIDUL UTILTZATORULUL,

NERESPECTAREA ACESTCR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUCASA A FORMULARULUL.

“Export XML - | l - Import XML .

SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNT
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Situatia platilor efectuate i a sumelor declarate pentru

cota-parte aferentii cheltuielilor finantate din FEN postaderare

1105 Al D3 Seminnedz eanbiod [}

i
[ SITUATIA PLATILOR EFECTUATE Si A SUMELOR DEGLARATE PENTRY COTA-PARTE SN
W AFERENTA CHELTUIELILOR FINANTATE DIN FEN POSTADERARE || Situatie fvanclara rectficaliva

%;‘m\'iv e —————
Atpistens Roartiebse |M fendasstc] | | I Hb‘tdmlumapedoadeldempoﬂml ! I Ualahlomv'rel !

SECTIUNEA A - Informati] generale

Desuarivs Enétats Pubfca | Joremaepiiea [ [ [ [ [ T TTT T T]
Sector bugetar - T Fevravaor coa eh
Susa nartare [ o o [Augasusa deanir |

VALIDARE S GENERARE XAE. Conduetond compartimentudut
finandar-contabllitate Ordangtond decredite
Semnatura entitate publica superior entifatii publice

ANEXA Nr. 9

BEREFECIARUGLUI, £V WISPECYRERFA INTOCHAT A STRUCTURYL DIN GHIEUL ULLLYZRIORULYL.

NEFESETCTARER ACESTOR INSTRUCTIUNY VA PROVOCR © FUNCTIOIRNE DEFECTUOARSR A FORMULRRYLUL.

Export Xt | i ot ML l

FISTERELE CARE 5F IMEQWTA TRERUIE Sx AIER TERMINATIA (XME, Sh FY FOST GZNERATE DIN VERSIUNE ANTERIORAMDL ALE ACESTEY FORMULMR AN ER FI FOST GYFERATE DIl APLICRTITLE
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ANEXA Nv, 18

"Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN} postaderare

(titlul 56 titlul 58 i titlul 60)"

Fliz2_ At Suma e contool
SHuatla platiior efectuate din fonduri externe nerambursablle {FEN)
postaderare {tittul 56 titlul 58 s| itlul 60)
Anexa 27

‘An caiendarislicl | | | l ! Ultima funa a pericadet de mpurtara! | | |Data intoemire I:]

SECTIUNEA A - Informatli generale

D Situalie financiara rec!iﬁcativa!

Hstenu Fnanteler

Denumire Entitale Publica | |

crenttaePubica [ [ T T T T T T T T 1T 11

Seclor bugetar | H

Formular fara valori: (" DA & NU

Clasificatia Functionala m m I:—B ‘Completeaza Plati Denumlm[

VALIDARE SI GENERARE XML - l Conducatorul compartimentului

financlar-contabilitate

Ordonatorul de credite
Semnatura entitate publica ] superiar entitati] publice

FISTERELE CARE 55 IMPORTA TREBUIE S5A ATAA TERHMINATIA XML, S5A FI FOST GENERATE BIN VERSTUHI ANTERYCRARE ALE RCESTOY FORMOLAR
SAY 5A FYI FOST GENERATE DIN APLICATITLE BENBFICGIARDLEL, OF RESPECTAEBA TRTOOMAT A STRUSTURII DIN GHIDUEL UDTILIZATORUGLUL.

NERESFECTAREA ACESTOR IMSTRUCTIUNL VA PROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA K FORMULRRULUTL .,

T Expont XML | import XL ]
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ANEXA Nv, 11

"Situatia plitilor efectuate Ia Titlul 65 Cheltuieli aferente programelor cu

finangare rambursabila"

FYEI_ATO22 Suign b ceurnol 4

Anexa 26 Situafia piiftior efacluate ta tittuf 61 ,Profecte cu finantare din aumele aferents componentel de imprumutur] a PNRR”
K“ ! gl1a {itlul 66 ,,Chellulell aferente programelor cu finanfare rambursablld”
fﬂtfﬁ,ﬁ& Anena 78

i [incatngeiie] | |1 vt i ptodspore T | | e —

SECTIUNEA A - Intormatil generale

Denmive Efist Pubtca | ] oFesasPdia | | ] | L | L] 11 1]
H Fomutar faravalor: ¢ DA~ @NU

Sector bugetar |

‘clasincaﬂeFun:tlonaEa E:E [:E E Demmlrel

YALIDARE SIGENERARE XML Conducator] compartimentulut
fn2ndarcontabliitate Ordonatonul de credite
Semnstura entitate publica iff superio? entilath publice o

PISIEHELE CARE SE IMPORT TREWULE SR AIMN TERMIMATEA XML, Sh FY FOST GENERATE DN VERSEGHI ANTERIORARE ALY ACESTUL FORKULAR SR EA F1 FOST OENRRATE DIW APLICATIILE
PENEPICIARULOL, CU WESPECTAREA INTOCMAT A SYRUCTURIT NIN GHIDUL UTILIZATORURUE.

FRREEPECEAIRL ACESTOR INSTROCTIORI Wa EFROVOTA ) FUNCTIOWARE DEFECTUOMSA A FORMULARULUT.

%'-nponmL | [ importxl
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Cod: PO.DFC.17

ANEXA Nr. 12

Situatia activelor si datoriilor financiare

Fli2s_ Atz St dhe eanbrol
SITUATIA ACTIVELOR SI DATORILOR FINANCIARE

m SHuatie financiara reclificativa |

o

Pinisterul Fnantelor

ANEXA 40
[An ca!endarislic! I l | |!UlﬂmalunaaperioadelderaportareL 1 | ———

SECTIUNEA A - Informatii generale

Denumire Entitate Publica i |

aremttatePublica | | | | | f [ 1 T ] T T 11
Sector bugetar | e m__wmmmwu Formular fara valori: {~ DA W NU
Sursa finantare ] e H | Adauga Sursa de ﬁnantare. l

VALIDARE 51 GENERARE XML l Conducatorul comparimentulut

financiar-contabllitate

Ordonatoru! de credite

Semnatuza entltate publica = suparior entitatil publice

FISIERELE GARE SE ITMPORTA TRERUIE SA KIHA TERMINATIA XML, SA FI FOST GENERATE DIN VERSIUNY ANTERIORALRE ALE ACESTUY FORMULAR

SAU SR FI FOST GENERATE DIN APLTCATYIILE BENEFIOQIARGLUL, CU RESPECTAREA THEOCMAT A STRUCTURIXI DIR GHEDUL WEILIBATORTLOT,

NERESPECTAREA ACESTOR INSTRUCTIUNE VA PROVOCKR ¢ FUNCTIONARE DEFECTUCASA A FORMULARULUI.

Expart XML | | ;- Import XML |
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Tu Y
!
MECH
Ministen! Fluantelot

SECTIUNEA A - Informatil generale

Balanta deschisi luna 12

ANEXA Nr. 13

FRRZZ_ALITE St ele contend ]

Balanta deschisa luna 12 [ ] situatle Financlara Rectificativa

F\n] | ; I “L“"“I1|2| Datalntocml{e[_:_:]

Denumire Entitate Publica |

| crFEntate publica | | [ T 111

E} Formular fara valer: ¢* DA @ NU

Sector bugetar L

Sursa I

H Adauga sursa de
finantare .-

| VALIDARE 51 GENERARE XML i

Conducatoril compartimentulul
financlar-contabilate Ordonaterul de credite

Semnatura entltate publica supertor entitatl publice

FISIERELE OARE SE IMDORTA TREBULE SA ATBA TERMINATIA XML, SA FI FOST GENERATE DIR VERSIUNI ANTERYOARE ALE ACESTUI FORMULAR HAU
SR BT FOST CENERAYE DIR RPLTCATIYLE BENETICIARULUI, CU HESPECTAREA INTOCHAI A STRUCTURIL DIN GEIDUL OTILIZATIRUENY,

NERESDECTARER ACESTOR INSTRUCTIUNI VA PROVOCA O FUHCTIONARE DEFECIUOASA A FORMULARVLUL.

[ Esportam [ Import XML
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ANEXA Nr, 14

Actiuni §i alte participatii definute de AEP, in numele statului romén,
la societiiti comerciale, societiiti/companii nationale, precum siin capitalul

unor organisme internationale i companii striiine

FESIT_ATO.28 Stinade condiol
Actiuni sl alte participatl detinute de entitatile publice, In numele statulul roman, la societati
comerciale, socletatl/companit nationale precum siin capitalul unor organisme internaticnale

si cempanl| straine n Siwatie financiata rectificativa |
Nota31 ==

Fncalendarlstlci | | } |l Uttima luna a pertoadel de rapartare | I I [Datalntocmlre E:]

Fx

WMinisteral Pnartetor

SECTIUNEA A - Informatii generale

DenumlreEnﬂtatePuhllca! CIFEnﬁ!atePublical | | | | i i | i | | | I |

Sector bugetar | El Formular fara valori:. ¢ DA & NU

Sursa finantare ‘ H { ‘Adsuga Sursa de.ﬁn:aniaré I

VALIDARE 51 GENERARE XML t Conducatorul compartimentulut Ordonatordi decradite

financiarcontabliitate
Semnatura entltate publica ; superlorentitati publice

PISTERETE CARE S5 IMPORTA TREBUIE Sk AINR TERMINATIA ML, BR FI FOST GENDRATE DIN VERSIUNI ANTERIORARE ALE ACEALUT FORMULAR SAU
ap FT FOST GENERATE DIN APLICATIILE BEMEFICIARULUY, CU RESPECTAREA INTOCZHAT A STRUCTURIT DIN GRIDUL UTILIZATORULOI.

NERESPECTAREA ACESTON IMITRUCTIUNI VA PROVOCA © FUNCTICHARE DEFECTUORSA A TURMULARULUIL.

[ - Export XML H * Jmport XML
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ANEXA Nr, 15

Situatia modificiirilor in structura activelor nete/ capitalurilor proprii

FHO_ALOAD  Sumade contiod

Sltuatia modificarilor in structura activelor nete/ eapitaiurilor proprii
Formular 34 |] Situatie financiara rectificativa |

|Ancalendarislic| | g E HU(tlma}unaaperioadelderaponarel | I ______
|Data intacmire |— _1

Ministerul Finantelor

SECTIUNEA A - Informatii generale

LT P

! H Formular fara valori; (" DA &NU

Denumire Enlitate Publica [ 1 GiF Entitate Publica

Sector bugetar

Sursa finanlare i H | Adauga Sursa de finanlare I

- VALIDARE 5] GENERARE XML 1 Conducatorul compartimentului
flnanclar-contabilitate Ordonatorul da credite

, Semnatura entitate publica l superior entitatii publice

FISTERALE CARE 9 IMPORTEA TREBUIE Sk AIBA TEBRMINATIA XML, 8& FI FOJT GSERSRATE DIM VERSLUNYI ANTERIORARE ALE ACEATUY FORMULAR
ALY SR FI FOST GENERATE DIN AFLICATIILE BENEFTCIARULUT, CU REDPECTAREA INTOCHMAL A JTRUCTORIY DIN GHIDUL UTILIZATORULUL.

VERESPECTAREA ADESTOR INSTRUCTIUNI WA BROVCCR O FUNCTIONARE DEEECIUOADA A FORMULARULUY.

T Erport XML, || - import XML -
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ANEXA Nr. 16

Sttuatia activelor fixe corporale

FIGS ALY Sumaddicmntad

A
A :
1 l S SHuatla activelor fixe corporale —
kv( W b\h‘{'f Nota 35 2 | Shuatie financiara sectificativa
U
Mbaind Feurnity A k | l | H mﬁmalwaperioadddeuponml § I Datailoenire |

SECTAINEA A - Informsafil generale

Denunite Enlfala Pubtea | | crommeresca [ [ 1 | [ 11 [ 1T 111
| B Formular (aravalor: C DA KU

Secior bugetar

[

VAUDARE SIGEHTRARE XN Condhxatorud compartimentutul
—— nandr-coctabtate Grosnatorul de credite
Semnatury entiate poblica superor entitat] pubdice

FISTERFLE CRS S7 THFORTA TRERUIE 83 AIRA TFRMINATIR .30M5, SA FY YOS GEVERATE DIY WEDSIUNT ATIERIONRRT ATE RCESTUL FORISTEAR 549 SR ¥I FOST GENERKTE DIY NFRICATINRE EENEFICERRULUZ, CU
RYSPECTAREA JHIOCUAT A STACLTUAIT DIW GHIEAL UTILIZATORELYE.

WEBESFECTARER ACESTOR [OSTEUCTIENE VA EROVGCA & FINGTICWARE GEEZCIUGASA A FORAULARVINI,

Bt || twon

Wi
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ANEXA Nr. 17

Situatia activelor fixe necorporale

F1io7_AYo3 Sutnaele coptiol

Situatla activelor fixe necorporale D SHuatie financiara rect?ﬁcatival
Nofa 35 ¢

L
Midtand Pt {Ancalenda!lsﬂc! | l | ” Ultima luna a perloadei de rapo:tarel I l lgata intocmire :::i

SECTIUNEA A - Informatli generale

Denumire Entilate Publica | 1 crewteersica [ 3 | 1 1 [ [ ] LT [ 1 1]

Sector bugetar | EI Formular fara valori: (" BA @ NU

Sursa finantare | H [ Adauga Sursa de finantare I
rVAUDARE SIGENERARE XML | Conducatorul compartimentulul
financiarcontabilitate Ordonatosu de credite

Semnatura entitate publica [ superior enfitatii publice

FISIERFLE CBRE SE IMPORTA TREFUIE BA AIBA TERMINATIA XML, Sk £I FOST SERNERATE DIN VERSTUNI BRTERIORARE ALE RCEBTDI FORMULAR
2AU AR PT FOBT GENERATE DIN APLICATIILY BENEPICIARULUL, CU REZPECTAREA INTOCHMAT A STRUSTURII DIN GHIDUL UTILIZRTORULUL.

NEREEBECTAREA ACESTOR INSTRUSCTIUNT VA PROVOGA © FUNCTIONARE DEFECTUOASKR A FORMULARULAIY .

Export XML | | | Import XML ©°
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ANEXA Nr. 18
Situatia stocurilor
FHi1a A1az St cle conliob
SITUATIA STOCURILOR |=] Situatie firanciara recliﬁcalival
Nota 37 WDa!a intocmire [-:77|
|An calendaristic ‘ | ‘ | 1 |—Uitlma [una a perioadel de raportare i ] I
SECTIUNEA A -« Informatil generale
Denumire Entiate Publica | | oreaterubica [ | [ | | [ 1 [ | | i [ 1]
Sector bugelar | H Formular fara valori: ¢ DA @ NU
Sursa finantare | H E Adauga Suisa de finantare l
VALIDARE 5| GENERARE XML | Conducatorit compartimentulul

financlar-centabilitate Ordonatorul de credite
superior entitatli publice

Semnatura entitate publica

FISYERELE CRRE 2F IMBORTA TPAEBUIE &A ALBR TERMINRTIA . HML, 2n FI FOST CENERALTE DIN VERSIUNI ANTERIORARE ALE RCESTUOX FORMULAR
SAU SA Fi FOST GENBRRTE BIN APLICATIILE BENEFICIARULUL, CU REIFPECUAREA IHNTOCMAI A STROCTUHRIT DIN GHIDUL UTILIZATORULUIL.

NEBESFECTAREL KCESTOR IHITRUCTIUNI VA FROVOUA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA A FORWULARULUI.

r'ExportXML : ll U fmport XML
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ANEXA Nr. 19

Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situa{ii Financiare

Fl126_A1 047 Stinva s donhiol ]

Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatil Financlare [ ] situatie financiara rectificativa

: _,._\_1. %

(" Rapoarte CAB
Mirlsterul Finantelor

(" Shtuatli financlare

Validase pachet ¢ Initial
uatil finan -

Tip raport

Ancalendatislic\ | I ] ! mtlmalunaaparioadeideraportare! | ]

SECTIUNEA A - Informatit generale

Denumire Enttate Publica |_ ] oFedisepwiea [ 1 1 [ ] ] [ 1 [ [ T | |
Seclor bugetar 1 i El Tip ordonator de credite[ - Wr“\"n';ig&u&\mﬁ_a;oz;l:'
Semnatura entitate publica Ff [ "VALIDARE 5 GENERARE XML ] comﬁﬁ:ﬁiﬁ:ﬁ?&fﬁ%ﬂf:mm
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Cod: PO.DFC.17

ANEXA N, 20

Alte anexe
ALTE ANEXE FIEBI_A1034 Stk b contral 0

i . ‘An | | | | | &Lunal | i DSItuaﬂe financlara rectiflcativa
%&m,!ﬁ Data Intocmire ::l
g Moisterwl Prantelor Tip Raportare ¢ Trimestral ¢~ Anual

SECTIUNEA A - Informatll generale

Denumire Entltate Publica ! I Cod fiscal | | | | % | | | | l | f | {j Sector spactal

Sector bugetar | IIIIII o H Fommularfasavalor:. ™ DA e NU

Mod aflsare pe ecran: (™~ Numal Indicatoril selectati @ Indicatorli selectat st totalurile calculate (™ Numal totalurile calculate (" Editare

00001 “Adauga

Progam bugetar 1000 000 9000 El Programgg Surse
de Finantare -

Sursa finantare l El ntare

Ordenatorul de credite superion
Conducatorul entitatii publice | VALIDARE 5 GENERARE XML entitatii publice i’

TISIFERELE CARE SE I[MPORTHA TREBUIE 8A AISR TERMINATIA XML, =i FI FOST GENERATE DIN YERSIDHI ANTERICRARE ALE ACESPUI FORMUDLAR
Sl SR FI FOHY GENERATE DIN APLICATIILE HENKFICTIARULUI, CU RESPELTAREA INTOCHAL A BTRUCTURIL DIN GHFDL UTILIAATORULGY .
HERESPECTARER ACESTOR INSTRUCTIINT VA DROVOCA O FUNCTIONARE DEFECTUOASA R FORMUILARULUL.

[ Exportxml | [ lnport¥XMi |
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Tip Entieate & Enltate Publica r AR EARIAN ( Parsoana Finca

Numa:do:umen!l o
rotooament || i wstame

ORDIN DE PLATA MULTIPLU ELECTRONIC e

[OPME)
Hrlnregistradt m

NIFEN YT

Data dacument l'ii
Adiesa platitor

Denumire Platitor [ | orewmer f ]
PLATROR BEMEFICLAR
Sh] codmupmnar [ e [ nastament] A Benchase seceior Sy [Promremear] suma | ome dassienis Réprezntin !
HOMAROP arewpeenerician [ o
OENUMIRE BENEFICIAR
wwewmon [T ' ]
S ——— | wwwowsaw [ TTTTTTTTITTTTELITTTTTIT]
OB PROGERAM [ ] DEN BANCA/TREZORERIE| ]
COD ANGAIAMENT (. 1 SUMA
FNDICATOR ANGAAIENT [__7:7:_”_] NALEVIDENTA PLATI ]
REPREZENTAND ]

[ oo |

VALIDARE SHGENERARE JOWL - l

Semnatural

Semnatura 2

FISIRRELE

RERESRROTANEL

ATENTIE!1{ Dabitarea contulul se va realiga 1n funatia da data ai ora la oara sa depuna doomentul =i me primeske prima notificare din partea

siskemulul

CARE SE THFORIA TREHUIE Sh AInA 1mWHINRYTA XML, 8
BENELLIAREILOL, CF 8

N

EGTRREA IRTOCHAL A STRUCIURTE BIN GRIDDL 41X

ACESTOR IHSTRUCTIUNT WA FROVCCAR O FUNGTIGNADRE DEFECTUGASA R FORHUEARULYL,

prin care so conflima coreatitudinea formala a dooumentulul.

TY FLAT GEMERATE DIH VERSIULT ANIERIOADE ALK ACESTUL FORMULRR 5K FR P TOSE GENERATE D18 RPLIGAEILILE
2 ATORILDS .

Export Xt " Import XML
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Diagrama de proces (schema logici)

Descércare documente Punct unic
de acces

Completare de citre persoana
Tnrolatd

N/
Generare XML

\Y%

Semnare electronici de cétre
persoana nrolati

!

Incireare in puctul unic de acces

I

Validare Punct unic de acces

/

Valid Invalid
Arhivare Se reia
Listare procedura
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