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1. Scopul procedurii:

Prezenta procedurd descrie modul de urmirire a executiel platilor contractelor de achizitii de
produse, prestiri servicii, executie de lucrdri i de utilizare si administrare a spafiilor aferente
sediului central AEP, inclusiv cele pentru directiile judefene, necesitdti inifiate de
compartimentele interesate ale AEP (DT, DCMAT, DIPE, etc) si achizifii realizate de
Directia achizitii publice din cadrul AEP.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se utilizeazd de citre personalul DFC cu privire la modul de urmirire a executiei
angajamentelor legale care produc efecte asupra fondurilor publice, prin respectarea de cétre
ambele parfi ale unui contract/comandi a obligatiilor asumate prin acesta. In cazul lezarii
drepturilor obfinute prin incheierea unui contract, autoritatea contractantd aplicd mésurile
stipulate in confract, respectiv aplicarea penalitdfilor prevdzute pentru nerespectarea
termenului de livrare/prestare, precum si alte misuri reglementate in clauzele contractuale sau
dispozitiile legale in materie.

Referinta urmarita;

a) Contracte de achizitii de produse - pentru birotica, papetirie, abonamente presa,
consumabile, carduri pentru combustibil, protocol, magini, mobilier, aparatura
electronics, obiecte de inventar si mijloace fixe, etc.;

b) Contracte de prestiiri servicii - pentru reparafii si spalitorie autoturisme, reparafii
echipamente, abonamente telefonie i infernet, parcare, mentenanid echipamente,
asistentd tehnici pentru programele informatice, locatiune, inchiriere i comodat,
furnizare de utilititi, anunfuri, taxe judiciare, asigurati CASCO, RCA, ITP, licente,
lucrari de igienizare, reparafil curente, etc;

¢) Contracte de executie de lucrdri pentru imobile date in administrarea AEP,
potrivit reglementérilor legale Tn vigoare.

Procedura se aplicd in cadrul DFC si vizeazd contractele descrise, atribuite n urma realizarii
de achizifii publice prin utilizarea metodei cumparirii directe, norme proprii sau proceduri
reglementate de Legea nr. 98/2016 - fie In sistem online sau offline derulate in SICAP.

Toate angajamentele legale rezultate in urma aplicdrit procedurilor si metodelor de achizitie
publicd sau in urma aplicarii procedurilor stabilite la nivel AEP pentru achizitiile exceptate de
la Legea nr. 98/2016, sunt urmitrite de ciitre personalul din cadrul DFC, desemnat prin figa de
post, din punctul de vedere al satisfacerii obligatiilor financiare prealabil angajate.
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3. Documente de referinti

Reglementiirile internationale!
= Nu
Legislatie primari*

= Legea nr. 500/2002 privind finangele publice;

»  Legeanr, 98/2016 privind achizitiile publice;

»  Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar
preventiv;

» Ordonania de urgenti nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

*  Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea
si implementarea sistemului national privind factura electronicd RO e-Factura si
factura electronici in Roménia, precum gi pentru completarea Ordonantei Guvernului
nr. 78/2000 privind omologarea, eliberarea cirfii de identitate a vehiculului si
certificarea autenticitifii vehiculelor rutiere in vederea introducerii pe piatd, punerii la
dispozitie pe piatd, inmatriculdirii sau inregistrarii in Roménia, precum si
supravegherea pietei pentru acestea, aprobatd prin Legea nr, 139/2022.

Legislatie secundari®
» Hotirarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice;
»  Hotardrea nr. 467/2022 pentru aprobarea Metodologiei de elaborare si execulie a
programelor bugetare,

Legislatie terfiara?

»  Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum i
organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

»  Ordinul nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgend a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin Trezoreria Statului, aprobatd cu modificiri prin
Legea nr. 201/2003;

»  QOrdinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfidgoarsi activitatea de control financiar preventiv propriu;

! reglementrile internationale n Teg#tura cu domeniul respectiv sunt cele la care Roménia este parte;

2 Jegislafia primari se referd la legi si la ordonante ale Guvernului;

3 Jegislafia secundard are in vedere hotdrari ale Guvernului sau acte ale organismelor cu atribufii de reglementare
si care sunt emise In aplicarea legilor si/sau a ordonan{elor Guvernului;

4 alte documente, inclusiv reglementari intetne ale entitatii publice (legislatie tertiard), se referd la instruetiuni,
preciziti, decizii, ordine sau altele asemenea si au efect asupra activitifii procedurate.
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»  Ordinul nr. 2768/2017 pentru aprobarea Precizarilor privind formatul, schema XSD si
elementele extraselor de cont in format electronic emise de unitdtile Trezoreriei
Statului;

»  Ordinul nr, 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;

»  Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare-Forexebug;

»  Ordinul anual pentru aprobarea Normelor metodologice privind incheierea execufiei
bugetare a anului curent;

»  Proceduri de sistem AEP, In domeniul de aplicare.

4. Definitii i abrevieri

4.1 Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. | An bugetar Anul financiar pentru care se aprobi bugetul; anul bugetar este

anul calendaristic care Incepe, de reguld, la data de 1 ianuarie s1 se
incheie la data de 31 decembrie; Legea nr. 500/2002, art.2, pet.1

2. Angajament Actul juridic prin care se creeazd, in cazul actelor administrative sau
legal contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotdrarilor de Guvern,
acordurilor, hotararilor judecdtoresti, obligajia de platd pe seama
fondurilor publice;

Fazi in procesul executiei bugetare reprezentéind orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor
publice; Legea nr. 500/2002, art.2, pct.3

3. | Angajamentul | Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea
bugetar stingerii obligatiei de platd ce rezultd din executarea angajamentului
legal; Legea nr, 500/2002, art.2, pct.2
4. | Angajarea Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele previzute la
cheltuielilor art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002, in cadrul cérora se angajeazi,
se ordonanteazi si se efectucaza plafi, reprezinta limite maxime care
nu pot fi depésite.

Fazi In procesul executiel bugetare, prin care institufia publica fsi
asumi obligatia de a pliti o sum# de bani, rezultatd in urma
indeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajament legal pentru
livrarea de bunuri, executarea de lucriri, prestareca de servicii si
onorarea obligatiilor de platd rezultate in baza legilor, hotirarilor de
Guvern, acordurilor, hotrdrilor judecdtoresti, in limita creditelor de
angajament aprobate prin legea bugetars anuald; Legea nr. 500/2002,
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art.2, pct.3!

Articol bugetar | Subdiviziune a clasificafiei cheltuielilor bugetare, determinati in
functie de caracterul economic al operafiunilor in care acestea se
concretizeazi i care desemneazd natura unei cheltuieli, indiferent de
actiunea la care se referd; Legea nr, 500/2002, art.2, pct.4

Buget Document prin care sunt prevdzute §i aprobate in fiecare an
veniturile gi cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie
de sistemul de finanfare al institugiei; Legea nr. 500/2002, art.2, pct.6

Compartiment | Denumire generici pentru structura organizatoric - departament,
financiar- directie, serviciu, birou, compartiment sau alte structuri specifice - in
contabil cadrul institutiei publice, cu atributii In fundamentarea, elaborarea gi
execufia bugetului institufiel sifsau In care este organizatd evidenta
contabild a elementelor patrimoniale de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, a veniturilor si cheltuielilor in baze contabile de
numerar si de angajamente, se efectueazd plata cheltuielilor, se
Intocmesc situatiile financiare gi/sau se elaboreazd si fundamenteaza
proiectul bugetului institutiei, dupi caz;

Legea nr. 500/2002, art.2, pct.13

Contract Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai mulfi operatori
economici si una orl mai multe autoritafi contractante, care are ca
obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii; Legea nr. 98/2016, art.3, lit. |

Control Activitatea prin care se verificd legalitatea §i regularitatea
financiar operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
preventlv patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora;

propriu 0.G. nr. 119/1999, art. 2, lit.c

Activitatea care are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni
(denumite Tn continuare operajiuni) care nu respectd condiiile de
legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare g1 de angajament si prin a céror
efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.
OMFP 923/2014, Norme, Cap. A, pet. 1.1

10.

Credit bugetar | Suma aprobatd prin buget, reprezentind limita maxima pénd la care
se pot ordonanfa si efectua plati in cursul anului bugetar pentru
angajamentele legale contractate in cursul exercifiului bugetar si/sau
din exercitii anterioare;

Legea nr. 500/2002, art.2, pct.16

11

Credit de Limita maximd in cadrul cireia pot fi incheiate angajamentele legale
angajament in timpul anului bugetar;
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Legea nr. 500/2002, art.2, pet.15

12.

Document
constatator

Componentd a dosarului achizitiei publice previizutd la art. 2, alin. 5,
lit. £, art, 148, lit. t, art, 166, ali. 1 si 1", in Legea nr, 98/2016 si care
contine informafii referitoare la indeplinirea sau, dupd caz,
neindeplinirea obligatiilor contractuale de cétre
contractant/contractant asociat si, daci este cazul, la eventualele
prejudicil,

13.

Editie
procedurd

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci
cAnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau
atunci cind modificirile din structura procedurii depigesc 50% din
continutul reviziei anterioare. OSGG nr, 600/2018

4.

Executia
bugetard

Exccutia bugetara constd In doud operafiuni principale:
angajamente si plati. fn ceea ce priveste angajarea cheltuielilor, se
ia o decizie de a utiliza o anumita sumi de la

o linie bugetard specificd in scopul finantfirii unei anumite
activititi. Odatd ce au fost stabilite angajamentele juridice
aferente (cum ar fi contractele), iar serviciile, lucrdrile sau
bunurile care fac obiectul angajamentului legal au fost furnizate,
sunt autorizate cheltuielile si sunt achitate sumele datorate.
Executia bugetari se incheie la data de 31 decembrie a fiecirui
an;

Legea nr. 500/2002, Sectiunea a 4-a

15.

Executia de
casid a
bugetelor

Institutiile publice, indiferent de sistemul de finanfare §i de
subordonare, inclusiv activititile de pe langd unele institufii
publice, finantate integral din wvenituri proprii, efectueazd
operatiunile de fincasdri §i plati prin unitdiile teritoriale ale
trezoreriei statului in a cdror razd isi au sediul si la care au

IEERTE

Legea nr. 500/2002, art.70, alin, 1

16.

Exercitiu
bugetar

Perioadd egald cu anul bugetar pentru care se elaboreazi, se
aprobi, sc executd gi se raporteazd bugetul; Legea nr. 500/2002,
art.2, pct.26

17.

Extras de cont
electronic

Document ce atestd tranzactiile efectuate in bani gt reflectd
detalierea operatiunilor derulate pe contul curent intr-o anumitd
perioadi,

18.

Factura
electronicid

Factura emisd, transmisd i primitd intr-un format electronic
structurat de tip XML, care permite prelucrarea sa electronicd si
automatd; QUG nr. 120/2021, art.2, lit.a

Document care atesti bunurile livrate, lucriirile executate si
serviciile prestate; OMFP nr. 1792/2002, pet.2

19.

Fisa de
wrmiriie a

Document administrativ. de urmirire a respectérii clauzelor

contractuale atit de citre prestator ¢t si de ciitre beneficiar;
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angajamentului
legal
20. | Legalitatea Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale
operafiunilor care ii sunt aplicabile, In vigoare la data efectudrii acesteia;
21. | Lege bugetard | Lege care prevede i autorizeaza pentru fiecare an bugetar veniturile
anuald si cheltuielile bugetare, precum gi reglementari specifice exercifiului
bugetar; Legea nr. 500/2002, art.2, pet.31
22, | Lege de Lege care modificd in cursul exercitiului bugetar legea bugetard
rectificare anuald; Legea nr. 500/2002, art.2, pet.32
23, | Lichidareca Este faza in procesul executiei bugetare in care se verificd existenfa
cheltuielilor angajamentelor, se defermind sau se verificd realitatea sumei
datorate, se verifici conditiile de exigibilitate ale angajamentului
legal pe baza documentelor justificative care sd ateste operatiunile
respective. OMFP nr. 1792, Norme, pet.2
24. | Nota de Document care atestii intrarea in gestiune a bunurilor de natura
receptie si stocurilor; OMFP nr. 1792, Norme, pet.2
constatare de
diferente
25. | Ordonantare de | Este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie
platd conducitorului compartimentului financiar (financiar-contabil) sa
intocmeascid instrumentele de platd a cheltuielilor; OMEFP nr.
1792/2002, Norme, pet. 3
26. | Ordonanfarea | Este faza In procesul executiei bugetare In care se confirmd cé
cheltuielilor {ivrdrile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate
si cif plata poate fi realizatd. Persoana desemnatd de ordonatorul de
credite confirma ci existi o obligatie certd si o sumd datoratd,
exigibild la o anumitd datd, si In acest caz ordonatorul de credite
bugetare poate emite "Ordonanfarea de platd" pentru efectuarea
platii; OMFP nr. 1792/2002, Norme, pet, 3
27. | Ordonator de Sunt de trei categorii: ordonatori principali, ordonatori secundari si
credite ordonatori tertiari; Legea nr, 500/2002, art. 20, alin. 1
28. | Ordonator Sunt ministrii, conducitorii celorlalte organe de specialitate ale
principal de administrafiei publice centrale, conducitorii altor autoriti{i publice i
credite conducitorii institutiilor publice autonome; Legea nr. 500/2002, art.
20, alin. 2
29. | Plata Este faza finald a executiei bugetare prin care institutia publici este
cheltuielilor eliberati de obligatiile sale fati de terfii-creditori; OMFP nr.
1792/2002, Norme, pct. 4
30. | Procedurd Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard
operationald la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fard
(procedurii de | aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice. OSGG nr. 600/2018
lucru)
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31. | Proces verbal | Document care determind sau verificd existenja sumei datorate
de receptie creditorului de citre comisia de receptic constituitd potrivit legii;
OMFP nr, 1792/2002, pect.2
32. | Raport Document administrativ intocmit de autoritatea contractantd privind
trimestrial activitatea de urmirire a contractelor care vizeazi: semnalarea
privind modul | disfunctionalitafilor §i propunerea mésurilor de solufionare; stadiul
de derulare a de Indeplinire a angajamentului legal fatd de planificarea inifiala;
contractelor previziuni de necesititi pand la sfirsitului exercifiului bugetar in
curs; solicitdri privind modificarea anumitor clauze contractuale,
inclusiv valorice, pentru perioada rdmasd péana la finalul exercitiulai
bugetar in curs;
33. | Realitatea Verificarea existenfei obligatfiei de plati se realizeazi prin verificarea
operatiunilor documentelor justificative din care si rezulte pretentia creditorului,
precum si realitatea "serviciului efectuat" (bunurile au fost livrate,
lucrarile executate si serviciile prestate sau, dupd caz, existenta unui
titlu care s justifice plata: titlu executoriu, acord de Imprumut, acord
de grant etc.); OMFP nr, 1792/2002, Norme, pet. 2
34. | Responsabil Persoana din cadrul compartimentului financiar-contabil cu atributii
executie in urmirirea execufiei platii contractelor/comenzilor (achizitiilor
publice);
35. | Revizie Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
procedurd informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificiiri ce implicd, de reguld, sub 50% din confinutul procedurii,
OSGG 600/2018

4.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. | Abreviere Termenul abreviat
1. Ap Aplicare

2. Av Avizare

3. v Verificare

4. Apb Aprobare

5. Pbl Publicare

6. E Elaborare

7. Inf Informare

8. DFC Directia financiar-contabild

9. PO Procedurd operationald

10. NI Nota interni

11, | CMSCIM | Comisia de monitorizare a sistemului de control intern managerial
12. YA Zile lucrdtoare
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13, CFPP Controlul financiar preventiv propriu

14, CEPD Control financiar preventiv delegat

15, FF Facturd fiscala

16. PVR Proces verbal de receptie partiald/finald

17. NRCD Notid de receptie si constatare de diferenfe
(NIR)

18. CA Calendar anual de evidentd a tuturor etapelor previizute de contractele

aflate in derulare Tn exercifiul bugetar in curs

19. DAP Dosarul achizitiei publice

20. OPC Ordonator principal de credite

21. DAP Directia achizifii publice

22, DT Directia tehnica

5. Descrierea activitatii/procesului (Mod de lucru):

5.1 Generalitati
Urmirirea executiei platii angajamentului legal implicd realizarea de activitdfi cu caracter
economic si financiar de cdtre personalul din cadrul DFC din momentul incheierii
angajamentului legal de achizitie publicd pand in momentul finalizirii acestuia.
Urmirirea executiei plifii angajamentului legal presupune munca in echipd si implicit, o
combinare de cunostinfe interdisciplinare §i reprezintd in fapt, rezultanta unei abordéri pro-
active a elementelor enumerate mai jos:
Activititi de planificare
Intelegere si cunoastere a termenilor contractuali
Abilititile personalului DFC de a lucra In echipa
Capacitatea personalului DFC de a analiza, previziona si anticipa riscurile ce
decurg din derularea angajamentului legal, posibilele schimbéri pe perioada
acestuia si care pot genera influente asupra bugetului alocat angajamentului
legal

ANENENEN

Prin implementarea prezentei procedurii se urmaéreste obfinerea urmétoarelor beneficii:
v" Instituirea unei supravegheri sistematice a executiei financiare a derulérii
angajamentului legal
v" Asigurarea realiziirii angajamentului legal la standardele si fn conformitate cu
prevederile clauzelor contractuale si prevederilor legale in vigoare
v" Crearea unul mecanism care permite o evidenfiere cronologicd si Intr-o
succesiune logicd a documentelor aferente derularit angajamentului legal

Urmirirea executiei plafii angajamentului legal si a actelor aditionale presupune studierea
confinutului acestora, cu accent pe clauzele ce fac referire la:
v' Pitile si datele de identificare ale acestora;
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v' Durata si termenele de livrare /prestare/ executare a produselor /serviciilor/
lucrarilor;

v" Pretul/costul contractului;

v’ Formula de ajustare a prefului, dac#i este cazul, cu respectarea prevederilor
legale;

v" Modalitatile si conditiile de platd;

v’ Acordarea de avans, in conditiile legii;

v' Penalititile in caz de nerespectare a obligatiilor pértilor;

v" Constituirea garantiei de bund execufie, daca este cazul;

v" Specificafii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor care
fac obiectul achizifiei;

v Clauzele de revizuire, dacd este cazul, care si nu afectere caracterul
contractului si care s respecte legea,

v" Anexele la contract si ordinea de precedentd In interpretarea acestora in cazul
aparitiei de prevederi confradictorii,

v" S# nu vizeze clauze care nu pot face obiectul vreunei modificari.

5.2 Modul de lucru

Prin prezenta procedurd, se urmdreste indeplinirea corespunzitoare a obligatiilor asumate
prin angajamentul legal si adifionalele acestuia, in scopul raportdrii unei executii bugetare
eficientd.

5.2.1 Responsabil executie angajament legal

1. Intocmeste
Intocmeste si completeazi la zi Registrul de evidentd a angajamentelor legale rezervate F-
PO.DEC.18.01, in format electronic *xIxs.
Intocmeste formularul Fisa de urmdérire a angajamentului legal F- PO.DFC.18.02, in format
electronic *xIxs;
Intocmeste formularul Fisa de executie bugetard — platii contracte F- PO.DFC.18.03, in
format electronic *xIxs;
intocmeste formularul de ,PROPUNERE DE ANGAJARE a upei cheltuieli in limita
creditelor de angajament”, formularul de ,PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli tn
limita creditelor bugetare” si  formularul de ,L,ANGAJAMENT BUGETAR
INDIVIDUAL/GLOBAL” (OMFP nr. 1792/2002, Norme, Anexa la, Anexa 1b si Anexa 2},
pe care le anexcazi la angajamentul legal, pentru rezervarea creditelor, Inainte de initierea
avizelor interne ¢i a vizei de CFPP gi/sau CFPD.
intocmeste Raportul trimestrial de executie bugetard plati - confracte/comenzi F-
PO.DFC.18.04, In format electronic *xlxs;
Comunicd cu DAP si DT, sau alte structuri initiatoare, pentru asigurarea documentirii
conforme a proiectului de operatiune, inainte de parcurgerea circuitului de semnéturi.
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Deschide un nou dosar pentru fiecare angajament legal nou realizat si ataseazd formularul
Fisa de urmirire a angajamentului legal F- PO.DFC.18.02, pe care il actualizeazd pe
parcursul executiel.
Completeazi dosarul nou cu copii ale documentelor de atribuire; Solicitd si primeste copie
conform cu originalul dupi angajamentul legal.
2. Verifica
Primeste si se asigurii ci angajamentul legal este conform cu cerintele departamentelor
interesate, astfel cd solicitii de la DAP, DT sau alte structuri initiatoare, pentru evidenfd:
- Din documentatia de atribuire in copie:
o referat de necesitate, notd de fundamentare, ordin deplasare, deviz, s.a.a., dupd
caz (documente de initierea achizitiei);
o atribuirea in SEAP, raport procedurd si
o contractul / comanda, conform cu originalul — exemplarul cu viza CIFPP si/sau
CFPD,
in termen de maxim 3 zile lucritoare de la emiterea formularului ,,PROPUNERE DE
ANGAJARE a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament”, a formularului
,PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare” si a
formularului L, ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL” (OMFP nr.
1792/2002, Norme, Anexa 1a, Anexa 1b i Anexa 2), pe care le arhiveazi in ordine alfabetica
dupd numele operatorului economic.
3. Opereazi
Urmireste calendarul/graficul de executic si semnaleazd conducerii DFC, prin noté scrisé si
nregistratd, tntarzieri, acolo unde se identificé/constata.
Colaboreazd cu semnatarii platilor In privina furnizirii informatiilor privind necesarul
documentelor justificative ce stau la baza efectudrii platilor.
Semnaleazd in scris, imediat, conducerii DFC situafiile identificate pentru suspendarea
platilor, potrivit prevederilor OMFP nr. 1792/2002,
Opereazi Registrul de evidentd F-PO.DFC.18.01, pe parcursul ncheierii angajamentelor
legale, asigurdndu-se de existenta documentelor justificative, descrise In prezenta procedurd.
Opereazi Fisa de urmdarire a angajamentului legal F- PO.DFC.18.02, la fiecare dosar nou si 0
completeazi pe parcursul executiel/implementrii §i a pliilor efectuate.
Opereazi Fisa de execufie bugetard - plati contracte/comenzi F-PO.DFC.18.03, pe parcursul
efectusirii plitilor angajamentelor legale, asigurdndu-se de existenta documentelor
justificative, descrise in prezenta procedurd, la dosarele de plati efectuate prin conturile de
Completeazi operatiunea de platd cu documentele lipsd constatate, dupa caz, In termen de
maxim 3 zile de la efectuarea platii.
Verificd in sistemul informatic, zilnic, ordonantérile de platd emise gi consemneazd in Fisa de
executie bugetardi - plati contracte/comenzi informatiile financiare rezervate,
Verificd si asigurd totalul ordonantdrilor si al plétilor, lunar si trimestrial, pe articol sau
alineat bugetar, in Raportul trimestrial de executie bugetara — plafi contracte/comenzi.
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4. Raporteazi si inregistreaza
Listeaza Registrul de evidentd a angajamentelor legale rezervate F-PO.DFC.18.01, anual, in
termen de maxim de 30 de zile de la finele anului precedent gi se asigurd de inregistrarea
acestuia.
Listeazi Fisa de urmarire a angajamentului legal F-PO.DFC.18.02, trimestrial, in ziua
primirii p101ectulu1 de angajament legal peniru rezervarea creditelor de angajament gi
intocmirea PACA, AL gi/sau PACB si AB.
Listeaza Fisa de executie bugetard — plafi contracte/comenzi F-PO.DFC.18.03, anual, in
termen de maxim 30 de zile de la finele anului, sau ori de céte ori este solicitatd de cétre alte
structuri interesate. F-PO.DFC.18.03 se constituie in anexd la F-PO.DFC.18.01.
Listeaza Raportul trimestrial de executic bugetara — pliti contracte/comenzi F-
PO.DFC.18,04, trimestrial, in termen de maxim 10 de zile de la finele trimestrului precedent,
sau ori de céte ori este solicitat de citre alte structuri interesate.

5.2.2 Director DFC

Verifici §i Avizezd Fisa de urmirire a execufiei bugetare - plifii angajament legal F-
PO.DFC.18.03.

Verifica i Avizeza Raportul trimestrial de execufie bugetard — plati contracte/comenzi I-
PO.DFC.18.04.

Verificd §i Avizezd neconformitati sesizate prin notd de responsabilul privind execufia
platilor contractelor si de ciitre tot personalul DFC, responsabil cu plitile.

Emite decizie, formular F-PO.DFC.18.05, si suspenda plata, dupd caz, potrivit p1evede11101
OMFP nr. 1792/2002 si transmite/indicd in decizie spre informarea conducerii entitatii i
persoanei desemnate s# exercite controlul financiar preventiv propriu.

5.2.3 Personal angajat DFC

Executi plitile corespunzatoare angajamentelor legale incheiate.

Verifica indeplinirea conditiilor de conformitate, legalitate, regularitate si Incadrarea in
creditele de angajament si bugetare aprobate.

Efectucazd plitile potrivit destinatiei si sursei bugetard corespunzitoare documentelor
intocmite i aprobate.

Sesizeazd conducerii DFC, neconfomitéti identificate in procesul de opelale/efectuale al
platilor. Sesizirile se pot efectua la nivel comunicational §i ulterior, dupé caz, in scris.

5.2.4 Responsabili structuri ALP

Avizeazi formularele de ,PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in limita
creditelor de angajament”, ,,PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in limita
creditelor bugetare” si ,ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL?”, intocmite
in cadrul DFC, in termen de maxim 1 zi lucrdtoare de la inaintare.

Verificd documentatia de achizitie pentru indeplinirea conditiilor de conformitate, legalitate,
regularitate si vizual in formularele ALOP — incadrarea sumelor in creditele de angajament si
bugetare aprobate.
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Asiguri circuitul de semnituri, avize si aprobare a contractelor/comenzilor,

Comunicd documentele solicitate, in original sau copie conformatd cu originalul, de cétre
personalul DFC.

Completeazii proiectele de documentatie cu informatiile solicitate, constatate lipsd sau
insuficiente.

5.2.5 Directia generala registratura

Inregistreaza Registrul de evidentd a angajamentelor legale rezervate F-PO.DFC.18.01, cel
putin o datd pe an, in termen de maxim 30 de zile de la finele anului precedent,

Inregistreaza Fisa de urmirire a angajamentului legal F- PO.DFC.18.02, cel putin o datd pe
an, M termen de maxim 30 de zile de la finele anulul precedent sau ori de céte orl este
solicitata de catre alte structuri interesate.

Inregistreazsi Fisa de urmarire a execuliei bugetarc — a platii angajamentului legal F-
PO.DFC.18.03, trimestrial, in termen de maxim 10 de zile de la finele trimestrului precedent
sau ori de céte ori este solicitatd de citre alte structuri interesate.

inregistreazii Raportul trimestrial de execufie bugetara — pliti contracte/comenzi F-
PO.DFC.18.04, trimestrial, in termen de maxim 10 de zile de la finele trimestrului precedent,
sau ori de céte ori este solicitatd de cétre alte structuri interesate.

Inregistreazd Decizia/deciziile de suspendare a platilor - F-PO.DFC.18.05, imediat ce au fost
emise de directorul DFC,

Comunici spre informare, decizia/deciziile cdtre ordonatorul principal de credite si citre
persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propriu.

5.2.6 Control financiar preventiv propriu

La primirea angajamentului legal, verifici documentatia de atribuire In concordanti cu
clementele corespondente cadrului general privind acordarea vizei de control financiar
preventiv, acordd sau refuzd viza potrivit prevederilor legale Tn vigoare $i retuneazi sau nu
documentatia pentru continuarea circuitului de semnéaturi.

VerificaA conformitatea, legalitatea, regularitatea operatiunii si vizeazd formularcle care
insofesc angajamentul legal privind ,,PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in
limita creditelor de angajament”, ,,PROPUNERE DE ANGAJARE a unei cheltuieli in limita
creditelor bugetare” si , ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL”,

Primeste informiiri cu privire la suspendarea plitii unor operatiuni si informeazi, dupd caz,
organele de control previizute in dipozitiile legii.

Solicitd si primeste informatii despre executia angajamentelor legale, daci este cazul.
Restituie compartimentelor de specialitate proiectele de operajiuni pentru finalizarea
circuitului de avizare si aprobate,

5.3 Documente utilizate
i.  Contract de furnizare de produse / executic de lucrari / prestari de servicii
ii.  Proces verbal de receptie parfiald / finali a produselor, serviciilor, lucririlor
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iii,
v,
vi.
vil.
viii,
iX.

Xi.

Facturé fiscald electronica

Not# de receptie si constatare de diferente (pentru stocuri)

Certificate de calitate / garantie

Garantie de buni executie, dupé caz

Registrul de eviden{di a angajamentelor legale rezervate F-PO.DFC.18.01

Fisa de urmdrire a angajamentului legal F-PO.DFC.18.02

Fisa de urmdrire a execufiei bugetare — a plétii angajamentului legal F-
PO.DFC.18.03

Raport trimestrial de execufie bugetard — pléfi contracte/comenzi F-
PO.DFC.18.04

Decizie de suspendarea platii F-PO.DFC.18.05

5.4 Resurse necesare

Resurse umane; responsabilii de executia platii contractelor/achizitiilor, gestionar, membrii
Comisiei de receptie.

Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare (soft/licentd operare), aplicatii de editare
text si calcul, acces la internet, multifunctionale, toner, hrtie, spatiu de lucru.

Resurse administrative — decizii si ordine de reglementare, fisa de post.
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6. Responsabilititi

Compartiment financiar - contabil/ Actiunea /
Operatiunea

Director DFC
Personal DFC (pliti)
Responsabili structeri
solicitante AEP
registratura
CFPP/ CFPD
OPC

Responsabit executie plat
contract
Directia generala

Nr. crt.

—_—

Intocmeste si completeazd la zi Registrul de | Ap Ap
eviden{dl a angajamentelor legale rezervate F-
PO.DFC.18.01

Intocmeste Fisa de urmérire a angajamentului | Ap Ap
legal F- PO.DFC.18.02
3. | Intocmeste PACA, PACB si AB si asigurdi | Ap Av Av | Apb
circuitul de semmituri
4. | Deschide/Intocmeste dosar nou cu copii dupd | Ap
solicitari si atribuire; Solicitd si primeste
copie conform cu  originalul  dupd
angajamentul legal

5. | Intocmeste Fisa de urmarire a executiei | Ap Av Ap
bugetare - platii  angajament legal F-
PODFC.18.03

6. | Intocmeste Raportul rimestrial de executie | Ap Av Ap Apb
bugetards - plafi contracte/comenzi F-
PO.DFC,18,04

Sesiseazd neconformititi Ap Av Ap
Suspenda plata F-PO.DFC.18.05 Apb Ap Inf | Inf
Efectueazd plati Ap
0. | Arhiveazi Ap

>
=

e
=}

=
o

Ap

b2

—ND o6~
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7. Formular de evidentd al modificarilor

Y
‘D : :6 @ e = 2
3 én L . S )g 2 g = 3 g
'\: 2 o . .E 3 ® § _E s
S5lE| °/ | 3 0 3 ol a9 E
o o g e o é: ) fﬁ =
130 8 |8 s |=7 2 3 g= g
z | F = ~ S = J ° 3 g s
A& || & =8 - # 3 B
: <
112 3 4 5 6 7 8
PROCEDURA AFLATA LA PRIMA EDITIE
8. Formular de analizi a procedurii
] . 2 . Aviz . \
Nume si prenume | Inlocuitor . Aviz nefavorabil
Nr. . L ‘ favorabil
ert Comp‘a‘;jt‘vm“nen conduciitor | dedrept T e
1 compartiment {sau delegat{Semniituri| Data |Observatii|Semnituri| Data
1 SG
2. SGA
3. SGA
4. DFC

S. | DLCERPUE

6. DIPE

7. DCFPPCE

8. DLE

9. DCMAT

L
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10. DSOE
11. DCI
12, DJ
13. DCA
14. DRU
15. DT
16. DAP
17. DGR
18. DLCC
19. SPIC
20. DAPI
21. DFC
22. DFC
23. DFC
24, DFC
25, DFC
26. DFC
27. DFC
28. DFC
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29, DFC
30, DEC
31. DFC
32. DFC

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registraturai@roaep.ro

WWW.roeacp.ro

18




- < Editi
PROCEDURA OPERATIONALA a1
’ Revizia 0
Procedurd privind urmdrirea execufiei si pldfilor
contractelor de achizitii de bunuri si servicii, Exemplar unic
executdrii de lucrdri si de utilizare §i Pagina 19 din 34
administrare a spatiilor ocupate de personalul
DIRECTIA FINANCIAR-CONTABILA AEP
Cod: PO.DFC.18
9. Formular de distribuire/difuzare a procedurii
- N At
£ | 5 g = , g , :
1§ |2 g 5 9 e g SE ol 8 £ e
£l € | g . - E g | g 2 % s g
|5 18| % E g 5 T |ERE|E|E®
- ) 5 2 S : =22 B | 8>
“l B e g Z & & 2 IER I
G |7 S /A | 2 a
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. VP
2. VP
3. DFC
4. | & DIPE
:
5. % DCFPPCE
v
6. | & DLE
&)
7. E DCMAT
8. ; DSOE
O
&
9. | 4 DCI
=
10. | S DJ
D
=
1| R DCA
(7o)
2. & DRU
<
=
3. & DT
14, DAP
15. DGR
16. DLCC
17. SPIC

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registratura@roaep.ro

WWW.10acp.ro

19




Edifia ]

PROCEDURA OPERATIONALA 2
Revizia 0
Procedurd privind urmdrirea execufiei si plafilor
contractelor de achizitii de bunuri si servicii, Exemplar unic
executarii de lucrari si de utilizare i Pagina 20 din 34
) administrare a spatiilor ocupate de personalul
DIRECTIA FINANCIAR-CONTABILA AEP

Cod:; PO.DFC.18

18. CCp

19. DAPI

20, DAERP
21 DLCERPUE

Str. Stavropoleos, nt. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registratura@@roaep.ro
WWW,roagp.ro

20




Editia 1

PROCEDURA OPERATIONALA

AGRANES, Revizia 0
. AUTORITATEA 0 — —
[l X Procedurd privind urmdrirea execufiel si pldfilor
ELECTORALA s AR .
' X contractelor de achizitii de bunuyi §i servicii, Exemplar unic
% PERMANENTA o .. s . ) )
execuldrii de lucrdri si de utilizare si Pagina 21 din 34
administrare a spaiiilor ocupate de personalul
DIRECTIA FINANCIAR-CONTABILA AEP

Cod: PO.DFC.18

10. Formulare si anexe

10.1 Formulare

Registru de eviden{d angajamente legale — F — PO.DFC.11.01

Fisd de urmirire a angajamentului legal - F- PO.DFC.18.02

Fisa de execufie bugetard - plifi contracte/comenzi - F-PO.DFC.18.03

Raportul trimestrial de executie bugetard — plati contracte/comenzi - F-PO.DFC,18.04
Decizie de suspendarea platii - F-PO.DFC.18.05

Formular de evidenta modificarilor — F-PO.DFC.18.06

Formular de analizd procedurd — F-PO.DFC.18.07

Lista de distribuire a procedurii — F-PO.DFC.18.08

10.2 Anexe

Anexa 1 - Registru de evidentd angajamente legale — I — PO.DFC.18.01

Anexa 2 - Fisd de urmdrire a angajamentului legal - F- PO.DFC.18.02

Anexa 3 - Fisa de execufie bugetard - plati contracte/comenzi - I-PO.DFC.18.03

Anexa 4 - Raportul trimestrial de executie bugetard — pliti contracte/comenzi - F-
PO.DFC.18.04

Anexa 5 - Decizie de suspendarea platii - F-PO.DFC.18.05

Anexa 6 - Diagrama de proces (schema logic#)
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Anexa 1 - Registru de evidentd angajamente legale

Registru de evidenti angajamente legale

Directia financiar-contabili

An de referinti:

2024

Nr,
ert.

Denumirea furnizoruhui:

Obiectul: | Angajament legal

Numir

Data

Valoare - lei

bt Pl bl I b

Articol/Alineat Bugetar

Totak:

e el bl

Articol/Alineat Bugetar

Total:

11,

12,

13.

14,

Intoemit;

Responsabil executie, semnétura
Nume/prenume
Data:

Sir. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti

F-PO.DFC.18.01

Telefon: 021.310.07.69, e-mail; registraturafdroaep.ro
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Anexa 2 - Fisi de urmirire a angajamentului legal

Fisa de urmirire a angajamentului legal
Nr. din

Furnizor
Obiect / Denumire contract

Perioada de desfisurare

Nr, Obiectivele urmarivii Da | Nu | Data operiirii
figei/ Observatii

1 Existenta actelor justificative anterioare incheierii contractului

1.1, Bugetul

1.2, Referat de necesitate

1.3. Nota de fundamentare, alte documente de initierea achizitiei

1.4, Atribuirea achizitiei in SICAP

L.5. Ofertele

1.6. Raportul procedurii comisiei de evaluare/nota de atribuire

2 Existenta vizelor, certificirilor, aprobdrilor, altor semnituri legale,
dupi caz, pentru :

2.1. Actele justificative de la pet. 1

2.2, Contract / comanda

2.3, Tntocmirea PACA, PACB, AB, AL, dupi caz

3 Documentele de plati :

3.1 Incadrarea facturilor fiscale in valoarea contractului/comenzii

3.2. Respectarea termenului de livrare / prestare / execujie din contract

3.3. Respectarea  specificatilor din contract (cantitdti, prefuri unitare,
caracteristici tehnice)

3.4, Existenja PVR, NIR

3.5. Existenga certificatelor de calitate / garantie

3.6. Constituirea garantiei de buni executie, dac este cazul

3.7. Obtinerea vizei de « Confirmat realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunii de la persoana desemnati prin Ordin al Presedintelui AEP

3.8 Acordarea vizei de « Bun de platii »

3.9. Intocmirea Ordenantirii de plati si oblinerea vizei de CFPP / CFPD

3.10. [nregistrarea la DGR a facturii fiscale si a documentelor conexe si
predarea la compartimentul financiar contabil pentru efectuarea pléii

3.11 Intocmirea si actualizarea sistematic a dosarului de urmdrire a executie
platii

3.12. Cuprinderea contractului in Raportul trimestrial privind modul de
derulare a contractelor

Persoana care a completat lista de verificare
Nume, prenune, functia, data

F-PO.DFC.18.02

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail; registraturaf@roaep.ro

WWW,roacp.ro
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administrare a spagiilor ocupate de personalul

AEP
Cod: PO.DFC.18

Anexa 3 - Fisa de executie bugetard - plati contracte/comenzi

FISA DE EXECUTIE BUGETARA - PLATI CONTRACTE/COMENZI

Directia financiar-contabila An de referinta:

Iix: 2024

FISA DE EXECUTIE BUGETARA PLATI CONTRACTE/COMENZI

Denumirea furnizorului:

Obiectul:

Documente:

Numar Data

Alegeti

Angajament legal

Referat / Notd

PACA, PACB, AB

Perioada de desfagurare
dela..-la...

Titlu/Articol/Alineat:

Valoare angajament legal

LEL | Ex:

123.500,00 Jei

Valoare planificati - LEI -

Trim I

Trim IE Trim I

Trim IV

Ex: 43.500,00 lei | Ex:27.800,00 lei | Ex: 50.400,00 lei

Ex: 1.800,00 lei

PLATI

OPME

numar data

Yaloare

ianuarie

februarie

martie

Valoare realizatid Trim I

- el

aprilie

mai

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti

Telefon: 021.310.07.69, e-mail: regisiraturaidroasp.ro

WWW,r0aep.ro
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funie

Valoare realizati Trim I - let

iulie

august

septembrie

Valoare realizatd Trim I - lei

octombrie

noiembrie

decembrie

Yaloare realizatda Trim IV - lei

Valoare realizatd AN - lei
Avizat:

OBSERVATI

Director DFC, semnétura

Nume/prenume

Data:

Intocmit:

Responsabil execufie, semnétura

Nume/prenume

Data:

F-PO.DFC.18.03

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 21.310.07.69, e-mail: registratura@@roaep.ro

WWW.F04EP.I0
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Anexa 4 - Raportul trimestrial de executie bugetard — plati contracte/comenzi

APROB,
ORDONATOR PRINCIPAL DE
CREDITE

RAPORTUL TRIMESTRIAL DE EXECUTIE BUGETARA — PLATI
CONTRACTE/COMENZI

Fatd de Programul anual al achizitiilor publice aprobat cu nr, xxxx/20xx, pind in trimestrul
xx al anului xxxx s-au incheiat si derulat urmétoarele contracte / achizifii care sunt in

urmirirea executiei de platii In cadrul DFC:

In mod sintetic prezentim urmitoarele date privind executia plafii contractelor aflate in

derulare:
Directia financiar-contabili 1 An de referinti: EX: 2024
Nr, RAPORT TRIMESTRIAL DY, EXECUTIE BUGETARA PLATI -
crt, CONTRACTE/COMENZI
Denumirea furnizorului:
Obiectul:
Valoare angajament legal LEL

Titlu/Articol/Alineat:

Valoare planificatd - LEI -
Trim 1 Trim 11 Trim I Trim IV

Valoare realizatd Trim |

Valoare realizata Trim 11

Valoare realizatd Trim III

Valoare realizatd Trim 1V

1 Valoare realizatd AN lei
Denumirea furnizorului:
Obiectul:

Valoare angajament legal LEIL
Titlu/Articol/Alineat:

Valoare planificatd - LEI -
Trim I Trim I Trim I Trim [V

Valoare realizati Trim |

2 Valoare realizatd Trim II

Str. Stavropoleos, nr, 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registraturai@rosep.ro

WWW.10aep.t0
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Valoare realizatd Trim 111

Valoare realizatd Trim 1V

Valoare realizatd AN lei

Denumirea furnizorului:
Obiectul:

Valoare angajament legal LEI:
Titlu/Articol/Alineat:

Valoare planificata - LEI -
Trim I Trim 11 Trim 11 Trim IV

Valoare realizatd Trim 1

Valoare realizatd Trim 11

Valoare realizatid Trim HI

Valoare realizatd Trim IV

3 Valoare realizatd AN lei
Avizat: OBSERVATIL
Director DFC, semnétura

Nume/prenume
Data:
Intocmit:

Responsabil executie,
semndtura

Nume/prenume
NA | Data;

Observatii (Semnalarea disfunctionalitafilor i propunerea mésurilor de solutionare; stadiul de
indeplinire a angajamentului legal fata de planificarea inifiald; previziuni de necesitdfi pana la
sfarsitului exercifiului bugetar in curs; solicitari privind modificarea anumitor clauze
contractuale, inclusiv valorice, pentru perioada ramasé pana la finalul exercitiului bugetar in
curs)

F-PO.DFC.18.04

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon: 021.310.07.69, e-mail: registratura(@roaep.ro

WWW.I'Gaep,ro
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Anexa 5 - Decizie de suspendarea platii

SPRE INFORMARE
Domnului ... , presedinte
Doamnel ........ovie , coordonator

control financiar preventiv propriu

DECIZIE DE SUSPENDARE A PLATII

In conformitate cu prevederile, pet.4 din Norma metodologicd privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenfa si
raportarea angajamentelor bugetare i legale din 24.12.2002, previzute Tn anexd la Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1792/2002, cu modificérile si completdrile ulterioare, pe
baza documentatiei depuse:

in urma constatirii unei/unor erori in legdfurd cu plata ce urmeazd sa fie cfectuatd se

suspendi plata catre (entitatea) ... ..... .. , cu sediul social in localitatea . .. ..... .. , Str. ..
........ nr........... codul de identificare fiscala . . ....... . telefon........ .,
reprezentatd legal de cétre . . ..., ... {numele si prenumele}

Prezenta decizie este valabild pani la data remedierii voluntare sau judiciare, dupa caz.
Prezenta decizie isi poate iInceta aplicabilitatea prin solicitarea in scris si pe propria
rispundere pentru efectuarea platilor de citre si a ordonatorul principal de credite.

Solicitarea 1n scris si pe propria rispundere a ordonatorului principal de credite se face prin |
ordin. |
Dupi primirea actului de decizie internd emis de conducitorul entitatii publice persoana |
desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu informeazd, in scris,
organele de inspectie economico-financiard din cadrul Ministerului Finantelor Publice, prin
transmiterea unei copii de pe actul de decizie internd §i al unei copii dupd decizia de
suspendare a platii.

De asemenea, persoana desemnati cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza,
in seris, Curtea de Conturi cu ocazia efectudirii controalelor dispuse de aceasta.

Director directia financiar - contabila, |

..........

F-PO.DFC.18.05

Str, Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
Telefon; 021.310.07.69, e-mail: registraturaggroagp.ro

WWW.Iroaep.ro
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Anexa 6 - Diagrama de proces (schema logica)

Registrul de
evidentd a
angajamentelor
legale rezervate F-
PODFCB.0L

e
Fisade urmérirea
angajamentului
legal F-

Fisa de executie
bugetara - platil
contracte F-

PO.DFC.18.03

Formularele de
PACA, PACB, AB

Raportul trimestrial
de executie
bugetaré plati-
contracte/comenzl

_ F-PO.DFC.AB.04

Dosar pentru fiecare
AL

Solcitd i primeste
documente in
completare dosar

Tn sistemul
informatic, zilnlc,
ordonantérile de

platéd

Semnaleaza tn scris,

|| sltuatlite identificate

pentru suspendarea
platilor

-

PO.DFC.18.02

F-PO.DFC.18.03

T Registrulde
evidentda
angajamentelor
legale rezervate F-
.PO.DFC.18.01

Fisa de urmdarire a
angajamentulu
tegal F-

Fisa de executie
bugetard — plati
contracte/comenzi

Raportul trimestrial
de executie
bugetard — plati
contracte/comenzi
18.04 .

Str, Stavropoleos, ar. 6, Sector 3, Bucuresti
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j Fisa de urmaérire a
executiei bugetare -
platii angajament legal

\ F-PO.DFC.18.03

It

Raportul trimestrial de
executie bugetara -
pléti contracte/comenzi
F-PO.DFC.18.04

Neconformitati sesizate
prin nota de responsabil
| execufie plati contracte
si personal DFC,
responsabil cu platile

Emite decizii si
suspenda plata

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
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Executd platile
corespunzdtoare
angajamentelor legale
fnchelate

Verificd indepiinirea
conditiilor de
conformitate, legalitate,
regularitate i incadrarea
n creditele de angajament

_ si bugetare aprobate

Efectueazd platite potrivit
destinatiei gi sursei
—— bugetard corespunzdtoare
documentelor intocmite si
aprobate

4 ™
Sesizeazd conducerii DFC,
neconfomitdti identificate

— in procesul de

operarefefectuare al

pldtilor

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
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Avizeazi formularele de
PACA, PACB, AB

Verificd documentatia
de achizitie

Asigurd circuitul de
avizaresi aprobarea
documentelor de
achizitie si contractare

-

Comunics documentele
solicitate, in original sau
copie conformatd cu
originabul

e T
Completeazd proiectele
de documentatie cu
-t informatiile solicitate,
constatate lips# sau
insuficlente.

Str. Stavropoleos, nr. 6, Sector 3, Bucuresti
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Tnregistreazs
Registrul de evidenti
—— aangajamentelor
iegale rezervate F-

PO.DFC,18.01

Tnregistreaz3 Flsa de
urmarire a
angajamentiui legal
F- PO.DFC.18.02

Tnregistreazi Fisa de
urmdrire a executiei
-— bugetare - a pldtii
angajamentulul fegal
F-PO.DFC.18.03

A
trimestrial de
executie bugetard -
plati
contracte/comenzi F-
PO.DFC.A8.04. .

nregistreazisi
comunicd

- Decizia/deciziile de

suspendare a platilor
F-PC.DFC.18.05
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Exercitdacordarea vizeide
controffinanciar preventiv

Primeste informari cu cu priviee
|3 suspendareapldtiiuner
—1 operatiunisiinformeazd, dups
caz, organele de controi
prevazuteindipozitille legi

Soficitasiprimeste informatii
despre executia
angajamentelor legale, dach
estecazul

Restituie compartimentelorde
specialitate prolectele de
- operatiuni pentruy finalizarea
circutului de avizare si
aprobare
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