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1. Scopul procedurii

Procedura stabileste responsabilitatile pentru:

intocmirea  punctelor de vedere ale Autorititi privind  propunerile
legislative/proiectele de legi in domeniul de activitate al institutiei dezbatute in
comisiile de specialitate/plenul celor doud Camere ale Parlamentulut:

Intocmirea raspunsurilor la intrebirile/interpelarile adresate de citre parlamentari
presedintelui Autoritétii Electorale Permanente;

informarea periodicd a conducerii Autoritdtii cu privice la propunerile
legislative/proiectele de legi in domeniul de activitate al Autorititii dezbatute in
comisiile de specialitate/plenul celor doud Camere ale Parlamentului;

pregitirea documentatiei necesare si insotirea demnitarului responsabil cu relatia cu
Parlamentul la sedintele comisiilor de specialitate/plenului celor dous Camere ale
Parlamentului.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de citre personalul DLCERPUE-DAERP, seful DLCERPUE si
persoancle aflate la conducerea Autorititii Electorale Permanente.

3. Documente de referinti

Legislatie primari:

Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului §i a Camerei Deputatilor, precum si
pentru organizarea s§i functionarea Autorititii Electorale Permanente, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

Regulamentul Camerei Deputatilor, aprobat prin Hotdrarea Camerei Deputatilor nr.
8/1994, republicat, cu modificarile §i completirile ulterioare;

Regulamentul Senatului, aprobat prin Hotirirea Senatului nr. 28/2003, republicata,
cu modificdrile §i completdrile ulterioare;

Regulamentul activitéfilor comune ale Camerei Deputatilor si Senatului, aprobat
prin Hotérarea Parlamentului nr. 4/1992, republicat, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotdrdrea Guvernului nr. 1361/2006 privind continutul instrumentului de prezentare
$1 motivare a proiectelor de acte normative supuse aprobarii Guvernului, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

Regulamentul privind procedurile, la nivelul Guvernului, pentru elaborarea,
avizarea §i prezentarea proiectelor de documente de politici publice, a proiectelor
de acte normative, precum si a altor documente, in vederea adoptérii/aprobarii,
aprobat prin Hotdrérea Guvernului nr. 561/2009, cu modificirile si completirile
ulterioare;
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Lepgislatie secundari:

— Hotirirea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Autoritafil
Electorale Permanente;

Alte reglementiiri interne ale entitatii publice:

— Ordinele pregedintelui Autoritdgii Electorale Permanente,

— PS. 16 privind elaborarea procedurilor formalizate,

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr, | Termenul Definitia si/sau, dacil este cazul, actul care defineste termenul

1. | Compartimente | Structurile de specialitate, structurile functionale, structurile de specialitate de la
nivel local (filiale gi birouri judetene) si cabinetele persoanclor aflate la
conducerea Autorititii, stabilite prin Hotarirea Birourilor permanente ale
Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020 sau alt act administrativ.

2. | Procedurd Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
hartie sau in format electronic; procedurile pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. . .

ort. Abrevierea Termenul abreviat

. | pspO Proced.ura wde sistem formalizatd/Procedura operationald

formalizaté

2. | AEP Autoritatea Electorald Permanentd

3. |V Verificare

4, | A Aprobare

5. [ Ap Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. [ Av Avizare

8. |E Elaborare

9. | CCP Corpul de control al Pregedintelui

10. | DG Director General

11. [ D Director

12. | DA Director adjunct

13, | SB Sef birou

14. | 88 Sef serviciu

15. | PD Persoana desemmnati

16. | PAEP Presedintele Autoritatii Electorale Permanente

17, | SC Sef compartiment
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18. | DLCERPUE Depaltamentu‘i leg:islagie, contencivos electoral, relatia cu
Parlamentul $i Uniunea Europeanii

19. | DAERP Directia afaceri europene si relatia cu Parlamentuy]

20, | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

21. | DCEPPCE Departaf".nentul dc.-*: control al finantarii partidelor politice si a
campaniilor electorale

22. | DLE Departamentul logistici electorald

23, | DCMAT De'pargamentul coordonarea si monitorizarea activitatilor in
feriforiu

24. | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

25. | DCI Departamentul cooperare interpationali

26. | DFC Directia financiar-contabila

27. | DJ Directia juridici

28. | DCA Directia contencios administrativ

29. | DRU Directia resurse umane

30. | DT Directia tehnici

31. | DAP Directia achizitii publice

32. | DGR Directia generald registratura

33. | DAPI Directia audit public intern

34. | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate

35, { CCP Corpul de control al Presedintelui
Regulamentul de organizare si functionare a Autorititii Electorale

36. | ROF Permanente, aprobat prin Hotardrea Birourilor permanente ale

) Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificirile s

completirile ulterioare

37. | 8G Secretar general al AEP

38. | SGA Secretar general adjunct al AEP

39, 1 VP Vicepresedinte

5. Descrierea activititii/procesului (Mod de lucru)

5.1. Generalititi:

3.1.1. DLCERPUE-DAERP

are atributia de a {ine

propunerilor

legislative/proiectelor de legi din domeniul electoral aflate in procedurd parlamentars, de
a formula puncte de vedere cu privire la acestea, la solicitarea Secretariatului General al
Guvernului sau a comisiilor de specialitate ale Camerelor Parlamentului, de a asigura
informarea conducerii AEP cu privire la agenda parlamentard si de a pune la dispozifia
persoanelor desemnate sd reprezinte institufia in cadrul structurilor Parlamentului

Romaniei, documentatia necesard pentru prezentarea punctelor de vedere ale AEP,

Dupé semnarea punctelor de vedere privind propunerile legislative/proiectele de legi in
materie electorald, DLCERPUE-DAERP constituie cite un dosar pentru fiecare dintre
acestea, care va fi completat periodic cu toate documentele (amendamente, rapoarte ale
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comisiilor, forme adoptate, decizii ale Curtii Constitutionale) aferente respectivei
propuneri legislative/proiect de lege.

Seful DLCERPUE stabilegte persoana din cadrul DAERP care va nsoti demnitarul la
sedinte. Aceasta se asigurd ci Vicepresedintele AEP responsabil cu relatia cu Parlamentul
sau Presedintele AEP, dupd caz, dispune de documentatia necesard penfru prezentarea
punctelor de vedere ale Autorititii privind propunerile legislative/proiectele de legi in
materie electorald, 1l Insoteste la sedinte i 1i furnizeaza informatii, la cerere.

5.1.2. DLCERPUE-DAERP are atributia de a asigura transmiterea in termen a informatiilor
solicitate de citre parlamentari in cadrul intrebarilor/interpeldrilor adresate presedintelui
Autoritaii.

5.1.3. Documentele rezultate din activitatea DL.CERPUE-DAERP privind relafia cu
Parlamentul se arhiveazi in cadrul directiei, distinct de celelalte documente elaborate sau
utilizate in activitatea DAERP.

5.2. Documente utilizate:
— Note interne privind solicitarea informatiilor de la compartimentele Autoritatii - Nota
va indica informatiile si datele pe care compartimentul vizat trebuie si le furnizeze,

termenul de transmitere a informatiilor, precum si modul de comunicare a acestora,
— Adrese de solicitare a informatiilor de la institutiile statului - Adresa va indica

informatiile si datele pe care institutia vizatd trebuie s le furnizeze, termenul de
transmitere a informatiilor, precum gi modul de comunicare a acestora.

— Adrese de inaintare a punctelor de vedere citre Parlamentul Roméniei/Secretariatul
General al Guvernului.

— Adrese de inaintare catre Parlamentul Romdniei a  rdspunsurilor la

intrebarile/interpelirile parlamentarilor.

— Nota interni cu titlul ,.Informare privind agenda parlamentard in sdptiména (...)” — Nota
se intocmeste in prima zi a sptdmanii si se actualizeaza ori de céte ori apar informafii
suplimentare privind agenda parlamentara.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, aplicatii de editare text, acces
la internet, multifunctionale, hértie;

5.3.2. Resurse umane: personalul DLCERPUE-DAERP si persoanele aflate la conducerea
AEP;
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3.4. Modul de lucru;

5.4.1. Elaborarea punctelor de vedere privind propunerile legislative/proiectele de
legi din domeniul electoral aflate in proceduri parlamentari

5.4.1.1. Personalul DLCERPUE-DAERP colecteazd informatiile necesare pentru
redactarea punctului de vedere.

Daci este cazul, in vederea formuldrii punctului de vedere, DLCERPUE-DAERP solicit,
prin notd, compartimentelor Autorititii informatii care vizeazi activitatea acestora.
5.4.1.2. Conducitorii compartimentelor respective vor asigura transmiterea citre
DLCERPUE-DAERP a tuturor informatiilor solicitate, in termenul mentionat in cadrul
notei.

5.4.1.3.Personalul DLCERPUE-DAERP elaboreazi punctul de vedere privind propunerea
legislativi/proiectul de lege in termenul mentionat de Secretariatul General al
Guvernului/comisia de specialitate a Camerei Deputatilor sau a Senatului, dupi caz si il
inainteazi, spre avizare, Directorului DAERP si Sefului DLCERPUE.

5.4.1.4. Directorul DAERP si Seful DLCERPUE avizeazd punctul de vedere sau pot
solicita modificarea continutului acestuia, caz in care se reiau activititile descrise anterior.
5.4.1.5. Personalul DLCERPUE-DAERP finainteazi punctul de vedere avizat de Directorul
DAERP si Seful DLCERPUE Presedintelui AEP. Presedintele AEP semneazi punctul de
vedere sau poate solicita modificarea continutului acestuia, caz n care se reiau activitatile
descrise anterior.

5.4.1.6. Personalul DLCERPUE-DAERP trimite punctul de vedere semnat citre RG, care
il va transmite destinatarului.

5.4.2. Elaborarea rispunsurilor la intrebiirile/interpelirile parlamentarilor

5.4.2.1. Personalul DLCERPUE-DAERP colecteazd informatiile necesare pentru
redactarea rdspunsului la intrebarca/interpelarea adresati de citre parlamentar
presedintelui Autoritatii Electorale,

Daca este cazul, in vederea formuldrii raspunsului, DLCERPUE-DAERP solicita, prin
notd, compartimentelor Autoritétii informatiile care vizeazi activitatea acestora,

Daci este cazul, in vederea formularii rdspunsului, DLCERPUE-DAERP solicitd altor
institutii ale statului, printr-o adres3, informatiile care vizeazi activitatea acestora.
5.4.2.2. Conducitorii compartimentelor AEP vor asigura transmiterea citre DLCERPUE-
DAERP a tuturor informatiilor solicitate, in termenul menfionat In cadrul notei.

5.4.2.3. DLCERPUE-DAERP elaboreazd raspunsul la intrebare/interpelare in termenul
mentionat in adresa secretarului general al Senatului/secretarului Camerei Deputatilor,
dupd caz, si il inainteazi, spre avizare, Directorului DAERP si Sefului DLCERPUE,
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5.4.2.4. Directorul DAERP si Seful DLCERPUE avizeazi ridspunsul sau pot solicita
modificarea confinutului acestuia, caz in care se reiau activitatile descrise anterior.
5.4,2.5. Personalul DLCERPUE-DAERP inainteazd rispunsul la intrebare/interpelare
avizat de Directorul DAERP si Seful DLCERPUE citre Presedintele AEP. Presedintele
AEP semneaza raspunsul sau poate solicita modificarea confinutului acestuia, caz in care
se reiau activitatile descrise anterior.

5.4.2.6. Personalul DLCERPUE-DAERP trimite rdspunsul semnat cétre RG, care il va
transmite destinatarului.

5.4.3. Informarea conducerii AEP privind agenda parlamentara

5.4.3.1. Personalul DLCERPUE-DAERP consultd ordinea de zi a sedintelor comistilor de
specialitate/plenului fiecareia dintre Camerele Parlamentului si intocmeste nota cu titlul
,Informare privind agenda parlamentard in siptdména (...)”, adresatd Presedintelui AEP
si Vicepresedintelui responsabil cu relatia cu Parlamentul.

5.4.3.2. Nota sc avizeazd de citre directorul DAERP sau directorul adjunct al DAERP,
dupa caz.

5.4.3.3. Personalul DLCERPUE-DAFERP trimite nota avizatd citre RG, care o va transmite
destinatarilor.

5.4.3.4. Dupi primirea notei, Vicepresedintele AEP responsabil cu relatia cu Parlamentul
sau Presedintele AEP, dupa caz, va confirma DLCERPUE-DAERP participarea la
sedintele comisiilor de specialitate/plenului Camerelor Parlamentului mentionate in cadrul
notei sau va anunfa imposibilitatea participdrii.

5.4.3.5. DLCERPUE-DAERP va comunica presedintilor comisiilor de specialitate ale
Camerelor Parlamentului, acolo unde este cazul, imposibilitatea participarii
reprezentanfilor AEP la sedintele acestora. DLCERPUE-DAERP va comunica
Departamentului pentru Relatia cu Parlamentul participarea sau imposibilitatea participdrii
reprezentantilor AEP la gedintele plenufui Camerelor Parlamentului, dupé caz.

5.5. Valorificarea rezultatelor:

5.5.1. Valorificarea punctelor de vedere privind propunerile legislative/proiectele de legi
DLCERPUE-DAERP pune la dispozitia Vicepresedintelui AEP responsabil cu relatia cu
Parlamentul sau a Pregedintelui AFEP, dupd caz, dosarele propunerilor
fegislative/proiectelor de lege ori de céte ori acestea se afld pe ordinea de zi a sedin{elor
comisiilor de specialitate/plenului Camerelor Parlamentului.

DLCERPUE-DAERP transmite via e-mail, de la adresa [egislatie@roaep.ro, comisiilor de
specialitate ale celor doud Camere ale Parlamentului, la solicitarea Vicepresedintelui AEP
responsabil cu relatia cu Parlamentul/Presedintetui AEP, punctele de vedere privind
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propunerile legislative/proiectele de legi care au fost transmise anterior Secretariatului
General al Guvernului.
fn cazul in care punctul de vedere trebuie actualizat, se va urma procedura descrisd la pasul
8.4.1.

5.5.2. Valorificarea informérilor
Informarile privind agenda parlamentard, pot fi difuzate de DLCERPUE-DAERP, la
cerere, via e-mail, ciitre orice alt compartiment/angajat al AEP.

6. Responsabilitatfi

domeniul electoral aflate in proceduri parlamentari

6.1. Elaborarea punctelor de vedere privind propunerile legislative/proiectele de legi din

Nr. Compartimentul
ort. (postul)/actiunea I a 11 v Vv VI
(operatiunea)
0 | 2 3 4 5 6
1. | DLCERPUE-DAERP E/Ap. E/Ap. | VIA | Ap. Ap.
2. | 8C E/Ap.
3. { Presedintele AEP A
4. | DGR Ap.
6.2. Elaborarea raspunsurilor la intrebarile/interpeliirile parlamentarilor
Nr. Compartimentul
ort. {postul)/actiunea 1 I 111 v \% VI
{operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. | DLCERPUE-DAERP E/Ap. E/Ap. | VIA | Ap. Ap.
2. |sc E/Ap.
3. | Presedintele AEP A
4. | DGR Ap.
6.3, Informarea conducerii AEP privind agenda parlamentari
Nr. | Compartimentul (postul)/actiunea
crt. (operatiunea) I I [T v v
0 1 2 3 4 5
1. | DLCERPUE-DAERP E/Ap. ViA Ap. Ap.
2. | DGR Ap.
3. | Presedintele AEP/ Ap.
Vicepresedintele AEP
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7. Formular de evidentd a modificarilor

2 3

5 6

1 29.01.2020

1 29.01.2020

Tntreg

documentul

Actualizare denumire
compartimente AEP,
conform ROF aprobat
prin Hotérarea
Birourilor permanente
ale Camerei
Deputatilor si
Senatului nr. 4/2020

18.02.2022

Pag.9

Completarea
punctului 8.5.1. in
vederea instituirii
posibilitatii
comunicérii cu
celeritate a punctelor
de vedere ale AEP
privind initiativele
legislative cétre
comisiile de
specialitate ale
Camerelor
Parlamentului

1 29.01.2020

Tntreg
DL

D607

documentul

Armonizarea tuturor
componentelor
procedurii la noua
structurd unitara
aprobati prin PS.16,
Ed. 11, Rev. 0.
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8. Formular de analiza a procedurii

1 2

1. SG

2. SGA

3. IDLCERPUE

4. DIPE

5. | DCFPPCE

6. DLE

7. | DCMAT

8. DSOE

9. DCI

10. DFC

11. DCA

12, DRU

13. DT

14. DAP

15. DGR

16. SPIC

17. CCp

18.1 DAPI

19. DI

20 DLCERPUE
‘I DAERP

21 DLCERPUE
't DAERP

22 DLCERPUE
‘| DAERP

23 DLCERPUE
‘| DAERP

24 DLCERPUE;
‘| DAERP

25 DLCERPUE
‘| DAERP
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9, Formular de distribuire/difuzare a procedurii

2

EXEMPLAR UNIC

VP

VP

SG

SGA

SGA

DLCERPUE

DIPE

DCFPPCE

DLE

DCMAT

DSOE

DCI

DFC

DCA

DRU

DT

DAP

DGR

SPIC

CCP

DAPI

Dl

DLCERPUE
DAERP

DLCERPUE
DAERP
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DLCERPUE
DAERP
DLCERPUE
DAERP
DLCERPUE
DAERP
DLCERPUE
DAERP

10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Anexa nr. 1 — Diagrama de proces pentru elaborarea punctelor de vedere privind propunerile
legislative/proiectele de legi din domeniul electoral aflate in procedurd parlamentard

| - Nota interna privind solicitarea informatiilor necesate pentru elaborarea  punctului de vedere - l

Nofa intern privind informatiile solicitate

- Punct de vederc avizat -
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" Punct de vedere semnat <

Anexa nr, 2 — Diagrama de proces pentru elaborarea raspunsurilor
la intrebarile/interpelérile parlamentarilor

; : : Nota mtema/Adlesé caitre mstltutn .f-:' SLIT
'Zp1 mnd S{)llcltalea mfmmatulor necesare la elaboraréa rispunsului Ja mtlebalefmterpeiaxe

S Noty internd/Adress pi"ivij_'ld'iﬁfc_n_'iné’;i'ile soligitate i i

I oS niomTLo o CRaspuns la Intrebare/interpelare | oo
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\/

Dot Raspuns da dntrebare/interpelare avizat o T ]

o7 Réspuns la fntrebare/interpelare aprobat si semnat

Anexa nr, 3 — Diagrama de proces pentru informarea conducerii AEP privind
agenda parlamentard

0 Notd privind agenda parlamentara = o

. Notd privind agenda parlamentard avizats oo
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