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1. Scopul procedurii
Procedura formalizeazd responsabilititile si modul de lucru privind intocmirea actelor de

procedwrd/raspunsurilor/punctelor de vedere adresate instantelor judecitoresti, Curtii Constitutionale,
organelor de urmarire penala si altor organe cu atributii jurisdictionale, de cétre personalul abilitat din
cadrul DLCERPUE, respectiv clasificarea actelor de procedurd carora li se aplicd prezenta procedurd
operationald, precum si modalitatea internd de lucru a Autoritdtil cu privire la Intocmirea, avizarea,
aprobarea si transmiterea actelor antereferite.

2. Domeniul de aplicare
Aspectele referitoare la circuitul documentelor si la obligatiile ce incumba personalului in legiturd

cu acestea se aplicd tuturor compartimentefor AEP,
Prezenta proceduril operationala este aplicabild In cazul tuturor actiunilor in justitie care intrd in
sfera contenciosului electoral, fiird a se limita insi la acestea.

3. Documente de referinta

Legislatie primari:

» Constitutia Romaéniei, republicatd;

» Legeanr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum §i pentru organizarea
si functionarea Autoritétii Electorale Permanente, cu modificarile si completirile ulterioare,

» Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale, pentru modificarea

Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea gi completarea Legii
nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificérile si completérile ulterioare;
» Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfagurarea alegerilor pentru Parlamentul European,
republicaté, cu modificirile ulterioare;
» Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Pregedintelui Roméniei, republicati, cu modificdrile si
completarile ulterioare;
» Legea nr, 334/2006 privind finantarea activititii partidelor politice $i a campaniilor electorale,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;
» Legea nr. 3/2000 privind organizarea si desfisurarea referendumului, cu modificérile si completarile
ulterioare;
» Legea partidelor politice nr. 14/2003, republicatd, cu modificarile gi completérile ulterioare;
» Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completérile ulterioare;
» Ordonanta Guvernului nr, 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobati cu modificiri
si completéri prin Legea nr. 180/2002, cu modificarile §i completirile ultericare;
> Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu modificérile
si completarile ulterioare;
» Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civild, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare;
» Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, co modificérile si completarile ulterioare;
> Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificérile si completirile ulterioare;
> Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedura penala, cu modificarile si completérile uiterioare.
» Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE;
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» Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu

modificirile ulterioare.

Legislatie secundara;

» Hotérarea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Electorale Permanente, cu modificérile si

completarile ulterioare;

» Hotararea Guvernului nr. 137/2020 privind organizarea, functionarea si atribufiile unor structuri din
cadrul aparatului de lucru al Guvernului, cu modificérile ulterioare;

> Hotiirarea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2015 pentru aprobarea Regulamentului de
ordine interioari al instantelor judecitoresti, cu modificirile §i completérile ulterioare;

Alte reglementini;

» Ordinul presedintelui AEP nr. 53/2023 privind stabilirea atributiilor compartimentelor Autoritatii

Electorale Permanente;

» Ordinul Presedintelui Autorittii Electorale Permanente nr. 954 /14.10.2022 privind completarea
atributiilor personalului din cadrul structurilor teritoriale ale Autoritd{ii Electorale Permanente,
licentiat al unei facultiiti de drept, cu atributii de reprezentare a institutiei in fata instantelor de

judecata din teritoriu;

» Ordine ale presedintelui Autoritatii Electorale Permanente.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definifia i/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. | Procedura Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfdgoard la nivelul
operationald unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate publicd

2. | Contencios electoral

Activitatea de solutionare de citre instantele de judecati, Curtea Constitutionald,
organele de urmirire penala si alte organe jurisdictionale a cererilor, pldngerilor,
sesizirilor, contestatiilor si recursurilor prin care se invocd incélcari ale
drepturilor electorale si ale regulilor privind modul de organizare si desfasurare a
alegerilor si a referendumurilor, altele decit cele aflate In competenta birourilor
electorale,

3. | Acte de proceduri

Acte prin intermediul cirora se aduc la indeplinire sarcinile ce decurg din actele
si misurile procesuale (ex.: intdmpinare, raspuns la intdmpinare, actele intocmite
in vederea exercitarii cdilor de afac etc.)

4.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
PS/PO Proceduri de sistem /Procedurd operationald
E Elaborare
v Verificare
A Aprobare
Ap. Aplicare
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Ah, Arhivare

AEP Autoritatea Electorald Permanenti

CVP Cabinet vicepresedinte AEP

CCP Corpul de control al Pregsedintelui

DG Director General

D Director

DA Director adjunct

SB Sef birou

SS Sef serviciu

CR Consilier

EX Expert

CS Consultant

DI Document intern

PD Persoana desemnati

EM Echipa de monitorizare

M Imputernicire

OM Ordin de monitorizare

PAEP Pregedintele Autoritdtii Electorale Permanente

PV Proces verbal

SC sef compartiment

DLCERPUE D.epal:tamentu] legislaj[:ie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul
st Uniunea Europeani

DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

DCFPPCE Depaﬁa?‘flentul de control al finantarii partidelor politice si a
campaniilor electorale

DLE Departamentul logistici electorala

DCMAT Departamentul coordonarea i monitorizarea activititilor in teritoriu

DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

DCI Departamentul cooperare internationald

DFC Directia financiar-contabili

DJ Directia juridici

DCA Directia contencios administrativ

DRU Directia resurse umane

DT Directia tehnici

DAP Directia achizitii publice

DGR Directia generala registratura

DLCC Directia pentru lucrérile Colegiului consultativ

DAPI Directia audit public intern

SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate

CcCp Corpul de control al Presedintelui
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5. Descrierea activitiifii/procesului (Mod de lucru)

5.1. Generalititi:

5.1.1. Potrivit art. 5 pet. 117 din Regulamentul de organizare gi functionare a Autoritifii Electorale
Permanente, aprobat prin Hotirdrea nr, 4/2020 a Birourilor Permanente ale Camerei Deputatilor si
Senatului, cu modificarile si completdrile ulterioare, Autoritatea asigurd protectia juridicd a actelor
normative adoptate In domeniile sale de competentd, a actelor organismelor electorale, precum si a
hotardrilor si deciziilor proprii privind alegerile §i referendumurile in fafa instantelor judecatoresti, de
toate gradele, la organele de urmirire penali si la alte organe cu atributii jurisdictionale prin functionarii
publici cu atributii de consilier juridic, desemnati pe baza Imputernicirii de reprezentare semnate de
presedintele Autoritatii.

Totodats, conform punctului 11.14 al aceluiagi articol, AEP ataca in fata instanfei civile sau a
instantei de contencios administrativ, dupi caz, actele autorititilor publice si ale organismelor electorale
prin care se incaled legislatia in domeniile sale de activitate.

{n plus, conform pet. 1 lit, g) din Anexa la Ordinul presedintelui AEP nr. 53/25.01.2023 privind
stabilirea atributiilor pe compartimente din cadrul Autoritdtii Electorale Permanente, DLCERPUE
asigurd protectia juridicd a actelor normative adoptate in domeniile sale de competen{d, a actelor
organismelor electorale, precum si a hotirdrilor gi deciziilor Autoritdtii privind alegerile si
referendumurile 1n fata instantelor judecitoresti, de toate gradele, la organele de urmirire penald i la
alte organe cu atributii jurisdictionale.

Astfel, la nivelul AEP, competenta de a intocmi actele de procedurd/rdspunsurile si de a
reprezenta institutia n fata instantelor judecitoresti, Curtii Constitutionale, a organelor cu atributii
jurisdictionale si a organelor de urmdrire penald revine functionarilor publici cu atributii de consilier
juridic care 1si desfigoard activitatea in cadrul DRCECAUL.

5.1.2. Lucriirile care intrd in sfera contenciosului electoral inregistrate la AEP se repartizeazid
DLCERPUE.

5.1.3. Daca la nivelul celorlalte compariimente ale AEP, in procesul de solutionare a lucrarilor, se
constatii necesitatea ntoomirii unor acte de proceduri/rispunsuri ori reprezentarea institutiei in litigiile
de contencios electoral, lucriitile, insotite de materialul probator, se transmit, spre competentd
solutionare, DLCERPUE.

5.1.4. Orice compartiment al AEP care detine informatii privind litigii de contencios electoral in care
Autoritatea Electorald Permanenti este parte, va transmite catre DLCERPUE o informare in acest sens.

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resurse materiale: calculatoare, sisteme de operare, aplicafii de editare text, aplicatii de
recunoastere optica a caracterelor, acces la internet, multifunctionale, hartie, servere;

5.2.2. Resurse umane: personalul cu atributii de consilier juridic din cadrul DRCECAUL-DLCERPUE
si al directiilor judetene ale AEP, in principal, intreg personalul AEP, in secundar.

5.2.3. Resurse financiare: costurile aferente eventualelor cheltuieli judiciare si extrajudiciare derivate
din actiuni Tn reprezentarea intereselor statului potrivit dispozitiilor legale.
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5.3. Modul de lucru:

5.3.1. In ipotezele de la punctele 5.1.2.-5.1.4., documentele se transmit DLCERPUE in cel mult 48 de
ore, atdt Tn format fizic, prin intermediul registraturii institutiei, ¢t si in format electronic, prin e-mail
la adresa legislatie@roaep.ro.

5.3.2, Seful DLCERPUE repartizeazd lucririle personalului cu atribufii de consilier juridic care i
desfagoari activitatea in cadrul DRCECAUL ale cdror competente implicd intocmirea actelor de

procedurd/raspunsurile/punctele de vedere ori reprezentarea institutiei In faga instantelor judecétoresti,
a Curtii Constitutionale, a organelor de urmarire penali si la alte organe cu atributii jurisdictionale.

Persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor de serviciu previizute de prezenta procedurd
vizualizeazd sau iau contact in orice alt mod cu date cu caracter personal au obligatia de a pastra
confidentialitatea si integritatea acestora, precum si de a le prelucra numai pentru indeplinirea sarcinilor
de serviciu, in conformitate cu scopurile pentru care au fost colectate si in baza temeiurilor legale
stabilite, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE si
legislatia de punere in aplicare a acestuia.

5.3.3. Responsabilul cu solutionarea lucrarii va fntreprinde diligentele adecvate clarificarii aspectelor
precizate, stabilirea eventualei Incilcdri a dispozitiilor normative in materie electorals, aprecierea
gravititii acesteia fn raport cu evaluarea posibilelor pagube pricinuite.

fn mésura in care se apreciazi ci este necesar, responsabilul poate solicita Tn scris informatii i

documente relevante altor compartimente ale AEP, precum si altor institutii ori autorititi publice, caz in
care se va proceda n conformitate cu procedura de sistem care reglementeazi circuitul documentelor la
nivelul institutiei.
5.3.4, In baza diligentelor intreprinse, a informatiilor §i documentelor relevante, responsabilul propune
modul de solutionare a [ucrarii, fie prin intocmirea actului de procedurd/taspunsului/punctului de vedere
adresat instantelor de judecatd, Curtii Constitutionale, organelor de urmdrire penalii sau organelor cu
atributii jurisdictionale, fie prin redactarea unui referat de arhivare a acesteia, in cazul Tn care se
apreciazii ca nu este necesard intreprinderea unor demersuri suplimentare de citre Autoritate.

Proiectul astfel elaborat al actului de proceduri/réspunsului/punctului de vedere/referatului de
arhivare se supune avizirii sefului ferarhic superior si sefului DLCERPUE.

in eventualitatea in care seful ierarhic superior sau seful DLCERPUE nu acordi avizul favorabil
cu privire la modul de solutionare a lucririi, se revine la pasul anterior, cu luarea in considerare a
eventualelor propuneri de modificare,

5.3.5. In situatia in care seful ierarhic superior si seful DLCERPUE avizeazi favorabil proiectul propus
al lucrdrii, se procedeazi la aprobarea documentului tntocmit.

Actul de procedurd/raspunsul/punctul de vedere adresat instanielor de judecatd, Curtii
Constitutionale, organelor de urmirire penald sau organelor cu atributii jurisdictionale, semnat de catre
responsabil, seful ierarhic superior si seful DLCERPUE, se supune aprobirii presedintelui Autorititii
Electorale Permanente sau fnlocuitorului de drept al acestuia.

in cazul referatelor de clasare sau arhivare se va proceda in conformitate cu procedura de sistem
care reglementeazi circuitul documentelor la nivelul instituiei.

5.3.6. Actul de procedurd/rispunsul/punctul de vedere se comunicd instanfei de judecats, Curtii
Constitutionale, organului de urmérire penald sau organului cu atributii jurisdictionale, prin posts, cu
aviz de primire, prin grija DGR sau se depun la sediul acestora de citre reprezentantul DLCERPUE,
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5.4. Valorificarea rezultatelor:

5.4.1. Reprezentarea Autoritatii Electorale Permanente la sedintele de judecatd ale cauzelor de
contencios electoral aflate pe rolul instantelor care au sediul In municipiul Bucuresti se realizeazi de
cétre personalul DRCECAUL fin baza unei imputerniciri Intocmite prin grija DLCERPUE, avizatd de
catre seful DLCERPUE si aprobati de cétre presedintele AEP sau inlocuitorul de drept al acestuia.
5.4.2. Reprezentarea Autorititii Electorale Permanente la sedintele de judecatd ale cauzelor de
contencios electoral aflate pe rolul altor instante decat cele de la punctul 8.4.1. se realizeazi de cétre
angajati cu atributii de consilier juridic din cadrul directiei judetene competente teritorial, in baza unei
imputerniciri intoemite prin grija DCA la solicitarea DLCERPUE, avizaté de cétre directorul DCA si
aprobati de cétre presedintele AEP sau inlocuitorul de drept al acestuia. In aceastit situatie, prin grija
DRCECAUL, documentele aferente cauzei vor fi transmise prin e-mail angajatului directiei judetene
ciruia i-a fost acordatd imputernicirea.

5.4.3. Persoana imputernicitd si reprezinte AEP la o sedinti de judecatd asigurd promovarea intereselor
AEP, Actele de procedurd depuse

6. Responsabilititi

Nr. | Compartimentul (postul)/

| ‘ . 1 v
crt, Actiunea (operatiunea) ! v i

Presedintele AEP VIA

DLCERPUE Ap. V/A

DRCECAUL V/A

DGR Ap. Ap.

1

2

3.

4, | Responsabil Ap./E Ap./E/Ah.
5

6

Compartimentele AEP de la Ap. ‘ Ap.
nivel central

7. | Compartimentele AEP de la Ap. Ap.
nivel teritorial

7. Formular de evidentii a modificirilor

A 3 4 51 6 7 3

1 I 10.12.2021 0 10.12.2021 - -

Intregul Armonizarea tuturor
document |sectiunilor la noul RO
Armonizarea tuturor

sectiunilor la noua

structurd unitard

2 I 10.12.2021 1 130.12.2022

Intregul

3 I 10.12.2021 I
document
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8. Formular de analizi a procedurii

2. SGA

3. SGA

4. | DLCERPUE

5. DIPE

6. DCFPPCE
7. DLE

8. DCMAT
9. DSOE
10. DCI
11. DFC
12. DCA
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DRCECAUL
'| (DLCERPUE)

*| DRCECAUL
(DLCERPUE)

DRCECAUL
'| (DLCERPUE)

DRCECAUL
‘| (DLCERPUE)

Pagind 10 din 13




SN AUTORITATEA PROCEDURA OPERATIONALA R}Ee‘ilii‘?ag
ELECTORALA PROCEDURA FORMALIZATA PRIVIND
PERMANENTA CONTENCIOSUL ELECTORAL Pagina 11 din
Cod: PO.DL.04 13

DRCECAUL

26.
6 (DLCERPUE)

DRCECAUL

27. (DLCERPUE)

DRCECAUL
28.| (DLCERPUE)

DRCECAUL

29,
? (DLCERPUE)

9. Formular de distribuire/difuzare a procedurii

VP

VP

SG

SGA
SGA

DIL.CERPUE

DIPE

DCFPPCE

EXEMPLAR UNIC

DLE

DCMAT

DSOE

DCI

DFC

DCA
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DT

DAP

DGR

DL.CC

SPIC

CCP

DAPI

D}

DRCECAUL
(DLCERPUE)

DRCECAUL
(DLCERPUE)

DRCECAUL
(DLCERPUE)

DRCECAUL
(DLCERPUE)

DRCECAUL
(DLCERPUE)
DRCECAUL
(DLCERPUE)
DRCECAUL
(DLCERPUE)
DRCECAUL
(DLCERPUE)
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

L DGR
= repai Irzare .’um m‘e, _
= comunicarea .actului de 2 : S .
p: ocedum/rc‘ispunsuhu@uncmlau o Compa; tlmentcle AEI’ de. lﬂ:_:-'_ Orl_ce cumpartlment aI 3
 de vedere instanfei de > judecatd, ;| B ivel centralsl teritorial = CUAEP '
-Cwm' onsnmﬂonale ‘organului . adi ec]mnmehtcmre '5 & m!ocmnenyformme
deirmdrire penald sau mgamfh:r__ RN IE i =
eu atribufii Jurisdictionale, prin
- postd, cu aviz de primive

--Responsabil
- cerceldrifverifiedrs;

- - solicitare informatii i
documente suplimentare cditre
institufii/autoritdyi
publice/compartimentele centrale
ori teritoriale ale AEP;

- Intocmirea actufui de
procedurd/rispunsului/punctului
de vedere ori intocmirea unui o n
refer at de clasare/arhivare a
fucrdrii

" Pregedintele AEP . @
verificarea documentulii in vederea
aprobdrii acestuia

EEs éoniﬁnica: eq cdtre instanfa de judecatd, -
~Curieq C'onsirmfmna.’a o.'gcmui de.
urmdrire penald sau organul cu atr rbuﬂr B
' Jur;sdrc;wnn." princor espotwdenfa,
-adreset de rdspuns aprobate
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