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I. Scopul procedurii:
Procedura stabileste responsabilititile pentru efectuarea formalitdfilor necesare

validarii membrilor din Roménia in Parlamentul European.

2. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica de catre personalul DGR, DAERP, SC DLCERPUE si de citre

presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente.

3. Documente de referinti
Legislatie primara:

Legea nr, 208/2015 privind alegerea Senatului i a Camerei Deputafilor, precum si
pentru organizarea si functionarea Autoritdfii Electorale Permanente, cu
modificirile i completarile ulterioare;

Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfésurarea alegerilor pentru Parlamentul
European, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Actul din 1976 privind alegerea membrilor Parlamentului European prin vot
universal direct, cu modificirile ulterioare;

Regulamentul de procedurd al Parlamentului European;

Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea §i sanctionarea coruptiei, cu modificérile si completérile ulterioare;
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce privegte prelucrarea
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datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE;
Legea nr. 190/2018 privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Alte reglementdiri inferne ale entitiitii publice:

e Ordinele presedintelui Autoritatii Electorale Permanente;

e PS. 16 privind elaborarea procedurilor formalizate.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

supleanti pentru
Parlamentul European

Nr. Termenul Definitia gi/sau, daca este cazul,

crt, actul care defineste termenul

1. | Validarea Procedura efectuati de Parlamentul European in conformitate cu
parlamentarilor prevederile art. 3 din Regulamentul de procedurd al Parlamentului
europeni European

2. | Lista membrilor din Parte componentd a Procesului-verbal al Biroului Electoral Central
Romaénia alesi in privind centralizarea voturilor st atribuirea mandatelor la alegerile
Parlamentul European | pentru Parlamentul European

3, | Lista membrilor Parte componentd a Procesului-verbal al Biroului Electoral Central

privind centralizarea voturilor si atribuirea mandatelor la alegerile
pentru Parlamentul European

4.2, Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. | PS/PO Procedurd de sistem /Procedurd operationald

2. |E Elabarare

3|V Verificare

4. 1A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6, | Ah. Arhivare

7. | AEP Autoritatea Electorald Permanenti

8. !CM Comisia de monitorizare a Autoritiitii Electorale Permanente

9. GLRC Grupul de lucru pentru implementarea metodologiei de evaluare a
riscurilor de coruptie in cadrul Autoritiitii Electorale Permanente

10. | CP Cabinet presedinte AEP

11, | CVP Cabinet vicepregedinte AEP

12. | OPC Ordonator principal de credite

13. | VP Vicepresedinte al AEP
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5. Descrierea activitifii/procesului (Mod de lucru)
5.1. Generalitati:
5.1.1. DAERP din cadrul DLCERPUE are atributia de a efectua formalitafile necesare
validarii membrilor din Roménia in Parlamentul European, asigurind transmiterea
informatiilor privind persoanele alese in cadrul scrutinului din Roménia sau ale
supleantilor, dupd caz, citre Parlamentul European.
5.1.2. Documentele rezultate din activitatea DAERP privind validarea membrilor din
Roménia in Parlamentul European se arhiveaza in cadrul directiei, distinct de celelalte
documente elaborate sau utilizate in activitatea DLCERPUE.
5.1.3. Persoanele care pe parcursul indeplinirii sarcinilor de serviciu previzute de
prezenta procedurd vizualizeazd sau iau contact in orice alt mod cu date cu caracter
personal au obligatia de a pastra confidentialitatea si integritatea acestora, precum gi de
a le prelucra numai pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, in conformitate cu
scopurile pentru care au fost colectate i In baza temeiurilor legale stabilite, cu
respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
Consilivlui din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date si de

abrogare a Directivei 95/46/CE si legislatia de punere in aplicare a acestuia.
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14. | SG Secretarul general al AEP

15, | SGA Secretar general adjunct al AEP

16. DLCERPUE Departamentul legiuslagie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul i
Uniunea Europeand

17. { DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

18. DCFPPCE Departamentul de control al finantarii partidelor politice §i a campaniilor
electorale

19. | DLE Departamentul logisticd electorald

20. | DCMAT Departamentul coordonarea si monitorizarea activititilor in teritoriu

21, | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

22. 1 DCI Departamentul cooperare internationald

23. | DFC Directia financiar-contabili

24, | DCA Directia contencios administrativ

25. | DRU Directia resurse umane

26. | DT Directia tehnici

27. | DAP Directia achizitii publice

28, | DGR Directia generald registraturi

29. | DL.CC Directia pentru lucririle Colegiului consultativ

30. | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate

31. | CCP Corpul de control al presedintelui

32. | DAPI Directia audit public intern

33,1 DJ Directia juridici

34. ROF Regulamentul de organizare si functionare a Autoritiii Electorale
Permanente

35. | SC Sefii compartimentelor AEP

36. | PAEP Presedintele AEP
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5.2. Modul de lueru:

5.2.1. Transmiterea citre Parlamentul European a informatiilor privind
eurodeputatii alesi

5.2.1.1. In interiorul termenului de rdspuns mentionat In adresa Presedintelui
Parlamentului European, personalul DAERP redacteazd adresele citre presedintii
formatiunilor politice/persoanele alese care au candidat ca independenti prin care:

a) se solicitd si comunice Autoritatii Electorale Permanente numele si datele de contact
ale eurodeputatilor alesi pe listele respectivelor formatiuni/persoanei alese care a
candidat ca independent (se vor mentiona termenul gi formatul in care trebuie
comunicate informatiile solicitate);

b) se comunicd faptul cd persoanele alese trebuie s3 ia misurile necesare pentru a evita
existenta oricdrei situatii de incompatibilitate cu functia de deputat in Parlamentul
European, la momentul notificirii numelui i datelor acestora citre Parlamentul
European, precum i necesitatea completérii de catre acestea a unei declaratii pe propria
raspundere privind indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru exercitarea functiei
de parlamentar european;

c) se anexeaza modelul declaratiei pe propria raspundere privind indeplinirea conditiilor
prevdzute de lege pentru exercitarea functiei de parlamentar european (anexa nr. 3).
Dacd este cazul, in vederea formularii rispunsului, DAERP va intocmi adresele prin
care se solicit altor institutii ale statului informatii care vizeaza persoanele alese.
5.2.1.2. SC DLCERPUE verificd si avizeazd adresele mentionate sau solicitd
modificarea confinutului acestora, caz in care se reiau activitatile descrise anterior.
5.2.1.3. Personalul DAERP finainteazd adresele avizate Presedintelui AEP care le
semneazd sau solicitd modificatea confinutului acestora, caz in care se reiau activititile
descrise anterior.

5.2.1.4. Personalul DAERP trimite adresele semnate citre DGR, care le va transmite
destinatarilor.

5.2.1.5. Dupi primirea informatiilor solicitate si a declaratiilor pe propria raspundere
completate gi semnate, personalul DAERP redacteaza rdspunsul citre Pregedintele
Parlamentului European, la care anexeazd Lista membrilor din Romdnia alesi in
Parlamentul European §i Lista membrilor supleanti pentru Parlamentul European asa
cum rezultd acestea din ,Procesul-verbal al Biroului Electoral Central privind
centralizarea voturilor si atribuirea mandatelor la alegerile pentru Parlamentul
European”, Réaspunsul va fi adresat, spre stiin{d, si Unitatii de Administratie pentru
Deputafi a Parlamentului European, precum si Reprezentantei Permanente a Roméniei
la Uniunea Europeand.

Dacid in intervalul cuprins Intre momentul publicarii ,,Procesului-verbal al Biroului
Electoral Central privind centralizarea voturilor si atribuirea mandatelor la alegerile
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pentru Parlamentul European” gi momentul intocmirii adresei de raspuns au intervenit
modificari (renuntiri la mandate, decese) acestea trebuie mentionate in cadrul adresei
catre Parlamentul European.

5.2.1.6. SC DLCERPUE verifici si avizeazd ridspunsul sau solicitd modificarca
continutului acesteia, caz in care se reiau activitatile descrise anterior.

5.2.1.7. Personalul DAERP finainteazd raspunsul avizat Pregedintelui AEP, care il
semneazi sau solicitd modificarea continutului acesteia, caz in care se reiau activititile
descrise anterior.

5.2.1.8. Personalul DAERP trimite rispunsul semnat citre DGR, spre Inregistrare. DGR
returneazd DAERP raspunsul inregistrat. Rspunsul se va transmite via e-mail cétre
destinatari, de citre persoana desemnata de Presedintele AEP.

5.2.2. Transmiterea ciitre Parlamentul European a informatiilor privind membrii
supleanti

5.2.2.1. In interiorul termenulni de rdspuns mentionat in adresa Presedintelui
Parlamentului European, personalul DAERP intocmeste adresa prin care:

a) se solicita presedintelui formatiunii politice al carei reprezentant a detinut mandatul
de parlamentar curopean devenit vacant, datele de contact ale supleantului care va prelua
mandatul;

b) se comunica faptul ca supleantul trebuie s3 ia masurile necesare pentru a evita
existenfa oricdrei situatii de incompatibilitate cu functia de deputat in Parlamentul
European, la momentul notificarii numelui si datelor acestuia catre Parlamentul
European, precum si necesitatea completarii de citre acesta a unei declaratii pe propria
raspundere privind indeplinirea conditiilor previzute de lege pentru exercitarea functiei
de parlamentar european;

¢) se anexeaza formularul declaratiei pe propria rdspundere privind indeplinirea
conditiilor previzute de lege pentru exercitarea functiei de parlamentar european (anexa
nt. 3).

5.2.2.2. SC DLCERPUE avizeazd adresa mentionata sau solicitd modificarca
continutului acesteia, caz in care se reiau activititile descrise anterior.,

5.2.2.3. Personalul DAERP finainteazd adresa avizati Presedintelui AEP care o
semneazi sau solicitd modificarea continutului acesteia, caz in care se reiau activititile
descrise anterior.

5.2.2.4. Personalul DAERP trimite adresa semnatd citre DGR, care o inregistreaza si o
transmite destinatarului.

5.2.2.5. Dupi primirea informatiilor solicitate i a declaratiilor pe propria rdspundere
completate si semnate, personalul DAERP redacteazd rdspunsul catre Pregedintele
Parlamentului European. Raspunsul va fi adresat, spre stiintd, si Unitdtii de
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Administratie pentru Deputafi a Parlamentului European, precum si Reprezentantei
Permanente a Romaniei la Uniunea Europeani.

5.2.2.6. SC DLCERPUE verifici si avizeazd rispunsul sau solicitdi modificarea
continutului acestuia, caz In care se reiau activititile descrise anterior.

3.2.2.7. Personalul DAERP inainteaza rdspunsul avizat Presedintelui AEP care il
semneazd sau solicitd modificarea continutului acestuia, caz in care se reiau activititile
descrise anterior.,

5.2.2.8. Personalul DAERP trimite raspunsul semnat citre DGR, spre inregistrare. DGR
returneazd DAERP rispunsul inregistrat. Rispunsul se va transmite via e-mail ciitre
destinatari, de cétre persoana desemnatii de Presedintcle AEP,

3.3. Valorificarea rezultatelor:

Pe baza datelor transmise de AEP, va avea loc procedura de validare a membrilor din
Roménia in Parlamentul European, stabilitd prin Regulamentul de proceduri al
Parlamentului European,

Declaratiile pe propria rdspundere completate de persoanele alese in Parlamentul
European se arhiveaza de cétre personalul DAERP.

5.4. Documente utilizate:

* Adrese de solicitare a informatiilor de la formatiunile politice/institutiile statului -
Adresele vor indica informatiile i datele pe care formatiunea politici/institutia vizata
trebuie sd le furnizeze, termenul de transmitere a informatiilor, precum st modul de
comumnicare a acestora.

 Adrese cdire persoanele alese care au candidat ca independenti - Adresele vor indica
informatiile si datele pe care persoana aleasd trebuie si le furnizeze, termenul de
transmitere a informatiilor, precum si modul de comunicare a acestora,

* Adrese de inaintare a informatiilor privind ewrodeputatii alesi cétre Parlamentul
European.

© Adrese de inaintare a informatiilor privind membrii supleanti cditre Parlamentul
European.

5.5. Resurse necesare

5.5.1. Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, aplicatii de editare text, acces
la internet, multifunctionale, hartie, bibliorafturi, rechizite;

5.3.2. Resurse umane: personalul DGR, personalul DAERP, seful DLCERPUE si
PAEP.
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6. Responsabilitifi:

6.1. Transmiterea ciitre Parlamentul European a informatiilor privind

eurodeputatii alesi

Nr. Compartimentul

desemnati de
PAEP

crt. | (postull/actiunea I I 11 v A% VI Vi VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8

1. | DAERP E/Ap. Ap. | E/Ap. Ap.
2. | SC DLCERPUE V/Av. ViAp.
3. | PAEP A A
4. | DGR Ap. Ap.
5. | Persoana Ap.

6.2. Transmiterea ciitre Parlamentul European a informatiilor privind

membrii supleanti

Nr. Compattimentul
crt. | (postul)/actiunea I 11 HI v v VI VII | VII
(operatiunea)
0 1 2 3 4 S 6 7 8
1. | DAERP E/Ap. Ap. | E/Ap. Ap.
2. | SCDLCERPUE ViAv, V/Ap.
3. | PAEP A A
4. | DGR Ap. Ap.
5. | Persoana Ap.
desemnati de
PAEP
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I 106.03.2020, O - - -

Actualizarea denumirii
compartimentelor AEP, conform|
[ (06.03.20200 1 [30.12.2022] ROF modificat, precum si a
numelor persoanelor aflate la

conducerea acestora

Actualizare in vederea
implementarii noii structuri
I 06.03.2020f 2 | 2/.7. | unitare aprobate prin PS.16, Ed. Il

s
! }{2,,//} Rev. 0.

8. Formularul de analizé a procedurii:

VP

VP

SG

SGA

DLCERPUE

DIPE

DCFPPCE

DLE

DCMAT
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10. DSOE

11. DCI

12. DFC

13. DJ

14. DCA

15. DRU

16. DT

17. DAP

18. DGR

19. DLCC

20, SPIC

21, CCP

22, DAPI

23 DLCERPUE
) DAERP

24 DLCERPUE
) DAERP

25 DLCERPUE
) DAERP

26 DLCERPUE
' DAERP

97 DLCERPUE
’ DAERP

28 DLCERPUE
) DAERP

Pagini 10 din 14




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia [

Revizia 2

Procedurd formalizatd privind validarea
parlamentarilor europeni

Cod: PO.DL.06

Exemplar unic

2

EXEMPLAR UNIC

VP
VP

SG

SGA
IDLCERPUE

DIPE
DCFPPCE

DLE

DCMAT
DSOE
DCI
DFC

DJ

DCA

DRU

DT

DAP

DGR

DLCC

SPIC

CCP

DAPI

DLCERPUE

DAERP
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Anexanr. 1

Diagrama de proces pentru transmiterea cétre Parlamentul European a
Listei membrilor din Roménia alegi in Parlamentul European si a datelor acestora,
precum si a Listei membrilor supleanti pentru Parlamentul European

DAERP
Adrese catre formatiuni SCDECERPUE PAEP

politice/institutii/persoan |—> verificare >
e alese care au candidat
ca independenti

. aprobare adrese
avizare adrese

v
Formatiuni politice/Persoane R DA;?IP Stre
DGR .| alese care au candidat ca i’izl;gdintc;e
transmiterea adreselor [—— | independenti/Alte institufii |—> Parlamentului
catre destinatari transmiterea informatiilor si Earopean
declaratiilor
W
SC DLCERPUE
. PAEP . DGR
verificare — . —> | Inregistrare rdspuns
i . aprobare raspuns
avizare réspuns aprobat
\
DLCERPUE/Persoana Parlamentui European si
desemnata de PAEP | .| Reprezentanta Permanentd a
transmiterea - Romaniei la Uniunea
raspunsului via e-mail Europeana
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Anexa nr, 2

Diagrama de proces pentru transmiterea citre Parlamentul European
a informafiilor privind membrii supleanti

SC DLCERPUE

Adrese catre formatiuni | verificare —— b d
o aprobare adrese
politice avizare adrese P
N
DAERP
DGR . Iformatiuni Raspunsul catre
T - politice/Supleantul . Presedintele
transmiterea adreselor “1 transmiterea informatiilor si - Parlamentului
catre destinatari declaratiilor European
\z
SC DLCERPUE
" N PAEP - DGR
verificare = I S = I —— .
‘ 3 aprobare tispuns inregistrare raspuns
avizare raspuns aprobat
X7
DLCERPUE/Persoana Parlamentul European si
desemnatd de PAEP _ | Reprezentanta Permanent a

transmiterea
raspunsului via e-mail

Romaniei la Uniunea
Europeana
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Modelul declaratiei pe propria rdspundere privind indeplinirea conditiilor previzute de lege
pentru exercitarea functiei de parlamentar european
Declaratie pe propria rispundere
Subsemnatul ... , CI, seria ....... 1) R ,
N P e e e R domiciliat in
)
membru  al  Partidului............oo /deputat independent, cunoscdnd

prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificarile si completirile
ulterioare, cu privire la falsul in declaratii, declar urmatoarele:
- iIndeplinesc conditiile previzute de lege pentru exercitarea functiei de parlamentar
european Incepind cudatade..........o.ooeiiiiiii, ;

- nudefin nici o functie incompatibild cu cea de membru in Parlamentul European.

Data, Semnétura,
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