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1.  Scopul procedurii:

Procedura formalizeaza responsabilititile si modul de lucru pentru constatarea contraventiilor i
aplicarea sanctiunilor legale pentru nerespectarea deciziilor si hotérérilor birourilor si oficiilor electorale si
pentru nerespectatea hotéirdrilor, deciziilor si instructiunilor AEP, de citre personalul DLCERPUE
imputernicit prin ordin al presedintelui Autoritétii Electorale Permanente sd constate contraventii si si aplice
sanctiuni contraventionale In domeniul electoral.

2. Domeniul de aplicare a procedurii:
Aspectele referitoare la circuitul documentelor se aplic de toate compartimentele AEP, iar aspectele
referitoare la constatarea si aplicarea sanctivmilor contraventionale pentru incilcarea hotdrarilor, deciziilor si
instructiunilor AEP si ale birourilor electorale se aplicd de ciitre DLCERPUE.

3. Documente de referintd (reglementari) aplicabile activititii procedurale:

Legislatie primari;

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului gi a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
functionarea Autoritétii Electorale Permanente, cu modificarile si completirile ulterioare;

> Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale, pentru modificarea Legii
administratiei publice locale nr. 215/2001, precum gi pentru modificarea si completarea Legii nr.
393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile i completarile ulterioare;

» Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfagurarea alegerilor pentru Parlamentul Furopean, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaniei, republicati, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

» Ordonanfa Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobatd cu modificari si
completiri prin Legea nr. 180/2002, cu modificarile i completarile ulterioare;

Legislatie secundara;

> Hotérdrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Autoritatii Electorale Permanente, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

» Ordinul presedintelui Autoritdtii Electorale Permanente nr, 53/2023;

Alte reglementiri:

» Ordinele presedintelui Autorititii Electorale Permanente.
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4, Abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

I PS/PO Procedur de sistem /Procedurd operationald

2. E Elaborare

3. v Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah, Athivare

7. AEP Autoritatea Electorald Permanentd

8. CM Comisia de monitorizare a Autoritdtii Electorale Permanente

Grupul de lucru pentru implementarea metodologiei de evaluare a riscurilor de coruptie in
9. GLRC s
cadrul Autoritdtii Electorale Permanente

10. CP Cabinet pregedinte AEP

11 CvVP Cabinet vicepresedinte AEP

12, OPC Ordonator principal de credite

13, VP Vicepresedinte al AEP

14, SG Secretarul general al AEP

15 SGA Secretar general adjunct al AEP

16. | DLCERPUE | Departamentul legislatie, contencios electoral, relatia cu Parlamentul §i Uniunea Europeand
17. DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

18. DCFPPCE | Departamentul de control al finantarii partidelor politice §i a campaniilor electorale
19, DLE Departamentul logisticd electorald

20. DCMAT Departamentul coordonarea si monitorizarea activititilor in teritoriu

21. DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

22, pCI Departamentul cooperare internationald

23. DFC Directia financiar-contabild

24, DCA Directia contencios administrativ

25, DRU Directia resurse umane

26. DT Directia tehnici

27. DAP Directia achizitii publice

28. DGR Directia generald registraturd

29, DLCC Directia pentru lucrdrile Coleginlui consultativ

30. SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate

3L CCP Corpul de control al pregedintelui

32. DAPI Directia audit public intern

33. Dl Directia juridici

34. ROF Regulamentul de organizare gi funcf{ionare a Autoritaii Electorale Permanente
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5. Descrierea procesului (Mod de lucru):

5.1. Generaliti(i:
3.1.1, Dispozitiile art. 108 lit. y) coroborate cu cele ale art. 110 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 115/2015 pentru
alegerea autoritétilor administratiei publice locale, pentry modificarea Legii administratiei publice locale
nr. 215/2001, precum si pentru modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali,
cu modificérile si completirile ulterioare, ale art. 98 lit. j) coroborate cu cele ale art. 99 alin, (2) lit. d) din
Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului i a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
functionarea Autoritdfii Electorale Permanente, cu modificiirile si completirile ulterioare, ale art. 53 lit. m)
coroborate cu cele ale art. 54 alin. (2) lit. f) din Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfagurarea
alegerilor pentru Parlamentul European, cu modificarile si completiirile ulterioare, precum si ale art. 55 lit.
m) coroborate cu cele ale art, 56 alin, (2) [it. f) din Legea nr, 370/2004 pentru alegerea Presedintelui
Roméniei, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, stabilesc competenta imputernicitilor
presedintelui Autorititii Electorale Permanente de a constata contraventii si de a aplica sanctiunile previizute
de lege pentru nerespectarea deciziilor §i hotérérilor birourilor si oficiilor electorale si pentru nerespectarea
hotérarilor, deciziilor si instructiunilor AEP,

Totodat, prin ordin al presedintelui Autorititii Electorale Permanente se aprobi lista persoanclor
din cadrul institutiei imputernicite s constate contraventii si si aplice sanctiuni in domeniul electoral.
5.1.2, Sesizirile nregistrate de AEP, atdt la nivel central, cit si fa nivel teritorial, referitoare la posibila
incédlcare a unei hotdréri a AEP sau a unui birou electoral, a unei decizii a AEP sau a unui birou electoral sau
a unei instruc{iuni a AEP se repartizeazi DLCERPUE.
3.1.3. Dacd Tn procesul de solutionare a lucrérilor se constatd incilcarea unei hotiirdri a AEP sau a unui birou
electoral, a unei decizii a AEP sau a unui birou electoral sau a unei instructiuni a AEP, lucririle, insotite de
materialul probator, se transmit spre competenti solutionare DLCERPUE.
5.1.4. Orice angajat al AEP care detine informatii privind inciilcarea unei hotirari a AEP sau a unui birou
electoral, a unei decizii a AEP sau a unui birou electoral sau a unei instructiuni a AEP transmite DL.CERPUE
o informare in acest sens.

5.2. Resurse necesare

3.2.1. Resurse materiale: calculatoare, sisteme de operare, aplicaii de editare text, aplicatii de recunoastere
opticd a caracterelor, acces la internet, multifunctionale, hartie, servere;

5.2.2. Resurse umane: toate compartimentele AEP,

5.3. Modaul de lucru:

5.3.1. In ipotezele de la punctele 5.1.3.-5.1.4., lucririle sau informérile, dupi caz, se transmit DLCERPUE
in cel mult 48 de ore de la constatarea posibilei savarsiri a unei fapte contraventionale, atat in format fizic,
prin intermediul registraturii institutiei, cit si in format electronic, la adresa de e~mail legislatie@roaep.ro.
fn ipoteza de la punctul 5.1.2. se va proceda in conformitate cu procedura de sistem care reglementeazi

circuitul documentelor la nivelul institufiei,

5.3.2. Seful DLCERPUE repartizeaz lucriirile sau informarile, dupé caz, personalului care {si desfasoard
activitatea in cadrul DRCECAUL fmputernicit s constate contraventii si sa aplice sanctiuni in domeniul
electoral prin ordin al presedintelui Autorititii Electorale Permanente.
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5.3.3, Responsabilul pentru solutionarea fucrdrilor sau informérilor va intreprinde diligentele adecvate
clarificarii fmprejurdrilor care pot servi la constatarea posibilei savérsiri a faptei, la aprecierea gravitatii
acesteia si la evaluarea eventualelor pagube pricinuite.

In misura in care se apreciazi ci este necesar, responsabilul poate solicita informatii si documente
relevante altor compartimente ale AEP, prin e-mail, cu acordul verbal al sefului ierarhic superior, precum gi
altor institutii, caz in care se va proceda in conformitate cu procedura de sistem care reglementeaz3 circuitul
documentelor la nivelul institutiei.

5,3.4. In baza constatirilor, responsabilul va Intocmi o noti prin care propune fntocmirea procesului-verbal
de constatare a contraventiei sau, daci nu se constatd sivérgirea unor fapte sanctionate contravenjional,
propune modul de solutionare a lucriirii. Nota se supune avizirii gefului ierarhic superior si sefului
DLCERPUE, In eventualitatea in care seful ierarhic superior sau seful DLCERPUE nu avizeazi favorabil
nota, se revine la pasul anterior.

5.3.5. In eventualitatea in care seful ierarhic superior si seful DLCERPUE avizeazd favorabil nota,
responsabilul intocmeste, dupi caz, procesul-verbal de constatare a contraventiei, adresele de rispuns sau de
redirectionare a lucriirii gi/sau referate de clasare sau arhivare a lucririi.

Procesele-verbale de constatare a contraventiilor se semneazi de catre responsabil §i de ciitre unul
dintre sefii ierarhic superiori ai acestuia, in calitate de agenti constatatori.

{n cazul adreselor si referatelor de clasare sau arhivare se va proceda in conformitate cu procedura
de sistem care reglementeazi circuitul documentelor la nivelul institufiei.

5.3.6. Procesele-verbale de constatare a contraventiilor se comunic# prin posti, cu aviz de primire, prin grija
DGR. Daci situatia o impune, operatiunile de afigare a proceselor-verbale de constatare a contraventiilor fa
domiciliife sau la sediile contravenientilor se realizeaza prin grija structurilor teritoriale ale AEP.

5.4. Valorificarea rezuitatelor:

5.4.1, In eventualitatea in care faptele sanctionate sunt sivérsite de cdtre experti electorali, copii ale
proceselor-verbale sunt transmise Departamentului logistica electorald pentru a fntocmi proiectele deciziilor
de excludere a contravenientilor din Corpul expertilor electorali.

5.4.2. In eventnalitatea in care faptele sanctionate sunt sivérsite de ciitre operatori de calculator, copii ale
proceselor-verbale sunt transmise Serviciului de Telecomunicatii Speciale in vederea actualizarii punctajului
obtinut de respectiva persoand in Indeplinirea atributiilor ce fi reveneau la scrutinul de referinta.

5.4.3, In eventualitatea in care, in urma desfisuririi unui scrutin, sunt aduse In atentia Autoritatii Electorale
Permanente un numir considerabil de fapte sanctionate contraventional avdnd obiect similar, AEP va
fntreprinde demersuri in plan normativ pentru prevenirea survenirii acestora in viitor.

5.4.4. Procesele-verbale de constatare a contraventiilor emise in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri sunt consemnate in Registrul de evidend a proceselor-verbale de constatare a contraventiilor
previzute de legislatia electorald la nivelul Departamentului legislatie, contencios electoral, relatia cu
Parlamentul si cu Uniunea Europeand. Registrul este lntocmit si gestionat electronic de personalul
DRCECAUL si contine urmitoarele informatii: numarul de fnregistrare la AEP a lucrrii sau informérii
privind posibila sivargire a unei fapte coutraventionale, numérul procesului-verbal de constatare a
contraventiei (din intervalul numeric 0001DL-9999DL) i data acestuia, numele, prenumele si domiciliul
contravenientufui, incadrarea legala a faptei, data constatiirii contraventiei, agentul constatator, sanctiunea
aplicatd si cuantumul amenzii aplicate (daci este cazul).
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6. Responsabilitati
Nir. Com?artlmentul (?ostul)/ I I - v v VI
crt, Actiunea {(operatiunea)
1. | Presedintele AEP V/A
2. | DLCERPUE Ap. Ap./E v V/A
3. | Responsabil Ap./E ApJE Ap./E
4. | DGR Ap. Ap.
5. C.ompartimentele AEP dela Ap. ApJE
nivel central
Compartimentele AEP de la
. Ap. Ap./E Ap.
5| nivel teritorial P P P
7. | Toti angajatii AEP Ap.

7. Formularul de evidenti al modificarilor:

11 2 3 4 5 6 7 8
1 I |24.05.2021] 0 24.05.2021 Prima versiune a pro B
Armonizarea la noua
P Toate L
2 1 24.05.2021 1 I/ .. structurd unitard a
R paginile ,
LG procedurilor

8. Formularul de analizi a procedurii:

DLCERPUE
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2, DIPE
3. | DCFPPCE
4. DLE
5. DCMAT
6. DSOE
7. DCI
8. DFC
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9. DJ

10. DCA
11. DRU
12. DT

13. DAP
14, DGR
15. DLCC
16. SPIC
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17. CCP
18.| DAPI
19.
DAERP
(DLCERPUE)
20,
DRCECAUL
(DLCERPUE)
21.
DRCECAUL
(DLCERPUE)
22.
DRCECAUL
(DLCERPUE)
24.
DRCECAUL
(DLCERPUE)
55 | DRCECAUL
*| (DLCERPUE)
56, | DRCECAUL
' | (DLCERPUE)
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DRCECAUL

26.| (DLCERPUE)

Ry

9. Formularul de distribuire/difuzare:
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10. Anexi — diagrama de proces

" repartizare lucrare.

Cempartlmentele AEP
! edn'ec;mnare lucrare -

_ Orice anga;at al AEP :

mrocm ire informare..

. ‘Responsabil
- cercetdrifverificdri

- solicitare informafii gi
documente suplimentare
- infocmire notd

Responsabll
ntocmire proces-verbal de constatare
a contravenfiei, adrese de rdispuns sau |
de redirectionare a lucrdrii gifsau

tucrdrii .

refer ate de clasare sau arhivar ea

5 '- DGR/structurl teutonale
comumcm e/af isare proces-ver: bal
SRRTEE) comumcare corespor?den;a '
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