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1. Scopul procedurii:

Procedura stabileste responsabilititile si modul de elaborare, avizare si aprobare a
Raportului anual privind activitatea Autoritatii Electorale Permanente, pe care institutia il
prezinta Parlamentului anual, in conformitate cu art. 103 alin. (2) din Legea nr. 208/2015
privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea si
funcfionarea Autorititii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de citre toate compartimentele si persoanele aflate la conducerea
Autoritdtii Electorale Permanente in vederea elaborarii, avizirii si aprobarii Raportului
anual privind activitatea institutiei.

3. Documente de referinti:
Legislatie primari:
* Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului i a Camerei Deputatilor, precum si
pentru organizarea §i funcfionarea Autorité(ii Electorale Permanente, cu modificirile gi
completiirile ulterioare;

= Legea nr. 334/2006 privind finan{area activititii partidelor politice si a campaniilor
electorale, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

* Legeanr. 52/2003 privind transparenia decizionald in administratia publicd, republicati,
cu modificérile gi completdrile ulterioare.

Legislatie secundari:

" Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, aprobate prin Hotirdrea Guvernului nr. 123/2002, cu
modificirile i completarile ulterioare;

" Regulamentul de organizare si functionare a Autoritétii Electorale Permanente, aprobat

prin Hotardrea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr, 4/2020,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

* Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind Codul controlului
intern managerial al entititilor publice,

Alte reglementiri interne ale entititii publice:
= Ordinele presedintelui Autoriti{ii Electorale Permanente;
= PS. 16 privind elaborarea procedurilor formalizate,
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4. Definitii si abrevieri:
4.1. Definitii ale termenilor
N, Termenul Definitia si/sau, daci este cazul,
crt. actul care defineste termenul
1. | Raport de Raport prezentat anual Parlamentului, {n conformitate cu prevederile
activitate al AEP | art. 103 alin. (2) din Legea nr. 208/2015, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

4.2, Abrevieri ale termenilor

Ic\?t Abrevierea Termenul abreviat

1. | PS/PO Procedura de sistem formalizatii/Procedura operationald formalizata

2, | AEP Autoritatea Electorald Permanenta

34V Verificare

4. | A Aprobare

5 | Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. 1 Av Avizare

8. |E Elaborare

9. CCP Corpul de control al Pregedintelui

10. | DG Director General

11. | D Director

12. | DA Director adjunct

13. | SB Sef birou

14. | SS Sef serviciu

15. | PD Persoana desemnati

16. | PAEP Presedintele Autoritatii Electorale Permanente

17. | SC Sef compartiment

18. | DLCERPUE Departamentul Iegiuslaﬁe, contencios electoral, relatia cu Parlamentul si
Uniunea Europeana

19. | DAERP Directia afaceri europene si relatia cu Parlamentul

20. | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

21. | DCFPPCE Departamentul de control al finantirii partidelor politice si a campantilor
electorale

22, | DLE Departamentul logistica electorald

23, | DCMAT Departamentul coordonarea gi monitorizarea activitatilor in teritoriu

24. | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

25. | DCI Departamentul cooperare internationald

26. | DFC Directia financiar-contabild

27. | DJ Directia juridica

28. | DCA Directia contencios administrativ
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29, | DRU Directia resurse umane
30. | DT Directia tehnica
31. | DAP Directia achizitii publice
32. | DGR Directia generald registraturi
33. | DLCC Directia pentru lucrdrile Colegiului consultativ
34. | DAPI Directia audit public intern
35. | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate
36. | CCP Corpul de control al Presedintelui
ROF Regulamentul de organizare §i functionare a Autorititii Electorale
37 Permanente, aprobat prin Hotardrea Birourilor permanente ale Camerei
) Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificirile si completarile
ulterioare
38. | SG Secretar general al AEP
39. | SGA Secretar general adjunct al AEP
40. | VP Vicepresedinte

5.1. Generalititi:

S. Descrierea activititii/procesului (Mod de lucru):

5.1.1. Principiul fundamental care std la baza activitatilor descrise in prezenta proceduri
este cel al (ranspareniei activitifii institutiei, prin elaborarea si diseminarea unui raport
privind activitatea AEP, care va confine elementele minimale stabilite prin Normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de

interes public.

5.1.2. Raportul este fundamentat de contributiile tuturor compartimentelor institutiei.

5.2. Modul de lucru:
5.2.1. Anual, pani la data de 15 decembrie, va fi elaborati si transmisi tuturor SC Nota de
solicitare a contribufiilor compartimentelor institufiei la Raportul privind activitatea
Autoritdfii Electorale Permanente, pentru anul in curs.
Nota va fi elaboratd de DAERP, va fi avizatd de citre seful DLCERPUE, va fi aprobati de
ciitre presedintele AEP si va fi transmisd tuturor compartimentelor, prin grija DGR. Pani
la momentul transmiterii notei cétre SC, proiectul acesteia poate fi modificat, dac3 este
cazul, in conformitate cu indicatiile i recomandarile formulate de ciitre seful DLCERPUE
si/sau de citre presedintele AEP,
5.2.2. Conducdtorii compartimentelor vor asigura colectarea datelor si informatiilor
specifice activitifii compartimentului, elaborarea contributiei la Raport si transmiterea

acesteia citre DAERP in termenul prevazut prin notdl. La redactarea contributiei se vor
avea in vedere informatiile mentionate in Anexa nr. 2 la prezenta procedurd. Datele si

informatiile furnizate in contributie trebuie s reprezinte realitatea si trebuie sa poata fi

! Cel tarziu la data de 31 martie a anului tn care trebuie adus la cunostingd publici Raportul.
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verificate cu usurint, la cerere. Aldturi de datele si informatiile solicitate prin notd,
conducitorii compartimentelor vor transmite si alte informatii sau situatii relevante pentru
activitatea institutiei.

5.2.3. DAERP va centraliza contributiile primite si va elabora proiectul Raportului privind
activitatea Autoritatii Electorale Permanente din anul precedent. Proiectul Raportului va fi
transmis spre consultare sefului DLCERPUE?, care va dispune, fin scris,
corectarea/completarea acestuia sau, dupd caz, transmiterea spre consultarc tuturor
conducitorilor compartimentelor §i persoanelor aflate la conducerea AEP.

5.2.4. DAERP va efectua modificirile dispuse, solicitdnd, dacd este cazul, informatii si
clarificiri de la conducitorii compartimentelor AEP, Ulterior completarii, va transmite
proiectul raportului, via e-mail, spre consultare, tuturor persoanelor aflate la conducerea
AEP si conducatorilor compartimentelor institutiei, care vor inainta propuncri de
corectare/completare a acestuia, in termenul i modalitatea indicate.

5.2.5. DAERP va ceniraliza propunerile si va efectua modificérile propuse sau, dupé caz,
va motiva decizia de a nu prelua unele propuneri in continutul Raportului. Proiectul
Raportului actualizat va fi transmis spre consultare sefului DLCERPUE, care va dispune
corectarea/completarea acestuia sau va aviza Raportul.

5.2.6. Raportul si Fisa de avizare a acestuia se vor fransmite conducdtorilor
compartimentelor institutiei si persoanelor aflate la conducerea Autorititii Electorale
Permanente. Acestia vor proceda la avizarea/aprobarea Raportului, prin semnarea Figei de
avizare,

5.2.7. Raportul avizat si aprobat se va inainta Birourilor permanente ale celor doud Camere
ale Parlamentului, pAna la data de 30 septembrie a anului in care trebuie adus la cunostinta
publicd. Adresele de inaintare a Raportului citre Birourile permanente vor fi elaborate de
DAERP, vor fi avizate de ciatre seful DLCERPUE, vor fi aprobate de presedintele AEP si
vor fi transmise destinatarilor, alituri de exemplare brosate ale Raportului, prin grija DGR.

5.3. Valorificarea rezultatelor:

5.3.1. Diseminarea Raportului — in termen de 2 zile lucrdtoare de la transmiterea Raportului
citre Birourile permanente ale celor doua Camere ale Parlamentului, acesta se publicd pe
site-ul www.roaep.ro, in sectiunea ,,Despre noi/ rapoarte si studii” prin grija DLCERPUE-
DAERP, cu sprijinul DIPE.

5.3.2. Publicarea Raportului in Monitorul Oficial, Partea I — dupi aprobarea Raportului de
catre Birourile permanente ale celor doud Camere ale Parlamentului, DLCERPUE-DAERP
va derula procedurile necesare publicirii Raportului in Monitorul Oficial, Partea I.

2 Cel thrziu la data de 30 iunie a anului 1n care trebuie adus la cunogtintd publicd Raportul.
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5.4. Documente utilizate:

Nota de solicitare a contribufiilor compartimentelor institutier la Raportul privind
activitatea Autoritétii Electorale Permanente. Nota va indica informatiile si datele pe
care fiecare compartiment trebuie sd le furnizeze, termenul de transmitere a
contributiilor si modul de comunicare a acestora.

Contribufiile intocmite de fiecare compartiment al AEP, transmise DI.CERPUE-.
DAERP, prin intermediul DGR, precum si la adiesa legislatie@roaep.ro, in format
editabil. Contributiile vor include, In mod obligatoriu, datele inscrise la Anexa nr. 2 la
prezenta procedura.

Fisa de avizare a Raportului privind activitatea Autorititii Electorale Permanente. Prin
semmnarea acestei fige, conducitorii compartimentelor Autoritatii confirmi veridicitatea
datelor inscrise in raport, aflate in legéturd cu atributiile compartimentului pe care il
conduc, iar persoanele aflate la conducerea Autoritdfii Electorale Permanente 1si
exprimd consimf@mantul pentru asumarea Raportului si diseminarea acestuia.

Adresele de inaintare a Raportului privind activitatea Autoritcifii Electorale Permanente
cdtre presedintii Birourilor permanente ale Senatului, respectiv Camerei Deputatilor.

5.5. Resurse necesare

3.3.1. Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, desktop cu ecran ce permite
vizualizarea extinsd, aplicatii de editare text, acces la internet, multifunctionale, hittie,
bibliorafturi, rechizite, coperti pentru Raport, medii de stocare date;

5.52. Resurse umane: persoancle aflate la conducerea AEP, conducitorii
compartimentelor AEP, personalul DAERP;

5.5.3. Resurse financiare: costuri specifice achizitiondrii si inscriptionirii hértiei si

copertilor Raportului, precum si publicarii acestuia in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I,

6. Responsabilitati

Nr. | Compartimentul
crt. | (postul)/actiunea 1 I il v A% VI vl
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7

1. | DAERP E/Ap. E/Ap. Ap. Ap. Ap. E/Ap.
2. | SC-DLCERPUE Av, A% V/Av. Av.
3. {8C E/Ap. V/Ap. Av
4. | 8G, SGA V/Ap. Av
5. | VP V/Ap. Av
6. | PAEP A V/Ap. A A
7. { DGR Ap. Ap.
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Formularul de evidenti al modificirilor:

3

5

02.10.2013

20.08.2014

Schema logici

28.10.2019

28.10.2019

Armonizarea tuturor componentelor
procedurii la noul ROF

111

10.12.2021

Armonizarea tuturor componentelor
procedurii la ROF aprobat prin
Hot#rarea Birourilor permanente ale
Camerei Deputatilor si Senatului nr.
4/2020

ot

10.12.2021

30.12.2022

Actualizarea denumirii
compartimentelor AEP, conform ROF
modificat, precum si a numelor
persoanelor aflate la conducerea
acestora

I

10.12.2021

2| A ey

Actualizarea conform noii structuri
unitare aprobate prin PS.16, Ed. 11,

Rev. 0.

VP

2. VP

3, SG

4. SGA

5. | DLCERPUE
6. DIPE

7. DCFPPCE
8. DLE
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9. DCMAT

10, DSOE

11. DCI

12, DFC

13. DJ

14, DCA

15. DRU

16. DT

17. DAP

18. DGR

19. DIL.CC

20. SPIC

21. CCp

22, DAPI

23 DLCERPUE
) DAERP

24 DLCERPUE
) DAERP

25 DLCERPUE
) DAERP

26 DLCERPUE
) DAERP

27 DLCERPUE
) DAERP -

28 DL.CERPUE
) DAERP

1]
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9. Formularul de distribuire/difuzare a procedurii:

EXEMPLAR UNIC

VP

VP

SG

SGA
SGA

DLCERPUE
DIPE

DCFPPCE

DLE

DCMAT

DSOE
DCI

DFC

D]

DCA

DRU

DT

DAP

DGR
DLCC
SPIC

CCP

DAPI

DLCERPUE

DAERP
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DLCERPUE
DAERP

DLCERPUE
DAERP

DLCERPUE
DAERP

DLCERPUE
DAERP

DLCERPUE
DAERP

10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Anexa nr, 1 — Diagrama de proces
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Anexanr, 2 — Lista informatiilor care vor fi furnizate de compartimentele AEP

Cé\"t"egorie deihformatii o  Detalii - Compéftiment
care furnizeazi
informatiile

1. PREZENTAREA INSTITUTIEIL

L.I. PROFIL Cuvént inainte din partea conduciitorului institufiei Cabinet PAEP
ORGANIZATIONAL DCI
Mistune, viziune, obiective generale, atributiile AEP -
Organigramai -
Prioritdti pentru perioada de raportare : Toate
- priorititile compartimentului pentru perioada de raportare, compartimentele
- politici publice aflate In derulare, care impacteazi activitatea
compartitnentului,
- stadiul ndeplinirii obiectivelor generale si obiectivelor
specifice, | |
Date de contact -
1.2. MANAGEMENTUL | Bugetul institutiei: DFC
RESURSELOR Sinteza bugetului pe surse de finantare, referitor |la:
FINANCIARE §1 ~finantare de la bugetul de stat,
UMANE -finantare rambursabili,

- fondurile externe nerambursabile postaderare primite in cadrul
unor proiecte/programe/instrumente/facilitati finantate conform
unor decizii/acorduri/ intelegeriinemorandumuri ale Uniunii
Europene sifsau ale altor donatori,
~venituri proprii,

- sinteza cheltuielilor detaliate pe parti, capitole, subecapitole,
titluri, articole, precum si alineate, dupi caz.

Anexat - bugetul complet in format de date deschise, inclusiv
_programele de investifii publice, . . e
Procesul de achizitii publice, achizitiile sectoriale si DAP
concesiunile de luerdri si servicii:

- Strategia anuala de achizifii publice a Autoritiiii si Programul
anual al achizitiilor publice,

- lista de contracte incheiate {obiectul contractului, suma,
procedura de achizitii publice folositi, numele castigitorului),

- numdrul de procese de achizifii pe categorii, pentru anul
Incheiat,

- numdrul achizitiilor care s-au realizat prin sistemul electronic,
din totalul achizitiilor desfisurate pe parcursul exercitinlui
anului calendaristic de raportare,

- durata medie a unui proces de achizitie publici, pe categorii de
achizifii,

- numdrul de contestatii formulate la Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor,

- numdrul de proceduri care au fost anulate sau care sunt in
procedurd de anulare, e .
Resurse umane: DRU
- numiir de posturi existente/ocupate/libere,

- informatii despre fluctuatia de personal,

- numirul de concursuri/examene de promovare organizate
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- Mmum de audit desfasurate in anul de refer 1ntd ) ' DAPI
1.3. . LITIGI Numir total de litigii aflate pe rolul mstangelor de Judecata DCA

pe tipuri si obiectul lor, cu indicarea contextului litigiului, de

competenta DCA:

- chite au fost pierdute,

. ) - cite au fost cistigate. _
1.4. RELATIA CU Numir total de lucriiri inregistrate in “anul de 1efer1nta la DGR

COMUNITATEA nivelul institutiei:

- numir de documente intrate si de documente iesite.

Raport anual de activitate privind aplicarea Legii nr. DLCERPUE

52/2003, republicati

Raportul de activitate va fi intocmit si publicat fntr-un document

distinet, pe site-ul AEP, in raportul anuval de activitate al

institutiei facAndu-se trimitere la acesta.

Raport anual de activitate privind snlutmnal ea petltuim DLCERFPUE

Raportul de activitate va fi intocmit i pubhcat fntr-un document

distinct, pe site-ul AEP, in raportul anual de activitate al

institutiei ficAndu-se trimitere la acesta.

Rapmt anual de activitate privind aplicarea Legu nr. DCI

544/2001, cu modifieiirile si completirile ulterioare

Raportul va fi intocmit i publicat intr-un document distinct, pe

site-ul AEP, in raportul anual de activitate al institutiei facandu-

se frimitere la acesta,

1.5. PROTECTIA Activititi desfasurate in anul de refering, dac este cazul SPIC
INFORMATHLOR
CLASIFICATE ]

2. DOMENIUL. NORMATIV, APLICAREA UNITARA A LEGISLATIEI CONTENCIOS
ELECTORAL, RELATIA CU PARLAMENTUL ST INSTITUTHLE UNIUNI EUROPENE

2.1. ACTE Proiecte de legi, ordonante si hotariri ale Guvernului in DLCERPUE
ADMINISTRATIV- sfera de competentd a Autorititii, elaborate de AEP in anul
NORMATIVE de referinti:

- lista proiectelor elaborate (titlu, obiect, stadiu)
- priorititi legislative pentru perioada urmatoare,
Hotéirdri si instructiuni ale AEP cu caracter normativ,
adoptate Tn anul de referinti:
- lista proiectelor elaborate (titlu, obiect).

Hotardri §i decizii cu caracter individual ale Autorititii
referitoare la aplicarea legislatiei privind organizarea si
desfisurarea alegerilor si a referendumurilor, elaborate de
alte compartimente ale Autoritatii:

- numir total de decizii privind expertii electorali (admitere, DLE
excludere, Incetare a calititii),

- hotirirt pE"iQind controlul ﬁnangérﬁ partidelbi‘ politice si a DCFPPCE
campantiilor electorale.
Proiecte de acte normative avizate de AEP in anul de DLCERPUE
referinfi:

- lista proiectelor avizate (titlu, obiectul acestora, stadiu).

Tra nspareutﬁn decizionali: “ : ' DLCERPUE
- publicarea proiectelor de acte normative elaborate de AEP pe
site~-ul www.roagp.ro,

2.2. RELATIA CU h Puncte de vedere privind ini;iativéle legisléti;é elaborate si DLCERPUE
PARLAMENTUL transmise DRP/structurilor celor doui Camere ale
Parlamentului:

- lista initiativelor pentru care s-au intocmit puncte de vedere.
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Participarea la sedintele comisiilor de specialitate si ale
plenului celor doud Camere ale Parlamentului
Réspunsuri la intrebarile si interpelirile parlamentarilor:
| - lista Intrebdrilor/interpetarilor solutionate. o
Rapoarte elaborate si naintate Parlamentului in anul de
referingii:
| - lista rapoartelor. . .. . , )
2.3. ACTIVITATEA - numdrul proiectelor de decizii ¢i hotirari ale BEC elaborate de DLCERPUE
TEHNICO- personalul AEP,
JURIDICA IN - numir de lucrdri BEC (circulare, rispunsuri la petitii, adrese)
CADRUL elaborate de personalul AEP.
ORGANISMELOR
ELECTORALE? |
2.4, CONTENCIOS Numirul cauzelor de contencios electoral, de competenta DLCERPUE
ELECTORAL DLCERPUEL;
- obiectul cauzelor,
- situatia cauzelor pina la data de 3! decembrie a anului de
o ) referin. ‘. |
2.5. GESTIONAREA - numdr de solicitdri primite, obiectul acestora si modul de | DLCERPUE
DATELOR CU solutionare,
CARACTER - alte activitai privind gestionarea datelor cu caracter personal.
PERSONAL o | ,, __
2.6. RELATIA CU Relatia cu institutiile Uniunii Europene: DLCERPUE
INSTITUTIILE - puncte de vedere pentru Comisia Europeans, Consiliul Uniunii
UNIUNII Europene,  Ministerul ~ Afacerilor  Externe,  Agentul
EUROPENE Guvernamental,
- comunicari privind membrii din Roménia in Parlamentul
_European, . S -
Participarea la activitatea Retelei Electorale Europene DLCERPUE
3. INFORMATIZAREA PROCESELOR ELECTORAL
3.1, REGISTRUL Adoptarea misurilor tehnice, operative si de procedura DIPE
ELECTORAL privind Registrul electoral
Actualizarea Registrului electoral;
- importurile de date privind alegatorti,
Furnizarea datelor din RE:
- comunicate de presd, adrese ciitre BEC,
- date privind accesarca RE, o I
Suport tehnic necesar functiondrii Registrului electoral si DIPE
Registrului sectiilor de votare:
- activititile de suport tehnic §i de specialitate pentru persoanele
autorizate din cadrul primériilor,
- - emitere/anulare credentiale. -
3.2. PROGRAME SIMPV: DIPE
INFORMATICE - descriere succinid a sistemului,
UTILIZATE IN - aplicatii nou dezvoltate,
CADRUL - acte aditionale la contract,
- auditli, testiri, avizdri ale sistemului, .
SICPYV si aplicafia informatica de centralizare a datelor din
procesele-verbale:
- descriere succinty a sistemului,
- testarea si certificarea aplicattilor informatice utilizate de BEC
pentru centralizarea rezultatelor votirii gi punerea la dispozitia
partidelor politice si organizatiilor cetifenilor aparfinand
minorititilor nafionale care participi [a alegeri.

¥ Pentru anii electorali.
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rapoarielor de activitate ale AEP
Cod: PS.06

Procedurd privind activitatea de elaborare §i prezentare g

Exemplar unic

PROCESELOR Sistemele de colectare de date §i de informare periodicil a
ELECTORALE* opiniei publice privind prezenta populatiei Ia vot — site-ul
prezenta,roasp.ro;
- descriere succintd a sistemului
- date aduse la cunostinfa publicd cu prilejul proceselor
electorale din anui de referinti.
Aplicatia  pentru  centralizarea  candidaturilor  §i
repartizarea mandatelor (SIAP):
- descrierea succint a aplicatiei,
- procesele electorale in care a fost utilizatd.
Aplicatiile informatice necesare desemniirii presedintilor
birourilor electorale ale sectiilor de votare si a loctiitorilor
acestora, precum si a operatorilor de calculator:
- descriere succintd a aplicatiei,
- procesele electorale In care a fost utilizata,
Creare site BEC:
- prezentare succintd a site-ului §i a informatiilor care au fost
disponibile pe acesta,
Platforma votstrainatate.ro:
- prezentare succintd a platformei §i a informatiilor care au fost
disponibile pe aceasta,
- procesul electoral in cadrul cireia a fost utilizata.
_ Aspecte privind securitatea informatic
3.3. SCHIMBUL DE Date primite de AEP DIPE
DATE PRIVIND - situatie centralizaté.
ALEGATORII Date comunicate de AEP
ROMANT §I - situatie centralizati.
EUROPENI’ Probleme privind schimbul de date
] ) - formatul datelor, termene etc, .
3.4, ALTE APLICATII Pagina de internet a AEP DIPE
?)\FE?ZOVR()NL[,{}?’%:; Alte aplicatii informatice dezvoltate in cadrul AEP
MENTENANT A Spl:ﬂ 'exx'a}nplu, aplicatil pentru.l.‘egistraturé, pentru publicitatea
SISTEMELOR activitiitii de control al finantarii partidelor politice etc.
INFORMATICE ALE IO - - —
AEP Activititi conexe de mentenanta:
- dotarea cu infrastructurs IT (computere, itnprimante, scannere,
videoproiectoare, piese si accesorii, pachete software antivirus,
sisteme de operare, de tehnoredactare computerizatd) a
N N | personalului din structurile Autoritatii. |
4, MANAGEMENT ELECTORAL
4.1. REGISTRUL Avizarea modificirilor delimitirilor si a sediilor sectiilor de DLE
SECTHL.OR DE votare
VOTARE

Avizarea infiin{irii si desfiintérii sectiilor de votare

Autorizarea operirii in RSV

4 Pentry anii electorali, dar dacd In anii neelectorali au fost Intreprinse demersuri pentru actualizarea, dezvoltarea
acestor aplicatii, acestea vor fi mentionate in raportul DIPE.
3 pentru anii electorali.
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Procedurd privind activitatea de elaborare si prezentare a

Exemplar unic

Cod: PS.06
42. ORGANIZAREA Demersuri AEP pentru organizarea sectiilor de votare din DLE
SECTILOR DE tari:
VOTARE® - activitatea de colectare a informatiilor privind sediile sectiilor
de votare,
- numdérul i rezultatele controalelor efectuate,
- numér de sectii de votare organizate pentru fiecare consultare
electorald desfaguratd in anul de referingi,
4.3. MONITORIZAREA Standarde, strategii, politici 5i programe privind logistica DLE
MODULUI DE electorali desfisurate in anul de referinti
ASIGURARE A Controale efectuate
LOGISTICII  Starea logisticii electorale
ELECTORALE Misuri dispuse
4.4. EVIDENTA Procesul de colectare a datelor de la autorititi: DLE
FONDURILOR - activitatea de realizare a estimiirilor necesare intocmirii
ALOCATE ST A bugetului proceselor electorale,
CHELTUIELILOR - activitatea de colectare a datelor privind cheltuiclile efectuate
EFECTUATE cu organizarea si desfdsurarea alegerilor/referendumurilor,
PENTRU - link-uri ctre documentele privind fondurile alocate si
ORGANIZAREA SI cheltuielile efectuate pentru organizarea si desfisurarea fiecarui
DESFASURAREA proces electoral din anul de referinta care au fost publicate pe
PROCESELOR site-ul AEPS.
__ ELECTORALE | ] |
5. SELECTIA, EVIDENTA SI DESEMNAREA OFICIALILOR ELECTORALI
5.1. CORPUL Recrutare DCI
EXPERTILOR - campanii de informare desfasurate in anu! de referings,
ELECTORALI DIN | - numi total de cereri de inscriere in CEE primite si DLE
TARA solutionate in anuf de referintd,. ‘
Evolutia CEE in anul de referinti; DLE
- numar fotal de persoane admise in CEE in anul de referinti,
dintre care:
*  pe bazi de examen,
*  pe bazi de aviz favorabil.
- numir total de persoane excluse din CEE,
- numdr total de persoane cérora le-a incetat calitatea de expert
electoral,
- numdr total de persoane inscrise in CEE la inceputul si sfarsitul
anului de referinta.
Activititi privind procesul de desemnare in functiile de DCMAT
presedinte/loctiitor al biroului electoral al sectiei de si
votare’: DLE
- numdr de persoane desemnate pentru fiecare proces electoral,
o - numir de Inlocuiri operate. o
5.2, OPERATORII DE Selectie DCMAT si DLE
CALCULATOR Evidents:
.- numér total de persoane Inscrise ca operator de calculator,
Activitdti privind proecesul de desemnare In functii'®:
- numdr de persoane desemnate pentru fiecare proces electoral,
- numar de fnlocuiri,

6. INSTRUIRE SI INDRUMARE )

& Pentru anii electorali.
7 Pentru anii electorali.

8 fn Raportul privind organizarea si desfasurarea respectivului proces electoral, care se publica pe site-ul ABP gi/sau
in alte documente publicate pe acelasi site.

¥ Pentru anii electorali.
19 pentru anii electorali.
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Procedurd privind activitatea de elaborare §1 prezentare a

Ve/ PERMANENTA rapoartelor de activitate ale AEP Exemplar unic

o Cod: PS.06
6.1, MEMBRII Instruire DSOE

BIROURILOR - lista materialelor de instruire realizate de DSOE, pentru fiecare

ELECTORALE proces electoral din anul de referintd, pe categorii de membrii ai

DIN TARA! birourilor electorale,

- activitatile de instruire la care a pa1t1c1pat pelsonalui DCMAT
| structurilor teritoriale. - -

6.2. OPERATORII DE - activitiile de instruire la care a participat personalul DCMAT

CALCULATOR structurilor teritoriale,
DIN TARA® _ .

6.3. PERSONALUL Prefectii 5i subprefectii:

AUTORITATILOR SI | - materiale de instruire  elaborate de AEP, DSOE
INSTITUTHLOR, CU | - tabel centralizator cu instruirile efectuate DCMAT
ATRIBUTITIN Primarii si secretarii UAT-urilor: DSOE
ORGANIZAREA $1 _ materiale de instruire elaborate de AEP,
isgg‘;%ﬁ{gﬁ?\ - tabel centralizator cu instruirile efectuate. DCMAT
6.4, MANDATARII Instruirea si informarea mandatarilor financiari: DCFPPCE

FINANCIARI SI — sesiuni de instruire video sau la sediul AEP,
REPREZENTANTII - ghiduri si materiale de informare elaborate de AEP,
PARTIDELCR - conferinte gi comunicate de presi privind finanfarea
POLITICE campaniilor electorale,

Numiir de petitii ale c0mpet1tor1]01 electorali care au vizat

interpretarea Legii nr. 334/2006, solufionate in anul de

referinta.

7. INDRUMARE SI CONTROLUL APLICARII LEGIL

_ SUPORTUL ACTIVITATII BIROURILOR ELECTORALE )

7.1, MONITORIZAREA Monitorizarea actualizdirii Reglstrulm ‘electoral de catre DLE
INDEPLINIRI autorititile administratiei publice locale si DCMAT
ATRIBUTHLOR DE | Monitorizarea intocmirii si tiparirii listelor electorale
AUTORITATILE Monitori lzarea. . act.uallzam listelor electorale
PUBLICE complementare i speciale

Indrumarea si controtul indeplinirii atributiilor legale fu DCMAT
pregitirea si organizarea alegerilor si referendumurilor de

citre autorititile administratiei publice locale:

- activitdti de Tndrumare realizate In anul de referinti.

7.2, SANCTIUNI Sanctiuni aplicate de AREP autorititilor administratiei DCMAT

APLICATE _publice locale ‘
Sanctiuni aplicate de AEP oficialilor electorali in anul de DLE
referin{a: st
- numdr sanctiuni aplicate expertilor electorali, DLCERPUE

e -numdr sanctiuni aplicate operatorilor de calculator.

7.3. SUPORTUL Activitatea reprezentan{ilor AEP in BEC DSOE
ACTIVITATIL Coordonarea activitatilor tehnico-organizatorice ale BEC:

BIROURIL.OR . o . s
14 - numir de persoane desemnate fn personalul tehnic auxiliar ai
ELECTORALE . p
BEC, pentru fiecare tip de alegeri,
- lista activitétilor desfdsurate,
Activitatea reprezentantilor AEP in birourile si oficiile
B electorale si in comisiile tehnice:

U Pentru anii electorali.
12 Pentru anii electorali.
13 pentru anii electorali.
¥ pentyu anii electorali.
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o/ PERMANENTA rapoartelor de activitate ale AEP Exemplar unic
Cod: PS.06

- numir de persoane desemnate in birourile si oficiile electorale
precum si in comisiile tehnice, pentru fiecare tip de aleger,
- lista activititilor desfasurate. ) i - N
Activitatea personalului tehnic al birourilor si oficiilor DSOE
electorale desemnat din cadrul AEP:

- numdr de persoane desemnate, pentru fiecare tip de aleget,
- lista act1v1tat1101 desfiisurate.

8. ACTIVITATI PRIVIND VOTUL IN STRAINATATE

Inreglstl area fin Reglstl ul electoral a alegatoulm din DSOE
striiindtate cu optiunea pentru votul la secfia de votare sau
cu optiunea pentru votul prin coresponden{i:

- operatiuni privind fnregistrarea,

- numér de alegitori inscrisi in RE cu fiecare tip de optiune, in
urma analizei cererilor,

- numdr de petitii primite i solutionate privind inregistrarea in
RE.
Stabilirea sectiilor de votare din striinitate:

- demmsm_l____pentm stabilirea sectiilor de votare. '
Propunerea numirului buletinelor de vot pentru sectiile de
votare organizate in striinditate, dupd consultarea
Ministerului Afacerilor Externe -

Activitiiti privind votul prin corespondents:

- propunerea modelelor, dimensiunilor si conditiilor de
confectionare a documentelor de vot prin corespondents,

- gestionarea contractului incheiat cu Compania Nationala
"Posta Roméni",

- Intocmirea machetelor electronice ale buletinelor de vot prin
corespondentd si postarea acestora pe site-ul propriu,

- intocmirea instructiunilor privind votul prin corespondents,

- intocmirea listelor electorale pentru votul prin cmespondenta " DIPE
Promovarea votului prin corespondenta " B

- campanii de informare, DCI
':kihstruc;iunilé §1 materjalele de informare pentr'l': alegatorii pi'in 'DSOE

corespondena. , 1o B

Corpul expertilor electorali din striiinitate DSOE

Selectia, instruirea §i desemnarea presedintilor birourilor
electorale ale sectiilor de votare din striinitate/ pentru votul
prin corespondenti

- numérul sesiunilor de instruire pentrn presedintii i loctiitorii
birourilor electorale ale sectiilor de votare din strainitate,

- numirul sesiunilor de instruire pentru presedintii si loctiitorii
birourilor electorale pentru votul prin corespondents,
Selecfia, desemnarea i instruirea membrilor operatori de
caleulator ai secfiilor de votare din striinfitate/birourilor
electorale pentru votul prin corespendenti

- numérul de sesiuni de instruire-examinare [a care au participat
reprezentantii DSOE, fmpreuna cu reprezentantii STS .

9. FINANTAREA PARTIDELOR POLITICE S| A CAMPANIILOR ELECTORALE

9.1, SUBVENTHLE DE Sltuatla subventiilor acordate in anul de refer in{a: DFC
LA BUGETUL DE - formatiune po]]tlca si sume alocate.
STAT_ S - e . e - S S S R ———— e
Planul de control pentru anul de referinti DCFPPCE

¥ Pentru anii electorali.
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Cod: PS.06
9.2, CONTROLUL Situafia controalelor efectuate:
FINANTARII - tabel controale efectuate In anul de referinti.
ACTIVITATII Situatia sanctiunilor aplicate:
(EURENTE A - nuidir total de decizii/hotérdri de sanctionare,
FORMATIUNILOR | _ situatia sanctiunilor aplicate de AEP (contravenient,
POLITICE sanctiune),
- numdr de sesiziri ale organelor abilitate pentru posibilele fapte
| de naturd penald, rezultate In urma verificdrilor efectvate, S
9.3. CONTROLUL Situatie centralizatii venituri si cheltuieli, pentru fiecare tip DCFPPCE
FINANTARII de consultare electorali:
gé&?ﬁ?gg{é{{ Situatia sanctiunilor aplicate:
- numdr de sesiziri primite de DCFPPCE, obiectul acestora,
- numdr total de decizii/hotéréri de sanctionare,
- siteatia sanctiunilor aplicate de AEP (contravenient,
sanctiune),
- nundir de sesiziivi ale organelor abilitate pentru posibilele fapte
de naturd penals, rezultate In urma verificirilor efectuate.
9.4, RAMBURSAREA Sume solicitate la rambursare: DCFPPCE
CHELTUIELILOR - situatie centralizata in functie de competitori, pentru fiecare
ELECTORALE consultare electorali.
Sume rambursate: DCFPPCE
- situatie centralizatd in functie de competitori, pentru fiecare si
| consultare electorala. | prc
9.5 PUBLICAREA - raportirile 5i documentele aferente finantirii partidelor politice DCFPPCE

RAPORTARILOR SI | si a campaniilor electorale, publicate pe site-ul Autorititii,
DOCUMENTELOR | - numiir rapoarte publicate In Monitorul Oficial In anul de

AFERENTE referinti.

FINANTARII

PARTIDELOR

POLITICE ST A

CAMPANIILOR

ELECTORALE

11, INFORMARE SI COOPERARE INTERNATIONALA
10.1, INFORMAREA Gestionarea relatiei cu mass-media: DCI

OPINIEI PUBLICE - numir de comunicate de presi emise de AEP n anul de
referintd,
- numir de interviuri si de declaratii de presi ale presedintelui
AEP,

- volumul aparitiilor Autorititii in presa. e o
Materiale de informare a ceti{enilor elaborate de AEP, DCI
penfru fiecare consuliare electorali’s: DSOE
- pliante, afise, videoclipuri (numir si tematicd). N
Videoconferinte ale conducerii AEP pe tema alegerilor DCI
nationale” R

Intalniri cu societatea civild, mese rotunde DCI
Site-urile AEP: DCFPPCE
Facilitarea accesului fa informatiile publice privind finantarea
partidelor politice si a campaniilor electorale,
site finantarepartide(@roaep.to
- ce informatii au fost postate pe site,

16 Pentru anii electorali.
7 Pentru anii electorali.

Pagin 20 din 22




#9.), AUTORITATEA
Y ELECTORALA

PROCEDURA DE SISTEM

Editia 111

Revizia 2

rapoarielor de activitate ate AEP

Procedurd privind activitatea de elaborare §i prezentare a

Exemplar unic

desfagurarea proceselor electorale

site www.roaep.ro
-ce informatii an fost postate pe site,

site prezenta.roaep.ro
-ce informatii au fost disponibile pe site,

102, OBSERVAREA
ALEGERILOR

striindtate
site www.voistrainatate.ro

_-ce informatii au fost postate pe site.

‘Acreditarea observatorilor's:

din anul de referintd, pe categorii,

Misiuni OSCE/ODIHR":

OSCE,
- concluzii ale misiunilor,

10.3. COOPERARE
INTERNATIONALA

state:

desfagurisii),

_reprezentanti ai AEP.

internationale:
(eveniment, organizator, data desfisurarii),

participanti, data desfaguririi).

_Intdlniri bilaterale

similare si cu organizatii internationale

langd organizatii internationale:

Cod: PS.06
Facilitarea accesului fa 1nf0:ma;nle pubhce puvmd pcr
Operatiuni electorale transmise online (desemnare opéi'atoi'i';' DCMAT
_pregedinti birouri electorale) — canal YouTube, 3
Publicarea datelor privind numiral alegitorilor prezenti la vot DIPE
si a informatiilor rezultate In urma verificrii corelatiilor din
procesele-verbale privind consemnarea rezultatelor votirii
Facilitarea accesului fa informatiile pubhce puvmd vol in |  DSOE
DCI
- numir observatorilor acreditai pentru fiecare proces electoral
Lista observatorilor acreditati va fi intocmitd gi publicatd intr-
un document distinct, pe site-ul AEP, in raportul anual de
activitate al institutiei ficindu-se trimitere la acesta.
Programe de observare a aiégerilor organizate de AEP
- intdlniri ale reprezentantilor AEP cu membrii misiunilor DCI
Participarea la programe de observare a alégei'ildi‘mdin alte DCI
- lista programelor de observare la care au participat
presedintele si vicepresedin{ii AEP (denumire, organizator, data
- lista programelor de observare la care au participat ceilalti
Conferinte, seminare si congrese naﬁbﬁale si DCl
- lista evenimentelor la care au participat reprezentantii AEP
- lista evenimentelor organizate de AEP (eveniment,
Participiri in asocnafu 1nféhiatwnale, colaborari
Memorandumuri incheiate cu autoritiii striiine cu atrlbutu
Participarea Ia misiuni de asnstenta electoralii, vizite de
studiu, programe mternahonale de per fectlonale
Activitatea 1ep1ezentan¢ﬂm pelmanentl ai Autorits tigii pe | R“eprezentan;ii
permanenti ai
- lista activitatilor desfasurate in anul de referinti. AEP pe langi
or ganizatii
Premii obfinute de AEP in anul de referintd® “DCI

18 Pentru anii electorali.
9 Pentru anii electorali.
2 Daci a fost cazul.
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Exemplar unic

Atragerea de resurse din comunitate: DCI
- parteneriate cu alie institutii publice, cu mediul academic sau
o cu societatea civild,
11. IMBUNATATIREA CAPACITATII ADMINISTRATIVE
11,1, CONTROLUL Activitatea de wmonitorizare, coordonare si indrumare Presedintele
INTERN metodologicd a implementiirii si dezvoltirii sistemului de Comisiei de
MANAGERIAL control intern managerial o monitorizare
11.2, IMPLEMENTAREA | Activitatea Grupului de [ucru pentru implementarea Presedintele
STANDARDELOR metodologiei de evaluare a riscurilor de coruptie Grupului de
ANTICORUPTIE lucru pentru
implementarea
metodologiei de
evaluare a
riscurilor de
coruptie
Activititi specifice implementirii SNA DLCERPUE
12, PRIORITATILE AEP PENTRU PERIOADA URMATOARE Toate
Enumerarea priovititilor pentru perioada urmitoare compartimentele
- tabel centralizator (obiective si termene de realizare)
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