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PROCEDURA DE SISTEM —
Revizia 2
Procedurd privind elaborarea §i prezentarea rapoartelor
privind desfasurarea alegerilor §i referendumurilor Exemplar unic

Cod: PS.12

1. Scopul procedurii
Procedura stabileste responsabilitatile si modul de elaborare, avizare gi aprobare a rapoartelor
privind desfisurarea alegerilor si referendumurilor, pe care institutia le prezintd Parlamentului
anual, In conformitate cu art. 103 alin. (1) lit. k) din Legea nr, 208/2015 privind alegerea
Senatului i a Camerei Deputatilor, precum si pentru organizarea i functionarea Autorititii
Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicil de cétre toate compartimentele si persoanele aflate la conducerea Autorititii

Flectorale Permanente In vederea elabordrii, avizdrii si aprobirii rapoartelor privind
desfdsurarea alegerilor si referendumurilor.

3. Documente de referinti
Legislatie primari,

» Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum si pentru
organizarea gi functionarea Autoritdtii Electorale Permanente, cu modificarile si
completirile ulferioare;

» Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Presedintelui Roméniei, republicata, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

» Legea nr. 33/2007 privind organizarea si desfigurarea alegerilor pentru Parlamentul
European, republicatéd, cu modificarile si completérile ulterioare;

» Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdfilor administraiei publice locale, pentru
modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea
si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali;

» Legea nr. 334/2006 privind finantarea activitdtii partidelor politice i a campaniilor
electorale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 3/2000 privind organizarea si desfigurarea referendumului, cu modificirile si
completarile ulterioare;

> Legea nr. 288/2015 privind votul prin corespondentd, precum si modificarea si completarea
Legii nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor, precum gi pentru
organizarea si functionarea Autoritatii Electorale Permanente;

> Legea nr. 52/2003 privind trasparenta decizionala Tn administratia publicd, republicatd, cu
modificdrile si completérile ulterioare.

Legislatie secundaré:

» Normele metodologice de aplicare a Legii nr, 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 123/2002, cu modificirile si
completirile ulterioare;
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» Regulamentul de organizare si func{ionare a Autoritatii Electorale Permanente, aprobat prin
Hotararea Birourilor permanente ale Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind Codul controlului infern
managerial al entitdfilor publice.

Alte reglementdiri interne ale entititii publice:
» Ordinele presedintelui Autorititii Electorale Permanente;
> PS. 16 privind elaborarea procedurilor formalizate.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia gi/san, daci este cazul,
crt, actul care defineste termenul

1. | Raport privind Raport asupra organizirii gi desfasuridrii alegerilor, respectiv a referendumului,
desfisurarea cuprinzand referiri la participatea la scrutin, modul de desfiigurare a acestuia, abaterile
alegerilor/referendumurilor | si neajunsurile, inclusiv de ordin legislativ, constatate §i rezultatul consultdrii, intoemit
tn conformitate cu art. 103 alin, () lit. k) din Legea nr. 208/2015, cu modificdrile i
completirile ulterioare. Raportul se dii publicitatii sub forma unei carti albe,

4.2, Abrevieri ale termenilor

gﬂl; Abrevierea Termenul abreviat

L | ps/pO ?roced.ura fie sistem formalizatd/Procedura operationald
formalizatd

2. | AEP Autoritatea Electorald Permanentd

3. 1V Verificare

4. A Aprobare

5. [ Ap Aplicare

6. | Ah Arhivare

7. | Av Avizare

8. |E Elaborare

9. | CCP Corpul de control al Presedintelui

10. [ DG Director General

11. | D Director

12. | DA Director adjunct

13. | SB Sef birou

14. | SS Sef servicin

15. | PD Persoana desemnaté

16. | PAEP Presedintele Autoritatii Electorale Permanente

17. | SC Sef compartiment

18. | DLCERPUE Departamgntu_i legislatie, contenciuos electoral, relatia cu
Parlamentul si Uniunea Furopeand
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19. | DAERP Directia afaceri europene si relatia cu Parlamentul

20. | DIPE Departamentul informatizarea proceselor electorale

21. | DCFPPCE Departa.r}lentul de control al finantarii partidelor politice si a
campaniilor electorale

22. | DLE Departamentul logistica electorald

23, | DOCMAT De'parj[amentul coordonarea si monitorizarea activititilor in
tertoriuy

24, | DSOE Departamentul suport organizatoric electoral

25. | DCI Departamentul cooperare internationald

26. | DFC Directia financiar-contabila

27. | Di Directia juridicd

28. | DCA Directia contencios adminisirativ

29, | DRU Directia resurse umane

30. | DT Directia tehnica

31. | DAP Directia achizitii publice

32. | DGR Directia generala registraturd

33. | DAPI Directia audit public infern

34. | SPIC Serviciul protectia informatiilor clasificate

35. | CCP Corpul de control al Presedintelui
Regulamentul de organizare si functionare a Autorititii Electorale

36. | ROF Perman@nte, aprgbat prin Hotér.:?lrea Birourilor permgnentfs atleT
Camerei Deputatilor si Senatului nr. 4/2020, cu modificarile si
completdrile ulterioare

37. | SG Secretar general al AEP

38. | SGA Secretar general adjunct al AEP

39, VP Vicepresedinte

5. Descrierea activitatii/procesului (Mod de lucru)

5.1. Generalitati:

S.1.1. Principiul fundamental ce sta la baza activitafil reglementate in aceastd procedurdi este
cel al transparentei proceselor electorale prin crearea unui raport ce va confine analiza modului
de organizare si desfdgurare a consultdrii electorale, participarea cetdfenilor, rezultatul
alegerilor, abaterile constatate, precum gi propuneri pentru inliturarea acestora in viitor.
Activitatile descrise In cadrul acestei proceduri se realizeazi potrivit planificirilor, in perioada
ulterioard desfaguririi proceselor electorale.

5.1.2. Raportul este fundamentat de contributiile tuturor compartimentelor AEP si ale celorlalte
instifutii cu atributii in organizarea §i desfigurarea alegerilor si referendumurilor.

5.2. Modul de lucru:

5.2.1. In cel mult 15 zile dupa aducerea la cunostinti publicd a rezultatului unor alegeri sau al
unui referendum, va fi elaboratd si transmisd tuturor SC Nota de solicitare a contribufiilor
compartimentelor  institutiei  la  Raportul — privind — organizarea §i  desflisurarea
alegerilor/referendumului. In acelasi termen vor fi elaborate si adresele de solicitare a
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contributiilor la Raport de la institutiile cu atributii in organizarea §i desfiasurarea alegerilor
st referendumurilor.

Nota gi adresele vor fi elaborate de DAERP, vor fi avizate de citre SC-DLCERPUE, vor fi
aprobate de citre Pregedintele AEP i vor fi transmise tuturor SC, respectiv institutiilor, dupa
caz, prin grija DGR,

Nota internd va mentiona indicatorii care trebuie furnizati de citre fiecare compartiment al AEP
in parte, in acord cu atributiile acestuia stabilite de ROF. Aldturi de datele si informatiile
solicitate prin notd, conducétorii compartimentelor vor transmite gi alte informatii relevante.
5.2.2. Conducitorii compartimentelor vor asigura colectarea tuturor datelor si informatiilor
solicitate prin notd, elaborarea contributiei la raport si transmiterea acesteia citre DAERP in
termenul previzut prin nota. Datele si informatiile furnizate in contributie trebuie si reprezinte
realitatea gi trebuie sé poatd fi verificate cu usurintd, la cerere.

5.2.3. DAERP va centraliza contributiile compartimentelor i institutiilor primite si va elabora
proiectul Raportului. Proiectul Raportului va i transmis spre consultare gefului DLCERPUE,
care va dispune, In scris, corectarea/completarea acestuia sau, dupd caz, transmiterea spre
consultare tuturor conducétorilor compartimentelor gi persoanelor aflate la conducerea AEP.
5.2.4. DAERP va efectua modificdrile dispuse, solicitind, dacd este cazul, informatii gi
clarificari de la conducitorii compartimentelor AEP. Ulterior completérii, va transmite
proiectul raportului, via e-mail, spre consultare, tuturor persoanelor aflate la conducerea AEP
si conducdtorilor compartimentelor instituiei, care vor Inainta propuneri de
corectare/completare a acestuia, Tn termenul gi modalitatea indicate.

5.2.5. DAERP va centraliza propunerile gi va efectua modificérile propuse sau, dupi caz, va
motiva decizia de a nu prelua unele propuneri in continutul Raportului. Proiectul Raportului
actualizat va fi transmis spre consultare sgefului DLCERPUE, care va dispune
corectarea/completarea acestuia sau va aviza Raportul.

5.2.6. Raportul §i Fisa de avizare a acestuia se vor transmite conducatorilor compartimentelor
institutiei si persoanelor aflate la conducerea Autoritdtii Electorale Permanente. Acestia vor
proceda la avizarea/aprobarea Raportului, prin semnarea Figei de avizare.

5.2.7. Raportul avizat §i aprobat se va inainta Birourilor permanente ale celor doud Camere ale
Parlamentului, in termenul prevazut de lege. Adresele de inaintare a Raportului cédtre Birourile
permanente vor fi elaborate de DAERP, vor fi avizate de catre seful DLCERPUE, vor fi
aprobate de presedintele AEP si vor fi transmise destinatarilor, aldturi de exemplare brogate ale
Raportului, prin grija DGR,

5.3. Valorificarea rezultatelor:
5.3.1. Diseminarea Raportului — in termen de 2 zile lucritoare de la transmiterea Raportului
catre Birourile permanente ale celor doud Camere ale Parlamentului, acesta se publici pe site-
ul www.roaep.ro, in sectiunea ,,Despre noi/ rapoarte si studii” prin grija DLCERPUE-DAERP,
cu sprijinul DIPE.
5.3.2. Publicarea Raportului in Monitorul Oficial, Partea I — dupé aprobarea Raportulut de cétre
Birourile permanente ale celor doufi Camere ale Parlamentului, DLCERPUE-DAERP va derula
procedurile necesare publicdrit Raportului in Monitorul Oficial, Partea 1.
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5.3.3. Valorificarea informatiilor care au stat la baza raportului - Compartimentele AEP
arhiveaza informatiile care au stat la baza redactérii contributiei proprii la raport si le pun la
dispozitie, la cererea motivatd, persoanei/compartimentului din cadrul AEP interesate.
DLCERPUE-DAERP arhiveazi confributiile compartimentelor si institutiilor pe baza cirora a
fost redactat raportul si le pune la dispozitie, la cererea motivati, oricirui compartiment

interesat.

5.4. Documente utilizate:

Nota de solicitare a contribufiilor compartimentelor institufier la Raportul privind
organizarea i desfasurarea alegerilor/referendumului. Nota va indica informatiile si datele
pe care fiecare compartiment trebuie si le furnizeze, termenul de transmitere a contributiilor
si modul de comunicare a acestora.

Contributiile infocmite de flecare compartiment al AEP, transmise DLCERPUE-DAERP,
prin intermediul DGR, precum si la adresa legislatie@roaep.ro, in format editabil.
Contributiile vor include, in mod obligatoriu, datele i informatiile solicitate in cadrul Notei.

Adresele de solicitare a contributiilor la Raport de la institufiile cu atributii in organizarea
si desfdasurarea alegerilor §i referendumurilor. Adresele vor indica termenul de transmitere
a contributiilor, modul de comunicare a acestora, precum §i informatiile si datele pe care
fiecare institutie trebuie si le furnizeze.

Contributiile transmise de institutiile cu atribufii in organizarea §i desfdsurarea alegerilor
si referendumurilor.

Fisa de avizare a Raportului. Prin semnarea acestei fise, conducétorii compartimentelor
Autoritatii confirmd veridicitatea datelor inscrise in raport, aflate in legiturd cu atributiile
compartimentului pe care il conduc, iar persoanele aflate la conducerea Autoritatii Electorale
Permanente Isi exprimé consim{iméntul pentru asumarea Raportului si diseminarea acestuia,
Adresele de inaintare a Raporiului citre presedintii Birourilor permanente ale Senatului,
respectiv Camerei Deputatilor,

3.5, Resurse necesare

5.5.1. Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, desktop cu ecran ce permite
vizualizarea extinsd, aplicatii de editare text, acces la internet, multifunctionale, hértie,
bibliorafturi, rechizite, coperfi pentru Raport, medii de stocare date;

5.5.2. Resurse umane: persoanele aflate la conducerea AEP, conducétorii compartimentelor
AEP, personalul DAERP;

5.5.3. Resurse financiare: costuri specifice achizitiondrii gi inscriptionérii hartiei si copertilor

Raportului, precum g1 publicérii acestuia in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea 1.
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6. Responsabilititi
Nr. Compartimentul
crt, (postul)/actiunea I I 11 v A% VI VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | DAERP E/Ap. E/Ap. Ap. Ap. Ap. E/Ap.
2. | SC - DLCERPUE Av. v V/Av Av.
3. |SC E/Ap. V/Ap. Av
4. | SG, SGA V/Ap. Av
5. | VP V/Ap. Av
6. | PAEP A V/Ap. A A
7. | DGR Ap. Ap.

7. Formular de evidentd a modificirilor

2 3

1 4 5 7.

1| 116.11.2011} 0 - -k

2 111102.10.2013] 1 20.08.2014] -  [Schema logic si lista de distribuire
3 11109.01.2020! 0 ) Armonizarea tuturor componentelor procedu

la noul ROF

11129.01.2020 1 [30.12.2022

Actualizarea denumirii compartimentelor AE
conform ROF modificat, precum si a numelo
persoanelor aflate la conducerea acestora

1 [29.01.2020 2 | </

Armonizarea tuturor componentelor procedu
la noua structurd unitara aprobaté prin PS.16,
Hd. II, Rev. 0.
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1 2
1. SG
2. | SGA
3. |DLCERPUE
4. | DIPE
5. | DCEPPCE
6. | DLE
7. | DCMAT
8. | DSOE
9, DCI
10.| DFC
11.| Dca
12.| DRU
13.] DT
14.| DAP
15.| DGR
16.| SPIC
17.{ CCP
18.| DAPI
19. DI
50, | PLCERPUE
' | _DAERP
51 |PLCERPUE
| DAERP
5y |PLCERPUE
‘| DAERP
53, |PLCERPUE
‘|_DAERP
54 | PLCERPUE
| DAERP
»5. |PLCERPUE
‘| DAERP
»6, | PLCERPUE
‘| _DAERP
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VP

SG

SGA

SGA

DLCERPUE

DIPE

DCFPPCE

DLE

DCMAT

DSOE

DCI

DFC

EXEMPLAR UNIC

DCA

DRU

DT

DAP

DGR

SPIC

CCP

DAPI

DI
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Anexa — Diagrama de proces

Nota interni si adresele pr

. Fisade avizare .
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- Raportul aprobat
Adrese de inain
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